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Online palyazatkezel6 rendszer hasznalati atmutaté
Collegium Hungaricum 6sztondijra palyazok részére

Technikai feltételek

A rendszer barmely bongészével hasznalhatd, de a Chrome hasznalata ajanlott.
A csatolandd dokumentumok feltéltésekor elfogadott dokumentumtipus kizardlag pdf.

Belépés, palyazok regisztracioja

Palyazashoz korabbi felhasznalonevével és jelszavaval 1épjen be a https://scholarship.hu oldalra.

Ha kordbban nem regisztrdlt, akkor ezt ugyanitt kell megtennie. A sikeres regisztraciérdl a
rendszer e-mail értesitést kiild Onnek a megadott e-mail cimére.

LehetGség szerint gmail-es e-mail cimmel regisztraljon, bizonyos levelezé rendszerek (hotmail,
citrommail) esetén az automatikus értesitések, melyek fontosak a palyazat lebonyolitasa soran,
nem érkeznek meg a cimzetthez.

Bejelentkezést kdvetSen a rendszer automatikusan az ,,Onéletrajz szerkesztése” oldalra irdnyitja
Ont, itt toltse ki a sziikséges adatokat. Az Onéletrajz (irlap megfelel§ kitdltése alapfeltétele
valamennyi pdlyazatnak. A * -gal jelolt mezék kitoltése kotelez6. A neve mellett taldlhaté
Mentés és Bezdras lehet6ségre kattintva rogzitheti a bevitt adatokat:
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Az Onéletrajz (rlap a késébbiekben barmikor szerkeszthetd, ekkor mar
mint regisztralt felhasznald |épjen be. Az Onéletrajz szerkesztése a lap

tetején taldlhaté Felhasznaldi adatok meniisor Onéletrajz szerkesztése [Cnekiraz seerkesztise | E

lehet8ségére kattintva lehetséges: o
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A szerkesztésnél az 0sszes kordbban megadott adat megjelenik. A mddositdst kovetéen a neve
mellett taldlhaté Mentés és Bezaras lehetGségre kattintva mentheti valtoztatasait.

A palyazat elkészitése



A tovabblépéshez kattinson az [PRaLEVELVIEESERILIEEEE sombra.

Ezutdn a megjelené lehet6ségek kozil vdlassza a Collegium Hungaricum palydzatok > Indit
ablakot és kattintson ra.
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Végiil a megjelen6 Osztondij lehetGségek kozil kattintson arra, amelyre palyazatot szeretne
benyujtani.

A kivdlasztott Osztondijra kattintva az Alapadatok |épés Palyazat adatai, csatolandé
dokumentumok feliilete nyilik mec

Adja meg a kért adatokat, majd a - ikonnal valassza ki a kutatasi/tanulmanyi szaktertletének
megfelel6 tudomanyteriletet.

Az adatmez6k kitoltését kovetGen kattintson a Mivelet gomb alatt taldlhatdé Gyors mentés,
majd a Véglegesités lehetbségre:

f Bazands enbes ndkldl B i, [rsanibing & Merniis 89 Feraras o VSgEE RGN Eml.ut-nrj'..ﬁg{i_-_-q -

Ezzel a lépéssel még nem nyuljtja be palyazatat, hanem a rendszer atlépteti Ont a kdvetkezé,
Egyéb csatolandé dokumentumok Iépésbe. Itt:
1. adja meg a sziikséges adatokat,
2. a megfelelS helyre toltse fel a benyujtandé dokumentumokat (a kdtelez6en csatolandé
mellékletek tekintetében kérjik, tajékozddjon a palyazati felhivashbal)
Figyelem! A pélyazati Grlap Onéletrajz lapfilén taldlhaté adatok itt nem szerkesztheték,
ezek csak a Felhaszndléi adatok / Onéletrajz szerkesztése lehet8ségre kattintva
maodosithatok.
olvassa at és vdlaszolja meg a Nyilatkozatok részen taldlhato kérdéseket,
4. készitse el a palyazati adatlapot:
4.1 Mentse el az oldalt a neve mellett talalhatd Gyors mentés lehetGséggel.
Még NE kattintson a Véglegesités gombra!

4.2 Nyomja meg a Behelyettesités gombot x| & , a megjelen6 dokumentumot
mentse el szamitégépére.



4.3 Ezt kovet6en nyomtassa ki az adatlapot, irja ald, s ezt az alairt adatlapot szkennelt
formdban toltse vissza a ,Kitoltott és alairt pdlyazati adatlap feltoltése” mezé6be.
Ezutdan a neve mellett taldlhatd Véglegesités lehet6séggel nyljtsa be online
palyazatat. Figyelem! Ha erre a gombra kattint, az adatok mdr nem mddosithatdak, a
pdlydzata automatikusan benydujtdsra keriil a Tempus Kézalapitvdnyhoz.
4.4 A palyazat elt(inik az Aktudlis feladatok listajabdl, a tovédbbiakban az On szdmara nem
szerkeszthet6.
A pdlyazat sikeres elkiildésérél a rendszer automatikus e-mailben értesiti a pdlydzot. Az
automatikus e-mail a pdalydzat benyujtdsdat kéveté néhdny ordn beliil érkezik meg a megadott
e-mail cimre. (Feltétleniil nézze meg a Spam kényvtdrat a levelezérendszerében, ha nem Ilatna
az e-mailt) A ’Felhaszndléi adatok - Erkezett iizenetek’ meniipontjéban is régtén
meggydzédhet a benyujtds sikerességérél:

Egyéb nézetek ~ Felhasznal6i adatok ~

Felhasznaloi adatok szerkesztése I

Onéletrajz szerkesztése

Jelszo csere

Erkezett Uzenetek

A *-gal jelolt mez6k kitoltése kotelezd! Hianyos palyazatot nem lehet elkildeni a rendszerben.
Amennyiben nem tud minden adatot feltolteni, az Grlapok tetején Mentés és Bezaras
lehet6séggel elmentheti a megkezdett palyazatot. llyenkor a palyazat az Aktualis feladatok
listaba keril, s a kés6bbiek soran rakattintva folytathato a palyazat feltoltése.



