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Alapok: alapdokumentumok, -4
alapfogalmak

« Szerzodés pénzugyi szabalyait tartalmazo részei:
Kulonos feltételek; Altalanos feltételek B. rész (altalanos
penzugyi informaciok); lll. sz. Melléklet; valamint a
Projektmenedzsment kézikonyv
« Egysegkoltséeg-hozzajarulas: a kifizetes alapja a
szakmai, adminisztrativ feltételek teljesulése —
elszamolas az elvégzett tevekenyséqgekkel es
eqységekkel (nem a felhasznalt penzzel) o
« Teényleges koltség alapu tamogatas: a kifizetés alapja B
a téenylegesen felmerdult koltségek az alatamaszto
dokumentumok alapjan

ATempus Kozalapitvany miikddése mindenben megfelel az ISO 9001:2001 szabvény kévetelményeinek.
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Fontos tudnivalok 1.

Kifizetés utemezése:

— 2 éves projektek esetén: 80% - 20%

— 3 éves projektek esetén: 40% - 40% elbleg + 20% fennmarado 6sszeg

(megeldlegezendd!) elfogadott zarbbeszamolo esetén

A projekt zar6 idopontjaig a teljes (100%) tamogatast fel kell
hasznalni
Az egyes koltsegteteleken megmarado tamogatas minden, a
projekttel 0sszefuggd tevekenységre felhasznalhato

Kevesebb egység teljesitése: a tamogatas 0sszege aranyosan ]
csokken (tobb egység megvaldsithatd, de a maximalis
tamogatasi 6sszeg nem ndhet) BN

‘\m\___,. A

A Tempus Kozalapitvany miikodése mindenben megfelel az ISO 9001:2001 szabvény kévetelményeinek.
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Fontos tudnivalodk 2.

A TKA felé egyszerisitett elszamolasi rend

VS.

. , , -
Hazai jogszabalyoknak és/vagy fenntartonil.
valé megfeleles

‘\\.___,- “;

ATempus Kozalapitvany miikddése mindenben megfelel az ISO 9001:2001 szabvény kévetelményeinek.



Fontos tudnivaldk 3. .

El nem szamolhato koltségek:

O

O

arfolyamveszteségek;

bankszamla nyitasi és vezetési koltségek (a kedvezményezett
bankja altal a Nemzeti Irodatol érkezd atutalasokra felszamitott
koltségek);

az unios koltségvetésbdl finanszirozott tamogatasra jogosult mas
projekt keretében a kedvezmeényezett altal kimutatott koltségek;

ha a kérdéses idészakban a Bizottsagtol mar részesul az unios
koltségvetésbdl finanszirozott tamogatasban;

a tulzott vagy meggondolatlan kiadasok;
AFA, ha a nemzeti jog szerint hatalyos AFA-térvény alapjan

visszatéritendé/visszaigényelhetd - Az egyes partnerek AFA— -
elszamolasi gyakorlatara vonatkozo nyilatkozatokat a zaro -
beszamol6 benyujtasaval egyidejileg meg kell kaldeni. .

projekt kezdete elbtt vagy vége utan megvaldsult tevékenységek
koltségei nem szamolhatodak el.

A Tempus Kozalapitvany miikodése mindenben megfelel az ISO 9001:2001 szabvény kévetelményeinek.
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Atcsoportositas

alapjan nem volt tamogatott, nem lehet atcsoportositani, kivéve a
specialis igényl résztvevok esetében;

A koltségkategoria 20%-at jogosult atcsoportositani mas
koltségvetesi kategoriaba, kiveve Projektmenedzsment koltségekre,
ill. Rendkivuli koltsegek tamogatasara,;

Ha meghaladja a limitet, szerz6désmodositas szukséges;

Nem atcsoportositas: ha az atalanykategoriaban kevesebbet

szukseges kolteni, ezt az 0sszeget mashol hasznaljak fel — mas

célra fordithato felhasznalas | -
i
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A Tempus Kozalapitvany miikodése mindenben megfelel az ISO 9001:2001 szabvény kévetelményeinek.



EllenoOrzes tipusal

o Zarobeszamolo,
o Tételes beszamolo,

» Helyszini latogatas
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Alatamaszto bizonylatok e

PMKK szektoronként lebontva a IV. szamu
mellekletben megtalalhatoak az alatamaszto
bizonylatok, segitseg a projekt megvalositas
soran, bizonylatolas attekintéseéere.

Fontos: A projekt szerz6désszama minden_ B
esetben szerepeljen az alatamaszto W.l
dokumentumokon

ATempus Kozalapitvany miikddése mindenben megfelel az ISO 9001:2001 szabvény kévetelményeinek.



Projektmenedzsment  — |-
eés megvalositas
Zarobeszamolo: A szerzodésben vallalt
tevekenysegek magas szinvonalu

megvalosulasanak leirasa a beszamoloban,
Projekt Eredmények Platform feltoltése.

Tételes ellendrzés: ua. mint a zarobeszamolonal.

-I
_

ATempus Kozalapitvany miikddése mindenben megfelel az ISO 9001:2001 szabvény kévetelményeinek. N



Nemzetkdzi partnertalalkozok 1.

Zarobeszamolo:

A talalkozok és a talalkozokon resztvevok szamanak teljesulése a MT+
felUletre feltoltottek alapjan.

Tételes ellendrzés:

« A fogado szervezet altal alairt nyilatkozat, amely igazolja a
tevékenysegen valo részvetelt;

* Ha az utazas indulo pontja nem egyezik meg a kiutazo tartézkodasi
helyével és/vagy az érkezés helye nem egyezik meg a fogado
szervezet szekhelyével és a tavolsagi sav valtozasahoz vezet, az ]
utat menetjegyekkel, szamlakkal kell alatamasztani; B

« résztvevok jogosultsaganak igazolasa (kedvezményezett hivatalos
kapcsolatban all a tevékenységen résztvevével).

A Tempus Kozalapitvany miikodése mindenben megfelel az ISO 9001:2001 szabvény kévetelményeinek.



Szellemi termékek

Zarobeszamolo:

a szellemi termékeket vagy azok leirasat a Projekt Eredmények
felUletre feltoltottek, és/vagy betekintesre hozzaferhetove tettek;

Tételes ellen6rzés:

- Munkatarsak id6tartam igazolasa: szemeélyenkeénti jelenléti iv
(munkatars neve, besorolasa, €s a munkatars munkanapjainak
szama és datumai, elvegzett munka részletezése és

eredmeénye); O
- Jogviszony igazolasok — Alvallalkozoi jogviszony NEM ]
lehetséges!!

A Tempus Kozalapitvany miikodése mindenben megfelel az ISO 9001:2001 szabvény kévetelményeinek.
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Timesheet e

I TIMESHEET I

PROJECT NUMBER:
[PROJECT ACRONYM:

[Name of employee:

[Name of partner institution:

Reporting month: I |R_eporting year: I

Date _ Description of tasks (10)

Hours worked on iro'ect: 0

Signature of employee Signature of employer

Date:

ATempus Kozalapitvany miikddése mindenben megfelel az ISO 9001:2001 szabvény kévetelményeinek.
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Multiplikécios rendezvenyek -

Zarobeszamolo:
a rendezvény programjanak leirasa a zarébeszamoloban;

Tételes ellen6rzés:

- a multiplikacios rendezvényen valo részvétel igazolasa a
resztvevok altal alairt jelenléti iv formajaban (a rendezveny
megnevezese, datuma és helye, résztvevok neve, e-mail cime

és alairasa, az adott személyt kuld6 szervezet neve, cime); ]

- napirend, a rendezvényen hasznalt dokumentum(ok). B

_
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A Tempus Kozalapitvany miikodése mindenben megfelel az ISO 9001:2001 szabvény kévetelményeinek.



Tanulasi/oktatasi/kepzesi Celu—fr-
tevekenyseg

Zarobeszamolo:
A mobilitasok teljesitése a MT+ alapjan.

Tételes ellendrzes:
Fogado szervezet altal kiallitott igazolas,

RésztvevOk jogosultsaganak igazolasa (kedvezményezett hivatalos
kapcsolatban all a tevékenységen résztvevivel)

Utazas és megélhetési tamogatas:
« A Kkuldb szervezet és a fogado szervezet kozotti utazas esetén: a

fogado szervezet altal alairt igazolas (a résztvevd neve, a kulfoldi -
tevékenység célja, kezdd és befejez6 datuma): B

A Tempus Kozalapitvany miikodése mindenben megfelel az ISO 9001:2001 szabvény kévetelményeinek.



Tanulasi/oktatasi/képzési celu™ | —
tevekenyseg

Nyelvi felkészitési tamogatas:

felkészités szervezbje altal alairt nyilatkozat, vagy

a tankonyvek és taneszk6zOk megvasarlasarol szamila (tanult nyelv,
a szamlat kibocsato személy neve és cime), vagy

ha a nyelvi felkészitést a Kedvezményezett szolgaltatja: a résztvevé
altal alairt és datalt nyilatkozat (résztvevé neve, a felkészités nyelve,
a nyelvi felkészitési formaja és tartama)

A Tempus Kozalapitvany miikodése mindenben megfelel az ISO 9001:2001 szabvény kévetelményeinek.



Tanulasi/oktatasi/képzési celu™ | —
tevekenyseg

Rendkivlli utazasi koltség, csak beépitett mobilitas esetén
igényelhetd!

A legtavolabbi és a tengeren tuli orszagokba és teruletekre utazo
resztvevOk utazasi koltsegeinek 80 %-a, abban az esetben, ha
az altalanos szabalyok szerinti tamogatas mérteke nem éri el a
70%-at a tamogathato koltsegeknek

Szamlakkal, bizonylatokkal szukseges alatamasztani — N
zarobeszamoléohoz mellékelni kell!!! o

A Tempus Kozalapitvany miikodése mindenben megfelel az ISO 9001:2001 szabvény kévetelményeinek.



Specialis igenyl resztvevok ~— |~
tamogatasa

Zarobeszamolo:
Tartalmi beszamoldban leirt informacio

Tételes ellendrzés:
» szamlak, kifizetési bizonylatok N
» specialis igenyt alatamaszté igazolasokt

A Tempus Kozalapitvany miikodése mindenben megfelel az ISO 9001:2001 szabvény kévetelményeinek.



Rendkivili koltségek .

Zarobeszamolo:

Szamlak, kifizetési bizonylatok, megrendel6k, szerzodések
A ténylegesen felmerult koltségek eredeti szamiai,
értékcsokkenés esetén az eszkoz beszerzésenek vagy
lizingjének szamlai (koltségek projekt idotartamara
esnek) és a kifizetés bizonylatai.

Targyi eszkoz esetén csak annak ertéekcsokkenese

szamolhato el, amennyiben a leirasi idotartam meghaladja
a vasarlas eés a projekt zaras kozotti idotartamot.

Tételes ellendrzés: N

Nem relevans, hiszen a zarobeszamoloval egyidejuleg
minden dokumentaciot bekérunk.

ATempus Kozalapitvany miikddése mindenben megfelel az ISO 9001:2001 szabvény kévetelményeinek.



Adozasi kérdések 1

« A tamogatas terhére elszamolhato a jogszabaly alapjan kotelezben
fizetendd jarulék, kozteher.

OSzZTONDIJ KERDESE:
DE: Id. Szja. tv. 1. melléklet 4.7. c):

* (A koOzcélu juttatasok korében adomentes:) ,a két- és tobboldalu
nemzetkozi megallapodasok alapjan, valamint eurdpai unids és
hazai koltségvetési forrasbdl finanszirozott nemzetkozi oktatasi,
képzési, kutatasfejlesztési és kulturalis mobilitasi programok
keretében belfoldi és kulfoldi maganszemeélyek részére folyodsitott
osztondij, egyéb juttatas, nyujtott kedvezmény” o

o 111l Munkavégzés ellenértéke nem adhaté osztondijként:
mindenképpen adokoteles

A Tempus Kozalapitvany miikodése mindenben megfelel az ISO 9001:2001 szabvény kévetelményeinek. N



VIS MAIOR A

ONLINE megvalositas lehetséges barmelyik tevékenység
esetén DE, erre tamogatasi 0sszeg nem szamolhato el
tovabbra sem!

Kivételt kepez: ha egy tevékenység megvalositasa
megkezdodott az adott orszagban, de a COVID 19 miatt félbe
kellett szakitani az utazast, és itthon fejezik be a
tevekenységet online formaban.

Ha a helyzet miatt az utazasok nem tudnak megvalosulni, és
koltségek mar keletkeztek, de nem kapjak vissza a péenzt és
nem tudjak attenni, vagy megvaldsitani egy kesobbi
idopontban a kiutazast: hivatalos kerelem megkuldesevel g
egyutt, a felmerult szamlakat és kifizetéseket is csatoljak.
Ebben az esetben elfogadjuk az igy felmerult koltségek
elszamolasat a palyazat terhére.

A Tempus Kozalapitvany miikodése mindenben megfelel az ISO 9001:2001 szabvény kévetelményeinek. N



VIS MAIOR .

* Figyelem! Az igy elszamolt koltsegeket, egy
esetleg kesobbre tervezett |latogatasnal a

megmaradt osszegekbdl, vagy
atcsoportositassal, vagy sajat forrassal tortéeno

kKiegészitessel tudjak megvalositani.
* Tehat erre plusz tamogatas nem igenyelheto!

A Tempus Kozalapitvany miikodése mindenben megfelel az ISO 9001:2001 szabvény kévetelményeinek.
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Mit tudnak tenni?

« Ajanlott: projekt hosszabbitast kerelmezni (szakmai
kollegakkal egyeztetés szukseges)

- Atcsoportositas lehetséges szerzédés madositas nélkiil: mas
koltségvetési kategoriakra a megitéelt 0sszegek maximum
20%-at.

« Szerzddées modositas szukséges, ha a 20%-nal magasabb

osszegeket akarnak atcsoportositani (szakmai kollegakkal
egyeztetés szukséges)

A Tempus Kozalapitvany miikodése mindenben megfelel az ISO 9001:2001 szabvény kévetelményeinek.
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Nem lehet atcsoportositani—
» Rendkivuli koltsegekhez,
* Projektmenedzsment koltségek
Kiegeszitéesre
* Figyelem: szerzodeshosszabbitas esetéen

sem jar tovabbi projektmenedzsment
koltseg ]

A Tempus Kozalapitvany miikodése mindenben megfelel az ISO 9001:2001 szabvény kévetelményeinek.
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Kerdesek, valaszok I.

Munkafolyamatok atruhazasa partnerségen belll: lehetséges,
ujrafeloszthatdoak a munkak a partnerek kozott, levélben szakmai
kollégakkal egyeztetés szukséges

Szellemi termékek munkaltatoi jogviszonyok mas orszagokban:
fontos, hogy a projekt idészak alatt (vagy ameddig a munkaban
részt vesznek) az adott orszagban elfogadott szabalyok szerinti
érvényes munkaviszonnyal rendelkezzen.

Nem lehetnek kulsds, szamlas résztvevok a szellemi termékeknél!

Minden orszagban mas egysegkoltséggel kell szamolni a szellemi
termékek utan adhato juttatast erre rahatassal nem vagyunk. B

VIS maior esetén a vissza nem kapott koltségeket, amennyiben ]
szamlaval ala tudjak tamasztani, befogadjuk kerelemmel (Isd. gorag
légitarsasag 20% kezelési ktg.)

A Tempus Kozalapitvany miikodése mindenben megfelel az ISO 9001:2001 szabvény kévetelményeinek.



Kérdesek, valaszok Il. -

* A partnerektdl begyujteni kivant dokumentumok
nehézkes menete: erre kialakult folyamat nem all
rendelkezésre, ez sajat megallapodas kerdese a
resztvevokkel

* A bizottsagi szabalyzat nagyban eltér a magyarorszagi
jogszabaly kornyezettel. Természetesen meg kell felelni
a magyar jogszabalyoknak, DE az altalunk elvart
dokumentumokat és elszamolasi szabalyokat a
bizottsagi szabalyzatok alapjan ellen6rizzik minden 8
esetben.

A Tempus Kozalapitvany miikodése mindenben megfelel az ISO 9001:2001 szabvény kévetelményeinek. N
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ATempus Kozalapitvany mikédése mindenben megfelel az ISO 9001:2001 szabvany kévetelményeinek.
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Koszonom a figyelmet!

Elerhetoséq:
lldiko.cseke@tpf.hu
1-237-1300/134

-I.

mpus Kézalapitvany mikédése mindenben megfelel az ISO 9001:2001 szabvany kévetelményeinek.
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