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Tamogatasi szerzodes 1.

« Altalanos tudnivaldk:

Partnersegen bellili viszonyokra csak kevés, altalanos elGiras —
Javaslat: partnerszerzédesek kotése a nem szabalyozott tertletekre!!!

A Tamogatasi szerzddés részei: Kulonos feltételek

Idébeli hataly: 12 - 24 ho!

Max. 0sszegq: id6tartam-hosszabbitas és ,tulteljesités” esetén sem
novelhet6

Atcsoportositas: részletesen Id. késébb

Kifizetés Utemezése: 80-20% vagy 40-40-20% .
Beszamolok: elérehaladasi jelentés (szakmai), pénzugyi tartalommal.
id6kozi beszamol6 (ahol relevans), zarébeszamold . .

Kiegészito rendelkezések

‘
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Tamogatasi szerzodes 2. o
Pénzugyi vonatkozasu részek

* A Tamogatasi szerzédes mellekletei: |. sz. Melleklet
Altalanos feltételek

— A. rész: Jogi és adminisztrativ rendelkezések
« Koordinator feladata és felel6ssége
« Alvallalkozasba adas/kiszerz6dés, kozbeszerzés feltételei
* Vis major
« Szerz6désmodositas

— B. rész: Pénzugyi rendelkezések .
« Elszamolhat6 és nem elszamolhato koltségek kore .
+ Kifizetések felfUggesztése . .
« Tamogatas végssd 0sszege
» Ellenbrzések

. ‘
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Tamogatasi szerzodes 2.
Pénzugyi vonatkozasu részek

« A Tamogatasi szerzddés tovabbi mellekletei:
— 1ll. Pénzugyi és szerzodéses feltételek

« KOltségtipusonkeént:
— A koltség kiszamitasanak moédja
— Tamogatasra jogosito esemény
— Alatamaszté dokumentumok
— Beszamolas

* EllenOrzések tipusai
— |V. Alkalmazando6 tamogatasi ratak
— VII. szamu melléklet — Addendum - rendelkezései
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Program szabalyok es |-
jogszabalyi hatter

Minden esetben szukseges a tamogatasi
szerzodéesben megfogalmazottak mellett a

hazal jogszabalyi kornyezetnek
megfelelni.

]
Bels6 szabalyozas fontossagal -..

\\n ‘
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Elszamolhato koltségtipusok |-

Egységkoltség-hozzajarulas:

* Projektmenedzsment és megvaldsitas

* Nemzetkozi partnertalalkozok

« Szellemi termékek

« Multiplikacios rendezveéenyek

« Tanulasi/Oktatasi/Képzeési celu tevékenységek

Tényleges koltség alapu tamogatas:

« Specialis igényi (fogyatékkal €l6) résztvevok részvételével
O0sszefuggd tobbletkoltségek — 100%

« Rendkivuli koltségek

 Magas utazasi koltségek: A felmerulo koltség 80%-at tamogatj.
a program, a fennmaradé 20%-ot az intézmeénynek mas forrasiél
kell finansziroznia. Erre akkor van lehetdség, ha a palyazok |gazoln|
tudjak, hogy a standard tamogatasi szabalyok (egységkoltseg-
hozzajarulas tavolsagi savok alapjan) nem fedeznék a résztvevik 0
utazasi koltségeinek legalabb 70 % -at.
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Projektmenedzsment

Mire is hasznalhato?

Peldaul:

* Disszeminacio

* Projektmenedzsment bérkoltsege

* |rodaszer

» Kisertekl targyi eszkoz El

« Utazasok eseteben a szukseéges kiadasok [
potlasara -

« Szervezesi koltségek — projekttalalkozo esetéen

ATempus Kozalapltvany mlkddése mindenben megfelel az 15O 9001:2001 szabvény kdvetelményeinek.
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Az elszamolas bizonylatai

 Amennyiben nem kerultek teteles elszamolas
ala, akkor csak a rendkivuli koltseghez
kapcsolodo szamlakat kell bekuldeniuk a
zarObeszamoloval egyutt.

* A szamlakat PDF formatumban szukseges
feltolteni és rairni, hogy ,az eredetivel

megegyezo hitelesitett masolat” L]

[l

O
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Az elszamolas bizonylatai I.

* Projektmenedzsment és megvalositas:

A vallalt tevékenységekrdl és a megvalosult eredményekrdl szolo
igazolas.

« Nemzetkozi partnertalalkozok:

- A fogado szervezet altal alairt nyilatkozat, amely igazolja a
tevékenységen valo részvételt;

- Alairt jelenléti iv és a talalkozo dokumentumai;
- Utazasi dokumentumok (pl: beszallokartya, repuldjegy), HA a

[
tavolsagi sav valtozott; ...

- Jogviszony igazolas;
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Az elszamolas bizonylatai II.

Szellemi termékek:

a szellemi termékeket vagy azok leirasat az Erasmus+ Project Results
Platform felUletre feltoltotték, és/vagy betekintésre hozzaférhetdve tették;

munkaidd nyilvantartas: személyenkénti jelenléti iv - (munkatars neve,
besorolasa, elvégzett feladat és a munkatars munkanapjainak szama és
datumai);

jogviszony igazolas — alvallalkozoi jogviszony NEM lehetséges;
audit esetén a szamviteli nyilvantartasok osszevetése a bizonylatokkal.

Multiplikacidos rendezvények:

részvételi igazolasa a résztvevok altal alairt jelenléti iv formajaban (a
rendezvény megnevezése, datuma e€s helye, résztvevok neve, e-mail cm.
és alairasa, az adott személyt kild6 szervezet neve, cime);

napirend, a rendezvényen hasznalt dokumentum(ok);
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Az elszamolas bizonylatai Ill.

« Tanulasi/oktatasi/kepzesi tevekenysegek (beépitett
mobilitas):

Utazas:

- A kuld6 szervezet és a fogadod szervezet kozotti utazas esetén: a fogadd
szervezet altal alairt nyilatkozat (a résztvevd neve, a kulfoldi tevékenység
célja, kezd6 és befejezd datuma);

- utazasi dokumentumok, ha a tavolsagi sav valtozott.

Megélhetési tamogatas: ...

- Fogado szervezet altal alairt nyilatkozat: résztvevd neve, a tevékenyseg
célja, kezdé és befejezb datuma.

\\“ ‘
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Az elszamolas bizonylatai IV."

Nyelvi felkeszitési tamogatas:

- Felkészités szervezbje altal alairt nyilatkozat, vagy

- atankonyvek és taneszk6zok megvasarlasarol szamla (tanult nyelv, a
szamlat kibocsaté személy neve és cime), vagy

- ha a nyelvi felkészitést a Kedvezményezett szolgaltatja: a résztvevd altal
alairt és datalt nyilatkozat (résztvev6 neve, a felkészités nyelve, a nyelvi
felkészitési formaja és tartama).

S
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Az elszamolas bizonylatai V.

Specialis igénvyl résztvevok tamogatasa:

Szamlak (szamla kibocsatdjanak neve és cime, az 6sszeg és
pénznem, szamla kelte) kifizetési bizonylatok — Kedvezményezett
nevere szolo szamla!

Rendkivuli koltsegek
Alvallalkoz6: szamlak, kifizetési bizonylatok
Ertékcsdkkenés: beszerzés és nyilvantartas dokumentumai

Magas utazasi koltsegek: szamlak, utazasi dokumentumok, utazasi |
terv, mely igazolja a kiindulo és érkezesi pontot

\\i ‘
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Ellendrzések -

Zarobeszamolo biralata: A beszamolé és a felmertilt
koltségek és tevékenységek szabalyossagi vizsgalata, amely
a tamogatasi 0sszeg meghatarozasara iranyul — minden
esetben

Tételes ellenOrzes: a Nemzeti Iroda helyiségeiben, a
végrehajtast alatamaszto dokumentumok ellenGrzésére
vonatkozo vizsgalat, altalaban a zarobeszamolo biralataval
egyidejlleg — veletlenszer( kivalasztas alapjan

Helyszini ellendrzes: a Kedvezményezett szervezet
helyisegeiben, vagy a Projekt megvalositasa soran erintett
helyszinen végzett (menet kozbeni v. utdlagos) vizsgalat,
véletlenszer( kivalasztas alapjan alapesetben
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Nem elszamolhato koltségek*®

« arfolyamvesztesegek;

* bankszamla nyitasi és vezetési koltségek (a kedvezményezett
bankja altal a Nemzeti Irodatol érkez6 atutalasokra felszamitott
koltségek);

e az unios koltségvetésbdl finanszirozott tamogatasra jogosult mas
projekt keretében a kedvezményezett altal kimutatott koltsegek;

« atulzott vagy meggondolatlan kiadasok;
« AFA, ha a nemzeti jog szerint hatalyos AFA-tdrvény alapjan
visszateéritendd/visszaigényelhetd.

+ projekt kezdete el6tt vagy vége utdn megvaldsult tevékenységek [l
koltségei nem szamolhatoak el

+a teljesség igénye nélkul
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Atcsoportositas vs. megtakaritas '

Koltsegkategoriak kozott: az adott koltségkategoria maximum 20%-
at jogosult atcsoportositani mas koltseégvetési kategoriaba

11! Egységvaltozas is torténik! — PELDA:

TPM esetében az eredetileg 3 f6 helyett csak 1 f6 utazik, a tavolsagi
sav szerint igy 1150 EUR-t szeretnének atcsoportositani a

Multiplikacios rendezveényre, hogy tovabbi 11 hazai résztvevot
tudjanak hivni — 1100 EUR, itt 50 EUR-t nem tud felhasznalni

Ha nem haladja meg a limitet (20%): el6zetesen jelezze a TKA felé,
majd a beszamolbdban is

Ha meghaladja a limitet, szerz6désmodositas szukséges
MEGTAKARITAS:

— ha az atalanykategoériaban megtakaritas jelentkezik, és az 6sszeget mashe
hasznaljak fel;

— partnerek ill. ugyanazon tevékenységek kozott torténik az atcsoportositas

0
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Atcsoportositas II.

Specialis igenyl résztvevl részvetele esetéen barmely
mas koltségtételbdl atcsoportosithatd osszeg (limit
nelkul)

Magas utazasi koltségekre is menet kozben.

Olyan tételre, ami eredetileg vagy a
koltsegcsokkentesi indoklas alapjan nem volt
tamogatott, nem lehet atcsoportositani

Projektmenedzsment és megvalodsitas, illetve 1
Rendkivuli koltség sorra (eszkozbeszerzes, l
alvallalkozoi koltség) nem lehet atcsoportositani!!! [

o
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Arfolyam
Pénzugyi elszamolas és a tamogatas eurdban

Eurdpai Bizottsag altal abban a honapban meghatarozott és
honlapjan kozzétett havi arfolyamon, amelyen a kedvezmeényezett
bankszamlajan az elsé elbfinanszirozasi 0sszeget jovairtak
(http://ec.europa.eu/budget/contracts grants/info contracts/inforeur
o/inforeuro en.cfm)

Masodik vagy tovabbi el6finanszirozo kifizetések esetében, azt az
arfolyamot kell alkalmazni, amely az adott el6finanszirozasi részlet .
jovairasanak napjatol a kovetkez6 el6finanszirozasi részlet C
kifizetéséig meriil fel BB
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Bankszamla, nyilvantartas

Ha lehetséges, kulon bankszamlat (foként deviza) kell
nyitni a projekt szamara.

Ha nem lehetséges (de! magas lesz az esetleges arfolyam
veszteseg), a projekthez kapcsolodo bevételeket és
kiadasokat akkor is elkulonitetten kell kezelni és nyomon
kovetni a kedvezmeényezett szamviteli nyilvantartasaban

o
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Gyakorlati tanacsok e

Partnerszerzodések kotése, ha szikséges, idokozben
modositas — részletes legyen (finanszirozas, jogok,
kotelezettsegek, riportalasi rend, stb. )

Nyomonkovetési rendszer kialakitasa — a koordinator
feladata a partnerek teljesitését szamonkeérni

Folyamatos pénzugyi nyomonmovetés
Riportalasi rend kidolgozasa

A szakmai teljesités a koordinator felelossége, DE a
pénzugyeiert minden partner maga felel

A szukséges alatamaszté dokumentumok folyamatos ]
gyUjtése ...
Projektmenedzsment kézikonyv tanulmanyozasa t [

MT+ felllet folyamatos toltése
A COVID helyzet miatt excell vezetése a koltségekrol 0

ATempus Kozalapltvany mlkddése mindenben megfelel az 15O 9001:2001 szabvény kdvetelményeinek.



VIS Major

Vis major: amennyiben megszervezett
mobilitasok/tevékenységek nem tudnak megvaldsulni a
jarvanyhelyzet miatt:

A tamogatas terhére ténylegesen felmerult koltségeként
elszamolhatok ha:

Dokumentaciodval igazolhato, hogy megprobaltak visszakerni

a kifizetett 0sszeget, de nem kaptak vissza ezeket

(repll&jegy, szallas) ES

Szamlak, dokumentumok/levelezés, bankkivonatok ..
megkuldéseével igazolhatok B E

Kérelem mellékleteként meég a projektzaras elott nyujtsak bel

‘
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Virtualis tevekenységek

A tamogatasi szerz6dés mellekletekent megkuldve az
,2addendum” mely szerint:

60% szerzGdésmodositas nelkul attehetd barmely
koltségtételhez, kivéve projektmenedzsment es rendkivuli
koltség

Virtualis tevékenység megvalodsitasa esetén a megitélt
megélhetési koltségbdl (napi rata/fé/nap) 15% elkolthetd,
utazasi koltseg ebben az esetben NEM szamolhato el!

Amennyiben az online megvalositashoz eszkozbeszerzés |
szlikséges, - és nem volt az eredeti szerzédésben rendkivilif
koltségre megitélt osszeg - 10% fordithato erre a megitél N
koltségvetésbal.

o
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Virtualis tevekenyseg

* Figyelem! A rendkivuli koltségre vonatkozo
szabalyok itt is mérvadok!
« Szamlakkal kell alatamasztani a kifizetést

* A 100% o0sszeg 75%-a szamolhato el a
tamogatas terhere, de a 100%-rol kell benyujtani

a szamlakat!

S
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Virtualis tevekenységek

« Specialis koltsegl résztvevore 100%-ban
atcsoportosithatnak barmely koltsegvetesi sorbol

* 100%-0s koltseg elszamolas,

« Szamlakkal kell igazolni a felhasznalasat,
valamint megfelel6 dokumentacioval
alatamasztani, a specialis igényt.

‘
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Virtualis tevekenységek

* Figyelem! Nemzetkozi projekttalalkozok NEM
szamolhatok el virtualis tevéekenységként! (PM koltség
sorbdl, ha szukséges fordithatd ra 0sszeg)

 Amennyiben lehetéseg lesz fizikalis megvalositasra IS
az alapszerz6dés szabalyai lesznek a mervadok!

 Amennyiben a fizikalis tevékenységek megvalositasat
preferaljak inkabb, van lehet6séguk maximum 6
honappal hosszabbitani a projekt futamidat.
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Gyakori kérdések

Személyi kifizetések esetében a bérhez kapcsolodo jarulékok
elszamolhatoak, de pl. jutalom, egyeb béren Kivuli juttatas nem

Onkéntesek nem kaphatnak juttatast, a partnerség
munkavallaloi ebben az esetben elonyt elveznek, de ha minden
aron onkénteseket akarnak alkalmazni, azt csak €l6 megbizasi
szerzOdéssel tehetik.

Az arfolyam veszteséget ki viseli, ha ilyen el6fordul a projekt
futamideje alatt? — A projekt terhére nem elszamolhato koltség.
Ezt a partnerségen belul szukseges rendezni, lehetGseg szerint
a partnerszerzodesekben is rogzitsék.

A vezetOpartnerek 2 részletben kapjak meg a tamogatast, a .
partnerségen belul lehet-e tobb részletben utalni a
partnereknek? Igen, megallapodas kérdése.
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Gyakori kérdéesek

Amennyiben a multiplikacios rendezvények virtualisan lesznek
megvalositva, akkor kulfoldi résztvevl eseteén is, csak a 100 EUR 15%-
at tudjak elszamoilni!

Kisertékl szamitastechnikai eszk0zOk beszerzésénél a Szamviteli TV
rendelkezései szerint kell az amortizaciot figyelembe venni.

Time sheet kotelez6 elemei: a munkavallalé neve, honap, napok szama

(8 6ras munkarend szerint), melyik szellemi termékkel foglalkozott, a
munkavallalé alairasa és az intézmény képviseldjének alairasa és
pecsétje mindenképpen szerepeljen rajta. .
Kllsd partnernek csak megbizasi szerz6deés szerint tudnak fizetni a .
szellemi termékért, vagy ha igenyeltek erre rendkivuli tamogatast, .
alvallalkozoi szerz6déssel és szamlaval tudjak ezen a koltsegsoro
ervenyesiteni

‘
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Gyakori kérdéesek

« Miért nem szamolhato el virtualis partnertalalkozé? Mivel a megitélt
tamogatasi 0sszeg tavolsagi savhoz, tehat utazasi koltseghez van
allitva és egy virtualis tevekenyséegnél nem torténik utazas, ezért
nem szamolhato el ra koltseg

» Addendum utan atcsoportosithatd 60%: Iényeg, hogy ahova
atcsoportositjuk az 0sszeget, nem haladhatja meg az eredetileg
megitélt 6sszeg 60%-at.

Egyszerl példa: Ha szellemi terméknél eredeti 6sszeg 10 000 EUR, az

atcsoportositas utan ez maximum 16 000 EUR lehet! (10 000 x 1,6). Ez

az elv vonatkozik barmely koltségsorra, ahova at akarnak tenni ..

koltseget. B

‘
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Felmerult kérdések

Szellemi termékeknél: él6 szerz6déssel kell rendelkeznie az
alkalmazott személynek, mely lenhet megbizasi szerzdédés, vagy
munkaszerz6deés, alvallalkoz6i szerz6désként (szamla alapjan
torténd kifizetés) NEM lehetséges.

Koronavirus teszt vasarlasa: mivel a megelhetesi koltseg atalany
koltség, igy ebbdl fedezhetd egy ilyen teszt vasarlasa, vagy a
projektmenedzsment koltségbdl is, de peldaul rendkivuli koltség
soron ez a tétel nem szamolhato el.

Jobb, ha a partnerek mindent maguknak foglalnak és intéznek és
minden esetben legyenek szamlaik ezekrdl. Erre is hasznos a ..
partnerszerz6des, melyben akar ezekre az ugyekre is kitérhetn ]

Reprezentacios koltseg: projektmenedzsment koltségsoron
szamolhato el.

0
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Felmerult kérdések

Az utazashoz kapcsolodo biztositasokat inkabb a megélhetési
koltségnel szamoljak el, de mivel atalany koltsegrél beszelunk ezt
mi nem vizsgaljuk

Bérkoltseg utalasa Ft szamlardl: sajat hataskor, illetve az adott

intézmény gazdasagi osztalya donti el, hogy utal. Felénk EUR-ban
kell elszamolni, az arfolyam veszteség az intézmeényt terheli.

\\
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Koszonom a figyelmuket!

Cseke lldiko
Ildiko.cseke @tpf.hu

=
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