A dokumentumban sargaval emeltik ki a kételez6en benyujtandé elemeket.

Kotelezo tartalmi dokumentacio — KA1 szakképzési palyazatok

Neve, tipusa

El kell késziteni?

Zarobeszamoldhoz
be kell kiildeni?

Verzid, megjegyzés

7

zarébeszamolo (rlap igen igen, kotelezd e A zardbeszamolo (irlapot a Mobility Tool rendszerben kell kitolteni
online bekildeni majd online bekiildeni
e a hivatalos képvisel6 nyilatkozatat (Declaration of Honour)
kinyomtatni, aldirni, majd szkennelve csatolni az (rlaphoz
e nyomtatott verziét nem sziikséges bekiildeni
Igazolas a kinntartézkodasra igen nem (csak tételes e Minden résztvevdre és kiséré személyre kotelez6 a fogadd

vonatkozéan — az Osszes résztvevore
és kisér6 személyre

ellen6rzés esetén)

intézmény altal kiallitott igazolas csatolasa a zarébeszamoldhoz.
e Azigazolas lehet:

e Europass mobilitasi igazolvany — javasoljuk ennek hasznalatat!

e vagy a fogadd intézmény fejléces papirjara irt, a fogadd altal
alairt, lepecsételt igazolds, amely tartalmazza a kiutazé nevét, a
kinntartdzkodas idGtartamat (kezdd és befejez6 datumat), a
szakmai program bemutatdsat, ill. egy rovid leirast és értékelést
a kiutazok altal végzett tevékenységrél.

A kiutazdkkal kotott 6sztondij
megallapodasok és mellékleteik
(szakmai alapképzésben résztvevik
esetében a , Képzési megallapodas
és minGségbiztositasi
kotelezettségek”, szakképzési
szakért6k esetében a
»,Munkaprogram”)

igen, kotelezd
elkésziteni minden
kiutazo részére

nem (csak helyszini
ellenérzés esetén
kell bemutatni)

e Az Eurdpai Bizottsdg mintadokumentumai alapjan — a sablonok
megtalalhaték a TKA honlapjan

Résztvevoi kérdoiv

igen, kotelezd
kitolteni

igen, kotelezd
online bekildeni

e a Mobility Tool segitségével a projektkoordinator kéri be
e arésztvev(6 az EU Survey fellileten tolti ki

A nyelvi felkészités dokumentumai
(amennyiben nem a szervezési

igen, kotelezd
elkésziteni

nem (csak helyszini
ellenérzés esetén

e A nyelvi felkészités megtorténtét részletesen dokumentalni kell. Az
ehhez kapcsoléddé dokumentumokat a beszamoléhoz nem kell



http://www.europass.hu/index.ofi?mfa_id=9

koltségekbdl finanszirozzak)

kell bemutatni)

bekildeni, de az iroda barmikor bekérheti, ha sziikségesnek latja.

A beszamoldhoz egy nyilatkozatot kell mellékelni, amely tartalmazza
a felkészitésen részt vevGk névsorat valamint a foglalkozasok
datumat és tematikdjat és az oktatott nyelvet.

A nyilatkozatot az intézmény vezetdjének kell alairasaval
hitelesitenie.

A mobilitasban részt vevdk
munkanaploi

igen, kotelez6
elkésziteni minden
résztvevének

csak részben
kotelezd bekildeni,
ldsd megjegyzés

A kiutazék 50%-anak munkanapldi, max. 10 db

Legaldbb 1-1 munkanapldé mindegyik turnusbdl vagy
szakmacsoportbdl

Elektronikus formaban (szkennelve vagy Word formatumban
elkészitve)

A kisérétanar szakmai beszamoldja

igen, kotelezé
elkésziteni

igen, kotelezd
bekildeni

1-2 oldalas szakmai 6sszefoglalé a gyakorlatrél, amelyben
megallapitjak a projekt eredményeit és értékelik a gyakorlat
megvaldsulasat

Frissen végzett tanuldk iskolai
igazolasa

igen, kotelezd
elkésziteni

nem (csak helyszini
ellenGrzés esetén
kell bemutatni)

Tanuléi mobilitas esetén, amennyiben frissen végzettek utaztak:
az intézmény igazgatdja altal kidllitott igazolas arrdl, hogy a kiutazas
elGtti tanévben az iskola tanuldi voltak a kiutazok.

Az intézmény honlapjan a projektrol
sz0l6 informaciok megosztasa

igen, kotelezd
elkésziteni

zarobeszamoldban
a kozvetlen linket
fel kell tintetni

minden projekt esetében: az oldal tartalmazza a projekt
alapinformacioit, eredményeit

javasolt még: munkanapldk, foték megosztdsa, a projektrdl készilt
sajtomegjelenések kozzététele

tanarok, oktaték, munkatarsak mobilitasa esetében: a fentieken
kivll egy ko6z0s tandri szakmai 6sszefoglald

Ajanlott tartalmi dokumentac

io

Mobilitasrél készilt fotok

nem

nem

max. 10 db, jé mindségl (formatum: jpg, tiff, pdf), munkafolyamatot
abrazold, TKA dltal tajékoztatasra, kiadvanyokba felhasznalhato fotd




