TEMPUS KOZALAPITVANY grantS

Kézikonyv az EGT Alap Osztondi]
program intézmeényi megvalositasahoz

FelsOoktatasi intézménykozi
egyuttmiakodési projektek (M4)

Tempus Kozalapitvany
2015.

2. verzio



Tempus Kozalapitvany — EGT Alap 5. szamu szerz6désmelléklet

Tartalom
L. BOVEZELG ..ottt ettt e bt e be e e s b et e a bt e et e e s beeesabeesbeeeaneeesneeennris 4
2. Altaldnos informécidk az EGT Alap Osztdndij Programrol.........ccceeveveeeeeeeeeueeceeeeeeesssesesesesesesenenans 4
D B N o T o T4 [ o I ol | - TP PPOTPPPPNE 4
2.2, A Program tOrTENETE .....ueiiieciiiee ettt e et e e e e e e e et e e e et e e e e e bteeeeebaaeaeeanraeeeanes 4
2.3, INtEZMENYI FRIEPILES ... e ee e e et e e e s et te e e e ebae e e e snraaeeeanes 4
2.4, FINANSZITOZAS .eeteeiuteeiieeteetee ettt ettt ettt e st st st e e bt e s bt e saeesae e et e e bt e b e e sbeesbeesate et e ebeenbeenneenas 5
3. Partnerségek, Fels6oktatasi intézmények és vallalatok kozti egylttmlikddések ........ccovvvvvennnenn. 5
4. Altalanos intézményi feladatok az EGT Alap mikodtetésével kapcsolatban............cccueveveveerecnnnee. 5
L o o <] = =] ol | 4 F USSR 7
6. Intézmények kOzOtti MEgAllapOdASOK ........uviii i e 8
7. TKA és az Intézmény kozotti tAmogatasi SZErzGAES ........cccveveeeciiie e i e 8
7.1. Tamogathatd tevekenysegi idGSZak ......ccuuviiciiiiiiiiiieeciiie et e saaee e 8
7.2.  Altaldnos szerz8dési fRItELEIEK . .......coiuirivereeeeiecreeeteieeee ettt 8
7.3.  KUIONOS FRIETEIEK. cc.uveieetie ettt ettt ettt e st e e it e sbeesneeesabeeenns 8
7.4.  Valtozadsok, mddositasok a projekt megvaldsitasa SOran.......ccceeeecveeeeeciieeeccieee e 9
7.4.1. A mMOdOSItASOK AEEKINTESE .....iiiiiiiii ittt 9
7.4.2. A szerz6désmOAdositas feltételei. ... 10
7.4.3. A szerz6désmodositds folyamata.....cccccieiiiiciiii i 10
7.4.4. A 52erz6désmOdoSItas FOrMAi....ccceiiiiiiiiiiiiiieree e 10
8.  PENZUGYI TUANIVAIOK.....ceii it e et e e e et e e e ebte e e e sertaeeeeaaeeeeeanes 10
8.1. A fiNANSZIN0ZAS TIPUSAI ceuuviieeeiiiie ettt e e et e e e et e e e e e eabae e e earaeesennreeeeenrenas 10
8.2. A fINANSZIrOZAS ULEMEZESE ..cc.ueiiuiiiiiieie ettt sttt ettt et st st et be s 11
8.3. Azelszdmolhatdsag altaldnos fEltELelEI ......cccuriii i 11
8.4.  EISZAMOINALO KOILSEZEK ...vveeeeeiieeeeiiei ettt et e e e e e e abae e e eareeas 12
8.5. Nem elszamolhatd KOISEZEK .....ccccuvviiiiiieiece e e ree e e 15
8.6, KOZDESZEIZES ...t 16
9. A Projektgazda altal benyUjtandd beszamOolOK .........c..eeiieiiiiiicciiie e 17
9.1. A DESZAMOIOK CEIJA ..o et e e et e et e e e e nraeaeeanes 17
9.2. BeSZAMOIAST IAGSZAK ..c.eeiiiiiieeeeeee e e 17
9.3. A beszAmMOIOK BENYUILASA ..cccciieie i 17
9.4. A beszdmOoIOk feldOlOZASA .....uvviieeiiie i 17
9.5, PrOJEKEJEIENTES ...ttt et e e et e e e et e e e e e b e e e e e abae e e e abaeeeeeataeaeenaraeas 18
9.6.  EVKOZI DESZAMOIO ...ttt ettt sttt r s 18

2/35



Tempus Kozalapitvany — EGT Alap 5. szamu szerz6désmelléklet

9.7, ZArODESZAMOIG ...ttt et ettt st e be e 19
10. A projekt nyomon KOVETESEe, MONITOMING......cccuviiieiiiiee ettt e e e e e e e 22
10.1. 1A ettt sttt ettt et s bt e nae e saee st e e b e beenes 22
10.2. Milyen tipusi nyomon kOVetés [EhetSEZeS? ........couviieieiiiiei e 23
11. Disszeminacio, az eredmények terjesztése és a projekt lathatova tétele.......cccevvvvvviviieennnnnen. 25
11.1. A disszemindacids tevekenysEgek CELJA ......oiivviiiiiiciiii e 26
11.2. Mi az eredmények terjesztése és hasznoSitasa?......cccccecvveeeeiiiiieesiiiee e 26
11.3. Hogyan tervezziik meg a terjesztést és a hasznositast? — A disszeminacids terv ............. 26
L2 AFCUIBE ettt et b e st st st et b e bt e s be e s he e et e et e e beenbeesheenane e 27
13. DONOTI Program PArtNEIEK ..ccccuuveeiieiiieeeetiee e ettt e estree e s stre e e s st e e ssbaeeessstaeeesssbaeesssseeesssssenesssnsens 30
14. Tempus KOzalapitvany elErhetGSEEE ... ...uuvi ittt 30
15, IMEIEKIETEK ...ttt ettt ettt ettt e st e st e s bt e e s bt e e bt e e sabeesabeeesabeesabeesabeeesabeeaans 30
I SZAMU MEIIEKIET - ATfOIYAM ....cvvieiiececeeeeceee ettt ettt bttt neas 31
II.  szamu melléklet - DiSSZEMINACIOS LEIV ...cueiiiiiiieiieiee ettt 34

3/35



Tempus Kozalapitvany — EGT Alap 5. szamu szerz6désmelléklet

1. Bevezeto

A Tempus Kozalapitvany altal készitett EGT Kézikonyv célja, hogy praktikus informdciéval szolgdljon
az EGT Alap Oszténdij programjardl, valamint megkénnyitse az eligazodast a szabélyok kdzott, segitve
ezzel a programban résztvevéket és az érdekl6dGket. E kézikdnyv els6sorban a Projektgazda és a
projektek koordinaciéjaért felel6s szervezetek, csoportok szdmdara jott létre. A projektek szakmai
koordinatorainak és azoknak szdl, akik a projektek pénziigyi menedzsmentjéért felelések. A kézikonyv
hasznos referenciaforrds lehet a konzorcium partnerintézményei szamdra is. Az informacidk atadasa
a Projektgazda felel6ssége.

A Kézikonyvben azokat a szabdlyokat, informacidkat foglaltuk dssze, amelyek utmutatéul szolgalnak
az egységes, atlathatod projektmegvalésitasi folyamatok mikodtetéséhez.

Esetleges eltérések esetén jelen Kézikonyvben és az intézményi tdmogatasi szerz6désben foglaltak
kozott, a tamogatasi szerzédés tekintendd iranyaddnak.

2. Altalanos informaciok az EGT Alap Oszténdij programrol
2.1. Aprogram célja

Az Oszténdij program célja, hogy el6segitse a nemzetkdzi egyiittm(ikddések és a kdlcsonds mobilitdsi
programok megvaldsitdsat annak érdekében, hogy ezzel fokozza Magyarorszag részvételét a
lisszaboni/koppenhagai/bolognai folyamatokban, valamint hozzajaruljon a magyar és donor orszagok
intézményei k6zotti hosszu tavu kapcsolatok és szakmai egylittmikodések kialakitasahoz.

2.2. Aprogram torténete

Az EGT Alap Norvégia, Izland és Liechtenstein mint donor orszagok a&ltal létrehozott k&z0s
finanszirozdsi mechanizmus. Kiilon alapot képez a kizardlag Norvégia altal finanszirozott Norvég Alap.
Mivel a donor orszdgok az Eurdpai Gazdasagi Térség (EGT) tagjai, azonban az Eurépai Unidnak nem,
igy az altaluk létrehozott kiilon tamogatasi alapokkal jarulnak hozza az EGT orszagai kozti gazdasagi
és tarsadalmi kiilonbségek csokkentéséhez.

A korébbi, 2004-2009-es finanszirozasi mechanizmusbdl az Osztdndij program elédje, a Nemzetkozi
mobilitasi program pdlydzati keretdsszege 1,06 millid eurd volt. A rendelkezésre all6 tdmogatasbol
Osszesen 60 projektben 405 kiutazds és 156 beutazas valdsult meg, melyeken diakok, hallgatok,
oktatok és szakérték vettek részt.

Az EGT/Norvég Alapok altal 2009-2014-es id@szakra nyujtott tamogatasok Osszesen 12
programteriletet fednek le, beleértve a Tempus Kozalapitvany (tovabbiakban: TKA) altal koordinalt
Osztondij programot is. Az Oszténdij program keretében hallgatéi és oktatdi/személyzeti mobilitds,
valamint intézménykoézi egylttmikodési projektek megvaldsitasat tdmogatjuk.

2.3. Intézményi felépités
Hazai oldalrdl az EGT/Norvég Alapok programjainak végrehajtasaért a Nemzeti Kapcsolattartd a

felel6s (jelenleg a Miniszterelnokség latja el), a szakmai irdnyitasért a Program Operatorok a

4/35



Tempus Kozalapitvany — EGT Alap 5. szamu szerz6désmelléklet

felel6sek, a végrehajtdsban a Végrehajté Ugyndkségnek (Nemzetkodzi Fejlesztési  és
Forraskoordinaciés Ugynokség Zrt.) van fontos szerepe (pl. online rendszerek kialakitadsa). A Tempus
Kozalapitvdny a pdlyazati lehetdséghez kapcsolddd informdcidszolgdltatast, a palyazatirassal
kapcsolatos tanacsadast, a beérkezett pdlyazatok kezelését és értékelését, a szerz6déskotést és a
projektek nyomon kovetését latja el mint Program Operator.

2.4. Finanszirozas

Az EGT Alap 6sszesen 993,5 millié eurd tdmogatast nyljt a kedvezményezett orszagoknak (mig a
Norvég Alap kerete tovabbi 804,6 millio eurd). A harom donor orszdg méretével és gazdasagi
helyzetével aranyosan jarul hozza anyagi tdmogatdsukkal az Alaphoz, a 2009-2014-es id&szakra
elkllonitett keret 94%-at Norvégia nyuijtja, Izland kdzel 5%-at, mig Liechtenstein kb. 1%-at.

Magyarorszag kozel 153,3 millié eurd tdmogatdst kap ezen idGszak alatt a két alapbdl. Az Osszes
kedvezményezett orszag kozil hazdnk kapja a harmadik legnagyobb tdmogatdst a donor orszagoktél.
Az Osztondij program keretében hozzavet8legesen 2 millié eurd all rendelkezésre, melynek forrasat
egylittesen biztositja az EGT Finanszirozdsi Mechanizmus (a tdmogatdsi 0sszeg 85%-a innen érkezik),
és Magyarorszag kozponti koltségvetése (a fennmaradd 15% hazai finanszirozas).

3. Partnerségek, Fels6oktatasi intézmények és vallalatok kozti
egyiittmiikodések

A Partnerségek tapasztalatcserén, koézos gondolkodason, j6 gyakorlatok megosztasan alapulnak,
melyek sordan a partnerintézmények egy kivalasztott témat egyilttesen dolgoznak fel. Az
egylttm(ikodés donté részében a partnerek sajat intézménylikben foglalkoznak a projekttel,
mikozben taldlkozékat szerveznek egymassal azért, hogy a kozos munkat el&segitsék és
hatékonyabba tegyék, valamint hogy megvitassak a megvaldsitds tovabbi részleteit, a
projekttermékek aktudlis statuszat. A kdvetkezd témak allhatnak a partnerségek fékuszaban példaul:
koz06s oktatdsi modulok kidolgozasa; Uj oktatdsi eszkdzok, mddszerek kidolgozdsa; karok, tanszékek
kozti hosszu tavu egylttmikodések tdmogatdsa; kilonboz6 képzési szinteken miikod6 egységek
kozotti egylittmikodések; kreditelismerési problémak; k6zos tananyag kidolgozasa stb.

A FelsGoktatasi intézmények és vallalatok kozti egylttmikodések keretében olyan tevékenységeket
kell megvaldsitani, amelyek elGsegitik a tantervek hozzaigazitdsat a munkaeré-piaci igényekhez,
erbsitik a foglalkoztathatdsagot, transzverzalis készségeket nyujtanak (kiilonos tekintettel a
vallalkozéi készségre), kétoldalu tuddsmegosztast segitenek el6 a felsGoktatasi intézmények és a
tudomanyos életen kiviili partnerek kozott, valamint er8sitik az innovacids potencialt.

Jelen kézikonyvben foglalt rendelkezések és szabalyok egyarant vonatkoznak mindkét altipusra -
Partnerségek, valamint FelsGoktatasi intézmények és vallalatok kozti egyuttmkodések. (Az Intenziv
Programokkal kapcsolatos tudnivaldk kiilon kézikényvben szerepelnek.

4. Altalanos intézményi feladatok az EGT Alap miikédtetésével
kapcsolatban
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10.

11.

12.

Az EGT projektek koordinald intézmény (a tovabbiakban: Intézmény) minden téle elvarhaté
|épést megtesz annak érdekében, hogy biztositsa a palydzat biztonsagos és hatékony
megvaldsitasat, valamint azért, hogy megdbrizze az EGT Alap j6 hirnevét.

Az intézménynek biztositania kell az intézményi koordinacié megvaldsitasahoz a megfeleld
munkafeltételeket.

Az Intézmény EGT Osztdndij programmal foglalkozé munkatdrsait megfelelGen tajékoztatni kell a
feladatukrél és a felelGsségi koriikrél. Kulonosen tajékoztatni kell ket a pénziigyi felelGsségi
korokrél, azok lehetséges delegdlasardl, a helyettesitésre vonatkozé szabalyokrdl, és a
munkakoriikh6z szikséges készségekrél. Az Intézmény haladéktalanul értesiti a TKA-t a
kapcsolattarto személyének és/vagy elérhetdségeinek valtozasardl. A valtozasokkal kapcsolatos
fontos informdcidkat Id. 7. TKA és az Intézmény kozotti tamogatasi szerz6dés pontban.

Az Intézménynek biztositania kell az EGT munkatarsak felkésziiltségét a feladatuk ellatasara. Az
Intézménynek elegend6 szamu és megfelel6en képzett munkatarssal kell rendelkeznie ahhoz,
hogy j6 minéségben valdsitsa meg az EGT Oszténdij programra benyujtott palyazatat.

Az EGT-s munkatdrsak felkészitésében a TKA is segitséget nyujt tdjékoztaté napok,
szeminariumok szervezésével. Amennyiben erre igény mutatkozik, el6zetes egyeztetés alapjan
egyéni felkészitést is vallal a TKA.

Az EGT Oszténdij programmal foglalkozd kiildnb6z6 munkatérsak kézétt megfeleld alkalmakat,
mechanizmusokat kell biztositani a rendszeres informacidcserére. Kilonosen igaz ez az
adminisztracioért, a projekt szakmai megvaldsitasaért és a pénziigyekért felelés dolgozdk kozotti
informaciédramlasra. Ennek érdekében célszer(i a projekt megvaldsitdsa sordn rendszeresen
egyeztetni a szakmai és a pénziigyi lebonyolitasért felelés egységeknek, valamint az Intézmény
és magyar, illetve donor partnerek munkatarsainak. Kilon egyeztetés szikséges a TKA-nak
kildend6 beszamoldék, jelentések készitése soran, valamint az esetleges helyszini ellen6rzések és
auditok el6készitése elbtt.

Az Intézmény koteles a TKA dltal kiadott informatikai programokat haszndlni a palyazas és a
program megvaldsitdsardl szélé elszdmolds soran. Ebb6l a célbdl az Intézménynek az EGT
koordinator rendelkezésére kell bocsatania a megfelel6 eszkbzoket (hardver + szoftver), és
biztositania kell a szervizszolgaltatast ezekhez.

Az Intézménynek nyomon kovethetéen és teljes korlien kell nyilvantartania minden, az EGT
Osztondij program megvaldsitasahoz kapcsol6dé dokumentumot. Ebbe beletartoznak a
partnerekkel megkotott partnerségi megallapoddsok, a kifizetésekhez és az elszamoldsokhoz
kapcsolddo papiralapu vagy elektronikus iratok, levelek.

Az EGT tdmogatasok fogadasat és kezelését az Intézmény szamviteli nyilvantartasaiban
elkiilonitetten kezeli. Elkilonitett bankszamla vezetése nem kotelez6, azonban a banki
koltségeket az Intézmény a programhoz vald hozzdjarulasként évente koltségvetésébe
betervezheti.

Ha a TKA és az Intézmény kozotti tdmogatdshoz kapcsolddo eredetinek mingsiilé dokumentum,
projekttermék digitdlis, akkor digitalis médon kell taroldsardl gondoskodni. Ha a kapcsolédd
eredeti dokumentum, projekttermék papir alapu, akkor papiron kell tarolni.

Minden az EGT pdlyazathoz koét6dé dokumentumot, projektterméket meg kell Grizni a
tdmogatas utolsd részletének atutaldsa napjat, vagy pedig a fel nem hasznalt tdmogatas
visszafizetésének napjat kovetd 5. év lejartaig.

Esetenként a TKA kérésére az Intézmény a TKA jelentéstételi kotelezettségeihez adatot
szolgdltat.
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5. Projekt életciklus

Projekt el6készitési kidolgozasi szakasz

4

Palyazas és projektinditas

PR 3

projektindités — kiértesités és tdmogatasi szerz6dés

a palyazat elnyeri attanulmanyozasa, a TKA projektinditd szeminariuman
a tdmogatést elsajétitjuk a szilkséges ismereteket, megtartjuk a projektin-
dit6 talalkozét

Projekt zérasa

zérébeszdmoldt a TKA értékeli,
lezérja, és a Miniszterelnokség az fenntarthatésag biztositasa
utéfinanszirozast folydsitja
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6. Intézmények kozotti megallapodasok

A Partnerségi megdllapodds a Projektgazda és a partnerek kozott létrejott szerz6dés. A TKA dltal
kiildott szerz6dés tartalma irdnyado, a Felek kiegészithetik, a Partnerségi Megallapodasnak azonban
meg kell felelni az EGT és Norvég Finanszirozasi Mechanizmusok 2009-2014 id&szakdnak
végrehajtasardl sz6l6 Szabalyzatok 6.8. cikke, és az EGT Finanszirozadsi Mechanizmus és a Norvég
Finanszirozasi Mechanizmus 2009-2014-es id6szakanak végrehajtasi rendjérél szolé 326/2012. (XI.
16.) Korm. rendelet 33.§-a szerinti feltételeknek.

A Partnerségi Megallapodast a Projektgazda és a Projekt Partner részérél is az intézmény hivatalos
képviseletére jogosult személynek kell alairnia.

A Partnerekkel kotott Partnerségi megallapodas mellett a Projektgazda tetsz6legesen barmilyen mas
megallapodast kothet.

A megkotott megallapodas(ok)bdl az eredeti példany(oka)t a Projektgazda koteles megdrizni, a TKA
részére kérjik a masolato(ka)t eljuttatni.

7. TKA és az Intézmény kozotti tamogatasi szerzédés

7.1. Tamogathato tevékenységi idoszak
A tamogathatd tevékenységi idészak 2014. augusztus 1-t6l 2016. szeptember 30-ig kdzé eshet,
azonban a projekt teljes hossza nem haladhatja meg a 15 hénapot.

7.2. Altalanos szerzé6dési feltételek
»A” rész: JOGI ES ADMINISZTRATIV RENDELKEZESEK
l. FelelGsség
Il.  Osszeférhetetlenség
Il Eredmények tulajdonjoga/felhasznélasa
V. Nyilvanossag
V. Beszerzésre vonatkozo szabalyok

VI.  Projektgazda személyében bekovetkez§ valtozas, kifizetések engedményezése
VII.  Aszerz6dés modositasa
VIIl.  Aszerz8dés megszlinése

IX. Adatvédelem
,B” rész: PENZUGYI RENDELKEZESEK
X.  Altaldnos folyésitasi feltételek

Xl.  Atdmogatds végsd 6sszegének meghatarozasa
XIl.  Visszafizetési kotelezettség
XIII. Ellen6rzések és pénziigyi atvilagitasok
XIV. Irdnyado jog és birdsagi illetékesség

7.3. Kiilonos feltételek
Felek valamint Mellékletek felsorolasa

I.  Atdmogatas célja

II.  Aszerz6dés id6tartama (a projekt futamideje)
lll. A projekt finanszirozdsa
IV.  Atamogatds jogcime

V. Folydsitasi feltételek
VI. Beszamolas
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VII. Bankszamla

VIII. Monitoring, értékelés, ellen6rzés
IX. Egyéb kiulonos feltételek
X. Zard rendelkezések

7.4. Valtozasok, modositasok a projekt megvaldsitasa soran

7.4.1. A mddositasok attekintése

A projektek megvalésitdsa soran felmerilhetnek olyan el6re nem lathatd kérilmények, amelyek a
projektszerz6désben rogzitett adatok, feltételek stb. valtozasat vonjak maguk utan.

Torekedjenek arra, hogy a lehet6 legkevesebb valtoztatdsra legyen sziikség a projekt futamideje
alatt. Fontos, hogy a projektmegvaldsitds vagy a partnerség barmely valtoztatdsa nem
befolyasolhatja Iényegesen a projekt mindségét, megvaldsithatésagat, vagy a projekt céljait, és
minden mddositasnak 6sszhangban kell lenni a tamogatasi szerz6désben és mellékleteiben foglalt
jogi szabalyokkal.

Modositds: olyan jogi cselekmény, amely a tamogatasi szerz6désben foglalt részletek
megvaltoztatdsara iranyul. E valtozasok egy része formai-technikai jellegli, masik része a projekt
tartalmi vonatkozasaira irdnyul.

Az alabbi tablazatban néhany lehetséges esetet foglaltunk dssze:

Formai - technikai A projekt tartalmat
Valtozasok tartalma valtozasok érintd6 lényeges
valtozasok
Projektgazda adatainak valtozasa:
- jogi statusz /
- szervezet neve
- szervezet cime
Kapcsolattartd neve ill. adatai V4
Alairasra jogosult személy neve ill. adatai v
Banki adatok v
Partnerség felépitését érint6 valtozasok v
A projekt tevékenységei v
Projekt futamideje v
Projektjelentések Gtemezése v
Beszamoldk litemezése v
Pénzlgyi valtozasok v

1. sz. tablazat
A szerz6désmoddositast a kedvezményezettek nevében a Projektgazda, vagy kilonleges esetekben a

TKA is kezdeményezheti. A kovetkez6kben a Projektgazda altal kezdeményezett mddositasok
részleteit mutatjuk be.
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7.4.2. A szerz6désmodositas feltételei
- a modositdst irdsban a partnerek nevében a partnerségbdl a Projektgazda nydjtja be: aldirdja a
Projektgazda szervezet jogi képviselGje;
- a kérelem formaja hivatalos levél;
- atervezett valtozdsokat alaposan meg kell indokolni.

7.4.3. A szerz6désmodositas folyamata
A tamogatasi feltételek barmilyen mddositasa irasbeli kiegészité megallapodds formajaban térténhet
meg, amint azt a szerz&dés is tartalmazza (Altaldnos szerzSdési feltételek 7. cikk). Eppen ezért a
szerz6désre és annak moddositasara vonatkozé semmilyen szébeli megallapodas nem tekinthetd
érvényesnek.
A Projektgazda altal kezdeményezett szerz6désmoddositds esetén a TKA minden esetben
megvizsgdlja, hogy elfogadhatd-e a mddositas, és irdsban tajékoztatja a Projektgazdat dontésérdl,
valamint arrdl, sziikséges-e szerz6désmaodositas. A TKA fenntartja maganak a jogot, hogy elutasitsa a
nem kell6en indokolt mddositasi kérelmet.
A médositasi kérelmet a tervezett valtozasok jovahagyasara megel6z6leg, jéval azok hatalyba Iépése
el6tt meg kell kildeni a TKA-nak, de minden esetben legaldbb egy hénappal a projektzaras id6pontja
el6tt, azaz nem lehet utdlagosan modositast kérni azokra a valtoztatdasokra, amelyek ténylegesen
mar megvaldsultak. Ez aldl kivételt képeznek Projektgazda részérdl alapos indokkal alatamasztott és a
TKA részérd| elfogadott esetek (Id.: Tdmogatasi szerz6dés, Altaldnos Szerzédési Feltételek, 7. cikk —
Vis major).
A szerz6désmodositast a TKA késziti el, és a szerz6déshez hasonlé mddon elkiildi a Projektgazda
szamdra. A modositott szerz6dés mindkét fél (Projektgazda — Tempus Kozalapitvany) jogi
képvisel6jének aldirasaval l1ép hatdlyba.
Ha nem (vagy nem kell6 idGben, kell§ indoklassal) tajékoztatjak a TKA-t a projektet vagy a szerz6dést
érint6 valtozdsokrél, a Projektgazda a felel6s azért, ha a vdltozdsbdl eredéen el nem fogadhatd
tevékenységek és koltségek keletkeznek.

7.4.4. A szerz6désmodositas formai

Az 1. sz. tabldzatban szerepl6 attekintés eligazodast nyujt abban is, hogy milyen médon kell
kezdeményezni a szerz6dés mddositasat.

A ’Formai - technikai valtozdsok’ nem igénylik a hivatalos levél formatumat, elegendd elektronikusan
e-mailben elkildeni, valamint ebben az esetben nem sziikséges a szerz6dés mddositdsa. ‘A projekt
tartalmat érint6 lényeges valtozasok’ esetében sziikséges a szerz6dés maddositadsa, illetve hivatalos
levél formatumban kell postai uUton (a megkivant mellékletekkel egyiitt) megkildeni alairva,
lepecsételve a TKA részére, illetve szerkeszthet6 formdban e-mailen.

8. Pénziigyi tudnivalok

8.1. A finanszirozas tipusai

Az ataldnyosszegként odaitélt tamogatdsok esetében a Projektgazdanak nem a ténylegesen
felmerilt koltségekrél kell beszamolni, hanem arrdl, hogy a megpalyazott tevékenységet valdban
végrehajtotta. Ha a tdmogatott tevékenység kielégité mddon valdsult meg, a Projektgazda az annak
alapjan jaré atalany teljes Osszegét megkapja. Ha nem valdsult meg teljes korlen, a palyazd
csokkentett tdmogatasi 6sszegre valik jogosultta, illetve amennyiben a jogosult 6sszegnél magasabb
mértékld tdmogatds mar folydsitasra kerilt, Ugy vissza kell fizetnie a tamogatdst vagy annak egy
részét.

Sajat forrasként természetbeni hozzdjarulas elszamoldsa is lehetséges ©nkéntes munkadrak
formajdban: Az 6nkéntes munka pénzbeli értékének kiszamitdsahoz a 2005. évi LXXXVIII. torvény 2.§-
t kell alapul venni. 1 6ra munka a jogszabaly szerinti havi minimalbér 1/160-ad része.
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A (részben) tényleges koltségeken alapuld tdmogatds esetén a Projektgazdanak a tényleges
koltségek kifizetésére vonatkozé szamlait meg kell 6riznie, és kérésre be kell tudnia mutatni azokat.

8.2. A finanszirozas iitemezése

A Partnerségek és FelsGoktatasi intézmények és vallalatok kozotti egylittmikodés esetében a
projektek keretében nyudjthaté maximalis tdmogatdsi intenzitds 90%. A fennmaradé 10%-ot a
Projektgazda és partnerei sajat forrasbol finanszirozzak.

A TKA jovdhagyasaval a Miniszterelnokség a tdmogatdsi szerz6désben meghatarozott teljes
tdmogatasi 6sszeg 40%-at a Projektgazda részére el6legként biztositja. Amennyiben a Projektgazda az
évkozi beszamolé alapjan mar bizonyithatdéan felhaszndlta az elsé elGleg legaldabb 70%-at a projekt
megvaldsitdsara a munkatervben leirtaknak megfelel6en, lGgy az évkodzi beszdmoldét a masodik
el6legre iranyuld kérelemnek kell tekinteni, amely a kdvetkez6 40% folydsitasat jelenti. Amennyiben
az évkozi beszamold alapjan a Projektgazda még nem hasznalta fel az elsé el6leg legaldabb 70 %-at a
projekt megvaldsitdsdra a munkatervben leirtaknak megfelel6en, gy mddositott évkozi beszamoldt
kell benyujtania a TKA-hoz akkor, amikor teljesiti ezt a feltételt. A fennmaradd 20% a TKA 3altal
végzett zarébeszamolé-birdlat eredménye alapjan keriil folydsitasra.

A tdmogatasi részleteket a Miniszterelndkség az EGT Finanszirozasi Mechanizmus 2009-2014-es
id6szakanak végrehaijtasi rendjérél sz6l6 mindenkor hatalyos kormanyrendelet (tovabbiakban Vhr.)
tdmogatas folydsitasardl sz6l6 fejezetében foglalt feltételek fennalldsa esetén kozvetleniil folydsitja a
Projektgazdanak.

8.3. Az elszamolhatdsag altalanos feltételei
Az elszdmolhatd koltségeknek az aldbbi feltételeknek kell megfelelniik:

e Akoltségeknek a projektben részt vevs intézményeknél kell felmerdiniik.

e Kozvetleniil kapcsolédnak a tamogatott projekthez, nélkilozhetetlenek a végrehajtdsahoz és a
projekt elfogadott koltségvetésébe, illetve annak hatalyos mddositdsaiba betervezésre keriltek.
A projekt koltségvetésének megfelelGen részletezettnek és ily médon ellenérizhetének kell lenni
ahhoz, hogy meghatarozhatd legyen az elszamolhaté kéltség besorolasa.

o A koltségszamitas alapjaul szolgald egységarak nem haladjdk meg a szokasos piaci arat, eleget
tesznek a koltséghatékonysag, gazdasagossag és eredményesség elveinek.

e A Projektgazdanal és a partnerintézményeknél ténylegesen felmerilt koltségek, melyek
jogalapja (szerz6déssel, megrendel6vel, kozigazgatasi hatdrozattal, stb.) és teljesilése
(szamlaval, bevallassal, egyéb hiteles szamviteli vagy egyéb belsé bizonylattal) igazolhatd, a részt
vevd intézmények szamviteli nyilvantartdsaiban elkiilonitetten jelennek meg, és megfelelnek a
hatalyos szamviteli, ado és tdrsadalombiztositasi jogszabdalyoknak.

o A koltségek csak olyan mértékben szamolhatdk el, amilyen mértékben a tamogatott projekthez
kapcsolddnak, illetve amilyen mértékben annak céljat szolgaljak.

e Az egyes koltségek elszamolasa alkalmaval nem valésulhat meg kett8s finanszirozas.

e Kizardlag olyan koltségekhez lehet tdmogatast igénybe venni, amelyek az adott tdmogatasi
konstrukcié keretében tdmogathatéak és nem szerepelnek az el nem szamolhatd koltségek
kozott.

e A projekt végrehajtasa sordan a projekt tadmogatasi szerz6dés szerint elfogadott teljes
elszamolhatd koltségvetésébdl fel nem hasznalt 6sszeg a tamogatdast aranyosan csokkenti. Az
esetleges koltségtobblet nem kerldl megtéritésre, ez aldl kivételt jelentenek az EGT
Finanszirozadsi Mechanizmus és a Norvég Finanszirozasi Mechanizmus 2009-2014-es idGszakanak
végrehajtasi rendjérél szél6 326/2012 (X1.16.) kormanyrendelet (tovabbiakban: Vhr.) 56.§ és
58.§-ban foglalt esetek.

11/35



Tempus Kozalapitvany — EGT Alap 5. szamu szerz6désmelléklet

e Kizardlag azon koltségek szamolhaték el, melyek az elszamolhatdsdgi idészak kezdd és zard
datuma kozt meriiltek fel. Kéltség felmerilésének az az id6pont minésiil, amikor a kapcsolddd
feladat, szolgaltatas, szallitas teljesitése, a vonatkozd bizonylat kiallitasa és kifizetése egyarant
megtortént. Eszkdzbeszerzéshez kapcsoldddan elszamolni kivant értékcsokkenés felmerilésének
az az id6épont mindsil, amikor e koltségeket a részt vevs intézmény a szamviteli politikajaban
meghatarozottak szerint szdmviteli nyilvantartdsaban rogzitette.

e Atalanykoltségek esetében: a koltségszamitas alapjaul szolgdld egységdrak megfelelnek a
programban meghatdrozott egységrataknak, a tényleges kinntartdzkodas és a megvaldsult
tevékenységek alapjan lettek kiszamitva.

8.4. Elszamolhato koltségek

Partnerségek, valamint FelsGoktatasi intézmények és vallalatok kozti egylittmiikodések esetében
elszamolhatd koltségtételek:

o személyi koltségek

e utazasi koltségek

o megélhetési koltségek

e eszkozbeszerzés

e alvallalkozdi koltségek

e egyéb koltségek

e kozvetett koltségek

8.4.1 Személyikoltségek

Az alabbiak a projektek valamennyi részt vevs intézményére vonatkoznak.
Az aladbbi személyzeti kategdriakra vonatkozo koltségek vehetdSk figyelembe:

e jogszabalyban meghatdrozott személyi allomany, akik a partnerintézmények valamelyikével
hatarozott vagy hatarozatlan idére kotott egyéni munkaszerz6déssel rendelkeznek. Ahhoz, hogy
valaki ebbe a kategdriaba tartozzon, a megfelelS partnerszervezetnél alkalmazasban kell allnia.

e megbizasi szerz6déssel a projekt id6tartamara foglalkoztatott személyek

o kiils6 munkaer6-kdlcsonzé cégen keresztiil ideiglenes id6re alkalmazott személyek.

A részt vevd intézmények alkalmazottai nem dolgozhatnak alvallalkozéi minéségben a projektben.
Kizdrélag a szervezet altaldnos javadalmazdsi szabdlyainak megfelel§ személyi jellegli koltségek
szamolhatok el. Jutalom, sikerdij és végkielégités nem szamolhato el.

A koltségek valds mivolta ellendrzés targyat képezheti.

A tényleges napi személyi koltségek a pdlydzd szokasos dijazasi rendjének megfelel6 atlagos értékeken
alapulnak, és a tulajdonképpeni bér mellett tartalmazzak a tarsadalombiztositdsi jarulékokat és a
bérezéshez kot6dé egyéb, torvényben meghatarozott addkat és jarulékokat. A vonatkozd
szabalyzatokban és jogszabalyokban nem megengedett koltségek — kilondsen jutalmak, cafeteria,
bérelt autd, pénziigyi 6sztonz6k vagy nyereségrészesedési rendszerek — nem szdmolhatoéak el.

A projektmunkdval toltott napok szama munkaidé nyilvantartas alapjan igazolhato kell, hogy legyen.

Az elszamolhato személyi koltségeket ugy kapjuk meg, ha a napok szamat beszorozzuk a tényleges napi
személyi koltségekkel.

A kozszolgalati tisztviselSk, hivatasos allomanyuak, birdi jogallasuak és egyéb allam- és kdzigazgatasban
foglalkoztatottak bérkoltsége kizarélag abban az esetben szamolhaté el, amennyiben az a
projekttevékenységekhez és nem a munkavallalé jogszabalyi kdtelezettségeihez és szokdasos munkakori
feladataihoz kapcsolodik.
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8.4.2. Utazasi koltségek

Az utazasi koltségeket a ténylegesen felmerilt kdltségek alapjan lehet elszamolni.

A projektben részt vev6 munkatarsak atikoltsége engedélyezhet§, amennyiben ez egyezik az adott

partner kikildetésekre vonatkozé szokasos gyakorlataval.

Csak olyan utazasok koltségei fizethet6k ki, amelyek a projekttel 6sszefligg6, meghatdrozott és

vildgosan azonosithaté tevékenységekhez kapcsolddnak, szerepelnek a jovahagyott munkatervben,

valamint a projektben részt vevé orszagokba iranyulnak. A nem a személyi dllomanyhoz tartozd

személyek utazasi koltségeihez lasd az ,,Egyéb koltségek” és az , Alvallalkozasi koltségek” szakaszt.

Az utazasi koltség a kiinduld ponttél a célpontig (és vissza) valamennyi kozlekedési eszkozt és

valamennyi koltséget tartalmazza, és kiterjedhet a vizum-, az utasbiztositdsi és az utazas lemondasaval

kapcsolatos dijakra is.

A koltségek téritése a tényleges koltségeken alapul, a vélasztott kozlekedési eszkoztél fliggetlendl

(vasut, busz, taxi, repilégép, bérelt gépkocsi). A partnerek a legkoéltséghatékonyabb utazasi maodot

kotelesek igénybe venni (pl. masodosztalyl/turista osztalyd utazasi jegyeket vegyenek, ha nem igy

jarnak el, ennek okardl részletes magyarazatot kell adniuk).

A magantulajdonban lévé gépkocsival (maganszemély vagy cég autdjaval) torténé utazas koltségei —

amennyiben megalapozottak, és az ar nem tulzottan magas — a kovetkez6képpen térithet6k meg (az

olcsébb maddszert kell valasztani):

e vagy a szervezet belsG szabalyaival 6sszhangban kilométer alapu koéltségelszamolassal, legfeljebb
0,22 EUR/km 0sszegig.

e vagy egy vasuti, busz-, illetve repilSjegy ara alapjan (lasd fentebb). Az egy jarmlben utazd
személyek szamatdl figgetlendl csak egyetlen jegy téritheté meg.
Bérelt gépkocsi (legfeljebb B kategodridju vagy annak megfelel6 jarmivek) vagy taxi esetében: a
tényleges koltségek kifizethet6k, amennyiben azok nem tulzottan magasak mas kozlekedési
madokhoz képest (egyéb befolyasold tényezbket is figyelembe véve, pl. id6, tul sok poggydsz a
projekt jellege miatt stb.). A koltségek megtéritése az egy jarmiiben utazé személyek szamatél
fuggetlendl torténik.

8.4.3. Megélhetési koltség

A tobboldall projektek keretében egy masik részt vevd orszagba utazd munkatarsak megélhetési
koltsége elszdmolhatd koltségnek szamit.

Csak olyan helyi utazasok koltségei térithet6k meg, amelyek a projekttel 6sszefliggs, meghatarozott és
vildgosan azonosithatd tevékenységekhez kapcsoldodnak. A személyi allomanyhoz nem tartozd
személyek megélhetési koltségének kifizetését illetéen lasd az ,Egyéb koltségek” és az ,Alvallalkozasi
koltségek” szakaszt.

A koltségek téritése a partnerszervezetek érvényes belsé szabalyzatat koveti, és ennek megfeleléen
torténhet a tényleges koltségek (szamlak megtéritése) vagy napidij alapjan. Mindkét esetben igazolni
kell az utazds megtorténtét és a szallas igénybevételét annak érdekében, hogy az elszamolt koltségek a
beszamolasi id6szakban aldtdmaszthatok legyenek.

A megélhetési koltség kiterjed a szallasra, az étkezésre és a helyi kdzlekedésre a kilfoldi célallomason
(de nem tartozik ide a kiinduléponttdl a célpontig valdé kozlekedés koltsége). Azon napok szamanak
megallapitasat illetéen, amelyekre a napidijértékek alkalmazhatok, megjegyzendd, hogy egy TELJES nap
rendszerint az éjszakai szallast is magdban foglalja. Megfelel6en indokolt esetekben a napi megélhetési
koltség éjszakai szallas nélkil is kifizethetd; ebben az esetben az 6sszeget aranyosan csékkenteni kell (a
maximalis Osszeg 50%-dra korlatozott koltségek). Abban az esetben, ha a projekt keretében a
Projektgazda és a partnerek Ugy allapodnak meg, hogy a fogadd fél finansziroz megélhetési koltség
kategdridban elszamolhatd kiadasokat projekttaldlkozok alkalmaval a partnerek javara, akkor a
megélhetési koltségként felmeriilt tényleges koltségeket a fogadd fél is elszamolhatja a megélhetési
kiadasok terhére (pl. kozos étkezések esetében), feltéve, hogy a partnerek nem szamoljak el
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megélhetési koltségként ugyanezen kiadasokat. A projektgazdanak gondoskodnia kell arrdl, hogy az
elszdmolas rendszere a projekten bellil egységes, atlathatd, nyomonkdvethet6 és igazolhaté legyen.

8.4.4. Eszkozok koltségei

Az (Uj vagy hasznalt) eszk6zok megvasarlasa, bérlése vagy lizingje — beleértve az Gzembe helyezés, a

karbantartas és a biztositas koltségeit is — a kovetkez6 feltételekkel szdmolhaté el:

e kizardlag, ha a projekt/tevékenység céljainak eléréséhez kifejezetten sziikséges és specifikus. Az
eszk6zok megpalydzott koltségeit mindig kielégitéen indokolni kell, és megfeleléen ala kell
tamasztani. A beszerzésre vonatkozo szabalyok alkalmazandék (Id. 8.6. Kézbeszerzés pontban).

o feltéve — csak vasarlas esetén —, hogy az értékcsokkenést a Projektgazdara / a partnerszervezetre
vonatkozd és a hasonld tételekre altalanosan elfogadott addjogi és szamviteli szabalyokkal irjak le.
Az eszkOzokre vonatkozéan csak a tevékenység idotartamara esé értékcsokkenési rész és a
tevékenység céljaival 6sszhangban 1évé tényleges hasznalati arany veheté figyelembe. Tételes
ellen6rzés soran a TKA kérheti, hogy a palydzé altal keriljenek magyardzatra az alkalmazott
szabalyok, kiilondsen az aranyositas indokolt és méltanyolhatd szamitasi mdédszere. Amennyiben
az eszkoz jellege és/vagy hasznalatanak korilményei mas elbirdlast indokolnak, ezt megfelelGen
ala kell tAmasztani.

e A cél a projekt megvaldsitdsdhoz sziikséges eszkdozok beszerzéséhez torténd hozzdjarulds, igy
annak a projekt futamideje alatt felmerilt értékcsokkenése szamolhatd el a projektben tortént
hasznalat aranyaban. El6fordulhat tehat, hogy az eszkdzt nem tudjak leirni a projekt futamideje
alatt, ebben az esetben a fennmaradé 6sszeg 6nerének mindsiil.

Az eszkozok elszdmolni kivant dsszkoltsége nem haladhatja meg a projekt 6sszes elszamolhatd
koltségeinek 10%-at.

8.4.5. Alvallalkozdi koltségek

A tevékenység valamely részének végrehajtasat szolgald, harmadik féllel kotott szerz6dések kapcsan
felmerild koltségek tamogathatdk, amennyiben egy részt vevé intézmény ezekre egy kilsé szervvel,
szervezettel vagy maganszeméllyel szerzédik (feltéve, hogy azok nem allnak a konzorcium egyetlen
partnerszervezetének alkalmazasdban sem). Ide tartoznak példdul a forditasi, tolmacsolasi és
nyomtatasi munkak.

A projektpartnerség elvének fenntartdsa érdekében a projekt iranyitdsa és altaldnos adminisztracidja
nem adhaté alvallalkozasba, tehat a projektmenedzser alvallalkozéként nem vehet részt a projektben.
Az alvéllalkozé dija valamennyi kapcsolodd kéltséget magaban foglalja (azaz személyi koltségek plusz
utikoltségek, megélhetési koltségek, stb.).

Az alvallalkozds 6sszkoltsége nem lehet tobb a projekt 6sszes kdzvetlen elszamolhato koltségeinek 30%-
anal.

8.4.6. Egyéb koltségek

Az Egyéb koltségek kategoriaban csak a részt vevé intézményeknél felmerilt, a projekttel kdzvetlendil
Osszefliggd fentebb nem nevesitett egyéb koltségek tdmogathatdk. Csak a projekt/tevékenység
céljainak eléréséhez kifejezetten sziikséges, sajatos tevékenységek vehetbk figyelembe. Az elszamolni
kivant koltségeket mindig megfelel6 mdédon indokolni kell.

Az aldbbi mddon felmeriild egyéb koltségek tamogathatdk:

e atdmogatasi szerz6dés altal elbirt kotelezettségekbdl eredd koltségek (informacidk terjesztése, a
tevékenység egyedi értékelése, banki koltségek), beleértve az esetleges egyéb pénzlgyi
szolgdltatdsok (pl. pénziigyi garancidk) koltségeit.

14/35



Tempus Kozalapitvany — EGT Alap 5. szamu szerz6désmelléklet

o disszeminacids és kommunikacids koltségek, azaz pl. szeminariumok szervezése, (amennyiben a
szemindrium el6re tervezett termék/eredmény volt, és a feladathoz két6dé koltségek kénnyen
azonosithatoék, sajtokozleményekkel és kozzététellel kapcsolatos egyszeri koltségek),

e szerzGi jogok és mas szellemi tulajdonjogok megvdsarldsa,

e informacids anyagok megvasarlasa (konyvek, tanulmanyok és elektronikus adatok),

o konferenciak és taldlkozdk koltsége; konferencidra torténd regisztracio koltsége; kidllitotér bérlése
stb.

Az alvallalkozads keretében felmerilé valamennyi koltséget az ,alvallalkozads” kategdridban kell
feltintetni.

Amennyiben harmadik fél utazasi és/vagy tartdzkodasi koltségeinek megtéritésére kertl sor (pl. olyan
személyek koltsége, akik sem a konzorcium partnereinek, sem az alvallalkozéknak nem alkalmazottai), a
partnerek alkalmazottaira vonatkozo kéltségtéritési szabdlyok érvényesek.

«ses

fénymasolasi koltségek, telefonkoltségek, papir stb.) a projekt kozvetett koltségének mindsiil.
8.4.7. Elszamolhat6 kozvetett koltségek

A projekt keretében egy évre elszamolhatd kdzvetett koltségek kiszamitasanak mddszere a kovetkezs:
A palydzat Osszkoltségvetésének %-os aranya a palydzdé intézménynek a palyazat benyujtasakor
érvényes teljes éves koltségvetésében. Ez a % hatdrozza meg az intézménynek az adott évre tervezett
kozvetett kiaddsaibdl (altaldnos vallalati koltségeibdl) elszamolhaté ardnyos %-ot (tort év esetén
aranyositva az adott id6szakra). A palyazat benyujtasakor még nem elfogadott éves koltségvetés
esetében az el6z6 évben utoljara joévahagyott éves koltségvetési tervet vagy az el6z6 lezart év
kimutatasat kell alapul venni az elszdmolhaté % kiszdmitdshoz. Minden partner esetében ezt a
madszert kell alkalmazni, ha kozvetett koltséget el kivannak szamolni. A tevékenységhez kapcsolodd
elszdmolhaté kozvetett koltségeknek szamitanak azok a koltségek, amelyek — a fentebb ismertetett
tdmogathatdsagi feltételek figyelembevételével — nem azonosithatok a tevékenység végrehajtdsdhoz
kozvetlenil kapcsolédd és ennél fogva rd kozvetlenll konyvelhet6 meghatarozott koltségként,
ugyanakkor a projekt végrehajtasaval kapcsolatban meriilnek fel. Ezek kozott nem szerepelhet
semmilyen elszamolhatd kozvetlen koltség.
A projektben elszamolhatd kozvetett koltség atalanydij, amely az elszamolhatd kozvetlen koltségeknek
legfeljebb 15%-at teheti ki. Az elszamolhatd kozvetett koltségek korébe az alvallalkozoi koltségek és a
nem a Projektgazda telephelyén igénybe vett eréforrasok koltségei nem szamitanak bele. A megfelel6
koltségeket nem sziikséges szamviteli bizonylatokkal igazolni, de a jogszabdlyok és belsé szabalyzatok
szerint kell eljarni a nyilvantartasokban.
Példak a kozvetett koltségekre:
o kommunikacids koltségek (postakoltség, fax, telefon, levelezés stb.)
e a projekt végrehajtasanak helyszinéil szolgdld létesitmények rezsikoltségei (ingatlan bérleti dija,
villanyszamla stb.)
e irodaszerek
e fénymasolas.

8.5. Nem elszamolhato koltségek
Mindazon koltségek, melyek nem szerepelnek az elszamolhatd koltségek kozott, kilondsen az
aladbbiak:

e TG6kehozam;
e Hitelkamat, addssagszolgalati terhek, késedelmi kamat;
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e Pénzligyi tranzakcidk koltségei és egyéb tisztan pénziigyi természetl koltségek, kivéve a projekt
részére elkllonitett bankszdmla koltségeit, illetve a pénzintézet altal nyujtott pénzligyi garancia
koltségeit amennyiben azt a tamogatdsi szerz6dés megkoveteli;

e Veszteségre képzett tartalék;

e Visszaigényelhetd AFA;

o Azon koltségek, melyek mas tamogatdsi forrasbdl keriilnek finanszirozasra;

e Birsag, kotbér, perkoltség;

o Tulzott mértékd vagy a gazdasagi ésszerliséggel 6ssze nem egyeztethet6 kiadasok;

A benyujtott palyazat elkészitéséhez kapcsolédd koltségek;

A palyazattal kotelez6en benyujtott barmely okmannyal 6sszefliggésben felmeriild koltségek;

A tdmogatas felhasznalasi idején kiviil esé6 koltségek;

Ajandék.

e Nem elszamolhaték azok a koltségek, amelyek esetében a szamlak, bizonylatok nem a
Projektgazda (vagy valamely projekt partner) nevére szdlnak.

8.6. Kozbeszerzés

A Projektgazda/partnerszervezet, amennyiben a hatdlyos kozbeszerzési torvény (Kbt.) szerint
ajanlatkérének mindsiil, illetve amennyiben a megitélt tamogatds mértéke eléri az elszamolhaté
koltségek 50 %-at, ugy a tdmogatott projekt megvaldsitdsdval 6sszefliggésben felmerild beszerzéseit
a Kbt. rendelkezései szerint koteles lefolytatni.

A Kbt. szerint lefolytatott beszerzések tekintetében a Projektgazda/partnerszervezet koteles a
beszerzési eljaras ellenérzését a Vhr. 73.§-79.8-ban részletezett rendelkezéseknek megfelelGen
biztositani, melyre vonatkozo részletes szabalyokat kiilon eljarasrend tartalmazza.

Amennyiben a Projektgazda/partnerszervezet nem mingsul ajanlatkérének, illetve a beszerzés nem
éri el a kozbeszerzési értékhatart, gy a Projektgazda sajat beszerzési szabalyzatainak megfelel6en
koteles eljarni, figyelemmel a gazdasdgossag, koltséghatékonysdg és atlathatdsag elveire. Az 1 millié
forint koltséget elérd beszerzések esetén az elszamolni kivant koltség piaci drnak vald megfelelését
legalabb 3 6sszehasonlithatd, a feladat elldtasara képes viéllalkozd altal nyujtott drajanlat alapjan
szlikséges alatdamasztani.

A tamogatott projekt megvaldsitdasaban kozrem(ikods, kozbeszerzés vagy egyéb eljdras utjan
kivalasztott vallalkozds nem lehet olyan szervezet, amelynek tulajdonosa, tagja, vezeté
tisztségviseldje, felligyeld bizottsaganak vagy kuratériumdanak tagja, vagy munkavallaldja
e a Projektgazda szervezettel/partnerszervezettel munkaviszonyban vagy munkavégzésre
iranyuld egyéb jogviszonyban All,
e a Projektgazda szervezet/partnerszervezet vezetd tisztségviselGje, felligyel6 bizottsaganak
vagy kuratériumanak tagja,
e a Projektgazda szervezet/partnerszervezet tagja,
e a Projektgazda szervezetben/partnerszervezetben koézvetlen vagy kozvetett tulajdoni
részesedéssel,
e abeszerzési eljaras elGkészitésében vagy lefolytatdsdban barmilyen formaban részt vett,
e az a)-e) pont szerinti személynek a Polgéri Torvénykonyvrdl szélé 2013. évi V. torvény (a
tovabbiakban: Ptk.) 8:1. § (1) bek. 1. pontja szerinti kézeli hozzatartozdja.
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9. A Projektgazda altal benyujtandé beszamolok

9.1. A beszamolok célja

A beszamoldk készitése a projekt el6rehaladdsaroél és eredményeirél egyszerre fontos és hasznos része
a projektmenedzsment folyamatnak. A beszdmoldk ellenérzése, értékelése lehetévé teszi, hogy a TKA
dontson a projekt folytatdsardl, valamint a kifizetési dokumentaciét eljutassa a Miniszterelnokség
részére a fennmaradd tdmogatasi 0sszeg folydsitasa érdekében vagy visszafizetési felszélitast kiildjon a
Projektgazda altal visszatéritend6 6sszegre vonatkozdan.

A projektek egységes szakmai és pénziigyi beszamolé Grlapot haszndlnak annak érdekében, hogy
gyakorlati jellegl és strukturalt beszamold késziiljon a projekt elérehaladasardl és eredményeirdl. A
részletes beszamoldt a TKA altal kiildott formatumban kell elkésziteni (TdAmogatasi Szerz6dés, Kiilénos
Feltételek 3. szamu szerz6désmelléklet). A TKA honlaprdl let6lthetd a dokumentum.

Az Grlapok kiilonb6z6 elvarasokat, szempontokat vesznek figyelembe a projektjelentés, az id6kozi és a
zarébeszamoldk esetében. Az alkalmazott megkozelitések célja, hogy segitsék a beszamolasi

//////

elemzések és statisztikak kinyerését.

9.2. Beszamolasi idoszak

A projekt futamideje soran a szerz6désben meghatarozott gyakorisaggal keriil sor a beszdmoldk
benyujtdsdra. A beszamoldk benyujtasanak hataridejét a Tdmogatasi Szerz6dés Kilonos Feltételek V. és
VI. cikkében talalja.

9.3. A beszamoldok benyujtasa

A beszamoldkat az aldbbi mddon kell benyujtani a Projektgazdanak a TKA felé:

- eredeti példanyban, postai tton, aldirassal

- valamint elektronikusan.
A TKA postacimét és e-mail cimét Id. a 14. A Tempus Kozalapitvany elérhetésége pontban.
Ha a szerz6désben megadott hatdridére nem érkezik beszamold, akkor a TKA a hatarid6 letelte utan
irdsbeli felszdlitast kild a Projektgazda részére. Ha nem érkezik be a beszamold, tovabbi felszolitast
kiild a TKA. Ha a beszamold a két felszélitas ellenére sem érkezik be, a TKA ajanlott levelet kild a
Projektgazda intézménynek, amelyben tdjékoztatja, hogy nem tett eleget a szerz6désben vallaltaknak.
Késedelmes benyujtas esetén csuszik a beszamold elemzésének és értékelésének lezarasa.

A beszamoldé nem fogadhato el, ha:
- hianyzik a hivatalos képvisel6 aldirasa (a hivatalos képvisel6n kivil mas személy alairdsa nem
fogadhaté el);
- abeszamold hidnyos (hianyoznak részek, egyes pontok nincsenek kitoltve);
- apénzigyi beszamold tablak (elektronikus valtozat) hidnyosak vagy hianyoznak;
- abeszamoldt nem a megfeleld (irlapon készitették el;
- abeszamolét nem a megfeleld nyelven (angolul) készitették el.
Ebben az esetben a hidnytalan, hibatlan beszdmold benyujtasa szlikséges az értékelés megkezdéséhez.

9.4. Abeszamolok feldolgozasa

A beszamold értékelésének 3 szakasza van:

9.4.1. Formai ellenérzés
Ahhoz, hogy a beszamold tartalmi és pénzligyi értékelése megkezdddhessen, formai kbvetelményeknek
kell megfelelni (a kbvetelmények érvényesek a projektjelentés, az id6kozi és a zardbeszamold esetén
is!). Ha formailag nem megfelel6 a beszamold, a TKA irasban szélithatja fel a Projektgazdat a beszamold
atdolgozasara (teljes egészében vagy részben).
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9.4.2. Szakmai ellenérzés
A TKA — projekttdl fliggben - kiils6é szakért6t kérhet fel a beszdmoldk elemzésére, az elvégzett munka
mindségének birdlatdra és az atfogd értékelés megfogalmazasara. A TKA Aaltal felkért szakért6k
kotelesek nyilatkozni, hogy nem all fenn 6sszeférhetetlenség azokkal a projektekkel kapcsolatban,
melyek értékelésére a TKA felkérte Gket.

9.4.3. Pénziigyi ellenérzés
Ennek sordn a beszamoldban elszdmolt koltségtételek elszdmolhatésagdnak ellenérzése, illetve
Osszevetése a szerzdésben és a palydzatban foglaltakkal torténik. Az ellendrzés soran a TKA kérheti
egyes koltségtételek magyarazatat, vagy a koltségtételhez kapcsolddé bizonylatok bekiildését.

9.4.4. Hianypotlas
Ha a beszamold értékelése soran hianypdtlasra van sziikség a TKA meghatdrozhatja, hogy a kiegészité
informacidkat milyen formaban kéri. Kérés esetén a projekteknek tovdbbi informacidkat kell
szolgaltatniuk. A hidnyzé dokumentumok bekérésének és beérkezésének idGtartamaval megnodvekszik
a beszamold értékelésének ideje. Ebben az esetben a tdmogatds kifizetésére a szerz6désben
meghatarozott idGszak meghosszabbodik a hianypétlas beérkezéséig eltelt id6vel.

9.4.5. Ellenorzések lezarasa

A szakért6k/ értékel6k szakmai véleménye és javaslatai alapjan, illetve a pénzlgyi birdlat
eredményének megfeleléen a TKA dontést hoz a tényleges tdmogatas mértékét illetéen. Ha az
értékelés lezarhatd, a TKA értesiti a Projektgazdat az értékelés eredményérdl, azaz visszajelzést ad a
projekt el6rehaladdsardl és eredményeirdl. A beszdmoldk beérkezését kovetben a TKA-nak 30 nap all
rendelkezésre ahhoz, hogy jovahagyja, vagy elutasitsa azokat, illetve a tamogatas soron kovetkezé /
fennmaradd (és a beszamold értékelése alapjan elszamolhatd) részét illetéen a kifizetési
dokumentdciét eljutassa a Miniszterelnokség részére a fennmaradd tamogatdsi osszeg folydsitasa
érdekében vagy visszafizetési felszolitdst kildjon a Projektgazda 4dltal visszatéritendd Osszegre
vonatkozdan.

A levél tartalmazza a TKA dontéssel kapcsolatos észrevételek megkildésének feltételeit és hataridejét.

9.5. Projektjelentés

A Projektjelentés egy olyan roévid beszamold, mely pillanatképet ad a projekt adott idébeli
allapotdrdl, elérehaladdsardl. Célja, hogy mind a TKA, mind a Projektgazda képet kapjon a projekt
el6rehaladasardl, mind pénziigyi, mind szakmai tekintetben.

A pénziigyi tablazatban az egyes koltségnemek el6rehaladdsanak allapotat kell megadni. Nem pontos
Osszegeket kell beirni, hanem az elkoltott Osszegek aranyat megadni (a projekt teljes
koltségvetésének aranyaban).

A szakmai el6rehaladdsnal meg kell jelélnie a Projektgazdanak a munkacsomagok szerinti
elérehaladas kategoéridjat valamint részletesen kifejtenie az adott munkacsomag szakmai
megvaldsulasat, el6rehaladasat, esetleges problémak, akadalyok felmerilését illetve azok
megoldasara tett |épéseket.

9.6. Evkozi beszamolé
9.6.1. Szakmai évkozi beszamolé
Az évkozi beszdmold célja, hogy felmérje, hogyan halad a megvaldsitas a projekt félidejében, és

azonositsa a partneri egylttm(ikodés soran felmerilt problémakat annak érdekében, hogy a projekt
céljai teljes egészében megvaldsulhassanak.
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Az évkozi beszamold benyujtasara a projekt futamidejének a felénél keril sor. Az évkozi beszamold
elkészitésére ezen idGszak lezarulta utan 30 nap all rendelkezésre, a beszamold benyuljtdsdnak
hataridejét a szerz6dés rogziti (Kilonos Feltételek V. cikk).

A beszdmold tartalmazza a projekt elsé felében elvégzett munkat, annak eredményeit, illetve az elsé
szakasz koltségvetési mérlegét.

Az évkozi beszamoldt szakmai szempontbdl a TKA értékeli, illetve — projekttdl fliggben - értékelheti
kiilsé szakértd.

Az értékelés eredménye a kovetkez6 lehet:

- A projekt a szerz6désben rogzitett munkaterv szerint halad, a részeredmények tébbsége
elkésziilt.

- A projekt kisebb késésektél eltekintve a munkaterv szerint halad, a részeredmények egy része
nem készilt el, vagy az elkésziilt eredmények kis mértékben eltérnek a szerz6désben
rogzitettektSl. Ebben az esetben a beszdmolé értékelésének lezdrdsa utan a projekt szorosabb
nyomon kovetése sziikséges.

- A projekt egydltalan nem, vagy igen kis mértékben valdsult meg, vagy az eredeti
munkatervhez képest jelentGs eltérést mutatnak az eredmények. Ebben az esetben szorosabb
nyomonkdvetést alkalmaz a TKA, de a feladatok nem teljesitése esetén akar a szerzddés
felbontasa is lehetséges.

9.6.2. Pénziigyi évkozi beszamold

A Projektgazda évkozi beszamolot koteles kildeni a Tempus Koézalapitvanynak legkésGbb a
szerz6désben meghatarozott id6pontig (Tdmogatasi szerz6dés Kilonos feltételek V.1 b) 1. pont).
Amennyiben a Projektgazda az évkozi beszamold alapjan mar bizonyithatdan felhasznalta az elsé
el6leg legalabb 70%-at a projekt megvaldsitdsdra a munkatervben leirtaknak megfelelGen, gy az
évkozi beszamoldt a masodik el6legre irdanyuld kérelemnek kell tekinteni, mely a szerz6désben
meghatarozott tdmogatasi 6sszeg maximum 40%-a lehet.

Amennyiben az évkozi beszamold alapjan a Projektgazda még nem hasznalta fel az elsé elGleg legalabb
70%-at a projekt megvaldsitdsdra munkatervben leirtaknak megfelel6en, ugy a madsodik el6legre
vonatkozo kérelmet akkor kell benyujtania a Tempus Kozalapitvanyhoz, amikor teljesiti ezt a feltételt.
Az évkozi beszamoldhoz szamlakat, pénzigyi bizonylatokat mellékelni nem sziikséges.

9.7. Zarobeszamolo

A zarébeszamolo értékelése magaba foglalja:

- aprojekt eredményeinek értékelése minéségi szempontbdl (ez az elemzés magdba foglalja a
megvaldsult és a tervezett tevékenységek Osszehasonlitdsat és az egyes termékek,
eredmények mindségi értékelését);

- a koltségvetés elszamolhatdsaganak ellenérzése, és a projekt eredeti koltségvetésével vald
0sszhang vizsgélata;

- a tdmogatas partnereknek torténd atutaldsanak ellenGrzése, az esetleges valtozasok nem
voltak-e negativ hatassal a projekt minGségére;

- az egyéb forrasok ellenérzése, amely magaba foglalja a sajat forrasok, és az egyéb
lehetséges forrasok vizsgalatat;

- aprojekt eredményeinek terjesztése érdekében tett |épések ellenGrzése.

9.7.1. Szakmai zarébeszamolé
A zarébeszamold célja, hogy a teljes projekt értékelését lehet6vé tegye. Nagyon fontos tehat, hogy
valamennyi, a projekt futamidejére tervezett és a szerz6désben rogzitett projekttevékenységet be

kell fejezni a zardbeszamold benyuljtdsa el6tt. A zadrdbeszamold szakmai és pénzigyi
dokumentumaiban a projekt teljes futamidejérdl sziikséges be- és elszamolni.
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Ez azonban nem azt jelenti, hogy minden, a projekt eredményeihez kapcsolddo tevékenységet le kell
zarni a projekt befejeztével, s6t, éppen ellenkezbleg. A program célja az, hogy tdmogassa a projektek
fenntarthatdsagat és a gyakorlatba vald beépiilését.

Ha nehézségek vannak a projekttevékenységek id6ben torténd teljesitését illetéen, lehetfség van a
projekt hosszabbitasara, legkésébb 2016. szeptember 30-ig. Ezt minden esetben a 7.4. Valtozasok,
madositasok a projekt megvaldsitasa soran pontban szerepl§ feltételekkel lehet. A projektek
maximum 24 hénap hosszusaguak lehetnek.

A beszamold benyujtasanak hataridejét a szerz6dés tartalmazza (Kilonos Feltételek V. cikk), a projekt
lezarasa utan a Projektgazda intézménynek 30 nap all rendelkezésére, hogy a beszamoldt elkészitse.
Ha a projektet a szerz6désben meghatdrozott hatarid6 elStt befejezik, a zardbeszamoldt
benyujthatjak a megadott hatdridé el6tt is.

A beszamolék beérkezését kovetéen a TKA-nak 30 nap all rendelkezésre arra, hogy jovahagyja, vagy
elutasitsa a beszamoldt, illetve a tamogatas fennmaradd (és a beszdmold értékelése alapjan
elszamolhatd) részét illetéen a kifizetési dokumentdciét eljutassa a Miniszterelnokség részére a
fennmaradd tdmogatdsi Osszeg folydsitdsa érdekében vagy visszafizetési felszélitast kild a
Projektgazda altal visszatéritendd 6sszegre vonatkozdan.

Ha sziikséges kiegészit6 dokumentumokat és tdjékoztatdst kér a TKA irdsban a Projektgazdatdl. Ha
tovabbi dokumentumok bekérésére keril sor, a beszamold elfogadasara rendelkezésre allé id6
meghosszabbodik a dokumentumok beérkezéséig eltelt idével. Ha a TKA a beszamoldt nem fogadja
el és Uj beszamolot kér be, akkor a fenti eljarast kell alkalmazni a beszamold értékelésére. Ismételt el
nem fogadas esetén a TKA a szerzddést felmondhat;ja.

A beszamold jévahagydsa nem jelenti a benne foglalt nyilatkozatok és informdacidk szabalyossaganak,
hitelességének, teljességének és pontossdgdnak az elismerését.

A beszamolét szakmai szempontbdl kiils6 szakérté értékelheti (projekttdl fiiggben).

Ha a projekt egyaltaldn nem, alacsony szinvonalon, részlegesen, vagy késedelmesen valésul meg,
akkor a TKA az eredetileg, a szerz6désben megadllapitott tdmogatdsi 0sszeget a projekt tényleges
megvaldsulasanak megfelel6en csokkenti.

9.7.2. Pénziigyi zarébeszamolo

A zarébeszamoldét a projekt befejezését koveté 30 napon belil kell bekiildeni a Tempus

Kbzalapitvanyhoz. A helyszinen tarolt dokumentumok alapjan a Projektgazda kotelessége a

tdmogatas folydsitasa érdekében a kifizetési igénylés elkészitése és benyujtasa.

A zarébeszamoldban a teljes partnerség tekintetében az aldbbi informaciék megadasa szlikséges:

e Személyi koltségek: a munkavdllalé neve, kategdria, feladat megnevezése, id6tartam,
munkanapok szdma, napi dij 6sszege.

o Utazasi és megélhetési koltségek: név, idétartam, napok szama, induldsi orszag, varos, érkezési
orszag, varos, az utazas célja, utazas modja, utazdsi- és megélhetési koltségek.

o Eszkozok koltségei: eszkdz neve, célja, a projektben térténé hasznalat ideje, értékcsdkkenési idg,
beszerzési koltség, vasarlas ideje, a projektben torténd hasznalat mértéke.

e Egyéb koltség: megnevezés, cél, vasdrldas datuma, koltség, a projektben toérténé hasznalat
mértéke.

e Alvallalkozdi  koltség: alvéllalkozoi  tevékenység megnevezése, alvéllalkozd/szervezet
megnevezése, a tevékenység idGtartama, a koltség 6sszege.

A kifizetési igényléshez benyujtandd aldtamaszté dokumentumokkal kapcsolatos altalanos elvaras:

. az Osszes alatdmaszté dokumentumot a Projektgazda dltal hitelesitett masolatban kell
benyujtani;
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. az aldtdmaszté dokumentumok eredeti példanydn a Projektgazda koteles feltlinteti a
tdmogatasi szerz6dés szamat.
. Ha a beszdmoldhoz olyan bizonylatokat is csatolnak, amelyeket nem a projekt munkanyelvén

allitottak ki, a szamlakhoz egy rovid (1-2 soros) Osszefoglalot kell késziteni a szamla tartalmardl
magyar vagy angol nyelven.

A zarébeszamolo kotelez6 mellékletei, melyeket (vagy hiteles masolatukat) a Projektgazda a
beszamoldval egyitt juttat el a TKA-hoz, Partnerségek, valamint FelsGoktatdsi intézmények és
vallalatok kozti egyluttmiikodések esetében a teljes partnerség tekintetében:

o Az egylttmilkddésre vonatkozdan: partnertaldlkozok jegyz6konyvei, emlékeztetdi; résztvevék
névsora a taldlkozékon, képzéseken; a projekt eredményei, termékei; disszemindcidés anyagok.
(Ezeket a dokumentumokat elegendé elektronikusan bekildeni a TKA részére.)

e A kifizetésekre vonatkozdan: partnereknek tortén6é banki atutaldsokat igazold bizonylatok
intézményi pecséttel hitelesitett masolata; a Projektgazda és a partnerek Afa nyilatkozatai.

Helyszini- és tételes ellen6rzés esetén a TKA kérheti az aldbbi dokumentumok vagy hiteles masolatuk
bemutatasat/bekiildését:
e Személyi koltségek:

©)

a projektmunkaban eltoltott id6t igazolé munkaid6-nyilvantartasok (time sheet-ek),
amelyek tartalmazzdk: a munkatars nevét, a feladat megnevezését, a feladat
elvégzésével toltott idét (-tél, -ig), a feladat elvégzését igazold személy és a
munkatars alairdsat, a napi bért; a nyilvantartasban szerepl6 6sszegeket kifizetési
bizonylatokkal és konyvelési dokumentumokkal is ala kell tudni tamasztani;

a napi bér kiszamitasat igazolé dokumentumok, illetve a projektmunkdban részt vevé
munkatarsakkal a projektmunkdara kététt szerz6dések, munkakoéri leirdasok, esetleg
Onéletrajzok.

e  Utazasi koltségek:

O
O

o
o

vonattal, busszal torténé utazas esetén: szamlaval és eredeti jegyekkel;

repiilével torténd utazds esetén: szamldval és eredeti jegyekkel, valamint
beszallékartyadval (ha nem adtak ki repil6jegyet, pl. olcsé jaratok, elektronikus
jegyvasarlas esetén, a kifizetés bizonylatdval, valamint az atvonaltervrél szélé
hivatalos értesitével kell igazolni);

sajat gépkocsival torténd utazas esetén: minden esetben a tdmogatott intézmény
belsé szabalyainak megfelel6en utnyilvantartas, kikildetési rendelvény és/vagy a
szamviteli és addzasi jogszabdlyok altal meghatarozott kilométer-alapu elszamolassal
(maximum 0,22 eurd/km), vagy benzinszamldkkal (vagy annak megfeleld
dokumentumokkal). Benzinszamlak esetében legfeljebb az adott viszonylatra
vonatkozd masodosztalyd vasuti menetjegy aranak megfelel§ 6sszeg szdmolhaté el,
amelyrd| tdjékoztatast nydjt a MAV honlapja (http://www.mav-start.hu/). Csak egy
menetjegy ara szamolhato el, fliggetlendl attdl, hogy hdnyan utaztak a gépkocsiban.
kolcsonzott gépkocsi esetén: szamla alapjan;

taxival torténé utazas esetén: nyugta vagy egyéni kifizetési igény alapjan (vagy annak
megfelel6 dokumentummal).

o Megélhetési koltségek:

O

A megélhetési koltségeket (beleértve: szallas, étkezés, helyi kdzlekedés) a szamviteli
torvény, a személyi jovedelemadodrdl széld torvény és az addzasi jogszabalyok altal
meghatarozott modon, egyben a tamogatott intézmény(ek) belsé szabalyainak
megfelelGen kell alatamasztani szamlak alapjan és/vagy napidij elszamolassal. A
koltségek kiilfoldi kikiildetési rendelvény formadjaban is alatamaszthaték. Barmilyen
maddon torténik az elszdmolds az intézményben, az ottalvas tényét igazolni kell tudni
(szallodai szamlaval, vagy a széllasadé igazolasaval).
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o A koltségek nem haladhatjdk meg az intézményen belil alkalmazott maximalis

napidijakat.
e  Eszkozok koltségei:

o A szoftver/hardver/audiovizudlis eszk6zok vasarlasidval vagy bérletével/lizingjével
kapcsolatban felmeriilt kdltségek bizonylatai a szamlak, illetve a kbzbeszerzési eljards
dokumentumai. Nyilatkozat az intézményben szokdsos értékcsokkenési leirasi
szabalyokrél. Ezen dokumentumoknak az esetleges ellenérzésekhez rendelkezésre
kell allni.

e Alvallalkozéi koltségek:
Ha a projekt soran alvallalkozék szolgaltatasait veszik igénybe, minden alvallalkozé tekintetében
rendelkezésre kell, hogy alljanak

o az alvallalkozdi szerz6dések madsolatai (vagy annak megfelelGi, példaul hivatalos
arajanlatok, megrendel6k)

o valamint az ezekhez kapcsolddd szamlak mdsolatai,

szlikség esetén arajanlatok, amely érkezhetett e-mailen, faxon, levélben,

o és egyéb, az alvallalkozéi koltségekhez kapcsolédd dokumentumok, a projekt

beszamoldja szerint.
e Egyéb koltségek:

o csak ténylegesen felmerilt koltségek szamolhatdk el, amelyek szamlait, adott
esetben a hozza kapcsolddo szerz6désekkel egyiitt az ellenGrzésekhez rendelkezésre
kell bocsatani.

o Kozvetett koltségek:
o A kozvetett koltségeket nem sziikséges bizonylatokkal aldtdmasztani. A projekt

« ez

(0]

fénymasolas, telefon, papir, posta, a partnerszerz6dések koltségei, a szerz6dés altal
meghatarozott kdvetelményekkel kapcsolatban felmertlt koltségek) a projekt kozvetett
koltségei kozé tartozik.

> A tamogatas elszamolasanak arfolyama
A pénziigyi beszamoldéban feltiintetett 0sszegeket eurdban kell megadni, ezért a Projektgazddnak
minden koltséget azon az Eurdpai Kbzponti Bank honlapjan kozzétett napi arfolyamon kell
atszamitani, amely az adott szamla pénziigyi teljesitésének napjan érvényes.

Az adott napi arfolyamot az alabbi honlapon talalja meg:
http://www.ecb.europa.eu/stats/exchange/eurofxref/html/index.en.html
A honlap hasznalatdhoz az utmutatét a 1. sz. melléklet tartalmazza.

> A koltségvetési fejezetek kozotti atcsoportositas
Projektgazda a projekt megvaldsitdsa sordn az elszdmolhatd kozvetlen koltségek kozott
atcsoportosithat koltségeket, azonban a koltségek ily modon torténé atcsoportositasa nem lehet
kihatdssal a projekt megvaldsitasdra, és az atcsoportositds mértéke az atcsoportositassal érintett
tételek esetén nem haladhatja meg a 15 %-ot, illetve nem eredményezheti a megitélt tdmogatasi
Osszeg tullépését. Ebben az esetben nincs sziikség szerz6désmddositdsra, de minden esetben kérjik,
jelezzék TKA felé elektronikusan.

10. A projekt nyomon kovetése, monitoring

10.1. Célja
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A TKA feladata, hogy az EGT Alap Osztdndij programjanak tdmogatasban részesitett projekteket
nyomon kovesse.

A nyomon kovetésnek kettds célja van. Egyrészt Utmutatast és tandcsot adni minden egyes projekt
szamdra, ezzel segitve a projektcélok sikeres megvaldsuldsat. A nyomon kovetés ugyanakkor
lehet6vé teszi a jél bevalt gyakorlatok és tapasztalatok azonositdsat, annak érdekében, hogy azokat
masok is hasznosithassak.

Masrészt a nyomon koévetés célja annak az ellenérzése, hogy a Projektgazda a projektszerz6désben
vallalt kotelezettségeit megfelel szinvonalon és mddon teljesiti-e.

A projektek nyomon kovetésére a TKA kijelol egy kapcsolattarté személyt a munkatarsai kozdl
(programkoordinator). Ez a személy felel6s a projekt napi szinti nyomon kovetéséért, és &
kommunikdciés Osszekét6 a TKA és a Projektgazda kozott. Ezen tilmenéen a TKA kijelolhet egy
pénziigyes munkatarsat is, aki figyelemmel kiséri a projekt pénziigyi megvaldsulasat, és sziikség
esetén segit. A Projektgazda telefonon, e-mailben és levélben tartja a kapcsolatot a TKA EGT Alap
koordinatordval. Mivel azonban a TKA és a Projektgazda kozott elhangzé szébeli informacidk vagy
megdallapoddasok jogilag nem kotelez6 erejlek, a TKA minden fontos dontést irdsban k6zol, amelyet a
téma természetétdl fiiggben a Projektgazda koordinatoranak vagy hivatalos képvisel&jének cimez.

A TKA nem ad informdciét harmadik személynek a Projektgazda el6zetes irdsbeli felhatalmazdsa
nélkl.

10.2. Milyen tipusi nyomon kovetés lehetséges?

A nyomon kovetés egy vagy tobb formaban is megvaldsulhat az aldbbiak szerint:
- beszamoldk értékelése: a projektben megvalédsitott és lejelentett tevékenységek értékelése
(az irdsbeli beszamoldk szakmai elemzésére és értékelésére a TKA kiils6 szakért6t
alkalmazhat); Id. részletesen A Projektgazda altal benyujtandé beszamoldk cim( fejezetben
- helyszini tajékozodas:
e konzultativ jellegli monitoring latogatas;
e helyszini ellenérzés a projekt futamideje alatt;
o tételes ellenGrzés a projekt zardsat kbvetben
e pénziigyi ellenérzés
e szakmai ellen6rzés
o kozbeszerzési dokumentdcio ellenérzése
- a TKA munkatarsai részt vesznek a projekt valamely rendezvényén vagy partnerségi
taldlkozéjan;
- aprojekt képviselGi ellatogatnak a TKA-hoz;
- aprojekt képviselGi részt vesznek a TKA altal szervezett rendezvényeken.
A fenti lista nem kimerit6, a TKA tovabbi monitoring mddszereket is alkalmazhat, ha ez szlikségessé
valik.

10.2.1. Helyszini tajékozodas

A helyszini tajékozéddsokra jellemz6en a Projektgazddnal keril sor, de sor keriilhet még rd a
projekttevékenység helyszinén (projekt futamideje alatti ellen6rzés esetén), vagy a partnerek
valamelyikénél.

Egyes esetekben indokolt lehet tobb tipusu latogatas Osszevondsa, és egy id6pontban toérténd
megvaldsitdsa, igy a monitoring latogatas Osszevondsa a projekt futamideje alatt zajlé helyszini
ellenérzéssel, mert ebben az esetben csdkkenthetjiik a Projektgazda latogatdssal jard terheit.
Ilyenkor a TKA egyértelmtien jelzi a Projektgazdanak, hogy kétféle célu latogatast tervez, illetve hogy
melyik latogatasnak mi a célja. A monitoring latogatds és a helyszini ellenérzés egyértelm(ien
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elkaléndl, a TKA részér6l minimum két személy vesz részt a latogatason. Az ellen6rzésrél és a
monitoring latogatdsrél kilon jelentés késziil, vagy ha egy jelentés késziil, annak két része egymastdl
jol elkilonil. A kiértesit6 levélben is elkllonillnek a helyszini ellenérzés és a monitoring latogatds
megallapitasai, ajanlasai.

10.2.2. Monitoring latogatas
A TKA helyszini latogatast tesz a kivalasztott intézményekhez az egyes projektek megvaldsitasanak
ellenérzése céljabdl. A latogatds a programmenedzsment minéségének, hatékonysaganak és
hatdsdnak az ellen6rzését szolgdlja. A latogatdsok soran Osszegy(jtott j6 példakat a TKA
felhasznalhatja a mds intézményeknek sz616 tanacsadas, és a disszeminacids tevékenységek sordn.
Monitoring latogatasokat a TKA egy projekt élettartama alatt barmikor tehet. A monitoring latogatas
nem korlatozddik sziikségszer(ien egy adott tdmogatdsi szerz6désre.
A l4togatast megel6zi tovabba egy monitoring kérd6iv, amelyet a latogatas el6tt minimum 1 héttel
elklldink a Projektgazdanak.
A Projektgazdanak lehetGsége van arra, hogy el6zetesen olyan témakat javasoljon a latogatasra,
amelyek kérdésesek, vagy érdekesek szamukra, és amelyeket mindenképpen szeretne érinteni a
latogatds soran.
A latogatdson a TKA részér6l rendszerint a projektért felelds koordinator, valamint egy kiilsé szakért6
vesz/vehet részt. A projekt részérél szilkséges a menedzsmentért, a szakmai kérdésekért, valamint
indokolt esetben mas, specidlis tertletért felel6s munkatars részvétele. Ha ettdl barmi eltérés van, a
Projektgazda arrol a TKA-t irasban tdjékoztatja.

A monitoring latogatas napirendjét a TKA minimum 15 naptdri nappal el6re egyezteti az
Projektgazdaval. A TKA irott jegyz6konyvet kiild a Projektgazddnak a latogatas utdni 30 napon beldl.
A Projektgazdanak jogdban all a jegyz6konyvhoz megjegyzéseket flizni adott hatarid6ig. Ha a TKA
elfogadja az intézmény megjegyzéseit, akkor kiegésziti, modositja a jegyz6konyvet; ellenkezd esetben
pedig kilon fejezetben flizi azokat hozzd a jegyz6kdnyvhoz. Ezutdn a TKA hivatalosan is elkildi a
Projektgazda részére a jegyz6konyvet, amelyben felsorolja a javitandd terileteket, és hatdrid6t flz
hozzajuk. Ez a dokumentum a Projektgazda felé értékelésként, a TKA felé jegyz6kdnyvként szolgal.

A latogatdson tapasztalt jo példakat a TKA terjesztheti a tobbi palyazé intézmény kérében.

A TKA tematikus monitoring talalkozokat szervezhet egyes, az EGT palydzatok min6ségéhez kot6ds
témakban. Ezen taldlkozdk célja az azonos témakban érintett Projektgazdak kozotti vagy a
transzverzélis témakhoz két6d6 tapasztalatcsere (pl. az oktatdas mindsége, a menedzsmentstrukturak
mingsége, stb.).

10.2.3. Helyszini ellendrzések
A TKA és/vagy a Finanszirozasi Mechanizmus Iroda és/vagy a Nemzeti Kapcsolattarté és/vagy az
altaluk meghatalmazott kényvvizsgald cég helyszini ellenérzést hajthat végre a Projektgazdanal. Az
ellendrizendd projektek az EGT Alap altal el6re lefektetett szabalyok alapjan, meghatarozott
minimum szamok és aranyok szerint keriilnek kivalasztasra, illetve ellenérzést kaphatnak még azon
projektek, amelyeknél valamely egyéb ellenérzés hibat, problémat tart fel.

A helyszini ellenérzés a projekt futamideje alatt zajlik, melynek célja annak megallapitasa, hogy
0sszhangban van-e a projekt a palyazattal, a szerz6déssel, illetve a program szabdlyaival.

Az ellenérzések bejelentése, illetve az egyeztetés irdasban (e-mail, levél) torténik, amely levél
megmagyarazza az ellendrzés céljat, egyezteti a latogatas technikai részleteit, felsorolja a sziikséges
résztvevéket, illetve a szlikséges dokumentumokat.

A projekt futamideje alatti ellenérzések bejelentése a latogatds el6tt torténik Ugy, hogy az a
megfelel6 felkészilést lehetbvé tegye.
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Az ellenérzés nemcsak a Projektgazdanal felmeriilt koltségekre vonatkozik, hanem a teljes partnerség
koltségvetésére.

Az ellen6rzés a projekt koltségvetésének teljes egészére vonatkozik abban az értelemben is, hogy
nemcsak az EGT Alap forrast, hanem a projektet érint6 egyéb forrasokat is figyelembe veszi.

10.2.4. Tételes ellendrzés
A TKA a projektek kozotti véletlenszer( kivalasztas alapjan tételes ellenGrzést végez a projekt
lezarulta utan. Az ellen6rzés célja a tamogatds végsd Osszegének meghatdrozasa, elszamolasi hibak
kiszlirése, mely jellemz6en a zdrébeszamold ellenbrzésével egy idében zajlik, azonban a tdmogatasi
szerz6dés lehetGséget ad arra, hogy a TKA tovabbi ellenérzéseket végezzen a projekt lezarulta utdni 5
éven beldl.

10.2.5. Kozbeszerzési dokumentacio ellendrzése
A 326/2012 Korm. rendelet szerint el6irt kozbeszerzési ellenbrzési tevékenységet jelenti. Célja annak
vizsgalata, hogy a Projektgazda eleget tett-e bejelentési kdtelezettségeinek a Tempus Kozalapitvany
felé a 75.§ szerint, rendelkezésre all-e a kozbeszerzési eljaras dokumentdcidja, tovabba, hogy eleget
tett-e a Projektgazda a 76.§ és 77.§-ban elGirt jelentési kotelezettségeinek. 78.§ hatdlya ala esé
projekttel nem rendelkezik a TKA. A TKA az ellen6rzési feladatok ellatdsdhoz kdzbeszerzési szakért6t
kérhet fel.

10.2.6. A projekt sajat rendezvényei
A TKA képviselGi meghivas esetén szivesen részt vesznek a projekt fé6bb rendezvényein, ha azokra
Magyarorszagon keriil sor. llyen rendezvények lehetnek a partnertalalkozdk, konferencidk,
szeminariumok, tesztelés, stb.
Ugyanakkor a TKA is kezdeményezheti a Projektgazda felé részvételi igényét a partnertalalkozdkon,
abbdl a célbdl, hogy nyomon kovethesse a projekt végrehajtasat. Ebben az esetben a partnerek
szamoljanak be a projekt végrehajtasaban valé részvételikrdl, tevékenységeikrél, eredményeikrdl. A
TKA képviselSje mellett a TKA kiils6 szakértét is delegalhat a taldlkozoéra.
A TKA képvisel6je kezdeményezheti specialis témak felvételét is a napirendi pontok kozé, vagy kiilon
megbeszélést is kezdeményezhet a projektmenedzsmenttel Osszefliggé kérdésekrdl. Ebben az
esetben a taldlkozdra a 10.2. Monitoring latogatas fejezetben foglalt elSirasok vonatkoznak.

10.2.7. Talalkozé a TKA-nal
A TKA a TKA-ban szervezett taldlkozéra is meghivhatja a Projektgazda koordinatorat és munkatarsait.
Az irdsos meghivélevélben a TKA meghatarozza azoknak a dokumentumoknak a korét, amiket a
projektkoordinatornak magaval kell vinnie a taldlkozéra. A TKA felkérheti a projektkoordinatort és
munkatarsait prezentacid Osszeallitasara és bemutatasra a projekt végrehajtasanak allasardl és az
elért eredményekrdl.

10.2.8. A TKA altal szervezett rendezvények
A TKA legalabb egy projektmenedzsment megbeszélést szervez, hogy megismertesse a Projektgazdat
az EGT Alap szabadlyaival, valamint a projektmenedzsment és a tamogatds-felhaszndlds jo
gyakorlataival, tapasztalataival. A rendezvényen valé részvétel kotelezd.
A projektkoordinatort a TKA meghivhatja egyéb rendezvényekre is, hogy azokon bemutassa a
projektet. Az ilyen rendezvényeken vald részvétel koltségei elszamolhatdak a projekt koltségvetés
terhére.

11. Disszeminacio, az eredmények terjesztése és a projekt lathatova
tétele
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11.1. A disszeminacios tevékenységek célja

A disszemindcié olyan tevékenységek sokasagat jelenti, amelyek célja a projekt eredményeinek
kozzététele azon célcsoportok szamadra, akik kdzvetleniil nem vettek részt a projektben, de fontos,
hogy a projekt eredményei eljussanak hozzdjuk. Az EGT Alap finanszirozdsdban megvaldsuld
projektekkel szemben elvaras, hogy a projektek hatdsdnak, illetve a létrehozott projekttermékek
széles korben torténé megismertetésének és hasznalatdnak terjesztésére kilonds hangsuly keriljon.
Nagyon fontos, hogy ez a tevékenység a projekt teljes idGtartama alatt megvaldsuljon, és hogy
valamennyi konzorciumi partner részt vegyen a disszeminaciés tevékenységekben.

Az eredmények terjesztése (disszemindcidja) valamint hasznositasa (valorizacidja) rendkivil fontos. A
jol megtervezett és koriltekintGen végrehajtott valorizdcié biztositja, hogy a projekteredmények
elérhet6k legyenek ne csak a konzorciumban kozvetlenlil résztvevék szamdara, és hatasuk
fenntarthaté legyen a projekt futamidején tul is. A minél szélesebb koérd terjesztés érdekében
lehetéleg a legklilonfélébb csoportokat prébaljuk bevonni a disszeminacids tevékenységekbe.
Erdemes Ugy kialakitani, hogy a partnerség honlapjan is tegyék kozzé a projekt adatait,
megvaldsitasanak f6 lépéseit és eredményeit (vagy ezek elérhetfségét).

11.2. Mi az eredmények terjesztése és hasznositasa?

Az eredmények terjesztésére és hasznositdsara iranyuld tevékenységek szorosan 6sszekapcsolédnak,
ugyanakkor el kell kiilonitentink 6ket egymastol.

A disszemindcié olyan megtervezett folyamat, amelynek soran a kulcsfontossagu szereplék
tdjékoztatdst kapnak a programok és kezdeményezések eredményeinek min&ségérél, jelentGségérdl
és hatékonysagarodl.

A hasznositds azt jeleni, hogy az eredmény hasznalatba keril, haszon szarmazik bel6le. A
projekteredmények kapcsan ez elsédlegesen a fenntarthatésagot, a tovadbbvitel folyamatat jelenti.

A fenntarthatdsag azt jelenti, hogy a f6bb tevékenységek és az eredmények tovabbélnek és az EGT
Alap tdmogatdsi id6szakat kovetben is hasznosithatdk a célcsoportok, a szervezet, a szektor vagy a
rendszer altal.

A tovabbvitel a programok és kezdeményezések sikeres eredményeinek atvitelét jelenti szélesebb
kontextusba: az eredeti projektkornyezeten kivili oktataspolitikai dontéshozdk, érintettek, vég-
felhasznaldk (helyi, regionalis, nemzeti vagy eurdpai szinten) atveszik példaul a projekt soran
kidolgozott eszkdzoket, gyakorlatokat.

11.3. Hogyan tervezziik meg a terjesztést és a hasznositast? - A
disszeminacios terv

A disszeminacids tevékenység igen fontos szempont a projektekben, igy ehhez szeretnénk segitséget
nyujtani ebben a fejezetben néhany fontos pont kiemelésével. Javasoljuk, hogy készitsenek
disszeminacios tervet, mely segitheti a megvaldsitast.

Az eredmények disszeminaciéjanak szamos célja lehet: a projekt témadja iranti figyelem felkeltése, a
nyilvdnossag tajékoztatdsa és bevondsa, a projekt fenntarthatdsaganak biztositasa. A disszemindcié
akkor igazan eredményes, ha a projekt er6s disszeminacios stratégidval, joél kidolgozott
disszeminacidés tervvel rendelkezik. A tervek korai elkészitése biztositja, hogy a megcélzott
felhasznaldk és az 6 igényeik kozponti helyet kapjanak a projekt kezdetétél.

A . szamu mellékletben taldlhatd Disszemindcids terv segitséget nyujthat a Projektgazdanak a
sikeres disszeminacios tevékenységhez.
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12. Arculat

Az  EGT/Norvég Finanszirozdsi  Mechanizmusok  arculati  kézikbnyve  let6ltheté a
http://eeagrants.org/Media/Files/Toolbox/Communication-manual weboldalrél. Az aldbbiakban egy
roviditett, magyar nyelv( arculati leirast kozllink.

EGT Alap

Elnevezés:

A projektalapok hivatalos neve: EGT Finanszirozdsi Mechanizmus

Az Alappal kapcsolatos kommunikdcié soran (weboldalon, brostrakban vagy a sajtéban) a
projektalap rovid elnevezését kell hasznalni: EGT Alap.

Logok:

A LOGOK HASZNALATA MINDEN MEGJELENESI FORMANAL KOTELEZO!

ICELAND
LIECHTENSTEIN
NORWAY

eea
grants

Az EGT Alap logdjat vagy szines (voros PMS 187C és kék PMS 647C) vagy fekete és sziirke valtozatban
kell hasznalni.

. PANTONE 187 C . PANTONE 647 C PANTONE 7534 C

iv — opcionalis grafikai elem:

Az ,iv” hasznalata nem kotelezé.
Az iv alapértelmezett szine a logdk voros szine, de ezt a szinpalettabdl egy masikra lehet cserélni, ha a
dokumentum alapvet6en egy adott szektorral foglalkozik.
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Szinpaletta:

A szinpaletta hasznalata nem kotelez6, de javasolt az egyes szektorok, illetve ezeken beliil a
programok vagy projektek kdnny{ azonosithatdsaga miatt.

Environmental protection and management

Szinpaletta
CMYK-30/0/100/30 - RGB-140/160/35

Climate change and renewable energy
CMYK-0/60/80/0 - RGB-245/130/70

Carbon capture and storage
CMYK-30/15/0/45 - RGB-110/125/150

Green industry innovation
CMYK-80/0/100/10 - RGB-10/160/70

Human and social development

CMYK-65/85/0/0 - RGB-115/70/160

Civil society

Decent work and tripartite dialogue

CMYK-0/100/10/20 - RGB-195/0/105

CMYK-100/0/0/0 - RGB-0/175/240
Cultural heritage
I . !
CMYK-0/70/100/70 - RGB-105/40/0
Research and scholarship

CMYK-0/20/100/5 - RGB-245/195/10

Justice and home affairs

CMYK-80/30/10/30 - RGB-10/110/145

Szabvanyszovegek:

A szabvanyszovegek haszndlata nem kotelez6, de lehetséges a kiadvanyok hatsé boritdjan,
sajtokozlemények végén, a projekt honlapjan és mindenhol, ahol a tdmogatott projekt/program fel
kivanja tlintetni az EGT Alappal valé kapcsolatat.

1. SZABVANYSZOVEG — EGT ALAP

Az EGT Alap és a Norvég Alap révén lzland, Liechtenstein és Norvégia hozzdjdrul a tdrsadalmi és
gazdasdgi kiilbnbségek csdkkentéséhez, valamint kedvezményezett orszdgokkal vald kétoldalu

kapcsolatok erdsitéséhez Eurdopdban. A hdrom orszdg az Eurdpai Gazdasdgi Térségrél (EGT) szdlo
megdllapodds révén szorosan egyiittm(ikédik az EU-val.

A 2009-2014 ké6zétti id6szakra az EGT Alap és a Norvég Alap tamogatdsi 6sszege 1,79 millidrd eurd. A
norvég hozzdjdarulds a teljes dsszeg 97%-dt teszi ki. A tdmogatdsbdl a nem kormdnyzati szervezetek,
kutatdsi és felsGoktatdsi intézmények, valamint a k6z- és magdnszektor részesiilhet a 12 leqgutobb
csatlakozott EU tagdllamban, valamint G6régorszdgban, Portugdlicban és Spanyolorszdgban.
Széleskort egylittmiikédés folyik a donor dllamok szerveivel, és a tevékenységeket vdarhatoan 2016-ig
megvaldsitjdak.

Fé tdmogatdsi teriiletek a kérnyezetvédelem és az éghajlatvdltozds, kutatds és Gszténdijak, civil
tdrsadalom, egészségligy és gyermekek, a nemek kézotti esélyegyenldség, az igazsdgossdg és a
kulturdlis 6rékség.
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Projektgazdakra vonatkozé kovetelmények:

Nem kotelezd, de javasolt egy hirdetStabla kihelyezése a projekt helyszinén, amit a projekt
befejezése utdn egy emlékeztet tabla valt fel.

Emlékeztet6 tabla paraméterei:

- Harom valtozata van attdl fliggéen, milyen tdmogatasban részesiilt a projekt (1. EGT Alap, 2. Norvég
Alap, 3. EGT + Norvég Alapok).

- Aluminiumra, mianyagra vagy mas, megfelel6 anyagra lehet nyomtatni 6ket.

- Valamennyi emlékeztetd tabla mérete 300x200x2mm.

- Az emlékeztets tabla ezlist eloxalt aluminiumbdl késziil, 2mm vastagsagban.

- Szinei: Sotétkék: PMS C 187 Voros: PMS C 647 Fekete 70%-on

- Lakkozott bevonat (80 ° C) a fellileten és az éleken.

eea
grants :
8 pPOrte t from Iceland, 4
Liechtenstein and Norway
Ficate vent
1o etur sape
300 mm
norway Y
grants norwa
opotied Byt fom oy grants
Ficate vent t o st
e norway
grants grants
ted by m Iceland, i ~y
Liechtenstein and Norway eea norway
Ficate vent grants grants
oy Emléktabla

Matrica

Matrica:

- A reklammatricaknak is harom véltozata van, attdl fliggéen, hogy a program/projekt milyen
tdmogatasban részesiilt.

- Méretiik:100 x 55 mm (ez a méret mddosithatd).

- Ontapadds ivekre kell nyomtatni 6ket.

Tovabbi lehetséges megjelenési formak:

Hirdet6 tablak, poszterek, promdcids anyagok (pl. toll, USB tarold, péld, képeslap, naptar, kulcstartd).
Ezeken is kotelez6 az EGT Alap logdjanak haszndlata és a www.eeagrants.org hivatkozas
feltiintetése.

29/35


http://www.eeagrants.org/

Tempus Kozalapitvany — EGT Alap 5. szdmu szerz6désmelléklet

Plakat
YOUR LOGO/S

A aut volupta ssundi
re pliqui inist, venis
voloremped mossunt ! : 4

"”,,
N oN NN

eea norway
grants  grants

Részletes arculati leirds itt: http://eeagrants.org/Media/Files/Toolbox/Communication-manual.

13. Donor program partnerek

A donor orszagok részér6l kijelolt szervezetek, amelyek a program el6készitésében és
végrehajtasaban tanacsadoi szerepet toltenek be.
Az Osztdéndij program donor program partnerei:
— Norvégia: Norvég FelsGoktatdsi Nemzetkozi Egylittmikodési Kozpont (SIU):
http://www.siu.no/eng,
- Izland: Izlandi Kutatokézpont (RANNIS): http://www.rannis.is/english/
— Liechtenstein: Nemzetkodzi Oktatasi Ugyek Orszagos Ugynoksége (AIBA):
http://www.eeagrants-li.com/

14. Tempus Koézalapitvany elérhetdsége

Tempus Kozalapitvany

Postacim: 1438 Budapest 70, Pf.: 508

Székhely: 1077 Budapest, Kéthly Anna tér 1.

Tel.: (+ 36 1) 237-1300

Infévonal: (+36 1) 237-1320

e-mail: egtalaposztondij@tpf.hu

Honlap: www.tka.hu >> Palyazatok >> EGT Alap (http://tka.hu/palyazatok/118/egt-alap)

15. Mellékletek
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5. szamu szerz6désmelléklet

I. szamu melléklet - Arfolyam

Az adott napi arfolyamot az alabbi honlapon talalja meg:
http://www.ecb.europa.eu/stats/exchange/eurofxref/html/index.en.html

A linkre kattintds utdn kovesse az alabbi Iépéseket:
Kattintson a ,,Download latest & previous rates” gombra:

| 8y ECB: Euro hang.. X \
181 B Euro foreign exchang o+

e )

| |8 - Google

zene B8 Mobility Tool :: 2011-1... Lyl 244

w.ech.europa.eu/stats/exchange/eurofref/ html/index.en. htm

| | Kaja &s Documents | | Google

EUROPEAN CENTRAL BANK

| Facebook MM Gmail ® WindGURU § Index B Cedefop SZTAKI Szétar | | | Europass Mobility |

Home - Ste Directory - Glossary - Links - Contact- Disciaimer & Copyright Custom Search Search

Languages: English

tuRosTSTEM v
[The European Central Bank|Press | Events [Publications | statistics | The €uro | Monetary Policy [Banking Supenvision [Payments & Markets
Home > Statistics > Exchange rates > Euro forelgn exchange reference rates
. Share +
Euro foreign exchange reference rates
Introguction

Key euro area indicators
- Exchange rates
Euro foreign exchange
reference rates
Daily nominal effectve
exchange rate
Harmenised
Competitiveness Indicators

The reference rates are usually updated by 3 p.m. C.ET. They are based on a regular daily concertation procedure between central banks across Europe and
worldwide, which normally takes place at 245 p.m. CET.

Latest overview Download |atest & previous rates R ackground For developers

Euro foreign exchange Tere 2 efffember 2014
Al currencies quoted against the eura (base currency)

WMonetary and financial Currency . Spot Charts  RSS
statistics
+ Monetary operations usb U dollar 1258 B2 a2
+ Banknotes and coins JPY Japanese yen 14009 # B2 B
Balance of payments and _
+ international investment BN Bulgarian lev 19558 = B2 8
DoSRon czZK Czech koruna 27543 8 = B
+ Euro area accounts
, Prices, output, demand and DHK Danish krone TeaT s B2 8
(e cBP Pound sterling 078660 # &= (5]
Government finance
, Paymentinstruments and HUF Hungarian forint EEE N ] 51
S LTL Lithuanian litas 34528 = B2 B
Financial integration
indicators PLN Palish zloty 41816 & v 5]
+ Data senvices
RON New Romanian leu ! 4q0838 R 8
SEK Swedish krona 91715 & B B
CHF Swiss franc 12069 # B B
NOK Norwegian krone 81475 & B B
HRK Croatian kuna 76243 8 B B
RUB Russian rouble 495265 & B B
TRY Turkish lira 28774 # B B
AUD Australian dollar 14481 # B2 B
BRL Brasilian real 30699 # B B
wuw.ecb.europa. eu/stats/external/htmi/index.en html —

Kattintson az ,All bilateral exchange rates time series” gombra:
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[ &) ECE: Euro foreign exchang... x |

| O |

europa.eu/stats/exchange/eurofref/html/index.en html

|} Kaja &« Documents | Google |

EUROPEAN CENTRAL BANK

i Facebook M Gmail ® WindGURU B Index B8 Cedefop
Horme-- Site Directory - Glossary - Links - Contact - Disclaimer & Copyright

Languages: English

EUROSYSTEM

SZTAKI Szétdr | | zene [ Mobility Tool :: 2011-1... Lyl 444

Custom Search Search

¢ | |B- Google

Al Ba A=

7 Tempus IT Helpdesk

] Europass Mobility
" {RSs |

[The European Central Bank] Press |Events | Publications | Statistics | The €uro Monetary Policy | Banking Supsnision | Payments & Markels

Home = Statistics > Exchange rates = Euro foreign exchange reference rates
Tt Euro foreign exchange reference rates

Key eura area indicators
- Exchange rates

Euro foreign exchange
reference rates

‘worldwide, which normally takes place at2.15 p.m. CET.

The reference rates are usually updated by 3 p.m. C.E.T. They are based on a regular daily concertalion procedure between central banks across Europe and

Latestoveniew | Download latest & previous rates || Background | For devslopers
Dally nominal effective
exchange rate
Harmonised Latest rates
Competitiveness Indicators [JDOMNLOAD k- 2 stumomr 218
, Monetary and financial
S ¢PzFFeD - Can be imported into Excel and other spreadsheet applications

+ Monetary operations

+ Banknotes and coins
Balance of payments and

+ international investment
position

+ EUro area accounts

, Prices, autput, demand and
lapour

Governmentfinance

, Paymentinstruments and
systems
Financial integration
indicators

Previous rates

Stati

aggctive data access

- All bilateral exchange rates time series [

+ Data senices

[EM ML file available for parsing: hitp:/iwww.ech. europa.eu/stats/eurofirefeurobiref-dailyxml
eDzPreD — Can be imported into Excel and other spreadsheet applications

ETTM <ML file available for parsing (Last 90 days): hitp:#www.ech.europa eusstats/eurohrefieurofiref-hist-90d xmi E'
ETTM L file available for parsing, since 1999 © hitpylwww.ech_europa. eulstats/eurofrefieurofkref-hist xml
-

Share +

Need help?

g%

Press releases
> Release calendar

QR Code for link
to daily rates

0|

[T XL file available for parsing, since 1999 (Format: SDMX-ML: http:iwww.ecb. eUropa eulstats/eurofirefieurofires-s dmx xmi

=

- wwiw.ech europa euleuro.t

> Kaiwa free QRCode
reader

32/35



Tempus Kozalapitvany — EGT Alap

A legordilé menlikbdl valassza ki a ,,Daily”, valamint a ,,HUF- Hungarian Forint” lehetGségeket:

€

Kaja &s Documents |

EUROPEAN CENTRAL BANK

e

EUROSYSTEN
*Repors
~ Economic Concepts
+ Monetary operations

+ Prices, output, demand
and labour market

+ Monetary and financial
statistics

* Euro area accounts
+Government finance

+ External transactions and
positions

- Exchange rates
Bilateral
Effective
Harmonis:
compeitiveness
indicators
Trade weights
+Payments and securitie
trading, clea
settlement
Banknotes and Coins
Ingicators of financial
integration
*Real Time Database
(research database)

Wy Reports
Wy Data Groups

Uropa.eu/bro

Google { | Facebook M Gmail ® WindGURU N Index BB Cedefop

AtE 3 A

TempusIT Helpdesk
ECB Website

SZTAKI Szotar zene B8 Mobility Tool :: 2011-1.

Login

Europass Mobility

My Settings . Currency Col Help . Site Directory

Glossary . Disclaimer i

Statistical Data Warehouse search

Home = Economic Concepts > Exchange rates = Bilateral

Data Selection | Explanation Data Table Data Chart | Advanced Filter Add to My Data Export

Selected Datasets (1) & Excel Pivot Tables 7 A

Name (# Series) Description Excel Pivot Export

Exchange Rates (333)

Bilateral exchange rates

Filter Options 7 S @&

Frequency (5):
All
[A] Annual

D102y,
[H] Half-yearly -

Currency_(45):
[HRK]
HUF

] Croatian kuna B
Hungarian forint

donesian rupia
1Israeli shekel =

Currency denominator (1)
[EUR] Euro

‘Common Description 2

Dataset name: Exchange Rates ; Currency denominator: Euro ; Exchange rate type: Spot

All series of every dataset (333)! k3 Please select less than 50 series from the list of available series below.

Colours' legend: Reference series  Published series  Other series

Title Key From To

EXR.M.USD.EUR.SPO0.A 1999Jan

Monthly, US dollar, Average or standardised measure for given frequency 2014Aug

[Exchange Rates |

Links to publications

EXR.Q.USD.EUR.SPO0.A 199901

Quarterly, US dollar, Average or standardised measure for given frequency 201402
Ex:

Linis to publications (5] [Exchange Rates ]
Annual, Bulgarian lev, Average or standardised measure for given frequency
[Exchange Rates ]
Annual, Czech koruna, Average or standardised measure for given frequency
[Exchange Rates |

EXRABGN.EURSPODA 2001 2013

Linis to publications [4]

EXRACZKEUR.SP00.A 1999 2013

Linis to publications [4]

i i

EXRADKKEURSPO0.A

Annual, Danish krone, Average or Standardised measure for given frequency 1999

T Exchange Rates

2013

- 15
MU B g,

| J @ Bilateral - Exchange rates - ... % | <+
& ch.europa.eu/browseSelection.do?DATASET = ¢ ||B - coogle Pl B & & =
Kaja & Documents {_| Google __} Facebook M Gmail ® WindGURU @ Index B Cedefop [ ] SZTAKISz6tar || zene [ Mobility Tool :: 2011-1... Lj! 444 { ] Europass Mobility [} TempusIT Helpdesk
Login . Wy Setings . Currency Converter . Help . Site Directory . ECBWebsite . Glossary . Disclaimer
Statistical Data Warehouse Seorch
EURGPEAN CENTRAL BANK
EUROSYSTEN Home = Economic Concepts = Exchange rates = Bilateral
*Reports
~ Economic Concepts Data Selection || Explanation Data Table Data Chart | | Advanced Filter Add to My Data Export
+Monetary operations
*Prices, output, demand Selected Datasets (1) & Excel Pivot Tables 2 A
and labour market
< Monetary andfinandal Name (# Series) Description Excel Pivot Export
statistics
+ Euro area accounts Exchange Rates (1) Bilateral exchange rates
+ Govemment finance
+External transactions and
positions Filter Options (7 2 ®
- Exchange rates
] Frequency (5):
ilateral Al =
Effective
Harmenised [A] Annual
competitiveness [H] Half-yearly -
indicators

Trade weights
+Payments and securities
trading, clearing,
settlement

Banknotes and Coins
Indicators of financial
integration

+Real Time Database
(research database)

Wy Reports
Wy Data Groups

sduech.europa.eu/browse.do?nod:

Currency (44):

Al @
[ARS] Argentine peso
[AUD] Australian dollar -

Currency denominator (1):
[EUR] Euro

Common Description 2

Datasetname: Exchange Rates ; Frequency. Daily; Curreney; Hungarian forint; Currency denominator: Euro ; Exchange rate type: Spot; Series variation - EXR context Average or standardised
measure for given fraquency

Al series of every dataset (1)! 2

Colours'legend: Reference series

[ Tite Key Fom  To
ECB reference exchange rate, Hungarian forint/Euro, 215 pm (CET) EXRD HUFEUR SPO0 A 04Jan  22Sep
Links to publications [1 [Exchange Rates 1999 2014

Data Selection || Explanation Data Table Data Chart | | Advanced Filter Add to My Data Export

A letdltott tablazatot gorgesse lefelé, amig az Onnek sziikséges naphoz ér:
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— o @
.1 @ ECE reference exchange rate, Hungarian forint/Euro, 2:15 pm (C.ET.) - Quick View - ECB Statistical Data Warehouse - Mozilla Firefox SRR X
|| @ sciw.ecb.europa.eu/quickview.do?SERIES_KEY=120.EXR.D.HUF.EUR.SPO0.A Al B 3 A
| L
i Transformation none - “ | fobility [} Tempus IT Helpdesk
Pirectory . ECB Website . Glossary . Disclair
Series Level Information Data Chart & £
Title ECB reference exchange rate, Hungar 20 20
Complement ian forint/Euro, 2:15 pm (C.ET)
Dataset EXR: Exchange Rates
300 300
Explanation page (Series and Dataset 200 200
Level Information)
SeriesKey  EXR.D.HUFEUR.SPO0A 280 280
ECBLast  2014-09-22 14:30:00.0 270 270
update 260 260
Unit Hungarian forint
250 250
Decimals Two (2)
240 | 240
Collection  Average of obsenvations through pi 5
indicator ® 230 230
Source European Central Bank (ECB) (4F@ 2000 2002 2004 2006 2008 2010 2012 2014
Data Table T
-+
SOUrCe . Eurcpean Central Bank (ECB) I P
CE raferance sxchangs rsts, Hungarian forint/Euro, 2:15 pm (CET)
(Exchange Rates )
value obs. status. -
Paricd
2014-09-22 311.95 A
2014-09-21 1
2014-09-20
2014-09-13 31076 A
I 2014-09-18 31227 A variation - EXR context: Average o standardis
i 2014-09-17 31370 A
2014-08-16 314.35 A
2014-09-15 31453 A
2014-09-14 o

II. szamu melléklet - Disszeminacios terv

A disszemindcids tevékenységek tervezése kapcsdn els6 |épésként a partnerségnek az alabbi jellegl
kérdéseket ajanlott mérlegelnie:

— Milyen problémara keres valaszt a projekt? Milyen sziikségleteket céloz meg a projekt?

— Melyek a vart eredmények?

— Kik a felhasznalék/érintett szektorok, melyek hasznositjak a projekt eredményeit?

A disszeminacié tervezésekor minden potencidlis felhaszndléd szempontjait érdemes megfontolni,
nem csak magdban a partnerségben részt vevé intézmények tagjaiét. Meg kell tervezni a
felhasznaldkkal torténd konzultacidt és bevonasukat a projekt futamideje folyaman.

A terv kulcselemei a kdvetkezdk:

— aterjesztésre és hasznositdsra irdnyuld tevékenységek tipusai — mddszerek és eljarasok;

— aszikséges emberi és pénzligyi eréforrasok;

— munkaterv a kiilénb6z6 tevékenységekre;

— stratégia a tevékenységek tovabbvitelére a projekt futamidején tul (fenntarthatdsag).
Bar a disszemindcidés terv tartalma projektenként eltérd, azonban a legalapvet6bb kérdések,
amelyeket a tervezés soran végig kell gondolni, [ényegében azonosak:

-  Mit?

—  Milyen célbdl?

—  Ki(k)nek?

— Hogyan?

—  Mikor?

- Ki?

—  MibdlI?

Az EGT Alap projektjeinek esetében az egyuttmiikbdés eredményei a http://eeagrants.org/project-
portal weboldalon taldlhato platformra kertilnek fel.
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Annak érdekében, hogy a disszeminacid valdban eredményes legyen, a tevékenységeket kellGen
célzottan kell végezni. A legfontosabb a megfelel6 célcsoport, lizenet és csatorna kivdlasztdsa.

Célcsoport
A disszeminacié kozvetlen célcsoportjat a felhasznalék, valamint a szakmai partnerek jelentik. A

legfontosabb terjesztési szintek:
— sajat intézményen belll
— azintézmény sz(ikebb / tagabb kdrnyezetében
— projektpartnerek koérében
— atelepllés szintjén
— regionalisan
— orszagos szinten
— nemzetkodzi szinten
—  képzési szektor
— munkaer6-piaci szektor.

A projekt megkezdését6l érdemes gylijteni a potencialis célcsoportokhoz tartozok elérhetéségét és
listat vagy adatbazist késziteni, amelyben az érintettek elérhet6sége mellett érdekl6désiik jellege is
megjelenitésre kerdil.

Uzenet

A projekt altal feldolgozott téma, és a létrejott eredmények vilagos, kozérthet6 megfogalmazdsa a
hatékony disszeminacidonak elengedhetetlen alapfeltétele. A disszeminacié tartalmdnak
meghatdrozasakor szamolni kell a lehetséges célcsoportok sokszinliségével, hiszen a dontéshozdktdél
az adott terllet szakért6in keresztil a laikusokig terjedhet a célcsoport. Tehat a kozvetitendd
tartalmak bemutatasanak mddja az egyes felhasznaldi csoportok szdmadra eltérg, s6t sziikségképpen
kiilonboz6 kell, hogy legyen.

Csatorna
Mivel a kiilonboz6 csatorndknak mas-mas elényik és hatranyuk van, kozponti kérdés az adott célnak
legmegfelel6bb csatorna kivalasztasa.

Erdemes Ugy kialakitani, hogy a projekt honlapja a pélyazé szervezet internetes oldalarél is minden
esetben elérhet6 legyen, annak linkjét egy konnyen megtaldlhato, jél lathaté helyen tiintessék fel.
Erdemes még a honlap elkészitésekor azt is szem el6tt tartani, hogy olyan feliiletet hasznaljanak,
melynek elérhetésége nem évil el egy-két éven belll, nem all tehat el6 az a helyzet, hogy a
projektzarast kovetSen a honlap is megsz(inik.

A disszeminacids tevékenység kapcsan létrejott anyagok nagyszerlen kapcsolhaték a projekt, vagy az
azt szervezd intézmények PR tevékenységekhez is. Fontos ezért, hogy igyekezziink kreativ és
innovativ médon megosztani projektiink eredményeit. E célra a legalkalmasabbak a filmek, videdk,
fényképek, kiallitdsok, Ujsagok, hangfelvételek, honlapok, stb.

A disszemindacids tevékenység nyomon koévetésére is kiilonds hangsulyt kell fektetniink, hiszen a
felmeriil6 igényekre reagalnunk kell, és azokat be kell épiteniink a projekt tovabbi szakaszaiba.
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