- Eurdpa a polgarokért / Europe for Citizens Elektronikus palyazati Grlap (eForm) benyujtasa - Utmutatd

Az elektronikus palyazati Girlap (eForm) érvényesitése és benyujtasa

Az Eurdpa a polgarokért programban a projektjavaslatokat elektronikus palyazati (irlap (e-Grlap) hasznalataval kell benyujtani.

A papir alapon, postai Uton, faxon vagy e-mailben benyuijtott pdlydzatokat NEM birdljdk el. Ezért kérjlik, hogy az e-lrlapot és a csatolt dokumentumok

madsolatat ne kiildje el postai uton az EACEA-nak.

Az elektronikus pdlyazati (irlap benydjtasanak maédjardl részletes tajékoztatdst taldl ebben az Utmutatdban.
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AZ ELEKTRONIKUS PALYAZATI URLAP ERVENYESITESE ES BENYUJTASA

1. lépés: A szoftver bedllitasok és az internetkapcsolat ellenérzése

Ha kordbban nem tette, most is ellenérizheti, hogy szoftver beallitasai és internetkapcsolata megfelelé-e az (irlap benyujtasdahoz. Ehhez kattintson az Grlap

valamennyi oldalanak jobb alsé sarkdban megtaldlhaté gombra:

2. lépés: Az (irlap érvényesitése

Az (rlap véglegesitéséhez és érvényesitéséhez
sziikséges ,Validate form” gomb a dokumentum
Osszes oldalan megtalalhaté (alul, az oldalszamtdl
jobbra).

- az érvényesitést érdemes azutdn elvégezni,

hogy teljesen kitoltotte az Grlapot

Test your

Submission number: Page 10of 25 Test your
000000000 Validate form 4 |

Connection test has not been performed!

A ,Validate form” gomb megnyomadsa utdn a rendszer automatikusan lefuttat egy ellenérzést arrél, beadhatd-e az (irlap. (Példaul a rendszer ellendrzi, hogy

valamennyi kotelez6 mez6 ki van-e téltve a dokumentumban, a koltségekre vonatkozo rész megfelel6en — az adott pdlyazati kategdriara vonatkozd pénzigyi

kritériumok szerint — lett-e megjellve, illetve csatoltak-e az erkolcsi nyilatkozatot a dokumentumhoz.)
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Ha a rendszer (formai) hibat taldl, valamennyit
listdzza az Grlap utolso oldalan (a jobb oldalon lathaté

példa szerint).

Az (irlap a hibasan kitoltott vagy lresen hagyott
mezbket piros szinnel is kiemeli (a jobb oldali

példanal lathaté mddon).

Elektronikus palyazati Grlap (eForm) benyujtasa - Utmutaté

Példa
(formai hibak listaja)

Submit this form

Submission number: 000000000

Number of mandatery field(s) not filled in: 225

The declaration of honour has not been attached.

The budget tables have not been attached.

Példa
(ki nem toltott kotelez6 mezd)

C.7 Summary of the project (max 2000 characters). Please note that this information may be used
for dissemination purposes
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Ha a rendszer hibat észlel az Grlap érvényesitése soran, megjelenik egy Uj gomb a dokumentum jobb alsé sarkaban: Validate form

3. lépés: A hibak kijavitasa

A ,,Go to next error” gomb segitségével |épésrél Iépésre haladva javithatja a hibakat:
- a hibak javitasa utan a rendszer automatikusan nem frissiti az (irlapot illetve a hibdk listajat a dokumentum utolsé oldalan (ez csak az ismételt
érvényesités soran torténik meg

- afunkcié akkor a leghatékonyabb, ha a rendszer altal mutatott sorrendben javitja ki a hibakat

Ha valamennyi hibat javitotta, érvényesitse Ujra az (rlapot. Ehhez kattintson ismét a ,,Validate form” gombra. A rendszer ekkor ismét lefolytat egy formai
ellendrzést. Ha semmilyen hibat nem észlel a rendszer, a kdvetkez6 Gizenet jelenik meg egy felugré ablakban: ,,The form is valid for submission!” (Az (irlap

érvényes a beadashoz!)

P "|

Warning: JavaScript Window - Form is valid - For Info

-

) The form is valid for submission!
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4. Azlrlap benyuijtasa

Elektronikus folyamat, sikeres benyujtas esetén az (rlap feltolt6dik a rendszerbe.

Az (rlap utolsé oldalan talalhaté a ,,Submit this
form” (az Grlap benyujtasa) gomb:
- az Urlap sikeres érvényesitése el6tt inaktiv
(nem lehet ra kattintani)

- szilirke szin(i a gomb

A dokumentum sikeres javitdsat kovetéen a
,Submit this form” gomb aktivva valik:

- z0ld szin(ire valt

- rad lehet kattintani, ekkor indul el a

dokumentum benyujtasanak folyamata

Elektronikus palyazati Grlap (eForm) benyujtasa - Utmutatd

Példa
(az drlap sikeres érvényesitése el6tt)

Submit this form

Submission number :

000000000

Példa
(az Girlap sikeres érvényesitése utan)

Submit this form

Submission number:

000000000
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r 3

A ,Submit this form” gombra Kattintas utdn Warning: JavaScript Window - Submission Confirmation - Code: 17

megjelenik egy felugré ablak a kovetkezd &)X You are about to submit your application. This process can take some time. You
== are recommended to save the form before submission
Do you want to continue?

megjegyzésekkel:
- On elkezdte az (irlap benyujtasat
- mentse el a dokumentumot a beadas el6tt

- er6sitse meg, hogy valéban folytatni szeretné

az (irlap benyujtasat [ Yes || No |

Ha nem szeretné folytatni, kattintson a ,Nem” gombra. Késébb barmikor benyujthatja az Grlapot.

Figyelem! Ha az ,Igen” gombra kattint, véglegesiti benyujtasi szandékat. Ezt kbvet6en az (irlap ,lezar”, csak olvashaté dokumentummad valik, vagyis nem lesz

tobbé lehet&ség annak mdodositasara vagy a csatolmanyok cseréjére.
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5. Az(rlap elmentése

-

R e et . Y Warning: JavaScript Window - Save before submission - Code: 30
Koévetkezd l1épésként el kell mentenie az Urlapot, erre

szintén egy felugro ablak figyelmeztet: You must now save your form before the submission process starts.
“EL please keep the SAME FILENAME for your form.

Do not change the filename during the save.
- ne médositsa a fajl nevét!

- az elnevezés maradjon azonos azzal, ami a

benyujtas megkezdésekor volt

»Mentés mint” opcidéval mentheti el az Grlapot.

Ha egy felugro ablak arra kérdez rd, hogy cserélni szeretné-e a meglévd fajlt, kattintson az ,Igen” gombra.

Biztonsdagi beallitasaitdl fliggben megjelenhet egy Ujabb felugrd ablak is, amelyben engedélyeznie kell, hogy a dokumentum csatlakozhasson az EACEA

rendszeréhez.
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Ha a benyujtas sikeresen befejez6dott, egy felugrd

ablak jelenik meg:

- megerdsiti a beadas sikerességét
- tartalmazza a benyujtas szamat (,,submission

number”)

Mentse el és nyomtassa ki az (irlapot:
- a mentés sordn ne vdltoztassa meg a fajl

nevét
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I

Warning: JavaScript Window - Successful Submission Message

) Details of the result: Success, Your submission number is:
~ 550501-CITIZ-1-2014-1-BE-CITIZ-OGREM

Please, SAVE and PRINT the application form before closing it.

A benyujtas szama megjelenik az Grlap valamennyi oldaldnak bal alsé sarkaban, valamint a dokumentum utolsé oldalan:

Submission number: |550501-CITIZ-1-2014-1-BE-CITIZ-OGREM

Emellett a palydzo szervezet Girlapban megadott kapcsolattartdjanak a rendszer automatikus Gizenetet kiild a benyujtas sikerességérdl.




