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EGT Alap Osztdndij program
Felsboktatasi intézménykozi
egyluttmiikodeési projektek
Projektinditdo szeminarium

Széll Adrienn ...
Tempus Kbézalapitvany B B
2015. marcius 5. L

ATempus Kozalapltvany mlkddése mindenben megfelel az 1ISO 9001:2001 szabvany kdvetelményeinek.
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grants
12:45-13:00
13:00—-13:15
13:15-14:30
14:30 — 14:45
14:45 —15:45

Menetrend

Regisztracio

Bokodi Szabolcs bevezetdje

Tudnivalok a szakmai megvalositasrdl (Széll Adrienn)
- SzerzOdéskotés és mellékletek
- Szakmai megvaldsitds és beszamolds

- Kérdések
Kavésziinet
Tudnivalok a pénziigyi megvaldsitasrol (Verses Istvan)
- Elszamolhato koltségtipusok ..

- Megérizendb dokumentumok . .
- Egyéb technikai jellegli tudnivalok |
- Kérdések

ATempus Kozalapltvany mlkddése mindenben megfelel az 1ISO 9001:2001 szabvany kdvetelményeinek.
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Hazai sajatossagok

+ Kifizetések a hazai kéltségvetésbsl 4

* Nemzeti Kapcsolattarto hivatalosg_"‘”
elfogadasara aprilisban keruilhet sor




Grants Intézményi rendszer

Finanszirozasi Mechanizmus Bizottsag /

Norvég Kiiliigyminisztérium

Alap-

Finanszirozasi kezelok

Mechanizmus Iroda

Igazolo Nemzeti
Hatésag Kapcsolattartoé
MAK |

EllenOrzési
Hatésag

EUTAF .
.I
Program Operatorok N

Végrehajté Ugynokség
(NFFKU Zrt.) .

ATempus Kozalapltvény m(kddése mindenben megfelel az 1SO 9001:2001 szabvény kovetelményeinek.
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e s Tudnivalodk a =]
szakmai megvalositasrol

e Szerzodések kikuldésre kerultek
e Utemtervek mddositdsa, szerz6désmaddositas?

 Altalanos elvek a megvalésitasban:
eredmeényorientalt, célelvi B

Tyen

e

ATempus Kozalapltvany mlkddése mindenben megfelel az 1ISO 9001:2001 szabvany kdvetelményeinek.
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Kulonos feltéetelek

I.A tamogatas célja

-Projekt cime és nyilatkozat a megvaldsitasra

Il. A szerzodés idotartama (a projekt futamideje)
-A projekt megvaldsitasat legkés6bb 2016. szeptember 30-ig be kell fejezni

lll. A projekt finanszirozasa
-A projekt jovahagyott koltségvetése
-Oner8 mértéke "N

IV. A tamogatas jogcime

&

ATempus Kozalapltvany mlkddése mindenben megfelel az 1ISO 9001:2001 szabvany kdvetelményeinek.



grants Kulonos feltéetelek 1.

V. Folydsitasi feltételek

- Evkozi beszdmold datuma

- Els6 el6leg (teljes tamogatasi 0sszeg 40%-a)

- Masodik el6leg (évkozi beszamolo utan, elsé el6leg min. 70%-a
felhasznalasra kertlt, teljes tam. 6sszeg max. 40%-a)

- A tamogatas egyenlegének rendezése (zarébeszamold a projekt
zarasat kovetd 30 napon belul)

- Az évkozi és a zardbeszamolo kifizetési kérelem is egyben .

&

ATempus Kozalapltvany mlkddése mindenben megfelel az 1ISO 9001:2001 szabvany kdvetelményeinek.
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grants Kulonos feltéetelek 2.

VI. Beszamolas

VIIl. Bankszamla

VIIl. Monitoring, értékelés és ellendrzés
IX. Egyéb kiilonos feltételek

L
X. Zarorendelkezések _

A, 2

ATempus Kozalapltvany mlkddése mindenben megfelel az 1ISO 9001:2001 szabvany kdvetelményeinek.
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MELLEKLETEK 1.

Kedvezményezett elfogadott palyazata a mellékletekkel egyutt
Tamogatasi Szerz6dés — Altalanos szerz6dési feltételek

Id6kozi pénziigyi beszamold és zarébeszamold a szakmai

megvaldsitashoz és a pénziigyi kimutatashoz, pénziigyi és szakmai
projektjelentés formanyomtatvanyok

A tamogatott partnerintézmények listaja

Kézikdnyv az EGT Alap Oszténdij program intézményi megvaldsitdsahoz .
A projekt elfogadott koltségvetése .

Kifizetési Gitemterv

Partnerségi megallapodas 9

ATempus Kozalapltvany mlkddése mindenben megfelel az 1ISO 9001:2001 szabvany kdvetelményeinek.



IL‘nEéﬁ?:nnsmN — T T—
NORWAY ‘

Altalanos szerzédési feltételek

grants

http://tka.hu/docs/palyazatok/altalanos feltetelek egtalap 1213.pdf

www.tka.hu = Palydzatok - tka.hu/Palyazatok/EGT Alap/Tamogatott palyazéknak/Fels6oktatasi egyuttmdkodési projektek 2014

I M1 ELOKESZITO LATOGATASOK 2014
I M2 FELSOOKTATASI MOBILITASI PALYAZATOK 2014

I M3 SZEMELYZETI ES OKTATO!I MOBILITAS NEM FELSOOKTATAS SZAMARA 2014

] < < <

M4 FELSOOKTATASI EGYUTTMUKODESI PROJEKTEK 2014

SZERZODESKOTES (M4) ARCULATI ELOIRASOK (M4)

« TAMOGATASI SZERZODES - ALTALANOS . EGT ALAP ARCULATI ELOIRASOK
FELTETELEK



http://tka.hu/docs/palyazatok/altalanos_feltetelek_egtalap_1213.pdf
http://tka.hu/docs/palyazatok/altalanos_feltetelek_egtalap_1213.pdf
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= Altaldnos szerzédési feltételek

,A” rész: JOGI ES ADMINISZTRATIV RENDELKEZESEK

. FelelGsség

. Osszeférhetetlenség

IIl.  Eredmények tulajdonjoga/felhasznalasa

IV.  Nyilvanossag

V. Beszerzésre vonatkozo szabalyok

VI. Projektgazda személyében bekovetkez6 valtozas, kifizetések engedményezése

VIl. A szerz6dés modositasa

VIIl. A szerz6dés megsz(inése

IX. Adatvédelem .
,,B”, rész: PENZUGYI RENDELKEZESEK W
X. Altalanos folydsitasi feltételek . .
XI. A tdmogatas végsd dsszegének meghatarozasa

XIl. Visszafizetési kotelezettség

XIIl. Ellen6rzések és pénziigyi atvilagitasok Q

XIV. Iranyadé jog és birdsagi illetékesség »
ATempus Kozalapltvany mlkddése mindenben megfelel az 1ISO 9001:2001 szabvany kdvetelményeinek.
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MELLEKLETEK 1.

Kedvezményezett elfogadott palyazata a mellékletekkel egyutt
Tamogatasi Szerz6dés — Altalanos szerz6dési feltételek

Id6kozi pénziigyi beszamold és zarébeszamold a szakmai

megvaldsitashoz és a pénziigyi kimutatashoz, pénziigyi és szakmai
projektjelentés formanyomtatvanyok

A tamogatott partnerintézmények listaja

Kézikdnyv az EGT Alap Oszténdij program intézményi megvaldsitdsahoz .
A projekt elfogadott koltségvetése .

Kifizetési Gitemterv

Partnerségi megallapodas 9

ATempus Kozalapltvany mlkddése mindenben megfelel az 1ISO 9001:2001 szabvany kdvetelményeinek.
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grants BESZAMOLAS

SZAKMAI BESZAMOLO Evkozi

Zaroé
Evkozi beszamolé id6pontja: kiilonds feltételek V.1. pontjaban .
meghatarozott id6ben .

Zirébeszamold idSpontja: kiilonds feltételek V.2. pontjadban meghatarozett, [l
a projekt befejezését kovetd 30 napon belil

ATempus Kozalapltvany mlkddése mindenben megfelel az 1ISO 9001:2001 szabvany kdvetelményeinek.



IIIIIII

arants Szakmai beszamolo
TARTALMA (tervezet)
KONZORCIUM

- A projekt eredményeinek és tevékenységeinek leirasa
- Partnerek feladatai, feladatok elosztdsa, valtozasok
- A projekt tevékenységei és az egylittmikodés részletei a
munkacsomagok tikrében

e

ATempus Kozalapltvany mlkddése mindenben megfelel az 1ISO 9001:2001 szabvany kdvetelményeinek.
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Szakmai beszamolo

TARTALMA (tervezet)

CELOK, EREDMENYEK
- Kezdeti célkitlizések megvaldsulasa

- A partnerek tapasztalatai és tudasa a gyakorlatban hogyan jarultak hozza a
projekt célkitlizéseinek megvaldsulasahoz?

- Mutassa be a projekt eredményeit!
- Milyen nem vart egyéb eredmények szlilettek?

- Sorolja fel az 6sszes megvaldsult eredményét/publikacidjat/stb. a
projektnek, melyeket a palyazatban tervezett (min&ségi és mennyiségi Ieir!ﬁ.
az eredményeknek, szamszer(sitve (tananyagok, webes multimédias

termékek,

- Csatoljon mindenbdl egy példanyt (online vagy papir alapon)

&

ATempus Kozalapltvany mlkddése mindenben megfelel az 1ISO 9001:2001 szabvany kdvetelményeinek.



rants Szakmai beszamolé

TARTALMA (tervezet)

PROJEKTMENEDZSMENT

- Mutassa be az egyes partnereket, a munkaszervezés menetét, a
nemzetkozi egytuttmikodeés részleteit

- Ertékelje célszer(iség és hatékonysag szempontjabdl a szervezeti
megoldasokat céljaik megvaldsitasahoz

- [rja le milyen nehézségekbe (itkdzott a projekt megvaldsitasa soran és
hogyan oldotta meg ezeket a nehézségeket

MONITORING ES ERTEKELES .

- Milyen eszkozoket és kritériumokat alkalmaztak a projekt - .
alkalmassaganak és eredményességének ellenérzésére? Mi volt az

eredménye?

ATempus Kozalapltvany mlkddése mindenben megfelel az 1ISO 9001:2001 szabvany kdvetelményeinek.
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Szakmai beszamolo

TARTALMA (tervezet)

DISSZEMINACIO

- Mutassa be roviden milyen eszkozokkel népszerisitette és hasznositotta a
projekt eredményeit?

- Mutassa be a disszeminacios tevékenységeket és értékelje azok
alkalmassagat

- Kérjiuk mutassa be a projekt célcsoportokra gyakorolt hatasat

- Milyen kvalitativ és kvantitativ mutatékat hasznalt ennek mérésére?

FENNTARTHATOSAG =

- Kérjik irja le fenntarthatdsagra vonatkozo terveit a projekt végét, a
finanszirozas megsz(inését kovetben a partnerek, a tevékenységek és az
eredmények kapcsan

- Milyen tovabbi forrasbdl kivanja fenntartani? 9

ATempus Kozalapltvany mlkddése mindenben megfelel az 1ISO 9001:2001 szabvany kdvetelményeinek.
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Szakmai beszamolo

TARTALMA (tervezet)

MELLEKLETEK
- Jelenléti ivek (a konzorcium talalkozdirdl, szeminariumok, ...)

- Kézzelfoghatd eredmények / termékek (online, elektronikus valtozataban
stb)

- Terjesztési anyagok (kiadvanyok, szérdlapok, plakatok, ...)

e

ATempus Kozalapltvany mlkddése mindenben megfelel az 1ISO 9001:2001 szabvany kdvetelményeinek.



Qg%’nts PénZﬁgyi bESZém()lé (tervezet) - ‘ N

\ A ( ‘ G D
1 I PROJECT IDENTIFICATION
2
g Project Reference:
4
5
6 Project Promoter:
7
8 Start Date (dd/mm/yyyy):
9
10 End Date (dd/mm/yyyy):
11
12  Date of the Interim Report (dd/mm/yyyy):

24
14"« » »\ Identificatio Total budget .~ TOTAL (A+B+C) . TOTAL (A+B) ~C /D /E /F ‘G H /T . Codes Breakdown of Expenditure Instructions for breakdown ﬂif**ﬂ]ff"

ATempus Kozalapltvany mlkddése mindenben megfelel az 1ISO 9001:2001 szabvany kdvetelményeinek.
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cea Pénziigyi beszamolo (erezt) A

A [ B \ D E F
TOTAL BUDGET OF THE PROJECT
1
2
S Total budget Total budget (€)
4
5 Out of which non recoverable VAT
6 Requested grant
- Grant rate
s Own contribution
Out of which in-kind contribution (max
9 100.00 %)
0 Ratio of own-contribution
11
TYPE OF COSTS PROJECT PROMOTER'S NAME Partner 1 Partner 2 TOTAL (€)
12
13
Personnel costs
14
Travel costs

15

Subsistence costs
16

Equipment costs
17 quip
5 Subcontracting costs

Other costs
19
Eligible indirect costs

20
M 4 » M| Identification |fTotal budget) TOTAL (A+B+C) TOTAL (A+B) ~C /D /EF.' G “H 1/ Codes Breakdown of Expenditure Instructions for breakdown [IJ4 [ | . [

ATempus Kozalapltvany mlkddése mindenben megfelel az 1ISO 9001:2001 szabvany kdvetelményeinek.
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eed
aranfg
A H |
1 C: Details of bank transfers beflveen Project Promoter and Partners
Partner No. Partier Name\ ,Keference LdV Contribution | Amount Paid | % Paid Date of Currency Used Comments
2 (required) No. (EUR) (EUR) (EUR) Payment for Contractor
3| C - 001 0,00% |
4 C-002 0.00%
5 C-003 0.00%
6 C -004 0.00%
7 C -005 0.00%
8 C - 006 0.00%
9 C - 007 0.00%
10 C - 008 0.00%
11 C-009 0.00%
12 C-010 0.00%
13 C-011 0.00%
14 C-012 0.00%
15 C-013 0.00%
16 C-014 0.00%
17 C-015 0.00%
18 C-016 0.00%
19 c-017 0.00%
20 C-018 0.00%
21 C-019 0.00%
22 C-020 0.00%
23 C-021 0.00%
24 C-022 0.00%
25 C-023 0.00%
26 C-024 0.00%
27 C-025 0.00%
28 C-026 0.00%
29 C-027 0.00%
30 C-028 0.00%
31 C-029 0.00%
32 C-030 0.00%
33 C-031 0.00%
34 C-032 0.00%
35 C-033 0.00%
36 C-034 0.00%
37 C-035 0.00%
38 C-036 0.00%
39 C-037 0.00%
40 C-038 0.00%
41 P C-039 0.00%
42 C-040 0.00%
W 4 > M| Identification Total budget .~ TOTAL (A+B+C) .~ TOTAL (A+§) | C /D) _é_‘li_G~ H T . Codes ./ Breakdown of Expenditar‘éu' Instructions for breakdown [1] 4 [ (] |

ATempus Kozalapltvany mlkddése mindenben megfelel az 1ISO 9001:2001 szabvany kdvetelményeinek.
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PénZﬁgyi bESZé m0|6 (tervezet)

eeq
grants
\ A B c D E F G H 1 ]
Declared:
0,00
N

2 D: Personnel Costs \
5 /]

Rariect WY |icountrycone | @2 cR Refarence Name of the Person SIATT Cegoty St Categaty Name of activities St::tig:it::f E:gt:l?ttiz: : e L0f beirick

(required) No. (select one) (no) @ammiyyyy) | (dammayyy) project (full-time
6
7 D - 001
8 D - 002
9 D-003
10 D - 004
11 D - 005
12 D - 006
13 D - 007
14 D - 008
15 D-009
16 D-010
17 D-011
18 D-012
19 D-013
20 D-014
21 D-015
22 D-016
23 D-017
24 D-018
25 D-019
26 D-020
27 D-021
28 D-022
29 D-023
30 D-024
31 D-025
32 D-026
33 D - 027
34 D-028
35 D-029
4 4 » ¥ | Identification Total budget TOTAL (A+B+C) TOTAL (A+B) D E}F /G H 1,/ Codes Breakdown of Expenditure Instructions for breakdown [IJ4 [ __ w | >

ATempus Kozalapltvany mlkddése mindenben megfelel az 1ISO 9001:2001 szabvany kdvetelményeinek.



IIIIIII
EEEEEEEEEEEEE

Pénziugyi beszamold

TARTALMA (tervezet)

Type of cost

Personnel costs

Travel costs

Subsistence costs

Equipment costs

Subcontracting costs

Other costs -
Eligible indirect costs .

=)

ATempus Kozalapltvény m(kddése mindenben megfelel az 1SO 9001:2001 szabvény kovetelményeinek.
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MELLEKLETEK 1.

Kedvezményezett elfogadott palyazata a mellékletekkel egyutt
Tamogatasi Szerz6dés — Altalanos szerz6dési feltételek

Id6kozi pénziigyi beszamold és zarébeszamold a szakmai

megvaldsitashoz és a pénziigyi kimutatashoz, pénziigyi és szakmai
projektjelentés formanyomtatvanyok

A tamogatott partnerintézmények listaja

Kézikdnyv az EGT Alap Oszténdij program intézményi megvaldsitdsahoz .
A projekt elfogadott koltségvetése .

Kifizetési Gitemterv

Partnerségi megallapodas Q

ATempus Kozalapltvany mlkddése mindenben megfelel az 1ISO 9001:2001 szabvany kdvetelményeinek.
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Partnerségi megallapodas
TARTALMA:

|. A Megallapodas hattere és célja

ll. A Felek egylttm(ikodése, jogai és kotelezettségei

lll. Kommunikacio, kapcsolattartas

IV. Pénzligyi rendelkezések

V. Beszamolas, pénziigyi elszamolas és a tamogatas folydsitasanak rendje

VI. A keletkezett dokumentumok nyilvantartasa, megérzése, ellenbrzés-tlrési
kotelezettségek

VII. A Partnerségi Megallapodas modositasa, megsz(inése, megszuntetése .
VIII. Vitarendezés - |
IX. Zaro rendelkezések BB

- Mintadokumentum, minimum koévetelmények
- Ellen6rizend6 dokumentum 9

ATempus Kozalapltvany mlkddése mindenben megfelel az 1ISO 9001:2001 szabvany kdvetelményeinek.
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MELLEKLETEK 2. b

Projektgazda képviseletére jogosult személy(ek) kozjegyzé altal kidllitott, 30 napnal nem régebbi alairasi
cimpéldanyanak eredeti példanya, vagy a korabban kozjegyz6 altal kiallitott aldirasi cimpéldanynak a hivatalos
képvisel6(k) alairasaval és intézményi pecséttel hitelesitett, 30 napnal nem régebbi datummal ellatott masolata

Nem kéltségvetési intézmények esetében az Oktatési Hivatal ltal kiadott miikodési engedély 30 napnal nem
régebbi eredeti példanya, vagy annak a hivatalos képvisel6(k) alairdsaval és intézményi pecséttel hitelesitett, 30
napnal nem régebbi datummal ellatott masolata, melyet egyhazi fenntartasu intézmények esetében helyettesithet az
alapito okirat és a miikodési engedély 30 napnal nem régebbi datummal, a hivatalos képvisel6(k) alairdsaval és
intézményi pecséttel hitelesitett masolata

Nem koltségvetési intézmények esetében a NAV 30 napnal nem régebbi igazolasanak eredeti példanya arra
vonatkozoéan, hogy Projektgazdéanak nincs 60 napon tul lejart koztartozasa, vagy elektronikusan kiallitott
addigazolds, mely hitelességének ellen6rzéséhez a hivatal dltal kiallitott .pdf dokumentum e-mailen vald eljuttatasat
is kérjik

Projektgazda IBAN szamot is tartalmazé legutolsé folyoszamla kivonatanak pénzforgalmi adatokat nem

tartalmazd hitelesitett mdsolata arra a bankszamldra vonatkozdéan, amelyre a tdmogatas atutalasat kéri vagy az |
szamot is tartalmazé bankszamla-szerz6désének hiteles masolata vagy az IBAN szamot is tartalmazé banksza
igazolas

Az Altaldnos Szerzdési Feltételekben megjeldlt biztositék, azaz a Magyar Allamkincstar altal kidllitott felhatalmazo
levél / Projektgazda szamlavezetd bankfidkja altal kiallitott beszedési megbizas

DE MINIMIS! nyilatkozat!!! Q

ATempus Kozalapltvany mlkddése mindenben megfelel az 1ISO 9001:2001 szabvany kdvetelményeinek.
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Egyéb tudnivalok

e Communication manual

e Arculati instrukciok (roviden)
— Szinek
— Logok

— Szabvanyszovegek
=
L

=)

ATempus Kozalapltvény m(kddése mindenben megfelel az 1SO 9001:2001 szabvény kovetelményeinek.



http://eeagrants.org/Media/Files/Toolbox/Communication-manual
http://eeagrants.org/Media/Files/Toolbox/Communication-manual
http://eeagrants.org/Media/Files/Toolbox/Communication-manual
http://eeagrants.org/Media/Files/Toolbox/Communication-manual
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Koszonom a figyelmet!

Széll Adrienn
adrienn.szell@tpf.hu

S

=)

ATempus Kozalapltvény m(kddése mindenben megfelel az 1SO 9001:2001 szabvény kovetelményeinek.




