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SCHEDULE
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Program

10:00-10:20 - Kdszonto, rovid bevezetd

10:20-11:50 - Fontos tudnivaldk a projektmenedzsment kapcsdn
11:50-12:45 - Ebédszlnet

12:45-13:00 - Kommunikdacio, a projekteredmeények terjesztése
13:00-13:40 - Pénzugyi tudnivaldk

13:40 - Arendezvény k6z0s zardsa
13:40-13:50 - Szunet

13:50- 14:50 - Szektordlis megbeszélések / mihelyek
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Honnan j6ttél ma?
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Mikor indultdl, hogy ideér;j?
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Milyen orszagbol vesznek részt partnerek a projektben?
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Alapinformadcidk

futamidd: 6-24 hénap

tdmogatasi 6sszeg: 30 000€ VAGY 60 000€
(nem modosithato)

a projekt indulasa: 2024. 01. 01. és 2024. 08. 31.
kOzOtt

a projekt zarédatuma legkésdbb: 2026.08. 31.
az Erasmus+ program 2023. évi palyazati

utmutatojaban foglaltak az irdnyadodk a
projektmegvalositas soran




Mi torténik most?

> 0z értékelésben megfogalmazott javaslatok, észrevételek megfontoldsa, kérdéses pontok
partnersegen beluli kozos megvalaszoldasa

5 szerzodeéskotes a nemzeti irodaval

> a projekt kozos elinditasa

> a tdmogatds elsé részletének (80%) kifizetése - eurdban, a tdmogat
altali aldirasat kévetd 30 napon belll
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A projektfolyamat
dttekintése
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A teljes partnerség feleléssége

a projekt megfeleld mindsegben toértend megvalositasa

a szerzodeses dokumentumok ismerete és az adott orszag

jogszabdlyainak valdé megfelelés

- : oy : WHATEVER
a kozos dokumentumok elerhetove tetele a partnerseg T

minden tagja szadmara TAKES

a projektben az adott partnerre harulo feladatok teljesitése
es a ra es6 tdmogatds megfeleld felhasznadldasao

a feladatok teljesitésének nyomonkovetése, beszdmolas az
elért (rész)eredményekrol

a szakmai (és pénzugyi) teljesitést alatamasztd
dokumentumok gydijtése és hozzaférhetove tetele

hatdaridék betartdasao



Megkotottéetek mar a partnerségi megadllapoddst?

36

. /1ég nem, Nem, és
J NE de fogunk nem is
kotni. koétunk.
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A partnerséegi
megadllapodds

A partnerségi megdllapodds
mintadokumentuma

elérhetd és letolthetd innen:
https://erasmusplusz.hu/partnerseqi
megallapodas minta 2023 hu end
OCX

ERASMUS+ EGYUTTMUKODES! CELD PARTMERSEGEK

PARTNERSEGI
MEGALLAPODAS!

mely letrejott

Koordinator (szekhely:
képviseli: = i, ; adoszam:
................................. bankszamlaszam:
........................ intézmenyi azonosito:
.................................. statisztikai szamjel:
........................................ - a tovabbiakban:

Koordinator)?, és

a e e S e s S S mint
Projekt  Partner (székhely: . 2
kepviseli: e, - adoszam:
................................. bankszamlaszam:
........................ intézmenyi azonosito:
.................................. statisztikai szamjel:
........................................ . cégjegyzékszam (ha
relevans): iinisihaiiinais ., a ftovabbiakban:

Projekt Partner)?
(a tovabbiakban egyutt: Felek)

kozott az alulirott helyen és idében, az alabbi
feltételekkel:

- | . i i |
[r— .- .,r-::'L | & 'u"":?_lr:-
PARTNERSHIP
A
AGREEMENT

concluded between
................................................... ; as
Coordinator (registered seat: .......veeennne. 5L
represented by: . , tax number:
................................ : account number:
........................ institutional identification number
TBAN:. ... e ovinsnei o statistical number:
........................................ .. hereinafter as the
~Coordinator™)?, and
................................................ ., a5 Project
Partner (registered seak:  aiacciamii 4
represented by: ..., » tax number:
................................ : account number:
........................ institutional identification number
IBAN: o i statistical number:
........................................ . registration number (if
apbicabley: o s . hereinafter as the

~Project Partner™)®
(hereinafter jointly referred to as Parties)

at the place and date and under the terms and
conditions specified below:
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A szabad hozzdaférésre vonatkozdé kévetelmény

A projektek eredményeit (pl. oktatdsi segédanyagokat, médiatartalmakat, szoftvereket) szabadon
hozzaférhetdve kell tenni a nyilvdnossag szamara!

A nyilt felhnasznaldasi engedély nem jelenti a szerzdi jogok vagy szellemi alkotashoz fiz6dd jogok
atruhdzasat.

A eredmeények tulajdonjoga folott a teljes partnerseg rendelkezik.

Erasmus+ Programme Guide 2023: ,OPEN ACCESS REQUIREMENT" - 14. oldal

Erasmus+ Programme Guide 2023: ,OPEN LICENCE" - Part D - 433-434. oldal
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A koordindator feleléssége

a szerzodeses dokumentumok alapos, naprakesz ismerete
k6z0s feleldsseq, de a koordinator szerzédeses kdtelme: a projekt magas minéségi megvaldsitasa

a projekt megvalositdsanak nyomonkovetese, a szakmai teljesitest alatamasztd dokumentumok
gyujtese, szabalyszerl penzugyi nyilvantartas biztositasa

a partnersegi megdllapodds és teljesités szerint a partnereknek jardé tdmogatdsi 6sszeg kifizetése

kapcsolattartas a tdmogatd nemzeti iroddaval (a koordindtor email cimének aktualizaldasa valtozas
esetén: Beneficiary Module/EPRP-hozzdaférés)
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Kapcsolattartds a nemzeti irodaval

részvetel a tdmogatott palyazoknak szold tajekoztatd alkalmakon

valtozasok haladéktalan jelzése (pl. személyi valtozas, e-mail cim, Gtemterv)

konzultacios lehetdség (pl. szakmai vagy szerzédéses dokumentumokkal kapcsolatos kérdések)
-hasznos dokumentumok: Dokumentumtar

-szerzodésmodositas CSAK indokolt esetben (pl.: futamidd hosszabbitds, partnercsere)
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A projekt teljesitésének nyomonkovetese

Projektek nyomonkovetése — mindségbiztositas, a tamogatas optimalis
felhasznalasa, szakmai vallalasok teljesitése

Tempus Kozalapitvany — tamogato funkcio es ellenorzo szerep

Konzultacios

lehetOségek
(online, email,

telefon, szemelyesen,
rendezvények)

Zarobeszamolo

N e
“ % & L S &
& @ @
Biralatban 5 Monitoring L m Helyszini il
me_gfogalmazott ¢ latogatas = B ellen6rzés W
javaslatok * & € G
- » + =



A projekt (id6kozi) értékelésének N\
Ki kell térnie: '

-

a projektmenedzsmentre >
a projekttevékenységek értékelésére

az elért (rész)eredményekre és a projektcélok idéaranyos
megvalosuldsara

a kommunikaciora a partnerek kozott

a projekteredmeények terjesztésere

Qz egyeni, szervezeti szintl es azokon tuli hatasokra
a penzugyi menedzsmentre
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m European
Commission

Erasmus+

EU programme for education, training, youth and Za" ro’ beszd m0|6

Home About Erasmus+ w Opportunities = OSSZedllitdSO a teljes pcrtnerSég felad(]ta
a koordinator nyujtja be (BM) a konzorcium nevében

You are here: Erasmus+ / Projects / Search project results

tartalmi elvaras: a projekt atlathato, logikus, elemzo
Search projects bemutatasa

alatamaszté dokumentumok: fotok, videodk, jelenléti ivek,
memok, kepernydkepek, projekteredmenyek stb.

Filters Search rest C e e e . . ,
LN hatarido: tadmogatasi szerzddes 4. sz. melleklet - Adatlap
owing 1 -
O Project _ | Az elkészult eredmények feltoltése az EPRP fellletre.

_ Sort by | Updatec
Project Status

Completed (179799)

Ongoing (45935)
5 5 }

[ ] with Results (24472) Participate in -
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A beszamolé utja

tartalmi értékeles, pontozas — kulsdé szakértd bevonasaval

hianypotlas kérése (nem kelléen aldtdmasztott a projekt
megvaldsitdsa, nem megfeleld/hidnyzé dokumentdacio)

idétartam: 60 nap (+ hidnypadtlds ideje)
szoveges ertéekeles megkuldese

tdmogatds fennmaradod részének utaldsa (a zardbeszdmold
értékelése alapjan)




A projektfolyamat egyes
szakaszai

Elokészités: a pdlydzatbeadds elbtti iddszaktol
kezdddik

Megvaldsitds: a projekt kezdd- és zarodatuma
kozOotti iddszak

Utankovetés: a projekt fenntartdsi iddszaka (3 év) E v E R Y w H E R E




elokeszites

szerepek, felel6ssegi korok
tisztazasa, rogzitese

kockazatelemazes,
kockazatkezelesi terv
keszitese

kommunikacios terv
keszitese

eredmenyek terjesztésenek
megtervezese

celok megtervezese

munkaterv elkészitese
projektmenedzsment

celcsoport meghatarozasa

partnersegi kor kialakitasa

megvalositas

projekttevekenysegek
megvalositasa

a projekt tanulsagainak
atadasa szervezeti szinten

eredmenyek terjesztése
projektmenedzsment
kommunikacio a projektrdl|

nyomonkovetes, ertekeles
és visszacsatolas

utankovetes

a projekteredmenyek
hozzaferesenek biztositasa

a projekt tanulsagainak
atadasa szervezeti szinten

szakmai beszamolas
projektmenedzsment

eredmenyek terjesztése

nyomonkovetes es ertekeles
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Egyeztetes a partnerrel

L

Kick off meeting es a Szerzodes kotes Partnersegi megallapodads

partnerekkel a szerzodes

Tod

Tervezeés, merfoldkovek Palyazati elolvasasa meeting partnerekkel

Kijelolese.

Ujratervezés, pontositasok,
részletek

|
\




Mivel kezdddik a projektmec

& _#rﬁ;

L IS

Szerzodeskotes, kick off Partner szerzodeskotes Ujra elolvasom a
meeting palyazatot.

Partnerseqi
szerzodeskoteés

Elsé taldlkozds
megszervezese, atnezni

ld6beosztas készitése A teljes projekt attekintése Kick off meeting, partnerrel
megtervezni az evet,

koltsegvetesi es szakmai terv
pontositasa.

I.l-.‘.

atevékenységeket, kiosztani a
feladatot.

e R
. 4




4
Mivel kezd6dik a projektmegvalésitas?

[ ‘#Pﬂ | "_

L I

Partnerségi szerzédés Partnerekkel szerzédést Szerzédéskotés Kick-off meeting a
kotni partnerekkel, feladatok

konkretizdaldsa, szez6dés

[

Tod

A projekt varhaté feladatainak
az Ujra egyeztetése datumok
rogzitése kommunikdcid
disszeminacios feladatok

Szerzddeskotes Partnerszerzodes Strategiai terv




Mivel kezdddik a projektme:

|

Partneri egyeztetesek. Online egyeztetes a Kickoff meeting | ‘ Partnerekkel k
Résztvevok kijeldlese, partnerekkel. Szerzdédesek  szerzédéskotés, kick-off
felkészuléese. megkotese. meeting

Megbeszélés idépontok, Az eredeti projektterv Ujbdli
feleldsségek egyeztetése/frissitése az

egyuttmoddkkel. Esetlegesen

\1 szukséges valtozdsok

A projektterv megvitatasa,
feladatok reszletes
kiosztasa

Szerepek leosztasa

elemzése.




szerzddéskotésmegdllapodds

partnerekkelmegvaldsitdsi
utemterv atnezese
partnerekkel

4 S
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Feladatok datumok y
Attekintése

A feladatok dattekintése és LTTA idépont vdltozdsa
ddatumok rogzitése
kommunikdcio és
disszeminacios feladatok



A projekt elinditasa

Kick-off meeting

partnersegi megadllapodds megkotese

a munkaterv részletezese

a celcsoport szuksegleteinek pontositasa
kockazatelemzeés, problemakezelés
projektrdl vald kommunikacio megkezdese

4 Mentimeter



Hatdstervezés- és
meres

Impact+ Tool

Impact+ Tool

Hasznalja az Impact+
gyvakorlat mahelymunka
utmutatét hogy a lehetd
legtébbet kihozza ebbol
a7 esTkozhbol

TANULOK

sl

o ey

VIVNS
OHIWSYLYH

« Tevekenysaege

eredmenyekent milyen
valtozasokat tapasztalnak
a tanulok?

Milyen u) keszsegekre és
kompetenciakra tesznek szert?

Hogyan valtozik meg
hozzaallasuk, velemenyuk
vagy torekveéseik a projekt
eredmenyekent?

| | ! 1 I
3] d 3 ) 1
Magas Hﬁ}ﬁﬁﬁﬂ Almcsomy

PROJEKTSZEMELYZET/MUNKATARSAK

Impact+ Tool (vio 2018 HLU)

PARTNERSZERVEZETEK

« A tevekenysegek eredmenyekent
milyen valtozasok kovetkezhetnek

be a partnerszervezetekben?

» Milyen (j &s tovabbfejlesztett
ngl-ﬂ-lﬁn-“ kodesek, termekek vagy
szolgaltatasok jonnek letre?

« Hogyan valtoznak meq vagy
feslodnek az ranyelvek vagy
eljarasok?

A PROJEKT HATASA

projekijevel szeretne elerni?

» Milyen hatassal lesznek az
On tevekenyseges a projekten
0Zo szemelyzetres
munkatarsakra?

» Milyen U tapasztalatokra,
készedgekre és

kompetenciakra
tesznek szart?

« Mikent tamogatja a
projektben valo reszvetel a
munkatarsak szakmai
felodesat, tovabblkepreset?

A Mentimeter

Alacsomy

g
1

HATASMERO

=
=

Magas

= Milyen jogszabaly vagy kozigazgatas

valtozasok kovetkeznek be az On
szektoraban vagy szakteruleten?

« Mrvel arul hozza az oktatasi szalemai
gyakorlat vagy a tanitasi modszerek
fejlesstesehez?

» Milyen u vagy tovabbfelesziett
kepzeseket vagy oktatasi modulokat
fog letrehozni?

« Milyen eldnyoket biztosit az Cn
projektie a szektor vagy a szakmai
halozatok reszere:

VIYHS
OHIWSYLYH Aas ey

seliepy

NANIZSHIZSANEY
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MEMO / emlékezteto tartalma

resztvevok neve

ki melyik partnert kepviseli
elerhetosegek

napirendi pontok

megbeszeles tartalma, eredmenyei
dontések, feleldsok

feladatok, itemterv, hatariddk




Mire haszndlhatdok az online
eszkozok?

projekt- es feladatmenedzsment
online meeting, kommunikdacio
webindrium

adatgyujtes/kerdoiv

dokumentumok taroldsa
prezentdcio, grafikus abrdak keszitese

videdok megosztdasa
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Tippek online eszk6zo0khoz

4/ useful free online tools for workshop planning
and meeting facilitation

3/ ICT tools for youth workers, trainers and
project managers




Szemelyivaltozads. Koordinator valtozasa - Partnercsere Szemelyi, politikai,
gazdasagi, partnerseqi...

Tevékenyseégek pontos Problema valamelyik Aremelkedés Partnercsere
idopontja partnerrel




Videodk elkeszitese
problemas lesz.

LT TAiddpont valtozas

-

PUESSNE v |

Tervezett események mdashogy
valdsulnak meg, mint ahogy a
palydzatban terveztiuk

Partner nem
egyuttmukoso

partnerszervezet nem
egyuttmukodo

A projekt koordinator
szemelye valtozik

Partner nem megbizhatd
nem jelenik meg nem
teljesiti a feladatokat

Szemelyivaltozas

|
]
,l




Inflacio Szemelyek, vezetok - Ujinnovacios otletek Jogszabadlyivaltozdsok
szakertok hatarido beepitese
feladatok és minden

Szemelyivaltozasok Vdltozds a temaban AtUtemezés részfeladatok
tekinteteben
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A kockazatpotencidl alapjan...

o ld&szakos megfigyelés

2 Megelbzés, megszuntetés

3 Eseti megfigyelés

43 Folyamatos megfigyelés

Hatds

Bekovetkezés
valdszinusége
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megelozes,
megszunteteés

. Idoszakos
megfigyelés

HATAS

3 eseti folyamatos
megfigyelés megfigyelés

BEKOVETKEZES VALOSZINUSEGE



Reagdlds a
valtozdsokra

> folyamatos értékelés

- meérfoldkovek, indikatorok
- ujratervezes

- valtozasmenedzsment
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Szerzodésmodositas

legkésdbb a projekt véege elétt 30 nappal

a nemzeti iroddnak megkuldott kérelem
(formanyomtatvany) és részletes indokldas alapjdn

a projektidészak hosszabbitds

Kivételes esetben partnercsere
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Hasznos linkek

> Erasmus+ tandrok

> Tempus Kdézalapitvany YouTube
csatorna

> erasmusplusz.hu Dokumentumtar

> Dokumentumok tamogatott
palydazdoknak

il




Elérhetéségek

Ko6znevelées (KA210 - SCH)
Balogh Tamds: tamas.balogh@tpf.hu
Léw Helga: helga.low@tpf.hu

Szakképzés (KA210 - VET)
Ducerf Szilvia szilvia.ducerf@tpf.hu
FUzes Viktoria: viktoria.fuzes@tpf.hu

Felnétt tanulas (KA210 — ADU)

Kovdcs-Frigyes Edina: edina.frigyes@tpf.hu
Piko Adam: adam.piko@tpf.hu

Adminisztracio:
Koznevelés: Komdromy Zsdéfia - zsofia.komaromy@tpf.hu
Szakképzés, felnétt tanulds: Kisgyorgy Eszter -
eszterkisgyorgy@tpf.hu
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Elerhetdségek
Ifjusag (KA210 — YOU)

Pdlydzattal kapcsolatban:
palyazatok_ifjusag@tpf.hu

Szerzédéskotéssel, projektben bekovetkezé
valtozdsokkal kapcsolatban:

szerzodesek_ifjusag@tpf.hu

Beszdmoldssal kapcsolatban:
beszamolas_ifjlusag@tpf.hu

il




Kérdések




Koszonjuk a figyelmet!

JO etvagyat!




Tovdbbi program

> 12:45-13:00 - Kommunikdcio, a projekteredmények terjesztése
> 13:00-13:40 - Pénzugyi tudnivaldk

> 13:40 - Arendezvény zardsa
> 13:40-13:50 - SzUnet

> 13:50 - 14:50 - Szektordlis megbeszélések / mihelyek



Szektoradlis mihelyek

13:40-13:50 - SzUnet
13:50 - 14:50 - Szektordlis mihelyek helyszine:

Ifjusdg - BrUsszel terem A

Felnétt tanulds - Brusszel terem B
Koznevelés - Athén terem
Szakkeépzés - Bologna terem




