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Támogatási összeg 
felhasználása
• Támogatási szerződés és mellékletei:

✓ II. számú melléklet - A projekt leírása ; Előzetes költségvetés; A további 
Kedvezményezettek listája

✓ III. sz. melléklet - Pénzügyi és szerződéses rendelkezések

A szerződéssel együtt kiküldésre kerül az „Általános tudnivalók beszámolóhoz” 
nevű dokumentum, részletes információk a beszámolásról 
https://erasmusplusz.hu/altalanos_tudnivalok_beszamolo_2022_youth_ka2.pdf

• Hatályos magyar jogszabályi környezet 
✓Szja törvény, 

✓számviteli törvény, 

✓adózási jogszabályok

• Pályázatot megvalósító szervezet belső szabályzata 

https://erasmusplusz.hu/altalanos_tudnivalok_beszamolo_2022_youth_ka2.pdf


Felmerült költségek
• Projektidőszakon belül felmerült költségek számolhatók el! 

• Elkülönített könyvelés - magyar jogszabályok

oMinden könyvelt tétel mögött, valamilyen bizonylatnak kell állnia

• Elszámolás az elnyert támogatás teljes összegéről (100%-áról)

• ÁRFOLYAM - Támogatási szerződés I.4. cikk megfelelő pontja

• Számlákat / bizonylatokat a kedvezményezett nevére

oBefogadó, pénzügyi lebonyolító szervezet(!) 

• Autó - kiküldetési rendelvény (gépkocsi forgalmija)

• Idegen nyelvű számla (kivéve angol, német vagy francia) - rövid összefoglaló



Beszámolók típusai

Típusa szerint megkülönböztetünk:

• 1. IDŐKÖZI BESZÁMOLÓ (csak KA220): 

a kedvezményezett a támogatási összeg első részletének 70%-os felhasználásáról készít beszámolót, és az időközi 
beszámoló elfogadása után jut a következő támogatási részösszegekhez.

a támogatási szerződésben szerepel az időközi beszámoló benyújtásának határideje

→ Nem a Beneficiary Module-ban történik egyelőre, hanem word sablont küldünk

FONTOS!: Amennyiben a beszámolási időszak végén az előző kifizetett előfinanszírozási részlet kevesebb, mint 70%-a 
került felhasználásra a projekt költségeinek fedezésére, a következő előfinanszírozási részlet csökkentésre kerül az első 
előfinanszírozási részlet 70%-a és a felhasznált összeg közötti különbözettel.

• 2. ZÁRÓ BESZÁMOLÓ: a beszámolási folyamatot minden esetben a záró beszámoló zárja.

Beszámolók dokumentumai:

- Beneficiary Module-ban beérkezett beszámoló

- HIPO linken benyújtott beszámoló (amennyiben a Beneficiary Module-ban csatolni 
kívánt/szükséges mellékletek mérete meghaladja a tárhely méretét (pl. 
tételes ellenőrzés esetén), a pályázók egyéb, a Nemzeti Iroda által megadott 
tárhelyre tölthetik fel dokumentumaikat (HIPO, link a beszámoló emlékeztető e-mailben lesz)



Kedvezményezett Modul –
My projects

A KEDVEZMÉNYEZETT MODUL - MY PROJECTS elérhetősége: 

https://webgate.ec.europa.eu/beneficiary-module/project/#/project-list

Általános útmutató: 

https://wikis.ec.europa.eu/x/KKT-AQ

Belépés az EU Login azonosítóval - Kapcsolattartó email cím!!!
Fontos! A projekt eléréséhez azzal az e-mail címmel kell belépni, amelyikre a Beneficiary Module az automatikus értesítést 
küldte. Ez az az e-mail cím, amit a pályázatában a szervezet kapcsolattartásra megadott. Ha ehhez az e-mail címhez nem 
tartozik EU Login fiók, létre kell hozni egyet ahhoz, hogy a projektmegvalósítók hozzáférjenek a pályázathoz.

https://webgate.ec.europa.eu/beneficiary-module/project/#/project-list
https://wikis.ec.europa.eu/x/KKT-AQ
https://webgate.ec.europa.eu/beneficiary-module/project/#/project-list


Erasmus+ and European Solidarity 
Corps Platform – My projects



Ellenőrzés folyamata
A záró beszámoló benyújtásának határideje a ➔
projekt vége időpont után legkésőbb 60 napon belül!

1. Beszámoló emlékeztető email  (hipo@tpf.hu)
kb. 35 nappal a projekt vége előtt. 
Amennyiben a Kedvezményezett Modulban kevés a 
tárhely → Beszámoló emlékeztető emailben megadott 
link! 

A postai úton beküldött dokumentumokat nem fogadjuk el, csak a Beneficiary
Module-ban csatolt és a Beszámoló emlékeztető emailben megadott linken 
feltöltött fájlokat!

Tételes ellenőrzés
További dokumentumok (szerződés III. sz. melléklet!!!) → 
Értesítés emailben a beszámoló benyújtását követően

1. Beszámoló emlékeztető email

2. Formai ellenőrzés

3. Szakmai ellenőrzés

4. Pénzügyi ellenőrzés

5. Értesítés záróbeszámoló 

értékeléséről

6. Értesítés pályázat lezárásáról

mailto:hipo@tpf.hu


Ellenőrzés folyamata
2. Formai ellenőrzés  

A kötelezően megküldendő dokumentumok rendelkezésre állnak-e 
(jogi nyilatkozat, disszeminációs hivatkozások – EPRP)

3. Szakmai ellenőrzés  

A pályázatban vállaltaknak megfelelően valósult-e meg a projekt

A pályázat értékelési szempontjaihoz hasonlóan történik

KA220 esetén minden munkacsomagot külön is értékelünk

Tipikus hibák: 

o a pályázati anyag bemásolása/múlt időbe tétele
o korábban beadott pályázattal/beszámolóval szöveges egyezés
o EPRP felületre nem kerülnek feltöltésre a projekt eredményei
o Beszámoló nyelve szerződés szerint: magyar! – Emailben jelezni ha ettől 

eltérnek! Indoklás!!!
o Kérjük a magyar helyesírás szabályainak figyelembevételét (akár olvastassák át 

vagy helyesírás-ellenőrző használata)
Az esetleges változásokat minden esetben mutassák be a dokumentációban.

1. Beszámoló emlékeztető email

2. Formai ellenőrzés

3. Szakmai ellenőrzés

4. Pénzügyi ellenőrzés

5. Értesítés záróbeszámoló 

értékeléséről

6. Értesítés pályázat lezárásáról



Ellenőrzés folyamata
4. Pénzügyi ellenőrzés

5. Értesítés záróbeszámoló ellenőrzéséről 
(email/posta) – visszajelzés lehetősége, 30 nap

6. A támogatás fennmaradó részének kifizetése / 
Visszautalási kötelezettség teljesítése (30 nap) –
EURO

7. Értesítés projekt lezárásáról (banki felhatalmazó 
levél feloldása- email+posta)

8. Felszólítás visszautalásra (2x) → inkasszó és 
Követeléskezelési eljárás

1. Beszámoló emlékeztető email

2. Formai ellenőrzés

3. Szakmai ellenőrzés

4. Pénzügyi ellenőrzés

5. Értesítés záróbeszámoló 

értékeléséről

6. Értesítés pályázat lezárásáról



Beneficiary Module
MY PROJECTS



Beneficiary Module – My projects

2022-HU01-KA220 projektek még nem elérhetők
2022-HU01-KA210 projektek elérhetősége változatos



KA210



KA210 Activities



KA210



Köszönöm a figyelmet!
Kapcsolat:

beszamolas_ifjusag@tpf.hu
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