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A tamogatas felhaszndlasa és keretei ceceee
< Attekinthet8ség, egyszer(iség, rugalmassag, atcsoportositasi lehetség °e : : e
L N

s Konnyitett elszdmoldasi szabdlyok a TKA felé, de a hazai jogszabalyoknak is meg
kell felelni

s»Tevékenység alapu tamogatas: pénziigyi teljesités helyett szakmai teljesitésen
alapul (egységek alapjan)

A kedvezményezettnek a mobilitasi projekt soran legaldbb havonta egyszer
rogzitenie és frissitenie kell az Erasmus+-adminisztracios fellletet

A lebonyolitas a kedvezményezett/felelGssége!

s*Ellen6rzések (tételes, helyszini)

**Hozzdajarulas jellegl tamogatas — oner6 sziikséges lehet, de nem kotelezd!




Tovabbra is

*Nagy részben egységkoltségek, kis részben tényleges koltségek

s*Tamogathatdsag alapelvei

a Kedvezményezettnél merilnek fel;
projekttevékenységhez kapcsolédnak;

szikségesek a projekttevékenység végrehajtasahoz;
észszerlek és indokoltak, koltséghatékonysag;

tevékenység id6tartama soran meriilnek fel (projekt id6tartama alatt végzett tevékenységhbdl
erednek);

azonosithato, ellendrizheto koltségek, szerepelnek a konyvelésben;
megfelelnek a nemzeti jog rendelkezéseinek is.
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Kifizetések

+*Utalas és elszamolas eurdéban

**El6finanszirozas:
* Minden esetben: 80%
* A projekt zaro id6pontjaig a tevékenységeknek meg kell valdsulniuk

s Utoéfinanszirozas: 20% - elfogadott zarobeszamolo esetén

‘A zar6beszamoldban mindig a tamogatas 100%-nak felhasznalasarol kell
elszamolni




Pénzligyi kimutatasok pénzneme, atszamitas eur()rg

UJ! FGszerz8dés 21.3. A pénziigyi kimutatasok pénzneme, atszamitas eurdra

s A pénzigyi kimutatasokat eurdban kell elkésziteni.

s»Azoknak a kedvezményezetteknek, amelyek az eurdétdl kiilonbozé pénznemben vezetik konyvelésiiket, a
konyveléstikben rogzitett koltségeiket az Eurdpai Unid Hivatalos Lapjanak C sorozataban kozzétett
(Referencia-euroarfolyamok (europa.eu)) napi atvaltasi arfolyamokbdl az adott beszamolasi id6szak teljes
id6tartamara szamitott atlagos arfolyam alapjan kell'atvaltaniuk euréra.

**Ha az adott pénznemre vonatkozdan az Eurépai Unio Hivatalos Lapja nem kozol napi atvaltasi
arfolyamokat, akkor az atvaltast a Bizottsag megfeleld internetes oldaldn (Atvaltasi arfolyamok (InforEuro)
(europa.eu) elszamolasi célbdl kdzzétett havi atvaltasi arfolyamokbol az adott beszamolasi id6szak teljes
id6tartamara szamitott atlagos arfolyam alapjan kell elvégezni.

s»Azoknak a kedvezményezetteknek, amelyek altalanos konyvelésiiket euréban vezetik, a mas pénznemben
felmerilt koltségeket a szokasos koltségelszamolasi gyakorlatuknak megfelel6en at kell szamitaniuk


https://www.ecb.europa.eu/stats/policy_and_exchange_rates/euro_reference_exchange_rates/html/index.en.html
https://commission.europa.eu/funding-tenders/procedures-guidelines-tenders/information-contractors-and-beneficiaries/exchange-rate-inforeuro_hu
https://commission.europa.eu/funding-tenders/procedures-guidelines-tenders/information-contractors-and-beneficiaries/exchange-rate-inforeuro_hu
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e Szakképzési szakmai versenyeken valo részvétel (1-10 nap)
» Szakképzésben tanuldk rovid tavu tanulasi céld mobilitasa (10—-89 nap)

e Szakképzésben tanuldk hosszu tavu tanulasicéld mobilitasa (ErasmusPro)
(90-365 nap)

e Felnott tanulok rovid tavua tanulasiceld mobilitasa (2—29 nap)
* Feln6tt tanuldk hosszu tavu tanulasi céld mobilitasa (30—-365 nap)

* Feln6tt tanuldk csoportos mobilitasa (2—30 nap, csoportonként legalabb
két tanuld)




Tevékenységek 2

<*MUNKATARSAK/SZAKEMBEREK/OKTATOK MOBILITASA
* Szakmai latogatas (2-60 nap)
» Oktatasi vagy képzési tevékenység ellatasa (2—365 nap)
* Tanfolyamok és képzések (2—30 nap, résztvevénként legfeljebb. 10 nap kurzusdij)
<*EGYEB TAMOGATOTT TEVEKENYSEGEK
* Meghivott szakért6k (2—60 nap)
* Gyakorlé tandrok és oktatok fogadasa (10-365 nap)
Gyakorld tanarok fogadasa esetében csak szervezési tamogatas igényelhetd!
+ELOKESZITO LATOGATASOK(max 3 f8)

“*VIRTUALIS/VEGYES MOBILITASI TEVEKENYSEGEK

A fizikai mobilitas kiegészithetd virtualis tevékenységekkel.
[eve,




Tamogatas tipusok

»Egységkoltség alapu atalanytamogatas:

Szervezési tamogatas

Mobilitassal 6sszefliggd koltségek: utazasi €s egyéni tamogatas
Kurzusdij

El6készitd latogatas

Esélyegyenl6ségi tamogatas intézményeknek

Nyelvtanulasi tamogatas

‘*Tényleges koltségen alapulé tamogatas:

Esélyegyenl6ségi tamogatas résztvevoknek
Rendkivili tamogatas

v Rendkiviili utazasi koltség

v’ Orszagba valé belg’péssel kapcsolatos koltségek
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Mit jelentenek az egységek? cocees

1 egység= 1 nap/=1 kiutazas/=1 f6 részvétele a projektben/=1 kurzusnap : :

Pl: diak utazik rovid tavu diak mobilitasra Barcelonaba. Az erre elszamolhaté

egységkoltségek:

s*Egyéni tamogatas: 1 didkra, 1 napra jaré egyéni tdmogatds dsszege, vagyis 1
egység 69 (VET)/90 (ADU) euro (2.orszagcsoport a megélhetési szinvonal alapjan)

s Utazdsi tdmogatas: 1 résztvevdl kiutazdsa esetén az 1 egységnyi tamogatas 275
euro (a tavolsagi sav alapjan)

*»Szervezési tdmogatds: 1 f6 mobilitasban valé részvétele esetén 1 egységnyi
tamogatas 350 eurod (tevékenység alapjan)




Egységkoltségek/valds koltségek

tervezett tevékenység 1. eset
egységekben
8 munkatdrs utazik Barcelonaba
leiras szakmai latogatasra 5 napra
egységkoltségek ratak alapjan
(I1.sz. melléklet)
utazas 8f6*275=2200
egyéni 8f6*5nap*125=5000
szervezési 8f6*350=2800
dsszesen 2200+500+2800=10000 EUR
2. eset
leirds

egységkoltségek ratak alapjan
(111.sz. melléklet)

utazas

egyéni

szervezési

6sszesen

megvalositott tevékenység
egységekben 1.eset

maradvany/talkéltés
egységekben 1. (tervezett-
megvaldsitott tevékenység)

valds koltségek
1.eset

6ner6/megtakaritas 1.eset
(egységkoltségek-valds
koltségek)

5 munkatdrs utazik Barcelonaba
szakmai latogatasra 6 napra

5f6*275=1375 825 1500
5f6*6nap*125=3750 1250 4000
5f6*350=1750 1050 2000
1375+4200+1750=7 325.00 EUR |10000-7325=3 125 EUR 7500.00 EUR|7325-7500= -175 EUR 6neré

maradvany

ezt az Osszeget még
felhasznalhatjak mas
tevékenységek
megvaldsitdsara, mas
egységkoltségekre

Ha a tényleges koltségek
magasabbak, mint az
egységkoltségek alapjan
szamitott tamogatas, akkor a
tobbletet 6nerébdl kell
finanszirozni.

megvalositott tevékenység
egységekben 2.eset

maradvany/talkéltés
egységekben 2. (tervezett-
megvalositott tevékenység)

valds koltségek
2.eset

6ner6/megtakaritas 2.eset
(egységkoltségek-valds
koltségek)

8 munkatdrs utazik Reykjavikbe
szakmai latogatasra 5 napra

8f6*530=4240 -1375 4500
8f6*5nap*140=5600 -3480 5500
8f6*350=2800 -1750 2200
4240+5600+2800=12 640.00 EUR |10000-12640= -2 640 EUR 12 200.00 EUR|12640-12200= 440 EUR

talkoltés

megtakaritas




Szervezeési tamogatas
100 €/f6

* munkatarsak kurzuson valé részvétele,
» szakertdk, gyakorld tanar fogadasa,
» szakképzési szakmai versenyen valé részvétel,

* koznevelési és feln6tt tanulasi csoportos diakmobilitas, de csoportos tevékenységeknél
maximum 1000 €/csoport.

*+350/200 €/f6
* rovid tavu diak/feln6tt tanuldi mobilitas esetén,
* munkatarsak szakmai latogatasa és oktatasi tevékenysége esetén,
e savosan 100 féig.

500 €/f6

* hosszu tavu tanuldi mobilitas (szakképzés, koznevelés),




Utazasi tamogatas

Egységkoltség tamogatas

e Résztvevdk és kisérbik oda-vissza utazasa a kiindulasi helyrdl (kildé intézmény
székhelye) a tevékenység helyszinéig (fogado varos, a tevékenység tényleges
helyszine!)

* Tavolsagi sav meghatarozasa Tavolsag-kalkulator segitségével!

https://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/resources/distance-
calculator _en

e 70ld utazas — alacsony kibocsatasu utazasi modok igénybe vétele, legalabb az
utazas felében.



https://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/resources/distance-calculator_en
https://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/resources/distance-calculator_en

Utazasi tamogatas 2

Valtozatlan tavolsagi savok, és a kiszamitas maodja

Utazas alacsony
Tavolsagi sav Standard utazas karosanyag kibocsatasu
jarmivel

100- 499 km
500 — 1 999 km

2000 -2 999 km
3000 -3 999 km

4000 — 7 999 km

8000 km és e folott




Egyéni tamogatas

s*Tamogatas a szakmai tevékenység id6tartamara

s*Utazasi napokra 1-1 nap standard utazas esetén, zold utazas esetén
max. 3-3 nap egyéni tamogatas szamolhato

s*Harom orszagcsoport




Egyéni tamogatas 2

2023-tol emelt 6sszegek

Ratak az elsé 14 napra (70%-a jar a 15. naptol):

_- 1. orszagcsoport 2. orszagcsoport 3. orszagcsoport

) i Munkatarsak 140 eurd 125 eurd
Szakképzés
Didakok 77 eurd 67 eurd
Munkatarsak 140 eurod 125 eurd
KOznevelés
Diakok 66 eurd 58 eurd
Fe|n6tt Munkatarsak 140 eurd 125 eurd
z Felnott , ,
taHUIaS 104 eurd 90 eurd

tanulok

109 eurd

56 eurd

109 eurod

50 eurd

109 eurd

77 eurd




Kurzusdij

**Munkatarsak kulfoldi téritéses tovabbképzése (Kurzus/tréning
alkalom)

s*El6adasokra, konferencidkra NEM
s Résztvevénként 80 €/f6/nap, max. 800 €/f6/projekt
**Csak a kurzus tényleges napjaira adhatd, hétvégére, utazasra nem

**Minimum 2 napos programnak kell megvaldsulni!




Elokészito latogatas

575 €/f10,
s*Tartalmazza az utazasi és egyéni tamogatast-is!!!
s Tevékenységhez kapcsoléddan (kivéve kurzuson vald részvétel)

**Olyan mobilitasok el6készitése, amelyek barmilyen szempontbdl nem
bejaratottak, ahol a mobilitas-biztonsagos és sikeres lebonyolitasa
érdekében szukseég van a személyes talalkozasra is

**ld6ben a kapcsolddoé tevékenység el6tt kell megvaldsulnia




Nyelvi tamogatas

150 €/f6

**OLS rendszerében nem elérhet6 nyelvekre és.nyelvi szintekre adhaté!
**Nem adhato:

***31 naposnal rovidebb munkatarsi mobilitasok esetében,

s*csoportos feln6tt tanuldi mobilitasnal.

s*Hosszutavu tanulasi mobilitds esetében automatikusan jar, akkor is,
ha a résztvevd részesul az online nyelvi tamogatasban.

\
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Esél nléségi tamogatas oo
seiyegyenioseg Ogdld eocoee

Kevesebb lehetdséggel rendelkezb résztvevok részére : :

(egészségugyi, gazdasagi, szocialis, stb tényez6k miatt)

1. Szervezeteknek/intézményeknek nyujtott esélyegyenldségi tamogatas
100 eurd/f6 egységkoltség tamogatas
2. Résztvevonek nyujtott esélyegyenléségi tamogatas

Tenyleges koltsegek 100%-a indoklas alapjan, a résztvevok es kiserdik
részére

Szamlaval kell alatamasztani.

A két koltségtétel egymastol fuiggetleniil is igényelhetd!




Rendkivuli tamogatas

Az egyes orszagokba vald belépés koltségei

A ténylegesen felmerult koltségek 100%-a tamogathato
**Kiugréan magas utazasi koltségek, indoklassal

A ténylegesen felmerilt koltségek 80%-a tamogathato

Felhasznalasat szamlakkal igazolni kell!
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Pénziigyi alatdmaszté dokumentumok eescee
Szerzodés ll.sz. melléklete és a PMKK ee : : oe

Szerz6dések/dokumentacié hasznalata - tamogatasi szerz6dés VII. sz. melléklet (megallapodas mintal® @

% Osztondijszerz6dés: Minden mobilitdsban résztvevével kdtelezd megkodtni; a minta hasznéalata nem kotelezd, de az
adattartalma igen, ugyhogy érdemes ezeket hasznalni. 2023-t6l Uj minta! ktlén diak és munkatarsi mobilitashoz

*» Képzési megdllapodas (Learning agreement): egyéni tanuldi és munkatdrsi mobilitasok esetén kotelez6 (kuldg,
fogado fél és a résztvevd kozott)

** Munkaprogram meghivott szakért6k esetében

+» Csoportos tevékenység programja (tevékenységek Utemterve, hasznalt mddszerek, elért tanuldsi eredmény,
tevékenység kezd6 és befejezé datuma, helyszin, projektszam) + a kiild6 és fogadd szervezet altal aldirt jelenléti iv
(beleértve a kisér6 személyeket is) tanuldi csoportos mobilitds esetében

+»» Részvételi igazolas egyéni tevékenységek: A résztvevl és a fogadd szervezet dltal aldirt dokumentum, amely igazolja
a tevékenységen valoé részvételt (résztvevd neve, helyszin, a tanulas eredménye, a tevékenység kezd6 és befejez6
datuma, projektszam) Javasoljuk az Europass mobilitasi igazolvany hasznalatat. Kiséroknek minden esetben kell
igazolas (nem Europass)

min
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Pénzigyi alatamaszto dokumentumok 2 eeeeee
Egyéb igazolasok: o0 : : (X )

** Hivatalos jogviszony igazolasa munkatdrsi mobilitasok esetén, kiséré személyeknek is ki kell allitani. A projekigpe@
csak olyan személyek vehetnek részt, akik tartdsan kdzrem(ikodnek az intézmény m(ikodésében a projekt
id6tartama alatt, akar munkaviszonyban, koézalkalmazotti jogviszonyban, megbizasi viszonyban vagy 6nkéntesként.

+* Intézményi Esélyegyenl6ségi tamogatashoz az intézmény vezetGje altal kiallitott nyilatkozat arrdl, hogy a projekt
zarobeszamoldjaban kevesebb lehet6séggel rendelkez6ként szerepld résztvevik esetében valdban fennall a
hatranyos helyzet, megjeldlve, hogy a résztvevék a Palyazati Utmutatdban szerepl6 kategériak melyikébe tartoznak
(név nélkil, csak, hogy hany f6!)

s résztvevoknek adhatoé EsélyegyenlGségi tamogatast alatamaszté dokumentumok a felmerult koltségek kifizetését
igazold szamlak, megjeldlve a szamla kibocsatdjanak nevét és cimét, az 6sszeget és pénznemet, a szamla keltét. A
szamlan sziikséges feltlintetni a projekt szamat és a kevesebb lehet6séggel rendelkezd személy nevét, valamint a
nem elektronikusan kiallitott szamlakat hitelesiteni is sziikséges. A koltségtételeket a beszamoldban részletezni és
indokolni kell.

+» Kornyezettudatos utazasi mod esetén-a tamogatott résztvevo és a kilds szervezet altal alairt hivatalos nyilatkozat.
Sablon nincs hozza, de a kovetkez6 adatoknak szerepelnitik kell rajta: utazas célja, utazasi eszk6z megnevezése
(vonat busz, telekoc5|) utazas napjai, kiinduldsi és célallomas, projektszam, résztvevék neve és aIalrasa csoportos

7 . .
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Pénzligyi alatamaszté dokumentumok 3 ¢ecees
Egyéb igazolasok: o0 : : o0

s*Kurzus esetén: a kurzusdij kifizetését igazold szamla, (melyen szerepel a résztvevé neve, a kurzus @ @
megnevezése, id6pontja és a projekt szama), illetve a kurzusszervezd altal kiallitott és alairt nyilatkozat
(résztvevo neve, kurzus megnevezése, kurzus kezd6 és befejez6 napja, helye, projekt szama)

s El6készito latogatds esetén igazold dokumentum a résztvevd és a fogado szervezet altal aldirt
nyilatkozat és szakmai program (résztvevé neve, tevékenység célja, id6tartama, helyszine) A szakmai
programot a beszamolohoz be kell kildeni!

*»*Nyelvi felkészitésnél az Intézmény vezetGje vagy a nyelvi felkészitést végzs szervezet altal alairt
nyilatkozat sziikséges; +szamlak

s*Rendkiviili tdmogatas beutazashoz: Vizumhoz, tartézkodasi engedélyekhez, védboltasokhoz és orvosi
igazolasokhoz kapcsolodo koltségekre. A koltségek kifizetését igazold szamlak, megjeldlve a szamla
kibocsatdjanak nevét és cimeét, az 6sszeget és pénznemet, valamint a szamla keltét.

A térités mértéke 100%. A koltségtételeket a beszamoldban részletezni és indokolni kell.
**Rendkiviili utazasi tamogatas Kiugrdan magas utazasi koltségek esetében a koItsegek kifizetését igazolo

V é V 4
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Vis maior oo
000000
Tamogatasi szerz6dés 35.cikk o0 : : o0
+*Vis maior esetén: Y )

* ha meghiusul a mobilitas: csak az igazoltan vissza nem téritett utazasi tamogatas
szamolhato el, egyéni, szervezési, kurzusdij nem

 Ha megszakad a mobilitas: az addig teljesitett napokra elszamolhato tamogatas a
tamogatasi szerz6dés és a ll. sz. melléklet alapjan

Szamlakkal kell igazolni
Elszamolas a zarobeszamoloval

Maximum a teljes projektre megitélt tamogatas osszegéig

*»*Vis maior koronavirus esetén

L4 .




Vis maior 2

Benyujtandé dokumentumok beszamolas elo6tt:

e Kérelem (mi tortént, milyen vissza nem térithet6 koltségek meriltek fel,
milyen 6sszegben, eurdban, a forintban felmerilt koltsegeket az Inforeuro
arfolyam alapjan kell atvaltani, a tényleges koltségekre vonatkozo szabalyok
szerint)

* Hitelesitett szamldk (utazas) Minden utazasrol kérjenek szamlat! A
szolgaltatonak kotelez6 kiallitania kéresre. (foglalas igazolast, jegyet nem
fogadunk el szamla helyett)

 |gazolas, amely bizonyitja, hogy a koltségek nem voltak visszatérithet6ek.(pl.
e-mail a szolgaltatotdl)
e Orvosi igazolas keres6képtelenségrdl (hiteles masolat




Praktikus tanacsok — gyakori hibak eccceo

*Az Uj programszakaszban a részvételi igazolasokat mar a résztvevének is ala kell irnia! 000000

*Mobilitas id6tartama a tényleges tevékenységgel toltott id6szak legyen, az utazasi napok kiilon @ @
szerepeljenek. Az egy turnusban kiutazo résztvevik egységesen legyenek rogzitve a beszamolébang @

*A részvételi igazolasokon, képzési megallapodasokban, kurzusigazolasokon szerepl6 id6tartam meg
kell, hogy egyezzen a Beneficiary Modul-ban rogzitett id6tartammal (=tényleges tevékenység
id6szaka).

*Az 0sztondijszerz6désbe viszont a teljes (utazassal egyutt) mobilitas id6szakot kell beirni.

*A fogadd varoshoz/orszaghoz mindig a tevékenység tényleges helyszinét kell beirni, ha az eltér a
fogadd szervezet székhelyétdl!

*A tevékenység tipusanak rogzitése: kisérb esetében a kisért résztvevik tevékenységével egyezzen
meg, el6készitd latogatas esetén az el6készitends tevékenységgel.

*Kisérék esetében, ha valtjak egymast Pl.: 2 kisérd helyett 4-en utaztak valtva egymast, csak a
|étszam alapjan tamogathato kisérdi. mobilitasokat rogzitsék, és megjegyzésben részletezzék, hogy
melyik kisér6 mett6l-meddig tartézkodott kint. Az 6sztondijszerz6désbe és igazolasokba a valds

kinttartdzkodas id6szakat kell feltlintetni.
L J
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*Osztondijszerz6désekben rogziteni kell az 6sztondij kifizetés formajat (szolgaltatasvagy @ 0 © © ® @
pénzbeli tdmogatas), hogy milyen koltségnemekre vonatkozik a tamogatas (utazas, egyéni X
tamogatas, kurzus dij, stb), pénzbeli tamogatas esetén rogziteni kell a kifizetés idejét, o0

tényleges 0sszegét.
*A képzési megallapodasokat minden szakmai tevékenységben résztvevének ki kell allitani.

*Minden alatamaszté dokumentumon szerepeljen a projekt szama, a résztvevd neve, illetve a
mobilitas id6szaka, hogy a koltségek beazonosithatdak legyenek.

*Szamlak kiallitasa a kedvezményezett intézmény nevére torténjen. Ha a résztvevo részére
osztondijként kiutaltak a tamogatas 0sszegét, és neki kell megszervezni a mobilitasat, akkor
elfogadhato a résztvevd nevére szolo szamla is.

*Hitelesités: A projekthez kapcsolddd szamlakon, igazolasokon masolat esetén mindig
szerepelnie kell a hitelesitésnek, azaz ,, az eredetivel mindenben megegyez6, hiteles masolat”
szovegnek, amit a projekt felel6sének-ala kell irnia és datummal ellatnia.

*Munkatarsi mobilitasoknal kérjuk, hogy az egyéni beszamolo sablonon tintessék fel a
tevékenység helyét, idGszakat, valamint kilon az utazasi napok szamat (pl. kurzus/szakmai

'\ U S
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Maradvany és megtakaritas: sokan keverik a két fogalmat. o0

*Maradvany akkor keletkezik, ha az egységkoltségeket nem koltotték el, pl. zold utazast L N

tervezetek, de normal utazas valosult meg: 320 helyett csak 275 eurdt hasznaltak fel, igy
marad 45 eurd maradvany a tamogatasbol, amit felhasznalhatnak mas egységkoltségekre, pl
masik orszagcsoportba tortént az utazas, ahol magasabb a megélhetési rata, mint amit
tervezetek. Mondjuk Finnorszagba mennek Spanyolorszag helyett, a napi megélhetési
tamogatas igy 125-r6l 140 eurdra emelkedik. llyenkor az utazasbol megmaradt 45 eurot
atcsoportosithatjak a megélhetési koltségek kiegészitésére. A lényeg, hogy a megmaradt
egységeket, csak egységekre lehet atcsoportositani. A meghatarozott egységkoltségeknél
tobb nem szamolhato el. Pl.: ha 275 egység tamogatas jar az utazasra, de valdjaban 300
eurdba kerult az utazas, akkor is csak-a 275 eurd szamolhaté el a beszamoldban.

*Ha a tényleges koltség kevesebb, mint az egységkoltség, pl.: 275 eurd egységkoltség jar, de az
utazas tényleges koltsége 200 eurdbdl kijott, akkor a 75 eurd kiulonbozet megtakaritasnak
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Koszonom a figyelmet!
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