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BESZAMOLAS PENZUGYI SZABALYAI

Palyazati utmutaté
Tamogatasi szerzodés és mellékletei

e Pénzugyi elszamolashoz kapcsolodo:

v Tamogatasi szerz6dés feltételei: 3. Fejezet
» 5.cikk TAmogatas
» 6.cikk Elszamolhatd és nem elszamolhatd koltségek és hozzajarulasok

v'1. sz. Melléklet - A tevékenység leirasa és a tevékenység becsiilt koltségvetése

v'2. sz. Melléklet - Az elszamolhaté koltségekre alkalmazandé szabalyok (tdmogatas
kiszamitasi mddja, igazolé dokumentumok, tamogatasra jogositdo esemény,)

v'3. sz. Melléklet - Alkalmazandé ratak — valtoztak!
v'5. sz. Melléklet - Egyedi rendelkezések
v'6.sz. Melléklet - Adatlap (4.2 Id6kozi beszamolok és kifizetések)
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TAMOGATHATOSAG FO SZABALYAI, KERETE

= A projektid6szakon belul felmerilt koltségek szamolhatok el

= A zaro elszamolast az elnyert tamogatas teljes 0sszegérdl (100%-arol) kell
elkésziteni

= A bizonylatoknak (szamldknak) a Kedvezményezett/befogadd, pénziigyi lebonyolitd
szervezet nevére kell szélniuk

= Projekt koltségeinek elktlonitett konyvelése — magyar jogszabalyok betartasaval
= Minden konyvelt tétel moégott, valamilyen bizonylatnak kell allnia

= A tamogatas kifizetése és a pénzlgyi elszamolas euroban

= A bizonylatokon, szamlakon a szerz6désszamot kotelez6 feltlintetni

= Zaradékolas nem kotelezd, de ajanlott

= ARFOLYAM — 2023-t6| megvaltozott!
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ARFOLYAM

Atvaltas eurdra: kettds atvaltas
http://www.ecb.europa.eu/stats/exchange/eurofxref/html/index.en.html

1. Azoknak a kedvezményezetteknek, amelyek az eurétdl kiilonb6z6 pénznemben vezetik
konyvelésuket, a konyvelésiikben rogzitett koltségeiket az Eurépai Unid Hivatalos
Lapjanak C sorozataban kozzétett (az Eurdpai Kozponti Bank weboldalan megtalalhato)
napi atvaltasi arfolyamokbdl az adott jelentéstételi id6szak teljes id6tartamara szamitott
atlagos arfolyam alapjan kell atvaltaniuk eurdra.

2. Ha az adott pénznemre vonatkozdéan az Eurdépai Unid Hivatalos Lapja nem kozol napi
atvaltasi arfolyamokat, akkor az atvaltast a Bizottsag megfeleld internetes oldalan
(InforEuro) elszamolasi célbdl kozzétett havi atvaltasi arfolyamokbdl az adott

jelentéstételi id6szak teljes id6tartamara szamitott atlagos arfolyam alapjan kell
elvégezni.

Jelentéstételi id6szak: projekt kezd6 és befejez6 datuma kozti idészak
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FIZETES| MODOK, BESZAMOLAS

Tamogatas maximalis 0sszege kifizetése:
El6finanszirozas: 80%; 40-40%

»id6kozi beszamolohoz kothet6 (az adatlap 4.2. pontjaban rogzitett
hataridéknek megfelelden)

»pénziigyi tablat tartalmaz, a beszamolasi feliileten kotelez6 a
teljesitéseket rogziteni

» szolidaritasi tevékenységek esetében nem alkalmazandé
Egyenleg kifizetés 20% vagy Visszafizettetés
» a zar6beszamolo alapjan keriil megallapitasra
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KOLTSEGVETESI KATEGORIAK
ESC51

|. Egységkoltségek alapjan torténd hozzajarulas:
1. Utazasi tamogatas

Irdnyitdsi/Menedzsment koltségek

Szervezési tamogatas

EsélyegyenlGségi/MegerGsitett tamogatas

/sebpénz

Nyelvtanulashoz nyujtott tamogatas

El6készit6 latogatas

= bl g B8 b

Il. Tényleges koltségeken alapulé tamogatas:
1. Rendkivili kdltségek
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IGAZOLO DOKUMENTUMOK
ESC51

I. Egységkoltségek alapjan torténé hozzajarulasok:
e Tételesen nem vizsgaljuk

* Elszamolasa: tevékenység alapu

* Finanszirozas: 100%

Utazads; Zsebpénz, Szervezési tamogatas koltségei, Megerositett tamogatas:

* F6 igazolé dokumentum: a résztvevd és a fogado szervezet/intézmény dltal aldirt nyilatkozat,

amely tartalmazza a résztvevo nevet, a tevékenység céljat, helyszinet, valamint annak kezd6- és
zdronapjat

Iranyitasi/Menedzsment kéltségek: a tervezés, a pénziigyek, a partnerek kozotti koordinacio és
kommunikacio, valamint adminisztrativ koltségek.

> a tevékenységek zarobeszamoldban vald ismertetésével kell igazolni a tevékenységek
megvalodsitasat

» résztvevénként 238 EUR, csoportos onkéntesség esetében résztvevénként 125 EUR.
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IGAZOLO DOKUMENTUMOK
ESC51

Utazasi tamogatas: menetjegyeket nem kérjik benyujtani, de meg kell Grizni

Kiszamitasa: tavolsagkalkulator alapjan, a kiindulasi és a tevékenység helyszine
k6zotti menettérti utazasért fizetett dsszeg

https://erasmus-plus.ec.europa.eu/resources-and-tools/distance-calculator
Kornyezettudatos utazas elszamolhato:
* kerékpar, busz, telekocsi és vonat

* ha a menettérti utazashoz tulnyomoreészt fenntarthato kozlekedési modot
vesznek igénybe (a megtett tavolsag tekintetében, az utazasi idé nem szamit).

* |gazolo dokumentum: az utazasi tamogatasban részesuld személy altal alairt
nyilatkozat

* Nyilatkozatban megadni: mikor, milyen tavon, milyen kozlekedési eszkozt
hasznalt, feltlintetve a projektazonosito szamot is
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EsélyegyenlGségi/MegerGsitett tamogatds: a tarsadalmi befogadas elémozditasa
érdekében végzett kiegeszitd intézkedések és tevékenységek megvaldsitasat ezen
intézkedések zarobeszamoldban valo ismertetésével kell igazolni.

Zsebpénz: kifizetést igazold dokumentum (banki atutalasi bizonylat az 6nkéntes
szamlajara tortént utalasrol, vagy atvételi elismervényt vagy kiadasi pénztarbizonylat);
arfolyamot vizsgaljuk, napidij alapu.

Nyelvtanuldashoz nyujtott tamogatas: (kizardlag az OLS altal nem tamogatott nyelvek
esetében): a kurzus szervez6je/Kedvezményezett altal aldirt nyilatkozat, ill. szamlak.

El6készito latogatas: a latogatd személyek és a fogadd szervezet/intézmény altal alairt

elvégzett napirend, amely tartalmazza a latogato személyek nevét. Részt vevd
szervezetenként legfeljebb 2 résztvevod finanszirozhato onkéntes tevékenységenként,
feltéve, hogy ezek egyike kevesebb lehetdséggel rendelkez6 fiatal, aki részt fog venni az
onkéntes tevékenységben.
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Il. Tényleges koltségeken alapul6é tamogatas:
1.Rendkivili kdltségek: tételesen vizsgaljuk, szamlak alapjan, arfolyam vizsgalata
Finanszirozasi arany:
» Pénzligyi garancia koltségei: az elszamolhaté koltségek 80%-a

» Magas utazasi koltségek: az elszamolhatd koltségek 80%-a; Utvonal leirasa

» Egyéb koltségek: az elszamolhatd koltségek 100%-a (pl. megerGsitett mentoralds, vizum
koltségek, kotelezd oltasok, biztositasi koltségek stb.)
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l. Egységkoltségek alapjan torténd hozzajarulas:
1. Projektmenedzsment tamogatas
2. Coaching tamogatas

Il. Tényleges koltségeken alapul6é tamogatas:
1. Rendkivuli koltségek
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IGAZOLO DOKUMENTUMOK- ESC30

|. Egységkoltségek alapjan torténo hozzajarulas:

1. Projektmenedzsment: 2-12 hdnap, 630 EUR/hdnap

> csak akkor elszamolhato, ha a fiatalok csoportja a projektet az
adott id6szakban ténylegesen elvégezte

> a tevékenységek el6készitésével és végrehajtasaval, a projekt
ertekelésével, ill. az eredmenyek terjesztésevel és nyomon
kovetésével kapcsolatos koltsegek

»tételesen nem vizsgaljuk (szamldkat, arfolyamot)

> A kedvezményezettnek fel kell kérnie a résztvevBket, hogy téltsék
ki az Eurdpai Bizottsag altal rendelkezésre bocsatott egyseges
online kérddivet (résztvevdi beszamold).

Igazolo dokumentum: elvégzett tevekenysegek részletes leirasa a
zarobeszamoloban.
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IGAZOLO DOKUMENTUMOK- ESC30

l. Egységkoltségek alapjan torténd hozzajarulas:

2. Coaching tamogatas: maximalisan 12 munkanap

- egy vagy tobb coach is igénybe vehet6

- a coach és a befogado szervezet kozti kapcsolatot nem vizsgaljuk, de

- a coach nem kerulhet ki a megvalosito fiatalok csoportjanak tagjai kozul
Igazolo dokumentum:

»a coach bevonasat a projektbe az elvégzett tevékenységekrél készitett
leiras formajaban sziikséges igazolni a zarobeszamoldban;

» A coach altal a projektre forditott id6t a coach nevére szo6l6, altala és a
kedvezményezett jogi képviseldje altal alairt munkaidé-kimutatasi lap
igazolja, amely tartalmazza a coach nevét, valamint a projekttel toltott
munkanapjainak datumat és teljes szamat.
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IGAZOLO DOKUMENTUMOK- ESC30

Il. Tényleges koltségeken alapuld tamogatas:

Rendkiviili tdmogatas:
» kevesebb lehetSséggel rendelkez6 fiatalok részvételének koltségei esetén
» 2022-t6l nem csak a megvaldsito fiatalok, hanem a célcsoport tagjainak a bevondsara is fordithatd!

» Feltételhez kotott: A projekt célcsoportjaba tartozd, kevesebb lehetGséggel rendelkezé személyek
rendkivili koltségeinek fedezésére szolgalo pénzligyi tamogatas iranti kérelem projektenként nem
haladhatja meg a 7000 EUR-t.

» tdmogatas aranya: 100%

Igazolé dokumentum:

» felmerilt koltségek szamlai (megjeldlve a szdmla kibocsatéjanak nevét és cimét, az 6sszeget és
pénznemet, valamint a szamla keltét)

» Beszdmoldban: A kedvezményezettnek be kell szdmolnia a szolidaritasi projektrél, és tajékoztatast
kell nyudjtania a kevesebb lehet6séggel rendelkez6 fiatalok (a projektet megvaldsitd csoport tagjai
és/vagy a projekt célcsoportja) részvételével kapcsolatos kiaddsok tipusardl, valamint a felmerult
koltségek tényleges dsszegérol.
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FONTOS TUDNIVALOK, GYAKORI HIBAK

»Beszamolasi fellleten: a tevékenységek megkezdésekor a kedvezményezetti
adatokat, partner szervezeteket, résztvevok adatait stb. rogziteni kell a feltileten,
és a megvalodsitast is folyamatosan!

»Rengeteg a hianypadtlasra felszolitas.

»Hidnypotldst a megadott linkre kell feltolteni! Hatdrid6 utan a link lezarul, emiatt
gyakran e-mailben kuldik be a hianypotlast, amit nem tudunk elfogadni.

»Hidnypotlasi hatarid6ket tartsak be (max. 3 kor). Nagyon sok a csuszas vagy nem
teljesités. A hianypotlasok hianyosak, tobb korben torténik a teljesités.

»Zarobeszamolod elkészitését id6ben kezdjék el, és tartsdk be a hatarid6ket. Kérjik,
vegyek figyelembe, hogy a beszamolasi felllet frissitések, egyéb technikai
korilmények miatt nem mindig elérhetd.
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FONTOS TUDNIVALOK, GYAKORI HIBAK

» A Kedvezményezett feladata ellenérizni, hogy az Eurdpai Szolidaritasi Testilet
regisztracios feltletén a résztvevik adatai megfelel6en legyenek rogzitve, hogy el
tudjak szamolni a résztvevo koltségeit. Ha sziikséges, ezt a beszamolas el6tt
javitani kell (pl. Country of residence).

» A Kedvezményezett feladata felhivni a résztvevék figyelmét, hogy a szamldkat,
igazold dokumentumokat (pl. utazasrol, vizumrol, lakdhely igazolasa) 6rizzék meg,
és kérésre ezeket adjak at a Kedvezményezett szervezetnek.

»Zaro beszamolo visszanyitasa esetén Uj jogi nyilatkozatot kell benyujtani

»Vis maior esetben kotelesek haladéktalanul értesiteni a Nemzeti Irodat (nem a
zaro beszamoloban!) a helyzet vagy az esemény jellegének, varhato
idOtartamanak és el6re lathatd hatasainak feltliintetésével. A vis maior kérelmeket
kiilon dokumentumban kell benyujtani!
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ZARO BESZAMOLO BENYUJTASA ELOTT

Gondosan tanulmanyozzak at a beszamolot, ellenérizzék annak
adattartalmat és a kotelezoen csatolandd mellékelteket kiilonos tekintettel:

»a koltségvetésre,

»az igényelt tdmogatas Osszegére,

»az alatdmaszté dokumentumok meglétére, olvashatdsagara,
»a projektszam felt(intetésére,

»a megvalosito fiatalok adataira (min. 5 f6 rogzitve legyen),
»a részvételi beszamoldk, ill. jogi nyilatkozat meglétére.
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