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KA220 PARTNERSÉGI EGYÜTTMŰKÖDÉSEK
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Program
10:00 -10:10 Köszöntő

10:10 - 10:50 A projektfolyamat áttekintése, alapfogalmak, a 
projektek nyomonkövetése

10:50-11:10 Disszemináció

11:10 - 12:00 Interaktív - kérdések-válaszok

12:00 - 12:30 Ebédszünet 

12:30 - 13:20 Pénzügyek, lump sum előadás, kérdések-válaszok

13:20 - 13:30 Rendezvény plenáris részének lezárása és szünet

13:30 - Szektorális megbeszélések



A PROJEKTFOLYAMAT ÉS A PROJEKTEK 
NYOMONKÖVETÉSE

KA220 PARTNERSÉGI EGYÜTTMŰKÖDÉSEK

Tarján Zsuzsanna, Járosi Éva

2024.02.27.



ALAPINFORMÁCIÓK
• Futamidő: min. 12 - max. 36 hónap

• Támogatási keretek: 120.000 / 250.000 / 400.000 euró

• 2023.őszi benyújtás esetén:

• A projektek indulása: 2024.01.01 – 2024-08.31

• A projektek záródátuma legkésőbb: 2027.08.31

2023. tavaszi benyújtás esetén:

• Projektek indulása: 2023.09.01. – 2023.12.31. 

• A projektek záró dátuma legkésőbb 2026.12.31.



A projektfolyamat egyes szakaszai

• Előkészítés: a pályázatbeadás előtti időszak

• Megvalósítás: projekt kezdő- és záródátuma közötti időszak

• Utánkövetés: a projekt záró dátuma utáni időszak



előkészítés megvalósítás utánkövetés/fenntartás

• szerepek, felelősségi körök 
tisztázása, rögzítése

• kockázatelemzés, 
kockázatkezelési terv 
készítése

• kommunikációs terv 
készítése

• eredmények terjesztésének 
megtervezése

• célok megtervezése

• munkaterv elkészítése

• projektmenedzsment

• célcsoport meghatározása

• partnerségi kör kialakítása

• munkacsomagok 
/projekttevékenységek 
megvalósítása

• projektmenedzsment

• nyomonkövetés,  értékelés 
és visszacsatolás

• a projekt tanulságainak 
átadása szervezeti szinten

• kommunikáció a projektről

• eredmények terjesztése

• értékelés

• szakmai beszámolás

• eredmények terjesztése

• a projekt tanulságainak 
hasznosítása szervezeti szinten

• nyomonkövetés

• a projekteredmények 
hozzáférésének biztosítása



Mi történik most?
• A pályázat értékelésében megfogalmazott javaslatok, észrevételek megfontolása, 

kérdéses pontok partnerségen belüli közös megválaszolása

• Támogatási szerződés megkötése a nemzeti irodával

• Partnerségi együttműködési megállapodások megkötése a partnerekkel (ha eddig 
nem történt meg)

• Projektek elindítása

• A támogatási összeg első részletének (80% vagy 40%) kifizetése – euróban, a 
támogatási szerződés nemzeti iroda általi aláírását követő 30 napon belül

https://erasmusplusz.hu/partnersegi_megallapodas_minta_2023_hu_en.docx


A projekt elindítása
• Kick-off meeting

• Partnerségi megállapodások megkötése (kötelező, minta, 
tartalmi szempontok a szerződésben, ellenőrzés)

• Szükséges újratervezések, finomhangolás (pl. bírálati 
javaslat alapján):

▪ A munkaterv részletezése

▪ A célcsoport szükségleteinek pontosítása

▪ Kockázatelemzés, problémakezelés felülvizsgálata

▪ A projekteredmények terjesztését célzó tevékenységek 
áttekintése (és megkezdése!)



Kockázatelemzés - Kockázatelemzési mátrix



Kockázatelemzés - Kockázatelemzési mátrix



Hatástervezés és mérés – Impact+ Tool

https://tka.hu/rendezveny/6879/a-hatasmeres-tervezese


A szabad hozzáférésre vonatkozó 
követelmény
• Az Erasmus+ pályázati útmutatójában leírtaknak megfelelően a 

program által támogatott projektek keretében készített 
projekteredményeket ( pl. oktatási segédanyagokat, 
dokumentumokat, médiatartalmakat, szoftvereket vagy más 
anyagokat) szabadon hozzáférhetővé kell tenni a nyilvánosság 
számára! 

• A nyílt felhasználási engedély nem jelenti a szerzői jogok vagy szellemi
alkotáshoz fűződő jogok átruházását.

• Erasmus+ Programme Guide 2023
• „OPEN ACCESS REQUIREMENT” - 14. oldal

• „OPEN LICENCE” - Part D: 433-434. oldal

https://erasmusplusz.hu/erasmusplusz_palyazati-utmutato_2023_v3_angol.pdf


Projektek 
nyomonkövetése



A PROJEKT TELJESÍTÉSÉNEK NYOMONKÖVETÉSE

Pályázat 
értékelésében 
megfogalmazott 
javaslatok

Részbeszámolók
(előrehaladási 
jelentés és / vagy
időközi beszámoló)

Záróbeszámoló
Monitoring
látogatás

Monitoring
látogatás

Projektek nyomonkövetése – cél: segíteni a támogatás optimális
felhasználását, szakmai vállalások teljesítését; minőségbiztosítás
Tempus Közalapítvány – támogató funkció és  ellenőrző szerep

Konzultációs
lehetőségek
(telefon, e-mail,
online, személyesen, 
rendezvények)

Konzultációs
lehetőségek
(telefon, e-mail,
online, személyesen, 
rendezvények)

Helyszíni 
ellenőrzés



Beszámolók

• A beszámolót a koordinátor nyújtja be, a teljes partnerség 
nevében

• Tartalmi elvárás: a projekt átlátható, logikus, elemző 
bemutatása

• Határidők: a támogatási szerződés 4. sz. mellékletében 
(adatlap)

• 12-36 hónapos projektek → 1 részbeszámoló

• Záróbeszámoló minden projekt esetében van!



Részbeszámolók
ELŐREHALADÁSI JELENTÉS (PROGRESS REPORT)

A projekt szakmai előrehaladására koncentrál, pénzügyi 
elszámolást nem tartalmaz és újabb támogatási részlet 
kifizetését nem vonja maga után.

IDŐKÖZI BESZÁMOLÓ (INTERIM/PERIODIC REPORT)

A projekt szakmai megvalósulását kell bemutatni, mely 
alapján a következő támogatási részlet kiutalása történik. 

Beszámoló információs nap!



Beszámolási alapelvek
•Szakmai beszámolás - a projekt értékelése, az 

eredmények, hatások elemzése a pályázat szerint 
tervezettekkel összehasonlítva)

•Alátámasztó dokumentumok - fotók, videók, jelenléti 
ívek, képernyőképek, emlékeztetők, megállapodások stb.

•Erasmus+ programszabályok - Erasmus+ Program Guide, 
Projektmenedzsment Kézikönyv, Pályázati kalauz (SCH) / Általános 
tudnivalók a beszámoló elkészítéséhez (YOU)



A beszámolók elkészítése
• A beszámolási folyamat résztvevői:
o A koordinátor intézmény (projektkoordinátor, 

szakmai felelős, pénzügyi referens, adminisztratív 
munkatárs)

o Partnerintézmények (projektkoordinátor, szakmai 
felelős, pénzügyi referens, adminisztratív munkatárs)

• Közös elemző, értékelő munka, feladatok megosztása, a 
partnerség minden szereplője aktív

• A beszámoló nyelve: a támogatási szerződés rögzíti 



A partnerség felelőssége
MINDEN PARTNER:

• A szerződéses dokumentumok ismerete

• A közös dokumentumok elérhetővé tétele minden partner számára

• A projekt megfelelő minőségű megvalósítása 

• Saját szervezeti/intézményi felhasználás szabályosan

• Minden partner tájékoztatása bármely, a projekt megvalósítását jelentősen 
befolyásoló eseményről vagy körülményről 

• A teljesítés nyomonkövetése, a szakmai teljesítést alátámasztó 
dokumentumok begyűjtése, megfelelőség ellenőrzése



A partnerség felelőssége
KOORDINÁTOR (további felelőssége):

• A támogatási összeg hozzáférhetővé tétele minden partner számára, a neki 
járó arányban, összegben, a rögzített feltételekkel, ütemezés szerint 

• A teljes partnerség teljesítésének nyomonkövetése, a szakmai teljesítést 
alátámasztó dokumentumok begyűjtése, megfelelőség ellenőrzése

• Az Erasmus+ adminisztrációs felületén tárolt információk naprakészen tartása 

• A beszámoló(k), (elő)finanszírozási garanciák benyújtása, projekteredmények 
rendelkezésre bocsátása

• A konzorcium és a támogatást nyújtó nemzeti iroda közötti mindennemű 
kommunikációban közvetítői szerep betöltése 



A beszámolók útja a beküldés után

• Tartalmi értékelés – koordinátor nemzeti iroda, külső szakértő 

• Hiánypótlás kérése (nem kellően alátámasztott a projekt 
megvalósítása, nehezen értékelhető a projekt előrehaladása, nem 
megfelelő/hiányzó dokumentáció)

• Időtartam: 60 nap 

• Szöveges értékelés megküldése – Visszajelzést várunk hiányosságok, 
javaslatok esetén

• Pontozás (csak a záróbeszámoló)

• Utalás (időközi és záróbeszámoló után)



Fontos „egyebek”

• Kapcsolattartás az irodával (pl. változás esetén)

• Konzultációs lehetőség 

• Szerződéses dokumentumok ismerete (mellékletek is!)

• A nemzeti iroda által biztosított háttérdokumentációban 
minden benne van ☺ (SCH: Projektmenedzsment kézikönyv)

• Határidők betartása! (beszámolók, hiánypótlás stb.)



Monitoring látogatás

• Szakmai, tartalmi tanácsadás

• Előrehaladás nyomonkövetése

• Szakmai és menedzsment elemek vizsgálata

• A tartalmi egység végzi, esetenként külső szakértő 
bevonásával

• Emlékeztető és szakmai javaslatok, értékelés

• Kritikus esetekben akár azonnali is lehet



További kapcsolattartás

•Különböző rendezvények, projektesemények
• Projektindító

• Beszámoló infónap

• Tematikus rendezvények a Tempus szervezésében

• A projektek hazai eseményei (partnertalálkozók, képzések, 
multiplikációs rendezvények) 
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Köznevelés (KA220 - SCH)
Reinisch Réka reka.reinisch@tpf.hu

Tarján Zsuzsanna zsuzsanna.tarjan@tpf.hu

Adminisztráció:
Köznevelés: Breszkócsné Komáromy Zsófia zsofia.komaromy@tpf.hu

Ifjúság (KA220 – Youth)
Szerződéskötéssel, projektben bekövetkező változásokkal kapcsolatban: 
szerzodesek_ifjusag@tpf.hu

Beszámolással kapcsolatban: beszamolas_ifjusag@tpf.hu

https://tka.hu/538/munkatarsak
mailto:reka.reinisch@tpf.hu
mailto:zsuzsanna.tarjan@tpf.hu
mailto:zsofia.komaromy@tpf.hu
mailto:szerzodesek_ifjusag@tpf.hu
mailto:beszamolas_ifjusag@tpf.hu


Maradjunk kapcsolatban!

https://tka.hu/celcsoport/446/modszertani-otletek-es-projektbemutatok
https://tka.hu/hirlevel
https://www.facebook.com/erasmusplusz.tanarok/?ref=search
https://www.youtube.com/user/tka1093
https://tka.hu/tudastar_kereso
https://erasmusplusz.hu/erasmus_hirek/bemutatjuk-az-erasmus-nivodij-2022-evi-nyerteseit
https://erasmusplusz.hu/erasmusdays
https://youth.europa.eu/home_en
https://eu-ifjusag.hu/
https://eurodesk.hu/rolunk/szervezeteknek
https://national-policies.eacea.ec.europa.eu/youthwiki


TKA hírek & hírlevél:

http://www.tka.hu/hirek

https://tka.hu/hirlevel

Tudástár:

http://www.tka.hu/tudastar

Erasmus+ tanárok Facebook oldal:

https://www.facebook.com/erasmusplusz.tanarok

Erasmusplusz.hu

www.erasmusplusz.hu

Segédanyagok a disszeminációhoz:

https://tka.hu/erasmus30/12585/segedanyagok-
disszeminaciohoz

Szakmai támogatás ifjúsági területen:

www.eu-ifjusag.hu
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http://www.tka.hu/hirek
https://tka.hu/hirlevel
http://www.tka.hu/tudastar
https://www.facebook.com/erasmusplusz.tanarok
http://www.erasmusplusz.hu/
https://tka.hu/erasmus30/12585/segedanyagok-disszeminaciohoz
https://tka.hu/erasmus30/12585/segedanyagok-disszeminaciohoz
http://www.eu-ifjusag.hu/


Sikeres projektmegvalósítást!
Köszönjük a figyelmüket! 
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