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Koszonto

A projektfolyamat attekintése, alapfogalmak, a
projektek nyomonkovetése

Disszeminacio
Interaktiv - kérdések-valaszok
Ebédsziinet

Pénzigyek, lump sum el6adas, kérdések-valaszok
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A PROJEKTFOLYAMAT ES A PROJEKTEK
NYOMONKOVETESE
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ALAPINFORMACIOK

* Futamidd: min. 12 - max. 36 hénap
e Tamogatdsi keretek: 120.000 / 250.000 / 400.000 eurd

e 2023.6szi benyujtas esetén:

* A projektek indulasa: 2024.01.01 — 2024-08.31
* A projektek zarodatuma legkés6bb: 2027.08.31

Erasmus+ program
2023. tavaszi benyujtas esetén: palyazati utmutato



A projektfolyamat egyes szakaszai

* Elokészités: a palyazatbeadas elotti idoszak
* Megvaldsitas: projekt kezd6- és zarodatuma kdzotti idoszak

e Utankovetés: a projekt zardé datuma utani id6szak



szerepek, felelGsségi korok
tisztazasa, rogzitése

kockazatelemzeés,
kockazatkezelési terv
készitése

kommunikacios terv
készitése

eredmények terjesztésének
megtervezése

célok megtervezése
munkaterv elkészitése
projektmenedzsment
célcsoport meghatarozasa

partnerségi kor kialakitasa

munkacsomagok
/projekttevékenységek
megvalositasa

projektmenedzsment

nyomonkovetés, értékelés
és visszacsatolas

a projekt tanulsagainak
atadasa szervezeti szinten

kommunikacio a projektrol

eredmények terjesztése

értékelés
szakmai beszamolas
eredmények terjesztése

a projekt tanulsagainak
hasznositasa szervezeti szinten

nyomonkovetés

a projekteredmények
hozzaférésének biztositasa




Mi torténik most?

e A palyazat értékelésében megfogalmazott javaslatok, észrevételek megfontolasa,
kérdéses pontok partnerségen bellli kozos megvalaszolasa

* Tamogatasi szerz6dés megkotése a nemzeti irodaval

e Partnerségi egyluttm(ikodési megallapodasok megkotése a partnerekkel (ha eddig
nem tortént meg)

* Projektek elinditasa



https://erasmusplusz.hu/partnersegi_megallapodas_minta_2023_hu_en.docx

A projekt elinditasa

* Kick-off meeting

e Partnerségi megallapodasok megkotése (kotelezd, minta,
tartalmi szempontok a szerz6désben, ellen6rzés)

 Sziikséges ujratervezések, finomhangolas (pl. biralati
javaslat alapjan):
= A munkaterv részletezése
= A célcsoport sziikségleteinek pontositasa

= Kockazatelemzeés, problémakezelés felulvizsgalata




Kockazatelemzés - Kockazatelemzési matrix

e
BekOvetkezés valdszinlisége



Kockazatelemzés - Kockazatelemzési matrix

Hatas ﬁ

kiesik egy partner
intézményi
koordinalor személye
megvaltozik
Idészakos megfigyelés
kevesebb tanulo
(munkatars) tud utazni
az egyik
partnertalalkozora

Eseti megfigyelés

>
Bekovetkezés valoszinliséeae

tanév rendje
kiillonb6z0, nincs kozos
idopont
adminisztracios
okokbol likviditasi
probléma

Megel6zés, megszintetés

képzok
megkozelitése
kiillonbozik a
partnerorszagokban

Folyamatos megfigyelés




Hatdstervezés és mérés — Iir

of this tool

LEARNERS

HIGH

SCALE OF
IMPACT
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« What change will occur for
leamners as a result of your
activities?

« What new skills or
competences will they gain?

« How will their attitudes,
opinions or aspirations change
as a resuit of the project?
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SCALE OF
HIGH IMPACT Low

« What changes will occur in
partner organisations as a result
of the activities?

What new or improved
partnerships, products or
services will be generated?

How will policies or procedures
be changed or improved?

YOUR IMPACT

What is the main thing or things that
your project hopes to ac 4

Think about the problem or issue
that you are trying to solve

« How will your activities affect
staff working on the project?

« What new experience, skills and
competences will they develop?

* How will involvement in the
project support staff in their
continuing professional
development?

act+ Tool
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« What changes to legisiation or
public policy will occur in your
sector or field?

« What contribution will you make
to improvements in professional
practice or methods of ileaming?

= What new or improved
qualifications or learning
modules will you produce?

JIW3ILSAS

» What benefits will your project
deliver for sector or professional
networks?
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OUTPUTS i Mentimeter

Outputs are the direct products of your
activities. Counting them helps quantify
your outcomes and impact

Examples include the running of events
or the number of people undertaking a
training course

OUTCOMES

Outcomes are the changes. benefits
l=saming or other efects that occuras a
result of your activities and outputs
Short-term outcomes should occur
within 1-3 years and longer-term
outcomes in 4-0 years

Examples include people improving their
communication skills or organisations
improving their training provision

IMPACT

Impact is the fundamental change that
happens as a result of an activity

It will generaily occur in the long term
often after the activity has finished

INDICATORS

Indicators are measures that allow
progress towards a goal to be tracked

For example, a project seeking to
improve the quality of their training may
measure student satisfaction or student
employment as potential indicators

ERASMUSEX

CREATING OPPORTUNITIES FOR THE UK ACROSS LUROPE I3
-
H



https://tka.hu/rendezveny/6879/a-hatasmeres-tervezese

A szabad hozzaférésre vonatkozo
kovetelmény

* Az Erasmus+ palyazati utmutatdjaban leirtaknak megfelel6en a

program altal tamogatott projektek keretében készitett
projekteredményeket ( pl. oktatasi segédanyagokat,
dokumentumokat, médiatartalmakat, szoftvereket vagy mas
anyagokat) szabadon hozzaférhetové kell tenni a nyilvanossag

szamaral

A nyilt felhasznalasi engedély nem jelenti a szerz6i jogok vagy szellemi
alkotashoz fiz6d6 jogok atruhazasat.



https://erasmusplusz.hu/erasmusplusz_palyazati-utmutato_2023_v3_angol.pdf

Projektek

nyomonkovetése




A PROJEKT TELJESITESENEK NYOMONKOVETESE

Projektek nyomonkovetése — cél: segiteni a tamogatas optimalis
felhasznalasat, szakmai vallalasok teljesitését; mindségbiztositas
Tempus Kézalapitvany — tamogato funkcio és ellenorzo szerep

Konzultacios
Iehetoseggk Részbeszamolék HE|YSEII1I’
(telefon, e-mail, (elérehaladasi Monitoring ellenérzés

online, személyesen,

jelentés és / va latogatas
rendezvények) ) / vagy &

id6kozi beszamold)

SN NN

I?alyazaf ’ Konzultacids
ertekeléseben Monitoring lehet6ségek Zarébeszamolé

megfogalmazott latogatas (telefon, e-mail,
javaslatok online, személyesen,

rendezvények)



Beszamolok

* A beszamolot a koordinator nyujtja be, a teljes partnerség
nevében

* Tartalmi elvaras: a projekt atlathato, logikus, elemz6
bemutatasa

* Hataridok: a tamogatasi szerzodés 4. sz. mellékletében
(adatlap)

» 12-36 hdonapos projektek = 1 részbeszamold




Részbeszamolok

ELOREHALADASI JELENTES (PROGRESS REPORT)

A projekt szakmai elorehaladasara koncentral, pénzigyi
elszamolast nem tartalmaz és ujabb tamogatasi részlet
kifizetését nem vonja maga utan.

ID6KGZI BESZAMOLO (INTERIM/PERIODIC REPORT)

A projekt szakmai megvaldsulasat kell bemutatni, mely
alapjan a kovetkezd tamogatasi részlet kiutalasa torténik.




Beszamolasi alapelvek

* Szakmai beszamolas - a projekt értékelése, az
eredmeények, hatasok elemzése a palyazat szerint
tervezettekkel 6sszehasonlitva)

e Alatamaszto dokumentumok - fotdk, videdk, jelenléti
ivek, képernybképek, emlékeztetbk, megallapodasok stb.

* Erasmus+ programszabélyok = Erasmus+ Program Guide,




A beszamolok elkeészitése

* A beszamolasi folyamat résztvevoi:

o A koordinator intézmény (projektkoordinator,

szakmai felel8s, pénzigyi referens, adminisztrativ
munkatars)

o Partnerintézmények (projektkoordinator, szakmai
felel6s, pénziugyi referens, adminisztrativ munkatars)

e K6z0s elemzd, értékel6 munka, feladatok megosztasa, a
artnerség minden szerepldje aktiv




A partnerség feleldossege

MINDEN PARTNER:

* A szerz6déses dokumentumok ismerete

* A kozos dokumentumok elérhetdveé tétele minden partner szamara
* A projekt megfelel6 minGségli megvalodsitasa

* Sajat szervezeti/intézményi felhaszndlas szabalyosan

 Minden partner tajekoztatasa barmely, a projekt megvalositasat jelentfsen
befolyasolo eseményrdl vagy korulményrol




A partnerség felelossege
KOORDINATOR (tovabbi feleléssége): oo

* A tamogatasi 6sszeg hozzaférhetdveé tétele minden partner szamara, a neki
jaro aranyban, 0sszegben, a rogzitett feltételekkel, Gtemezés szerint

* A teljes partnerség teljesitésének nyomonkovetése, a szakmai teljesitést
alatamaszto dokumentumok begyljtése, megfelel6seg ellenbrzése

e Az Erasmus+ adminisztracios fellletén tarolt informaciok naprakészen tartasa

* A beszamold(k), (el6)finanszirozasi garanciak benyujtasa, projekteredmények
rendelkezésre bocsatasa




A beszamolok utja a bekuildés utan

e Tartalmi értékelés — koordinator nemzeti iroda, kilsé szakert6

* Hianypotlas kérése (nem kellben aldatamasztott a projekt
megvalositasa, nehezen értékelhetd a projekt elérehaladadasa, nem
megfelelé/hidnyzd dokumentdcio)

 ldétartam: 60 nap

* Szoveges értékelés megkiildése — Visszajelzést varunk hianyossagok,
javaslatok esetén

* Pontozas (csak a zarobeszamolo)




Fontos , egyebek”

e Kapcsolattartas az irodaval (pl. valtozas esetén)
e Konzultacios lehetbseg
e Szerz8déses dokumentumok ismerete (mellékletek is!)

* A nemzeti iroda altal biztositott hattérdokumentacioban
minden benne van © (SCH: Projektmenedzsment kézikonyv)

* Hatarid6k betartasa! (beszamolok, hianypotlas stb.)




Monitoring latogatas

e Szakmai, tartalmi tanacsadas
* El6rehaladas nyomonkovetése
e Szakmai és menedzsment elemek vizsgalata

* A tartalmi egyseg vegzi, esetenként kils6 szakérto
bevonasaval

* Emlékeztetd és szakmai javaslatok, értéekelés
e Kritikus esetekben akar azonnali is lehet




Tovabbi kapcsolattartas

e Kilonbozb rendezvenyek, projektesemények
* Projektindito
e Beszamolo infonap
* Tematikus rendezvények a Tempus szervezéseben

* A projektek hazai eseményei (partnertalalkozok, képzések,
multiplikacios rendezvények)




Koznevelés (KA220 - SCH)

Reinisch Réka reka.reinisch@tpf.hu
Tarjan Zsuzsanna zsuzsanna.tarjan@tpf.hu

Adminisztracio:
Koznevelés: Breszkdcsné Komaromy Zsofia zsofia.komaromy@tpf.hu

fijusag (KA220 - Youth)

Szerz6déskotéssel, projektben bekovetkezd valtozasokkal kapcsolatban:
szerzodesek ifjusag@tpf.hu

Beszamolassal kapcsolatban: beszamolas ifjusag@tpf.hu

TKA Munkatarsak



https://tka.hu/538/munkatarsak
mailto:reka.reinisch@tpf.hu
mailto:zsuzsanna.tarjan@tpf.hu
mailto:zsofia.komaromy@tpf.hu
mailto:szerzodesek_ifjusag@tpf.hu
mailto:beszamolas_ifjusag@tpf.hu

Maradjunk kapcsolatban!

n Erasmus+ Tanarok MODSZERTANI

OTLETGYUJTEMENY

digitalis
maodszertar

° vo uTu be HIRLEVEL
Tempus Kézalapitvany Iratkozzon fel hirleveliinkre!  )»
.o, n

I ErRasmus+
Youth Wiki . Nivopis

N2



https://tka.hu/celcsoport/446/modszertani-otletek-es-projektbemutatok
https://tka.hu/hirlevel
https://www.facebook.com/erasmusplusz.tanarok/?ref=search
https://www.youtube.com/user/tka1093
https://tka.hu/tudastar_kereso
https://erasmusplusz.hu/erasmus_hirek/bemutatjuk-az-erasmus-nivodij-2022-evi-nyerteseit
https://erasmusplusz.hu/erasmusdays
https://youth.europa.eu/home_en
https://eu-ifjusag.hu/
https://eurodesk.hu/rolunk/szervezeteknek
https://national-policies.eacea.ec.europa.eu/youthwiki

s e

>
-
‘D
=
9,
=
-
>
o0
—
=
—

TKA hirek & hirlevél:
http://www.tka.hu/hirek
https://tka.hu/hirlevel

Tudastar:
http://www.tka.hu/tudastar
Erasmus+ tanarok Facebook oldal:

https://www.facebook.com/erasmusplusz.tanarok

Erasmusplusz.hu

www.erasmusplusz.hu

Segédanyagok a disszeminaciohoz:

https://tka.hu/erasmus30/12585/segedanyagok-
disszeminaciohoz

Szakmai tamogatas ifjusagi teriileten:

www.eu-ifjusag.hu



http://www.tka.hu/hirek
https://tka.hu/hirlevel
http://www.tka.hu/tudastar
https://www.facebook.com/erasmusplusz.tanarok
http://www.erasmusplusz.hu/
https://tka.hu/erasmus30/12585/segedanyagok-disszeminaciohoz
https://tka.hu/erasmus30/12585/segedanyagok-disszeminaciohoz
http://www.eu-ifjusag.hu/

Sikeres projektmegvalositast!

Koszonjuk a figyelmiiket!
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