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Budayné Szentes Dorottya, Nandori Emese

Pénzugyi monitoring csoportvezet6, pénzugyi monitoring koordinator
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Fontos dokumentumok

*|.sz. melléklet — A tevékenység leirasa, az egyéb
cedvezmeényezettek listaja és a tevekenység becsuilt
KOltségvetése

*|l.sz. melléklet — Egyedi rendelkezések

* |ll.sz. melléklet — Csatlakozasi formanyomtatvany (ha
alkalmazando)

* V. sz. mellékelt - Adatlap
e Palyazati Utmutatd




Koltségek elszamolhatosaganak
feltetelei

* a szerz6désben meghatarozott szabalyoknak meg kell felelni A felel a

* a végrehajtasi id6szakban meriltek fel szabalyos
felhasznalasért és a
* tevekenyseghez kapcsolodoan merdltek fel (1. szamu melléklet) s ET T E=Taa
annak vegrehajtasahoz szikségesek

projektgazda és a
partnerek oldalardl

kedvezmeényezett szamviteli nyilvantartasaiban) egyarant.

e azonosithatdak és ellenérizhetbek (szerepelnek a

* megfelelnek az alkalmazandd ado- és tarsadalombiztositasi es
szamviteli jogszabalyok altal elGirtaknak;

e valamint ésszerliek, indokoltak




Nem elszamolhato koltségek

* t6kemegtérilés és a kedvezményezett altal fizetett
osztalékok;

* adossag és adossagszolgalati terhek;

e veszteségekre vagy adossagokra képzett céltartalékok;

* kamattartozas;

e kétes kovetelések;

e arfolyamvesztesegek;

* a kedvezményezett bankja altal a Nemzeti Irodatol érkez6

2
2
2

atutalasokra felszamitott koltsegek;




Nem elszamolhato koltségek

* bankszamla nyitasanak és fenntartasanak koltségei
(Programme Guide)

* @ mar unios koltsegvetésbdl finanszirozott koltségek
(dupla finanszirozas);

* harmadik felek természetbeni hozzajarulasa;
e tarsult partnerek koltségei;
* tulzott vagy meggondolatlan kiadasok;

* levonhato afa
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Lump sum modell és a felhasznalasi
feltételei

* Els6sorban a tartalmi teljesitésen van a hangsuly.

* A teljes tamogatasi 0sszeget fel kell hasznalni a futamidé alatt.

* Nem termelhetnek profitot — maradvanyosszeget is a projektre
kell forditani.

* A szabalyos felhasznalas a koordinator felelGssége.

* Partnerszerz6dés kotése kotelezo.

* Minden szakmai/pénziigyi dokumentumot is meg kell 6rizni.




Egyosszegl atalanytamogatas

* |. szamu mellékletben szerepl6 munkacsomagok, tevekenységek koltségei
szamolhatoak el

* projekttevékenységek megvalositasahoz kozvetlenll kapcsolodo
valamennyi koltséget fedezi

IGAZOLO DOKUMENTUMAI
e Szakmai részrél emlitett dokumentumok

 FONTOS: pénzigyi/adminisztrativ részrdl is legyenek igazold
dokumentumok — a ,,szabad” keretek kozott a projekt koltségvetésének
folyamatos nyomonkovetése elengedhetetlen




Igazolo dokumentumok

A koltségek alatamasztasanak lehetséges dokumentumai:
= Szerz6dések;

= Szamlak;

= Szamviteli nyilvantartasok;

= TIMESHEET-ek;

= Jelenléti ivek;

= Fényképek, videdk;

= Utazasi koltségnél (beszallo kartya, szamla)

" |ndikatorok alatamasztasa

A koltségek dokumentdldsa, elszamolhatdsaga tovabbra is fontos.

(esetleges tételes, audit ellen6rzés)

A projekt szama minden esetben

szerepeljen az alatamaszto
dokumentumon!

RENDSZERZES: Lrntok, yzimlék, hivafnloy papirek, equbtt dokumenfumok

Cim: Fénykép, készitette: Ismeretlen a készit6, licenc: CC BY-NC-ND


https://helybolszaltot.blogspot.com/2013/03/rendszerezes-iratok-szamlak.html
https://creativecommons.org/licenses/by-nc-nd/3.0/

Kotelezo dokumentumok

® Partnerszerzodeés

" ebben meghatarozott 6sszegek partnerek felé
tortént atutalasat igazold bizonylatok

= Alvallalkozdi szerz6dések
= ezekhez tartozo szamlak

RENDSZERZES: Lrntok, yzimlék, hivafnloy papirek, equbtt dokumenfumok

helybolszaliof:blogipothu
Cim: Fénykép, készitette: Ismeretlen a készit6, licenc: CC BY-NC-ND


https://helybolszaltot.blogspot.com/2013/03/rendszerezes-iratok-szamlak.html
https://creativecommons.org/licenses/by-nc-nd/3.0/

Elszamolhato koltségek

Kozvetlen koltségek Kozvetett koltségek

- s . . Jé . , , . ,
Személyzeti koltseég; = Aram szamla, internet szamla,

" Utazasi koltseg, napi dij; egyéb szolgéltatasok igénybe
= Rendezvények koltségei; vetele

= Projekttermék kidolgozasahoz kapcsolodd
koltség;

= Alvallalkozoi koltségek;
= Stb.

= < = -

Cim: Fénvykép, készitette: Ismeretlen a készitd, licenc: CC BY-NC-ND


https://sztomasoknak.blog.hu/2020/05/18/szja_szemelyi_adokedvezmeny_sztomasoknak
https://creativecommons.org/licenses/by-nc-nd/3.0/

Elszamolhato
tevékenységek/

Kozvetlen koltségek




Kozvetlen koltségek I.

Projektmenedzsment (italany 6sszeg maximum 20%- a lehet)
e Szakmai, pénzugyi tervezési tevékenységek,

e Koordinacio, partnerek kozotti kommunikacio,

* Monitoring, szupervizioé tevékenységei

Személyi koltség
* EI6 munkaszerz8dés, vagy megbizasi szerz6dés alapjan
* A koltségek a tb jarulékot is tartalmazzak

Utazasi koltség
* Repulbjegy, utazas, szallas koltség, napidij (étkezés, kilfoldon tartdézkodas egyéb
szukséges koltségei)



Kozvetlen koltségek IL.

A

* Tanulmanyi utak

 Képzési és tréning tevékenységek

\. v

* Talalkozék, események ‘-

* Projekt termekek, publikaciok, dokumentumok

* Disszeminacios tevékenyséegek

Cim: Fénykép, készitette: Ismeretlen a


http://www.flickr.com/photos/lumaxart/2364689321/in/photostream/
https://creativecommons.org/licenses/by-sa/3.0/

Kozvetlen koltségek Ill.
Alvallalkozoi koltségek

* A projektmenedzsment feladatainak, és a projekt alapvetdé tevekenységeinek
egyetlen részet sem adhatja alvallalkozasba sem a tébbi kedvezményezettnek, sem
barmilyen mas félnek.

* A szokasos beszerzési gyakorlatukkal &sszhangban kell lenni az alvallalkozo
kivalasztasanak.

FONTOS SZABALYOK

a) a tevékenység természete és a tevekenyseq vegrehajtasahoz szlikséges eszkdzok
miatt indokolt az alvallalkozdi szerz6désbe adas;

b) az alvallalkozoi szerzGdésbe adas tevékenysegei egyértelmiien azonosithatok a I.
mellékletben szerepld elGzetes koltségvetésben;

c) a kedvezményezettek biztositjak, hogy az ,Unids finanszirozas lathatosaga”
értelmében rajuk alkalmazando feltételek az alvallalkozdkra is alkalmazandok.

Alvallalkozé alkalmazasa ne kerdGjelezze meg a projekt létjogosultsagat, ne legyen tulzott
erték(, mas témaba vago.




Koltségatcsoportositas,
szerzodésmodositas

* Ha a munkacsomaghoz rendelt koltségvetést mddositani szeretné:

o A munkfacsomag szakrpaj tartalma mar megvalosult és maradvanyosszeg keletkezett
— NEM ATCSOPORTOSITAS — hanem maradvany felhasznalas — szabadon elvégezhetd.

o A munkacsomag ’slzall<mai, tevé,ke,nységeit ,még nem végezték el, ezt mdodositani
szeretnék — SZERZODESMODOSITAS SZUKSEGES — a projekt soran idében kell jelezni,
ne vessen fel mindségi kérdéseket a projekttel kapcsolatban

A Nemzeti Iroda minden ilyen jellegl modositasi kérelmet egyedi alapon
biral el.




Beszamolas tipusai

1. El6rehaladasi jelentés —Progress report
= Pénzligyi tartalom NINCS, csak szakmai

2. 1d6kozi beszamold —Periodic report
= Kovetkezd részlet utaldsa (lasd: részletesen a kovetkezé dian)

3. Zarobeszamolo —Final report
= Projekt szakmai értékelése
= Egyenlegrendezés a tartalmi teljesités alapjan




ldokozi beszamoldoban a kovetkezo
reszlet megallapitasa

atutalt elso részlet 100 egyseg
elkoltott Oosszeg 70, vagy tobb egység

Szerzodésben meghatarozott kovetkezo részlet kiutalasa

atutalt elso részlet 100 egység
elkoltott osszeg 40 egység

A szerz6désben meghatarozott kovetkez6 részlet (100*0,7-40)=30



Zarobeszamolo éertékelése

* Amennyiben a zardobeszamold Osszesen 70 pontnal alacsonyabb értékelést kap, a
Nemzeti Iroda csokkentheti a végs6 tamogatasi Osszeget a Projekt elégtelen,

részleges vagy késedelmes teljesitése cimén a lenti skala alapjan. Amennyiben egy
munkacsomag
* Amennyiben a teljes Projekt pontszama 70 pont feletti, de egy vagy tobb tz,;lrtalma nem
munkacsomag pontszéama 70 pont alatti, ugy csak ezek a munkacsomagok esetében [IREICEIRUES e
kertl sor tamogatascsokkentésre az alabbi skala szerint. nem helyettesitik
massal, akkor NI
* 10%, ha a zarébeszamold pontszama 55-69 pont; levonja a
munkacsomagra
e 40%, ha a zarébeszamold pontszama 40-54 pont; megitélt timogatast.

e 70%, ha a zarobeszamolod pontszama 10-39 pont;

e 100%, ha a zarobeszamoloé pontszama 0-9 pont.




Ellenérzeés tipusai

o Zardbeszamolo biralata:

* A beszamold és a |étrehozott eredmények,
megvaldsitott tevékenyséﬁek mindségi vizsgalata, amely
a tamogatasi 6sszeg meghatarozasara iranyul — minden
esetben

e Tételes ellenoOrzés:

A Nemzeti Iroda helyiségeiben, a végrehajtast
alatamaszté dokumentumok ellen6rzésére vonatkozé
vizsgalat, altalaban a zarobeszamold biralataval
egyidejlleg — kivalasztas alapjan

* Helyszini ellen6érzés:

A Kedvezményezett szervezet helyiségeiben, a Projekt
megvaldsitasa soran érintett helyszinen végzett (menet
kozbeni v. utdlagos) vizsgdlat - kivalasztas alapjan
alapesetben

Az ellen6rzések soran:

Szamviteli nyilvantartasba
betekintés

A megvaldsitast alatamaszto
pénzigyi dokumentumok
atnézése




Kerdések és valaszok:

1. A projekt talalkozok esetében a részvevOk az Erasmus KA1l-hez
hasonldéan 0Osztondij szerzodéssel megkaphatjak-e az arra szdlé
juttatasokat?

lgen, de csak a mobilitasban valo részvétel esetén, munkaval kapcsolatos
kifizetés csak munkabérként, vagy megbizasi szerz6dés alapjan fizethetd ki!
Kolléegak munkajat a projektben csak munkaszerzédéssel, vagy megbizasi
szerz6déssel fizethetik ki.

2. Melyek azok a dokumentumok amelyekbd6l a koordinatornak a

beszamoldhoz eredeti példanyban kell benyujtania? Vagy minden

elegendd elektronikus formaban?

A korabban emlitett dokumentumokat, elektronikus formaban is megfeleld,
de mindenképp szerepelnie kell a dokumentumokon, hogy a ,masolat
hiteles”. A koordinator felel6ssége a partnerekt6l az 6sszes dokumentum
osszegyljtése.




Kerdések és valaszok:

3. Azok a partnerek akik tényleges koltségelszamolast
alkalmaznak az utazasok soran elegendd ha a szalloda szamlat és
a beszallé kartyat/utazasi jegyet nyujtjak be?

lgen, de a Nemzeti Iroda nem kéri ezeknek a dokumentumoknak a
bemutatasat, egy esetleges ellen6rzés soran csak belenézhetiink
ezekbe a dokumentumokba. Mindenképp szerepeljen ezeken a
dokumentumokon is a szerz6dés szama. (zaradékolas)

4. Amennyiben azt a belso szabalyzata lehetové teszi alkalmazhat
a partner a projekttalalkozok alkalmaval napi dij atalanyt?
lgen, ha a belsb szabalyzatuknak megfelel6en jarnak el.




Kerdések és valaszok: %ﬁ—

)

5. A megbizasi dij kifizetését elegendo-e a bérjegyzék rovid angol
nyelvi forditasaval igazolni?

Nem, szukséges a banki kivonat, melybdl a megjegyzés alapjan
egyértelm(ien beazonosithato a kifizetés.

6. A Workpackagek kozotti atcsoportositas a partneri intézményen
beliil illetve partnerek kozott is lehetséges?

Ha szakmai tartalom valtozatlan, akkor lehetséges a partnerek kozotti
atcsoportositas, de minden esetben a szakmai kapcsolattartojaval
egyeztessen.  Amennyiben  valtozas  torténik a szakmai
megvalositasban szerz6désmaodositas is szlkséges lehet.




Kerdések és valaszok:

7. Vannak-e kozponti nyomtatvanyok, amelyeket hasznalni kell?
Nincsenek

8. A tamogatas atadasa a partnerek részére milyen szamviteli

bizonylattal torténhet meg koltségvetési szervek esetében?
A partnerszerz6dések alapjan atutalast, kifizetést igazolo bizonylat.

9. A koltségvetési terv és az attdl esetleg eltérd realizalt koltségek
eltérése (inflacid) beszamolasa

Lump sum esetén nincsenek elvart koltségvetési sorok. Els6sorban
igazolo dokumentumokkal fognak beszamolni. Lényegtelen, hogy
pontosan mennyibe kerult az adott utazas. A konyvelésben el kell
szamolni, de mi nem ellen6rizzik ezek nagysagrendjét. Ezeket a
koltségeket el6re be kell tervezni a budget-ba.




Kerdések és valaszok:

10. Lehet-e a pénziigyi kifizetéseket atutemezni?
A partnereknek torténd kifizetésekrél megallapodast kell kotni, ebben
kell szabalyozni az esetleges atitemezéseket.

11. Van—e jogosultsagom annak ellenérzésére, hogy a projektben
résztvevok munkaltatdi igazolasa rendben van?

A partnerségvezetd intézmény bekérheti a partnerektdl az alkalmazott
szemeélyekkel kotott szerz6déseket a GDPR szabalyok figyelembe
vételével. A partnerség egyetemlegesen felel a projekt
megvalositasaért, a koordinator részér6l a szabalyossagnak
nyomonkdvethetdnek kell lennie.




Kerdések és valaszok:

12. Hogyan érdemes szabalyozni az idokozi egymas felé vald
elszamolasokat?

Azt javasoljuk, hogy az id6kdzi elszamolasokhoz célszerl bizonyos
mérfoldkoveket megallapitani, melyekhez alatamasztd dokumentaciot
is rendelnek. Ha az elvégzett feladatokat és annak a dokumentalasat a
vezetl partner rendben talalja, akkor kifizethet6 a kovetkezb részlet a

partner felé.
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Koszonom a figyelmet!

Felmerulo pénzugyi kérdéseikkel az alabbi kollégakat kereshetik szakterulet szerint
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