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Fogalommagyarazat

e Hivatkozasi szam:
e a projekt szama
 atvételi elismervényben, szerz6désben van 'be e
* pl. 2024-1—HUOl-KA121-VET—00001234'56%%
2022-1-HU01-KA121-SCH-0000111111 (y\
* Levelezésben tlintessek fel — to rhuzamosa futo palyazati kor

* OID azonosito: az ORS feIUIeten\éggisztrécié soran generalt intézményi azonosito

e pl. E12345678 \)C’
((\Q

e |ktatdszam %
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palyazata - folyamatabra

l l l l

1 2 S 4
Akkreditacios KA121 palyazat Koltségvetés Projektmegvalositas
nyilatkozat benyujtasa felosztasa
9 6 7
Checkpoint Beszamolas Erasmus-terv frissitése

T Y I



Klasszikus tervezés Akkreditacios logika

Célok és pontos tevékenységek
meghatarozasa

Palyazat benyujtasa pontos
munkatervvel

Tamogatas esetén: pontos
tamogatasi 0sszeg megitélése

Tevékenységek megvalositasa és
célok elérése

Beszamolas

Tagabb célok meghatarozasa az
akkreditaciohoz

Tagabb tevékenységek meghatarozasa <—

Bizonyos tamogatasi 0sszeg megitélése
(keret fliggvényében)

Pontos tevékenységek meghatarozasa
a kapott koltségvetés alapjan

Tevékenységek megvaldsitasa;
elorehaladas a kit(izott célok
elérésében

Beszamolas és ismétlés




A tamogatas felosztasa

e Szektoronként meghatarozott szabélyok és koltségvetési
keret alapjan

» Szakképzés, koznevelés: tulpa é@? igények csokkentése

* Az akkreditacios palyazatb egadott tervszamok és a

projekthez rendelt cels ok viszonya

* Kiértesito levél m éﬁk}( ete: koltségvetés, egyes
tevekenységtip hoz célszamok meghatarozasa




Koltségvetes kialakitasa

* Kapott koltségvetés, célszamok, prioritast élvez6 tevékenységek,
tamogatasi ratak, partnerek kapacitasa sth.,alapjan

* Fontos: novekedtek a ratak!
* Egyéni/megélhetési ratak, orszagcsoportba besorolas is médosult
e Utazasi ratak
* Intézményi esélyegyenléségitdmogatas 125 eurd/fo
* A projektmegvalodsitas soran rugalmasan médosulhat a koltségvetés,
de fontos a forrmk\ﬁ'n‘mel teljes korlibb, ugyanakkor szabalyos
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Célszamok - alapelvek coscoe
* MinGségi megvaldsitas — Erasmus-terv és a o

mindéségbiztositasi szabalyok szerint
* Prioritasként meghatarozott tevékenységek elsobbséget

élveznek: "b(\
* hatranyos helyzetli résztvevok '\’&“
 SCH, VET: hosszu tavu tanuloi/diakmobilitasok

* ADU: feln6tt tanuloi m@f\’és
e SCH: oktatasi tevé e\lﬁség

: Legalacsonyab@ﬁ‘n ritas a kisérotanarok és az el6készito




Céelszamok

An example
from KA121
tables

Activity type Number of participants

Group mobility of adult lear.. % 10

Total duration (in days)

50

How to implement these targets?

» 1 group of 10 participants staying 5 days

1 group of 12 participants staying 4 days

1 group of 8 participants staying 5 days
2 groups of 5 participants, each staying 5 days

2 groups of 3 participants, each staying 5 days

&F
&
&F
&F
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Célszamok - pelda o
* Intézményi tervezet: 3 {6 tanuld 20-20-20 napra mobilitason vesz.
részt francia fogado intézménynél.

* Megitélt koltségvetésbe belefér a 3 mobilitas, de a francia fogadd
intézmény mégsem tudja fogadni a tanulokat.

* Csehorszagban talalnak megfelel6 uj fogado intézmeényt, az egyéni
tamogatasbol igy fennmarad 6sszeg;

* Fennmarado 6sszeggel kapcsolatos lehetGségek:
* Hosszabb tanuldi mobilitas
* Tovabbi tanuld bevondsa
e Egy masik terv %’kfe‘v‘ékenység résztvevfszamat, id6tartamat novelik




Szerzodes es mellékletei

2024-es tamogatasi szerzodés

Tamogatasi szerz6dés

A projekt koltségvetése (I. melléklet)

A koltségek elszamolhatdsagara vonatkozo kiegészit6é informaciok (Il. melléklet)
Alkalmazando ratak (lll. melléklet)

Csatlakozasi formanyomtatvanyok (IV. melléklet)

Egyedi rendelkezések (V. melléklet)

Adatlap/Datasheet (VI. melléklet)

Szerz6désmintak (VII. melléklet)

Banki felhatalmazo levél (VIII. melléklet)




Szerzodeskotes

v’ Szerz6dés terjedelme hosszabb

v’ Projektadatok az Adatlapban (dai;a&\eet) talalhatok, pl.
bankszamla — el6zetes adatkérés\©

. : N
v" TKA részérdl elektronikus %{@Qas

v ,Szerz6déscsomag” ki{iﬁﬂ‘lése
v’ Szerzddés és mellé (Btek
v’ Szerzddés "@ﬁ%ﬂ utmutaté




Szerzodeskotes menete

v TKA e-mailben kikiildi a szerz6dést és a tudnivaldkat

v A palyazé:
v' 1 példanyban elektronikusan aldirva, e-mai hgz csatolva kiildi be a
V.4 V 4 (] v é v é ' [
szerzodést a sziikséges mellékletekkel e

VAGY '\\’

v’ 2 példanyban kinyomtatja, kitbg{é%iratja, lepecsételteti a szerz6dést —
hagyomanyos, papir alap(g@ﬂfas; a palyazoé 1 példanyt megtart, 1
példanyt postan kiild scg zlikséges mellékletekkel egyutt

QO

v TKA ellenérzi a'\szerzddést és a mellékleteket, (hianypdtlas




Digitalis alairas

- Minositett elektronikus alairasi tanusitvany
- AVDH hasznalata is elfogadhato | .\
AN

- Képviseleti jogosultsag igazolésq&




Alairasi cimpéldany (postan)

o Csak papir alapu, postai bekiildésnél
o hivatalos képvisel6/intézményve;e&c’&— alairasi rend

szerint XN
e [ \ v 4 V' 4 V' 4
o ha tobben, akkor mmdenl%(éi?(pl. néhany SZC: kancellar +
féigazgato) \go'lf

o 30 napnal nem réée‘fi’oi eredeti (Ugyvéd, kozjegyzb) vagy
o hitelesitett fé@fgésolat - hitelesités: szoveg (pecsét),



Adoigazolas (ORS fellileten)

" nem koltségvetési intézmények esetében (pl.egyhazi,
alapitvanyi fenntartasu iskolak, cégoiparkamara)

= Az adodigazolas azt igazolja, hosgcé?intézménynek nincsen
60 napon tuli adétartozésaa\’b

* Elfogadunk: \L01’
= a NAV altal elektr san hitelesitett adoigazolast,
" vagy a NAV ké ozasmentes adozdékat tartalmazo



https://nav.gov.hu/adatbazisok/koztartozasmentes/egyszeru_lekerdezes

Gyakori hibak

 Alairasok — lemarad, olvashatatlan (alairasi cimpéldany
szerint!) \|
R
\

* Mellékletek hianyoznak

* Bankszamlaszam — egyezze%\eé?ORS-re feltoltott pénzugyi
adatlapon megadottal \go'lf

= Hianypotlas késle&é%i a tamogatas utalasat
o




V. Megallapodasmintak

1) Osztondij megallapodas — UJ VERZIO
* Tanuloi és munkatarsi mobilitasokho (\*
+ 2 oldalii: kiutazé és kiild& intéz%uz@ézervezet kozott

» Kotelezé ) ,b\’b

2) Learning agreement -\{@llﬁzési megallapodas

* 3 oldalu: kiutazd, ki (3 és fogado intézmény/szervezet
* feladatok és @G‘I\ezettségek




V. Megallapodasmintak

3) Learning agreement complement- Igazolas a tanulasi eredményekrél
* Megléte kotelezd, a minta hasznalata opcionalis
* Egyéni mobilitasokhoz a SCH, VET és ADU szektor%l(ﬁ\'l
e Europass mobilitasi igazolvanyt javasoljuk h ”éte

4) Learning programme for group acti
* Megléte kotelezd, a minta haszné{%@gjénlott
* Csoportos tanuldi kiutazésoklgﬁ:a CH, VET és ADU szektorban
: ® .
5) Learning programme provided by an invited experts

V4 VL4
o Viegliete KotTeleZzOo. 2 MINnTA NASZNAIATA Al




Eu Login Beneficiary

TKA bels6
adatbazisa Module
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My project
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survey

EESCP

European
Project
Results

Platform



Beneficiary Module == My project

» Mobilitasok rogzitése

VVVY VY

Varhatéan 2024 oktoberében keriil be a projekt a feliiletre

Erdemes folyamatosan, az egygs@‘n\usok kiutazasa
elétt/kozben /%Q\&

résztvevoi kérdoivek urvey)

helyes e-mail cim a &Qvevc’ikhﬁz!
Egyéni tanuloi ‘Qi itasok: kisérotanaroknak nem kell
Csoportos-no ilitasnal a csoportvezeto kiséré tolti




0

0
Erasmus minoségbiztositasi szabalyok ssesee

[ N

L N

Alapelvek
A mobilitasi tevekenységek megfeleld Iebo«wohtasa
Mindségbiztositas és a résztvevok ta\@@atasa

Az eredmeények és a programmg{‘&gpcsolatos ismeretek
terjesztése @

Sl R

vonatkozo mindségbiztositasi iranymutatasok

(QQ\X%_ 4.: Projektszervezésre- és megvalositasra
7




Digitalis oktatas

Digitélis
Virtualis és eszkozok és
N platformok
vegyes mobilitas X
hasznalata

Kornyezeti

fenntarthatosag és

felelosségvallalas

. Kornyezetbarat
Kornyezettudatos

] : utazasi formak
szemléletmaéd

Aktiv részvétel az Erasmus
programban részt vevo
szervezetek halozataban

J6 gyakorlatok Halézatosodas
cseréje




2) Projektmenedzsment — Feladatok leosztasa

Alapfeladatok sajat hataskoron belil valo tartasa

Mi mindsiul alapfeladatnak?

e Pénzlugyi tamogatas kezelése - (\*

 Nemzeti Irodaval valo kapcsolattartas -\\ﬂ’b

e Zarobeszamolod készitése

e Szakmai jellegl dontések, amel@%zvetlenul érintik a tevékenységek
tartalmat, min6ségét és ere eit

Ezek nem szervezhe Kﬂg: acsado cégeknek | = Palyazatiro cegek,
kozvetitd szervezetek

A projekt megvaldsitasanak gyakorlati vonatkozasaiban a kedvezményezett kérhet

szolgaltatasokat (pl. fogadd partner keresésében, szallas/étkezés szervezésében stb.)




Projektmenedzsment — Feladatok leosztasa

Fontos!
* A kedvezményezettnek ellenérizniiik kell a tanacsaq? szervezet munkajat
* A tanacsado cégeket fel kell tiintetniiik az urIa

e Hivatalos megallapodast kell kotniltik, am az alabbiakra kell kitérnie:
o elvégzendd feladatok \>
o mindségellendrzési mechani Q
o a nhem megfelelb vagy eI ztott teljesités kovetkezmeényei
®

a megallapodas sze szolgaltatasok torlése vagy atitemezése esetén
alkalmazando r ssagi mechanlzmusok

V 4 d r 4 L] VL y 4 Y &L 4 y 4




3) Mobilitasok el6készitése és megvaldsitasa

Mobilitas utan

Szervezési teendok
(szallas, étkezés,
biztositas)

Atanuldsi eredmények
elismerése

A tanuldsi eredmények
értékelése

Mobilitas elott

A résztvevok
kivalasztasa és
fellkkészitése

Az elérni kivant
tanuldsi eredmények
meghatarozasa

Nyomon kovetés és
mentoralds

Mobilitas alatt




y 4

Hatas és disszeminacio

szakmai intézetek, szervezetek

Tarsintezmenyek, partnerszervezetek

Résztvevd
munkatarsak

Projekteredmények

Résztvevd tanulok,
didkok

SzUlBk,
hozzatartozok

Helyi/regionalis sajto

Projekteredmények
terjesztése intézményen kival

Projekteredmények
terjesztése intézményen belul




Megvalositas

* Ertesitések — TKA-t6l, bizottsagi rendszerekbdl

e Segédanyagok - honlapon | (\*
* Projektmenedzsment kézikonywv:\késziiloben a 2024-es
- KA121 és KA122 k6z6s -\

A jol megirt munkan\g{ ‘kritériumai
. Egyﬁttmﬁkﬁdésk&q 1t szervezetekkel

e Valtozasok \",
. ) ?/((\




Valtozasok — Idoben értesitsék az.
irodat

e Uj kapcsolattarté

* Intézményi adatok: néy, fenntar 'Qfa‘\tés stb.
* A projekt megvaldsitasa bizo@iﬁtalanné valik
e Konzorciumi tag kivélé%a\,’b\,b

Q“C’\k
S




Egyéb hasznos tippek

Kijelolt TKA-s kapcsolattartok
E-mailek, rendszeriizenetek, a projekthez kapcsolodo anyagok gylijtése,

rendszerezése u
: s R
kereshetbség '\\'

* konnyen atadhato legyen a tudas \’b

1 [ W 4

Projekthez kapcsolddo "kisokos' ése a projektcsapat szamara

* pl. link, felhasznaldonéy, j&lg.

Digitalis kor: ami egy h%ﬂ@ van meg, olyan, mintha nem is lenne
* biztonsagi mas




zarobeszamolo o
Beneficiary Module:

veglegesités, elszamolas
informaciok a honlapra -
résztvevdi kérdGivek
Europass
mobilitasok rogzitése
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Interim amendment exercise — idOkozi
modositasi kerelem

e 12. honapnal ,helyzetjelentés” kérése a palyazéktol: hogyan all a
mobilitasok megvalositasa, a tamogatas felhasznalasa? Sziikséges-e

szerz6désmadositast kotni? "b(\*
* A palyazénak lehetésége van: '\&Q

* A projekt hosszabbitasat kérni %’b@napra (fixen)
* A varhatoan fel nem haszQétlﬁa ogatast visszaajanlani
* Tovabbi tamogatast ig%ﬁ,se ni
* tényleges k6lts@g& alapulé tamogatasra
 tovabbi méﬁﬁtésokra — ilyen esetben sziikséges az idoétartamot is

* Nem kotelez6! Nem beszamolo, nincs tartalmi értékelés; elsodlegesen

pénzugyi elérehaladasrdl és a modositasok rogzitésérél van szo



A fel nem hasznalt tamogatasok
Ujraosztasa

* A bekilildott modositasi kérelmek alapjan a Nemzeti Iroda:
* Megvizsgalja és osszesiti a visszaajanlott és ujként igényelt tamogatasi
dsszegeket N\
e Elvégzi az Ujraosztast — a korabbi fel tasi alapelvek alapjan

* Megkoti a sziikséges szerzodésmodositasokat az érintett tamogatott
intézményekkel

10

e Az Ujraosztas célja: \goll'
» Forrasok atiranyitasa @ tamogatott palyazok kozott

. Visszaajénlésokbé{‘iéletkezéi forrasok ujraosztasa
* Tartalék forra maradvanyok felosztasa

* Tajékoztato rendezvény a 2024-es kornek varhatéoan 2025 juniusaban



KA121-es projekt - beszamolas

e 15 vagy 24 hdénap utan
* ,,Szokasos”, a projekt zarasahoz kapcsolodé beszamolas

* Fontos a jo teljesités: ' Q"bo
* A zarobeszamold pontszama bes%@\’?t a kovetkez6 forraselosztasnal a
mindségi szempontokba ) ’b\
* A szabalyosan felhasznal @?fogatési osszeg és felhasznalasi arany
beszamit a k6vetkezc’5\f§7raselosztésnél a pénziigyi szempontokba
* Kivalosagi dij — egﬁ‘e%’re szakképzésnél, a késobbiekben a tobbi
szektorban is™\<

* Beszamolast segito rendezvény




Zarobeszamolo

Kotelezd elkésziteni / kotelez6 bekiildeni (nem teljes kor):

v' Zarébeszamolé (irlap, jogi nyilatkozat

szerz6dések — partnerekkel, résztvevékkel

NN NN

részvételi igazolasok

résztvevéi kérdbivek — Beneficiary Module-on keresztil ',60*

Munkanapldék, egyéni beszamolok \
v' Tanar/oktatd: 50%, max 10 db \/bQ
v Didk/tanul6: 50%, max. 10 db . »L’b

kisér6tanar beszamolodja \FO
frissen végzettek igazolasai QQCD

informéciok a honlapon ((\
El6készito latogatas: szak rogram

v
v
v
v




Erasmus-terv frissitése

* Ha az Erasmus-tervben megtervezett idoszak lejart vagy jelentos
intézmeényi valtozas esetén lehet sziikséges a formalis valtoztatas

* Alapelv: minden tevékenység a szerve fejlesztését szolgalja —
[ ) Y 4 Y 4 V 4 Y 4 V 4 Y 4 ' [ ] Y 4
kisebb modositas, eltérés nem sza% ibanak

* Eltérések, valtoztatasok bem sa a projekt zarobeszamoloban, az
Erasmus-tervhez kapcsolos{& okozi beszamoloban is lehetséges

* A nemzeti iroda tanaQb\(%adhat, valamint monitoring tevékenységet
végezhet «6(0




TKA hirek & hirlevél:

http://www.tka.hu/hirek

https://tka.hu/hirlevel

Tudastar:

http://www.tka.hu/tudastar

Erasmus+ tanarok Facebook oldal:

https://www. face ’Q com/erasmusplusz.tanarok
Erasmusplusz.

WWW. erasg@i@ usz.hu
* https://erasmusplusz.hu/dokumentumok tamogatott palyazo

knak?.\( ozhevelesi szektorban
/erasmusplusz hu/dokumentumok tamogatott palyazo

’\ ak a szakkepzesi szektorban



http://www.tka.hu/hirek
https://tka.hu/hirlevel
http://www.tka.hu/tudastar
https://www.facebook.com/erasmusplusz.tanarok
http://www.erasmusplusz.hu/
https://erasmusplusz.hu/dokumentumok_tamogatott_palyazoknak_a_koznevelesi_szektorban
https://erasmusplusz.hu/dokumentumok_tamogatott_palyazoknak_a_koznevelesi_szektorban
https://erasmusplusz.hu/dokumentumok_tamogatott_palyazoknak_a_szakkepzesi_szektorban
https://erasmusplusz.hu/dokumentumok_tamogatott_palyazoknak_a_szakkepzesi_szektorban
https://erasmusplusz.hu/dokumentumok_tamogatott_palyazoknak_a_felnott_tanulasi_szektorban
https://erasmusplusz.hu/dokumentumok_tamogatott_palyazoknak_a_felnott_tanulasi_szektorban

Tempus Kozalapitvany

https://www.linkedin.com/company/tempus-kozalapitvany/

Tempus Kozalapitvany

' @ﬁOfﬁcial

https://www.facebook.com/tempusko

zala
|\a&\\

Erasmus+ tanarok "()1/

https://www.faceb%&;om/erasmusplusz.tanarok

o



https://www.linkedin.com/company/tempus-kozalapitvany/
https://www.facebook.com/erasmusplusz.tanarok
https://www.youtube.com/@tka1093
https://www.facebook.com/tempuskozalapitvanyofficial
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