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Pénzugyi kérdéesek

Budayné Szentes Dorottya, Nandori Emese

Pénzugyi monitoring csoportvezeto, szenior pénzugyi monitoring koordinator

EUROPAI UNIO




Fontos dokumentumok

*|.sz. melléklet — A tevékenység leirasa, az egyéb
kedvezmeényezettek listaja és a tevekenység becsilt
kdltségvetese

*|l.sz. melléklet — Egyedi rendelkezések

* |ll.sz. melléklet — Csatlakozasi formanyomtatvany (ha
alkalmazando)

* V. sz. mellékelt - Adatlap
e Palyazati Utmutatd




Koltségek elszamolhatosaganak
feltetelei

e a szerz6désben meghatarozott szabalyoknak meg kell felelni
A felel a

* a végrehajtasi id6szakban meriltek fel szabalyos

* a jovahagyott tevekenységekhez kapcsolodoan meriltek fel (I. felhasznalasert €s a

szamu melléklet) és azok végrehajtasahoz sziikségesek

beszamolasért a

projektgazda és a

* azonosithatoak és ellenGrizhetbek (szerepelnek és partnerek oldaldrol
beazonosithatdak a kedvezményezett szamviteli egyarant.
nyilvantartasaiban)

* megfelelnek az alkalmazandd ado- és tarsadalombiztositasi es
szamviteli jogszabalyok altal el6irtaknak;

e valamint ésszerliek, indokoltak




Nem elszamolhato koltségek

* t6kemegtérilés és a kedvezményezett altal fizetett
osztalékok;

* adossag és adossagszolgalati terhek;

» veszteségekre vagy adossagokra képzett céltartalékok;

* kamattartozas;

e kétes kovetelések;

e arfolyamvesztesegek;

* a kedvezményezett bankja altal a Nemzeti Irodatol érkez6
atutalasokra felszamitott koltségek;




Nem elszamolhato koltségek

* bankszamla nyitasanak és fenntartasanak koltségei (Id.
Programme Guide)

* a mar unios koltségvetésbdl finanszirozott koltségek
(dupla finanszirozas);

* harmadik felek természetbeni hozzajarulasa;
e tarsult partnerek koltségei;
* tulzott vagy meggondolatlan kiadasok;

* levonhato afa



Lump sum felhasznalasi feltételei

* Els6sorban a tartalmi teljesitésen van a hangsuly.
* A teljes tamogatasi 6sszeget fel kell hasznalni a futamidé alatt.

* Projektid6szak végét kovetben elszamolt tételek nem

elfogadhatoak
* Nem termelhetnek profitot — maradvanyosszeget is a projektre

kell forditani.
* A szabalyos felhasznalas a koordinator felelGssége.
* Partnerszerzédés kotése kotelezd.
* Minden szakmai/adminisztrativ dokumentumot meg kell 6rizni.




Egyosszegl atalanytamogatas

* |. szamu mellékletben szerepl6 munkacsomagok, tevekenységek koltségei
szamolhatoak el

* projekttevékenységek megvalositasahoz kozvetlenull kapcsolodo
valamennyi koltséget fedezi

IGAZOLO DOKUMENTUMAI
e Szakmai részrél emlitett dokumentumok

 FONTOS: pénzigyi/adminisztrativ részrdl is legyenek igazold
dokumentumok — a ,,szabad” keretek kozott a projekt koltségvetésének
folyamatos nyomonkovetése elengedhetetlen




Igazolo dokumentumok

A koltségek alatamasztasanak lehetséges dokumentumai:
= Szerz6dések;

= Szamlak;

= Szamviteli nyilvantartasok;

= TIMESHEET-ek;

= Jelenléti ivek;

= Fényképek, videdk;

= Utazasi koltségnél (beszallé kartya, szamla)

" |ndikatorok alatamasztasa

A koltségek dokumentalasa, elszamolhatdsdga tovabbra is fontos.

(esetleges tételes, audit ellen6rzés)

A projekt szama minden esetben

szerepeljen az alatamaszto
dokumentumon!

RENDSZERZES: iratok, yzimlik, hivatnloy papirok, equbl dokumentumak

helybolszaliof:blogipofhu
Cim: Fénykép, készitette: Ismeretlen a készit6, licenc: CC BY-NC-ND


https://helybolszaltot.blogspot.com/2013/03/rendszerezes-iratok-szamlak.html
https://creativecommons.org/licenses/by-nc-nd/3.0/

Kotelezo dokumentumok

m Partnerszerzédések

" &s az ebben meghatarozott 6sszegek partnerek felé
tortént atutalasat igazold bizonylatok

u Alva'”alkoz él SZ e rz (')' d é S ek RENDSZERZES: Lratok, yzimlék, hivafnloy popirok, equtt dokumenfumok
= ezekhez tartozo szamlak, teljesitésigazolasok

helybolszaliof:blogipofhu
Cim: Fénykép, készitette: Ismeretlen a készit6, licenc: CC BY-NC-ND


https://helybolszaltot.blogspot.com/2013/03/rendszerezes-iratok-szamlak.html
https://creativecommons.org/licenses/by-nc-nd/3.0/

Elszamolhato koltségek

Kozvetlen koltségek Kozvetett koltségek

- s . . Jé . , , . ,
Személyzeti koltseég; = Aram szamla, internet szamla,

" Utazasi koltseg, napi dij; egyéb szolgéltatasok igénybe
= Rendezvények koltségei; vetele

= Projekttermék kidolgozasahoz kapcsolodd
koltség;

= Alvallalkozoi koltségek;
= Stb.

= = :I) F - - <3 y
= =
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Cim: Fénvykép, készitette: Ismeretlen a készitd, licenc: CC BY-NC-ND


https://sztomasoknak.blog.hu/2020/05/18/szja_szemelyi_adokedvezmeny_sztomasoknak
https://creativecommons.org/licenses/by-nc-nd/3.0/

Elszamolhato
tevékenységek/

Kozvetlen koltségek




Kozvetlen koltségek |.

Projektmenedzsment (italany 6sszeg maximum 20%- a lehet)
e Szakmai, pénzugyi tervezési tevékenységek,

e Koordinacio, partnerek kozotti kommunikacio,

* Monitoring, szupervizioé tevékenységei

Személyi koltség
* EI6 munkaszerz8dés, vagy megbizasi szerz6dés alapjan
* A koltségek a tb jarulékot is tartalmazzak

Utazasi koltség
* Repulbjegy, utazas, szallas koltség, napidij (étkezés, kilfoldon tartdézkodas egyéb
szukséges koltségei)



Kozvetlen koltségek IL.

A

* Tanulmanyi utak

 Képzési és tréning tevékenységek

\. y

* Talalkozok, események p

* Projekt termekek, publikaciok, dokumentumok

* Disszeminacios tevékenyséegek

Cim: Fénykép, készitette: Ismeretlen a


http://www.flickr.com/photos/lumaxart/2364689321/in/photostream/
https://creativecommons.org/licenses/by-sa/3.0/

Kozvetlen koltségek ll.
Alvallalkozoi koltségek

* A projektmenedzsment feladatainak, és a projekt alapvets tevékenysegeinek egyetlen
1Eglszeﬁ sem adhatja alvallalkozasba sem a t6bbi kedvezmeényezettnek, sem barmilyen mas
élnek.

* A szokasos beszerzési gyakorlatukkal 6sszhangban kell lenni az alvallalkozo
kivalasztasanak.

FONTOS SZABALYOK

a) a tevékenyseg termeészete és a tevekenység végrehajtasahoz sziikséges eszk6zok miatt
indokolt az alvallalkozdi szerz6désbe adas;

b) az alvallalkozdi szerz6désbe adas tevékenységei egyértelmiien azonosithatok az I. sz.
mellékletben szerepl6 tevékenységek kozott es a hozza tartozo elGzetes
koltségvetésben;

c) akedvezményezettek biztositjak, ho,%y az ,Unios finanszirozas lathatosaga” értelmeében
rajuk alkalmazando feltételek az alvallalkozdkra is alkalmazandok.

Alvéllglkozé alkalmazasa ne kérdGjelezze meg a projekt |étjogosultsagat, ne legyen tulzott értékd, mas
témaba vago.




Koltségatcsoportositas,
szerzodésmodositas

* Ha a munkacsomaghoz rendelt koltségvetést modositani szeretné:

o A munkfacsomag szakrpaj tartalma mar megvalosult és maradvanyosszeg keletkezett
— NEM ATCSOPORTOSITAS — hanem maradvany felhasznalas — szabadon elvégezhetd.

o A munkacsomag ’s’zalfmai’ tevé,ke,nységeit ,még nem végezték el, ezt modositani
szeretnék — SZERZODESMODOSITAS SZUKSEGES — a projekt soran id6ben kell jelezni,
ne vessen fel minéségi kérdéseket a projekttel kapcsolatban

o Munkacsomagon belll szabadon atcsoportosithatnak.

A Nemzeti Iroda minden ilyen jellegl modositasi kérelmet egyedi alapon
biral el.




Beszamolas tipusai

1. El6rehaladasi jelentés — Progress report
= Pénzligyi tartalom NINCS, csak szakmai

2. 1d6kozi beszamolo — Periodic report
= Kovetkezd részlet utaldsa (lasd: részletesen a kovetkezé dian)

3. Zardébeszamolo — Final report
= Projekt szakmai értékelése
= Egyenlegrendezés a tartalmi teljesités alapjan




ldokozi beszamoldoban a kovetkezo
részlet megallapitasa

atutalt elso részlet 100 egyseég
elkoltott osszeg 70, vagy tobb egység

Szerzodésben meghatarozott kovetkezo részlet kiutalasa

atutalt elso részlet 100 egység
elkoltott 6sszeg 40 egyseég

A szerz6désben meghatarozott kovetkez6 részlet (100*0,7-40)=30



Zarobeszamolo értékelése

* Amennyiben a zardobeszamold Osszesen 70 pontnal alacsonyabb értékelést kap, a
Nemzeti Iroda csokkentheti a végs6 tamogatasi Osszeget a Projekt elégtelen,

részleges vagy késedelmes teljesitése cimén a lenti skala alapjan. Amennyiben egy
munkacsomag
* Amennyiben a teljes Projekt pontszama 70 pont feletti, de egy vagy tobb tz,;\rtalma nem
munkacsomag pontszéama 70 pont alatti, ugy csak ezek a munkacsomagok esetében [IRECEEEMES =5 Gl
kertl sor tamogatascsokkentésre az alabbi skala szerint. nem helyettesitik
massal, akkor NI
* 10%, ha a zarébeszamolé pontszama 55-69 pont; levonja a
munkacsomagra
*  40%, ha a zarébeszamolo pontszama 40-54 pont; megitélt timogatast.

e 70%, ha a zarobeszamold pontszama 10-39 pont;

e 100%, ha a zarobeszamold pontszama 0-9 pont.




Ellenérzeés tipusai

e Zardbeszamolo biralata:

* A beszamold és a létrehozott eredmények,
megvaldsitott tevékenyséﬁek mindségi vizsgalata, amely
a tamogatasi 6sszeg meghatarozasara iranyul — minden
esetben

e Tételes ellenoOrzés:

* A Nemzeti Iroda helyiségeiben, a végrehajtast
alatamaszté dokumentumok ellen6rzésére vonatkozo
vizsgalat, altalaban a zarobeszamold biralataval
egyidejlleg — kivalasztas alapjan

* Helyszini ellenérzés:

A Kedvezményezett szervezet helyiségeiben, a Projekt
megvaldsitasa soran érintett helyszinen végzett (menet
kozbeni v. utolagos) vizsgalat - kivalasztas alapjan
alapesetben

minden
eredeti igazolé6 dokumentumot
elérhet6vé kell tennie

a projekt
pénzugyi nyilvantartasaba is
betekintést kell engednie

kedvezményezett
konyvelésében.




Kerdések és valaszok:

1. Az arfolyamot a koordinator tovabbra is a tamogatas folydsitasakor
érvényes unios arfolyam alapjan szamolja el?

Az intézmény a bels6é szabalyozasanak megfelel6en konyvelje le a
devizaatvaltast. Fontos, hogy a projekt konyvelésben a devizaatvaltasbal
szarmazd nyereség, veszteség nem elszamolhatd tétel. Az NI felé a
megvalositdo EUR-ban fog elszamolni.

2. A PPT szerint személyi kifizetések esetén elegendd a Time-sheet?

Kifizetési jegyzék nem sziikséges rola?
Amennyiben a timesheet elég részletes, és beazonosithatdéak rajta a feladatok,
idétartamok, kimenetek, (0sszegek) akkor megfelelé.




Kerdések és valaszok:

3. Azok a partnerek akik tényleges koltségelszamolast
alkalmaznak az utazasok soran elegendd ha a szalloda szamlat és
a beszdllé kartyat/utazasi jegyet nyujtjak be?

lgen, de a Nemzeti Iroda nem kéri ezeknek a dokumentumoknak a
bemutatasat, egy esetleges ellen6rzés soran csak belenézhetiink
ezekbe a dokumentumokba. Mindenképp szerepeljen ezeken a
dokumentumokon is a szerz6dés szama. (zaradékolas)

4. Amennyiben azt a belso szabalyzata lehetové teszi alkalmazhat
a partner a projekttalalkozok alkalmaval napi dij atalanyt?
lgen, ha a belsé szabalyzatuknak megfelel6en jarnak el.




Y 4 Y 4 Y 4 Y 4 &.
Kérdések és valaszok: .

)

f

~

5. A Workpackagek kozotti atcsoportositas a partneri intézményen
belil illetve partnerek kozott is lehetséges?

Ha szakmai tartalom valtozatlan, akkor lehetséges a partnerek kozotti
atcsoportositas, de minden esetben a szakmai kapcsolattartdjaval
egyeztessen.  Amennyiben  valtozas  torténik a szakmai
megvalodsitasban szerz6désmaodositas is szukséges lehet.




Kerdések és valaszok:

6. Lehet-e a pénzugyi kifizetéseket atutemezni?
A partnereknek torténd kifizetésekr6l megallapodast kell kotni, ebben
kell szabalyozni az esetleges atitemezéseket.

7. Van—e jogosultsagom annak ellendrzésére, hogy a projektben
résztvevok munkaltatdi igazolasa rendben van?

A partnerségvezets intézmény bekérheti a partnerektdl az alkalmazott
szemeélyekkel kotott szerz6déseket a GDPR szabalyok figyelembe
vételével. A partnerség egyetemlegesen felel a projekt
megvalositasaért, a koordinator részér6l a szabalyossagnhak
nyomonkdvethetének kell lennie.




Kerdések és valaszok:

8. Hogyan érdemes szabalyozni az iddkozi egymas felé vald
elszamolasokat?

Azt javasoljuk, hogy az id6kdzi elszamolasokhoz célszerl bizonyos
mérfoldkoveket megallapitani, melyekhez alatamaszto dokumentaciot
is rendelnek. Ha az elvégzett feladatokat és annak a dokumentalasat a
vezetd partner rendben talalja, akkor kifizethet6 a kovetkezb részlet a
partner felé.




Kerdések és valaszok:

9. A projekt talalkozok esetében a részvevok az Erasmus KAl-hez
hasonléan 0sztondij szerzodéssel megkaphatjak-e az arra szolo
juttatasokat?

lgen, de csak a mobilitasban valo részvétel esetén, munkaval
kapcsolatos kifizetés csak munkabérként, vagy megbizasi szerz6dés
aIa||ojén fizetheto ki!

Kollegak munkajat a Projektben csak munkaszerz6déssel, vagy
megbizasi szerz6déssel tizethetik ki.

10. Melyek azok a dokumentumok amelyekbdl a koordinatornak
a beszamolohoz eredeti példanyban kell benyujtania? Vagy
minden elegendd elektronikus formaban?

A korabban emlitett dokumentumokat, elektronikus formaban is
megfelel6, de mindenképp szerepelnie kell a dokumentumokon,
hogy a ,masolat hiteles”. A koordinator felel6ssége a partnerektdl
az 0sszes dokumentum 6sszegydjtése.
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Koszonom a figyelmet!

Felmerulo pénzugyi kérdéseikkel az alabbi kollégakat kereshetik szakterulet szerint

EUROPAI UNIO
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