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Az Erasmus+
Partnersegi Egyuttmukodeések (KA220)
projektek nyomon kovetése,
a beszamolas folyamata

Beszamolast segito webinarium

{”*} EUROPAl UN|O 2025. jljnius 11.
Kern-Bethleni Zsuzsanna és Tarjan Zsuzsanna




A PROJEKT TELJESITESENEK NYOMONKOVETESE

Projektek nyomonkovetése — cél: segiteni a tamogatas optimalis
felhasznalasat; min8ségbiztositas

Tempus Kb’zalapl’tvény—_ és ellendrzo szerep

Részbeszamolodk

(elérehaladasi jelentés o ) )
és / vagy Zarobeszamolo

id6kozi beszamold)



BESZAMOLOK

A koordinator nyujtja be a beszamolot a teljes konzorcium
neveében

 Tartalmi elvaras: a projekt atlathato, logikus, elemz6
bemutatasa

 Hatarid6k: a Datasheeten (4. sz. melléklet) + 60 nap




Részbeszamolok

ELOREHALADASI JELENTES
(PROGRESS REPORT)

A projekt szakmai
elorehaladasara koncentral,
pénzigyi elszamolast nem
tartalmaz és Ujabb
tamogatasi részlet
kifizetését nem vonja maga
utan.

IDOKOZI BESZAMOLO
(INTERIM -> PERIODIC REPORT)

A projekt szakmai
eldrehaladasarol szolo
részletes beszamold mellett
pénzligyi elszamolast is
tartalmaz. Az id6kozi
beszamold pozitiv elbiralasa
Bénzijgyi vonzattal is jar, ha a
eszamolo benyujtasanak
idépontjaig elkoltottek az elsé




BESZAMOLASI FELULETEK

RESZBESZAMOLO ZAROBESZAMOLO

(elérehaladasi jelentés,

idokozi beszamolo)

Beneficiary Module Beneficiary Module
Mellékletek, alatamaszto Mellékletek, aldatamasztd
dokumentumok benyujtasa dokumentumok benyujtasa
kiils6 tarhelyen (FTP) kiils6 tarhelyen (FTP)

Erasmus+ Project Results
Platform (EPRP)




AZ FTP FELULET

* A felllet hasznalatanak funkcidja

» Utmutato a feliilet hasznalatahoz
e Felhasznalonév formatuma
palydzat sorszama-4szamjegy@ftp.tka.hu

e Jelszo: 6 szamjegy

 Mappaszerkezet (pénzlgyi, tartalmi), onalléan alakithato
e Logikus elrendezés

 Beszamoldban hivatkozas az itt feltiintetett anyagokra

* Video feltoltése zip-fajlként

« FORMAI KITETELEK



https://erasmusplusz.hu/segedlet_ftp_hasznalathoz.pdf
mailto:pályázatsorszáma-4számjegy@ftp.tka.hu

BESZAMOLASI ALAPELVEK

Beszamolas kettds iranya
" Erasmus+ programszabalyok

" hatalyos, adott orszagban érvényes
jogszabalyi kornyezet

Tartalom alapu beszamolas!




A BESZAMOLO ELKESZITESE

* A beszamolasi folyamat résztvevai:

* A koordinator intézmény (projektkoordinator, szakmai felelGs,
pénzigyi referens, adminisztrativ munkatars)

* Partnerintézmények (projektkoordinator, szakmai felel6s,
pénzigyi referens, adminisztrativ munkatars)

 Kozos otletelés, feladatmegosztas, partnerség minden szerepldje
aktiv

 Beszamolasi idoszak: szerz6désben meghatarozva a lefedett
id6szak — a beszamolo elkészitésének id6szaka (60 nap) mar nem
tartozik bele




A KOORDINATOR FELELOSSEGE

A szerz6déses dokumentumok ismerete
e Ko6z6s dokumentumokat elérhetévé tenni minden partner szamara

* Partnerek teljesitésének nyomonkovetése, a szakmai teljesitést alatamasztd

dokumentumok begyiijtése

» Kozos felelésség: a projekt megfelel6 mindségben valdsuljon meg
* PARTNERSEGI MEGALLAPODAS!




A BESZAMOLOK UTJA A BEKULDES UTAN

* formai ellen6rzés — TKA (beszamol6 Grlap; DoH; FTP; + EPRP;
arculat)
e tartalmi értékelés — kulsd szakértok

e pénzligyi értékelés — PUM
* hidnypotlas kérése — formai / tartalmi / pénzigyi

e szoveges értékelés megkuldése

» utalas (id6kozi és zarébeszamolo)




A BESZAMOLOK ALTALANOS ERTEKELESI SZEMPONTIJAI

* A tartalmiteljesitéshez szorosan kapcsolodik a pénziigyi teljesités
* Az oktatasi szektorra gyakorolt hatasok markansan jelenjenek meg

 Ar-érték arany — a kapott tamogatasi Osszeg és a létrehozott eredmények, az elért
(tarsadalmi) hatas legyen aranyos

* A projektben résztvevik viselkedésére/gondolkodasara, a résztvevs
szervezetekre/intézményekre, a szélesebb kornyezetre gyakorolt hatasok
legyenek bemutatva

e Latszik-e, hogy a tevékenységek szervesen a projekt atfogo céljait szolgaljak

* Folyamat és eredmény egylittes bemutatasa




AZ EREDMENYEK TERJESZTESE

* az eredmeények terjesztése folyamatos
» Tamogatasi szerz8dés: 17. CIKK — KOMMUNIKACIO, TERJESZTES
ES LATHATOSAG

Kotelezo arculati elemek Logd hasznalat

,Az Eurdpai Uniod finanszirozasaval. Az itt szerepl6 informaciok és
allitasok a szerz6(k) allaspontjat képviselik, és nem feltétlendl
tukrozik az Eurépai Unid vagy a Tempus Kozalapitvany hivatalos
véleményét. Sem az Eurdpai Unid, sem a tamogatast nyujtd hatdsag
nem vonhato felel6sségre miattuk.”

Az Eurépai Unié
tarsfinanszirozasaval



https://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/promotional_en
https://ec.europa.eu/regional_policy/information-sources/logo-download-center_en

A szabad hozzaférésre vonatkozo
kovetelmény

* Az Erasmus+ palyazati utmutatojaban leirtaknak megfeleléen a

program altal tamogatott projektek keretében készitett
projekteredményeket ( pl. oktatasi segédanyagokat,
dokumentumokat, médiatartalmakat, szoftvereket vagy mas
anyagokat) szabadon hozzaférhetové kell tenni a nyilvanossag

szamaral

A nyilt felhasznalasi engedély nem jelenti a szerz6i jogok vagy szellemi
alkotashoz fiz6d6 jogok atruhazasat.



https://erasmusplusz.hu/erasmusplusz_palyazati_utmutato_2024_angol.pdf

VALTOZASOK JELZESE A MEGVALOSITAS ALATT I.

* személyi valtozasok:
e hivatalos képvisel6 valtozasa
* projektkoordinator valtozasa

* partnercsere >> szerz6désmodositassal jar
e futamid6hosszabbitas >> szerz6désmodositassal jar

Ezek mind pénzlgyi- és jogkdvetkezményes valtozasok, a Nemzeti
Iroda munkatarsai felé bejelentéskotelesek.

A szerz6désmodositasi formanyomtatvany letolthetdé a



https://erasmusplusz.hu/szerzodesmodositasi_formanyomtatvany_ka220_en_2024.docx

VALTOZASOK JELZESE A MEGVALOSITAS ALATT II.

e szakmai atmozgatasok, pl.
* tervezett eseményt id6ben kicsit eltolnak

* két helyszint megcserélnek egy tevékenységtipuson beldl,
pl. két nemzetkozi partnertalalkozé helyszine (Barcelona

vs. Varna)

Egy tevékenységtipuson/koltségsoron bellil van lehet6ség a
valtoztatasra, de célszerl elbtte egyeztetni a Nemzeti Iroda

munkatarsaival.
F6 szempont: a palyazatban jovahagyott szakmai vallalasok

teljesitése!
Ha valtozas torténik, a soron kovetkezé beszamoldban le kell irni a




ZAROBESZAMOLO

* minden projekt szerz6déses kotelezettsége
e szakmai és pénzuigyi elszamolas

 tamogatasi 0sszeggel aranyos szakmai-tarsadalmi érték
teremtése adott oktatasi szektor teruletén

* benydujtasi hataridd: a projekt zarodatuma + 60 nap
* Beneficiary Module fellleten + eredmeények feltoltése az
Erasmus+ Project Results Platform felliletre + szakmai és

pénzlgyi alatamaszto dokumentumok az FTP fellletre
 utolsé6 20% kiutalasa magas mindsegl teljesités



https://erasmus-plus.ec.europa.eu/projects

A ZAROBESZAMOLO ERTEKELESI SZEMPONTIJAI

Handbook on the lump sum funding model 2024 (5.3. Quality
assessment of the final report 24-26. oldal)

e az értékelés a projekt eredményeire dsszpontosit

* mindseégi elbirasok alapjan

e az egyes munkacsomagok kiulon-kilon kerilnek kiértékelésre

* azarobeszamolod 6sszpontszama alapjan levonas alkalmazhato

A tamogatasi szerz6dés Il. szamu mellékletében (Egyedi rendelkezések)
részletezett szempontok (6.4. A zarobeszamolo értékelése)

Fenntarthatosag, hosszu tavu hatas
Nemzetkozi egylittmiikodési kulturaért NIVODIJ


https://erasmusplusz.hu/handbook_on_the_lump_sum_funding_model_2024_en.pdf

Jotanacsok beszamolashoz

Az alatamaszto dokumentumokat érdemes folyamatosan gydijteni a work
package-ek szerinti mappa strukturaban (FTP-re egybdl feltolthetd legyen)

Az alatamasztdé dokumentumokat kozos tarhelyen gydjtsék, amihez tobben
hozzaférnek

A projekteredmények szerkeszthet6 verzidi szintén mindenki szamara
hozzaférhetbk legyenek

A projektmegvaldsitas és a projekteredmények mindsége a koordinator
felelGssége akkor is, ha maga az elkészités/tevékenység nem az 6 feladata volt

A projektmegvaldsitas eseményeinek folyamatos dokumentalasa idérendben
nagy segitség lesz a beszamoldk benyujtasahoz

A projektmegvaldsitasba nem csak a palyazatban megnevezett Work package-ek
tevékenységei tartoznak, hanem ezeknek az el6készité tevékenységei, utdlagos




Eurdpai Nyelvi Dij

Célja: az idegen nyelvek tanitasa terén megvaldsuld, példaértéklinek
mindsuld és innovativ projektek hivatalos elismerésben részesitése.

A jelolt projekt legyen:
e atfogo és kreativ
* kiterjesztheto, tovabbadhaté
e prioritasok 2 évre meghatarozva — prioritashoz val6 kapcsolodas!
* kiegészité formai feltételek

* Hogyan lehet palyazni? — zarobeszamoldval, Beneficiary Module
felileten

Eurdpai Bizottsag vonatkozd honlapja: The European Language Label



https://education.ec.europa.eu/focus-topics/improving-quality/multilingualism/european-language-initiatives
https://erasmusplusz.hu/europai-nyelvi-dij-palyazatok-benyujtasa

SEGITSEG PROJEKTMEGVALOSITASHOZ

* Erasmus+ program szabalyai — Programme Guide 2024

* a Tamogatasi szerz6dés és kapcsolodd mellékletei

* Projektmenedzsment kézikényv 2024 - minden szektornak (PMKK)

* Beszamolast segité webinarium anyagai

e Emailben kuldott informacidk

e Erasmus+ honlap



https://erasmusplusz.hu/erasmusplusz_palyazati_utmutato_2024_angol.pdf
https://erasmusplusz.hu/pmkk_ka220_all_2024.pdf
https://erasmusplusz.hu/

Partnerségi egyuttmiikodések a felnott tanulasi szektorban:

Fintané Hidy Réka reka.hidy@tpf.hu
Kern-Bethleni Zsuzsanna zsuzsanna.bethleni@tpf.hu

Partnerségi egyuttmiikodések a felsdoktatas szektorban:
Damjanovich Katalin katalin.damjanovich@tpf.hu

Partnerségi egyuttmiikodések az ifjusagi szektorban:
Baloghné Marada Moénika monika.marada@tpf.hu
Mathé Szabina szabina.mathe@tpf.hu

Partnerségi egyuttmiikodések a kdznevelési szektorban:
Reinisch Réka reka.reinisch@tpf.hu
Tarjan Zsuzsanna zsuzsanna.tarjan@tpf.hu

Partnerségi egyuttmiikodések a szakképzési szektorban:
Fluzes Viktoria viktoria.fuzes@tpf.hu

Adminisztracio:

Felndtt tanulas, fels6oktatas, szakképzés: Kisgyorgy Eszter

eszter.kisgyorgy@tpf.hu
Ifjusag, koznevelés: Breszkdcsné Komaromy Zsofia

Y YY) YY) m 'Y

TKA munkatarsak


mailto:reka.hidy@tpf.hu
mailto:zsuzsanna.bethleni@tpf.hu
mailto:katalin.damjanovich@tpf.hu
mailto:monika.marada@tpf.hu
mailto:szabina.mathe@tpf.hu
mailto:reka.reinisch@tpf.hu
mailto:zsuzsanna.tarjan@tpf.hu
mailto:viktoria.fuzes@tpf.hu
mailto:eszter.kisgyorgy@tpf.hu
mailto:zsofia.komaromy@tpf.hu

TEMPUS 3 .

.. . KULTURALIS £S INNOVACIOS
KOZALAPITVANY MINISZTERIUM

Erasmus+ o
asmus ~i-

Uj lehetéség. Uj szemlélet.

Koszonjuk a figyelmet!

EUROPAI UNIO
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