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BESZAMOLAS PENZUGYI SZABALYAI

1. Palyazati utmutato (2025.évi):
» 105.0ldal: A KOLTSEGEK TAMOGATHATOSAGARA VONATKOZO SZABALYOK

2. Tamogatasi szerzodés és mellékletei

* Pénziigyi elszamolashoz kapcsolodo:
v' Tamogatasi szerz6dés feltételei: 3. Fejezet
» 5.cikk Tamogatas (formaja, maximalis 0sszege, koltségvetés rugalmassaga stb.)
» 6.cikk Elszamolhato és nem elszamolhato koltségek és hozzajarulasok
v’ 1. sz. Melléklet - A tevékenység leirdsa és a tevékenység becsiilt kdltségvetése
v’ 2. sz. Melléklet - Az elszimolhaté koltségekre alkalmazandé szabalyok (tdmogatas kiszamitasi médja, igazold
dokumentumok, tamogatdasra jogosito esemény,)
v’ 3. sz. Melléklet - Alkalmazandé ratak
v’ 5. sz. Melléklet - Egyedi rendelkezések
v’ 6. sz. Melléklet — Adatlap (beszamolas, kifizetések stb.)

3. Altalanos tudnivalok a beszamolok elkészitéséhez (2025.évi)
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TAMOGATHATOSAG FO SZABALYAI, KERETE

= A projektid6szakon belul felmerilt koltségek szamolhatok el

= A zaro elszamolast az elnyert tamogatas teljes 0sszegérdl (100%-arol) kell
elkésziteni

= A bizonylatoknak (szamldknak) a Kedvezményezett/befogadd, pénziigyi lebonyolitd
szervezet nevére kell szélniuk

= Projekt koltségeinek elkilonitett konyvelése — magyar jogszabalyok betartasaval
= Minden konyvelt tétel moégott, valamilyen bizonylatnak kell allnia

= A tamogatas kifizetése és a pénzlgyi elszamolas euroban

= A bizonylatokon, szamlakon a szerz6désszamot kotelezd feltlintetni

= Zaradékolas nem kotelezd, de ajanlott
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Atvaltas eurdra: kettds atvaltas
http://www.ecb.europa.eu/stats/exchange/eurofxref/html/index.en.html

- Amennyiben az eurotoél kilonb6z6 pénznemben vezetik kdnyvelésuket, a
kdnyvelésukben rogzitett kdltségeiket az Eurépai Kézponti Bank weboldalan
megtalalhatd napi atvaltasi arfolyamokbdl az adott jelentéstételi id6szak teljes
idGtartamara szamitott atlagos arfolyam alapjan kell atvaltaniuk eurora.

Jelentéstételi id6szak: projekt kezdd és befejez6 datuma kozti id6szak



http://www.ecb.europa.eu/stats/exchange/eurofxref/html/index.en.html
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KOLTSEGVETESI KATEGORIAK
ESC51

|. Egységkoltségek alapjan torténd hozzajarulas:
1. Utazasi tamogatas

Irdnyitdsi/Menedzsment koltségek

Szervezési tamogatas

EsélyegyenlGségi/MegerGsitett tamogatas

/sebpénz

Nyelvtanulashoz nyujtott tamogatas

El6készit6 latogatas

= bl g B8 b

Il. Tényleges koltségeken alapulé tamogatas:
1. Rendkivili kdltségek
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IGAZOLO DOKUMENTUMOK
ESC51

|. Egységkoltségek alapjan torténé hozzajarulasok:
» Tételesen nem vizsgaljuk

* Elszamolasa: tevékenység alapu

* Finanszirozas: 100%

TETELES ELLENORZES: igazolé dokumentumokat be kell nyudjtani a beszémold
mellékletekent

Utazas; Zsebpénz, Szervezési tamogatas koltségei, Megerositett tamogatas:

* Fé6 igazol6 dokumentum: g résztvevd és a fogado szervezet/intézmény dltal aldirt
nyilatkozat, amely tartalmazza a resztvevo nevet, a tevékenység céljat, helyszinet,
valamint annak kezdé- és zaronapjat

Iranyitasi/Menedzsment kdltségek: a tervezés, a pénziigyek, a partnerek kozotti
koordinacio e€s kommunikacio, valamint adminisztrativ koltségek.

»>a tevékenységek zarébeszamoldban vald ismertetésével kell igazolni a tevékenységek
megvalositasat, szamlakat nem kérink

»résztvevonként 238 EUR, csoportos onkéntesség esetében résztvevénként 125 EUR.
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Utazasi tamogatas: menetjegyeket nem keérjiuk benyujtani, de meg kell 6rizni

Kiszamitasa: tavolsagkalkulator alapjan, a kiindulasi és a tevekenyseg helyszine kozotti
menettérti utazasért fizetett dsszeg

https://erasmus-plus.ec.europa.eu/resources-and-tools/distance-calculator
Kornyezettudatos utazas elszamolhato:
* kerékpar, busz, telekocsi és vonat

* ha a menetterti utazashoz tulnyomorészt (tobb mint 50%) fenntarthato kozlekedesi
modot vesznek igénybe (a megtett tavolsag tekintetében, az utazasi id6 nem szamit).

* Igazold dokumentum: az utazasi tamogatasban reszesilo személy altal alairt
nyilatkozat. Ez nem azonos a résztvevoi nyilatkozattal!

* Nyilatkozatban megadni: mikor, milyen tavon, milyen kdzlekedesi eszk6zt hasznalt a
résztvevo, feltlintetve a projektazonositdo szamot is

* Tovabbi 4 utazasi nap elszamolhatd, ha indokolt (utazasi napokra is jar zsebpénz!)

e Elszamolhato tavolsagi savok és ratak is valtoztak (0-99 km ko6zott is van tamogatas, 56
euro, osszesen /7 utazasi sav)



https://erasmus-plus.ec.europa.eu/resources-and-tools/distance-calculator
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Esélyegyenldségi/Megerdsitett tamogatas: a tarsadalmi befogadas el6mozditasa érdekében
végzett kiegészitl intézkedések és tevékenységek megvaldsitasat ezen intézkedések
zarobeszamoldban valo ismertetésével kell igazolni.

Zsebpénz: kifizetést igazold dokumentum (banki atutalasi bizonylat az 6nkéntes szamlajara
tortént utalasrol, vagy atvételi elismervényt vagy kiadasi pénztarbizonylat); arfolyamot
vizsgaljuk, napidij alapu.

Nyelvtanulashoz nyujtott tamogatds: (kizarélag az OLS altal nem tamogatott nyelvek
esetében): a kurzus szervez6je/Kedvezményezett altal alairt nyilatkozat, ill. szamlak.
El6készito latogatas: a |atogatd személyek és a fogadd szervezet/intézmény altal aldirt
elvégzett napirend, amely tartalmazza a latogato személyek nevét.

Részt vevl szervezetenként legfeljebb 2 résztvevd finanszirozhatd 6nkéntes tevékenységenkeént,
feltéve, hogy ezek egyike kevesebb lehet6séggel rendelkez6 fiatal, aki részt fog venni az
onkéntes tevékenységben.

Az el6készitd latogatasokra online is sor kerulhet, azonban csak a személyes jelenléttel
megvalosuld el6készitd latogatasok részesulnek finanszirozasban.
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Il. Tényleges koltségeken alapul6é tamogatas:
1.Rendkivili kdltségek: tételesen vizsgaljuk, szamlak alapjan, arfolyam vizsgalata
Finanszirozasi arany:
» Pénzligyi garancia koltségei: az elszamolhaté koltségek 80%-a

» Magas utazasi koltségek: az elszamolhatd koltségek 80%-a; Utvonal leirasa

» Egyéb koltségek: az elszamolhatd koltségek 100%-a (pl. megerGsitett mentoralds, vizum
koltségek, kotelezd oltasok, biztositasi koltségek stb.)
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IGAZOLO DOKUMENTUMOK- ESC30

|. Egységkoltségek alapjan torténo hozzajarulas:

1. Projektmenedzsment: 2-12 hénap

> csak akkor elszamolhato, ha a fiatalok csoportja a projektet az
adott id6szakban ténylegesen elvégezte

> a tevékenységek el6készitésével és végrehajtasaval, a projekt
ertekelésével, ill. az eredmenyek terjesztésevel és nyomon
kovetésével kapcsolatos koltsegek

»tételesen nem vizsgaljuk (szamldkat, arfolyamot)

> A kedvezményezettnek fel kell kérnie a résztvevBket, hogy téltsék
ki az Eurdpai Bizottsag altal rendelkezésre bocsatott egyseges
online kérddivet (résztvevdi beszamold).

Igazolo dokumentum: elvégzett tevekenysegek részletes leirasa a
zarobeszamoloban.
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IGAZOLO DOKUMENTUMOK- ESC30

I. Egységkoltségek alapjan torténo hozzajarulas:

2. Coaching tamogatas: maximalisan 12 munkanap

- egy vagy tobb coach is igénybe vehet6

- a coach és a befogado szervezet kozti kapcsolatot nem vizsgaljuk, de

- a coach nem kerilhet ki a megvaldsito fiatalok csoportjanak tagjai kozul
- a coachnak kulon utazasi tamogatas nem jar

Igazolo dokumentum:

» a coach bevonasat a projektbe az elvégzett tevékenységekrdl készitett leirds
formajaban szikséges igazolni a zarobeszamolodban;

» A coach éaltal a projektre forditott id6t a coach nevére sz616, dltala és a
kedvezmeényezett jogi képviselSje altal alairt munkaidé-kimutatasi lap igazolja,
amely tartalmazza a coach nevét, valamint a projekttel to6ltott munkanapjainak
datumat és teljes szamat.
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IGAZOLO DOKUMENTUMOK- ESC30

Il. Tényleges koltségeken alapuld tamogatas:

Rendkiviili tamogatas:
» kevesebb lehetSséggel rendelkez6 fiatalok részvételének koltségei esetén
» nem csak a megvalésito fiatalok, hanem a célcsoport tagjainak a bevondsara is fordithaté!

> Feltételhez kotott: A projekt célcsoportjaba tartozo, kevesebb lehetGséggel rendelkezé személyek
rendkivili koltségeinek fedezésére szolgalo pénzligyi tamogatas iranti kérelem projektenként nem
haladhatja meg a 7000 EUR-t.

» tdmogatas aranya: 100%

Igazolé dokumentum:

» felmerilt koltségek szamlai (megjeldlve a szdmla kibocsatéjanak nevét és cimét, az 6sszeget és
pénznemet, valamint a szamla keltét)

» beszamoldban: a kedvezményezettnek be kell szdmolnia a szolidaritasi projektrél, és a kevesebb
lehet6séggel rendelkezs fiatalok (a projektet megvaldsité csoport tagjai és/vagy a projekt
célcsoportja) részvételével kapcsolatos kiadasok tipusaral
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FONTOS TUDNIVALOK

Hianypotlasok kezelése: - a hianypotlasokat a megadott linkre kell feltdlteni hataridén beldl. E-
mailben beklldott hianypotlasokat nem tudjuk elfogadni.

HataridGk betartasa: a hianypadtlasi hatarid6k betartasa, maximum harom korben térténhet a
hianypotlas.

Zarobeszamold benyujtasa: javasoljuk id6ben elkezdeni a zarobeszamolo elkészitéset, a
beszamolasi feltlet nem mindig elérhet6 technikai okok miatt; hataridére benyujtas
Zarobeszamold visszanyitasa: esetén uj jogi nyilatkozatot kell benyujtani

Fényképpel ellatott igazolé dokumentumok benyujtasat semmilyen esetben sem kérjiik

Beszamolasi és iranyitasi eszkéz (Beneficiary Module): a projekt keretében vegzett
tevékenységekkel kapcsolatos dsszes informacio rogzitése

A kedvezményezett nem vehet igénybe kilsé kbzrem(ik6dét a beszamolo elkészitéséhez és nem
adhat hozzaférést az adminisztracios feltulethez kilsé személyeknek.

A kedvezmenyezett a résztvevok kivalasztasat kovet6en azonnal, de legkésdbb a résztvevo .
tevékenységének megkezdese elott koteles a resztvevok es a tevekenységek tekintetében megadni
a megfelel6 informaciokat.

A tevekenységeket rogziteni kell az Europai Szolidaritasi Testulet adminisztracios feltletén azok
kezd6 id6pontjat megel6zben, és felll kell vizsgalni 6ket a befejezésiket kovetben.
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A menedzsment feladatok, beleértve a szervezet vezetGjenek, valamint a projekt szakmai
és pénzligyi menedzserének/koordinatordnak feladatait, nem adhatdk ki alvallalkozasba.
A szervezet munkatarsainak bére kizarolag bérkarton alapjan vagy szamfejtett megbizasi

dij formajaban szamolhato el.

A projektre elszamolt berkoltségeknek ésszerdinek, indokoltnak és az elvegzett munkaval
aranyosnak kell lennie!

Forrasatcsoportositas nem érintheti kedvezétlenul az 1.sz.Mellékletben meghatarozott
célok megvaldsitasat

Hataron atnyulo egyéni onkéntesek esetében kotelezd a tamogato szervezet
(amennyiben nem régzitik a tamogato szervezetet, akkor belf6ldi 6nkéntesként szerepel a
beszamoldban a résztvevd)

,Participant’s city of origin”= Kildé varos: a tenyleges kiindulasi varost kell rogziteni,
ahonnan a tevékenység helyszinére utazott a résztvevo (a fellilet automatikusan a kuldé
szervezet székhelyét hozza tel, ezt kell modositani a tényleges kiindulasi varosra; alap
esetben a kiindulasi varos= az 6nkéntes lakohelye);

Tavolsagi sav kiszamitasa: Participant’s city of origin és a Main location of the activity (a
tevékenység f6 helyszine) kozti tavolsag
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ZARO BESZAMOLO BENYUJTASA ELOTT

Gondosan tanulmanyozzak at a beszamolot, ellenérizzék annak
adattartalmat és a kotelezéen csatolando mellékelteket kiilonos tekintettel:

»a koltségvetésre,

»az igényelt tamogatds 0sszegére,

»az alatdmasztéd dokumentumok meglétére, olvashatdsagara,
»a projektszam feltlintetésére,

»a megvalosito fiatalok adataira (min. 5 f6 rogzitve legyen),
»a részvételi beszamoldk, ill. jogi nyilatkozat meglétére.
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Koszonom a figyelmet!

Kapcsolat:
szilvia.kanyai@tpf.hu

Felhasznalt képek: © European Union, Shutterstock
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