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BESZÁMOLÁS CÉLJA

• Elszámolás a támogatási összeg 100%-nak felhasználásáról

• Szakmai tevékenység megvalósulásának bizonyítása

Ezek alapján a Nemzeti Iroda meghatározza, hogy a Pályázó 
mekkora összegre jogosult.



ELLENŐRZÉS FOLYAMATA
A záró beszámoló benyújtásának határideje a projekt vége időpont után legkésőbb 60 napon belül!

1. Beszámoló emlékeztető email  
Kb. 35 nappal a projekt vége előtt (hipo@tpf.hu) 

Amennyiben a Beneficiary Modulban kevés a tárhely → Beszámoló emlékeztető emailben 
megadott link! 

A postai úton beküldött dokumentumokat nem fogadjuk el, csak a Beneficiary Modulban csatolt és a 
Beszámoló emlékeztető emailben megadott linken feltöltött fájlokat!

Tételes ellenőrzés

További dokumentumok (szerződés 2. sz. Melléklet!!!) → 
Értesítés emailben a beszámoló benyújtását követően

A tételes ellenőrzés meghosszabbítja a beszámolás ellenőrzésének folyamatát! 
Kérjük, hogy tételes ellenőrzésre történő kiválasztás esetén a szükséges dokumentumok mihamarabbi 
benyújtását!

mailto:hipo@tpf.hu


ELLENŐRZÉS FOLYAMATA
2. Formai ellenőrzés: 

o Jogi nyilatkozat (kitöltve; dátum 30 napnál nem régebbi; eredeti, támogatási 
szerződésen szereplő aláírás szerint)

o Kötelező csatolmányok feltöltése (jogi nyilatkozat, részletes napirend, számlák –
tényleges költségek, szellemi termékek)

o Résztvevői beszámolók: kötelező kitölteni (complete státuszban küldi ki, draftban nem 
küldi ki)

➢Tevékenység végéhez közeledve küldi ki a rendszer automatikusan (ESC30 = projekt 
vége!!!)

➢Tevékenység vége után 2 héttel emlékeztető

Manuális újra küldés, amennyiben nem kerül kitöltésre a záróbeszámoló beadásáig!

+tipp: Dokumentumok lementése (üres jogi nyilatkozat is!)



ELLENŐRZÉS FOLYAMATA
3. Szakmai ellenőrzés

Elkerülendő gyakori hibák: 

o A pályázati anyag bemásolása

o Korábban beadott pályázattal/beszámolóval szöveges egyezés

o Nyilvánosság fejezetben hiányoznak a promóciós tevékenységek elemei 
(linkek!!!)

o Pályázattól való eltérések bemutatásának elmulasztása

o Beszámoló nyelve szerződés szerint: Magyar! – Emailben jelezni ha ettől 
eltérnek! Indoklás!!!



ELLENŐRZÉS FOLYAMATA

4. Pénzügyi ellenőrzés

5. Értesítés záróbeszámoló ellenőrzésének eredményéről 
(email/posta)

6. A támogatás fennmaradó részének kifizetése / Visszautalási 
kötelezettség teljesítése (30 nap) – EURO

7. Felszólítás visszautalásra (2x) → inkasszó és Követeléskezelési 
eljárás

8. Értesítés projekt lezárásáról (ha van banki felhatalmazó levél, annak 
feloldása - email és posta)



ERASMUS+ AND EUROPEAN SOLIDARITY 
CORPS PLATFORM – MY PROJECTS

A pályázónak az ellenőrzések során bizonyítani kell tudni, hogy a program
résztvevői a delegáló szervezet országában jogszerűen tartózkodnak (pl.
lakcímkártya, tartózkodási engedély bemutatásával). – A záróbeszámolóhoz nem kell
beküldeni, de az utólagos ellenőrzések során kérhetjük.

A 6. sz. Melléklet 6. pontja alapján a projekthez kapcsolódó dokumentumokat

• 60 000 € < → 5 évig,

• ≤ 60 000 € → 3 évig kell megőrizni.



BENEFICIARY MODULE FELÜLETEN 
FELTÖLTENDŐ DOKUMENTUMOK

• Jogi Nyilatkozat

• Részletes napirend (timetable – excel)

• Számla – Ténylegesen felmerült költségek

• Eredmények / szellemi termékek (fényképek, videók, honlapok, 
kézikönyvek – linkek, weboldalak stb.)



BENEFICIARY MODULE– MY PROJECTS

A BENEFICIARY MODULE - MY PROJECTS elérhetősége: 

https://webgate.ec.europa.eu/beneficiary-module/project/#/project-list

A Beneficiary Module alkalmazásával kapcsolatos tájékoztatás: 

https://wikis.ec.europa.eu/x/KKT-AQ

Belépés az EU Login azonosítóval – Kapcsolattartó email cím!!!

Kérjük a böngésző inkognitó módjának használatát az oldal eléréséhez!

https://webgate.ec.europa.eu/beneficiary-module/project/#/project-list
https://wikis.ec.europa.eu/x/KKT-AQ


BENEFICIARY MODULE
(MY PROJECTS)

ESC51



EURÓPAI SZOLIDARITÁSI TESTÜLET 
PORTÁLJA - PASS 

• Elérhetősége: https://europa.eu/youth/solidarity_hu

• Útmutató: https://europa.eu/youth/solidarity/technical-support-public

Fontos! 

• Ez a lépés előfeltétele a kiegészítő magánbiztosítás (Henner) érvényesítéséhez (adatküldés a Henner felé 
2x/hét), illetve a résztvevő adatainak Beneficiary Module-ba történő átemelésének!

• A portálon megadott email címre érkezik majd minden projekttel kapcsolatos központi – biztosításhoz, 
beszámolási kötelezettséghez kapcsolódó – információ.

• online képzések (general online training)

ESC – szerződéses kötelezettség! 

A résztvevők kiválasztása után közvetlenül, de legkésőbb két héttel a tevékenységük megkezdése előtt
kötelesek felvinni a velük és a tevékenységekkel kapcsolatos információkat a BENEFICIARY MODULE felületre!

https://europa.eu/youth/solidarity_hu
https://europa.eu/youth/solidarity/technical-support-public


ERASMUS+ AND EUROPEAN SOLIDARITY 
CORPS PLATFORM – MY PROJECTS
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ERASMUS+ AND EUROPEAN SOLIDARITY 
CORPS PLATFORM – MY PROJECTS

BENEFICIARY MODULE FELÜLETEN – FELTÖLTENDŐ DOKUMENTUMOK

Jogi Nyilatkozat
Részletes napirend (timetable – excel)
Számla – Ténylegesen felmerült költségek
Eredmények / szellemi termékek (fényképek, videók, honlapok, 
kézikönyvek – linkek, weboldalak stb.)



BENEFICIARY MODULE
(MY PROJECTS)

ESC30



ERASMUS+ AND EUROPEAN SOLIDARITY 
CORPS PLATFORM – MY PROJECTS
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CORPS PLATFORM – MY PROJECTS



ERASMUS+ AND EUROPEAN SOLIDARITY 
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ERASMUS+ AND EUROPEAN SOLIDARITY 
CORPS PLATFORM – MY PROJECTS

BENEFICIARY MODULE FELÜLETEN - FELTÖLTENDŐ DOKUMENTUMOK

Jogi Nyilatkozat
Részletes napirend (timetable – excel)
Számla – Ténylegesen felmerült költségek
Eredmények / szellemi termékek (fényképek, videók, honlapok, 
kézikönyvek – linkek, weboldalak stb.)



ERASMUS+ AND EUROPEAN SOLIDARITY 
CORPS PLATFORM – MY PROJECTS

Technikai hiba bejelentése:

https://hibabejelento.tpf.hu/



Köszönöm a figyelmet!

Felhasznált képek: ©European Union, Shutterstock

Kapcsolat:
Tanács Nóra

E-mail: nora.tanacs@tpf.hu  
beszamolas_ifjusag@tpf.hu

Tel.: (+36 1) 237 1300/351-es mellék

mailto:nora.tanacs@tpf.hu
mailto:beszamolas_ifjusag@tpf.hu
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