Erasmus+ <j=|memeus 3

PN
Mobilitasi projektek admim‘ig\%fyééil’)ja
AON
KA121 —Akkredité[:;' ’q/é%r‘i’\égyek mobilitasi
Iektjel 2025
C \R\F‘QJ
e

v

Kara Melinda
- | EUROPAI UNIO

melinda.kara@tpf.hu



Fogalommagyarazat K

o \\\
* Hivatkozasi szam: - \§
e a projekt szdma J K\X <
 atvételi elismervényben, szerz6désben van{;nr\<>\

* pl. 2025-1-HUO01-KA121-SCH-0000111111 vagyc
2025-1-HU01-KA121-VET-0000123 5 ¢,

* Levelezésben tlintessek feI \t bb, p rfﬁzamosan futo palyazati kor,
részletszabalyok elter )

e OID azonosito: az Cigéﬁkl t‘gn a regisztracio soran generalt intézményi

azonosito, pl. §2\3S




KA121 - Akkreditalt szervezetek koltségvetés-igényléd
palyazata - folyamatabra
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1 2 S 4
Akkreditacios KA121 palyazat Koltségvetés Projektmegvalositas
nyilatkozat benyujtasa felosztasa
9 6 7
Checkpoint Beszamolas Erasmus-terv frissitése
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Klasszikus tervezés Akkreditacios logika
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000000
Célok és pontos tevékenységek Tagabb célok meghatarozasa az : : oo
meghatarozasa akkreditaciohoz \ PP
Palyazat benyujtasa pontos Tagabb tevékenységek meghatarozasa <—
munkatervvel
Tamogatas esetén: pontos Bizonyos tamogatasi 0sszeg megitélése
tamogatasi 6sszeg megitélése (keret fliggvényében)
Tevékenysegek megvalositasa és Pontos tevékenységek meghatarozasa
célok elérése a kapott koltségvetés alapjan
Beszamolas Tevékenységek megvalositasa;
el6rehaladas a kit(izott célok
elérésében

Beszamolas és ismétlés




A tamogatas felosztasa ceccee

o0
* Szektoronként meghatarozott szabalyok és koltség\v@e e
keret alapjan

\_—-'-"'"

i
» Szakképzés, koznevelés: tulpalyazas ,l e@ﬁék csokkentése

* Az akkreditacios palyazatban I:Z;s 01.’ t\ervszamok és a
projekthez rendelt celsz\aﬁnQB

* Kiértesito levél me\h Ie'}e koltségvetés, egyes
tevekenyseftlp%s k

-

zZonya

oz célszamok meghatarozasa




Koltségvetes kialakitasa

A\ —

I e\

e g\
» Kapott koltségvetés, célszamok, prioritast élvezéo tﬁvélkeﬁbségek,
tamogatasi ratak, partnerek kapacitasa stb. a{a‘;j\énx

* Fontos valtozas: Limit a kurzusra felhasz/n.'l :ﬁé}té ogatasok esetén (VET és
SCH) y? - (

| Y
e 2024-ben novekedtek a rét‘él(, f()jS{Ben ehhez képest valtozatlanok

\

A projektmegvalésités\igbjén rﬁgalmasan modosulhat a koltségvetés,
de fontos a forra'(s " \m nel teljeskoriibb, ugyanakkor szabalyos
felhasznalase }agz asmus-terv célkitlizések, palyazati szabalyok,
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e
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Celszamok - alapelvek seceee
* MinGségi megvaldsitas — Erasmus-terv és a \ X
minGségbiztositasi szabalyok szerint (\Q \'| ee
* Prioritasként meghatarozott tevekenys \%bﬁseget
élveznek:

* Kevesebb lehetoséggel rendelke 6’(r§ tﬁevok
» Oktatasi tevékenység \ / () /

* SCH, VET: hosszu tavu tahult)l/dlakmobllltasok
* ADU: felnott. {fa hl}: mobilitas

* Lega ﬁa\ob prioritas a kisérotanarok és az elokészito




Céelszamok

An example
from KA121
tables

Activity type Number of participants

Group mobility of adult lear.. % 10

Total duration (in days)

50

How to implement these targets?

* 1 group of 10 participants staying 5 days

1 group of 12 participants staying 4 days

1 group of 8 participants staying 5 days
2 groups of 5 participants, each staying 5 days

2 groups of 3 participants, each staying 5 days
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/ 4 4 [ 4 *o
Célszamok - pelda coss
* Intézmeényi tervezet: 3 f6 tanulo 20-20-20 napra mobilitason vesz P
reszt francia fogadd intezmenynél. \ o0

* Megitélt koltsegvetesbe belefer a 3 mobilitas, deja: a\ m’}o%ad
intézmény mégsem tudja fogadni a tanulokat., {

. Csehorszagban talalnak megfelelo uj fog dré(}{u e)menyt az egyeni
tamogatasbol igy fennmarad osszeg s

* Fennmarado osszeggel kapc\spla(fcﬁ Ilghetosegek
* Hosszabb tanuloi moblll};a \
 Tovabbi tanuld bevan éié
. Egy masik tervé(et(\ex/ kenység résztvevGszamat, id6tartamat novelik
* Uja b te el%r\sqget vonnak be a prOJektbe

o N ‘q




Szerz6dés és mellékletei \333533

Tamogatasi szerz6dés

A projekt koltségvetése és a résztveve szervezetek/intézmények listaja (1. melléklet)
A koltségek elszamolhatdsagara vonatkozo kiegészité informaciok (1. melléklet)
Alkalmazando ratak (lll. melléklet)

Csatlakozasi formanyomtatvanyok (IV. melléklet)

Egyedi rendelkezések (V. melléklet)

Adatlap/Datasheet (VI. melléklet)

Szerz6désmintak (VII. melléklet)

Banki felhatalmazé levél (VIII. melléklet)




Szerzodeskotes

O\
N
v’ Emlékeztetd: Szerz6déskotéshez sziikséges. aﬂks@} la
megadasara vonatkozo kérdoiv kité’)ltésgj\ ius 27. 12 ora
3

2
v’ Szerz6dés terjedelme hosszabh- \ C»\

2 ~| €
v’ Projektadatok az Adat{q(plql?z kda’tasheet) talalhatok, pl.
bankszamla — el6zetes adatkérés

v TKA részér6l~@@(t>o%ikus alairas
v, Szerzéc 'géo‘mag" kikiildése




Szerz6déskotés menete Jeseee
v' TKA e-mailben kikiildi a szerz6dést és a tudnlvalokat e \g\ \ e

v A palyazé:

v' 1 példanyban elektronikusan aldirva, e- a z(cs 'é:lva kildi be a
szerzOdést a sziikséges meIIekIetekkeI er%g

VAGY
v' 2 példanyban kinyomtatja), I(lt(ﬁt)a ratja lepecsételteti a szerz6dést —

hagyomanyos, papir alapu Eglavras a palyazo 1 példanyt megtart, 1
példanyt postan k{:llklh sziikséges mellékletekkel egyutt

v T g }zerzodest és a mellékleteket, (hianypadtlas




Digitalis alairas

\{zt\cinégéu e-\

- Minositett tanusitvanyon alapulé fokozott
alairas (AES+)

<
- Mindsitett e-alairas (QES) (\\ \ )

- Képviseleti jogosultsag \\gaz(y
2\




Alairasi cimpéldany (postan) J
A
/Q\Q\
hivatalos képviseld/intézmé 5 4 3)3irasi rend
O Szl\el?i:tos epviseio/in ezmeny\:e\Iigg\ \a) Irasi ren

2~ €
o ha tobben, akkor mine[dnl(ly'iuﬁf. néhany SZC: kancellar +
foigazgatd) \ >

-
o 30 napnal nem r\é}eb)bi eredeti (ligyvéd, kozjegyzo) vagy
¥

A\ —

o Csak papir alapu, postai beklildésnél < \X

o hitelesit t(t Snymasolat - hitelesités: szoveg (pecsét),




Adodigazolas (ORS fellileten) &
,(\g\

* Minden intézmény esetében \X <

= Az adoigazolas azt igazolja, hogy aimt\ézb\énynek nincsen
60 napon tuli adotartozasa,

" Elfogadunk: \/ ()

= a NAV altal elekt ,;:j usgn hitelesitett addigazolast,

" vagy a NAV zasmentes adozokat tartalmazo
aatb %a\ ot O napnal nem regebben kmyomtatott a palyazo

( e ---l--.“. ‘.----

\——_-___-
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https://nav.gov.hu/adatbazisok/koztartozasmentes/egyszeru_lekerdezes

Gyakori hibak

N

* Alairasok — lemarad, olvashatatlan, nem hasealjt(\zgalalram
cimpéldanyra

AN
* Mellékletek hianyoznak \\ <

e Bankszamlaszam — egyegﬁeﬁ}z],eﬁs -re feltoltott pénziigyi
adatlapon megadottal \ -

= Hianypotlas k@ie}te’%l a tamogatas utalasat

PPN




V. Megallapodasmintak \3\35333
——
RS
1) Osztdndij megallapodas \{\X <
* Tanuloi és munkatarsi mobilitasokh )

» 2 oldald: kiutazé és kiildé intéz ;r’efgw efvezet kozott

* Kotelez6 \/ ()

2) Learning agreement — kepzeﬂ megallapodas

* 3 oldalu: ki Qz , kiild6 és fogadd intézmény/szervezet
. fe ' %s Gtelezettségek




V. Megallapodasmintak

\.———--—

\\
3) Learning programme for group activities i\k (\g
* Megléte kotelez6, a minta hasznalata ajanlott .
* Csoportos tanuléi kiutazasokhoz a SCH, VE Qs\A szektorban

4) Learning programme provided b aii\fl t& experts
* Megléte kotelezd, a mmta haszna ajanlott

* Eltéré jellegli a tobbi e\gV\erDmobllltastol

N\




Eu Login Beneficiary

TKA bels6
adatbazisa Module
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EESCP

European
Project
Results

Platform



ORS (Szervezetek regisztraciés
feliilete)

On szerepel authorised
userként az OID adatoknal?

VAN
HOZZAFERESE

Van olyan kollégédja, aki
hozzéfér az OID-hoz?

Kérje meg, hogy adja
hozzéa Ont authorised
user-ként.

hozzéférést a Nemzeti
Irodatél.

® Megjegyzések:
| Az ORS feliilethez val6 hozzaférés kizarolag az
authorised user statuszhoz kotott.

I} A hozzaférés e-mail cimhez koétott, és nem
garantalja mas rendszerekhez val6 hozzaférést.

I Mas fellleteken meglévé hozzaférés nem vonja
maga utan automatikusan az ORS hozzaférést.

AF (Palyazati drlap)

On generélta le az (irlapot?

HOZZAFERESE

NINCS
HOZZAFERESE

VAN
HOZZAFERESE

® Megjegyzések:

| Csak az fér hozza, aki létrehozta az (rlapot, vagy
akivel meg lett osztva az.

| Csak az drlap létrehozéja tud hozzaférést adni az
drlaphoz.

| Az ORS-en szerepl6 authorised user nem fér hozza
automatikusan az (irlaphoz.
il Az Girlaphoz valé hozzaférés e-mail cimhez kotott,
és nem garantalja mas rendszerekhez valé
hozzaférést.

BM (Beneficiary Module)

Az e-mail cime
kapcsolattartoként szerepel
a projektben?

Utélag rogzitve lett
kapcsolattartéként a BM
felileten?

VAN
HOZZAFERESE

# Megjegyzések:

| Az ORS authorised user csak akkor fér hozza a
projekthez, ha a projektben szerepel kapcsolattartéként.

| A palyazati Grlap létrehozéja vagy akivel meg lett
osztva, nem fér hozza automatikusan a BM-hez.
K} A BM-hez valé hozzaférés e-mail cimhez kotott, és nem
feltétlen garantalja mas rendszerekhez valé hozzaférést.
I} A BM kapcsolattarték hozzaférnek az EPRP
felllethez.
I} Az elsGdleges kapcsolattarté és a hivatalos képviseld
hozzafér a PASS felllethez (ESC51).




Beneficiary Module == My project

N
» El6adas a Beneficiary Module feliilet miika ieﬁ\ég
https://www.youtube.com/watch?v=15IZRAvij2w

N/
» Mobilitasok rogzitése \ (\

Varhatéan 2025 jullusa Ipe/éu projekt a feluiletre
Erdemes folyamatos n, axz t;g)?.I turnusok kiutazasa el6tt/kozben
résztvevGi kérd¢ |\)€k  (EU Survey)

helyes e-mail gm/a résztvevikhoz!
16i mobilitasok: kisérétanaroknak nem kell

>
>
>
>
>4'



https://www.youtube.com/watch?v=15IZRAvij2w

Alapelvek J 3¢ \ (\g
A mobilitasi tevekenységek megfelelo I b y@Dt\asa
Min&ségbiztositas és a resztvevok

Az eredmeények és a programfn(} csolatos ismeretek
terjesztése

i RS

vonatkozo minodségbiztositasi iranymutatasok

\ ( )\ 2) — 4.: Projektszervezésre- és megvalositasra




Kornyezeti

fenntarthatosag és

felelosségvallalas

. Kornyezetbarat
Kornyezettudatos

] : utazasi formak
szemléletmaéd

Aktiv részvétel az Erasmus

Digitalis oktatas

programban részt vevo
szervezetek halozataban

Digitilis
Virtualis és eszkozok és

platformok

vegyes mobilitds g J6 gyakorlatok Halézatosodas
haszndlata

cseréje




Alapelvek

J o\
» Az alapelvekhez kapcsolodd SALTO-k kozos kiadvényng:( \g \
' -

A\ —

» Az alapelvek megjelenhetnek: __I ‘i\

» Erasmus-terv céljaiként, tevékenységek f6 tﬁ'&éja\éﬁt

»  Pl.: Digitalis témaju csoportos tanuldi mobilitas/ 3

» Projektek, tevékenységek ]6’6% /éﬁ n{:'\l’lett tovabbi megfigyelési
szempontként \ j' =

»  Pl.: Vendéglatasb n(ﬂjlgo% tanulék megfigyelik a helyi fenntarthatésagi
torekvéseket is\ a\

> Projelgtnggb\/gl sitf\shoz kapcsolodo jo gyakorlatokként
: Részt

e\kik kivalasztasanak szempontjai hatékonyan tamogatjak kevesebb



https://erasmusplusz.hu/unlock_the_power_of_priorities_kiadvany.pdf

0
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2) Projektmenedzsment — Feladatok leosztasa seeeee

[ N

L N

Lo

Alapfeladatok sajat hataskoron belil valo tartasa

Mi mindsul alapfeladatnak?

oV
* Pénzligyi tamogatas kezelése \<)

* Nemzeti Irodaval valo kapcsolattartas /\

e Zardbeszamolo készitése

e Szakmai jellegli dontések, ame\ﬁ zvetIenuI érintik a tevékenységek
tartalmat, mmoseget és\e FJ yeit

Ezek nem sze(vﬁz}\,et‘gﬁ ki tanacsado cégeknek | = palyazatiro cegek,
| kézvetité szervezetek

A projekt megvaldsitasanak gyakorlati vonatkozasaiban a kedvezményezett kérhet

szolgaltatasokat (pl. fogadd partner keresésében, szallas/étkezés szervezésében stb.)




® QEEO @
Projektmenedzsment — Feladatok leosztasa °°®se°°®
. L N

Fontos!
* A kedvezményezettnek ellenérizniuk kell a tanacsado sze#vgé{et\(ﬁuﬁbéjét
* A tanacsado cégeket fel kell tuiintetniiik az Grlapon | w P,
 Tamogatd szervezetek felsorolasa a Koltsegvé\ %@k etben is — csak az
elfogadott szervezetekkel miikddhetnek egy
* Ha a projekt soran uj szervezete\ Jw ko be’ a Nemzeti Iroda jovahagyasa és
szerz6désmaodositas szikséges.
e Hivatalos megallapoda kﬁﬁ#téuk amelynek az alabbiakra kell kitérnie:
o elvégzendd felat(at Sk
o mingségeliend mechanizmusok

L

o anen.megfeleld vagy elmulasztott teljesité




3) Mobilitasok el6készitése és megvaldsitasa

Mobilitds utan

Szervezési teendok
(szallas, étkezés,
biztositas)

A tanulisi eredmények
elismerése

A tanuldsi eredmények
értékelése

Mobilitas elott

A résztvevok
kivalasztasa és
felkészitése

Az elérni kivant
tanulasi eredmények
meghatarozasa

Nyomon kovetés és
mentoralds

Mobilitas alatt




4

Hatas és disszeminacio

S—

N

/.
/

p—

szakmai intézetek, szervezetek

Tarsintézmenyek, partnerszervezetek

Projekteredmények

terjesztése intézményen kivul
Résztvevd
munkatarsak

Projekteredmények

Projekteredmények

Résztvevs tanulok, terjesztése intézményen belul

didkok

Szllok,
hozzatartozok

Helyi/regionalis sajto




| Megvalositas J

* Ertesitések — TKA-tol, bizottsagi rendszerekbol \g\
¢

A\ —

e Segédanyagok - honlapon X

* Projektmenedzsment ke2|konyv ,sza{IG)e\n a 2025-0s
 KA121 és KA122 kozos

A jol megirt munkanwlo Sgt rlu’mal
* Egyuttmukodés k(ozvetxlto

-Beszamolashoi )(se?ges sablonok — honlapon

- Példaul; |\@p

rvezetekkel

arsi és tanuloi egyéni beszamolo lrlapok




Valtozasok — Id6ben értesitsék az
irodat : ‘Q\\\
N5
e Uj kapcsolattarté | I\<>X
* Intézményi adatok: néy, fenntart '\*@\{ggstb.

A projekt megvalc')sitésza t%iseh@l nna valik
A
a

* Konzorciumi tag ki(yél

| \/\Q
(\)




L N
[ N
’ o 900000
Egyeb hasznos tippek coceee
I ¢ \\ o0
o , A
* Kijelolt TKA-s kapcsolattartok J Yo\ ¢,
* E-mailek, rendszeruizenetek, a projekthez kapcsolédo. Qg gyljtése,
rendszerezése \/ \m
* kereshetGség , a7 (\ PN
* kénnyen atadhaté legyen a t|<(7as:( Y Pt

Projekthez kapcsolodo "kiso)sos" Igészi se a projektcsapat szamara
e pl. link, felhasznélénév\jélézé

Digitalis kor: grr(:g&h Iy’e/n van meg, olyan, mintha nem is lenne
* biz i\mas Ia\tok




zarobeszamolo n
Beneficiary Module:

veglegesités, elszamolas
informaciok a honlapra -
résztvevoi kérdbivek
Europass
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KA121 - Akkreditalt szervezetek koltségvetés-igényléd
palyazata - folyamatabra

l l l l

1 2 S 4
Akkreditacios KA121 palyazat Koltségvetés Projektmegvalositas
nyilatkozat benyujtasa felosztasa
9 6 7
Checkpoint Beszamolas Erasmus-terv frissitése

T Y I



L N
Interim amendment exercise — id6kdzi eeesee
000000
modositasi kérelem | \\ oo
e Varhatdéan 12. honapnal , helyzetjelentés” kérése a palyazoktol: ho { a’&a

szerz6désmadositast kotni? < )
* A palyazonak lehetosége van: \n \

* A projekt hosszabbitasat kérni 24 honapra @

* A varhatdan fel nem hasznalt t\élnoga} isszaajanlani

* Tovabbi tamogatast igényelni: \ 2
* tényleges koltségen Iaﬁulo tamogatasra
* tovabbi o&ﬂt}ok’ra — ilyen esetben sziikséges az id6tartamot is

bb

* Nem kotelez6! Nem beszamold, nincs tartalmi értékelés; els6dlegesen pénziigyi
elorehaladasrol és a modositasok rogzitésérol van szo

mobilitasok megvalodsitasa, a tamogatas felhasznalasa? Szu%ﬁek /

* A Nemzeti Iroda a kérelmeket elbiralja, elfogadas esetén szerz6désmaddositast
kotiink az intézménnyel.




o0
o0
KA121-es projekt - beszdmolas ::EE::
RO KL
e 15 vagy 24 hdénap utan Q\
* ,Szokasos”, a projekt zarasahoz kapcsolédo b&s)z?a§ olas

* Fontos a jo teljesités: \
t

* A zarébeszamolo pontszama’b a kovetkezo

forraselosztasnal a ming, g(s pontokba

e A szabalyosan feIhasznaIktamogatasn osszeg és felhasznalasi
arany beszamlsa\k vgkkezo forraselosztasnal a pénzugyi

szempont I%




Y 4 Y 4 Y 4 ’ : :
Zarobeszamolo
000000
Kotelezd elkésziteni / kotelezé bekiildeni (nem teljes kordi): \\ oo
v' Zarébeszamolé (irlap, jogi nyilatkozat /If g \ e
v’ szerz&dések — partnerekkel, résztvevSkkel / “‘i \X C/
v' részvételi igazoldsok <)\ )
v’ résztvevdi kérdGivek — Beneficiary Module-on keresztiil \/ (\ \
v" Munkanaplék, egyéni beszamolok 7 <

<

»? -
v' Tandr/oktaté |
v' Didk/tanuld \\/ () ~

kisér6tanar beszamolodja \(: )
)

frissen végzettek igazolésa<

informaciok a ho a‘%zn\ \

El6készitd a

~ ANEENEN

: szakmai program
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Akkreditacio szintl( beszamolas ..::..
\ \ (X )
Az akkreditalt projekteknek az egyes k6ltségvetes;| 5) &ogekte
e

rv

beszamoldin kiviil, bizonyos id6szakonként az ?
mosegblztositési

hosszabbitasarol, akkreditacios elorehala as
szabalyok betartasarol is be kell s,zaprﬁp

* Erasmus-terv frissités \/ ()
* Elérehaladasi jelen\;
. Mmosegblzto €s) amolé

Az egyes e 5} érmtett intézményeket a Nemzeti Iroda kuilon




TKA hirek & hirlevél:

http://www.tka.hu/hirek

https://tka.hu/hirlevel O
Tudastar: i\g\ \
http://www.tka. hu/tudastar’ <\X

Erasmus+ tanarok Face

https://www. faceon 69 \/erasmusplusz tanarok
ErasmuspKuPz@ /

www.erasmusplusz.hu

o ht S f)asmusplusz hu/dokumentumok tamogatott palyazo
ak-,a koznevelesi szektorban

- h{tps://erasmusplu§z.hu/dokumentumok tamogatott palyazo
knak a_szakkepzesi_szektorban
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