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10:00-10:10
10:10-10:35
10:35-11:05
11:05-12:05
12:05-12:45
12:45-13:30
13:30-13:45
13:45-14:00
14:00-14:30
14:30-15:00

A mai nap

Megnyito, kdszontés

Bemutatkozas, ismerkedeés

Alapelvek, alapvetd tudnivalok
Projektmenedzsment tippek és trukkok
Ebédsziinet

Kommunikacios kisokos

A Mobility Tool+ hasznalata
Kavésziinet

Pénzigyi el6adas

Zar6 gondolatok, kérdések




Hol tartunk most?

o Az eddigiek...
o Utolso elbtti palyazati év az E+-ban
o Szerz6deéskotések
o Preventiv monitoring, Ujratervezés, feltlvizsgalat

o A tovabbiak...
Projektmenedzsment kézikonyv
Megvaldsitas nyomonkovetése

Tobb (tematikus/projekthez kapcsolddd rendezvény a
két/harom év soran




A projektek nyomon kovetéese

Kiforrott eszkdzrendszer

LehetOség a korrigalasra, tamogato szemlélet
Ellenbrzb szerep

FO elemei:

o lIrdsbeli beszamoldk
o Személyes talalkozasok




Preventiv monitoring

Szakmai parbeszéd meginditasa a koordinator és a
NI kozott

Célja: pontositasok, javaslatok, tovabbi informaciok
bekérése

Tamogato szemlélet

Fontos: egyeztetni a partnerekkel, hogy tisztaban
legyenek a tartalmaval




Beszamolok

Progress report / ElGrehaladasi jelentés
o Kotelez6

o Pénzigyi vonzata nincs

o Atfogd kép a szakmai el6rehaladdsrol
Interim report / 1d6kozi beszamold

o Csak a 25+ honap feletti projektek esetében kotelez6
o Kifizetés kotédik hozza

o Atfogd kép a szakmai el6rehaladdasrol

Zar6 beszamolo

o Kotelez6

o Szakmai és pénzigyi tartalom

o A projekt zarasa utan 60 nappal

Mobility Tool+-on keresztdl




Szemelyes talalkozasok

Monitoring latogatasok

Szakmai-tartalmi tanacsadas

El6rehaladas nyomonkovetése

Tartalmi egység kiilsé szakért6 bevonasaval
Kritikus esetekben azonnali is lehet

O
O
O
O

Helyszini ellen6rzés
o Pénzugyi monitoring egység a projektek bizonyos szazalékanal

o A tamogatas szabalyos felhasznalasanak és dokumentalasanak
ellenbrzése

Személyes konzultacid
o Kérhet6 a TKA kapcsolattartojatol

Rendezvények
o A projektek hazai eseményei; tematikus rendezvények




A koordinator felel6ssége 1.

o Szakmai/menedzseri felelGsség
= Monitoring

= Teljesités nyomonkovetése
» Adminisztrativ: alatamaszté dokumentumok begydijtése

" Tajékoztato: szakmai informacio megosztasa a partnerek
kbzott

= Menedzseri: munkaterv frissitése, koordinacio

o Pénzugyi felel6sség
" Minden partner megkapja a neki jaré tamogatasi 6sszeget
= Sajat intézmeényi felhasznalas szabalyos legyen




A koordinator felelossége 2.

o Partnerszerzodések

Felel6sségi korok meghatarozasa
Kifizetések Utemezése és mihez kotddik

Partnerszerz6dések modositasa, ha szlikséges
Jogasz bevonasa lehetséges
Minta a TKA honlapjan

®
O
o Beszamolasi folyamat tisztazasa
®
®
®



https://tka.hu/palyazatok/508/tamogatott-palyazoknak

A koordinator szerepe

o Ellen8rzés vs. feladatokat delegalasa
o A koordinacido nem azt jelenti, hogy mindent mi csinalunk
o Bizalom vs. kontroll

o Konfliktuskezelés

o Olyan feladatok napirenden tartasa, amelyek
gyakran elvesznek a megvalositas soran
o Disszeminacio (folyamatos!)
o Folyamatos onreflexid

o Az informaciok folyamatos gylijtése a beszamolokhoz
(struktural)




Koszonom a figyelmet!

Kérdések? Hozzaszolasok?

viktoria.csonka@tpf.hu
ka203@tpf.hu
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