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I. Az intézményi 
beszámolás folyamata
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I. Az intézményi beszámolás folyamata

• 2019. augusztus 1. – 2022. július 31.  (36 hónapos projektek) 

Fontos! Csak a projekt futamideje alatti mobilitások támogathatóak a projektből. 

2022. július 31-e utáni napokra nem adható támogatás!

A 2019-es KA107-es projektek futamideje:
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Záróbeszámoló benyújtásának ÚJ határideje:

• 2022. szeptember 29.

Futamidő

Határidő



I. Az intézményi beszámolás folyamata

A záróbeszámoló benyújtása:

• a Mobility Tool+ felületen történik

• nincs külön csatolt Excel!

• postai úton nem szükséges semmit beküldeni

5

Benyújtás

egy e-mailben érdemes jelezni 

a ka107@tpf.hu címre, ha 

megtörtént a benyújtás

Kötelező csatolmány: 

• Declaration of Honour (Nyilatkozat)

mailto:ka107@tpf.hu
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Benyújtás

Declaration of Honour (Nyilatkozat)

• hivatalos képviselő általi aláírás, dátum, pecsét 

• meghatalmazott esetén: meghatalmazás és aláírási címpéldány

Nyilatkozat letöltése: 
• „15. Mellékletek” >> „A jogi 

nyilatkozat letöltése” 
• ha aláírás szempontjából 

vállalhatatlan a tartalma 
(vagyis nem az ORS portál 
adatai jelennek meg benne), 
akkor emailben kell jelezni 
(ka107@tpf.hu) és javítjuk

• a Nyilatkozat mindig azon a 
nyelven generálódik, amire a 
beszámoló állítva van 
(jobb felső sarokban lehet 
változtatni: change language)

Érdemes hamarabb 
kinyomtatni a 
Nyilatkozatot.

mailto:ka107@tpf.hu
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Segítség

a beszámoló

készítéshez

Mit érdemes áttanulmányozni, ha valaki most készít először 

záróbeszámolót?

• a benyújtott 2019-es pályázatot

• a 2019-es főszerződést és az ehhez tartozó szerződésmódosításokat

• a 2019-es II. sz. Mellékletet (ez az elnyert mobilitásokat tartalmazza) + ehhez 

kiegészítésképpen volt egy Excel táblázat is, amit a kiértesítéskor megküldtünk 

az intézménynek

• a 2019-es III. sz. Mellékletet (a pénzügyi szabályokat tartalmazza)

• a benyújtott ECHE pályázatot (a ’régi’ Erasmus Policy Statement) 

Ebben találhatók az intézmény konkrét vállalásai 

• az intézmény által korábban benyújtott KA107-es záróbeszámolókat és az 

azokra kapott szakértői értékeléseket
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Technikai

tudnivalók

Fontos technikai tudnivalók

• Kitöltés nyelve: 

• lehetőleg magyar nyelven – de, 

szükséges egy összefoglaló 

angolul is!

• ha az angol nyelvű kérdőívet 

választják, akkor a teljes 

beszámolót angol nyelven 

kérjük kitölteni!
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Technikai

tudnivalók

Fontos technikai tudnivalók

• minden kérdésre részletes kifejtést várunk (a szakértő csak a leírtakat tudja 

értékelni)

• kérdésenként 5000 karakter áll rendelkezésre  (számolja a rendszer a beírt 

szöveget)

• „projektszemlélet”

• kiindulási pontok: 

• az elfogadott Charter (ECHE) összhangja a megvalósult projekttel

• az elnyert pályázat összhangja a megvalósult projekttel



I. Az intézményi beszámolás folyamata

10

Fontos pénzügyi tudnivalók

• ELSZÁMOLHATÓ MOBILITÁSOK: csak azok a ki- és beutazó mobilitások, amelyek 

a projekt időtartama alatt (vagyis 2019. augusztus 1. és 2022. július 31. között 

valósultak meg)

• IDŐTARTAM - 5 napos szabály: hallgatói mobilitás esetén ha az igazolt és a 

szerződésben meghatározott időtartam különbsége kevesebb mint 5 nap, akkor a 

MT+-ba a szerződésben meghatározott időtartam kell, hogy kerüljön, és marad az 

eredeti támogatás >> ha a különbség több, mint 5 nap, akkor az igazolt 

időtartamnak kell bekerülnie a MT+-ba

Pénzügyi

tudnivalók
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Fontos pénzügyi tudnivalók

• IDŐTARTAMOK: 

minden mobilitásnál be kell tartani a minimum és a maximum időtartamot 

(SMS: 3-12 hó, SMP: 2-12 hó, STA/STT: 5-60 nap)

• OKTATÁSI ÓRASZÁM: 

oktatók esetén kötelező a min. 8 óra oktatás / hét (ha hosszabb a mobilitás, 

akkor arányosan növelni kell az oktatott órák számát

Pénzügyi

tudnivalók
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Fontos pénzügyi tudnivalók

Szervezési költség (OS)

• megvalósult mobilitásonként 350 EUR jár az intézménynek

• ha több mobilitás valósult meg, mint az eredetileg tervezett, azért nem jár plusz 

szervezési támogatás (kivéve, ha erre kiegészítő támogatást kért az intézmény)

• 10%-os szabály: nincs levonás a szervezési támogatás összegéből, ha a Szerződés 

II.számú Mellékletében meghatározott mobilitási összlétszámhoz képest a 

hallgatói és munkatársi mobilitás teljes létszáma 10%-kal vagy annál kisebb 

mértékben csökkent (pl. 100 fő volt a tervezett, de csak 90 fő valósult meg)

• Tételes elszámolás: az OS-ről nem kell tételesen elszámolni (monitoring/audit 

látogatásnál kérhetnek a pénzügyes kollégák egy kimutatást, hogy mire használta 

fel az intézmény a támogatást

• OS kifizetés: a projekt zárása után csak olyan tételek kifizetése lehetséges a 
projekt terhére, amelyekre a kötelezettségvállalás a projekt zárásig megtörtént

Pénzügyi

tudnivalók

OS
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Pénzügyi

tudnivalók

OS

Fontos pénzügyi tudnivalók

Szervezési költség (OS)

• banki költségek kerülendők!

• az egyes projektek esetén eltérő átváltási szabályokat az intézményi 
főszerződés tartalmazza:

• a 2019-es projekt esetén a havi árfolyammal kell számolni, 
amelyen a Kedvezményezett bankszámláján az első 
előfinanszírozási összeget jóváírták, a következő előfinanszírozási 
részlet kifizetéséig

• a 2. előfinanszírozásból felmerült költségeket a kiutalás 
hónapjában érvényes árfolyamon kell számolni 

• LINK

CÉL, hogy a felhasználható OS-t el is költse az intézmény! 

https://ec.europa.eu/info/funding-tenders/procedures-guidelines-tenders/information-contractors-and-beneficiaries/exchange-rate-inforeuro_en
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Pénzügyi

tudnivalók

OS

Fontos pénzügyi tudnivalók

Költségvetés lapfül

Rendkívüli költség –
garancia: mindig 0 EUR!

OS összege: létszám x 350 EUR 
(ezt mutatja  a kék buborékban lévő összeg is) 
Ha volt OS átcsoportosítás, akkor ezt le kell 
vonni a teljes összegből és csak a különbözetet 
beírni. Ha nem volt átcsoportosítás, akkor ez az 
összeg írható be. 



II. A záróbeszámoló 
értékelése
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II. A záróbeszámoló értékelése

Tartalmi ellenőrzés:

• független szakértők által
16

Értékelés

Formai ellenőrzés:

• Beérkezett-e időben? (Határidő: 2022.szeptember 29.)

• Ki vannak-e töltve a tartalmai elemek a MT+-ban?

• Csatolva van-e az aláírt nyilatkozat (Declaration)?

A záróbeszámolóhoz kapcsolódó ellenőrzések:

Pénzügyi ellenőrzés:

• a Tempus Közalapítvány monitoring

munkatársai által

pénzügyi és szakmai értékelés 

(pontszám és szöveges összefoglaló)

FR levél

az intézményvezetőnek
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Pénzügyi 

bírálat

Pénzügyi ellenőrzés szempontjai:

• a beadott mobilitások validálása (megfelelnek-e a program szabályainak)

• a megítélt, a kifizetett és a felhasznált támogatás ellenőrzése, egyenlegrendezés

• Vis maior mobilitások ellenőrzése 

• Ha a pénzügyi ellenőrzés során hiánypótlásra van 
szükség, ez a noreply@tpf.hu címről megy ki – ne 
válaszoljanak erre a címre!

• Pénzügyi beszámoló kapcsán e-mail: 
felsooktatas.monitoring@tpf.hu

mailto:noreply@tpf.hu
mailto:felsooktatas.monitoring@tpf.hu


II. A záróbeszámoló értékelése

Tartalmi értékelési szempontok:

❑ a projekt megvalósításának minőségi szempontjai (40 pont)
• ECHE követelményeknek való megfelelés: 

• résztvevők támogatása

• tanulmányok elismerése

• nyelvi támogatás

• együttműködés a nemzetközi partnerekkel

• résztvevői elégedettség stb.

❑ a projekt megvalósításának mennyiségi szempontjai (40 pont)
• tervezett és megvalósult tevékenységek

• a támogatás hatékony felhasználása

❑ hatás és disszemináció (20 pont)
• eredmények megosztása, hatása

18

Tartalmi 

bírálat

Összesen: 100 pont
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Tartalmi

bírálat

Tartalmi értékelés pontszámai:

Pontszám Értékelés

75 pont felett nagyon jó – kitűnő  (mintaértékű projekt lehet)

50-75 pont között: átlagos – jó 

50 pont alatt: komoly kétségek a Charternek való megfelelés és 
egyéb megvalósítási problémák szempontjából

III. sz. melléklet, IV. pont: 

A záróbeszámoló értékelése a minőségi előírások alapján történik, és ennek során 
maximum 100 pont adható. Ha a záróbeszámolóra adott a pontszám kevesebb, 
mint összesen 50 pont, a Nemzeti Iroda csökkentheti a végső támogatási összeg 
szervezési támogatás részét a Projekt elégtelen, részleges vagy késedelmes 
teljesítése címén, még akkor is, ha valamennyi beszámolási kötelezettség alá eső  
tevékenységet valóban végrehajtottak, és támogathatónak minősítettek. 



II. A záróbeszámoló tartalmi része a 
Mobility Tool+ felületen, értékelési 

szempontok

III. Előkészületek a 
záróbeszámolóhoz: 

technikai és pénzügyi 
tudnivalók, egyéni 

beszámolók bekérése, 
VM specialitások
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III. Előkészületek a záróbeszámolóhoz

Technikai ellenőrzések:

• a projektadatok ellenőrzése a Mobility Tool+ -ban (intézménynév, záródátum, 

beszámolási határidő)

21

FR 

előkészület



III. Előkészületek a záróbeszámolóhoz

Technikai ellenőrzések:

• a MT+ Budget lapfülén ellenőrizni, hogy a megítélt költségvetésnél az utolsó 

módosítás szerinti érték szerepel-e
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FR 

előkészület
Ennek az összegnek meg kell egyeznie a 
szerződéses összeggel.



III. Előkészületek a záróbeszámolóhoz

Technikai ellenőrzések:

• a Mobility Tool+ adatok frissítése >> minden megkötött Erasmus+ KA107 

egyéni szerződéshez kapcsolódó mobilitás szerepeljen benne

23

FR 

előkészület

Szerződés                 >>>                                               MT+



III. Előkészületek a záróbeszámolóhoz

Technikai ellenőrzések:

• a Mobility Tool+ által jelzett figyelmeztetések javítása / pótlása                      

(pl. intézményi kontaktok megadása vagy mobilitások adatok frissítése >>

24

FR 

előkészület
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Ahol 0 szerepel a Kapcsolattartóknál, 
ott pótolni kell a hiányzó adatokat

Technikai ellenőrzések:

• Partnerintézmények ellenőrzése a Mobility Tool+ „Szervezetek” részében



III. Előkészületek a záróbeszámolóhoz
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Technikai ellenőrzések:

• az EU Survey-k (résztvevői beszámolók) beküldésének ellenőrzése

(Vis maior esetén nem kötelező a kitöltése.) Itt még hiányzik a 
beszámoló beküldése.

FR 

előkészület

EU Survey



III. Előkészületek a záróbeszámolóhoz

27

Technikai ellenőrzések:

• az EU Survey-k (résztvevői beszámolók) beküldésének ellenőrzése

(Vis maior esetén nem kötelező a kitöltése.)

Ha nem érkezett be
>> újra küldeni

Ha beérkezett, de nem látszik 
>> jelezni felénk

FR 

előkészület

EU Survey
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Technikai ellenőrzések:

• az EU Survey-k (résztvevői beszámolók) beküldésének ellenőrzése

(Vis maior esetén nem kötelező a kitöltése.)

Lehetőség van a beszámolók 
kiexportálására is:
Mobilitások >> További lehetőségek >> 
Résztvevői beszámolók exportálása

FR 

előkészület

EU Survey
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FR 

előkészület

Vis maior

VM benyújtás: 
az itineren keresztül lehetséges (minden intézmény kapott hozzáférést)

VM tudnivalók:
a kérelmek benyújtásának részletes leírása elérhető a Teams csatornán
a szükséges űrlapokkal együtt

VM döntés:
e-mailben megy ki, kérjük, a SPAM mappát is ellenőrizzék!

Vis maior kérelmek

https://tempustka.sharepoint.com/:f:/r/sites/IntzmnyiKoordintorok714/Megosztott%20dokumentumok/General/Vis%20maior?csf=1&web=1&e=Ny2Ax7
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Vis maior kérelmek

FR 

előkészület

Vis maior

• Vis maior mobilitások ellenőrzése

• A 2019-es 36 hónapos projektekhez kötődő vis maior kérelmeket               
2022. július 15-ig kérjük benyújtani. 

• A projekt zárása után (2022. július 31.) már nem fogadunk be 
kérelmeket.

• Amennyiben a benyújtott kérelmekkel kapcsolatos döntéseket 
még nem kapták meg, kérjük, hogy legkésőbb 2022 július végén 
jelezzék felénk.

Kérjük, ellenőrizzék, hogy a projekthez kötődő 
minden vis maior kérelem benyújtásra került-e az 
intézményüktől.
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Vis maior kérelmek

FR 

előkészület

Vis maior

• Vis maior speciális eset:

Kizárólag szervezési költség miatt benyújtott vis
maior kérelmek benyújtása – csak a Covid miatt 
meghiúsult mobilitásokhoz kötődően! 

Benyújtás:

1. Az Itiner felületen:

• Amennyiben nem haladja meg a 10 kérelmet a projekthez kötődő, 
csak a szervezési költség miatt benyújtott vis maior kérelmek száma.

• Kérjük, hogy lehetőleg egyszerre nyújtsák be, és e-mailben is jelezzék, 
hogy hány ilyen kérelem került benyújtásra.

Kérjük, csak akkor adjanak be OS VM-et, ha 90% alatt 
van a teljesített létszám (ha felette van, akkor 
automatikusan jár a szervezési támogatás!)
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Vis maior kérelmek

FR 

előkészület

Vis maior

• Vis maior speciális eset:

Kizárólag szervezési költség miatt benyújtott vis
maior kérelmek benyújtása – csak a Covid miatt 
meghiúsult mobilitásokhoz kötődően! 

Benyújtás

2. e-mailben (ka107@tpf.hu)

• Amennyiben több, mint 10 kérelmet kíván benyújtani az intézmény egy 
projekthez kötődően. 

• Csatolandó dokumentumok: 
• összefoglaló Excel fájl a mobilitásokra vonatkozó adatokkal: projektszám, név, 

mobilitási azonosító/szerződés száma, mobilitás típusa, célország, fogadó 
intézmény, mobilitás tervezett kezdő- és záró dátuma

• az intézmény koordinátorának aláírásával, rövid indoklást tartalmazó lista 
feltüntetendő: projektszám, név, mobilitási azonosító/szerződés száma

mailto:ka107@tpf.hu
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Vis maior kérelmek

FR 

előkészület

Vis maior

• Vis maior speciális eset:

OS miatt benyújtott VM kérelmeknél is 
csak abban az esetben jár a szervezési 
költség az intézménynek, ha arról 
megküldtük a TKA döntést!

Elutasított egyéni VM kérelem 
esetén is jár az OM összeg az 
intézménynek!

Mindkét esetben kell, hogy az érintett mobilitás a MT+-ban is szerepeljen. 
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Vis maior kérelmek

FR 

előkészület

Vis maior

• Vis maior mobilitások beírása a MT+-ba

Ha megkapta az intézmény a 
VM döntést, akkor lehet 
bejelölni a MT+-ban a 
mobilitásnál, hogy Vis maior!
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Vis maior kérelmek

FR 

előkészület

Vis maior

• Vis maior mobilitások beírása a MT+-ba

A VM bekattintás után válik elérhetővé a 
„vis maior eset magyarázata”, ide kell beírni 
a VM-mel kapcsolatos információkat.
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Vis maior kérelmek

FR 

előkészület

Vis maior

• Vis maior mobilitások beírása a MT+-ba

„vis maior eset magyarázata”:

• COVID 19 (azért nem jó pl. a „koronavírus” megnevezés, mert azt a 
rendszer nem ismeri fel, és nem kerül bele a statisztikákba

• a VM döntés iktatószáma (amit az értesítéskor kapott az intézmény)

• a VM összege (ami az értesítésben szerepelt)

• az eredetileg tervezett mobilitás ideje (-tól, -ig – aminek egyeznie kell 
a szerződésben és a VM kérvényben benyújtott tervezett időponttal)

• ha csak OS-t kapott az intézmény a mobilitás után, azt is bele kell írni
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Vis maior kérelmek

FR 

előkészület

Vis maior

• Vis maior mobilitások beírása a MT+-ba

Támogatás összege:
a VM négyzet bekattintásával szabadon 
szerkeszthetővé válik a az egyéni 
támogatási rész, és ide kell beírni a VM 
döntésben szereplő, megítélt összeget
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Vis maior kérelmek

FR 

előkészület

Vis maior

• Vis maior mobilitások beírása a MT+-ba

Időtartam:
• Ha megvalósult a mobilitás: a valós időtartamot kell 

beírni!
• Ha nem valósult meg mobilitás: a tervezett kiutazás 

első napja legyen a kezdő és a záró dátum is (ilyenkor 
időtartamra 1 napot fog mutatni a rendszer)



II. A záróbeszámoló tartalmi része a 
Mobility Tool+ felületen, értékelési 

szempontok

IV. A záróbeszámoló 
tartalmi része 

a MT+ felületen
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IV. Záróbeszámoló a MT+ felületen

Záróbeszámoló létrehozása:

• Mobility Tool+ „Beszámolók” fül >> „Beszámoló létrehozása” >> ha létrejött: 

„Piszkozat szerkesztése”
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IV. Záróbeszámoló a MT+ felületen

Záróbeszámoló szerkesztése:

• a statisztikai adatok minden alkalommal frissülnek, ha megnyitjuk a beszámolót

41
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szerkesztés

Mobilitások ellenőrzése:
• az FR új megnyitásánál a 

program frissíti a mobilitásokat 
, ehhez csak a „Mobilitások 
azonnali ellenőrzése” gomb 
megnyomására van szükség

Mobilitások ellenőrzése:
• Mobilitások >> További lehetőségek >> 

Mobilitások ellenőrzése
ha ez nem működne



IV. Záróbeszámoló a MT+ felületen

Záróbeszámoló szerkesztése:

• MENTÉS: a beszámolóban folyamatos a mentés, de 

javasoljuk, hogy a szöveges részeket külön fájlban 

dolgozza ki az intézmény a válaszokat, amit később csak 

be kell másolni

• PISZKOZAT MENTÉSE/NYOMTATÁSA: bal oldalon >> 

„piszkozat nyomtatása” és „piszkozat mentése”  

(érdemes a kérdések miatt lementeni egy üres példányt 

rögtön a munka elején, és Word-ben kidolgozni a 

válaszokat) 

• SZERKESZTÉS: többen is szerkeszthetik a beszámolót, de 

egy adott időpontban csak egy személy fér hozz (a MT+ 

kijelzi, hogy egy adott pillanatban kinél van nyitva)
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IV. Záróbeszámoló a MT+ felületen

Záróbeszámoló szerkesztése:

• TANÁCS: ajánlott a munkát időben elkezdeni, és nem 

az utolsó pillanatra hagyni, mert akkor a nagyobb 

terhelés miatt belassulhat a rendszer  (akár már most 

lehet ismerkedni a felülettel)

• ELLENŐRZŐLISTA: a végén egy ellenőrzőlista segíti a 

beküldést (csak akkor engedi a beküldést, ha mindent 

zöldnek mutat a rendszer >> de! még ilyenkor is 

előfordulhat, hogy hiányos a kitöltés valahol)
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IV. A záróbeszámoló tartalmi részei
1. A pályázat adatai

2. A projekt összefoglalása

3. A kedvezményezett és a résztvevő partnerintézmények

4. A projekt leírása

5. A projekt megvalósítása

6. Tevékenységek 

7. Résztvevők bemutatása 

8. Visszajelzések a Charternek való megfeleléssel kapcsolatban

9. Az Erasmus Felsőoktatási Charta betartása

10. Tanulási eredmények és a projekt hatása

11. Disszemináció: a projekt eredményeinek terjesztése

12. Jövőbeli tervek és javaslatok

13. Résztvevői beszámolók

14. Költségvetés

15. Mellékletek 44
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IV. A záróbeszámoló tartalmi részei

Felépítés: 
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tartalma

automatikus statisztikák

• a mobilitási adatok és kitöltött 

EU Survey-k alapján) 

Magyarázat, indoklás:

• ha nem elég jók az eredmények, 

akkor az intézménynek 

indokolnia kell az eredményeket, 

illetve magyarázatokat fűzhet 

hozzá



IV. A záróbeszámoló tartalmi részei

Általános javaslat: 
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A beszámolóban ki kell arra térni, ha 

• van olyan ország, ami egyáltalán nem valósult meg

• vontak be új partnerintézményt (sok helyen nem jelent meg a bevont új partner)

• volt átcsoportosítás a mobilitás típusok, vagy a kifelé befelé irányok között

• volt VM, az a szöveges részbe is kerüljön be (ha csak OS-t kapott rá az intézmény, 

akkor is térjen ki erre a koordinátor)

Ha egyáltalán nem valósult meg egy országgal mobilitás, akkor 

• különösen fontos az indoklás és a magyarázat!

• arra is érdemes kitérni, hogy miért nem csoportosította át az intézmény az elnyert 

támogatást
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1. A pályázat adatai

• Alapvető információk a projektről (automatikus)
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2. A projekt összefoglalása

• ez a rész összegzi a projekt hátterét és célját, a megvalósítását és az eredményeit 

• a 2.1, 2.2 és 2.3 kérdéseket angolul is meg kell válaszolni, mert ez kerül fel később 

a Erasmus+ Project Results Platform felületre (ha valaki az angol nyelvet és 

kitöltést választotta, akkor ott nem kell külön fordítani)

• legyen világos, 
tömör, és térjen ki 
a különböző 
partnerországokra 
is

Az összefoglalásnak tartalmaznia kell:
• a projekt hátterét és célját
• a résztvevők számát, profilját 

(kimenő és bejövő)
• a megvalósult tevékenységeket és 

hatásokat
• a hosszú távú eredményeket
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3. A Kedvezményezett és a partnerintézmények

• itt jelennek meg automatikusan a korábban a „Szervezetek” részbe bevitt 

partnerek, akikkel megvalósultak a mobilitás

• fontos, hogy itt csak olyan partnerek szerepelhetnek, akik az intézményi 

főszerződés II. sz. Mellékletében is szerepelnek, vagy szerződésmódosítással 

bekerült új partnerként
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Új partnerek felvétele:
• „Szervezetek” fül >> +Létrehozás 

3. A Kedvezményezett és a partnerintézmények
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4. A projekt leírása

• ebben a részben kell leírni az elért célokat, illetve ezt össze kell vetni benyújtott

pályázattal és a Charterrel

• a számszerű és a minőségbeli célokra ki is ki kell térni 

• részletes indoklás szükséges, különösen, ha nem teljesültek az eredeti tervek, vagy 

éppen módosultak a mobilitások a tervezetthez képest

• hogyan járultak hozzá a projekt megvalósításához a partnerországok intézményei?

• Minden az intézményközi megállapodások szerint történt-e?
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5. A projekt megvalósítása

Témakörök:

• projektmenedzsment

• a résztvevőkkel kapcsolatos 
előkészítés, monitoring és 
támogatás

• nyelvi támogatás

• blended és virtuális támogatás
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5. A projekt megvalósítása

5.1 Szervezési kérdések, projektmenedzsment (kifejtős kérdések):

• Partnerekkel való együttműködés, intézményközi szerződések kezelése, 
kommunikációs kérdések a partnerekkel stb. (Hogyan? Ki?)

• Résztvevőkkel kapcsolatos szervezési kérdések: kiválasztás kérdése, 
információk átadása, kurzuskatalógus, LA elkészítése, 
elismerés stb. (Hogyan? Ki?)

5.2 A résztvevőkkel kapcsolatos előkészítés, monitoring és támogatás:

• Gyakorlati és logisztikai intézkedések (utazás, szállás, biztosítás, vízum) 

• Résztvevők felkészítése: nyelvi, interkulturális felkészítés, kockázatok 
megelőzése stb. (Hogyan? Ki?)

• Kiutazó és bejövő hallgatók támogatása

• Problémák, nehézségek, megoldások
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5. A projekt megvalósítása

5.3 Nyelvi támogatás

• az OS hány %-át költötték erre?

• milyen támogatást nyújtottak a résztvevőknek?

5.4 Blended és virtuális támogatás

• jelzi a rendszer, ha szükséges kitölteni 
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6. Tevékenységek

6.1 Tevékenységek áttekintése országonként (automatikus)

6.2 Virtuális és blended mobilitások tevékenységeinek áttekintése (automatikus)

• ez lehet, hogy nem is releváns
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6. Tevékenységek

6.3. Mobilitási turnusok áttekintése (automatikus)

• országonként, azon belül irányonként mutatja a mobilitási flow-kat
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6. Tevékenységek

6.4. Heading1 mobilitások (kiutazó BsC/MsC mobilitás a DCI/ACP régiókba
(automatikus)

• ha eltérés van a tervezett és az elért adatok között, akkor a táblázat alatt 
kell indokolni

• ha nem releváns ez a rész, mert nincs Heading1 mobilitás, akkor azt is jelzi a 
beszámoló
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7. Résztvevők bemutatása 

7.1 Áttekintés (automatikus)

Indoklás:

• elért eredmények, a fenti 
célcsoport elérése, bevonása, 
motiválása

• milyen helyzetekkel 
szembesültek a hátrányos 
helyzetű hallgatók?
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7. Résztvevők bemutatása 

7.2 Nem (automatikus)

7.3 Tanulási eredmények elismerése (automatikus)

Magyarázat:

• hogyan alakult a kreditek 
száma a 30 ECTS-hez képest?

• magyarázat szükséges, ha a 
záróbeszámoló benyújtáskor 
90% alatt van azoknak a 
száma, akinek végleges az 
elismertetés folyamata
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8. Résztvevői visszajelzések az Erasmus Charta rendelkezéseiről és általános 

kérdéseiről 

8.1 Az Erasmus Charta rendelkezései

1. tanulmányok elismertetése (kimenő hallgatók)

2. a kurzuskatalógus minősége (bejövő hallgatók 

• a kurzuskatalógus teljessége, naprakészsége, elérhetősége

3. aláírási folyamat (kimenő hallgatók és oktató) 

• Learning agreement-ek (hallgatók) és mobility agreement-ek (oktatók)

4. segítségnyújtás vízummal és biztosítással kapcsolatban (kimenő és bejövő 
hallgatók, oktatók)

5. szállással kapcsolatos vélemények

6. szállással kapcsolatos elégedettség

7. egyenlő bánásmód tanulmányi területen, integráció (bejövő mobilitások)

8. mentorálás, adminisztratív támogatás (bejövő mobilitások)
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8. Résztvevői visszajelzések az Erasmus Charta rendelkezéseiről és általános 

kérdéseiről 

8.1 Az Erasmus Charta rendelkezései

Magyarázat:

• ha nem elég jók az 
eredmények, akkor az 
intézménynek indokolnia 
kell az eredményeket, 
illetve magyarázatokat 
fűzhet hozzá

A statisztikai adatok 

automatikusan generálódnak 

az egyéni mobilitásoknál 

kitöltött EU Survey-k alapján 
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8. Résztvevői visszajelzések az Erasmus Charta rendelkezéseiről és általános 

kérdéseiről 

8.2 Visszajelzés általános kérdésekről

• a támogatás kifizetése (kimenő és bejövő hallgatók)

• általános elégedettség a mobilitással kapcsolatban (kimenő és bejövő 
hallgatók, kimenő és bejövő személyzet)

Magyarázat:

• Ha nem elég jók az eredmények, 
akkor az intézménynek indokolnia kell 
az eredményeket, illetve 
magyarázatokat fűzhet hozzá

automatikus statisztikák

(kitöltött EU Survey-k alapján) 
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9. Az Erasmus Felsőoktatási Charta betartása 

• részletes kifejtés a Felsőoktatási Chartának való megfelelésről >> fejlesztési 
terv és pontos időkeret meghatározásával (rövid és hosszú távú tervek, 
amennyiben szükséges)

Magyarázat:

• ha nem elég jók az eredmények, 
akkor az intézménynek indokolnia kell 
az eredményeket, illetve 
magyarázatokat fűzhet hozzá
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10. Tanulási eredmények és a projekt hatása

10.1 Tanulási eredmények (automatikus)

• részletes kifejtés a Felsőoktatási Chartának való megfelelésről >> fejlesztési 
terv és pontos időkeret meghatározásával (rövid és hosszú távú tervek, 
amennyiben szükséges)

Magyarázat:

• ha nem elég jók az eredmények, akkor az 
intézménynek indokolnia kell az eredményeket, 
illetve magyarázatokat fűzhet hozzá
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10. Tanulási eredmények és a projekt hatása

10.2 Hatás

• kifejtős kérdések

• hatások az intézményre, intézményi stratégiára, nemzetközi együttműködésekre stb.

Magyarázat:

• ha nem elég jók az eredmények, akkor az 
intézménynek indokolnia kell az eredményeket, 
illetve magyarázatokat fűzhet hozzá
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11. A projekt eredményeinek terjesztése

• konkrét példák felsorolása: 

• jó gyakorlatok, sikertörténetek

• példa disszeminációs tevékenységekre

• példákkal illusztrálja, hogy a résztvevők hogyan osztották meg tapasztalataikat 
kortársaikkal intézményükön belül és kívül!

• Kifejtős kérdés
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12. Jövőbeli tervek és javaslatok

• szeretne-e az intézmény együttműködni a partnerekkel a jövőben is? 

• megjegyzések, javaslatok az Európai Bizottság és TKA felé,                                 
az E+ menedzsmentjére és megvalósítására vonatkozóan

• Kifejtős kérdés

Résztvevői beszámoló



IV. A záróbeszámoló tartalmi részei

68

FR 

tartalma

13. Résztvevői beszámolók

• Ha nem töltötte ki minden résztvevő (kiutazó/beutazó hallgató/staff) az EU 
Survey-t, akkor egy magyarázatot kell adni, hogy miért volt ez így

Magyarázat:

• ha nem elég jók az eredmények, akkor az 
intézménynek indokolnia kell az eredményeket, 
illetve magyarázatokat fűzhet hozzá
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14. Költségvetés (automatikus)

• Ha nem töltötte ki minden résztvevő (kiutazó/beutazó hallgató/staff) az EU 
Survey-t, akkor egy magyarázatot kell adni, hogy miért volt ez így
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14. Költségvetés (automatikus)

14.1 Teljes költségvetés
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14. Költségvetés (automatikus)

14.2 Szervezési költség

Magyarázat:

• ha volt átcsoportosítás OS-ből
mobilitásokba, akkor itt kell kifejteni

OS átcsoportosítás összege:

• ide kell beírni, ha volt OS-ből
átcsoportosítás
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14. Költségvetés (automatikus)

14.2 Szervezési költség

OS átcsoportosítás ellenőrzése:

• „Költségvetés” fül >> „Budget
Breakdown” >> jobb oldalon az 
„Amount Transferred Calculation” 
részben „Total Transferred (from OS)” 
oszlop alja
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14. Költségvetés (automatikus)

14.3 Szervezési költség - garancia

14.4 Projekt teljes összege

Magyarázat:

• ha a megítélt és az elszámolt 
támogatás összege nem egyezik meg, 
akkor ide kell írni a magyarázatot
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14.5 Költségvetés partnerországonként (automatikus)
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• Összefoglaló táblázat tevékenységenként
Kiegészítő kérdés (új):

• Utalt-e a támogatásból a 
partnerintézmények, és ha igen 
fűzzön hozzá magyarázatot

• Utazási támogatás

• Egyéni támogatás

Kiegészítő top up támogatás (új):

• automatikus
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14.6 Zero Grant-os hallgatók 

FR 

tartalma
14.7 Meghosszabbított mobilitási időszakkal rendelkező résztvevők 
partnerországonként 

14.8 Egyéb finanszírozási források

• Kifejtős kérdés
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Kötelező melléklet: Nyilatkozat
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• További fájl csatolása: tetszőleges
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lehetőségek

• vis maior mobilitások: hiányos adminisztráció a MT+-ban

(pl. a megjegyzésnél hiányosak a bekért adatok; VM összeg jelölése, 
mobilitás időtartamának jelölése)

• szervezési költség: kimarad az átcsoportosítás beírása (14.2), vagy a 
Költségvetés fülön, a felhasznált OS jelzése 

• beszámoló nyelve: magyar űrlapnál kimarad az angol nyelvű összefoglaló, 
vagy angol nyelvű űrlapot választanak, de magyarul történik a kitöltés

• partnerországok, partnerintézmények: olyan partnerország vagy 
partnerintézmény is bekerül a Szervezetek közé, akire nem nyert támogatást 
az intézmény
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A beszámoló mely részei kapcsolódnak ide?

"4. Description of the Project",

"5. Implementation of the Project : Practical Arrangements and Project Management, 

Linguistic Support",

"8.1 Participant Feedback on Erasmus Charter Provisions: Feedback on Charter Provisions",

"9. Compliance with the Erasmus Charter for Higher Education".

1.1 Az ECHE és az intézményi megállapodások tiszteletben tartása

Hogyan valósultak meg az alábbi kérdések:

1. résztvevők támogatása (tájékoztatás, kiválasztás, előkészítés, monitoring és speciális 

támogatás)

2. nyelvi támogatás

3. eredmények elismerése

4. a partnerország intézményeivel való együttműködés 

30 pont



V. Segítség a tartalmi bírálat pontozásához

81

1. Minőségi célok

FR 

pontozás
1.2 A kimenő és bejövő résztvevők mennyire voltak elégedettek a mobilitási 

tapasztalataikkal és milyen volt az intézményi magyarázat?

„8.2 Participant Feedback on Erasmus Charter Provisions: Feedback on General Issues”

10 pont



V. Segítség a tartalmi bírálat pontozásához

82

2. Mennyiségi célok

FR 

pontozás

2.1 Milyen mértékben valósultak meg a tervezett mobilitások és milyen volt az 

eltérés magyarázata

"4. Description of the Project„

"6. Activities: Overview of Activities"

40 pont

30 pont



V. Segítség a tartalmi bírálat pontozásához

83

2. Mennyiségi célok

FR 

pontozás2.2 Hogyan tudta felhasználni a költségvetést az intézmény, és milyen volt az ehhez 

fűzött magyarázat

14. Költségvetés – Budget

10 pont



V. Segítség a tartalmi bírálat pontozásához
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2. Hatás és disszemináció

FR 

pontozás

20 pont

3.1 A várt hatás relevanciája

"10. Learning outcomes and impact"

3.2 A terjesztési tevékenységek relevanciája 

"11. Dissemination of Project Results".

10 pont

10 pont



Ütemezés

Projekt zárása: 

2022. júl.31.

Záróbeszámoló 
benyújtása: 

2022. szept.29.

Hiánypótlás

- ha szükséges

85

Visszajelzés 
záróbeszámoló 
elfogadásáról:
2022. nov. 30

Ha sikerült benyújtani a beszámolót, 
kérünk egy jelzést ka107@tpf.hu címre.

Az intézményi koordinátor 
felé jelezzük e-mailben.

Az intézményvezető és az 
intézményi koordinátor 
felé jelezzük e-mailben.

mailto:ka107@tpf.hu


VI. Kérdések és válaszok
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Köszönjük a 
figyelmet!

ka107@tpf.hu

A beszámoló benyújtásához sok sikert kívánunk!

mailto:ka107@tpf.hu

