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Erasmus+ FO csoportvezeto:
Erasmus+ adminisztracidja:

KA131 - mobilitasi projektek

Verses Istvan

Gyorke Julianna
Demjan Dorottya

Palinkasi Réka
Utassy David

Toth Tibor

Altalanos KA131 Gigyek
Esélyegyenl8ségi tamogatas
SN kiegészit6 tamogatas
Intézményi
szerz6désmaodositasok
Kiegészitd6 tamogatas
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KA171 - nemzetkozi kreditmobilitas

KA1l - pénziigyi monitoring csoport

KA2 - egyuttmiikodési partnerségek

Erasmus+ centralizalt projektek

Jean Monnet tevékenységek
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Biré Andrea
Winkler-Antal Krisztina

Nandori Emese

Vadai Mdnika
Hernadi Anna

Ugrdsdy-Beregi Bettina
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A Koordinator feladatai, mozgastere

* Egyre Osszetettebb feladatkor — proaktiv hozzaallast kivan

* Alapdokumentumok tartalmanak biztos ismerete mellett az
aktualitasokra valo gyors reagalas

* Intézmeényi koordinator 6sszekodtd szerepe kiemelkedben
fontos az informacioaramlas biztositasahoz:
* TKA — intézmény
* intézményen belll a tobbi horizontalis részleggel
(pénzugy, IT, belsd levelezblista)
 Kommunikacio a hallgaték és munkatarsak felé




A Koordinator feladatai, mozgastere

* Intézmeényi belsd haldzat megismerése és alakitasa
e Kari, tanszeki koordinatorok
* Pénzligyi egységek
* Bels6 levelez6lista mikodtetése
* Informacioaramlas korrekt biztositasa

* A programhoz kapcsolddo belsd szabalyzatok (ha nincs, kialakitasa)

 Palyazati eljaras
* TVSZ, kreditkérdések, EWP/ESCI
e Szervezési keret csak Erasmus célokra!




Elsodleges tennivaldk

* Belsd palyazati folyamat

* Intézményi Erasmus honlap aktualizalasa
e Kulsb kapcsolatok, partnerek

* Intézményi fOépalyazat benyujtasa

* Kiegészitdé tamogatasok menedzselése

e |d6kozi (IR) és zarédbeszamoldk (FR)
elkészitése, benyujtasa

 ECHE-ben foglaltak betartasa a projekt megvaldsitasa
soran




Alapdokumentumok
megismerése:

1. Tamogatasi szerz6dés és mellékletei — 2021 és 2022

https://erasmusplusz.hu/dokumentumok tamogatott palyazokn

ak felsooktatasi mobilitasi palyazatok

Erasmus Programme Guide:

https://erasmus-plus.ec.europa.eu/erasmus-programme—guide

Erasmus Charter



https://erasmusplusz.hu/dokumentumok_tamogatott_palyazoknak_felsooktatasi_mobilitasi_palyazatok
https://erasmusplusz.hu/dokumentumok_tamogatott_palyazoknak_felsooktatasi_mobilitasi_palyazatok
https://erasmus-plus.ec.europa.eu/erasmus-programme-guide
https://erasmus-plus.ec.europa.eu/resources-and-tools/erasmus-charter-for-higher-education

Aktualitasok




Aktualitasok oo

*2021-es és 2022-es projektek IR °e : : e

- Aktualis szerzmod alapjan! o0

e 2023-es palyazat benyujtasa:
e 2023. februar 23.
(A hatarid6 kozeledtével akadozik a rendszer!)

* |IT eszkdzok, digitalizacios folyamatok

* Kiegészité tamogatasok: SN, EE intézménynél
palyaznak a hallgatok
* (2023. aprilis 28, oktober 20.)




26
26

projekt megvaldsitasa

2021. szeptember 1. - 2023.
oktober 31.

2022. junius 1. —2024. julius 31.
2023. junius 1. —2025. julius 31.

idokozi beszamolé | zarobeszamolo
beadasi hatarideje JEELEN]

(IR) hatarideje
(FR)

2022. majus 31. IR1  2023. november
30.
2023. januar 31. IR2

2023. februar 28. IR2
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Mobilitasi adatok KA131

2015- 2016- 2017-
2016 2017 2018

| Kiutazo hallgatdi tanulmanyok = Kiutazo szakmai gyakorlat

m Beutazo hallgatoi tanulmanyok = Beutazo szakmai gyakorlat

2018-
2019

m Kiutazo oktatasi céli mobilitas

m Beutazo oktatasi célu mobilitas

2019- 2020-
2020 2021

Kiutazo képzési céli mobilitas

Beutazo képzési célt mobilitas




Intézményi
valtozasok

bejelentese
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Az intézmeényi valtozasok bejelentése

Az intézményi adatok valtozasa esetén minden esetben:

* hivatalos bejelentés megktldése a TKA-nak e-mailben,
az érintett programok e-mail cimére
(kal31@tpf.hu; kal71@tpf.hu; ka203 @tpf.hu; ka220HED @tpf.hu )

* Az ORS portalon: frissiteni az adatokat,
feltolteni a valtozasokat alatamasztd dokumentumokat

* A Funding & Tenders portalon (régi nevén Participant Portal): frissiteni az
adatokat, feltolteni a valtozasokat alatamasztd dokumentumokat - ez a centralizalt
projektek és a charter kapcsolat miatt fontos, briisszeli kozponti kezelésq.



mailto:ka131@tpf.hu
mailto:ka171@tpf.hu
mailto:ka203@tpf.hu
mailto:ka220HED@tpf.hu
https://ec.europa.eu/info/funding-tenders/opportunities/portal/screen/how-to-participate/participant-register

»

Al

Az intézmeényi valtozasok bejelentése-

Tovabbi segédlet és (rlapok az aldbbi linken érhet6ek el: Forms for EU contracts | European
Commission (europa.eu)

* Intézményi koordinator (primary coordinator contact) valtozasa: az Uj intézményi koordinator
nevét és e-mail cimét kérjuk az EACEA-ECHE@ec.europa.eu cimre, illetve masolatban a TKA
részére megkildeni. Urlap kitdltésére nincs szilkség. Neki lesz jogosultsdga személyek
hozzaaddsara vagy torlésére a Funding & Tenders portalon: My Organisations / Actions/ Modify
Organisation.

* Hivatalos képvisel6 valtozasa: a Change of legal representative (rlapot kell kitolteni, és csak a TKA
részére e-mailben megkildeni. A hivatalos bejelentés utan az Funding & Tenders portalon az
intézmeény frissiti a vonatkozé adatokat, feltolti az alatamasztdé dokumentumot az ORS és a
Funding & Tenders portalra is. Az ORS portalra kérjuk feltdlteni az Uj hivatalos képvisel§ alairasi
cimpéldanyat, valamint a Legal Entity Formot is, mert ezen a dokumentumon a hivata'os képviseld
alairasanak kell szerepelnie.



https://ec.europa.eu/info/funding-tenders/procedures-guidelines-tenders/information-contractors-and-beneficiaries/forms-contracts_en
mailto:EACEA-ECHE@ec.europa.eu
https://ec.europa.eu/info/funding-tenders/opportunities/portal/screen/how-to-participate/participant-register
https://ec.europa.eu/info/funding-tenders/opportunities/portal/screen/how-to-participate/participant-register
https://webgate.ec.europa.eu/erasmus-esc/organisation-registration/screen/home
https://ec.europa.eu/info/funding-tenders/opportunities/portal/screen/how-to-participate/participant-register
https://webgate.ec.europa.eu/erasmus-esc/organisation-registration/screen/home
https://ec.europa.eu/info/funding-tenders/procedures-guidelines-tenders/information-contractors-and-beneficiaries/forms-contracts_en

Az intézmeényi valtozasok bejelentése

Intézményi koordinator valtozasa: az intézmény jogi képvisel6je kild a TKA-nak hivatalos
levelet.

Az intézmény banki adatainak valtozasanak esetén: az intézmény frissiti az ORS portalon a
vonatkozd adatokat. Kérjik feltolteni a banki adatok valtozasat igazold igazolast (Financial
Identification Formot). Kérjiik, hogy a nyomtatvanyon egyértelmdiien jelezzék, melyik projekthez
vagy projektekhez tartozik a bankszamlaszam (KA107, KA131, KA220)! Az &atutaldsok
megismétlésének koltségeit az a fél viseli, akinek a hibajabdl az atutalas meghiusult.

Az intézmény addszamanak valtozasanak esetén: az intézmény frissiti az ORS és a Funding &
Tenders portalon az adatokat, fel kell tolteni az addszam valtozasat igazold hivatalos
dokumetumot mindkét portalra.

Intézmény nevének valtozasa: Az intézmény nevét az intézmény frissiti az ORS és a Funding &
Tenders portalon is, fel kell tolteni a névvaltozast igazold, hivatalos dokumetumot. Ezt kovetben,
kérjuk az EACEA-ECHE@ec.europa.eu cimre, illetve masolatban a TKA részére e-mailben
megkuldeni az intézmény uj, hivatalos nevét és a kovetkez6 adatokat az azonositashoz: PIC kod,
ECHE pdlyazat szdma, ECHE kod. Urlap kitdltésére nincs sziikség.



https://webgate.ec.europa.eu/erasmus-esc/organisation-registration/screen/home
https://webgate.ec.europa.eu/erasmus-esc/organisation-registration/screen/home
https://ec.europa.eu/info/funding-tenders/opportunities/portal/screen/how-to-participate/participant-register
https://webgate.ec.europa.eu/erasmus-esc/organisation-registration/screen/home
https://ec.europa.eu/info/funding-tenders/opportunities/portal/screen/how-to-participate/participant-register
mailto:EACEA-ECHE@ec.europa.eu

Kotelezo programelemek:

* Intézményi Erasmus+ honlapon:
az alairt ECHE és Erasmus Policy Statement feltoltése
—az uj, alairt chartert fel kell tennil

* Logdk hasznalata:
https://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/promotional en
>>|etolthetd logdk, kritériumok

https://ec.europa.eu/assets/eac/promo/erasmus-plus-toolkit-20131031 en.pdf
>>Graphic Design User Guide

* Erasmus+ logo:
ol Frasmus+



https://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/promotional_en
https://ec.europa.eu/assets/eac/promo/erasmus-plus-toolkit-20131031_en.pdf

oo Tovabbi praktikus informaciok

 Koordinatori levelezélista:
erasmus levlista@googlegroups.com

 Koordinatori Teams csatorna

* KA131/KA103-mal kapcsolatos e-mailek:
kal31l@tpf.hu

* KA171/KA107-tel kapcsolatos e-mailek:
kal71@tpf.hu

* KA220/KA203-mal kapcsolatos e-mailek:
ka220HED @tpf.hu



mailto:erasmus_levlista@googlegroups.com
mailto:ka171@tpf.hu
mailto:ka220HED@tpf.hu

A TKA honlapja:

https://erasmusplusz.hu és https://hallgatoi-osztondijak.hu/

ORS utmutatd - ORS portal magyar nyelvl utmutatoja

Kiilonb6z6 célcsoportok

Koordinatorok részére:
>> Palyazati dokumentumok
(Palyazashoz sziikséges dokumentacio)
>> Tamogatott palyazoknak
(Szerz6déskotéssel, beszamolassal kapcsolatos dokumentacio)

Hallgatok részére:
www.tka.hu Féoldal >> hallgatdknak >> Erasmus+
Facebook Erasmus dsztondij hallgatoknak csoport
(https://www.facebook.com/Erasmus.osztondij.hallgatoknak)



https://erasmusplusz.hu/
https://hallgatoi-osztondijak.hu/
https://webgate.ec.europa.eu/fpfis/wikis/pages/viewpage.action?pageId=402194648
Felsőoktatási intézmények mobilitási pályázata (KA131, korábban KA103) Erasmus+ | Tempus Közalapítvány (erasmusplusz.hu)
https://tka.hu/palyazatok/508/tamogatott-palyazoknak
http://www.tka.hu/
https://www.facebook.com/Erasmus.osztondij.hallgatoknak
https://www.facebook.com/Erasmus.osztondij.hallgatoknak

$ Tovabbi informacio

www.tka.hu

erasmusplusz.hu

www.studyinhungary.hu

www.osztondijkereso.hu

www.gyakornokkereso.hu

erasmusintern.org

WWW.europass.hu

www.oktataskepzes.tka.hu
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