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I. Altalanos tudnivalék

Az Erasmus+ az Eurépai Unid programja, mely az oktatdst, a képzést, az ifjusagi teriiletet és a sportot
is magdban foglalja, tobb kordbbi programot (koztlik az Egész életen at tartd tanulas, az Erasmus
Mundus, a Tempus programot) egyesitve. A program célja, hogy elémozditsa a készségek és a
foglalkoztathatdsag fejlesztését, tovabba hogy elGsegitse az oktatds, a képzés és az ifjusdgi munka
korszer(sitését. Az Erasmus+ tobb mint 4 millié eurdpai polgar szdmara kivan lehet6séget nydjtani
arra, hogy kulféldon folytasson tanulmdnyokat, részesiljon képzésben, szerezzen
munkatapasztalatot vagy végezzen dnkéntes munkat.

Az Erasmus+ Stratégiai partnerségek palydzattipus célja, hogy lehet6séget biztositson innovativ
gyakorlatok, mddszerek kidolgozdsaval, bevonasaval, terjesztésével és alkalmazdsdval az oktatds
mindségének fejlesztésére a koznevelés, szakképzés, felsGoktatas, feln6ttoktatds és az ifjusag
terliletén. A program tamogatdst biztosit ahhoz, hogy az oktatdsi, képzési és ifjusagi intézmények és
szervezetek kdzott nemzetkdzi partnerségek jojjenek létre. A programban részt vevs orszagok kozotti
egylttm(ikodések Eurdpa-szerte fokozzdk az atlathatdsagot, az innovaciét és a jo gyakorlatok
cseréjét.

I.1. Fontos hattérdokumentumok

e Az Erasmus+ program palydzati felhivasa

e Az Eurdpai Parlament és a Tanacs 1288/2013/EU rendelete az Erasmus+ program
|étrehozdasarol

e Erasmus+ program angol nyelv(i palyazati dtmutatdja (Programme Guide)

e Tartalmi biradlati Utmutatd szakért6k részére (ERASMUS+ Guide for Experts), a biralat
szempontjait tartalmazza. A 2015. évi dokumentumot késébb teszi elérhetévé az Eurdpai
Bizottsag.

A beadott pdlydzatnak szorosan kapcsolddnia kell a pdlyazattipus meghatarozott prioritdsainak
valamelyikéhez (vagy akar tébbhoz is). Ezen feliil a tervezett projektnek az Eurdpai Bizottsag altal a
koéznevelésre meghatdrozott 4 prioritds valamelyikéhez vagy a 6 horizontalis prioritds legaldbb
egyikéhez is kapcsolddnia kell, melye(ke)t az (rlap C. pontjaban tudjak kivalasztani. Amennyiben egy
programcélhoz vagy prioritdshoz sem kapcsolédik a palydzat, a benyujtott anyag értékelésének
,relevancia” része gyenge mindGsitést kap, és a palyazat elutasitott lesz.

A palyazattipus céljainak, prioritasainak listdjat megtaldljdk az Erasmus+ angol nyelv( Palyazati
utmutatd 28. oldalan. A palydzattipus 6 prioritasa az Erasmus+ angol nyelvi pdlyazati dtmutatd 106.
oldaldn, mig kéznevelésre meghatarozott prioritdsok a 108. oldalon olvashatdk.
A prioritasok kozil az aldbbiak kothet6k a kdzneveléshez:
e A pedagdgusi hivatas szakmai er6sitése,
e az alapvetd készségek terén mutatott alacsony teljesitmény javitdsa hatékonyabb oktatdsi
modszerek révén,
e aziskoldk tAmogatasa - az oktatds legalacsonyabb szintjétél a legmagasabb szintjéig - a korai
iskolaelhagyok és a hatranyos helyzet( tanuldk kezelésében,
e a koragyermekkori nevelés és gondozds mindségének javitasa.

Valamennyi szektorhoz kapcsolhato prioritasok:
e Alap- és transzverzadlis készségek fejlesztése


http://eur-lex.europa.eu/legal-content/EN/TXT/?uri=uriserv:OJ.C_.2014.344.01.0015.01.ENG
http://eur-lex.europa.eu/legal-content/HU/TXT/?uri=CELEX:32013R1288
http://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/documents/erasmus-plus-programme-guide_en.pdf
http://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/documents/erasmus-plus-programme-guide_en.pdf
http://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/documents/erasmus-plus-programme-guide_en.pdf
http://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/documents/erasmus-plus-programme-guide_en.pdf
http://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/documents/erasmus-plus-programme-guide_en.pdf
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A projektek, amelyek ezt a prioritast valasztjak, a kovetkezd témak kozil dolgoznak fel egyet vagy
tobbet:

o A partnerség célja alap- és transzverzalis készségek (pl. vallalkozoi készség, digitalis
készségek, nyelvi kompetenciak) fejlesztése, és ezt innovativ és tanuldékdzpontu
pedagdgiai mdédszerekkel éri el.

o A partnerség olyan tevékenységet valdsit meg, amely alap- és transzverzalis
készségek (pl. vallalkozoi készség, digitalis készségek, nyelvi kompetenciak) értékelési
rendszerét fejleszti, javitja.

o A partnerség a tartalomalapu nyelvoktatds (CLIL) médszert alkalmazva valésitja meg
a projekttevékenységeit, vagy azok egyikét.

o A partnerség tevékenységének fdokuszdaban kilonbozé hatterl tanuldk nyelvi
kompetencidjanak fejlesztése all, és ezt a kolcsénos tanulds révén (reciprok tanulas)
érik el.

o Oktatok és ifjusdgi munkdsok oktatdsi és képzési utjainak erdsitése

A projektek, amelyek ezt a prioritast valasztjdk, a kovetkezd témadk kozll dolgoznak fel egyet vagy
tobbet:

o Jov6beli vagy gyakorlé pedagdgusok/ifjusagsegit6k oktatasi és képzési Utjainak
megerd@sitését szolgald uj megkozelitéseket dolgoznak ki.

o Biztositjdk azt, hogy a jovSbeli vagy gyakorld pedagdgusok/ifjusagsegiték minden
kompetenciat és készséget elsajatithassanak, amelyre a magas minGségl
szolgdltatasok nyujtdsdhoz és az egyre vdltozatosabb — példaul a multikulturdlis
tdrsadalmak daltal tamasztott — igények kielégitéséhez sziikségiik van.

o Elényt élveznek olyan tevékenységek, amik a szolgdltatok és oktatdsi intézmények
kozotti hatékony egyiuttm(ikodések kialakitdsara iranyulnak (példaul felsGoktatdsi
intézmény/tanarképzé fGiskolak és iskolak/szakképzési intézmények); vagy amelyek a
szolgdltatok kozotti megkozelitési mdédokat koordinadlnak, esetleg a legfontosabb
érintett szerepl6k és partnerek, kilondsen az ifjusagi szervezetek, egylttm(ikodése
és parbeszéde altal;

e A digitdlis megolddsok beépitésének erdsitése a tanulds, oktatds, képzés és ifjusdgi munka
kiilénbéz6 szintjein.

Ezt a prioritast megjel6l6 projektek az alabbi témakhoz kapcsolédhatnak (akdar tapasztalatcserét, akar
fejlesztést, atvételt stb. valdsitanak meg):

o A partnerség digitalisan elérhet6 nyilt oktatdsi tartalmakat fejleszt, vesz at, alapoz
meg és ezeket széles kor szamdra hozzaférhet6vé teszi. Olyan tanulasi, oktatdsi
maddszertannal dolgozik, mely digitalis, nyilt oktatasi tartalmakon alapul.

o Projektje soran a partnerség torekszik arra, hogy IKT (informacidés és kommunikacios
technoldgiak) alapu oktatdst, képzést valdsitson meg és az ifjusagi munka adott
teriletein is IKT technoldgidkat hasznaljon.

o A partnerség IKT alapl mérési-értékelési gyakorlatok teriiletén mikodik egyiitt (ez
lehet, bementi, 6sszegz6, fejleszts tipusu mérés, stb.)

o Az adott projekt a tandrokat, oktatdkat, oktatdsi szakembereket és ifjusagsegitéket
tdmogatja abban, hogy megtanuljdk az IKT-k tanulds sordn torténd haszndlatat, és
megszerezzék a szlikséges digitalis kompetencidkat, vagy fejlesszék azokat (haladd
vagy profi felhasznalékka valjanak).

o Olyan digitdlis megolddsokat is kinalhat a partnerség, mely az oktatas, képzés és
ifjasagligy terlletén tevékenykedd intézményeket tamogatja Uzleti modelljeik
fellilvizsgdlataban;
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o Kilénb6z6 nyelvi és Eurdépdban kidolgozott nyitott oktatdsi tartalmak és
segédanyagok kifejlesztése és atvétele is tamogatott;

o Hatranyos helyzetli célcsoportokat, személyeket megcélzd digitalis megoldasok
kialakitasa és terjesztése is lehet célja egy partnerségnek

o A tanulds szinvonalanak javitdsa érdekében a tanuldsra vonatkozé adatok elemzését
és azok tomeges kiértékelését kiilonboz6 digitalis megoldasok segithetik. Azon
projektek, melyek az ebben rejl6 potencidlt hasznositjdk, szintén tdmogatdst
élvezhetnek.

e Hozzdjdrulds a készségek és képesitése eurdpai térségének létrejéttéhez:

A projektek, amelyek ezt a prioritast valasztjak szikséges, hogy hozzdjaruljanak a készségek és
képesitések eurdpai térségének létrejottéhez, esetleg az atlathatdsdgot és elismerést szolgald
kilonb6z6 unids és nemzeti eszkdzok kozotti koherencia javitasaval.

Ehhez a prioritashoz kapcsoléddan lehet&ség van a nem formalis és informalis tanulas elismerését és
érvényesitését megkonnyité projektek tamogatdsdra, valamint a nem formalis és az informalis
tanulas, illetve a formalis oktatas kilonb6z6 tipusai, a kulonboz6 szektorok/teriletek kozotti
atjarhatdsag elémozditasara is.

Kilonosen fontos el6segiteni a tanuldsi eredmény alapu tantervek, oktatdsi programok és
tevékenységek kidolgozasat, |étrehozdsat a hallgatok, gyakornokok, tanuldk, feln6tt tanuldsban
résztvevék és a fiatalok érdekében.

e Hdtrdnyos helyzet(i tanulok tamogatdsa

A partnerség célja a hatranyos helyzetli vagy kevesebb lehet&séggel rendelkezé tanuldk (a
fogyatékossaggal él6ket is beleértve) tanuldsi eredményeiben jelentkezd kiilonbségek feloldasara
irdnyuld innovativ projektek kidolgozasa.

A projekt célja lehet olyan megolddsok kidolgozasa, amely a tanuldk szamdra az oktatdshoz vald
hozzaférést biztositjdk, amelyek el6segitik, hogy javuljon a tanuldk iskolai teljesitménye, illetve
amelyek hozzajarulnak a korai iskolaelhagyas megel6zéséhez.

A projekt célja lehet tovdbba, hogy felkészitse az oktatadsi szakembereket és ifjusagsegitGket arra,
hogy megfelel6en kezeljék a méltdnyossaggal, sokféleséggel és befogadassal kapcsolatos kihivasokat.

Cél lehet az egyenl6tlenségek kilonb6z6 formdinak azonositasa, pl. a marginalizalt kdzosségek
szegregacidja, valamint ezen kdzosségek hatranyos megkilonboztetése elleni kiizdelem.

A projekt fokuszdban allhat olyan tevékenység is, amely segiti és tdmogatja a hatranyos helyzet(
tanuldkat az oktatasbdl a munka vilagaba torténd atlépésben.

e Kézfinanszirozdsok és beruhdzdsok hatékonysdgdnak javitdsa

A projektek, amelyek ezt a prioritast vdlasztjak, 6sztonzik az oktatasi, képzési és ifjusagligyi célokra
forditott kozfinanszirozasok és beruhazdsok hatékonysagat nével6 és javitdé innovativ megkozelitések
és eszkdzok fejlesztését és alkalmazdasat, beleértve az Uj finanszirozasi modelleket (példaul allami és
maganszféra kozotti egyluttmikodések, koltségmegosztas stb.).

A remélhetéleg hamarosan megjelend 2015. évi tartalmi birdlati Utmutaté szakért6k részére
elnevezésli dokumentum 5. melléklete segitséget nyujt majd a prioritasok értelmezéséhez.
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I.2. A programban részt vevo orszagok

L2.1. Programorszdgok
Az Erasmus+ programban az aldbbi programorszdgok vehetnek részt:

e Az Eurdpai Unid tagallamai és tengerentuli teriiletei:* Ausztria, Belgium, Bulgaria, Ciprus,
Csehorszag, Dania, Egyesiilt Kirdlysag, Esztorszag, Finnorszdg, Franciaorszag, Gordgorszag,
Hollandia, Horvatorszag, Irorszag, Lengyelorszag, Lettorszag, Litvania, Luxembourg,
Magyarorszdg, Malta, Németorszag, Olaszorszag, Portugdlia, Romdnia, Spanyolorszag,
Szlovakia, Szlovénia, Svédorszag

e Nem EU-tag programorszdgok: Maceddnia, Izland, Liechtenstein, Norvégia, Torokorszag

L.2.2. Partnerorszdgok

Lehetdség van az aldbbi, ugynevezett partnerorszdgok (24-25. oldal) bevonasara is, de csak abban az
esetben, ha az adott intézmény bevonasa olyan hozzaadott értéket képvisel, mely mas
programorszdgban nem lenne elérhet6. A partnerorszdgok részvétele nem megfelel6 indoklds
hidnydban a palydzat elutasitasat eredményezi.

Iskoldk, o6vodak stratégiai partnersége koéznevelési témdaban palyazati forma esetében
partnerorszagok intézményei nem vehetnék részt a projektekben.

I.3. Palyazati kritériumok
e A stratégiai partnerség projektek minimum harom, kilonb6z6 programorszdgbdl szarmazé
szervezet egylttmikodését jelentik. Az Iskoldk, dvoddk stratégiai partnersége és a Régidk
kdbznevelési témdju stratégiai partnersége pdlyazati formdk esetében minimum két orszag
részvétele is elegend6. Az Iskoldk, évodak stratégiai partnersége padlyadzattipusban csak
programorszagok részvétele lehetséges.

e A palyazatot konzorciumi formaban kell benyujtani. A palydzatot a konzorciumban részt vevé
partnerszervezetek képviseletében valamelyik programorszagban bejegyzett szervezet /
intézmény (a partnerség koordinatora) nyujtja be online (a szervezetnek jogi személyiséggel
kell rendelkeznie). Az Iskoldk, Jvoddk stratégiai partnersége kéznevelési témdban
palydzattipus konzorciuma annyiban kilonboézik a tobbitél, hogy esetiikben, ha tdamogatdst
nyernek, minden egyes partnerintézmény kiilon kot szerz6dést a sajat nemzeti iroddjaval az
altala igényelt tdmogatasi O6sszegre. Minden mas palyazattipus esetén csak a koordinator
szerz6dik a sajat nemzeti irodajaval és utalja tovabb az egyes partnereknek a rajuk esé
tdmogatasi 6sszeget.

e Egy intézmény tobb palyazatban is részt vehet, de felhivdsonként azonos osszetételii
partnerség konzorciuma csak egy palyazatot nyujthat be. Amennyiben azonos partnerség
konzorciuma tobb pdlydzatot nyujt be egy palyazati korben, minden palyazata elutasitott
lesz.

1.4. A palyazas menete

L4.1. Intézményi regisztrdcio
A palyazat benyujtasa el6tt a partnerség minden intézményét regisztralni kell az Eurdépai Bizottsag
,Participant Portal” elnevezésii oldalan. Amennyiben intézményét mar regisztraltak ezen a fellleten,

! A tengerentuli teriiletek listajat az Eurépai Tandcs 2001. november 27-i 2001/822/EC szdmu hatarozaténak
38. oldalan taldlja.



http://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/documents/erasmus-plus-programme-guide_en.pdf
http://tka.hu/palyazatok/244/iskolak-ovodak-strategiai-partnersege
http://tka.hu/palyazatok/245/regiok-kozoktatasi-temaju-strategiai-partnersege
http://tka.hu/palyazatok/245/regiok-kozoktatasi-temaju-strategiai-partnersege
http://ec.europa.eu/education/participants/portal/desktop/en/home.html
http://eur-lex.europa.eu/LexUriServ/LexUriServ.do?uri=CONSLEG:2001D0822:20011202:EN:PDF
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az akkor kapott PIC szamot hasznaljak és semmiképp se regisztraljanak Ujra. A regisztracié soran az
intézménye létezését igazold iratokat és esetenként mas egyéb dokumentumokat is fel kell toltenitik
a regisztracids fellletre. A regisztracidhoz készilt angol és magyar nyelv(i Utmutatdt, valamint a
feltoltend§ dokumentumok listajat megtalalja a_honlapunkon.

Felhivjuk figyelmiket, hogy a regisztracidhoz sziikséges dokumentumokat csak a Participant Portal-ra
feltoltve tudjuk elfogadni. Amennyiben a palyazati Grlaphoz csatoljdk, dgy azokat nem tudjuk
figyelembe venni!

L4.2. A pdlydzati iirlap benyiijtdsa
A padlydzati Grlap tartalmat a partnerség intézményei kozosen allitjdk Ossze, mig a palyazat

elkészitését és benyuljtasat a koordindtor intézmény fogja 6ssze. A benyljtds menetérél bévebben
jelen dokumentum |11.5. A palydzati (irlap benyujtdsa pontjdban olvashat.

I.5. A projekt id6tartama

A projekt futamideje 24 hénaptdl 36 hdnapig terjedhet, amit a palyazati Grlap elsé oldalan kell
megadni (a megvaldsitas soran lehet6ség van maximum 6 hodnap hosszabbitasra — valtozatlan
pénziigyi feltételek mellett —, de a teljes futamidd igy sem haladhatja meg a 36 honapot.) A projekt
megvaldsitdsat 2015. szeptember 1. és 2015. december 31. kdzo6tt kell elkezdeni.

I.6. Palyazati naptar

Tervezett Gitemezés Tevékenység
2015.03.31. déli 12:00 A palyazat elektronikus beadasanak hatarideje
2015. augusztus A palyazati eredmények varhaté idépontja
2015. augusztus Pénzligyi kapacitdsvizsgalatok lefolytatasa

(60 000 EUR tdmogatasi igény felett, a
palyazatot benyujtéd intézmény esetében, nem
kozintézmény esetén)

2015. augusztustol Szerz6dések megkotésének kezdete

2015.09.01 és 2015.12.31. kozott A projektek indulasa

2015. szeptember-oktéber Projektindité szemindrium nyertes palyazok
szamdra

2018.08.31. A projektek zarasanak legkésGbbi id6pontja

A projekt zarasat kovetd két honapon belil. A zarébeszamolo leaddsanak legkésébbi
hatarideje

A beszamold beérkezését kbvet6 két hénapon A projekt zarasat kovetd végsa kifizetések

belil, mely meghosszabbodhat az esetleges hatarideje

hidnypétlas idejével.

1.7. Alapfogalmak listaja betiirendben

Felnétt tanulas: FelnGtt tanuldsi szervezetnek szamit minden olyan kéz-, vagy maganintézmény, mely
feln6tt tanuldk oktatdsaval foglalkozik. Az Erasmus+ program értelmezésében felnStt tanuld minden
olyan személy, aki nem vesz részt kozép-, vagy fels6foku képzésben, hanem barmely mas formalis,
nem formalis, vagy informalis tanulasi formaba kapcsolddik be.
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FelsGoktatas: FelsGoktatdsi szektor kdrébe tartozik minden olyan képzés, amely fels6foku végzettség
(diploma, egyéb diploma jellegl oklevél) megszerzésére iranyul.

Konzorcium: Iskoldk, ovoddk stratégiai partnersége valamint Régiok kdbznevelési témdju stratégiai
partnersége esetén minimum két orszag, mig Stratégiai partnerségek: kéznevelési projektek esetén
minimum 3 orszag egy-egy intézményének nemzetkdzi szervez6dése egy projekt kidolgozasa,
megvaldsitdsa és utankovetése érdekében. Egy orszagbdl tobb intézmény is részt vehet egy
partnerségben. A partnerek szama ugyan nincs korlatozva, de mindenképp csak annyi intézmény
vegyen részt a partnerségben, melyek k6zott valddi és hatékony egylittmikodés biztosithaté.

Koordinator: A konzorcium vezet§ intézménye, melynek feladata a partnerség Osszefogdsa. A
koordinator adja be a pdlyazatot a konzorcium nevében és — az Iskoldk, dvoddk stratégiai
partnersége kdznevelési témdban pdlydzattipus kivételével — minden esetben kizarélag vele kot
szerz6dést a nemzeti iroda a projekt megvaldsitasara, illetve neki kell beszamolnia a pdlyazat tartalmi
és pénzigyi megvaldsitdsardl. A koordindtor a partnerekkel kotott elGzetes megallapodas
(megbizdlevél/Mandate) keretében kap megbizast a konzorcium tagjaitol feladatai elvégzésére.

Koznevelés: Ovodai nevelés valamint alapfokd és kozépfoku oktatds 4&ltalanos iskolatdl a
kozépiskolaig.

Multiplikaciés rendezvény: A projektben létrehozott szellemi termék(ek) szélesebb kor(
megismertetését, népszerUsitését célzé nemzeti vagy nemzetkdzi konferencidk, szemindriumok,
melyek a partnerségen kivili intézmények munkatdrsainak, didkjainak, tovabbd szakembereknek
szélnak.

Munkatarsak kozos, rovid tava képzése: A partnerségben részt vevé intézmények munkatarsainak a
projekt témadjahoz és tartalmahoz szervesen kapcsolddd kozos, nemzetkozi képzése valamelyik
partnerintézménynél. A képzés jellege sokféle lehet, példaul: helyszini |dtogatdssal egybekotott
tanulmdnyut, kurzus, munkacsoportos egylittm(ikodés, el6addsok, stb. A képzést a partnerség
barmelyik intézményének munkatarsa és kiils6 szakember egyarant tarthatja. A képzésnek/ képzési
jellegl tevékenységnek szerves részét kell képeznie a minimum 5 napos mobilitds programjanak.

Nemzetkozi partnertaldlkozd: Partnerek kdzotti taldlkozé valamelyik partner intézménynél a projekt
megvaldsitdsa céljabdl, melyen a projekt menedzsment egyes fazisainak, illetve egyéb koordinacids
teendbknek az egyeztetése zajlik a partnerségben szerepl6 intézmények vezet6i és/vagy munkatarsai
és/vagy a projektkoordindlasért felelGs személyek kozott. Didkok részvételére a rovid tava didk
mobilitdsokon és/vagy a hosszu tava didk mobilitdsokon van lehet8ség.

Oktatasi szektor: Az oktatds szintjei szerinti oktatasi terlilet, ami lehet koznevelés, felsGoktatas,
szakképzés, felnSttoktatas és ifjusagi terilet.

Partner(ek): A Stratégiai partnerségben a koordinatorral egyenrangl intézmény(ek), mely(ek)
feladata a pdlydzati anyag kidolgozdsa és a sikeres palydzat megvaldsitasa a koordinator
intézménnyel egylttmikoddve. A partner(ek) szerepe az egylttmikoddésben vilagos és egyértelm(i
kell, hogy legyen. A partnerek megbizélevélben (Mandate) hatalmazzak fel a koordinatort, hogy a
partnerség nevében palydzzon, szerz6dést kdsson a nemzeti irodajaval és a partnereknek jard
tdmogatasi Osszeget kifizesse. Az Iskoldk, Ovoddk stratégiai partnersége kéznevelés témdban
palydzattipus esetében a partnereknek nem kell megbizdlevelet készitenilik.

Pénziigyi kapacitasvizsgalat: A tamogatott intézményeknek biztos és megfelel6é forrasokkal kell
rendelkeznilik a pdlyazatban vallaltak megvaldsitdsdhoz, illetve a tdmogatdsi Gsszeg egy részének
el6finanszirozdasahoz. 60 000 EUR tamogatasi igény felett, ha a pdalyazd nem kozintézmény
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(dllamhaztartason kiviil esik), a palyazatot benyujtd intézmény pénziigyi kapacitasvizsgalat ald esik.
Ebben az esetben fel kell téltenie a legutdbbi lezart Uizleti év hivatalos beszamoldjanak masolatat az
intézményi regisztracios oldalra (,Participant portal”). A hataridét megel6z6 utolsé év beszamoldja
nem lehet régebbi 18 hdnapnal. A beszamoldénak tartalmaznia kell a mérleget, az
eredménykimutatdst, valamint — gazdalkodasi formatdl fliiggben — a kiegészité mellékletet, vagy
kézhasznusagi jelentést. Minden esetben csatolni kell — gazdalkodasi formatél flggetlendl — a
beszamoldt elfogadd kuratériumi, vagy taggyllési, vagy kozgyllési hatarozatot. Az Ujonnan alakult
szervezetek, amelyek nem tudjdk benyujtani a kapacitasvizsgalathoz sziikséges dokumentumokat
(legutdbbi lezart év beszamoldja), csokkentett el6finanszirozasban részesiilnek, melynek mértékét a
tdmogatasi szerz6dés fogja meghatdrozni. A dokumentumokat a regisztracioval egy id6ben vagy
legkésGbb a palydzat benyujtasa el6tt kell feltélteni. Amennyiben konzorciumok esetén barmely
partner pénzligyi kapacitasa kapcsdn kétely merilne fel, Ggy a fenti dokumentumok a partnerektél is
bekérhet6k. Tovabbi informacio: |d. Erasmus+ angol nyelv(i palyazati Utmutaté, 235. oldala.

A Participant Portal fellileten az aldbbi alkalmazas segitségével lefuttathatnak egy 6nellenérzést, ha
kétséglik van a kapacitdsvizsgalat varhaté kimenetével kapcsolatban. Kérjiik, vegyék figyelembe,
hogy az 6nellenérzés nem helyettesiti vagy el6legezi meg a hivatalos kapacitdsvizsgdlatot:
https://ec.europa.eu/research/participants/urf/IfvSimulation.do

Stratégiai partnerség: Az Erasmus+ program masodik szamu kulcstevékenységének (KA2) egyik
palyazattipusa, ami nemzetkozi egyuttmikodéseket takar. Az egyilttmikodés célja lehet jo
gyakorlatok cseréje, fejlesztés, adaptdcio, stb.

Szakképzés: Szakképzés alatt értjik a szakmai alapképzés barmely formajat szakiskolai,
szakkodzépiskolai és technikusi szinten, valamint a felsGoktatasi szakképzést, amely egy adott tagallam
illetékes hatdsagai altal elismert szakképesités megszerzéséhez jarul hozza. Tovdbba ide tartozik a
hasonld szakképesitést add szakmai tovabbképzés és felnGttképzés (nem felnGtt tanuldst).

Szektorkozi egyiuttmiikédés: Ilyen formaban mikoédhetnek egyitt fels6oktatdsban, koznevelésben,
szakképzésben és felnGtt tanuldsban érintett intézmények Ugy, hogy a kidolgozott és megvaldsitott
projekt tobb, a fent nevezett oktatdsi szektorban is kifejtse hatdsat. Az Erasmus+ programban
kiemelten fontossa valik, hogy a kiilénb6z6 szintl oktatdsi szektorok kommunikaljanak egymassal és
hasznositsak egymds eredményeit. Ezzel a szorosabb 0Osszekapcsoldddssal lehetévé valik az
atjarhatdsag és a mar megsziletett, kidolgozott termékek, képzési keretek, tananyagok adaptécidja
stb. A parbeszédekre, a kapcsolatok kibontasara és Uj kapcsolatok teremtésére kivan lehet6séget
adni az Erasmus+ program stratégiai partnerségek (KA2) palyazattipusa.

Szellemi termék: Olyan — eurdpai szinten - Ujszer(i tartalom, melyet a projekt soran dolgoznak ki,
vagy egy létez6 j6 gyakorlat nemzeti igényekhez igazodd adaptaldsaval keril kialakitdsra az adott
szektorhoz/szektorokhoz kapcsoléddan. Az innovativ tartalom lehet oktatasi eszk6z, eszkozrendszer,
mddszertan, kezdeményezés; lehet egy mar létezd olyan — igazoltan fenntarthaté — jo gyakorlat,
amely a partnerség egyes orszdgaiban innovacidnak tekintendd. Lehet pl. egy koradbbi projekt
termékének atvétele abban az esetben, ha Uj célcsoportra, gazdasagi szektorra, régidra stb. iranyul,
és jelentdsen hozzajarul az oktatas, képzés fejlesztéséhez az adott teriileten. Szellemi termék lehet

......
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I Projekttervezés, partnerkeresés

Az Erasmus+ programban a stratégiai partnerségi projektek tervezésének kiindulépontja nem a
tevékenység, hanem a hosszu tdvon is fenntarthato, intézményi, szakmai szint(i hatds a koordinator
és a partnerintézmények esetén is. Ugy is megfogalmazhatjuk, hogy tdmogatast ilyen intézményi
hatdsok elérésére, és nem tevékenységekre lehet kapni, bar a tamogatds 6sszege ez utébbin alapszik.
Az, hogy a tevékenységeket projektszerlien kell megvaldsitani, azt jelenti, hogy nagy hangsulyt kell
fektetni az elGkészitésre és az utémunkara is, hiszen ezek dontéek az intézményi hasznosulas
szempontjabdl.

A projekt céljait valds szikségletek és igények alapjan kell meghatarozni. Természetesen a palyazat
Otlete érkezhet egy munkatarstél, tanulétdl is, aki valamilyen oktatdi, tanuldi igényt fogalmaz meg,
de csak olyan egyéni képzési célok tdmogathatdk, amelyek szervesen illeszkednek az intézményi
célokhoz. Kulcsfontossagl tehat, hogy a palyadzatokban megjelenjen, illetve meger6sddjon az
intézményi szintd tervezés.

Az Erasmus+ program az egyes projektek tdamogatdsa révén eurdpai szinten szeretne hozzajarulni az
oktatas és képzés fejlesztéséhez, igy a projektterveknek illeszkednilik kell legaldbb egy horizontalis
prioritdshoz vagy a koznevelési szektor valamely prioritdsdhoz. A horizontdlis prioritasok olyan
altalanos fejlesztési célokat fogalmaznak meg, mint az oktatds és képzés mindségének javitasa, a
munkatdrsak készségfejlesztése, az esélyteremtés, az egylttm(ikodés erdsitése az oktatdsban és
képzésben vagy a modernizacio, igy az intézményi célokat nem nehéz velik dsszehangolni. Tekintsiik
most at, milyen témadkat és tevékenységtipusokat allithatunk a célok szolgalataba.

Amennyiben koordinatorként venne részt egy egylittmiikodésben akkor a projekttervezés elsé
|épéseként érdemes intézményi szinten felmérni, hogy milyen sziikségletekre kivan valaszt keresni
egy leendé projekttel.

A pdlyazattipus lehetéséget nyujt arra, hogy olyan tevékenységeket valdsitsanak meg, amelyek
keretén beliil az egymdstdl tanulds, a jo gyakorlatok cseréje, a nemzetkézi egylittmiik6dések
megalapozdsa és kibévitése, kisebb eredményeken valdé kézés munka, az eredmények 6sszegzése,
terjesztése, valamint a résztvevék és sziikebb-tdgabb kérnyezetiik képzése, fejlesztése a cél. A
tervezett egyiittmiik6dések jo alapot teremthetnek szellemi termék létrehozdsdat megcélzo projektek
megalapozdsdra, k6z6s szakmai hdlozatok, partnerségek kialakitdsdra is.

A pdlydzattipus olyan tevékenységeket is tdmogat, amelyhez kapcsoldddéan a partnerek a nemzetkézi
egylittm(ikédés keretében vdllaligk a projekt céljaihoz kapcsolédd, magas mindségd, innovativ
szellemi termék(ek) fejlesztését, atvételét, adaptdldsdt a megcélzott oktatdsi szektorban vagy tébb
oktatdsi szektor egylittm(ikddésében.

Példak a projektekben megvaldsithato tevékenységekre:

= kisér6 tananyagok és eszkdzok adaptalasa vagy fejlesztése;

* a kompetencidk tanuldsi eredmény-alapu meghatarozasa;

* min@ségbiztositas, elismerés és érvényesités;

= felmérések, 6sszehasonlité elemzések, tények gyljtése, valds esettanulmanyok készitése;

» szakképzési, oktatasi és képzési modszertanok és pedagogiai megkozelitések a
kulcskompetencidk és alapkészségek, nyelvi készségek oktatasara, IKT eszkozok jobb
hasznalatara;
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* Uj oktatasi és képzési anyagok és modszerek fejlesztése a munkaalapu oktatds, virtudlis
mobilitas, nyitott oktatasi forrasok és az IKT-ban rejl6 lehetGségek jobb hasznositasara (pl. a
munkaerdpiac igényeihez igazitott virtudlis laboratériumok/munkahelyek létrehozéasara);

= eszk6zok és modszerek fejlesztése és adaptaldsa a tanarok fejl6dése érdekében az alap- és
tovabbképzésben;

= vallalkozéi szemlélet és készségek fejlesztése, tdmogatdsa.

Amennyiben partnerként csatlakozik egy egylttmi{ikodéshez ugyanigy érdemes felmérni intézményi
szinten, hogy milyen sziikségletekre kivannak valaszt kapni egy leendé projekttel, és ennek tudataban
keresni partnereket vagy csatlakozni egy mar alakuld partnerséghez.

I1.1. Partner(ek)/partnerkeresés

Partner(eke)t tartalmi szempontok alapjan vélasszanak a kozos célok, érdekek mentén. A palyazati
Grlap E. pontjaban részletesen be kell mutatni, hogy miért a vdlasztott intézményekkel szeretnének
egylttm(ikodni, melyek azok a kozos kérdések, problémadk, kihivasok, melyekre egyltt szeretnének
valaszt vagy megolddst keresni a projektben.

Az Erasmus+ program partnerségi egylttmlkodéseit mar konzorciumi formaban (Id. L7.
Alapfogalmak listdja betlrendben) tdémogatja az Eurdpai Bizottsdg. A konzorcium vezetGjére (a
projekt koordinatorara) a korabbiakhoz képest sokkal nagyobb szakmai és pénzligyi felelGsség harul,
ezért érdemes olyan partnereket talalni az egyittmikodéshez, akiket valamilyen ajanlas alapjan mar
ismeriink, vagy ha nem, akkor ajanlasokat kérni t6lik. Ez azért javasolt, mert a konzorciumi partnerek
— az Iskoldk, dvoddk stratégiai partnersége kéznevelési témdban pdalyazattipus kivételével — a
konzorcium koordinatoraval allnak majd szerz6désben és megbizélevéllel hatalmazzak fel 6t bizonyos
feladatok ellatdsdra és a tdmogatasi Osszeg kezelésére. A projekt sikere nagyban fligg az
egyuttmiikodd szervezetek szakmai és pénziigyi alkalmassagatol, elkotelezettségétdl, és attdl, hogy a

partnerség minGségi 6sszetétele 6sszhangban all-e a projekt tartalmi elemeivel.

I1.2. A j6 partnerkeresés ismérvei
Amennyiben valamelyik adatbdazisban vagy ismeretségi korében partnerkeresést tesz kozzé, érdemes
a kovetkezd szempontokra figyelnie:

o célzott megkeresés: Partnerkeresését mindig a megfelel6 férumon tegye k6zzé. Fontos, hogy
azokhoz jusson el az érdekl6dés, akiket érint, és ne zavarjunk masokat a tul sok, altaldanos
vagy érdektelen informacidval.

e fbékusz: Mindig adjon meg palyazati programot (Erasmus+), pdlyazati tevékenységet
(mobilitds, partnerség), oktatdsi szektort (kbznevelés, feln6tt tanulds, szektorkozi stb.) és
fokusztémat (el6zetes tudds elismerése, alapkészség fejlesztés, stb.) a partnerkeresésben.

o vildgos célok megfogalmazasa: A célok legyenek konkrétak, ne altalanossagokat vazoljunk fel,
hanem az intézménylinkben mutatkozd igények mentén olyan célokat fogalmazzunk meg,
ami szamunkra az egylttmUkodésben valo részvételt vonzdva teszi.

e kindljunk valamit: Mindig fogalmazzunk ugy, hogy abbdl kitlinjon, a keresett partnernek
milyen elénye szdrmazna az egylttm(ikodésbdl, mi az, amit mi tudunk kinalni és mi az, amit
elvarunk.

e munkanyelv: A partnerkeresést mindig a munkanyelven irjuk, amin késGbb egytt szeretnénk
dolgozni a partnerekkel. Ez mar egy elsGdleges sz(irG: az fogja elolvasni és értelmezni, aki
megfelel6en beszéli a munkanyelvet. A partnerkeres6 levelliinket mindig olvastassuk el
kiklildés el6tt egy olyan személlyel, aki megfelel6en beszéli a munkanyelvet.

e esztétika: Allitsunk 6ssze portféliot! Erdemes olyan kis bemutatkozé anyagot 6sszeallitani,
amit — akar a szervezet honlapjara feltoltve, linkként — a partnerkeresésbe beagyazunk és igy
a jovend6 partnereink rogton attekinthetik milyen oktatdsi profillal, tapasztalatokkal és
hagyomdnyokkal rendelkezik szervezetiink.
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o referencia: Mindig hivatkozzunk multbéli eredményeinkre, tapasztalatainkra, f6leg a
relevdns, oktatdsi, nemzetkozi tapasztalatok érdekesek itt. Adjunk meg esetleg referencia
személyt, akit6l ajanlast kaphatunk.

Partnert kozvetleniil Onoéknek kell keresnie, ehhez ugyanakkor néhany otletet, konkrét
partnerkeresést és partnerkeresé feliiletek elérhetGségét gydjtottik oOssze a honlapunk
partnerkeresd oldalan.
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III. A palyazati urlap Kkitoltésére és benyujtasara vonatkozo
informaciok

I11.1. A palyazati tirlap bemutatasa:
A 2015. évben hasznalandd palyazati Grlapot (eForm) az Eurdpai Bizottsag fejlesztette ki, mely egy
szerkeszthet6 PDF formatumu dokumentum.

A palyazati Grlap (eForm) az alabbi oldalrdl érhetd el:
¢ Iskoldk, ovodak stratégiai partnersége koznevelési témdban. EN, DE
e Régidk stratégiai partnersége kdznevelési témaban: EN, DE
e Stratégiai partnerségek koznevelési témaban: EN, DE

Az eForm haszndlatahoz az Acrobat Reader program 9.2. verziéjanal frissebb valtozatara van sziikség,
mely az alabbi oldalrél tolthet6 le: http://get.adobe.com/reader/.

I11.2. A palyazati tirlap hasznalata:

A palyazati Grlapot a kitoltés megkezdése el6tt a File (Fajl) meni Save as... (Mentés masként...)
menlpont segitségével feltétlenil mentse el a sajat szamitdgépére valamilyen tetsz6leges néven. A
bevitt adatokat — mintha egy Word formatumu Grlapot toltene ki — érdemes folyamatosan menteni,
hogy azok egy esetleges dramsziinet, vagy technikai probléma alkalmaval se vesszenek el.

I11.3. Altalanos informaciok:

A pdlyazati (irlapot a programorszagok valamelyik hivatalos nyelvén kell kit6lteni, ami lehetéleg
egyezzen meg a projektjiik munkanyelvével, hiszen valamennyi projektpartnernek ismernie kell a
palyazati anyag tartalmat.

A palyazati Grlap jelenleg angolul és németil érhet6 el, illetve amennyiben lehetséges, a francia
nyelvl Grlapot is kitessziik a honlapunkra. Magyar munkanyelv esetén valamelyik idegen nyelv(
Grlapot toltsék ki magyarul.

A palydzatban megjelené adatokat a Tempus Kozalapitvany munkatdrsai a napi munkdjuk sordn
hasznaljak, ezért kérjik, hogy a nagybetliket csak a magyar helyesiras szabalyai szerint hasznaljak (Pl.:

SZECHENY! ISTVAN ALTALANOS ISKOLA helyett: Széchenyi Istvan Altalanos Iskola).

A sziirke celldak nem szerkeszthet6k, azok tartalma automatikusan irédik be a regisztracios feliletrél

vagy pedig az (rlap korabban kitoltétt valamely mez6jébél. §Piros keretben| jelennek meg a

kotelezéen kitdltend6 mezék.

A szbveges cellakba beirhatd karakterek szama mellékelt abran lathaté kis darnyékszoveg.
korllatozott. Er,rol ugy.gyozodhet r.r.1eg, hOgY, az E. Description of the Project

egér kurzort rahelyezi az adott szovegmezére, N N e of th cob

. . , . . What is the rationale of this project, in terms of obje«
s egy masodperc mdlva megjelenik a project be carried out transnationally?

|[Maximum characters: SOOO]i

13


http://www.tka.hu/docs/palyazatok/ka2_ka219_a_2.05_en_prod.pdf
http://www.tka.hu/getDoc.php?doc=b7553c6080f116f0115b1f080e03484b98292d8b
http://tka.hu/docs/palyazatok/ka2_ka201_a_2.05_en_prod_regio.pdf
http://www.tka.hu/getDoc.php?doc=a8f3809c6de28975c83009f6e2911b81f95e5b5a
http://tka.hu/docs/palyazatok/ka2_ka201_a_2.05_en_prod_alt_kozoktatas.pdf
http://www.tka.hu/getDoc.php?doc=566ee6d19fef04459d959b08349d6c07b3a309a2
http://get.adobe.com/reader/

Palyazati kalauz — Erasmus + K6znevelés KA2 Stratégiai partnerségek 2015

Ha olyan tablak vagy mez6k szerepelnek az (irlapon, ahol tobbsz6érés adatbevitel lehetséges, a

,Hozzaadas” vagy ,Torlés” , illetve a | * | | = | gombok haszndlatdval

lehet sort hozzaadni vagy torolni.

A tartalmi részek kitoltése el6tt mindenképp olvassak el jelen dokumentum A pdlydzatok tartalmi
értékelése cim(i részének Egységes eurdpai értékelési szempontok V.2.4 pontjat.

I11.4. Az irlap egyes részeinek kitoltése:

P EIR G a1y (Altaldnos informéciok)

Ebben a részben egy rovid dsszefoglalot talal az lrlap felépitésérdl. Az Grlap kitdltésével kapcsolatos
technikai tudnivaldkat kiilon Utmutatd tartalmazza.

=3 BT e e e [N i Te- 14 (60, | (A projekt azonositasa)

A palydzatok kezdési ddtumdval és idGtartamaval kapcsolatos tudnivalékrdl jelen kalauz 1.5.1.
pontjdban olvashat.

B.2. National A
Itt mindenképp a palydzé koordinator intézmény nemzeti irodajat valasszak ki, ellenkez6 esetben a
palyazat formai hibas lesz.

C.1. Prioritiesf{Zi{sJsi#1:14]

A pdlyazattipus 6 horizontdlis prioritasa és a 4 kdznevelési prioritds (ezek pontos leirdasat Erasmus+
angol nyelv( pdlyazati utmutaté 106. és 108. oldalan taldlja) kozdl itt tudja kivalasztani azt, mely
kapcsolddik a projektjikhoz. A gomb megnyomadsaval tovabbi két prioritast valaszthat ki sziikség
esetén. Bar az (rlap a valasztds indoklasat és részletes kifejtését is kéri ebben a részben, ennek
ellenére a palyazatot tartalmilag birdld szakértSk a teljes palydzati anyag alapjan dontik el, hogy a
prioritas(ok) és a projekt k6zott valdban megvan-e a szoros 6sszhang. Mindezek miatt fontos, hogy a
valasztott prioritas(oka)t végigvezessék a palyazat egészén.

DIV ETR A EV NI ERIEELLLIE)] (A palyazo és a partner intézmény(ek) adatai):

Az intézmények regisztracidja soran kapott PIC kddok beirdsaval, és a gomb
megnyomasaval jelennek meg az (irlapban az intézmények alapadatai. A megjelen6 adatokat

kizadrdlag a regisztracids fellleten tudjak mdédositani, majd a Ghecktic gomb megnyomasaval
frissiteni az drlapon.

Az Email mez6ben mindenképp adjak meg intézményik e-mail cimét, melyre a nemzeti iroddknak
szlikséglik van a tovabbi kapcsolattartdshoz.

D.1.1. Profilef(d{:1il)]

A type of organisation (intézmény tipusa) mezénél tébb profild intézmény esetén (pl.: évoda és
altalanos iskola) a projekt szempontjabdl legrelevansabb tipust valasszak ki.

D.1.2. Background and Experience (EIIF IR LT EIFAE]EY)

Ebben a részben mutassa be a palydzd intézményt/szervezetet, annak méretét, tevékenységi
terliletét, a projekt szempontjabdl relevans profiljat, hatokorét. Mutassa be a nemzetkozi
egyuttmuiikodések terén szerzett és a projekt szempontjabdl relevans tapasztalatait, tiintesse fel
kordbbi hasonld célu palyazataikat. Adja meg a projektkoordinatort és a projektcsapat tagjait,
ismertesse a projekt megvaldsitdsa szempontjabdl relevans szervezési és szakma tapasztalataikat, az
intézményben/szervezetben betdltott feladatkoriket, ami miatt a projektcsapatba keriltek. Ha az
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intézmény az elmult harom éven belil részt vett tdmogatott eurdpai uniés projektben, meg kell
adnia a palyazati program pontos nevét, a tdmogatas évét, a szerz6désszamot és a kedvezményezett
intézmény/szervezet nevét.

A Stratégiai partnerségek kéznevelési témdban pélyazati (irlapban a hattér és a szakmai tapasztalatok
szoveges bemutatdsdra nincs lehet&ség.

D.1.3. Hivatalos képvisel6
Az itt feltlintetett személynek kell a pdlyazatot aldirnia az Grlap L. ,A palydzd szervezet hivatalos
képvisel6jének jogi nyilatkozata” c. pontjaban.

D.1.4. Kapcsolattarté személy

A négyzet bejelolésével cimet csak akkor kell megadni, ha azok eltérnek a pdlyazo
intézmény/szervezet cimétdl. A kapcsolattartd adatainal, kérjik, vegye figyelembe, hogy a Tempus
Kozalapitvany az itt megadott elérhet&ségekre kiildi a pdlyazattal kapcsolatos értesitGket és egyéb
tudnivaldkat.

D.2. Partnerintézmény/szervezet
Adja meg a partner regisztracidkor kapott PIC kdédjat, majd kattintson a PIC kdd ellen6rzése gombra.
Ujabb partnerintézmény felviteléhez kattintson ,Partner hozzdaddsa” gombra.

A Kalauz D.1.2. pontjaban leirtak alapjan sorban mutassa be a partnerintézményeket is.

E. Description of the Project ((:¥J{JEA JIull 1 1))

Mi hivta létre a projektet az elérni kivant célokat, megvalaszolni kivant sziikségleteket és a
célcsoportokat figyelembe véve? Miért szilkséges a projektet nemzetkozi formaban megvaldsitani?

Az atgondolt intézményi és szakmai fejlesztési igényekre alapozva ismertesse a projekt céljait és azt,
hogy milyen igényekre valaszolva kivanjak megvaldsitani a tervezett tevékenységeket. Kérjik,
gondoljdk at, hogy milyen atfogdé célokhoz kapcsolédik a projekt és milyen konkrét célokat
(meghatarozhaté, mérhet6, nyomon kovethet6, egyedi) tudnak megfogalmazni - a projekt méretétdl,
hatasatol fuggben - résztvevdi/intézményi/regionalis/orszagos vagy akar eurdpai szinten. Térjenek ki
arra, hogy milyen konkrét igények, sziikségletek alapjan sziiletett a projektotlet, mi a jelenlegi
helyzet a partnerorszagokban a célteriileten. Ennek aldtdmasztasa torténhet elGzetes kutatdssal,
igényfelméréssel, amelyet még a pdlyazat benyujtasa el6tt kell elvégezni.

Az el6zetes igényfelméréssel kapcsolatos javaslatok.

e Az igény- és sziikségletfelmérés ne legyen altalanos, vagyis ne egy adott szakterilet
fontossagat bizonyitsa az érvelés (pl. ,,hogy milyen fontos a kis- és kozépvallalkozasoknak a
munkatarsaik képzése”), hanem azt a kérdést segitsen megvdlaszolni, hogy a benyujtott
palyazat megvaldsitasa miért szilkséges. Mutassa be, hogy az igényeket, sziikségleteket milyen
eszkozokkel, milyen mdédon mérték fel. Ha fejlesztést tervez, akkor Eurdpai sziikségleteket kell
igazolnia, ha jo gyakorlatot adaptal, akkor az adaptacid helye szerint kell igazolnia a jé
gyakorlat Ujszer(iségét és sziikségességét. Nem kielégité megoldds, ha a palyazat csak allitja az
igényeket, sziikségleteket, de azok felmérésének modjardl nem ir.

e A palydzatok egy része sajat igény- és/vagy szikségletfelmérést hajt végre, mas része
hivatkozik masok (kutatdintézetek, szakmai szervezetek, egyetemek stb.) korabban elvégzett
felméréseire. Mindkét megoldas elfogadhata.

o Legyen redlis az igény- és sziikségletfelmérés: valdban a projektcéloknak megfeleld
csoportokat keressék meg, az alkalmazott mddszerek valdban alkalmasak legyenek az igények,
szlikségletek felmérésére.
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e Tobb orszagba tervezett adaptacid esetén a felmérés okvetlendl térjen ki az 6sszes célorszag
hatterére. Barmely célorszdg felmérésének a hidnya kedvezétleniil befolydsolja a palyazat
elbiralasat.

Emeljék ki azokat az igényeket, melyeket a felmérésiik alapjan azonositottak. A projekt céljainak az
intézményi igényeken fellil természetesen o6sszhangban kell lenniiik az Erasmus+ program
célkitlizéseivel és prioritasaival is (1.1 Fontos hattérdokumentumok).

A projekt kézzelfoghaté (konkrétan meghatarozhaté, mérhet6, nyomon kdvethet6) célokat t(izzon ki
maga elé. A kitlizott célok egyediek legyenek, ne csak a pdlyazati felhivas céljainak ismétlése.
Mutassak be, a célcsoportok és a potencidlis felhasznaldok korét, valamint azt is, hogy a
célcsoportokra milyen hatast gyakorol a projekt hosszy, illetve rovid tavon. A tervezésnél tigyeljenek
arra, hogy céljaik a projektek futamideje alatt megvaldsithatdak (redlisak) legyenek, valamint minden
partner céljait megjelenitsék, hiszen a konzorciumok kéz6s célok mentén dolgoznak majd egyiitt a
projektben!

A palyazati (rlap csak a stratégiai partnerségek pdlydzattipusra vonatkozd horizontdlis prioritdsok,
valamint a szektor specifikus prioritdsok listajat tartalmazza, legordiil6 meniben (Grlap D. rész, 5.
kérdéscsoport, kotelez6 mez8). Ezért kérjik, hogy az Erasmus+ angol nyelv{ palydzati utmutatéban
meghatarozott programcél(ok)hoz és az ugyanott felsorolt az dtfogo prioritds(okh)oz (transversal
programme priorities) vald kapcsolddast szintén ebben a részben fejtsék ki, pontosan megnevezve az
érintett programcélt és/vagy prioritast is. Csak azokat a célokat és prioritasokat soroljak fel, melyekhez
szorosan kapcsoldédik a projekt. Indokoljak a projekthez vald kapcsolddast is.

A projekt milyen médon innovativ és/vagy egészit ki mas, mar megvalésitott projekteket?

A tapasztalatcserén alapulé projektek tartalmazhatnak olyan Uj, értékes megkozelitéseket vagy
eredményeket, melyek tobbletértéket képviselnek és tamogatdsra érdemesek. A projektek
|éptékikh6z mérten tartalmaznak ilyen innovativ és/vagy tobblettartalmakat pl.: 0j szakmai
technolégidhoz kapcsolddd tananyag vagy Uj, modern mddszertan haszndlata az intézmények kozotti
tuddsmegosztashoz stb.

Az el6z6 részben megfogalmazott igények, sziikségletek és célok mentén mutassdk be, hogy a mar
|étez6 oktatasi, képzési, mddszertani, stb. tartalmakhoz képest a tervezett szellemi termék miért
szamit innovativnak, vagy miért hordoz tobblet értéket az adott teriileten. Ha tartalmat vesznek at,
ismertetniiik kell, hogy Onoknél miért szamit Gjdonsagnak, miért rendelkezik tobbletértékkel az
atvételre szant termék.

Mutassak be réviden:

e a szakterlilet nemzetkozi helyzetét, kiemelve a legkorszerlibb anyagokat, haszndlatos
madszertani eszkdzoket, az utdbbi évek fejlesztési eredményeit (ezt még jobban ki lehet fejteni
a szellemi termékek leirasanal)

e azokat a moddszereket, megkozelitéseket, amelyeket a palydzat a tananyag/egyéb termék
adaptalasa és lokalizacidja soran alkalmaz;

e a tesztelés tervezett modjat: a tesztelés a projektmegvaldsitds Iényeges eleme; célja, hogy a
végfelhasznaldk aktiv kozrem(kodése révén a tananyag minél inkdbb megfeleljen a célcsoport
igényeinek, és minél jobb minGségben valdsuljon meg.

e ki kell térni arra, hogyan kivanjak illeszteni az 4j mddszertant a meglévé képzési tartalmakhoz.
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A transzfer célu projektek minden esetben valamilyen korabbi projekt vagy fejlesztés eredményére
éplilnek, ezen eredmények adaptdlasara iranyulnak. Nagyon fontos, hogy olyan eredmények
atvételére lehet tamogatast kapni, amelyek az ataddé intézmény orszagaban fenntarthaté joé
gyakorlatot jelentenek és a célorszag(ok)ban ujszeriinek, innovativnak szamitanak.

Kérijiik, hogy az Grlap ezen részében tintessék fel az eredeti termékek elektronikus elérhetGségeit, ha
on-line elérhetd, akkor a megfelel6 linket. Ha az online hozzaférés regisztraciot igényel, akkor a
hozzaférést (beléponév, jelszd) is meg kell adni a rendszerhez. Képzési tartalom atvétele esetén a
teljes adaptalando képzési tartalmat jelenti (nem elég atfogd bemutatas, rovid leiras, szérdlap stb.),
modszertani transzfer esetén az adaptdlandd mddszertan részletes leirasa, alkalmazasi gyakorlata
értendé a bemutatason. Az adaptdlandd jé gyakorlat hatékonysagdnak megitélése érdekében
elengedhetetlen a biralati szakaszban az eredeti képzés részleteirél térténd kdzvetlen tajékozddas.
Mutassdk be, hogy:

e milyen szempontok alapjan valasztottak ki az adott terméket/fejlesztést?

e milyen tapasztalatok igazoljak, hogy az adott termék jol bevalt a gyakorlatban? Midta
hasznaljak, milyen eredmények, mérészamok igazoljdk a termék eredményességét, és ezeket ki,
hogyan mérte fel?

e tortént-e 0sszehasonlité elemzés a piacon talalhatdé hasonld termékekrdl?

e miigazolja, hogy az atvenni kivant megoldas mikodbképes az Uj kornyezetében?

e mutassa be az atvenni kivant tartalmat, terméket, mddszereket, mutassa be, hogyan hasznalja
fel a projekt ezeket az eredményeket.

e mi a projekt hozzaadott értéke az eredeti termékhez (pl. adaptacio, tobb orszag gyakorlatanak
Osszefoglaldsa Uj médszertani kézikdnyvben, stb.)?

Kérdésként meril fel, hogy jogdban dll-e a konzorciumnak felhasznalni a terméket (szerzdi jogi
kérdések). A termékjog kérdését fontos a palyazat beaddsa el6tt tisztazni, a felhasznalas el6zetes
garanciait biztositani kell!

Ezen kivil fontos szempont a partnerség kapcsan, hogy az eredeti tartalmat kifejleszt6 intézmény
egyuttmkodik-e a palyazati konzorciummal, a ,,terméktulajdonos” részt vesz-e a projektben? Ha nem,
akkor mutassak be, milyen kapcsolatot terveznek vele.

Hogyan valasztottak ki a projektpartnereket és milyen, a projekt megvaldsitasahoz sziikséges
szakmai tapasztalattal és kompetencidval birnak ezek a partnerek? Hogyan jott létre a partnerség és
foglal-e magdban olyan szervezeteket, amelyek még soha nem vettek részt hasonlé projektben?
Hogyan fogjak a feladatokat és a felelGsségi koroket elosztani egymas kézott?

Mutassak be, hogy a partnerek miként talaltak egymasra és miért ezek az intézmények vennének részt
a partnerségben. Utalva a partnerek kordbbi bemutatasara (Grlap D. rész), irjak le, hogy a részt vevé
intézmények mely tapasztalatukkal, szakmai kompetencidjukkal jarulnak hozzd a projekt
megvaldsitasahoz. Bar a partnerségnek van koordindtora, fontos a partnerek kozotti egyenletes
munkamegosztas, valamint az adott partner tuddsahoz, tapasztalatdahoz illeszked6 feladatkiosztast.
Ebben a részben jelezzék, ha a partnerségben projekttapasztalattal nem rendelkezd intézmény is részt
venne. Kiemelt fontossagu a partnerek szakmai, pénziigyi és eréforrasbeli kapacitasanak részletes
bemutatasa, hiszen a projekttel kapcsolatos legtobb feladatot 6k végzik (Id. szellemi termékhez
kot6ds személyi kategdridk). A konzorciumi forma megjelenése tobb felelGsséget ré a partnerség
koordinatorara, a partnerség dsszetétele, stabilitdsa és kapacitasa ezért is nagyon fontos.

Hogyan fognak egyiittm(ikédni és kommunikdlni egymassal a projektpartnerek és mas érintett
felek? Kérjiik, ismertessék, hogy az egyes nemzetkézi partnertaldlkozokat mely partnereknél,
kiknek a részvételével, milyen céllal, tartalommal és rendszerességgel kivanjak megvalésitani.

A negyedik kérdésben harom témat kell kifejtenilik.
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1. A partnerek kozotti egyittmiikodés és kommunikacié gyakorlatat, csatorndit (pl. belsé
projekt platform, forum, hirlevél, Skype-konferencia stb.), ezek gyakorisagat, valamint a
gordilékeny kommunikacidért felelGs partnereket, kijel6lt személyeket.

2. Be kell mutatniuk tovabba a partnerségen kivil miikod6é egyéb, relevans szervezetek
bevonasanak madjat is (ha van ilyen). llyen kiilsG partner lehet pl. egy szakmai szervezet,
melynek hasznos lehet a véleményét kikérni a projekttel kapcsolatban, vagy folyamatos
tajékoztatast adni szamara a projekt eredményeirdl.

3. Végil részletesen, kilon-kilon be kell mutatni a partnertaldlkozokat jeldlve céljukat (pl.
projektindito talalkozo) és gyakorisagukat (id6pontokkal), valamint a tervezett résztveviket
(minden partner részt vesz-e az adott taldlkozén, vagy lesznek-e pl. kétoldalu taldlkozék is
egyes partnerek kozott), illetve, hogy milyen tevékenységeket terveznek. Kérjik, tgyeljenek
arra, hogy ez a rész legyen 6sszhangban a koltségvetés partnertaldlkozokra vonatkozd
tadblazataval és a projekttevékenységek idGtervével.

Milyen eredményeket varnak a projekt ideje alatt és annak befejezésekor? Kérjiik, részletesen
mutassa be a vart eredményeket, amennyiben azok nem szerepelnek a szellemi termékek, a
multiplikaciés rendezvények vagy a tanuldsi/képzési/oktatasi tevékenységek kozott.

Itt kell részletesen bemutatniuk azokat a projekttermékeket, eredményeket, amelyek nem
tekinthet6k szellemi terméknek, mint példaul honlap, szérdlap, jo gyakorlatok gyljteménye, szakmai
verseny, konferencia, gyerekek altal készitett kézzelfoghato termék, stb.

| NCETR A ET = (RésztvevGk)

Adja meg, hogy hozzavetblegesen hanyan részesiilnek a projekt eredményeibél. Ne csak azt vegye
szamba, aki kozvetlendl (pl. kiutazé didkok, a projektben részt vevs tanarok, oktatdk) érintett, hanem
azokat is, akik kozvetve profitalhatnak az eredményekbdl (pl. helyi kozosség tagjai). A kévetkezd
részben részletezni kell, hogy milyen konkrét tevékenységekhez kapcsolédhatnak az érintettek.

G ETELL)) (EIGkészités)

Kérjiik, ismertesse, hogy intézménye és partnerei milyen el6készit6 lépéseket terveznek a
projekttevékenységek megkezdése el6tt. (pl. adminisztracids teenddk stb.)

Ebben a pontban a projekt kezdetén a hatékony projektinditast és megvaldsitast tdmogatd gyakorlati
el6készitést, a projektmenedzsment és a projektmegvaldsitas szempontjabdl fontos elGkészité
|épéseket, teendbket kell bemutatni. Ilyen példaul a kapcsolatfelvétel a partnerekkel; egyeztetés a
partnertaldlkozokrdl; a projekt intézményen beliili el6készitésének [épései; a vezetlség, a
munkatarsak és gyerekek tdjékoztatdsa, bevondsa; a partnerek kozotti kommunikacids forma
meghatdrozdsa stb.; a munkafolyamatok {temezése, a tartalom, munkamegosztds végsé
egyeztetése, konfliktuskezelési eljards ismertetése, partnerek elkotelezettségének megerdsitése,
valamint a kalfoldi tanitdsi - képzési - tanulasi tevékenységek részleteinek végsé egyeztetése.

Ide tartozik tovabba az értékelési mddszerek egyeztetése, a tevékenységek végsé pontositdsa a
partnerekkel kézosen, vagy (szellemi termék esetén) a termék elkészitéséhez szilkséges egységes
sablonok, valamint a multiplikdciés rendezvények litemezésének, részleteinek véglegesitése.

A palydzati szakaszban végzett elGkészités: pl. igényfelmérés, kutatds, tanulmanyok készitése, az
korabbi munka, nem tartozik a leendé projekt futamideje alatt megvaldsitando tevékenységek kozé.

L B T e BN BT Gl 1 (Projekt menedzsment)
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Hogyan kivanjak biztositani a projekt megfelel6 pénziigyi nyomon kovetését és litemterv szerinti
megvaldsitasat?

Mar a palydzati szakaszban szikséges tervezni a megfelel§ projektmenedzsment eszkdzoket és
maddszereket, amellyel biztositani tudjak a projekt hatékony koordinaciéjat és a projekt partnerek
kozotti kommunikaciot. Itt fontos leirni, hogy milyen eszk6zoket és mdédszereket fog alkalmazni a
projekt pénzigyi és id6beni megvaldsuldsanak nyomon kovetésére, példaul: részletes munkaterv
készitése, amiben rogzitik a feladatokat, hatdrid6ket és a felel6sdket; a partnerek kozotti
kommunikdcié formajat, gyakorisagadnak megtervezése (a feladatok fliggvényében, illetve legaldbb
havonta egyszer, el6re megbeszélt id6pontban és el6re tisztazott, megbeszélt tartalommal).

Ezen kivil rogziteni kell a munkatervben, hogy a partnerek milyen gyakorisdggal szdmolnak be a
feladatok elvégzésérdl, illetve a pénziigyi megvaldsulasrdl. igy a munkatervben kdvethetd lesz, hogy
milyen aktudlis feladatok vannak, hol tart a megvaldsuldsa, varhaté-e csuszas, és ha igen akkor bele
lehet irni az azonnali teendGket. Kérjik, hogy irjon a projekt pénziigyi ellen6rzése és az
idémenedzsment mellett arrdl is, ha az EU tdmogatason kiviil egyéb forrast is bevonnak a projekt
finanszirozasaba’

Milyen mddon valésul meg a projekttevékenységek és eredmények mindségének nyomon
kovetése és értékelése? Kérjiik, mutassa be az ebbe bevont munkatarsak szakmai hatterét és a
mindség ellendrzésének gyakorisagat.

A pdlydzatban megfelel6 értékelési tevékenységeket kell tervezni, amelyek lehetévé teszik a
projektmegvaldsulas, a tevékenységek és eredmények min6Gségének, valamint a tamogatasi 0sszeg
megfelel6 felhaszndlasanak mérését. Ennek érdekében ajanlatos mindségbiztositasi tervet késziteni,
ami mind a termékekre, mind a projektmegvaldsitdsra kiterjed, és folyamatos az egész projekt
futamid6 alatt. A minGségbiztositasi mérések lehet6vé teszik, hogy még id6ben megtegyék a
sziikséges korrekcidkat. A min&ségbiztositasi tervben érdemes rogziteni, hogy milyen mdédszerekkel,
eszkozokkel fogjdk mérni a tevékenységek és eredmények mindségét, milyen gyakorisaggal, a
vélemények 0sszegy(ijtésének és azok kiértékelésének eszkdzeit, mddszereit valamint a tapasztalatok
beépitése a végtermékekben miként fog megvaldsulni, ki lesz a tevékenységek felel6se (partner). A
mindségbiztositasért felel6s partner részérél mutassak be a megvaldsitasért felel6s munkatarsak
szakmai tapasztalatait is. Erdemes olyan mérészamokkal dolgozni, amik késSbb a hatdsmérés alapjai
lehetnek.

Milyen terveik vannak a projekt kockazatainak kezelésére (pl. a konfliktuskezelés)?

Még a legjobban megtervezett projektek esetében is el6fordulhatnak nem vart események,
problémak, amelyek befolydsolhatjdk a megvaldsulast, ezért el6zetesen fel kell mérni azokat a
lehetséges problémakat, kockazatokat, amelyek hatassal lehetnek a projektre és tervezni kell az
azokra lehetséges megoldasokat. A konzorcium vezet6jeként kiilondsen fontos, hogy ezen lehetséges
kockazatokkal mar a projekt elején tisztaban legyenek és felkésziiljenek ra.

Kérjuk, hogy gondoljak végig a tervezett tevékenységenként/ szellemi termékenként, hogy milyen
kockazatokkal kell szamolni, valamint adjak meg azok megoldasanak, kezelésének a mddjat.
Készitsenek egy kockazat-kezelési tervet. Ezek révén elkeriilhetGek az esetleges idGbeli csuszasok a
projektben, illetve a felmeril6 szakmai problémak is hatékonyabban megoldhatéva valnak.
Lehetséges kockazatok pl.: nem megfelel§ id6ben és mindségben teljesitik a partnerek a feladatokat;

% Itt mutassak be, ha sajat forrassal is hozzdjarulnak a megvaldsitashoz, ha harmadik fél valamilyen médon anyagi tdmogatast nydijt

a projekthez, vagy ha a tdmogatasi 6sszegbdl jovedelem szdrmazik. Amennyiben a zardbeszamold és a pénzlgyi beszamold

id6szakaban derdl ki, hogy a projekt jovedelmet termelt és azt nem forditottdk a projektre, akkor azt a palydzénak vissza kell
| fizetnie. Ez a szabaly csak a 60.000 EUR-nal kevesebb tdmogatasi 6sszegl projektekre nem vonatkozik.

19



Palyazati kalauz — Erasmus + K6znevelés KA2 Stratégiai partnerségek 2015

alacsony a képzésre jelentkez6k szama; nem megfelel6 mennyiségli és minGségli a visszacsatolds a
tesztképzésrdl; stb.

Milyen tevékenységeket és teljesitménymutatdkat (mennyiségi, mindségi) kivannak hasznalni
annak érdekében, hogy felmérjék, a projekt eléri-e a céljait, eredményeit, és ha igen, milyen
mértékben?

A projektcélok és eredmények, szellemi termékek megvaldsuldasanak értékelésére hatarozzdak meg
azokat a tevékenységeket és mérheté6 mennyiségi és mindségi indikatorokat, amelyek segitségével
egy-egy tevékenység, szellemi termék megvaldsulasa objektiven mérhetévé és egyben értékelhetévé
is valik. lde tartoznak példaul: a projektfolyamatok értékelése (partnertaldlkozék, mihely
megbeszélések, tanulmanyutak, megvaldsulds idGszakos és végsé értékelése); a célcsoport
igényfelmérése sordn hany f6t, kiket, milyen mddszerrel fognak megkérdezni. A tesztképzésre kiket,
hany f6t fognak bevonni, hogyan gyljtik 6ssze a véleményeket, hogyan dolgozzak fel az
eredményeket, és azokat miként fogjak beépiteni a végs6 projekteredményekbe, termékekbe. Az (]
maodszer/tananyag hatékonysaganak, eredményességének mérését milyen madszerrel tervezik (pl.
kontrollcsoport, kérdGives értékelés), stb. Ezeknek a mutatéknak mindenképpen 6sszhangban kell
allniuk a hatasmérés mutatdival, indikatoraival.

B L IETR L ET ]| (Megvalositas)

Kérjik, mutassa be azokat a mddszereket, amelyeket a projekt soran alkalmazni kivannak. Kérjiik,
adjon részletes tdjékoztatast azokrél a projekt tevékenységekr6l, amelyeket a
"Projektmenedzsment és megvaldsitas" koltségvetési soraibol kivannak fedezni.

Mutassa be a tervezett tevékenységeket rendszerbe foglalva a tdmogatasi kategéridk (menedzsment,
partnertaldlkozdk, szellemi termékek, oktatasi/képzési/tanuldsi tevékenységek...), illetve a
megvaldsitds szakaszai szerint (pl. elSkészités, megvaldsitds, nyomon kovetés, értékelés,
disszeminacid). Az egyes kategoriak, szakaszok tevékenységeit olyan mértékben részletezze itt, hogy
az attekintést nyujtson a partnerek részvételérdl a feladatok megvaldsitasaban, valamint arrél, hogy
milyen kompetencidik alapjan, milyen felelGsséggel vesznek részt. Forditson gondot arra, hogy a
tervezett tevékenységek Gitemezése idGben is hatékony megvaldsitast eredményezzen (pl. egymasra
épllé, illetve parhuzamosan végezhet6 feladatok rendszere). Az Gtemterv kidolgozdsa soran ne
feledkezzen meg arrél, hogy a tevékenységek eredményei megfeleltethetéek legyenek a projekt
indokoltsagat alatamaszto igényeknek, sziikségleteknek (E pont elsé része). Ha a projekt részeként
kiilfoldi képzési — oktatasi — tanuldsi tevékenységet is terveznek, akkor az attekinté bemutatdsbdl az
is deriljon ki, hogy miért integrans, nélkiilozhetetlen része a projektnek.

A menedzsment feladatok részletezésére (elGkészités, partnerek feladatainak, szakmai — pénzigyi
részletek nyomon kovetése, értékelés — ellenGrzés, beszamoldk elkészitése stb.), valamint a
partnertaldlkozok tartalmi indokoltsaganak (hany taldlkozét terveznek, miért, milyen idGtartamban,
mi a tartalma, milyen jellegd munkatdrs részvétele sziikséges, stb.), kapcsolédd tevékenységek
részleteinek bemutatdsara egyedil itt van lehet6sége. Ha partnerorszaghdl is van kozremiikodd
partnere, akkor szerepének, feladatainak bemutatdasa tamassza ald, hogy tuddsa, tapasztalatai
nélkilozhetetlenek a projekt eredményeinek eléréséhez.

Az (irlap ezen részét abban az esetben nagyon javasolt részletesen kitolteni, ha a konzorcium nem
tervezi szellemi termék megvaldsitasat. Az Grlapban mas lehet6ség mar nincs a munkaterv egészének
kifejtésére, 6sszefliggéseinek bemutatasara.
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Milyen célcsoportokra iranyulnak tevékenységei?

A palyazat E részében kifejtették, hogy milyen szlkségletek, milyen igények teszik indokoltta
projektjiiket. Ebben a részben a megvaldsitas feladatait kell 6sszekapcsolni azokkal a szerepl6kkel,
intézményekkel, akik a projekt tevékenységeibdl, eredményeibdl kézvetleniil, vagy kozvetve
hasznot meritenek révid és hosszu tavon.

A célcsoportok bemutatasanal térjen ki a belsé célcsoportra: a partneri kor érintett szereplGire
(oktatok, diakok, a nem oktatasi profili partnerek munkatdrsai), valamint a partnerség korén
talmutato, a projektmegvaldsitas és —zards utani id6k kozvetlen és kézvetett felhasznaldira is.

A szellemi termékeket létrehozé projektekben az egyes szellemi termékek kidolgozasara irdanyuld
tevékenységek célcsoportjai kiilonbozéek (lehetnek). A leirasban térjen ki arra is, hogy a célcsoportok
hogyan vesznek részt, milyen szerepet vallalnak az egyes tevékenységekben.

Ha a projekt keretében szellemi terméket kivannak Iétrehozni, akkor az Grlapon itt kell jeldIni ezt. Ha
a legordilé menibdl az igen — t valasztjak, akkor a tovabbiakban lehet&ség van a tervezett szellemi
termék részletezésére.

G.1. INTELLECTUAL OUTPUTS] T ERIR TGN

Itt a szellemi termékek, és az egyes termékekhez kapcsolédd projekttevékenységek bemutatdsdra
van lehetdség. A szakasz felépitése a kovetkez6 logikat koveti: meg kell nevezni a szellemi terméket,
meg kell adni jellemzgit, és aztdn hozza kell adni, id6ben temezve a kidolgozashoz sziikséges
tevékenységeket. Az egyes szellemi termékek kdédot kapnak (01, 02, stb.), ezeket a kddokat kell
haszndlni a palyazati (irlaphoz kotelez6en csatolandé Gantt-diagramban is, melyben az egyes
tevékenységek idGbeli itemezését tudjdk megjeleniteni), és kategéridk szerint van lehet6ség a
tevékenységek részleteinek bemutatdsara. Ennél a résznél is minden leird jellegli szoveges mez6be
5000 karaktert lehet irni.

A kitoltés részletei

A termék megnevezése (250 karakter) utdn a szévegmezGben kell kifejteni a szellemi termék
tartalmi részleteit. A nyelvi valtozatokat és a megjelenés maddjat (média) lenyild listabdl tudjak
megadni. Ha tobb jellemzd sziikséges a + gombbal tudnak hozzaadni Ujabb mezét.

A szellemi termékek listdja b6vithet6: annyi szellemi terméket nevezzenek meg, amennyi sziikséges
és indokolt, fajstlyos, az azonositott igényekre valaszt ad, a projekt céljai szempontjabdl Iényeges és
onalléan nevesithetd, hasznalhatd, hasznosithato.

Az egyes termékekhez fontos megadni a kapcsolddd tevékenységeket a projektmegvaldsitas teljes
skaldjdban: az el6készitéstél kezdve, a kidolgozason, a tesztelésen at a terjesztésig.

e

A szoveges mez6ben érdemes részletesen kifejteni a szellemi termék, és az el6allitasahoz sziikséges
tevékenységek tartalmat, a tervezett munkamegosztast, felelsségi szinteket. Ugyeljenek arra, hogy
e részletezés 6sszhangban legyen az egyes partnerek bemutatdsanal (az Grlap D pontjaban) szerepl6
kompetenciaikkal, az ott megnevezett kozrem(ikodés részleteivel!

Ha példaul j6 gyakorlatot vesznek at, adaptalnak, akkor itt van lehet6ség annak részletezésére is,
hogy milyen el6készité tevékenységek sziikségesek a helyi koriilmények, célcsoport sziikségleteinek
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igazitdsdhoz, vagy Uj, innovativ tartalom kidolgozasa esetén milyen elGkészité6 munkdakat terveznek.
Ne feledkezzenek meg a termékek minGségének biztositasdhoz, teszteléséhez kapcsolddd
tevékenységekrdl, a tesztelés eredményeinek visszacsatoldsarél, valamint a fenntarthatdsagot
biztositd munkalatokrél sem.

Fontos megadni a tevékenységek idokeretét (ez az id6keret jelenjen meg majd a Gantt diagramban
is), a tevékenységért felelGs szervezetet, valamint az abban egylttm(ikodé partnereket.

Az egyes termékekhez annyi tevékenységet rendeljenek, amennyi indokolt, sziikséges, és minden
fontos teriletre kiterjed a j6 min&ségli, céloknak és felhasznaldi igényeknek megfelelé termék
kidolgozasa, valamint fenntarthatdsaga érdekében.

(P (VT8 g i B {8 F f= (Multiplikacids rendezvények)

Ez a rész csak akkor jelenik meg az (rlapban, ha szellemi termék létrehozdsat tervezik, valamint a
konzorcium az (rlapon azt is bejeldli, hogy multiplikdcids rendezvényeket is kivannak szervezni. Az
Grlap ezen pontjat az egyes rendezvényeket a tervezett szellemi termékekhez kapcsolva kell
kitolteni. Ez a szakasz csak a tevékenységek tdblazatos bemutatdsdra nydjt modot, a tervezett
rendezvények tdgabb 6sszefliggéseinek logikajat, jelentéségét az G pont els6 szakaszaban adjak meg!

A tevékenységek szamozasa automatikus (ez az id6keret jelenjen meg majd a Gantt diagramban is).
A kovetkez6 mez6kben megadhatja a rendezvény tervezett cimét, leirasat és a szellemi termék
megnevezését (kdd, és név a kordbbi adatok szerint), amelynek terjesztésére a rendezvény szolgal. A
rendezvény leirdsa (event description) részben van lehetGség a kapcsolddd tevékenységek
részletezésére. Ebben a részben mutassak be a rendezvényhez kapcsolddé olyan tevékenységeket,
melyek példaul az el6készitéshez, lebonyolitashoz és utdémunkalatok elvégzéséhez indokoltak.

G.3. LEARNING/ TEACHING/ TRAINING ACTIVITIESKERUIESFLINEI EBFIE ]

tevékenységek)

Az Urlap ezen részében van lehet6ség megadni (lenyild listdban), hogy terveznek-e a projektbe
agyazottan kiilfoldi tanulasi — tanitdsi — képzési tevékenységet.

Ha igen, akkor fejtse ki, hogy milyen hozzaadott értéket képvisel a projekt céljai elérésének
érdekében. Mutassa be, hogy milyen médon kivanja elismerni vagy validalni a résztvevék kiilfoldon
végzett tevékenységeit (Europass, ECVET, Youthpass, ECTS, vagy nemzeti tanusitds valamilyen
madja). Ebben a részben tudja kell6en alatdmasztani a kilféldi mobilitds sziikségességét, hasznat,
mert a kovetkez6 szakaszban az egyes tevékenységek részletezése torténik tablazatos formaban, és
itt inkabb a tevékenységek adat-jellegli bemutatdsa lehetséges.

Az (irlap a tevékenységeket automatikus szamozassal latja el (ezt hasznalja az Eurdpai Bizottsag altal
megkivant Gantt diagramban is). Ezt kovetSen tudja kivalasztani, hogy a tevékenységet melyik
oktatdsi szektorban kivanja megvaldsitani. Ezutan adhatja meg a tevékenység tipusat, és adhatja meg
szoveges mez6ben a tevékenység részleteit. Figyelem, a tanuldsi/tanitasi/képzési tevékenységek
oktatasi szektorok szerint eltéréek, mas-mas tipusu tevékenység valaszthato ki az egyes szektoroknal,
lasd. Palyazati utmutaté 278. oldal. A kovetkez6 mezdkben a résztvevSk teljes létszamat, a
fogyatékos résztvevék szamat, és az esetleg sziikséges kiséré személyzet létszamat. A tevékenység
hosszat hdnapban, vagy napban adja meg attdl fliiggéen, hogy hosszu vagy rovid tavu tevékenységet
valasztott ki. Rovid tavu tevékenységek esetén a tevékenységek idékerete 60 napig terjed (melyet
napokban lehet megadni), hosszi tavu tevékenység esetén a tevékenységet hdnapokban tudja
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megadni 2 honaptdl 12 hdnapig bezardlag. A tablazat automatikusan szamolja a tevékenység hosszat
napokban is (minden hdnapot egységesen 30 naposnak kezel), de tort hénapot nem tud megadni.

A palydzat szektora szerint (koznevelés, szakképzés, felsGoktatas, felnGtt tanulas) eltéré
tevékenységeket tervezhet, melyek részleteit jelen kalauz pénziigyi utmutatd része tartalmazza. A
tablazat utolsé mezGje a részt vevd szervezetek megnevezésére szolgal.

CEWTIFEE (Hatasok)

Milyen hatast var a résztvevokre, a célcsoportra, helyi, regionalis, nemzeti vagy eurdpai szinten?
Hogyan fogja mérni a korabban megjelolt hatasokat?

A projekt érintettekre gyakorolt hatdsat harom részkérdés mentén mutatja be a palyazoé:

- részvevdi szinten milyen hatast ért el
- helyi és regionalis szinten milyen hatast ért el
- hatasmérés

E kérdéscsoport mentén kell bemutatni, hogy a projekt milyen varhaté hatdst fog gyakorolni a benne
szerepl6kre, a szakmai kdrnyezetre és foldrajzi szinten meg kell jel6Ini a hatasok hatokorét. A hatasok
az érintettek tipusa szerint kiilénbdzhetnek, igy példaul a hatdsok lehetnek:

e munkatarsak vagy intézményvezetGi szinten tapasztalatszerzés, nagyobb raldtas egy adott
szakképzési teriiletre, szakmai, képzési Ujdonsagok elsajatitasa, nyelvi készségek fejlédése, IKT
jobb alkalmazdsa, mddszertani megujulas;

e tanuldkat is bevond projektek esetében: szakmai, nyelvi, kommunikacids készségek, 6nalldsag
fejl6dése;

e a projektek egyes esetekben alapot adhatnak tovabbi egylittmikddésekhez — pl.: mobilitasi
projektek beinditasa, hozzajuk kapcsolédd szakmai anyagok kidolgozasa;

......

o dolgozdk szakmai latokorének bévitése, szaktudasuk elismertségének novelése stb.

A foldrajzi szintl hatdsokat ésszerlen, a projekt méretéhez aranyosan kell meghatdrozni, a
megvaldsithatdsag figyelembevételével. Tapasztalatcsere altal elsajatitott tudas esetén lehetséges,
hogy érdemi hatast helyi vagy regiondlis szinten érhetlink el, mig a szellemi termék kifejlesztése
akkor téril meg, ha minél nagyobb, orszagos vagy nemzetkozi szinten is hatast valthat ki.

A hatdsok mérésével kapcsolatos kérdésnél meg kell hatdrozni azt a célcsoportot, ahol a hatast
mérjilk, a mérdeszkdzt és az idozitést, hogy mikor mériink. Erdemes olyan mérSeszkozoket
kivalasztani, amik lehet6vé teszik, hogy minden projektpartner haszndlja és igy Osszesithet6k vagy

Osszevethet6k legyenek az adatok.

Fontos azt is meghatadrozni, hogy kik vesznek részt a hatds mérésében (tanuldk fejl6dését méri,
oktatdkét) illetve hogy mit mérek: fejl6dést, intézményi beépllést, disszeminacié hatasfokat.
Hatarozzon meg mennyiségi és mindségi indikatorokat is, melynek mentén a projekt kezdetekor és a
projekt végén is tud felmérést végezni. Fontos, hogy a projekt végén végzend6 hatasméréshez
kiindulasi adatokat is meg kell hatarozni: vagy statisztikai és gy(ijtott adatokkal vagy méréssel.

Mindig hatdrozzuk meg, hogy milyen moddszert hasznalunk a mérésre: kérdGivet, interjut,
Osszehasonlité elemzést stb.
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L B B T 10 1T, YA (o1 T Te IS Tl T o N T T[S (Disszeminacié és az  eredmények
hasznositasa)

Az eredmények terjesztésére és hasznositdsara iranyuld tevékenységek szorosan 6sszekapcsolddnak,
ezért érdemes a kérdéscsoportrél 6sszefliggéseiben gondolkodni.

Mely célcsoportok felé fogja terjeszteni a projekt eredményeit? Ki lesz a felel6s a terjesztési
tevékenységek megvalosulasaért? Milyen tipusi tevékenységeket tervez és mely csatornakon

keresztiil? Az elkésziilt eredmények, szellemi termékek hozzaférhetGsége, késGbbi elérhetdsége.
Tovabbi informacié a disszeminacios tervrdl.

A disszeminacié (terjesztés) olyan megtervezett folyamat, amelynek soran a kulcsfontossagu
szerepl6k tdjékoztatdst kapnak a programok és kezdeményezések eredményeinek mindségérdl,
jelent&ségérdl és hatékonysagardl. Az Erasmus+ program értelmezésében ez annyit tesz, hogy a
projekt eredményeit, valamint a projekt soran szerzett tapasztalatokat, tobblettudast a lehet6
legszélesebb korben terjeszteniiik kell, lehet6vé téve ezzel, hogy minél tobben részesiiljenek a
projekt jotékony hatasaibol.

A pdlyazat ezen szakaszaban elGszor azt kell meghatdroznunk, hogy kinek szeretnénk atadni az
informdciot a projektr6l és az eredményekr6l, ki lesz a célkozonség. A célkozonség
meghatarozasanak két dimenzidja létezik: meghatdrozhatjuk azt, hogy szakmai értelemben kit
célzunk meg, illetve hogy foldrajzilag milyen hatésugarban gondolkodunk.

igy lehet a célkdzonség a kollégdink intézményen beliil és azon kiviil, intézményvezeték, felnétt
tanuldk, szakiskolai oktatodk, gyakorlati oktatdsvezetSk, gyakornoki helyet biztosité cégek stb. A masik
aspektusbdl meghatdrozzuk, hogy helyi, regionalis, orszdgos vagy nemzetkozi szintéren kivanjuk-e
terjeszteni az eredményeket.

Nagyon fontos, hogy az egyes szintekhez, a célkozénséghez adekvat, illeszked6 mddszereket
valasszunk. Az eredmények terjesztése legyen realis, a projekt futamidejében megvaldsithaté, minden
egyuttmikodd intézmény vegyen részt benne.

Az eredmények terjesztésének szdmos csatorndja létezik, érdemes ezt is szinesen és valtozatosan
Osszedllitani. Rendezvények esetében a konferenciak, mdhelyek, beszélgetések lehetnek
segitséglinkre. Néha jobb egy mar megszervezett konferencidra bejuttatni a projektiinket, ahol mar
megtaldlhatd a célk6zonség, mintsem sajat eseményt szervezni. Mindig érdemes a mar meglévé
kapcsolatokra, halézatokra épiteni! Az informacids tarsadalom vildgaban az IKT eszk6zok és a szocialis
média is segitségiinkre van, gondolkodhatunk elektronikus kiadvdnyban és nyomtatottban egyarant.
Erdemes a disszeminacids eszkdzok kivalasztasanal is figyelembe venni a koltséghatékonységot.

Az is fontos hogy a disszeminacié soran mit szeretnénk ko6zdlni, hiszen tobb féle lizenetet is
megfogalmazhatunk. Altalanossagban hirdethetjiik a projektiink megvaldsuldsat, sikerét, szervezetiink
részvételét a projektben, de bemutathatjuk a szellemi termékiinket vagy a projekt eredményeinket is.

A terjesztési tevékenységeket a projekt kezdetétdl folyamatosan kell tervezni, nem csak a befejezésre
hagyni. Hasznos a terjesztési tervet ugy elkésziteni, hogy az minél tobb konkrétumot tartalmazzon,
lehetséges id6pontokkal, a tevékenységek, csatorndk megjelélésével és az adott intézményi felel6sdk
megjelolésével. Példaként, nem elég csak annyit megemliteni, hogy az eredményeket konferencian
fogjak terjeszteni, meg kell jel6lni, hogy van-e mar kiszemelt konferencia, vagy sajat szervezési
eseménynél, hogy mely célcsoportot kivanjak meghivni stb., illetve nem elég annyit megemliteni, hogy
a projektnek honlapot készitenek, meg kell adni, hogy azt hogyan népszerdsitik, hogy rataldljanak az
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érdekl6d6k. Csak olyan feladatokat tervezzen, melyek a projekt futamideje alatt megvaldsithatok és
melyekhez megfelel§ kapacitassal rendelkeznek!

A disszeminacids elvarasokrdl az Erasmus+ angol nyelv(i pdalydzati Gtmutatd 297-303. oldalan
olvashat bévebben.

A szellemi termékek esetében kiemelked6en fontos, hogy azok szabadon hozzaférhet6k legyenek a
nyilvanossag szamara digitdlis formaban (k6zzététel kételezettsége). A szellemi termék tulajdonosa
(copyright holder) tovabbra is a projekt kedvezményezettje, aki rendelkezhet a felhaszndlas
madjarél. A nyilt hozziférés (open license) nem zarja ki a termék piaci értékesitését. A
kedvezményezett a digitdlis kozzététel soran biztositja a tartalmak megtekintését, és tdjékoztatdst ad
a tartalmak felhasznalasaval kapcsolatos jogokrdl. A tapasztalatok azt mutatjdk, hogy a tdgabb
nyilvdnossag mindenképp hozzdjarul az eredmények szélesebb felhaszndldsdhoz, és értékesités
esetén a termékek haszndlati joganak megvasarlasahoz is. A palyazati rlapon ki kell fejtenitk, hogy
milyen formdban kivanjak kozzétenni a projekt szellemi termékét, és ha korlatozni szeretnék a
hozzaférést, azt indokolniuk kell. Fontos tudni, hogy a projektek eurdpai kozpénzekbdl valdsulnak
meg az Erasmus+ program keretében, ezért a tulzott korlatozas nem megengedett, és a megfelel§
indoklds szigoru elvéras.

Oktatdsi tartalmak kozzétételére, felhasznaldsi jogok kozzétételére megoldasi moddokra lathat
példakat: Open Education Europa.

B TS ST EL18Y (Fenntarthatdsag)

A projekt lezdrasa utdn hogyan lesznek fenntarthatéak a projekt eredményei, milyen
tevékenységeket terveznek a projekthez kapcsolédéan a futamiddén kivil?

A fenntarthatdsag azt jelenti, hogy a f6bb tevékenységek és az eredmények tovdbbélnek, és a
projekt lezdrasa utan is hasznosithatok a partnerségben részt vevd intézmények, munkatarsak és
didkok, mas intézmények, esetleg a kdznevelés egésze szamdra. Ennek ismeretében fontos leirniuk,
hogy az eredményeket konkrétan kik és mire fogjak hasznalni a projekt utadn, és milyen tényleges
|épéseket tesznek annak érdekében, hogy a partnerségen kivili intézmények is atvegyék és
hasznositsak azokat.

A tovabbvitel a programok és kezdeményezések sikeres eredményeinek atvitelét jelenti szélesebb
kontextusba: az eredeti projektkérnyezeten kivili oktataspolitikai dontéshozok, érintettek, vég-
felhasznaldk (helyi, regionalis, nemzeti vagy eurdpai szinten) atveszik példdul a projekt sordn
kidolgozott eszkdzoket, gyakorlatokat.

A hasznositas azt jeleni, hogy az eredmény haszndlatba keriil, hasznossag valik. A
projekteredmények kapcsan ez els6dlegesen a fenntarthatdsagot, a tovabbvitel folyamatat jelenti.

Minél beagyazottabb a projekt az intézmény napi mikodésébe, annal konnyebb lesz beépiteni az
eredményeket is, és garantalni azok fennmaraddsat. Erdemes garancidkat, konkrét cselekvési tervet
kidolgozni a fenntarthatdsag biztositasara, bemutatva azt, hogy milyen konkrét |épéseket tesznek
annak érdekében, hogy az érintettek valdban atvegyék/(fel)hasznaljak az eredményeket.

SN T [ 111010 18 (A projekt 6sszefoglalasa)
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Kérjik, ennél a résznél roviden foglalja Ossze a projektjét. Az Gsszefoglald térjen ki a projekt
hatterének, céljainak bemutatasara, a résztvevSk jellemzésére, a tevékenységek, valamint a
mddszertan felvazolasara, illetve a projekt varhaté eredményeinek és hatdsanak kifejtésére is.
Kérjik, mutassa be azt is, a projekt hosszd tdvon milyen pozitiv hozadékkal bir a részt vevd
intézmények és személyek szamara. Kérjiik, hogy a szoveg tomor, vildagosan megfogalmazott,
informativ legyen, hiszen ez az 6sszefoglald jelenik meg valamennyi, a palydzat eredményeit terjeszté
és bemutatd hivatalos felileten (pl. Erasmus+ disszeminacids feliileten). A masodik szovegdobozban
az 6sszefoglald angol forditasat is meg kell adni, ha a palyazatot mas nyelven toltik ki.

W TT ETE A Y e G 013 01115 (Az intézmény hivatalos képviselGjének nyilatkozata)

A palydzat érvényességének egyik alapvet6é kévetelménye, hogy a pdlyazathoz mellékelve legyen a
palydzé intézmény hivatalos képviselGjének aldirt nyilatkozata. A nyilatkozat csatoldsa a
kovetkez6képpen torténik: 1) a palydzati (irlap megfelelé oldalat (N. Declaration of Honour) ki kell
nyomtatni (a ,Print Declaration of Honour” gombra kattintva), 2) a kinyomtatott dokumentumot al3
kell iratni az intézmény hivatalos képviselGjével, 3) az aladirt dokumentumot be kell szkennelni (PDF
vagy JPG formatumban), 4) a szkennelt dokumentumot csatolni kell a palyazathoz. Kérjik, Ggyeljen
arra is, hogy a fajlnév jelezze, melyik dokumentumrél van szé, hiszen tébb dokumentumot is csatolni
kell a palyazathoz.

I11.5. A palyazati tirlap benyujtasa
A palyazati Grlapot (eForm) a koordindtor gondozza, tartalmi szempontbdl 6sszerendezi, a sziikséges
mellékleteket feltolti hozza és elektronikusan nyujtja be a sajat nemzeti irodajanak.

Ellentrzés Validate

A kitoltést kovetSen az| (angolul | |) gomb megnyomasaval
tudja leellendrizni, hogy minden kotelez6 mez6t kitoltott-e. Amennyiben nem, azt a rendszer egy
felugré ablakban jelzi Onnek, kdzben pedig az (irlapon a kitdltetlen cellara ugrik.

Amennyiben a ,Form is valid” magyarul ,Urlap érvényes” felirat jelenik meg, kérjilk, mentse el az
Grlapot, mely a palyazatuk végleges példanya lesz.

A palyazati (irlap m részében toltsék fel a kdvetkezd dokumentumokat:

Iskolak, 6vodak stratégiai partnersége Régiok stratégiai partnersége koznevelési
kdznevelési témdaban témaban / Stratégiai partnerségek
kéznevelési témaban

id6terv = Gantt diagram id6terv = Gantt diagram

m nyilatkozati oldal (Declaration of Honour) m nyilatkozati oldal (Declaration of Honour)
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koordinator intézmény hivatalos képvisel6je
kitoltott és
nyilatkozatot a ‘Print Declaration of Honouﬂ

altal aldirt példanyat. A

gomb megnyomadsdval tudjak kinyomtatni.

koordinator intézmény hivatalos képviselGje
kitoltott  és
nyilatkozatot a ’Print Declaration of Honouﬁ

altal aldirt példanyat. A

gomb megnyomadsdval tudjik kinyomtatni.

A konzorciumi partnerek megbizéleveleit
(Mandate) a koordinator intézmény és a
partner intézmény hivatalos képvisel§je altal

is alairva

A pélyazati Grlaphoz 10 melléklet csatolhatd, amelyek 6sszesen maximum 5 Mb méretliek lehetnek.
Az azonos tipusu, egymdshoz tartozd mellékleteket — példaul: megbizélevelek, stb. — érdemes egy
file-ba 6sszemasolni, vagy szkennelni és igy feltdlteni a palyazati Grlaphoz. A létrehozott file-oknak,
kérjiik, beszédes nevet adjon, hogy azonositani tudjuk a mellékletek ellenérzésekor. Az
elnevezésekben, kérjik, ne haszndljanak ékezetes karaktert.

A feltolthet6 file-tipusok: doc, docx, xls, xIsx, pdf, jpg, txt, odt és ods
Tomoritett mappdat nem lehet csatolni az Grlaphoz.

Felhivjuk figyelmiiket, hogy a palydzati (rlap mellékleteként csatolandé dokumentumokat a
regisztracidé mellékleteként a Participant Portal-ra feltéltve nem tudjuk elfogadni és figyelembe venni
a biralati folyamatban.

. A feltoltést kovetben a m részben szerepl8 szempontok alapjan ellenérizze, hogy a
Submit Online

palydzat megfelel-e a formai szempontoknak, majd nyomja meg a I | gombot,
mellyel a végleges palyazati anyagot eljuttatja elektronikus formaban az Eurdpai Bizottsag részére
(ehhez m(ikodé internetkapcsolatra van szikség). Az elektronikus elklldés sikerességérél a palyazati
Grlap m pontjdban kap visszajelzést. A pdlydazati Grlapot kizardlag csak a koordinatornak kell
elektronikusan elkiildenie. Postai iton semmit sem kell bekiildeni a Tempus Kozalapitvanyhoz.

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2015. marcius 31., brisszeli id6 szerint déli 12:00 (azonos a
magyarorszagi id6vel). Az id6pont a palyazat benyujtasdra és nem a regisztraciéra vonatkozik.
Amennyiben a megadott hataridGig egy pdlyazatot tobbszor is benyujtanak, a birdlat soran a
legutolsénak benyujtott valtozatot vessziik figyelembe, abban az esetben is, ha ez hidnyos az id6ben
kordbban benyujtotthoz képest.

Mivel a padlyazat benyljtasa elektronikusan torténik és az elektronikus rendszer déli 12-kor
automatikusan zar, kérjik, ne hagyja a palyazat benyujtasat (submit) az utolsé percekre.

Amennyiben nem tudja online bekildeni a palyazatat, lehet6sége van arra, hogy a hivatalos palyazati
hatarido lejartat kovetd két oran beliil e-mailen keresztil nydjtsa be a palyazati anyagot a Nemzeti
irodahoz, ha bizonyitani tudja, hogy az utolsé benyujtési kisérlet még a hatarid6 eltt megtortént és
az a palyazati rendszer hibajabdl (és nem tulterheltségébdl) volt eredménytelen. Ehhez az aldbbi
harom feltételnek egyszerre kell teljesiilnie:
e A palyazati (irlap Bekiildési 6sszefoglalo tablazata szerint az utolsé benyujtasi kisérlet még a
hataridé el6tt tortént.
e A hatdrid6 utdn 2 érdn beliil értesiti err6l a Nemzeti irodat.
e A hatdrid6 utan 2 éran bellil e-mailben elkildi a Nemzeti irodanak a palyazatot és annak
mellékleteit.
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A. Mentse el:
e Az érvényesitett, de online nem benyujtott palyazati (irlapot szamitdgépére.

B. Kiildje el mellékletként a Nemzeti Iroda altal erre a célra a hatarid6 napjan kozzétett e-mail cimre:
e ateljes elektronikus (rlapot,

e minden olyan fajl mellékletet, amelyet a palydzathoz csatolni kivan,

e a Bekiildési 6sszefoglalordl készitett képernySképet, amelyen jél 1atszik, hogy az elektronikus
Grlapot nem tudta online bekuldeni.

Ezen a mddon palyazati anyagukat csak a technikai hiba megfelel6 igazolasaval tudjuk elfogadni.
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IV. A palyazat koltségvetése (1:1VIcI31)

IV.1 Koltségvetési fogalommagyarazat

Egységkoltség-alapu ataldanytamogatas: A tdmogatas igénylése és megitélése a Kalauzban az adott
koltségtipusra meghatarozott személyenkénti és/vagy napi egységnyi tamogatasi Osszegek
figyelembe vételével torténik. A palyazéonak nem kell igazolnia a koltségek kifizetését, de azt igen,
hogy a tdmogatott tevékenység megvaldsult legalabb annyi egységben, amennyire tdmogatast nyert.
Ide tartozd koltség kategdridk: menedzsment koltség, Nemzetkozi partnertaldlkozok koltségei,
Szellemi termék koltségei, Multiplikacids rendezvények, Tanuldsi/Oktatdasi/Képzési célu tevékenység
koltségei.

Tényleges koltség alapu tamogatas: olyan tdmogatasi tétel, amely indoklas alapjan tényleges
koltségeken alapul, és a projekt végeztével, a beszdmolé benyujtasakor szamldval igazolni kell. Ilyen
tdmogatas igényelhet6 a specialis igényli személyek részvételével és a rendkiviili koltségekkel
Osszefliggésben.

Specidlis igényl résztvevd(k) utan igényelhet6 tamogatas: Ennek keretében kizardlag a fogyatékos
személynek minGsils® résztvevé(k) specialis utazasi és megélhetési koltségeire lehet palyazni. A
palydzatban be kell mutatni, milyen tobbletkoltséggel jar a fogyatékos személy részvétele. ElGzetes
arajanlatot, kalkulaciot érdemes beszerezni, de a palydzathoz nem kell mellékelni.

Példaul: kerekesszék szallitasi koltségét, kiséré utazasi és megélhetési koltségeit ebben a
rovatban kell szerepeltetni a pdlyazatban. Ha a fogyatékos személy sajat utazasi koltsége
meghaladja a tavolsagi sav szerint adhatd 6sszeget, annak teljes 6sszegét szintén ebben a
rovatban kell igényelni.

1V.2. Alapelvek

e A projekt megtervezésénél legyenek figyelemmel arra, hogy a tamogatas tevékenység és
nem pedig koltség alapu. A pdlyazatban meghatarozott ,egységek” (létszamok, id6tartamok)
az elnyerhet6 Osszeg kiszamitasdnak alapjat képezik, nem a felhasznalas pénzigyi kereteit
hatdrozzak meg. A koltségek atcsoportositdsa a jelen Kalauzban és a Tamogatasi
szerz6désben foglalt felhaszndldsi szabalyok és limitek figyelembevételével lehetséges.

e A megitélt tamogatds Osszege nem lehet nagyobb annal, amit a pdlyazat koltségvetési
részében a palyazoé intézmény megigényelt és a szabalyok szerint igényelhetd.

e A megadott ataldnytdamogatdsi Osszegek maximum értékek. A palydzé altal megadott
adatokbdl (résztvevdk, utazasi tavolsagi sdvok stb.) a palyazati Grlap e maximalis
atalanyosszegek alapjan Osszesiti a teljes elnyerhet6 tamogatdst. Egy adott koltségtétel
igényelt tamogatdsdnak megaddsanal kérjik, minden esetben figyeljen az adott tételre
vonatkozd 6sszeghatdrokra is (ezek az Grlap pénzigyi tablazatai alatt is megjelennek).

e Onrész biztositasa a projekt megvaldsitdsadhoz nem kételezd (kivéve: rendkiviili kéltségek, Id.
palydzati (rlap 1.7. rész). Ennek ellenére, kérjik, a projekt koltségvetésének tervezésekor
vegye figyelembe, hogy a tdmogatds a projekt koltségeihez valé hozzdjarulds, és nem
feltétlenlil fedezi a projekttel kapcsolatban felmerilé valamennyi koéltséget. A palyazé
intézménynek igy el6fordulhat, hogy sajat forrassal is hozza kell jarulnia a koltségvetéshez a

* Ennek definiciojat Id. a 2013. évi LXII. tdrvény. (A fogyatékos személyek jogairdl és esélyegyenléségiik
biztositasardl c.) térvényben
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projekt sikeres megvaldsitasa érdekében. Ennek 6sszegét és forrasat a palyazatban nem kell
feltiintetni. Erdemes a palyazat osszedllitdsakor egy koltségvetési kalkulaciét késziteni az
Osszes felmeriil6 tervezett koltség és a programban igényelhetd tdmogatasi Osszegek
Osszevetésére.

IV.3. Tamogatasi tételek

A palyazatban az aldbbi tételekre kérhet6 tamogatas:

Menedzsment koltség

Nemzetkozi partnertalalkozok koltségei

Szellemi termék koltsége

Multiplikacidés rendezvények

Tanulasi/Oktatasi/Képzési célu tevékenység koltségei

Rendkiviili tamogatas

Specidlis igényti (fogyatékos) résztvevi(k) részvételével dsszefiiggd tébbletkéltségek — tényleges
kéltségalapon, indokldssal, konkrét kéltség megjelélésévellV.3.1. A pdalyazati tirlap
kéltségvetési sorainak kitéltése

[V.3.1.1. Menedzsment (Project management and implementation)

A projekt megszervezésének koltségeire a részt vev6é intézmények szdma és a projekt
tervezett idGtartama alapjan egységesen az alabbi tdmogatas igényelhetd:

o Koordinald intézmény részére max. 500 EUR/hé

o Partnerintézmény részére max. 250 EUR/hé
Ez a koltségtétel tartalmazza a szervezéssel, a partnerek kozotti kommunikacidval
kapcsolatos koltségeken tul a termékek elkészitésével (pl. jo gyakorlatok flizete) és az
eredmények terjesztésével kapcsolatos koltségeket is (pl. flyer, honlap).
Az (irlap I.1. pontjaban taldlhaté sorokba automatikusan attélt6dnek a kordbbi sorokban
megadott adatok (D. Participating organisations illetve B.1. Project Total Duration), amelyek
alapjan az (irlap kiszamitja a menedzsment koltségekre adhaté atalanytamogatast.
Erre a tamogatasi tételre legfeljebb havi 2750 eurd igényelhetd a partnerségben, mely a
koordinator és tovabbi 9 partner altal igényelhet6 maximalis tdmogatds 6sszege. 10-nél tobb
intézmény esetén a fentiekben megadott Gsszegeknél aranyosan kevesebb tdmogatas
igényelheté.

[V.3.1.2. Nemzetkozi partnertaldlkozok (Transnational project meetings)

A partnertaldlkozékon vald részvétel utazasi és megélhetési koltségeihez vald egységkoltség
alapu tdmogatas, amely tavolsagtdl fliggden, résztvevénként igényelhetd:

Tavolsagi sav Igényelhetd tamogatas (/f6)
0-99 km 0€
100 — 1999 km 575 €
2000 km-tél 760 €

A tavolsagi sdv meghatarozasa a kdvetkez6 modon torténik: az Eurdpai Bizottsag Erasmus+
honlapjan taldlhato kalkulatorba (http://ec.europa.eu/programmes/erasmus-
plus/tools/distance en.htm) be kell irni a kiindulé allomas és a célallomas teleplilés nevét,
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majd a kiszamit (calculate) gombra kattintva az alkalmazas megadja a GPS koordinatak
alapjan kalkuldlt Iégvonal tavolsagot (km-ben). FIGYELEM! A kalkuldtor altal megadott
tdvolsaghoz tartozo ataldnyosszeg az oda-vissza utazasra vonatkozik, igy a kapott km-t nem
szabad kétszeresen szamitani.

A pélyazati Grlap I.2. pontjaban talalhaté sorokban intézményenként kell megadni az azonos
tdvolsagi sdvba tartozd Osszes partnertaldlkozd szdmat és a taldlkozdkon résztvevk szamat.
Az (irlap a megadott adatok alapjan kiszamitja az igényelhet6 ataldnytamogatast.

A nemzetkozi partnertaldlkozdkra igényelhet6 maximalis tdmogatdsi 6sszeg a teljes projektre
23 000 euro évente.

Amennyiben a projektben két kiilonb6z6 mobilitds (pl. nemzetkozi projekttaldlkozd és
projektbe agyazott mobilitas) id6ben dsszekapcsolddik oly médon, hogy azok egy oda-vissza
utazdssal megszervezhet6k, azon személyek szamara, akik mindkét mobilitasban részt
vesznek, csak egy mobilitassal 6sszefliggésben igényelhetd utazasi tamogatds. llyen esetben
kérjiik, Ugyeljenek arra, hogy a két kiilonboz6 taldlkozé tartalma és programja jol
elkllonithetd legyen.

[V.3.1.3. Szellemi termék (Intellectual output)

A palydzatban megfeleléen bemutatott innovativ, kreativ, mas intézmények szamdra is
hasznosithatd termék (pl.: pedagdgiai mddszer, IT eszkéz, tanulmany, stb.) |étrehozasanak
munkatarsi koltségeire igényelheté egységkoltség alapl tamogatds. A szellemi termék
fogalmat, kérjiik, olvassa el jelen Kalauz |.7. Alapfogalmak listdja betlrendben elnevezési
részében.

A tdmogatas igénylésének alapja: a munkatarsi kategoridkhoz (menedzser,
kutatd/tanar/oktatd, technikai munkatars, adminisztrator) kilénb6zé napi dijak tartoznak,
amelyek orszag csoportonként eltéréek (egy fére esé GDP alapjan).

FIGYELEM! Adminisztrator és menedzser kategdridban csak kilonodsen indokolt esetben,
szigoruan a kidolgozandd szellemi termékhez kot6d6 menedzseri és adminisztratori feladatok
bemutatasaval lehet tdamogatasi 6sszeget igényelni, ugyanis az ilyen tipusu tevékenységek
rendszerint a Menedzsment koltségek (Id. 1V.3.1.1. Menedzsment koltségek) kozott
szerepeltethetdk.

Az (rlap I.3. pontjaban taldlhatd sorokba intézményenként kell megadni az adott szellemi
termék |étrehozdsdhoz sziikséges munkanapok szdmat kategorianként. Az ,Output
identification” résznél a G.1. pontban megadott szellemi termékek azonositéjat (01, 02, stb.)
kell kivalasztani. Az (rlap a megadott adatok alapjan kiszamitja az igényelhetd
atalanytdmogatast. Az igényelhet6 napi 6sszegekrél az aldbbi tablazatbdl tdjékozédhat:

Orszagok Menedzser | Kutaté/ | Technikai Adminisz-
tanar/ munkatars trator
oktato

Ddnia, l'rorszc'lg, Luxemburg, Hollandia, Ausztria,
Svédorszdg, Liechtenstein, Norvégia 294 241 130 157
Belgium, Németorszdg, Franciaorszdg, Olasz-
orszdg, Finnorszdg, Egyesiilt Kirdlysdg, Izland 280 214 162 131
Cseh Kéztdrsasdg, Gorégorszdg, Spanyolorszdg,

164 137 102 78

Ciprus, Mdlta, Portugdlia, Szlovénia

Bulgdria, Esztorszdg, Horvdtorszdg, Lettorszdg,
Litvdnia, MAGYARORSZAG, Lengyelorszdg, 38 74 55 39
Romdnia, Szlovdkia, Macedonia, Térékorszdg
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1V.3.1.4. Multiplikaciés rendezvények (Multiplier events)

A szellemi termék(ek) terjesztését/megosztasat/népszerlsitését/tesztelését széles kdrben
segité rendezvény(ek) szervezésére és lebonyolitdsara igényelhetd egységkoltség alapu
tdmogatas. Csak akkor igényelhet6 ez a tAmogatastipus, ha a projekt keretén beliil szellemi
termék (intellectual output) is késziil.

Multiplikacids rendezvényekre a résztvev6k szama alapjan az alabbi tdmogatdsi 0sszegek

o Helyi résztvev6k (a rendezvénynek helyt add orszdghdl szdrmazd résztvevék): 100
EUR/résztvevd

o Kulfoldi résztvevék (mas orszagokbdl érkezs résztvevék): 200 EUR/résztvevd
FIGYELEM! A résztvev6k szama az igényelhet6 tdmogatdsi 6sszeg kiszamitdsanak alapja, nem
a résztvev6k szamdra nyuljtott tdmogatas! Alapvetéen a projektben részt vevé partnerek
orszagaiban szervezett rendezvényekre vonatkozik, kivételes esetekben mads, az Erasmus+
programban részt vevé orszdgban tervezett multiplikacids rendezvény sziikségességét a
palydzatban indokolni sziikséges.

[ ]
[}
igényelhetdk:
[ )
[ ]

Csak projekten kivili intézmények és személyek részvételére kérhets tdmogatas.

Az (rlap I.4. pontjdban talalhaté sorokban intézményenként kell megadni a multiplikacids
rendezvény(ek)re tervezett helyi és kiilfoldi résztvev6k létszamat. Az , Event identification”
résznél a G.2. pontban megadott multiplikdcids rendezvények azonositéjat (E1, E2 stb.) kell
kivalasztani. Az (irlap a megadott adatok alapjan kiszamitja az igényelhetd
atalanytamogatast.

Kérjiik, Ggyeljen arra, hogy a multiplikacids rendezvényekre igényelhet6 tdmogatdsi 6sszeg a
teljes projektben maximalisan 30 000 EUR.

[V.3.1.5. Tanulasi/Oktatasi/Képzési célu tevékenység (Learning/Teaching/Training Activities)

A pdlyazatban tamogatds igényelhet6 kilfoldi tanulasi, oktatdsi, képzési tevékenységek
megvaldsitasara, ha a tevékenységek a projektbe agyazottan, ahhoz szorosan kapcsolédva
valdsulnak meg. A kapcsolddast a palyazatban be kell mutatni.

Koltségtipus Igényelhetd 6sszeg

Utazasi koltség

100-1999 km ko6z6tt: 275 eurd/személy

2000 km felett: 360 euré/személy

Lasd: kovetkez6 tablazat , Tanuldk
hosszu tavu tanulasi
tevékenysége” oszlopa

HosszU tavu (2-12 hénapos) didk
mobilitas (min. 14 éves diakok)

Rovid tavu didk mobilitas (korhatar
nélkal) ésRovid tava didk mobilitas

Megélhetési koltség

vegyes mobilitdssal (virtudlis és
valds) kombinalva

1-14 nap kozott: 55 eurd/nap/fé,
15-60 nap kozoétt: 40 euré/nap/fé

Kisérék rovid tavu diakmobilitas
esetén

1-14 nap koz6tt: 100 eurd/nap/f6

15 és 60 nap kodzott: 70
eurd/nap/fé

Hosszu tava (2-12 hdnapos)
oktatdsi vagy képzési célu
tevékenység

Lasd: kovetkez6 tablazat
,Munkatarsak hosszu tavu
oktatasi/képzési tevékenysége”
oszlopait

Munkatarsak kozos, rovid tavu

1-14 nap koz6tt: 100 eurd/nap/f6
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képzése
15 és 60 nap kozott: 70
eurd/nap/fé

Kizarélag a hosszu tavy, 2-12 héonap kozotti tanuldsi/oktatési/képzési

Nyelvi felkészités 0 ! . o « . e
¥ céld tevékenységek esetén igényelhets 150 eurd/személy 6sszegben.

e Atdvolsagi sdv meghatarozdsa: Id. jelen kalauz 1V.3.1.2. pont Nemzetko6zi partnertaldlkozdk

e Az (rlap L5. pontjdban taldalhaté sorokban intézményenként kell megadni a tervezett
tanulasi/oktatasi/képzési célu tevékenységre igényelt 6sszegeket. Az ,Activity No” résznél a
G.3. pontban megadott tanulasi/oktatasi/képzési célu tevékenység azonositojat (C1, C2, stb.)
kell kivalasztani. A I1.5.1. pontban a tavolsagi sav és a résztvev6k szama alapjan, a 1.5.2.
pontban az id6tartam és a résztvevék szdma alapjan, a 1.5.3. pontban a nyelvi felkészitésben
részt vevék szdma alapjan az (irlap automatikusan kiszamitja az utazasi, megélhetési és nyelvi
felkészitésre igényelhet6 tdmogatasi 0sszeget.

e A megélhetési tamogatds igénylésekor a tanuldsi/oktatasi/képzési céli tevékenység
kezd6napjat kozvetlenll megel6z6 napra egy utazasi napot, illetve a kilfoldon végzett
tevékenység befejezd napjat kdvetd napra tovdbbi egy napot lehet hozzaadni, ha sziikséges.
(Ez csak a rovid tava — napi megélhetési 6sszegeket alkalmazé —mobilitasok esetén relevans.)

e Amennyiben a projektben két kilonb6z6 mobilitds (pl. nemzetkdzi projekttalalkozd és
projektbe agyazott mobilitds) id6ben 6sszekapcsolddik oly médon, hogy azok egy oda-vissza
utazassal megszervezhet6k, azon személyek szamara, akik mindkét mobilitdsban részt
vesznek, csak egy mobilitassal 6sszefliggésben igényelhet6 utazdsi tAmogatas. llyen esetben
kérjik, Ugyeljenek arra, hogy a két kiilonb6z6 taldlkozé tartalma és programja jol
elklloénithetd legyen.
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Tanulasi/Oktatasi/Képzési célu tevékenységhez kapcsolodé megélhetési koltségek

Tanulék hosszu tavu
Munkatarsak hosszu tavia oktatasi/képzési tevékenysége (euré/nap) t’anulési’
tevékenysége
(euré/hénap)
A mobilitas
1-tél 14. napjaig 15-t6l 60. napjaig 61';:;’::;;';)12' Havonta
Belgium 105 74 53 110
Bulgaria 105 74 53 70
Cseh Ko6ztarsasag 105 74 53 920
Dania 120 84 60 145
Németorszag 90 63 45 110
Esztorszag 75 53 38 85
irorszag 120 84 60 125
GoOrogorszag 105 74 53 100
Spanyolorszag 90 63 45 105
Franciaorszag 105 74 53 115
Horvatorszag 75 53 38 90
Olaszorszag 105 74 53 115
Ciprus 105 74 53 110
Lettorszag 90 63 45 80
Litvania 75 53 38 80
Luxemburg 105 74 53 110
Magyarorszag 105 74 53 90
Malta 90 63 45 110
Hollandia 120 84 60 110
Ausztria 105 74 53 115
Lengyelorszag 105 74 53 85
Portugalia 90 63 45 100
Romania 105 74 53 60
Szlovénia 75 53 38 85
Szlovakia 90 63 45 95
Finnorszag 105 74 53 125
Svédorszag 120 84 60 115
Egyesilt Kiralysag 120 84 60 140
Macedodnia 90 63 45 60
Izland 105 74 53 135
Liechtenstein 105 74 53 120
Norvégia 105 74 53 135
Torokorszag 105 74 53 80
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[V.3.1.6. Specidlis igény( résztvevokkel 6sszefliggé tAmogatas

A ,specidlis igény” fogalma az Erasmus+ programban a fogyatékos résztvevikre
értelmezendd. E célcsoport esetében eléfordulhat, hogy a résztvevé kiilonleges igényei miatt
magasabbak a megélhetési és/vagy utazdsi kéltségei az dtaldnydsszegnél, illetve olyan
koltségek meriilnek fel, melyekre atalanytamogatas nem igényelheté. Ebben az esetben
tdmogatds a specidlis igény keretében adhatd. Az igy megitélt tdmogatas a pénzigyi
elszamolast tekintve tényleges koltségalapu tdamogatasnak mindésil — Id. IV.1. Koltségvetési
fogalommagyarazat.

A palyazati Grlap 1.6. pontjaban tevékenységenként Gsszesitve meg kell adni az érintett
specidlis igényld résztvev6k szamat, és meg kell indokolni, miért van szlikség
tobblettdmogatasra. (A beviteli mez6t a jelre kattintva lehet el6hivni.) FIGYELEM! A
specidlis igényli résztvevd(k) szamara igényelt teljes tdamogatasi Osszeget csak ebben a
pontban kell feltiintetni. Ebben az esetben az érintett résztvevs(k) teljes utazasi és/vagy
megélhetési koltsége tényleges koltségalapd tdmogatdsnak mindsuil.

Az igényelt 6sszeget konkrét kéltségbecslés alapjan kell megadni.

1V.3.1.7. Rendkiviili k6ltség (Exceptional costs)

A rendkivili koltségek keretében olyan szolgaltatasok koltsége tamogathatd, amelyek
egyetlen partnerintézmény altal sem kivitelezhetdk, ill. olyan termékek, eszkdzok vasarlasa,
amelyek nem a napi adminisztrativ munkdhoz kapcsolédnak. Az igy megitélt tdmogatds a
pénziigyi elszdmoldst tekintve tényleges koltségalapu tdmogatdsnak mindsul — Id. 1V.1.
Koltségvetési fogalommagyarazat.

Eszkdz beszerzése esetén figyelembe kell venni, hogy a tdmogatads csak az eszkdz (projekt
futamidejére szamitott) értékcsokkenési leirds mértéke szerint, illetve a projektben torténé
haszndlat aranyaban vehetd igénybe.

Az (irlap 1.7. pontjaban kell megnevezni a rendkivili koltséget, és meg kell indokolni a
szlikségességét. (A beviteli mez6t a + jelre kattintva lehet el6hivni.) Az igényelt O6sszeget
konkrét koltségbecslés alapjan kell megadni.

FIGYELEM! Ebben a kategdridban az elszamolhatd koltségek max. 75%-a tdmogathatd, igy
Onrész hozzaadasa szikséges. Pl. ha a projektben tervezett szolgaltatdis — és/vagy
termékbeszerzés értéke elreldthatdéan 10 000 eurd lesz, gy a tdmogatasi igény — melyet az
Grlapon fel kell tintetni — legfeljebb 7 500 eurd lehet, de elszdmolni a 10 000 eurérdl kell
majd.

A rendkiviili koltségre igényelhet6 maximalis tamogatdsi 6sszeg a teljes projekt tekintetében
50 000 EUR.

1V.3.1.8. Osszes igényelt timogatas

Az (rlap J.2. pontjdban az el6z6ekben megadott tdmogatdsi tételek Osszegét latja
partnerekre lebontva. Ezt a tdblazatot érdemes minden partnerrel részletesen atnézni annak
érdekében, hogy tisztdban legyenek a hozzajuk tartozo koltségekkel és tdmogatasokkal.
Kérjiik, hogy a koltségvetés kalkulalasa kozben a biztonsag kedvéért mindig szamolja ki el6re
az igényelt tamogatas mértékét, és azt vesse Ossze az egyes tablazatok, illetve az Gsszes
igényelt tamogatas 6sszegével.
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Tamogatott koltségvetési tételek osszefoglalo tablazata

Koltségkategoria Tipusa Osszege Kiszamitasanak maddja
Menedzsment | A mobilitds megszervezésével, a projekt menedzsmentjével Egységkoltség- | Koordinald intézmény részére A részt vevé intézmények
Osszefliggd koltségek: atalany max. 500 EUR/hd szama és a projekt tervezett
- partnerintézményekkel valé kapcsolattartas id6tartama alapjan
- projektkoordinacio (pl. fénymasolas, személyi kéltségek) Partnerintézmény részére max.
- értékelés (pl. beszamolodk osszedllitasa, felmérés 250 EUR/h6
készitése)
- terjesztés (pl. rendezvények, kiadvanyok) Max. 2750 EUR/hd/projekt
- monitoring nemzetkozi partnertalalkozok szervezési
koltségei
- kisebb termékek koltségei.
Nemzetkézi A partnertaldlkozokon vald részvétel utazasi és megélhetési Egységkoltség- | 0—99 km 0€ Az Eurdpai Bizottsag
partnertaldl- koltségei: utazds, szallas, étkezés, helyi kozlekedés, stb. atalany 100-1999km 575€ honlapjan taldlhatd km-
kozok 2000 km-tdl 760 € kalkulator
(http://ec.europa.eu/progra
Max. 23 000 EUR/év/projekt mmes/erasmus-
plus/tools/distance en.htm)
segitségével meghatarozott
tavolsagi sav szerint
(személyenként)
Szellemi A palyazatban megfelel6en bemutatott innovativ, kreativ, mas | Egységkdltség- | Munkatarsi kategdrianként A tervezett szellemi termék
termék intézmények szdmara is hasznosithaté termék (pl.: pedagdgiai | atalany (menedzser, létrehozasahoz sziikséges
madszer, IT eszkoz, tanulmany, stb.) étrehozasanak kutatd/tanér/oktato, technikai munkanapok szama alapjan
munkatarsi koltségeire igényelhetd. A szellemi termék munkatars, adminisztrator) napi kategoérianként
fogalmat, kérjik, tanulmanyozza at a Kalauz alapfogalmak dijak Id. IV.3.1.3. Napi dijak
listdja cim{ menlipontjaban. tablazat
Multiplikdciés | A szellemitermék(ek terjesztését/megosztasat/ Egységkoltség- | Helyi résztvevdk (a A helyi és kllfoldi résztvevék
rendezvények | népszerlsitését/tesztelését széles korben segits atalany rendezvénynek helyt ado tervezett létszama alapjan
rendezvény(ek) szervezésére és lebonyolitasara igényelheté orszaghol szarmazo résztvevik):
egységkdltség alapu tamogatas. Csak akkor igényelhet6 ez a 100 EUR/résztvevd
tdmogatdastipus, ha a projekt keretén beliil szellemi termék is Kulfoldi résztvevék (mas
készul. orszagokbol érkezd résztvevék):
200 EUR/résztvevd
Max. 30 000 EUR/projekt
Tanuldsi/Okta | Munkatarsak, tanuldk kalféldi tanulasi, oktatasi, képzési Egységkoltség- | Utazasi koltségek: Utazasi koltség: a
tdsi/Képzési tevékenységek megvaldsitdsdra, ha a tevékenységek a atalany 100-1999 km k&zott: 275 eurd/ tevékenységek szama, a
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célu projektbe dgyazottan, ahhoz szorosan kapcsolédva jelennek személy tavolsagi sav és a résztvevik
tevékenység meg. 2000 km felett: 360 eurd/ szama alapjan.
személy Megélhetési koltség: a
Megélhetési koltségek: tevékenységek szdma, az
e Hosszu tavu diak mobilitas: id6tartam és a résztvevik

Id. tabldzat , Tanulék hosszii | szama alapjan
tavua tanulasi tevékenysége” | Nyelvi felkészités: a

oszlopa tevékenység szama és a
e  Rovid tava didk mobilitas; nyelvi felkészitésben részt
révid tava diak mobilitas vev6k szama alapjan

vegyes mobilitassal (virtualis
és valds) kombinalva
1-14 nap koz6tt: 55 eurd/nap/fé
15 és 60 nap kozott: 40
eurd/nap/fé

e  Hosszu tava oktatasi vagy
képzési célu tevékenység: Id.
tablazat ,,Munkatarsak
hosszu tavu
oktatasi/képzési
tevékenysége” oszlopait

e  Munkatarsak kozos, rovid
tavu képzése:

L]

1-14 nap kozott: 100

eurd/nap/fé

15 és 60 nap kodzott: 70

eurd/nap/fé

o  Kisér6k koltségei:
1-14 nap kozott: 100
eurd/nap/fé
15 és 60 nap kozott: 70
eurd/nap/fé
Nyelvi felkészités: hosszu tavu
tanulasi/oktatasi/képzési célu
tevékenységek esetén 150
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eurd/személy.
Specidlis Fogyatékos személyek részvételével kdzvetleniil 6sszefligg6 Tényleges Tényleges koltségek 100%-a Megfelel6 indoklassal
igénnyel koltségek koltségalapu aldtamasztva, tényleges,
Osszefiiggé tamogatas igazolhatd felhasznalas
tamogatads alapjan
Rendkiviili Olyan szolgaltatdsok koltsége, amelyek egyetlen Tényleges Tényleges koltségek 75%-a Megfelel6 indoklassal
koltségek partnerintézmény dltal sem kivitelezhetdk, illetve olyan koltségalapu alatamasztva, tényleges,
termékek, eszk6zok vasarlasa, amelyek nem a napi tdmogatds Max. 50 000 EUR/projekt igazolhato felhasznalas
adminisztrativ munkahoz kapcsolodnak. alapjan
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[V.3.1.9. Elszamolhatd és el nem szamolhato koltségek
A tdmogatds terhére elszamolhatd koltségeket Id. fent Tamogatott koltségvetési tételek 6sszefoglald
tdblazata és Erasmus+ angol nyelv( pdlyazati Utmutatd B. rész Stratégiai Partnerségek.

Nem elszamolhaté tételek az alabbiak:

e tGkehozam;

e addssag- és kolcsonszolgalati terhek;

e veszteségekre vagy lehetséges jovGbeli kotelezettségekre (szerzGdéses és erkolcsi
kotelezettségekre, birsagokra, pénzligyi szankcidkra, jogi koltségekre) képzett tartalékalap;

e kamattartozas;

o kétes kdvetelések;

e arfolyamveszteségek;

o AFA, kivéve, ha a palyazé bizonyitani tudja, hogy nem igényelheti vissza;

e a palydzo altal bejelentett koltségek, amelyeket egy koz6sségi tdmogatdsban részesiilé masik
tevékenység vagy munkaterv fedez;

e tulzott vagy gondatlan kiadasok;

e berendezések bérlése vagy lizingje esetén kivasarlasi opcid koltsége a bérleti vagy
lizingid6szak lejartakor;

e az Erasmus+ programban benyljtandd pdlyazat elkészitéséhez kapcsolédd koltségek;
bankszamlak nyitasanak és fenntartasanak koltségei;

e a palyazattal kotelez6en benyujtandd barmely okmannyal (kdnyvvizsgaldi jelentésekkel stb.)
Osszefliggésben felmeril6  koltségek. A  tdmogatds terhére csak az olyan
projekttevékenységekkel kapcsolatban felmerilt koltségek szamolhatdak el, amelyek a
projekt futamideje alatt valdsultak meg.

e A projekt kezdete el6tt vagy vége utan megvaldsult tevékenységek koltségei nem
szamolhatdak el.

Példaul:

e Ha a projekt 2015. szeptember 1-jén indul, akkor elszdmolhatd az utazdsi koltség
terhére az a repill6jegy, amelyet 2015 augusztusdban vasaroltak meg, de 2015
oktdberére szdl.

e Ha a projekt 2015. szeptember 1-jén indul, nem szdmolhato el olyan vonatjegy, amely
2015. augusztusi Utra szél.

e Ha a projekt 2017. augusztus 31-én zarul, akkor 2017. szeptemberi utazasi bizonylat
nem szamolhato el a projekt terhére!

[V.3.1.10. Tamogatas atcsoportositasa koltségtételek kozott

Az Erasmus+ tdmogatasok egyik legfébb jellemz&je, hogy az atalany-alapu koltségvetés felhaszndlasa
rugalmas, meglehet6sen szabadon alakithatd. A program sajatossaga, hogy mind a felhasznalds, mind
pedig az elszamolds a jovahagyott tevékenységekhez van kotve, nem a megitélt tdmogatasi
koltségtételekhez. A felhaszndlas szabalyai mindemellett tekintetbe veszik, hogy palyazdskor szdmos
tényez6 (Id. a mobilitasok részletes adatai) még nem ismert — ezek menet kézben véglegesednek,
illetve az el6zetes tervekhez képest valtozhatnak.

Mindezért a koltségek Aatcsoportositasa a Kalauzban és a Tamogatasi szerz6désben foglalt
felhasznalasi szabalyok és limitek figyelembevételével lehetséges. Egyetlen f6 szabdly, hogy az
elszamolni kivant felhaszndlds 6sszességében nem haladhatja meg az elfogadott palyazat szerint
el6zetesen megitélt tdmogatast.

Fentiek egyuttal azt is jelentik, hogy a palyazatban megadott tamogatasi igény feltehet6en nem nyujt
kell6 tampontot ahhoz, hogy a projekt teljes pénziigyi menedzsmentjét az alapjan végezzék, vagyis
célszer(i egy részletesebb koltségvetést (vagy akar likviditasi tervet) késziteni annak érdekében, hogy
a konkrét pénzmozgasokat, a varhatoé kiaddsokat, bevételeket stb. tervezni tudjak.
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V.

A palyazat értékelése

V.1. Formai értékelés

Minden benyujtott palyazat a benyujtasi hataridét kévet6en formai ellenérzésen esik at. Ennek soran
a nemzeti iroda munkatarsai egy el6re meghatarozott szempontsor alapjan ellenérzik a benyujtott
palydzati anyagot. A formai biralati szempontsort magaban foglalja a pdlyazati Grlap K. pontjaban
taldlhatd ellen6rz8 lista, amit a benyuljtds el6tt érdemes végignézni, és ez alapjan ellenrizni a
benyujtani kivant palyazati anyagot:

palydzatot a hivatalos KA2 palyazati Grlapon nydjtja be,

a palyazati Grlap minden kotelez6 mezéjét kitoltotte és ezen kiviil kitoltott minden egyéb, a
projektje szempontjabdl relevans mezét s,

a pdlyazati anyagot annak az orszdgnak a nemzeti iroddjahoz nyujtja be, ahol a szervezetét
alapitottak,

a palyazati anyagot az Erasmus+ program programorszagai egyikének hivatalos nyelvén irtak
meg,

minden vonatkozé dokumentumot csatolt:

o a palyazd intézmény hivatalos képviselGje altal aldirt, a palyazati (irlap M. pontjdban
taldlhato Nyilatkozatot (Declaration of Honour),

o a projekttevékenységek és eredmények id6tervét a kiadott sablonon elkészitve,

o minden egyes partnerintézmény altal a pdlyazd intézmény szamara kidllitott
megbizélevelet mindkét fél (koordinator és az adott partner) altal alairva (kivéve
Iskoldk, dvoddk stratégiai partnersége kéznevelési témaban;),

minden egyes partner feltoltotte az intézmény létezését igazold dokumentumot a
regisztracios feliletre,

60000 EUR-t meghaladd tdmogatadsi Osszeg igény esetén feltoltotte a pénzigyi
kapacitasvizsgalathoz szlikséges dokumentumokat a Participant Portal nevl honlapra
(Kozintézményekre és nemzetkdzi szervezetekre ez a szabdly nem vonatkozik). Pénziigyi
kapacitdsvizsgalatrdl Id. jelen kalauz 1.7. pontja és Id. Palyazati Utmutatd, 193. oldal.

az E+ palydzati utmutatdéban megjelent hatarid6t (2015.03.31. déli 12:00) betartva nydujtotta
be a pdlyazatot

elmentett vagy kinyomtatott egy példanyt az elkésziilt palyazati anyaghbdl

Tovabbi fontos szempontok, ami alapjan még beadas el6tt érdemes ellendrizni a palyazatukat:

a koordinator intézmény programorszagban muakodik

Régiok stratégiai partnersége kéznevelési témdban palydzati forma esetében a regionalis
oktatdsi hatdsag a partnerségbe bevon egy iskolat és egy masik helyi intézményt is, mely az
oktatds, a képzés, az ifjusdg vagy a munkaerGpiac terén aktiv.

a partnerségben részt vevé orszagok mindegyike jogosult palyazni

Iskoldk, ovoddk stratégiai partnersége kéznevelési témdban és Régiok stratégiai partnersége
kéznevelési témdban palydzati formdk esetében minimum két programorszag egy-egy
intézménye, Stratégiai partnerségek koéznevelési témdban pdlyazati lehetfség esetén
minimum 3 programorszag egy-egy intézménye alkot egy partnerséget.
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V.2. Tartalmi értékelés
Tartalmi értékelésen a formai értékelésen megfelelt palydzatok vesznek részt.

V.2.2. A Tempus Kézalapitvdany szakértoi

A Tempus Kozalapitvany évente nyilt felhivast tesz kozzé honlapjan szakértGi feladatok betdltésére
oktatdsi szektoronként. A jelentkezések eredményét a nyelvtudas, a relevans tapasztalatok és a
benyujtasig végzett szakértGi feladatok figyelembevételével a Kuratérium hagyja jova. A szakértSk
egy adatbazisba keriilnek, ahonnan a nemzeti iroda munkatarsai a palydzatok beérkezésekor
szakterlletek szerint vdlogatjak ki a feladathoz leginkabb megfelel§ szakért6t. A kivalasztott
szakért6k onadlldan, fliggetleniil értékelik a palydzatot, a palyazdéval nem vehetik fel kapcsolatot a
birdlat sordan. A Tempus Kozalapitvany semmilyen esetben nem bocsatja nyilvanossagra, hogy mely
palydzatot mely szakérté értékelt. A szakértGi vélemények alapjan a nemzeti iroda hoz dontést, az
ezzel kapcsolatos kérdésekben is a nemzeti iroda illetékes.

V.2.3. A pdlydzatok kiosztdsa

A palyazatokat a koordinator orszaganak nemzeti irodaja értékelteti egységes értékelési
szempontrendszer alapjan. A beadott palyazati (irlap a teljes egyuttm(kodés tdmogatasi kérelme, igy
a teljes projektre vonatkozik. Az Iskolak, d6vodak stratégiai partnersége koznevelési témadaban
palyazattipus kivételével minden esetben az adott szektorra vonatkozé nemzeti koltségvetésébdl a
teljes konzorcium kap tdmogatast, amennyiben a tagok regisztracidja is megfelelt. Az Iskoldk, évodak
stratégiai partnersége koznevelési témaban palyazattipus esetén a koordinator és az egyes partnerek
sajat nemzeti iroddjukkal kotnek szerz6dést, igy t6liik kapjak a tdmogatasi 6sszeget is.

A koordinator intézmény orszaganak nemzeti irodaja egységes eurdpai szabalyozas alapjan két
szakért6nek adja ki a palydzatot értékelésre. Minden pdlydzatot két fliggetlen, az adott oktatasi
szektorban, adott szakterileten jartas szakért6 kap kézhez. Mindkét szakért6 szerz6dik a Tempus
Kozalapitvannyal és Osszeférhetetlenségi és adatvédelmi nyilatkozatot ir alda. A szakérték szakért6i
felkészitésen vesznek részt, melyet a Tempus Kozalapitvany munkatdrsai tartanak az Eurdpai
Bizottsdag altal kiadott dokumentumok és iranymutatasok alapjan. A szakért6i értékelés alapjat két, az
Eurdépai Bizottsag altal kozreadott egységes dokumentum az Erasmus+ angol nyelvl palydzati
utmutatd és a Tartalmi biralati Utmutaté szakérték részére képezi.

V.2.3. A palydzatok értékelésének menete

A pdlyazatokat el6szor egyénileg értékeli mindkét szakértd, majd feladatuk végeztével megkezdddik
az egyeztetés. A palyazatot vagy mindkét szakértének tdmogathaténak kell itélnie (60 pont feletti
pontozassal) vagy mindkettének el kell utasitania (60 pont alatti pontozassal). Ha a két szakért6 nem
tud megegyezni a véleményét illetéen, Ugy a nemzeti irodanak lehet6sége van harmadik szakért6t
felkérni.

Aranyossag elve: A palyazatok értékelése a konzorcium méretéhez, a meghatarozott célokhoz és a
palyazé intézmények kapacitdsdhoz mérten aranyosan zajlik.

V.2.4. Egységes eurdpai értékelési szempontok

Az értékelési szempontokat az Erasmus+ angol nyelv(i pdlyazati Utmutatd tartalmazza. A palyazat
egészére vonatkoztatva a szakért6 értékeli a pdlyazat koherencidjat, részletességét, pontossagat,
aldtdmasztottsagat és a szakmai tartalom minGségét.
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A szakért6k Eurdpa-szerte egységes szempontok szerint értékelik a konzorciumi palyazatokat. A
szempontok a kdvetkezbk:

e A projekt relevancidja

e A projekt- és megvaldsitasi terv minésége

e A partnerség 6sszetétele és az egylttm(ikodés mindsége
e Hatds és disszeminacio

A projekt relevancidja alatt értjik, hogy a projekt témaja illeszkedik-e a program céljaihoz,
prioritasaihoz illetve a szektorok szerint meghatarozott prioritdsokhoz. Az Erasmus+ programban valé
részvétel elsédleges feltétele, hogy az oktatds és képzés teriiletén az eurdpai céloknak megfeleltetve
tervezze a palyazé a projektjét. A céloknak egyértelmleknek és megfelel6en korvonalazottaknak kell
lennilk. Elengedhetetlen, hogy a projekt valés igényekre vélaszoljon, tartalma innovativ és eurdpai
szinten hozzdadott értékkel birjon. Ennek aldtdmasztdsdra a palydzatban igényfelmérés
bemutatasaval kell azonositani a felmerilé igényeket, tovabba be kell mutatni a kimeneteket, a
projekt Ujszerliségét és a nemzetkodzi dimenzid sziikségességét.

A kovetkez6 nagy értékelési blokk a projekttervet és a megvaldsitast vizsgalja. E tekintetben a
legfontosabb a pdlyazat koherencidja: a célok, a munkaterv és a tevékenységek Gsszhangja. A
szakért6nek feladata vizsgalni, hogy a célok eléréséhez adekvat modszereket valasztott-e a pdlyazat
megalkotéja, valamint hogy koltséghatékonysag szempontjabdl a legmegfelelGbb tevékenységeket
illesztette a tervébe. A projekt megvaldsuldsanak garancidjaként minGségellenérzési szempontokat is
szlikséges beépiteni, figyelembe venni az elismertetést és alatamasztani a megvaldsithatdsagot.

A konzorciumban résztvevé egylttm(ikodé partnerek 6sszetétele, mind intézményi mind
konzorciumi szinten tobb szempontbdl is fontos, hiszen olyan elkotelezett, szakérté csapatnak kell
Osszeadllnia a k6zos munka soran, akik hatékonyan és konstruktivan tudnak egyiitt dolgozni két-harom
évig a projekt céljainak elérése érdekében. Ezért a szakért6k vizsgaljdk a palydzat értékelése sordn,
hogy a konzorcium intézményi 6sszetétele megfelelé-e, a feladat megosztas egyértelm(i és aranyos,
illetve hogy rendelkezésre all-e a megfelel$ tapasztalat, szakértelem a projektben vald részvételhez.
A konzorciumra vonatkozdan a szakértd vizsgélja a konzorcium hatékony koordinaciéjat. Ertékelési
szempont tovabba, hogy tobb oktatdsi szektorban is kifejti-e a hatdsat a projekt, illetve hogy a
konzorcium von-e be Uj résztvevSket programszinten (a program elsé évében nem relevans) az
egyuttmiikodésbe; tehat bevon-e olyan résztvevéket, akik eddig nem vettek részt az Erasmus+
programban. Kulon vizsgalja a partnerorszaghdl (Id. 1.2.2. valamint L.7.) érkezd intézmény
részvételének sziikségességét, mely csak megfelel§ indokoltsaggal keriilhet be a projekt megvaldsitoi
kozé. Az eurdpai szabalyok értelmében, amennyiben a partnerorszdg bevondsa nem indokolt, a
palydzatot el kell utasitani.

A szakért6k végil, de nem utolsd sorban a projekt hatasat és az eredmények terjesztését értékelik.
Ebben az értékelési kategdridban megvizsgaljak, hogy a konzorcium részvevéi a projekt
megvaldsitdsa sordn milyen értékelési mddszereket haszndlnak, mind a projekt egészére, mind a
résztvev6kre, mind pedig a célcsoportra, valamint az eredményekre vonatkoztatva. Vizsgaljak
tovabba a projekt hatasat hasonlé dimenzidkban: a résztvevé intézményekre és az érintettekre, kiilsé
szerepl6kre. Természetesen ebben a kategdridban jelenik majd meg a disszeminacids terv
kidolgozottsaganak értékelése. A szakért6k itt itélik meg, hogy az eredmények és termékek
hozzaférhet6ek és felhasznalhatdak-e mas oktatasi szerepl6k szamara is, valamint értékelik a projekt
megvaldsulas utdni jovGképét, a megfelel6 intézményi beépllést és a fenntarthatdsagot is. Fontos,
hogy az itt megfogalmazott tervek redlisak és életszerliek legyenek. Az egyes értékelési blokkokhoz
adott pontszamot rendelt az Eurdpai Bizottsdg. A részpontszamokndl kategoérianként minimum 50%-
ot kell elérni, mig a teljes projekt érvényességéhez a maximum adhatd pontszdm 60%-a sziikséges. A
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pontszamok maximumat és az érvényességhez szilkséges minimum pontszamot az alabbi tablazat
tartalmazza:

Ertékelési szempont Adhaté Ervényességhez Ervényességhez

pontszam sziikséges szlikséges arany
minimum pontszam

A projekt relevancidja | 30 15 50%

A projekt- és | 20 10 50%

megvaldsitdsi terv

minGsége

A partnerség | 20 10 50%

Osszetétele és az

egylttm(ikodés

minGsége

Hatas és | 30 15 50%

disszeminacio

Osszesen 100 minimum 60 60%

V.2.5. Az eredmények jovahagydsa

A pontszamok alapjan rangsor all fel a benyujtott palyazatok alapjan. A nemzeti iroda kiértékeld
bizottsdga az eredményt véleményezi, majd a Tempus Kozalapitvany Kuratériuma tdrgyalja meg és
hagyja jova. A Kuratérium dontése ellen fellebbezésnek helye nincs.

V.2.6. Eredmények kézzététele

Az eredményeket a Tempus Kbdzalapitvany a kuratériumi jovahagyast kovet6éen teszi kozé honlapjan,
az adatvédelmi szabalyok figyelembevételével. A pdlyazatot benyujté koordinator értesitést kap
nemzeti iroddjatél a palyazat végeredményérdl. Az eredményt a koordindtor osztja meg a
konzorciumdban szerepl6 partnerekkel valtozatlan formdban. Az értékelést tartalmazd,
munkanyelven megirt szoveget mind nyertes, mind elutasitott palydzat esetén érdemes figyelembe
venni. Nyertes palyazat esetén az aprébb valtoztatdsokra tett javaslatok szivlelend6k meg. Elutasitott
palyazatok esetén érdemes a kovetkezd pdlyazati kérben a valtoztatdsi javaslatok beépitésével Uj
palydzatot beadni.
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VI. Szerzodéskotés

A tamogatott intézmények 2015. augusztus 15-e utan kapjdk meg szerz6désiiket aldirdsra. A
tdmogatott projektek legkordbbi kezdési id6pontja 2015. szeptember 1. lehet. A tdmogatdsi idészak
24 hénaptdl 36 honapig tarthat.

VI.1. Szerzodéskotés feltétele
o Azintézmény megfelel§ regisztracidja.
o Megfelelés a pénziigyi kapacitdsvizsgdlaton a 60.000 EUR-t meghaladd intézményi tdmogatds
esetén. A pénzigyi kapacitasvizsgalatrél és az ahhoz szlikséges feltéltendd dokumentumokrél
Id. jelen kalauz I.7. Alapfogalmak listdja betiirendben pontjat és a Pdlydzati utmutatd, 193.
oldalat. Amennyiben a vizsgdlat nem igazolja a palydazé intézmény megfelel6 pénzigyi
kapacitasat a nemzeti iroda:

O
O
O

tovabbi informaciot kérhet

pénzligyi garanciat kérhet az el6finanszirozasos tdmogatas feltételeként

csokkentett eléfinanszirozasu vagy el6finanszirozas nélkili tAmogatasi megallapodast
ajanlhat

részletfizetéses el6finanszirozdsu tamogatasi megallapodast ajanlhat

elutasithatja a palyazatot

VI.2. Tamogatasi 6sszeg utalasa

A tdmogatasi Osszeg 80%-at a projekt megvaldsitdsa alatt, mig a fennmaradé 20%-ot vagy a
zarébeszamold alapjan megitélt fennmarado részletet a tartalmi és pénziigyi beszamolo elfogadasa

utan utaljuk at.

Tovabbi informacidért forduljon hozzank bizalommal:

Tempus Kdzalapitvany

1077 Budapest, Kéthly Anna tér. 1.
Tel.: (1) 237 1300, Fax: (1) 239 1329

Honlap: http://www.tka.hu
Ugyfélszolgdlat: info@tpf.hu

Kapcsolattartdk: Hlavaty lldiké, Szabd Csilla, Fintané Hidy Réka, Balogh Tamas,

E-mail: ildiko.hlavaty@tpf.hu, csilla.szabo@tpf.hu, reka.hidy@tpf.hu, tamas.balogh@tpf.hu
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