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PROGRAM

09:50-10:00
10:00-10:10
10:10-10:45
10:45-11.10
11:10-12:10

12:10- 12.50
12:50-13:30

Bejelentkezés, technikai el6késziiletek

K&szontd

A projektfolyamat attekintése és a projektek nyomonkovetése
Kahoot — Alapfogalmak tisztazasa jatékosan

Projektmenedzsment — eszkdzok / online eszkdzokben rejlé
lehet6ségek, problémas pontok, jo gyakorlatok bemutatasa

Ebédsziinet

A projekttel kapcsolatos pénzlgyi tudnivalok




A projektfolyamat
attekintése és a projektek

nyomonkovetése




| Alapinformaciok
Futamidé: 6-24 honap
Tamogatasi keretek: 30.000eurd / 60.000eurd

Projektek indulasa: 2021.11.01 - 2022.02.28.
kozott



A projektfolyamat egyes szakaszai

* Elokészités: a palyazat beadas el6tti idGszaktol kezdbdik és a
szerzGdéskotésig tart

* Megvaldsitas: projekt kezd6 és zard datuma kozotti idészak

e Utankovetés: a projekt zaro datuma utani id6szak




Tevekenységek =

a projekteredmények hozzaférésének biztositasa

szerepek, felelGsségi korok tisztazasa, rogzitése
kockazatelemzés, kockazatkezelési terv készitése
projekt tanulsagainak atadasa az intézményen belil

szakmai beszamolas
disszeminacio megtervezése

zarobeszamolo készitése

projektmenedzsment
szakmai végrehaijtas



Mi torténik most?

Biralatban megfogalmazott javaslatok, kérdéesek

Szerzodéskoteés

Els6 tamogatasi rész kifizetése (80% )

Projektek elinditasa




A projekt elinditasa

* kick off meeting
e partnerségi megallapodasok megkotése

* szukseges Ujra tervezések, finomhangolas (pl., biralati
javaslat alapjan)

e A részletes munkaterv elkészitése
* A célcsoport szukségleteinek pontositasa
e Kockazatelemzés
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A projekt eredményeinek
terjesztése annak
érdekében, hogy az altala
kivaltott hatas és ezaltal a
projekt megvaldsitasara
forditott forrasok
hasznosulasa a lehetd




A disszeminacio célja

* A projekt eroforrasainak kibovitése ‘
* Er6s6do intézmeényi presztizs

* Bovilé hazai és nemzetkozi
kapcsolatrendszer

 Ujabb egyiittm(iikodések, projektek
lehetOsége




Disszeminacios terv

® Mit? »» eredmények, tapasztalatok

Kinek? :» célcsoport meghatarozas

® Hogyan? »» madszer
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Kézzelfoghato
és...
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kézzelfoghato
eredmények



Kinek?

tanulok ®
szakértok
oktatdk, tanarok
dontéshozok

gyakorlati szakemberek

munkaltatok




. Hogyan?

kozosségi média miihelymunkak
kulcsszereplékkel célzott irasbeli

valé talalkozas anyagok
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Mikor?

Projekt inditasa
Uzenet:
MILYEN

KERES

MEGOLDAST A
PROJEKT?

Projektmegvaldsitas
Uzenet:
HOL TARTUNK MOST/ MIT
TANULTUNK EDDIG / MIK A

KOVETKEZO LEPESEK?

EREDMENYEKET

)




Projektek
nyomonkovetése




A PROJEKT TELJESITESENEK NYOMONKOVETESE

Projektek nyomonkovetése — minGségbiztositas, a tamogatas
optimalis felhasznalasa
Tempus Kozalapitvany — tamogato funkcio és ellen6rz6 szerep

‘-..

Konzultacios
lehet6ségek

(online, email, telefon,
személyesen,
rendezvények)

Részbeszamolo
el6rehaladasi
jelentés

I Monitoring s
@ litogatis M

Konzultacios

Biralatban Monitoring lehetdségek

megfogalmazott Zarobeszamolo

- latogatas (online, email, telefon,

személyesen,
rendezvények)




BESZAMOLOK

* A koordinator nyujtja be a beszamolot a teljes
konzorcium nevében

* Tartalmi elvaras: a projekt atlathato, logikus, elemz6
bemutatasa

e Hataridok: a tamogatasi szerzodés 1.4. cikkében
* 6 -9 hdnapos projektek = nincs részbeszamold

* A 10-24 hdénapos projekt = 1db részbeszamolot kell
késziteni.




RESZBESZAMOLO

ELOREHALADASI JELENTES
(PROGRESS REPORT)

A projekt szakmai elorehaladasara
koncentral, pénzigyi elszamolast nem
tartalmaz és ujabb tamogatasi részlet
kifizetését nem vonja maga utan.




BESZAMOLASI ALAPELVEK

*Tartalomalapu beszamolas!
*Erasmus+ programszabalyok

*Hatalyos, adott orszagban
érvenyes jogszabalyi kornyezet



A BESZAMOLO ELKESZITESE

* A beszamolasi folyamat résztvevoi:

o A koordinator intézmény (projektkoordinator, szakmai
felel6s, pénzigyi referens, adminisztrativ munkatars)

o Partnerintézmények (projektkoordinator, szakmai felel6s,
pénzigyi referens, adminisztrativ munkatars)

e Kozos otletelés, feladatmegosztas, partnerség
minden szerepldje aktiv

* A beszamold nyelve — a partnerség
munkanyelve !




A KOORDINATOR FELELOSSEGE

e A szerzodéses dokumentumok ismerete

* Partnerek teljesitésének nyomonkovetése, a szakmai
teljesitést alatamaszté dokumentumok begydjtése

* Kozos feleldsség: a projekt megfelel6 mindségben
valosuljon meg



A BESZAMOLOK UTJA A BEKULDES UTAN

 Tartalmi értékelés — koordinator nemzeti
iroda, kuilso szakertok

* Hianypotlas kérése
e |d6tartam: 60 nap
e SzOveges értékelés megkildése

* Pontozas (csak a zarobeszamolo esetében)




FONTOS ,egyebek”

e Kapcsolattartas az irodaval (pl. valtozas)
e Konzultacios lehetbség
e Szerz6déses dokumentumok ismerete (mellékletek!!!)

* Projektmenedzsment kézikonyvben minden benne
van ©

* Hatarid6k betartasa (beszamolok, hianypotlas, stb.)
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TKA Munkatarsak

Koznevelés (KA210 - SCH)

Balogh Tamas tamas.balogh@tpf.hu
Tarjan Zsuzsanna zsuzsanna.tarjan@tpf.hu
Okruhlicza Nikol nikol.okruhlicza@tpf.hu

Szakképzés (KA210 — VET)
Bedécs Aniko aniko.bedecs@tpf.hu
Fluizes Viktdria viktoria.fuzes@tpf.hu

Felnott tanulas(KA210 — ADU)

Kovacs-Frigyes Edina Eva edina.frigyes@tpf.hu
Kern-Bethleni Zsuzsanna zsuzsanna.bethleni@tpf.hu



https://tka.hu/538/munkatarsak
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KOSZONOM A FIGYELMET!




