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Tamogatasi szerzodes 1.

 Altalanos tudnivalok:

Partnerségen bellili viszonyokra csak kevés, altalanos elb6iras —
Javaslat: partnerszerz6dések kotése a nem szabalyozott tertletekre!!!

A Tamogatasi szerzddés részei: Kulonos feltételek

|ldBbeli hataly: 2019. szept. 1. és dec. 31. kozatti indulas, 24 és 36 ho
kozotti futamidd (legkésbbbi zaras: 2022. aug. 31.)

Max. 0sszeg: id6tartam-hosszabbitas és ,tulteljesités” esetén sem
novelheto

Atcsoportositas: részletesen Id. késébb
Kifizetés Utemezése: 80-20% vagy 40-40-20%

Beszamolok: elérehaladasi jelentés, id6kozi beszamold (ahol relevan
zarobeszamolo

Kiegeészito rendelkezések .

‘
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Tamogatasi szerzodes 2. o
Pénzugyi vonatkozasu részek

* A Tamogatasi szerzédes mellekletei: |. sz. Melleklet
Altalanos feltételek

— A. rész: Jogi és adminisztrativ rendelkezések
« Koordinator feladata és felel6ssége
« Alvallalkozasba adas/kiszerz6dés, kozbeszerzés feltételei
* Vis major
« Szerz6désmodositas

— B. rész: Pénzugyi rendelkezések
« Elszamolhaté és nem elszamolhato koltségek kore .
+ Kifizetések felfuggesztése .
« Tamogatas végssd 0sszege . .
» Ellenbrzések

S

ATempus Kozalapltvany mlkddése mindenben megfelel az 15O 9001:2001 szabvény kdvetelményeinek.



Tamogatasi szerzodes 2. ‘

Pénzugyi vonatkozasu részek

« A Tamogatasi szerzddés tovabbi mellekletei:
— lll. Pénzugyi és szerzodéses feltételek

« KOltségtipusonkeént:
— A koltség kiszamitasanak moédja
— Tamogatasra jogositdo esemeény
— Alatamaszté dokumentumok
— Beszamolas

* EllenOrzések tipusai
— |V. Alkalmazando6 tamogatasi ratak

ATempus Kozalapltvany mlkddése mindenben megfelel az 15O 9001:2001 szabvény kdvetelményeinek.



Program szabalyok es |-
jogszabalyi hatter

Minden esetben szukseges a tamogatasi
szerzodéesben megfogalmazottak mellett a

hazal jogszabalyi kornyezetnek
megfelelni.

]
Bels6 szabalyozas fontossagal! -..

\\n ‘
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Elszamolhato koltségtipusok |-

Egységkoltség-hozzajarulas:

* Projektmenedzsment és megvalodsitas

* Nemzetkozi partnertalalkozok

« Szellemi termékek

* Multiplikacios rendezvények

« Tanulasi/Oktatasi/Képzeési celu tevékenységek

Tényleges koltség alapu tamogatas:

« Specialis igényii (fogyatékkal €l6) résztvevok részveételével 6sszeflggb
tobbletkoltségek — 100%

« Rendkiviili koltségek .

 Magas utazasi koltségek: A felmeruld koltség 80%-at tamogatja a .
program, a fennmaradé 20%-ot az intézménynek mas forrasbol kell  F=
finansziroznia. Erre akkor van lehetdség, ha a palyazok igazolni tudjak,
hogy a standard tamogatasi szabalyok (egységkoltség-hozzajarulas
tavolsagi savok alapjan) nem fedeznék a résztvevok utazasi koltségeinek
legalabb 70 % -at. 0
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Projektmenedzsment

Mire is hasznalhato?

Peldaul:

* Disszeminacio

* Projektmenedzsment bérkoltsege

 |rodaszer

» Kisertekl targyi eszkoz O

« Utazasok eseteben a szukseéges kiadasok [
ootlasara -

« Szervezesi koltségek — projekttalalkozo esetén

ATempus Kozalapltvany mlkddése mindenben megfelel az 15O 9001:2001 szabvény kdvetelményeinek.
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Az elszamolas bizonylatai I.

* Projektmenedzsment és megvalésitas:

A vallalt tevékenységekrdl és a megvalosult eredményekrdl szolo
igazolas.

« Nemzetkozi partnertalalkozok:

- A fogado szervezet altal alairt nyilatkozat, amely igazolja a
tevékenységen valo részvetelt;

- Alairt jelenléti iv és a talalkozo dokumentumai;
- Utazasi dokumentumok, ha a tavolsagi sav valtozott;

[
. . LA .
- Jogviszony igazolas; H B

- Audit esetén a szamviteli nyilvantartasok osszevetése a
bizonylatokkal.
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Az elszamolas bizonylatai II.

Szellemi termékek:

a szellemi termékeket vagy azok leirasat az Erasmus+ Project Results
Platform felUletre feltoltotték, és/vagy betekintésre hozzaférhetdve tették;

munkaidd nyilvantartas: személyenkénti jelenléti iv - (munkatars neve,
besorolasa, elvégzett feladat és a munkatars munkanapjainak szama és
datumai);

jogviszony igazolas — alvallalkozoi jogviszony NEM lehetséges;
audit esetén a szamviteli nyilvantartasok osszevetése a bizonylatokkal.

Multiplikacidos rendezvények:

részvételi igazolasa a résztvevok altal alairt jelenléti iv formajaban (a
rendezvény megnevezése, datuma e€s helye, résztvevok neve, e-mail cm.
és alairasa, az adott szemeélyt kild6 szervezet neve, cime);

napirend, a rendezvényen hasznalt dokumentum(ok);
audit esetén a szamviteli nyilvantartasok osszevetése a bizonylatokkal.

\\i ‘
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Az elszamolas bizonylatai Ill.

« Tanulasi/oktatasi/kepzesi tevekenysegek:

Utazas:

- A kuld6 szervezet és a fogadod szervezet kozotti utazas esetén: a fogadd
szervezet altal alairt nyilatkozat (a résztvevd neve, a kulfoldi tevékenység
célja, kezd6 és befejezd datuma);

- utazasi dokumentumok, ha a tavolsagi sav valtozott.

Megelhetési tamogatas: =
- Fogado szervezet altal alairt nyilatkozat: resztvev6 neve, a tevékenys .
célja, kezdé és befejezb datuma.

‘

ATempus Kozalapltvany mlkddése mindenben megfelel az 15O 9001:2001 szabvény kdvetelményeinek.



Az elszamolas bizonylatai IV."

Nyelvi felkészitési tamogatas:
- Felkészités szervezdje altal alairt nyilatkozat, vagy

- atankonyvek és taneszk6zok megvasarlasarol szamla (tanult nyelv, a
szamlat kibocsaté szemeély neve és cime), vagy

- ha a nyelvi felkészitést a Kedvezményezett szolgaltatja: a résztvevd altal
alairt és datalt nyilatkozat (résztvev6 neve, a felkészités nyelve, a nyelvi
felkészitési formaja és tartama).

Minden résztvevl eseteben jogviszony igazolas Il

Audit esetén a szamviteli nyilvantartasok 6sszevetésga El
bizonylatokkal
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Az elszamolas bizonylatai V.

Specialis igénvyl résztvevok tamogatasa:

Szamlak (szamla kibocsatdjanak neve és cime, az 6sszeg és
pénznem, szamla kelte) kifizetési bizonylatok — Kedvezményezett
nevere szolo szamlal!

Audit esetén a szamviteli nyilvantartasok osszevetése a
bizonylatokkal

Rendkivuli koltségek

Alvallalkozo: szamlak, kifizetési bizonylatok
Ertékcsbkkenés: beszerzés és nyilvantartads dokumentumai )

Magas utazasi koltsegek: szamlak, utazasi dokumentumok, utasi
terv, mely igazolja a kiindulo és érkezési pontot

ATempus Kozalapltvany mlkddése mindenben megfelel az 15O 9001:2001 szabvény kdvetelményeinek.




Ellendrzések -

Zarobeszamolo biralata: A beszamolo és a felmeriilt

koltségek és tevékenységek szabalyossagi vizsgalata, amely
a tamogatasi 0sszeg meghatarozasara iranyul — minden
esetben

Tételes ellenOrzes: a Nemzeti Iroda helyiségeiben, a

veégrehajtast alatamaszto dokumentumok ellen6rzésére
vonatkozo vizsgalat, altalaban a zarobeszamolo biralataval
egyidejlleg — veletlenszer( kivalasztas alapjan

Helyszini ellendrzes: a Kedvezményezett szervezet

helyiségeiben, vagy a Projekt megvaldsitasa soran erintett
helyszinen végzett (menet kozbeni v. utdlagos) vizsgalat —
nem minden esetben, véletlenszeri kivalasztas alapjan
alapesetben

ATempus Kozalapltvany mlkddése mindenben megfelel az 15O 9001:2001 szabvény kdvetelményeinek.
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Nem elszamolhato koltségek*®

« arfolyamvesztesegek;

* bankszamla nyitasi és vezetési koltségek (a kedvezményezett
bankja altal a Nemzeti Irodatol érkez6 atutalasokra felszamitott
koltségek);

e az unios koltségvetésbdl finanszirozott tamogatasra jogosult mas
projekt keretében a kedvezményezett altal kimutatott koltsegek;

« atulzott vagy meggondolatlan kiadasok;
« AFA, ha a nemzeti jog szerint hatalyos AFA-tdrvény alapjan
visszateéritendd/visszaigényelhetd.

+ projekt kezdete el6tt vagy vége utdn megvaldsult tevékenységek
koltségei nem szamolhatoak el

+a teljesség igénye nélkul
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Atcsoportositas vs. megtakaritas '

Koltsegkategoriak kozott: az adott koltségkategoria maximum 20%-
at jogosult atcsoportositani mas koltseégvetési kategoriaba

11! Egységvaltozas is torténik! — PELDA:

TNM esetében az eredetileg 3 6 helyett csak 1 f6 utazik, a tavolsagi
sav szerint igy 1150 EUR-t szeretnének atcsoportositani a

Multiplikacios rendezveényre, hogy tovabbi 11 hazai résztvevot
tudjanak hivni — 1100 EUR, itt 50 EUR-t nem tud felhasznalni

Ha nem haladja meg a limitet (20%): el6zetesen jelezze a TKA fele,
majd a beszamolbdban is

Ha meghaladja a limitet, szerz6désmodositas szukséges
MEGTAKARITAS:

— ha az atalanykategdriaban megtakaritas jelentkezik, és az 6sszeget mashe
hasznaljak fel,

— partnerek ill. ugyanazon tevékenységek kozott torténik az atcsoportositas

0
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Atcsoportositas II.

Specialis igényl résztvevd részvétele esetén barmely mas
koltségtételbdl atcsoportosithatd 6sszeg (limit nélkal)
Magas utazasi koltségekre is menet kozben.

Olyan tételre, ami eredetileg nem volt tamogatott, nem lehet
atcsoportositani

Projektmenedzsment és megvalodsitas, illetve Rendkivuli koltség
sorra (eszkOzbeszerzés, alvallalkozoi koltség) nem lehet
atcsoportositani!!! .

. ‘
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Arfolyam
Pénzugyi elszamolas és a tamogatas eurdban

Eurdpai Bizottsag altal abban a honapban meghatarozott és
honlapjan kozzétett havi arfolyamon, amelyen a kedvezmeényezett
bankszamlajan az elsé elbfinanszirozasi 0sszeget jovairtak
(http://ec.europa.eu/budget/contracts grants/info contracts/inforeur
o/inforeuro en.cfm)

Masodik vagy tovabbi el6finanszirozo kifizetések esetében, azt az
arfolyamot kell alkalmazni, amely az adott el6finanszirozasi részlet .
jovairasanak napjatol a kovetkez6 el6finanszirozasi részlet C
kifizetéséig meriil fel BB

ATempus Kozalapltvany mlkddése mindenben megfelel az 1SO 9001:2001 szabvany kdvetelményeinek.
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Bankszamla, nyilvantartas

Ha lehetséges, kulon bankszamlat (foként deviza) kell
nyitni a projekt szamara.

Ha nem lehetséges (de! magas lesz az esetleges arfolyam
veszteseq), a projekthez kapcsolodo bevételeket és
kiadasokat akkor is elkulonitetten kell kezelni és nyomon
kovetni a kedvezmeényezett szamviteli nyilvantartasaban

o
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Gyakorlati tanacsok i~

Partnerszerzodések kotése, ha szukseges, id6kozben
modositas — részletes legyen (finanszirozas, jogok,
kotelezettségek, riportalasi rend, stb. )

Nyomonkovetési rendszer kialakitasa — a koordinator
feladata a partnerek teljesitéset szamonkeérni

Folyamatos pénzugyi nyomonmovetés
Riportalasi rend kidolgozasa

A szakmai teljesités a koordinator felelossége, DE a
pénzugyeiért minden partner maga felel

A szukseges alatamaszto dokumentumok folyamato$i
gyujtese

Projektmenedzsment kézikonyv tanulmanyozasa
MT+ felulet folyamatos toltése 0

ATempus Kozalapltvany mlkddése mindenben megfelel az 15O 9001:2001 szabvény kdvetelményeinek.
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Elozetesen felmerult kerdések

« Személyi kifizetések esetében a bérhez kapcsolodo jarulekok
elszamolhatoak, de pl. jutalom, egyéb béren kivuli juttatas nem

» KettOs finanszirozas kizarasa: egy idésavban csak egy
projekttevekenység szamolhato el (pl. nem tud valaki egy
id6ben tanulasi tevekenységen es projektmeetingen részt venni)

« Egymast kovet6 rendezvények: csak egy utazas vehet6
figyelembe (partnertalalkozot szorosan koveto tanulasi, kepzesi,
oktatasi tevékenység esetében példaul)

 Amennyiben a meetingekre szant idé napokban szerepel a

palyazati anyagban, kizardlag a ténylegesen meetingen toltott .
id6t kell elszamolni, vagy az utazasi id6 is beleértend6? (a —
timesheet vezetéséhez fontos) — A partnertalalkozok esetében ag |

meeting hossza nem relevans, mivel a tavolsagi sav alapjan
keril meghatarozasra a kaphato atalany.

o
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Szukséges kulon bankszamlat nyitnia a vezet6 partnernek és a
partnereknek a projekt miatt? - Nem kotelez6, de az elkulonitett
nyilvantartas igen.

Van egyseéges timesheet a projektben valé munkaodra nyilvantartas
vezetésére? — Mintank van, de nem kotelez6 ezt hasznalni.

Az arfolyam veszteséget ki viseli, ha ilyen el6fordul a projekt
futamideje alatt? — A projekt terhére nem elszamolhato koltség. Ezt
a partnersegen belul szukséges rendezni, lehetdség szerint a
partnerszerz6désekben is rogzitsék.

A timesheet kitoltésénél milyen mérteki részletezéssel adjuk meg

az elvégzett feladat leirasat? — Fontosnak tartjuk, hogy

egyeértelmlien azonosithato legyen az adott 10, amin dolgoztak, .
segiti az elszamolast. =

Milyen pénzugyi dokumentumot kell felmenteni az elektronikus ==
felliletre? — A tanulasi, képzési, oktatasi tevekénységek esetében
kerjuk a fogadonyilatkozatok, illetve a rendkivuli koltségek esetében

a kapcsolddo szamlak és kifizetési bizonylatok feltoltését a 0
zarobeszamolo melle.
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Milyen pénzligyi dokumentumot kell felmenteni az elektronikus — | —
felUletre? — A tanulasi, képzesi, oktatasi tevekénységek esetében
kérjuk a fogadonyilatkozatok, illetve a rendkivuli koltségek esetében

a kapcsolddo szamlak és kifizetési bizonylatok feltoltését a
zarobeszamolo melle.

A vezetOpartnerek 2 részletben kapjak meg a tamogatast, a
partnerseégen belul lehet-e tobb részletben utalni a partnereknek?
Kothetjuk-e az elérehaladasi jelentéshez vagy pl. hathonapos
munkaidd-nyilvantartashoz szukseges dokumentumok leadasahoz?

— Igen, kotheto szakmai teljesitéshez is. Amiben a partnerseg
megallapodik.

A Nemzeti Hatésag felé hogyan kell igazolni, hogy tovabbutaltuk a
tamogatast a partnereknek? Elegend6 az elutalasrol egy
bizonylat/igazolas? — Igen, elegendé 1
Short-term Joint Staff Training esetén: utikoltség terhére .
kikildhetunk-e +1 embert? Ha a cég sajat forrasbdl fedezi a +1 EJ ]
részveételét, el kell-e szamolni barmivel is? vagy hol kell jelezni, hogy
ennek nem allitottuk be a koltségét? — ha utikoltseg ternére kuldik,
akkor a feluleten rogziteni szukséges a plusz 1 f6t, egyértelmien 0
sajat forras esetén nem sziksgges rogziteni. o

s Kozalapl! mikodése mindenben megfelel az 15O 9001:2001 szabvény kdvetelményeinek.




Koszonom a figyelmuket!

eva.laczo@tpf.hu
237-1300/115
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