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Tamogatasi szerzodes

* Partnerségen belili viszonyokra csak kevés, altalanos elGiras — Javaslat:
partnerszerz6dések kotése a nem szabalyozott teriiletekre!!!

* A Tamogatasi szerz6dés részei: Kiilonos feltételek
Idobeli hataly: 12 vagy 24 hd!
* Max. osszeg: idétartam-hosszabbitas és ,tulteljesités” esetén sem novelheto

* Atcsoportositds: részletesen Id. késébb
 Kifizetés litemezése: 80-20% (el6fordulhat 40-40-20% is)

* Beszamolok: elérehaladasi jelentés (szakmai), pénziigyi tartalommal idokozi
beszamolod (ahol relevans), zarébeszamolé
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Tamogatasi szerzodeés cosoes
Pénzugyi vonatkozasu részek oo

lll. Pénzugyi és szerzddéses feltételek
Koltségtipusonként:

A koltség kiszamitasanak maddja
Tamogatasra jogosito esemény
Alatamaszto dokumentumok
Beszamolas

Ellenérzések tipusai

IV. Alkalmazandd tamogatasi ratak




Program szabalyok — jogszabalyi
hatter

Minden esetben sziikséges a tamogatasi szerzodésben
megfogalmazottak mellett a hazai jogszabalyi kornyezetnek

megfelelni!
mmm) Fontos az intézmény belsd szabalyozasa!!



Koltségtipusok részletesen

Bizonylatolas




Projektmenedzsment

Egységkoltség-alapu atalany hozzajarulas

Mire is hasznalhato?

* Disszeminacio
* Projektmenedzsment bérkoltsége

* Irodaszer

Kisértéki targyi eszkoz
» Utazasok esetében a sziikséges kiadasok potlasara

* Szervezési koltségek

V 4 V 4 y 4




Nemzetkozi projekt talalkozok

Egységkoltség-alapu atalany hozzajarulas

Figyelem! Csak élo szerzodéssel rendelkezd személyek esetén szamolhatdk el!

Alatamaszté dokumentum:

* A fogadd szervezet altal alairt nyilatkozat, amely igazolja a tevékenységen
valo részvételt;

 Aladirt jelenléti iv és a talalkozé dokumentumai;

e Utazasi dokumentumok (pl: beszallokartya, repiilojegy), HA a tavolsagi sav
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Projekteredmeények
(korabban szellemi termék)

Egységkoltség-alapu atalany hozzajarulas

Figyelem! Csak él6 szerzodéssel rendelkezd személyek esetén szamolhatdk el!

Alatamaszto dokumentum:

e a palyazati eredményeket, vagy azok leirasat a Platform feliiletre
feltoltotték, és/vagy betekintésre hozzaférhetové tették;

 munkaidé nyilvantartas: személyenkénti jelenléti iv - (munkatars neve,
besorolasa, elvégzett feladat és a munkatars munkanapjainak szama és

datumai);




Multiplikacios rendezvények

Egységkoltség-alapu atalany hozzajarulas

Figyelem! Csak kiilsés résztvevok esetén szamolhatok el!

Megmaradt az online rendezvény megvaldsitasanak lehet6sége (15 euro/fo)

Alatamaszto dokumentum:

» részvétel igazolasa a résztvevok altal alairt jelenléti iv formajaban (a
rendezvény megnevezése, datuma és helye, résztvevok neve, e-mail cime és
aldirasa, az adott személyt kiildo szervezet neve, cime);




Tanuldsi/Oktatasi/Képzési célu
tevekenységek I.

Egységkoltség-alapu atalany hozzajarulas

Figyelem! Csak jogviszonyigazolassal rendelkezé résztvevok esetén
szamolhatok el!

Alatamaszté dokumentum:

Utazas:

* A kiildo szervezet és a fogado szervezet kozotti utazas esetén: a fogado
szervezet altal alairt nyilatkozat (a résztvevo neve, a kiilfoldi tevékenység
célja, kezdo és befejez6 datuma);




Tanuldsi/Oktatasi/Képzési célu
tevekenységek Il.

Megélhetési tamogatas:

* Fogado szervezet altal alairt nyilatkozat: résztvevé neve, a tevékenység célja,
kezd6 és befejez6 datuma.

Nyelvi felkészitési tamogatas (hosszu tavi mobilitas esetén!):

* Felkészités szervezéje altal alairt nyilatkozat, vagy

* a tankonyvek és taneszk6zok megvasarlasarol szamla (tanult nyelv, a szamlat
kibocsatd személy neve és cime), vagy

* ha a nyelvi felkészitést a Kedvezményezett szolgaltatja: a résztvevé altal
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EsélyegyenlGségi tamogatas (hatra nyqs:ii::
helyzeti résztvevok) oo

Tényleges koltség alapu elszamolas
Alatamaszté dokumentum:
* Jogosultsag igazolasa,

e Szamlak (szamla kibocsatdjanak neve és cime, az 0sszeg és
pénznem, szamla kelte) kifizetési bizonylatok — Mindig a
kedvezményezett nevére sz6l6 szamla!




Rendkivili koltséegek

Tényleges koltség alapu elszamolas
Alatamaszto dokumentum:

 Alvallalkozok esetén: szamlak, kifizetési bizonylatok,
szerzodések;

* Ertékcsokkenés: beszerzés és nyilvantartas dokumentumai;

* Magas utazasi koltségek: szamlak, utazasi dokumentumok,
utazasi terv, mely igazolja a kiindulé és érkezési pontot




Kornyezettudatos utazas

Amennyiben megpalyaztak és tamogatast is kaptak ra!

Alatamaszto dokumentumok:

e Az utazasi tamogatasban részesiilo személy és a kildo
szervezet alairt nyilatkozata szolgal kiegészito alatamaszté
bizonylatként




Ellenorzések

e Zarobeszamold biralata: A beszamolo és a felmerilt koltségek és
tevékenységek szabalyossagi vizsgalata, amely a tamogatasi 0sszeg
meghatarozasara iranyul — minden esetben

» Tételes ellendrzés: a Nemzeti Iroda helyiségeiben, a végrehajtast
alatamaszté dokumentumok ellendrzésére vonatkozo vizsgalat, altalaban a
zarobeszamolo biralataval egyidejlileg — véletlenszeri kivalasztas alapjan

* Helyszini ellendrzés: a Kedvezményezett szervezet helyiségeiben, vagy a

Projekt megvaldsitasa soran érintett helyszinen végzett (menet kozbeni v.
utolagos) vizsgalat, véletlenszeri kivalasztas alapjan alapesetben




Nem elszamolhatoé koltségek™

 arfolyamveszteségek;

* bankszamla nyitasi és vezetési koltségek (a kedvezményezett bankja altal a
Nemzeti Irodatol érkezé atutalasokra felszamitott koltségek);

 atutalas koltségei;

* az unios koltségvetésbol finanszirozott tamogatasra jogosult mas projekt
keretében a kedvezményezett altal kimutatott koltségek;

* a tulzott vagy meggondolatlan kiadasok;

* AFA, ha a nemzeti jog szerint hatalyos AFA-térvény alapjan
visszatéritend6/visszaigényelheto;




Atcsoportositas VS Megtakaritas 33

» Koltségkategoriak kozott: az adott koltségkategdria maximum 20%-at jogosult® @
atcsoportositani mas koltségvetési kategoriaba szerz6désmaodositas nélkiil

111 Egységvaltozas is torténik! — PELDA:

TPM esetében az eredetileg 3 f6 helyett csak 1 f6 utazik, a tavolsagi sav szerint
igy 1150 EUR-t szeretnének atcsoportositani a Multiplikacios rendezvényre,
hogy tovabbi 11 hazai résztvevdt tudjanak hivni— 1100 EUR, itt 50 EUR-t nem
tud felhasznalni

Ha meghaladja a limitet, szerz6désmaddositas sziikséges
MEGTAKARITAS:

* ha az atalanykategoriaban megtakaritas jelentkezik, és az 6sszeget mashol
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Atcsoportositas

* Esélyegyenl6ségi tamogatas (specialis igényl résztvevo
részvétele) esetén barmely mas koltségtételbél
atcsoportosithato osszeg (limit nélkul)

* Magas utazasi koltségekre is lehetséges a projektiddszak
alatt

* Olyan tételre, ami a koltségcsokkentési indoklas alapjan
nem volt tamogatott, nem lehet atcsoportositani

* Projektmenedzsment és megvalositas, illetve Rendkiviili




Arfolyam

Tényleges koltségek elszamolasa esetén alkalmazandé a TKA felé!
* Pénziigyi elszamolas és a tamogatas eurdban torténik

* Eurdpai Bizottsag altal abban a honapban meghatarozott és
honlapjan kozzétett havi arfolyamon, amelyen a kedvezményezett
bankszamlajan az elso el6finanszirozasi 6sszeget jovairtak
(http://ec.europa.eu/budget/contracts grants/info contracts/infor
euro/inforeuro_en.cfm)

 Masodik vagy tovabbi el6finanszirozo kifizetések esetében, azt az
arfolyamot kell alkalmazni, amely az adott el6finanszirozasi részlet



http://ec.europa.eu/budget/contracts_grants/info_contracts/inforeuro/inforeuro_en.cfm

Bankszamla, nyilvantartas

* Ha lehetséges, kiilon bankszamlat (foként deviza) kell nyitni
a projekt szamara

* Devizaszamla nyitasa ajanlott, az arfolyamveszteségek
elkerilése végett!

* Ha nem lehetséges, a projekthez kapcsolodo bevételeket és
kiadasokat akkor is elkulonitetten kell kezelni és nyomon
kovetni a kedvezményezett szamviteli nyilvantartasaban
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Gyakorlati tanacsok ceccee
* Partnerszerzodések kotése, ha sziikséges, idokozben maodositas — részletes : :

legyen (finanszirozas, jogok, kotelezettségek, riportalasi rend, stb. )

* Nyomonkovetési rendszer kialakitasa — a koordinator feladata a partnerek
teljesitését szamon kérni

* Folyamatos pénziigyi nyomonkovetés
* Riportalasi rend kidolgozasa

* A szakmai teljesités a koordinator felelossége, DE a pénziigyeiért minden
partner maga felel

* A sziikséges alatamaszto dokumentumok folyamatos gydijtése

* Projektmenedzsment kézikonyv tanulmanyozasa




Pandémias helyzetre vonatkozoé szabalyok



Vis Major

* Vis major: amennyiben megszervezett mobilitasok/tevékenységek nem
tudnak megvalosulni a jarvanyhelyzet miatt:

* A tamogatas terhére ténylegesen felmeriilt koltségeként elszamolhatok ha:

 Dokumentacidval igazolhatd, hogy megprobaltak visszakérni a kifizetett
osszeget, de nem kaptak vissza ezeket (repiilGjegy, szallas) ES

Szamlak, dokumentumok/levelezés, bankkivonatok megkiildésével
igazolhatok

Kérelem mellékleteként még a projektzaras elétt nyujtsak be!

* Figyelem, csak a kért dokumentumok benyujtasa mellett fogadjuk el a vis
i . ) ) ) .




Virtualis tevékenyseégek |I.

* A tamogatasi szerzédés VII. mellékleteként megkiildve a kiegészito
rendelkezés, mely szerint:

* 60% szerzodésmadositas nélkil attehetd barmely koltségtételhez, kivéve
projektmenedzsment és rendkiviili koltség

* Virtualis tevékenység megvalositasa esetén a megitélt megélhetési
koltségbdl (napi rata/f6/nap) 15% elkolthetd, utazasi koltség ebben az
esetben NEM szamolhato el!

* Amennyiben az online megvalodsitashoz eszkozbeszerzés sziikséges, - és nem
volt az eredeti szerz6désben rendkivili koltségre megitélt 6sszeg - 10%
fordithato erre a megitélt koltségvetésbol.




Virtualis tevékenységek Il.

» EsélyegyenlGségi tamogatas (Specialis koltségi résztvevore) 100%-ban
atcsoportosithatnak barmely koltségvetési sorbol

* 100%-0s koltség elszamolas,

» Szamlakkal kell igazolni a felhasznalasat, valamint megfelel6
dokumentacidval alatamasztani, a specialis igényt.

Nemzetkozi projekttalalkozéra vonatkozo szabalyok:

Nemzetkozi projekttalalkozok NEM szamolhaték el virtualis tevékenységként!
(PM koltség sorbol, ha sziikséges fordithato ra 6sszeg)




Tovabbi tudnivalok

 Amennyiben a fizikalis megvaldsitast preferaljak, az alapszerzodeés
szabalyai lesznek mérvadak,

* Van lehet6ség projekt futamidd hosszabbitasra, melyet szakmai
kapcsolattartojukkal sziveskedjenek egyeztetni,

* Lehetdség van vegyes tevékenységek megvaldsitasara is a
tamogatasi szerzodéses keret osszegéig,

* Figyelem! Az eredetileg megitélt tamogatasi keret nem novelhet6
futamido hosszabbitas esetén sem!




Gyakori kérdések

* Személyi kifizetések esetében a bérhez kapcsolddo jarulékok elszamolhatok,
de pl. jutalom, egyéb béren kivuli juttatas nem

« Onkéntesek nem kaphatnak juttatast, a partnerség munkavallaléi ebben az
esetben elonyt élveznek, de ha minden aron onkénteseket akarnak
alkalmazni, azt csak élo megbizasi szerz6déssel tehetik.

» Az arfolyam veszteséget ki viseli, ha ilyen el6fordul a projekt futamideje
alatt? — A projekt terhére nem elszamolhato koltség. Ezt a partnerségen
beliil sziikséges rendezni, lehet6ség szerint a partnerszerzodésekben is
rogzitsék.

* Tobb részletben is lehet utalni a partnereknek, amennyiben a munka
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Gyakori kérdések ::EE::

 Amennyiben a multiplikacids rendezvények virtualisan lesznek megvalodsitv® @
akkor kulfoldi résztvevo esetén is, csak a 100 EUR 15%-at tudjak elszamolni!

 Kisértékii szamitastechnikai eszk6zok beszerzésénél a Szamviteli TV
rendelkezései szerint kell az amortizaciot figyelembe venni.

* Time sheet kotelezo elemei: a munkavallalé neve, hdnap, napok szama (8
oras munkarend szerint), melyik szellemi termékkel foglalkozott, a
munkavallalo alairasa és az intézmény képvisel6jének alairasa és pecsétje
mindenképpen szerepeljen rajta.

* El6fordul, hogy mas orszagban nem 8 6ras munkarendben dolgoznak, ezt el
tudjuk fogadni, ha csatolnak erre vonatkozdéan egy hivatalos igazolast.
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Gyakori kérdések ce

* Miért nem szamolhato el virtualis partnertalalkozé? Mivel a megitélt
tamogatasi 0sszeg tavolsagi savhoz, tehat utazasi koltséghez van allitva és
egy virtuadlis tevékenységnél nem torténik utazas, ezért nem szamolhaté el ra

koltség

 Virtualis megvaldsitas esetén atcsoportosithato 60%: lényeg, hogy ahova
atcsoportositjuk az 6sszeget, nem haladhatja meg az eredetileg megitélt
O0sszeg 60%-at.

* Egyszeri példa: Ha szellemi terméknél eredeti 6sszeg 10 000 EUR, az
atcsoportositas utan ez maximum 16 000 EUR lehet! (10 000 x 1,6). Ez az elv
vonatkozik barmely koltségsorra, ahova at akarnak tenni koltséget.

e Az utazashoz kapcsolddo biztositasokat inkabb a megélhetési koltségnél




Gyakori kérdések

* Bérkoltség utalasa Ft szamlarol: sajat hataskor, illetve az adott intézmény
gazdasagi osztalya donti el, hogy utal. Felénk EUR-ban kell elszamolni, az
arfolyam veszteség az intézményt terheli.

» Szellemi termékeknél: él6 szerzodéssel kell rendelkeznie az alkalmazott
személynek, mely lehet megbizasi szerzodés, vagy munkaszerzédés,
alvallalkozdi szerz6désként (szamla alapjan torténd kifizetés) NEM
lehetséges.

* Reprezentacios koltség: projektmenedzsment koltségsoron szamolhato el.




Gyakori hibak melyek levonast
vonhatnak maguk utan

* Multiplikacios eseményre partnereket, vagy partner intézményben
dolgozdkat is elszamolnak,

* Nincs lefedve a szerz6désekben az 10-ban, és/vagy a partnertalalkozékon
résztvevo személyek id6szakai,

* A palyazati eredményeknél (10) elszamoljak a partnertaldlkozokat
munkaodranak a time sheet-en,

* Olyan koltségeket szamolnak el, melyeket a benyujtott palyazatuk biralata
soran levontunk,
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Koszonom a figyelmet

Cseke lldiko
Szenior monitoring koordinator

Koordinacids és monitoring csoport
ildiko.cseke@tpf.hu




