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Mi valtozott?
Valtozasok kezelése az Erasmus
adminisztracioban

Pribil-Kovesdy Doniz

, , I'T koordinator _ ,
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Valtozasok az

intézmeényi
adatokban




Mit kell tennem, ha valtoztak az
intézményem adatai?

* Az intézmeny adatainak valtozasa esetén modositani kell az
adatokat a F & T portalon és az ORS fellileten is.

Ki teheti ezt meg?
* EU Funding & Tenders Portal-on: |ntézményi

* A megadott és hitelesitett LEAR vagy az Account Administrator (ha van ilyen)
lgazold dokumentumok feltoltése is sziikséges hozza (hivatalos angol forditasban)

adatok valtozasa

* A valtozasok akkor fognak megjelenni a fellleten, ha azt a
Validation Service jova is hagyta.

[ J V' 4 (L
https://webgate.ec.europa.eu/funding-tenders-opportunities/display/IT/Organisation+data+updates b e, e I e nte S kOte I e S

* ORS feluileten:
e Barmelyik authorised user, azaz meghatalmazott kapcsolattarto

* A valtozasok azonnal meg fognak jelenni az ORS-en
e Kulon jelezni sziikséges a valtoztatast a Nemzeti iroda felé
* A Nemzetiiroda munkatarsa ezt kovet6en atvezeti a tobbi feltletre is a mddositast



https://webgate.ec.europa.eu/funding-tenders-opportunities/display/IT/Organisation+data+updates

Hivatalos
képviselo

adatainak
valtozasa




Mit kell tennem, ha valtoztak a hivatalos
képvisel6 adatai?

e Jelezni kell az EACEA és a Nemzeti iroda felé is a valtozast

Hogyan kell ezt megtenni?
* EACEA felé:

* Email-en, egy angol nyelvl bejelentést kell kildeni az EACEA felé: A h |Vata IOS
EACEA-ECHE@ec.europa.eu

* Alevélnek tartalmaznia kell az intézmény nevét, Erasmus
kédjat, a korabbi hivatalos képvisel6 adatait, az dj hivatalos

képviseld adatait, kinevezést igazolé dokumentumot (angol
nyelven)

képvisel6-valtozas
bejelentéskoteles

A EU Funding & Tenders Portal-on is be kell jelenteni a hivatalos
képvisel6 adatainak megvaltozasat, ha a LEAR személye
megegyezett a hivatalos képvisel6vel
* A LEAR sajat magat nem cserélheti le, a fellileten keresztil ezt
megteheti az Account Manager (ha van ilyen személy

regisztralva) VAGY e-mail-en keresztil is lehet jelezni az EACEA
felé.



mailto:EACEA-ECHE@ec.europa.eu

Mit kell tennem, ha valtoztak a hivatalos
képvisel6 adatai?

e Jelezni kell az EACEA és a Nemzeti iroda felé is a valtozast
Hogyan kell ezt megtenni?

» A Nemazeti Iroda felé: A hivatalos

» E-mailen szikséges jelezni a hivatalos képvisel6 adatainak megvaltozasat ké pvise|6_va' Itoza's

« Az EACEA-ECHE@ec.europa.eu e-mail cimre kuldott e-mail-t, . o .e
bejelentéskoteles

masolatban, a Nemzeti irodanak is szukséges elkuldeni

A nemzetiiroda munkatarsai ezt kovetéen modositani fogjak az adatokat a
kapcsolddo rendszerekben, ilyen példaul a Beneficiary Module felulet



mailto:EACEA-ECHE@ec.europa.eu

Elsodleges
kapcsolattarto

adatainak
valtozasa




Mit kell tennem, ha valtoztak az
intézményi koordinator adatai?

* Az Ujintézményi koordinatornak szukséges lesz EU Login fidk
* Jelezni kell az EACEA és a Nemzeti iroda felé is a valtozast

Hogyan kell ezt megtenni?

* EACEA felé:
 Email-en, egy angol nyelvil bejelentést kell kildeni az EACEA felé: EACEA- = & & =
ECHE@ec.europa.eu Az Intezmenyl
 Alevélnek tartalmaznia kell az intézmény nevét, Erasmus kédjat, a e s
korabbi intézményi koordinator adatait, az uj intézményi koordinator kOOrd | natO r-

adatait

valtozas

* A Nemzeti Iroda felé:
 E-mailen szukséges jelezni az intézményi koordinator adatainak
megvaltozasat

bejelentéskoteles

e Az EACEA-ECHE@ec.europa.eu e-mail cimre kuldott e-mail-t, masolatban, a
Nemzeti irodanak is szukséges elkuldeni

A nemzetiiroda munkatarsai ezt kovetéen modositani fogjak az adatokat a
kapcsolddo rendszerekben, ilyen példaul a Beneficiary Module felulet
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Jogosultsagok

a feluleteken




ORS (Szervezetek regisztracios
feliilete)

On szerepel authorised
userként az OID adatoknal?

Van olyan kollégaja, aki

HOZZAFERESE hozzafér az OID-hoz?

Kérje meg, hogy adja
hozza Ont authorised
user-ként.

Kérvényezze a
hozzaférést a Nemzeti
Irodatél.

# Megjegyzések:
| Az ORS felulethez valé hozzaférés kizardlag az
authorised user statuszhoz kotoétt.

I A hozzaférés e-mail cimhez kotoétt, és nem
garantalja mas rendszerekhez valé hozzaférést.

I Mas fellleteken meglévd hozzaférés nem vonja
maga utan automatikusan az ORS hozzaférést.

AF (Palyazati Grlap)

On generalta le az iirlapot?

VAN
HOZZAFERESE

Meg lett osztva Onnel az
drlap?

NINCS
HOZZAFERESE

VAN
HOZZAFERESE

£ Megjegyzések:

| Csak az fér hozza, aki létrehozta az (irlapot, vagy
akivel meg lett osztva az.

| Csak az Girlap lIétrehozéja tud hozzaférést adni az
Grlaphoz.

| Az ORS-en szerepl6 authorised user nem fér hozza
automatikusan az (irlaphoz.

i} Az Grlaphoz valé hozzaférés e-mail cimhez kotott,
és nem garantalja mas rendszerekhez valé
hozzaférést.

BM (Beneficiary Module)

Az e-mail cime
kapcsolattartéként szerepel
a projektben?

Utdlag rogzitve lett
|\kapcsolattartéként a BM
felileten?

VAN
HOZZAFERESE

@

VAN
HOZZAFERESE

NINCS
HOZZAFERESE

# Megjegyzések:

| Az ORS authorised user csak akkor fér hozza a
projekthez, ha a projektben szerepel kapcsolattartokent.

| A pélyazati Grlap létrehozéja vagy akivel meg lett
osztva, nem fér hozza automatikusan a BM-hez.
I} A BM-hez valo hozzaférés e-mail cimhez kétott, és nem
feltétlen garantalja mas rendszerekhez valo hozzaférést.
B ABM kapcsolattarték hozzaférnek az EPRP
felulethez.

I} Az elsédleges kapcsolattarté és a hivatalos képviseld
hozzafér a PASS felilethez (ESC51).



Mit is jelent ez pontosan?

Az OID adatokat az authorised user szerepkorrel rendelkez6 szemeély tudja szerkeszteni

Authorised user tobb személy is lehet

Authorised user tovabbi személyeknek tud ilyen jogosultsagot adni

Erdemes olyan e-mail cimet is megadni, ami nem személyhez kotdtt, hanem intézményi e-

mail cim

Ha nincs senki az intézményben mar, aki hozzafér az OlD-hoz, akkor kérvényezni lehet a
Nemzeti irodatél hozzaférést (formanyomtatvany)

Az ORS-en megadott authorised user nem kap automatikus jogosultsagot sem a palyazati
drlapokhoz, sem a Beneficiary feluleten levé projektekhez.

Erasmus+ and European

My Organisations @

Content Menu <

« Organisation data

« Legal address

« Organisation Contact Person
+ Users

« Accreditations

(o) ( ‘\ (e )

« Documents

Users

© Authorised Users

Name Email Role

Ste Re Stephen.REID@ext.ec.europa.eu Authorised User

Don Morton DM@mail.com Authorised User

Creation date/time (Brussels time)

22/09/2022 16:58:06

13/03/2024 14:04:43

4+ Add new authorised user

Approved By Actions
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APPLICATIONS >

&

= PROJECTS >
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ORS (Szervezetek regisztracios
feliilete)

On szerepel authorised
userként az OID adatoknal?

Van olyan kollégaja, aki

HOZZAFERESE hozzafér az OID-hoz?

Kérje meg, hogy adja
hozza Ont authorised
user-ként.

Kérvényezze a
hozzaférést a Nemzeti
Irodatél.

# Megjegyzések:
| Az ORS felulethez valé hozzaférés kizardlag az
authorised user statuszhoz kotoétt.

I A hozzaférés e-mail cimhez kotoétt, és nem
garantalja mas rendszerekhez valé hozzaférést.

I Mas fellleteken meglévd hozzaférés nem vonja
maga utan automatikusan az ORS hozzaférést.

AF (Palyazati Grlap)

On generalta le az iirlapot?

VAN
HOZZAFERESE

Meg lett osztva Onnel az
drlap?

NINCS
HOZZAFERESE

VAN
HOZZAFERESE

£ Megjegyzések:

| Csak az fér hozza, aki létrehozta az (irlapot, vagy
akivel meg lett osztva az.

| Csak az Girlap lIétrehozéja tud hozzaférést adni az
Grlaphoz.

| Az ORS-en szerepl6 authorised user nem fér hozza
automatikusan az (irlaphoz.

i} Az Grlaphoz valé hozzaférés e-mail cimhez kotott,
és nem garantalja mas rendszerekhez valé
hozzaférést.

BM (Beneficiary Module)

Az e-mail cime
kapcsolattartéként szerepel
a projektben?

Utdlag rogzitve lett
|\kapcsolattartéként a BM
felileten?

VAN
HOZZAFERESE

@

VAN
HOZZAFERESE

NINCS
HOZZAFERESE

# Megjegyzések:

| Az ORS authorised user csak akkor fér hozza a
projekthez, ha a projektben szerepel kapcsolattartokent.

| A pélyazati Grlap létrehozéja vagy akivel meg lett
osztva, nem fér hozza automatikusan a BM-hez.
I} A BM-hez valo hozzaférés e-mail cimhez kétott, és nem
feltétlen garantalja mas rendszerekhez valo hozzaférést.
B ABM kapcsolattarték hozzaférnek az EPRP
felulethez.

I} Az elsédleges kapcsolattarté és a hivatalos képviseld
hozzafér a PASS felilethez (ESC51).



Mit is jelent ez pontosan?

Az dlrlap ,tulajdonosa” az a személy (e-mail cim) amivel legeneraltak az tGrlapot (Apply
gomb megnyomasa)

Az drlap tulajdonjoga nem atruhazhato

Az Urlap tulajdonosa tud hozzaférést adni masoknak, akar a hataridé lejarta utan is,
visszamendlegesen (Utmutatét elkuldjuk) AF

Az drlaphozvalé hozzaférés e-mail cimhez kotott, nem garantalja automatikusan a
hozzaférést sem az OID-hoz, sem a Beneficiary Module felulethez, ha tamogatott lesz a 4 4 o
ookt Palyazati

Az drlaphoz hozzaférést sem a Nemzeti iroda, sem a Bizottsag nem tud biztositani

drlapok

= List View

Content menu < Sharing {T) (i ]
m © Persons
v Context Active Editable By D Last modification E-mail Last Name First Name Organisation 1D Organisation’s Legal Name Permissions Shared By Comment Actions

+ Participating organisations (1) ~
- 1 17/05/2025 10:30:05 Erasmus+_IT@tpf.hu Read n00012y3 \Z\
« Activities ®
" EU Values Please note that the ACTIVE checkbox should be ticked to activate permissions to the persons listed here. Please note that your e-mail address will be included in the notification sent to persons with whom you are sharing the application.
+ Annexes )] ) i , . . - :
— Save Changes = Share with a new person =% Share with an associated person Q Share with a contact from my list
«" Checklist

Sharing €D




ORS (Szervezetek regisztracios
feliilete)

On szerepel authorised
userként az OID adatoknal?

Van olyan kollégaja, aki

HOZZAFERESE hozzafér az OID-hoz?

Kérje meg, hogy adja
hozza Ont authorised
user-ként.

Kérvényezze a
hozzaférést a Nemzeti
Irodatél.

# Megjegyzések:
| Az ORS felulethez valé hozzaférés kizardlag az
authorised user statuszhoz kotoétt.

I A hozzaférés e-mail cimhez kotoétt, és nem
garantalja mas rendszerekhez valé hozzaférést.

I Mas fellleteken meglévd hozzaférés nem vonja
maga utan automatikusan az ORS hozzaférést.

AF (Palyazati Grlap)

On generalta le az iirlapot?

VAN
HOZZAFERESE

Meg lett osztva Onnel az
drlap?

NINCS
HOZZAFERESE

VAN
HOZZAFERESE

£ Megjegyzések:

| Csak az fér hozza, aki létrehozta az (irlapot, vagy
akivel meg lett osztva az.

| Csak az Girlap lIétrehozéja tud hozzaférést adni az
Grlaphoz.

| Az ORS-en szerepl6 authorised user nem fér hozza
automatikusan az (irlaphoz.

i} Az Grlaphoz valé hozzaférés e-mail cimhez kotott,
és nem garantalja mas rendszerekhez valé
hozzaférést.

BM (Beneficiary Module)

Az e-mail cime
kapcsolattartéként szerepel
a projektben?

Utdlag rogzitve lett
|\kapcsolattartéként a BM
felileten?

VAN
HOZZAFERESE

@

VAN
HOZZAFERESE

NINCS
HOZZAFERESE

# Megjegyzések:

| Az ORS authorised user csak akkor fér hozza a
projekthez, ha a projektben szerepel kapcsolattartokent.

| A pélyazati Grlap létrehozéja vagy akivel meg lett
osztva, nem fér hozza automatikusan a BM-hez.
I} A BM-hez valo hozzaférés e-mail cimhez kétott, és nem
feltétlen garantalja mas rendszerekhez valo hozzaférést.
B ABM kapcsolattarték hozzaférnek az EPRP
felulethez.

I} Az elsédleges kapcsolattarté és a hivatalos képviseld
hozzafér a PASS felilethez (ESC51).



Mit is jelent ez pontosan?

A BM-ben a projekthez csak az a személy (e-mail cim) fér hozza, aki kapcsolattartéként szerepel a
projektben

Minden projektet kiilén sziukséges kezelni

Ha a kapcsolattartd meg lett adva a palyazatban, akkor csak a Nemzeti iroda tudja médositani a
hozza kapcsolddoé adatokat — bejelentéskoteles

A BM-en keresztll is lehet hozzaférést adni a projekthez — ezt az intézmény kapcsolattartéi is B M
elvégezhetik, nem szikséges a Nemzeti iroda értesitése

A pluszban hozzaadott személyek jogosultsagat az intézményi koordinator kezeli Be neficia ry

Benyujtott zarébeszamolodval rendelkezd vagy lezart projekt esetén nincs mdd az intézményi
koordinator cserére, de kérésre a Nemzeti iroda tud hozzaférést adni az uj koordinatornak M Od u Ie

Contacts(4) Bulk Actions I
Q l Y More Filters

s S Access to
Organisation Organisation First Last 2 . Telephone - Legal Prima Learnin g 3
9 9 Position Email P Beneficiary 9 . e 9 project Actions
oID legal name Name Name 1 Representative Contact Manager
manageme
£10000178 Shers Alin Name EACIT b2@gmail Yes Yes Edit - ©
00 Tineretulu ina ame TRAINING mob2@gmail.com

Gherla EACIT = i ]
E10000178 % Sorin Familyname mob3@gmail.com Yes Yes Edit | i &
Tineretului TRAINING = . !

E10000180 Test-org.RO.02 Mary Partner mails@mail.com +613549885 Yes View [ | E

E£10000180 Test-org.RO.02 Mike Partner malld@mail.com +613549885 Yes View




hibabejelent6 felll oo
TKA hibabejelento telulet oo
000000
* Eztafeluletet a Nemzetiiroda E+IT munkatarsai kezelik 000000
. o . . [ N
Mikor kell itt jelezni, ha baj van? Py
* Ittlehet6ség van hibakat, problémakat vagy javaslatokat klildeni az Erasmus+ programhoz kapcsolédo online feluletekkel
kapcsolatban a Tempus Kozalapitvany E+IT munkatarsai felé.
* Amikor felmeriilnek az alabbi kérdések, gondolatok: O e
* Hogyan mukodnek a bizottsagi feluletek? ;
* Hibalizenet kiildott a feliilet, ezért nem tudok tovébb haladni. |
* Afelllet mikodeése nincs 6sszhangban a Palyazati utmutatéban|— ' '
le I/rt Sza b é lyo kka l. n;:l&-n;v!n_ iuu‘: e% ;u\ ,;.,,-g;-.au .::nm;w: néi._..fa;,, impmm 1 tal s ok Csatolise opcid segitsbgiel
* Nem j6l szamol a felulet.
e Elakadtam, nem tudom, hogy mit kellene csinalnom a -
feluleteken, hova kell kattintanom.
* Fejlesztésijavaslatom van a felliletek miikodését illetéen — —
[] Elfogadom, hogy a személyes adataim (pl: Email cim, IP, sth) memésre keriiinek az adathézisban
e Authorised user hozzaférést szeretnék igényelni "“iﬂ -

 Avrendszer segitségével hatékonyan és gyorsan tudjuk kezelni a felmeruld technikai vagy felhasznaldi problémakat.

* A probléma nyomon kovetése mindenkinek egyszerlbb és atlathatébb.



Tovabbi informaciok

EU Funding & Tenders Portal

https://ec.europa.eu/info/funding-tenders/opportunities/portal/screen/home

https://ec.europa.eu/info/funding-
tenders/opportunities/portal/screen/support/manuals

ORS

https://webgate.ec.europa.eu/erasmus-esc/home/organisations/my-organisations

https://wikis.ec.europa.eu/spaces/NAITDOC/pages/33530868/0Organisation+Registra
tion+Guide

AF

https://webgate.ec.europa.eu/app-forms/af-ui-search-applications/#/my-
applications

httfps://wikis.ec.europa.eu/spaces/ NAITDOC/pages/33530633/Sharing+an+applicatio
n+form

BM

https://webgate.ec.europa.eu/eac-bm/#/project-list

https://wikis.ec.europa.eu/spaces/NAITDOC/pages/55904136/Associated+persons+i
n+projects
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Uj Iehet68ég. L’Jj Szemlélet, AAAAAAAAAAAAA MINISZTERIUM

Koszonom a figyelmet!

Hibabejelentés: https://hibabejelento.tpf.hu/

EUROPAI UNIO Felsdoktatas
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