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Változások az 
intézményi 
adatokban



Mit kell tennem, ha változtak az 
intézményem adatai?

• Az intézmény adatainak változása esetén módosítani kell az 
adatokat a F & T portálon és az ORS felületen is.

Ki teheti ezt meg?
• EU Funding & Tenders Portal-on:

• A megadott és hitelesített LEAR vagy az Account Administrator (ha van ilyen)
Igazoló dokumentumok feltöltése is szükséges hozzá (hivatalos angol fordításban)

• A változások akkor fognak megjelenni a felületen, ha azt a 
Validation Service jóvá is hagyta. 

https://webgate.ec.europa.eu/funding-tenders-opportunities/display/IT/Organisation+data+updates

• ORS felületen:
• Bármelyik authorised user, azaz meghatalmazott kapcsolattartó

• A változások azonnal meg fognak jelenni az ORS-en

• Külön jelezni szükséges a változtatást a Nemzeti iroda felé

• A Nemzeti iroda munkatársa ezt követően átvezeti a többi felületre is a módosítást

Intézményi 

adatok változása 

bejelentésköteles

https://webgate.ec.europa.eu/funding-tenders-opportunities/display/IT/Organisation+data+updates


Hivatalos 
képviselő 
adatainak 
változása



Mit kell tennem, ha változtak a hivatalos
képviselő adatai?

A hivatalos 

képviselő-változás 

bejelentésköteles

• Jelezni kell az EACEA és a Nemzeti iroda felé is a változást

Hogyan kell ezt megtenni?
• EACEA felé:

• Email-en, egy angol nyelvű bejelentést kell küldeni az EACEA felé: 
EACEA-ECHE@ec.europa.eu

• A levélnek tartalmaznia kell az intézmény nevét, Erasmus 
kódját, a korábbi hivatalos képviselő adatait, az új hivatalos 
képviselő adatait, kinevezést igazoló dokumentumot (angol 
nyelven)

• A EU Funding & Tenders Portal-on is be kell jelenteni a hivatalos 
képviselő adatainak megváltozását, ha a LEAR személye 
megegyezett a hivatalos képviselővel

• A LEAR saját magát nem cserélheti le, a felületen keresztül ezt 
megteheti az Account Manager (ha van ilyen személy 
regisztrálva) VAGY e-mail-en keresztül is lehet jelezni az EACEA 
felé.

mailto:EACEA-ECHE@ec.europa.eu


Mit kell tennem, ha változtak a hivatalos
képviselő adatai?

A hivatalos 

képviselő-változás 

bejelentésköteles

• Jelezni kell az EACEA és a Nemzeti iroda felé is a változást

Hogyan kell ezt megtenni?

• A Nemzeti Iroda felé:

• E-mailen szükséges jelezni a hivatalos képviselő adatainak megváltozását

• Az EACEA-ECHE@ec.europa.eu e-mail címre küldött e-mail-t, 
másolatban, a Nemzeti irodának is szükséges elküldeni

• A nemzeti iroda munkatársai ezt követően módosítani fogják az adatokat a 
kapcsolódó rendszerekben, ilyen például a Beneficiary Module felület

mailto:EACEA-ECHE@ec.europa.eu


Elsődleges 
kapcsolattartó

adatainak 
változása



Mit kell tennem, ha változtak az 
intézményi koordinátor adatai?

Az intézményi 

koordinátor-

változás 

bejelentésköteles

• Az új intézményi koordinátornak szükséges lesz EU Login fiók
• Jelezni kell az EACEA és a Nemzeti iroda felé is a változást

Hogyan kell ezt megtenni?
• EACEA felé:

• Email-en, egy angol nyelvű bejelentést kell küldeni az EACEA felé: EACEA-
ECHE@ec.europa.eu

• A levélnek tartalmaznia kell az intézmény nevét, Erasmus kódját, a 
korábbi intézményi koordinátor adatait, az új intézményi koordinátor 
adatait

• A Nemzeti Iroda felé:
• E-mailen szükséges jelezni az intézményi koordinátor adatainak 

megváltozását

• Az EACEA-ECHE@ec.europa.eu e-mail címre küldött e-mail-t, másolatban, a 
Nemzeti irodának is szükséges elküldeni

• A nemzeti iroda munkatársai ezt követően módosítani fogják az adatokat a 
kapcsolódó rendszerekben, ilyen például a Beneficiary Module felület

mailto:EACEA-ECHE@ec.europa.eu
mailto:EACEA-ECHE@ec.europa.eu
mailto:EACEA-ECHE@ec.europa.eu


Jogosultságok 
a felületeken





Mit is jelent ez pontosan?

ORS

Szervezetek 

regisztrációs 

felülete

• Az OID adatokat az authorised user szerepkörrel rendelkező személy tudja szerkeszteni

• Authorised user több személy is lehet

• Authorised user további személyeknek tud ilyen jogosultságot adni

• Érdemes olyan e-mail címet is megadni, ami nem személyhez kötött, hanem intézményi e-
mail cím

• Ha nincs senki az intézményben már, aki hozzáfér az OID-hoz, akkor kérvényezni lehet a 
Nemzeti irodától hozzáférést (formanyomtatvány)

• Az ORS-en megadott authorised user nem kap automatikus jogosultságot sem a pályázati 
űrlapokhoz, sem a Beneficiary felületen lévő projektekhez.





Mit is jelent ez pontosan?

AF

Pályázati 

űrlapok

• Az űrlap „tulajdonosa” az a személy (e-mail cím) amivel legenerálták az űrlapot (Apply
gomb megnyomása)

• Az űrlap tulajdonjoga nem átruházható

• Az űrlap tulajdonosa tud hozzáférést adni másoknak, akár a határidő lejárta után is, 
visszamenőlegesen (útmutatót elküldjük)

• Az űrlaphoz való hozzáférés e-mail címhez kötött, nem garantálja automatikusan a 
hozzáférést sem az OID-hoz, sem a Beneficiary Module felülethez, ha támogatott lesz a 
projekt

• Az űrlaphoz hozzáférést sem a Nemzeti iroda, sem a Bizottság nem tud biztosítani 





Mit is jelent ez pontosan?

BM

Beneficiary

Module

• A BM-ben a projekthez csak az a személy (e-mail cím) fér hozzá, aki kapcsolattartóként szerepel a 
projektben

• Minden projektet külön szükséges kezelni

• Ha a kapcsolattartó meg lett adva a pályázatban, akkor csak a Nemzeti iroda tudja módosítani a 
hozzá kapcsolódó adatokat – bejelentésköteles

• A BM-en keresztül is lehet hozzáférést adni a projekthez – ezt az intézmény kapcsolattartói is 
elvégezhetik, nem szükséges a Nemzeti iroda értesítése

• A pluszban hozzáadott személyek jogosultságát az intézményi koordinátor kezeli

• Benyújtott záróbeszámolóval rendelkező vagy lezárt projekt esetén nincs mód az intézményi 
koordinátor cserére, de kérésre a Nemzeti iroda tud hozzáférést adni az új koordinátornak



TKA hibabejelentő felület
• Ezt a felületet a Nemzeti iroda E+IT munkatársai kezelik

Mikor kell itt jelezni, ha baj van?

• Itt lehetőség van hibákat, problémákat vagy javaslatokat küldeni az Erasmus+ programhoz kapcsolódó online felületekkel 
kapcsolatban a Tempus Közalapítvány E+IT munkatársai felé.

• A rendszer segítségével hatékonyan és gyorsan tudjuk kezelni a felmerülő technikai vagy felhasználói problémákat. 

• A probléma nyomon követése mindenkinek egyszerűbb és átláthatóbb.

• Amikor felmerülnek az alábbi kérdések, gondolatok:

• Hogyan működnek a bizottsági felületek?

• Hibaüzenet küldött a felület, ezért nem tudok tovább haladni.

• A felület működése nincs összhangban a Pályázati útmutatóban 
leírt szabályokkal.

• Nem jól számol a felület.

• Elakadtam, nem tudom, hogy mit kellene csinálnom a 
felületeken, hova kell kattintanom.

• Fejlesztési javaslatom van a felületek működését illetően

• Authorised user hozzáférést szeretnék igényelni



További információk

EU Funding & Tenders Portal

https://ec.europa.eu/info/funding-tenders/opportunities/portal/screen/home

https://ec.europa.eu/info/funding-
tenders/opportunities/portal/screen/support/manuals

ORS

https://webgate.ec.europa.eu/erasmus-esc/home/organisations/my-organisations

https://wikis.ec.europa.eu/spaces/NAITDOC/pages/33530868/Organisation+Registra
tion+Guide

AF

https://webgate.ec.europa.eu/app-forms/af-ui-search-applications/#/my-
applications

https://wikis.ec.europa.eu/spaces/NAITDOC/pages/33530633/Sharing+an+applicatio
n+form

BM

https://webgate.ec.europa.eu/eac-bm/#/project-list

https://wikis.ec.europa.eu/spaces/NAITDOC/pages/55904136/Associated+persons+i
n+projects

https://ec.europa.eu/info/funding-tenders/opportunities/portal/screen/home
https://ec.europa.eu/info/funding-tenders/opportunities/portal/screen/support/manuals
https://ec.europa.eu/info/funding-tenders/opportunities/portal/screen/support/manuals
https://webgate.ec.europa.eu/erasmus-esc/home/organisations/my-organisations
https://wikis.ec.europa.eu/spaces/NAITDOC/pages/33530868/Organisation+Registration+Guide
https://wikis.ec.europa.eu/spaces/NAITDOC/pages/33530868/Organisation+Registration+Guide
https://webgate.ec.europa.eu/app-forms/af-ui-search-applications/#/my-applications
https://webgate.ec.europa.eu/app-forms/af-ui-search-applications/#/my-applications
https://wikis.ec.europa.eu/spaces/NAITDOC/pages/33530633/Sharing+an+application+form
https://wikis.ec.europa.eu/spaces/NAITDOC/pages/33530633/Sharing+an+application+form
https://webgate.ec.europa.eu/eac-bm/#/project-list
https://wikis.ec.europa.eu/spaces/NAITDOC/pages/55904136/Associated+persons+in+projects
https://wikis.ec.europa.eu/spaces/NAITDOC/pages/55904136/Associated+persons+in+projects


Felsőoktatás

Köszönöm a figyelmet!
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