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Đtmutat· a Participant Portal-on val· regisztr§ci·hoz & dokumentumok feltºlt®s®hez 

A szervezet egyedi azonos²t·ja, a PIC k·d 

Az Erasmus+ program keret®ben tºrt®nŖ p§ly§z§shoz elengedhetetlen, hogy a p§ly§z· szervezet/int®zm®ny egy ¼n. PIC azonos²t·val 

rendelkezzen. A 9 sz§mjegybŖl §ll· PIC (Participant Indentification Code ï R®sztvevŖ Azonos²t· K·d) k·d a szervezet egyedi azonos²t· sz§ma, 

amit a p§ly§zati Ťrlapon is fel kell t¿ntetni, ®s a p§ly§zati elj§r§s sor§n a Nemzeti Iroda, illetve a V®grehajt· ¦gynºks®g haszn§l az 

adminisztr§ci· megkºnny²t®s®re.  

Az egyedi PIC k·dot egy egyszerŤ regisztr§ci·s folyamat nyom§n lehet beszerezni a Participant Portal honlapon kereszt¿l el®rhetŖ URF (Unique 

Registration Facility) rendszerben. A regisztr§ci·t csak egyszer kell elv®gezni, az elsŖ Erasmus+ p§ly§zat beny¼jt§s§t megelŖzŖen, a 

k®sŖbbiekben minden tov§bbi p§ly§zat eset®n ugyanazt a PIC k·dot kell majd haszn§lnia a szervezetnek/int®zm®nynek. 

A regisztr§ci· menete 

Minden Erasmus+ keret®ben p§ly§z· szervezet eset®ben sz¿ks®ges az egyszeri elektronikus regisztr§ci· (a PIC k·d beszerz®se) ®s ezzel egy¿tt 

bizonyos jogi ®s p®nz¿gyi adatok megad§sa az Eur·pai Bizotts§g Participant Portal oldal§n. A rendszerben tºrt®nŖ szervezeti regisztr§ci· 

eredm®nyek®nt a p§ly§z· szervezet egy egyedi PIC k·dot kap. 

A regisztr§ci·t megteheti a szervezet/int®zm®ny k®pviselŖje vagy a szervezet nev®ben m§s szem®ly is (pl. konzorciumi partner), ez ut·bbi 

esetben egy, a szervezetben dolgoz· kapcsolattart· szem®ly megnevez®se sz¿ks®ges. 

Az URF rendszerhez val· biztons§gos hozz§f®r®s ®rdek®ben egy elŖzetes felhaszn§l·i regisztr§ci·ra is sz¿ks®g van az Eur·pai Bizotts§g 

¿gyf®lkapu rendszer®ben, az ¼n. ECAS (European Commission Authentication Service) rendszerben.  

 

K®rj¿k, a regisztr§ci· elv®gz®s®hez Internet Explorer haszn§ljon! 
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A regisztr§ci· fŖ l®p®sei 

1. l®p®s: Participant Portal megnyit§sa 

Nyissa meg az Eur·pai Bizotts§g Participant Portal weboldal§t az al§bbi linken kereszt¿l: 

http://ec.europa.eu/education/participants/portal/desktop/en/home.html 

(rºviden: http://bit.ly/urf2014) 

2. l®p®s: ECAS regisztr§ci· (ha sz¿ks®ges)  

B§rmely szervezet regisztr§ci·j§nak elŖfelt®tele, 

hogy a regisztr§ci·t v®gzŖ szem®ly (jellemzŖen 

a kapcsolattart·) rendelkezzen ECAS 

felhaszn§l·i fi·kkal. 

1. Ha m§r rendelkezik ECAS fi·kkal (pl. 

kor§bbi Leonardo p§ly§z·k®nt), akkor 

l®pjen be az oldalon a jobb felsŖ 

sarokban tal§lhat· ĂLOGINò gombra 

kattintva (ld. 1. §bra). 

2. Ha m®g nem rendelkezik ECAS 

felhaszn§l·i fi·kkal, kattintson a jobb 

felsŖ sarokban tal§lhat· ĂREGISTERò 

gombra (ld. 1. §bra) ®s regisztr§ljon saj§t 

nev®ben (term®szetes szem®ly) az ECAS 

rendszerben EXTERNAL(K¿lsŖ) felhaszn§l·k®nt. Regisztr§ci· ut§n t®rjen vissza a Participant Portalra ®s l®pjen be az oldalra a 2.1. 

pontban le²rtak szerint. (Az ECAS regisztr§ci·r·l bŖvebben itt olvashat) 

 

  

1. §bra 

http://ec.europa.eu/education/participants/portal/desktop/en/home.html
http://bit.ly/urf2014
http://www.tpf.hu/docs/palyazatok/ecas_regisztracio_hu.pdf
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3. l®p®s: Szervezet regisztr§ci· 

Miut§n bel®pett ECAS felhaszn§l·i nev®vel a Participant Portal oldalra, kattintson a bal felsŖ men¿sor§ban tal§lhat· ĂORGANISATIONSò 

men¿pontra. A legºrd¿lŖ men¿ben kattintson a ĂREGISTERò men¿pontra. 

4. l®p®s 

A megny²l· ¼j ablakban kattintson az oldal alj§n tal§lhat· 

ĂREGISTER ORGANISATIO Nò gombra (2. §bra). (Ha 

kor§bban m§r elv®gezte a szervezet regisztr§ci·j§nak n®h§ny 

l®p®s®t, ®s a bevitt adatokat elmentette, akkor kattintson a 

ĂRESUME REGISTRATIONò gombra a regisztr§ci· 

folytat§s§hoz. Majd kattintson a ĂNEXTò gombra.) 

Javasoljuk, hogy k®sz²tse elŖ szervezete hivatalos 

dokumentumait, mivel a regisztr§ci· sor§n meg kell adnia 

tºbbek kºzºtt olyan adatokat, mint a b²r·s§gi bejegyz®s sz§ma, 

vagy az OM azonos²t·. 

2 

  

2. §bra 
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5. l®p®s 

A regisztr§ci· megkezd®s®hez kattintson a ĂNEXTò gombra. (3. §bra) 

Tºltse ki az egyes mezŖket a kºvetkezŖk®ppen: IDENTIFICATION  (4. łōǊŀύ 

Legal name: 

Az alap²t· okiratban szereplŖ hivatalos, TELJES n®v. A rendszer ebben az 

esetben csak a latin karaktereket enged®lyezi (a Ăhossz¼ Ŗò ®s a Ăhossz¼ Ťò betŤkºn 

k²v¿l a magyar abc ºsszes betŤj®t elfogadja). A magyar helyes²r§s szerint kell az 

int®zm®ny nev®t megadni ®kezetes betŤkkel. A kiv®telek eset®n megengedett a nem 

®kezetes karakter az adott betŤn®l. 

Establishment/Registration country: 

Az orsz§g, ahol az int®zm®ny sz®khelye tal§lhat·. 

 

Registration number: K¥TELEZŕ KIT¥LTENI! 

Kºznevel®si int®zm®nyek eset®n a 6 sz§mjegyŤ OM azonos²t·.  

Tagint®zm®nyek eset®n a 6 sz§mjegyŤ OM azonos²t· + a tagint®zm®ny 

egyedi azonos²t·ja, KIR adatb§zisban szereplŖ sorsz§m. Pl.: OM azonos²t·-003 

C®gek, v§llalatok eset®n c®gjegyz®ksz§m. 

Alap²tv§nyok eset®n nyilv§ntart§si sz§m. 

¥nkorm§nyzatok eset®n tºrzskºnyvi sz§m. 

VAT number:  

Az int®zm®ny ad·sz§ma.  

KLIK  fenntart·s§ga al§ tartoz· int®zm®nyek eset®n a KLIK ad·sz§ma 

(15799658-2-41).  

Szakk®pz®si Centrum tagint®zm®nyei eset®n a Szakk®pz®si Centrum 

ad·sz§ma. 

Website 

Az int®zm®ny hivatalos weboldal§nak c²me. K¥ZNEVEL£SI 

INT£ZM£NYEK ESET£N K¥TELEZŕ KIT¥LTENI! 

3. §bra 

4. §bra 
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A k®pernyŖ alj§n, bal oldalt tal§lhat·  gombbal menteni tudja az eddig be²rt adatokat.  

A ĂNEXTò gombbal l®pjen tov§bb a kºvetkezŖ oldalra. 

Ha az ĂIDENTIFICATION ò oldal minden mezŖj®t kitºltºtte, ®s a ĂNEXTò gombra kattintott, a rendszer leellenŖrzi, hogy hasonl· n®ven 

tºrt®nt-e m§r kor§bban regisztr§ci·. (5. §bra) 

Ha a megjelen²tett tal§latok kºzºtt szerepel az ¥nºk szervezete/int®zm®nye, akkor kattintson a megjelent int®zm®ny nev®re. Majd kattintson 

a  gombra. Az itt megjelenŖ lehetŖs®gre kattintva leellenŖrizheti, hogy milyen e-mail c²mmel 

regisztr§lt§k elŖzetesen az int®zm®ny®t, ²gy fel tudja venni az illet®kes kolleg§val a kapcsolatot ez ¿gyben. 

Ha a megjelen²tett tal§latok kºzºtt NEM szerepel az ¥nºk szervezete/int®zm®nye, akkor pip§lja be az oldal alj§n, a ĂNONE OF THE 

ORGANISATIONS ABOVE CORRESPONDS TOò kezdetŤ mondat elŖtt tal§lhat· kis n®gyzetet, majd kattintson a ĂNEXTò gombra. 

 

 

 

  

5. §bra 
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6. l®p®s  

ORGANISATION  

LEGAL NAME AND STATU S 

Legal status: 

¹ a natural person ¹ a legal person 

¹ non-profit ¹ for profit 

¹ private entity ¹ public body 

Ã NGO 

7. l®p®s 

REGISTRATION DATA  

Registration date:  

Az int®zm®ny/szervezet bejegyz®s®nek d§tuma 

Registration authority: Szervezetet bejegyzŖ hat·s§g 

P®ld§ul kºznevel®si int®zm®nyek eset®n: Oktat§si 

Hivatal 

Legal form: 

A legºrd¿lŖ list§b·l ki kell v§lasztani az 

int®zm®nyre/szervezetre vonatkoz·t. Ha egyik 

kateg·ria se ®rv®nyes az ¥nºk szervezet®re/int®zm®ny®re, v§lassza az ĂUnknownò lehetŖs®get. 

Nace code 

Oktat§si int®zm®ny eset®n v§lassz§k a Higher Education (felsŖoktat§s), Secondary Education (kºz®pfok¼ oktat§s) vagy Primary Education 

(alapfok¼ oktat§s) opci·k kºz¿l a megfelelŖt. 

Business name: 

Amennyiben a Legal name mezŖbe a hossz¼ ®kezetes karakter-tilt§s miatt nem tudt§k ®kezettel ²rni az int®zm®ny/szervezet nev®t, abban az 

esetben, k®rj¿k, ebbe a mezŖbe ²rj§k be a teljes, hivatalos nevet ®kezetekkel. 

Official language: 

Hungarian (hu) 

6. §bra 
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8. l®p®s 

LEGAL ADDRESS 

Region/county: 

Az a megye, ahol az int®zm®ny tal§lhat·. 

Street name and number: 

Alap²t· okiratban szereplŖ hivatalos c²m - utca ®s h§zsz§m a magyar helyes²r§snak megfelelŖen kitºltve. Itt minden fajta ®kezet megengedett. 

Pl.: FŖ ¼t 132. vagy Kossuth Lajos utca 76. 

P.O. Box: 

Amennyiben relev§ns, k®rj¿k, adja meg az int®zm®ny/szervezet postafi·kc²m®t. 

Postal Code: 

Ir§ny²t·sz§m. Pl.: 8300 

City:  

A regisztr§l· szervezethez/int®zm®nyhez tartoz· 

hivatalos c²m. Itt mindenfajta ®kezet 

megengedett. Pl.: MezŖber®ny 

Main Phone: 

Az int®zm®ny telefonsz§ma 06 helyett+36  

Pl.: +3654987156 

Fax: 

Amennyiben relev§ns. Az int®zm®ny faxsz§ma 

06 helyett+36  

Pl.: +3654987156 

Secondary Phone: 

Amennyiben relev§ns. 

 

Ha az ĂORGANISATIONò oldal minden mezŖj®t kitºltºtte, kattintson a ĂNEXTò gombra. 

  

7. §bra 
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9. l®p®s 

CONTACT  

Ha nem saj§t szervezete nev®ben regisztr§l, kapcsolattart·nak ne mag§t, hanem az adott szervezet t®nyleges kapcsolattart·j§t adja meg. Ez 

esetben az Is /¥n neve/ the contact person? k®rd®sre a ¹ NO lehetŖs®get v§lassza. 

CONTACT PERSON 

Title : 

Amennyiben relev§ns 

Position in the organisation: 

A kontaktszem®ly beoszt§sa Pl.: tan§r, int®zm®nyvezetŖé stb. 

Department: 

Ez fŖleg a felsŖoktat§si int®zm®nyek eset®n relev§ns, hogy a kontaktszem®ly melyik tansz®khez tartozik 

Professional E-mail:  

A rendszer automatikusan be²rja a regisztr§l· szem®ly e-mail c²m®t.  

Amennyiben m§s kapcsolattart·t szeretne megadni, illetve m§s szervezet nev®ben regisztr§l, k®rem, ezt az adatot ²rja §t a megfelelŖre.  

FONTOS! Az ide be²rt e-mail c²mhez minden esetben tartoznia kell ECAS felhaszn§l·i fi·knak, ellenkezŖ esetben a regisztr§ci·hoz nem f®r 

hozz§ az ¼jonnan megadott kapcsolattart·. 

Gender: 

£rtelemszerŤen pip§land· 

Last Name/ First Name:  

A rendszer automatikusan be²rja a regisztr§l· szem®ly nev®t.  

ADDRESS 

Use the existing organisation's address? 

V§lassza a ¹ YES lehetŖs®get, ez§ltal a rendszer automatikusan kitºlti az adatokat. 

PHONES 

Use the existing Legal Person's phone numbers? 

Amennyiben a ¹ YES lehetŖs®get v§lasztja, a rendszer automatikusan kitºlti az int®zm®ny ide vonatkoz· adataival az itt tal§lhat· mezŖ(ke)t. 

Azonban lehetŖs®ge van kºzvetlen telefonsz§mot is megadni, ebben az esetben k®rem, figyeljen a megadott form§tumra. 

Ha az ĂCONTACTò oldal minden mezŖj®t kitºltºtte, kattintson a ĂNEXTò gombra. 

http://www.tpf.hu/docs/palyazatok/ecas_regisztracio_hu.pdf
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10. l®p®s 

SUMMARY  

MielŖtt v®gleges²teni a regisztr§ci·j§t, k®rem, n®zze §t, hogy a felvitt adatok megfelelŖek-e, nem tºrt®nt-e esetlegesen el²r§s! 

 

Amennyiben hib§t venne ®szre, 2 lehetŖs®ge van a jav²t§sra: 

1. lehetŖs®g: Kattintson a ĂEditò gombra, att·l f¿ggŖen, hogy hol tal§lta az el²r§st. 

 

 Vagy 

 
 

 

 

2. lehetŖs®g: A k®pernyŖ jobb oldal§n lent tal§lhat·  gombra kattintani annyiszor, m²g el®ri a jav²tani k²v§nt mezŖt. 

Ha az ĂSUMMARYò oldal minden mezŖje rendben van, kattintson a  gombra. 

11. l®p®s 

SUCCESS 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 8. §bra 
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12. l®p®s 

Mi vonatkozik ebbŖl ºnre? (9. §bra) 

Tºltse fel a sz¿ks®ges dokumentumokat! 

Kattintson a ĂCONTINUE TO UPDATEò lehetŖs®gre. 
  

9. §bra 
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FONTOS TUDNI!  

Egy oldalon gºrget®ssel el®ri innentŖl kezdve az int®zm®ny regisztr§ci·j§hoz tartoz· ºsszes adatot. 

Amennyiben ºn rºgtºn a dokumentumok feltºlt®s®t szeretn® l§tni, akkor lehetŖs®ge van egybŖl ehhez a r®szhez ugrani a 

gºrget®s elhagy§s§val. 

Ez esetben k®rem, v§lassza a k®pernyŖ bal oldal§n tal§lhat· men¿pontok kºz¿l a ĂDOCUMENTSò lehetŖs®get. (10. §bra) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

K£RJ¦K, HOGY A LEAR MEN¦PONTOT CSAK CENTRALIZĆLT 

PĆLYĆZAT ESET£N T¥LTS£K KI! (11. §bra) 

 
A TEMPUS K¥ZALAPĉTVĆNYHOZ K¥ZNEVEL£S, SZAKK£PZ£S, 

FELNŕTT TANULĆS SZEKTORBA BEADOTT PĆLYĆZATOK NEM 

CENTRALIZĆLT PĆLYĆZATOK, ĉGY EZT A MEZŕT NE T¥LTS£K 

KI!  

 

 

 

 

 

 

 

10. §bra 

11. §bra 
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K£RJ¦K, HOGY A H2020 AND FP7 MEN¦PONTOT HAGYJĆK 

¦RESEN, NE T¥LTS£K KI! (12. §bra) 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

SME(SMALL/MEDIUM -SIZED ENTERPRISE) 
(13. §bra) 

KKV(kis - ®s kºz®pv§llalkoz§sok) 

Mindenki a saj§t int®zm®ny®tŖl f¿ggŖen jelºlje meg a 

ĂSMEò, vagy a ĂNon SMEò lehetŖs®get. 

Kºznevel®si int®zm®nyek eset®n a ĂNon SMEò 

lehetŖs®get jelºlj®k meg mindenk®ppen. 

A KKV -r·l bŖvebb itt olvashatnak. 

 

 

12. §bra 

13. §bra 

http://ec.europa.eu/enterprise/policies/sme/facts-figures-analysis/sme-definition/index_hu.htm
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Amennyiben a k®sŖbbiekben m·dos²tani szeretn® a regisztr§ci·j§t, akkor azt az al§bbi m·don tudja megtenni. 

L®pjen be a regisztr§ci·s fel¿letre. FONTOS! K®rj¿k, a m·dos²t§s elv®gz®s®hez mindenk®ppen Internet Explorert  haszn§ljon! 

V§lassza ĂORGANISATIONSò men¿ legºrd¿lŖ list§j§b·l a ĂMY ORGANISATIONSò men¿pontot. Az int®zm®ny adatai mellett tal§lhat· 

gombra kattintson r§. (14. §bra) 

Amennyiben az adatokat megv§ltoztatt§k, mindenk®ppen kattintsanak r§ szint®n a baloldalon l®vŖ  gombra. 

Ment®s ut§n a ĂSUBMIT CHANGESò gomb helyett a gomb jelenik meg. Amennyiben folytatni akarj§k, ®s tov§bbi v§ltoztat§sokat 

akarna elv®gezni, kattintsanak erre a gombra. 
 

 

 

  

14. §bra 
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13. l®p®s 

DOKUMENTUMOK FELT¥LT£SE 

L®pjen be a regisztr§ci·s fel¿letre. 

V§lassza ĂORGANISATIONSò men¿ legºrd¿lŖ list§j§b·l a ĂMY ORGANISATIONS ò men¿pontot. Az int®zm®ny adatai mellett tal§lhat· 

gombra kattintson r§. (14. §bra) 

Amennyiben ºn rºgtºn a dokumentumok feltºlt®s®t szeretn® l§tni, 

akkor lehetŖs®ge van egybŖl ehhez a r®szhez ugrani a gºrget®s 

elhagy§s§val. 

Ez esetben k®rem, v§lassza a k®pernyŖ bal oldal§n tal§lhat· 

men¿pontok kºz¿l a ĂDOCUMENTSò lehetŖs®get. (10. §bra) 

Đj dokumentum feltºlt®s®nek menete: 

Kattintson az gombra. (15. §bra) 

Tall·z§ssal v§lassza ki a saj§tg®prŖl a megfelelŖ 

dokumentumot. (16. §bra) 

V§lassza ki annak t²pus§t (Document type), amennyiben az a 

list§ban szerepel. Amennyiben nem szerepel a list§ban, akkor 

OTHER lehetŖs®gre kattintson.  

Le²r§s r®szben (Description) pontos²tani is lehet a dokumentum 

tartalm§t. 

Fontos, hogy a feltºltºtt dokumentumok besz®des elnevez®st 

kapjanak! 

NE FELEJTSEN EL  a ĂSUBMIT FOR PROCESSINGò 

lehetŖs®gre kattintani mielŖtt ¼j dokumentumot tºltene fel, 

illetve mielŖtt kil®pne a fel¿letrŖl. 

 

 

15. §bra 

16. §bra 
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Mi a teendŖ, ha v®letlen¿l nem j· dokumentumot tºltºtt fel, vagy a Nemzeti Iroda a regisztr§ci· ellenŖrz®se ut§n nem fogadja el az adott 

dokumentumot, annak cser®j®t k®ri? 

A feltºltºtt dokumentumnak 2 st§tusza lehet: 

1. Received: Az adott dokumentumb·l az elsŖ verzi· van feltºltve. 

2. Replaced: Az eredetileg feltºltºtt dokumentum v§ltoztat§s miatt cser®lve lett. 

AMIT EGYSZER FELT¥LT¥TT, T¥R¥LNI NEM TUDJA! AZONBA N, HA ROSSZUL T¥LT¥TTE FEL , KI TUDJA  CSER£LNI. 

Amennyiben cser®re van sz¿ks®g: 

1. Kattinson a cser®lni k²v§nt dokumentum st§tusz§ra (Received/Replaced).  

2. Tall·z§ssal v§lassza ki a saj§tg®prŖl azt a dokumentumot, amire ki akarja cser®lni a hib§s/v®letlen feltºltºtt, nem aktu§lis iratot.  

3. Majd a ĂSUBMIT FOR PROCESSINGò gomb megnyom§s§val v®gleges²tse a mŤveletet. 
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IGAZOLč DOKUMENTUMOK FELT¥LT£SE 

A p§ly§zat beny¼jt§s§t megelŖzŖen az al§bbi kitºltºtt ®s al§²rt dokumentumokat kell feltºlteni a Participant Portal-on kereszt¿l:  

1. A szervezet jogi st§tusz§t/szem®lyis®g®t igazol· dokumentum (Legal Entity Form)   

A hivatalos k®pviselŖ c®gszerŤ al§²r§s§val, d§tummal ®s pecs®ttel ell§tva. 

http://ec.europa.eu/budget/contracts_grants/info_contracts/legal_entities/legal_entities_en.cfm#hu 

Minta a helyes kitºlt®shez a 18. oldalon tal§lhat· (egy®b fenntart§s¼ kºznevel®si int®zm®nyek, KLIK-es int®zm®nyek) 

Minta a helyes kitºlt®shez a 19. oldalon tal§lhat· (SZC-s int®zm®nyek, nonprofit szervezetek ®s v§llalatok) 

¶ Kºzint®zm®nyeknek ®s kºlts®gvet®si szerveknek a ĂKºzjogi alanyò elnevez®sŤ dokumentumot, nonprofit szervezeteknek ®s 

v§llalatoknak a ĂJogi form§val rendelkezŖ mag§njogi, kºzjogi szervezetò elnevez®sŤ dokumentumot kell kitºlteni¿k. 

¶ Nyilv§ntart§si sz§mnak az int®zm®ny/szervezet OM azonos²t·j§t, c®gjegyz®ksz§m§t, t§rsadalmi szervezet b²r·s§gi nyilv§ntart§si 

sz§m§t kell megadni. 

¶ A kitºltºtt nyomtatv§nyt a szervezet/int®zm®ny hivatalos k®pviselŖj®nek kell c®gszerŤen al§²rnia. 

2. A szervezet l®trehoz§s§t igazol· dokumentum hiteles (d§tum, al§²r§s, pecs®t) m§solata. 

Kºznevel®si int®zm®nyek eset®n ez lehet a KIR adatb§zisb·l kinyomtatott, r®szletes int®zm®nyi adatokat tartalmaz· dokumentum az 

int®zm®nyvezetŖ hiteles²t®s®vel vagy az ugyanitt is el®rhetŖ Nyilv§ntart§sbav®teli hat§rozat. 

3. Ad·sz§mot igazol· dokumentum hiteles (d§tum, al§²r§s, pecs®t) m§solata. 

¶ kºznevel®si int®zm®nyek eset®ben a KIR-bŖl nyomtatott int®zm®nyi adatokat tartalmaz· dokumentum hiteles²tett m§solata, ami 

tartalmazza az ad·sz§mot is VAGY  

¶ 30 napn§l nem r®gebbi NAV igazol§s az ad·sz§mr·l VAGY 

¶ kºztartoz§smentes adatb§zisb·l 30 napn§l nem r®gebben kinyomtatott, hiteles²tett (d§tum, al§²r§s, pecs®t) lek®rdez®s. 

FIGYELEM!  Kºznevel®si int®zm®nyek eset®n a l®trehoz§st ®s az ad·sz§mot a KIR adatb§zisb·l kinyomtatott, r®szletes int®zm®nyi adatokat 

tartalmaz· dokumentummal is tudj§k igazolni. Ebben az esetben nem sz¿ks®ges k®t k¿lºn dokumentumot feltºlteni. 

  

http://ec.europa.eu/budget/contracts_grants/info_contracts/legal_entities/legal_entities_en.cfm#hu
http://ec.europa.eu/budget/contracts_grants/info_contracts/legal_entities/legal_entities_en.cfm#hu
http://www.oktatas.hu/hivatali_ugyek/kir_intezmenykereso
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4. P®nz¿gyi azonos²t· adatlap (Financial Identification form)  

Az int®zm®nyvezetŖ (KLIK -es int®zm®nyek eset®n a tanker¿leti igazgat·, SZC-s int®zm®nyek eset®n a fŖigazgat·) ®s - IBAN sz§mot 

igazol· banki dokumentum hi§ny§ban ï a banki k®pviselŖ al§²r§s§val ell§tva. 

http://ec.europa.eu/budget/contracts_grants/info_contracts/financial_id/financial_id_en.cfm#hu 

Minta a helyes kitºlt®shez a 20. oldalon tal§lhat· 

5. IBAN SZĆMOT TARTALMAZč foly·sz§mla-kivonat, vagy banksz§mla-szerzŖd®s, vagy banksz§mla igazol§s hiteles²tett (d§tum, 

al§²r§s, pecs®t) m§solata, amennyiben a p®nz¿gyi azonos²t· adatlapot a banki k®pviselŖ nem ²rta al§. 

6. Kºzp®nzes nyilatkozat 

Az §llamh§ztart§son k²v¿li int®zm®nyek eset®ben sz¿ks®g van a kºzp®nzekbŖl ny¼jtott t§mogat§sok §tl§that·s§g§ra vonatkoz· nyilatkozat 

beny¼jt§s§ra is. 

T§j®koztat§s nyilatkozatt®teli kºtelezetts®grŖl 

Nyilatkozatok 

7. Kapacit§svizsg§lathoz sz¿ks®ges dokumentumok  

(p§ly§zatonk®nt 60.000 eur· fºlºtti t§mogat§si ig®ny eset®n) -csak az §llamh§ztart§son k²v¿l esŖ, p§ly§zatot beny¼jt· int®zm®nynek kell! 

  

http://ec.europa.eu/budget/contracts_grants/info_contracts/financial_id/financial_id_en.cfm#hu
http://ec.europa.eu/budget/contracts_grants/info_contracts/financial_id/financial_id_en.cfm#hu
http://www.tpf.hu/docs/palyazatok/tajekoztato_kozpenz_2014.doc
http://www.tpf.hu/docs/palyazatok/tajekoztato_kozpenz_2014.doc
http://www.tpf.hu/docs/palyazatok/kozpenz_nyilatkozat.doc
http://www.tpf.hu/docs/palyazatok/kozpenz_nyilatkozat.doc
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A SZERVEZET JOGI STĆTUSZĆT/SZEM£LYIS£G£T IGAZOLč DOKUMENTUM (LEGAL ENTITY FORM)  

1. Egy®b fenntart§s¼ kºznevel®si int®zm®nyeknek: 17. §bra 

2. KLIK -es int®zm®nyeknek: 18. §bra 

3. SZC-s int®zm®nyeknek: 19. §bra 

4. Nonprofit szervezeteknek ®s v§llalatoknak: 20. §bra 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

http://ec.europa.eu/budget/contracts_grants/info_contracts/legal_entities/legal_entities_en.cfm#hu
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19. §bra 

20. §bra 


