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I. Altalanos tudnivalék

Az Erasmus+ az Eurdpai Unid Uj programja, mely az oktatdst, a képzést, az ifjusagi teriiletet és a
sportot is magaban foglalja, tobb jelenleg még futd programot (koztik az Egész életen &t tartd
tanulds, az Erasmus Mundus, a Tempus programot) egyesitve. A program célja, hogy elémozditsa a
készségek és a foglalkoztathatdsag fejlesztését, tovabba hogy el6segitse az oktatds, a képzés és az
ifjusdgi munka korszer(sitését. Az Erasmus+ tobb mint 4 millié eurdpai polgdr szamara nyujt majd
lehetdséget arra, hogy kuilféldon folytasson tanulmanyokat, részesiiljon képzésben, szerezzen
munkatapasztalatot, illetve végezzen 6nkéntes munkat.

Az Erasmus+ Stratégiai partnerségek palydzattipus célja, hogy lehet6séget biztositson innovativ
gyakorlatok, mddszerek kidolgozdsaval, bevonasaval, terjesztésével és alkalmazdsdval az oktatds
mindségének fejlesztésére a kozoktatds, szakképzés, felsGoktatds, felnSttoktatds és az ifjusag
terliletén. A program tamogatdst biztosit ahhoz, hogy az oktatasi, képzési és ifjusagi intézmények és
szervezetek kdzott nemzetkdzi partnerségek jojjenek létre. A programban részt vevs orszagok kozotti
egylttm(ikodések Eurdpa-szerte fokozzdk az atlathatdsdgot, az innovéciét és a jé gyakorlatok
cseréjét.

I.1. Fontos hattérdokumentumok

Az Erasmus+ program palyazati felhivasa

Az Eurdpai Parlament és a Tanacs 1288/2013/EU rendelete az Erasmus+ program |étrehozasardl
Erasmus+ palyazati Utmutaté (Programme Guide angol nyelven)

Tartalmi birdlati dtmutatd szakért6k részére (ERASMUS+ Guide for Experts on Quality Assessment
angol nyelven), a birdlat szempontjait tartalmazza

Az Eurdpai Bizottsadg évrdl évre eurdpai prioritasokat allapit meg az oktatas teriletén, ezzel segitve
fontos oktatasi témak, teriletek érvényesiilését a palydzati rendszerekben. Az Erasmus+ programban
a nemzeti iroddk mar nem hatdrozhatnak meg nemzeti prioritdsokat, a palydzatoknak az Erasmus+
programban meghatarozott célokhoz, prioritasokhoz kell kot6dni. A beadott palydzatoknak szorosan
kapcsolddniuk kell a palydzattipus céljaihoz, prioritdsaihoz: legaldbb egyhez, de akdr tobbhoz is. A
palydzat értékét emeli, birdlatat kedvezéen befolyasolja, ha a tervezett projekt a vdlasztott
szektorspecifikus  (szakképzési, felnGttoktatdsi, kozoktatasi, feln6ttképzési) prioritasainak
valamelyikéhez is erGsen kapcsolddik. Ha a palydzat egyik programcélhoz vagy prioritdshoz sem
kapcsolddik, akkor a benyuljtott anyag értékelése a ,relevancia” teriileten gyenge értékelést kap,
ezért a palyazat elutasitasra kerilhet.

A palyazattipus céljainak, prioritasainak listdjat megtaldlhatjdk az Erasmus+ Utmutatd Palyazati
utmutatd 27. és 95. oldala, valamint a Tartalmi birdlati uUtmutatd szakérték részére cimu
dokumentum 90-91. oldalan.

A paélyazati Grlapban (D rész, 5. mez8) kotelez6en valasztaniuk kell a palyazattipusra vonatkozo
prioritdsok és/vagy a szektorspecifikus prioritdsok kozil. A kénnyebb eligazodas érdekében kérjuk,
tekintse at az alabbi tablazatot, mely az atfogd prioritdsok mellett a programra, valamint az adott
oktatdsi szektorra vonatkozd prioritasok listajat tartalmazza.



http://new.eur-lex.europa.eu/legal-content/HU/TXT/PDF/?uri=OJ:JOC_2013_362_R_NS0004&from=EN
http://new.eur-lex.europa.eu/legal-content/HU/TXT/PDF/?uri=CELEX:32013R1288&from=EN
http://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/documents/erasmus-plus-programme-guide_en.pdf
http://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/documents/expert-guide_en.pdf
http://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/documents/expert-guide_en.pdf
http://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/documents/erasmus-plus-programme-guide_en.pdf
http://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/documents/erasmus-plus-programme-guide_en.pdf
http://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/documents/expert-guide_en.pdf
http://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/documents/expert-guide_en.pdf
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e developing basic and transversal skills, such as entrepreneurship,
digital skills and multilingualism, using innovative and student-
centred pedagogical approaches and developing appropriate
assessment and certification methods based on learning outcomes;

¢ enhancing Information and Communication Technologies (ICT)
uptake in teaching and learning, through the support of learning
and access to open educational resources (OER) in the education
and training fields, supporting ICT-based teaching and assessment

Transversal Programme practices and by promoting the transparency of rights and
priorities — Education and obligations of users and producers of digitised content;
Training

e promoting stronger coherence between different EU and national
transparency and recognition tools, so as to ensure that skills and
gualifications can be easily recognised across borders;

(E+ Guide p.27)

e supporting the adjustment of funding and investment in education
and training to new needs and the development of improved
funding approaches for skills development, in particular through
partnerships and cost-sharing; stimulating debates on efficient and
sustainable investment in education and training at European and
national level involving all the relevant stakeholders.

o fostering the assessment of transversal skills

e promoting the take-up of practical entrepreneurial experiences in
education, training and youth work;

Policy priorities of the

Action - Strategic

partnership
(E+ Guide p.95) e supporting the production and adoption of Open Educational

Resources in diverse European languages;

e promoting the professional development of staff and youth
workers in ICT methodologies

o facilitating the validation of non-formal and informal learning and
its permeability with formal education pathways.

e facilitating the validation of non-formal and informal learning and
AE priorities its permeability with formal education pathways.

(E+ Guide p.27) Contributing to a reduction in the number of low-skilled adults (re-
skilling and up-skilling of adults

A palyazati Grlap tartalmi részének elsé pontjaban (D rész, 1. mez8) nevezzék is meg azokat a célokat,
prioritasokat (Palyazati utmutatd 27. és 95. oldala), melyekhez kapcsolddik pdlydzatukhoz, de nem
vdlaszthatok ki a pdlydzati Grlap legérdiilé meniijébél. Kérjik, hogy minden esetben vilagitsak meg
azt is, hogy projektjik milyen médon kapcsolddik a megjelolt cél(ok)hoz és prioritas(ok)hoz.

A célok, prioritdsok értelmezéséhez segitséget nyujt a Tartalmi birdlati Utmutatd szakérték részére
ciml dokumentum 5. melléklete a referencia dokumentumok elérhetdségeivel (85. oldal).

I.2. A programban részt vevo orszagok

L.2.1. Programorszdgok
Az Erasmus+ programban alapvetGen az aldbbi programorszdgok vehetnek részt:



http://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/documents/expert-guide_en.pdf
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Az Eurdpai Uni6 tagéllamai és tengerentuli teriiletei:' Ausztria, Belgium, Bulgaria, Ciprus,
Csehorszag, Dania, Egyesilt Kirdlysag, Esztorszag, Finnorszag, Franciaorszag, Gordgorszag,
Hollandia, Horvatorszag, Irorszag, Lengyelorszag, Lettorszag, Litvania, Luxembourg,
Magyarorszdg, Malta, Németorszag, Olaszorszag, Portugdlia, Romdnia, Spanyolorszag,
Szlovakia, Szlovénia, Svédorszag

Nem EU-tag programorszagok: Maceddnia, Izland, Liechtenstein, Norvégia, Torokorszag

L.2.2. Partnerorszdgok

Lehet6ség van az alabbi, ugynevezett partnerorszdgok bevonasara is, de csak abban az esetben, ha az
adott intézmény bevondsa olyan hozzdadott értéket képvisel, mely mas programorszdgban nem
elérhet6. A partnerorszdgok részvétele, megfelel6 indoklas hianyaban, a palyazat elutasitasat
eredményezi.

Svdjc

Keleti Partnerség orszagai: Orményorszag, Azerbajdzsan, Fehéroroszorszag, Gruzia, Moldova,
Ukrajna.

Euromediterrdn tarsulds orszagai: Algéria, Palesztin Nemzeti Hatdsag, Egyiptom, Jordania,
Izrael, Libanon, Libia, Marokkd, Sziria, Tunézia

Nyugat-Balkan: Albania, Bosznia-Hercegovina, Koszové, Montenegrd, Szerbia

Egyéb: Oroszorszag

L.2.3. Egyéb partnerorszdgok

Az Erasmus+ program egyes tevékenységei barmely egyéb partnerorszag szamara nyitottak. Tovabbi
részletes informaci6 a Program angol nyelvli uUtmutatdjdnak B fejezetében taldlhatd, mig a
partnerorszagok listdja a 106. oldalon olvashaté.

I.3. Palyazati kritériumok

A stratégiai partnerség projektek minimum harom, kiilonb6z6 programorszagbdl szarmazé
szervezet egylUttmikodését jelentik.

A palyazé szervezetnek jogi személyiséggel kell rendelkeznie.

A palyazatot konzorciumi formaban kell benydjtani. A pdlyazatot a konzorciumban részt vevé
partnerszervezetek képviseletében valamelyik programorszigban bejegyzett szervezet /
intézmény (a partnerség koordinatora) nyujtja be.

A pdlyazati szakaszban minden partnernek regisztralnia kell szervezetét a regisztracios
rendszerben (ld. 1.4.1 pont). A partnereket a palyazatban meg kell nevezni.

A pdlyazatot a konzorciumvezetd székhelye szerint illetékes nemzeti irodahoz kell benyujtani.
A projektek futamideje 2 vagy 3 év lehet, el6re meghatarozott id6keretben (ld.: 1.5 pont. (A
megvaldsitds sordn a kétéves projektek esetében lehetfség van maximum 6 hdnap
hosszabbitdsra — valtozatlan pénzigyi feltételek mellett -, de a teljes futamidé igy sem
haladhatja meg a 3 évet.)

Felhivasonként azonos partnerség konzorciuma csak egy palyazatot nyujthat be, egy nemzeti
irodahoz. Ha azonos partnerség konzorciuma tébb palydzatot nyujt be egy palyazati koérben,
kett8s finanszirozas gyanuja miatt, minden projektje elutasitasra kerdl.

1.4. A palyazas menete

L4.1. Intézményi regisztrdcio
A tervezett projektekben részt vevé minden partner intézménynek regisztralnia kell az Eurdpai
Bizottsag ,, Participant Portal” elnevezés(i oldalan (a regisztraciot az Erasmus+ program 7 éve soran

! A tengerentuli teriiletek listajat az Eurépa Tandcs 2001. november 27-i 2001/822/EC szdmu hatarozaténak 38.
oldalan taldlja.



http://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/documents/erasmus-plus-programme-guide_en.pdf
http://ec.europa.eu/education/participants/portal/desktop/en/home.html
http://eur-lex.europa.eu/LexUriServ/LexUriServ.do?uri=CONSLEG:2001D0822:20011202:EN:PDF
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csak egyszer kell elvégezni). Az oldalt az Eurdpai Bizottsag tgyfélkapujan keresztiil érhetik el (ECAS
felhasznaldi fidk létrehozasa). A regisztracidhoz egy angol és egy magyar nyelvi utmutaté és minden
tovabbi informacioé rendelkezésre all honlapunkon, ahol a regisztracidhoz feltéltendd dokumentumok
listdjat is megtalaljak.

Felhivjuk figyelmiket, hogy a regisztracidhoz sziikséges dokumentumokat csak a Participant Portal-ra
feltoltve tudjuk elfogadni. Amennyiben a palyazati Grlaphoz csatoljdk, ldgy azokat nem tudjuk
figyelembe venni!

L4.2. A pdlydzati iirlap benyiijtdsa

A palyazati Grlapot (E-Grlap) a koordindtor gondozza, tartalmi szempontbdl 6sszerendezi, a sziikséges
mellékleteket feltolti hozza és elektronikusan nyudjtja be. Az elektronikus benyujtds a ,submit”
gombbal torténik, a kinyomtatott, a pdlyazé szervezet hivatalos képvisel6je altal alairt majd szkennelt
nyilatkozatot (palyazati trlap L. rész: Declaration of Honour) az alairast kdvet6en fel kell tolteni az
Grlap mellékleteként. A palydzas kizardlag online toérténik: mind a palyazati Grlapot, mind annak
kotelezs és egyéb szakmai mellékleteit az erre szolgald rendszerbe kell feltélteni (online benyujtas).
A palyazat benyujtdsdra postai uton nincs lehetdség.

A palyazat decentralizalt: a benyujtas, a pdlyazatok értékelése és a dontéshozatal, illetve a nyertes
konzorciumok vezetGjével a szerz6déskotés hazai szinten torténik.

A palyazati Grlaphoz legfeljebb 6t melléklet csatolhatd, ezek Osszességében maximum 5120 kB
méretet érhetnek el. Az azonos tipusul, egymdshoz tartozé mellékleteket — pl.: megbizélevelek -
érdemes egy fajlba 0sszemadsolni, egymas utan szkennelni, és igy feltélteni a palyazati (rlaphoz.
Kérjiik, hogy a létrehozott fajlokat a tartalmuknak megfelel6en nevezzék el, hogy azonositani tudjuk
azokat a mellékletek ellenérzésekor. Az elnevezésekben ne haszndljanak ékezetes karaktert.

A feltolthet6 fajltipusok: doc, docx, xls, xlIsx, pdf, jpg, txt, odt és ods
Tomoritett fajlokat nem lehet mellékelni az Grlaphoz.

A palydzathoz kdtelezd csatolni az alabbi dokumentumokat:
e a palydzd szervezet hivatalos képvisel6jének aldirt nyilatkozatat (Declaration of Honour, az
Grlap L. része) - szkennelve
e akonzorciumi partnerek megbizdlevelét, a palyazo és a partner altal is alairva (Mandate) -
szkennelve
e valamint a projekttevékenységek idétervét, a hivatalosan megadott formatumban.

« sz

honlapunkon, az Erasmus+ pdlydzati dokumentumok oldaldn taldlnak. A szdmoldtabla olyan ellen6rzé
funkcidkat tartalmaz, amelyek minimalizaljak a hiba lehet6ségét.

Javasoljuk, hogy az (irlap kitoltése el6tt ebben szamoljanak, majd a kapott adatoknak megfelel6en
toltsék ki az (irlapot. Ha haszndljak a segédletet, kérjik, hogy toltsék fel az lrlaphoz mellékletként ezt
a dokumentumot is. A segédtdbldzat az Eurdpai Bizottsag altal kotelez6 mellékeltként kdzzétett
projekttevékenységek idétervét is tartalmazza a megadott formdtumban, tehat ezt a kotelezé
mellékletet a segédtablaba dgyazva is be tudjak kildeni.

Az Eurdpai Bizottsag altal kotelez6 mellékletként kdzzétett "IdSterv (Timeline)" a segédtablazatnak is
a részét képezi. A fajl minden munkalapjat kitoltve az id6tervet a szamoldtablaval egyitt tudja
feltolteni a rendszerbe, a palyazati (irlap mellékleteként.

A palyazashoz sziikséges tovabbi ellenGrzési listat a palyazati Grlap J. pontja (Checklist) tartalmazza.
Tovabbi fontos tudnivald, hogy az (irlap sz6veges tartalmi részeihez 5000 karaktert tudnak megadni.


http://www.tpf.hu/pages/content/index.php?page_id=11242
http://www.tpf.hu/pages/content/index.php?page_id=11242
http://www.ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/documents/mandate_en.doc
http://www.ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/documents/gantt-chart-template_en.xls
http://www.tpf.hu/pages/content/index.php?page_id=11242
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A palyazat benyujtasdnak hatdrideje: 2014. aprilis 30., briisszeli id6 szerint déli 12 éra (azonos a
magyarorszagi idével)

Az id6pont a palyazat benyljtasara, és nem a regisztraciora vonatkozik.

Mivel a palyazat benyujtasa elektronikusan torténik és az elektronikus rendszer déli 12-kor
automatikusan lezarodik, ezért javasoljuk, hogy ne hagyja a palyazat benyujtasat (submit) az utolsé
percekre.

A rendszer Ujszer(isége és a varhatd magas terheltségi szint miatt kivételes esetben lehet6ség van a
palyadzat benyujtasara pdf dokumentumként. Ez kizardélag akkor lehetséges, ha az online benyujtds
bizonyithatédan nem sikerdl, szigordan 2014. aprilis 30. 12:00 és 14:00 éra kozott. Az online bekildés
sikertelenségét igazolni kell (képernyGképpel) és a Tempus Kozalapitvany altal megadott e-mail cimre
kell az anyagokat elkiildeni. A Tempus K&zalapitvany ezt az e-mail cimet kizardlag a hatarid6é napjan
teszi elérhetévé.

Ezen a médon palyazati anyagukat csak a technikai hiba megfelel6 igazolasaval tudjuk elfogadni.

A megadott hatdridGig a palyazati (irlapot tobbszor is be lehet nyujtani. A birdlat sordn a legutolsénak
benyujtott valtozatot vessziik figyelembe, abban az esetben is, ha ez hianyos az id6ben korabban
benyujtotthoz képest.

L.5. A projekt id6tartama

A projektek futamideje kettS vagy harom év. A projekt futamidejének hosszat a pdlyazati (irlap elején
kell megjeldlni.

2 éves projekt esetén a projekt tamogatasi id6szaka: 2014.09.01. - 2016.08.31.

3 éves projekt esetén a projekt tamogatasi id6szaka: 2014.09.01. — 2017.08.31.

I.6. Palyazati naptar

Tervezett Gitemezés Tevékenység

2014.04.30. 12:00 A palyazat elektronikus beadasanak hatdarideje

2014. augusztus A palyazati eredmények varhaté id6pontja

2014. augusztus Pénzligyi kapacitdsvizsgdlatok lefolytatdsa
(60 000 EUR tamogatasi igény felett, a
palydzatot benyujtd intézmény esetében, nem
kodzintézmény esetén)

2014. augusztus Szerz6dések megkotésének varhatd idépontja

2014.09.01. A projektek indulasa

2014. szeptember Projektindité szemindrium nyertes palydzék
szamara

2016.08.31. A projektek zarasanak id6pontja (2 éves projekt
esetén)

2016.10.31. A zarébeszamold leadasanak hatérideje (2 éves
projekt esetén)

2016.12.31. A projekt zarasat kovetd végso kifizetések
hatarideje (2 éves projekt esetén)

2017.08.31. A projektek zarasanak legkésébbi id6pontja (3
éves projekt esetén)

2017.10.31. A zarébeszamolo leaddsanak legkésébbi
hatarideje (3 éves projekt esetén)

2017.12.31. A projekt zarasat kovetd végso kifizetések
hatarideje (3 éves projekt esetén)
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I.7. Alapfogalmak listaja betiirendben
Felnéttoktatas: Az Erasmus+ program szempontjabdl felnéttoktatasnak tekintlink minden olyan nem
szakmai célu oktatasi programot, ami feln6tteket érint, torténjen az:

- iskolarendszer( feln6ttoktatds keretében: alapkészségek oktatdsa tankotelezettségi kor felett
(un. masodik esély iskolak, az alapfoku oktatasba visszatérék iskolarendszer(i oktatasa) vagy

- iskolarendszeren kivili felnGttképzés keretében, de szigortan altalanos készségek oktatasa,
nyelvi vagy egyéb képzés céljabdl . Az utébbi lehet személyiségfejlesztd tréning, mddszertani
képzés, érzékenyit6 képzés, nyelvi képzés felnbttkorban, vezet6képzés, orientacios jellegl
tanfolyamok, klubtevékenységek, mihelyfoglalkozasok stb.

Nem tartozik ide a felsGoktatasi képzés és a szakképzés illetve a munkakor betoltésére jogositd
feln6ttképzés (OKJ illetve FEOR rendszerbe illeszked6 képzések). Tipikusan felnGttoktatast nyujtod
szervezetek a népfbiskoldk, nyelvoktatdsi intézmények, kdzmivelddési intézmények, felnSttek
oktatdsaval foglalkozé civilszervezetek stb.

FelsGoktatas: FelsGoktatasi szektor korébe tartozik minden olyan képzés, amely fels6foku végzettség
(diploma, egyéb diploma jellegl oklevél) megszerzésére iranyul.

Konzorcium: Harom vagy anndl tobb részt vevé intézmény egylttm{kodé szervez6dése egy projekt
kidolgozdsdnak, megvaldsitdsanak valamint a projekteredmények futamidén tdlmutaté
hasznositdasanak céljabdél. A konzorcium a stratégiai partnerségek palyazattipusban mindig
nemzetkozi, minimum hdrom orszdg minimum hirom intézményébdl all, de egy orszagbdl tobb
intézmény is részt vehet benne.

Koordinator: A konzorcium vezetSje, a palydzatot benyljté intézmény, amely a projekt
megvaldsitasaért felelés. Feladata az egylttm(ikodés szervezése, szakmai, pénzigyi felligyelete,
dokumentacidjanak dsszefogasa, a beszamoldk hataridére torténd benyujtasa. O adja be a palyazatot
a konzorcium nevében, vele kot szerz6dést majd a projektre a nemzeti iroda (jelen esetben a Tempus
Kbzalapitvany), és az elszdmolas is vele torténik. A koordindtor a partnerektél kapott
megbizélevelekben* (Mandate) kap megbizast a konzorcium tagjaitol feladatai elvégzésére.

Kozoktatas: Ovodai nevelés, alapfoku és kozépfoku oktatds 6vodatdl a kdzépiskolaig.

Oktatasi, tevékenységi szektor: Az oktatds szintjei szerinti oktatdsi teriilet, ami lehet kdzoktat3s,
fels6oktatds, szakképzés, feln6ttoktatds és ifjusagi terilet.

Partner: A konzorciumban egyuttm(ikodd intézmények, melyek nem latnak el koordinatori feladatot.
A partnerek megbizélevélben (Mandate) bizzak meg a koordinatort a feladatok elvégzésével. A
partnerek szerepe az egylittm(ikodésben vilagos és egyértelm kell, hogy legyen.

Partnerorszagok: Azon orszagok, melyek nem részei az Erasmus+ programnak, kordbban harmadik
orszdgoknak neveztilk 6ket bizonyos feltételek mentén részt vehetnek benne. A partnerorszagok
részvételérdl az Erasmus+ Utmutato 24., 100. és 106. oldalan.

Pénziigyi kapacitasvizsgalat: a tdmogatott intézményeknek biztos és megfelel6 forrasokkal kell
rendelkeznilik ahhoz, hogy a projektben tervezett tevékenységeket meg tudjak valdsitani és a
tdmogatas adott részét képesek legyenek el6finanszirozni. 60 000 EUR tamogatasi igény felett, abban
az esetben, ha a palydzé nem kozintézmény (kdzintézménynek mindsilnek az allami szervek,
valamint a részt vev6 orszagok altal e minGségikben hivatalosan elismert iskoldk és felsGoktatasi
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intézmények, valamint az oktatasi és szakképzési dagazathoz tartozd azon intézmények és
szervezetek, amelyek évi bevételeik tobb mint 50%-at az elmult két évben 3llami forrasbdl kaptak,
vagy amelyeket allami szervek vagy azok képviselGi ellenGriznek), a palyazatot benyujté intézmény
pénziigyi kapacitasvizsgalat ald esik. Ebben az esetben fel kell toltenie a legutdbbi lezart Uzleti év
hivatalos beszamoldjanak masolatat az intézményi regisztraciés oldalra (,Participant portal”). A
hatdrid6t megel6z6 utolsé év beszamoldja nem lehet régebbi 18 hdénapndl. A beszamoldnak
tartalmaznia kell a mérleget, az eredménykimutatdast, valamint — gazdalkodasi formatdl fliiggéen — a
kiegészit6 mellékletet, vagy kdzhasznusagi jelentést. Minden esetben csatolni kell — gazdalkodasi
formatdl figgden — a beszdmolét elfogadd kuratériumi, vagy taggydlési, vagy kozgy(lési hatarozatot.
Az Ujonnan alakult szervezetek is nyujthatnak be palyazatot, 6k értelemszer(ien nem tudjak
benyudjtani a kapacitdsvizsgalathoz sziikséges dokumentumokat (legutdbbi lezart év beszamoldja).
Ezekben az esetekben a nemzeti iroda fenntartja a jogot, hogy a pénzigyi biztonsag érdekében
szigorubb feltételek mentén kosson szerz6dést.

Tovabbi informacid: Id. Palyazati dtmutatd, 193. oldal.

A Participant Portal fellleten az aldbbi alkalmazds segitségével lefuttathatnak egy onellenérzést, ha
kétséglik van a kapacitdsvizsgdlat varhaté kimenetével kapcsolatban. Kérjik, vegyék figyelembe,
hogy az 6nellenérzés nem helyettesiti a hivatalos kapacitasvizsgalatot:
https://ec.europa.eu/research/participants/urf/IfvSimulation.do

Programorszagok: Azon orszagok, amelyek teljes korlen részt vesznek az Erasmus+ programban.

Stratégiai partnerség: Az Erasmus+ program kettes szdmu kulcstevékenysége (KA2), ami nemzetkozi
egyuttmikodéseket takar. Az egytttm(ikodés célja lehet j6 gyakorlatok cseréje, fejlesztés, adaptaciod
stb., tehat minden olyan tevékenység, amely az oktatds minGségének fejlesztésére iranyul.

Szakképzés: Szakképzés alatt értjik a szakmai alapképzés barmely formajat szakiskolai,
szakkodzépiskolai és technikusi szinten, valamint a felsGoktatasi szakképzést, amely egy adott tagallam
illetékes hatdsagai altal elismert szakképesités megszerzéséhez jarul hozza, valamint a munkakor
betoltésére jogositd felnSttképzések (OKJ illetve FEOR rendszerbe illeszked6 képzések). Tovabba ide
tartozik a hasonld szakképesitést add szakmai tovabbképzés és feln6ttképzés (nem felnSttoktatds),
és az iskolarendszeren kivili, szakmai — munkakori tevékenységekhez kapcsolddd képzés —
tovabbképzés (pl. munkahelyen, munkaltato altal biztositott képzések, tovabbképzések is).

Szektorkozi egyiittm(ikodés: llyen formdban mikodhetnek egyitt fels6oktatasban, kdzoktatasban,
szakképzésben, felnGttoktatasban és az ifjusdgi szektorban érintett intézmények ugy, hogy a
kidolgozott és megvaldsitott projekt tobb, a fent nevezett oktatasi szektorban is kifejtse hatasat. Az
Erasmus+ programban kiemelten fontossd valik, hogy a kilonb6z6 szintl oktatdsi szektorok
kommunikdljanak egymdssal és hasznositsak egymas eredményeit. Ezzel a szorosabb
Osszekapcsolddassal lehetévé valik az atjarhatdsag és a mar megsziletett, kidolgozott termékek,
képzési keretek, tananyagok adaptdaciéja stb. A parbeszédekre, a kapcsolatok kibontdsara és Uj
kapcsolatok teremtésére kivan lehet&séget adni az Erasmus+ program stratégiai partnerségi (KA2)
palyazattipusa. Amennyiben szektorkozi egylittm(kodés megvaldsitasat tervezi, meg kell hataroznia,
hogy a tobb szektort érint6 projekt eredményei mely szektorra fejtik ki a legnagyobb hatdst. Ezt a —
leginkabb érintett - szektort kell megjeldlnitk a szektorkézi palyazati (irlap elsé oldalan.

Szellemi termék (intellectual output): Innovativ tartalom, melyet a projekt soran dolgoznak ki, vagy
létez6 jo gyakorlat helyi igényekhez igazodd adaptdlasaval kerll kialakitdsra az adott
szektorhoz/szektorokhoz kapcsoldddan. Az innovativ tartalom lehet oktatasi eszkéz, eszkdzrendszer,
mddszertan, kezdeményezés; ugyanakkor lehet egy mar létez6, innovativ tartalom, vagy egy korabbi
projekt termékének atvétele abban az esetben, ha Uj célcsoportra, gazdasagi szektorra, régiora stb.


http://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/documents/erasmus-plus-programme-guide_en.pdf
https://ec.europa.eu/research/participants/urf/lfvSimulation.do
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iranyul és jelentGsen hozzajarul az oktatas, képzés fejlesztéséhez az adott teriileten. Szellemi termék
példaul: teljes képzési tananyag vagy modul, mddszertan.
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I Projekttervezés, partnerkeresés

Az Erasmus+ programban a stratégiai partnerségi projektek tervezésének kiindulopontja nem a
tevékenység, hanem a hosszl tavon is fenntarthato, intézményi, szakmai szintl hatas a koordinator és
a partnerintézmények esetén is. Ugy is fogalmazhatunk, hogy tdmogatast ilyen intézményi hatasok
elérésére, és nem tevékenységekre lehet kapni, bar a tamogatas 0sszege ez utobbin alapszik. Az, hogy
a tevékenységeket projektszeriien kell megvalositani, azt jelenti, hogy nagy hangsulyt kell fektetni az
elokészitésre és az utdbmunkara is, hiszen ezek dontéek az intézményi hasznosulas szempontjabol.
A projekt céljait valos sziikségletek és igények alapjan kell meghatarozni. Természetesen a palyazat
otlete érkezhet egy munkatarstol, tanulotol is, aki valamilyen oktatdi, tanuldi igényt fogalmaz meg, de
csak olyan egyéni képzési célok tamogathatok, amelyek szervesen illeszkednek az intézményi
célokhoz. Kulcsfontossagu tehat, hogy a palyazatokban megjelenjen, illetve megerdsodjon az
intézményi szintl tervezes.
Az Erasmus+ program az egyes projektek tdmogatasa révén eurdpai szinten szeretne hozzajarulni az
oktatas ¢s képzés fejlesztéséhez, igy a projekt terveknek illeszkedniiik kell az eurdpai prioritasokhoz
is. Ezek a prioritasok olyan altaldnos fejlesztési célokat fogalmaznak meg, mint az oktatas és képzés
mindségének javitasa, a munkatarsak készségfejlesztése, az esélyteremtés, az egyiittmiikodés erdsitése
az oktatasban és képzésben vagy a modernizacio, igy az intézményi célokat nem nehéz veliik
Osszehangolni.
Tekintslik most at, milyen témadkat és tevékenységtipusokat allithatunk a célok szolgalataba.
A kisléptékii vagy folyamatorientdlt projektekben az egymdstdl tanulds, a jo gyakorlatok cseréje, a
nemzetkdzi egylittmiikédések megalapozdsa és kibévitése, kisebb eredményeken valé ké6z6s munka,
az eredmények dsszegzése, terjesztése, valamint a résztvevék és szlikebb-tdgabb kérnyezetiik
képzése, fejlesztése a cél. A tervezett egylittmiikédések jo alapot teremthetnek késébbi, nagyobb
projektek megalapozdsdra, k6z6s szakmai hdldzatok, partnerségek kialakitdsdra is.
A projektek sordn tébb orszdg partnerintézményei miikddnek egyiitt. Egy adott szektorra, szakmdra
vonatkozé témdra koncentrdlva kiutazdsokat, nemzetkézi partnertaldlkozokat —szerveznek
egymdshoz, ahol a témdra vonatkozo megbeszéléseket tartanak, tapasztalatot cserélnek. A projekt
futamidejének tobbi részében sajat intézményiikben dolgoznak az adott témdn, majd az elért
tapasztalatokat dsszegzik, értékelik, a tapasztalatokat megosztjdk, terjesztik. A projektekben tehdt
lesznek:
*  mobilitdsi tevékenységek: nemzetkézi projekttaldlkozdkon vald részvétel és - indokolt esetben
- a projektbe dgyazottan oktatdsi, képzési tevékenységek megvaldsitdsa a partner
intézmények orszdgaiban;
» helyi tevékenységek: a projektben részt vevé személyek a mobilitdsi tevékenységek kézétt a
projekten dolgoznak sajat orszagukban (pl. adatot gylijtenek, felmérést készitenek, a projekt
honlapjat téltik fel informdcioval, a projekt eredményeit gylijtik 6ssze stb.).

A nagyléptékii vagy termékorientdlt projektekben a partnerek a nemzetkézi egyiittmiikddés
keretében vdllaljak a projekt céljaihoz kapcsolodd, magas mindségli, innovativ szellemi termék(ek)
fejlesztését (Id. alapfogalmak), atvételét, adaptdldsat a megcélzott oktatdsi szektorban vagy tébb
szektor egylittmiik6désében.
Példak a projektekben megvaldsithato tevékenységekre:
» szakképzési tantervek vagy kurzusok, valamint kiséré tananyagok és eszk6zok adaptdlasa
vagy fejlesztése;
* akompetencidk tanulasi eredmény-alapu meghatarozasa;
= képesitési keretrendszerek fejlesztése, kreditatvitel, minGségbiztositds, elismerés és
érvényesités;
= felmérések, 6sszehasonlité elemzések, tények gydjtése, valds esettanulmanyok készitése;
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» szakképzési, oktatasi és képzési moddszertanok és pedagogiai megkozelitések a
kulcskompetencidk és alapkészségek, nyelvi készségek oktatasara, IKT eszkdzok jobb
hasznadlatara;

= a gyakorlati képzések Uj formdi és valds esettanulmanyok az (zlet és ipar teriletérdl;
projektalapy nemzetkozi egylttmikodések |étrehozasa és megvaldsitasa a cégek és a
szakképzési intézmények didkjai/ oktatdi kozott;

= (j oktatdsi és képzési anyagok és mddszerek fejlesztése a munkaalapu oktatas, virtudlis
mobilitas, nyitott oktatasi forrasok és az IKT-ban rejl6 lehetGségek jobb hasznositasara (pl. a
munkaerdpiac igényeihez igazitott virtudlis laboratériumok/munkahelyek Iétrehozasara);

= eszkozok és moddszerek fejlesztése és adaptaldsa a szakképzésben oktatd tanarok,
szakoktatok és gyakorlati oktatok fejl6dése érdekében az alap- és tovabbképzésben;

» stratégiai egylttm(kodés a szakképzési szolgdltaték és a helyi/regiondlis gazdasagi
kozosségek kozott, beleértve a fejlesztési ligynokségeket is;

» vallalkozéi szemlélet és készségek fejlesztése, tdmogatasa.

A koriiltekintéen meghatarozott eredmények a tevékenységek végrehajtasaval biztonsaggal elérhetok,
¢s a projekttol vart hatdsokat hosszu tavon is képesek fenntartani. Az eredményeknek a célokkal és a
tevékenységekkel aranyosaknak kell lenniiik: ambiciozus terveket kell dsszeallitani, de nem érdemes
irredlis varakozasokat megfogalmazni, hiszen az csokkenti a terv hitelességét. A célok, a
tevékenységek és az eredmények kozotti Osszefiiggéseket érdemes alaposan atgondolni és a
projekttervben vildgosan és meggy6zden bemutatni.

I1.1. Partner(ek)/partnerkeresés

Partner(eke)t tartalmi szempontok alapjan vélasszanak a kozos célok, érdekek mentén. A palyazati
Grlap D. pontjanak 3. mez6jében részletesen be kell mutatni, hogy miért a vélasztott intézményekkel
szeretnének egylttmUkodni, melyek azok a k6zos kérdések, problémak, kihivasok, melyekre egyitt
szeretnének vdlaszt vagy megoldast keresni a projektben.

Az Erasmus+ program partnerségi egylttmikodéseit mar konzorciumi formaban tamogatja az
Eurdpai Bizottsag. A konzorcium vezetGjére (a projekt koordinatorara) egyes palyazattipusokban a
kordbbiakhoz képest sokkal nagyobb szakmai és pénziigyi felel6sség harul, ezért érdemes olyan
partnereket taldlni az egylttmikddéshez, akiket valamilyen ajanlas alapjan mar ismerink, vagy ha
nem, akkor ajanlasokat kérni t6liik. Ez azért javasolt, mert a konzorciumi partnerek a konzorcium
koordinatordaval allnak majd szerz6désben és megbizdlevéllel (Mandate) bizzak meg 6t a feladatok
ellatasaval és a tdmogatasi Osszeg kezelésével. A projekt teljesitésének egésze nagyban filigg az
egyuttmiikodé szervezetek szakmai és pénzligyi alkalmassagatol, elkdtelezettségétdl, és attdl, hogy a
partnerség minGségi 6sszetétele 6sszhangban all-e a projekt tartalmi elmeivel.

I1.2. A j6 partnerkeresés ismérvei
Ha valamelyik adatbazisban vagy ismeretségi korében partnerkeresést tesz kozzé, érdemes a
kovetkez6 szempontokra figyelnie:

o célzott megkeresés: partnerkeresését mindig a megfelel6 férumon tegye kézzé. Fontos, hogy
azokhoz jusson el az érdekl6dés, akiket érint, és ne zavarjunk masokat a tul sok, altaldanos
vagy érdektelen informacioval.

e fbékusz: mindig adjon meg palyazati programot (Erasmus+), palyazati tevékenységet
(mobilitds, partnerség), oktatasi szektort (kozoktatds, felnGttoktatas, szektorkozi stb.) és
fokusztémat (el6zetes tudas elismerése, alapkészség fejlesztés...) a partnerkeresésben.

o vildgos célok megfogalmazasa: A célok legyenek konkrétak, ne altalanossagokat vazoljunk fel,
hanem az intézménylinkben mutatkozd igények mentén olyan célokat fogalmazzunk meg,
ami szamunkra az egylttmikodésben valo részvételt vonzéva teszi.
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e kinaljunk valamit: mindig fogalmazzunk dgy, hogy abbdl kit(injon, hogy a keresett partnernek
milyen elénye szarmazna az egylittm(ikodésbél, mi az, amit mi tudunk kinalni és mi az, amit
elvarunk.

e munkanyelv: a partnerkeresést mindig a munkanyelven irjuk, amin késébb egylitt szeretnénk
dolgozni a partnerekkel. Ez mar egy els6dleges szlir6: az fogja elolvasni és értelmezni, aki
megfelel6en beszéli a munkanyelvet. A partnerkeres6 levelliinket mindig olvastassuk el
kikiildés el6tt egy olyan személlyel, aki megfelel6en beszéli a munkanyelvet.

e esztétika: Allitsunk 6ssze portfoliot! Erdemes olyan kis bemutatkozé anyagot 6sszeallitani,
amit — akdr a szervezet honlapjara feltoltve, linkként — a partnerkeresésbe bedgyazunk és igy
a jovend6 partnereink rogton attekinthetik milyen oktatdsi profillal, tapasztalatokkal és
hagyomanyokkal rendelkezik szervezetiink.

o referencia: Mindig hivatkozzunk multbéli eredményeinkre, tapasztalatainkra, fGleg a
relevdns, oktatdsi, nemzetkozi tapasztalatok érdekesek itt. Adjunk meg esetleg referencia
személyt, akit6l ajanlast kaphatunk.

Partnert kozvetleniil Onéknek kell keresnie, ehhez ugyanakkor néhdny 6tletet, konkrét
partnerkeresést és partnerkeres6 fellletek elérhetGségét gydjtottik Ossze a honlapunk
partnerkeresé oldaldn.
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III. A palyazati urlap kitoltése

A Kalauz ezen fejezete koveti a 2014. évi palyazati Girlap egyes kérdéseit.

A. Altalanos informaciok

Ebben a részben egy révid osszefoglaldt talal az Grlap felépitésérdl.
Az (irlap kitoltésével kapcsolatos technikai tudnivalékat kiilon Utmutatd tartalmazza.

B. Kontextus

Az els6 hét mez6 nem vdltoztathatéd (a palyazattipus adatait tartalmazza), az utolsé mezébe a
palydzat nyelvét irja be (a palyazat nyelve legtobbszor a projekt munkanyelve, dltaldban angol, német
vagy francia). Miel6tt elkezdi a kit6ltést, ellenérizze, hogy a szektornak megfeleld (rlapot toltotte-e
le.

B.1. A projekt azonositasa

A projekt cimének és a palyazé intézmény nevének megadasa mellett, kérjik, jelolje be a projekt
futamidejét. A projektnek fix tdmogatdsi id6szakai vannak, kérjik, csak ezek valamelyikét valassza ki
(2 vagy 3 éves projekt). A tdmogatasi id6szakok jelen kalauz Altaldnos tudnivaldk részében
taldlhatoak. Kérjuk, tgyeljen a projekt helyes kezd6 és zard ddtumara. A palyazatot kizardlag a
konzorcium koordindtora nyujtja be sajat nemzeti irodajdhoz. Kérjik, hogy a legordilé meniibél
valassza ki a Tempus Kézalapitvany kédjat: HUO1 (MAGYARORSZAG). Amennyiben tévesen vélasztja
ki a nemzeti irodat, a pdlyazat automatikusan a megjel6lt orszdg nemzeti irodajadhoz kerdl
benyujtasra, ami formai hibanak mindgsil.

C. rész: Részt vevd intézmények

Miutan megtortént minden részt vev6 intézmény regisztracidja, az intézmények PIC kédjanak
megaddaséval az adott intézmény adatai automatikusan beirédnak az (rlapba. rja be a regisztraciékor
kapott PIC kdédot, majd kattintson a PIC kdd ellenGrzése gombra. Az (irlap a regisztracidokor megadott
intézményi adatokat jeleniti meg. Ha valamelyik adatot nem adtdk meg regisztracidkor, azt az (rlap
ellenérzésekor hibalizenet jelzi. Ebben az esetben a hidnyzé adatot a regisztracids fellleten tudja
potolni, majd az (rlapon Ujra ra kell kattintani a PIC kdd ellenérzése gombra.

C.1.2. Hattér és tapasztalat

Ebben a részben mutassa be a palyazé intézményt/szervezetet, annak méretét, tevékenységi
teriiletét, a projekt szempontjabdl relevans profiljat, hatokorét. Mutassa be a nemzetkozi
egyuttmuiikodések terén szerzett és a projekt szempontjabdl relevans tapasztalatait, tiintesse fel
kordbbi hasonld célu palyazataikat. Adja meg a projektkoordinatort és a projektcsapat tagjait,
ismertesse az § szervezési, a projekt megvaldsitasa szempontjabdl relevans szakma tapasztalataikat,
az intézményben/szervezetben betoltott feladatkoriiket, ami miatt a projektcsapatba keriltek. Ha az
intézmény az elmult harom éven belil részt vett tdmogatott eurdpai uniés projektben, meg kell
adnia a palydzati program pontos nevét, a tdmogatas évét, a szerz6désszamot és a kedvezményezett
intézmény/szervezet nevét.
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C.1.3. Hivatalos képvisel6

Kérjiik, hogy a mezb6ket értelemszer(ien toltse ki. Az intézmény hivatalos képvisel6jének feltiintetése
a palydzat egyik formai feltétele. Ezért kérjik, pontosan adja meg a palydzd intézmény nevében
aldirasra jogosult személy nevét és elérhetGségeit. Az itt feltiintetett személynek kell a palyazatot
aldirnia az Grlap L. , A palyazd szervezet hivatalos képvisel6jének jogi nyilatkozata” c. pontjaban.

C.1.4. Kapcsolattarté személy

Kérjiik, hogy a mez6ket értelemszerlen toltsék ki. A négyzet bejeldlésével cimet csak akkor kell
megadni, ha azok eltérnek a palyazo intézmény/szervezet cimétdl. A kapcsolattarté adatainal, kérjik,
vegye figyelembe, hogy a Tempus Kdzalapitvany az itt megadott elérhetdségekre kildi a palyazattal
kapcsolatos értesit6ket és egyéb tudnivaldkat.

C.2. Partnerintézmény/szervezet

Az Erasmus+ programban a konzorciumokkal szemben tdmasztott formai feltétel a 3 kilénb6z6
programorszagbdl egytuttm(kodd intézmény/szervezet részvétele (a projekt koordinatora mellett 1-
1 partnerintézmény). A partnerintézmények/szervezetek esetében a regisztracionak meg kell el6znie
a palyazati (rlap kitoltését. Adja meg a partner regisztracidkor kapott PIC kédjat, majd kattintson a
PIC kéd ellenérzése gombra. Ujabb partnerintézmény felviteléhez kattintson ,Partner hozzdaddsa”
gombra.

A Kalauz C.1.2-es pontjaban leirtak alapjan sorban mutassa be a partnerintézményeket is.

D. A projekt leirasa

Indokolja a projekt sziikségességét, valamint azt, hogy mely célokra és igényekre ad valaszt!

Az atgondolt intézményi és szakmai fejlesztési igényekre alapozva ismertesse a projekt céljait és azt,
hogy milyen igényekre valaszolva kivanjdk megvaldsitani a tervezett tevékenységeket. Kérjiik,
gondoljak at, hogy milyen atfogo célokhoz kapcsolddik a projekt és milyen konkrét célokat
(meghatarozhato, mérhetd, nyomon kévethetd, egyedi) tudnak megfogalmazni - a projekt méretétdl,
hatasatol fugg6en - résztvevéi/intézményi/regionalis/orszagos vagy akar eurdpai szinten.

A valasz soran arra térjenek ki, hogy milyen konkrét igények, sziikségletek alapjan sziiletett a
projektotlet, mi a jelenlegi helyzet a partnerorszagokban a célteriileten? Ennek aldtdmasztasa
torténhet el6zetes kutatassal, igényfelméréssel, amelyet még a palydzat benyujtasa el6tt kell
elvégezni.

Az el6zetes igényfelméréssel kapcsolatos elvarasok, javaslatok.

o Az igény- és sziikségletfelmérés ne legyen altalanos, vagyis ne egy adott szakterilet
fontossagat bizonyitsa az érvelés (pl. ,,hogy milyen fontos a kis- és kdzépvallalkozasoknak a
munkatarsaik képzése”), hanem azt a kérdést segitsen megviélaszolni, hogy a benyujtott
palydzat megvaldsitasa miért sziikséges. Mutassa be, hogy az igényeket, szlikségleteket milyen
eszkozokkel, milyen médon mérték fel. Ha fejlesztést tervez, akkor Eurdpai sziikségleteket kell
igazolnia, ha jo gyakorlatot adaptal, akkor az adaptacié helye szerint kell igazolnia a jo
gyakorlat Ujszer(iségét és sziikségességét. Nem kielégité megoldas, ha a palyazat csak allitja az
igényeket, szlikségleteket, de azok felmérésének madjardl nem ir.

e A palyazatok egy része sajat igény- és/vagy szikségletfelmérést hajt végre, mas része
hivatkozik masok (kutatdintézetek, szakmai szervezetek, egyetemek stb.) kordabban elvégzett
felméréseire. Mindkét megoldas elfogadhatd.

e Legyen redlis az igény- és sziikségletfelmérés: valdban a projektcéloknak megfeleld
csoportokat keressék meg, az alkalmazott mddszerek valdban alkalmasak legyenek az igények,
szlikségletek felmérésére.
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e Tobb orszagba tervezett adaptacid esetén a felmérés okvetlendl térjen ki az 6sszes célorszag
hatterére. Barmely célorszdg felmérésének a hianya kedvezétleniil befolydsolja a palyazat
elbiralasat.

Emeljék ki azokat az igényeket, melyeket a felmérésiik alapjan azonositottak. A projekt céljainak az
intézményi igényeken fellil természetesen o6sszhangban kell lenniiik az Erasmus+ program
célkitlizéseivel és prioritasaival is (1.1 Fontos hattérdokumentumok).

A projekt kézzelfoghato (konkrétan meghatarozhatd, mérhets, nyomon kdvethetd) célokat tlizzon ki
maga elé. A kitlzott célok egyediek legyenek, ne csak a pdlyazati felhivas céljainak ismétlése.
Mutassak be, a célcsoportok és a potencialis felhasznaldk koérét, valamint azt is, hogy a
célcsoportokra milyen hatast gyakorol a projekt hosszy, illetve révid tavon.

A tervezésnél lgyeljenek arra, hogy céljaik a projektek futamideje alatt megvaldsithatdak
(redlisak) legyenek, valamint minden partner céljait megjelenitsék, hiszen a konzorciumok
kdzos célok mentén dolgoznak majd egyiitt a projektben!

A palyazati Grlap csak a 1.: stratégiai partnerségek pdlydzattipusra vonatkozo prioritdsok, valamint a

2.: szektor specifikus prioritdsok listajat tartalmazza (Id. tablazat), legérdiil6 mentben ((rlap D rész, 5.
kérdéscsoport, kotelez6 mez8). Ezért kérjuk, hogy az Erasmus+ Utmutatoban meghatarozott
programcél(ok)hoz és az ugyanott felsorolt az dtfogd prioritds(okh)oz (transversal programme
priorities) valé kapcsolddast szintén ebben a részben fejtsék ki, pontosan megnevezve az érintett
programcélt és/vagy prioritast is. Csak azokat a célokat és prioritasokat soroljak fel, melyekhez
szorosan kapcsolddik a projekt. Indokoljak a projekthez valé kapcsolddast is.

Milyen mddon innovativ a jelen projekt, vagy hordoz tébbletértéket, egészit ki korabban
megvaldsult projekteket?

Az el6z6 részben megfogalmazott igények, szikségletek és célok mentén mutassdk be - kiilonos
részletességgel nagyléptékd, szellemi terméket létrehozd projektek esetében - hogy a mar létezé
oktatdsi, képzési, mddszertani stb. tartalmakhoz képest a tervezett szellemi termék miért szamit
innovativnak, vagy miért hordoz tobblet értéket az adott teriileten. Ha tartalmat vesznek at,
ismertetnilik kell, hogy az atvétel helyén miért szamit Gjdonsagnak, miért rendelkezik tobbletértékkel
az atvételre szant szellemi termék.

Mutassak be réviden:

e a szakterlilet nemzetkozi helyzetét, kiemelve a legkorszerlibb anyagokat, haszndlatos
modszertani eszkdzoket, az utdbbi évek fejlesztési eredményeit (ezt még jobban ki lehet fejteni
a szellemi termékek leirdsanal)

e azokat a moddszereket, megkozelitéseket, amelyeket a pdlyazat a tananyag adaptdldsa és
lokalizacidja soran alkalmaz;

e a tesztelés tervezett modjat: a tesztelés a projektmegvaldsitas lényeges eleme; célja, hogy a
végfelhasznaldk aktiv kozrem(kodése révén a tananyag minél inkdbb megfeleljen a célcsoport
igényeinek, és minél jobb min&ségben valdsuljon meg.

o ki kell térni arra, hogyan kivanjdk illeszteni az ij mddszertant a meglévé képzési tartalmakhoz.
Vazolni kell azokat az indikatorokat, amelyekkel a projekt elérehaladasat, eredményeit mérik. Ezen
indikatorok a projekt minGségbiztositasanak eszkozei, és biztositjak a projekt megvaldsitasanak
kovethet&ségét, attekinthet6ségét mind a nemzeti iroda, mind a partnerintézmények szdmara.

A transzfer célu projektek minden esetben valamilyen korabbi projekt vagy fejlesztés eredményére
épiilnek, ezen eredmények adaptdlasara iranyulnak. Nagyon fontos, hogy olyan eredmények
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atvételére lehet tamogatast kapni, amelyek az atadé intézmény orszagaban fenntarthaté jo
gyakorlatot jelentenek ES a célorszag(ok)ban ujszer(inek, innovativnak szamitanak.

Ha hazai fejlesztési, innovativ szellemi terméket akarnak atadni mas orszag(ok) szamara, akkor
javasoljuk, hogy az atvevd orszagaban palyazzak meg a projektet, a partnerség koordinatora az

atvevo orszagbdl keriiljon ki.

Kérjiik, hogy az (rlap ebben a részében tiintessék fel az eredeti szellemi termékek elektronikus
elérhetdségeit, ha on-line elérhets, akkor a megfelel§ linket. Ha az online hozzaférés regisztraciot
igényel, akkor a hozzaférést (belépdnév, jelszé) is meg kell adni a rendszerhez. Képzési tartalom
atvétele esetén a teljes adaptdlandd képzési tartalmat jelenti (nem elég atfogd bemutatds, rovid
leirds, szérélap stb.), mddszertani transzfer esetén az adaptalandé moddszertan részletes leirdsa,
alkalmazasi gyakorlata értend6é a bemutatdson. Az adaptdlandd jé gyakorlat hatékonysdganak
megitélése érdekében elengedhetetlen a biralati szakaszban az eredeti képzés részleteirsl torténd
kozvetlen tajékozddas.

Mutassak be, hogy:

e milyen szempontok alapjan valasztottak ki az adott terméket/fejlesztést?

e milyen tapasztalatok igazoljak, hogy az adott termék jol bevalt a gyakorlatban? Midta
hasznaljak, milyen eredmények, mérészamok igazoljdk a termék eredményességét, és ezeket ki,
hogyan mérte fel? (Hangsulyozzuk, hogy tesztelési fazisban lévG, frissen kifejlesztett
eredmények, termékek atvétele nem tdmogathaté.)

e tortént-e 0sszehasonlité elemzés a piacon talalhaté hasonlé termékekrdl?

e miigazolja, hogy az atvenni kivant megoldas mikodbképes az Uj kornyezetében?

e mutassa be az atvenni kivant tartalmat, terméket, mddszereket, mutassa be, hogyan hasznalja
fel a projekt ezeket az eredményeket.

e mi a projekt hozzaadott értéke az eredeti termékhez (pl. adaptacio, tobb orszag gyakorlatanak
Osszefoglaldsa Uj médszertani kézikdnyvben, stb.)?

Kérdésként meril fel, hogy jogdban dll-e a konzorciumnak felhasznalni a terméket (szerzdi jogi
kérdések). A termékjog kérdését fontos a palyazat beadasa el6tt tisztazni, a felhasznalas elG6zetes
garanciait biztositani kell!

Ezen kivil fontos szempont a partnerség kapcsan, hogy az eredeti tartalmat kifejleszté intézmény a
egyuttmikodik-e palydzati konzorciummal, a ,terméktulajdonos” részt vesz-e a projektben? Ha nem,
akkor mutassak be, milyen kapcsolatot terveznek vele.

Természetesen kisléptéki, tapasztalatcserén alapulé projektek is tartalmazhatnak olyan uj, értékes
megkozelitéseket vagy eredményeket, melyek tobbletértéket képviselnek és tdmogatdsra érdemesek.
A projektek léptékiikhoz mérten tartalmaznak ilyen innovativ és/vagy tobblettartalmakat pl.: Uj
szakmai technoldgiahoz kapcsolodd tananyag (nagylépték( projektek) vagy Uj, modern maddszertan
hasznalata az intézmények kozo6tti tuddsmegosztashoz (kisléptéki projektek) stb.

A projektpartnerek kivalasztdsa, a partnerség kialakitasa. Milyen tapasztalatokat és kompetenciakat
hoznak a partnerek a projektbe? A programban uj partnerek.

A kovetkez6 kérdésben a partnerség kialakitasat, 6sszetételét és felépitését kell ismertetnilik. Utalva a
partnerek korabbi bemutatasara ((irlap C. rész), irjak le, hogy a részt vevs intézmények mely
tapasztalatukkal, szakmai kompetencidjukkal jarulnak hozzd a projekt megvaldsitasahoz. Bar a
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partnerségnek van koordinatora, fontos a partnerek kozotti egyenletes munkamegosztas, valamint az
adott partner tudasahoz, tapasztalatahoz illeszked6 feladat kiosztasa. A pélyazattipus — kiilondsen a
kislépték( projektek esetében — lehetlséget ad arra, hogy projekttapasztalattal nem rendelkezé
intézmények is bekapcsolédjanak a projektmunkaba, és nemzetkdzi tapasztalatokat szerezzenek. Ha
ilyen intézmények is vannak a partnerségben, jeloljék meg 6ket ebben a részben. Nagyléptékii
projektek esetében kiemelt fontossagu a partnerek szakmai, pénziigyi és eréforrasbeli kapacitasanak
részletes bemutatdsa, hiszen a projekttel kapcsolatos legtobb feladatot 6k végzik (ld. szellemi
termékhez kot6d6 személyi kategdridk). A kislépték(i projektek esetében a korabbi finanszirozasi

forma megvaltozasa (a korabbi Grundtvig és Leonardo partnerségekhez képest) és a konzorciumi
forma megjelenése tobb felelGsséget ré a partnerség koordinatorara, ezért a partnerség dsszetétele,
stabilitasa és kapacitasa itt is nagyobb hangsulyt kap.

Mutassa be a partnerek kozétti kommunikacidt, egyiuttmiikodést, egyéb intézmények bevonasat,
valamint a nemzetkézi partnertaldlkozékat!

A negyedik kérdésben harom témat kell kifejtenilik: a partnerek kozotti egyiittmikoédés és
kommunikacié gyakorlatat, csatornait (pl. belsé projekt platform, férum, hirlevél, Skype-konferencia
stb.), ezek gyakorisagat, valamint a gordilékeny kommunikaciéért felelés partnereket, kijelolt
személyeket. Be kell mutatniuk tovabba a partnerségen kivil miikod6 egyéb, relevans szervezetek
bevonasat is (ha van ilyen). llyen kiils6 partner lehet pl. egy szakmai szervezet, melynek hasznos
lehet a véleményét kikérni a projekttel kapcsolatban, vagy folyamatos tajékoztatast adni szamara a
projekt eredményeirél. Végil roviden, felsoroldsszerlien be kell mutatni a partnertaldlkozékat,
jelolve céljukat (pl. projekt indito talalkozd) és gyakorisagukat (id6pontokkal), valamint a tervezett
résztvevoket (minden partner részt vesz-e az adott taldlkozén, vagy lesznek-e pl. kétoldalu taldlkozdk
is egyes partnerek kozott). Kérjuk, tgyeljenek arra, hogy ez a rész legyen dsszhangban a koltségvetés
partnertalalkozékra vonatkozé tablazatdval és a projekttevékenységek idGtervével.

Ennél a résznél legordiil6 meniibél ki tudja valasztani a 1.: stratégiai partnerségek pdlydzattipusra
vonatkozo prioritdsok, valamint a 2.: szektor specifikus prioritdsok kozil azt (vagy azokat), melyhez
kapcsolddik projektjik. A kapcsolddast indokolni az (irlap D rész, elsé kérdésének szévegdobozaban
kell. A relevéans prioritdsok tablazatat itt taldlja. A prioritasok pontos értelmezéséhez segitséget nyujt
a Tartalmi birdlati utmutato szakérték részére (ERASMUS+ Guide for Experts on Quality Assessment
angol nyelven) cim{ dokumentum 5. melléklete (85. o.).

Kapcsolado prioritasok
Legordilé meniibdl valassza ki, mely téma(k)hoz kapcsolddik leginkabb projektijiik. Kérjiik, a listabdl
a projektjéhez legkdzelebb allé témat jeldlje meg.

Kapcsolodo témak
A témak megjeldlése statisztikai célokat szolgal.

Ismertessék a projektek tervezett eredményeit/termékeit. Azon nagyléptékii projektek, melyek
szellemi termék kidolgozasat tervezik, a terméket és a hozza kapcsolédd multiplikacids rendezvényt
az (rlap F pontjaban kell, hogy részletezzék. Itt csak felsorolasszer(ien kell bemutatniuk azokat a
projekttermékeket, eredményeket, amelyeket volumeniik miatt nem tekintenek szellemi terméknek.

A kisléptékl, folyamatorientdlt projekteknek is lesznek eredményei (pl. honlap, szérdlap, jo
gyakorlatok flzete, szakmai verseny, konferencia, tanuldk altal készitett kézzelfoghatd termék stb.).
Mivel ezek nem mindsiilnek szellemi terméknek, ezért az (irlap ezen pontjaban kell 6ket bemutatni,
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lehetdség szerint minél nagyobb részletességgel (terjedelem, nyelvek, felépités stb.). Kérjik, vegye
figyelembe, hogy a projekt zarasakor a megvaldsult eredményt/terméket az (irlapban tervezettekhez
viszonyitja majd a szakértd.

E. Elokészités
Kérjiik, irja le, milyen el6készit6 lépéseket tesz az intézménye/szervezete és a partnerek a
projekttevékenységek megkezdése el6tt!

Ebben a pontban a projekt kezdetén, a hatékony projektinditas és megvaldsitast tamogatd gyakorlati
el6készitést, a projektmenedzsment és a projektmegvaldsitds szempontjabdl fontos el6készité
lépéseket, teenddket kell bemutatni. llyenek példaul a kapcsolatfelvétel a partnerekkel,
partnertaldlkozok el6készitése; szervezeti szinten elGkésziteni a projektet, valamint azt, hogy kikkel
fognak egyiitt dolgozni, a vezet&ség és az érdekelt felek tdjékoztatdsa, bevondsa; a partnerek kozotti
kommunikdciés forma meghatdrozdsa stb.; a munkafolyamatok Utemezése, a tartalom,
munkamegosztas végsé egyeztetése, konfliktuskezelési eljdras ismertetése, partnerek
elkotelezettségének megerdsitése, valamint a kiilféldi tanitdsi - képzési - tanulasi tevékenységek
részleteinek végsé egyeztetése.

Ide tartozik tovabba az értékelési mddszerek egyeztetése, a tevékenységek végsd pontositasa a
partnerekkel kézosen, vagy (szellemi termék esetén) a termék elkészitéséhez sziikséges egységes
sablonok, valamint a multiplikdciés rendezvények litemezésének, részleteinek véglegesitése.

A palydzati szakaszban végzett elGkészités: pl. nagyléptékl, termékorientalt pdlydzatok esetén
igényfelmérés, kutatas, tanulmanyok készitése, az kordbbi munka, nem tartozik a leendé projekt
futamideje alatt megvaldsitandd tevékenységek kozé.

E.1. Projekt menedzsment
Hogyan fogja biztositani a projekt megfelel6 pénziigyi nyomon kovetését és idémenedzsmentjét?

Mar a palydzati szakaszban sziikséges tervezni a megfelel§ projektmenedzsment eszkdzoket és
mddszereket, amellyel biztositani tudjak a projekt hatékony koordindciéjat és a projekt partnerek
kozotti kommunikaciot.

Itt fontos leirni, hogy milyen eszk6zoket és mdédszereket fog alkalmazni a projekt pénziigyi és id6beni
megvaldsulasanak nyomon kovetésére.

Pl.: részletes munkaterv készitése, amiben rogzitik a feladatokat, hataridéket és a felelGsoket; a
partnerek kozotti kommunikacié formajat, gyakorisdganak megtervezése (pl. a feladatok
figgvényében, illetve legalabb havonta egyszer, elére megbeszélt id6pontban és elbre tisztazott,
megbeszélt tartalommal).

Ezen kivil rogziteni kell a munkatervben, hogy a partnerek milyen gyakorisaggal szdmolnak be a
feladatok elvégzésérdl, illetve a pénzligyi megvaldsulasrol.

igy a munkatervben kovethetd lesz, hogy milyen aktudlis feladatok vannak, hol tart a megvaldsulasa,
varhaté-e csuszas, és ha igen akkor bele lehet irni az azonnali teendd6ket.
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Hogyan tervezi megvaldsitani a projekttevékenységek és eredmények mindségi ellenGrzését és
értékelését? Kérjik, mutassa be a tevékenységekben résztvevé munkatdrsak szakmai profiljat,
valamint azt, hogy milyen gyakorisaggal tervez ilyen tevékenységeket!

A palydzatban megfelel6 értékelési tevékenységeket kell tervezni, amelyek lehet6vé teszik a
projektmegvaldsulas, a tevékenységek és eredmények min6dségének, valamint a tdmogatasi 0sszeg
megfelel6 felhasznalasanak mérését. Ennek érdekében ajanlatos minéségbiztositasi tervet késziteni,
ami mind a termékekre, mind a projektmegvaldsitasra kiterjed, és folyamatos az egész projekt
futamid6 alatt. A minGségbiztositasi mérések lehet6vé teszik, hogy még id6ben megtegyék a
szlikséges korrekcidkat. A min&ségbiztositasi tervben érdemes rogziteni, hogy milyen médszerekkel,
eszkozokkel fogjak mérni a tevékenységek és eredmények mindségét, milyen gyakorisaggal, a
vélemények 0sszegy(ijtésének és azok kiértékelésének eszkozeit, mddszereit valamint a tapasztalatok
beépitése a végtermékekben miként fog megvaldsulni, ki lesz a tevékenységek felel6se (partner). A
mindségbiztositasért felel6s partner részérél mutassak be a megvaldsitasért felel§s munkatarsak
szakmai tapasztalatait is. Erdemes olyan mérészamokkal dolgozni, amik késébb a hatdsmérés alapjai
lehetnek.

Milyen intézkedéseket terveznek a projekt kockazatainak kezelésére (pl. konfliktuskezelés stb.)?

Még a legjobban megtervezett projektek esetében is el6fordulhatnak nem vart események,
problémdk, amelyek befolydsolhatjak a megvaldsulast, ezért el6zetesen fel kell mérni azokat a
lehetséges problémakat, kockazatokat, amelyek hatassal lehetnek a projektre és tervezni kell az
azokra lehetséges megoldasokat.

A konzorcium vezetGjeként kilondsen fontos, hogy ezen lehetséges kockdzatokkal mar a projekt
elején tisztaban legyenek és felkésziiljenek ra.

Kérjuk, hogy gondoljak végig a tervezett tevékenységenként/ szellemi termékenként, hogy milyen
kockazatokkal kell szamolni, valamint adjdk meg azok megoldasanak, kezelésének a maddjat.
Készitsenek egy kockazat-kezelési tervet. Ezek révén elkeriilhetGek az esetleges idGbeli csuszasok a
projektben, illetve a felmerild szakmai problémak is hatékonyabban megoldhatéva valnak.
Lehetséges kockazatok pl.: nem megfeleld id6ben és mindségben teljesitik a partnerek a feladatokat;
alacsony a képzésre jelentkez6k szama; nem megfelel6 mennyiségl és minGségli a visszacsatolds a
tesztképzésrél; stb.

Milyen tevékenységeket és teljesitménymutatékat (mindségi és mennyiségi) terveznek annak
értékelésére, hogy a tervezett projektcélok és eredmények milyen mértékben valésultak meg?

A projektcélok és eredmények, szellemi termékek megvaldsuldasanak értékelésére hatdrozzdk meg
azokat a tevékenységeket és mérhet6 mennyiségi és mindségi indikatorokat, amelyek segitségével
egy-egy tevékenység szellemi termék megvaldsulasa objektiven mérhetévé és egyben értékelhetévé
is valik.

Pl.. a projektfolyamatok értékelése (partnertalalkozok, miihely megbeszélések, tanulmanyutak,
megvaldsulas id6szakos és végsG értékelése); a célcsoport igényfelmérése soran hany fét, kiket,
milyen maddszerrel fognak megkérdezni. A tesztképzésre kiket, hany f6t fognak bevonni, hogyan
gyljtik 0ssze a véleményeket, hogyan dolgozzdk fel az eredményeket, és azokat miként fogjak
beépiteni a végsé projekteredményekbe, termékekbe. Az Gj mddszer/tananyag hatékonysaganak,
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eredményességének mérését milyen maodszerrel tervezik (pl. kontrollcsoport, kérdGives értékelés)
stb.

Ezeknek a mutatdknak mindenképpen 06sszhangban kell allniuk a hatasmérés mutatdival,
indikatoraival.

F. A projekt megvaldsitasa
A projekt megvaldsitdsara tobbféle formaban kérdez rd a palyazati anyag:

- atfogd bemutatas kis- és nagyléptékii projektek esetén egységes ((irlap F pont)

- nagyléptékli projektek esetén a tervezett szellemi termékek részletezése, valamint az
elérésikhoz sziikséges tevékenységek részletes kibontdsa (F.2.1)

- szellemi termékhez kapcsolédd multiplikaciés rendezvények (F.2.2)

- kalfoldi oktatasi-képzési és tanuldsi tevékenység (F.2.3) indokoltsaga, részletei - kis- és
nagyléptékdi projektek esetén (ha relevdns)

- és minden pdlydzat kételezd mellékletként benyujtandé a projekttevékenységek idéterve az
Eurdpai Bizottsag altal kidolgozott formatumban, mely kiilon vagy a pénziigyi segédtablaval
egyltt is benyujthaté.

Az (irlap F pontja

Mutassa be réviden, hogyan kivanjak megszervezni a projekt tevékenységeit. F6ként azokrdl a
tevékenységekrdl adjon részletes tajékoztatast, amelyekre a tamogatdsi keretet forditjak a
projektmenedzsment és megvaldsitas kapcsan!

Mutassa be a tervezett tevékenységeket rendszerbe foglalva a tamogatasi kategoridk
(menedzsment, partnertaldlkozdék, szellemi termékek, oktatasi/képzési/tanulasi tevékenységek...),
illetve a megvaldsitds szakaszai szerint (pl. el6készités, megvaldsitds, nyomon kovetés, értékelés,
disszeminacid). Az egyes kategoriak, szakaszok tevékenységeit olyan mértékben részletezze itt, hogy
az attekintést nyujtson a partnerek részvételérdl a feladatok megvaldsitasaban, valamint arrél, hogy
milyen kompetencidik alapjan, milyen felelGsséggel vesznek részt. Forditson gondot arra, hogy a
tervezett tevékenységek Gitemezése id6ben is hatékony megvaldsitast eredményezzen (pl. egymasra
épllg, illetve parhuzamosan végezhet6 feladatok rendszere). Az temterv kidolgozasa soran ne
feledkezzen meg arrél, hogy a tevékenységek eredményei megfeleltethetéek legyenek a projekt
indokoltsagat alatamaszté igényeknek, sziikségleteknek (D pont elss része). Ha a projekt részeként
kiilfoldi képzési — oktatasi — tanuldsi tevékenységet is terveznek, akkor az attekinté bemutatasbdl az

is deriljon ki, hogy miért integrans, nélkilozhetetlen része a projektnek.

A menedzsment feladatok részletezésére (elGkészités, partnerek feladatainak, szakmai — pénzigyi
részletek nyomon kovetése, értékelés — ellenGrzés, beszamoldk elkészitése stb.), valamint a
partnertaldlkozok tartalmi indokoltsaganak (hany taldlkozét terveznek, miért, milyen id6tartamban,
mi a tartalma, milyen jellegl munkatdrs részvétele sziikséges, stb.), kapcsolédd tevékenységek
részleteinek bemutatasara egyediil itt van lehetGsége.

Ha partnerorszagbdl is van kozrem(kodd partnere, akkor szerepének, feladatainak bemutatasa
tdmassza ala, hogy tudasa, tapasztalatai nélkilozhetetlenek a projekt eredményeinek eléréséhez.
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Az (rlap ezen részét a kisléptékii projekteknek javasolt részletesen kit6lteniiik, mivel az Grlapban
mas lehetGségiik mar nincs a munkaterv egészének kifejtésére, osszefliggéseinek bemutatasara (az
6 esetlikben a szellemi termékek és a hozzdjuk kapcsolddd tevékenységek nem relevansak, ezért ezek
a részek az (irlapjukban nem fognak megjelenni).

Milyen célcsoportokra iranyulnak tevékenységei?

A pdlyazat D részében kifejtették, hogy milyen sziikségletek, milyen igények teszik indokolttd
projektjiiket. Ebben a részben a megvaldsitas feladatait kell 6sszekapcsolni azokkal a szereplSkkel,
intézményekkel, akik a projekt tevékenységeibdl, eredményeibdl kozvetleniil, vagy kozvetve
hasznot meritenek révid és hosszu tavon.

A célcsoportok bemutatasanal térjen ki a belsé célcsoportra: a partneri kor érintett szereplGire
(oktatok, diakok, a nem oktatasi profild partnerek munkatdrsai), valamint a partnerség korén
talmutato, a projektmegvaldsitas és —zards utani id6k kozvetlen és kézvetett felhasznaldira is.

A kis- illetve nagylépték( projektek esetében e pont kifejtése eltéré lehet, hiszen a szellemi
termékeket létrehozé projektekben az egyes szellemi termékek kidolgozdsara iranyuld
tevékenységek célcsoportjai kiilonbozéek (lehetnek). A leirasban térjen ki arra is, hogy a célcsoportok
hogyan vesznek részt, milyen szerepet vallalnak az egyes tevékenységekben.

F.1 Hatranyos helyzetli résztvevék bevonasa

A palyazati Girlap F.1 pontjdban van lehet6sége megadni, hogy a projektbe kivan-e bevonni hatranyos
helyzetd, specidlis igényl résztvevSket. Ha igen, akkor az (rlap Ujabb mez6ket jelenit meg, ahol
megadhatja, hogy hany f6t fognak bevonni, miként kivanja tdmogatni a résztvevGket, hogy azok
teljes mértékben részt vehessenek a tervezett tevékenységekben. Végiil legordiléd menilbdl kell
kivalasztania, hogy milyen tipusu hatranyos helyzetli résztvevéket fog bevonni. A hatranyos
helyzetliek fogalom meghatarozasa, és részletes leirdsa az Erasmus+ Utmutatd A. rész, 13. oldalan

Equity and inclusion cimszo alatt olvashaté.

A hatranyos helyzet(i résztvev6k bevonasa lehetséges a mobilitdsi tevékenységekbe, az egyes
projekttaldlkozékba valamint a helyi projekttevékenységekbe. Specidlis tamogatast csak
fogyatékossag miatt hatranyos helyzetii résztvev6k kdzremiikodésének biztositasara igényelhet a
partnerség alkalmazotti kérébdl, vagy a felhasznaldi korbdl, a tevékenységekben kozvetlendl részt
vevl személyek szdmara, a ratat meghaladd tamogatdsi igény esetén (tovdbbi részletek a pénziigyi
szabdlyokndl taldlhatdk).

F.2 Projekttevékenységek

F.2.1 Szellemi termékek
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A kisléptékdi projektek az F.2.1 pontot ugorjdk at, az F2.1 részt csak a nagyléptékd projektek kapcsan
kell kitolteni. Itt csak a szellemi termékek, és az egyes termékekhez kapcsolédd

projekttevékenységek bemutatdsa van lehet6ség.

Az F.2 rész felépitése

A szakasz felépitése kovetkez6 logikat koveti: meg kell nevezni a szellemi terméket (sorszamot kap:
01, 02 stb.), meg kell adni jellemzgit, és aztan hozza kell adni, idGben Gtemezve a kidolgozashoz
szilkséges tevékenységeket. Az egyes tevékenységek a szellemi termék szdmahoz kapcsolddé kddot
kapnak (O1-A1, O1-A2 stb., ezeket a kddokat kell hasznalni az Eurdpai Bizottsag altal kozétett Excel-
fajlban is, melyben az egyes tevékenységek id6beli temezését tudjak megjeleniteni Gantt-diagram
jelleggel), és kategdridk szerint van lehetGség a tevékenységek részleteinek bemutatdsara. Ennél a
résznél is minden leird jellegli széveges mez6be 5000 karaktert lehet irni, ami b&séges teret ad
kifejtésre, hasznaljak ki!

A szellemi termékek és a kapcsolédd tevékenységek részletezése kotott, tablazatos formaban
torténik.

A kitoltés részletei

A termék megnevezése (250 karakter) utdn lenyilé listabdl lehet megvalasztani a jellegét,
szovegmezGben kifejteni a termék tartalmi részleteit. A nyelvi véltozatokat és a megjelenés maodjat
(média) ismét lenyild listabdl tudjdk megadni. Ha tobb jellemz6 sziikséges a + gombbal tudnak
hozzdadni Ujabb mez6t.

A szellemi termékek listdja bGvithet6: annyi szellemi terméket nevezzenek meg, amennyi sziikséges
és indokolt, fajsulyos, az azonositott igényekre valaszt ad, a projekt céljai szempontjabdl [ényeges és
onalléan nevesithetd, hasznalhatd, hasznosithatd.

Az egyes termékekhez flizve lehet megadni a kapcsolddd tevékenységeket a projektmegvaldsitas
teljes skaldjaban: az el6készitéstSl kezdve, a kidolgozason, a tesztelésen at a terjesztésig.

A tevékenység hozzaadasa utan lenyild listabdl kell kivalasztani, melyik fazishoz kapcsolddik a
tevékenység (ezeket mutattdk be atfogdan az F2 pont elsG részében), a szoveges mezGben lehet
roviden megnevezni a tevékenységet, majd Ujabb szoveges mez6ben lehet részletesen kifejteni
annak tartalmat és a tervezett munkamegosztést, feleldsségi szinteket. Ugyeljenek arra, hogy e
részletezés 6sszhangban legyen az egyes partnerek bemutatasanal (az Grlap C pontjaban) szerepld
kompetenciaikkal, az ott megnevezett kozrem(kddés részleteivel!

Ha pl. j0 gyakorlatot vesznek at, adaptalnak, akkor itt van lehet6ség annak részletezésére is, hogy
milyen el6készit6 tevékenységek sziikségesek a helyi korilmények, célcsoport sziikségleteinek
igazitdsdhoz, vagy Uj, innovativ tartalom kidolgozasa esetén milyen el6készité munkdkat terveznek.
Ne feledkezzenek meg a termékek mindségének biztositdsahoz, teszteléséhez kapcsoldodo
tevékenységekrél, a tesztelés eredményeinek visszacsatoldsdrdl, valamint a fenntarthatdsagot
biztosité munkalatokrél sem.
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Tovabbi lenyild listdkban adhatja meg a tevékenységek idGkeretét (ez szintén azonos lesz az Eurdpai
Bizottsdg altal meghatdrozott melléklet részleteivel), a tevékenységért felel6s szervezetet, valamint
az abban egylttm{kodd partnereket (igény szerint bévithetd a lista).

Az egyes termékekhez annyi tevékenységet rendeljenek, amennyi indokolt, sziikséges, és minden
fontos teriletre kiterjed a j6 min&ségli, céloknak és felhasznaldi igényeknek megfelelé termék
kidolgozdsa, valamint fenntarthatdsaga érdekében.

F.2.2 Multiplikaciés rendezvények

Az lrlap F.2.2 pontjat csak nagyléptékii projektek tervezete esetén kell kit6lteni, az egyes
rendezvényeket a tervezett szellemi termékekhez kapcsolva. Ez a szakasz csak a tevékenységek
tdblazatos bemutatdsara nyujt médot, a tervezett rendezvények tagabb Osszefliggéseinek logikajat,
jelent6ségét az F pont elsd szakaszdban adjak meg!

A tevékenységek szdmozdsa automatikus (ezt hasznaljak az Eurdpai Bizottsag altal megkivant
mellékletben is). A kovetkezd mezSkben megadhatja a rendezvény tervezett cimét, leirdsat és a
szellemi termék megnevezését (kéd, és név a kordbbi adatok szerint), amelynek terjesztésére a
rendezvény szolgal. A kbvetkezs részben a kapcsolddd tevékenységek részletezésére van lehet6sége,
hasonlé rendszerben, mint a szellemi termékeknél. Minden rendezvényhez annyi tevékenységet
rendeljenek, amennyi az el6készitéshez, lebonyolitdshoz és utomunkalatok elvégzéséhez indokolt.

Az egyes tevékenységekhez a kovetkez6 részletek bemutatasa sziikséges. Az automatikus szamozast
(az Excel-fajlban is azonos szdmozassal kell itemezni) a tevékenység projektmegvaldsitas szakaszdhoz
rendelése koveti (lenyild listabdl vélaszthatd), majd a tevékenység megnevezése, tartalmi
bemutatdsa és a kozremikodésben érintett partnerek szerepe, feladatai (5000 karakter). A
tablazatot az id6keret megadasa, a felelGs és kozrem(kods szervezetek megnevezése zarja (listajuk
bdvithet6 igény szerint).

F.2.3 Tanulasi / tanitasi / képzési tevékenységek

Kis- és nagyléptékii projektek kapcsan egyardnt az (irlap ezen részében van lehet6ség megadni
(lenyilé listdban), hogy terveznek-e a projektbe agyazottan kiilfoldi tanuldsi — tanitasi — képzési
tevékenységet.

Ha igen, akkor fejtse ki, hogy milyen hozzaadott értéket képvisel a projekt céljai elérésének
érdekében. Mutassa be, hogy milyen médon kivanja elismerni vagy validalni a résztvevék kiilfoldon
végzett tevékenységeit (Europass, ECVET, Youthpass, ECTS, vagy nemzeti tanusitds valamilyen
maodja). Ebben a részben tudja kell6en alatdmasztani a kilfoldi mobilitas szikségességét, hasznat,
mert a kovetkezd szakaszban az egyes tevékenységek részletezése torténik tablazatos formaban, és
itt inkabb a tevékenységek adat-jellegli bemutatdsa lehetséges.

Az (rlap a tevékenységeket automatikus szamozassal latja el (ezt haszndlja az Eurdpai Bizottsag altal
megkivant mellékletben is). Ezt kévetSen tudja kivalasztani a tevékenység tipusat, és adhatja meg
szoveges mez6ben a tevékenység részleteit. Majd a kovetkez6 mezbkben a résztvevdk teljes
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létszamat, a fogyatékos résztvevGk szamat, és az esetleg sziikséges kisér6 személyzet létszamat. A
tevékenység hosszat hdnapban, vagy napban adja meg attdl fliggéen, hogy hosszu-vagy rovidtavura
tervezik, melyet a tablazat utolsd soraban tud kivalasztani. Rovidtavu tevékenységek esetén a
tevékenységek idGkerete 60 napig terjed (melyet napokban lehet megadni), hosszutavu tevékenység
esetén (ezt valasztva az utolsé sorban) a tevékenységet hdnapokban tudja megadni 2 hénaptél 12
hénapig bezdrdlag. A tablazat automatikusan szamolja a tevékenység hosszat napokban is (minden
hénapot egységesen 3 naposnak kezel), de tért hdnapot nem tud megadni. Ugyeljen a tevékenység
tipusdnak helyes kivalasztasara, mert ha a hosszutavu tevékenységet rovidtavunak jeloli (tévedésbdél,
vagy hibasan) akkor meg tudja ugyan adni a tevékenység hosszat napokban, de az (irlap pénzigyi
része nem fog koltséget szamolni. Figyeljen arra is, hogy a tevékenységek id6tartamanak
megadasakor az Grlap enged a szabalyok kivil es§ idGtartamok megaddsara (pl. rovidtavu
tevékenység hosszabb, mint 60 nap, amit a pénzligy rész szamol is, de a kitdltés igy a szabalyok
szerint nem elfogadhatd, és a tobbletkoltség levonasra kerdl).

A palydzat szektora szerint (kozoktatds, szakképzés, felsGoktatds, felnGttoktatds) eltérd
tevékenységeket tervezhet, melyek részleteit jelen kalauz pénziigyi Utmutatd része tartalmazza. A

tablazat utolsé mezé6je a résztvevl szervezetek megnevezésére szolgal (bévithetd lista).

Mire forditsanak fokozott figyelmet az (irlap F részének kitoltése kapcsan?

1. A tevékenységek tervezését, a rendszer felépitését a kis- és nagyléptékl projektek kapcsan
egyarant el6zetesen végezzék el
- az Erasmus+ Utmutatdban, a szektorra meghatdrozott eljarasok szabalyok szerint
— ésazlrlap kédolasi logikaja alapjan.
Ekkor konnyen tudnak még valtoztatni, atszervezni, stb. A palydzati (rlapot és az itt megkovetelt
részletezést azonos rendszerben visszatlikrozé Excel-fajlt, id6Utemezést csak ezutan toltsék ki,

hogy a kétféle megjelenités 6sszhangban legyen.

A palyazati Grlap tobb helyen nem tartalmaz kontrollfunkciot igy az Grlap olyan tevékenység

kijelolését vagy id6pont megadasat is engedélyezi, ami az On altal megjeldlt szektorban, vagy
altalanos a szabdlyok szerint nem lehetséges, ezért kiilondsen ligyeljen a szabalyokra! llyen lehet
pl. a kilfoldi oktatasi, képzési és tanuldsi tevékenységeknél révid mobilitashoz felkészitési koltség
felvitele, ami a szabalyok értelmében nem megengedett.

Az Excel fajl tartalmazza ezeket az ellen6rzé funkcidkat, ezzel minimalizalja a hiba lehet&ségét —
ezért javasoljuk az Excel fajl haszndlatat és kérjiik annak mellékletként vald csatolasat a bekildott
palyazati anyaghoz.

2. Az (rlap azon részeiben, ahol id6kerethez kell rendelni a termékeket, tevékenységeket, ott a
megnyild naptarban barmilyen ddtumot ki tud jeldlni, de a program szabdlyai megkdtik a
projektek megvaldsitasi kereteit:

—  kétéves projektek CSAK 2014. szeptember 1 —2016. augusztus 31.

tervezhetnek.

— haroméves projektek CSAK 2014. szeptember 1 — 2017. augusztus 31. futamid6ben
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G. Hatasok és nyomon kovetés
A projekt nyomon kovetését hdrom aspektusbdl kell bemutatni:

- aprojekt hatasain keresztdl,
- disszeminacid és az eredmények terjesztése szempontjabdl,
- valamint be kell mutatni a beépiilési folyamatot.

Az egyes részek bemutatdsara az (rlap ,,sorvezet6” kérdéseket tesz fel. Az eredmények terjesztésére
és hasznositasara iranyulé tevékenységek szorosan 0©sszekapcsolédnak, ezért érdemes a
kérdéscsoportrol 6sszefiiggéseiben gondolkodni.

G.1. Hatasok

Milyen hatast var a résztvevikre, a célcsoportra, helyi, regionalis, nemzeti vagy eurdpai szinten?
Hogyan fogja mérni a korabban megjelolt hatasokat?

A projekt érintettekre gyakorolt hatasat harom részkérdés mentén mutatja be a palyazé:

- részvevoi szinten milyen hatast ért el
- helyi és regionalis szinten milyen hatast ért el
- hatasmérés

E kérdéscsoport mentén kell bemutatni, hogy a projekt milyen vadrhaté hatast fog gyakorolni a benne
szerepl6kre, a szakmai kdrnyezetre és foldrajzi szinten meg kell jel6Ini a hatasok hatokorét. A hatasok
az érintettek tipusa szerint kiilénbdzhetnek, igy példaul a hatdsok lehetnek:

e munkatarsak vagy intézményvezetGi szinten tapasztalatszerzés, nagyobb ralatds egy adott
szakképzési teriletre, szakmai, képzési Ujdonsagok elsajatitdsa, nyelvi készségek fejlédése, IKT
jobb alkalmazasa, mddszertani megujulas;

e tanuldkat is bevond projektek esetében: szakmai, nyelvi, kommunikacids készségek, 6nallésag
fejl6dése;

e a projektek egyes esetekben alapot adhatnak tovabbi egylttmikddésekhez — pl.: mobilitasi
projektek beinditasa, hozzajuk kapcsoldédd szakmai anyagok kidolgozasa;

......

e dolgozdk szakmai latokorének bévitése, szaktudasuk elismertségének névelése stb.

A foldrajzi szintl hatdsokat ésszerlen, a projekt méretéhez aranyosan kell meghatdrozni, a
megvaldsithatdsdg figyelembevételével. Tapasztalatcsere altal elsajatitott tudas esetén lehetséges,
hogy érdemi hatdst helyi vagy regionalis szinten érhetiink el, mig a szellemi termék kifejlesztése
akkor tériil meg, ha minél nagyobb, orszagos vagy nemzetkozi szinten is hatast valthat ki.

A hatdsok mérésével kapcsolatos kérdésnél meg kell hatarozni azt a célcsoportot, ahol a hatast
mérjilk, a mérdeszkdzt és az idozitést, hogy mikor mériink. Erdemes olyan mérSeszkozoket
kivalasztani, amik lehet6vé teszik, hogy minden projektpartner hasznalja és igy Osszesitheték vagy

Osszevethet6k legyenek az adatok.

Fontos azt is meghatarozni, hogy kik vesznek részt a hatds mérésében (tanuldk fejl6dését méri,
oktatokét) illetve hogy mit mérek: fejl6dést, intézményi beépiilést, disszemindaciéo hatasfokat.
Hatdrozzon meg mennyiségi és mindségi indikatorokat is, melynek mentén a projekt kezdetekor és a

26



Palyazati kalauz — Erasmus + KA2 Stratégiai partnerségek 2014

projekt végén is tud felmérést végezni. Fontos, hogy a projekt végén végzend6 hatasméréshez
kiindulasi adatokat is meg kell hatdrozni: vagy statisztikai és gy(ijtott adatokkal vagy méréssel.

Mindig hatdrozzuk meg, hogy milyen moddszert hasznalunk a mérésre: kérdGivet, interjut,
Osszehasonlitd elemzést stb.

G.2. Disszeminacio

Mely célcsoportok felé fogja terjeszteni a projekt eredményeit? Ki lesz a felel6s a terjesztési
tevékenységek megvalosulasaért? Milyen tipusu tevékenységeket tervez és mely csatorndkon
keresztiil? Az elkésziilt eredmények, szellemi termékek hozzaférhetSsége, késobbi elérhetdsége.

Tovabbi informacio a disszeminacids tervrol.

A disszeminacié (terjesztés) olyan megtervezett folyamat, amelynek soran a kulcsfontossagu
szerepl6k tdjékoztatdst kapnak a programok és kezdeményezések eredményeinek mindségérdl,
jelent6ségérdl és hatékonysagardl. Az Erasmus+ program értelmezésében ez annyit tesz, hogy a
projekt eredményét és sikerét, valamint a projekt soran szerzett tapasztalatokat, tobblettudast a
lehetd legszélesebb korben terjeszteni kell, lehet6vé téve ezzel, hogy minél tébben részesiljenek a
projekt jétékony hatasaibdl.

A palyazat ezen szakaszdban elGszor azt kell meghataroznunk, hogy kinek szeretnénk atadni az
informaciét a projektr6l és az eredményekrdl, ki lesz a célkozonség. A célkdzonség
meghatarozasanak két dimenzidja létezik: meghatdrozhatjuk azt, hogy szakmai értelemben kit
célzunk meg, illetve hogy foldrajzilag milyen hatésugarban gondolkodunk.

igy lehet a célkdzdnség a kollégdink intézményen beliil és azon kiviil, intézményvezeték, felnstt
tanuldk, szakiskolai oktatodk, gyakorlati oktatdsvezetSk, gyakornoki helyet biztositd cégek stb. A masik
aspektusbél meghatdrozzuk, hogy helyi, regionalis, orszagos vagy nemzetkozi szintéren kivanjuk-e
terjeszteni az eredményeket.

Nagyon fontos, hogy az egyes szintekhez, a célkozénséghez adekvat, illeszked6 mddszereket
valasszunk. Az eredmények terjesztése legyen readlis, a projekt futamidejében megvaldsithatd, minden
egyuttmikodd intézmény vegyen részt benne.

Az eredmények terjesztésének szdmos csatorndja létezik, érdemes ezt is szinesen és valtozatosan
Osszedllitani. Rendezvények esetében a konferenciak, mdhelyek, beszélgetések lehetnek
segitséglinkre. Néha jobb egy mar megszervezett konferencidra bejuttatni a projektiinket, ahol mar
megtaldlhatd a célkbzonség, mintsem sajat eseményt szervezni. Mindig érdemes a mar meglévé
kapcsolatokra, halézatokra épiteni!

Az informacids tarsadalom vilagaban az IKT eszk6zok és a szocialis média is segitséglinkre van,
gondolkodhatunk elektronikus kiadvanyban és nyomtatottban egyarant. Erdemes a disszemindcids
eszkozok kivalasztasanal is figyelembe venni a koltséghatékonysagot.

Az is fontos hogy a disszeminacid soran mit szeretnénk ko6zolni, hiszen tobb féle lizenetet is
megfogalmazhatunk. Altalanossagban hirdethetjiik a projektiink megvaldsuldsat, sikerét, szervezetiink
részvételét a projektben, de bemutathatjuk a szellemi termékiinket vagy a projekt eredményeinket is.

A terjesztési tevékenységeket a projekt kezdetétdl folyamatosan kell tervezni, nem csak a befejezésre

hagyni. Hasznos a terjesztési tervet Ugy elkésziteni, hogy az minél tobb konkrétumot tartalmazzon,
lehetséges id6pontokkal, a tevékenységek, csatorndak megjelélésével és az adott intézményi felel6sdk
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megjelolésével. Példaként, nem elég csak annyit megemliteni, hogy az eredményeket konferencian
fogjdk terjeszteni, meg kell jeldlni, hogy van-e mar kiszemelt konferencia, vagy sajat szervezési
eseménynél, hogy mely célcsoportot kivanjak meghivni stb., illetve nem elég annyit megemliteni, hogy
a projektnek honlapot készitenek, meg kell adni, hogy azt hogyan népszerdsitik, hogy rataldljanak az
érdekl6d6k. Csak olyan feladatokat tervezzen, melyek a projekt futamideje alatt megvaldsithatdk és
melyekhez megfeleld kapacitassal rendelkeznek!

A disszeminacids elvarasokrol az Erasmus+ Utmutatd 247-251. oldalan olvashat bévebben.

A szellemi termékek esetében kiemelkedGen fontos, hogy azok szabadon hozzaférhet6k legyenek a
nyilvanossag szamdra digitalis formaban (kozzététel kotelezettsége). A szellemi termék tulajdonosa
(copyright holder) tovabbra is a projekt kedvezményezettje, aki rendelkezhet a felhaszndlas
madjarél. A nyilt hozzaférés (open license) nem zarja ki a termék piaci értékesitését. A
kedvezményezett a digitalis kozzététel soradn a biztositja tartalmak megtekintését, és tajékoztatast ad
a tartalmak felhasznaldsdval kapcsolatos jogokrdl (megoldds lehet pl. Creative Commons copyright

licenses altal biztositott mddozatok megjeldlése). A tapasztalatok azt mutatjak, hogy a tagabb

nyilvdnossag mindenképp hozzdjarul az eredmények szélesebb felhaszndldsdhoz, és értékesités
esetén a termékek hasznalati joganak megvasarlasahoz is. A palyazati rlapon ki kell fejteniik, hogy
milyen formdban kivanjdk kozzétenni a projekt szellemi termékét, és ha korlatozni szeretnék a
hozzaférést, azt indokolniuk kell. Fontos tudni, hogy a projektek eurdpai kozpénzekbdl valdsulnak
meg az Erasmus+ program keretében, ezért a tulzott korlatozas nem megengedett, és a megfeleld
indoklds szigoru elvéras.

Oktatasi tartalmak kozzétételére, felhaszndlasi jogok kozzétételére megoldasi modokra lathat
példakat: Open Education Europa.

G.3. Fenntarthatosag

A projekt lezarasa utdan hogyan lesznek fenntarthatéak a projekt eredményei, milyen
tevékenységeket terveznek a projekthez kapcsoléodéan a futamidadn kiviil?

A fenntarthatosag azt jelenti, hogy a f6bb tevékenységek és az eredmények tovabbélnek, és az
eurdpai unids tamogatas idészakat kévetden is hasznosithaték a célcsoportok, a szervezet, a szektor
vagy a rendszer altal.

A tovabbvitel a programok és kezdeményezések sikeres eredményeinek atvitelét jelenti szélesebb
kontextusba: az eredeti projektkérnyezeten kivili oktataspolitikai dontéshozok, érintettek, vég-
felhasznaldok (helyi, regiondlis, nemzeti vagy eurdpai szinten) atveszik példaul a projekt soran
kidolgozott eszkdzoket, gyakorlatokat.

A hasznositas azt jeleni, hogy az eredmény haszndlatba keriil, hasznossag valik.. A
projekteredmények kapcsan ez elsédlegesen a fenntarthatésagot, a tovabbvitel folyamatat jelenti.

Minél beagyazottabb a projekt az intézmény napi mikodésébe, annal konnyebb lesz beépiteni az
eredményeket is, és garantalni azok fennmaraddsat. Erdemes garancidkat, konkrét cselekvési tervet
kidolgozni a fenntarthatdsag biztositasara.
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IV. A palyazat koltségvetése

A palydzati Urlap kitoltése nem igényli a tervezett projekt teljes koltségvetésének részletezését. A, a
megvaldsitashoz kapcsolddo feladatok tdmogatasat kell tervezni megadott szabalyok alapjan, melyet
a aldbbi fogalommagyarazat és tdmogatasi alapelvek vilagitanak meg.

IV.1 Koltségvetési fogalommagyarazat

Egységkoltség-alapu ataldanytamogatas: A tdmogatas igénylése és megitélése a Kalauzban az adott
koltségtipusra meghatarozott személyenkénti és/vagy napi egységnyi tamogatasi Osszegek
figyelembe vételével torténik. A palyazéonak nem kell igazolnia a koltségek kifizetését, de azt igen,
hogy a tdmogatott tevékenység megvaldsult legaldbb annyi egységben, amennyire tdmogatast nyert.
Ide tartozd koltség kategéridk: menedzsment koltség, Nemzetkozi partnertaldlkozék koltségei,
Szellemi termék koltségei, Multiplikacids rendezvények

Tényleges koltség alapu tamogatds: olyan tamogatasi tétel, amely indoklas alapjan tényleges
koltségeken alapul, és a projekt végeztével, a beszamold benyuljtasakor szamlaval igazolni kell. llyen
tdmogatas igényelhet6 a specidlis igényli személyek részvételével és a rendkiviili koltségekkel
Osszefliggésben.

Specialis igényl résztvevé(k) utan igényelhet6 tamogatds: Ennek keretében kizardlag a fogyatékos
személynek mindsiilé® résztvevd(k) specidlis utazasi és megélhetési koltségeire lehet palyazni. A
palyazatban be kell mutatni, milyen tobbletkoltséggel jar a fogyatékos személy részvétele. ElGzetes
arajanlatot, kalkulaciot érdemes beszerezni, de a palydzathoz nem kell mellékelni.

Példaul: kerekesszék szallitasi koltségét, kisérd utazasi és megélhetési koltségeit ebben a
rovatban kell szerepeltetni a pdlyazatban. Ha a fogyatékos személy sajat utazasi koltsége
meghaladja a tavolsagi sav szerint adhatd 6sszeget, annak teljes 6sszegét szintén ebben a
rovatban kell igényelni.

IV.2. Alapelvek
o A projekt megtervezésénél legyenek figyelemmel arra, hogy a tdmogatas tevékenység alapq,
nem pedig koltség alapu. A pdlyazatban meghatarozott ,egységek” (létszamok, id6tartamok)
az elnyerhet6 6sszeg kiszamitasanak alapjat képezik, nem a felhaszndlas pénziigyi kereteit
hatdrozzak meg. A koltségek atcsoportositdsa a jelen Kalauzban és a Tamogatasi
szerz6désben foglalt felhaszndldasi szabalyok és limitek figyelembevételével lehetséges.

o A megitélt tamogatds Osszege nem lehet nagyobb anndl, amit a pdlyazat koltségvetési
részében a palyazé intézmény megigényelt és a szabdlyok szerint igényelhetd.

e A megadott ataldnytdamogatdsi Osszegek maximum értékek. A palydzé altal megadott
adatokbdl (résztvevdk, utazasi tavolsagi savok stb.) a palyazati (rlap e maximalis
atalanyosszegek alapjan Osszesiti a teljes elnyerhet§ tdmogatast. Az Grlapon a kalkulalt
Ossztdmogatasnal alacsonyabb 0Osszeg is igényelhet6. Egy adott koltségtétel igényelt
tdmogatasanak megaddsanal kérjik, minden esetben figyeljen az adott tételre vonatkozé
Osszeghatdrokra is (ezek az Urlap pénzigyi tablazatai alatt is megjelennek).

e Onrész biztositasa a projekt megvaldsitasahoz nem kotelezd (kivéve: rendkiviili kdltségek, Id.
palydzati Grlap H.7. rész). Ennek ellenére kérjik, hogy a projekt koltségvetésének

? Ennek definiciéjat Id. a 1998. évi XXVI. (A fogyatékos személyek jogairdl és esélyegyenl@ségiik biztositasardl c.)
térvényben
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tervezésekor vegye figyelembe, hogy a tamogatas a projekt koltségeihez valdé hozzajarulas,
és nem feltétlenil fedezi a projekttel kapcsolatban felmeriil6 valamennyi koltséget. A
palydzé intézménynek igy el6fordulhat, hogy sajat forrdssal is hozza kell jarulnia a
koltségvetéshez a projekt sikeres megvaldsitasa érdekében. Ennek Gsszegét és forrdsat a
palydzatban nem kell feltiintetni. Erdemes a palyazat osszedllitasakor egy koltségvetési
kalkulacidt késziteni az dsszes felmeriil6 tervezett koltség és a programban igényelhetd
tdmogatdsi 0sszegek Gsszevetésére.

IV.3. TAmogatasi tételek

A palyazatban az aldbbi tételekre kérhet6 tamogatas:

Menedzsment koltség

Nemzetkozi partnertalalkozék koltségei

Szellemi termék koltsége

Multiplikacidés rendezvények

Rendkiviili tamogatas

Specidlis igényli (fogyatékos) résztvevo(k) részvételével osszefiiggé tobbletkoltségek —
tényleges koltségalapon, indoklassal, konkrét koltség megjeldlésével
Tanulasi/oktatasi/képzési célu tevékenység

IV.3.1. A pdlyazati tirlap kéltségvetési sorainak kitéltése

[V.3.1.1. Menedzsment (Project management and implementation)

A projekt megszervezésének koltségeire a részt vevlé intézmények szdma és a projekt
tervezett id6tartama alapjan egységesen az alabbi tdmogatds igényelhets:

o Koordinal6 intézmény részére 500 EUR/hé

o Partnerintézmény részére 250 EUR/hé
Ez a koltségtétel tartalmazza a szervezéssel, partnerek kézotti kommunikaciéval kapcsolatos
koltségeken tul a kisléptékl projektek eredményeit (pl. j0 gyakorlatok flizete) és az
eredmények terjesztésével kapcsolatos koltségeket is (pl. szordlap, honlap).
Az (Grlap H.1. pontjaban taldlhatd sorokba automatikusan attélt6dnek a korabbi sorokban
megadott adatok (C. Participating organisations ill. B.1. Project Total Duration), amelyek
alapjan az (irlap kiszamitja a menedzsment koltségekre adhaté atalanytamogatast.
TOobb mint 10 résztvevd intézmény esetén ebben a kategdridban a tamogatds 6sszege 10
intézményre (1 koordindld és 9 partner) vonatkozéan igényelhets, igy a maximum
igényelhetd tdmogatasi 0sszeg a teljes partnerségre havonta 2750 EUR. Kérjik, ligyeljen arra,
hogy a tervezett projekt kototten, csak 24 vagy 36 hdnapos lehet.

[V.3.1.2. Nemzetkozi partnertaldlkozok (Transnational project meetings)

A partnertaldlkozékon vald részvétel utazasi és megélhetési koltségeihez valo egységkoltség
alapu tdmogatas, amely tavolsagtdl fliggben, résztvevénként igényelhetd:

Tavolsagi sav Igényelhet6 tamogatas (/f6)
0-99 km 0€
100 — 1999 km 575 €
2000 km-tél 760 €

A tavolsagi sdv meghatdrozasa a kovetkez6 mddon torténik: az Eurdpai Bizottsag Erasmus+
honlapjan taldlhato kalkulatorba (http://ec.europa.eu/programmes/erasmus-
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plus/tools/distance en.htm) be kell irni a kiindulé allomas és a célallomas telepiilés nevét,
majd a kiszamit (calculate) gombra kattintva az alkalmazas megadja a GPS koordinatak
alapjan kalkuldlt Iégvonal tavolsagot (km-ben). FIGYELEM! A kalkuldtor altal megadott
tdvolsaghoz tartozo ataldnyosszeg az oda-vissza utazasra vonatkozik, igy a kapott km-t nem
szabad kétszeresen szamitani.

A palyazati (irlap H.2. pontjdban taldlhaté sorokban intézményenként kell megadni az azonos
tdvolsagi sdvba tartozé Osszes partnertaldlkozéd szdmat és a taldlkozékra vonatkozd
résztvevék szdmat. Az drlap a megadott adatok alapjan kiszdmitja az igényelhet6
atalanytdmogatast.

A nemzetkozi partnertaldlkozdkra igényelheté maximalis tdmogatasi 6sszeg a teljes projektre
23 000 EUR évente.

1V.3.1.3. Szellemi termék (Intellectual output)

A palydzatban megfeleléen bemutatott nagyléptékd, innovativ, kreativ, mas intézmények
szamara is hasznosithatdé termék (pl.: pedagogiai mddszer, IT eszkéz, tanulmany, stb.)
|étrehozdsdnak munkatdrsi koltségeire igényelhet6 egységkoltség alapl tamogatds. A
szellemi termék fogalmat, kérjik, olvassa el jelen Kalauz aldbbi részében: I.7. Alapfogalmak
listaja betlirendben.

A tdmogatds  igénylésének alapja: munkatarsi  kategdridnként (menedzser,
kutato/tanar/oktatd, technikai  munkatars, adminisztrator) napi dijak keriltek
meghatarozasra, amelyek orszag csoportonként eltér6ek (egy fére esé GDP alapjan 4
csoport).

FIGYELEM! Adminisztrator és menedzser kategdridban csak kiilondsen indokolt esetben lehet
tdmogatdsi Osszeget igényelni, ugyanis az ilyen tipusly tevékenységek rendszerint a
Menedzsment koéltségek (Id. I11.3.1.1. Menedzsment koltségek) kozott szerepeltethetdk.

e Az Grlap H.3. pontjdban taldlhaté sorokba intézményenként kell megadni az adott szellemi
termék létrehozdsdhoz sziikséges munkanapok szamat kategéridnként. Az ,Output
identification” résznél a F.2.1. pontban megadott szellemi termékek azonositéjat (01, 02
stb.) kell kivalasztani. Az Urlap a megadott adatok alapjan kiszamitja az igényelhet6
atalanytdmogatast. Az igényelhet6 napi 6sszegeket az aldbbi tablazatban latja:

Napi dijak Menedzser | Kutat6/tanar/oktaté | Technikai Adminisztrator
munkatars

Dania, irorszég, Luxemburg, Hollandia,

Ausztria, Svédorszag, Liechtenstein, 294 241 190 157

Norvégia

Belgium, Németorszag, Franciaorszag,

Olaszorszag, Finnorszag, Egyesiilt 280 214 162 131

Kiralysag, Izland

Cseh Koztarsasag, Gorogorszag,

Spanyolorszag, Ciprus, Malta, Portugalia, 164 137 102 78

Szlovénia

Bulgaria, Esztorszag, Horvatorszag,

Lettorszag, Litvania, Magyarorszag,

Lengyelorszag, Romania, Szlovakia, 88 74 55 39

Maceddnia, Torokorszag

[V.3.1.4. Multiplikaciés rendezvények (Multiplier events)

A szellemi termék(ek) terjesztését/megosztasat/népszerlsitését/tesztelését széles korben
segité rendezvény(ek) szervezésére és lebonyolitasara igényelheté egységkoltség alapu
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tdmogatas. Csak akkor igényelhet6é ez a tdmogatastipus, ha a projekt keretén beliil
nagyléptékii szellemi termék (intellectual output) is késziil.
e  Multiplikdciés rendezvényekre a résztvevék szama alapjan az aldbbi tdmogatasi 6sszegek
igényelhetdk:
o Helyi résztvev6k (a rendezvénynek helyt add orszdghdl szdrmazd résztvevék): 100
EUR/résztvevd
o Kulfoldi résztvevék (mas orszagokbdl érkezs résztvevék): 200 EUR/résztvevd
e FIGYELEM! A résztvev6k szama az igényelhetd tamogatasi 0sszeg kiszamitasanak alapja, nem
a résztvev6k szamdra nyujtott tdmogatas! Alapvetéen a projektben részt vevS partnerek
orszagaiban szervezett rendezvényekre vonatkozik, kivételes esetekben mas, az Erasmus+
programban részt vevé orszdgban tervezett multiplikacids rendezvény sziikségességét a
palydzatban indokolni sziikséges.

e Az (rlap H.4. pontjdban taldlhaté sorokba intézményenként kell megadni a tervezett
multiplikaciés rendezvény(ek)re tervezett helyi és kilfoldi résztvevék létszamat. Az ,Event
identification” résznél a F.2.2. pontban megadott multiplikacids rendezvények azonositdjat
(E1, E2 stb.) kell kivalasztani. Az (irlap a megadott adatok alapjan kiszamitja az igényelhetd
atalanytamogatast.

e  Kérjuk, Ggyeljen arra, hogy a multiplikacids rendezvényekre igényelhet6 tdmogatasi 6sszeg a
teljes projektben maximalisan 30 000 EUR.

[V.3.1.5. Tanulasi/oktatasi/képzési célu tevékenység (Learning/Teaching/Training Activities)
e A palyazatban tdmogatas igényelhetd kilfoldi tanuldsi, oktatdsi, képzési tevékenységek
megvaldsitdsara, ha a tevékenységek a projektbe agyazottan, ahhoz szorosan kapcsolddva
jelennek meg. A kapcsolédast a palydzatban be kell mutatni.

Koltségtipus Igényelhetd Gsszeg
Utazasi koltség 100-1999 km ko6z6tt: 275 eurd/személy

2000 km felett: 360 eurd/személy

Rovid tavu tanuldi mobilitas kevert | 5-14 nap kozott: 55 eurd/nap/fé
mobilitassal (virtualis és valds)

kombinalva 15 és 60 nap kozott: 40

eurd/nap/fé

Lasd: kovetkez6 tablazat
»Munkatarsak hosszu tavu
oktatasi/képzési tevékenysége”
oszlopait

Hosszu tava (2-12 hénapos)
oktatdsi vagy képzési célu

Megélhetési koltség tevékenység

5-14 nap k6zo6tt: 100 eurd/nap/f6
Munkatarsak kozos, rovid tavu

képzése 15 és 60 nap kozott: 70
eurd/nap/fé

5-14 nap ko6z6tt: 100 eurd/nap/fé

Kisérék (révid/hossza tavu tanuloi ) o
mobilitas esetén) 15 és 60 nap kozott: 70
eurd/nap/fé

Kizarélag a hosszu tava (60 nap f6lott) tanuldsi/oktatési/képzési célu

Nyelvi felkészité . . . . g
yelvitelkeszites tevékenységek esetén igényelhets 150 eurd/személy 6sszegben.

e Atavolsagi sdv meghatdrozasa: Id. jelen kalauz 1V.3.1.2. pont Nemzetkozi partnertalalkozok
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Az Urlap H.5. pontjaban taldlhatd sorokba intézményenként kell megadni a tervezett
tanulasi/oktatasi/képzési céli tevékenységet. Az ,Activity No” résznél a F.2.3. pontban
megadott tanulasi/oktatasi/képzési célu tevékenység azonositdjat (Cl, C2 stb.) kell
kivalasztani. A H.5.1. pontban a tadvolsdgi sav és a résztvevék szama alapjan, a H.5.2. pontban
az idStartam és a résztvev6k szama alapjan, a H.5.3. pontban a nyelvi felkészitésben részt
vev6k szama alapjan az Grlap automatikusan kiszdmitja az utazdsi, megélhetési és nyelvi
felkészitésre igényelhet6 tdmogatasi 0sszeget.

Amennyiben a projektben két kilonb6z6 mobilitds (pl. nemzetkézi projekttaldlkozd és
projektbe agyazott mobilitds) id6ben 6sszekapcsolddik oly mddon, hogy azok egy oda-vissza
utazassal megszervezhet6k, azon személyek szamara, akik mindkét mobilitdsban részt
vesznek, csak egy mobilitassal 6sszefliggésben igényelhetd utazasi tdamogatds. llyen esetben
kérjuk, Ugyeljenek arra, hogy a két kilonb6z6 talalkozd tartalma és programja jol
elkllonithetd legyen.
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Tanulasi/Oktatasi/Képzési célu tevékenységhez kapcsolodé megélhetési koltségek

Tanulék hosszu tavu
Munkatarsak hosszu tavia oktatasi/képzési tevékenysége (euré/nap) t’anulési’
tevékenysége
(euré/hénap)
A mobilitas
5-t6l 14. napjaig 15-t6l 60. napjaig 61';:;’::;;';)12' Havonta
Belgium 105 74 53 110
Bulgaria 105 74 53 70
Cseh Ko6ztarsasag 105 74 53 920
Dania 120 84 60 145
Németorszag 90 63 45 110
Esztorszag 75 53 38 85
irorszag 120 84 60 125
GoOrogorszag 105 74 53 100
Spanyolorszag 90 63 45 105
Franciaorszag 105 74 53 115
Horvatorszag 75 53 38 90
Olaszorszag 105 74 53 115
Ciprus 105 74 53 110
Lettorszag 90 63 45 80
Litvania 75 53 38 80
Luxemburg 105 74 53 110
Magyarorszag 105 74 53 90
Malta 90 63 45 110
Hollandia 120 84 60 110
Ausztria 105 74 53 115
Lengyelorszag 105 74 53 85
Portugalia 90 63 45 100
Romania 105 74 53 60
Szlovénia 75 53 38 85
Szlovakia 90 63 45 95
Finnorszag 105 74 53 125
Svédorszag 120 84 60 115
Egyesilt Kiralysag 120 84 60 140
Macedodnia 90 63 45 60
Izland 105 74 53 135
Liechtenstein 105 74 53 120
Norvégia 105 74 53 135
Torokorszag 105 74 53 80
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[V.3.1.6. Specidlis igény( résztvevokkel 6sszefliggé timogatas

A ,specialis igény” fogalma az Erasmus+ programban a fogyatékos résztvevékre értendd. E
célcsoport esetében el6fordulhat, hogy a résztvevd kiilonleges igényei miatt magasabbak a
megélhetési és/vagy utazdsi kéltségei az dtaldnydsszegnél, illetve olyan koltségek mertlnek
fel, melyekre ataldnytdmogatds nem igényelhet6. Ebben az esetben tdmogatas a specialis
igény keretében adhaté. Az igy megitélt tamogatas a pénziigyi elszamolast tekintve tényleges
koltségalapu tamogatasnak mindsil — Id. 1ll.1. Koltségvetési fogalommagyarazat.

A palyazati Grlap H.6. pontjaban tevékenységenként Gsszesitve meg kell adni az érintett
specidlis igényld résztvev6k szamat, és meg kell indokolni, miért van sziikség
tobblettdmogatdsra. (A beviteli mezét a + jelre kattintva lehet elShivni.) FIGYELEM! A
specialis igényli résztvevd(k) szamara igényelt tamogatasi Osszeget teljes egészében csak
ebben a pontban kell feltiintetni. Ebben az esetben az érintett résztvevd(k) teljes utazasi
és/vagy megélhetési koltsége tényleges koltségalapl tamogatasnak mindsuil.

Az igényelt 6sszeget konkrét kéltségbecslés alapjan kell megadni.

1V.3.1.7. Rendkiviili koltség (Exceptional costs)

A rendkivili koltségek keretében olyan szolgdltatdsok koltsége tdmogathatd, amelyek
egyetlen partnerintézmény altal sem kivitelezhetdk, ill. olyan termékek, eszkdzok vasarlasa,
amelyek nem a napi adminisztrativ munkdhoz kapcsolédnak. Az igy megitélt tamogatas a
pénziigyi elszdmoldst tekintve tényleges koltségalapu tamogatdsnak mindsial — Id. 1.1,
Koltségvetési fogalommagyardazat.

Az Grlap H.7. pontjaban kell megnevezni a rendkivili kéltséget, és meg kell indokolni a
szlikségességét. (A beviteli mez6t a + jelre kattintva lehet el6hivni.) Az igényelt Gsszeget
konkrét koltségbecslés alapjan kell megadni.

FIGYELEM! Ebben a kategdridban az elszdmolhatd koltségek max. 75%-a tdmogathato, igy
Onrész hozzdadasa sziikséges. Pl. ha a projektben tervezett szolgdltatdas — és/vagy
termékbeszerzés értéke el6reldthatéan 10 000 eurd lesz, Ugy a tdmogatasi igény — melyet az
Grlapon fel kell tiintetni — legfeljebb 7500 eurd lehet, de elszamolni a 10000 eurdrdl kell
majd.

A rendkiviili koltségre igényelheté maximalis tamogatdsi 0sszeg a teljes projekt tekintetében
50 000 EUR.

1V.3.1.8. Osszes igényelt timogatas

Az (irlap 1.2. pontjaban el6z6ekben megadott tdmogatasi tételek 6sszegét latja partnerekre
lebontva. Ezt a tablazatot érdemes minden partnerrel részletesen atnézni annak érdekében,
hogy tisztaban legyenek a hozzdjuk tartozé koltségekkel és tamogatdsokkal.

Az (rlapon a kalkuldlt 6ssztdmogatasnal alacsonyabb 0Osszeg is igényelhet§, amelynek
Osszegét a ,,Grant requested” sorban (palyazati Grlap 1.2.1.) jelélhetik meg. Amennyiben a
kalkulalt tamogatdsi 0sszeget megfelel6nek itélik, kérjlk, irjak be annak dsszegét. A ,,Grant
requested” sor kitoltése minden esetben KOTELEZO! Kérjiik, hogy a koltségvetés kalkulalasa
koézben a biztonsag kedvéért mindig szamolja ki el6re az igényelt tdmogatds mértékét, és
azt vesse Ossze az egyes tablazatok, illetve az dsszes igényelt tdmogatas 6sszegével. Ehhez
segitségll hivhatja a pénziligyi segédtablat, melyet honlapunk ,palydzati dokumentumok”
aloldalardl tud letdlteni.
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Tamogatott koltségvetési tételek dsszefoglalo tablazata

Koltségkategoria Tipusa Osszege Kiszamitasanak mddja Kisléptékii | Nagyléptékii
(folyamat- (termék-
orientalt) orientalt)
stratégiai stratégiai
partnerség partnerség
esetén esetén
relevans? relevans?
Menedzsment | A mobilitds megszervezésével, a projekt menedzsmentjével Egységkoltség- | Koordinald intézmény részére A résztvevd intézmények IGEN IGEN
Osszefligg6 koltségek: atalany 500 EUR/h6 szama és a projekt tervezett
- partnerintézményekkel vald kapcsolattartas id6tartama alapjan
- projektkoordinacié (pl. fénymasolas, személyi koltségek) Partnerintézmény részére 250
- értékelés (pl. beszdmolok 6sszeallitdsa, felmérés EUR/hé6
készitése)
- terjesztés (pl. rendezvények, kiadvanyok) Max. 2750 EUR/hd/projekt
- monitoring nemzetkdzi partnertaldlkozok szervezési
koltségei
- kisebb termékek koltségei.
Nemzetkozi A partnertaldlkozokon vald részvétel utazasi és megélhetési Egységkoltség- | 0—99 km 0€ Az Eurdpai Bizottsag IGEN IGEN
partnertaldlk | koltségei: utazas, szallas, étkezés, helyi kozlekedés, stb. atalany 100-1999km 575€ honlapjan taladlhaté km-
0zok 2000 km-t6l 760 € kalkulator
(http://ec.europa.eu/progra
Max. 23 000 EUR/év/projekt mmes/erasmus-
plus/tools/distance_en.htm)
segitségével meghatdrozott
tavolsagi sav szerint
(személyenként)
Szellemi A palyazatban megfelelGen bemutatott nagyléptékd, Egységkoltség- | Munkatarsi kategorianként A tervezett szellemi termék NEM IGEN
termék innovativ, kreativ, mas intézmények szdmara is hasznosithaté atalany (menedzser, |étrehozasahoz sziikséges
termék (pl.: pedagdgiai mddszer, IT eszkdz, tanulmany, stb.) kutaté/tanar/oktato, technikai munkanapok szama alapjan
Iétrehozasanak munkatarsi koltségeire igényelheté. A szellemi munkatdrs, adminisztrator) napi kategdrianként
termék fogalmat, kérjik tanulmanyozza at a Kalauz dijak Id. 111.3.1.3. Napi dijak
alapfogalmak listaja ciml mentipontban. tablazat
Multiplikaciés | A szellemi termék(ek Egységkoltség- | Helyi résztvevdk (a A helyi és kalfoldi résztvevék NEM IGEN
rendezvények | terjesztését/megosztasat/népszer(isitését/tesztelését széles atalany rendezvénynek helyt add tervezett létszama alapjan

korben segité rendezvény(ek) szervezésére és lebonyolitasara
igényelhet6 egységkoltség alapu tamogatas. Csak akkor

orszagbdl szarmazo résztvevdk):
100 EUR/résztvevd
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igényelhet6 ez a tdmogatdstipus, ha a projekt keretén belil Kalfoldi résztvevék (mas
nagyléptéki szellemi termék is készil. orszagokbol érkezd résztvevék):

200 EUR/résztvevd
Max. 30 000 EUR/projekt

Tanuldsi/Okta | Munkatarsak, tanuldk kilfoldi tanulasi, oktatdsi, képzési Egységkoltség- | Utazasi koltségek: Utazasi koltség: a IGEN IGEN
tdsi/Képzési tevékenységek megvaldsitdsara, ha a tevékenységek a atalany 100-1999 km kozott: 275 eurd/ tevékenységek szama, a
célu projektbe dgyazottan, ahhoz szorosan kapcsolédva jelennek személy tdvolsagi sdv és a résztvevik
tevékenység meg. 2000 km felett: 360 eurd/ szama alapjan.
személy Megélhetési koltség: a
Megélhetési koltségek: tevékenységek szama, az
e rovid tavu didk mobilitas id6tartam és a résztvevdk
kevert mobilitassal (virtualis | szama alapjan
és valds) kombinalva: Nyelvi felkészités: a
5-14 nap kozott: 55 eurd/nap/f6 | tevékenység szama és a
15 és 60 nap kozott: 40 nyelvi felkészitésben részt
eurd/nap/fé vevGk szama alapjan

e  Hosszu tavu oktatasi vagy
képzési célu tevékenység: Id.
tablazat ,,Munkatarsak
hosszu tavu
oktatasi/képzési
tevékenysége” oszlopait

e  Munkatarsak kozo6s, rovid
tavu képzése:

5-14 nap kozott: 100

eurd/nap/fé

15 és 60 nap kozott: 70

eurd/nap/fé
o  Kisér6k koltségei:

5-14 nap kozo6tt: 100

eurd/nap/fé

15 és 60 nap kozott: 70

eurd/nap/fé

Nyelvi felkészités: hosszu tavu

tanulasi/oktatasi/képzési célu

tevékenységek esetén 150

eurd/személy.

Specidlis Fogyatékos személyek részvételével kozvetleniil sszefliggd Tényleges Tényleges koltségek 100%-a Megfelel§ indoklassal IGEN IGEN
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igénnyel koltségek koltségalapt alatamasztva, tényleges,
osszefiiggd tamogatas igazolhato felhasznalas
tamogatds alapjan
Rendkiviili Olyan szolgaltatasok koltsége, amelyek egyetlen Tényleges Tényleges koltségek 75%-a Megfelel& indoklassal IGEN IGEN
koltségek partnerintézmény altal sem kivitelezhetdk, ill. olyan termékek, | koltségalapu aldtdmasztva, tényleges, (megfeleld
eszk0zok vasarlasa, amelyek nem a napi adminisztrativ tamogatas Max. 50 000 EUR/projekt igazolhato felhasznalas indoklssal)
munkahoz kapcsolodnak. alapjan
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[V.3.1.9. Elszamolhatd és el nem szamolhat6 koltségek
A tdmogatds terhére elszamolhatd koltségeket Id. fent Tamogatott koltségvetési tételek dsszefoglald
tablazata és Erasmus+ Palydzati Utmutatd B. rész Stratégiai Partnerségek.

Nem elszamolhaté tételek az alabbiak:

e tGkehozam;

e addssag- és kolcsonszolgalati terhek;

e veszteségekre vagy lehetséges jovGbeli kotelezettségekre (szerzGdéses és erkolcsi
kotelezettségekre, birsagokra, pénzligyi szankcidkra, jogi koltségekre) képzett tartalékalap;

e kamattartozas;

o kétes kdvetelések;

e arfolyamveszteségek;

o AFA, kivéve, ha a palyazé bizonyitani tudja, hogy nem igényelheti vissza;

e a palydzo altal bejelentett koltségek, amelyeket egy koz6sségi tdmogatdsban részesiilé masik
tevékenység vagy munkaterv fedez;

e tulzott vagy gondatlan kiadasok;

e berendezések bérlése vagy lizingje esetén kivasarlasi opcid koltsége a bérleti vagy
lizingid6szak lejartakor;

e az Erasmus+ programban benyljtandd pdlyazat elkészitéséhez kapcsolédd koltségek;
bankszamlak nyitasanak és fenntartasanak koltségei;

e a palyazattal kotelez6en benyujtandd barmely okmannyal (konyvvizsgaldi jelentésekkel stb.)
Osszefliggésben felmeril6  koltségek. A  tdmogatds terhére csak az olyan
projekttevékenységekkel kapcsolatban felmerilt koltségek szamolhatdak el, amelyek a
projekt futamideje alatt valdsultak meg.

e A projekt kezdete el6tt vagy vége utdn megvaldsult tevékenységek koltségei nem
szamolhatdak el.

Példaul:

e Ha a projekt 2014. szeptember 1-jén indul, akkor elszdmolhatd az utazdsi koltség
terhére az a repill6jegy, amelyet 2014 augusztusaban vasaroltak meg, de 2014
oktdberére szdl.

e Ha a projekt 2014. szeptember 1-jén indul, nem szdmolhato el olyan vonatjegy, amely
2014. augusztusi Utra szél.

e Ha a projekt 2016. augusztus 31-én zarul, akkor 2016. szeptemberi utazasi bizonylat
nem szamolhato el a projekt terhére!

[V.3.1.10. Tamogatas atcsoportositasa koltségtételek kozott

Az Erasmus+ tdmogatasok egyik legfébb jellemz&je, hogy az atalany-alapu koltségvetés felhaszndlasa
rugalmas, meglehet6sen szabadon alakithaté. A program sajatossaga, hogy mind a felhasznalds, mind
pedig az elszamolds a jovahagyott tevékenységekhez van kotve, nem a megitélt tdmogatasi
koltségtételekhez. A felhaszndlds szabdlyai mindemellett tekintetbe veszik, hogy palyazaskor egy sor
tényez6 (Id. a mobilitdsok részletes adatai) még nem ismert — ezek menet kbézben kerilnek
véglegesitésre, illetve az el6zetes tervekhez képest valtozhatnak.

Mindezért a koltségek Aatcsoportositasa a Kalauzban és a Tamogatasi szerz6désben foglalt
felhasznalasi szabalyok és limitek figyelembevételével lehetséges. Egyetlen f6 szabdly, hogy az
elszamolni kivant felhasznalds kategdrianként (megélhetés, utazas, szervezés stb.) és Gsszességében
sem haladhatja meg az elfogadott palyazat szerint el6zetesen megitélt tamogatast.

Fentiek egyuttal azt is jelentik, hogy a palyazatban megadott tamogatasi igény feltehet6en nem nyujt
kell6 tampontot ahhoz, hogy a projekt teljes pénziigyi menedzsmentjét az alapjan végezzék, vagyis
célszer(i egy részletesebb koltségvetést (vagy akar likviditasi tervet) késziteni annak érdekében, hogy
a konkrét pénzmozgasokat, a varhaté kiadasokat, bevételeket stb. tervezni tudjak.
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I: A projekt osszefoglalasa

Kérjik, ennél a résznél roviden foglalja 6ssze a projektjét. Az Osszefoglaléd térjen ki a projekt
hatterének, céljainak bemutatdsara, a résztvevSk jellemzésére, a tevékenységek, valamint a
modszertan felvazolasara, illetve a projekt varhatdé eredményeinek és hatdsanak kifejtésére is.
Kérjik, mutassa be azt is, a projekt hosszd tdvon milyen pozitiv hozadékkal bir a részt vevd
intézmények és személyek szamara. Kérjik, hogy a szbveg tomor, vildagosan megfogalmazott,
informativ legyen, hiszen ez az 6sszefoglald jelenik meg valamennyi, a palydzat eredményeit terjeszté
és bemutatd hivatalos felllleten (pl. Erasmus+ disszeminaciés fellileten). A masodik szovegdobozban
az 0sszefoglalé angol forditasat is meg kell adni, ha a palydzatot mds nyelven toltik ki.

J: Ellenérzési lista

Az ellenérzési lista szolgal segitséglil arra, hogy a palydzat benyujtdsa el6tt megbizonyosodjon arrél,
hogy valamennyi, a pdlyazat érvényessége szempontjabdl elengedhetetlen dokumentumot mellékelt-
e a palyazatdhoz. A csatolandd mellékletek listajat a kalauz IV.1. pontja részletezi.

K: Adatvédelem

A személyes adatok torvényes feldolgozasat, kezelését és védelmét biztositja a palyazati Grlap ezen
része.

L: Az intézmény hivatalos képvisel6jének nyilatkozata

A palydzat érvényességének egyik alapvet6é kévetelménye, hogy a pdlydzathoz mellékelve legyen a
palydzé intézmény hivatalos képviselGjének aldirt nyilatkozata. A nyilatkozat csatolasa a
kovetkez6képpen torténik: 1) a palydzati (irlap megfelelé oldalat (N. Declaration of Honour) ki kell
nyomtatni (a ,,Print Declaration of Honour” gombra kattintva), 2) a kinyomtatott dokumentumot ala
kell iratni az intézmény hivatalos képviselGjével, 3) az alairt dokumentumot be kell szkennelni (PDF
vagy JPG formatumban), 4) a beszkennelt dokumentumot csatolni kell a palyazathoz. Kérjik, tgyeljen
arra is, hogy a fajlnév jelezze, melyik dokumentumrdl van szé, hiszen tébb dokumentumot is csatolni
kell a palyazathoz.

M: Mellékeltek
A palyazathoz csatolandd mellékletekrdl a kalauz 1.4.2. részében olvashat.
N: A palyazat benyujtasa

A pdlydzat benyujtasa el6tt gy6z6djon meg arrdl, hogy valamennyi mez6t kitoltotte-e. A palyazatot
csakis egyszer, végleges formajaban nyujtsa be. A pdlyazat online benyujtasahoz elengedhetetlen az
internet kapcsolat.

Abban az esetben, ha a palyazat benyujtasakor varatlanul probléma adddik az internetkapcsolattal,
akkor kivételesen a palyazatot e-mailben, csatolt dokumentumként is be lehet nyujtani. Erre a
palyazati hatarid6t kovetd két oran belil van lehet&ség. A palyazati hataridé napjan kdvesse
figyelemmel a honlapunkon megjelend hireket, itt tesszik kozzé azt az e-mail cimet, amelyre
probléma esetén a palyazatot el lehet kiildeni. Csakis 12.00 és 14.00 k6zott beérkezett e-maileket
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vesziink figyelembe. Az e-mailnek tartalmaznia kell a teljes, kit6ltott elektronikus palyazati (irlapot,
valamint a palyazathoz kapcsolddé mellékleteket. Az e-mailhez mellékelni kell a képernySképet a
palyazati Grlap P.4. részérGl (Submission summary) is, amely azt bizonyitja, hogy az elektronikus CGrlap
online benyujtasa nem volt lehetséges. A korilmények vizsgalataval a nemzeti iroda mérlegeli az
alternativ benyujtas szlikségességét, és a dont a palyazat befogaddsarél.
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V.

A palyazat értékelése

V.1. Formai értékelés

Minden benyujtott projekt a benyujtdsi hataridét kdvetéen formai ellen6rzésen esik at. Ennek soran
a nemzeti iroda munkatarsai egy el6re meghatdrozott szempontsor alapjan ellenérzik a benyujtott
palydzati anyagot. A formai biralati szempontsort magaban foglalja a palyazati Grlap J. pontjdban
taldlhatd ellen6rzé lista, amit a benyuljtas el6tt érdemes végignézni, és ez alapjan ellenérizni a
benydjtani kivant palyazati anyagot:

palyazatat a hivatalos KA2 pdlyazati trlapon nyujtja be

a palydzati Grlap minden kotelez6 mezéjét kitoltotte és ezen kivil kitoltétt minden egyéb, a
projektje szempontjabdl relevans mezét is

a pdlyazati anyagot annak az orszdgnak a nemzeti iroddjahoz nyujtja be, ahol a szervezetét
alapitottak

a palyazati anyagot az Erasmus+ program programorszagai egyikének hivatalos nyelvén irtdk
meg

minden vonatkozé dokumentumot csatolt:

o a palydzé intézmény hivatalos képvisel6je altal alairt, a pdlyazati (rlap L. pontjaban
taldlhato Nyilatkozatot (Declaration of Honour)

o minden egyes partnerintézmény altal a pdlydazé intézmény szamdra kidllitott
mandatumot mindkét fél (koordindtor és az adott partner) altal aldirva (kivéve
Iskoldk, dvoddk stratégiai partnersége kbzoktatdsi témdban; esetiikben nincs sziikség
mandatum csatoldsara)

o a projekttevékenységek és eredmények idStervét a kiadott sablonon elkészitve
Participant Portal nev(i honlapra (tovabbi informaciéért Id. az E+ Palyazati utmutatd C. rész:
Selection Criteria valamint http://www.tpf.hu/pages/content/index.php?page id=11242)
60000 EUR-t meghaladd tdmogatadsi Osszeg igény esetén feltoltotte a pénzigyi
kapacitasvizsgalathoz szlikséges dokumentumokat a Participant Portal nevl honlapra
(Kozintézményekre ez a szabaly nem vonatkozik). Pénziligyi kapacitasvizsgalatrél Id. jelen
kalauz 1.7. pontja és Id. Palyazati Utmutatd, 193. oldal.
az E+ palyazati dtmutatdban megjelent hatarid6t betartva nydjtotta be pdlyazatat
kozoktatds, szakképzés, fels6oktatds és feln6ttoktatds, illetve az el6bbiekben felsorolt
fokuszu szektorkozi projektek id6tartamat az alabbiak szerint tervezték:

o 24 hénapos projektek esetén: 2014. szeptember 1. —2016. augusztus 31.

o 36 hdnapos projektek esetén: 2014. szeptember 1. —2017. augusztus 31.
elmentett vagy kinyomtatott egy példanyt az elkésziilt palyazati anyagbdl

Tovabbi fontos szempontok, ami alapjan még beadas el6tt érdemes ellendrizni a palyazatukat:

a részt veve intézmények mind jogosultak a pdlyazasra

minimum harom orszag harom intézményét vontak be az egylttmikodésbe (kivéve Iskoldk,
Oovoddk stratégiai partnersége kézoktatdsi témdban és Régiok stratégiai partnersége kézoktatdsi
témaban)

V.2. Tartalmi értékelés
Tartalmi értékelésen a formai értékelésen megfelelt palydzatok vesznek részt.

V.2.2. A Tempus Kézalapitvany szakértoi

A Tempus Kozalapitvany évente nyilt felhivast tesz k6zzé honlapjan szakért6i feladatok betoltésére,
oktatdsi szektoronként. A jelentkezések eredményét a nyelvtudas, a relevans szakmai tapasztalatok
és a benyujtasig végzett szakértSi feladatok figyelembevételével a Kuratdrium hagyja jova. A
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szakért6k egy adatbazisba kerilnek, ahonnan a nemzeti iroda munkatarsai a palyazatok
beérkezésekor szakteriletek szerint valogatjak ki a feladathoz leginkabb megfelel§ szakért6ket. A
kivalasztott szakért6k onalldan, flggetlenll értékelik a pdlydzatot, a palydzéval nem vehetik fel
kapcsolatot a birdlat sordan. A Tempus Kozalapitvany semmilyen esetben nem bocsdtja
nyilvdnossagra, hogy mely palydzatot mely szakért§ értékelt, a szakért6i vélemények alapjan a
nemzeti iroda hoz dontést, az ezzel kapcsolatos kérdésekben is a nemzeti iroda illetékes.

V.2.3. A pdlydzatok kiosztdsa

A palyazatokat a koordinator orszaganak nemzeti irodaja értékelteti egységes értékelési
szempontrendszer alapjan. A beadott palyazati (irlap a teljes egyuttm{kddés tdmogatasi kérelme, igy
a teljes projektre vonatkozik. Ez azt jelenti, hogy az Erasmus+ program adott szektorra vonatkozd
nemzeti koltségvetésébdl a teljes konzorcium kap tdmogatast, amennyiben a tagok regisztracidja is
megfelelt.

A koordinator intézmény orszaganak nemzeti irodaja egységes eurdpai szabdlyozas alapjan két
szakért6nek adja ki a palydzatot értékelésre. Minden pdlyazatot két fliggetlen, az adott oktatasi
szektorban, adott szakterileten jartas szakért6 kap kézhez. Mindkét szakért6 szerz6dik a Tempus
Kozalapitvannyal és Osszeférhetetlenségi és adatvédelmi nyilatkozatot ir ald. A szakért6k szakértGi
felkészitésen vesznek részt, melyet a Tempus Kozalapitvany munkatdrsai tartanak az Eurdpai
Bizottsag altal kiadott dokumentumok és irdnymutatasok alapjan. A szakértGi értékelés alapjat két, az
Eurdpai Bizottsag altal kozreadott egységes dokumentum képezi: az Erasmus+ pdlydzati utmutatd és
a Tartalmi birdlati Utmutatd szakért6k részére.

V.2.3. A palydzatok értékelésének menete

A palyazatokat el6szor egyénileg értékeli mindkét szakértd. Ha egyéni birdlatukban jelent8s eltérés
mutatkozik, akkor feladatuk végeztével megkezdddik az egyeztetés (ennek részletes szabdlyait a
Tartalmi biralati Utmutatd szakérték részére c. dokumentum tartalmazza). A palyazatot vagy mindkét
szakértének tdmogathatonak kell itélnie (60 pont feletti pontozassal) vagy mindkettének el kell
utasitania (60 pont alatti pontozassal). Ha a két szakért6 nem tud megegyezni a véleményét illetGen,
ugy a nemzeti irodanak lehet6sége van harmadik szakértét felkérni.

Aranyossag elve: A palyazatok értékelése a konzorcium méretéhez, a meghatarozott célokhoz és a
palyazé intézmények kapacitdsahoz mérten aranyosan zajlik.

V.2.4. Egységes eurdpai értékelési szempontok

Az értékelési szempontokat az Erasmus+ palydzati Utmutatd tartalmazza. A pdlyazat egészére
vonatkoztatva a szakért6 értékeli a pdlydzat koherencidjat, részletességét, pontossagat,
aldtdmasztottsagat és az szakmai tartalom min&ségét.

A szakért6k Eurdpa-szerte egységes szempontok szerint értékelik a konzorciumi pdlydzatokat. A
szempontok a kovetkez6 terileteket dlelik fel:

e A projekt relevancidja

e A projekt- és megvaldsitasi terv minGsége

e A partnerség 6sszetétele és az egylittm(ikodés mindsége
e Hatds és disszeminacio

A projekt relevancidja alatt azt értjiik, hogy a projekt témadja illeszkedik-e a program céljaihoz,
prioritasaihoz illetve a szektorok szerint meghatarozott prioritdsokhoz. Az Erasmus+ programban valé
részvétel els6dleges feltétele, hogy az oktatds és képzés teriiletén, az eurdpai céloknak megfeleltetve
tervezze a palyazé a projektjét. A céloknak egyértelmleknek és megfelel6en kérvonalazottaknak kell
lennilk. Elengedhetetlen, hogy a projekt valds igényekre valaszoljon, tartalma innovativ és eurdpai
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szinten hozzdadott értékkel birjon. Ennek aldtdmasztdsdra a palyazatban igényfelmérés
bemutatasaval kell azonositani a felmerUl6 igényeket, tovabba be kell mutatni a kimeneteket, a
projekt Ujszer(iségét és a nemzetkdzi dimenzid sziikségességét.

A kovetkezd nagy értékelési blokk a projekttervet és a megvaldsitast vizsgalja. E tekintetben a
legfontosabb a pdlyazat koherencidja: a célok, a munkaterv és a tevékenységek Gsszhangja. A
szakért6nek feladata vizsgalni, hogy a célok eléréséhez adekvat modszereket valasztott-e a pdlyazat
megalkotdja, és koltséghatékonysag szempontjabdl a legmegfelel6bb tevékenységeket illesztette a
tervébe. A projekt megvaldsulasanak garancidjaként mindségellendrzési szempontokat is szlikséges
beépiteni, figyelembe kell venni az elismertetést és aldtamasztani a megvaldsithatdsagot.

A konzorciumban részt vevs, egylttm{kods partnerek o6sszetétele mind intézményi mind
konzorciumi szinten tobb szempontbdl is fontos, hiszen olyan elkotelezett, szakért6 csapatnak kell
Osszeadllnia a k6zos munka soran, akik hatékonyan és konstruktivan tudnak egyitt dolgozni két-harom
évig a projekt céljainak elérése érdekében. Ezért a szakért6k vizsgaljdk a palydzat értékelése sordn,
hogy a konzorcium intézményi 6sszetétele megfelelé-e, a feladat megosztas egyértelm(i és aranyos,
rendelkezésre all-e a megfelel6 tapasztalat, szakértelem a projektben vald részvételhez. A
konzorciumra vonatkozdan a szakértd vizsgalja a konzorcium hatékony koordinacidjat. Ertékelési
szempont tovdbba, hogy tobb oktatdsi szektorban is kifejti-e a hatdsat a projekt, illetve hogy a
konzorcium von-e be Uj résztvevSket programszinten (a program elsé évében nem relevans) az
egylttm(ikodésbe; tehat bevon-e olyan résztvevbket, akik eddig nem vettek részt az Erasmus+
programban. Kilon vizsgdlja a partnerorszagbdl (Id. 1.2.2. valamint |.7.) érkez6 intézmény
részvételének szlikségességét, mely csak megfelel§ indokoltsdggal keriilhet be a projekt megvaldsitéi
kozé. Az eurdpai szabalyok értelmében, ha a partnerorszdg bevonasa nem indokolt, a palyazatot el
kell utasitani.

A szakért6k végiil, de nem utolsd sorban a projekt hatasat és az eredmények terjesztését értékelik.
Ebben az értékelési kategdridban megvizsgaljak, hogy a konzorcium részvevGi a projekt
megvaldsitdsa soran milyen értékelési médszereket haszndlnak, mind a projekt egészére, mind a
résztvev6kre, mind pedig a célcsoportra, valamint az eredményekre vonatkoztatva. Vizsgaljak
tovabba a projekt hatasat hasonlé dimenzidkban: a résztvevé intézményekre és az érintettekre, kiilsé
szerepl6kre. Természetesen ebben a kategdridban jelenik majd meg a disszemindcids terv
kidolgozottsaganak értékelése. A szakért6k itt itélik meg, hogy az eredmények és termékek
hozzaférhet6ek és felhasznalhatdak-e mas oktatasi szerepl6k szamara is, valamint értékelik a projekt
megvaldsulas utdni jovGképét, a megfelel6 intézményi beépllést és a fenntarthatdsagot is. Fontos,
hogy az itt megfogalmazott tervek redlisak és életszerliek legyenek. Az egyes értékelési blokkokhoz
adott pontszamot rendelt az Eurdpai Bizottsdg. A részpontszamokndl kategérianként minimum 50%-
ot kell elérni, mig a teljes projekt érvényességéhez a maximum adhatd pontszdm 60%-a sziikséges. A
pontszamok maximumat és az érvényességhez szilkséges minimum pontszamot az aldbbi tablazat
tartalmazza:

Ertékelési szempont | Adhatd Ervényességhez Ervényességhez

pontszam szlikséges sziikséges arany
minimum pontszam

A projekt relevancidja | 30 15 50%

A projekt- és | 20 10 50%

megvaldsitasi terv

mindsége

A partnerség | 20 10 50%

Osszetétele és az

egyuttmikodés
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mindsége

Hatas és | 30 15 50%
disszeminacio

Osszesen 100 minimum 60 60%

V.2.5. Az eredmények jovahagydsa

A pontszamok alapjan all fel a benyujtott pdlyazatok tamogatasi listaja. A nemzeti iroda kiértékeld
bizottsaga az eredményt véleményezi, majd a Tempus Kozalapitvany Kuratériuma targyalja meg, és
hagyja jova. A Kuratérium dontése ellen fellebbezésnek helye nincs.

V.2.6. Az eredmények kiozzététele

A kuratdriumi jovahagyast kovetSen az eredményeket a Tempus Kozalapitvany kdzéteszi honlapjan,
az adatvédelmi szabdlyok figyelembevételével. A palydzatot benyujté koordindtor értesitést kap
nemzeti irodajatél a palydzat végeredményérdl. Az eredményt a koordindtor osztja meg a
konzorciumdban szerepl6 partnerekkel, valtozatlan formaban. Az értékelést tartalmazd,
munkanyelven megirt szoveget mind nyertes, mind elutasitott pdlyazat esetén érdemes figyelembe
venni. Nyertes palydzat esetén az aprobb valtoztatasokra tett javaslatok megszivlelend6k. Elutasitott
palydzatok esetén érdemes lehet a kovetkez6 pdlyazati korben a vdltoztatasi javaslatok beépitésével
Uj palyazatot beadni.

45



Palyazati kalauz — Erasmus + KA2 Stratégiai partnerségek 2014

VL.

Szerzodéskotés

A tdmogatott intézmények 2014. augusztus 15-e utdn kapjak meg szerz6désiiket aldirasra. A
tdmogatott projektek legkorabbi kezdési id6pontja 2014. szeptember 1. lehet.

VI.1. Szerzodéskotés feltétele

Az intézmény regisztracidjanak ellenérzése.
Pénzligyi kapacitasvizsgdlat az adott palydzati korben 60.000 EUR-t meghaladd intézményi
tdmogatds esetén. Pénziigyi kapacitdsvizsgdklatrél és az ahhoz sziikséges feltdltendd
dokumentumokrél Id. jelen kalauz I.7. Alapfogalmak listdja betiirendben pontjat és a
Palydzati Utmutatd, 193. oldalat.
A nemzeti iroda a feltoltétt dokumentumok alapjan vizsgdlja a palydzé intézmény pénzigyi
kapacitdsat. A dokumentumokat vagy a regisztracioval egy id6ben vagy legkésébb a palyazat
benyujtasa el6tt kell feltdlteni. Amennyiben konzorciumok esetén barmely partner pénzigyi
kapacitdsa kapcsan kétely meriilne fel, ugy a fenti dokumentumok a partnerektdl is
bekérhetdk.
Ha a vizsgdlat alapjan az intézmény pénziigyi kapacitdsa nem megfelel6, akkor a nemzeti
iroda:

o tovabbiinformaciot kérhet

o pénziigyi garanciat kérhet az el6finanszirozasos tdmogatas feltételeként

o csOkkentett el6finanszirozdsu vagy el6finanszirozas nélkili tAmogatasi megallapodast

ajanlhat
o részletfizetéses el6finanszirozasu tdmogatasi megdllapodast ajanlhat
o elutasithatja a palyazatot

VI.2. Tamogatasi 0sszeg utaldsa

2 éves projektek a tdmogatdsi Osszeget két részletben kapjak meg. 80%-ot a tdmogatdsi szerz6dés
megkotését kovetben, a fennmaradd 20%-ot vagy a zard beszamold alapjan megitélt fennmaradd
részletet a tartalmi és pénziigyi beszamolé elfogadasa utan.

3 éves projektek harom részletben kapjak meg a tdmogatdsi Osszeget. 40%-ot a tdmogatasi
szerz6dés megkotését kovetGen, 40%-ot a masodik id6kozi beszamold elfogaddsat kovetGen és
abban az esetben, amennyiben igazoljdk, hogy felhasznaltidk az els6 részlet 70%-at. A fennmarado
20%-ot vagy a zard beszamold alapjan megitélt fennmaradd részletet a tartalmi és pénziigyi
beszamold elfogaddsa utdn.
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