
EGT Alap Ösztöndíj program 
Felsőoktatási intézményközi 

együttműködési projektek (M4) 
Évközi és záróbeszámoló dokumentumok 

Szakmai beszámolás 

 

Széll Adrienn 
Tempus Közalapítvány 

2015. szeptember 17. csütörtök 



12:45 – 13:00 Regisztráció 

13:00 – 13:15 Bokodi Szabolcs bevezetője 

13:15 – 14:00 Tudnivalók a szakmai beszámolásról (Széll Adrienn) 

   - A beszámolás célja, lépései 

   - Szakmai beszámoló benyújtása, elemei 

   - Kérdések 

14:00 – 14:45 Tudnivalók a pénzügyi beszámolásról (Csigi Klaudia) 

   - Pénzügyi beszámoló elemei, dokumentumok 

   - Pénzügyi beszámoló benyújtása 

   - Egyéb technikai jellegű tudnivalók 

   - Kérdések 

14:45 – 15:15 Ellenőrzések, monitoring, nyomon követés (Verses István)
   - Helyszíni ellenőrzések 

   - Monitoring látogatások 

   - Beszerzések ellenőrzése 

 

 

 

 Menetrend 
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A beszámolók célja 

 Fontos részei a projektmenedzsment folyamatnak, 

önellenőrzés lehetősége 

 

 A TKA részére lehetővé teszik, hogy az ellenőrzés és 

értékelés révén döntsön a projekt folytatásáról 

 

 Folyamatos kommunikáció a Projektgazda és a 

Program Operátor között, a projekt haladásának 

nyomon követése 
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BESZÁMOLÁS 
 

 

Projektgazda a projekt előrehaladásáról meghatározott időközönként 
beszámolót nyújt be 

 

 

SZAKMAI BESZÁMOLÓ 

 

PÉNZÜGYI BESZÁMOLÓ 
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 Projektjelentés 
 Évközi beszámoló 
 (2. Évközi beszámoló) 
 Záróbeszámoló 



Beadási határidők, 
beszámolási időszak 

 

 

 Évközi beszámoló időpontja: Különös Feltételek V.1. pontjában 
meghatározott időben 
 Beszámolási időszak: Projekt kezdetétől meghatározott időpontig 

 

 

 Záróbeszámoló időpontja: Különös Feltételek V.2. pontjában 
meghatározott; a projekt befejezését követő 30 napon belül 
 Beszámolási időszak: Projekt teljes időtartama 

 A projekt egészére vonatkozó beszámoló! 
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Beszámoló beküldése 
 ONLINE  kitöltés online, egtalaposztondij@tpf.hu e-mail-címre elektronikusan 

(eredeti fájlformátumban) 

 POSTAI BEKÜLDÉS  Tempus Közalapítvány, Felsőoktatási csoport, 1438 
Budapest 70. Pf. 508. – eredeti, aláírással 

 

 ALÁÍRÁS 
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BESZÁMOLÓ TÍPUSA Aláírás 

Projektjelentés Declaration by Beneficiary: az intézmény hivatalos 

képviselője; további oldalak: koordinátor aláírása 

elegendő 

Évközi, záróbeszámoló - szakmai Declaration by Project Promoter: az intézmény hivatalos 

képviselője; további oldalak: koordinátor szignózhatja 

Évközi, záróbeszámoló - pénzügyi Declaration, Identification, Total budget lapfülek: 

intézmény hivatalos képviselője; További oldalak: 

koordinátor aláírása elegendő 

mailto:egtalaposztondij@tpf.hu
mailto:egtalaposztondij@tpf.hu
mailto:egtalaposztondij@tpf.hu


A beszámolók bírálata 

 

 

1. Formai ellenőrzés 

2. Szakmai ellenőrzés 

3. Pénzügyi ellenőrzés 

4. Hiánypótlás 

5. Ellenőrzés lezárása 
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A beszámoló nem fogadható el, ha 

 

 

 hiányzik a hivatalos képviselő aláírása (a hivatalos képviselőn 

kívül más személy aláírása nem fogadható el); 

 a beszámoló hiányos (hiányoznak részek, egyes pontok 

nincsenek kitöltve); 

 a pénzügyi beszámoló táblák (elektronikus változat) 

hiányosak vagy hiányoznak; 

 a beszámolót nem a megfelelő űrlapon készítették el; 

 a beszámolót nem a megfelelő nyelven (angolul) készítették 

el 
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Fontos megjegyzések a szakmai 
beszámolóhoz 

 Szakmai beszámoló: a Projektgazda új verziókat készít a megvalósítás 
előrehaladásával (időközi és záró), újból kitöltés 

 (Pénzügyi beszámoló: folytonos kitöltés) 

 

 A dokumentumot ne szerkesszék át! 

 Ne másoljanak bele más, oda nem illő elemeket! 

 

 Szakmai eredményekhez, tevékenységekhez kapcsolódó dokumentumok 
beküldése (elegendő elektronikusan) 

 

 

 

 

10 



Szakmai évközi és záróbeszámoló 

 Évközi beszámoló célja: 
 Felmérje, hogyan halad a megvalósítás a projekt félidejében, és azonosítsa a partneri 

együttműködés során felmerült problémákat annak érdekében, hogy a projekt céljai 
teljes egészében megvalósulhassanak. 

 A beszámoló tartalmazza a projekt első felében elvégzett munkát, annak eredményeit. 

 

 Záró beszámoló célja: 
 A teljes projekt értékelését lehetővé tegye. 

 A projekt futamidejére tervezett és a szerződésben rögzített projekttevékenységet be 
kell fejezni a záróbeszámoló benyújtása előtt (fenntarthatóság, eredmények 
terjesztése!) 

 A záróbeszámoló szakmai dokumentumaiban a projekt teljes futamidejéről szükséges 
beszámolni. 

 

 

 
11 



A szakmai beszámoló részei 
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A szakmai beszámoló részei 
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A szakmai beszámoló részei 
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A szakmai beszámoló részei 
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A szakmai beszámoló részei 
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A szakmai beszámoló részei 
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A szakmai beszámoló részei 
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A szakmai beszámoló részei 
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A szakmai beszámoló részei 

20 



A szakmai beszámoló részei 
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A szakmai beszámoló részei 
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A szakmai beszámoló részei 
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A szakmai beszámoló részei 
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A szakmai beszámoló részei 
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A szakmai beszámoló részei 
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A szakmai beszámoló részei 
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A szakmai beszámoló részei 

28 

Példa 



A szakmai beszámoló részei 
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A szakmai beszámoló részei 
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http://eeagrants.org/project-portal 

31 



A szakmai beszámoló részei 
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A szakmai beszámoló részei 
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A szakmai beszámoló részei 

34 



A szakmai beszámoló részei 
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A szakmai beszámoló részei 
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A szakmai beszámoló részei 
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Fontos dokumentumok 

 

 

 Általános szerződési feltételek 

 Különös feltételek 

 Szerződésmellékletek 

 Projektmenedzsment kézikönyv 
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http://tka.hu/getDoc.php?doc=40bd001563085fc35165329ea1ff5c5ecbdbbeef
http://tka.hu/getDoc.php?doc=40bd001563085fc35165329ea1ff5c5ecbdbbeef
http://tka.hu/getDoc.php?doc=40bd001563085fc35165329ea1ff5c5ecbdbbeef
http://tka.hu/getDoc.php?doc=3b8be1ddb4d49fc85d469a4ae81ba0d8fec52157


www.tka.hu 
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Weboldalak 
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Köszönöm a figyelmet! 
 

Széll Adrienn 
adrienn.szell@tpf.hu 
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