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1. BEVEZETO

Ez az Utmutatd kiegészité informaciokkal szolgal az EGT Finanszirozasi Mechanizmus 2009-
2014 keretében megvaldsuld HUOS Osztondij program palyazati felhivasaihoz.

2. ALTALANOS TUDNIVALOK

Az EGT ¢és Norvég Finanszirozasi Mechanizmusok magyarorszagi végrehajtasanak kereteirdl és
hétterérdl, szervezeti hatterérdl, valamint az Alapok célrendszerérdl 1d. az Altaldnos pdlydzati
utmutato az EGT és Norvég Finanszirozasi Mechanizmusok 2009-2014-es idoszakaban cimi
kiadvény (letolthetd: http://www.norvegalap.hu/dokumentumok) /. 4 dokumentum célja és hattere
cimii fejezetet.

Az Altalanos palydzati vitmutaté az EGT és Norvég Finanszirozdsi Mechanizmusok 2009-2014-es
id6szakdban cimii kiadvany tovabbi fejezetei az Osztondij program vonatkozasiban nem
iranyadoak.

Az Osztondij program vonatkozasaban jelen utmutaté az iranyado.

2.1 Palyazo intézmény
A Szakmai ldatogatdasok akcid keretében magyar és donor orszagbeli intézmény is nyUjthat be
palyazatot.

2.2 Partner intézmények

Partner intézmények lehetnek a programban részvételre jogosult magyarorszdgi ¢€s donor
orszagbeli intézmények.

2.3 Donor orszagok

Norvégia, Izland, Liechtenstein

2.4 Donor program partnerek

A donor orszagok részérdl kijelolt szervezetek, amelyek a program eldkészitésében és
vegrehajtasaban tanacsadoi szerepet toltenek be.
Az Osztondu program donor program partnerei:
Norvégia: Norvég FelsOoktatasi Nemzetkézi Egyiittmiikodési Kozpont (SIU):
http://www.siu.no/eng,
— Izland: Izlandi Kutatok6zpont (RANNIS): http://www.rannis.is/english/
— Liechtenstein: Nemzetkdzi  Oktatasi Ugyek  Orszagos Ugyndksége (AIBA):
http://www.eeagrants-li.com/

2.5 Vallalkozasokra vonatkozo specialis szabalyok

Amennyiben a palyazat keretében egy kedvezményezett vallalkozasi célra (ebbe pl. beletartozik
az is, ha valamely munkavallaloja képzésen vesz részt) részesiil tamogatasban, a szdmara nyujtott
tdmogatas csekély Osszegli (de minimis) tdmogatasnak mindsiil, amelyet kizarolag az Eurdpai
Uni6 miikodésérol szold szerzodés 107. és 108. cikkének a csekély 0sszegli tamogatasokra valod
alkalmazasardl szo6l6 2013. december 18-ai 1407/2013/EU bizottsagi rendelet (HL L



352.,2013.12.24. 1.0.) (tovabbiakban: 1407/2013/EU bizottsagi rendelet) szabalyai alapjan lehet
nyujtani.

Egy vallalkozasnak barmely forrasbol csekély Gsszegli tdmogatési jogcimen odaitélt tdmogatas
tamogatastartalma - harom pénziigyi év vonatkozasiaban - nem haladhatja meg a 200 000, azaz
kétszazezer euronak megfeleld forintosszeget, a kozuti kereskedelmi arufuvarozast
ellenszolgaltatas fejében végzd vallalkozas részére odaitélt csekély Osszegli tamogatasok teljes
Osszege pedig a 100 000 euronak megfeleld forintosszeget. Ez a csekély Osszegli tdmogatas
teherszallitd jarmilivek vasarlasdra nem vehetd igénybe. Minden egyes 0j csekély Osszegli (de
minimis) tdmogatas odaitélésekor az adott pénziigyi évben, valamint az el6z6 két pénziigyi év
alatt odaitélt de minimis tdmogatas teljes 6sszegét kell figyelembe venni.

A 1407/2013/EU bizottsagi rendelet 1. cikkének (2) bekezdésében foglaltak kivételével nem lehet
kedvezményezett az a vallalkozads, amely az igényelt tamogatast a 1407/2013/EU bizottsagi
rendelet 1. cikkének (1) bekezdésében meghatarozott kivételek szerint hasznalna fel. A csekély
Osszegll tdmogatds nem halmozhatd azonos tdmogathatd koltségek vonatkozasaban vagy azonos
kockazatfinanszirozasi célu intézkedés vonatkozasaban nyujtott allami tamogatassal, ha a
tdmogatasok halmozasa tallépi egy csoportmentességi rendeletben vagy a Bizottsag altal
elfogadott hatarozatban az egyes esetek meghatarozott koriilményeire vonatkozdan rogzitett
maximalis tdmogatasi intenzitdst vagy Osszeget. A kedvezményezettnek a tdmogatashoz
kapcsolodo iratokat az odaitélést kovetd 10 pénziigyi évig meg kell driznie, és a tdmogatd ilyen
iranyu felhivésa esetén koteles azokat bemutatni. A csekély 0sszegli tamogatési jogcimen nyujtott
tamogatasokrol az Eurdpai Bizottsag kérésére 20 munkanapon beliil informaciot kell szolgaltatni.

3. PENZUGYI TUDNIVALOK

Minden egyes projektre / mobilitdsra a program koltségvetésbdl legfeljebb egy alkalommal
itélheté meg tamogatas.

A palyazatok beadasakor mar megvaldsult tevékenységekhez visszamendlegesen nem nyujthatd
tamogatds. A tamogatds semmilyen korilmények kozott sem haladhatja meg a kérelmezett
Osszeget, viszont alacsonyabb lehet a palyazé altal kérelmezett 6sszegnél.

A Szakmai latogatas palyazati akcid esetében nincs kotelez6 onrész, de a tdmogatas csak
hozzajarulas a projekt megvaldsitasahoz, tehat nem feltétleniil fedezi annak minden koltségét.

A tamogatds elszamoldsa és folyoOsitdsa minden esetben eurdban torténik. A tadmogatdsrol a
Tempus Kozalapitvany kot tamogatéasi szerzddést a projektgazdaval. A tdmogatast az EGT és
Norvég Finanszirozdsi Mechanizmusok 2009-2014 megvaldsitasaért felelés Nemzeti
Kapcsolattarto kozvetlentil folyositja a projektgazdéanak.

3.1 A finanszirozas tipusai a Szakmai latogatas palyazattipus esetén

A tamogatés atalanyosszeg, igy a kedvezményezettnek nem a ténylegesen felmertilt koltségekrdl
kell beszamolni, hanem arr6l, hogy a megpalyazott tevékenységet valoban végrehajtotta. Ha a
tdmogatott tevékenység kielégité modon valosult meg, a kedvezményezett az annak alapjan jard
atalany teljes 0Osszegét megkapja. A kedvezményezettnek bizonyitania kell, hogy az adott
tevékenység, amely vonatkozdsdban a konkrét tdmogatast kapta, ténylegesen megvalosult. A
megvalosult szakmai latogatas igazolasat a zarobeszamoldhoz csatolni kell.

3.2 Kettos finanszirozas

A pélyazonak nyilatkoznia kell, hogy a palydzatban bemutatott projekt vonatkozdsdban tdmogatasi
igényt kordbban vagy a jelen palyazattal egyidejileg benyujtott-e, és ha igen, milyen
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konstrukcioban, megadva az azonositashoz sziikséges adatokat és datumot. A palyazé tudomasul
veszi, hogy hasonlo, vagy megegyezd palydzatok kiilonleges elbirdlas ald esnek a kettds
finanszirozas kizarasa érdekében, valamint, hogy a Program Operator nem tdmogat hasonl6 vagy
megegyez0 palyazatokat.

4. TUDNIVALOK A SZAKMAI LATOGATAS PALYAZATTIiPUSROL
ES A PALYAZATI URLAP KITOLTESEROL

4.1 Szakmai latogatas palyazattipus

Szakmai latogatasra a jogosult intézmények a palyazati felhivasban meghatarozott tevékenységek
(1d.: Tamogathato tevékenységek) megvalositasa céljabol palyazhatnak.

Szakmai latogatas kettd palyazasra jogosult intézmény kozott valosulhat meg, melyek koziil egy
intézmény magyar, egy pedig donor orszagbeli kell, hogy legyen.

Egy intézménybdl maximum 6t {6 kiutazdsa tamogathatd a partnerintézményhez, amennyiben a
kiutazok feladatai élesen kiilonbdznek,jol koriilhatarolhatok és a részvételiik szakmailag indokolt.

Felhivjuk figyelmiiket, hogy egy intézmény maximum 5 szakmai latogatdsra nyujthat be
palyézatot technikai hataridonként.

4.2 Palyazati feliilet elérése

Az EGT Finanszirozasi Mechanizmus keretében megvalosuld Osztondij program keretében a
palyazatokat elektronikus iton, online rendszeren keresztiil kell benyujtani.

A palyazénak a palydzat benyujtdsdhoz az Alapok hivatalos honlapjan (www.norvegalap.hu,
illetve www.egtalap.hu) regisztralnia kell, hogy jogosult legyen a palyazoéi feliilet hasznalatara.
Ezt kovetéen az adott palydzathoz sziikséges palyazati trlapot kell kitdltenie, valamint a
sziikséges, elektronikusan csatolandd mellékleteket fel kell toltenie, a palyazati felhivasban
meghatarozott forméaban ¢és hatariddig. A palyazat véglegesitését kovetden a palyazo intézmény
hivatalos nyilatkozatat is ki kell tolteni (Id. 4.4.7.1 A palyazé intézmény hivatalos nyilatkozata),
melyet a rendszer a benyujtast kovetden automatikusan general.

Az elektronikus palyazati feliilet elérhetdsége: https://nora.norvegalap.hu/.

4.3 Palyazati iirlap nyelve

A palyazati trlap kétnyelvii, a palyazati dokumentacié (trlapok, felhivas, utmutatok) angol és
magyar nyelven egyarant elérhetdéek. A megfeleld nyelvii tirlap a jobb felsé sarokban a magyar,
illetve az English felirati gombra kattintva érhetd el.

MAGYAR EMGLISH

A palyazati trlapot mind magyarul mind pedig angolul ki lehet tolteni, de nyomatékosan
javasoljuk, hogy inkabb angol nyelven toltsék ki, hiszen a palydzati anyagnak minden esetben a
részt vevo partnerintézmények kozos munkajan és megegyezésén kell alapulnia. Fontos, hogy
minden a projektben részt vevd partner intézmény értse a projekt céljait, egyetértsen azokkal és
elkotelezett legyen a projekt sikeres megvaldsitasa és vallalt eredményei irant.



4.4 Szakmai latogatas palyazati trlap kitoltése

Az tlrlapon az egyes alpontok kozotti navigdlds ugy lehetséges, ha a palyazat szamara kattintva
(HUO8 kezdetti) visszalép a palyadzat féoldalara, majd onnan vélasztja ki a keresett meniipontot.

A mezok kitoltését és mentését kdvetden egy felugro ablakban megjegyzéseket flizhet az trlap
egyes részeihez, amely a palydzati anyag kozos kitoltését segitheti. Megjegyzések hasznéalata nem
kotelezd, a beadott palyazatban nem jelennek meg. Amennyiben nem kivan megjegyzést rogziteni,
a szovegdobozt hagyja iliresen, majd kattintson a Mentés gombra. A sikeres mentést kovetden a
rendszer egy uUjabb lizenetet killd: Folytatia a [...] modositasat, vagy visszatér a projekt
fooldalara? Amennyiben 0 rész szerkesztésével szeretné folytatni, kattintson az Ugrds a projekt
fooldalara gombra.

A palyazoi felilet meniipontjai a kovetkezdek: Projekt adatai, Palyazd intézmény,
Fogadd/latogatd intézmény, Résztvevok, Latogatds szakmai tartalma, Projekt 0Osszefoglalo,
Dokumentumok, Felhasznélok, Projekt események.

4.4.1 Projekt adatai meniipont

A Projekt adatai meniipont alatt az alapadatok taldlhatéak, a program és a palyazati felhivas
megnevezeése, valamint a palyazati azonositod. Résztvevok hozzdadédsa utdn ebben a meniipont fog
megjelenni a projekt koltségvetése. Az adatlap a megadott adatok alapjan automatikusan
kiszdmolja az igényelhetd maximalis tdmogatdst. A tdmogatds minden esetben 1000 eurd/fo/
latogatas (atalany koltség).

4.4.2 Palyazé intézmény meniipont

Kérjiik, adja meg a kért kotelez6 informacidkat a palyéazati adatlapon.

A kapcsolattartd személy e-mailcimének megadasanal vegye figyelembe, hogy ezen az
elérhetdségen fogjuk az intézményt tajékoztatni a projekttel kapcsolatos tudnivalokrol, ide kiildjiik
az elektronikus értesitd leveleket.

A palyazo intézmény hivatalos képviseldjének (aldirasra jogosult személy) adataival kapcsolatban
felhivjuk figyelmét, hogy a palyazat formai elfogadasanak feltétele, hogy az itt megadott
hivatalos képviseld eredeti aldirasa szerepeljen a kinyomtatva, papiron benyujtott palyazati
anyag megfelelé pontjaban.

4.4.3 Fogado/latogato intézmény meniipont

Itt a Szakmai latogatas sordn a palyazd intézmény partnerét, a fogadd intézményt kell megadni.
Fogad6 intézmény lehet barmely, a programban palydzasra jogosult magyarorszagi székhelyt,
illetve donor orszagbeli székhellyel rendelkezd intézmény.

Kérjiik, hogy az adatlapon hianytalanul adja meg a kért kotelez6 informaciokat a fogado
intézmény kapcsolattartdjarol is.

4.4.4 Résztvevok meniipont

Kérjiik, hogy az adatlapon hidnytalanul adja meg a kért informaciokat a Szakmai latogatés projekt

keretében a partner intézményhez utazo résztvevokrol.

Kérjik, a Feladatok a latogatas soran kérdésnél fejtse ki, hogy mi lesz a résztvevo feladata a

szakmai latogatds sordn. Amennyiben tobben utaznak szakmai latogatdsra (egy intézménybdl

maximum 5 f6 utazhat) indokolja, miért sziikséges tobb f0 részvétele a latogatason és fejtse ki a

résztvevOk jol koriilhatdrolhatd és élesen elkiiloniild feladatait, szerepét a latogatds soran. A
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feladatmegosztast a résztvevok kozott részletesen be kell mutatni és indokolni (tolmécs
kiutazésanak koltségeit nem tdmogatja a program).

4.4.5 Latogatas szakmai tartalma meniipont

A Szakmai latogatas helyszine, idopontja kérdésnél a latogatds adatait kell megadni: azt a
telepiilést, ahova utazni fognak, tehat a szakmai latogatas helyszinét, a szakmai latogatas kezdo
idépontjat és idOtartamdt, valamint a ki- és hazautazas idOpontjat (mely minden résztvevore
érvényes).

Ezt kovetden kérjiik, valassza ki az egyiittmiikodés témateriiletét, majd a Ldtogatas célja
kérdésnél részletezze a tervezett tevékenységeket, azok céljait, a partnerekkel valo egyiittmiikodés
teriileteit.

Kérjik, a Taldlkozo tervezett programja (napi bontdsban) kérdésnél részletezze a tervezett
munkaprogramot, napokra és programpontokra lebontva.

4.4.6 Projekt osszefoglalo

Kérjiik, készitsen egy magyar és egy angol nyelvli, maximum 2000 karakter terjedelmii
(szo6kozokkel egylitt) projekt 0Osszefoglalot az trlapon megadott valamennyi szempontra
valaszolva olyan mddon, hogy az nyilvanos kozlésre alkalmas legyen.

4.4.7 Dokumentumok

A palyazatot online kell bekiildeni, a mellékleteket az online palyazati feliileten kell csatolni. Az
alabbi dokumentum eredeti példanyat postan, ajanlott kiildeményként kell a Tempus
Kozalapitvanyhoz eljuttatni:
e A palyazd intézmény hivatalos nyilatkozata (I1d. 4.4.7.1 A palyazé intézmény hivatalos
nyilatkozata)

Az alabbi dokumentumokat sziikséges online csatolni:

e Fogadasi szandékrol szolo nyilatkozat és partnerségi megallapodas (1d. 4.4.7.2 Fogadasi
szdndékrol sz0616 nyilatkozat és partnerségi megéllapodas)

o Kettds finanszirozas elkeriilésérdl sz616 nyilatkozat (1d. 4.4.7.3 Kettds finanszirozas
elkertilésérdl szolo nyilatkozat)

o Atlathatosagi nyilatkozat (1d.4.4.7.4 Atlathatésagi nyilatkozat)

¢ De minimis nyilatkozat (1d. 4.4.7.5 De minimis nyilatkozat).

4.4.7.1 A palyazo intézmény hivatalos nyilatkozata

A palyazo intézmény hivatalos nyilatkozata az online palydzo6i feliileten, nora.norvegalap.hu
oldalon, a palyazat véglegesitését kovetden érhetd el. A nyilatkozat szovegét tdjékoztatasul
kozoljik a honlapunkon: www.tka.hu >> Fdéoldal >> Palyazatok >> EGT Alap, illetve a
www.norvegalap.hu oldalon. Kérjiik, a nyilatkozatot a palydzatban megadott hivatalos képviseld
irja ala, és az intézmény pecsétjével (amennyiben van) lassa el. Az eredeti, alairt nyilatkozatot a
TKA cimére postai tton kell eljuttatni.

Az intézmény hivatalos képviseldjének megadasa és a nyilatkozat aldirdsa nélkiil a palyazat nem
tesz eleget a formai feltételeknek, elutasitasra keriil, €s igy nem kertil sor a tartalmi birdlatra sem.

4.4.7.2 Fogadasi szandékrol sz0lo nyilatkozat és partnerségi megallapodas

A Fogadasi szandékrdl szolo nyilatkozat és partnerségi megallapodas elnevezésti dokumentum
formanyomtatvanya a www.tka.hu és a www.norvegalap.hu oldalakon érhetd el. Kérjik, a
palyazatban megadott hivatalos képviselok alairasaval és pecsétjével (amennyiben van) lasséak el a
mellékletet. A dokumentum szkennelt verzidja elegendd, amelyet az online feliiletre kell
feltolteni. Ezt a dokumentumot postan nem sziikséges bekiildeni.




4.4.7.3 Kettos finanszirozas elkeriilésérol szolo nyilatkozat

A Kettds finanszirozas elkeriilésérdl szo6l6 nyilatkozat formanyomtatvanya a www.tka.hu és a
www.norvegalap.hu oldalakon érheté el. A nyilatkozatot a palydzo intézmény hivatalos
képviseldjének aldirdsaval és pecsétjével (amennyiben van) kell ellatni. Felhivjuk figyelmiiket,
hogy a nyilatkozatot a palydzatban megadott hivatalos képviselének kell alairnia. A dokumentum
szkennelt verzidja elegendd, amelyet az online feliiletre kell feltolteni. Ezt a dokumentumot
postan nem sziikséges bekiildeni.

4.4.7.4 Atlathatosagi nyilatkozat

Az Atlathatésagi nyilatkozat formanyomtatvanya a www.tkahu és a www.norvegalap.hu
oldalakon érhet6 el. A nyilatkozatot a palyazé intézmény hivatalos képviseldjének aldirdsaval és
pecsétjével (amennyiben van) kell ellatni. Felhivjuk figyelmiiket, hogy a nyilatkozatot a
palyazatban megadott hivatalos képviselonek kell aldirnia. A dokumentum szkennelt verzidja

elegendd, amelyet az online feliiletre kell feltolteni. Ezt a dokumentumot postan nem sziikséges
bekiildeni.

4.4.7.5 De minimis nyilatkozat

A De minimis nyilatkozat formanyomtatvanya a www.tka.hu és a www.norvegalap.hu oldalakon
¢érhetd el, amelyet kizardlag a vallalkozasoknak mint palyazo intézménynek kell kitolteni (1d.2.8.
Vallalkozéasokra vonatkozo specidlis szabalyok). A nyilatkozatot a palyazo intézmény hivatalos
képviseldjének alairdsaval és pecsétjével (amennyiben van) kell ellatni. Felhivjuk figyelmiiket,
hogy a nyilatkozatot a palydzatban megadott hivatalos képviselonek kell aldirnia. A dokumentum
szkennelt verzidja elegendd, amelyet az online feliiletre kell feltdlteni. Ezt a dokumentumot
postan nem sziikséges bekiildeni.

4.4.8 Felhasznalok meniipont

A mentipont a gombra kattintva érhetd el. Itt a palyazathoz tovabbi hozzaféréseket tud adni
ujabb (mar kordbban regisztralt) felhasznalok email cimének megadasaval. A hozzéaférés tipusa
szintén beallithato.

4.4.9 Projekt események meniipont
A meniipont a = gombra kattintva érheté el. Az online palyadzat szerkesztésének lépéseit,
modositasait idérendi sorrendben naplozva taldlja. Itt jelennek meg tovabba a moddositasokhoz
fliz6tt megjegyzések is.
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