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I Altalanos tudnivalék

Az Erasmus+ az Eurdpai Unid palyazati programja, mely az oktatdst, a képzést, az ifjusagi teriiletet és
a sportot is magdban foglalja. A program célja, hogy el6mozditsa a készségek és a foglalkoztathatdsag
fejlesztését, tovabbd hogy elGsegitse az oktatds, a képzés és az ifjusagi munka korszerdsitését,
minGségének fejlesztését. Az Erasmus+ 2014 és 2020 kozott tobb mint 4 millié eurdpai polgar
szamdra kivan lehet6séget nydjtani arra, hogy kilféldon folytasson tanulmanyokat, vegyen részét
képzésen, szerezzen munkatapasztalatot vagy végezzen dnkéntes munkat.

A stratégiai partnerségek pdlyazati forma célja, hogy a nemzetkézi egyiittmiikédések keretében
megvaldsuld projektek az eurdpai és a hazai oktatds és képzés minGségének fejlesztéséhez jaruljanak
hozza, illetve olyan eredmények sziilessenek, melyeket a partnerség intézményei, illetve szlikebb-
tdgabb kornyezetik is haszndlni fog a projektek lezarasa utan is. Ennek érdekében a projekt céljait,
tartalmat az intézményi igényeket atgondolva és abbdl kiindulva kell meghatdrozni, és olyan
intézményekkel egylittmkodni, melyek partnerek lehetnek a kitlzott célok elérésében. A palyazati
forma remek lehetGséget nydjt valaszt, megolddst taldlni az intézményen belil felmerilé szakmai
kérdésekre, Uj kihivasokra, problémakra.

A stratégiai partnerségek tartalmukat tekintve alapvetGen kétfélék lehetnek.

- 1. Bevalt gyakorlatok cseréjét tamogatd stratégiai partnerségek, melyben az egymastdl
tanulas, a jé gyakorlatok, médszerek, 6tletek cseréje, haldzatok létrehozdsa és megerGsitése,
a nemzetkozi egylttmikodések megalapozdsa és kibGvitése, nemzetkozi kapacitds novelése,
kisebb eredményeken vald kd6z6s munka, azok 6sszegzése, terjesztése, valamint a résztvevék
és sz(ikebb-tagabb kornyezetik képzése lehetséges. A kitlizott célok elérését egymdshoz
szervezett partnertaldlkozdk és beépitett mobilitasi tevékenységek is segithetik akar.

- 2. Innovaciét tamogatdé stratégiai partnerségek, ahol a partnerek a nemzetkozi
egyuttmikodés keretében vallaljdk a projekt céljaihoz kapcsolddd, magas mindségd,
innovativ gyakorlatok, szellemi termékek fejlesztését vagy atvételét, adaptdlasat és a mar
terjesztésére, népszerisitésére kiilon események szervezhetSk. A kitlizott célok elérését
egymashoz szervezett partnertalalkozok és beépitett mobilitasi tevékenységek is segithetik
akar.

A kilénb6z6 volumenl projektek az ardnyossag elve alapjan azonos eséllyel indulnak.

I.1. Fontos hattérdokumentumok

e Az Erasmus+ program palydzati felhivasa,

e Az Eurdpai Parlament és a Tandcs 1288/2013/EU rendelete az Erasmus+ program
|étrehozdasarodl

e Erasmus+ palydzati utmutaté (Erasmus+ Programme Guide 2017 angol nyelven - a
tovabbiakban: Erasmus+ Utmutatd),

e Tartalmi biradlati dtmutatd szakért6k részére (Erasmus+ Guide for Experts on Quality
Assessment angol nyelven), a birdlat szempontjait tartalmazza

1.2. A Kalauzban hivatkozott tdmogaté dokumentumok és mellékletek elérhetdségei

Az Erasmus+ program honlapjan elérhet6 dokumentaciéo mellett a Tempus Kozalapitvany 'Palyazati
dokumentumok’ oldaldn a kovetkez6 dokumentumok, hivatkozasok segitik az Onék munkajat,
melyekre a késSbbiekben csak hivatkozunk, illetve a kozponti dokumentacié kiegészitéseként
haszndlhatjak:



https://prezi.com/nb1rpqk8eao8/erasmus-az-europai-dimenzio/
http://www.tka.hu/docs/palyazatok/nemzetkoziesites_es_intezmeny_strategia_setenyijanos.pdf
http://eur-lex.europa.eu/legal-content/EN/TXT/?uri=OJ:JOC_2016_386_R_0009
http://eur-lex.europa.eu/legal-content/HU/TXT/PDF/?uri=CELEX:32013R1288&from=HU
http://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/documents/erasmus-plus-programme-guide_en.pdf
http://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/documents/erasmus-plus-programme-guide_en.pdf
https://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/sites/erasmusplus/files/2017-expert-guide_en.pdf
https://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/sites/erasmusplus/files/2017-expert-guide_en.pdf
http://tka.hu/palyazatok/582/palyazati-dokumentumok#6317
http://tka.hu/palyazatok/582/palyazati-dokumentumok#6317
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Mellékletek:
e Partnerek megbizd levele (Mandate EN) 2017
e Pénzigyi tervezd segédlet — feln6tt tanulds (a fajl verzié szdma jelenti a legutolsé frissités —
hibajavitas idejét, Kalauz kozzétételének idején 2017.02.16. — valtozas esetén a frissitést a
"Mellékletek’ dobozbdl érik el)
o Tevékenységek és eredmények idéterve (Gantt chart template - EN)

Hasznos dokumentumok:
e Formai kévetelmények - 2017
e Tavolsagkalkuldtor
o Segédlet eredmények tervezéséhez
e Segédlet hatds - hatdsmérés tervezéséhez
e Partnerkeresd - TKA
e Kozponti projekt- és partnerkeresés

Regisztracié 2017 KA2:
e Regisztracids feliilet - Participant Portal
e Utmutatd a regisztracidhoz
e Utmutatd a regisztracidhoz (réviditett, magyar nyelvii)
e Feltoltendé dokumentumok listdja

Informacids rendezvények 2017 KA2:
e NEMZETKOZI EGYUTTMUKODESEK TERVEZESE 1. - AZ EUROPAI DIMENZIO
e NEMZETKOZI EGYUTTMUKODESEK TERVEZESE 2. — A PROJEKTTERV
e Palyazatird szeminarium (2017.01.17.)

Figyelmikbe ajanljuk még a honlapunkon elérhet6 Gyakori kérdések listajat, ahol a kérdéseket —
valaszokat tematikus rendezésben taldljdk. E listat a tobbek altal felvetett kérdésekkel frissitjlk,
illetve a Stratégiai partnerségek lenyilé listan belll ‘Hol taldlok hasznos hdttéranyagokat?’
alkalmanként bévitjlik.

1.3. Prioritasok

Az Eurdpai Bizottsag évrél évre eurdpai prioritasokat hatdroz meg az oktatas--képzés teriletén, ezzel
segitve fontos oktatdsi témak, terlletek érvényesilését a pdlyazati rendszerekben. A tervezett
projektnek kapcsolddnia kell az Eurdpai Bizottsag altal meghatarozott a felngtt tanuldsi prioritasok
valamelyikéhez vagy a 6 horizontalis prioritas legalabb egyikéhez.

A pdlyazati (irlapban (C. rész) kotelez6en valasztaniuk kell a pdlyazattipusra vonatkozé prioritdsok
felnétt tanuldsi vagy horizontdlis prioritdsok kozll (szektorkozi egylttm(ikodések esetén
valaszthatnak masodik prioritast a masodlagos oktatasi szektor teriiletérél). A palyazattipus céljainak,
prioritasainak listajat, részletes kifejtését megtaldljdk az Erasmus+ pdlyazati Utmutatd 120-123.
oldalan. A prioritasokhoz tartozo hattérszakirodalmat a Tartalmi birdlati Utmutatd szakért6k részére
ciml dokumentum tartalmazza (43-47. oldal).

Ha a palyazat tartalmaban egyik prioritdshoz sem kapcsolddik, akkor a benyujtott anyag értékelése a
yrelevancia” terileten gyenge értékelést kap, ezért a palyazat elutasitdsra kertlhet.

Az Eurdpai Bizottsag évrél évre eurdpai prioritasokat hatdroz meg az oktatds--képzés teriletén, ezzel
segitve fontos oktatdsi témak, terlletek érvényesiilését a pdlyazati rendszerekben. A tervezett
projektnek kapcsolddnia kell az Eurdpai Bizottsag altal meghatarozott a felndStt tanuldsi prioritdsok
valamelyikéhez vagy a 6 horizontalis prioritas legalabb egyikéhez.

A palyazati Grlapban (C. rész) kotelez6en vélasztaniuk kell a palyazattipusra vonatkozd prioritdsok
felnétt tanuldsi vagy horizontdlis prioritdsok kozll (szektorkozi egylttm(ikodések esetén
valaszthatnak masodik prioritast a masodlagos oktatasi szektor teriiletérdl). A palyazattipus céljainak,
prioritasainak listajat, részletes kifejtését megtaldljdk az Erasmus+ pdlyazati Utmutatd 120-123.



http://tka.hu/getDoc.php?doc=ed311b7d4b06954c623a4ab91025aeb6599b29e8
http://www.tka.hu/palyazatok/582/palyazati-dokumentumok#6317
http://tka.hu/getDoc.php?doc=0d4dba0783daabf31a43ce728ae5505e5b301d2a
http://tka.hu/getDoc.php?doc=798a912d82f4b01e96a6489663985c6052e89de3
https://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/resources_en#tab-1-4
http://www.tka.hu/docs/palyazatok/relevantresults_ae.pdf
https://www.erasmusplus.org.uk/impact-assessment-resources
http://tka.hu/partnersearch
http://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/projects/
http://ec.europa.eu/education/participants/portal/desktop/en/home.html
http://tka.hu/docs/palyazatok/frigyes_edina_ugyfelkapu_regisztracio.pdf
http://tka.hu/docs/palyazatok/pp_reg_utmutato_20161702070943.pdf
http://tka.hu/docs/palyazatok/pp_reg_utmutato_20161702070943.pdf
http://tka.hu/docs/palyazatok/regisztracio_mellekletek_.xlsx
http://tka.hu/docs/palyazatok/regisztracio_mellekletek_.xlsx
http://tka.hu/rendezveny/6287/nemzetkozi-egyuttmukodesek-tervezese-1-az-europai-dimenzio
http://tka.hu/rendezveny/6524/nemzetkozi-egyuttmukodesek-tervezese-2-a-projektterv
http://tka.hu/rendezveny/6903/erasmus-strategiai-partnersegek-palyazatiro-szeminarium
http://tka.hu/palyazatok/578/gyakori-kerdesek
http://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/documents/erasmus-plus-programme-guide_en.pdf
https://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/sites/erasmusplus/files/2017-expert-guide_en.pdf
https://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/sites/erasmusplus/files/2017-expert-guide_en.pdf
http://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/documents/erasmus-plus-programme-guide_en.pdf
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oldalan. A prioritasokhoz tartozo hattérszakirodalmat a Tartalmi biralati Utmutaté szakért6k részére
cimil dokumentum tartalmazza (43-47. oldal).

Ha a pdlyazat tartalmaban egyik prioritashoz sem kapcsolddik, akkor a benyujtott anyag értékelése a
,relevancia” teriileten gyenge értékelést kap, ezért a palyazat elutasitasra kerilhet.



https://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/sites/erasmusplus/files/2017-expert-guide_en.pdf
https://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/sites/erasmusplus/files/2017-expert-guide_en.pdf
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Szektor specifikus prioritasok a feln6tt tanulas teriletén:

Az alacsony képzettségl vagy alacsony képességl egyéni feln6tt tanuldknak sz6lé tanuldsi
lehetGségek fejlesztése és bbvitése annak érdekében, hogy elsajatithassanak alapveté iras-
olvasdsi, szamolasi és digitdlis készségeket, beleértve az informdlis és nem-formalis
oktatdsban megszerzett készségek értékelését;

A feln6ttoktatas iranti igény és a felnGttoktatds kihaszndltsaganak nodvelése hatékony
tdjékoztatds, iranymutatds és motivacids stratégidk altal, amelyek 6sztonzik az alacsony
képzettségli vagy alacsony képességl felnGtteket arra, hogy irds-olvasasi, szamolasi és
digitdlis készségeiket;

Fejlesszék és aktualizaljdk; A felnSttekkel foglalkozd pedagégusok kompetencidinak
kiterjesztése és fejlesztése, kiilondsen az alacsony képzettségl vagy alacsony képességl
felnStteknek torténd irdsolvasasi, szdmoldsi és digitdlis készségek tanitdsa terén, beleértve
az IKT hatékony haszndlatat.

Nemzeti szinten kiemelten kezelt prioritasok:

A feln6ttoktatas iranti igény és a felnGttoktatds kihaszndltsaganak novelése hatékony
tdjékoztatds, iranymutatds és motivacids stratégidk altal, amelyek 6szténzik az alacsony
képzettségli vagy alacsony képességl felnGtteket arra, hogy iras-olvasasi, szdmolasi és
digitalis készségeiket;

Fejlesszék és aktualizaljak; A feln6ttekkel foglalkozd pedagdgusok kompetencidinak
kiterjesztése és fejlesztése, kiilondsen az alacsony képzettségli vagy alacsony képességl
felnStteknek torténd irdsolvasasi, szdmoldsi és digitdlis készségek tanitdsa terén, beleértve
az IKT hatékony haszndlatat.

Horizontalis prioritasok

befogadd oktatds, képzés és ifjusagligy

nyitott és innovativ oktatds, képzés és ifjusagi munka, a digitdlis korszakba illesztve

a tandri szakmara legalkalmasabb és legjobb jeloltek toborzasanak, kivalasztasanak és
szakmai bevezetésének megerdsitése

fenntarthaté beruhazas, teljesitmény és hatékonysag az oktatas és képzés teriletén
készségek és képesitések atlathatdsaga és elismerése a tanulas, a foglalkoztathatdsag és a
munkaeré mobilitdsdanak megkoénnyitése érdekében

magas szintl alap- és transzverzdlis készségek fejlesztése az élethosszig tartd tanulds
perspektivajabdl;
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1.4. A programban részt vevé orszagok

1.4.1. Programorszdgok
Az Erasmus+ programban alapvet6en az aldbbi Un. programorszdgok vehetnek részt:

e Az Eurdpai Unié (EU) tagéﬂlamai:1 Ausztria, Belgium, Bulgaria, Ciprus, Csehorszag, Dania,
Egyesiilt Kiralysag, Esztorszag, Finnorszag, Franciaorszag, Goérogorszdg, Hollandia,
Horvétorszag, lrorszag, Lengyelorszdg, Lettorszag, Litvania, Luxembourg, Magyarorszag,
Malta, Németorszag, Olaszorszag, Portugalia, Romania, Spanyolorszag, Szlovakia, Szlovénia,

Svédorszag
e Programban részt vevs, nem unids orszdgok: Macedodnia, Izland, Liechtenstein, Norvégia,
Torokorszag

1.3.2. Partnerorszdgok

Lehet8ség van ugynevezett partnerorszdgok (pl.: Svdjc, Szerbia, Ukrajna stb.) bevonasara is, de csak
abban az esetben, ha az adott intézmény bevondsa olyan hozzaadott értéket képvisel, mely mas
programorszdgban nem lenne elérhet6. A partnerorszdgok részvétele nem megfelel6 indoklas
hianyaban a pdlyazat elutasitasat eredményezi.

A partnerorszagok pontos listaja az Erasmus+ palydzati Utmutatd 22-23. oldalan talalhaté.

I.5. Palyazasra jogosultak kére
A feln6tt tanuldsi stratégiai partnerségek tagjai a kovetkezd intézmények lehetnek:
e barmely, a feln6tt tanulas teriletén mikodé koz- vagy maganintézmény / szervezet;
e bdarmely, a munkaerGpiacon vagy az oktatas, képzés és ifjusag teriiletén aktiv koz- vagy
maganintézmény.

I.6. Palyazati kritériumok

o A stratégiai partnerség projektek minimum harom kiilonb6z6 programorszagban honos,
legalabb harom fliggetlen szervezet egylttm(ikodését jelentik. A palyazd szervezeteknek jogi
személyiséggel kell rendelkeznilik.

e A pdlyazatot konzorciumi formdban kell benyudjtani. A palyazatot a konzorciumban részt vevé
partnerszervezetek képviseletében valamelyik programorszagban bejegyzett szervezet /
intézmény - a partnerség koordinatora - nyujtja be a székhelye szerint illetékes nemzeti
irodahoz.

e A palydzati szakaszban minden partnernek regisztralnia kell szervezetét a regisztracids
rendszerben (Id. 1.4.1 pont). A partnereket a palydzatban meg kell nevezni.

e A projektek futamideje 12 és 36 honap kozott lehet (Id.: 1.5 pont).

o Felhivdsonként azonos partnerség konzorciuma csak egy pdlyazatot nyujthat be, egy
nemzeti iroddhoz. Ha azonos partnerség konzorciuma tébb palydzatot nydjt be egy palyazati
korben, kettds finanszirozas gyanudja miatt minden palyazata elutasitasra kerdil.

1.7. A palyazas menete

1.7.1. Intézményi regisztrdcio

A partnerség minden intézményének 6nalld jogi személyiségnek kell lennie, és a palydzat benyujtdsa
el6tt minden intézményt regisztralni kell az Eurdpai Bizottsag ,Participant Portal” elnevezés( oldalan.
Amennyiben intézményét 2014 6ta mar regisztraltdk ezen a felllleten, az akkor kapott PIC szamot

s Az Eurdpai Unid és a tengerentuli orszagok és teriiletek tarsuldsardl szél6, 2013. november 25-i 2013/755/EU*tandcsi
hatarozat (http://eurlex.europa.eu/LexUriServ/LexUriServ.do?uri=0J:1:2013:344:0001:0118:HU:PDF) 33. cikkének (3)
bekezdésével 6sszhangban az Unid biztositja, hogy a tengerentdli orszagok és teriletek (TOT-ok) természetes személyei és
szervezetei az Erasmus+ program szabdlyainak betartasaval ugyanolyan feltételek mellett vehessenek részt az Erasmus+
programban, mint a velik kapcsolatban allé tagallamok. Az érintett TOT-ok listdjat az Eurdpai Unié m(ikodésérél sz6lo
szerzGdés Il. melléklete tartalmazza



http://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/documents/erasmus-plus-programme-guide_en.pdf
http://ec.europa.eu/education/participants/portal/desktop/en/home.html
http://eurlex.europa.eu/LexUriServ/LexUriServ.do?uri=OJ:L:2013:344:0001:0118:HU:PDF
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hasznaljak, és semmiképp se regisztraljanak Ujra. A regisztracid soran az intézménye létezését igazold
iratokat és esetenként mas egyéb dokumentumokat is fel kell téltenilik a regisztracids felliletre. A
nemzeti iroddk a megadott adatokat és a feltdltott dokumentumokat egyarant ellenérzik, és
érvényesitik a regisztraciét, amennyiben mindent rendben taldlnak. Csak érvényes regisztracioval
rendelkezé intézmény részesiilhet tdmogatasban az Erasmus+ programban.

A regisztracidhoz késziilt angol és magyar nyelvld Utmutatét, valamint a feltéltendé dokumentumok
listajat megtaldlja honlapunkon a 2017 - Stratégiai partnerség pdlydzatok lenyildé meni alatt.
Felhivjuk figyelmiiket, hogy a regisztracidhoz sziikséges dokumentumokat csak a Participant Portal-
ra feltoltve tudjuk elfogadni, a palyazati (irlaphoz csatolt iratokat nem tudjuk figyelembe venni!

1.7.2. A palyazati tirlap benyujtdsa

A palyazati Grlap tartalmdat a partnerség intézményei koézosen allitjdk Ossze, mig a pdalyazat
elkészitését és benyuljtasat a koordindtor intézmény fogja 6ssze. A benyujtas menetérSl bévebben
jelen dokumentum IV. O: A palyazat benyljtdsa pontjaban olvashat.

A palydzat tamogatasi igényének helyes kalkulaciéjdhoz készitettlink egy ’‘Pénziigyi tervezd
segédletet’ (Excel munkafiizet), melyet honlapunkon, az Erasmus+ 'Palyazati dokumentumok’ oldalan
is megtaldlnak. E segédlet olyan ellen6rz6 funkcidkat tartalmaz, amelyek minimalizaljak a hiba
lehetdségét az (irlap kit6ltése soran.

Javasoljuk, hogy az (irlap kitoltése el6tt ebben szamoljanak, majd a kapott adatoknak megfelel6en
toltsék ki az Urlapot. Erésen ajanljuk, hogy hasznaljak a segédletet a tdmogatds tervezéséhez, és
kérjiik, hogy toltsék fel az Grlaphoz mellékletként ezt a dokumentumot is. °

Mindemellett fontos tudniuk, hogy eltérés esetén a tdmogatasi igény 6sszegénél mindig a palyazati
Grlapba irt 6sszeget vessziik figyelembe. A segédlet tartalmazza az Eurdpai Bizottsag altal kotelezé
mellékeltként kozzétett projekttevékenységek idétervét ("ldGterv (Gantt Chart)") A fajl minden
munkalapjat kitoltve az id6tervet a szamoldtdblaval egyltt tudja feltolteni a rendszerbe, a palyazati
Grlap mellékleteként.

1.8. A projekt id6tartama

A projektek futamideje 12 hdnaptdl 36 hdnapig terjedhet, amit a pdlyazati (rlap els6 oldalan kell
megadni (a megvaldsitas soran lehetG6ség van maximum 6 hoénap hosszabbitasra — valtozatlan
pénzigyi feltételek mellett —, de a teljes futamidd igy sem haladhatja meg a 36 hodnapot.) A
megvalositds 2017. szeptember 1. és 2017. december 31. kdz6tt indulhat.

Barmelyik hénapot is valasztjdk kezdésnek a megadott intervallumon belil, kérjik, hogy az adott
hénap elsé napjat adjak meg az (rlap B.1. pontjaban. A projektek legkésGbbi zaré idépontja (a
megvalositds alatt lehetséges — legfeljebb 6 hdnapos - hosszabbitdssal egyttt) 2019. augusztus 31.
lehet.

1.9. Palyazati naptar

Tervezett (itemezés Tevékenység
2017.marcius 29. déli 12:00 A palyazat elektronikus beadasanak hatarideje
2017. augusztus A pdlyazati eredmények varhaté idépontja
2017. augusztus Pénzlgyi kapacitasvizsgélatok lefolytatdsa (60 000 EUR
tdmogatasi igény felett, a palyazatot benyujtd intézmény
esetében, nem kozintézmény esetén), Id. 10. oldal.

% A kés6bbiekben ’Pénziigyi tervezé segédlet’ fajlt a biralati folyamat sordn az iroda, a projektmegvalésitas
soran pedig a koordinatorok hasznaljak pl. szerz6désmddositast igényld pénzigyi véltozasok esetén e fajlban
nyujtjak be a moédositott tdmogatasi tervet!



http://tka.hu/palyazatok/582/palyazati-dokumentumok#6317
http://tka.hu/getDoc.php?doc=2c72e172a2fb4460b0a8f6640e8565a903eb8bd7
http://tka.hu/getDoc.php?doc=2c72e172a2fb4460b0a8f6640e8565a903eb8bd7
http://tka.hu/palyazatok/582/palyazati-dokumentumok#6317
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2017. augusztus - szeptember Nyertes palyazatok preventiv monitoringja

2017. augusztus - szeptember Szerz6dések megkotésének kezdete

2017.09.01 - 2017.12.31. kézott A projektek indulasa

2017. szeptember - oktdber Projektindité szemindrium nyertes palydzék szamara

2017. a szerzG6dés alairasat kovetd A tdmogatasi 0sszeg elsé részletének atutaldsa

40 napon beldl

2017. oktdber végéig A nem tamogatott palyazatok értékelési 6sszefoglaldjanak
megkuldése

1.10. Alapfogalmak listaja betiirendben
Feln6tt tanulds: Az Erasmus+ program szempontjabdl feln6tt tanuldasnak tekintiink minden olyan
nem szakmai célu oktatasi programot, ami felnGtteket érint, térténjen az:
- iskolarendszer( feln&ttoktatds keretében: alapkészségek oktatasa tankotelezettségi kor felett
(un. masodik esély iskolak, az alapfoku oktatasba visszatérék iskolarendszer(i oktatasa) vagy
- iskolarendszeren kiviili felnGttképzés keretében, de szigordan altalanos készségek oktatasa,
nyelvi vagy egyéb képzés céljabdl. Az utdbbi lehet személyiségfejleszts tréning, mddszertani
képzés, érzékenyit6 képzés, nyelvi képzés felnGttkorban, nem szakmdahoz kotott
vezetGképzés, orientaciods jellegli tanfolyamok, klubtevékenységek, miihelyfoglalkozdsok stb.
Nem tartozik ide a felsGoktatasi képzés és szakképzés, illetve a munkakor betoltésére jogositd
felnGttképzés (OKJ, illetve FEOR rendszerbe illeszked6 képzések). Tipikusan feln6ttoktatast nyujtod
szervezetek a népf6iskolak, nyelvoktatdsi intézmények, kdzmlvelddési intézmények, felnSttek
oktatasaval foglalkozd civilszervezetek stb. Tovabbi informaciét és példdkat taldlnak a Tempus
Kozalapitvany Palyazati pavilonjanak korabbi szamaban megjelent cikkben (40. oldal).

FelsGoktatas: felsGoktatasi szektor korébe tartozik minden olyan képzés, amely fels6foku végzettség
(diploma, egyéb diploma jellegl oklevél) megszerzésére iranyul.

Hatranyos helyzetii résztvevik/fiatalok: olyan személyek, akiket bizonyos korilmények
akaddlyoznak abban, hogy hatékony mdédon hozzaférhessenek az oktatashoz, a képzéshez és az
ifjusagi munka lehet8ségeihez. A hatranyos helyzet(i résztvevék/fiatalok pontosabb meghatarozasa a
palydzati utmutatd A. részében, a ,Méltanyossag és befogadds” szakaszban talalhaté.

Fontos megjegyezni, hogy a palydzatban a hatranyos helyzet(i résztvev6k kéziil a fogyatékkel élé
résztevék specidlis kéltségeire (pl. kerekesszékes résztvevé dragabb utazdsa) extra tamogatast lehet
kérni indoklas alapjan (Id. jelen Kalauz 1V.3.6. pontja).

Konzorcium: harom vagy annal tobb fliggetlen intézmény egylttmiikods szervezédése egy projekt
kidolgozdsanak, megvaldsitdsanak, valamint a projekteredmények futamidén tdlmutatéd
hasznositasanak céljabdl. A konzorcium a stratégiai partnerségek palyazattipusban mindig
nemzetkdzi, minimum harom ugynevezett programorszdg minimum harom intézményébdl all, de egy
orszaghdl tovabbi intézmények is részt vehet benne. Ha tartalmilag indokolt (példaul jo gyakorlat
adaptdcidja esetén a szakma tobb oldalu képviselete érdekében) akkor, egy orszaghdl tébb
intézmény is részt vehet a partnerségben. A partnerek szdma ugyan nincs korlatozva, de mindenképp
csak annyi intézmény vegyen részt a partnerségben, amennyi indokolt, és melyek kozott valddi és
hatékony egyittm(ikodés biztosithato.

Koordinator: a konzorcium vezet6je, az az intézmény, amely a partnerség megbizottjaként benyujtja
a palyazatot, és tdmogatas esetén felel6sséget vallal a partnerség megbizasabdl a projekt
megvaldsitdsara. Feladata az egylUttm{kodés szervezése; szakmai, pénzlgyi felligyelete;
dokumentaciojanak 6sszefogdsa; a beszamoldk hataridGre torténd benyujtasa. A nemzeti iroda (jelen
esetben a Tempus Kozalapitvany) vele kot szerzdést a projektre, és a konzorcium nevében 6 nyujtja
be a beszdmoldkat a palydzat tartalmi és pénziigyi megvaldsitasardl. A koordinator a partnerektdl
kapott el6zetes megallapodds (megbizdlevél / Mandate) keretében kap felhatalmazast a konzorcium
tagjaitdl a pdlyazattal és a projekttel kapcsolatos feladatok elvégzésére.
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http://www.tka.hu/getDoc.php?doc=87b2eb969f96afe3b467215f279262e98c868d27
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Koznevelés: az évodai nevelés, valamint az alapfoku és kozépfoku oktatds az altalanos iskolatdl a
kozépiskolaig.

Oktatasi, tevékenységi szektor: az oktatds szintjei szerinti oktatdsi terilet, ami lehet kdznevelés,
felsGoktatds, szakképzés, feln6ttoktatas és ifjusagi terilet.

Partner: a konzorciumban a koordinatorral egyenrangu felekként egylittm(ikodé olyan szervezetek,
amelyek nem latnak el koordinatori feladatot. Feladatuk a palyazati anyag kidolgozasa és a sikeres
palydzat megvaldsitasa a koordinatorrall egylttmikodve A partnerek megbizdlevélben (Mandate)
hatalmazzak fel a koordinatort a palyazat benyujtasara, és a megvaldsitdsi szakaszban a szerz6déses
kotelezettségvallalasra. Ez jelenti kotelezettségvallalasukat a projekt megvaldsitasanak idejére is. A
partnerek szerepe az egylittm(ikodésben vilagos és egyértelm kell, hogy legyen.

Partnerorszagok: azok az orszagok, melyek nem részei az Erasmus+ programnak (kordbban harmadik
orszdgoknak neveztiik 6ket) de meghatarozott feltételek mellett részt vehetnek benne. A
partnerorszagok részvételérél az Erasmus+ Utmutatd 22-23. oldalan tajékozodhatnak.

Pénziigyi kapacitasvizsgalat: a tdmogatott intézményeknek biztos és kell6 mérték( forrassal kell
rendelkeznilik ahhoz, hogy a projektben tervezett tevékenységeket meg tudjak valdsitani, és a
tdmogatas adott részét képesek legyenek el6finanszirozni. Ha a pdlydzé nem kézintézmény, akkor
60.000 EUR tamogatdsi igény felett a pdlydzatot benylujté intézmény pénziigyi kapacitdsvizsgdlat
ala esik. (Kozintézménynek mindsilnek az allami szervek, valamint a részt vevé orszagok altal e
mindségiikben hivatalosan elismert iskoldk és felsGoktatasi intézmények, valamint az oktatasi és
szakképzési dgazathoz tartozd azon intézmények és szervezetek, amelyek évi bevételeik tobb mint
50%-at az elmult két évben allami forrdsbdl kaptdk, vagy amelyeket allami szervek vagy azok
képviselGi ellendriznek.)

Ebben az esetben fel kell téltenie a legutdbbi lezart Uzleti év hivatalos beszamoldjanak masolatat az
intézményi regisztracids oldalra: 'Participant Portal’). A hatarid6t megel6z6 utolsé év beszamoldja
nem lehet régebbi 18 hdénapnal. A beszamoldénak tartalmaznia kell a mérleget, az eredmény-
kimutatast, valamint — gazdalkoddsi formatdl fiigg6en — a kiegészit6 mellékletet, vagy kbzhasznisagi
jelentést. Minden esetben csatolni kell — gazdalkodasi formatdl fliggben — a beszamolét elfogadd
kuratériumi, vagy taggydlési, vagy kozgy(ilési hatarozatot.

Ujonnan alakult szervezetek is nyujthatnak be palyazatot, 6k értelemszer(ien nem tudjak benyujtani a
kapacitasvizsgalathoz szlikséges dokumentumokat (legutobbi lezart év beszamoldja), ilyen esetben a
nemzeti iroda fenntartja a jogot, hogy a pénzligyi biztonsag érdekében szigoriubb feltételek mentén
kosson szerzGdést (tobb eldfinanszirozasi részlet meghatarozasa, vagy akar a projekt
utoéfinanszirozasa).

Ha a konzorcium barmely partnerintézményének pénzigyi kapacitasa kapcsan kétely merilne fel,

akkor a fenti dokumentumok a partnerektél is bekérhet6k. Tovabbi informacié: Id. Erasmus+

Utmutatdé 256. oldal d. Erasmus+ palyazati Utmutaté 249. oldal

A ’Participant Portal’ fellleten az alabbi alkalmazas segitségével lefuttathatnak egy 6nellenGrzést, ha

kétséglik van a kapacitdsvizsgdlat varhaté kimenetével kapcsolatban. Kérjik, vegyék figyelembe,

hogy az 6nellen6érzés nem helyettesiti a hivatalos kapacitasvizsgalatot:
https://ec.europa.eu/research/participants/portal/desktop/en/organisations/Ifv.html

Ha a vizsgdlat alapjan az intézmény pénziigyi kapacitdasa nem megfelel6, akkor a nemzeti iroda:
o tovabbiinformaciét kérhet
o pénziigyi garanciat kérhet az el6finanszirozasos tdmogatas feltételeként
o csokkentett el6finanszirozasu vagy el6finanszirozas nélkili tamogatasi megallapodast
ajanlhat
o részletfizetéses el6finanszirozasu tdmogatdsi megallapodast ajanlhat
o elutasithatja a palyazatot

Programorszagok: azok az orszagok, amelyek teljes kor(ien vesznek részt az Erasmus+ programban.
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Stratégiai partnerség: az Erasmus+ program kettes szamu kulcstevékenysége (KA2), olyan
nemzetkozi, az oktatas és képzés mindségének fejlesztésére iranyuld egyittmikodéseket takar,
melyek kétfélék lehetnek.
- bevalt gyakorlatok cseréjét tamogaté stratégiai partnerségek esetén:
halézatok létrehozdsa — megerGsitése, nemzetkodzi kapacitds novelése, bevalt gyakorlatok
(mddszerek, otletek, stb.) cseréje;
- innovacidt tdmogato stratégiai partnerségek esetén:
innovativ gyakorlatok fejlesztése, |étez6 j6 gyakorlat adaptélasa, és/vagy mar létez6 vagy U]
termék intenziv disszemindcidja stb.,
tehat minden olyan tevékenység, amely az oktatds-képzés mindségének fejlesztésére iranyul.

Szakképzés: szakképzés alatt értjlik az iskolarendszer(i szakmai alapképzés barmely formajat
szakiskolai, szakgimndziumi és technikusi szinten, valamint a felsGoktatasi szakképzést, amely egy
adott tagallam illetékes hatdsagai altal elismert szakképesités megszerzéséhez jarul hozzd; valamint a
munkakor betoltésére jogositd felnGttképzések (OKJ illetve FEOR rendszerbe illeszkedd képzések). E
korbe tartozik tovdbba minden szakképesitést add szakmai tovdbbképzés és felnGttképzés (nem
feln6tt tanulas!), és az iskolarendszeren kiviili, szakmai — munkakori tevékenységekhez kapcsolédo
képzés — tovabbképzés (pl. munkahelyen, munkaltato altal biztositott képzések, tovabbképzések is).

Szektorkozi egyiuttmiikédés: ilyen formaban mikodhetnek egyitt fels6oktatdasban, koznevelésben,
szakképzésben, feln6tt tanuldasban és az ifjusagi szektorban érintett intézmények akkor, ha a
kidolgozott és megvaldsitott projekt tobb, a fentnevezett szektorban is sziikséges, és kifejti hatasat.
Az Erasmus+ programban kiemelten fontos, hogy a kiilonb6z6 szintl oktatasi szektorok kozott
erdsodjék a kapcsolat, és hasznositsak egymas eredményeit. Ezzel a szorosabb 6sszekapcsolddassal
lehet6évé valik az &atjarhatésag, és a mar kidolgozott termékek, képzési keretek, tananyagok
adaptacidja stb. kozds hasznositdsa. Igy az Erasmus+ program stratégiai partnerségi (KA2)
palydzattipusa a parbeszédre, a kapcsolatok kibontdsdra és Uj kapcsolatok teremtésére kivan
lehetdséget adni. Ha szektorkozi egylittm(kodés megvaldsitasat tervezik, akkor meg kell hatarozniuk,
hogy a tobb szektort érinté projekt eredményei mely szektorra fejtik ki a legnagyobb hatast. E —
leginkdbb érintett — szektor szerint kell dontenilik, hogy mely szektorban nyujtjak be palyazatukat,
melyik palydzati Grlapot hasznaljak. Az (Grlap széveges, tartalmi részében is fontos kiemelni, hogy
szektorkozi projektet terveznek megvaldsitani.

Szellemi termék (intellectual output): olyan fajsulyos, nemzeti vagy eurdpai szinten Ujszer( tartalom,
melyet a projekt sordn dolgoznak ki, vagy egy létez6 j6 gyakorlat nemzeti igényekhez igazodd
adaptélasaval kerll kialakitdsra az adott gazdasdgi és oktatasi szektorhoz/szektorokhoz
kapcsoldéddan. Az innovativ tartalom lehet oktatdsi eszkdz, eszk6zrendszer, modszertan, értékelési és
ellen6rzési eszkdz, eszkdztar stb.; lehet olyan, mar |étez6 — igazoltan fenntarthatd - j6 gyakorlat,
amely a partnerség egyes orszadgaiban innovacidnak tekintendd. Lehet pl. egy kordbbi projekt
eredményének/termékének atvétele akkor, ha Uj célcsoportra, gazdasagi szektorra, régidra stb.
irdnyul, és jelent6s hozzdadott értékkel bir az oktatas, képzés fejlesztéséhez az adott terileten.

//////

rendszer, képzési rendszer stb.
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Il. Projekttervezés, partnerkeresés

Az Erasmus+ programban a stratégiai partnerségi projektek nem tevékenységek Oncéld
megvaldsitdsara, hanem hosszu tdvon fenntarthatd, intézményi, szakmai szint(i hatas elérésére
irdnyulnak a koordinator és a partnerek intézményeiben, és a projekt partnerségi korén tulmutatdan
is. Ugy is fogalmazhatunk, hogy tdmogatdst intézményi / szektordlis hatdsok elérésére, és nem
tevékenységekre lehet kapni, bar a tdmogatas 6sszegének szamitdsa ez utdbbin alapszik. Az, hogy a
tevékenységeket projekt szerlien kell megvaldsitani, azt jelenti, hogy nagy hangsulyt kell fektetni az
el6készitésre és az utdmunkara is, hiszen ezek dontSek a széleskorl hasznosulas szempontjabdl.

A projekt céljait valds szlikségletek és igények alapjan kell meghatarozni. Természetesen a pélyazat
Otlete érkezhet egy munkatarstél, tanuldtdl is, aki valamilyen oktatdi, tanuldi igényt fogalmaz meg,
de csak olyan egyéni képzési célok tdmogathatdok, amelyek szervesen illeszkednek az intézményi
célokhoz. Kulcsfontossagl tehdat, hogy a pdlyazatokban megjelenjen, illetve megerdsodjék az
intézményi szint( tervezés.

Az Erasmus+ program az egyes projektek tdmogatasa révén eurdpai szinten kivdn hozzdjarulni az
oktatds és képzés fejlesztéséhez, ezért a projektterveknek illeszkednitk kell az eurdpai
prioritdsokhoz. E prioritdsok olyan altalanos fejlesztési célokat fogalmaznak meg, mint az oktatas és
képzés minGségének javitasa, a munkatdrsak készségfejlesztése, az esélyteremtés, az egylttm(ikodés
erGsitése az oktatasban és képzésben vagy a modernizacid, igy az intézményi célokat nem nehéz
vellik 6sszehangolni.

A Tempus Koézalapitvany munkatarsai 2016. szén ,NEMZETKOZI EGYUTTMUKODESEK TERVEZESE 1.
- AZ EUROPAI DIMENZIO” illetve ,NEMZETKOZI EGYUTTMUKODESEK TERVEZESE 2. — A
PROJEKTTERV" cimmel bevezet§ szemindriumokat tartottak annak érdekében, hogy a palydzatok
jobban illeszkedjenek a program elvarasaihoz és a felhivdsban megfogalmazott Eurdpai Unids
célokhoz és stratégidkhoz, mint eddig. A rendezvények elGadasainak (2016. oktdber 26. és 2016.
november 15.) anyagat javasoljuk, tanulmanyozzak a palyazati Grlap kitoltése elstt.

A stratégiai partnerségek a projekt célkitlizéseitdl, a részt vevd intézményektél, a vart hatastdl és
egyéb elemektdl figgben kilonboz6 jellegliek lehetnek.

1. A bevalt gyakorlatok cseréjét tamogatd stratégiai partnerségekben a cél féként az egymastol
tanulds, a jo gyakorlatok cseréje, a nemzetkozi egyiittmiikodések megalapozasa és kibdvitése,
kisebb eredményeken valé kdz6s munka, az eredmények Osszegzése, terjesztése, valamint a
résztvevék és szlkebb-tagabb kornyezetiik képzése, fejlesztése. A tervezett egylittm(kodések jo
alapot teremthetnek késGbbi, nagyobb projektek megalapozasara, kozos szakmai haldzatok,
partnerségek kialakitasara is.

A projektek soran tébb orszag partnerintézményei mikodnek egyitt. Egy adott szektorban, egy adott
téma koré épitve kiutazasokat: nemzetkdzi partnertaldlkozokat (egyes esetekben beépitett
mobilitdsokat, Ugynevezett nemzetkdzi oktatdsi és képzési tevékenységeket is) szerveznek
egymashoz, ahol e témakoérben megbeszéléseket tartanak, tapasztalatot cserélnek vagy
oktatnak/tanulnak. A projekt futamidejének tobbi részében sajat intézményiikben dolgoznak az adott
téman a partnerekkel tortént munkamegosztds szerint, majd az elért tapasztalatokat Osszegzik,
értékelik, a tapasztalatok 6sszefoglaldit megosztjdk, terjesztik.

2. Az innovaciot tdmogato stratégiai partnerségekben a partnerek a nemzetkozi egylttmiikodés
keretében vallaljak a projekt céljaihoz kapcsolddd, kivald mindségl, innovativ szellemi termék(ek)
atvételét, adaptalasat és/vagy fejlesztését (Id. alapfogalmak) a megcélzott oktatasi szektorban vagy
tobb szektor egyittmiikodésében.
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A tamogathato tevékenységek kore:
o nemzeti keretek k6zott megvaldsuld tevékenységek:

- aprojektben részt vevs személyek a projekten dolgoznak sajat orszagukban: pl. adatot
gylijtenek, felmérést készitenek, tananyagot fejlesztenek, forditanak, képzési anyagokat —
maddszereket tesztelnek, projekt honlapjat toltik fel informaciéval stb.;

- multiplikaciés rendezvények szervezése: ezekre kizarélag szellemi termékhez
kapcsoléddan van lehet6ség; a termékek bemutatdsara, népszer(sitésére a
fenntarthatdsag érdekében.

o nemzetkozi keretek kozott megvaldsuld tevékenységek:

- nemzetkozi projekttaldlkozékon vald részvétel;

- aprojekt megvaldsitasahoz sziikséges projektbe agyazott oktatasi, képzési tevékenységek
megvaldsitdsa a partner intézményeknél (pl. képz6k képzése);

A kétféle tipusra pdlyazd tervezetek az aranyossag elve alapjan azonos eséllyel indulnak. 2017-ban a
feln6tt tanulds 1.200.000 EUR-s tdmogatdsi kerete (stratégiai partnerségek palyazattipus) 80 - 20%
aranyban elkllonitve biztosit forrast innovaciét tdamogatd projektek és a jo gyakorlatok cseréjét

tdmogatd partnerségek szdmdra. Ez lehetévé teszi tobb jo mindségli, de kisebb volumenii projekt
tamogatdsat is.

Példak a projektekben megvaldsithato tevékenységekre:

= felmérések, 0Osszehasonlitd elemzések, tények gyljtése és ezek alapjan valds
esettanulmanyok készitése;

» stratégiai egylttmikodés a felnGttkori tanuldsban résztvevd szolgaltatdk és a helyi/regiondlis
gazdasagi kozosségek kozott, beleértve a fejlesztési ligynokségeket is;

* akompetenciak tanulasi eredmény-alapu meghatarozasa;

= képesitési keretrendszerek fejlesztése, kreditatvitel, minGségbiztositas, elismerés és
érvényesités;

» oktatasi és képzési mddszertanok és pedagégiai megkozelitések dataddsa a
kulcskompetencidk és alapkészségek, nyelvi készségek oktatasara, IKT eszkozok jobb
hasznalatara;

= eszkdzok és modszerek fejlesztése és adaptaldsa a tanarok fejl6dése érdekében az alap- és
tovabbképzésben;

= vallalkozéi szemlélet és készségek fejlesztése, tdmogatdsa

A koriltekintéen meghatdrozott eredmények biztonsaggal elérheték a részletesen kidolgozott
tevékenységek végrehajtdsaval, és képesek a projekttél vart hatdsokat hosszu tavon is fenntartani. Az
azonositott szikségletekre vdlaszold eredményeknek 6sszhangban kell allniuk a célokkal és a
tevékenységekkel: ambicidzus terveket kell 6sszedllitani, de nem érdemes irredlis varakozasokat
megfogalmazni, hiszen az csokkenti a terv hitelességét. A sziikségletek — célok — tevékenységek —
eredmények kozotti 6sszefliggéseket érdemes alaposan atgondolni, és a projekttervben vildgosan és
meggy6z6en bemutatni.

Il.1. Partner(ek)/partnerkeresés

A partnerség felépitése soran tartalmi szempontok alapjan valasszanak egylUttm{koddé
intézményeket kozos szlikségletek — célok és érdekek mentén. A palydzati (rlap D. pontjanak 3.
mez6jében kell részletesen bemutatni, hogy miért a vdlasztott intézményekkel szeretnének
egyuttmikodni, melyek azok a kdzos kérdések, problémak, kihivasok, melyekre egyiitt szeretnének
valaszt vagy megoldast keresni a projektben.

Az Erasmus+ programban a stratégiai partnerségek egyittmikddéseit konzorciumi formaban
tdmogatja az Eurdpai Bizottsdg. Erdemes tehat olyan partnereket vélasztani az egyiittmiikodéshez,
akiket kordbbi tapasztalat, vagy valamilyen ajanlas alapjan mar ismeriink, vagy ha nem, akkor
ajanlasokat - referencidakat kérni t6liik. Ez azért javasolt, mert a konzorciumi partnerek egyetlen

14



Palyazati kalauz — Erasmus+ Stratégiai partnerségek a feln6tt tanulas terén 2017 V:20170221

(multibeneficiary contract) szerz6dés keretében kozésen véllalnak felelGsséget a tervezett projekt
eredményes megvaldsitasara. A projekt teljesitésének egésze nagyban fligg az egylttm(ikodd
szervezetek szakmai és pénziigyi alkalmassagatdl, elkotelezettségétdl, és attdl, hogy a partnerség
mindségi Osszetétele 6sszhangban all-e a projekt tartalmi elmeivel.

11.2. A jo partnerkeresés ismérvei
Ha valamelyik adatbazisban vagy ismeretségi korében partnerkeresést tesz kdzzé, érdemes a
kovetkez6 szempontokra figyelnie:

célzott megkeresés: partnerkeresését mindig a megfelel6 férumon tegye kozzé. Fontos, hogy
azokhoz jusson el az érdekl6dés, akiket érint, és ne zavarjunk mdsokat a tul sok, altalanos
vagy érdektelen informacidval.

fokusz: 6sszefoglaléjadban mindig adja meg palyazati programot (Erasmus+), a pdlyazati
tevékenységet (KA1: mobilitds, KA2: stratégiai partnerség), az oktatdsi szektort (szakképzés,
feln6tt tanulds, felsGoktatas, szektorkdzi stb.) és roviden foglalja 6ssze a fékusztémat
(el6zetes tudas elismerése, alapkészség fejlesztés...);

vilagos célok megfogalmazasa: a célok legyenek konkrétak, ne altaldnossagokat vazoljunk fel,
hanem az intézménylinkben mutatkozé igények mentén olyan célokat fogalmazzunk meg,
ami szamunkra az egylttmdkodésben valo részvételt indokoltta teszi;

keres-kindl: mindig fogalmazzunk ugy, hogy abbdl kitlinjék: a keresett partnernek milyen
elénye szarmazhat az egylttm{kddésbdl; mi az, amit mi tudunk kindlni és mi az, amit
elvarunk;

munkanyelv: a partnerkeresést mindig azon a nyelven irjuk, amin késGbb egyitt szeretnénk
dolgozni a partnerekkel. Ez mar egy els6dleges sz(iré: az fogja elolvasni, értelmezni és
valaszolni, aki megfelel6en beszéli a munkanyelvet. Partnerkeresd leveliinket kiklldés el6tt
mindig olvastassuk el egy olyan személlyel, aki megfelel6en beszéli a munkanyelvet.
esztétika: allitsunk 6ssze portfélidt! Erdemes olyan kis bemutatkozé anyagot 6sszeallitani,
amit — pl. a szervezet honlapjdra feltoltve, linkként — a partnerkeresésbe beagyazunk és igy a
jovend6 partnereink rogton attekinthetik milyen oktatasi profillal, tapasztalatokkal és
hagyomdnyokkal rendelkezik szervezetiink.

referencia: mindig hivatkozzunk multbéli eredményeinkre, tapasztalatainkra, féleg a
relevans, oktatdsi, nemzetk6zi tapasztalatok érdekesek itt. Adjunk meg esetleg referencia
személyt, akitSl ajanlast kaphatunk.

Partnereket kozvetlenil Onnek kell keresnie, ehhez gy(ijtottiik 6ssze néhany o&tletet, konkrét
partnerkeresést és partnerkeresé feliiletek elérhet6ségét:

honlapunk felngtt tanulasi részének partnerkeresé oldala,
honlapunk angol nyelvl partnerkeresé oldala és az
az Erasmus+ program projekteredmények oldaldn, az Egész életen at tartd tanulds program

keretében tdmogatott innovacidtranszfer és innovacidfejlesztés projektek adatait, eredményeit
is tartalmazza.
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. A palyazati (rlap

A 2017-ben hasznalandd pdlyazati (irlapot (eForm) az Eurdpai Bizottsag fejlesztette ki, szerkeszthetd
PDF formatumu dokumentum.

Az eForm haszndlatahoz az Acrobat Reader program 9.2. verziéjanal frissebb valtozatara van sziikség,
mely az aldbbi oldalrél tolthetd le: http://get.adobe.com/reader/.

A pdlyazatban megjelen6 adatokat a Tempus Kozalapitvany munkatdrsai a napi munkajuk sordn
hasznadljak, ezért kérjik, hogy a nagybetliket csak a magyar helyesiras szabalyai szerint hasznaljak (Pl.:
SZECHENYHSTVANALTALANOSISKOLA helyett: Széchenyi Istvan Altaldnos Iskola).

A sziirke cellak nem szerkeszthet6k, azok tartalma automatikusan irédik be a regisztracids fellletr6l

vagy pedig az (rlap korabban kitoltétt valamely mezdjébdl. JPiros keretbenf jelennek meg a
kotelezéen kitoltendd mezék.

A szbveges cellakba beirhato karakterek szama [T L Ao

korlatOZOt,t' Erro', ugy gyOZOdhe:c meg, h,f)gy a,z eger What is the rationale of this project, in terms of obje:
kurzort rahelyezi az adott szbvegmezlre, és egy project be carried out transnationally?

madsodperc mulva megjelenik a mellékelt abran
|athato kis arnyékszoveg.

|[Maximum characters: SOOO]i

Ha olyan tabldk vagy mez6k szerepelnek az (Grlapon, ahol tobbszorés adatbevitel lehetséges, a
(s s Delet: . - o
,Hozzaadas” vagy ,Torlés” , illetve a | i | | | gombok haszndlatdval

lehet sort hozzdadni vagy torolni.

A tartalmi részek kitoltése el6tt mindenképp olvassa el jelen dokumentum A pdlydzatok tartalmi
értékelése cimii részének Egységes eurdpai értékelési szempontok V.2.4 pontjat.
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lll.1 A palyazati Grlap kitoltése
A Kalauz e fejezete koveti a 2017. évi palyazati (irlap egyes kérdéseit.

A. Altaldnos informéciok
Ebben a részben egy rovid dsszefoglalot talal az (rlap felépitésérdl. Az Grlap kitdltésével kapcsolatos
technikai tudnivalékat kilén Utmutatd tartalmazza (EN).

B. Kontextus

A kilenc mezGb46l hét nem vdéltoztathatd (a palyazattipus adatait tartalmazza). Miel6tt elkezdi a
kitoltést, ellendrizze, hogy a szektornak megfelel§ Grlapot toltotte-e le. A téves szektorban
benydjtott palyazat formailag hibas! Ugyeljen arra, hogy akkor hasznélja a KA202 szamu (irlapot,
ha projektjének hangstlya a feln6tt tanulds teriletén, vagy tobb szektort érintd tervezet elestén
elsGsorban a feln6tt tanulas teriiletén van (4. mez6 — nem valtoztathato!).

Az 5. mez6ben tud valasztani: bevalt gyakorlatok cseréjét vagy innovaciét tdmogatd stratégiai
partnerséget kivan-e megvaldsitani (valasztasa szerint valtozik az Grlap altal megkivant, kifejtendé
tartalom, valamint az igényelhet6 tamogatasi tételek). Az utolsé mezében a palyazat nyelvét vélassza
ki a lenyild listabdl: a palyazat nyelve a tervezett projekt munkanyelve legyen (a partnerség altal
hasznadlt, kozos nyelv, adltaldban angol, német vagy francia)!

B.1. - B.2. A projekt azonositasa

A projekt teljes és rovid cimének, a pdlyazé intézmény nevének megaddsa mellett, kérjiik, jel6lje be a
projekt futamidejét, és a lenyilé naptarbdl valassza ki a projektkezdés id6pontjat (legkorabban
2017.09.01., legkésGbbi indulds 2017.12.31), és adja meg a futamidd hosszat, a futamidd végét az
Grlap szamolja. A projekt futamidejének keretei kotottek, ezért csak e keretek kozott valasszon (12 és
36 honap kozétt lehet a projekt futamideje)! A tamogatasi idészakokkal kapcsolatos tudnivaldk jelen
kalauz Altaldnos tudnivaldk részében taldlhatéak.

A palydzatot kizardlag a konzorcium koordinatora nyudjtja be sajat nemzeti irodajahoz: a legérdilé
meniibél vélassza ki a Tempus Kdzalapitvany kédjat: HUO1 (MAGYARORSZAG). Ha tévesen valasztja
ki a nemzeti irodat, akkor a palyazat automatikusan a megjel6lt orszag nemzeti irodajahoz keril
benyujtasra, és formailag hibasnak mindésiil.

C. Prioritasok

Az 1. legordil6 menlibél vélassza ki a projekt célkitlizéseihez leginkdabb kapcsolddd horizontdlis vagy
feln6tt tanuldsi prioritast. A kovetkezé pontban a jel segitségével legfeljebb két tovabbi
kapcsoldédd prioritdst adhat meg. Kérjik, hogy csak olyan prioritasokat valasszon, amelyekhez
szorosan kapcsolddik a projekt. Az értékelés soran csak a valds kapcsolat jelent el6nyt! A
prioritdsokhoz vald kapcsolddast az utolsé szovegdobozban fejtsék ki (5000 karakter terjedelem All
rendelkezésikre)!

Az Urlap a prioritdsok rovid megfogalmazasat tartalmazza, a részletes kifejtés az Erasmus+ utmutatd
120-123. oldaldn olvashatd: a tervezett projektnek a részletes tartalomhoz kell kapcsolédnia. A célok,
prioritasok értelmezéséhez tovdbbi segitséget nyujt a Tartalmi birdlati Utmutatd szakértk részére
ciml dokumentum 3. melléklete, a referencia dokumentumok elérhet&ségeivel.

D. Részt vevd intézmények

Az intézmények regisztraciéja soran kapott PIC kddok beirdsaval, és a gomb
megnyomasaval (él6 internetkapcsolat mellett) jelennek meg az Grlapban az intézmények alapadatai.

A megjelend adatokat kizdrdlag a regisztracids fellileten tudjdk mddositani, majd a
gomb megnyomadsadval frissiteni az Grlapon.
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D.1.1. Profil

Az intézmény tipusat lenyildé mez6bdél tudjak megadni. Toébb profild intézmény esetén a projekt
szempontjabdl legrelevansabb tipust valasszak ki.

D.1.2. Hattér és tapasztalat

Ebben a részben ismertesse a palyazd intézményt/szervezetet, annak méretét, tevékenységi
terliletét, a projekt szempontjabdl relevans profiljat, hatékorét. Mutassa be a nemzetkozi
egylttm(ikodések terén szerzett, és a projekt szempontjdbdl relevans tapasztalatait, tiintesse fel
kordbbi hasonld célu palyazataikat. Nevezze meg a projektkoordinatort és a projektcsapat tagjait,
ismertesse szervezési, és a projekt megvaldsitdsa szempontjdbdl relevans szakma tapasztalataikat, az
intézményben/szervezetben betoltott feladatkoriket, ami miatt a projektcsapatba keriltek.
Hasznalja ki szoveges mezdk lehetGségeit - 5000 karakter! Ha az intézmény az elmult harom éven
belll részt vett tdmogatott eurdpai uniés projektben, meg kell adnia a palyazati program pontos
nevét, a tdmogatas évét, a szerz8désszamot és a kedvezményezett intézmény/szervezet nevét.

D.1.3. Hivatalos képvisel6

Kérjik, hogy a mezbket értelemszerlen toltse ki. Az intézmény hivatalos képvisel6jének feltlintetése
a palyazat egyik formai feltétele, ezért pontosan adja meg a pdlyazé intézmény nevében aldirasra
jogosult személy nevét és elérhetGségeit. Az itt feltlintetett személynek kell a pdlyazatot alairnia az
Grlap M. Pontjaban: , A palydzé szervezet hivatalos képviselGjének jogi nyilatkozata”.

D.1.4. Kapcsolattartoé személy

Kérjik, hogy a mezbket értelemszerlien toltsék ki. A jelolénégyzet mellett cimet csak akkor kell
megadni, ha az eltér a palyazé intézmény/szervezet cimétsl. A kapcsolattarté adatainal, vegye
figyelembe, hogy a Tempus Kozalapitvany az itt megadott elérhet6ségekre kiildi a palyazattal
kapcsolatos értesitéket és egyéb tudnivaldkat.

D.2. Partnerintézmény/szervezet

Az Erasmus+ programban a konzorciumokkal szemben tadmasztott formai feltétel a 3 kilénb6z6
programorszaghdl egytttmi{kods intézmény/szervezet részvétele (a projekt koordinatora mellett
tovabbi legaldbb 2, flggetlen partnerintézmény). A partnerintézmények/szervezetek esetében a
regisztracionak szintén meg kell el6znie a palyazati (rlap kitoltését. Adja meg a partner
regisztracidkor kapott PIC kddjat, majd kattintson a PIC kdéd ellenérzése gombra. Ujabb
partnerintézmény felviteléhez kattintson ,Partner hozzdadasa” gombra.

A Kalauz D.1.2-es pontjaban leirtak alapjan sorban mutassa be a partnerintézményeket is.

E. A projekt leirasa

E részben ot szovegdoboz all rendelkezésére elképzelései indokldsdra, részletezésére: mindegyik
5000 karakter — b6 1 oldal — terjedelemben biztosit lehetdséget a kérdés kifejtésére!

Indokolja a projekt sziikségességét, valamint azt, hogy mely célokra, célcsoportra és igényekre ad
vdlaszt! Miért sziikséges a projekt nemzetkozi szintii megvaldsitdsa?

A palyazat a konzorcium koz0s projektje, a palydzatban ne kévessék el azt a hibat, hogy a koordinator
magyar intézmény szemszogébdl mutatjak be a tervezett projektet.

Az atgondolt intézményi és szakmai fejlesztési igényekre alapozva ismertesse a projekt céljait és azt,
hogy milyen igényekre valaszolva kivanjadk megvaldsitani a tervezett tevékenységeket. Kérjik,
gondoljdk at, hogy milyen atfogé célokhoz kapcsolédik a projekt és milyen konkrét célokat
(meghatarozhatd, mérhet6, nyomon kovethetd, egyedi) tudnak megfogalmazni - a projekt méretétdl,
hatasatol fuggden - résztvevbi/intézményi/regionalis/orszagos vagy akar eurdpai szinten.
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A valasz soran térjenek ki arra, hogy milyen konkrét igények, sziikségletek alapjan sziiletett a
projektotlet, mi a jelenlegi helyzet a partnerorszagokban a célteriileten? Ennek aldtdmasztasa
torténhet el6zetes kutatassal, igényfelméréssel, amelyet még a palydzat benyujtasa el6tt kell
elvégezni.

Az el6zetes igényfelméréssel kapcsolatos elvaradsok, javaslatok.

o Az igény- és sziikségletfelmérés ne legyen dltaldnos, ne egy adott szakterilet fontossagat
bizonyitsa az érvelés (pl. ,hogy milyen fontos a kis- és kozépvallalkozasoknak a munkatdarsaik
képzése”), hanem azt a tdmassza ala, hogy a benyuljtott palydzat megvaldsitdsa miért
sziikséges. Mutassa be, hogy az igényeket, sziikségleteket milyen eszkdzokkel, milyen mdédon
mérték fel. Ha fejlesztést terveznek, akkor eurdpai sziikségleteket kell igazolniuk, ha jo
gyakorlatot adaptalnak, akkor az adaptacid célorszaga szerint kell igazolniuk a jo gyakorlat
Ujszerliségét és sziikségességét az adaptacio célorszagaban. Nem elég, ha a palyazat csak
allitja az igényeket, szlikségleteket, de azok felmérésének modjardl nem ir.

o A palyazok egy része sajat igény- és/vagy sziikségletfelmérést hajt végre, mas része hivatkozik
masok (kutatdintézetek, szakmai szervezetek, egyetemek stb.) korabban elvégzett
felméréseire. Mindkét megoldas elfogadhatd.

o Legyen readlis az igény- és sziikségletfelmérés: valdban a projektcéloknak megfeleld
csoportokat keressék meg, az alkalmazott mddszerek valdban alkalmasak legyenek az igények,
szlikségletek felmérésére.

e TObb orszdgba tervezett adaptacié esetén a felmérés okvetlenil térjen ki az dsszes célorszag
hatterére. Barmely célorszag felmérésének a hianya kedvezé6tlenil befolyasolja a palyazat
elbiralasat.

Emeljék ki azokat az igényeket, melyeket a felmérésiik alapjan azonositottak. A projekt céljainak az
intézményi igényeken fellil természetesen 6sszhangban kell lenniiik az Erasmus+ program
célkitlizéseivel és prioritasaival is (1.1 Fontos hattérdokumentumok).

A projekt kézzelfoghaté (konkrétan meghatarozhaté, mérhet6, nyomon kdvethet6) célokat t(izzon ki
maga elé. A kitlizott célok egyediek, a sziikségletekhez igazoddk legyenek, ne csak a palyazati felhivas
céljainak ismétlése. Mutassdk be, a célcsoportok és a potencialis felhasznalok korét, valamint azt is,
hogy a célcsoportokra terveik szerint milyen hatast gyakorol a projekt hosszy, illetve rovid tavon.

A tervezésnél ligyeljenek arra, hogy céljaik a projektek futamideje alatt megvaldsithatok (redlisak)
legyenek, valamint minden partner céljait megjelenitsék, hiszen a konzorciumok kozos célok mentén
dolgoznak majd egyitt a projektben!

Milyen méddon innovativ a jelen projekt, vagy hordoz tobbletértéket, egészit ki kordabban
megvalosult projekteket?

Az el6z6 részben megfogalmazott igények, sziikségletek és célok mentén mutassdk be - kilonds
részletességgel szellemi terméket l1étrehozé projektek esetében -, hogy a mar létez6 oktatdsi, képzési,
mddszertani stb. tartalmakhoz képest a tervezett szellemi termék miért szamit innovativnak, vagy
miért hordoz tobblet értéket az adott teriileten. Ha tartalmat, mddszert vesznek at, ismertetniik kell,
hogy az atvétel helyén miért szamit Gjdonsagnak, miért rendelkezik tébbletértékkel az dtvételre szant
szellemi termék.

Mutassak be réviden:

e a szakterililet, téma nemzetkdzi helyzetét, kiemelve a legkorszerlbb anyagokat, hasznalatos
madszertani eszkdzoket, az utdbbi évek fejlesztési eredményeit (ezt még jobban ki lehet fejteni
a szellemi termékek leirdsanal)

e azokat a moddszereket, megkozelitéseket, amelyeket a pdlyazat a tananyag adaptdldsa és
lokalizacidja soran alkalmaz;

e a3 tesztelés tervezett modjat: a tesztelés a projektmegvaldsitas lényeges eleme; célja, hogy a
végfelhasznaldk aktiv kdzrem(ikbédése révén az Ujszer(i képzés minél inkdbb megfeleljen a
célcsoport igényeinek, és minél jobb min&ségben valdsuljon meg.

e ki kell térni arra, hogyan kivanjak beilleszteni az Uj tartalmat, mddszertant stb. a meglévé
képzési rendszerbe.
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Vazolni kell azokat az indikatorokat, amelyekkel a projekt el6rehaladasat, eredményeit mérik. A
megadott indikatorok a projekt mindségbiztositasanak eszkozei, biztositjdk a  projekt
megvaldsitdasanak  kovethetfségét, attekinthetéségét mind a nemzeti iroda, mind a
partnerintézmények szamara.

A transzfer célu projektek minden esetben valamilyen korabbi projekt vagy fejlesztés eredményére
épiilnek, ezen eredmények adaptdlasara iranyulnak. Nagyon fontos, hogy olyan eredmények
atvételére lehet tamogatast kapni, amelyek az atadé intézmény orszagaban fenntarthatd jo
gyakorlatot jelentenek ES a célorszag(ok)ban ujszer(inek, innovativnak szamitanak.

Ha hazai fejlesztésli, j0 gyakorlatot jelent6 szellemi terméket akarnak atadni mas orszag(ok)
szamdra, akkor javasoljuk, hogy az atvevé orszagaban palyazzdk meg a projektet, a partnerség
koordinatora az atvevé orszagbal keriiljon ki.

Adaptacio esetén tiintessék fel az eredeti szellemi termékek elektronikus elérhetdségeit, ha online
elérhetd, akkor a megfelel6 linket. Ha a hozzaférés regisztraciot igényel, akkor a belépés (belépdnév,
jelszé) adatait is meg kell adni a rendszerhez. Képzési tartalom atvétele esetén a teljes tartalom
részletei (nem elég atfogd bemutatas, rovid leirds, szérdlap stb.), mddszertani transzfer esetén az
adaptalandé modszertan részletes leirdsa, alkalmazasi gyakorlata értendé a bemutatdson. Az
adaptalandé jé gyakorlat hatékonysaganak megitéléséhez, az adaptacid soran raforditando (tervezett)
szakmai munka mennyiségének elbiraldsdhoz elengedhetetlen a biralati szakaszban az eredeti képzés
részleteir6l, hatékonysagardl torténd kozvetlen hozzaférés - tajékozddds. Ha a sziikséges tartalmak
nem hozzaférhet6k a biralat soran (a palyazat mellékleteként, vagy online hozzaférés formajaban)
akkor a tervezett projekt érdemi részének jelentés része nem megitélhetd, informacié hianydban
konnyen elutasitasra keriil!

Mutassak be, hogy:

e milyen szempontok alapjan valasztottak ki az adott terméket/fejlesztést?

o milyen tapasztalatok igazoljak, hogy az adott termék jol bevalt a gyakorlatban? Midta
hasznaljak, milyen eredmények, mérészamok igazoljdk a termék eredményességét és ezeket ki,
hogyan mérte fel? (Hangsulyozzuk, hogy tesztelési fazisban lévs, frissen kifejlesztett
eredmények, termékek atvétele nem tdmogathaté.)

o tortént-e 0sszehasonlité elemzés a piacon talalhaté hasonld termékekrdl?

e miigazolja, hogy az atvenni kivant megoldas mikodGképes az Uj kornyezetében?

e mutassa be az atvenni kivant tartalmat, terméket, médszereket, mutassa be, hogyan hasznalja
fel a projekt ezeket az eredményeket.

e mi a projekt hozzaadott értéke az eredeti termékhez (pl. adaptacio, tobb orszag gyakorlatanak
Osszefoglaldsa Uj modszertani kézikonyvben stb.)?

Kérdésként meriilhet fel, hogy jogaban dll-e a konzorciumnak felhasznalni a terméket (szerzdi jogi
kérdések). A termékjog kérdését fontos a pdalyazat beadasa el6tt tisztazni, a felhasznalas elGzetes
garanciait biztositani kell (tovabbi informacio, Id. 28. old.)! A partnerség 6sszetétele kapcsan fontos
szempont, hogy az eredeti tartalmat kifejleszt6 intézmény a egylttmdikodik-e palyazati
konzorciummal, a ,terméktulajdonos” részt vesz-e a projektben? Ha nem, akkor mutassak be, milyen
kapcsolatot terveznek vele.

Természetesen a tapasztalatcserén alapulé projektek is tartalmazhatnak olyan 0j, értékes
megkozelitéseket vagy eredményeket, melyek tobbletértéket képviselnek és tdmogatdsra érdemesek.
A projekt Ujszer(iséget elsGsorban a partnerség intézményei szempontjabdl érdemes atgondolniuk és
megfogalmazniuk a palyazatban.

A projektpartnerek kivdlasztdsa, a partnerség kialakitdsa. Milyen tapasztalatokat és
kompetencidgkat hoznak a partnerek a projektbe? Hogyan osztjdk fel a partnerek egymds kézétt a
feladatokat és a felel6sségi kéroket?

Mutassak be, hogy a partnerek miként talaltak egymasra és miért ezek az intézmények vennének részt
a partnerségben. Utalva a partnerek kordbbi bemutatasara (Grlap D. rész), irjak le, hogy a részt vevg
intézmények mely tapasztalatukkal, szakmai kompetencidjukkal jarulnak hozzd a projekt
megvaldsitasahoz. Bar a partnerségnek van koordindtora, fontos a partnerek kozotti egyenletes
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munkamegosztas, valamint az adott partner tudasahoz, tapasztalatahoz illeszkedd feladat kiosztasa.
A palydzattipus — kiilonosen a tapasztalatcserén alapuld projektek esetében — lehetGséget ad arra,
hogy projekttapasztalattal nem rendelkez6 intézmények is bekapcsolédjanak a projektmunkaba, és
nemzetkozi tapasztalatokat szerezzenek. Ha ilyen intézmények is vannak a partnerségben, jeloljék meg
G6ket ebben a részben. A tapasztalatcserén alapuld projektek esetében a kordbbi finanszirozasi forma
megvaltozasa (a korabbi Grundtvig és Leonardo partnerségekhez képest) és a konzorciumi forma
megjelenése tobb felelGsséget ré a partnerség koordindtordra, ezért a partnerség Osszetétele,
stabilitdsa és kapacitdsa itt is nagyobb hangsulyt kap. Szellemi termék létrehozasara vallalkozé
projektek esetében kiemelt fontossagu a partnerek szakmai, pénziigyi és intézményi kapacitasanak
részletes bemutatdsa, hiszen a projekttel kapcsolatos legtobb feladatot 6k végzik (ld. szellemi
termékhez kot6d6 személyi kategoriak).

Mutassa be a partnerek kézétti kommunikdciot, egyiittmiikédést, egyéb intézmények bevondsat,
valamint a nemzetkézi partnertaldlkozékat!

A negyedik kérdésben harom témat kell kifejtenilik: a partnerek kozotti egyiittmiikodés és
kommunikacié gyakorlatat, csatornait (pl. belsé projekt platform, férum, hirlevél, Skype-konferencia
stb.), ezek gyakorisagat, valamint a gordilékeny kommunikaciéért felelés partnereket, kijelolt
személyeket.

Be kell mutatniuk tovdbbd a partnerségen kiviil mi{ik6d6é egyéb, relevans szervezetek bevondasat is
(ha van ilyen). llyen kiils6 partner lehet pl. egy szakmai szervezet, melynek hasznos lehet a
véleményét kikérni a projekttel kapcsolatban, vagy folyamatos tdjékoztatast adni szamara a
projekt eredményeirdl.

Végil roviden, felsorolds-szerien be kell mutatni a partnertalalkozokat, jelélve céljukat (pl.
projektindité taldlkozd) és gyakorisagukat (id6pontokkal), valamint a tervezett résztvevéket (minden
partner részt vesz-e az adott taldlkozon, vagy lesznek-e pl. kétoldalu taldlkozék is egyes partnerek
kozott). Kérjuk, ugyeljenek arra, hogy ez a rész legyen 0Osszhangban a koltségvetés
partnertaldlkozokra vonatkozé tablazataval és a projekttevékenységek idétervével.

A legfontosabb témdk, melyekhez kapcsolodik a projekt
A Bizottsag dltal Osszeallitott listabdl valassza a valdban illeszked6(ke)t. A valasztott témdk
megjeldlése statisztikai célokat szolgal.

Ismertessék a projektek tervezett eredményeit/termékeit.

Minden stratégiai partnerség projekt el6rehaladasat, megvaldsulasat kézzel foghatdé eredmények
tdmasztjadk ala. Ezek egy része a menedzsmenttevékenységhez kapcsolddik: partnertaldlkozok
alkalmaval sziletett megdllapodasok, mindségellenérzési terv, disszeminacidés terv- stratégia,
sablonok, értékel6eszkdzok, belsé beszamoldk; disszemindcidés kiadvanyok, fenntarthatésagi
megallapoddsok, stb. Részletesen mutassak be a termékek Iényegét és egyéb részleteit (terjedelem,
nyelvek, felépités stb.) illetve, hogy azokat mire kivanjak hasznalni a késGbbiekben.

A bevalt gyakorlatok cseréjét tamogatd stratégiai partnerségek sajatos eredményei pl. honlap,
szorolap, jo gyakorlatok gyljteménye, szakmai verseny, konferencia, tanuldk altal készitett
kézzelfoghatd termék stb. Mivel ezek nem mindsiilnek szellemi terméknek, ezért az (rlap E
pontjaban kell 6ket bemutatni, lehet6ség szerint minél nagyobb részletességgel (terjedelem, nyelvek,
felépités stb.).

Az innovaciét tamogatd stratégiai partnerségek tervezett szellemi termékeiket a lenyild listaban
torténd kivdlasztas utan a G.1 pontban tudja részletezni, a hozzad kapcsolédd multiplikacids
rendezvényeket pedig az (irlapban ezutan elérhet6 G.2. pontban.

Toérekedjenek az eredmények / termékek indikatorainak pontos meghatarozasara, mert a projekt
zarasakor a megvaldsult eredményt/terméket az (irlapban tervezettekhez viszonyitja majd a
szakérté.

E.1. Résztvevik
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Az el6z6 szakaszban kifejtették, hogy milyen sziikségletek, milyen igények teszik indokoltta
projektjliiket. Ebben a részben a megvaldsitas feladatait kell 6sszekapcsolni azokkal a szerepl6kkel, akik
a projekt tevékenységeibdl, eredményeibdl kozvetlenil, vagy kozvetve hasznot meritenek rovid és
hosszu tavon.

A célcsoportok bemutatasanal térjenek ki a bels6 célcsoportokra: a partneri kor érintett szereplGire
(oktatok, felngtt tanuldk, a nem oktatasi profilu partnerek munkatarsai), valamint a partnerség korén
talmutato, a projektmegvalodsitas és a zaras utani id6k kozvetlen és kozvetett felhasznaldira is. A
tervezett projektek volumenétél figgden e pont kifejtése eltérd lehet, hiszen a szellemi termékeket
létrehozé projektekben az egyes szellemi termékek kidolgozasara iranyuld tevékenységek
célcsoportjai kiilonb6z6ek (lehetnek). A leirdsban térjen ki arra is, hogy a célcsoportok hogyan vesznek
részt, milyen szerepet vallalnak az egyes tevékenységekben.

A palyazati Grlap ezen pontjaban van lehet6sége megadni, hogy a projektbe kivan-e bevonni hatranyos
helyzetd, specidlis igényd résztvevéket. Ha igen, megadhatja, hogy hany f6t fognak bevonni, valamint
azt, hogy miként kivanjak tdmogatni a résztveviket, hogy azok teljes mértékben részt vehessenek a
tervezett tevékenységekben. Legordilé menilbdl kell kivalasztania, hogy milyen tipusd hatranyos
helyzetl résztvev6ket fog bevonni. Ha hatranyos helyzetd, specidlis igény(i résztvev6k bevonasat
tervezi, akkor az utolsd szbvegdobozban fejtse ki, hogyan kivanja tamogatni részvétiiket a projekt
tevékenységeiben.

A hatrdnyos helyzetl résztvevGk bevondsa lehetséges a mobilitasi tevékenységekbe, az egyes
projekttaldlkozokba valamint a helyi projekttevékenységekbe. Speciadlis tdmogatdst csak
fogyatékossag miatt hatranyos helyzetl résztvevék kozrem(kodésének biztositdsdra igényelhet a
partnerség alkalmazotti korébél, vagy a felhasznaldi korbél, a tevékenységekben kozvetlenil részt
vev6 személyek szdmara, a ratat meghaladd tamogatdsi igény esetén (tovabbi részletek a pénziigyi
szabdlyokndl taldlhatdk).

F. El6készités

Kérjiik, irja le, milyen el6készité lépéseket tesz az intézménye/szervezete és a partnerek az egyes
projekttevékenységek megkezdése el6tt! Pl. adminisztrdciés teendbk, részvevék, trénerek
kivdlasztdsa, tevékenységekkel kapcsolatos kommunikdcio stb.

Ebben a pontban a projektmegvaldsitds kezdetén a hatékony projektinditas és megvalodsitast

tamogato gyakorlati elGkészitést, a projektmenedzsment és a projektmegvaldsitas szempontjabdl

fontos elGkészité |épéseket, teendGket kell bemutatni. llyenek példdul a kapcsolatfelvétel a

partnerekkel, partnertaldlkozok elGkészitése; a projekt szervezeti szintli elGkészitése: kik fognak

szakmailag egyittm(ikddni a projektben, a vezet6ség és az érdekelt felek tajékoztatasa, bevondsa; a

partnerek kozotti kommunikacids forma meghatdrozdsa stb.; a munkafolyamatok ltemezése, a

tartalom, munkamegosztds végsé egyeztetése, konfliktuskezelési eljaras ismertetése, partnerek

elkotelezettségének megerdsitése, valamint a kilfoldi tanitasi - képzési - tanulasi tevékenységek

részleteinek végsé egyeztetése.

Ide tartozik tovdbba az értékelési mddszerek egyeztetése, a tevékenységek végsd pontositasa a

partnerekkel kozésen, vagy (szellemi termék esetén) a termék elkészitéséhez sziikséges egységes

sablonok, valamint a multiplikdciés rendezvények litemezésének, részleteinek véglegesitése.

A palyazati szakaszban végzett elGkészités: pl. szellemi termék kidolgozasat tervezé palyadzatok

esetén igényfelmérés, kutatds, tanulmanyok készitése, a megvaldsitast megel6z6 munka, nem

tartozik a leend6 projekt futamideje alatt megvalésitando tevékenységek korébe.

G. Projektmenedzsment és megvaldsitas

A projektmenedzsment részletes bemutatdsdra 6sszesen nyolc szovegdoboz all rendelkezésiikre,
melybél az elsé négy azonos mindkét tipusu stratégiai partnerségben (a szokdsos terjedelemben
5000 karakter).

Kérjiik, adjon részletes tdjékoztatdst azokrol a projekt tevékenységekrél, amelyeket a
"Projektmenedzsment és megvaldsitds" kéltségvetési soraibdl kivannak fedezni.
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Ebben a részben elsGsorban azokat a mobilitdsok kozti idGszakokra idézitett tevékenységeket
jelenitsék meg, melyeket a projekt megvaldsitasa alatt terveznek. A leirdshoz segitséget jelent, ha
készitenek munkatervet, melyben szerepeltetik a tervezett tevékenységeket, azok id6pontjat és
felel6sét, a kapcsolédd tervezett mérés-értékelési és disszeminacios tevékenységeket, illetve a
partnerek koézti munkamegosztdst is. A munkaterv a projekt elGkészitését és megvaldsitdsat is
nagyban segiti, azonban a megvaldsitds alatt folyamatos visszacsatolast igényel. A nemzetkozi
partnertaldlkozékon  végzett tevékenységeket és a beépitett tanuldsi/oktatasi/képzési
tevékenységeket a késGbbiekben kell részletesen bemutatniuk, igy itt csak réviden térjenek ki ezekre.
A projekt jellegétdl, a tervezett céloktdl, illetve a helyi er6forrasok és a partnerségben szereplé
intézmények profiljatdl fuggben tobbek kdzott az aldbbi tevékenységek képzelhetdk el:

- projektmenedzsmenthez kothetd tevékenységek (pl. tervezés, koordindcid, kommunikacid,

adminisztracio);

- informdcids, promdcids, disszeminaciés tevékenységek (pl. tajékoztatd alkalmak, szérélapok,

brosurak, cikkek, honlap, koz6sségi média-megjelenések, esetleges blog, applikacidk);

- helyben megvaldsuld projekttevékenységek (pl. osztalytermi projektek, szakkorok, versenyek,

online programok hasznalata) .

- minden egyéb olyan tevékenység, amely a projekt mikodtetéséhez, menedzsmentjéhez

kapcsolodik.

Keérjiik, mutassa be azokat a médszereket, amelyeket a projekt sordn alkalmazni kivannak!

E részben els6sorban azokat mdodszereket fejtsék ki, amelyekkel a projekt hatékony megvaldsitdsat
kivanjak biztositani: a projektkoordinacid eszkdztardhoz kapcsolddéd mddszereket; azokat a
madszereket, amelyek az egyes tevékenységtipusok (nemzetkodzi partnertaldlkozdk, nemzetkozi
oktatasi/tanulasi tevékenység) elSkészitését, nyomon kovetését — értékelését — utdn kovetését
szolgaljak. Tapasztalatcsere jellegli projektek kitérhetnek azokra a pedagdgiai moddszerekre,
amelyeket fontosnak itélnek a tervezett tapasztalatcsere rendszerének, az egymastdl vald tanulds
egyes alkalmainak alaposabb megismerése szempontjabdl. Ha projektjiik mas vonatkozasban egyéb —
0nok szerint fontos — maddszer(eke)t is érint vagy akar terveznek hasznalni a megvaldsitas soran,
azokat is fejtsék ki ebben a rovatban.

Keérjiik, ismertessék, hogy az egyes nemzetkézi partnertaldlkozokat mely partnereknél, kiknek a
részvételével, milyen céllal, tartalommal és rendszerességgel kivanjak megvaldsitani.

A nemzetkozi partnertaldlkozok a partnerség intézményeinél bonyolithatdk le, melyen a projekt
menedzsment egyes fazisainak, illetve egyéb koordinaciés teenddknek az egyeztetése, fontos
projekttevékenységeknek a szervezése zajlik a partnerségben szereplS intézmények vezetGi és/vagy
munkatarsai és/vagy a koordinalasért felel6s személyek kozott. A taldlkozd idGtartama — annak
tartalmatdl fliggben — tetszéleges lehet, sem minimalis, sem maximalis hossza nincs szabdlyozva.

E kérdésnél kilon-kilon be kell mutatni a partnertaldlkozokat, jeldlve céljukat (pl. projektinditd

talalkozd) és gyakorisagukat (id6pontokkal), valamint a tervezett résztvevéket (minden partner részt

vesz-e az adott taldlkozon, vagy lesznek-e pl. kétoldalu taldlkozdk is egyes partnerek kozétt). Kérjik,

Ugyeljenek arra, hogy ez a rész legyen 0sszhangban a koltségvetés partnertaldalkozdkra vonatkozé

tablazataval és a projekttevékenységek idStervével.

A tovabbiakban az lrlap kérdései kiilonboznek attél fliggben, hogy B. Kontextus pontban mit jel6ltek
meg a projekt f§ céljaként. Folytassa az On szamdra megfeleld résznél!

e tapasztalatcsere tipusu projektet tovabbi kérdései

o szellemi terméket fejleszt6 projektek tovdbbi kérdései
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Projektmenedzsment és megvaldsitds - tovabbi kérdések tapasztalatcsere projektek
esetén

Hogyan fognak egyiittmiikédni és kommunikdlni egymdssal a projektpartnerek és mds érintett
felek?

Itt tudjdk bemutatni a partnerek ko6zotti egyiittmiikédés és kommunikacioé gyakorlatat, csatorndit
(pl. belsé projekt platform, férum, hirlevél, Skype-konferencia stb.), ezek gyakorisagat, valamint a
gordilékeny kommunikaciéért felel6s partnereket, kijelolt személyeket.

Be kell mutatniuk a partnerségen kivil mi{ik6d6 egyéb, relevans szervezetek bevonasanak madjat is
(ha van ilyen). llyen kilsé partner lehet pl. egy szakmai szervezet, melynek hasznos lehet a
véleményét kikérni a projekttel kapcsolatban, vagy folyamatos tajékoztatast adni szamara a projekt
eredményeird6l.

Milyen intézkedéseket terveznek a projekt kockdzatainak kezelésére (pl. idébeli csuszds vagy
forrdasok rendelkezésre dllasa kapcsan, konfliktuskezelés stb.)?

Még a legjobban megtervezett projektek esetében is el6fordulhatnak nem vart események,
problémdk, amelyek befolydsolhatjak a megvaldsulast, ezért el6zetesen fel kell mérni azokat a
lehetséges problémakat, kockazatokat, amelyek hatdssal lehetnek a projektre és tervezni kell az
azokra lehetséges megoldasokat.

A konzorcium vezet6jeként kiilonosen fontos, hogy a lehetséges kockazatokkal mar a projekt elején
tisztaban legyen és felkésziiljon ra.

Gondoljak végig a tervezett tevékenységenként / szellemi termékenként, hogy milyen kockazatokkal
kell szamolni, valamint vazoljdk azok megoldasanak, kezelésének a maddjat. Készitsenek kockazat-
kezelési tervet. Ezek révén elkerilhetd az esetleges idGbeli csiszas a projektben, illetve a felmerilé
szakmai problémdk is hatékonyabban megoldhatéva valnak.

Lehetséges kockazatok pl.: nem megfelelS id6ben és mindségben teljesitik a partnerek a feladatokat;
alacsony a képzésre jelentkez6k szama; nem megfelel6 mennyiségli és mindségli a visszacsatolas a
tesztképzésrél; stb.

Kl és milyen modon végzi a projekttevékenysége nyomon kévetése?

Itt tudjak részletezni, hogy milyen eszkdzoket és modszereket fognak alkalmazni a projekt pénzigyi
és id6beni megvaldsuldsanak nyomon kovetésére, példaul: részletes munkaterv készitése, amiben
rogzitik a feladatokat, hataridéket és a felel6soket; a partnerek kozotti kommunikacio formajat,
gyakorisaganak megtervezése (a feladatok flggvényében, illetve legaldbb havonta egyszer, elére
megbeszélt id6pontban és eldre tisztazott, megbeszélt tartalommal).

A munkatervben rogzithetik, hogy a partnerek milyen gyakorisdggal szdmolnak be a feladatok
elvégzésérdl, illetve a pénziigyi megvaldsulasrdl. igy ebben is kovethets lesz, hogy milyen aktudlis
feladatok vannak, hol tart a megvaldsuldsa, varhaté-e csuszas, és ha igen, akkor bele lehet irni az
azonnali teendéket.

Mutassa be a tevékenységért felel6, és az egyluttmi(ikdédé munkatdrsak szakmai hatterét, és a
tevékenységek jellegét, Utemezését is.

Hogyan fogjak értékelni a projekt sikerességét?

A projektcélok és eredmények megvaldsuldasanak értékelése érdekében hatarozzdk meg azokat a

tevékenységeket, valamint a mérhet6 mennyiségi és mindségi indikatorokat, amelyek segitségével

egy-egy tevékenység, tervezett termék - eredmény megvaldsuldsa objektiven mérhetévé és egyben

értékelhetévé is valik.

Ennek szempontjai lehetnek példaul:

e a projektfolyamatok értékelése (partnertalalkozdk, miihely megbeszélések, tanulmanyutak, a

megvaldsulas idGszakos és végss értékelése); a célcsoport igényfelmérése soran hany f6t,
kiket, milyen mddszerrel fognak megkérdezni;
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e a tanult U] moddszer/tananyag hatékonysaganak, eredményességének vizsgalata, a
szervezetbe torténd beépilés lehetGségeinek kidolgozasa.
Ne feledkezzenek meg a tervezett tevékenység maddjanak, mddszerrének bemutatasardl sem (pl.
kontrollcsoport, kérdGives értékelés) stb. A vélasztott mutatéknak mindenképpen 6sszhangban kell
allniuk a hatasmérés mutatdival, indikatoraival.

Ha projektjiik szempontjabdl relevdns: tervezik-e az Erasmus + online platformok haszndlatadt (pl.
EPALE, eTwinning, School Education Gateway) projektjiikben elékészités, megvaldsitds vagy/és
nyomon kévetés feladataira?

Az Erasmus+ program altal biztositott felliletek hatékonyan hasznalhatdk egyes projektfeladatok

kezelésére, 6sszehangolasara. Fontoljak meg hasznalatukat — és fejtsék ki tervezett haszndlatat, ha
ugy itélik meg, hogy az Onok leendd projektjében jol hasznalhatd!

J6 gyakorlatok cseréjét tervezGk folytassak a 27. oldalon.

Projektmenedzsment és megvaldsitas - - tovabbi kérdések szellemi terméket fejleszto
projektek esetén

Hogyan fogja biztositani a projekt megfelel6 pénziigyi nyomon kévetését és idbmenedzsmentjét?
Mar a palydzati szakaszban szikséges tervezni a megfelel6 projektmenedzsment eszkdzoket és
madszereket, amellyel biztositani tudjdk a projekt hatékony koordinaciéjat és a projekt partnerek
kozotti kommunikaciot.

Itt fontos leirni, hogy milyen eszk6z6ket és modszereket fog alkalmazni a projekt pénziigyi és id6beni
megvaldsulasanak nyomon kovetésére.

Pl.: részletes munkaterv készitése, amiben rogzitik a feladatokat, hatarid6ket és a felel6soket; a
partnerek kozotti kommunikacio formajat, gyakorisaganak megtervezése (pl. a feladatok
fliggvényében, illetve legalabb havonta egyszer, el6re megbeszélt id6pontban és elGre tisztazott,
megbeszélt tartalommal).

Ezen kivil rogziteni kell a munkatervben, hogy a partnerek milyen gyakorisdggal szdmolnak be a
feladatok elvégzésérdl, illetve a pénziigyi megvaldsulasrol.

igy a munkatervben kévethet§ lesz, hogy milyen aktualis feladatok vannak, hol tart a megvalésuldsa,
varhato-e csuszas, és ha igen akkor bele lehet irni az azonnali teend&ket.

Hogyan tervezi a projekttevékenységek és eredmények minbségellenGrzését és értékelését? Kérjiik,
mutassa be a tevékenységekben résztvevé munkatdrsak szakmai profiljat, valamint a tervezett
tevékenységeket idozitését és gyakorisagat!

Mar a palyazati szakaszban szlikséges megtervezni azokat a projektmenedzsment eszkozoket és
madszereket, amellyel biztositani tudjdk a projekt hatékony koordinaciéjat és a projekt partnerek
egyuttmikodését. Itt fontos leirni, hogy milyen eszk6zoket és mddszereket fognak alkalmazni a
projekt pénzigyi és idGbeni megvaldsuldsanak nyomon kovetésére, példaul: részletes munkaterv
készitése, amiben rogzitik a feladatokat, hataridéket és a felel6sdket; a partnerek kozotti
kommunikacié formajat, gyakorisdgdnak megtervezése (a feladatok fliggvényében, illetve legaldbb
havonta egyszer, el6re megbeszélt id6pontban és elGre tisztazott, megbeszélt tartalommal).

Ezen kivil rogziteni kell a munkatervben, hogy a partnerek milyen gyakorisdggal szdmolnak be a
feladatok elvégzésérdl, illetve a pénzligyi megvaldsuldsrél. igy a munkatervben kovethet6 lesz, hogy
milyen aktualis feladatok vannak, hol tart a megvaldsuldsa, varhaté-e csuszas, és ha igen, akkor bele
lehet irni az azonnali teendéket.

A palydzatban megfelel6 értékelési tevékenységeket kell tervezni, amelyek lehet6vé teszik a
projektmegvaldsulds, a tevékenységek és eredmények minGségének, valamint a tdmogatasi 6sszeg
megfelel6 felhasznalasanak mérését. Ennek érdekében ajanlatos minéségbiztositasi tervet késziteni,
ami minden esetben tartalmazza a projektmegvaldsitds szempontjait, szellemi termékek esetén a
termékek belsd és kiilsé értékelését magdban foglalja és koveti az egész projekt megvaldsuldsat a
futamidé alatt. A minGségbiztositasi mérések lehet6vé teszik, hogy id6ben megtegyék a sziikséges
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korrekcidkat. A minGségbiztositasi tervben érdemes rogziteni, hogy milyen modszerekkel,
eszkozokkel fogjak mérni a tevékenységek és eredmények mindségét, milyen gyakorisaggal, a
vélemények 0Osszegylijtésének és azok kiértékelésének eszkdzeit, mddszereit; a tanulsagok,
tapasztalatok visszaforgatasanak maddjat; és fontos el6re meghatarozni, hogy ki lesz e tevékenységek
f6 felelGse (partner). A minGségbiztositasért felelGs partner részér6l mutassak be a megvalésitasért
felelés munkatdarsak szakmai tapasztalatait is. Erdemes olyan mér&szamokkal dolgozni, amik késSbb a
hatdsmérés alapjai is lehetnek.

Hogyan fogjak értékelni, hogy a projekt mennyiben valdsitia meg tervezett eredményeit, éri el
kitiizott céljait? Milyen indikdtorokat (minéségi és mennyiségi) terveznek a projekteredmények
mindéségének mérésére?

A projektcélok és eredmények, a szellemi termékek megvalésuldsanak értékelése érdekében

hatdrozza meg azokat a tevékenységeket, azokat a mérheté mennyiségi és mindségi indikatorokat,

amelyek segitségével egy-egy tevékenység, szellemi termék megvaldsulasa objektiven mérhetévé és

egyben értékelhet6vé is valik.

Pl.. a projektfolyamatok értékelése (partnertaldlkozok, mihely megbeszélések, tanulmanyutak,

megvaldsulas idGszakos és végsG értékelése); a célcsoport igényfelmérése soran hany f6t, kiket,

milyen maddszerrel fognak megkérdezni. A tesztképzésre kiket, hany f6t fognak bevonni, hogyan

gylijtik O0ssze a véleményeket, hogyan dolgozzdk fel az eredményeket, és azokat miként fogjak

beépiteni a végsé projekteredményekbe, termékekbe. Az Gj mddszer/tananyag hatékonysaganak,

eredményességének mérését milyen maodszerrel tervezik (pl. kontrollcsoport, kérdGives értékelés)

stb.

E mutatdknak mindenképpen 6sszhangban kell dliniuk a hatdsmérés mutatodival, indikatoraival.

Milyen intézkedéseket terveznek a projekt kockdzatainak kezelésére (pl. idébeli csuszds vagy
forrdasok rendelkezésre dllasa kapcsan, konfliktuskezelés stb.)?

Még a legjobban megtervezett projektek esetében is el6fordulhatnak nem vart események,
problémak, amelyek befolydsolhatjdk a megvaldsulast, ezért elGzetesen fel kell mérni azokat a
lehetséges problémakat, kockazatokat, amelyek hatassal lehetnek a projektre és tervezni kell az
azokra lehetséges megoldasokat.

A konzorcium vezet6jeként kiilonosen fontos, hogy a lehetséges kockazatokkal mar a projekt elején
tisztaban legyen és felkésziiljon ra.

Gondoljak végig a tervezett tevékenységenként / szellemi termékenként, hogy milyen kockazatokkal
kell szamolni, valamint vazoljdk azok megoldasanak, kezelésének a maddjat. Készitsenek kockazat-
kezelési tervet. Ezek révén elkeriilhetd az esetleges idGbeli csiszas a projektben, illetve a felmeriil6
szakmai problémadk is hatékonyabban megoldhatdva valnak.

Lehetséges kockazatok pl.: nem megfelel§ id6ben és mindségben teljesitik a partnerek a feladatokat;
alacsony a képzésre jelentkez6k szama; nem megfelel6 mennyiségl és minGségli a visszacsatolds a
tesztképzésrél; stb.

Ha projektjiik szempontjabdl relevdns: tervezik-e az Erasmus + online platformok haszndlatat (pl.
EPALE, eTwinning, School Education Gateway) projektjiikben elGkészités, megvaldsitds vagy/és
nyomon kévetés feladataira?

Az Erasmus+ program altal biztositott felliletek hatékonyan hasznalhaték egyes projektfeladatok
kezelésére, 6sszehangoldsara. Fontoljak meg hasznalatukat — és fejtsék ki tervezett haszndlatat, ha

ugy itélik meg, hogy az Onok leendd projektjében jol hasznalhatd!

Ha szellemi terméket terveznek, akkor a megfelel§ valasz kivalasztdsa tablazattal béviti az (irlapot
(megvaltozik a szamozas!).

G.1 Szellemi termékek tablazata
A szakasz felépitése kovetkezd logikat koveti: a termék megnevezése utan, a kovetkezd
szovegmezGben kell kifejteni a termék tartalmi részleteit.
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A szellemi termékek listaja bGvithet6: annyi szellemi terméket nevezzenek meg, amennyi sziikséges
és indokolt, fajstlyos, az azonositott igényekre valaszt ad, a projekt céljai szempontjabdl Iényeges és
ondlldan nevesithetd, hasznalhatd, hasznosithatd. Az (irlap tablazata a szellemi termékhez kédokat
rendel (01, 02 stb.), ezeket a kédokat azonosan hasznaljak az Eurdpai Bizottsag altal kozétett Excel-
fajlban is (Gantt Chart template) — melyet elég a ’Pénziigyi tervezé segédletbe’ foglalt valtozatban
benydjtani.
Az egyes tevékenységek idGbeli litemezését csak e munkalapon tudjak megjeleniteni Gantt-diagram
jelleggel. A munkalap szerkeszthetd (sorai — oszlopai bévithet6k!), van lehet6ség:

e g tevékenységek idékereteinek megaddsdra,

e a kddok tartalmai megnevezésére is

e részletes felsoroldsdra,

e azalkalmazott médszertan megjelélésére,

e a munkamegosztds részletezése (felels — egyiittmiikodé — munkafeladatok kimenete stb.)

e azellenérzés — értékelés — korrekcio idébeni 6sszefiiggéseik megjelenitésére,

e egyéb fontosnak itélt részlet megaddsdra.

A palyazati Grlap tablazatanak utolsé soraiban, lenyild listabdl tudjdk megadni a nyelvi valtozatokat és
a megjelenés maédjat (média). Ha tobb jellemz& sziikséges a + gombbal tudnak hozzdadni Ujabb
mez6t.

Az intézmények kivalasztasaval nevesitik, hogy melyik partner viseli szakmailag a f6 felelGsséget, és
kik az egyluttmik6dé partnerei azon termék kidolgozdasa soran.

Ha partnerorszagbdl is van kézrem(ikodé partnere az adott szellemi termék létrehozasaban, akkor
a kapcsolddo partnerek szerepének, feladatainak bemutatdsat a tablazat negyedik soraban is le kell
irni.

A kitoltés részletei

Az els6 mez6ben kell megnevezni a szellemi terméket. A 250 karakter keret lehet&séget ad a termék
megnevezésére és atfogd bemutatdsdra, id6beni elhelyezésére.

A kovetkez6 leiré6 mezében tudja kifejteni a tovabbi sziikséges részleteket. A mez6 altal biztositott
5000 karaktert bGséges teret ad kifejtésre. Hasznaljak ki, mert a tevékenységek, munkamaddszerek,
egyuttmiikodés, tesztelés, értékelés stb. szoveges kifejtésére: csak ebben a részben, az egyes szellemi
termékekhez két6d6en van maddja! A kapcsolédo tevékenységek kapcsan ne feledkezzenek meg az
el6készités (esetleges részletes igényfelmérés), kidolgozas, tesztelés, értékelés, ezek eredményeinek
visszacsatoldsardl, a tanulsdagok beépitésérdl, véglegesités feladatairdl sem. Itt tudja vazolni a
tervezett munkamegosztast, felel6sségi szinteket is. Ugyeljen arra, hogy e részletezés ésszhangban
legyen az egyes partnerek bemutatasanal (az Grlap D. pontjaban) szereplé kompetencidikkal, az ott
megnevezett kdzrem(ikodés részleteivel!

G.2. Multiplikacids rendezvények

Az iirlap e pontjat csak szellemi terméket megvaldsito projektek esetén lehet kitélteni, az egyes
rendezvényeket a tervezett szellemi termékekhez kapcsolva. Ha az el6z6 pontnal a ,,nem” vélaszt
jelolte meg (Tervez-e a szellemi terméket?), akkor ez a rész nem is jelenik meg az (irlapban!

Ez a szakasz csak a szellemi termékekhez kapcsolodé multiplikacios rendezvények bemutatasat
teszi lehetdvé. A tervezett rendezvények tagabb 6sszefliggéseinek logikajat, jelentGségét a G. pont
els6 szakaszdban adjak meg, mert a projekteredmények disszemindacidja altalaban a

menedzsmentfeladatok korébe tartozik!

A szakasz felépitése kovetkez6 logikat koveti: a tevékenységek szdmozdsa automatikus (E1, E2 stb.,
ezt hasznaljak az Eurdpai Bizottsag altal kozétett Excel-fajlban is (Gantt Chart template), illetve
’Pénziigyi tervez6 segédletbe’ foglalt valtozatban. Az egyes tevékenységek idobeli litemezését csak
abban tudjdk megjeleniteni  Gantt-diagram  jelleggel (a  rendezvényekhez rendelt
tevékenységkddokkal E1-Al, E1-A2 stb., és soronként a tevékenység megnevezésével). Ne feledjék,
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hogy csak e munkalapon van lehet6ség a tevékenységek részletes felsorolasara, id6beni
osszefiiggéseik megjelenitésére.

Az els6 mez6ben kell megnevezni a rendezvényt. A 250 karakter keret lehetGséget ad az esemény
megnevezésére és atfogd bemutatdsara, id6beni elhelyezésére.

A kovetkezd leir6 mezében tudja kifejteni a tovabbi sziikséges részleteket. A szellemi termékek
bemutatasahoz hasonldan itt sincs lehetéség az id6beni litemezés, és a kapcsolddd tevékenységek
részletezésére. E tartalmak bemutatasara az 'Esemény leirdsa’ szoveges mez8 (5000 karakter) ad
lehetdséget. A tevékenységek kapcsan ne feledkezzenek meg az el6készités, lebonyolitds és
utdmunkalatok feladatairdl, valamint a terjesztés és a fenntarthatdsdgot biztositdé munkalatokrdl
sem.

Lenyilé mez6bdl valasztja ki a tervezett helyszint: a rendezvény helyszine a partnerség orszagainak
egyike legyen, ha mds orszagban kivannak multiplikacids rendezvényt szervezni (pl. nagy szakmai
nemzetkozi konferenciahoz kapcsoldddan), akkor mérlegeljék, hogy melyik partner alkalmas és képes
kiilféldi rendezvény programjat és résztvevGit megszervezni. A partnerség koérén kiviil esé
orszagokban rendezett multiplikaciés rendezvény rendkiviill erés szakmai indokokat és
alatamasztast igényel, egyéb esetben nem elfogadhatoé (Ld.: Kiilonleges szabdlyok esetei a 2017-es
felhivasban!)

Szintén lenyilé mez6bél valasztja ki a szellemi termék megnevezését (kdd, név és kordbbi adatok
szerint), amelynek terjesztésére a rendezvény szolgal.

A tablazatot a felelGs és kozrem(ikodd szervezetek megnevezése zarja (listdjuk bdvithet6 igény
szerint).

G. pont utolso6 szakasza: Tanulasi / tanitasi / képzési tevékenységek

eltéré a szdmozas a projektek jellegétdl fliggben)
Az Grlap ezen részében lehet megadni, hogy terveznek-e a projektbe agyazott kilféldi tanulasi —
tanitasi — képzési tevékenységet.
A projekt keretében — a nemzetkozi partnertalalkozok mellett — akar a projekt céljait kdzvetlendl
szolgdld, mobilitas-jellegl tevékenységek is lebonyolithatdk, ha azok szlikségesek a tervezett projekt
megvaldsitasahoz, és a kitlizott kozos célok eléréséhez. Ezt a kapcsolédast részletesen, alaposan
indokolva be kell mutatni a pdlyazatban. A mobilitdsoknak els6dlegesen a szakmai munkarél, a
tartalmi tevékenységekrdl kell szélnia (tapasztalatcsere, jo gyakorlatok megismerése, kozos képzés,
a projekt egyes feladatainak kozos elvégzése, termékek készitése stb.). Mivel a mobilitasok eszkozei
a projektcélok elérésének, ezért nem szabad, hogy a projektjik hangsulyosan a mobilitasokrol
szoljon. A szakért6k csak azokat a mobilitasi tevékenységeket tamogatjdk, melyek valdban
szlikségeseket a céljaik eléréséhez
A  mobilitdsokon kizdrdlag a partnerség intézményeinek munkatdrsai és tanuldi-hallgatéi
jogviszonnyal rendelkezd didkjai vehetnek részt. A felnStt tanuldsi stratégiai partnerségekben
id6tartamtol és résztvevoktdl fliggben a kovetkezb projektbe agyazott mobilitdsformak tervezheték.

e Felnétt tanuldk rovid tava vegyes tipusi mobilitasa. Virtudlis elemekkel (videokonferencidk,
online munkacsoportok stb.) kombinalt fizikai mobilitast jelent. Ha ezt a tipust valasztjak,
akkor a tartalmi kifejtésben egyértelm(en jelenitsék meg ezeket a virtudlis elemeket is.

e Munkatarsak kozo6s rovid tava képzése, melyen a partnerség intézményeinek munkatarsai
dolgozhatnak a projekt megvaldsitasan, cserélhetnek tapasztalatot a projekt témajaban,
ismerhetik meg az intézmények jo gyakorlatait, vehetnek részt kdzos szervezési képzéseken
stb. A mobilitas id6tartama minimum 3 szakmai nap, és nem haladhatja meg a 60 napot.

e Munkatarsak hosszi tava oktatasi/ képzési tevékenysége keretében a partnerség
intézményeinek barmelyik munkatarsa folytathatja munkajat, tanulhat, kutathat, végezhet
egyéb szakmai munkat a partnerség egy masik intézményében. A mobilitasnak tartalmilag
erdsen kotGdnie kell a projekthez, egyben a kitlizott projektcélok eléréséhez kell
hozzdjarulnia. A palyazatban nem kell megnevezniik a kiutazét, de biztositani kell a
palyazatot birdlé szakért6ket arrdél, hogy olyan munkatars utazna, aki szakmai
tapasztalataibdl ered6en alkalmas a mobilitas alatt tervezett tevékenységek elvégzésére.
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Az egyes mobilitas tipusokrol bévebben az Erasmus+ palyazati utmutatd 291-295. oldaldn olvashat.
Ha a relevdns kérdésre igennel vdlaszolt, akkor tudja a tervezett mobilitasok részleteit bemutatni.
Fejtse ki, hogy milyen hozzaadott értéket képvisel a projekt céljai elérésének érdekében. Mutassa
be, hogy milyen médon kivanja elismerni vagy validalni a résztvev6k kuilfoldon végzett
tevékenységeit (Europass, ECVET, Youthpass, ECTS, vagy nemzeti tanusitas valamilyen madja). Ebben
a részben tudja kell6en alatdmasztani a kilfoldi mobilitas sziikségességét, hasznat, mert a kdvetkezd
szakaszban az egyes tevékenységek részletezése torténik tablazatos formaban, és itt inkdbb a
tevékenységek adat-jellegli bemutatdsa lehetséges.

Az (irlap a tevékenységeket automatikus szamozassal latja el (C1, C2 stb. - ezt hasznalja az Eurdpai
Bizottsdg 4ltal megkivant mellékletben is). Ezt kdvet6en tudja kivalasztani az érintett szektort
(szakképzés, felnstt tanulds, felsGoktatds stb.), a tevékenység tipusat, és itt fejtheti ki a szoveges
mez6ben (5000 karakter) a tevékenység részleteit.

A kovetkez6 mezGkbe irja be a résztvevbk teljes létszamat, a fogyatékos résztvevék szamat (ha
relevdns), és az esetleg sziikséges kisér6 személyzet |étszamat (ha nincs ilyen, 0-t jel6ljon meg).

A tevékenység hosszat hdnapban vagy napban adja meg attdl fliggéen, hogy hosszu-vagy rovidtavura
tervezik, amit a tablazat utolsd soraban tud kivalasztani. Rovidtavu tevékenységek esetén a
tevékenységek id6kerete 5 naptdl 60 napig terjed (melyet napokban lehet megadni), hosszu tavu
tevékenység esetén (ezt vdlasztva az utolsé sorban) a tevékenységet hdnapokban tudja megadni 2
honaptdél 12 hdnapig bezardlag. A tablazat automatikusan szamolja a tevékenység hosszat napokban
is (minden hdénapot egységesen 30 naposnak kezel), de tort hénapot nem tud megadni.

FIGYELEM! Munkatarsak rovid tavu kozos képzési tevékenység esetén minimum 3 szakmai munkat
tartalmazé nappal kell szdmolniuk.

Szektorkozi egylttm(ikodés esetén (kdznevelés, szakképzés, felsGoktatds, felntt tanulas) eltérd
tevékenységeket tervezhet, melyek részleteit jelen kalauz pénziigyi utmutatd része tartalmazza.

A tablazat utolsé mezbje a résztveve szervezetek megnevezésére szolgal (bGvithet6 lista).

Mire forditson fokozott figyelmet az (irlap G részének kit6ltése kapcsan?

1. Atevékenységek tervezését, a rendszer felépitését elGzetesen végezze el
- az Erasmus+ Utmutatdban, a szektorra meghatarozott eljarasok szabalyok szerint
— ésazlrlap kédolasi logikaja alapjan.
Ekkor kdnnyen tud még valtoztatni, atszervezni, stb. a palydzati Grlapot, az Eurdpai Bizottsag altal
kozétett Excel-fajlt (Gantt chart template) vagy ‘Pénziigyi tervezé segédlet’ pénzigyi részét, illetve
az ebben foglalt tevékenységtervet csak ez utan toltse ki, hogy a kétféle megjelenités
0sszhangban legyen.

A Kozalapitvany altal kozzétett ‘Pénziigyi tervezd segédlet’ tartalmaz minden sziikséges ellen6rzé
funkciot, ezzel minimalizalja a hiba lehet&ségét — ezért javasoljuk ennek haszndlatat és kérjlik
annak mellékletként vald csatolasat a bekildott palyazati anyaghoz.

2. Az (rlap azon részeiben, ahol id6kerethez kell rendelni a termékeket, tevékenységeket, ott a
megnyilé naptarban barmilyen datumot ki tud jeldlni, de a program szabdlyai megkdtik a
projektek megvaldsitasi kereteit.

H. Hatasok és nyomon kovetés
A projekt nyomon kovetését harom aspektusbdl kell bemutatni:

- a projekt hatdsain keresztdil,

- disszeminacio és az eredmények terjesztése szempontjabdl,

- valamint be kell mutatni a beépilési folyamatot, a fenntarthatdsag érdekében tervezett

Iépéseket.

Az egyes részek bemutatasara az Grlap ,sorvezet6” kérdéseket tesz fel. Az eredmények terjesztésére
és hasznositdsara irdnyuld tevékenységek szorosan 0Osszekapcsolédnak, ezért érdemes a
kérdéscsoportrél 6sszefliggéseiben gondolkodni.
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H.1. Hatasok

Milyen hatdst vdr a résztvevékre, a célcsoportra, helyi, regiondlis, nemzeti vagy eurépai szinten?
Hogyan fogja mérni a korabban megjelélt hatdsokat?
A projekt érintettekre gyakorolt hatasat harom részkérdés mentén mutatja be a palyazé:

- részvevdi szinten milyen hatast ért el

- helyi és regionalis szinten milyen hatast ért el

- hatasmérés
E kérdéscsoport mentén kell bemutatni, hogy a projekt varhatéan milyen hatdst fog gyakorolni a
benne szerepl6kre, a szakmai kdrnyezetre és foldrajzi szinten meg kell jel6lni a hatasok hatokorét. A
hatasok az érintettek tipusa szerint kilénbozhetnek, igy példaul:

e munkatarsi vagy intézményvezet6i szinten: tapasztalatszerzés, nagyobb ralatds egy adott
feln6tt tanulasi teriletre, képzési Ujdonsagok elsajatitasa, nyelvi készségek fejlédése, IKT jobb
alkalmazasa, mddszertani megujulas;

e tanuldkat is bevond projektek esetében: nyelvi, kommunikacids készségek, ©ndlldésag
fejlédése;

e a projektek egyes esetekben a résztvevd intézményekre gyakorolt hatdsa alapot adhat tovabbi
egylttm(kodésekhez, pl.: mobilitdsi projektek beinditdsa, a projekt eredményeihez
kapcsolédo szakmai anyagok kidolgozdsa;

e dolgozék kompetencidinak, szakmai latékérének bdéviilése, szaktudasuk elismertségének
novekedése stb.

A megcélzott foldrajzi szintd hatdsokat ésszerlien, a projekt méretéhez aranyosan kell
meghatarozni, a megvaldsithatdsdg figyelembevételével. Tapasztalatcsere altal elsajatitott tudas
esetén lehetséges, hogy érdemi hatast helyi vagy regiondlis szinten érhetlink el, mig a szellemi
termék kifejlesztése akkor tériil meg, ha minél nagyobb, orszdgos vagy nemzetkozi szinten is hatast
valthat ki.

A hatdsok mérésével kapcsolatos kérdésnél hatdrozzak meg azt a célcsoportot, ahol a hatast mérik,
a mérbeszkozt és az idGzitést, hogy mikor mérnek. Erdemes olyan mérdeszkozoket kivélasztani,
amik lehet6vé teszik, hogy minden projektpartner hasznalhassa, mert igy Osszesithet6k vagy
Osszevethet6k lesznek az adatok.

Fontos azt is eldonteni, hogy kik vegyenek részt a hatas mérésében (tanuldk fejl6dését méri-e,
oktatdkét stb.) és mit mérjenek: fejl6dést, intézményi beépulést, disszeminacié hatasfokat.
Hatarozzanak meg mennyiségi és min6ségi indikatorokat is, melynek mentén a projekt kezdetekor és
a projekt végén is tudnak felmérést végezni. Fontos, hogy a projekt végére litemezett hatdsméréshez
kiindulasi adatokat is meg kell hatarozniuk: vagy statisztikai és gyUjtott adatokkal vagy méréssel.
Mindig jel6ljék meg azt is, hogy milyen modszert kivannak hasznalni e mérésre: kérddivet, interjut,
0sszehasonlité elemzést stb.

H.2. Disszeminacio és a projekt eredményeinek hasznalata

Mely célcsoportok felé fogja terjeszteni a projekt eredményeit? Ki lesz a felelés a terjesztési
tevékenységek megvalosuldsaért? Milyen tipusu tevékenységeket tervez és mely csatorndkon
keresztiil? Az elkésziilt eredmények, szellemi termékek hozzdférhetésége, kés6bbi elérhetdsége.
Tovdbbi informdcid a disszemindcids tervrél.

A disszeminacio (terjesztés) olyan irdnyitott folyamat, amelynek soran a kulcsfontossagu szerepl6k
tdjékoztatdst kapnak a programok és kezdeményezések eredményeinek minGségérdl, jelentéségérdl
és hatékonysagarél. Az Erasmus+ program értelmezésében ez annyit tesz, hogy a projekt
eredményét és sikerét, valamint a projekt soran szerzett tapasztalatokat, tobblettudast a leheté
legszélesebb korben terjeszteni kell, lehet6vé téve ezzel, hogy minél tébben részesiiljenek a projekt
jotékony hatasaibol.

A pdlyazat ezen szakaszaban el@szor azt kell meghatarozniuk, hogy kinek szeretnénk atadni az
informaciét a projektr6l és az eredményekr6l, ki lesz a célkozonség. A célkozonség
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meghatarozasanak két dimenzidja létezik: meghatarozhatjak azt, hogy szakmai értelemben kit
céloznak meg, illetve, hogy féldrajzilag milyen hatésugarban gondolkodnak.

A célkozonséget alkothatjak kollégaik intézményen belil és azon kiviil, intézményvezetdk, felnétt
tanuldk, civil szervezetek, érdekképviseltek stb.

Masik aspektusbdl meghatarozzuk, hogy helyi,
regiondlis, orszagos vagy nemzetkozi szintéren
kivanjuk-e terjeszteni az eredményeket.

Nagyon fontos, hogy az egyes szintekhez, a
célkozonséghez adekvat, illeszked6 maddszereket
valasszanak. Az eredmények terjesztése legyen realis,
a projekt futamidejében megvaldsithaté, minden egytttm(ikodé intézmény vegyen részt benne.

Az eredmények terjesztésének szdmos csatorndja létezik, érdemes ezt is szinesen és valtozatosan
Osszeadllitani. Rendezvények esetében a konferenciak, mlhelyek, beszélgetések remek lehet&séget
jelenthetnek. Ezek szervezése soran mindig érdemes a mar meglévé kapcsolatokra, hdlézatokra
épiteni!

Az informdcids tarsadalom vildgdban az IKT eszk6zok és a szocidlis média is segitségikre van. A
koltséghatékonysag jegyében gondolkodhatnak elektronikus, vagy nyomtatott kiadvanyban egyarant.
Erdemes a disszeminacids eszkozok kivalasztasandl is figyelembe venni a koltséghatékonysagot.

Az is fontos, hogy a disszeminacié soran mit szeretnének ko6zo6lni, hiszen tobb féle lzenetet is
megfogalmazhatnak. Altalanossagban hirdethetik projektiink megvalésulasat, sikerét, szervezetiink
részvételét a projektben, de fontos, hogy bemutassak szellemi termékiinket vagy projektjiik
eredményeit, felhasznaldsdnak hasznat, lehetGségeit is.

A terjesztési tevékenységeket a projekt kezdetétsl induld folyamatként kell tervezni, nem csak a
befejezésre hagyni. Hasznos a terjesztési tervet ugy elkésziteni, hogy az minél tobb konkrétumot
tartalmazzon, lehetséges id6pontokkal, a tevékenységek, csatorndk megjel6lésével és az adott
intézményi felel6sok megjelolésével. Példaul nem elég csak annyit megemliteni, hogy az
eredményeket konferencian fogjak terjeszteni, meg kell jeldlni, hogy van-e mar tervezett - kiszemelt
konferencia, vagy sajat szervezésl eseménynél, hogy mely célcsoportot kivanjak meghivni stb., illetve
nem elég annyit megemliteni, hogy a projektnek honlapot készitenek, meg kell adni, hogy azt hogyan
népszerusitik, hogy rataldljanak az érdekl6d6k. Csak olyan feladatokat tervezzen, melyek a projekt
futamideje alatt megvaldsithatdk és melyekhez megfelel$ kapacitassal rendelkeznek!

A disszemindcids elvardsokrél az Erasmus+ palyazati utmutatd 309-314. oldalan olvashat bévebben.

A projekt minden eredményét (a létrehozott szellemi termékeket is beleértve) kozzé kell tenni,
hozzaférhetové kell tenni a tadgabb szakmai k6z6sség, érdekl6dok szamara.

Ennek maddjat nyertes projekt esetében a tdmogatdsi szerz6dés is meghatdrozza majd. A projekt
koordinatora koteles lesz feltolteni az egylttm(ikodés eredményeit a Bizottsag 4ltal létrehozott
disszeminaciés fellletre: http://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/projects/. A tamogatasi
szerz6dés vonatkozd pontja a ,,nyilt licenc”-re hivatkozik, mely az a mdd, ahogy egy termék jogainak
tulajdonosa mdsok szdmara engedélyt ad a termék felhaszndldsara. Az engedély a termékekre
egyenként vonatkozik. Az engedélyek mértékétél és a kiszabott korlatozasoktdl fliggben szamos nyilt
felhasznalast biztositd engedély létezik, és a kedvezményezett szabadon vdlaszthatja meg, hogy
termékével kapcsolatban milyen engedélyt alkalmaz. Minden egyes el&allitott termékre nyilt
engedélyt kell adni. A nyilt felhaszndlasi engedély nem jelenti a szerz6i jogok vagy szellemi
alkotashoz f(iz6d6 jogok atruhazasat.

igy tehat a program szabalyai nem zarjdk ki a szellemi termékek gazdasagi hasznositdsat. Az
ellentmondasosnak tliné elvdras azt jelenti, hogy az elvdras a tamogatdsi felhaszndlas
nyilvanossagara vonatkozik (pl. kbzzététel letdlthet6 vagy nem letdlthet6 fajlként). Ez azonban nem
jelenti a korlatlan felhasznaldsi jogok biztositasat mdsok szamdra. Tehat a kozzététel alkalmaval
meg kell jel6Ini a felhasznalas esetleges korlatait, a felhasznalasi jog megszerzésének modjat.

4 A\
Tipp: Erdemes bizonyitvanyt vagy
tanusitvanyt is kiadni egy kurzus
elvégzésérdl. pl. Europass feliileten,.

N J

Nyertes projekt esetén a tamogatdsi szerz6dés rendelkezik részletesen az elGzetesen meglévs
jogokrdl, valamint a projekteredmények tulajdon- és felhasznalasi jogairdl. Eszerint - ellenkezd
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rendelkezés hijan - a projekteredmények (és a projekt soran létrehozott minden dokumentum)
tulajdonjoga (iparjogvédelmi és szellemi tulajdonjogokat illetéen is) a kedvezményezetteket illeti
meg. A projekt soran felhasznalasra keriil6, és védelem alatt allé6 termékek felhasznalasi jogat a
partnerségnek meg kell szerezni legkésébb a nyertes projekt indulasara (és err6l jegyzék
formajaban értesiteni kell a Nemzeti Irodat). Mindemellett a partnerségeknek felhasznalasi jogokat
kell biztositaniuk az Eurépai Unidé és a Nemzeti Iroda részére (pl. sajat célra torténé felhasznalas,
nyilvanos terjesztés stb.). Az eredmény Nemzeti Iroda és/vagy Unid dltali nyilvanossagra
hozatalakor a szerzdi jog tulajdonosara vonatkozo tdjékoztatast fel kell tlintetni.

A tapasztalatok azt mutatjdk, hogy a tdgabb nyilvanossag mindenképp hozzdjarul az eredmények
szélesebb felhasznaldsahoz, és értékesités esetén a termékek hasznalati joganak megvasarlasahoz is.
A palyazati Grlapon ki kell fejteniiik, hogy milyen formaban kivanjak kozzétenni a projekt szellemi
termékét, és ha korlatozni szeretnék a hozzaférést, azt indokolniuk kell. Fontos tudni, hogy a
projektek eurdpai kozpénzekbdl valdsulnak meg az Erasmus+ program keretében, ezért a tulzott
korlatozas nem megengedett, és a megfelel6 indoklas szigoru elvaras.

Oktatdsi tartalmak kozzétételére, felhasznaldsi jogok kozzétételére megoldasi moédokra lathat
példakat: Open Education Europa.

H.3. Fenntarthatosag

A projekt lezdrdsa utdn hogyan lesznek fenntarthatok a projekt eredményei, milyen
tevékenységeket terveznek a projekthez kapcsolédéan a futamidén kiviil?

A fenntarthatdsag azt jelenti, hogy a f6bb tevékenységek és az eredmények tovdbb élnek, és az
eurdpai unidos tdmogatds idoszakat kovetden is hasznosithatdk a célcsoportok, a szervezet, a szektor
vagy a rendszer 3ltal. A tovabbi miikodtetés szakmai, pénziigyi és intézményi feltételeit a futamiddé
alatt kell megtervezni!

A tovabbvitel a programok és kezdeményezések sikeres eredményeinek atvitelét jelenti szélesebb
kontextusba: az eredeti projektkdrnyezeten kivili oktataspolitikai dontéshozdk, érintettek, vég-
felhasznaldk (helyi, regionalis, nemzeti vagy eurdpai szinten) atveszik példaul a projekt soran
kidolgozott eszkdzoket, gyakorlatokat.

A hasznositas azt jeleni, hogy az eredmény hasznalatba keril, hasznossa valik. A projekteredmények
kapcsan ez elsédlegesen a fenntarthatdsagot, a tovabbvitel folyamatat jelenti.

Minél bedgyazottabb a projekt az intézmény napi miikodésébe, anndl kdnnyebb lesz beépiteni az
eredményeket is és garantdlni azok fennmaraddsat. Erdemes garancidkat, konkrét cselekvési tervet
kidolgozni a fenntarthatdsag biztositasara.
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IV. A palyazat koltségvetése (Palyazati Grlap . része)

A palyazati Grlap kitoltése nem igényli a tervezett projekt teljes koéltségvetésének részletezését,
csupan a megvaldsitashoz kapcsolddé feladatok tamogatasat kell tervezni megadott szabdlyok
alapjan, melyet az alabbi fogalommagyarazat és tdmogatadsi alapelvek vilagitanak meg.

IV.1 Koltségvetési fogalommagyarazat

Egységkoltség-alapu atalanytamogatas: az ilyen jellegli kategéridk esetén a tdmogatas meértéke
id6tartamhoz és/vagy létszamhoz és/vagy tavolsagi savhoz kapcsolodik. A tdmogatott intézménynek
nem kell igazolnia, hogy az adott Osszeget mire forditotta, de azt igen, hogy a tdmogatott
tevékenység megvaldsult legaldbb abban a létszamba/id6tartamban/tavolsagban, amire tdmogatast
nyert. llyen koltség kategdridk: projekt menedzsment és megvaldsitdas koltségei, nemzetkozi
partnertaldlkozok koltségei, szellemi termék(ek) koltségei, multiplikaciés rendezvények koltségei,
tanuldsi, oktatasi, képzési tevékenységek utazdsi és megélhetési koltségei

Tényleges koltség alapu tamogatas: olyan tdmogatasi tétel, amely indoklas alapjan tényleges
koltségeken alapul, és a projekt végeztével, a beszamold benyuljtasakor szamlaval igazolni kell. llyen
tdmogatas igényelhet6 a specidlis igényli személyek részvételével és a rendkiviili koltségekkel
Osszefliggésben.

Specidlis igényl résztvevd(k) utan igényelhet6 tamogatas: ennek keretében kizardlag a fogyatékos
személynek minGsilg® résztvevé(k) specialis utazasi és megélhetési koltségeire lehet palyazni. A
palydzatban be kell mutatni, milyen tobbletkoltséggel jar a fogyatékos személy részvétele. ElGzetes
arajanlatot, kalkulaciot érdemes beszerezni, de a palydzathoz nem kell mellékelni.

Példaul: kerekesszék szallitasi koltségét, kiséré utazasi és megélhetési koltségeit ebben a
rovatban kell szerepeltetni a pdlyazatban. Ha a fogyatékos személy sajat utazasi koltsége
meghaladja a tdvolsagi sav szerint adhatd 6sszeget, annak teljes 6sszegét szintén ebben a
rovatban kell igényelni.

IV.2. Alapelvek

e Onrész biztositasa a projekt megvaldsitasahoz nem kételezd (kivéve: a rendkiviili kéltségek
esetében, |d. palydzati Grlap 1.5.3. és L.7. rész). Ennek ellenére kérjiik, hogy a projekt
koltségvetésének tervezésekor vegye figyelembe, hogy a tdmogatas a projekt koltségeihez
vald hozzajarulas, és nem feltétleniil fedezi a projekttel kapcsolatban felmeriilé valamennyi
koltséget. El6fordulhat, hogy a palydzé intézménynek sajat forrdssal is hozza kell jarulnia a
koltségvetéshez a projekt sikeres megvaldsitdsa érdekében. Ennek 6sszegét és forrasat a
palydzatban nem kell feltiintetni. Erdemes azonban a palydzat osszedllitdsakor egy
koltségvetési kalkulaciot késziteni az dsszes felmeriil6 tervezett koltség és a programban
igényelhetd tamogatasi 0sszegek Gsszevetésére.

o A projekt megtervezésénél legyenek figyelemmel arra, hogy a tdmogatas tevékenység alapu,
nem pedig koltség alapu. A pdlyazatban meghatarozott ,egységek” (létszamok, id6tartamok)
az elnyerhet6 6sszeg kiszamitasanak alapjat képezik, nem a felhaszndlas pénziigyi kereteit
hatdrozzak meg. A megvaldsitas soran ez azt is jelenti, hogy ha példaul egy mobilitas
megvaldsitdsahoz nincs sziikség az arra megitélt teljes Osszegére, a maradvanybdl mas,
dragabb mobilitdsok koltségeit egészithetik ki, vagy esetleg tobb mobilitast valdsithatnak
meg. A koltségek atcsoportositdsa a jelen Kalauzban és a Tdmogatasi szerz6désben foglalt
felhasznalasi szabalyok és limitek figyelembevételével lehetséges.

e A megitélt tamogatds Osszege nem lehet nagyobb anndl, amit a pdlyazat koltségvetési
részében a palyazd intézmény megigényelt és a szabalyok szerint igényelhet6.

* Ennek definiciéjat Id. a 1998. évi XXVI. (A fogyatékos személyek jogairdl és esélyegyenl8ségiik biztositasardl c.)
térvényben
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e A megadott ataldnytdmogatdsi Osszegek maximum értékek. A palydzé altal megadott
adatokbdl (résztvevdk, utazasi tavolsagi sdvok stb.) a palydzati Grlap e maximalis
atalanyosszegek alapjan Osszesiti a teljes elnyerhet6 tdmogatast. Az (rlapon a kalkulalt 6ssz-
tdmogatasnal alacsonyabb Osszeg is igényelhetd. A tamogatdsi igény tervezésénél kérjuk,
vegyék figyelembe azokat a felsé Osszeghatarokat (ldsd [V.3. pontban), melyek toébb
kategdria esetében befolydsolhatjak az igényelt tdmogatas mértékét!

o Nyertes projektek esetében a Nemzeti Iroda mindig eurdban utal ezért, ha tdmogatasban
részeslilnek érdemes eurd-szamlat nyitni a projekthez az atvaltasi veszteségek elkerilése
érdekében.

IV.3. Tamogatasi tételek
A palyazatban az alabbi kategéridkban igényelhetd tdmogatas:

¢ Projekt menedzsment és megvaldsitds koltségei

o Nemzetkozi partnertalalkozék koltségei

e Szellemi termék koltségei (J6 gyakorlatok cseréjét tamogatd partnerségek esetében nem
relevans)

e Multiplikacidos rendezvények koltségei (j6 gyakorlatok cseréjét tamogatd partnerségek
esetében nem relevans)

¢ Rendkiviili koltségek (kétféle)

e Specialis igényl (fogyatékos) résztvevd(k) részvételével Osszefiiggé tobbletkoltségek -
tényleges koltségalapon, indoklassal, konkrét koltség megjeldlésével

¢ Tanulasi/oktatasi/képzési célu tevékenységek koltségei

IV.3.1. A padlyadzati tirlap kéltségvetési sorainak kitéltése

Az (rlap 1.1-7. tadblazataiban a palyazat tartalmi részében leirtakkal Osszhangban igényeljenek
tamogatast és toltsék ki a relevans tablazatokat. (a tdblazat sziirke celldi automatikusan télt6dnek,
ezekbe nem tud irni).

A tamogatasi igény alatamasztasara az I. rész végén széveges mez6ben van lehetGsége (5000
karakter erejéig). Torekedjen arra, hogy a tartalmi részek kell6en alatdmasszak az igényelt tdmogatas
mértékét, és az . rész végén taldlhatd szévegdobozban azokat a szempontokat foglalja 6ssze, amikre
a tevékenységek, események (szellemi termék esetén munkaraforditds) kapcsan nem volt
lehet8sége, pl. sziikségesség ('Kiilonleges koltségek’), a koltséghatékonysag szempontjai, stb.

A birdlat soran a szakérték az alaposabb indoklas, tobb részlet megadasa hijan esetlegesen nem
rendelkeznek kell6 informdaciéval, ami a tervezett tamogatas csékkentést eredményezheti!

IV.3.1.1. Menedzsment (Project management and implementation)

Az (irlap 1.1. pontjdban szerepl6 tablazatban automatikusan jelennek meg a partnerség

intézményei és az igényelt tdmogatasi O0sszeg, miutan az (rlap B.1. pontjdban megadtak a

projektjiik futamidejét, mig a D. pontjaban (Részt vevd szervezetek)az intézmények alapadatait.

o A projekt megszervezésének koltségeire a részt vevd intézmények szama és a projekt
tervezett idGtartama alapjan egységesen az alabbi tdmogatas igényelhetd:

o koordinald intézmény részére 500 EUR/hé
o partnerintézmény részére 250 EUR/h6

e 10-nél tobb partnerrel rendelkez6 konzorciumok esetén ebben a kategéridban a tdmogatas
Osszege 10 intézményre (1 koordinald és 9 partner) vonatkozdan igényelhet§, igy az
igényelhetd tdmogatasi 6sszeg a teljes partnerségre havonta maximum 2750 EUR lehet.

e Ez a koltségtétel tartalmazza a szervezéssel, partnerek kozotti kommunikaciéval kapcsolatos
koltségeken tul a disszeminacidval (pl. szérdlap, honlap, fizetett sajtdmegjelenés stb.), az
adminisztracioval, a vendéglatdssal kapcsolatos koltségeket, és jo gyakorlatok cseréjét
tamogato partnerségek esetén a projektek eredményeit (pl. j6 gyakorlatok gyUjteménye)
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IV.3.1.2. Nemzetkdzi partnertaldlkozok (Transnational project meetings)

A nemzetkoézi partnertaldlkozék meghatdrozasarodl, illetve tervezésének tartalmi szempontjairdl
jelen kalauz IIl. részében olvashat.

A nemzetkozi partnertaldlkozdk részleteit kildé szervezetenként kilon kell igényelni: a kiildé
szervezetek PIC kédja szerint: a talalkozék és résztvev6k szama és tavolsag mértéke alapjan a
tablazat automatikusan szamol. Minimalis megolddsként elfogadhatd itt a taldlkozdk - résztvevék
Osszesitett megadasa, de Eurdpai Bizottsag altal kozétett Excel-fajlban is (Gantt Chart template)
(illetve ‘Pénziigyi tervezd segédletbe’ foglalt valtozatban is) részletesen fel kell tintetni a
taldlkozok lUtemezését, a kapcsolddod feladatokat! (a szokasos kédolasos megoldassal: M1, M2,
illetve a tevékenységek M1-A1, M1-A2 stb.)

e A partnertalalkozdkon vald részvétel utazasi és megélhetési koltségeihez valé egységkoltség

alapu tamogatas, amely tavolsagtodl figgben, résztvevénként igényelhetd:

Tavolsagi sav Igényelhet6 tamogatas (/f6)
0-99 km 0€
100 — 1999 km 575 €
2000 km-t6l 760 €

e A tdvolsagi sdv meghatdrozdsa a kdvetkez6 mddon torténik: az Eurdpai Bizottsag tavolsag-
kalkulatordba be kell irni a kiindulé allomas és a célallomas telepiilés nevét, majd a kiszamit
(calculate) gombra kattintva az alkalmazas megadja a GPS koordinatak alapjan kalkulalt
légvonal tavolsagot (km-ben). FIGYELEM! A kalkulator altal megadott tavolsaghoz tartozd
atalanyoOsszeg az oda-vissza utazdsra vonatkozik, igy a kapott km-t nem szabad kétszeresen
szamitani.

e A palyazati Urlap 1.2. pontjaban talalhaté sorokban intézményenként kell megadni az azonos
tdvolsagi sdvba tartozé Osszes partnertaldlkozé szamat és a taldlkozékra vonatkozd
résztvev6k szdmat. Az drlap a megadott adatok alapjan kiszdmitja az igényelhetd
atalanytdmogatast.

e Ha a projektben két kilonb6z6 mobilitas (pl. nemzetkdzi projekttalalkozd és
tanulasi/oktatasi/képzési céli mobilitas) id6ben dsszekapcsolddik oly médon, hogy azok egy
oda-vissza utazassal megszervezhetSk, akkor azon személyek szdmara, akik mindkét
mobilitdsban részt vesznek, csak egy mobilitdssal 0Osszefliggésben igényelhet6 utazasi
tdmogatas. llyen esetben kérjlik, ligyeljenek arra, hogy a két kiilonb6z6 taldlkozo tartalma és
programja jol elkilonithet6 legyen.

e A partnertaldlkozék kilféldi utazdsaihoz plusz 1-1 utazdsi napra vehetnek igénybe
megélhetési koltséget, ha a tervezett program ltemezése miatt sziikséges.

IV.3.1.3. Szellemi termék (Intellectual output)
Az (irlap 1.3. tablazata csak akkor téltendd ki, ha a G. pontban (Megvaldsitas) azt valasztotta, hogy
szellemi terméket dolgoznak ki a projekt soran. Ha ott nemmel valaszolt a kérdésre, akkor ezt a
tablazatot nem kell, és nem is tudja kitolteni.
A szellemi termék meghatdrozasardl, illetve tervezésének tartalmi szempontjairdl jelen kalauz
[Il.4. részében olvashat.
A tervezett tdmogatas kizardlag a partnerség intézményeiben felmeril6 kéltségekre fordithatd.
Ha partnerségen kiviili szerepl6k is dolgoznak a szellemi termék |étrehozasan, az 6 koltségeik
ebbdl a koltségelembdl nem finanszirozhatdk, kell6 indoklassal a Rendkiviili koltségek kozott
igényelhetnek tdmogatast kozremdkodésiikre.
Kitoltés esetén a tabldzat a szellemi termékhez kapcsolddd, a partnerszervezetben felmertlé
munka raforditdsdhoz igényelhet6 tdmogatdst automatikusan szamolja a megadott szabalyok
szerint. A kitoltésnél a lenyild listakbdl valasztja ki a kdzrem(ikod6 szervezetet (PIC kéd), a
szellemi terméket, amely kapcsan munkat végez (G. Pontban megadott kddok segitségével), és
csak a munkatarsi kategdridkban a sziikséges munkanapok szdmat irhatja be. A palyazat tartalmi

35


http://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/resources_en#tab-1-4
http://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/resources_en#tab-1-4

Palyazati kalauz — Erasmus+ Stratégiai partnerségek a feln6tt tanulas terén 2017 V:20170221

kifejtésében megadott részletek alapjan tud bevinni adatokat. Az egyes termékekben dolgozd

partnerek szdma, és a kozrem(ikdd6 munkatarsak kategéridja szerint kilon adatsorok

szlikségesek.

A raforditott munka indoklasa a termékek részleteinek, a munkamegosztas kifejtésének széveges

részében jelenik meg (G. pont!) — torekedjenek az 1.3 tablazat és a szoveges részek, valamint az

Eurdpai Bizottsag altal kozétett Excel-fajlban (Gantt Chart template) (illetve ‘Pénziigyi tervezd

segédletbe’ foglalt valtozatban) megadott részletek Gsszhangjara. Sziikség esetén az |. szakasz

utolsé szovegdobozaban tudnak tovabbi részleteket megadni, pl. munkatarsi kategdria indoklasa,
stb.

e A padlyazatban megfelel6en bemutatott fajsulyos, innovativ, kreativ, mds intézmények
szamara is hasznosithaté termék (pl.: pedagdgiai moddszer, IT eszkdz, tanulmany stb.)
létrehozdsdanak munkatdrsi koltségeire igényelhet6 egységkoltség alapl tamogatds. A
szellemi termék fogalmat, kérjik, olvassa el jelen Kalauz aldbbi részében: 1.7. Alapfogalmak
listdja betlirendben.

e A tdmogatas igénylésének alapja: munkatdrsi  kategéridnként  (menedzser,
kutato/tanar/oktatd, technikai  munkatars, adminisztrator) napi dijak keriltek
meghatarozasra, amelyek orszag csoportonként eltér6ek (egy fére es6 GDP alapjan 4
csoport).

e FIGYELEM! Mivel a tdmogatast a tervezett feladatok jellegéhez, nem pedig a munkat végzé
személy szervezeten belll betoltétt pozicidjdhoz lehet igényelni, adminisztrator és
menedzser kategdriaban csak kiiléndsen indokolt esetben tervezhetnek tevékenységeket a
szellemi termékekhez kapcsoléddan, ugyanis az ilyen tipusu tevékenységek rendszerint a
Menedzsment koltségek (Id. I11.3.1.1. Menedzsment koltségek) kozott szerepeltethetdk.

e Az (irlap I.3. pontjdban taldlhaté sorokba intézményenként kell megadni az adott szellemi
termék létrehozasdhoz szikséges munkanapok szdmdat munkatdrsi kategéridnként. Az
,Output identification” résznél a G.1. pontban megadott szellemi termékek azonositéjat (01,
02 stb.) kell kivalasztani. Az (rlap a megadott adatok alapjan kiszamitja az igényelhetd
atalanytdmogatast. Az igényelhet6 napi 6sszegeket az aldbbi tablazatban latja:

Napi dijak Menedzser | Kutaté/tanar/oktaté | Technikai Adminisztrator
munkatars

Dania, irorszag, Luxemburg, Hollandia,

Ausztria, Svédorszag, Liechtenstein, 294 241 190 157

Norvégia

Belgium, Németorszag, Franciaorszag,

Olaszorszég, Finnorszég, Egyesult 280 214 162 131

Kiralysag, Izland

Cseh Koztarsasag, Gorogorszag,
Spanyolorszag, Ciprus, Malta, Portugilia, 164 137 102 78
Szlovénia

Bulgaria, Esztorszag, Horvatorszag,
Lettorszag, Litvania, Magyarorszag,
Lengyelorszag, Romania, Szlovakia,
Macedodnia, Torokorszag

88 74 55 39

IV.3.1.4. Multiplikacids rendezvények (Multiplier events)
A multiplikaciés rendezvények meghatdrozasardl, illetve tervezésének tartalmi szempontjairdl
jelen kalauz Ill. részében olvashat. Csak akkor igényelhets ez a tamogatastipus, ha a projekt
keretén beliil szellemi terméket (intellectual output) is terveznek
Az (irlap a megel6z6 tablazatokhoz hasonldan a szervez6 partnerek szerint Gsszesiti az egyes
rendezvényekre igényelheté tamogatdst. Alapvet6en a projektben formalisan kozremiikodd
partnerek orszagaiban szervezett rendezvényekre vonatkozik, de kivételes esetben egyes, a
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partnerségen kiviili programorszagba is tervezhet6 multiplikaciés rendezvény, melynek

szlikségességét indokolni kell.

A szervez$ intézmény PIC kodjanak kivalasztasa alapjan valaszthatd a tervezett rendezvény a

felajanlott kdd megadasdval; a tervezett helyszin ezek alapjan automatikusan kitoltédik. A

tervezett nemzeti és kilfoldi részvevék szdma alapjan a tdblazat szamolja az igényelhet6

tdmogatast. A létszamok tervezésénél Ugyeljen arra, hogy a partnerszervezetek munkatarsait
nem tudja beszamitani a Iétszamokba sem helyi, sem kulfoldi résztvevéként, még akkor sem, ha

koltséghatékonysag érdekében pl. kapcsolédd nemzetkozi partnertaldlkozét szervez! A

multiplikaciés rendezvények Utemezését, és a kapcsolddd feladatok tartalmat a G. pont

(Megvaldsitas) masodik részében, az litemezés attekintését — Osszefliggéseit pedig a Bizottsag

altal kozétett Excel-fajlban (Gantt Chart template) tudja megadni (a szokdsos kddolasi

megoldassal: E1, E2., ill. E1-A1, E1-A2 stb. csakugy, mint a ‘Pénziigyi tervezé segédletbe’ foglalt
valtozatban).

e A szellemi termék(ek) terjesztését/megosztasat/népszerlisitését/tesztelését széles korben
segité rendezvény(ek) szervezésére és lebonyolitasara igényelhetd egységkoltség alapu
tdmogatds. Csak akkor igényelheté ez a tdmogatdastipus, ha a projekt keretén beliil
fajsulyos szellemi termék (intellectual output) is készl.

e  Multiplikdciés rendezvényekre a résztvevék szama alapjan az aldbbi tdmogatasi 6sszegek
igényelhetdk:

o Helyi résztvevGk (a rendezvénynek helyt add orszagbdl szarmazd résztvevék): 100
EUR/résztvevéd
o Kulfoldi résztvevék (mas orszagokbdl érkezé résztvevék): 200 EUR/résztvevd

e  FIGYELEM! A résztvev6k szama az igényelhetd tdmogatasi 6sszeg kiszamitasanak alapja, nem
a résztvevék szamdra nyujtandd tdmogatas! AlapvetGen a projektben részt vevé partnerek
orszagaiban szervezett rendezvényekre vonatkozik, kivételes esetekben mas, az Erasmus+
programban részt vevé orszagban tervezett multiplikacidés rendezvény sziikségességét a
palyazatban indokolni sziikséges.

e Az lrlap 1.4. pontjdban taldlhaté sorokba intézményenként kell megadni a tervezett
multiplikaciés rendezvény(ek)re tervezett helyi és kilfoldi résztvevék létszamat. Az ,Event
identification” résznél a G.2. pontban megadott multiplikdciés rendezvények azonositdjat
(E1, E2 stb.) kell kivalasztani. Az (irlap a megadott adatok alapjan kiszamitja az igényelhetd
atalanytdmogatast.

o A tervezés soran vegye figyelembe, hogy a multiplikdciés rendezvényekre igényelhetd
tdmogatasi 0sszeg a teljes projektben maximalisan 30 000 EUR.

IV.3.1.5. Tanulasi/oktatasi/képzési célu tevékenység (Learning/Teaching/Training Activities)
A tanulasi/oktatasi/képzési célu  tevékenységek (projektbe dagyazott  mobilitasok)
meghatdrozasardl, illetve tervezésiik tartalmi szempontjairdl jelen kalauz 111.4. részében
olvashatnak.
A palyazatban igényelheté tamogatas kulfoldi tanulasi, oktatdsi, képzési tevékenységek
megvaldsitdsara, ha a tevékenységek a projektbe agyazottan, ahhoz szorosan kapcsolédva
jelennek meg. A kapcsoldddast a palydzatban be kell mutatni. TAmogatdasi Osszeg kizardlag a
partnerség intézményeinek munkatéarsai és/vagy hallgatd, tanuldi jogviszonnyal rendelkezé
didkjai szdmdra igényelhet6 a tanuldsi — oktatasi tevékenységekhez, mds személyek mobilitdsa
ebben a kategdridban nem tdmogathatd.
Az (rlap 1.5. részét azonban csak akkor tudja kit6lteni, ha a palyazat G.3 (Tanulasi / tanitasi /
képzési tevékenységek) részben azt valasztotta, hogy tervez ilyen tevékenységeket.
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Koltségtipus

Igényelhet6 6sszeg

Utazasi koltség rovid és hosszu
tavu mobilitas esetén, ideértve a
kiséré személyeket is

10 és 99 km koz6tt: 20 eurd/személy

100 és 499 km koz6tt: 180 eurd/személy

500 és 1999 km ko6zott: 275 eurd/személy

2000 és 2999 km kozott: 360 eurd/személy

3000 és 3999 km kozott: 530 eurd/személy

4000 és 7999 km kozo6tt: 820 eurd/személy

8000 km felett: 1300 eurd/személy

Rendkiviili kiegészités igényelhetd
orszagon belili magas utikoltség
esetén

225 eurdt meghaladd orszdgon beliili utikoltség esetén 180
eurd/személyenként egy oda-vissza Utra (tényekkel aldtdmasztott

igénylés sziikséges!)

Rovid tavu didk/felnétt tanuldi
mobilitds vegyes mobilitassal
(virtualis és valds) kombinalva

5-14 nap kozo6tt: 55 eurd/nap/fé

Fontos! minimum 5 szakmai
munkat is tartalmazé nap kell,
hogy legyen!

15 és 60 nap kozott: 40
eurd/nap/fé

HosszU tavu (2-12 hénapos)
oktatdsi vagy képzési célu
tevékenység

Lasd: kovetkez6 tablazat
»Munkatarsak hosszu tavu
oktatasi/képzési tevékenysége”

Megélhetési koltség oszlopait

5-14 nap ko6zo6tt: 100 eurd/nap/f6

Munkatarsak kozos, rovid tavu
képzése 15 és 60 nap kozott: 70

eurd/nap/fé

5-14 nap ko6z6tt: 100 eurd/nap/fé
Kisérdk rovid tavua diak mobilitas
esetén (vegyes mobilitas) 15 és 60 nap kézétt: 70

eurd/nap/fé

Kizadrélag a hosszu tavi (2-12 hénap k6z6tt) tanulasi/oktatasi/képzési

Nyelvi felkészités o - . e « . g s
y célu tevékenységek esetén igényelhets 150 eurd/személy 6sszegben.

A tdblazat soraiban intézményenként (PIC kod alapjan) kell megadni a tervezett
tanuldsi/oktatasi/képzési célu tevékenységet. Az , Activity No” résznél a G.3. pontban megadott
tanulasi/oktatasi/képzési célu tevékenység azonositdjat (C1, C2 stb.) kell kivélasztani. A 1.5.1.
pontban a tdvolsagi sav és a résztvevék szama alapjan, a 1.5.2. pontban az idGtartam és a
résztvev6k szama alapjan, a 1.5.3. pontban a nyelvi felkészitésben (csak ha relevans) részt vevék
szama alapjan az Grlap automatikusan kiszamitja az utazasi, megélhetési és nyelvi felkészitésre
igényelhetd tdmogatasi 0sszeget.

Fontos, hogy a G.3. pontban megadott, tanuldsi, oktatasi, képzési célu tevékenységek adatai
megfeleljenek a koltségvetés e részével (pl. létszamok), ellenkezé esetben az (irlap hibat jelez,
nem lehet validalni és benyujtani. Kérjik, ezért ezt alaposan ellenérizzék!

Ne feledkezzen meg arrdél, hogy a G.3 pontban szovegesen indokolja a tervezett tevékenység
szlikségességét, tartalmi részletei valéban tamasszak ala indokoltsagat, hasznossagat a projekt
végcéljai szempontjabol. A Bizottsag altal kozétett Excel-fajlban (Gantt Chart template) (illetve
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‘Pénziigyi tervezd segédletbe’ foglalt valtozatban) részletezett tevékenységek (C1- C2, stb., ill. C1-
Al, C1-A2 stb.) pedig mutassak be a projekt egyéb tevékenységeihez valé kapcsolddast
(Utemezés), és az el6készités, lebonyolitas, értékelés, tapasztalatok beépitéséhez kapcsolodo
feladatokat. Ha sziikségesnek itéli, akkor az I. szakasz utolsé szovegdobozaban tud még tovabbi
tartalmi — szakmai indokokat megfogalmazni.

Tengeren tuli terlleten m(ikod6 partnerhez tervezett mobilitasok ataldnyt meghaladd utazasi
koltségeire a rendkiviili koltségek keretében van lehet6ség tdmogatdst igényelni megfelel6
indoklas kiséretében. A felmeriilé tobbletkoltség 80%-at tdmogatja a program, a fennmaradé
20%-ot az intézménynek mas forrdsbdl kell finansziroznia.

Ugyancsak itt igényelhetnek nagy Osszeg( belféldi utazasra kiegészité tdmogatdst, ha a belfoldi
utazas koltsége meghaladja a 225 eurdt (oda-vissza utra, fejenként), melyet indokolniuk,

tényekkel aldtamasztaniuk kell.

Tovabbi tudnivaldk

e A tdvolsagi sdv meghatarozdsa: Id. jelen kalauz 1V.3.1.2. pont Nemzetko6zi partnertaldlkozok

e Ha a projektben két kiilonb6z6 mobilitds (pl. nemzetkézi projekttalalkozd és
tanulasi/oktatési/képzési céli mobilitas) id6ben 6sszekapcsolddik oly mddon, hogy azok egy
oda-vissza utazassal megszervezhet6k, akkor azon személyek szdmdra, akik mindkét
mobilitdsban részt vesznek, csak egy mobilitassal Osszefliggésben igényelhet6 utazasi
tdmogatds. llyen esetben lgyeljenek arra, hogy a két kilonbozd taldlkozd tartalma és
programja jol elkiilonithet6 legyen.

e A kulfoldi tanulasi, oktatdsi, képzési tevékenységek utazasaihoz plusz 1-1 utazdsi napra
vehetnek igénybe megélhetési koltséget, ha a program tartalmi részletei miatt szlikséges.
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Tanulasi/Oktatasi/Képzési célu tevékenységhez kapcsolodé megélhetési koltségek

Munkatarsak hosszu tava oktatasi/képzési tevékenysége (euré/nap)
A mobilitas
5-t6l 14. napjaig 15-t61 60. napjaig 61.;:;;:;;;;()12.
Belgium 105 74 53
Bulgaria 105 74 53
Cseh Koztarsasag 105 74 53
Dania 120 84 60
Németorszag 90 63 45
Esztorszag 75 53 38
irorszag 120 84 60
Gorogorszag 105 74 53
Spanyolorszag 90 63 45
Franciaorszag 105 74 53
Horvatorszag 75 53 38
Olaszorszag 105 74 53
Ciprus 105 74 53
Lettorszag 90 63 45
Litvania 75 53 38
Luxemburg 105 74 53
Magyarorszag 105 74 53
Malta 90 63 45
Hollandia 120 84 60
Ausztria 105 74 53
Lengyelorszag 105 74 53
Portugalia 90 63 45
Romania 105 74 53
Szlovénia 75 53 38
Szlovakia 90 63 45
Finnorszag 105 74 53
Svédorszag 120 84 60
Egyesiilt Kiralysag 120 84 60
Macedoénia 90 63 45
Izland 105 74 53
Liechtenstein 105 74 53
Norvégia 105 74 53
Torokorszag 105 74 53

40



Palyazati kalauz — Erasmus+ Stratégiai partnerségek a feln6tt tanulas terén 2017 V:20170221

IV.3.1.6. Specidlis igényl résztvevékkel 6sszefliggé tdmogatas

e A ,specialis igény” fogalma az Erasmus+ programban a fogyatékos személynek mingsils*
résztvevokre értendd. E célcsoport esetében el6fordulhat, hogy a résztvevé kiilonleges
igényei miatt magasabbak a megélhetési és/vagy utazdsi kéltségei az dtaldnydsszegnél,
illetve olyan koltségek mertlnek fel, melyekre ataldnytdmogatas nem igényelhets. Ebben az
esetben tdmogatas a specialis igény keretében adhatd. Az igy megitélt tamogatas a pénziigyi
elszamolast tekintve tényleges koéltségalapu tdmogatasnak mingsil — Id. 1IV.1. Kéltségvetési
fogalommagyarazat.

e A palydzati (irlap G.1. és 1.4. pontjaban tevékenységenként Gsszesitve meg kell adni az
érintett specialis igényl résztvev6k szamat, és meg kell indokolni, miért van szilikség
tobblettdmogatdsra. (A beviteli mezét a + jelre kattintva lehet elShivni.) FIGYELEM! A
specialis igényli résztvevd(k) szamara igényelt tamogatasi Osszeget teljes egészében csak
ebben a pontban kell feltiintetni. Ebben az esetben az érintett résztvevd(k) teljes utazasi
és/vagy megélhetési koltsége tényleges koltségalapl tamogatasnak mindsuil.

o Az igényelt 6sszeget konkrét koltségbecslés alapjan kell megadni, melyhez érdemes el6zetes
arajanlatot, kalkulaciot beszerezni, dm azokat a palyazathoz mar nem kell csatolni.

IV.3.1.7. Rendkivili koltség (Exceptional costs)

e A rendkivili koltségek keretében olyan szolgaltatdsok koltsége tamogathatd, amelyek
egyetlen partnerintézmény altal sem kivitelezhetdk, ill. olyan termékek, eszk6zok vasarlasa,
amelyek nem a napi adminisztrativ munkdhoz kapcsolédnak. Az igy megitélt tdmogatds a
pénziigyi elszamoldst tekintve tényleges koltségalapu tamogatdsnak mindsal — Id. IV.1.
Koltségvetési fogalommagyardazat.

e Az (rlap I.5. pontjdban kell megnevezni a rendkivili koltséget, és meg kell indokolni a
szlikségességét. (A beviteli mez6t a + jelre kattintva lehet el6hivni.) Az igényelt O0sszeget
konkrét koltségbecslés alapjan kell megadni.

o FIGYELEM! Ebben a kategdridaban az elszamolhatd koltségek max. 75%-a tamogathatd, igy
Onrész hozzaadasa szikséges. Pl. ha a projektben tervezett szolgaltatds — és/vagy
termékbeszerzés értéke elreldthatdéan 10 000 eurd lesz, ugy a tdmogatasi igény — melyet az
Grlapon fel kell tiintetni — legfeljebb 7500 eurd lehet, de elszamolni a 10000 eurdrdl kell
majd.

o Arendkivili koltségre igényelheté maximalis tdmogatasi dsszeg a teljes projekt tekintetében
50 000 eurd lehet.

IV.3.1.8. Osszes igényelt tamogatds

e Az drlap J.2. pontjdban az el6z6ekben megadott tamogatdsi tételek Osszege lathato
partnerekre lebontva. Ezt a tdblazatot érdemes minden partnerrel részletesen atnézni annak
érdekében, hogy tisztaban legyenek a hozzajuk tartozo koltségekkel és tdmogatasokkal.

e Hasznos lehet, ha a koltségvetés kalkuldlasa kozben kiszdmolja ki el6re az igényelt
tamogatas mértékét, és azt Osszeveti az egyes tablazatok, illetve az Osszes igényelt
tdmogatas Osszegével. Ehhez segitségil hivhatja a ’Pénziigyi tervezd segédletet’ melyet
honlapunk palydzati dokumentumok oldalarél tud letolteni.

* Ennek definicidjat Id. a 1998. évi XXVI. (A fogyatékos személyek jogairdl és esélyegyenl8ségiik biztositasardl c.)
térvényben
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Tamogatott koltségvetési tételek osszefoglalo tablazata

Koltségkategoria Tipusa Osszege Kiszamitasanak maddja Tapasztalat- Szellemi
cserére terméket
épiilé kidolgozé
stratégiai stratégiai
partnerség | partnerség
esetén esetén
relevans relevans
Projekt A mobilitds megszervezésével, a projekt Egységkoltség| Koordinald intézmény részére 500 EUR/hG | A résztvevd intézmények szama IGEN IGEN
menedzsment | menedzsmentjével 6sszefliggb koltségek: -atalany és a projekt tervezett id6tartama
és - partnerintézményekkel vald kapcsolattartas Partnerintézmény részére 250 EUR/h6 alapjan
megvaldsitds | -  projektkoordinacio (pl. fénymasolas, személyi
koltségek) Max. 2750 EUR/hd6/projekt
- értékelés (pl. beszamolok 6sszeallitdsa, felmérés
készitése)
- terjesztés (pl. rendezvények, kiadvanyok)
- monitoring nemzetkdzi partnertalalkozdk
szervezési koltségei
- kisebb termékek koltségei.
Nemzetkozi A partnertaldlkozokon valo részvétel utazasi és Egységkoltség| 0—99 km 0€ Az Eurdpai Bizottsag honlapjan IGEN IGEN
partner- megélhetési koltségei: utazas, szallas, étkezés, helyi -atalany 100-1999km 575€ taldlhato tavolsagkalkuldtor
taldlkozok kozlekedés, stb. 2000 km-t6l 760 € segitségével meghatdrozott
tdvolsagi sdv szerint
(személyenként)
Szellemi A palyazatban megfelel6en bemutatott fajsulyos, Egységkoltség| Munkatarsi kategdrianként (menedzser, A tervezett szellemi termék NEM IGEN
termék innovativ, kreativ, mas intézmények szamara is -atalany kutaté/tanar/oktato, technikai munkatars, | létrehozasahoz sziikséges
hasznosithato termék (pl.: pedagdgiai modszer, IT adminisztrator) napi dijak Id. 111.3.1.3. Napi | munkanapok szama alapjan
eszkoz, tanulmany stb.) létrehozasanak munkatarsi dijak tablazat kategdrianként
koltségeire igényelhetd. A szellemi termék fogalmat,
kérjik tanulmanyozza at a Kalauz alapfogalmak listdja
cimd menlpontban.
Multiplikdciés | A szellemi termék(ek) Egységkoltség| Helyi résztvevik (a rendezvénynek helyt A helyi és kilfoldi résztvevék NEM IGEN
rendezvények | terjesztését/megosztasat/népszersitését/tesztelését -atalany add orszaghdl szarmazé résztvevik): 100 tervezett lIétszama alapjan
széles korben segit6 rendezvény(ek) szervezésére és EUR/résztvevd
lebonyolitasara igényelhetd egységkoltség alapu Kalfoldi résztvevék (mas orszagokbal
tdmogatas. Csak akkor igényelheté ez a érkez§ résztvevik): 200 EUR/résztvevd
tdmogatastipus, ha a projekt keretén belil szellemi Max. 30 000 EUR/projekt
termék is készil.
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Tanuldsi / Munkatarsak, tanuldk kilféldi tanulasi, oktatasi, Egységkoltség| Utazdsi koltségek: Utazasi koltség: a tevékenységek IGEN IGEN
Oktatdsi / képzési tevékenységek megvaldsitasdra, ha a -atalany 10 és 99 km kozott: 20 eurd/személy, 100 szama, a tavolsagi sav és a
Képzési célu tevékenységek a projektbe agyazottan, ahhoz szorosan és 499 km kozott: 180 eurd/személy, résztvevék szama alapjan.
tevékenység kapcsolddva jelennek meg. 500 és 1999 km kozott: 275 eurd/személy, | Un. specialis, tengeren tuli
2000 és 2999 km kozott: 360 eurd/személy, | teriletek esetén a valds utazasi
3000 és 3999 km kozott: 530 eurd/személy, | koltségek 80%-a.
4000 és 7999 km kozott: 820 eurd/személy, | Megélhetési koltség: a
8000 km felett: 1300 eurd/személy tevékenységek szama, az
Un. specidlis, tengeren tuli teriiletek id6tartam és a résztvevék szama
esetében rendkivili kéltség (Id. IV.3.5). alapjan
Nagyosszegl belfoldi utazasok esetén: Nyelvi felkészités: a tevékenység
225Eurd/f6/ oda-visszaut esetén 180 szama és a nyelvi felkészitésben
eurd tamogatas). részt vevék szama alapjan
Megélhetési koltségek:
e Rovid tavu didk mobilitas vegyes
mobilitassal (virtualis és valds)
kombinalva:
5-14 nap ko6z6tt: 55 eurd/nap/fé
15 és 60 nap kozott: 40 eurd/nap/fé
o Kisérbk koltségei:
5-14 nap ko6z6tt: 100 eurd/nap/fé
15 és 60 nap k6zo6tt: 70 eurd/nap/fé
e Hosszu tavu oktatdsi vagy képzési célu
tevékenység: Id. 33. o. tablazat
,Munkatarsak hosszu tavu
oktatasi/képzési tevékenysége” oszlopait
o Munkatdrsak kozos, révid tavu képzése:
3-14 nap kozo6tt: 100 eurd/nap/fé
15 és 60 nap kozott: 70 eurd/nap/fé
Nyelvi felkészités: hosszu tavu
oktatasi/képzési célu tevékenységek
esetén 150 eurd/személy, indoklassal.
Specidlis Fogyatékos személyek részvételével kozvetlendl Tényleges Tényleges koltségek 100%-a Megfelel§ indoklassal IGEN IGEN
igénnyel osszefliggt koltségek (tobbletkoltség esetén) koltségalapu alatamasztva, tényleges,
Osszefiiggé tamogatas igazolhato felhasznalds alapjan
tamogatds
Rendkiviili Olyan szolgaltatasok koltsége, amelyek egyetlen Tényleges Tényleges koltségek 75%-a Megfelel6 indoklassal IGEN IGEN
kéltségek partnerintézmény altal sem kivitelezhetdk, ill. olyan koltségalapu alatdmasztva, tényleges,
termékek, eszkdzok vasarlasa, amelyek nem a napi tdmogatas Max. 50 000 EUR/projekt igazolhato felhaszndlds alapjan

adminisztrativ munkdhoz kapcsolddnak.
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IV.3.1.9. Elszamolhatd és el nem szamolhaté koltségek

A tdmogatds terhére elszamolhaté koltségeket Id. fent Tamogatott koltségvetési tételek dsszefoglald
tablazata és Erasmus+ Utmutatd B. rész Stratégiai Partnerségek. A tdmogatas terhére csak az olyan
projekttevékenységekkel kapcsolatban felmerilt koltségek szamolhatok el, amelyek a projekt
futamideje alatt valosultak meg.

Nem elszamolhatd tételek az aldbbiak:
e tGkehozam;
e addssdg- és kolcsonszolgdlati terhek;
e veszteségekre vagy lehetséges jovGbeli kotelezettségekre (szerzGdéses és erkolcsi

kotelezettségekre, birsagokra, pénziigyi szankcidkra, jogi koltségekre) képzett tartalékalap;

e kamattartozas;

kétes kovetelések;

arfolyamveszteségek;

AFA, kivéve, ha a palyazé bizonyitani tudja, hogy nem igényelheti vissza;

a palydzo altal bejelentett koltségek, amelyeket egy k6z0sségi tdmogatdsban részesiilé masik

tevékenység vagy munkaterv fedez;

e tulzott vagy gondatlan kiadasok;

e berendezések bérlése vagy lizingje esetén kivasarlasi opcido koltsége a bérleti vagy
lizingid6szak lejartakor;

e az Erasmus+ programban benyujtandd pdlyazat elkészitéséhez kapcsolédd koltségek;
bankszamlak nyitasanak és fenntartasanak koltségei;

e a palyazattal kotelez6en benyujtandd barmely okmannyal (kdnyvvizsgaldi jelentésekkel stb.)
Osszefliggésben felmeril6 koltségek.

e A projekt kezdete el6tt vagy vége utdn megvaldsult tevékenységek koltségei nem
szamolhatok el.

Példaul:

e Ha pl. a projekt 2017. szeptember 1-jén indul, akkor elszamolhaté az utazasi koltség
terhére az a repll6jegy, amelyet 2016 augusztusaban vasaroltak meg, de 2016
oktdberére szél.

e Ha pl. a projekt 2017. szeptember 1-jén indul, nem szamolhato el olyan vonatjegy,
amely 2017 augusztusi Utra szdl.

e Ha pl. a projekt 2018. augusztus 31-én zarul, akkor 2018. szeptemberi utazasi bizonylat
nem szamolhato el a projekt terhére!

IV.3.1.10. TAmogatds atcsoportositasa koltségtételek kozott

Az Erasmus+ tamogatdsok egyik legf6bb jellemzGje, hogy a dontéen atalany-alapu tamogatasi
rendszer felhasznaldsa rugalmas, meglehetGsen szabadon alakithatd. A program sajatossaga, hogy
mind a felhasznalds, mind pedig az elszamolas a jévahagyott tevékenységekhez van kotve, nem a
megitélt tamogatasi koltségtételekhez. A felhasznalas szabalyai mindemellett tekintetbe veszik, hogy
palyazaskor egy sor tényez6 (ld. a mobilitasok részletes adatai) még nem ismert — ezek menet kézben
kerllnek véglegesitésre, illetve az elGzetes tervekhez képest valtozhatnak.

Mindezért a koltségek atcsoportositdsa a Kalauzban és a Tamogatasi szerz6désben, és annak
mellékleteiben foglalt felhasznalasi szabalyok és limitek figyelembevételével lehetséges. Egyetlen f6
szabaly, hogy az elszamolni kivant felhasznalds kategéridnként (megélhetés, utazds, szervezés stb.) és
Osszességében sem haladhatja meg az elfogadott palyazat szerint el6zetesen megitélt tdmogatast.
Fentiek egyuttal azt is jelentik, hogy a palyazatban megadott tamogatasi igény feltehet6en nem nyujt
kell6 tampontot ahhoz, hogy a projekt teljes pénziigyi menedzsmentjét az alapjan végezzék, vagyis
célszer(i egy részletesebb koltségvetést (vagy akar likviditasi tervet) késziteni annak érdekében, hogy
a konkrét pénzmozgdasokat, a varhaté kiaddsokat, bevételeket stb. tervezni tudjak.
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V. Kiilénleges szabalyok esetei a 2017-es felhivasban

Tevékenységek az Eurdpai Unid intézményeinek székhelyén:
Szakmai szempontbdl a tevékenységeknek az intézmények éplletében 5kell lennilik
(partnertaldlkozd, multiplikacids rendezvény stb.), tehat azon tul, hogy az (rlapban orszagokat
kivalasztjak a tevékenységek helyszineként, szoveges indoklasban hiteles alatdmasztast is kell adni,
hogy jogosultak a valasztott intézmény épiiletében tevékenység végzésére.
A palyazé felelGssége, hogy minden sziikséges informaciot megadjon. Az értékelés soran a szakértd
levonhatja a tervezett tevékenység tamogatasi részét, ha nem taldlt kell6 indokot - biztositékot a
helyszin valasztdsra.

Tarsult partner helyszinén szervezhet6 multiplikaciés rendezvény:
Fogalom:
Tarsult partner: definicid szerint a tarsult partner nem részesilhet tamogatdsban, formalisan nem
része a partnerségnek, a szerz6déskotés soran nem szerz6dé fél.
Eljaras:
Csak innovaciot fejlesztd partnerségek esetén lehet 'tarsult partnereket’ megnevezni.
Az (irlap kiilon kéri a szervezdt (ez a partner, aki a tamogatast igényelheti) és kiilon oszlopban kell
megadni a ‘Country of venue’-t, ahol valaszhaté:
e az EU intézményeinek székhelye szerinti orszag,
e vagy valaszthatd a tarsult partner helyszine szerinti orszag is.
A palyazo felelGssége, hogy minden sziikséges informdcidt megadjon a tarsult partnerérél, ami a
tdmogatasi igény szamitasi modjanak megitéléséhez sziikséges (szakmailag pedig ne legyen olyan
feladata, ami romba dontheti a projektet szerz6déses kotelezettség vallalds hijan).
Ha a rendezvényt szervezd intézmény mas orszagban honos, mint a rendezvény helyszine ( EU
székhelyeken, vagy tarsult partnernél szervez rendezvényt), akkor
e helyi résztvevGk azok a személyek, az orszagbdl érkeznek (és egyik partnerszervezetnek
sem alkalmazottai)
e kilfoldi résztvevbk azok a személyek, akik a rendezvény helyszinéhez képest kilfoldrél
érkeznek (és egyik partnerszervezetnek sem alkalmazottai).

J: A projekt 6sszefoglalasa

Kérjik, ennél a résznél réviden foglalja 0ssze a projektjét. Az Gsszefoglald térjen ki a projekt
hatterének, céljainak bemutatdsara, a résztvevSk jellemzésére, a tevékenységek, valamint a
maddszertan felvdzolasara, illetve a projekt varhaté eredményeinek és hatasanak kifejtésére is.
Kérjiilk, mutassa be azt is, a projekt hosszi tdvon milyen pozitiv hozadékkal bir a részt vevd
intézmények és személyek szamadra. Kérjuk, hogy a szbveg tomor, vildgosan megfogalmazott,
informativ legyen, hiszen ez az 6sszefoglald jelenik meg valamennyi, a palyazat eredményeit terjeszté
és bemutato hivatalos feliileten (pl. Erasmus+ VALOR disszeminaciés feliileten).

K: Ellendrzési lista

Az ellendrzési lista szolgal segitséglil arra, hogy a palydzat benyujtdsa el6tt megbizonyosodjon arrél,
hogy valamennyi, a pdlyazat érvényessége szempontjabdl elengedhetetlen dokumentumot mellékelt-
e a palyazatadhoz. A csatolandd mellékletek listajat a kalauz V.1. pontja részletezi.

L: Adatvédelem
A személyes adatok térvényes feldolgozasat, kezelését és védelmét biztositja a palyazati (rlap ezen
része.

> Seats of the Institutions of the European Union are Brussels, Frankfurt, Luxembourg, Strasbourg,
and The Hague — Erasmus+ Guide 125. oldal
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M: Az intézmény hivatalos képviselGjének nyilatkozata

A palydzat érvényességének egyik alapvet6 kdvetelménye, hogy a pdlyazathoz mellékelve legyen a
palydzé intézmény hivatalos képviselGjének aldirt nyilatkozata. A nyilatkozat csatolasa a
kovetkez6képpen torténik: 1) a palyazati (irlap megfelelé oldalat (N. Declaration of Honour) ki kell
nyomtatni (a ,Print Declaration of Honour” gombra kattintva), 2) a kinyomtatott dokumentumot ala
kell iratni az intézmény hivatalos képviselGjével, 3) az aldirt dokumentumot be kell szkennelni (PDF
vagy JPG formatumban), 4) a beszkennelt dokumentumot csatolni kell a palyazathoz. Kérjik, tgyeljen
arra is, hogy a fajlnév jelezze, melyik dokumentumrél van szé, hiszen tobb dokumentumot is csatolni
kell a palyazathoz. A szkennelt oldal és a benyujtott lap aljan talalhatd 'hash’ kéd nem lesz azonos.

N: Mellékeltek
A palyazathoz csatolandd mellékletekrdl a kalauz 1.4.2. részében olvashat.

O: A palyazat benyujtasa

A pdlyazati Grlapot (E-Urlap) a koordinator gondozza, tartalmi szempontbdl 6sszerendezi, a sziikséges
mellékleteket feltolti hozza és elektronikusan nyujtja be. Az elektronikus benyujtas a ,submit”
gombbal torténik, a kinyomtatott, a pdlyazé szervezet hivatalos képviselGje dltal alairt majd szkennelt
nyilatkozatot (palydazati Grlap M. rész: Declaration of Honour) az alairast kovet6en fel kell tolteni az
Grlap mellékleteként. A palyazas kizarélag online torténik: mind a pdlyazati Grlapot, mind annak
kotelez6 és egyéb szakmai mellékleteit az erre szolgdlé rendszerbe kell feltolteni (az online
benyujtassal).

A palyazat benyujtasara postai tton nincs lehet6ség.

A pdlyazattipus decentralizdlt: a benyujtas, a palyazatok értékelése és a dontéshozatal, illetve a
nyertes konzorciumok vezetdjével a szerz6déskotés nemzeti szinten torténik.

A pdlyazati Grlaphoz legfeljebb tiz melléklet csatolhatd, ezek 6sszességében maximum 10240 kB
méretet érhetnek el. Az azonos tipusl, egymashoz tartozé mellékleteket — pl.: megbizélevelek -
érdemes egy fajlba 6sszemdsolni, egymas utan szkennelni, és igy tolteni fel a palyazati (irlaphoz.
Kérjik, hogy a létrehozott fajlokat a tartalmuknak megfelel6en nevezzék el, hogy azonositani tudjuk
azokat a mellékletek ellen6rzésekor. Az elnevezésekben ne haszndljanak szokozt és ékezetes
karaktert.

A feltolthet6 fajltipusok: doc, docx, xls, xIsx, pdf, jpg, txt, odt és ods
Tomoritett fajlokat nem lehet mellékelni az Grlaphoz.

Felhivjuk figyelmiket, hogy a pdlydzati irlap mellékleteként csatolandé dokumentumokat a
regisztracio mellékleteként a Participant Portal-ra feltdltve nem tudjuk elfogadni és figyelembe
venni a biralati folyamatban.

A palydzathoz kdtelezd csatolni az alabbi dokumentumokat:
e a pdlyazd szervezet hivatalos képviselGjének alairt nyilatkozatat (Declaration of Honour, az
Grlap M része) - szkennelve
e a konzorciumi partnerek megbizolevelét, a palyazo és a partner altal is alairva (Mandate) -
szkennelve
e valamint a projekttevékenységek idétervét, a hivatalosan megadott formatumban.

A palyazashoz sziikséges formai ellenGrzési listat a palyazati tirlap K. pontja (Checklist) tartalmazza.
Tovabbi fontos tudnivald, hogy az (irlap sz6veges tartalmi részeihez 5000 karaktert tudnak megadni.

A palyazat benyujtasanak hatarideje 2017. marcius 29. briisszeli id6 szerint déli 12 6ra
(azonos a magyarorszagi idével).

Az id6pont a palyazat benydjtasara, és nem a regisztraciora vonatkozik.
Javasoljuk, hogy ne hagyja a palyazat benyujtasat (submit) az utolsé percekre, mivel a palyazat
benyujtdsa elektronikusan torténik, és az elektronikus rendszer déli 12-kor automatikusan lezarédik.
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A rendszer Ujszerlisége és a varhato magas terheltségi szint miatt kivételes esetben lehet6ség van a
palyazat benyujtasara pdf dokumentumként (lirlap, O.3-as rész). Ez kizardlag akkor lehetséges, ha
az online benyujtas bizonyithatéan nem sikeriil, szigorian 2016. marcius 31. 12:00 és 14:00 6ra
k6zott. lly médon pdlydzati anyagukat csak a technikai hiba megfelelé igazoldsdval tudjuk
elfogadni! Az online bekilldés sikertelenségét igazolni kell (képernyGképpel) és a Tempus
Kozalapitvany altal megadott e-mail cimre kell az anyagokat elkiildeni. A Tempus Kdzalapitvany ezt az
e-mail cimet kizardlag a hatarid6 napjan teszi elérhetévé.

Ha a palyazati (rlapot valamilyen okbdl tobbszordsen is benyujtotta a hatarid6ig, a birdlat soran a
legutolsdnak benyujtott valtozatot vessziik figyelembe, abban az esetben is, ha ez hidnyos az id6ben
kordbban benyujtotthoz képest.

A palyazat benyujtasa el6tt gy6z6djon meg arrdl, hogy valamennyi mezét kitoltotte-e, a kitoltott
palydzatot validalta-e, és a szlikséges mellékleteket csatolta-e?

A palyazatot csakis egyszer, végleges formdajaban nyuljtsa be. A pdlyazat online benyujtasahoz
elengedhetetlen az internet kapcsolat. Kérjik, igyeljen arra, hogy a gépen lév6 esetleges biztonsagi
engedélyek letilhatjak az online benyujtast. llyenkor engedélyezni kell ezeket a miiveleteket.

Fontos, hogy a validacid gomb megnyomasaval folyamatosan ellenérizzék a bevitt adatokat és a
program szabalyainak vald megfelelést (az adott hibat jelzi az (rlap). A submission gombra akkor
kattintsanak, amikor az Grlap mar valid, nem jelez hibat. Kérjik, ne hagyjak a benyujtast az utolsé
ordkra, pillanatra!

Ha a palyazat benyujtdsakor véaratlanul probléma adddik az internetkapcsolattal, akkor kivételesen
a palyazatot e-mailben, csatolt dokumentumként is be lehet nydjtani: erre a palyazati hataridét
kovet6 két oran beliil, az aldbbi feltételek szerint van lehet6ség.

- A palydzati hatdridé napjan kovesse figyelemmel a honlapunkon megjelené hireket, itt
tesszik kdzzé azt az e-mail cimet, amelyre probléma esetén a pdlyazatot el lehet kiildeni.

- Csakis 12.00 és 14.00 kozott beérkezett e-maileket vesziink figyelembe.

- Az e-mailnek tartalmaznia kell a teljes, kitoltott elektronikus palyazati Grlapot, valamint a
palyazathoz kapcsolédd mellékleteket.

- Az e-mailhez mellékelni kell a képernySképet a palyazati Grlap 0.4. részérGl (Submission
summary) is, amely azt bizonyitja, hogy az elektronikus (irlap online benyujtasa nem volt
lehetséges.

A korulmények vizsgalatdval a Tempus Kozalapitvany mérlegeli az alternativ benyujtas
szlikségességét, és dont a palydzat befogaddasarol.
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V. A palyazat értékelése

V.1. Formai értékelés
Minden hataridére benyudjtott magyar koordinaciéju pdlyazat formai ellenérzésen esik at, melyet a
Tempus Koézalapitvany munkatdrsai el6re meghatarozott szempontsor alapjan végeznek el, és
honlapunkrél elérhet6 formai birdlati szempontsor alapjan akar 6nok is el6zetesen ellendrizhetik.
A palyazati Grlap K. pontjdban talalhaté ellenérzé listat a benyujtas el6tt érdemes végignézni, és ez
alapjan ellenérizni a benyujtani kivant palyazati anyagot:
e pdlyazatat a hivatalos KA2 palyazati (irlapon nyujtja be
e a palyazati (irlap minden koételez6 mezbjét kitdltotte és ezen kivil kitoltott minden egyéb, a
projektje szempontjabdl relevans mezét is
e a palyazati anyagot annak az orszagnak a nemzeti iroddjahoz nyujtja be, ahol a szervezetét
alapitottak
e a pdlyazati anyagot az Erasmus+ program programorszagai egyikének hivatalos nyelvén irtdk
meg
e minden vonatkozé dokumentumot csatolt:
o a palyazd intézmény hivatalos képviselGje altal aldirt, a palyazati (irlap M. pontjdban
taldlhato Nyilatkozatot (Declaration of Honour)
o minden egyes partnerintézmény altal a pdlydazé intézmény szamdra kidllitott
megbizélevelet (Mandate) mindkét fél (koordinator és az adott partner) altal alairva
(nem formai hiba ezek hidnya, de tartalmi megitélés szempontjabol
elengedhetetlen a megléte!)
o a projekttevékenységek és eredmények idStervét a kiadott sablonon elkészitve

sz

"Participant Portal’ nev( honlapra

e 60000 EUR-t meghaladé tdmogatasi Osszeg igény esetén feltdltotte a pénzigyi
kapacitasvizsgalathoz sziikséges dokumentumokat a ’Participant Portal’ nev(i honlapra
(Kozintézményekre ez a szabaly nem vonatkozik). Pénziligyi kapacitasvizsgalatrél Id. jelen
kalauz 1.7. pontja és |d. Erasmus+ Utmutatd, 237. oldal.

e az Erasmus+ utmutatéban megjelent hatdrid6t betartva nyujtotta be palyazatat

o elmentett vagy kinyomtatott egy példanyt az elkészilt palyazati anyagbdl

Tovabbi fontos szempontok, ami alapjan még beadas el6tt érdemes ellendrizni a palyazatukat:
e arésztvevl intézmények mind jogosultak a palydzasra
e minimum harom programorszag, legaldbb harom fliggetlen intézményét vontak be az
egyuttmikodésbe.

V.2. Tartalmi értékelés
Tartalmi értékelésen a formai értékelésen megfelelt palyazatok vesznek részt. Minden palyazatot az
adott oktatasi szektorban, adott szakterileten jartas két, egymastdl fliggetlen szakért6 értékel.

V.2.1. A Tempus Kézalapitvdny szakértéi

A Tempus Kozalapitvany évente nyilt felhivast tesz k6zzé honlapjan szakért6i feladatok betoltésére,
oktatdsi szektoronként. A jelentkezések eredményét a nyelvtudas, a relevans szakmai tapasztalatok
és a benyujtasig végzett szakért6i feladatok figyelembevételével a Kuratérium hagyja jova. A
szakért6k egy adatbazisba kerllnek, ahonnan a nemzeti iroda munkatarsai a palyazatok
beérkezésekor szakteriletek szerint vdlogatjak ki a feladathoz leginkabb megfelel§ szakért6ket. A
tartalmi értékelésre kivalasztott szakért6k szerzédést kdtnek a Tempus Kozalapitvannyal, illetve
Osszeférhetetlenségi és adatvédelmi nyilatkozatot irnak ald. Az értékelésben részt vevék névsora
nem nyilvanos. A szakért6i vélemények alapjan a nemzeti iroda hoz dontést, az ezzel kapcsolatos
kérdésekben is a nemzeti iroda illetékes.
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V.2.2. A szakértok felkészitése

A palyazatok értékelése nemzeti szinten, de egységes eurdpai értékelési szempontrendszer alapjan
torténik. A szakért6k felkészitésen vesznek részt, melyet a Tempus Koézalapitvdny munkatarsai
tartanak az Eurdpai Bizottsag altal kiadott dokumentumok és irdnymutatdsok alapjan. A szakértGi
értékelés alapjat két, az Eurdpai Bizottsag dltal kozreadott egységes dokumentum képezi: az
Erasmus+ palyazati Utmutaté és a Tartalmi birdlati Utmutatd szakérték részére.

V.2.3. A pdlydzatok értékelése

A palydzatok értékelése nemzeti szinten, de eurdpai szinten egységes értékelési szempontrendszer
alapjan torténik.

Minden palydzatot két flggetlen, az adott oktatasi szektorban, adott szakterileten jartas szakérté
kap kézhez. Mindkét szakért6 szerz6dést kot a Tempus Kozalapitvannyal, és sszeférhetetlenségi és
adatvédelmi nyilatkozatot ir ala. A szakérték felkészitésen vesznek részt, melyet a Tempus
Kbzalapitvany munkatdrsai tartanak az Eurdpai Bizottsag altal kiadott dokumentumok és
iranymutatasok alapjan. A szakért6i értékelés alapjat két, az Eurdpai Bizottsag altal kozreadott
egységes dokumentum képezi: az Erasmus+ Utmutatd és a Tartalmi birdlati Utmutatd szakértSk
részére.

V.2.3. Az értékelés menete

A palyazatokat elGszor egyénileg értékeli mindkét szakértS. Ha egyéni birdlatukban jelentés eltérés
mutatkozik, akkor feladatuk végeztével megkezdddik az egyeztetés (ennek részletes szabdlyait a
Tartalmi biralati Utmutatd szakért6k részére c. dokumentum tartalmazza). A pdlyazatot vagy mindkét
szakért6ének tdmogathaténak kell itélnie (60 pont feletti pontozassal) vagy mindkettének el kell
utasitania (60 pont alatti pontozassal). Ha a két szakért6 nem tud megegyezni a véleményét illetéen,
akkor a nemzeti irodanak lehet6sége van harmadik szakért6t felkérni.

Aranyossag elve: A palyazatok értékelése a konzorcium méretéhez, a meghatarozott célokhoz és a
palyazé intézmények kapacitdsdahoz mérten aranyosan zajlik.

V.2.4. Egységes eurdpai értékelési szempontok

Az értékelési szempontokat az Erasmus+ Utmutatd tartalmazza. A szakért6k palydzat egészére
vonatkoztatva mind@sitik a palydzat koherencidjat, részletességét, pontossagat, alatamasztottsdgat és
az szakmai tartalom minGségét.

A szempontok a kbvetkezd teriileteket olelik fel:
e a projekt relevancijja
e a projektterv- és megvaldsitas minGsége
e aprojektet megvaldsitd partnerség 0sszetétele és az egylittm(ikodés mindsége
e hatds és disszeminacio

A projekt relevanciaja alatt azt értjiik, hogy a projekt témaja illeszkedik-e a program céljaihoz, a
horizontalis illetve a szektorok szerint meghatarozott prioritdsokhoz. Az Erasmus+ programban valé
részvétel els6dleges feltétele, hogy az oktatds és képzés teriiletén, az eurdpai céloknak megfeleltetve
tervezze a palyazé a projektjét. A céloknak egyértelmleknek és megfelel6en kérvonalazottaknak kell
lennilk. Elengedhetetlen, hogy a projekt valds igényekre valaszoljon, tartalma innovativ és eurdpai
szinten hozzdadott értékkel birjon. Ennek aldtdmasztdsdra a palydzatban igényfelmérés
bemutatasaval kell azonositani a felmerilé igényeket, tovabba be kell mutatni a kimeneteket, a
projekt Ujszerliségét és a nemzetkdzi dimenzid sziikségességét.

A kovetkez6 nagy értékelési blokk a projekttervet és a megvalésitast vizsgalja. E tekintetben a
legfontosabb a pdlyazat koherencidja: a célok, a munkaterv és a tevékenységek Osszhangja. A
szakértének feladata vizsgdlni, hogy a célok eléréséhez adekvat mddszereket valasztott-e a palyazat
megalkotdja, és koltséghatékonysag szempontjabdl a legmegfelel6bb tevékenységeket illesztette a
tervébe. A projekt megvaldsulasanak garanciajaként minGségellen6rzési szempontokat is sziikséges
beépiteni, figyelembe kell venni az elismertetést és aldtamasztani a megvaldsithatdsagot.
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A projekt megvaldsitasa soran egylittm(kéd6é partnerek Osszetétele mind intézményi mind
konzorciumi szinten t6bb szempontbdl is fontos, hiszen olyan elkotelezett, szakért6 csapatnak kell
0sszedllnia a k6zos munka soran, akik hatékonyan és konstruktivan tudnak egyutt dolgozni két-harom
évig a projekt céljainak elérése érdekében. Ezért a szakértbk vizsgdljak a palydzat értékelése sordn,
hogy a konzorcium intézményi 6sszetétele megfelel6-e, a feladat megosztas egyértelmd és aranyos,
rendelkezésre 3dll-e a megfelel§ tapasztalat, szakértelem a projektben vald részvételhez. A
konzorciumra vonatkozéan a szakértd vizsgalja a konzorcium hatékony koordinaciéjat. Ertékelési
szempont tovabbd, hogy tobb oktatasi szektorban is kifejti-e a hatdsat a projekt, illetve hogy a
konzorcium von-e be Uj résztvev6ket programszinten az egyittm(ikodésbe; tehdt bevon-e olyan
résztvev6ket, akik eddig nem vettek részt az Erasmus+ programban. Kilon vizsgdlja a
partnerorszaghdl (ld. 1.2.2. Partnerorszagok) érkezd intézmény részvételének sziikségességét, mely
csak megfelel6 indokoltsaggal keriilhet be a projekt megvaldsitéi kézé. Az eurdpai szabalyok
értelmében, ha a partnerorszag bevondsa nem indokolt, a palyazatot el kell utasitani.

A szakért6k végil, de nem utolso sorban a projekt hatasat és az eredmények terjesztését értékelik.
Ebben az értékelési kategdridban megvizsgaljak, hogy a konzorcium részvevGi a projekt
megvaldsitdsa sordan milyen értékelési mddszereket haszndlnak, mind a projekt egészére, mind a
résztvev6kre, mind pedig a célcsoportra, valamint az eredményekre vonatkoztatva. Vizsgaljak
tovabba a projekt hatdsat hasonld dimenzidkban: a részt vevd intézményekre és az érintettekre,
kiils6 szerepl6kre. Természetesen ebben a kategdridban jelenik majd meg a disszeminacids terv
kidolgozottsaganak értékelése. A szakért6k itt itélik meg, hogy az eredmények és termékek
hozzaférhet6ek és felhasznalhatéak-e mas oktatasi szerepl6k szamara is, valamint értékelik a projekt
megvaldsulas utdni jovGképét, a megfelel6 intézményi beéplilést és a fenntarthatdsagot is. Fontos,
hogy az itt megfogalmazott tervek redlisak és életszer(iek legyenek.

Az egyes értékelési blokkokhoz adott pontszamot rendelt az Eurdpai Bizottsag. A részpontszamoknal
kategoridanként minimum 50%-ot kell elérni, mig a teljes projekt érvényességéhez a maximum adhaté
pontszdm 60%-a sziikséges. A pontszamok maximumat és az érvényességhez sziikséges minimum
pontszamot az alabbi tdblazat tartalmazza:

. Ervé sgh "y .
TR Adhato “rv?nyessgg. ez Ervényességhez
Ertékelési szempont , szlikséges minimum o p
pontszam , szikséges arany
pontszam
A projekt relevancidja 30 15 50%
A okt & 6sitasi
prOJ.e d Ies megvalositasi 20 10 50%
terv mingsége
A partnerség Osszetétele és
e b 20 10 50%
az egylUttmikodés mingsége
Hatas és disszeminacio 30 15 50%
Osszesen 100 minimum 60 60%

V.2.5. A birdlati eredmények jovahagydsa

A pontszamok alapjan all fel a benyujtott pdlyazatok tdmogatasi listdja. A nemzeti iroda kiértékeld
bizottsdga az eredményt véleményezi, majd a Tempus Kozalapitvany Kuratériuma targyalja meg, és
hagyja jova. A Kuratérium dontése ellen fellebbezésnek helye nincs.

V.2.6. A pdlyazati eredmények kozzététele

A kuratdriumi jovahagyast kovetben az eredményeket kozzétessziik a Tempus Kozalapitvany
honlapjan, az adatvédelmi szabdlyok figyelembevételével. A pdlydzatot benyujté magyar koordinator
értesitést kap nemzeti irodajatél a pdlyazat végeredményérdl. Az eredményt a koordindtor osztja
meg a konzorciumaban szerepl6 partnerekkel, valtozatlan formdban. Az értékelést tartalmazd,
munkanyelven megirt szoveget mind nyertes, mind elutasitott palydzat esetén érdemes figyelembe
venni. Nyertes palyazat esetén az aprobb valtoztatasokra tett javaslatok megszivlelend6k. Elutasitott
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palyazatok esetén érdemes lehet a kovetkezd palyazati korben a valtoztatasi javaslatok beépitésével
Uj palyazatot beadni.
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VI. Szerz6déskotés

A tdmogatott intézmények 2017. augusztus 15-e utdn kapjak meg szerz6désiiket aldirasra. A
tdmogatott projektek legkorabbi kezdési id6pontja 2017. szeptember 1. lehet.

VI.1. Szerz6déskotés feltétele

o Azintézmény regisztracidjanak érvényessége (Id. .4.1. pont).

e Pénzligyi kapacitdsvizsgdlat az adott palyazati korben 60.000 EUR-t meghaladd intézményi
tdmogatas esetén. Pénzligyi kapacitasvizsgalatrél és az ahhoz sziikséges feltéltendd
dokumentumokrél Id. jelen kalauz I.7. Alapfogalmak listdja betiirendben pontjat, valamint a
Erasmus+ pdlydzati utmutatd, 249. oldalat.

e A nemzeti iroda a feltéltott dokumentumok alapjan vizsgélja a palyazo intézmény pénzigyi
kapacitasat. A dokumentumokat vagy a regisztraciéval egy id6ben vagy legkésébb a palyazat
benyujtasa el6tt kell feltdlteni. Amennyiben konzorciumok esetén barmely partner pénzigyi
kapacitdsa kapcsan kétely merilne fel, GUgy a fenti dokumentumok a partnerektdl is

bekérhetdk.
e Ha a vizsgalat alapjan az intézmény pénziigyi kapacitasa nem megfelels, akkor a nemzeti
iroda:

o tovabbiinformaciot kérhet

o pénziigyi garanciat kérhet az el6finanszirozasos tdmogatas feltételeként

o csOkkentett el6finanszirozdsu vagy el6finanszirozas nélkili tdmogatasi megallapoddst
ajanlhat

o részletfizetéses el6finanszirozasu tdmogatasi megallapodast ajanlhat

o elutasithatja a palyazatot

VI.2. A tdmogatas litemezése
Altaldnos szabalyként elmondhatd, hogy a legfeljebb 24 hénapos projektek a tdmogatasi Osszeget
két részletben kapjak meg (kilonleges esetektél eltekintve). 80%-ot a tdmogatasi szerz6dés
megkotését kovetben, a fennmaradd 20%-ot vagy a zaré beszamold alapjan megitélt fennmaradé
részletet a tartalmi és pénziigyi beszamolé elfogadasa utan.
24 - 36 honapos harom részletben kapjak meg a tdmogatasi 6sszeget. 40%-ot a tdmogatasi szerz6dés
megkotését kovetden, 40%-ot a masodik id6kozi beszamold elfogaddsat kovetéen és abban az
esetben, amennyiben igazoljak, hogy felhasznaltak az elsé részlet 70%-at. A fennmaradd 20%-ot vagy
a zaré beszamold alapjan megitélt fennmaradé részletet a tartalmi és pénziigyi beszamold elfogaddsa
utan.

Tovabbi informaciéért forduljon hozzank bizalommal:

Tempus Kdzalapitvany
1077 Budapest, Kéthly Anna tér. 1.
Tel.: (1) 237 1300, Fax: (1) 239 1329
Honlap: http://www.tka.hu

Ugyfélszolgdlat: info@tpf.hu

Szakmai kapcsolattartok Pénzlgyi kérdésekkel kapcsolatban

Bethleni Zsuzsanna Laczd llona Eva: eva.laczo@tpf.hu
(zsuzsanna.bethleni@tpf.hu)
Frigyes Edina (edina.frigyes@tpf.hu)

A PALYAZASHOZ SOK SIKERT KIVANUNK!
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