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I. NEMZETKOZI MEGJELENESEKROL ALTALANOSSAGBAN

1. A nemzetkozi megjelenések indokoltsaga és célja

A Tempus Kozalapitvany (TKA) kiemelt hangsulyt fektet a magyar fels6oktatas nemzetkoziesitését
tdmogato, valamint a kifelé és befelé iranyulé mobilitast segit6é szakmai tevékenységekre. A magyar
fels6oktatas nemzetkdzi (el)ismertségének, hallgatovonzo képességének és ezzel egylitt a hazank-
ban tanul6 kilféldi hallgatok szamanak noévelése, a stratégiai fontossagu partnerorszagokkal intéz-
ményi szintii kapcsolatok kialakitasa elengedhetetlen ahhoz, hogy az eur6pai elvek mentén egy sta-
bil, fejl6dé és versenyképes felsGoktatassal rendelkezzen Magyarorszag.

A Campus Mundi - FelsGoktatdsi mobilitdsi és nemzetkéziesitési program cimii konstrukciéban a TKA
szamos szakmai tevékenységet végez, amelyek hozzajarulnak a fenti célokhoz. A projekt atfogo cél-
jainak megval6sitasara a nemzetkoziesités tAmogatasara irdnyul6 tevékenységek nélkiil nem volna
lehetdség. Ennek egyik eleme a nemzetkdzi megjelenések biztositasa és tamogatasa.

A TKA egyik kiemelt célja, hogy
e tamogassa a magyar felsGoktatasi intézmények nemzetkozi oktatdsi egylittmiikodéseinek
élénkitését, hatékonysaganak novelését;
¢ el@segitse Uj kapcsolatok kialakitasat annak érdekében, hogy
e hosszl tdvon minél tobb kiilfoldi hallgato szerezzen diplomat magyarorszagi felséoktatasi in-
tézményekben.

A magyar fels6oktatasi intézmények kiilfoldi kidllitdsokon valé megjelenésének tAmogatasa régota
meglévl igényként jelentkezett. Ezért is nagy jelent6séggel bir, hogy a hazai felsGoktatasi intézmé-
nyek 2013 6ta a vilag legnagyobb és legrangosabb oktatasi vasarain képviseltethették magukat a
TKA szervezésében. A tavoli orszagokban val6 bemutatkozast az is indokolta, hogy 2015-t6l az Eras-
mus+ program megnyitotta kapuit a nagyvilag felé. Emellett a Stipendium Hungaricum program ad
lehetdséget szamos orszagbeli kiilfoldi hallgaté szamara magyarorszagi tanulasra.

2. A nemzetkozi megjelenések tamogatasa

A fenti célok érdekében a TKA szakmailag és koltségek atvallalasaval is timogatni kivanja a nemzet-
kozi megjelenéseket.

A szakmai szerepvallalas jelenti
e acélrégio vagy célrendezvény meghatarozasat a kijelolt stratégiak mentén,
e akozponti koordinaciét,
e amegjelenés szakmai kereteinek kijel01ését,
e sajat szervezésii szakmai rendezvények megtervezését és lebonyolitasat,
¢ adelegacio szakmai utjanak szervezési timogatasat, valamint
o partnerekkel val6 kapcsolattartast és helyszini targyalasokat.

Emellett az egységes és folyamatos megjelenések biztositasa érdekében a TKA bizonyos koltsége-
ket atvallal a felsGoktatasi intézményektdl, tobbek kozott

e astandbérlést és a standdal kapcsolatos egyéb tételeket, valamint

e intézményenként egy delegalt f6 kiutazasahoz sziikséges bizonyos koltségeket.



6 NEMZETKOZI MEGJELENESEK-KEZIKONYV

A TKA célja, hogy a fels6oktatasi intézmények ezen a téren tett eddigi eréfeszitéseit és eredmé-
nyeit tAmogassa olyan formaban, hogy nem korlatozza az intézményi autondémiat, valamint lehet6-
séget biztosit a szakmai szerepvallalasra és a koltségek megosztasara. A nemzetkozi megjelenések
palyaztatas atjan valoé szervezése sziikségszerli a megfeleld koltségelosztas és szakmai képviselet
érdekében.

A palyazat keretében delegalt munkatarsakon tul az intézményeknek lehetsége van onkoltsé-
gen tovabbi munkatarsakat kiildeni a megjelenésekre, akik a magyar delegacid teljes értéki tagjaiva
valhatnak a TKA-val torténd el6zetes egyeztetések alapjan. Emellett a nyertes palyazok korébe nem
bekeriil6 intézmények onkoltséggel delegalthatnak képvisel6t a megjelenésekre. Ilyen esetekben a
TKA megvizsgalva a megjelenés lehetdségeit (pl. standkapacitas, kozos brostra méretkapacitasa),
dont az intézmény és a kiutazé csatlakozasaral.

Ezentudl a TKA arra biztatja az intézményeket, hogy a kdzpontilag szervezett megjelenéseken tul

PR

sek eredményességét és a hosszu tavu partneri kapcsolatok kialakitasat.

3. Megjelenések fajtai és céljai

Alapvet6en két tipusd megjelenést kiillonboztetiink meg, a partnerkapcsolatok épitését tamogatod
intézményi fokuszu kiallitadsokat és az adott régié hallgatéinak elérését segité hallgatétobor-
z0 vasarokat. Mindkét fajta megjelenéshez tarsulhatnak kiegészité rendezvények: forum, fogadas,
intézménylatogatas, hallgatoi tajékoztatd, alumni talalkozo.

Az intézményi fokuszu Kiallitasokon felsGoktatasi szakemberek, felsGoktatasi intézményi képvi-
sel6k, vezet6k és munkatarsak, toborzo irodak és kiilonféle cégek vesznek részt partnerkeresés és
sajat tevékenységiik népszerisitése céljabol. Ebbdl kifolydlag az els6dleges hangsuly az egyiittmii-
kodések kialakitasan, partneri egyezmények megkotésén van.

Az intézményi fokuszu kiallitAsokon vald megjelenés céljai:
e amagyar fels6oktatas egészének népszertisitése,
e amagyar fels6oktatasi intézmények szakmai képviselete és promocioja,
e ameglévl intézménykdozi egylittmiikodések erdsitése,
e alehetséges Gj partnerekkel torténd kapcsolatfelvétel elGsegitése,

« hallgatoi, oktatdi, kutatéi csere, valamint k6zos képzési programok kidolgozasa.

A hallgatétoborz6 vasarokon az adott célrégio vagy célorszag hallgatdi szamara - kdzépiskolasok,
egyetemi hallgatok, sziil6k és tanarok - nyilik lehet6ség a kiallit6 felsGoktatasi intézmények, nem-
zeti pavilonok altal nyujtott szolgaltatasok, képzések megismerésére. Ebbdl kifolydlag az els6dleges
hangsuly a hallgatok megnyerésén, az orszagpromdacion és fels6oktatasi marketingen van a hallga-
totoborzas érdekében.

A hallgatétoborzo vasarokon valé megjelenés céljai:

e amagyar fels6oktatds népszertisitése és a fels6oktatasi intézmények szakmai képviselete,

e az intézményi hallgatétoborzas tAmogatasa, a toborzasi munka segitése,

e apromdcio segitése 6sztondij-lehet6ségekrol valé bemutatkozo el6adasokkal, egyéb kommu-
nikacios eszkozokkel,

e a Stipendium Hungaricum program megismertetése és népszertsitése a részt vevo partner-
orszagokban,

e tobbi kiallitoval partnerkapcsolatok épitése.
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A megjelenések soran a TKA felméri az adott régiéban mar meglév partneri halézatot, felveszi
a kapcsolatot a kiilképviseletekkel, és egyeztet a lehetdségekrdl. Adott orszag kapcsan az egykor
Magyarorszagon tanult, kiilfoldi hallgatok meghivasa segitséget jelenthet a vasarok alkalmaval,
akar toborzasi feladatok ellatasaban.

A két tipusu - intézményi és hallgato6i fokuszu - megjelenéshez kapcsolédhatnak tarsrendezvények,
amelyek a TKA szervezésében, vagy a kiilképviselettel vagy a helyi partnerrel egyiittm{ikodésben
zajlanak.

Az intézményi forum célja, hogy a TKA sajat szervezésii rendezvény révén célzottabban és koz-
vetleniil tAmogassa az intézmények partnerkapcsolat-épitését. A rendezvényen potencialis és mar
meglévo partnerek, valamint fels6oktatasi intézmények vesznek részt, amelynek kiemelt programja
a marketplace (intézményi kortargyalasok).

A féorum legfontosabb céljai:
e Magyarorszag és a magyar fels6oktatas bemutatasa és promocidja;
¢ kapcsolatok erdsitése, fejlesztése a célorszaggal;
e intézményi egylittmiikodések eldsegitése;
¢ szakmai jogyakorlatok megosztasa.

A fogadas célja, hogy segitse az intézmények szakmai kapcsolatépitését, tamogassa 6ket a partner-
keresésben, és alkalmat biztositson az 0j partnerekkel valé talalkozasra. A fogadas annyiban kiilon-
bozik a forumtél, hogy mig ez utébbi szervezett keretek kozott tartja a partnerek bemutatkozasat
és targyalasat, valamint szakmai el6adasokkal parosul, addig a fogadas egy informalisabb kdzegben
biztositja a meghivottak szdmara a lehet6séget a parbeszédre.

A TKA altal szervezett intézménylatogatasok célja, hogy a magyar delegacié megismerkedhessen
a helyi, régidbeli jelent6sebb oktatasi intézményekkel, valamint alkalmat adjon a partnerkapcso-
lat-épitésre fels6vezetdi taldlkozasok révén. Az intézményi fokuszu kiallitasok szervezdi altaldban a
programba épitve lehetdséget biztositanak az intézménylatogatasra, melyekhez dij ellenében lehet
csatlakozni.

A TKA hallgatoi tajékoztatokat is rendszeresen tart kiilfoldon, nagyrészt a helyi kiilképviselet koz-
remiikddésével. A rendezvényen az adott orszag/régié hallgatdinak mutatja be Magyarorszagot, a
magyar felsdoktatast és a TKA altal elérhet6 6sztondij-lehetségeket. A tajékoztatokon a hallgatok
lehet&séget kapnak a személyes egyeztetésre a TKA munkatarsaival, valamint az intézmények kép-
viselGivel egyarant. A hallgatoi tajékoztatokon a helyi alumni hallgaték szerepe kiemelt jelentéség-
gel is birhat.

Az alumni talalkoz6 célja, hogy egy adott meglatogatott orszagban az egykor Magyarorszagon ta-
nult hallgatékat meghivja a TKA egy kézponti rendezvényre vagy vasarra, amelyen nagy szerepiik
van a hallgatétoborzasban. Nagykovetekként segithetik a tobbi hallgaté megnyerését, érdekl6désé-
nek felkeltését.
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4. Palyaztatas

A TKA két kiilonallé palyazatot hirdetett a magyar fels6oktatasi intézmények koérében a nem-
zetkozi megjelenések biztositasara 2016 aprilisaban, a Campus Mundi - FelsGoktatasi mobilitasi
és nemzetkoziesitési programban (EFOP-3.4.2-VEKOP-15-2015-00001). Az egyik palyazat az intéz-
ményi fokuszu Kkiallitdsokra, a masik a hallgatétoborzé vasarokra vonatkozik. A masodik palya-
zati ciklus a 2018-2021 kozotti idészakot foglalja magaba, amely a Campus Mundi projekt végéig,
azaz 2021. augusztus 31-ig tart.

A palyazati felhivas célja a hazai fels6oktatasi intézményekben zajlé nemzetkoziesitési folyamat el6-
segitése, a magyar felsGoktatas és az intézmények nemzetkozi lathatésadganak erdsitése, a kiilfoldi
partnerkapcsolat-épités és promocioé tAmogatasa, ezzel hozzajarulva a magyar felsGoktatas nemzet-
kozi versenyképességének javitasahoz és a kifelé-befelé iranyulé mobilitas 6sztonzéséhez.

A palyazattal a Tempus Kozalapitvany azon magyar fels6oktatasi intézmények kiilfoldi kapcsolatépi-
tését kivanja tAmogatni, amelyek esetében bizonyithat6 fejlédés és nemzetkdzi nyitas tapasztalhatd,
szélesedik az idegen nyelvii képzéseinek palettdja, valamint igényként jelentkezik a hallgatotobor-
zas mellett a mindségi és hosszu tavu partnerkapcsolatok kialakitasanak igénye is.

A TKA szakmai irdnymutatassal és koltségtdmogatassal kivan hozzajarulni az intézmények mar
meglévs, miikodo tevékenységeihez. Tamogatja az intézményi 6nallésagot és onszervezddést, mind-
emellett igyekszik kib6viteni a tevékenységet azaltal, hogy tobb munkatars és intézmény részvételét
teszi lehetdvé.

A fels6oktatasi intézmények palyazatukban Kifejtik az intézmény nemzetkoziesitési fejlesztési
terveit és iranyait a nemzetkozi megjelenések tekintetében. Emellett megnevezik az intézmény
képviseletére jogosult, szakmai szempontok alapjan kivalasztott jeloltjeiket (2-5 f6), akiket a pa-
lydzatban el6irt idészakban a TKA altal szervezett kiilfoldi megjelenésekre terveznek kiildeni, hogy
képviseljék intézményiiket és a magyar felsGoktatast. Az intézményi fokuszu kiallitdsokra jeloltek
nem egyezhetnek a hallgatéi vasarokra jelolt személyekkel (Indoklas 1d. Palyazati feltételek).

A palyazat bevezetésének hatterében az alabbi megfontolasok alltak:

o Szervezett, k6z0s nemzetkozi megjelenések biztositasa az egységesség szellemében.

e A megjelenések anyagi és szakmai tamogatasa célzottabb médon torténjen.

e Allandé szakmai kort (szakmai pool) alakitsunk ki mind az intézményi fokuszu kiallitasokra,
mind a hallgatétoborzé vasarokra, amelyek tagjai rutint és tapasztalatot szereznek, és munkako-
riikbél kifoly6lag hasznositani tudjak az intézménytikben a szerzett kapcsolatokat, tapasztalatokat.

e Egymasra épiil6 tapasztalat és tudas megszerzésére nyilik lehetéség.

e A TKA altal szervezett szakmai képzéseken megoszthatok a szerzett tapasztalatok, jo gya-
korlatok a pooltagok kozott. Lehetdség nyilik a megjelenések értékelésére, 1j otletek felveté-
sére, a kozos megjelenést erdsitendé mdodszerek megbeszélésére.

e Az intézményi és hallgatoi fokuszii vasarokra delegaltak szétvalasztasa tobb szempont-
bél is l1ényeges. A megjelenéseken résztvevok ugyanis eltéré kompetenciakkal kell, hogy ren-
delkezzenek, hiszen mas céllal érkeznek, és mas célcsoporttal torténik a targyalas. A kikiilde-
tésre delegalt munkatarsak nagy valészintiséggel eltéré munkakorokben is dolgoznak, hiszen
masok foglalkoznak a kiilfoldi hallgatéi tigyekkel, beiskolazassal, promdciéval, és masok az
intézménykozi kapcsolatokkal, partnerekkel.

¢ A TKA ezuton kivanja kibdviteni az intézmények mar meglévo tevékenységeit szakmai és
financialis tAmogatassal, hangsulyozva az intézmények dontési jogat tovabbi képviselet kijelo-
1ésére és delegalasara is onkoltségen.
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A TKA a palyazat keretében harom intézményi fokuszu kiallitdson valé megjelenést tervez évente
(APAIE, NAFSA, EAIE, részletek 1d. Intézményi fokuszu kiallitasok). A hallgatétoborzé vasarokkal
kapcsolatos palyazat esetében szintén harom megjelenés varhatd, amelyek helye és datuma a fél-
éves tervezések soran Kertil nyilvanossagra, tavaszi és 6szi menetrend szerint.

A kivalasztas és meghirdetések folyamata:

1. A pdlyazat meghirdetése
A TKA két kiilonallé palyazatot hirdet meg a magyar felsGoktatasi intézmények korében a
nemzetkozi megjelenések biztositasara adott id6tartamra, az egyik az intézményi fokuszia
kiallitasokra, a masik a hallgatétoborz6 vasarokra vonatkozik. A meghirdetés idépontja
varhatdan a targyévet megel6z6 év vége, a palyazati hatarid6 varhatoan a targyév eleje.

2. Pdlyazat benyiijtdsa

A palyazatot a palyazasra jogosult felsoktatasi intézmény nyujtja be a meghirdetést kovetden,
palyazataban legalabb két, legfeljebb 6t jeloltet nevez meg, akiket a palyazatban el6irt idszak-
ban jelolhet az adott megjelenéstipusban. Javasoltan az intézményi Erasmus-koordinator vagy
a nemzetkozi kreditmobilitasért felel6s koordinator az intézményi fokuszi megjelenésekre
jelolendd, mig a Stipendium Hungaricum-koordinator a hallgatétoborzé vasarokra. Amennyi-
ben az intézmény igy tesz, a koordinator személye nem esik szakért6i biralat alg, és automati-
kus tagsagot biztositunk a koordinator szamara.

Minden egyéb, a jeloltekre és az automatikus tagsagra vonatkozo feltételt az adott palyazati
felhivas Pdlydzati feltételek fejezete tartalmaz.

3. Szakértoi birdlat és dontés a palyazatrol
A palyazatok két részbdl allnak: a felsGoktatasi intézményre és az intézményi jeldltekre vo-
natkozo kérdéscsoportboél. A beérkezo palyazatokat formailag a TKA munkatarsai, tartalmilag
kiils6 megbizott szakértdk biraljak el. A timogatéi dontést a TKA Kuratériuma hozza meg.
A palyazat célja nem az intézmény és a jelolt szakmai megitélése, hanem hogy a beadott
szakmai anyag alapjan a TKA altal mely intézményeket és jelolteket tamogatja financialisan is.
A biralat a beadott palyazat tartalmanak (tervek és stratégiak) és mindségének értékelése.

A biralati szempontok rovid 6sszefoglalasa:
¢ Intézményi szempontok
» nemzetkozi aktivitas és partnerkapcsolatok bemutatasa
» a sikeres megjelenést tdimogatd eszkozok, tervezett és elképzelt tevékenységek;
» el6ny: korabbi pooltagsag és a koltségvallalasok megfeleld teljesitése
¢ Intézményi jeldltekre vonatkozo6 szempontok
» nemzetkoézi megjelenésen vagy konferenciael6addként szerzett tapasztalatok
» felkésziilési terv a megjelenésekkel kapcsolatban
» el6ny: korabbi pooltagsag.

4. Szakmai hdlozat létrehozdsa
A palyazé intézmények altal jel6lt és elfogadott munkatarsak az aldbbi szakmai hal6zat tagja-
iva valnak: intézményi fokuszi pool, hallgatétoborzé pool.

A hal6zatok tagjai kozil keriilhetnek ki a palyazatban meghatarozott id6szakban a nemzet-
kozi megjelenések TKA altal financialisan is tAmogatott résztvevodi. A megjelenésekre azonban
az intézményeknek lehetdsége van sajat koltségen mas munkatarsakat is delegélni a TKA-val
vald el6zetes egyeztetés alapjan.
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A TKA rendszeres felkészit6 tréningeket is biztosit a pooltagok szamara, amelyek szintén
nyitottak mas intézményi munkatarsak részére is a TKA-val vald el6zetes egyeztetés alapjan.
A mihelyek célja a pooltagok felkészitésén és a tuddsmegosztason tul az egységes megjelené-
sekre val6 kozos szakmai felkésziilés. Ebbdl kifoly6lag nem kivanjuk a pooltagokra korlatozni
a lehetdséget, hiszen joval szélesebb azok kore, akik a nemzetkoziesitéssel, nemzetkozi part-
nerkapcsolat-épitéssel vagy hallgatétoborzassal foglalkoznak az intézményekben.

5. Jelentkezési felhivds az adott nemzetkiozi megjelenésre

Minden egyes intézményi kiallitas és hallgatotoborzo vasar el6tt a TKA zartkord jelentkezési
felhivast tesz kozzé a palyazatokban nyertes intézmények szamara, kiilon-kiilon a két palya-
zattipusban. Az intézmény az adott vasari részvételre torténd jelentkezésben nevezi meg azt
a szakmai poolba tartoz6 munkatarsat, akit delegalni kivan az adott megjelenésre.

A meghirdetett jelentkezési felhivasokra Kizarélag az adott szakmai halézatba bekeriilt
munkatarsak jelentkezése fogadhaté el a tamogatas megszerzésére. Intézményi fokusza
pooltag nem jelentkezhet hallgatdtoborz6 vasarokra, és a hallgatétoborzo6 szakmai hal6zatbol
nem jelentkezhetnek intézményi fokuszi megjelenésre.

A TKA értékeli az intézmények aktudlis felhivasra beadott jelentkezését, és a palyaztatas so-
ran szerzett intézményi pontszamot is figyelembe véve, dontést hoz az aktualis kiallitadson
tamogathato6 intézményekrdl. Az aktualisan tamogatott intézményi létszam fligg a standka-
pacitastol, a megjelenésre szant koltségvetéstdl és a jelentkezdk 1étszamatol. Tuljelentkezés
esetén a TKA nem tud minden intézményt anyagilag is segiteni a megjelenésben.

A TKA a Campus Mundi projekt keretében csak a szakmai halézatok tagjait tudja finan-
cidlisan tamogatni. A szakmai halézatokon kiviili, mas intézményi munkatarsak vasari rész-
vétele intézményi 6nkoltségen, a TKA-val tortént elézetes egyeztetést alapjan valhat lehetévé.
Az ekképpen résztvevo intézmény és delegalt munkatars a magyar delegacié teljes értéki tag-
janak tekinthet®.

. Szerzodéskotés a kiutazokkal és az intézményiikkel

A TKA szerzédést kot az intézménnyel az adott megjelenéshez kapcsoléddan, amelybe bele-
foglalja a kiutazé szakértd személyét.

. Felkészito tréning

A TKA a kiallitason résztvevok szamara felkészitd tréninget szervez (varhatéan Budapesten,
félnapos tréning). A tréningre azon intézményi munkatarsakat is varja a TKA, akik nem a szak-
mai pooltagsag keretében, hanem intézményi 6nkoltségen utaznak.

. Szakmai poolbél vald kizdrds

Amennyiben az intézménynek nincs érvényes jelentkezése egy éven beliil legalabb egy, a TKA
altal, az adott pool szdmara meghirdetett nemzetkozi megjelenésen, akkor az intézmény auto-
matikusan kizarasra kertl az adott pool tagjai kozil.
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Intézményi és jelolti
lista Gsszedll

Palyazati felhivas Szakértdi biralat Kuratériumi dontés

Kiértesités palyazati Jelentkezés Zartkord
Megjelenés pontszam alapjan, (jelolt delegalasa jelentkezési felhivas
szerz6déskotés a szakmai poolbdl) megjelenésre

1. dbra: A nemzetkdézi megjelenésekre valé pdlydzds és adott megjelenésre jelentkezés menete

Palyazati feltételek

A palyazati felhivasra azon magyarorszagi felsdoktatasi intézmények jelentkezhetnek, amelyek
o dllamilag elismert magyarorszagi felséoktatasi intézmények, és
¢ amelyek rendelkeznek Erasmus Charter for Higher Education dokumentummal.

A pélyazatban szerepld jeloltekre vonatkozo feltételeket az aktudlis palyazati felhivas tartalmazza:

e A TKA a két palyazati felhivast egyszerre teszi kozzé a felsGoktatasi intézmények szamara.
Mindkét palyazatra parhuzamosan jelentkezhetnek az intézmények, azonban az intézményi
fokuszu Kiallitasokra jelolt munkatarsak nem egyezhetnek a hallgatéi vasarokra jelolt
személyekkel.

Jelolt visszalépése és potjelolti palyazat

Nyertes palyazat esetén, ha pooltag(ok) a palyazati ciklus ideje alatt visszalép, a bejelentést kdvet6-
en az intézmény 30 napon beliil gondoskodhat pétjelolti palyazatrol. Pooltag(ok) pétlasa pozitiv
szakért6i biralat és kuratériumi elfogadas atjan lehetséges.

Azonban pooltag visszalépése esetén az intézmény nem Koteles jeldlni j tagot — akkor sem, ha
igy egy fére redukalddik a tagok szama -, a palyazaton megfelelt tobbi pooltag koziil delegalhat
jelentkez6t a megjelenésekre.

Amennyiben a visszalépés(ek) kovetkeztében az intézmény megfelelt pool tagjainak szama nul-
lara csokken, az intézmény mindaddig nem jelentkezhet megjelenésre, mig legalabb egy megfelelt
jelolttel nem rendelkezik.

1 f6 jelolend6

0 f6ére csokken
a FOI képviselet

Ervénytelen a palydzat
Jelolti visszalépés,

tavozas
(nem kotott id6hoz)

1 pétjeloltet palyaztat

1 v. tobb f6 marad

a FOI képviselet
Nem palyaztat

jeloltet, de részt vehet

2. dbra: A pétjelélti palydza
apra: £potjelott payazas megjelenéseken
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Jelolt visszaléptetése
hivatalos e-mailben
FOI

Kiértesités — a jelolt
elfogaddsaval

Potjelolti palyazati
anyag megkiildése
TKA

Kuratériumi dontés

Potjelolti palyazat
beadasa
FOI

SzakértGi birdlat

a szakmai pool tagja

3. dbra: A pétjelélti pdlydzds menete

II. CELOK, CELREGIOK, SZERVEZETEK

A nemzetkozi megjelenések fontos célja, hogy megismertesse mas orszagokkal Magyarorszagot, a
magyar kulturat és felsGoktatast, a kiilonb6z6 régiokat és sajatossagaikat, egyfajta orszagpromaocios
tevékenységet betdltve. A kiilonb6z6 tipust megjelenések soran a TKA emellett timogatja a magyar
fels6oktatasi intézmények munkajat a Magyarorszagon elérhetd idegen nyelvli képzések szinergikus,
egységes szakmai képviseletében, népszeriisitésében azaltal, hogy tajékoztatast nyudjt a magyar fel-
s6oktatasrdl és dsztondij-lehetdségekrdl, a magyar felsdoktatasi intézményi profilokrdl és a TKA
altal kezelt programokrol, egytittmiikodési lehetéségekrol.

A magyar felsGoktatasi intézmények a nemzetkozi kiallitAsokon és vasarokon torténd kozos meg-
jelenését a TKA egységes arculattal és kommunikacidval kivanja erdsiteni, utat engedve az in-
tézmények egyéni kommunikacidjara és sajatossadgainak bemutatasara. Ennek segitésére kiallitdi
etikett szabalyzatot hozott 1étre, amely el6irja, hogyan tudjak az intézmények segiteni és erdsiteni
egymast a kozos cél érdekében, anélkiil, hogy akadalyoznak egymast a partnerkeresd vagy toborzé
munkaban (Id. VII. fejezet).

Mindkét tipust megjelenés esetében a célrégio kivalasztasaval lehet a konkrét célokat megha-
tarozni, azonban a teriileti meghatarozottsag kiilonbozik a partnerkapcsolat-épit6 és a hallgatoto-
borzo6 események kozott.

Az intézményi fokuszu kiallitasok el6re tervezhetdk, néhany vilagméreti kiallitassal egybekotott
konferencia mentén kérvonalazddnak az elérni kivant célok. Kevésbé régidohoz kotott megjelenések,
hiszen a vilag minden tajardl érkeznek oktatasi szakemberek, potencialis partnerek a rendezvé-
nyekre. Azonban a megrendezés helyszine, orszaga arnyalhatja a képet, ugyanis a megjelenés kap-
csolddhat a térségben 1év6 kapcsolatok, egyezmények fellenditéséhez is. Masrészt a nagy kiallitasok
bizonyos foldrajzi régiékat is lefednek, példaul Azsia és Csendes-6cean térsége, Eszak- vagy Latin-
Amerika térsége.

A hallgatétoborzé vasarok tervezése rovidebb hataridékkel torténik (6-8 hdnap), az aktua-
lis igényeknek és lehetdségeknek megfelel6en. A TKA a célrégiok, célorszagok kivalasztdsa soran
tobb szempontot is tekintetbe vesz, mint példaul: a kormanyzati célok és a magyar fels6oktatas
nemzetkoziesitési torekvései, a Stipendium Hungaricum és egyéb 6sztondij programokban megfo-
galmazott célkitizések, a magyar fels6oktatasi intézmények altal priorizalt, valamint a piaci alapo-
kon megcélozhaté régidk, a magyar felsGoktatas képzéskinalata.
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1. Nemzetkozi intézményi fokuszu kiallitasok

A globalis fels6oktatasi szintéren miikddnek olyan szervezetek, amelyek célja az oktatasi szakem-
berek 0sszefogasa, az oktatdsban és azon beliil a fels6oktatasban zajl6 globalis trendek megértése
és a fels6oktatas nemzetkoziesitése, nemzetkozivé tétele. Ezek a vildgméretii felsGoktatasi szakmai
szervezetek bizonyos tertileti fokuszponttal, de nemzetkozi szakmai kozosségi halézattal inditanak
parbeszédet globalis oktatasi témak és problémak mentén.

Képzésekkel, tréningekkel, nemzetkozi szakért6i szolgaltatdsokkal tdmogatjak a felsGoktatas fej-
lesztését nemzetkozi szintéren, és évente vilagméret(, konferenciaval egybekotott kiallitassal hivjak
egybe az érintett és érdekl6dd oktatasi szakembereket: felsdoktatasi intézményekben dolgozokat,
nemzeti oktatasi szervezetek képvisel6it, kormanyzati kapcsolédasu oktatasi szakembereket, okta-
tashoz kapcsol6do egyéb szervezetek képviseldit.

Miikodéstik a tagsagi bevételeken tul piaci alapt, az altaluk nytjtott szolgaltatasok kozé tartoznak a
szakértdi vallalasok és fels6oktatasi témaju rendezvények. Szerepiik azonban ezen tul igen jelentds,
mivel a holdudvarukban megfordulé oktatasi szakemberek szamara jelentds partnerkeresési po-
tencialt és szakmai tudasmegosztast jelentenek vilag szinten. Ugyanakkor aktualis trendek, sokszor
konfliktust jelentd kozéleti-oktatasi témak felszinre kertilését segitik eld, fliggetlen szervezetekként
pedig lehet6séggel birnak szakmai szempontbol és az oktatas lehetdségei fel6l vizsgalni azokat.

A TKA harom szervezettel miikodik egyiitt, amelyek lefedik a vilag fels6oktatasi piacat.

1.1  European Association for International Education (EAIE) www.eaie.org

Az EAIE non-profit szervezetet 1989-ben alakult, amely az6ta a felsdoktatds nemzetkoziesitésében
elismert eurdpai kdzpontta valt. Célja azoknak az egyéneknek a tdmogatasa és 6sszefogasa, akik
részt vesznek munkajuk sordn az intézményiik nemzetkoziesitésében. Tréningeket, konferencidkat
szolgaltatnak szamukra, ahol bévithetik és megoszthatjak a tudasukat hasonlé teriileten dolgozé
oktatasi szakemberekkel.

Az EAIE szervezet kapcsolatot apol olyan kulcspartnerekkel, intézményekkel, amelyek segitik
munkajukat a fels6oktatas nemzetkoziesitésének elérehaladasaban Eurépaban és azon tul.
Ennek részeként rendezik meg Eurdpa legnagyobb nemzetkozi, felsdoktatassal foglalkoz6 konferen-
ciajat és kiallitdsat minden év szeptemberében, valamely eurépai nagyvarosban (2014 Praga, 2015
Glasgow, 2016 Liverpool, 2017 Sevilla, 2018 Genf). Az esemény fontos talalkozépont a nemzetkozi
oktatasi kozosségben, az eurdpai fokuszt megtartva, de a globalis trendekbe dgyazottan.
Az éves Kkiallitason 2013 ota vesz részt a Tempus Kozalapitvany, szakért6i és szervezdi munkaval
tdmogatja a magyar felsGoktatas megjelenését.

1.2 Asia-Pacific Association for International Education (APAIE)

A szervezet Szoulban alakult 2004-ben, az akkori alapité bizottsagban 13 egyetem részvételével az
azsiai és csendes-6ceani térségbdl. Az APAIE célja az intézmények kozotti egylittmiikodések, nem-
zetkozi programok, cserék és a mindségi oktatas tamogatasa az azsiai régioban és azon tul. Az EAIE
szervezethez hasonldan segiti az oktatasi szakemberek taldlkozasat, partnerkapcsolat-épitését, mi-
kozben fokuszdban az 4zsiai és csendes-6cedni régié mozgasba hozasa, népszertiisitése és a globalis
véraramba val6 bekapcsolasa all.

Az APAIE minden év marciusaban szervezi meg az azsiai és csendes-6ceani térség egyik legki-
valébb nemzetkozi oktatasi forumat, valamely régidbeli orszag nagyvarosaban (2015 Peking-Kina,
2016 Melbourne-Ausztralia, 2017 Kaohsiung-Tajvan, 2018 Szingaptr). A konferenciaval egybekotott
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oktatasi kiallitdson oktatasi szakemberek, fels6oktatasban dolgozdk és a nemzetkoziesitéssel foglal-
koz6 munkatarsak vesznek részt. A vandorrendezvény mindig a kijel6lt orszagban talal tarsrende-
z6kre. A TKA 2014 6ta szervez magyar megjelenést a kiallitason.

1.3 Association of International Educators (NAFSA) & www.nafsa.org

A NAFSA non-profit szervezetként a nemzetkozi oktatas minden teriiletével foglalkozik, a nemzet-
kozi hallgatéi tanacsadastol a kampuszok nemzetkoziesitésén at a globalis felsGoktatasi, oktatasi
folyamatokig. Torténete régre nyulik vissza, el6dszervezetét 1948-ban hoztak létre, akkor még fo-
kuszaltabb szerepkorrel és célokkal, az amerikai egyetemek fejlesztésének érdekében. A ma is hasz-
nalatos nevét 1990-ben kapta, jelezve a szervezeti nyitast a tengerentuli, vilagszintii fels6oktatasi
folyamatok felé.

A NAFSA hasonléan a fentiek szervezetekhez tobbféle szolgaltatast nyujt a nemzetkozi oktatasi
szakemberek szamara, hogy tréningeken, online képzéseken, konferenciakon és tanulmanyokban
oszthassak meg a szakértdik altal felhalmozott tudast és tapasztalatot.

Ezenkiviil a szervezet minden év majusaban a vilag egyik legnagyobb szabasu oktatasi vasarat
szervezi meg Eszak-Amerika valamely nagyvarosaban (2014 San Diego, 2015 Boston, 2016 Denver,
2017 Los Angeles, 2018 Philadelphia). A TKA 2014 6ta allit ki az eseményen.

1.4  Intézményi fokuszu kidllitasok a vildg mas tajain

A Latin American and the Caribbean Conference for the Internationalization of Higher Edu-
cation (LACHEC) a latin-amerikai és Kkarib-tengeri térségre fokuszald, minden év novemberében
megrendezett konferencia és kiallitas. A latin-amerikai orszagok fels6oktatasi szakemberein, intéz-
ményi képvisel6in tul a vildg minden tajardl érkeznek oktatasban dolgozé résztvevok, szakértok.
A TKA 2014-ben vett részt a Bogotaban megrendezett eseményen, mely konferencian tobb magyar
szakértd is el6adast, illetve workshopot tartott (tovdbbi informdcié a 2014-es rendezvényrdl itt).

@& www.lachec.com

A Brazilian Association for International Education (FAUBAI) szervezet 1988-ban alakult meg
Brazilidban azzal a céllal, hogy programjain, szeminariumain, konferenciain alkalmat adjon szakmai
talalkozasra nemzeti szinten a brazil fels6oktatas fejlesztéséért, kapcsolatainak kiszélesitéséért az
oktatasi szakemberek, nemzetkozi intézményi munkatarsak szdmara. Manapsag nemzetko6zi mére-
tli konferenciava és kiallitassa nétte ki magat, amely tdimogatja a nemzetkozi egyiittmiikodések, par-
beszéd kialakulasat, j6 gyakorlatok megosztasat a vilag felsGoktatasi szakemberei kozott, megtartva
a brazil fokuszt. & www.faubai.org.br

A Going Global az angol British Council altal évente megrendezett, kiallitassal egybekotott konfe-
rencidja nemzetkozi oktatasiigyben dolgozé oktatasi szakemberek, vezet6k szamara. Célja a nem-
zetkozi tudasmegosztas, az oktatasban zajlé globalis folyamatok megértése, a dontéshozok és mun-
katarsak kozotti parbeszéd lehetdségének megteremtése globalis szinten.

& www.britishcouncil.org/going-global
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A kidllitdsok éves menetrendje és a jelentkezési felhivdsok ideje:

APAIE - Azsia marcius

o TKA jelentkezési felhivas el6tte évben december-januar
NAFSA — Egyesiilt Allamok majus vége-junius eleje

o TKA jelentkezési felhivas januar-februar
EAIE — Eurépa szeptember

o TKA jelentkezési felhivas aprilis-majus

2. Nemzetkozi hallgatotoborzé vasarok

A nemzetkozi hallgatéi vasarokon valé megjelenés célja a hazankba irdnyulé mobilitds novelése,
kiilfoldi hallgatok toborzdsa magyarorszagi tanulmanyok folytatdsara. A magyar fels6oktatas nép-
szerlisitése és a magyar felsGoktatasi intézmények szakmai képviselete mellett kiemelt feladat a
képzési rendszer és képzéskinalat bemutatdsa, valamint a hazankban elérhetd 6sztondijlehetdségek
megismertetése az érdekléddkkel, kiillonos tekintettel a Stipendium Hungaricum Programra. A hall-
gatdi vasarok sordn lehetdség nyilik partnerkapcsolatok épitésére is, akar szervezett keretek kozott.
A magyar felsGoktatadsi intézmények nemzetkozi oktatdsi egyiittmiikodéseinek élénkitése, haté-
konysaganak novelése és Uj kapcsolatok kialakitdsa mind azt célozzak, hogy hosszi tdvon egyre
tobb kilfoldi hallgatd szerezzen diplomat magyarorszagi felsGoktatasi intézményekben.

A toborz6 munka soran elengedhetetlen, hogy orszagspecifikus, napra kész informaciokkal is se-
gitsiik a latogatokat, és be tudjuk mutatni a potencialis hallgatok szdmara a magyar felsoktatas
pozitivumait és el6nyeit.

2.1  Campus Mundi - hallgatétoborzé tevékenység megvaldsitasa

A Campus Mundi program egyrészt a nemzetkdzi hallgat6i mobilitas elGsegitését, masrészt a hazai
fels6oktatasi intézmények hallgatovonzo képességének és nemzetkoziesitésének tamogatasat szol-
galja. A program két részbdl all: nagyobbik része 6sztdondijak formajaban hazai hallgaték kiilfoldi
résztanulmanyait, szakmai gyakorlatait és tanulmanyutjait teszi lehet6vé.

A program masik része a magyar fels6oktatas nemzetkoziesitésének tAmogatdsara irdnyul. A ta-
mogat6 tevékenységek soraba tartozik a kiilfoldi oktatasi vasarokon, szakmai rendezvényeken valé
egységes megjelenés és a hazai felsoktatasi intézmények népszerlsitése. Az intézmények nemzet-
kozi lathat6saganak erdsitése, a promdcié tAmogatasa hozzajarul a magyar fels6oktatas nemzetkozi
versenyképességének javitdsahoz és a befelé iranyulé vertikalis mobilitds 0sztonzéséhez.

A Campus Mundi program keretében, a hallgat6i vasarokon torténd részvételre meghirdetett palya-
zattal a Tempus Kozalapitvany azon magyar felsoktatasi intézményeket kivanja tamogatni, melyek
esetében bizonyithato fejlddés a nemzetkdzi nyitas terén, szélesedik az idegen nyelvii képzéseinek,
valamint a kiilf6ldi hallgaték szamadra elérhetd szolgaltatdsainak palettaja és igényként jelentkezik
a hallgatétoborzas mellett a mindségi és hosszu tava partnerkapcsolatok kialakitasa.
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2.2 Célorszagok kivalasztasanak szempontjai

A TKA altal kijelolt célrégiok, célorszagok kivalasztasa soran tobb szempontot is tekintetbe vesz,
mint példaul: a kormanyzati célok és a magyar fels6oktatds nemzetkoziesitési torekvései, a Stipen-
dium Hungaricum és egyéb 6sztondij programokban megfogalmazott célkitlizések, a magyar fel-
s6oktatasi intézmények altal priorizalt, valamint a piaci alapokon megcélozhaté régiok, a magyar
fels6oktatas képzéskinalata.

2.3 Ahallgatétoborz6 megjelenések tipusai

A fenti prioritdsok mentén, a szaktarcakkal 6sszehangoltan a TKA kijel6li azon kiilf6ldi hallgatéto-
borz6 megjelenéseket, amelyeken kdzos magyar felsGoktatasi delegacio szervezésével részt kivan
venni. Ebben az esetben a TKA a kiutazo6 delegacid részére komplex szakmai programot allit 6ssze.
A hallgatéi vasaron valé részvétel mellett a TKA szamos esetben sajat szervezésili szakmai rendezvé-
nyeket, programokat is megvaldsit a célorszagokban. A megjelenéseken a TKA delegalt munkatarsai
mint kdzponti szervezdék vesznek részt.

Szamos célorszagban olyan vasari megjelenés valésul meg, melyen helyben a magyar kiilképviselet
képviseli a magyar fels6oktatast a standon, a TKA pedig szakmai koordinaciéval segiti a munkaju-
kat. A hatékony egytiittm{ikodésnek kdszonhetéen tobb esetben a magyar fels6oktatasi intézmények
szamadra is kiallitasi lehet6ség nyilik ezen vasarokon, egyes esetekben ingyenes stand haszndlattal,
regisztracidval az onkoltséges kiutazas vallalasa mellett.

Barmelyik tipust megjelenés is val6sul meg, a cél a magyar fels§oktatas képviselete és népszertisité-
se. Az aktualis megjelenésekrdl és lehet6ségekrdl a koordinatori e-mail listdkon adunk tajékoztatast,
mig a palyazat keretében megvaldsulé megjelenésekrél a pool-tagok szamara kiildiink értesitét.

A TKA honlapjan folyamatosan frissitjiik a meglatogatni tervezett vasarokat, kiallitasokat:
www.tka.hu/nemzetkozi/181/kulfoldi-oktatasi-vasarok-kiallitasok
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I11. FELKESZULES A NEMZETKOZI MEGJELENESEKRE

1. A felkésziilés altalanos teriiletei

A nemzetkozi megjelenések eldkésziiletei szamos tényez6tdl fligghetnek, mint példaul a megjele-
nés tipusa (hallgatétoborzo vagy intézményi fokuszi vasar), a célrégid vagy célorszag, az iddzités, a
kiutazo delegacid 1étszama és Osszetétele, az egylittm(ik6dd partnerek, a megvalésitandd program-
elemek (vasar, forum stb.), azonban a felkésziilésnek vannak altalanos elemei, amelyeket minden
kiutazaskor fontos szem el6tt tartani.

A megjelenést megel6zden a felsdoktatasi intézmények kiutazé képviseldinek is érdemes mihama-
rabb, legalabb 2-3 honappal korabban, megkezdeni a felkésziilést a szakmai képviseletre, és a meg-
felel6 informaciokat, promocids anyagokat begytjtenitik, hiszen nem csak a sajat intézménytiket
képviselik a megjelenés soran, hanem az egész magyar felsoktatast. A magyar delegacié tagjaként
fontos szerepet toltenek be a felsGoktatasi kapcsolatépitésen tul a Magyarorszagrdl alkotott kép ki-

alakitasaban is.

Az aldbbi tertileteken érdemes a kiutazénak felkésziilni és szakmai tuddsdt megalapozni:

Miré61? Mit? Kit6l?
Az informdciod szintje Az informacid Az informacié forrasa

Nemzetkozi és hazai
fels6oktatas

Sajat felsGoktatasi
intézmény

A kiallitas és a régio

fontosabb nemzetkozi és nemzeti
oktatdsi trendek, stratégiak

hazai FO mUikodése, strukturdja
altalanos ismeretek a magyar FOI-k
képzési profiljardl

programszint(i tudnivaldk, elérhetd
programok és 6sztondijak
kommunikacios Gzenetek a magyar
FO népszer(sitésére

intézmény nemzetkozi stratégiaja
— az adott kiutazas kapcsan
megfogalmazott célkitlizések
képzési portfolio és kapcsolddo
kontaktszemélyek

kari célok és partnerek

elérhetd 0sztondijak és kontaktok
intézményi kiadvanyok
statisztikdk, mutatdk — hany kulfoldi
partnerintézmény, hany kilféldi
hallgatd stb.

meglévé és potencidlis partnerek
a megjelenéshez kapcsoléddan

kiallitas hattere, tudnivaldk

a megrendezés helyszine,
felsGoktatasi rendszere, lehetséges
partnerek a kiallitason tul

hazai és intézményi tapasztalatok
a kiallitassal kapcsolatban
résztvevok feltérképezése

Eurdpai Unid, EACEA

Tempus Kozalapitvany

Magyar Rektori Konferencia

sajat intézmény nemzetkozi osztalya
nemzetkozi szervezetek honlapjai,
hirlevelei (ACA, EAIE, APAIE,

NAFSA stb.)

nemzetkozi iroda

kari koordindtorok, kontaktszemélyek
osztondij-felelsok,
partnerkapcsolatokért felel6sok
intézményi marketing csoport

alumni munkatarsak

kidllitast szervez6 honlapja, hirlevele,
kiadvanyai

sajat intézményi tapasztalatok,
kordbban kiutazott kollégak

sajat intézmény partneri multja,
potencialis partnerek —

karok, nemzetkozi osztaly

TKA tapasztalatok
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A felkésziilés sokrétli, ugyanakkor egyedi: fiigg az intézménytdl és a felsGoktatdsi kapcsolataitdl,
partnereit6l, a megcélzott hallgat6i bazistol, valamint az intézmény kiallitdson vagy vasaron elérni
kivant céljaitdl.

A kommunikacids és promécios feladatok fontossaguk okan kiilon fejezetben szerepelnek (lasd. V.
Kommunikacid és marketing).

Alapismeret a magyar fels6oktatdsrol, programokrdl, intézményekrol

» a kiallit6 intézmények feladata, hogy megfelel6 alapismeretekkel rendelkezzenek a magyar fel-
s6oktatasrol, annak rendszerérdl, a tobbi magyarorszagi FOI profiljardl, és a standmunka soran
is segitsék egymast ezen informaciok megosztasaval;
a felkésziilésben segitenek a meglévd kiadvanyok, a TKA altal kiildott forgatokonyv, a delegacid
tagjaival torténd folyamatos egyeztetések;
a felkésziilés mindig két vagy tobbiranyd a TKA és az intézmények, felkésziilést segitd partne-
rek kozott, amelyben az intézmény kezdeményezd, aktiv szerepe is hangsulyos.

v

v

TKA és FOI-k kézos felkésziilése - informdcio-dtadds, folyamatos kétirdnyt kommunikdcid

mire kell szamitani a rendezvényen: menetrend, standmunka, standdal és kiadvanyokkal kap-
csolatos informAcio, feladatok a standon és standon tul;

régiospecifikus hattértudas megosztasa;

standbeosztas;

v

v

v

v

Uj, ,kezdd” résztvevlk bevonasa, felkészitése (tuddsmegosztéd nap a kiutazast megel6zden,
a Nemzetkézi megjelenések a Tempus Kozalapitvdny szervezésében kézikonyv és a forgatékonyv
alapos tanulmanyozasa);

kikiildetéssel kapcsolatos adminisztrativ tigyek: megbizasi szerz6dés, sziikséges adatok be-
kérése, szakmai beszamol6 minta;

fél napos felkészité nap a TKA kézpontjaban a kildottség tagjai szamara: altalanos és szak-
mai tudnivaldk atbeszélése, megléve tapasztalatok és tudas megosztasa, utazassal és szallassal
kapcsolatos tigyek, vizum kérdése;

kiadvanyok: kiallit6i brosura aktualizalasa; Study in Hungary képzési matrix ismerete (Kiad-
vanyok lasd. V. Kommunikdcié és marketing);

szérbéanyagok, reprezentacios ajandékok egyeztetése;

adott orszag kiilképviseletével valoé kapcsolatfelvétel, informaciomegosztas a régioban vald
kapcsolatépités segitése érdekében.

~v

~

~

~

v

Ismeretek a megjelenést biztosito orszdgrol/régiordl
» hasznos informaciok, tudnivalok dsszegytjtése az adott orszagrol, vizumiigyek, egészségiigyi
helyzet (oltasok);
» kulturdlis sajatossagok, beszélt nyelvek;
» fels6oktatasi rendszer és sajatossagok, adott szakteriileten elismert fels6oktatasi intézmények;
» az intézmény korabban kialakitott partnerkapcsolatainak statusza.

TKA dltal megkiildott anyagok a felkésziiléshez
» forgatokonyv (fontos cimek, elérhetdségek, delegacio kontaktlistaja, menetrend datumokkal és
idépontokkal);
» standbeosztas;
» standszam és floorplan a kialliték elhelyezkedésérdl;
» a kiallitast szervezdk altal megkiildott Exhibitor Manual tovabbitasa: hasznos informaciok
a csomagktildésrd], kiallitas alatti szabalyokrdl;
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» felkészit6 nap el6addsanyagai;
» Study in Hungary kiallit6i brostra és matrix elektronikus megkiildése;
» helyi térkép és tajékoztat6 anyagok.

Fontos részét képezi az el6késziileteknek, hogy a megjelenés el6tt a TKA felveszi a kapcsolatot az
adott orszagban talalhat6 magyar kiilképviselettel (konzulatus, nagykovetség stb.). A kiilképvise-
let kozremiikddése kulcsfontossagu lehet a helyi viszonyok megismerésében, arra val6 felkésziilés-
ben, a helyi partnerek elérésében és a reprezentacioban. A TKA altal szervezett tarsrendezvények
szervezésében is fontos szerepet toltenek be.

2. Felkésziilés az intézményi partnerkapcsolat-épitésre

Az intézményi fokuszu kiallitas kdzponti célja a partnerkapcsolatok épitése.

e Mar meglévé kapcsolatok esetében ez jelentheti azok felfrissitését, az alvd kapcsolatok
felébresztését, személyes egyeztetések lebonyolitasat az intézményi kapcsolatokban fellép6
problémak orvoslasara, avagy személyes, reprezentdcios meeting megvaldsitasat a kapcsolat
megerodsitésére.

o Ezentul uj, potencialis partneri egyezmények, partnerségek keresése a cél, amely jelenti
az intézményi szakmai kapcsolati hal6 bévitését, kétoldalu egylittmiikodések, valamint hall-

gatoi, oktatdi és kutatdi cserékrol sz616 megallapodasok el6készitését és megkotését.

A partnerségek kialakitasa tudatos és célzott felkésziilést kivin meg, ugyanakkor legalabb 20-30 %-
ban érdemes helyet hagyni a véletlenszerii szakmai talalkozasoknak is. Ha csak lebeszélt ta-
lalkozo6ink vannak a standon, akkor az odaérkez6 érdekl6dék szamara nem adunk lehet6séget, hogy
megismerkedjenek a magyar fels6oktatassal és partneri kapcsolatot teremtsenek hazank intézmé-
nyeivel. Sok esetben ugyanis két motivaciéval érkeznek a standra:

1. Mar meglévd és jol miikod6 kapcsolattal rendelkeznek magyar intézménnyel, j6 tapasztalataik
alakultak ki a kdz6s munka soran, igy szeretnék kibdviteni kapcsolati hal6jukat mas magyar
intézményekre is.

2. Egyaltalan nincs magyar kapcsolatuk, és szeretnék e teriiletre is kiterjeszteni kapcsolati halo-
jukat. (Esetleg mas k6zép-eurdpai orszaggal mar van kapcsolatuk, és a régidban szeretnének
terjeszkedni.)

Rengeteg potencial van a véletlenszer( - standra érkezdkkel, mas kapcsolatépit6 tevékenység soran
veliink kapcsolatba keriilé szakemberekkel val6 - talalkozasokban. Ezt érdemes tehat figyelembe
venni a felkésziilés soran, és az aldbbi mdédon késziilni:

Potencidlis partnerkapcsolatok dttekintése és kapcsolatfelvétel

» Egyeztetés a karokon, nemzetkdzi, alumni és marketing osztalyokon dolgozoékkal a sajat intéz-
ményen beliil
- milyen meglévé kapcsolatokkal rendelkeznek a konferenciarésztveviket, kidllitokat attekintve;
- milyen képzési teriiletben, szintben érdekeltek, az egyiittmi{ikodés milyen formai felé nyitnak;

» A kiallitas résztvevdi adatbazisadban valé el6zetes partnerkeresés, és el6zetes targyalasi idépon-
tok egyeztetése:
- meglévo partnerek feltérképezése, kapcsolatfelvétel és személyes egyeztetés szervezése;
- potencialis Gj partnerek felkutatasa - id6pontkérés;
- 20-30 % szabad kapacitds meghagyasa a véletlenszerti talalkozasok érdekében.
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A karoknak a konferencia résztvevadi listajat ki lehet kiildeni, hogy feltérképezzék a potencidlis part-
nereket, vagy meglévikkel egyeztetni valdkat attekintsék. Kiutazoként érdemes intézményi szinten
gondolkoznunk a partnerkereséskor.

TIPP: A targyalasi id6pontokat érdemes a TKA altal megkiildott standbeosztasnak megfelel6en szer-
vezni. Az intézményi fokuszu kiallitasok esetében a résztvevok kb. két 6ras intervallumban valtjak
egymast a standon, és két-harom intézmény veheti igénybe a magyar kiallitoteret egy idében.

1. Lehet6ség van targyaldsokat szervezni a standolasi idénkre.

2. Erdemes azonban kihasznalni a standolasi id6t valés standolasra, hogy helyet adjunk a po-
tencidlis partnerekkel vald targyalasoknak. A standolasi idénkon kiviilre konnyen szervezhe-
tink targyalasokat a kiallitas helyszinén biztositott targyalé teriiletekre. Azonban a standon
értékes orakat tolthetlink az odaérkezdkkel folytatott beszélgetéseknek és kialakult spontan
targyalasoknak koszonhet6en. Merjiink élni a lehet6séggel!

3. Felkésziilés a hallgatotoborzasra

Bar a hallgatétoborzo vasar els6dleges célja a hallgatok toborzasa, a magyar felsdoktatas és az
idegen nyelven elérhet6 képzések népszeriisitése hallgatoi korben, fontos aspektusa a partner-
kapcsolat-épités is. Egyiket a masiktdl nem lehet és nem is sziikséges teljes egészében elvalasz-
tani. Erdemes a megjelenésnek otthont adé orszagban vagy varosban mar meglévé és potencialis
partnerekkel el6zetesen felvenni a kapcsolatot, és taldlkozét szervezni akar intézménylatogatas
keretében is.

A felkésziilés altalanos mddja megegyezik a partnerkapcsolat-épité kiallitasokéval, igy az alabbiak-
ban azokat szerepeltetjiik, amelyek kiemelten a toborzé vasarok esetében hangstlyosak.

A hallgatdtoborzd vdsdrokra valé felkésziilés sordn specifikus ismeretek szerzése

e az adott orszag vagy régid hallgatéi bazisa;

e atoborzasban érintett célk6zonség azonositasa (pl. a didkok mellett a sziil6k megszolitasa)

 afels6oktatasi rendszer miikddése a célorszagban, képzési struktira alapjan a toborzas soran
érintett képzési szintek;

e asajat intézmény szamara relevans, célorszag specifikus profilok beazonositasa;

e a célorszagban kinalhat6 egyiittmiik6dési, mobilitasi programok, 6sztondijak (kiilénds tekin-
tettel a Stipendium Hungaricum 6sztondijra);

e a kiallitason jelenlévé mas nemzeti pavilonok, intézmények megismerése, hasonlé kinalattal
rendelkezd intézményi profilok felkutatasa.

A sajdt intézménytinkben érdemes adatot begyiijteni az alabbiakrol:

e az adott orszagbol/régiobdl érkezd hallgatok, oktatdk szama, képzési profiljuk megoszlasa a
sajat intézményben;

e asajatintézménybdl az adott orszagba/régioba kiutazo hallgatok, oktatok szama;

¢ amegvaldsult mobilitasok formaja, ideje;

e az intézményben az idegen nyelvii képzés soran szerzett tapasztalatok, melyeket a toborzé
munka sordn érdemes figyelembe venni;

e létez6 intézménykozi egyiittmiikodések, megallapodasok (egyetem neve, kapcsolattarté a sa-
jat intézményben és a partnerintézményben, egyiittm{ikodés statusza);

o létezd kutatasi egylittmiikodések és azok lehetéségének feltérképezése.
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IV. MEGJELENES ES STANDOLAS

1. Altalanos tudnival6k a standon

A nemzetkdzi megjelenéseken a magyar delegacid egyiittesen képviseli a magyar felsGoktatast, igy
annak szellemében végzi feldatat. A koordinaciot a TKA latja el, azonban az intézmények szerepe és
felel6ssége is a megfelel6 standmunka, a stand rendben tartasa, az egyenlé hozzaférés biztositasa,
a masik intézménnyel szembeni segit6 szandék megvalositasa. A megjelenés lebonyolitasa soran
a TKA szamit az intézmények aktiv szerepvallalasara, kezdeményezésére és kozremiikodésére.

Fontos kiilonbség az intézményi fokuszu kiallitasok és a hallgatétoborz6 vasarok kozott a
stand felépitése, a standbeosztas, valamint a standolas ideje, médja. A kiilonbségek elsésorban
abbol erednek, hogy mig a toborzé vasarok fokuszaban a hallgatok elérése és a standon torténd
megszolitasa all, addig az intézményi fokuszu rendezvényeken mas tipusu feladatok is jelentkeznek.
A kiallitadssal parhuzamosan konferencia is zajlik, igy az intézményi képvisel 6k folyamatos mozgasban
vannak, eldadasokon és targyalasokon vesznek részt, ami rugalmas beosztast kivan meg a standon.

- Intézményi fokusz kiallitasok Hallgatétoborzé vasarok

cél tobbiranyu, standolas és informacidnyujtas, kon-  hallgatdk megszélitasa és informacidnyujtas
ferencialdtogatas, kiils6s targyaldsok lebonyolitd- a standon
sa, mas partnerek elérése a standokon
Stand egy nagyobb (kb. 30 m?), egybenyitott, egységes  egységes arculattal rendelkez6 stand, intézményi
designnal rendelkezé stand profilok szerint felosztva
Intézményi nincsenek intézményi pultok, mivel nem kivanja minden intézmény rendelkezik kidllitéi pulttal,
pult meg a folyamatos standolast ahol folyamatosan standol
Kozponti kézponti TKA standrész segiti a partnerek kézponti TKA standrész segiti a hallgatok tajékoz-
Study in elirdnyitdsat tatdsat, orientdldsat
Hungary pult
Stand- 2-3 intézmény standol kb. 2 6rds intervallumban  mindenki egyszerre standol, a standbeosztas
beosztas a fizikai felosztasra vonatkozik a standon belil
Stand- altaldnos Study in Hungary dekordcié és informa-  egységes Study in Hungary arculat, de intézmé-
dekoracio Cid, az intézménynevek felsorolasa nyi pultok mogott intézményi képzési lista és

Felszerelés,

targyalasi helyek kialakitasa, nyitott és atjarhatd

logd

pultok valasztjak el a standot a kiallitotértdl,

butorzat stand kevésbé atjarhatd, nem hosszu targyalasi célt
szolgalnak

Intézményi otletes kihelyezése, cél az atlathatosag az intézményi pultokon

szoréanyagok

”

A kiutazast megel6z6en a delegacié tagjai megkapjak a pontos programleirast, forgatokonyvet és
standbeosztast. A standbejarasra kijelolt id6ben kozosen ellendrizhetik, hogy a technikai feltételek
fennallnak-e, kihelyezhetik szér6anyagaikat, szoré ajandékaikat.

A rendezvény ideje alatt a standhoz latogatd VIP vendégr6l a TKA munkatars tajékoztatja a tobbi
intézményt.

A standfoglalast és megrendelését, a standdekoraciot, valamint a berendezés beszerzését tobb-
nyire a TKA vallalja a finanszirozé program keretein beliil. Vasartol fliggéen igyeksziink lehetdséget
adni olyan extra kényelmi szolgaltatasok intézményi megrendelésére, amelyek program altali
finanszirozasara nincsen méd, mint példaul az internet vagy tobb aramforras biztositasa a standon.
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Amennyiben a kozos és egységes megjelenés erdsitésére az intézmény felajanlasokat tesz (de-
koracids otlet, kozos figyelemfelhivé akcié a standon, késtold kindlasa a standon), minden esetben
kérjiik, keresse az aktualis megjelenést szervezo kollégat a tovabbi egyeztetés érdekében.

Kérjiik figyelembe venni az aktualis kiallitas vagy vasar szabalyzatat is. Altaldban nem lehetséges,
vagy csak el6zetes bejelentés és dij ellenében van mod ételek és italok kinalatara a standon, amelyet
megadott szolgaltatotol sziikséges megrendelni (fogadas fogalma ala tartozik). Kisebb késtol6 kina-
lata (magyar édesség, keksz vagy csokoladé) lehetséges izlésesen tdlalva a standon, de kérjiik, hogy
el6zetesen egyeztessenek a szervez6 kollégaval.

A vasar/kiallitds mellett egyéb kiegészitd, hallgatotoborzast vagy partnerkapcsolatok fejleszté-
sét elésegitd programokra is sor keriilhet. Ennek tipusai (részletesen ldsd. 1.3. Megjelenések fajtdi
és céljai)

e forum

e Explore Hungary Day

e intézménylatogatas

¢ hallgatéi vasarral parhuzamos promociés eléadas

 kiallitassal parhuzamos konferenciael6adas

o fogadas

A kiegészité programokra valo felkésziilés soran érdemes egy, a sajat egyetemet bemutatoé el6-
adassal késziilni. A tapasztalat azt mutatja, hogy nem elegend6 egy pendrive-ra lementeni az
el6adasokat. Javasoljuk, hogy készitsen mindenki biztonsagi mentést a kikiildetés soran hasznalt
el6adasbol.

Biztonsag

Avasar alattkiilonos figyelmet kell szentelni az értéktargyak biztonsagos elhelyezésére. A TKA zarhatd
szekrényeket biztosit, azonban értéktargyat a vasar idején tul (laptop, fényképezo, személyes értékek)
nem szabad a szekrényekben hagyni. Javasolt a rendezvény ideje alatt a szekrényeket minden esetben
hasznalni és kulccsal zarni. Majd a nyitva tartasi id6n tal csak szérdanyagot és esetleg kevésbé értékes
szordajandékot hagyjunk a szekrényekben. A pulton értéket ne taroljunk, mobiltelefont ne rakjunk ki.
A kihelyezett laptopokat, tableteket ne hagyjuk drizetleniil.

2. Megjelenés az intézményi fokuszu kiallitasokon

A kidllitason vald feladatok alapvet6en harom részre oszthatok:
1. standon valé megjelenés, standolas, partnerfogadas a standon
2. standon kiviili targyalasok, konferenciael6adasok latogatasa
3. off-programok, kiils partnerkapcsolat-épitési események

A rendezvény minél jobb kihasznalasa érdekében érdemes mindharom programteriileten részt ven-
ni és lehetdséget teremteni a partnerkeresésre. Az off-programok, szervezett kirandulasok és egyéb
informalis események Kkivalo terepei a jo partneri kapcsolatok megalapozasanak. A tudatos
és elbzetes késziilés és id6pontegyeztetés mellett érdemes rugalmas id6tervet késziteni, hogy lehe-
t6séget adjunk a spontan kapcsolatépitésre.

A stand tartalommal valé megtoltése kozos feladat, a magyar delegacio tagjai kdzosen felelnek
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azért, hogy a standon folyamatos legyen az informacidnyujtas, az oda érkezd partnerek eliranyitasa
és a standon valé bemutatkozas, valamint a stand kiadvanyokkal és széréajandékokkal valé izléses
felszerelése. (A stand rendben tartdsdrol ldsd. Etikai alapelvek rész)

A stand befogadasi kapacitasa miatt a TKA standbeosztast készit a felsGoktatasi intézményi
képvisel6k szamara. A beosztas szerint a delegacio tagjai csak a fogado idejlikben hasznalhatjak a
standot az alabbi feladatok ellatasara (a standbeosztas betartasarol és szabalyairdl 1d. Etikai alap-
elvek részt):

» partneri talalkozok, megbeszélések lebonyolitasa;

» standolas, informacidnyujtas és targyalas a standhoz érkez6 partnerekkel.

Egyéb modszerek a partnerek fogadasara és rendszerezésiik:

» névjegykartyak gyijtése: Erdemes a kapott névjegykartyakat jegyzettel ellatni magunk sza-
mara, hogy a késébbiekben tudjuk a kapcsolddasi pontot, és a kiallitast kovetden a megbeszél-
tek alapjan tudjuk felkeresni a partnert.
lizenéfiizet: A standon van lehetGség egy kozponti fiizet készitésére, amelybe a standra ér-
kezd és szamunkra nem relevans, érdekl6d6 partnerek névjegykartyajat tizziik. A névjegyek
mellé képzési teriilet vagy konkrét intézménynév is irhaté. Erdemes a kiallitas alatt folyamato-
san tanulmanyozni az lizen6 flizetbe irtakat, hogy ha sziikséges, a nekiink érdekes partnert
felkeressiik.
sorsolas és fogadas a standon: A partnerek szamara szervezhet6 nyilvanos fogadas a standon
standolasi id6ben. Ezzel kapcsolatban a TKA dont, kérem, kezdeményezés esetén forduljanak
a szervezd munkatarshoz. Névjegykartyak segitségével sorsolast is kialakithatunk a standon,
amelyrél érdesem Save the date kartyakat késziteni a standon, hogy a sorsolas idejére vissza-
térjenek a partnerek, avagy e-mailben értesitjliik 6ket a nyereményrdl.
tovabbi akciék a standon: A standon valtozatos akciokba kezdhetiink, amelyekrdl érdemes
a TKA-val egyeztetni, hogy az egész magyar fels6oktatas népszer(sitése érdekében torténjen.
(Kordbbi j6 példdk: érids magyaros szinezd, lemoshatd tetovdlds készitése stb.)

v

~

~

3. Megjelenés a hallgatotoborzoé vasarokon

A hallgat6toborzé vasarok esetében az egyik legfontosabb feladat a hallgatdi elérhetdségek gyiij-
tése, rendszerezése a megfelel6 informaciok bekérésével:

> név

» képzési teriilet, mely irant érdeklédik

» képzési szint, mely irant érdeklédik

» e-mail cim

Az adatokat a standon szolgalatot teljesit6 munkatarsak maguk gy(jtik be a hozzajuk latogato ér-
dekl6d6ktdl, és intézik a hallgaték megkeresését a vasart kovetéen. Azonban a TKA a FOI kérése
esetén készséggel latja el kozponti (pl. 0sztondij lehetdségekrol sz616) informacidkkal is a vasaron
regisztralt hallgatokat.

A stand tartalommal valé megtoltése a hallgatotoborzé vasaron is k6zos feladat, és ugyanuigy ko-
zosen felelnek a magyar delegacié tagjai azért, hogy a standon folyamatos legyen az informacio-
nyujtas, az oda érkez6 partnerek eliranyitasa és a standon valé bemutatkozas, valamint a stand ki-
advanyokkal és szordajandékokkal valé izléses felszerelése. (A stand rendben tartdsdrol ldsd. Etikai
alapelvek rész.)
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Fontos, hogy a kiallité intézmények a TKA-val egyiittesen minél vonzébba tudjak tenni a ,Study in
Hungary” standot a latogaté kozonség szamara. Ennek szamos eszkoze lehet (videdvetités, kreativ
jatékok, ajandékok stb.), amelyek adott vasar tekintetében a stand méretétdl, formajatodl, elhelyezke-
désétdl fiiggben alakulnak a TKA és a delegacid tagok egyeztetése és a rendelkezésre all6 eszkozok
alapjan. A résztvevo FOI-k kezdeményezését a TKA mindenkor 6rommel veszi.

A standmunkaba szamos esetben a helyi magyar kiilképviseletek munkatarsai és alumni di-
akok is bekapcsolddnak. A nyelvi és a helyi kutluralis ismeretiik nagyban segiti a toborzé munka
hatékonysagat. A Magyarorszagon végzett didkokkal torténé elézetes kapcsolatfelvételhez a FOI-k
is nagy segitséget nyudjthatnak.

A megjelenés rangjat emeli VIP személyek latogatasa a standon, mely egyuttal a média figyelmét
is a standra iranyithatja. Ezekre a latogatasokra altalaban eldre egyeztetett médon keriil sor, és azok
menetrendjérol, lebonyolitasarol a TKA tajékoztatja a delegaciotagokat.

Partnerekkel is van lehet6ség a standon taldlkozét szervezni, amelyhez néhany targyal6 asztal
all rendelkezésre a standon.

A hallgatéi vasarok szerves része a standolasi munkaval parhuzamosan zajl6 kiallitéi promdcios
el6adasok, amelyek 30-50 perces keretben, kdzvetlen egymas utan, a vasar helyszinén kilon te-
remben el6ére meghirdetett sorrendben zajlanak. Az el6adasok célja, hogy a kialliték a kozonség
szamara tomor, 1ényegre toré informacidkat adjanak orszagukroél, intézményiikrél. A lehetdséget
a TKA is igyekszik minden alkalommal kihasznalni, ebben az esetben az el6adas részleteirdl elére
egyeztet a delegacio tagjaival is.
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V. KOMMUNIKACIO ES MARKETING

Az egységes kommunikacio kiemelt szerepet kap a kiilfoldi megjelenések soran. A Study in Hun-
gary brand alatt torténik a kozos, TKA altal koordinalt promdcié: orszagimazs kialakitasa és a
magyar felsGoktatds bemutatdsa. Ennek rendel6dik ald a magyar intézmények egyéni promdcidja,
ugyanis a kozos és egységes marketing erdsiti az egyéni megmutatkozasokat. Minden kommunika-
ciés és marketing eszkoz, valamint médszer ezen elv alapjan épiil fel, amelybe az egyéni, intézményi
elemek is beilleszthet6ek.

A kovetkezo6 promacios eszkozok és feliiletek allnak rendelkezésre:

» standdekoracio

e kozos kiadvanyok, szordéanyagok, szoréajandékok

e hirdetés a megjelenésen, informacié megosztas az online feliileteken (pl. FB oldalak, vasari
profil oldal)

o imazsfilmek vetitése, ppt el6adas a megjelenésen

¢ kommunikacié a www.tka.hu és a www.studyinhungary.hu honlapokon, valamint a Study in
Hungary facebook oldalon a megjelenés el6tt és utan

A standon kiilonb6z6 eszkézok allnak rendelkezésre a magyar fels6oktatas és az intézmények nép-
szer(isitésére, valamint az informaciéadasra. A TKA munkatarsaval el6re tortént egyeztetést kove-
téen az intézmények késziilhetnek egyéb eszkozokkel, otletekkel is.

Standdekordcio

A stand funkciojat tekintve eltér a kiilonb6z6 tipusti megjelenések, azaz intézményi fokuszu kialli-
tasok és hallgatotoborzo vasarok esetében (lasd. IV. Megjelenés és standolas). Ennek megfelel6en
a dekoracié is mas feladatot tolt be mindkét esetben.
» intézményi fokuszu kiallitasok:
- Hol? - nagyobb, egybenyitott standtér: atjarhatdsag, targyalasi helyek biztositasa, nincse-
nek kiilon intézményi pultok
- Kinek? - intézményi partnerek felé torténé kommunikacié
- Mit? - altalanos orszagpromocio és a magyar fels6oktatasrol f6bb tlizenetek, kiallitd egyete-
mek felsorolasa, elérhet6 képzési nyelvek és szintek feltiintetése

» hallgatotoborz6 vasarok
- Hol? - egy nagyobb standtér intézményi pultokkal felosztva
- Kinek? - hallgatdknak, tanaroknak, sziil6knek, partnereknek torténé kommunikacioé
- Mit? - az altalanos orszagpromocid és a magyar felsGoktatasrol, 0sztondij lehet6ségrol szolo
f6bb lizenetek mellett intézményi felirat, logo, kép és képzési lista az intézményi pult mogott

A TKA feladata, hogy felmérje a kdzos megjelenést eldsegité standdal, hattérfallal és dekoracidval
kapcsolatos lehetdségeket és igényeket. A hallgatétoborzé vasarok esetében a standdekoracié
intézményi részeit a TKA egyezteti az intézményekkel, a tervet elektronikus tton elkiildi a részt-
vev0 kollégaknak ellendrzésre (képzési lista, képek és logd ellendrzése).

El6fordulhatnak olyan megjelenések is, ahol nincs épitett vazszerkezet és helyben nyomtathatd,
rogzitett panelfal, hanem asztalok és székek allnak rendelkezésre. Ez esetben a TKA roll-up vagy
x-banner elemeket készit, amelyek szintén az egységes arculatot hordozzak, igy egységes standlat-
vanyt nyudjtanak.
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Fontos szempont a grafikai elemek tervezésekor, hogy:
* Kkia célkozonség,
» mit szeretnénk iizenni a feliileteken,
* milyen nyelven kozvetitsiik iizeneteinket.

Példa intézményi fokuszu kidllitdsra:

i, T i L " e —— | Team——— ———— S T R———. [P e——— 5 e

STUDY, IN-HU NGARY

-:-nrq-hn-ln-ru

TKA nyomtatott kiadvdnyok:

Az intézmények szamara is barmikor elérhet6ek a TKA altal biztositott Study in Hungary kiadvanyok,
melyeket maguk is szabadon felhasznalhatnak, vihetnek magukkal targyalasaikra is. Az igényeket
kérjiik a TKA felé folyamatosan jelezni, melyek alapjan a rendelkezésre all6 készletek fiiggvényében
biztositjuk az igényelt példanyokat. A kiadvanyok a program soran valtozhatnak. Jelenleg az alabbi
kiadvanyok allnak rendelkezésre:

STUDY IN HUNGARY BROSURA (ANGOL)

» orszagimazs, magyar fels6oktatas
rovid bemutatésa

> TKA bemutatkozas

> magyar fels6oktatasi programok,
elérhet6 6sztondijak,

> kiallité intézményi profilok és képzési
programok bemutatasa

Kiilon brosura késziil a hallgatétoborzé és az
intézményi fokuszu szakmai pool alapjan.
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STUDY IN HUNGARY - EDUCATION MATRIX
(ANGOL)

»  Stipendium Hungaricum programban résztvevd
intézmények képzési teriiletei képzési szintekkel

»  altalanos informaciék a magyar fels6oktatasrél

STIPENDIUM HUNGARICUM OSZTONDiJPROGRAMOT
BEMUTATO LEPORELLO

> tobbnyelvii kiadvany a Stipendium Hungaricum
programrdl, lehet6ségeirdl, elérhetdségekkel

» jelenleg elérhetd nyelvek:
angol
kinai
arab
0rosz
spanyol

USER’S GUIDE TO HUNGARY (ANGOL) USER 'S DUIDE

10 HUNGATy
» informacids booklet a Magyarorszagra
érkez6 hallgatok szamara

> Magyarorszagrol, nagyobb varosokrol, magyar
felsGoktatasrol alapismeretek, hasznalhaté tudas,
linkekkel, tovabbi informacids elérhet6ségekkel

ERASMUS+ INTERNATIONAL CREDIT MOBILITY
(ANGOL)

» az Erasmus+ kreditmobilitast angol nyelven
bemutat6 kiadvany, partnerek szamara
elérhet6ségekkel

RErasmuss

e e

> Standbeosztas és kontaktlista angolul: A standon igény szerint kifiiggesztjiik a standbe-
osztast és az intézményi képvisel6k elérhetéségeit angolul a tajékozdodas megkoénnyitése
érdekében.
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Online promdcids eszk6zok, lehetdségek

Az online eszkozok lehetdséget biztositanak a promoécidra nem csak a rendezvény alatt, hanem az
azt megel6zd és kovetd idészakban is. Fontos szerepiik van a felkésziilésben, el6zetes tajékozta-
tasban, éppugy az utankoévetésben és az eredmények hasznositdsaban. A TKA az alabbi eszkozok,
online feliiletek altal tamogatja ezeket a folyamatokat:

> ATKA a www.tka.hu magyar és angol nyelvii oldalan feltiinteti partnerei szamara, hogy mely
kiallitasokon vesz részt, valamint rovid beszamolét kozol a mar lezajlott eseményekrol:
« Tervezett kidllitdsok  // - Planned exhibition
* Lezajlott kidllitdsok  // - Former exhibition

» Az eseményekrdl a www.studyinhungary.hu oldalon is hirt adunk. Tovabba a felsGoktatasi in-
tézmények altal kiildott hireket is megosztjuk.

> LehetGség van a TKA altal kezelt Study in Hungary Facebook oldalon promdcids tevékenységre,
elssorban hallgatoi érintettségli eseményekkel kapcsolatban.

> A TKA Aaltal kezelt hirlevelekben elGzetes hirek kozlésére, valamint disszeminacids céllal
eredmények megosztdsara is van mod.

> TKA promdcio6s film: szabadon oszthato, felhasznalhato:
www.studyinhungary.hu/video-gallery.link

> Promocios filmek, imazsfilmek:

> A TKA tobbnyire nem tud biztositani a standon kivetit6t a finansziroz6 program keretei mi-
att. Azonban helyet biztositunk a standon vagy a standfalon igény esetén képernyd, vagy
egyéb eszkoz elhelyezésére, amennyiben az intézmény vallalja annak koltségeit. (Az elérhetd
eszkozok kidllitdsonként vdltozik. Kérjiik, jelezzék a TKA kapcsolattarténak igénytiket, vdllald-
sukat.)

> Amennyiben az intézmény sajat eszk6zén (pl. laptop) szeretne vetiteni a standon promécios
filmet a partnerének, javasoljuk el6zetesen letolteni azt. A kiallitdson altaldban nem biztosi-
tott megfelel6 internet a letoltéshez.

> A hangerdvel és a promécios videdk vetitésével kapcsolatban sziikséges tajékozodni az
adott kiallitas szabalyzataban.


http://www.tka.hu/
http://www.tka.hu/nemzetkozi/181/kulfoldi-oktatasi-vasarok-kiallitasok#1262
http://www.tka.hu/internationalisation-in-higher-education/6016/where-can-you-meet-us---exhibitions-and-fairs#6017
http://www.tka.hu/nemzetkozi/181/kulfoldi-oktatasi-vasarok-kiallitasok#1261
http://www.tka.hu/internationalisation-in-higher-education/6016/where-can-you-meet-us---exhibitions-and-fairs#6018
http://www.studyinhungary.hu/
https://www.facebook.com/studyinhungaryofficial/
http://studyinhungary.hu/video-gallery.link
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VI. A KIALLITAS UTAN - DISSZEMINACIO

A kiallitast kovetéen szamos olyan feladat var a kikiildottre, amely segiti a tapasztalatok beépité-
sét, a partnerekkel kapcsolatos tovabbi kapcsolatfelvételt és kozos teriiletek, célok megfogalmaza-
sat, valamint szerepe lehet az intézmény nemzetkozi iranyvonalainak pontositasaban, kijel6lésében
arégiotilletGen.

A TKA szakmai beszamolodt var a hazaérkezést kovetéen 6t munkanapon beliil minden kikiil-
dott intézményi képvisel6tdl, amelyben a rendezvénnyel kapcsolatos tapasztalatok, a targyalasi
eredmények, megismert jogyakorlatok bemutatasat kéri. A beszamolé a TKA altal kiildott forma-
nyomtatvanyon készitendd el, amelyet a kikiildott altal alairva postan sziikséges bekiildeni. A TKA
szervez6 munkatarsai a szakmai beszamoldk, valamint sajat beszamoldik nyoman jelentést készite-
nek az Emberi Er6forrasok Minisztériuma felé a megjelenés eredményességérol.

A TKA online véleményfelméré kérdo6iv keretében a szervezéssel, a megjelenéssel kapcsolatos
véleményeket, javaslatokat is szivesen fogad. Az elégedettség és a fejlesztendd otletek, valamint
a meglévé gyakorlatok visszaigazolasa fontos alapul szolgal a jov6beli megjelenések szervezéséhez.

A TKA a kiutazé intézmények korében hatasfelmérést végez a nemzetkozi megjelenések hatékony-
saganak mérése céljabol. A vasarokat, kiallitAsokat megel6z6en és azt kovetden kitoltott kérdbivek
nagyon fontos informaciékkal szolgadlhatnak a megjelenés eredményességérdl. Ehhez kérjiik a kiuta-
z6 intézményi munkatarsak kozremiikodését.

A visszatérést kovetGen a kikiildott szerepe nagyon fontos az intézményen beliili informacio- és
tapasztalat-megosztasban. Néhany példa és lehetGség a disszeminaciora:
> kari koordinatorok szamdara partneri kapcsolatok megosztidsa adott tudomadanyteriiletek
mentén;
» prezentacid tartasa - e-mail-ben karokon is megoszthato;
> mas szervezeti egységeken beliili tapasztalatmegosztas - pl. marketing osztaly szamara széré-
anyagok, f6bb tizenetek, j6 példak;
» oktatasi, képzési célu tevékenységek, kapcsolatok tovabbitasa.

Fontos, hogy a partnerek szamara a hazaérkezést kovetd egy héten beliil follow-up e-mailt kiild-
jiink, emlékeztetve 6ket az egyeztetések témajara, eredményeire, a folytatas lehetdségét kinalva.
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VII. ETIKAI ALAPELVEK

Jelen etikai alapelvek a nemzetkdzi megjelenéseken dolgozo, standolé 6sszes kolléga szamara kote-
lez6 érvénytliek.

1. Altalanos alapelvek:

» A kiallitason vagy vasaron vald részvételt az intézményi képviselGk egylitt vallaljak, a felada-
tokat azonos megosztasban végzik a Tempus Kozalapitvany koordinalasaban, tAmogatasaban.

» A TKA munkatdrsai a standfelel6sok, és ligyelnek a stand miikodtetésére, tizemeltetésére. Fel-
adatuk az informdci6szolgaltatas és -tovabbitas, az idébeosztas betartatasa, 6k a szervezési
feladatok f6 koordinatorai. Ezen feladatokra a TKA munkatarsak tavollétében - el6zetes meg-
egyezés alapjan - az intézményi képvisel6k is beoszthatdak.

> A kilfoldi megjelenések alkalmaval, a szakmai programok kozotti szabadidével mindenki
maga rendelkezik. A TKA munkatarsak szdmara nem feladat szabadid6s programok szervezé-
se, kizarolag a szakmai programok lebonyolitasa. Mindamellett 6rommel vessziik a delegacié
fel6l érkezd kezdeményezéseket.

> A TKA munkatarsak szamara nem feladat az intézményekrdl teljes kord informacié szolgalta-
tasa, valamint nem kotelességiik az intézmények helyettesitése azok standolasi idejében.

> A TKA munkatarsai segitik és timogatjak az intézmények partnerkeresését, és eliranyitjak a
partnereket hozzajuk, sziikség esetén fogadnak névjegykartyat, és széréanyagot biztositanak.

» Ilyen értelemben a TKA feladatkore els6sorban tamogato jellegii, mely az altala ko-
ordinalt programokrol, 6sztondijakrol, egyiittmiikodési lehetdségekrdl, illetve a ma-

gyar fels6oktatasrol torténé altalanos informacidonyujtast, partneri egyeztetéseket
foglalja magaban.

> Amennyiben egy adott intézményt képvisel6 nem tartézkodik a standnal, a tobbi kolléganak
nem kotelessége a helyettesitése, és a részletes informacionyujtas a masik intézményrol, azon-
ban készségesen fel kell ajanlani az érdekl6d6knek azon lehetdséget, hogy az lizend filizetben
hagyjanak iizenetet és elérhetdséget, ennek hianyaban széréanyagot és névjegykartyat adnak
a standon szolgalatot teljesitok, foglalkoznak az érdekl6d6kkel. A standrol tdvozo kolléga fon-
tos, hogy tajékoztassa a tobbi kollégat visszatértének varhat6 idépontjarol.

» Az intézmények tamogatjak egymast, elérhetdséget és kiadvanyt adnak az érdekl6-
doknek, partnereknek.

» A Study in Hungary stand a magyar fels6oktatast reprezentalja. Ebb6l kifolydlag az olyan ma-
gyar fels6oktatasi intézményeket is képviseli a TKA, melyek nem vesznek részt a kial-
litason. Standkapacitastol fiiggen lehetéséget kapnak a standolasra azok az intézmények is,
melyek 6nkoltségbdl finanszirozzak részvételiiket, és el6zetesen jelzik a magyar standon vald
részvételi szandékukat a TKA felé.
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Tekintettel arra, hogy kozos standon dolgozunk, figyeliink arra, hogy a masik intézményt ne
akadalyozzuk a munkajaban.
Az etikai kodex legfontosabb szabalya:

» Ne viselkedj ugy a kollégaiddal, ahogy az Neked sem esne jol.

2. Standolas ideje

2.1

>

2.2.

Intézményi fokuszu kiallitasokon

Az intézményi képviseld standolasi idejében a standon tartdzkodik, és segiti a magyar fels6ok-
tatas népszertisitését. Sajat partnerein és el6re egyeztetett idépontjain tul fogadja az érdekl6-
déket, és sziikség szerint eliranyitja a megfelel6 kollégahoz vagy a TKA munkatarsahoz.

A korlatozott standkapacitas miatt csak a standolasi id6ben, azaz a kijelolt fogadé 6raiban fo-
gad partnereket a standon, vagy standol a pultoknal. Azaz, standolasi idén kiviil nem dolgozik
a standon, hanem lehetdséget ad a beosztott tobbi kolléganak, hogy akaddlymentesen folytat-
hassa partnereivel megbeszéléseit, és végezze munkajat a kiallitason.

A standolas kezdési idejére az intézményi képvisel§ id6ben érkezik, kiilonos figyelemmel
a reggeli idépontokra. A kiallitas kezdése el6tt legalabb tiz perccel korabban érkezik, hogy a
standot felkészithessiik az egész napos kiallitasra.

Amennyiben nem a nyitadskor van beosztva, a standbeosztas kezd6 ideje el6tt legalabb 6t perc-
cel megérkezik a standra, hogy a masik kolléga idében at tudja adni a standolast.

Hallgat6toborzo6 vasarokon

A hallgatékat toborzé vasarok esetében nem késziil standbeosztas, mindenki lehet6ség sze-
rint egy idében standol a szdmara kijeldlt pultnél. Ures pultot ne hagyjunk huzamosabb ideig,
igyekezziink a lehet6 legtobb id6t az odaérkezd hallgatokkal foglalkozni. Természetesen tar-
gyalasok, egészségiigyi sziinetek, ebéd- és kavésziinetek beiktatasara lehetdség van.

Mivel a toborzé vasarokon a kollégak egy id6ben tartézkodnak a standon, a legfontosabb eti-
kai szabaly, hogy tekintettel legyiink az odaérkez hallgatokra, és tartsuk tiszteletben a kollé-
gak munkajat, hagyjunk teret mindenki érvényesiilésére.

3. Stand rendben tartasa, értékek a standon

>

A stand rendben tartasa kozos feladat, minden intézményi képviseld felelds érte.

+ Az intézményi fokusz kiallitasok esetében a rendért felelnek legféképp a standbeosztas sze-
rint jelenlévd intézményi képviselSk.

* A hallgatotoborzo vasarok esetében minden intézményi képviseld a sajat pultjat rendben
tartja, és figyel a stand altalanos kinézetére, segiti a TKA munkajat ebben.

A stand zarasa soran olyan allapotban zarjuk a standot, hogy az masnap nyithatd legyen.
Az intézményi képvisel6k felelnek a csomagjaik elpakolasaért; a csomagok, dobozok, taskak

és épp nem hasznalatos szérdanyagok és ajandékok az erre kijel6lt, zarhat6 szekrényekben
tarolandok.
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>

A szoérbanyagok és a szérdajandékok pulton valé igényes elhelyezése, azok folyamatos utan-
potlasa az intézmény feladata. A folyamat koordinalasat segitik a TKA munkatarsak.

A kozos standfeliiletekre (polcok, pultok, brosdratarték) kihelyezett széréanyagok kapcsan
biztositani kell a partnerek, illetve a hallgatok felé a kiallitas egész ideje alatt az egyenld hozza-
férést. Kilonosen igaz ez az intézményi fokuszu kiallitdsokra, amelyeken az intézmények nem
rendelkeznek sajat pultokkal.

» A kollégak tiszteletben tartjak egymas anyagait, nem helyezik at, és nem takarjak el
a masikét.

Ertéket ne hagyjunk a standon, a TKA biztosit zarhaté szekrényeket. Minden esetben ajanlott
hasznalni azokat. A TKA munkatarsak nem vallalnak felelGsséget az el6] hagyott értékekeért.

» MindenkKi sajat felel6ssége az értékeinek biztonsagba helyezése a standon.



