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1. BEVEZETO

Ez az Gtmutato kiegészitd informaciokkal szolgal az EGT Finanszirozasi Mechanizmus
2009-2014 keretében megvalosuldo HUO8 Osztondij program palyazati felhivasaihoz.

2. ALTALANOS TUDNIVALOK

Az EGT és Norvég Finanszirozasi Mechanizmusok magyarorszadgi végrehajtasanak
kereteir6l és hatterérdl, szervezeti hatterérdl, valamint az Alapok célrendszerérdl 1d. az
Altalinos palydzati titmutaté az EGT és Norvég Finanszirozdsi Mechanizmusok 2009-
2014-es idoszakdaban cimi kiadvany (letoltheto:
http://www.norvegalap.hu/dokumentumok) 1. A dokumentum célja és hattere cimil
fejezetét.

Az Altalanos palydzati itmutaté az EGT és Norvég Finanszirozdsi Mechanizmusok 2009-
2014-es idészakiban cimii kiadvany tovdbbi fejezetei az Osztondij program
vonatkozasdban nem irdnyadoak.

Az Osztdndij program vonatkozasaban jelen Gitmutaté az irdnyado.
Jelen Utmutatdé a Felsdoktatasi intézménykdzi egyiittmikddések elnevezési palyazati
akciora (Intenziv programok) vonatkozik.

2.1. Palyazo intézmény

2.2

2.3.

24.

2.5.

A palyazd intézmény kizardlag magyarorszagi székhelyli, Erasmus Charter for Higher
Education tanusitvannyal (ECHE) rendelkez0 intézmény lehet.

Partner intézmények
Partner intézmények Ilehetnek a programban részvételre jogosult magyarorszagi
intézmények, donor orszagbeli intézmények, illetve mas kedvezményezett orszagok

intézményei is, amelyek rendelkeznek FErasmus Charter for Higher Education
tanasitvannyal (ECHE).

Donor orszagok

Norvégia, Izland, Liechtenstein

Kedvezményezett orszagok
Magyarorszag, Bulgaria, Ciprus, Cseh Koztirsasag, FEsztorszag, Gorogorszag,

Horvatorszag, Lengyelorszag, Lettorszag, Litvania, Malta, Portugalia, Romania, Szlovak
Koztarsasag, Szlovénia, Spanyolorszag

Donor program partnerek

A donor orszagok részérdl kijeldlt szervezetek, amelyek a program eldkészitésében és
végrehajtasaban tandcsadoi szerepet toltenek be.
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Az Osztondu program donor program partnerei:
Norvégia: Norvég FelsOoktatasi Nemzetkozi Egytittmitkodési Kozpont (SIU):
http://www.siu.no/eng,
— Izland: Izlandi Kutatokézpont (RANNIS): http://www.rannis.is/english/
— Liechtenstein: Nemzetkdzi Oktatasi Ugyek Orszagos Ugyndksége
(AIBA):http://www.eeagrants-li.com/

3. PENZUGYI TUDNIVALOK

Minden egyes projektre a program koltségvetésébdl legfeljebb egy alkalommal itélhetd
meg tamogatas.

A palyazatok beadasakor mar megvalosult tevékenységekhez visszamendlegesen nem
nyujthatd tdmogatds. A tamogatds semmilyen koriilmények kozott sem haladhatja meg a
kérelmezett Osszeget, viszont alacsonyabb lehet a palyazoé altal kérelmezett 6sszegnél.

Az Intenziv programok esetében a projektek keretében nyutjthatd maximalis tdmogatasi
intenzitds 90%. A fennmaradé 10%-ot a projektgazda ¢€s partnerei sajat forrasbol
finanszirozzak.

A tdmogatas elszdmolasa és folydsitdsa minden esetben eurdban torténik. A tAmogatasrol a
Tempus Kozalapitvany kot tdmogatasi szerzodést a projektgazdaval. A tdmogatast az EGT
¢s Norvég Finanszirozasi Mechanizmusok 2009-2014 megvalositasaért felelés Nemzeti
Kapcsolattarto kozvetleniil a projektgazdanak folyositja.

3.1. A finanszirozas tipusai

Az atalanydsszegként odaitélt timogatasok esetében a projektgazdanak nem a ténylegesen
felmeriilt koltségekrdl kell beszamolni, hanem arrdl, hogy a megpalyazott tevékenységet
valoban végrehajtotta. Ha a tamogatott tevékenység kielégitd moddon valosult meg, a
projektgazda az annak alapjén jar6 atalany teljes 0sszegét megkapja. Ha nem valdsult meg
teljes kortien, a palyazoé csokkentett tdmogatasi Osszegre valik jogosulttd, illetve
amennyiben a jogosult 6sszegnél magasabb mértékii tdimogatas mar folyositasra keriilt, ugy
vissza kell fizetnie a timogatast vagy annak egy részét.

A napokra, illetve hénapokra meghatarozott ataliny 6sztondij esetén (példaul, abban
az esetben, ha a maximalis napi tartézkodasi koltség van megszabva) a projektgazdanak
nem a felmeriléd koltségeket kell igazolnia, hanem bizonyitania kell, hogy az adott
tevékenység, amely vonatkozéasaban a konkrét timogatast kapta, ténylegesen megvalosult
(példaul a kiilfoldon eltoltott napok szama meghatirozza azt a maximalis dsszeget, melyre
projektgazda a kiilfoldi tartézkodésért jogosult).

Sajat forrasként természetbeni hozzajarulas elszamolasa is lehetséges Onkéntes
munkadrak formajaban: Az 6nkéntes munka pénzbeli értékének kiszamitasahoz a 2005. évi
LXXXVIIL. torvény 2.§-t kell alapul venni. 1 6ra munka a jogszabaly szerinti havi
minimalbér 1/160-ad része.

A (részben) tényleges koltségeken alapulé tamogatas esetén a Projektgazdénak a
tényleges koltségek kifizetésére vonatkozo szamlait meg kell driznie, és kérésre be kell
tudnia mutatni azokat.
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3.2.

3.3.

4.1.

Elszamolhato koltségek

e Megélhetési tAmogatas
A mobil hallgatok és oktatok szdmara megitélhetd megélhetési tAmogatas Osszege a
mobilitdsok hosszatol fliggd atalanydsszeg. A résztvevoi 0sztondijak atalanytdmogatast
jelentenek, amelyet projekt résztvevdinek listajaval kell igazolni. A listanak
tartalmaznia kell a részvétel kezdetét és végét, és amelyet a hallgatok és oktatok
alairasukkal igazoltak. A maximadlisan elszdmolhatdé Osszegeket a palyazati felhivas
tartalmazza. A nem mobil résztvevok koltségeit a szervezési koltségbdl lehet fedezni.

e Utazasi tAmogatas
Az utazasi tdmogatas atalany Osszeg. A hallgatok és oktatok szamaéra megitélhetd
Osszeg fligg az IP helyszinétdl és az adott részt vevo kiildé intézményének orszagatol
egyarant. Az intenziv kurzus minimum 10 munkaval t6lt6tt napjdba az utazés napjai
nem szamitanak bele, azonban megélhetési tdmogatds jar ezekre a napokra. Ennek
feltétele, hogy az utazést a lehetd legkoltséghatékonyabban kell megvaldsitani.

e Szervezési koltség
Minden olyan koltség, ami az IP szervezésének Osszefiiggésében felmeriil. A palyazéd
akkor jogosult a teljes szervezési koltségre, ha az intenziv programon legaldbb 10
mobilitasban részt vevo hallgatd legalabb 10 munkaval t61tott napon keresztiil vett részt.

Kettos finanszirozas

A palyazonak nyilatkoznia kell (Id. 4.4.5.3), hogy a palydzatban bemutatott projekt
vonatkozdsdban tdmogatasi igényt kordbban vagy a jelen palyéazattal egyidejlileg
benyujtott-e, és ha igen, milyen konstrukcioban, megadva az azonositashoz sziikséges
adatokat ¢és datumot. A palydzd tudomdsul veszi, hogy hasonld, vagy megegyezd
palyazatok kiilonleges elbiralds ald esnek a kettds finanszirozds kizardsa érdekében,
valamint, hogy a Program Operator nem tdmogat hasonl6 vagy megegyez6 palydzatokat.

4. TUDNIVALOK A PALYAZATTIPUSROL ES A PALYAZATI
URLAP KITOLTESEROL

Felsooktatasi egyiittmiikodési projektek palyazattipus

Erasmus Charter for Higher Education tanusitvannyal rendelkezd magyarorszagi székhelyti
felsdoktatasi intézmények nyujthatnak be palydzatot. Minimum harom intézmény
egylittmiikodése tamogathato, a harom partner koziil minimum egy intézmény magyar, egy
donor orszagbeli székhellyel rendelkezd kell legyen. Tovabbi partnerek lehetnek donor
orszagbeli, magyarorszagi, illetve mas kedvezményezett orszagbeli intézmények is,
amelyek rendelkeznek Erasmus Charter for Higher Education tantsitvannyal (ECHE).

A palyazattipuson beliil intenziv programok megvaldsitasara lehet palyazni.

Intenziv programok: Kiilonbdzé interdiszciplindris témaban megszervezett
tombositett kurzusok.
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4.2.

4.3.

4.4.

Palyazati feliilet elérése

Az EGT Finanszirozasi Mechanizmus keretében megvalosuld Osztondij program
keretében a palyazatokat elektronikus uton, online rendszeren keresztiil kell benytjtani.

A palyazénak a palydzat Dbenyujtdséhoz az  Alapok hivatalos honlapjan
(www.norvegalap.hu, illetve www.egtalap.hu) regisztralnia kell, hogy jogosult legyen a
palyazoi feliilet hasznélatira. Ezt kovetden az adott palyazathoz sziikséges palydzati
trlapot kell kitoltenie, valamint a sziikséges, elektronikusan csatolandd mellékleteket fel
kell toltenie, a palyazati felhivasban meghatarozott formdban és hataridéig. A palydzat
véglegesitését kovetden a palyazo intézmény hivatalos nyilatkozatat is ki kell tolteni (1d.
4.4.5.1).

Az elektronikus palyazati feliilet elérhetdsége: https://nora.norvegalap.hu/.

Palyazati trlap nyelve

A palyéazati trlap kétnyelvli, a palyazati dokumentacio (trlap, mellékletek, felhivas,
utmutato) angol és magyar nyelven egyarant elérhetdek. A magyar nyelvli dokumentaciot
csupan tajékoztatasul tessziik kozzé. A megfeleld nyelvi trlap a jobb felsé sarokban a
magyar, illetve az English felirat gombra kattintva érhetd el.

BAAGYAE EMGLISH

A palyazati iirlapot angolul kell kitolteni, hiszen a palydzati anyagnak minden esetben a
részt vevo partnerintézmények kdzos munkajan és megegyezésén kell alapulnia. Fontos,
hogy minden a projektben részt vevd partner intézmény értse a projekt céljait, egyetértsen
azokkal és elkotelezett legyen a projekt sikeres megvalositasa és vallalt eredményei irant.

Palyazati urlap kitoltése

Az trlapon az egyes alpontok kozotti navigalas ugy lehetséges, ha a palyazat szdmara
kattintva (HUO8 kezdetil) visszalép a palyazat féoldalara, majd onnan valasztja ki a keresett

mentipontot.

A mezok kitoltését és mentését kovetden egy felugrd ablakban megjegyzéseket fiizhet az

trlap egyes részeihez, amely a palydzati anyag kozos kitoltését segitheti. Megjegyzések
hasznalata nem kotelezd, a beadott palyazatban nem jelennek meg. Amennyiben nem kivan

megjegyzést rogziteni, a szovegdobozt hagyja liresen, majd kattintson a Mentés gombra. A
sikeres mentést kdvetden a rendszer egy Ujabb lizenetet kiild: Folytatja a [...] modositasat,
vagy visszatér a projekt fooldalara? Amennyiben 10j rész szerkesztésével szeretné folytatni,
kattintson az Ugrds a projekt féoldaldra gombra.

A palyazoi feliilet mentipontjai a kovetkezdek: Projekt adatai, Palyazo intézmény, Partner
intézmények, Projekt leirasa, Dokumentumok, Felhasznalok, Projekt események.

i

A palyazati anyag szerkesztéséhez kérjiik, adja meg a projekt cimét, valamint azt, hogy
hasonl6 vagy azonos témaban kaptak-e mar tAmogatast a projektre mas forrasbol. Tovabba
kérjiik, jelolje be az tirlapon, hogy a projekt része-e egy mar kidolgozott Erasmus Mundus
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mesterkurzusnak — amennyiben a projekt Erasmus Mundus doktori kurzusnak része,
kérjiik, azt is ebben a pontban jelezze.

4.4.1. Projekt adatai meniipont

A Projekt adatai meniipont alatt az alapadatok taladlhatéak, a program és a palyazati
felhivas megnevezése, valamint a palyazati azonositd. A projekt Osszesitett koltségvetése
ebben a meniipontban (is) meg fog jelenni.

4.4.2. Palyazo intézmény meniipontja

Kérjiik, adja meg a kért kotelezd informéciokat a palyazati tirlapon.

A kapcsolattartd személy cimének megadasanal vegye figyelembe, hogy ezen az
elérhetéségen fogjuk az intézményt tajékoztatni a projekttel kapcsolatos tudnivaldkrol, ide
kiildjik mind az elektronikus, mind pedig a postai hivatalos értesitd leveleket.
Amennyiben nem tud mobiltelefonszamot megadni, kérjiik, hogy a vonalas telefonszamot
adja meg ismételten, mert a rendszer iires mezSt nem fogad el.

A palyazo intézmény hivatalos képviseldjének (aldirdsra jogosult személy) adataival
kapcsolatban felhivjuk figyelmét, hogy a palyazat formai elfogadasanak feltétele, hogy az
itt megadott hivatalos képviseld eredeti (cégszerli, kézzel, kék tintaval irott) aldirasa
szerepeljen A palydzo intézmény hivatalos nyilatkozata elnevezésli mellékleten (1d. 4.4.5.1
A palyazo intézmény hivatalos nyilatkozata).

4.4.3. Partner intézmények meniipontja

Itt a palydz6 intézmény partnereit, a tovabbi intézményeket kell megadni. Ebben a
palyéazattipusban minimum hérom intézmény egylittmiikddése sziikséges, melyek koziil
egy magyarorszagi €s egy donor orszagbeli székhelyli intézmény kell, hogy legyen.
Partnerintézmény lehet magyarorszagi, egyéb kedvezményezett orszagbeli vagy donor
orszagbeli székhelyli intézmény. A magyar intézmény, azaz az egyiittmikodés
koordinatora — timogatott palyazat esetén — fogja a teljes tdmogatasi 0sszeget megkapni.

Kérjiik, hogy az trlapon hianytalanul adja meg a kért kotelezd informacidkat a tovabbi
intézményekrol. Az alapadatokat kovetden tdltse ki a kapcsolattartéra vonatkozd mezdket
is, valamint Osszegezze a partnerrel vald egyiittmiikodés vart eredményeit a megadott
alkérdésekre valaszolva. Kérjiik, készitsen egy maximum 2000 karakter terjedelmii
(szO6kozokkel egylitt) 0Osszegzést az egylittmiikddés(ek) tervezett eredményeirdl
partnerenként. Kérjik, hogy az tirlapon megadott valamennyi kérdésre valaszoljon olyan
modon, hogy az nyilvanos kozlésre alkalmas legyen.

4.4.4. Projekt leirasa

Kérjiik, készitsen egy angol nyelvii, maximum 2000 karakter terjedelmii (szokozokkel
egylitt) projektdsszefoglaldt az trlapon megadott valamennyi kérdésre valaszolva olyan
modon, hogy az nyilvanos kozlésre alkalmas legyen.

Kérjiik, fejtse ki a projekt céljat, hatterét, hasznossdgat, indokoltsagat. Részletezze az
egyes partnerek feladatait a projektben, szakmai hatteriiket, ami az adott feladatok
elvégzésére képessé teszi Oket. Indokoljdk a partnervélasztast, a projekt céljai és
elvégzendd feladatai tiikrében. Mutassak be a projekt menedzsmentjét (feladatok,
feladatk6rok, dontéshozatal, kapcsolattartds, stb). Kérjiikk, vazolja az egylittmiikodés
munkaprogramjat, a projekt elérehaladas nyomonkdvetésének és a projekt értékelésének

7/10



mikéntjét, és szempontjait, a tervezett eredményeket és ezek hasznosuldsat, hasznositasat,
varhat6 és tervezett hatasat, valamint a projekt fenntarthatosdgara vonatkozo6 terveiket.

A meniipont kitoltésével és a projekt szakmai megvalositdsdval kapcsolatos tartalmi
elvarasokat Id. a felhivasban a Tartalmi értékelési szempontok bekezdés alatt.

Kérjik, adja meg az intenziv kurzus iddtartamat, helyszinét valamint a résztvevok
1étszamat.

4.4.5. Dokumentumok

A palyazatot online kell bekiildeni, a mellékleteket az online pélyazati feliileten kell
csatolni, illetve adott esetben (ld. lentebb) megadott hataridéig postan, ajanlott
kiildeményként feladni. Az aldbbi dokumentum eredeti példanyat postan, ajanlott
kiildeményként kell a Tempus Kozalapitvanyhoz eljuttatni:
e A palydzo6 intézmény hivatalos nyilatkozata (1d. 4.4.5.1 A palyazo intézmény
hivatalos nyilatkozata)

Az alabbi dokumentumokat sziikséges online csatolni:

e Egyiittmikddeési szandéknyilatkozat (1d. 4452 Egytittmtkodési
szandéknyilatkozat)

o Kettds finanszirozas elkeriilésérdl szo16 nyilatkozat (1d. 4.4.5.3 Kettds finanszirozas
elkertilésérdl szolo nyilatkozat)

o Atlathatosagi nyilatkozat (1d.4.4.5.4 Atlathatésagi nyilatkozat)

e De minimis nyilatkozat - amennyiben relevans (1d. 4.4.5.5 De minimis nyilatkozat).

e Munkaterv (I1d. 4.4.5.6 Munkaterv)

4.4.5.1 A palyazoé intézmény hivatalos nyilatkozata

A palydzé intézmény hivatalos nyilatkozata az online palyazoi feliileten,
(nora.norvegalap.hu), a palyazat véglegesitését kovetden érhetd el. A nyilatkozat szovegét
tajékoztatasul kozoljiik a honlapunkon: www.tka.hu >> Fdoldal >> Pélyazatok >> EGT
Alap >> Palyazati dokumentumok. Kérjiik, a nyilatkozatot a palyazatban megadott
hivatalos képviseld irja ald, és az intézmény pecsétjével lassa el (amennyiben van ilyen).
Az eredeti, alairt nyilatkozatot a TKA cimére postai titon kell eljuttatni.

Az intézmény hivatalos képviseldjének megadasa és a nyilatkozat aldirasa nélkil a
palyazat nem tesz eleget a befogadasi és formai feltételeknek, elutasitasra keriil, és igy nem
kertiil sor a tartalmi biralatra sem.

4.4.5.2 Egyiittmiikodési szandéknyilatkozat

Az egyiittmiikodési szandéknyilatkozat formanyomtatvanya a www.tkahu ¢és a
www.norvegalap.hu oldalakon érhet6 el. A dokumentum szkennelt verzidja elegendd,
amelyet az online feliiletre, a Csatolandé dokumentumok meniiponthoz kell feltdlteni. Ezt
a dokumentumot postan nem sziikséges bekiildeni. Kérjik, a palyazatban megadott
hivatalos képviseldk alairasaval és pecsétjével (amennyiben van ilyen) lassdk el a
mellékletet.

4.4.5.3 Kettos finanszirozas elkeriilésérdl szolo nyilatkozat

A Kettds finanszirozas elkeriilésérdl sz6l6 nyilatkozat formanyomtatvanya a www.tka.hu
¢s a www.norvegalap.hu oldalakon érheté el. A nyilatkozatot a palydzo intézmény
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hivatalos képviseldjének aldirdsédval és pecsétjével (amennyiben van ilyen) kell ellatni.
Felhivjuk figyelmiiket, hogy a nyilatkozaton a palydzatban megadott hivatalos
képviseldnek kell szerepelnie. A dokumentum szkennelt verzidja elegendd, amelyet az
online feliiletre, a Csatoland6 dokumentumok meniiponthoz kell feltdlteni. Ezt a
dokumentumot postan nem sziikséges bekiildeni.

4.4.5.4 Atlathatésagi nyilatkozat

Az Atlathatosagi nyilatkozat formanyomtatvanya a www.tka.hu és a www.norvegalap.hu
oldalakon érhetd el. A nyilatkozatot a palyazé intézmény hivatalos képviseldjének
alairasaval és pecsétjével (amennyiben van ilyen) kell ellatni. Felhivjuk figyelmiiket, hogy
a nyilatkozaton a palyazatban megadott hivatalos képviselonek kell szerepelnie. A
dokumentum szkennelt verzidja elegendd, amelyet az online feliiletre, a Csatoland6
dokumentumok meniiponthoz kell feltdlteni. Ezt a dokumentumot postan nem sziikséges
bekiildeni.

4.4.5.5 De minimis nyilatkozat

A De minimis nyilatkozat formanyomtatvanya a www.tka.hu és a www.norvegalap.hu
oldalakon érhetd el, amelyet abban az esetben kell kitolteni, ha vallalkozas(ok) is részt
vesz(nek) az egyiittmiikddésben (I1d. 2.7. Vallalkozéasokra vonatkozé specidlis szabalyok).
A nyilatkozatot az intézmény hivatalos képviseldjének aldirasdval és pecsétjével
(amennyiben van ilyen) kell ellatni. A dokumentum szkennelt verzidja elegendd, amelyet
az online feliiletre, a Csatolandé dokumentumok meniiponthoz kell feltolteni. Ezt a
dokumentumot postan nem sziikséges bekiildeni.

4.4.5.6 Munkaterv

A munkaterv formanyomtatvanya a www.tka.hu és a www.norvegalap.hu oldalakon érhetd
el. A munkatervet hidnytalanul kitdltve a Csatoland6 dokumentumok meniiponthoz kell
feltolteni. Felhivjuk figyelmiiket, hogy a formanyomtatvany két munkalapbo6l all, mindkét
munkalap kitoltése kotelezd. A dokumentumot sem alédirni, sem postan bekiildeni nem
sziikséges.

4.4.6 A palyazoi feliilet Felhasznalok meniipontja

A meniipont a gombra kattintva érhetd el. Itt a palyazathoz tovabbi hozzaféréseket
tud adni Ujabb (mar korabban regisztralt) felhasznalok email cimének megaddsaval. A
hozzaférés tipusa szintén bedllithato.

4.4.7 A palyazoi feliilet Projekt események meniipontja
A meniipont a = gombra kattintva érhetdé el. Az online palyazat szerkesztésének
1épéseit, mddositasait idérendi sorrendben napldzva taldlja. Itt jelennek meg tovabba a
modositasokhoz flizott megjegyzések is.

5 ELERHETOSEGEINK

Tempus Kozalapitvany
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Postacim: 1438 Budapest 70, Pf.: 508

Székhely: 1077 Budapest, Kéthly Anna tér 1.

Tel.: (+36 1) 237-1300

Infovonal: (+36 1) 237-1320

e-mail: egtalaposztondij@tpf.hu

Honlap: www.tka.hu >> Fdoldal >> Pélyazatok >> EGT Alap

A PALYAZASHOZ SOK SIKERT KiVANUNK!
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