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TEMPUS KOZALAPITVANY

Online palyazatkezel6 rendszer hasznalati utmutato
Allamkozi nyari egyetemi kurzust szervez6 palyazok részére

Technikai feltételek

A rendszer barmely bongészével haszndlhatd, de a Chrome hasznalata ajanlott.

A csatolandd dokumentumok feltéltésekor ajanlott dokumentumtipus pdf.

Palyazok regisztracidja

Palyazashoz a https://palyazat.tpf.hu/ honlapon kell regisztralnia.

Regisztracio menete:

Az oldal megnyitasat kovet6en kattintson a jobb fels6 sarokban megjelené Bejelentkezés
lehet6ségre:

Bejelentkezés

Ezt kovetben kattintson a megjelens ablak Regisztracid fllére:

Bejelentkezés Regisztréacio

Itt adja meg a kért informacidkat a leirt feltételek betartasaval, fogadja el a nyilatkozatokat,
jelolje, hogy nem robot, majd kattintson a Kiildés gombra.

Ekkor a rendszer automatikus lizenetet kild a megadott e-mail-cimre, melynek segitségével
aktivalni tudja létrehozott fidkjat. Ha nem kapja meg az e-mailt, kérjlik, ellen8rizze spam mappajat
is!

A kordbban mar regisztralt palyazéoknak nem kell Ujra regisztralniuk, korabbi felhasznaldneviikkel
és jelszavukkal be tudnak lépni a rendszerbe.

Belépést kovetben, a bal fels6 menisoron taldlhaté Elérthetd palyazatok-ra kattintva taldlja a
Nyari egyetem szervezdk lehetdséget. A sor végén taldlhatd nyilra kattintva van lehetGsége Uj

palyazat elinditasara. A korabbiakhoz hasonldan egy palyazati korben 1 palyazat indithaté.


https://palyazat.tpf.hu/
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>Nyari egyetem szervez6k
02024.09.30. 00:00 — 2024.11.04. 23:59
Allamkézi nyéri egyetemi kurzusok szervezése

—i~ Nyari palyazat

A létrehozott palydzat a Palyazataim négyzetben lesz lathatd, és a

Palyazati felhivas

ceruza ikonra kattintva kezdhet6é meg a kitoltése.

Kitoltési utmutato

Palyazo intézmeény adatai

Palyazo hatterének bemutatasa

Kurzus(ok) adatai felhivashoz és Kitoltései Uutmutatdhoz, valamint tartalmazza a palyazat

A bal oldali menisav kozvetlen linkeket tartalmaz a Palyazati

Koltségkalkuldcis, egyes részeit.
kiadasok rogzitése

Intézmény adatok angolul L, , L, , L. L.,
Az egyes oldalak tetején, kék hattérben talalhatd informacidk
Tematikus kurzus L., .. L, X ..,

adatok angolul tdjékoztatd jellegliek, de fontos informdciét tartalmaznak az adott

Nyelvi és hungaroldgiai kurzus menUpontr(’)I.
adatok angolul

Feltdltendd dokumentumok

Péalyazat lezarasa

Tablazatok esetén sorok hozzaadasa a jel segitségével lehetséges.

Dokumentumok feltoltésére azok kivalasztasat kovetben a sor végén taldlhatd jelre
kattintva van lehet8ség.

Minddsszesen egy fajl feltoltése lehetséges a dokumentum feltéltési lehet6ségeknél, igy
amennyiben tobb dokumentumot szeretne feltolteni, ugy tomoritett (.zip) formatumba

csomagolva van erre lehetdsége.

A Koltségkalkulacio, kiadasok rogzitése menlipontban 3 féle koltségkategoriat lehet megadni,

Személyi jellegli kiadas (pl. el6addk, tanarok tiszteletdija, szervezési koltség, jarulékok stb.),

Dologi kiadds (pl. szallaskoltség, étkezési koltség, oktatasi anyagok stb.) és Kulturalis kiadds (pl.

kirdndulas, belépdk, idegenvezetés stb.)
A Koltségkalkulacid, kiadasok rogzitése menipontban a korabban megadott adatok alapjan
automatikusan szdmol a rendszer, a kalkulalt 6sszeg(ek) 6sszesenjeinek atirasara nincs lehetség.
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A Tematikus kurzus adatok angolul és Nyelvi és hungaroldgiai kurzus adatok angolul

menilpontban a felugré ablakban kitoltendd adatokat csak abban az esetben menti a rendszer,

ha minden kételez6 mezé ki van téltve, félig kitoltve nem menti az adatokat a rendszer, kés6bb

azonban van lehet6ség azok szerkesztésére.
A kurzusadatok mdsolasara is van lehet6ség, amennyiben ugyanaz a kurzus tobb szinten is indul,

ugy a jelre kattintva masolja a rendszer a kordbban bevitt adatokat. (Magyar nyelvi

kurzus esetén a palyazénak minden szinten (pl. kezd8, kézéphaladd, haladd) induld
képzést kell biztositania.)

A felvitt kurzus szerkesztése a jelre kattintva, torlése a = jelre kattintva
lehetséges.

A rendszer altal generalt Intézményi adatlap a Feltdltend6 dokumentumok alatt taldlhatd, ezt

nem kérjik Ujra feltdlteni, és alairassal ellatni sem szilikséges.

Amennyiben a Palyazati adatlapot és a Nyilatkozatokat kézzel irjak ald, ugy a dokumentumokat

postai Uton is meg kell kiildeniik, a hivatalos képvisel6k aldirdsi cimpéldanyaval egyitt!

A *-gal jelolt mezdk kitoltése kotelezé! Hianyos palyazatot nem lehet benyujtani a rendszerben.

Amennyiben nem tud minden adatot kit6lteni egyszerre, a Mentés lehetdséggel elmentheti a
megkezdett pdlyazatot, s a kés6bbiek soran folytathaté a palyazat. (Kivéve Tematikus kurzus
adatok angolul és Nyelvi és hungarolégiai kurzus adatok angolul mentpontok.)

Benyujtott palydzatat a felsé meniisor Benyujtott palyazatok alatt talalja.

Kérdés, probléma esetén kérjlk, irjon a bilateral@tpf.hu e-mail-cimre.
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