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Az Erasmus beszamolé célja, hogy a tényleges és a tervezett pénziigyi felhasznalds helyzetének bemutatasa
mellett a lehet6 legpontosabb statisztikai adatokkal jaruljon hozza a hazai és az eurdpai mobilitasi folyamatok
feltérképezéséhez, segitse az intézményeket palyazatuk optimalis pénzligyi és tartalmi megvalésitasban, valamint a
Mobility Tool+ rendszert kiegészitve segitse a mobilitasi és pénziigyi adatok egységes formaban torténs kezelését.

A beszamold fajl évkézi beszamold, modositott évkozi beszamold valamint zdrobeszamold elkészitéséhez illetve
kiegészité tamogatds igénylés benyujtasahoz hasznalhatd.

I. Rendszerkovetelmények, segédadatok, kitoltés

A beszamold fajl Windows operacids rendszereken, a MS Office 2007-es illetve Ujabb valtozatain lett tesztelve,
igy a felsGoktatasban mikodé irodai szamitégépeken varhatéan nagy biztonsaggal mukodik. Kérjik, ha a
beszamold fajl mikodésében barmilyen szokatlan, hibdsnak tliné mikodést tapasztal, azonnal jelezze nekiink!
e A program helyes miikédéséhez engedélyeznie kell a makrok futtatdsdt, ezért a fajl '.xlsm’ kiterjesztés(.
Amennyiben a fajl megnyitasakor nem engedélyezett a makrék futtatasa, a kdvetkezé hibaképernyé jelenik

meg:
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Figyelem!
2 Ez a fajl csak akkor mikodik helyesen, ha a makrok futtatdsa engedélyezett!

o A beszamold fajl készitésekor az Eurdpai Bizottsdag Mobility Tool+ nevl online adatkezel6 rendszeréhez
illeszkedé adatkészleteket alkalmazzuk, ezek a fajl végén a DataDict, Grants, PIC_ERASMUS fileken
megtekinthetdk. Kérjik, hogy a beszamoldban pontosan és a jelzett formatumban adja meg az adatokat!

e Egyes lapfilek az adatintegritds és a megjelenitési kép meglrzése

érdekében jelszéval védettek. Ha sajat nyilvantartdsbdl mdsolja az - E ;:;E!ﬂbeéum =
adatokat, akkor haszndlja mindig az abran lathatd6 mddon a jobb ~— g‘ 2 %) [= .
egérgombbal el6hivhaté menii Beillesztés bedllitdsai / Ertékek parancsat! i Tl &
Tartalom toriése = = 5 ,‘;J
e Az intézményektsl elvart a mobilitdsok folyamatos rogzitése és e EEE
amennyiben tortént szerz6déskotés vagy modositds, a legalabb SR : e
havonkénti MT+ importalas. e
e A beszamolé Excel fajlban szerepld adatok és a MT+ kozott a kdvetkezd ; : . :’:

megfeleltetés all fenn:
Excel Partnerazonosité == MT+ Organisation ID;
Excel Egyéni tamogatdsi szerz6désszam == MT+ Mobility ID.

e A Partners, a MOB SM és a MOB ST lapfiileken beiraskor beépitett makrdk ellenérzik a rogzitett adatokat, a
celldk médosulasakor hibaellenérzés torténik a teljes sorban. A problémakat a hibas celldban és az elsé
oszlopban jelzi a program. Ebbél az is kovetkezik, hogy egy sor elsé cellaja tartalmanak torlésével egyszerien
ellenérizhet6 az adott sor.

e Bizonyos celldk automatikusan kitdltédnek a sorban szerepl§ értékek alapjan (sarga szin).

e Az automatikus ellenGrzés igény esetén ideiglenesen ki is kapcsolhatd (példaul nagy mennyiségl adat
bemasoldsakor) az Al-es celldban taldlhaté zo6ld indikatorgombra kattintva. Ekkor a gomb pirosra valtozik. A
beadllitas ideiglenes, a lapfil aktivaléddsakor a funkcio visszadll az eredetileg tervezett mikodésre. FIGYELEM:
az 6sszes bevitt adat ellenGrzésének lefuttatasat legegyszerlbben az els6 oszlop tartalmanak torlésével lehet
kezdeményezni.

e Meghilsult utazasokat, visszalépett személyeket a beszdmoldban nem szabad feltlintetni, csak és kizardlag a
ténylegesen megvaldsult vagy tervezett mobilitdsok szerepelhetnek az adatsorokban!

e Ures koztes sorokat a beszamoléban nem szabad hagyni!

e A MT+ importalashoz Firefox bongész6 hasznalata ajanlott.
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. MAIN fiil

A beszamoldé mintafajl megnyitasat kdvetGen Iépjen a MAIN lapfiilre. Ezen a lapfiilon csak a beszamolé tipusat
kell a legordiilé meniik alkalmazdsaval kivalasztani.

Az azonositds lapfil jobb felsé sarkdban a beszamold fajl verziészamat lathatja. A beszamold bekiildését mindig
a legfrissebb verziéju fajlban kell megtenni, a fajl frissitéséhez a TKA munkatarsaitdl kell segitséget kérni,
ugyanezt szerz6désmaddositas utan is meg kell tenni.

Az évkozi intézményi beszamolofijlban [évE szerzédésadatok frissitése érdekében az aktudlis fajlt minden
szerz6désmaodositas alairasa utan e-mailben el kell kiildeni KA103@tpf.hu email cimre!

lll. Partners lapfiil

A lapfiilon a mobilitasban részt vevé partnereket (felsGoktatdsi intézményeket, vallalkozasokat, célintéz-

ményeket) kell felsorolni. A koordindtorokhoz kikiildott els6 verzidban mar szerepelnek a kordbbi évi
beszamoldban feltiintetett partnerek, valamint a Mobility Tool+-ban a kikildés id6pontjaig rogzitett mobilitasok
tovabbi partneradatai.

Az elsé sorba automatikusan a kitolt6 intézmény adatai kerlilnek be, ezt a sort nem szabad torélni vagy
elmozditani!

A fejléc-cellak cimei segitséget nyujtanak az értelmezésben, a masodik sorban levd jel6lések az adat kotelez6
voltardl nydjtanak informaciét: * = minden esetben kételezd, * if no PIC = PIC kéddal nem rendelkezd partner
esetében kételez6en megadandd adat.

A sz(rési opcié minden oszlopra vonatkozdéan mdkodik.

Az adatok ellendrzétt bevitele érdekében minden egyes cella tartalmdnak valtozdsa esetén lefut egy ellenérzé
kdd, ami jelzi, hogy az adott sorban melyik celldkban van elégtelen vagy hibds informacid. A problémas cellak
szines alapszint és a hibara utalé megjegyzést is kapnak, az A oszlopban pedig egy hibat jelzd jel ("!I!V’) jelenik
meg, ami a sorban taldlhatd 0sszes hibamegjegyzést is felsorolja.

Az ,Erasmus kéd” oszlop a ,,PIC_ERASMUS” lapfilon taldlhaté adatokbdl dolgozik. El6fordulhat olyan eset,
amikor egy felsGoktatasi intézmény nem szerepel ezen a lapfllon, ebben az esetben kérjik, vegye fel
kapcsolatot a TKA munkatarsaival!

Amennyiben a tanév soran az eurdpai szintd lista frissil, azt
megfelel§ formaban kozzétessziik.

Gyakori hiba a kiilonb6z6 webes feliiletekr6l bemadsolt
adatokban, hogy azok sortorés karaktert tartalmaznak.
Kérjik, figyeljenek rd, hogy minden rogzitett adat egy
sornyi informacid legyen! Az esetleges rejtett sortoréseket
az Excel Kezd6lap / Keresés és Kijel6lés / Keresés és csere
(CTRL + H) parancsaval lehet megkeresni Ugy, hogy a
keresett szoveg mezében a CTRL + J
billentylzetkombinaciét nyomjuk le.

A lapfil fels6 sordban szerepld ‘A-Z’ makréogombra kattintva kezdeményezhetd a partnerek rendezése és az
adatok ellen6rzése. A rendezés el&szor az Erasmus kéddal rendelkezd = o
partnereket rendezi kéd szerinti sorrendbe, majd az Erasmus kéd nélkiili ﬂ e
intézményeket rendezi névsor szerint. A makro ezen kivil djra beallitja az ’

Erasmus kéddal rendelkez6 intézmények PIC kddjait is.

A Partnerazonosito cella értéke az MT+-ban is a partner azonositdja, ezért fontos a teljes egyezés a két
rendszer k6zott! Ha egy felsGoktatasi intézménynek van ERASMUS kddja, akkor kotelez6 azt hasznalni. Ha nincs
ERASMUS kéd, akkor a koordindtor szabadon adja meg az azonositét, az lehet6leg rovid legyen,
ékezet és specialis karakterek nélkil!

Az els6 oszlopban halvany szinezéssel kiemelt cellak azokat a a partnereket jeldlik, amelyek a mobilitasi flileken
mar szerepelnek partnerként (aktiv partnerek).

A teljes oszloplista a kit6ltési utmutato 1. mellékletében talalhatd.
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IV. Kiutazoé hallgaték: MOB SM lapfiil

A 2016-o0s tanévtdl az MT+ rendszer lehet6vé teszi az un. DRAFT mobilitdsok rogzitését is, ezért a beszamold
fajlt is felkészitettiik erre. Ez a funkcid hasznos lehet példaul az OLS licenszek korai kikiildésénél. Kiemelt figyelmet
igényel azonban ezen mobilitdsoknal az, hogy bar nem minden adatot adunk meg, a szerz6déskotések utan a
hianyz6 adatokat minden esetben ki kell télteni.

A lapfilon a celldk mddosuldsakor hibaellendrzés torténik a teljes sorban. A sor elején megjelend lizenet segiti
az atlathatosdgot. A ‘D’ jelzés a DRAFT mobilitast, a ‘"M’ jelzés a MT+-ba teljes mobilitdsként importalhaté sorokat,
a’'T jelzés pedig a TKA altal kért tovabbi adatok megfelelSen kitdltott voltat jelenti az adott sorban.

A 'l jelzés azt jelzi, hogy a kovetkez6 statusz még nem kitdlthet6, mert hibasak vagy hianyosak a tovabbi
statuszhoz sziikséges adatok. Példaul a ‘D!!" jelzés azt jezi, hogy a sor DRAFT mobility-ként importdlhatd a MT+-ba,
de teljes mobilitdsként még nem.

Az el6z6 évi beszamolé fajlhoz képest Uj adat:

o Digitalis készség fejlesztése? (digitdlis készségek fejlesztését célz6 mobilitdsok)

A teljes oszloplista a kit6ltési itmutato 2. mellékletében talalhato.

V. Kiutazé oktaték: MOB ST lapfiil

A lapflilon a cellak mdédosulasakor hibaellenérzés torténik a teljes sorban. A sor elején megjelend lizenet segiti
az atlathatdsagot. A ‘D’ jelzés a DRAFT mobilitast, a "M’ jelzés a MT+-ba teljes mobilitasként importalhatd sorokat,
a’'T jelzés pedig a TKA altal kért tovabbi adatok megfelelSen kitoltott voltat jelenti az adott sorban.

A Il jelzés azt jelzi, hogy a kovetkezd statusz még nem kitoltheté, mert hibdsak vagy hidnyosak a tovabbi
statuszhoz sziikséges adatok. Példaul a ‘D! jelzés azt jezi, hogy a sor DRAFT mobility-ként importalhaté a MT+-ba,
de teljes mobilitadsként még nem.

Az el6z6 évi beszamold fajlhoz képest Uj adat:

e Innovativ oktatasi program?
A teljes oszloplista a kit6ltési utmutato 3. mellékletében talalhatd.

VI. Pénziigyi elszamolds: SUM FIN lapfil

A ,SUM FIN” lapfil az el6z6leg bevitt és ellen6rzott adatok alapjan nyujt hatékony segitséget a pénzigyi
beszamold véglegesitéséhez.
A kilonb6z6 szind cellak funkcidi:

rogzitett érték

szamitott cella

; kotelezGen kitoltend6

kitélthetd

cim, helykitoltés

e A pénziigyi szamitasokhoz a MOB SM, MOB ST lapfiilek adatait, valamint az érvényes szerz6dések rogzitett
keretadatait hasznalja a program.

e Az Evkézi modositds (8. 9., 11.) sorokba kategéridnként be kell irni a Tempus Kdzalapitvannyal kotott
érvényes szerz6désmadositasokat. A mddositas lehet pozitiv és negativ elGjelli szam is. A beirandd adatok
forrasa minden esetben az intézmény és a TKA altal alairt szerz6désmaddositas. Kérjik, figyeljenek rd, hogy
ha az intézményik szocidlis tdmogatast (SOC) vagy kilonleges igények tamogatdsat (SN) nyert, akkor a 8.
sorban a teljes Gsszeget, a 9. illetve 10. sorban pedig a teljes 6sszeg SOC illetve SN részét kell megjeldlni
(Ebb6I szocidlis tamogatds illetve Ebbdl kiilénleges igények tdmogatdsa) !

e A D47-as celldba (TKAatutalt) a benyujtas datumaig a Tempus Kdzalapitvanytdl a beszamold benyujtasaig
ténylegesen dtutalt tamogatds 6sszegét kell beirni. Ez az adat kulcsfontossagu, fokozott figyelmet kérink!

e A 14-17. sorokban lehet az dtcsoportositasokat jelezni, itt figyelni kell a szerz6dés szerinti atcsoportositasi
hatarokra. A program ellenérzi a szerz6désben rogzitett maximalisan atcsoportosithatd értékeket, hiba
esetén pirosan kiemeli a hibas adatokat tartalmazé cellakat.



o A Felhasznalas csoportban (21-24. sorok) lathaték a MOB SM illetve MOB ST lapfilleken rogzitett mobilitasi
adatok, amennyiben az 6sszegzésben eltérést tapasztalnanak, kérjik jelezzék! A 26. sor (Tervezett tovabbi
felhasznalas) celldit a beszamold benyujtasakor minden esetben meg kell adni, mert ezek az értékek jelzik,
hogy az intézmény a szerz6dott 6sszegekbdl ténylegesen mennyit fizetett mar ki a kiutazéknak. A Tervezett
tovabbi felhasznalas részben (28-30. sorok) az aktualisan érvényben levé szerz6désvaltozat keretein bell
redlis tervek és intézkedések alapjan torténé tovabbi tervezett felhasznaldsokat kell megadni. Figyelem! Az
Evkézi médositds szekcidval ellentétben itt a SOC és SN adatokat a tovabbi dsztondijaktdl kiilon kérjuk
megadni!

e Ha a tervezett 6sszesitett létszam (L33, letszam_terv) értéke kisebb, mint az érvényes szerz6désben jova-
hagyott indikativ kiutazoi létszam (L11, letszam_elvart) 90%-a, akkor a mobilitdsi szervezésére
felhasznalhatd keret Gjrakalkuldlédik. Ennek tényérél az M28-as cella informal. Ha az évkdzi beszamold
értékelésének eredményeképpen a Tempus Kozalapitvany csokkenti a szervezési keret 0sszegét, akkor Uj
jovahagyott létszamkeret lép életbe. Erre kifejezetten felhivjuk az évkozi beszdmold értékelésérél sz6l6
hivatalos levélben az intézmény figyelmét, beleértve az Uj Iétszdmokat is. Csak ebben az esetben kell az
intézménynek megadnia a mddositott jévahagyott létszdmot egy mddositott évkozi beszamold
benyuljtasanak esetében, hogy az elszamolhatd szervezési koltséget kiszamitsa a program!

o A K47-es celldban [athatd a Varhatd nem felhasznalt tdmogatads 6sszege. Elképzelhetd, hogy az intézmény
ugy latja, hogy a projekt eredeti 16 hdnapos futamideje alatt nem képes a forrasok felhaszndldsara, ebben
az esetben a helyzet alapos mérlegelése utan kérvényezhet6 a program futamidejének 24 hdénaposra
novelése.

VII. Kiegészit6 forras igénylése: KIEG lapfiil

A beszamold fijl segitségével lehet6ség van kiegészit6 forrds igénylésére is. Kiegészité tdmogatast idGtartam
hosszabbitdsra és Uj mobilitdsokra lehet igényelni.

A MOB SM és MOB ST lapfiileken a mar rogzitett mobilitdsok esetében finanszirozott id6tartam hosszabbitds
igénylésére van lehet6ség. Fontos szabaly azonban, hogy mobilitasi szerz6dés mdédositdsdra csak abban az esetben
van lehet6ség, ha a mobilitds még nem fejez6dott be, ezért fokozott figyelmet kériink az ilyen tipusu igénylés
benyujtasanal

Uj kiutazdsok igénylésére KIEG lapfill Kiegészité tdmogatdsi igény részletezve tablazata szolgal. A tablazatban
csak olyan személyek adhaték meg, akit az intézmény megpdlyaztat, de forrds hidnydban a beszamold
benyujtdsanak id6pontjdig nem tudott tamogatdsban részesiteni és kiutaztatni.

A munkalap automatikusan 6sszesiti az id6tartam hosszabbitdsra és Uj kiutazasokra vonatkozé igényléseket.

Kiegészit6 tamogatds igénylése esetén a pdlydzat beaddsa folyamatos, nincs megjelolt hataridé, mivel az
esetlegesen rendelkezésre allé szabad forrdsok fliggvénye, hogy mikor sziilethet dontés egy kiegészité tamogatasi
igényrdl. A kiegészit6 tamogatdsra vonatkozd igényléseket egész évben, barmikor be lehet nyujtani, 16 hénapos
projektek esetében 2018. julius 31-ig, 24 hénapos projektek esetében 2018. oktdber 15-ig. A benyujtott igényekrdl
és a tadmogatds Osszegérdl a Tempus Kozalapitvany Kuratériuma doént. A Tempus Kozalapitvany palyazati
programjaiban a dontések ellen — sem méltanyossagi, sem mds alapon — nincs lehetGség fellebbezésre.

A szerz6désmadositas a Tempus Kozalapitvany és a pdlyazo intézmény kozott jon létre. A megitélt tdmogatdst
a szerz6désben szerepl6 projekt zaréid6pontig fel kell hasznalni.

Kiegészit6 tamogatds igényléséhez az Excel tdblazatot elektronikusan, a kinyomtatott és aldirt KIEG és
DECLARATION lapfileket pedig postan is el kell juttatni a Tempus Kdzalapitvanynak.

VIil. Beérkez6é mobilitasok: INCOMING lapfiil

A ,Beutazok” lapfiilon orszagonkénti bontasban adja meg a rendelkezésére all6 tényleges beutazé hallgatéi,
oktatdi és személyzeti |étszamadatokat!

IX. Nyilatkozat: DECLARATION lapfiil




Nyomtatas utan a Nyilatkozat lapfiilet az intézmény hivatalos képviselGje irja ald. Mddosithatdk a (kelt), a (név)
és a (beosztas) cellak.

X. Kapcsolat a Mobility Tool rendszerrel

e A Mobility Tool az és ERASMUS+ mobilitadsi projektek adminisztraciéjara szolgald, webes felileten elérheté
rendszer.

e Az eszkOzt az Eurdpai Bizottsag fejlesztette ezen projektek koordindld intézményei szamara.

e Az eszkdz feladata a projekttel kapcsolatos minden informdcié naprakész nyilvantartdsa, résztvevéket,
koltségvetést, egyéni beszamolokkal (EUSURVEY) kapcsolatos hivatkozasokat is tarol.

e Elérhetdsége: https://webgate.ec.europa.eu/eac/mobility

e Abelépéshez ECAS-fidk szlikséges.

e Az intézményi koordinator felelssége, hogy a Mobility Tool-ban és a beszamold fajlban szerepl6 adatok
mindenkor megegyezzenek! Az intézményi szerz6dés szerint a MT+ adatainak legaldbb havonta torténd
frissitése kotelezé.

e Ha egy kiutazassal kapcsolatban valtozas allt be, a mobilitds azonositdja alapjan az Uj import felllirja a korabbi
adatokat, igy mindkét rendszer az aktudlis adatokat tartalmazhatja, ami azért fontos, mert a Mobility Tool+
figyeli a rogzitett mobilitdsok zarédatumat, és automatikusan kikildi a hazaérkez6knek a mobilitast lezard
kérdGivrél szold e-mailt (EUSURVEY). Javasoljuk, hogy a MT+ dashboard fiilén rendszeresen egyeztessék a
beszamold fajlban és a MT+ban szerepl6 alapadtok egyez6déségét!

e A Mobility Tool-ba importalt de meghiusult és a beszamoldfajlbdl torolt mobilitasokat csak manualisan lehet
tordlni a MT+ rendszerbdl.

e Az importfdjlok Iétrehozdsa az adatok teljes kitoltését kbvet6en az Azonositds lapfilon levé gombra kattintva
indithaté. Az importdlashoz Firefox béngész6 haszndlata ajanlott!

e Amennyiben a fijlok importdldsa hibaval zarulna, ugy a MT+ letoltheté hibalizenetet készit a hibas
mobilitasokrdl. Ebben az esetben egyetlen mobilitas importja sem torténik meg.

XI. A bekiildés menete

Fajl mentése

e Mentse el a beszamoldt: Fdjl menii -> Mentés mdsként
e F3jl neve: orszagkdd nélkil ,Erasmus kéd_1718 IR” példa:
e Evkodzi beszamol4: BUDAPESOO_1718_IR
o Kiegészit6 tdmogatas igénylés: BUDAPESO0 1718 KIEG
e Modositott évkozi beszamold: BUDAPESO0_1718 IR2
e Zardbeszamold esetén BUDAPESO0_ 1718 FR

Nyomtatas

A beszamold véglegesitését kovetéen nyomtassa ki 1 példanyban az aldbbi lapfiileket:

e MAIN
e SUMFIN

o KIEG (csak kiegészité tamogatds igénylése esetén)
e DECLARATION

Alairas

A ,SUM FIN” és a ,,DECLARATION” lapfilet az intézmény hivatalos képvisel6je lassa el kézjegyével.

Bekiildés

Az aldirt lapfiileket (SUM FIN és Declaration) juttassa el postan a Tempus Kozalapitvany cimére (H-1438 Budapest
70. Pf. 508.), és egyidejlileg az elektronikus valtozatot a kal03@tpf.hu e-mail-cimre.


https://webgate.ec.europa.eu/eac/mobility

1. melléklet: a Partners lapfiil oszlopai

Oszlop neve Kotelezé

Megjegyzés

Hibajelzés

Partnerazonositd
Organisation ID

Erasmus kod
Erasmus Code

PIC kod

PIC code

Partner neve

Legal Name

Partner hivatalos neve

Business name

Partner hivatalos neve sajat nyelvén (latin
karakterekkel) *if no PIC
Full Legal Name (National Language)
Nemzeti azonositd

National ID

Rovidités

Acronym

Tanszék /

Department

Intézménytipus

Type of Organisation

Addszam

VAT

K6zintézmény-e? *if no PIC,
Is Public Body? DICT
Nonprofit-e? *if no PIC,
Is Non-Profit? DICT
Munkatarsak < 250?
Employees below 2507
Gazdasagi agazat
Economic sector
Orszag

Country

Régio

NUTS

Varos

City

Irdnyitészam

Post code

Postafiok

P.O. Box

Cim

Legal address

Partner telefon 1
Phone 1

Partner telefon 2
Phone 2

Partner E-mail

Email

Weboldal

Website

*if no PIC

*if no PIC

*if noPIC

*if no PIC

*if no PIC

Megjegyzés

Nem lehet duplikalt

Rovid, informativ legyen

Erasmus kéddal rendelezd intézménynél az Erasmus kéd
Egykarakteres orszagkdd utan két sz6koz (pl A WIENO1),
kétkarakteres orszagkdd utan egy szokoz (HU PECS01),
haromkarakteres orszagkdd utan nincs szokoz (IRLCORKO1).

ERASMUS kod beirdsa utan a PIC ERASMUS lapfilrél automatikusan importalédik

DICT: ORGANISATION_TYPES_codes

YES/NO
YES/NO
YES/NO
DICT
DICT

DICT



http://ec.europa.eu/education/participants/portal/desktop/en/home.html
http://ec.europa.eu/education/participants/portal/desktop/en/home.html

2. melléklet: a MOB SM lapfiil oszlopai

Oszlop neve

Kotelez6

Megjegyzés

Osszegzés, hibajelzés

Egyéni tdmogatasi szerz6désszam

Mobilitas jellege

Csaladnév

Keresztnév

Koordinatori megjegyzés

Hallgato tanulmanyi azonosité kédja (OM-kdod)
Hallgato intézményi azonositdja (NEPTUN-, ETR-kdd)
Sziiletés id8pontja (EEEE/HH/NN)

Neme

Allampolgarsag

Szaktertlet (ISCED kod)

Leendé végzettsége (magyarul)

A tanulmanyok szintje

Evfolyam

Hallgatd e-mail cime

Kordbbi Erasmus/E+ részvétel hossza (hénap)?
Partner azonositéja

A kuldg intézmény székhelyétdl eltérd helyszin?

A fogado fél székhelyétdl eltérd helyszin?

Kild6 orszag

Kuld6 varos

Fogadé orszag

Fogadd varos

A kuld6 / fogadd szervezet / intézmény székhelyétdl eltérd helyszinnel

kapcsolatos megjegyzés
Mobilitas kezdete

EEEE.HH.NN

Mobilitas vége

EEEE.HH.NN

Zérd tamogatdasu napok szdma
ECTS kreditek szama a partnernél
ECTS kreditek szama - elfogadas
Oktatds vagy munka nyelve

A fogadod orszag nyelvén végzi tanulmanyait?

Az els6 nyelvi tesztet elvégezte?

Megadott minta alapjan

pl.: 17/1/KA103/022490/SMS-201

CST — csak tanulmanyok (SMS)

KMOB — kombinalt mobilitas (SMS)

CSGY — csak szakmai gyakorlat (SMP)

CSGYdipl — frissdiplomas szakmai gyakorlat (RGT)

Ezen mez6 tartalma nem keril a MT+-ba.

Fontos a hallgaté OM kddjanak hasznalata, igy ellenérizheté
példaul a tobbszoros részvétel.

belsd intézményi adat, nem keril a MT+-ba.

DICT: M/F/O
DICT: COUNTRIES_codes

DICT: EDUCATION_FIELDS_4_codes

ISCED-5 Short cycle within the first cycle / Short-cycle
tertiary education (EQF-5)

ISCED-6 First cycle / Bachelor’s or equivalent level (EQF-6)
ISCED-7 Second cycle / Master’s or equivalent level (EQF-7)
ISCED-8 Third cycle / Doctoral or equivalent level (EQF-8)

Partners lapfil B oszlopanak értékei (Partnerazonosito)
YES/NO

YES/NO

DICT: COUNTRIES_codes. Ha A kiild6 intézmény székhelyétdl
eltérd helyszin? értéke NO és a Partner azonositdja ki van
toltve, akkor a Partners lapfil megfelel6 sorabdl veszi a Q
oszlop értékét (Orszdg)

Ha A kiildé intézmény székhelyétdl eltér helyszin? értéke NO
és a Partner azonositdja ki van toltve, akkor a Partners lapfil
megfeleld sorabdl veszi a S oszlop értékét (Vdros)

DICT: COUNTRIES_codes. Ha A fogadd intézmény
székhelyétdl eltérd helyszin? értéke NO és a Partner
azonositoja ki van toltve, akkor a Partners lapfil megfelel6
sorabdl veszi a Q oszlop értékét (Orszdg)

Ha A fogadd intézmény székhelyétdl eltéré helyszin? értéke
NO és a Partner azonositdja ki van toltve, akkor a Partners
lapful megfelel§ sorabdl veszi a S oszlop értékét (Vdros)

Ha A kiild6 intézmény székhelyétdl eltéré helyszin? vagy A
fogadd intézmény székhelyétdl eltéré helyszin? értéke YES,
akkor kitoltendd (pl: ’keszthelyi campus’ )

DICT: LANGUAGES_codes_nooth
YES/NO

YES/NO



http://ec.europa.eu/education/tools/isced-f_en.htm

Oszlop neve Kotelez6 Megjegyzés

Nyelvtanfolyam felajanlva? * (teszt 1) YES/NO
Felajanlott nyelvtanfolyamot elfogadta? * (teszt 1) YES/NO
Nyelvi teszt a tanulmanyok végén * (teszt 1) YES/NO

Kilénleges igények tamogatasa (SN) (€)

Kilénleges igényekhez kapcsolodd megjegyzés *(SN)
Szocidlis tdamogatas? (SMS)
Ossztamogatés * Amennyiben Uresen hagyjak, automatikusan kitélt&dik

Tovabbi (intézményi) forras (HUF)
Tovabbi (intézményi) forras (EUR)
Korai visszatérés oka

Szerzett képesités

Kéltségtéritéses hallgato? YES/NO
Campus Mundi hallgaté? YES/NO
Vis Maior YES/NO
Vis Maior megjegyzés * (Vis Maior)

Altaldnos megjegyzés

Fizetés Utemezése egy Osszegben / tobb részlet
kiegészités igény (nap)

mobilitds megszakitdsa (napok)

Osztatlan képzés? YES/NO

Tovabbi nyelv 1
Tovabbi nyelv 2
Tovabbi nyelv 3

Digitalis készség fejlesztése?

Mobilitds teljes hossza napokban
Mobilitds aktudlis hossza (napok)
Nem tdmogatott napok szama
Tamogatott id6szak napokban
Tamogatott idG6szak (hd)
Tamogatott fennmaradd napok
Havi tdmogatds

Kalkuldlt alapdszténdij
Kiilonleges igények (SN)

Teljes kalkuldlt tamogatds

TAMOGATASI OSSZEG ELTERES

Az sztondij szocidlis tdmogatds része

kiegészités igény (€)

DICT: LANGUAGES_codes_nooth
DICT: LANGUAGES_codes_nooth
DICT: LANGUAGES_codes_nooth

YES/NO

kalkuldlt cella
kalkuldlt cella
kalkuldlt cella
kalkuldlt cella
kalkuldlt cella
kalkuldlt cella
kalkuldlt cella
kalkuldlt cella
kalkuldlt cella
kalkuldlt cella
kalkuldlt cella
kalkuldlt cella

kalkuldlt cella
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3. melléklet: a MOB ST lapfiil oszlopai

Oszlop neve Kotelez6 Megjegyzés
Osszegzés, hibajelzés
Egyéni tdmogatasi szerz6désszam * Megadott minta alapjan
8y g pl.: 16/1/KA103/022490/STA-102
STA: oktatasi célu kiutazas
Mobilitas jellege * STAin: véllalkozas alkalmazottjanak oktatasi célu beutazasa
STT: képzési céli személyzeti mobilitas
Csaladnév *
Keresztnév *
Koordindtori megjegyzés
Neme * M/F/O
Allampolgarsag * DICT: COUNTRIES_codes
E-mail cim *
| International Office
F Finance
G General Admin and Technical Administration
Feladatkor *(STT) S Student Information
C Continuing Education
T Academic Staff
0 Other
J Junior (approx. < 10 years of experience)
Tapasztaltsag < | Intermediate (approx. > 10 and < 20 years of experience)
S Senior (approx. > 20 years of experience)
% Workshop
. . J Job shadowing
*
Tevékenység jellege (STT) T Training
0 Other
Szaktertlet (ISCED kod) * (STA) DICT: EDUCATION_FIELDS_4_codes
ISCED-5 Short cycle within the first cycle / Short-cycle tertiary education (EQF-5)
P ISCED-6 First cycle / Bachelor’s or equivalent level (EQF-6)
*
Az oktatds szintje (STA) ISCED-7 Second cycle / Master’s or equivalent level (EQF-7)
ISCED-8 Third cycle / Doctoral or equivalent level (EQF-8)
Oktatds vagy munka nyelve * DICT: LANGUAGES_codes_nooth
Partner azonositéja * Partners lapfil B oszlopanak értékei (Partnerazonosito)
A kuldg intézmény székhelyétdl eltérd helyszin? YES/NO
A fogado fél székhelyétdl eltérd helyszin? YES/NO
DICT: COUNTRIES_codes. Ha A kiild6 intézmény székhelyétdl eltérd helyszin?
Kild6 orszag * értéke NO és a Partner azonositdja ki van toltve, akkor a Partners lapfil megfelel6
sorabdl veszi a Q oszlop értékét (Orszdg)
Ha A kiild6 intézmény székhelyétdl eltérd helyszin? értéke NO és a Partner
Kuld6 varos * azonositoja ki van toltve, akkor a Partners lapfil megfelel§ sorabdl veszi a S oszlop
értékét (Vdros)
DICT: COUNTRIES_codes. Ha A fogadd intézmény székhelyétdl eltérd helyszin?
Fogadé orszag * értéke NO és a Partner azonositdja ki van toltve, akkor a Partners lapfil megfelel6
sorabdl veszi a Q oszlop értékét (Orszdg)
Ha A fogadd intézmény székhelyétdl eltérd helyszin? értéke NO és a Partner
Fogadd varos * azonositoja ki van toltve, akkor a Partners lapful megfelel 6 sorabdl veszi a S oszlop
értékét (Vdros)
A kuldé / fogadd szervezet / intézmény székhelyétél eltérd Ha A kiild6 intézmény székhelyétdl eltéré helyszin? vagy A fogadé intézmény
helyszinnel kapcsolatos megjegyzés székhelyétdl eltérd helyszin? értéke YES, akkor kitoltend6 (pl: ‘keszthelyi campus’)
Mobilitas kezdete "
EEEE.HH.NN
Mobilitas vége "
EEEE.HH.NN
Mobilitds megszakitasa
(napok)
Utazasi napok (max. 2 nap)
Zérd tamogatdasu napok szdma
Osszes oktatott 6ra * (STA) Legalabb atlagosan heti 8

Tavolsag

*
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http://ec.europa.eu/education/tools/isced-f_en.htm
http://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/tools/distance_en.htm

Oszlop neve Kotelez6 Megjegyzés

Utazasi tdmogatas? & YES/NO

Kilénleges igények tamogatasa (SN) (€)

Kilénleges igényekhez kapcsolodd megjegyzés * (SN)

Ossztdmogatds Amennyiben Uresen hagyjak, automatikusan kitoltédik
Tovébbi intézményi forrds (HUF)

Tovabbi intézményi forras (EUR)

Vis Maior YES/NO

Vis Maior megjegyzés *M(;li:r)

Altaldnos megjegyzés

Fizetés Utemezése egy 6sszegben / tébb részlet
kiegészités igény (nap) *

Tovébbi nyelv 1 * DICT: LANGUAGES_codes_nooth
Tovabbi nyelv 2 < DICT: LANGUAGES_codes_nooth
Tovébbi nyelv 3 * DICT: LANGUAGES_codes_nooth

Innovativ oktatdsi program?

Partnerorszdg

ST napi tamogatds 1.-14. nap

ST napi tamogatds 15-60. nap
Mobilitds teljes hossza napokban
Tamogatott id6szak napokban
Tdmogatott id6szak nap /1-14/
Tdmogatott idészak nap /15-60/
Kalkuldlt alapészténdij

Utazdsi tdmogatds

Kiilénleges igények (SN)

Teljes kalkuldlt tamogatds
TAMOGATASI OSSZEG ELTERES

kiegészités igény (€)

YES/NO

kalkuldlt cella
kalkuldlt cella
kalkuldlt cella
kalkuldlt cella
kalkuldlt cella
kalkuldlt cella
kalkuldlt cella
kalkuldlt cella
kalkuldlt cella
kalkuldlt cella
kalkuldlt cella
kalkuldlt cella

kalkuldlt cella
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