A Tempus Kozalapitvany szabalyzata
a kozérdekii adatok megismerésére iranyuloé igények teljesitésének rendjérol

A Tempus Kozalapitvany (a tovabbiakban: TKA) mint kozfeladatot ellatd szerv az informacios
onrendelkezési jogrol és az informécidszabadsagrol szolo 2011. évi CXIL torvény
(tovabbiakban: Info tv.) 30.§-4nak (6) bekezdése alapjén a kozérdekli adatok megismerésére
irdnyulo igények teljesitésének rendjérdl az alabbi Szabdalyzatot alkotja:

1. Az Adatkezel6 kezelésében lévd lizérdekl'i.adatok

1.) A TKA a Polgari Torvénykonyvrol sz6ld 1959. évi IV. térvény 74/G. §-a alapjan az
dllami kozfeladatok folyamatos biztositdsa céljabol hatdrozatlan iddre létrehozott
Kozalapitvany. A TKA mint kozfeladatot ellatdo szerv, lehetové teszi, hogy a
kezelésében 1év6 kozérdekil adat és kozérdekbdl nyilvanos adat az erre iranyuld igény
alapjan barki szaméra megismerhetd legyen, megfelelve informacids énrendelkezési
jogrol és az informacidszabadsagrdl szolo 2011. évi CXIL. torvény rendelkezéseinek.

2.) Az Info tv. alapjén kozérdekii adat: Az allami vagy helyi onkormanyzati feladatot,
valamint jogszabalyban meghatarozott egyéb kozfeladatot ellatd- szerv vagy személy
kezelésében 1év0 és tevékenységére vonatkozd vagy kozfeladatdnak ellatisdval
Osszefliggésben keletkezett, a személyes adat fogalma ald nem esd, barmilyen médon
vagy formaban rogzitett informaci6é vagy ismeret, fliggetleniil kezelésének mddjatol,
onallé vagy gylijteményes jellegétdl, igy kiilondsen a hataskorre, illetékességre,
szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak eredményességére is kiterjedd
értékelésére, a birtokolt adatfajtakra és a miik6dést szabalyozo jogszabalyokra, valamint
a gazdalkodasra, a megkotott szerzoédésekre vonatkozo adat.

3.) Az Info tv. alapjan kozérdekbdl nyilvanos adat: a kozérdekd adat fogalma ald nem
tartoz6 minden olyan adat, amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhetdségét
vagy hozzaférhetove tételét torvény kozérdekbdl elrendeli.

4.) A dontés megalapozasat szolgdld adat, amely a kdzfeladatot ellaté szerv feladat- és
hataskorébe tartoz6é dontés meghozatalara iranyuld eljaras soran késziilt vagy rogzitett,
a keletkezésétdl szamitott 10 évig nem nyilvanos. Ezen adat megismerését - az adat
megismeréséhez és a megismerhetdség kizarasahoz fiiz6dé kozérdek sulyanak
mérlegelésével - az adatot kezeld szerv vezetdje engedélyezheti. A dontés meghozatalat
kovetden a dontés megalapozasat szolgalé adat megismerésére irdanyuld igény akkor
utasithato el a fenti idészakon beliil, ha az adat tovabbi jovobeli dontés megalapozasat
is szolgalja, vagy az adat megismerése a kozfeladatot ellatd szerv térvényes mikodési
rendjét vagy feladat- és hatadskorének illetéktelen kiilsé befolyastdl mentes ellatasat, igy
kiilonosen az adatot keletkeztetd allaspontjanak a dontések elokészitése soran torténd
szabad kifejtését veszélyeztetné.



II. A Kizérdekii adat megismerése iranti igény benvujtasa

1.) A kozérdekii adat megismerése irdnt barki nyijthat be igényt:
-szoban :
-irasban és
-elektronikus uton

A kozérdeki adat megismerésére iranyul6 igény benyudjtdsanak modja:
frasban postai iton: a Tempus Kozalapitvany Budapest 1438 Budapest 70., Pf. 508.
Elektronikus uton: adatvedelem@tpf.hu

Az igénybejelentés nem kotott formai szempontokhoz, de a TKA annak érdekében,
hogy az igényld bejelentését segitse, formanyomtatvanyt tesz elérhetové, amely a jelen
szabalyzat 1. szamt mellékletét képezi.

Telefonon vagy személyesen torténd megkeresés esetén a TKA adatvédelmi
tisztviselGje kitolti az erre a célra rendszeresitett igénylélapot és iktatja a beérkezett
adatigénylést.

Amennyiben. a tajékoztatds kérés jogszabalyra valo hivatkozéssal teljesithetd vagy a
TKA éaltal mar nyilvanossagra hozott, honlapjan kozzétett adatra vonatkozik és az
Igényl6 szamara kielégito a szdbeli t4jékoztatés, az adatot tartalmazd nyilvanos forras
megjelolésével valaszadas szoban is teljesithetd.

frasban benyuijtott adatigénylés esetében az adatvédelmi tisztvisel az adatigénylést a
beérkezésétdl szamitva haladéktalanul iktatja.

Amennyiben az irdsban benytjtott kézérdek(i adat megismerése iranti adatigénylés a
TKA munkatarsahoz érkezik be, a kozvetlen felettese értesitése mellett haladéktalanul

tovabbitja a kérelmet az adatvédelmi tisztviseld felé.

II1. A Kozérdekii adat megismerése irdnti igény kezelése

1.) A kozérdekil adat megismerése iranti igénynek a TKA az igény tudomasdra jutasatol
szamitott legrovidebb id6 alatt, legfeljebb azonban 15 napon belil tesz eleget.

Ha az adatigénylés jelentos terjedelmi, illetve nagyszdmu adatra vonatkozik, vagy az
adatigénylés teljesitése a TKA alaptevékenységének ellatashoz sziikséges
munkaerdforras ardnytalan mértékli igénybevételével jar, a hataridé egy alkalommal 15
nappal meghosszabbithatd. Err6l az Adatkezeld 1genylot az igény benyujtasatol kévetd
15 napon beliil tajékoztatja.

2.) A kérelmet a TKA adatvédelmi tisztviseldje haladéktalanul megvizsgalja tartalmi
szempontbdl. Amennyiben az adatigénylés nem' egyértelmi, tartalma alapjan nem
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elegendé az adatigénylés teljesitésének megkezdéséhez, az adatvédelmi tisztviseld
haladéktalanul felhivja az igényl6t az adatigénylés pontositasara.

3.) Amennyiben az adatigénylés tartalma és a vonatkoz6 jogszabalyok szerint az
adatigénylés teljesithetd, az adatvédelmi tisztviseld megkiildi a beérkezett kérelmet a
TKA azon szervezeti egység vezet6jének, amelyiknél fellelhet6 az igényelt adat. A
szervezeti egység vezetdje 5 munkanapon beliil megadja az adatigénylésben szerepld
adatot, tajékoztatist az adatvédelmi tisztviseld6 szadmara a valasztervezet
elokészitéséhez. Az adatvédelmi tisztviseld a valasztervezetet aldirasra eldkésziti a
TKA féigazgatdja részére.

4.) Az adatigénylés teljesitésére a TKA nem kételes abban a részben, amelyben az azonos

Igényl6tol érkezd adatkérés olyan adatkorre vonatkozik, amelyet egy éven beliil mar
teljesitett szamara és amely adatkdrben a fenti idészakon beliil valtozas nem allt be.
Amennyiben a természetes személy Igényl6 a nevét, nem természetes személy esetében
megnevezését, valamint azt az elérhetdséget, amelyen szdmaéara teljesithetdé az
adatigényléssel kapcsolatos barmely tdjékoztatas és értesités, nem adja meg, abban az
esetben a TKA nem kételes eleget tenni az adatigénylés teljesitésének.
Amennyiben az adatigénylés olyan adatra vonatkozik, amelynek adatkezel6je nem a
TKA, a TKA értesiti az igénylot ennek tényérél. Abban az esetben, ha a TKA-nak
tudomasa van arrol, hogy mely kozfeladatot ellatd szerv az adat kezeldje, az
adatigénylést tovabbitja ezen szerv felé az Igényld egyidejli tdjékoztatdsa mellett.

5.) Ha az igénylés olyan adatra vonatkozik, amelyet az Eurdpai Uni6 valamely intézménye
vagy tagallama allitott el6, a TKA haladéktalanul megkeresi az Eurdpai Unid érintett
intézmeényét vagy tagallamat és errdl az igénylSt tajékoztatja. A tajékoztatas
megtételétdl az Eurdpai Unid érintett intézménye vagy tagallama valaszanak a TKA-
hoz valo beérkezéséig terjedd idotartam az adatigénylés teljesitésére rendelkezésre 4116
hataridébe nem szamit bele.

6.) A TKA az adatigénylést kozérthetden, valamint az Igényl6 altal kért formaban és médon
teljesiti.
Az adatigénylés teljesitése nem tagadhaté meg arra val6 hivatkozassal, hogy a nem
magyar anyanyelvi Igénylé az igényét anyanyelvén vagy az altala értett mas nyelven
fogalmazza meg, tovabba arra valé hivatkozassal, hogy kozérthet6 formaban nem
lehetséges eleget tenni az adatigényléssel kapcsolatos tajékoztatas és értesités
megadasanak.

7.) A kozfeladatot ellatd. szerv gazdalkodasanak atfogod, szamlaszintii, illetve tételes
ellenbrzésére irdanyulé adatmegismerésekre kiilon térvények rendelkezései irdnyadok.
Erre val6 hivatkozassal a TKA az adati génylést az igénylés targyat képezo irat masolata
helyett a jogviszony alanyainak, a jogviszony tipusanak, a jogviszony térgyanak, a
szolgaltatas €s ellenszolgaltatds mértékének és teljesitése idGpontjanak megjellésével
is teljesitheti. | '



8) Az adatokat tartalmazé dokumentumrél vagy dokumentumrészrdl, annak térolési
maodjatol figgetleniil az Igénylé mésolatot kaphat.

A TKA az adatigénylés teljesitéséért az azzal kapcsolatban felmeriilt koltség mértékeéig
koltségtéritést allapithat meg a kézérdek(i adat irdnti igény teljesitéséért megallapithatd
koltségtérités mértékérdl szolé 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet rendelkezései
alapjan, amelynek Osszegér6l a TKA az Igényl6 részére az igény teljesitését megel6zden
tajékoztatast nyujt.

Igényld szamara nyujtott fenti tdjékoztatds kézhezvételét kovetben 30 nap 4ll
rendelkezésre, hogy nyilatkozzon arrél, hogy, a megallapitott koltségtérités Osszege
mellett fenntartja-e az igénylését. Az adatigénylés teljesitésére nyitva allo hataridébe
nem szamit bele a kltségtérités mértékérdl szolo tajékoztatas megkiildésétdl az Igényld
arra adott nyilatkozatanak TKA-hoz beérkezéséig eltelt ido.

Ha az Igényl6 az igényét fenntartja és a koltségtérités 6sszegét elfogadja, akkor a TKA
az Igénylo részére szamlat allit ki, amelyet Igényldnek 15 napon beliil kell teljesiteni
dtutaldssal. A koltségtérités Osszegének teljesitésérél a Gazdasagi egység kijelolt
munkatarsa haladéktalanul tajékoztatja az adatvédelmi tisztviselt.

9.) Ha az adatigénylés teljesitése a TKA alaptevékenységének ellatdsdhoz sziikséges
munkaer6forras aranytalan mértékii igénybevételével jar, vagy az a dokumentum vagy
dokumentumrész, amelyrdl az igényld masolatot igényelt, jelentds terjedelm, illetve a
koltségtérités mértéke meghaladja a kozérdekd adat irdnti igény teljesitéséért
megallapithatd koltségtérités meértékérdl sz6lé 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet
rendelkezései alapjdn meghatdrozott Gsszeget, az adatigénylést a koltségtéritésnek az
igényl6 altali megfizetését kovetd 15 napon beliil kell teljesiteni.

A fentiekrdl az Igényl6t az igény beérkezését kdvetd 15 napon beliil tdjékoztatni kell.

A koltségtérités mértékének meghatarozasakor a TKA az alabbi koltségelemeket veszi

figyelembe:

- azigényelt adatokat tartalmaz6 adathordozé koltsége,

- az igényelt adatokat tartalmaz6é adathordozd az igényl6 részére torténd
kézbesitésének koltsége, valamint

- ha az adatigénylés teljesitése a kozfeladatot ellatd szerv alaptevékenységének
ellatdsdhoz sziikséges munkaerdforrds ardanytalan mértékil igénybevételével jar, az
adatigénylés teljesitésével osszefliggd munkaerd-raforditas koltsége.

A koltségtérités mértékét a Gazdasagi egység hatérozza meg a kozérdeki adat iranti
igény teljesitéséért megallapithat6 koltségtérités mértékérdl szol6 301/2016. (IX. 30.)
Korm. rendelet rendelkezései alapjan.



10.) A TKA az igény teljesitésének megtagadasarol az Igénylot a megtagadas indokaival
és a jogorvoslati lehetoségekrol sz616 tajékoztatdval egyiitt az igény beérkezését kvetd
15 napon beliil értesiti irdsban vagy - ha az igényben elektronikus levelezési cimét
kozolte - elektronikus levélben. '

11.) Az elutasitott kérelmekrdl, valamint az elutasitasok indokair6él a TKA adatvédelmi
tisztviseldje nyilvantartast vezet, és az abban foglaltakrél minden évben januar 31-éig
tajékoztatja a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatdsdgot (a
tovabbiakban: Hatdosag).

IV. Jogorvoslat

1.) Az Igényld birésaghoz fordulhat a kﬁzérdekﬁ adat megismerésére vonatkozo igény
elutasitasa vagy a teljesitésre nyitva allo, vagy a IIL. 1. pont masodik bekezdés és a III.
5. pont szerint meghosszabbitott hataridé eredménytelen eltelte esetén, valamint az
adatigénylés teljesitéséért megallapitott koltségtérités osszegének feliilvizsgalata
érdekében.

2.) A pert az igény elutasitasanak kozlésétol, a hatarid6 eredménytelen elteltétdl, illetve a
koltségtérités megfizetésére vonatkozo hatarido lejartatol szamitott harminc napon beliil
kell meginditani a TKA ellen. Ha az igény elutasitdsa, nem teljesitése vagy az
adatigénylés teljesitéséért megallapitott koltségtérités Osszege miatt az igényls a
Hatosag vizsgalatanak kezdeményezése érdekében a Hatdsagnal bejelentést tesz, a pert
a bejelentés érdemi vizsgalatanak elutasitasardl, a vizsgéalat megsziintetésér6l, az Info
tv. 55. § (1) bekezdés b) pontja szerinti lezardsarol sz6l6 vagy az Info tv. 58. § (3)
bekezdése szerinti értesités kézhezvételét kovetd harminc napon beliil lehet
meginditani. A perinditasra rendelkezésre all6 hataridd elmulasztasa esetén igazoldsnak
van helye.

Mellékletek:
1. sz. melléklet: Igényldlap kozérdekii adat igényléséhez
2. sz.melléklet: Adatkezelési tajékoztatd a kozérdekil adatok megismerése iranyul6 eljaras
sordn végzett személyes adatok kezelésérol

Jelen szabalyzat az alairasa napjan 1ép hatalyba és visszavonasig hatalyban marad.

Czibere Karoly
elnok






Igénylélap

kozérdekii adat igényléséhez

Kozérdekii adat megismerése iranti igény benytjtisihoz

1.

sz. melléklet

Az igénylo neve, jogi személy esetében
elnevezése: :

Amennyiben képviseld jar el, neve:

Elérhetoség, amelyen Keresztiil az adatigénylés teljesithetd

Az igényelt kozérdeki adat meghatarozdsa, amelyre kérelme iranyul

Azokrol masolat készitését (kérjiik, alahuzassal jelolje valasztisat)
igényelem
nem igényelem
A misolatokat (kérjiik aldhizdssal jelolje vélasztésat)
személyesen kivanom atvenni
postai Gton kivanom atvenni

elektronikus formaban kérem kikiildeni






2. sz. melléklet

Adatkezelési tajékoztatd

a kozérdeki adatok megismerésére irAnyulo eljaras soran végzett személyes adatok kezelésérél

1.

Adatakezeld

Tempus Kozalapitvany

székhely: 1077 Budapest, Kéthly Anna tér 1.

elndk: Czibere Kéroly elntk

levelezési cim: 1438 Budapest 70, Pf. 508.

adatvédelmi tisztviseld: dr. Szab6 Eszter Margit
adatvédelmi tisztviseld elérhet6sége: adatvedelem@tpf.hu

Adatkezelés célja

Az adatkezelési tajékoztato célja, hogy téjékoztatast nytjtson a Tempus Kozalapitvany altal
alkalmazott adatvédelmi és adatkezelési elvekrél a kozérdekii és kozérdekbdl nyilvanos adatok
megismerése irdnti kérelmek teljesitéséhez sziikséges személyes adatok kezelésével
kapcsolatban. Adatkezeld az igénylé (tovabbiakban Erintett) személyes adatait az Infotv. 28. §
(1) bekezdése szerinti adatigénylés teljesitésével, az Infotv. 30. § (3) bekezdésében
meghatdrozott nyilvantartds vezetésével, az Infotv. 29.§ (1a) bekezdésben foglalt egy éven beliil

‘ugyanazon tartalommal kérelmezett adatigénylés azonositdsaval és megallapitasival, valamint

a 29.§ (3) bekezdése szerinti, esetlegesen felmeriild koltségtérités megéllapitisaval. és
teljesitésével, tovabba az adatszolgiltatds megtagadasabol szarmazéd jogérvényesités (Infotv.
31.§ (2) bekezdés) céljaval kapcsolatban kezeli.

Adatkezelés jogalapja

Az FErintett személyes adatainak kezelése az informacids onrendelkezési jogrol és az
informaciészabadsagrol szol6 2011. évi torvény (a tovabbiakban: Infotv.) 29.§ (1b)
bekezdésében, a 30. § (3) bekezdésében meghatarozott nyilvantartisvezetés és a koltségtérités
megallapitdsa soran az Adatkezelére vonatkoz6 jogi kotelezettség teljesitése (GDPR 6. cikk (1)

- bekezdés c) pont és az Infotv. 5.§ (1) bekezdés a) pont).

Erintett személyes adatainak kore
Az adatkezeléssel érintett személyes adatok kére:
- természetes személy igényld esetében neve és elérhetdsége;
amelyen szdméra az adatigényléssel kapcsolatos tdjékoztatas, informacié megadhaté (Infotv.

29.§ (1b) bekezdés).

Az Infotv. 30.§ (3) bekezdésében meghatérozott nyilvantartis vezetése sordn Erintett neve,
cime.

Koltségtérités megallapitasa soran neve, cime.

Az adatkezelés id6tartama



Az igényeket Adatkezelé az Infotv. 29.§ (la) bekezdese sierint 1 (egy) évig tarolja, hogy
megallapithassa, hogy azonos igényld altal egy éven beliil azonos adatkdrre vonatkozdan
tortént-e adatkérés, feltéve, hogy az azonos adatkérbe tartozd adatokban valtozas nem allt be.

Erintett jogai

Az Erintett t4jékoztatast kérhet az 1. pontban meghatérozott elérhetdségeken arrél, hogy milyen
személyes adatokat tarol rola Adatkezeld, a személyes adatok forrasarél, az adatkezelés céljardl,
jogalapjérol, id6tartamarol.

Erintett kérelmezheti, hogy Adatkezel® modositsa, helyesbitse a r4 vonatkozé pontatlan
személyes adatokat. Adatkezeld az 1. pontban meghatarozott elérhetdségekre beérkezett
kérelem beérkezésétol szamitott egy honapon beliil modositja, helyesbiti az adatokat.

Erintettet a tiltakozéshoz val6 jog megilleti, amennyiben az adatkezelés jogalapja az adatkezelés
kozérdekli vagy az adatkezel6re ruhazott kozhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében
végzett feladat végrehajtasdhoz sziikséges vagy az adatkezelés az adatkezeld vagy egy harmadik
fél jogos érdekeinek érvényesitésé¢hez szilkséges, kivéve, ha ezen érdekekkel szemben
elsbbséget élveznek az érintett olyan érdekei vagy alapvetd jogai és szabadsagai, amelyek
személyes adatok védelmét teszik sziikségessé, kiilondsen, ha az érintett gyermek. Erintett a
jelen adatkezelés ellen tiltakozéassal nem élhet.

Erintett személyes adatainak korlatozdsahoz valé joganak gyakorl4sar6l. Erintett kérelmezheti,

hogy személyes adatait az Adatkezelé zérolja. A zérolds addig tart, amig az Erintett 4ltal

megjeldlt indok sziikségesseé teszi. az adatkezelés korlatozasahoz valo jogosultsag gyakorolhato,

ha

- az érintett vitatja a személyes adatok pontossagat, ez esetben a korlatozas arra az
id6tartamra vonatkozik, amely lehet6vé teszi, hogy az adatkezeld ellenérizze a személyes
adatok pontosséagat;

- az adatkezelés jogellenes, és az érintett ellenzi az adatok torlését, és ehelyett kéri azok
felhaszndlasanak korlatozasat; :

- az adatkezelének mar nincs szilksége a személyes adatokra adatkezelés céljabdl, de az
eérintett igényli azokat jogi igények eldterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez;

Adattovabbitas, adatok cimzettjei

Adatkezel$ az Erintett személyes adatait nem tovabbitja harmadik személyek részére, nem
tovabbitja harmadik orszagba. '

Jogorvoslat

Az Frintett, amennyiben ugy itéli meg, hogy személyes adatait jogellenesen kezeli az
Adatkezel, a személyes adatainak kezelése ellen panasszal a Nemzeti Adatvédelmi és
Informacidszabadsag Hatdsdghoz (1125 Budapest, Sziladgyi Erzsébet fasor 22/c.; www.naih.hu)
fordulhat.



