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lll. szamu melléklet — PENZUGYI ES SZERZODESES RENDELKEZESEK

RENDELKEZESEK AZ EGYSEGKOLTSEG-HOZZAJARULASON ALAPULO KOLTSEGVETESI KATEGORIAKRA

VONATKOZOAN

1.1 Egységkoltség-hozzajarulas tamogathatdsaganak feltételei

Ha a tdmogatas egységkoltség-hozzajarulds formajaban torténik, az egységek szamat az aldbbi rendelkezések
szerint kell megallapitani:

a) azegységeket ténylegesen fel kell hasznalni a Kilonos feltételek 1.2.2.-es pontjaban
meghatdrozott id6tartam alatt;

b) az egységek a Projekt megvaldsitasahoz sziikségesek, vagy annak termékei legyenek;

c) azegységek szama a jelen melléklet szerinti nyilvdntartasokkal és dokumentumokkal részletesen
azonosithatd és igazolhato legyen.

1.2 Egységkoltség-hozzajarulas alatamaszté dokumentumai és szamitasi mddja

A. Projektmenedzsment és megvaldsitas

a)

c)

d)

A tdmogatds Osszegének kiszamitdsa: a tdmogatas Osszegét a projekt hdnapokban szamolt
id6tartamdnak mértéke és a Szerzddés IV. sz. Mellékletében a Kedvezményezettre nézve
meghatdrozott egységkoltség-hozzajaruldsnak a szorzata adja ki.

Tamogatdsra jogositd esemény: a tamogatas igénybevételére jogositd eseménynek mindsil az,
hogy a Kedvezményezett a palyazatban el6terjesztett és a Nemzeti Iroda 4ltal elfogadott, és a
jelen koltségvetési kategdria altal tamogathatd projekt tevékenységeket megvaldsitja és a
projekt termékeit elGallitja.

Igazold dokumentumok: a véllalt tevékenységekrdl és az elkészitett termékekrdl sz616 igazolds
a zarébeszamoldban e tevékenységekrdl és termékekrdl készitett leiras formajaban. Ezen kivil
az elkészitett termékeket a partnerség koordinatoranak az ,,Erasmus+ Project Results Platform”
felliiletre is fel kell toltenie, és — jellegiikt6l fliggben — a Kedvezményezett helyiségeiben
betekintésre és ellen6rzésre hozzaférhetévé kell tenni.

A koordinator intézmény kotelessége benyujtani a Projekt egészének képviseletében a projekt
tevékenységekrdl és eredményekrdl sz616 beszamolot.

B. Tanuldsi/oktatasi/képzési tevékenységek

a)

A tdmogatas 0sszegének kiszamitasa: a tamogatas 0sszegét az utazas, a megélhetési tdmogatas
és nyelvi felkészitési tAmogatds kapcsan egységkoltség-hozzajarulas formdjaban nyujtjak, az
aldbbiak szerint:

e Utazds: A tdmogatds Osszegének kiszamitdsa: a tamogatas Osszegét a résztvevdk
szdmanak és a Szerzddés IV. sz. Mellékletében meghatarozott tavolsagi savok alapjan
megallapitott egységkoltség-hozzajaruldsnak a szorzata adja ki. Az utazdsi tdvolsag
meghatdrozasara a  Kedvezményezettnek a  Bizottsdg altal miUkddtetett
http://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/tools/distance _en.htm oldalon
elérhetd on-line tavolsagi kalkulatort kell hasznalnia.

o  Megélhetési tdmogatds: a tamogatas 0sszegét a Szerz6dés IV. sz. Mellékletében a fogadd
orszagra meghatarozott napi/havi egységkoltség-hozzdjarulasnak és az egységkoltség-
hozzéjaruldsra jogosult részt vevs személyenként eltoltott napok/hdnapok szamanak a
szorzata adja ki, beleértve azokat a kiséré személyeket is, akik legfeljebb 60 napig
tartézkodnak kint. A két honapot meghaladd tevékenység esetén nem teljes hénapokra
a tdmogatds Osszegét a nem teljes hdnap napjai szdmdanak a teljes hdnapra
meghatarozott egységkoltség-hozzajarulas 1/30 részének szorzata adja ki. A
Kedvezményezett a mobilitasi tevékenységhez a tevékenység kezd6napjat kozvetlendil
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megel6z6 napra egy utazasi napot, illetve a tevékenység befejez6 napjat kozvetlendl
kovet6 napra tovabbi egy napot adhat hozza, ha szlikséges. Ezeket a tobbletnapokat a
megélhetési tamogatas kiszamitasakor figyelembe kell venni.

Nyelvi felkészitési tdmogatas: a tdmogatas 0sszegét a nyelvi felkészitési tdmogatasban
részesil6 résztvevd Osszes személy szamdanak és a Szerz6dés IV. sz. Mellékletében
meghatdrozott egységkoltség-hozzajaruldsnak a szorzata adja ki.

Nemzetkozi tanuldsi, oktatdsi és képzési tevékenység keretében tdmogathaté a
Kedvezményezett sajat orszadgaban megtartott eseményen vald részvétel is, amennyiben
legaldbb két kilonb6z6 programorszagbdl érkeznek résztvevék a tevékenységre a
Projektben Kedvezményezett szervezetektdl, és a fentiek szerinti induldsi hely és a
tevékenység helyszine kozotti tavolsdg az online tavolsag kalkuldtor szerint legaldbb 10
km.

A Kedvezményezettnek minden esetben tudnia kell igazolni, hogy hivatalos kapcsolatban
all a Nemzetkozi tanuldsi, oktatasi és képzési tevékenységben részt vevd személyekkel,
flggetlendl attdl, hogy e személyek a Kedvezményezett szervezet munkavallaldjaként
(akar hivatasos vagy Onkéntes min6ségben), vagy tanuldjaként vesznek részt a
projektben.

b) Tamogatésra jogositd esemény:

Utazas: a tdmogatas igénybevételére jogosité eseménynek mindsiil az, hogy a résztvevd
a mobilitasi tevékenységet megvaldsitotta.

Megélhetési tdmogatas: a tdmogatas igénybevételére jogositd eseménynek mindsiil az,
hogy a résztvevs a tevékenységet megvaldsitotta.

Nyelvi felkészitési tamogatds: a tamogatds igénybevételére jogositdé eseménynek
mindsul az, hogy a résztvevé a két hénapot meghaladd id6tartamu tevékenységet
megvalésitotta, és a személy a tevékenység soran haszndlandd nyelvbdl a nyelvi
felkészitést ténylegesen teljesitette.

c) lIgazolé dokumentumok:

d) Beszamolas:

Utazas

A fogadod szervezet altal alairt jelenléti iv vagy egyéni jelenléti igazolds, amely igazolja a
mobilitasi tevékenységen vald részvételt, meghatdrozva, a részt vevé személy nevét,
tevékenység céljat, valamint kezd6 és befejez6 napjat;

Megélhetési tamogatas

A fogadd szervezet altal alairt jelenléti iv vagy egyéni jelenléti igazolas (részvételi
igazolas), amely igazolja a tevékenységen vald részvételt, meghatarozva a részt vevd
személy nevét, a tevékenység céljat, valamint kezd6 és befejez6 napjat;

Nyelvi felkészitési tamogatas

A felkészités szervezGje altal alairt nyilatkozat, amely igazolja a nyelvi felkészitésen vald

részvételt, meghatdrozva a részt vev6é személy nevét, a felkészités nyelvét, a nyelvi
felkészités id6tartamat és formajat, valamint kezd6 és befejezd napjat, vagy

a tankonyvek és taneszk6zok megvasarlasanak szamlaja, megnevezve a tanult nyelvet,
feltlintetve a szamlat kibocsatd személy nevét és cimét, a fizetett Gsszeget és annak
devizanemét, a szamla datumat, vagy

abban az esetben, ha a nyelvi felkészitést kdzvetlenill a Kedvezményezett szolgdltatja: a

v

résztvevd altal alairt és datummal ellatott nyilatkozat, megadva a résztvevé nevét, a
felkészités nyelvét, a nyelvi felkészitési segitség igénybe vételének formajat és tartamat.

A Kedvezményezett koteles beszamolni a Nemzetkozi tanuldsi, oktatasi és képzési tevékenység
helyszinérél és id6pontjardl, valamint a résztvevs személyek szamarol.
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Il. A TENYLEGESEN FELMERULO KOLTSEGEK KATEGORIAJABA TARTOZO KOLTSEGEK MEGTERITESENEK
SZABALYAI

1.1 Ténylegesen felmeriilt kdltségek megtéritésének feltételei

A ténylegesen felmeriilt koltségek megtéritése formajaban nyujtott tamogatas feltételei az alabbiak:

a)
b)
c)

a koltségek a Kedvezményezettnél meriltek fel;
a koltségek az 1.2.2. pont szerinti id6tartam soran meriltek fel;

a koltségek a Il. sz. Melléklet szerinti el§zetes koltségvetésben szerepelnek, vagy megfelelnek
az 1.3.3. pontban meghatdrozott koltségvetési atcsoportositdsoknak;

a Il. sz. Mellékletben ismertetett Projekthez kapcsoléddan meriiltek fel és ennek
megvaldsitdsdhoz sziikségesek;

azonosithatdk és ellenGrizhet6k, azaz szerepelnek a Kedvezményezett szamviteli
nyilvdntartdsaiban, és meghatdrozdsuk a Kedvezményezett székhelye szerinti orszag
alkalmazando szamviteli elGirasaival, valamint a Kedvezményezett szokasos koltség-elszamolasi
gyakorlataival 6sszhangban tortént;

megfelelnek az alkalmazandd adé- és tarsadalombiztositasi jogszabdlyok altal elGirtaknak;

ésszerlek, indokoltak és megfelelnek a hatékony és eredményes pénzgazddlkodas elvének,
kiilondsen a gazdasagossag és hatékonysag tekintetében;

nem tartoznak a jelen Melléklet I. cikke szerinti egységkoltség-hozzajarulds hatalya ala.

11.2 Ténylegesen felmeriilt koltségek kiszamitasa

A. Specidlis igényl résztvevGk tdmogatdsa

a)

A tdmogatds Osszegének kiszdmitdsa: a tdmogatds a ténylegesen felmerilt tdmogathatd
koltségek 100%-anak megtéritése.

b) Tamogathatd koltségek: specidlis igényl személyek projektben vald részvételéhez

c)

elengedhetetlenl szlikséges koltségek, valamint a kisérd személyek koltségei hosszu tavu kint
tartézkodas esetén a 60. napon tul, amelyek a jelen Melléklet |. sz. bekezdésében
meghatdrozott egységkoltség-hozzajaruldson felil jelentkeznek.

Igazolé dokumentumok: a felmerilt koltségek szamldi, megjeldlve a szamla kibocsatdjanak
nevét és cimét, az 6sszeget és pénznemet, valamint a szamla keltét.

B. Rendkivili koltségek

a)

b)

A tdmogatds Osszegének kiszdmitdsa: a tdmogatds a ténylegesen felmerilt tdmogathatd
koltségek
- 75%-dnak megtéritése alvallalkozoi szerz6dés megkotése, aruk vétele és pénzigyi
garancia esetén,

- 80%-anak megtéritése magas utazasi koltség esetén,

de maximum 50.000 eurd/projekt értékben, a Szerzddés déltal el6irt pénziigyi garancia
koltségeit kizarva.

Elszdmolhato koltségek
- Alvéllalkozé igénybevétele esetén: alvéllalkozdi szerz6dés megkotése és aruk vétele,

szolgaltatasok megrendelése, amennyiben a Kedvezményezett palyazott rd és a Nemzeti
Iroda a Il. sz. Mellékletben foglaltak szerint elfogadja;

- Pénzligyi garancia: a Kedvezményezett altal nyujtott el6finanszirozdsi garancidval
kapcsolatos koltségek, ha az ilyen garanciat a Szerz6dés 1.4.2. cikke szerint a Nemzeti
Iroda eldGirja.
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b)

- Az elszamolhatd résztvevGk lehetd leggazdasagosabb és leghatékonyabb médon tortént
utazdsaihoz kapcsolédd magas utazasi koltségei, abban az esetben, ha az altalanos
szabdlyok szerinti tamogatds mértéke nem éri el a 70%-at a tdmogathatd koltségeknek.
A rendkivili utazdsi tamogatas helyettesiti az egységkoltség-hozzajarulas alapu
tdmogatast.

- A Kedvezményezett szamviteli beszdmoldiban nyilvantartott berendezések vagy mads
eszkozok (akar Gjak, akdr hasznaltak) értékcsdkkenésével kapcsolatos koltségek, feltéve,
hogy az eszkdzoket a 11.10. cikk szerint vasarolta, és a nemzetkozi szamviteli elGirdsokkal
0sszhangban, és a Kedvezményezett altalanosan alkalmazott gyakorlata szerint leirta. A
berendezések vagy mas eszkdzok bérleti és lizing koltségei szintén tamogathatok, feltéve
hogy ezek a koltségek nem haladjak meg a hasonldé berendezések és eszk6zok
értékcsokkenési koltségeit, nem szamitva a pénzbeli dijakat. Eszkdz vasarlas, bérlet vagy
lizing esetén csak az id6aranyosan a projekt ideje alatti hasznalatnak megfelel6 6sszeg
tdmogathaté.

c) lgazolé dokumentumok:

- Alvdllalkozé igénybevétele esetén: a kapcsoldodd koltségek kifizetést aldtdmasztd
dokumentum a szamldk alapjan, megjeldlve a szamla kibocsatdjanak nevét és cimét, az
Osszeget és pénznemet, valamint a szdmla keltét.

- Pénzligyi garancia: a Kedvezményezett részére pénziigyi garanciat nyujté személy altal
kiadott, megfelel6en datalt, és a garancidt nyujté jogi képvisel6je altal alairt igazolds a
garancia koltségeir6l, amely feltlinteti a pénzligyi garancidt kibocsaté személy nevét és
cimét, a garancia pénznemét és 6sszegét.

- Ertékcsokkenés koltségei: a Kedvezményezett szamviteli beszdmoldiban nyilvéntartott
berendezések vagy mas eszkozok vételét, bérletét vagy lizingjét igazolé dokumentum,
amely igazolja, hogy ezek a koltségek az 1.2.2. pontban meghatarozott idGszakban
meriltek fel, tovabba szdmitasba kell venni a tevékenység céljai szerinti tényleges
hasznalat mértékét.

- Magas utazasi koltségei esetében a koltségek kifizetést aldtamaszté dokumentum a
szamldak alapjan, amely megjeldli a szamla kibocsatdjanak nevét és cimét, az dsszeget és
pénznemet, a szamla keltét, valamint az Utvonal leirasa.

PROJEKT TEVEKENYSEGEK TAMOGATHATOSAGA

A Kedvezményezettnek kell biztositania, hogy a tdmogatds terhére megvaldsitott tevékenységek az
Erasmus+ Program Pdlyazati utmutatéjanak rendelkezései szerint tdmogatdsra jogosultak legyenek
minden palyazati kategdridban és szektorban.

A jelen Melléklet rendelkezéseivel kiegészitett Erasmus+ Palydzati dtmutatéban foglalt elGirdasok
szerint nem megfelel6en megvaldsitott tevékenységek a Nemzeti Iroda szerint nem tdmogathatdnak
mindsilnek, és az ilyen tevékenységek kapcsan felmerilt tdmogatdsi 0sszegeket teljes egészében
vissza kell tériteni. A visszatéritési kotelezettség a nem tamogathatdnak mingsitett tevékenységgel
kapcsolatban kifizetett valamennyi koltségvetési kategoriara vonatkozik.

A mobilitasi tevékenységnek a Palyazati Utmutatd szerint tdmogathatd minimum idétartamdba nem
szamitandé bele az utazas ideje.

A TAMOGATASI OSSZEG CSOKKENTESE ELEGTELEN, RESZLEGES VAGY KESEDELMES TELJESITES
ESETEN

A Projekt elégtelen, részleges vagy késedelmes teljesitését a Nemzeti Iroda allapithatja meg az
aldbbiak alapjan:
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V.

e A koordinator és a partner intézmények altal benyujtott zarébeszamolo;

e A projekt sordn létrehozott eredmények és szellemi termékek.

- A Nemzeti Iroda figyelembe vehet mas érintett forrdsbdl szdrmazé informaciot is, amelyek
aldtamasztjak, hogy a Projekt megvaldsitdsa nincs a szerz6déses rendelkezésekkel 6sszhangban.
Egyéb informacids forrasok lehetnek a Nemzeti Iroda altal végrehajtott monitoring latogatasok,
tételes ellen6rzések, vagy helyszini ellenérzések.

- Azarébeszamold értékelése a mindségi elGirasok alapjan torténik, és ennek sordn maximum 100 pont
adhatd. Ha a zarébeszamoldra adott pontszam 50 pont alatt van, a Nemzeti Iroda csdkkentheti a
végs6 tamogatasi 6sszeget a Projekt elégtelen, részleges vagy késedelmes teljesitése cimén, még
akkor is, ha valamennyi beszamolasi kotelezettség ald esé tevékenységet valéban végrehajtottak, és
tdmogathaténak mingsitettek.

- A zarébeszdmold és az elkésziilt termékek, eredmények értékelése az aldbbiakban részletezett,
egységes mindségi kritériumok mentén torténik:

Milyen mértékben van az elfogadott palyazat 6sszhangban a megvaldsitott tevékenységekkel
A végrehajtott tevékenységek minGsége, és azok 6sszhangja a projekt célkitlizéseivel

A |étrehozott eredmények és szellemi termékek minGsége

A tanuldsi eredmények, és azok hatasa a résztvevékre

Milyen mértékben bizonyult a projekt innovativnak/kiegészitbnek az egyéb
kezdeményezésekhez képest

Milyen mértékd volt a projekt hozzdadott értéke eurdpai szinten

Milyen mértékben alkalmazott a projekt hatékony minGségbiztositasi elemeket valamint a
projekt eredményeinek mérését szolgalé intézkedéseket

A részt vevé szervezetekre gyakorolt hatds

Tanuldsi, tanitasi és képzési tevékenység esetén: a mobilitds tdmogatdsanak érdekében
megtett gyakorlati intézkedések mindsége, kilondsen az el6készités, ellenbrzés, és a
résztvev6k szdmara a mobilitasi tevékenységik sordn nyujtott tdmogatds fényében; a
résztvevék tanulasi eredményeinek elismerésére/jovahagyasara tett Iépések mingsége

A végrehajtott disszeminaciods tevékenységek kore és mindsége

A projektnek a Kedvezményezetteken kiviili maganszemélyekre és szervezetekre esetlegesen
szélesebb korben gyakorolt hatdsa

- Elégtelen, részleges, vagy késedelmes teljesités esetén a levonast a teljes végleges elszamolhaté
tdmogatas 6sszegébdl lehet érvényesiteni, az alabbi mértékben:

25%, amennyiben a zarébeszamold pontszama legalabb 40 pont, de 50 pont alatt van;
50%, amennyiben a zarébeszamold pontszdma legalabb 25 pont, de 40 pont alatt van;

75%, amennyiben a zarébeszamold pontszdma 25 pont alatt van.

A TAMOGATASI OSSZEG MODOSITASA (NEM ALKALMAZANDO)
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VL. AZ ELLENORZESEKRE, AUDITOKRA ES AZ ALATAMASZTO DOKUMENTUMOKRA VONATKOZO
ELOIRASOK

A Tdmogatdsi szerz6dés I. sz. Mellékletének 11.27-es cikke alapjan a Kedvezményezett ellenérzések és auditok
ald vonhaté. Az ellenérzések és auditok célja annak meghatdrozasa, hogy a Kedvezményezett a tdmogatdst a
Tamogatdsi szerz6dés elGirdsainak megfelel6en haszndlta-e fel, annak érdekében, hogy a tdmogatds végleges
Osszege, melyre a Kedvezményezett jogosult, meghatdrozhatd legyen.

Zarébeszamolo ellendrzését minden projekt esetében el kell végezni. Emellett a projekt tovabbi helyszini vagy
tételes ellen6rzéseknek is targya lehet, amennyiben a szoban forgd projekt az Eurdpai Bizottsag altal elSirtak
szerint a Nemzeti Iroda altal ellen6rzésre kivalasztott mintaba tartozik, vagy a Nemzeti Iroda a projektet a
sajat kockdzat-elemzése szerint célzott ellen6rzésre valasztja ki.

A zarébeszamold és a tételes ellenérzések kapcsan a Kedvezményezettnek az alatamaszté dokumentumok
hiteles masolatot kell benyuljtania az |.2-es pontban részletezettek szerint, kivéve, ha a Nemzeti Iroda az
eredeti bekiildését kéri. A Nemzeti Iroda az ellen8rzést kdvetben a részére atadott eredeti dokumentumokat
visszakildi. Amennyiben a Kedvezményezettnek jogszabdlyi elGirds folytan nincs lehet6sége a zarébeszamold
birdlata vagy tételes ellendrzés céljdbdl a Nemzeti Iroda részére az eredeti dokumentumokat atadni, abban
az esetben azok hiteles masolatat is dtadhatja.

A Nemzetilroda kérheti a Kedvezményezettdl, hogy barmelyik ellendrzési tipus keretei kozott egy masik tipusu
vizsgdlat targyava tett barmely aldtdmaszté dokumentumot vagy adatot szolgaltasson felé a Szerz6dés
Altalanos Feltételeinek 11.27. cikke alapjan.

A kilonbo6z6 vizsgalatok a kovetkezGket tartalmazzak:
a) Zardébeszamold birdlata

A Nemzeti Iroda helyiségeiben végzett birdlat, mely a zdrdbeszamold benyujtasakor torténik abbdl a
célbdl, hogy meghatarozhatd legyen a Kedvezményezett javdra kifizethet6 végleges tamogatasi
Osszeg.

A Kedvezményezettnek a Mobility Tool+-on keresztill kell benyujtania a zarébeszamoléjat a Nemzeti
Irodanak, amely a kdvetkez6 informacidkat tartalmazza a tamogatas felhaszndlasaval kapcsolatban:

e Felhaszndlt egységkoltség-hozzajarulds a kovetkez6 koltségvetési kategoridkban:
o Projektmenedzsment és megvaldsitas
o Utazds
o Megélhetési tdmogatas
o Nyelvi felkészitési tdmogatds
o Felhaszndlt tényleges koltség a kovetkez§ koltségvetési kategdridkban:
o Specialis igény( résztvevd(k) tdmogatasa

e Felhaszndlt tényleges koltség és a jelen Melléklet Il. sz. bekezdésében meghatarozott
alatdmaszté dokumentumok a koévetkezd koltségvetési kategdriakban:
o Rendkivili koltségek

e Az ,Erasmus+ projekt eredmények” fellletre feltoltott Projekt eredmények.

b) Tételes ellenGrzés

A tételes ellen6rzés a Nemzeti Iroda helyiségeiben végzett, a végrehajtast alatdamaszto
dokumentumok ellenGrzésére vonatkozd tételes vizsgalat, altaldban a zdrdbeszamold birdlatdval
egyidejlleg, vagy azt kovetben.

A Nemzeti Iroda kérésére a Kedvezményezettnek be kell nyudjtania az 6sszes koltségvetési kategériara
vonatkozoéan az aldtdmaszté dokumentumokat.

c) Helyszini ellenérzés

A Kedvezményezett szervezet helyiségeiben, vagy a Projekt megvaldsitasa sordn érintett helyszinen
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végzett vizsgalat. Helyszini ellen6rzés soran a Kedvezményezettnek minden eredeti dokumentumot
elérhet6vé kell tennie vizsgalat céljabol a zarébeszamoldnal és a tételes ellenbrzésnél részletezettek
szerint.

A helyszini ellen6rzés kett6 lehetséges tipusa:
o Helyszini ellenérzés a tevékenység végzése alatt

A Projekt megvaldsitdsa soran végzett ellenérzés annak érdekében, hogy a Nemzeti Iroda
kozvetleniil ellen6rizze a projekt tevékenységek és a résztvev6k valddisagat és
elfogadhatdsagat.

o Helyszini ellenérzés a tevékenység végzését kovetben
A Projekt megvaldsitasat, és altaldban a zadrébeszamold birdlatat kbvetSen végzett ellenGrzés.

Az alatamaszté dokumentumok benyujtdsa mellett, a Kedvezményezettnek lehet6vé kell
tennie, hogy a Nemzeti Iroda hozzaférjen a projekt pénzlgyi nyilvantartasahoz a
Kedvezményezett konyvelésében. ]



