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1. BEVEZETO

Ez az Gtmutato kiegészitd informacidkkal szolgal az EGT Finanszirozéasi Mechanizmus
2009-2014 keretében megvalosulo HUO8 Osztondij program palyézati felhivasaihoz.

2. ALTALANOS TUDNIVALOK

Az EGT és Norvég Finanszirozasi Mechanizmusok magyarorszagi végrehajtasanak
kereteirdl és hatterérdl, szervezeti hatterérol, valamint az Alapok célrendszerérdl 1d. az
Altalanos palyazati utmutato az EGT és Norvég Finanszirozdasi Mechanizmusok 2009-

2014-es idoszakdaban cimii kiadvany (letoltheto:
http://www.norvegalap.hu/dokumentumok) 1. A dokumentum célja és hattere cimi
fejezetét.

Az Altaldnos palydzati vitmutaté az EGT és Norvég Finanszirozdsi Mechanizmusok 2009-
2014-es idbszakaban ciml kiadvany tovabbi fejezetei az Osztondij program
vonatkozasadban nem iranyadoak.

Az Osztondij program vonatkozéasaban jelen utmutaté az irAnyado.

2.1. Az Osztondij program keretében megpalyazhaté akciok

Elokészitd latogatas
Fels6oktatasi mobilitas

o hallgatéi mobilitas; kiilfoldi szakmai gyakorlat hallgatoknak; nyari egyetemen
valo részvétel

o személyzeti, oktatoi mobilitas

Személyzeti/oktatéi mobilitds egyéb, nem felsGoktatasi, oktatasi/képzési intézmény
esetében

Felsooktatési egyiittmiikodési projektek
o intenziv programok;
o partnerségek;
o felsdoktatasi intézmények és vallalatok kozti egyiittmitkodések

Az egyes palyazati akciokhoz kiilon palyazati felhivas és utmutaté tartozik. Jelen itmutato

a FelsGoktatasi intézménykozi egylittmiikodések elnevezésii palyazati akciora vonatkozik.

2.2.  Palyazo intézmény

A palyazé intézmény kizardlag magyarorszagi székhelyli, Erasmus Charter for Higher
Education tanusitvannyal (ECHE) rendelkez6 intézmény lehet.
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2.3.

24.

2.5.

2.6.

Partner intézmények

Partner intézmények Ilehetnek a programban részvételre jogosult magyarorszagi
intézmények, donor orszagbeli intézmények, illetve mas kedvezményezett orszagok
intézményei is.

Donor orszagok

Norvégia, Izland, Liechtenstein

Kedvezményezett orszagok

Magyarorszag, Bulgaria, Ciprus, Cseh Koztarsasag, FEsztorszag, Gorogorszag,
Horvatorszag, Lengyelorszag, Lettorszag, Litvania, Malta, Portugalia, Romania, Szlovak
Koztarsasag, Szlovénia, Spanyolorszag

Donor program partnerek

A donor orszagok részérdl kijeldlt szervezetek, amelyek a program eldkészitésében és
végrehajtasaban tandcsadoi szerepet toltenek be.
Az Osztondij program donor program partnerei:
— Norvégia: Norvég Felsdoktatasi Nemzetkozi Egyiittmiikodési Kozpont (SIU):
http://www.siu.no/eng,
— Izland: Izlandi Kutatokdzpont (RANNIS): http://www.rannis.is/english/
— Liechtenstein: Nemzetkozi Oktatasi Ugyek Orszagos Ugynoksége (AIBA):
http://www.eeagrants-li.com/

2.7. Vallalkozasokra vonatkozo specialis szabalyok

Amennyiben a palydzat keretében egy kedvezményezett vallalkozasi célra (ebbe pl.
beletartozik az is, ha valamely munkavallaloja képzésen vesz részt) részesiil tamogatasban,
a szamara nyujtott timogatas csekély 0sszegli (de minimis) tamogatasnak mindsiil, amelyet
kizarolag az Eurdpai Uni6 miikddésérdl szolo szerzddés 107. és 108. cikkének a csekély
Osszegli tdmogatasokra vald alkalmazasardl sz6lo 2013. december 18-ai 1407/2013/EU
bizottsagi rendelet (HL L 352.,2013.12.24. 1.0.) (tovabbiakban: 1407/2013/EU bizottsagi
rendelet) szabalyai alapjan lehet nyujtani.

Egy vallalkozasnak barmely forrasbol csekély 0Osszegli tdmogatdsi jogcimen odaitélt
tdmogatds tdmogatastartalma - harom pénziigyi év vonatkozasdban - nem haladhatja meg a
200 000, azaz kétszazezer eurdonak megfeleld forintosszeget, a kozuti kereskedelmi
arufuvarozast ellenszolgéltatas fejében végzd vallalkozas részére odaitélt csekély Osszegili
tamogatasok teljes dsszege pedig a 100.000 euronak megfeleld forintosszeget. Ez a csekély
Osszegll tAmogatas teherszallitd jarmiivek vésarldsara nem vehetd igénybe. Minden egyes
uj csekély Osszegli (de minimis) tamogatds odaitélésekor az adott pénziigyi évben,
valamint az el6z6 két pénziigyi év alatt odaitélt de minimis tdmogatas teljes O6sszegét kell
figyelembe venni.

A 1407/2013/EU bizottsagi rendelet 1. cikkének (2) bekezdésében foglaltak kivételével
nem lehet kedvezményezett az a vdllalkozds, amely az igényelt tdmogatdst a
1407/2013/EU bizottsagi rendelet 1. cikkének (1) bekezdésében meghatarozott kivételek
szerint hasznalna fel. A csekély 0sszegli tamogatas nem halmozhatd azonos tdmogathato
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koltségek vonatkozasdban vagy azonos kockézatfinanszirozasi célu intézkedés
vonatkozasdban nyujtott allami tdmogatdssal, ha a tamogatdsok halmozdsa tallépi egy
csoportmentességi rendeletben vagy a Bizottsag altal elfogadott hatarozatban az egyes
esetek meghatarozott korlilményeire vonatkozoan rogzitett maximalis tdmogatasi
intenzitast vagy Osszeget. A kedvezményezettnek a tdmogatashoz kapcsolddo iratokat az
odaitélést kovetd 10 pénziigyi évig meg kell Oriznie, és a tAmogatd ilyen irdnyu felhivasa
esetén koteles azokat bemutatni. A csekély Osszegli tdmogatasi jogcimen nyujtott
tdmogatasokrol az Eurdpai Bizottsag kérésére 20 munkanapon beliil informaciét kell
szolgéltatni.

3. PENZUGYI TUDNIVALOK

Minden egyes projektre a program koltségvetésébdl legfeljebb egy alkalommal itélhetd
meg tamogatas.

A palyazatok beadasakor mar megvaldsult tevékenységekhez visszamendlegesen nem
nyUjthatd tdmogatds. A tdmogatds semmilyen koriilmények kozott sem haladhatja meg a
kérelmezett 6sszeget, viszont alacsonyabb lehet a palyazoé altal kérelmezett 6sszegnél.

Az Intenziv programok, Partnerségek és Felsooktatdsi intézmények és vdallalatok kozotti
egylittmiikodeés esetében a projektek keretében nyujthaté maximalis tdmogatasi intenzitas
90%. A fennmarado 10%-ot a projektgazda és partnerei sajat forrasbol finanszirozzak.

A tdmogatas elszdmolasa és folydsitdsa minden esetben eurdban torténik. A tAmogatasrol a
Tempus Kozalapitvany kot tdmogatasi szerzodést a projektgazdaval. A tamogatast az EGT
¢s Norvég Finanszirozasi Mechanizmusok 2009-2014 megvalositasaért felelés Nemzeti
Kapcsolattarto kozvetlentil a projektgazdanak folyositja.

3.1. A finanszirozas tipusai

Az atalanyosszegként odaitélt tamogatdsok esetében a projektgazddnak nem a ténylegesen
felmeriilt koltségekrol kell beszamolni, hanem arrdl, hogy a megpalyazott tevékenységet
valoban végrehajtotta. Ha a tamogatott tevékenység kielégitd modon valdsult meg, a
projektgazda az annak alapjan jard atalany teljes 0sszegét megkapja. Ha nem valdsult meg
teljes korlien, a palyazo csokkentett tdmogatdsi Osszegre valik jogosulttd, illetve
amennyiben a jogosult 6sszegnél magasabb mértéki tdmogatas mar folyositasra keriilt, ugy
vissza kell fizetnie a tAmogatast vagy annak egy részét.

A napokra, illetve honapokra meghatarozott atalany 6sztondij esetén (példaul, abban
az esetben, ha a maximalis napi tartézkodasi koltség van megszabva) a projektgazdanak
nem a felmerilé koltségeket kell igazolnia, hanem bizonyitania kell, hogy az adott
tevékenység, amely vonatkozasaban a konkrét tAmogatast kapta, ténylegesen megvalosult
(példaul a kiilfoldon eltoltott napok szama meghatirozza azt a maximalis dsszeget, melyre
projektgazda a kiilfoldi tartézkodésért jogosult).

Sajat forrasként természetbeni hozzajarulas elszamolasa is lehetséges Onkéntes
munkadrak formajaban: Az 6nkéntes munka pénzbeli értékének kiszamitasahoz a 2005. évi
LXXXVIIL. torvény 2.§-t kell alapul venni. 1 6ra munka a jogszabaly szerinti havi
minimalbér 1/160-ad része.

A (részben) tényleges koltségeken alapulé tamogatas esetén a Projektgazdénak a
tényleges koltségek kifizetésére vonatkozo szamlait meg kell driznie, és kérésre be kell
tudnia mutatni azokat.
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3.2.  Elszamolhato koltségek

a) Intenziv programok esetében

e Megélhetési tiamogatas
A mobil hallgatok és oktatok szamara megitélhetd megélhetési tdmogatas Osszege a
mobilitdsok hosszatol fliggd atalanydsszeg. A résztvevoi 0sztondijak ataldnytdmogatast
jelentenek, amelyet projekt résztvevdinek listajaval kell igazolni. A listanak
tartalmaznia kell a részvétel kezdetét és végét, és amelyet a hallgatok és oktatok
alairasukkal igazoltak. A maximalisan elszdmolhatd Osszegeket a palyazati felhivas
tartalmazza. A nem mobil résztvevik koltségeit a szervezési koltségbdl lehet fedezni.

e Utazasi tamogatas
Az utazasi tdmogatds atalany Osszeg. A hallgatok és oktatok szdmara megitélhetd
Osszeg fiigg az IP helyszinétdl és az adott résztvevd kiild6 intézményének orszagatol
egyarant. Az intenziv kurzus minimum 10 munkanapjdba az utazds napjai nem
szémitanak bele, azonban megélhetési tdmogatas jar ezekre a napokra. Ennek feltétele,
hogy az utazast a lehetd legkoltséghatékonyabban kell megvalositani.

e Szervezési koltség
Minden olyan koltség, ami az IP szervezésének Osszefiiggésében felmeriil. A palyazé
akkor jogosult a teljes szervezési koltségre, ha az intenziv programon legalabb 10
mobilitasban részt vevo hallgatd legalabb 10 munkaval t61tott napon keresztiil vett részt.

b) Partnerségek, valamint Fels6oktatasi intézmények és vallalatok kozti
egyiittmiikodések esetében
A projektekre vonatkozo palyazatot a részt vevd partnerek nevében a magyar
intézmény, az egyiittmiikodés koordinatora mint projektgazda nyujtja be. A szerzodést
is ez az intézmény irja ald a Program Operatorral. A projektgazda a partnerekkel kotott
partnerszerz6dés alapjan tovabbitja a tamogatisi Osszeg partnerekre jutd részét a
partnereknek. A palyazatoknak részletes becsiilt koltségvetést kell tartalmazniuk. A
tamogatas felhasznaldsa és elszamoldsa a kozvetett koltségek kivételével tényleges
koltségalapon torténik.
Az elszamolhato koltségek a kovetkezdek: személyi koltségek, utazasi koltségek,
megélhetési koltségek, eszkozok, alvallalkozoi koltségek, aldbb részletezett egyéb
koltségek, kozvetett koltségek. A koltségkategoriak és a fokonyvi szamok megfeleltetését
az Utmutaté mellékletében kozoljiik.

Az elszdmolhato koltségeknek a kdvetkezd altalanos feltételeknek kell eleget tenniiik:

e A koltségeknek a projektben részt vevd intézményeknél kell felmeriilnitik.

o Kozvetleniil kapcsolodnak a tdmogatott projekthez, nélkiilozhetetlenek a
végrehajtasdhoz és a projekt elfogadott koltségvetésében, illetve annak hatalyos
modositasaiban betervezésre keriiltek. A projekt koltségvetésének megfeleléen
részletezettnek ¢és ily modon ellendrizhetonek kell lenni ahhoz, hogy
meghatarozhatd legyen az elszdmolhat6 koltség besorolasa.

o A koltségszamitas alapjaul szolgalo egységarak nem haladjak meg a szokasos piaci
arat, eleget tesznek a koltséghatékonysag, gazdasidgossag és eredményesség
elveinek.

e A projektgazdanal és a partnerintézményeknél ténylegesen felmertilt koltségek,
melyek jogalapja (szerzédéssel, megrendeldvel, kdzigazgatdsi hatdrozattal, stb.) és
teljesiilése (szamldval, bevalldssal egyéb hiteles szamviteli vagy egyéb belsd
bizonylattal') igazolhato.

12000. évi C. torvény a szamvitelrl 166-167.§.
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e A koltségek csak olyan mértékben szamolhatok el, amilyen mértékben a tdmogatott
projekthez kapcsolodnak, illetve amilyen mértékben annak céljat szolgaljak.

o Az egyes koltségek elszamoldsa alkalmaval nem valdsulhat meg kettds
finanszirozas.

e Kizardlag olyan koltségekhez lehet tdmogatast igénybe venni, amelyek az adott
tamogatasi konstrukcid keretében tamogathatéoak és nem szerepelnek az el nem
szamolhato koltségek kozott.

e A projekt végrehajtasa sordn a projekt tamogatéasi szerzddés szerint elfogadott teljes
elszdmolhatd koltségvetésébdl fel nem hasznalt Gsszeg a tamogatdst ardnyosan
csOkkenti. Az esetleges koltségtobblet nem keriill megtéritésre, ez aldl kivétel
jelentenek az EGT Finanszirozdsi Mechanizmus és a Norvég Finanszirozasi
Mechanizmus 2009-2014-es id0szakanak végrehajtasi rendjérdl szoldo 326/2012
(XI.16.) kormanyrendelet (tovabbiakban: Vhr.) 56.§ és 58.§-ban foglalt esetek.

e Azok a koltségek szamolhatok el, melyek azonosithatok és ellendrizhetdk, a részt
vevo intézmények szamviteli nyilvantartasaiban elkiilonitetten jelennek meg, és
megfelelnek a hatdlyos szamviteli, ad6 és tarsadalombiztositasi jogszabalyoknak.
kezdd és zard datuma kozt meriiltek fel. Koltség felmeriilésének az az id6pont
mindsiil, amikor a kapcsolodo feladat, szolgaltatds, szallitas teljesitése, a vonatkozo
bizonylat kiallitasa ¢és kifizetése egyarant megtortént. Eszkozbeszerzéshez
kapcsolddoan elszamolni kivant értékcsokkenés felmeriilésének az az idOpont
mindsiil, amikor e koltségeket a részt vevd intézmény a szamviteli politikajaban
meghatarozottak szerint szamviteli nyilvantartdsaban rogzitette.

3.2.1. Személyi koltségek

Az aldbbiak a projektek valamennyi részt vevd intézményére vonatkoznak.
Az alabbi személyzeti kategoriakra vonatkozo koltségek vehetdk figyelembe:

e jogszabalyban meghatdrozott személyi alloméany, akik a partnerintézmények
valamelyikével hatarozott vagy hatarozatlan idére kotott egyéni munkaszerzodéssel
rendelkeznek. Ahhoz, hogy valaki ebbe a kategdridba tartozzon, a megfeleld
partnerszervezetnél alkalmazasban kell allnia.

e kiils6 munkaerd-kolcsonzo cégen keresztiil ideiglenes iddre alkalmazott személyek.

Az alvallalkozoknal dolgozo személyi allomanyhoz kapcsolédd koltségek az
»Alvallalkozoi koltségek” kategéridba sorolandok (1d. aldbb). A részt vevd intézmények
alkalmazottai nem dolgozhatnak alvallalkoz6i minéségben a projekten.

A palyazdknak a projekt koltségvetését a tényleges napi személyi koltségek alapjan kell
meghatarozniuk, a szervezet szokdsos fizetésekre vonatkozo gyakorlatdval 6sszhangban.
Kizarolag a szervezet altaldnos javadalmazasi szabalyainak megfeleld személyi jellegli
koltségek szamolhatok el. Jutalom, sikerdij és végkielégités nem szamolhato el.

A koltségek valos mivolta ellendrzés targyat képezheti.

A tényleges napi személyi koltségek a palyazo szokasos dijazasi rendjének megfeleld
atlagos értékeken alapulnak, ¢és a tulajdonképpeni bér mellett tartalmazzak a
tarsadalombiztositasi jarulékokat és a bérezéshez kotddd egyéb, torvényben meghatarozott
adokat és jarulékokat. A vonatkozé szabdlyzatokban és jogszabdlyokban nem megengedett
koltségek — kiilondsen jutalmak, bérelt autd, pénziigyi 6sztonzok vagy nyereségrészesedési
rendszerek — nem szdmolhatoak el.

A palyazé a tevékenység és a munkaterv fliggvényében hatdrozza meg a projektmunkaval
toltendd napok szamat. A projektmunkéval t6ltott napok szdma munkaidé nyilvantartas
alapjan igazolhato kell, hogy legyen.
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Az elszamolhat6 személyi koltségeket ugy kapjuk meg, ha a napok szdmat beszorozzuk a
tényleges napi személyi koltségekkel.

A kozszolgalati tisztviselok, hivatasos allomanyuak, birdi jogallasuak és egyéb allam- és
kozigazgatasban foglalkoztatottak bérkoltsége kizarolag abban az esetben szamolhatd el,
amennyiben az a projekttevékenységekhez ¢€s nem a munkavallald jogszabalyi
kotelezettségeihez és szokasos munkakdri feladataihoz kapcsolddik.

3.2.2. Utazasi koltségek

Az utazési koltségeket a ténylegesen felmeriilt koltségek alapjan lehet elszdmolni.
A projektben részt vevé munkatéarsak utikoltsége engedélyezhetd, amennyiben ez egyezik
az adott partner kikiildetésekre vonatkoz6 szokasos gyakorlataval.
Csak olyan utazasok koltségei fizethetok ki, amelyek a projekttel Osszefiiggo,
meghatarozott ¢és vildgosan azonosithatd tevékenységekhez kapcsoléodnak. A nem a
személyi allomanyhoz tartoz6 személyek utazasi koltségeihez lasd az ,,Egyéb koltségek™ és
az ,,Alvéllalkozasi koltségek™ szakaszt.
Az utazasi koltség a kiinduld ponttél a célpontig (és vissza) valamennyi kozlekedési
eszkozt €s valamennyi koltséget tartalmazza, és kiterjedhet a vizum-, az utasbiztositasi €s
az utazas lemondasaval kapcsolatos dijakra is.
A koltségek téritése a tényleges koltségeken alapul, a valasztott kozlekedési eszkoztol
fiiggetlenil (vasut, busz, taxi, repiilédgép, bérelt gépkocsi). A partnerek a
legkoltséghatékonyabb utazasi modot kotelesek igénybe venni (pl. masodosztalyu/turista
osztalyl utazéasi jegyeket vegyenek, ha nem igy jarnak el, ennek okarol részletes
magyarazatot kell adniuk).
A magantulajdonban 1évé gépkocsival (maganszemély vagy cég autdjaval) torténd utazas
koltségei — amennyiben megalapozottak, és az ar nem tulzottan magas — a
kovetkezOképpen térithetok meg (az olcsobb modszert kell valasztani):

e vagy a szervezet Dbels6 szabdlyaival  Osszhangban  kilométeralapt

koltségelszamolassal, legfeljebb 0,22 EUR/km 6sszegig.
e vagy egy vasuti, busz-, illetve repilildjegy ara alapjan (lasd fentebb). Az egy
jarmiiben utazd személyek szamatol fiiggetleniil csak egyetlen jegy térithetd meg.

esetében: a tényleges koltségek kifizethetok, amennyiben azok nem tilzottan magasak mas
kozlekedési modokhoz képest (egyéb befolydsold tényezdket is figyelembe véve, pl. ido,
tal sok poggyasz a projekt jellege miatt stb.). A koltségek megtéritése az egy jarmiiben
utazd személyek szamatol fiiggetlentil torténik.

3.2.3. Megélhetési koltség

A tobboldalu projektek keretében egy masik részt vevO orszagba utazé6 munkatarsak
megélhetési koltsége elszamolhatd koltségnek szamit.

Csak olyan utazasok koltségei térithetdk, amelyek a projekttel 6sszefiiggd, meghatarozott
¢s vilagosan azonosithato tevékenységekhez kapcsolddnak. A személyi allomanyhoz nem
tartozd személyek megélhetési koltségének kifizetését illetden lasd az ,,Egyéb koltségek”
¢s az ,,Alvallalkozasi koltségek™ szakaszt.

A koltségek téritése a partnerszervezetek érvényes belsd szabalyzatat koveti, és ennek
megfelelden torténhet a tényleges koltségek (szamladk megtéritése) vagy napidij alapjan.
Mindkét esetben bizonyiték sziikséges a személy jelenlétére és az éjszakai szallasara annak
érdekében, hogy az elszdmolt koltségek a beszamoldsi iddszakban alatdmaszthatok
legyenek.

A megélhetési koltség kiterjed a szallasra, az étkezésre és a helyi kozlekedésre a kiilfoldi
célallomdson (de nem tartozik ide a kiinduldponttol a célpontig vald helyi kozlekedés
koltsége). Azon napok szdmanak megallapitasat illetéen, amelyekre a napidijértékek
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alkalmazhatok, megjegyzendd, hogy egy TELJES nap rendszerint az ¢éjszakai szallast is
magéban foglalja. Megfeleléen indokolt esetekben egész napra szolo juttatds éjszakai
szallas nélkil is kifizethetd; ebben az esetben az Gsszeget aranyosan csokkenteni kell (a
maximalis dsszeg 50%-ara korlatozott koltségek).

Az Osszegeket aranyosan csokkenteni kell, amennyiben a szallast, az étkezést és a helyi
kozlekedést egy harmadik fél biztositja.

3.24. Eszkozok koltségei

Az (1j vagy hasznalt) eszk6zok megvasarlasa, bérlése vagy lizingje — beleértve az iizembe
helyezés, a karbantartas €és a biztositas koltségeit is — a kdvetkezo feltételekkel szamolhatd
el:

e kizarolag, ha a projekt/tevékenység céljainak elérésé¢hez kifejezetten sziikséges és
specifikus. Az eszkdzok megpalyazott koltségeit mindig kielégitden indokolni kell,
¢s megfeleléen ald kell tdmasztani. A beszerzésre vonatkozd szabalyok
alkalmazandok (1d. alabb az ,,Alvallalkozasi koltségek™ szakaszban).

o feltéve — csak vasarlas esetén —, hogy az értékcsokkenést a projektgazdara / a
partnerkonzorciumra vonatkozé és a hasonld tételekre altalanosan elfogadott
addjogi és szadmviteli szabalyokkal irjak le. Az eszkozokre vonatkozdan csak a
tevékenység idotartamdra esd értékcsokkenési rész €s a tevékenység céljaival
Osszhangban 1évo tényleges haszndlati ardny vehetd figyelembe. Amennyiben az
eszkoz jellege és/vagy hasznalatanak koriilményei mas elbiralast indokolnak, ezt
megfelelden ala kell tAmasztani.

A projekt iranyitasahoz kapcsolodd (PC-k, hordozhatd szamitogépek stb.), valamint a
projekt kezdete el6tt beszerzett valamennyi eszkoz csakis a projekt kozvetett koltségeinek
korébe tartozhat.

Az eszkdzok elszdmolni kivant Osszkoltsége nem haladhatja meg a projekt Osszes
elszdmolhato koltségeinek 10%-4at.

3.2.5. Alvallalkozéi koltségek

A tevékenység valamely részének végrehajtasat szolgald, harmadik féllel kotott
szerzOdések kapcsan felmeriild koltségek tdmogathatok, amennyiben egy részt vevd
intézmény ezekre egy kiilsé szervvel, szervezettel vagy maganszeméllyel szerzodik
(feltéve, hogy azok nem 4llnak a konzorcium egyetlen partnerszervezetének
alkalmazasdban sem). Ide tartoznak példaul a forditdsi, tolmdacsoldsi és nyomtatasi
munkak.

A projektpartnerség elvének fenntartdsa érdekében a projekt irdnyitdsa és altalanos
adminisztracidja nem adhato alvallalkozésba.

A projektgazda, amennyiben a hatdlyos kozbeszerzési torvény (Kbt.) szerint
ajanlatkéronek mindsiil, illetve amennyiben a megitélt tdmogatds mértéke eléri az
elszamolhatd koltségek 50 %-at, Ggy a tamogatott projekt megvalositasaval
Osszefiiggésben felmeriild beszerzéseit a Kbt. rendelkezései szerint koteles lefolytatni.

A Kbt. szerint lefolytatott beszerzések tekintetében a projektgazda kdoteles a beszerzési
eljaras ellenérzését a Vhr. 73.§-79.§-ban részletezett rendelkezéseknek megfeleléen
biztositani, melyre vonatkozé részletes szabalyokat kiilon eljarasrend tartalmazza.

Amennyiben a projektgazda nem mindsiil ajanlatkérdnek, illetve a beszerzés nem éri el a
kozbeszerzési értékhatart, ugy a projektgazda sajat beszerzési szabalyzatainak megfeleléen
koteles eljarni, figyelemmel a gazdasdgossag, koltséghatékonysag és atlathatdsag elveire.
Az 1 milli6 forint koltséget elérd beszerzések esetén az elszamolni kivant koltség piaci
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arnak valdo megfelelését legalabb 3 Osszehasonlithatd, a feladat ellatasara képes vallalkozo
altal nyujtott drajanlat alapjan sziikséges alatdmasztani.

A tamogatott projekt megvalositasaban kozremiikodd, kozbeszerzés vagy egyéb eljaras
utjan kivalasztott vallalkozds nem lehet olyan szervezet, amelynek tulajdonosa, tagja,
vezetd tisztségviseldje, feliigyeld bizottsagdnak vagy kuratériumanak tagja, vagy
munkavallal6ja
a) a projektgazda szervezettel munkaviszonyban vagy munkavégzésre iranyuld egyéb
jogviszonyban all,
b) a projektgazda szervezet vezetd tisztségviseldje, feliigyeld bizottsdganak vagy
kuratériumanak tagja,
c) aprojektgazda szervezet tagja,
d) a projektgazda szervezetben kdzvetlen vagy kozvetett tulajdoni részesedéssel,
e) a beszerzés eljaras elkészitésében vagy lefolytatdsdban barmilyen forméaban részt
vett,
az a)-e) pont szerinti személynek a Polgari Torvénykonyvrdl szold 1959. évi IV. torvény (a
tovabbiakban: Ptk.) 685. § b) pontja szerinti kozeli hozzatartozoja.

Az alvallalkozéas Osszkoltsége nem lehet tobb a projekt 0sszes kozvetlen elszamolhatd
koltségeinek 30%-anal.

3.2.6. Egyéb koltségek

Az egyéb koltségeket a tényleges koltségek alapjan allapitjak meg.

Az Egyéb koltségek kategoridban csak a részt vevo intézményeknél felmertilt, a projekttel
kozvetleniil Osszefiiggd fentebb nem nevesitett egyéb koltségek tamogathatok. Csak a
projekt/tevékenység céljainak eléréséhez kifejezetten sziikséges, sajatos tevékenységek
vehetdk figyelembe. A beterjesztett koltségeket mindig megfeleld6 mdédon indokolni kell.

Az alabbi mddon felmeriild kozvetlen koltségek tdmogathatok:

e a tamogatasi szerzodés altal eldirt kotelezettségekbdl eredd koltségek
(informacidk terjesztése, a tevékenység egyedi értékelése, banki koltségek),
beleértve az esetleges egyéb pénziigyi szolgaltatasok (pl. pénziigyi garancidk)
koltségeit.

e disszemindciés ¢s kommunikaciés koltségek, azaz pl. szemindriumok
szervezése, (amennyiben a szeminarium eldre tervezett termék/eredmény volt,
¢s a feladathoz kotddo koltségek konnyen azonosithatok sajtokdzleményekkel
¢és kozzététellel kapcsolatos egyszeri koltségek,

e szerzdi jogok és mas szellemi tulajdonjogok megvésarlésa,

e informacidés anyagok megvasarldsa (konyvek, tanulményok és elektronikus
adatok),

e konferencidk koltsége; konferenciara torténd regisztracid koltsége; kiallitotér
bérlése stb.

Az alvallalkozas keretében felmeriilé valamennyi koltséget az ,,alvallalkozas™ kategoéridban
kell feltiintetni.

Amennyiben harmadik fél utazési és/vagy tartézkodasi koltségeinek megtéritésére keriil
sor (pl. olyan személyek koltsége, akik sem a konzorcium partnereinek, sem az
alvallalkozéknak nem alkalmazottai), a partnerek alkalmazottaira vonatkozo6 koltségtéritési
szabalyok érvényesek.
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crer

irodaszerek, fénymasolasi koltségek, telefonkoltségek, papir stb.) a projekt kozvetett
koltségének mindsiil.

3.2.7. Elszamolhaté kozvetett koltségek

A projekt keretében egy évre elszamolhatd kozvetett koltségek kiszamitasanak modszere a
kovetkezo:
A palyazat 0Osszkoltségvetésének %-os ardnya a palydzo intézménynek a palyazat
benyujtasakor érvényes teljes éves koltségvetésében. Ez a % hatdrozza meg az
intézménynek az adott évre tervezett kozvetett kiadasaibol (altalanos vallalati koltségeibol)
elszamolhat6 aranyos %-ot (tort év esetén aranyositva az adott iddszakra). A palyazat
benyujtasakor még nem elfogadott éves koltségvetés esetében az el6zé évben utoljara
jovahagyott éves koltségvetési tervet vagy az el6zd lezart év kimutatdsat kell alapul venni
az elszamolhat6 % kiszamitashoz. Minden partner esetében ezt a mddszert kell alkalmazni,
ha kozvetett koltséget el kivannak szamolni. A tevékenységhez kapcsolodd elszamolhatd
kozvetett koltségeknek szamitanak azok a koltségek, amelyek — a fentebb ismertetett
tdmogathatosagi feltételek figyelembevételével — nem azonosithatok a tevékenység
végrehajtasdhoz kozvetleniil kapcsolodd és ennél fogva ra kozvetleniil konyvelhetd
meghatarozott koltségként, ugyanakkor a projekt végrehajtdsaval kapcsolatban meriilnek
fel. Ezek kozott nem szerepelhet semmilyen elszdmolhat6 kozvetlen koltség.
A projektben elszamolhatd kozvetett koltség atalanydij, amely az elszamolhaté kozvetlen
koltségeknek legfeljebb 15%-at teheti ki. Az elszamolhato kozvetlen koltségek korébe az
alvéllalkoz6i koltségek €s a nem a projektgazda helységeiben igénybe vett eréforrasok
koltségei nem szamitanak bele. A megfeleld koltségeket nem sziikséges szamviteli
bizonylatokkal igazolni, de a jogszabalyok és belsd szabalyzatok szerint kell eljarni a
nyilvantartasokban.
Példak a kozvetett koltségekre:

e kommunikacids koltségek (postakdltség, fax, telefon, levelezés stb.)

e a projekt végrehajtasanak helyszinéiil szolgdld Iétesitmények rezsikoltségei

(ingatlan bérleti dija, villanyszamla stb.)
e irodaszerek
e fénymasolas.

3.2.8. Nem elszamolhato koltségek

Mindazon koltségek, melyek nem szerepelnek az elszamolhatd koltségek kozott,
kiilonosen az alabbiak:

e ToOkehozam;

e Hitelkamat, adossagszolgalati terhek, késedelmi kamat;

e Pénziigyi tranzakciok koltségei és egyéb tisztan pénziigyi természeti koltségek,
kivéve a projekt részére elkiilonitett bankszamla koltségeit, illetve a pénzintézet
altal nytjtott pénziigyi garancia koltségeit amennyiben azt a tdmogatasi szerz6dés
megkdoveteli;

Veszteségre képzett tartalék;

Visszaigényelheté AFA;

Azon koltségek, melyek més tdmogatasi forrasbol keriilnek finanszirozasra;

Birsag, kotbér, perkoltség;

Tulzott mértékll vagy a gazdasagi ésszerliséggel 6ssze nem egyeztethetd kiadasok.
A benyujtando palyazat elkészitéséhez kapcsolddo koltségek;

A palyazattal kotelezéen benyujtandod barmely okmannyal 6sszefiiggésben
felmeriil6 koltségek;
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e A tamogatas felhasznalasi idején kiviil eso koltségek;

e Ajandék.

e Nem elszamolhatok azok a koltségek, amelyek esetében a szamlak, bizonylatok
nem a projektgazda (vagy valamely projekt partner) nevére szolnak.

3.3. Kettos finanszirozas

A palyazénak nyilatkoznia kell (1d. 4.4.6.3, illetve 4.4.15.3 pontok), hogy a palydzatban
bemutatott projekt vonatkozasdban tdmogatasi igényt kordbban vagy a jelen palyézattal
egyidejileg benytjtott-e, és ha igen, milyen konstrukcidban, megadva az azonositashoz
sziikséges adatokat és datumot. A palydzoé tudomadsul veszi, hogy hasonld, vagy
megegyez0 palyazatok kiilonleges elbirdlas ald esnek a kettds finanszirozas kizéarasa
érdekében, valamint, hogy a Program Operator nem tamogat hasonlé vagy megegyezd
palyazatokat.

4. TUDNIVALOK A PALYAZATTIPUSROL ES A PALYAZATI
URLAP KITOLTESEROL

4.1. Felsooktatasi egyiittmiikodési projektek palyazattipus

Erasmus Charter for Higher Education tanusitvannyal rendelkezé magyarorszagi székhelyti
felsGoktatasi intézmények nyljthatnak be péalydzatot. Minimum harom intézmény
egylittmiikodése tamogathato, a harom partner koziil minimum egy intézmény magyar, egy
donor orszagbeli székhellyel rendelkezd kell legyen. Tovabbi partnerek lehetnek donor
orszagbeli, magyarorszagi, illetve mas kedvezményezett orszagbeli intézmények is.

A pélyazattipuson beliil a kovetkezd tevékenységekre lehet palyazni: intenziv programok,
partnerségek, valamint felsdoktatasi intézmények és vallalatok kozti egyiittmiikodések. Az
egyes altipusok ismertetését a palyazati felhivas tartalmazza, az aldbbiakban néhany
tovabbi példat sorolunk fel.

a) Intenziv programok:
Kiilonbozd interdiszciplinaris téméaban megszervezett tombdsitett kurzusok.

b) Partnerségek:

Tananyag vagy tananyagrész fejlesztése, tesztelése, adaptalasa; nemzetkozi kozos
képzések eldkészitése, ezekhez kapcsolodd tananyagfejlesztés; szakmai gyakorlatok
mindségének fejlesztése; képzések harmonizalasa (pl. felsdoktatasi szakképzés); adott
szakméhoz kapcsolodo, tobb orszag altal meghatarozott kompetencia listak készitése;
fels6foku képzés ¢és munka vildganak kozelitése kiilonbozo tapasztalatcserék,
kutatasok, felmérések altal; meglévéd — dm mas forrdsbol mar nem tamogatott —
nemzetkozi képzések népszerisitése, fenntarthatdsagi stratégia készitése, vallalati,
iizleti eréforrasok bevonasa.

¢) Felséoktatasi intézmények és vallalatok kozti egyiittmiikodések

Uj tanulasi és oktatisi modszerek kidolgozasa; innovativ képzések kifejlesztése;
vallalkozo6i attitlid erdsitése; a felsGoktatas és a munka vildganak kozelitése.
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4.2.  Palyazati feliilet elérése

Az EGT Finanszirozasi Mechanizmus keretében megvalosuldé Osztondij program
keretében a palyazatokat elektronikus uton, online rendszeren keresztiil kell benyujtani.

A palyazénak a palyazat Dbenyujtdsdhoz az  Alapok hivatalos honlapjan
(www.norvegalap.hu, illetve www.egtalap.hu) regisztralnia kell, hogy jogosult legyen a
palyazoi feliilet hasznalatara. Ezt kovetden az adott palyazathoz sziikséges palyazati
trlapot kell kitoltenie, valamint a sziikséges, elektronikusan csatolandé mellékleteket fel
kell toltenie, a palyazati felhivasban meghatarozott formaban ¢s hataridéig. A palyazat
véglegesitését kovetden a palydzo intézmény hivatalos nyilatkozatat is ki kell tolteni (1d.
4.4.6.1 illetve 4.4.15.1).

Az elektronikus palyazati feliilet elérhetdsége: https://nora.norvegalap.hu/.

4.3. Palyazati urlap nyelve

4.4.

A palyazati Grlap kétnyelvli, a palyazati dokumentaci6é (trlap, mellékletek, felhivas,
utmutatd) angol és magyar nyelven egyarant elérhetdek. A magyar nyelvii dokumentaciot
csupan tajékoztatasul tessziik kozz¢. A megfeleld nyelvii trlap a jobb felsd sarokban a
magyar, illetve az English felirati gombra kattintva érhet6 el.

MAGYAR EMGLISH

A palyazati iirlapot angolul kell kitolteni, hiszen a palyazati anyagnak minden esetben a
részt vevo partnerintézmények k6zos munkajan és megegyezésén kell alapulnia. Fontos,
hogy minden a projektben részt vevd partner intézmény értse a projekt céljait, egyetértsen
azokkal és elkotelezett legyen a projekt sikeres megvaldsitasa €s vallalt eredményei irant.

Palyazati urlap kitoltése

Az trlapon az egyes alpontok kozotti navigalas ugy lehetséges, ha a palyazat szamara
kattintva (HUO8 kezdetll) visszalép a palyazat féoldalara, majd onnan vélasztja ki a keresett
mentipontot.

Ha a bevitt adatok mentését kdvetden azt az lizenet irja ki a feliilet, hogy Az oldal azt keri,
hogy erositse meg kilépési szandékat — a beirt adatok nem feltétleniil vannak mentve, kérjik,
gy0z6djon meg arrol, hogy az adatokat valoban elmentette, majd ezt kovetden kattintson az
Oldal elhagyasa gombra.

A mez0Ok kitoltését és mentését kovetden egy felugrd ablakban megjegyzéseket flizhet az
urlap egyes részeihez, amely a palyazati anyag kozos kitoltését segitheti. Megjegyzések
hasznalata nem kdtelezd, a beadott palyazatban nem jelennek meg.

a) Intenziv programok esetében

A palyazoéi feliilet meniipontjai a kovetkezdek: Projekt adatai, Palyazé intézmény, Partner
intézmények, Projekt leirasa, Dokumentumok, Felhasznalok, Projekt események.

Projekt adata Palyazo intézmény Partner intézmények Projekt lefrasa Projekt dsszefoglalo Dokumentumok 1
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A palyazati anyag szerkesztéséhez kérjik, adja meg a projekt cimét, valamint azt, hogy
hasonl6 vagy azonos témaban kaptak-e mar tAmogatast a projektre mas forrasbol. Tovabba
kérjiik, jelolje be az tirlapon, hogy a projekt része-e egy mar kidolgozott Erasmus Mundus
mesterkurzusnak — amennyiben a projekt Erasmus Mundus doktori kurzusnak része,
kérjiik, azt is ebben a pontban jelezze.

4.4.1. Projekt adatai meniipont

A Projekt adatai meniipont alatt az alapadatok talalhatoak, a program és a palyazati
felhivas megnevezése, valamint a palyazati azonositd. A projekt sszesitett koltségvetése
ebben a meniipontban (is) meg fog jelenni.

4.4.2. Palyazo intézmény meniipontja

Kérjiik, adja meg a kért kotelez6 informacidkat a palydzati tirlapon.

A kapcsolattartd személy cimének megadasanal vegye figyelembe, hogy ezen az
elérhetdségen fogjuk az intézményt tajékoztatni a projekttel kapcsolatos tudnivaldkrol, ide
kiildjiik mind az elektronikus, mind pedig a postai hivatalos értesitd leveleket.

A pélyazé intézmény hivatalos képviseldjének (aldirdsra jogosult személy) adataival
kapcsolatban felhivjuk figyelmét, hogy a palyazat formai elfogadasanak feltétele, hogy az
itt megadott hivatalos képviseld eredeti (cégszerli, kézzel, kék tintaval irott) aldirasa
szerepeljen A palyazo intézmény hivatalos nyilatkozata elnevezésti mellékleten (1d. 4.4.6.1
A palyaz6 intézmény hivatalos nyilatkozata).

4.4.3. Partner intézmények meniipontja

Itt a palydzd intézmény partnereit, a tovabbi intézményeket kell megadni. Ebben a
palyazattipusban minimum hérom intézmény egylittmiikddése sziikséges, melyek koziil
egy magyarorszagi ¢€s egy donor orszagbeli székhelyli intézmény kell legyen.
Partnerintézmény lehet magyarorszagi, egyéb kedvezményezett orszagbeli vagy donor
orszagbeli székhelyll intézmény. A magyar intézmény, azaz az egyiittmiikodés
koordinatora — timogatott palyazat esetén — fogja a teljes tamogatasi 0sszeget megkapni.

Kérjiik, hogy az tirlapon hidnytalanul adja meg a kért kotelezd informacidkat a tovabbi
intézményekrol.

4.4.4. Projekt leirasa

Kérjiik, fejtse ki a projekt céljat, hatterét, hasznossdgat, indokoltsagat. Részletezze az
egyes partnerek feladatait a projektben, szakmai hatteriiket, ami az adott feladatok
elvégzésre képessé teszik Oket. Indokoljak a partnervéalasztast, a projekt céljai és
elvégzendd feladatai tiikrében. Mutassak be a projekt menedzsmentjét (feladatok,
feladatk6rok, dontéshozatal, kapcsolattartds, stb.) Kérjiikk, vazolja az egylittmiikodés
munkaprogramjat, a projekt elérehaladas nyomonkdvetésének és a projekt értékelésének
mikéntjét, és szempontjait, a tervezett eredményeket és ezek hasznosuldsat, hasznositasat,
varhato és tervezett hatasat, valamint a projekt fenntarthatésagara vonatkozo terveiket.

A mentipont kitoltésével és a projekt szakmai megvalositdsaval kapcsolatos tartalmi
elvarasokat Id. a felhivasban a Tartalmi értékelési szempontok bekezdés alatt.
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4.4.5. Projekt dsszefoglalo

Kérjik, készitsen egy angol nyelvli, maximum 1500 karakter terjedelmii
projektosszefoglalot az tirlapon megadott valamennyi kérdésre valaszolva.

4.4.6. Dokumentumok

A palyazatot online kell bekiildeni, a mellékleteket az online palydzati feliileten kell
csatolni, illetve adott esetben (ld. lentebb) megadott hataridéig postan, ajanlott
kiildeményként feladni. Az alabbi dokumentum eredeti példanyat postan, ajanlott
kiildeményként kell a Tempus Kozalapitvanyhoz eljuttatni:
e A palyazo6 intézmény hivatalos nyilatkozata (1d. 4.4.6.1 A palyazo intézmény
hivatalos nyilatkozata)

Az alabbi dokumentumokat sziikséges online csatolni:

o Egyiittmiikddési szandéknyilatkozat (1d. 4.4.6.2 Egylittmiikddési
szdndéknyilatkozat)

o Kettds finanszirozas elkeriilésérdl sz616 nyilatkozat (1d. 4.4.6.3 Kettds finanszirozas
elkertilésérdl szolo nyilatkozat)

o Atlathatosagi nyilatkozat (1d.4.4.6.4 Atlathatosagi nyilatkozat)

e De minimis nyilatkozat - amennyiben relevans (1d. 4.4.6.5 De minimis nyilatkozat).

e Munkaterv (I1d. 4.4.6.6 Munkaterv)

4.4.6.1 A palyazé intézmény hivatalos nyilatkozata

A palyazé intézmény hivatalos nyilatkozata az online palyazoi feliileten,
(nora.norvegalap.hu), a palyazat véglegesitését kovetden érhetd el. A nyilatkozat szovegét
tajékoztatasul kozoljik a honlapunkon: www.tka.hu >> Fdéoldal >> Palyazatok >> EGT
Alap. Kérjiik, a nyilatkozatot a palyazatban megadott hivatalos képviseld irja ald, és az
intézmény pecsétjével lassa el (amennyiben van ilyen). Az eredeti, aldirt nyilatkozatot a
TKA cimére postai tton kell eljuttatni.

Az intézmény hivatalos képvisel6jének megadasa és a nyilatkozat aldirdsa nélkiil a
palyazat nem tesz eleget a befogadasi és formai feltételeknek, elutasitasra keriil, és igy nem
kertl sor a tartalmi biralatra sem.

4.4.6.2 Egyiittmiikodési szandéknyilatkozat

Az egylittmiikddési szandéknyilatkozat formanyomtatvanya a www.tka.hu és a
www.norvegalap.hu oldalakon érhetd el. A dokumentum szkennelt verzidja elegendd,
amelyet az online feliiletre, a Csatolandé dokumentumok meniiponthoz kell feltdlteni. Ezt
a dokumentumot postan nem sziikséges bekiildeni. Kérjik, a palydzatban megadott
hivatalos képviselok aldirasaval és pecsétjével (amennyiben van ilyen) lassdk el a
mellékletet.

4.4.6.3 Kettos finanszirozas elkeriilésérol szolo nyilatkozat

A Kettds finanszirozas elkeriilésérdl szolo nyilatkozat formanyomtatvanya a www.tka.hu
¢s a www.norvegalap.hu oldalakon érheté el. A nyilatkozatot a palyazé intézmény
hivatalos képviseldjének aldirdsdval és pecsétjével (amennyiben van ilyen) kell ellatni.
Felhivjuk figyelmiiket, hogy a nyilatkozaton a pdalydzatban megadott hivatalos
képviseldnek kell szerepelnie. A dokumentum szkennelt verzidja elegendd, amelyet az
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online feliiletre, a Csatoland6 dokumentumok meniiponthoz kell feltolteni. Ezt a
dokumentumot postan nem sziikséges bekiildeni.

4.4.6.4 Atlathatésagi nyilatkozat

Az Atlathatosagi nyilatkozat formanyomtatvanya a www.tka.hu és a www.norvegalap.hu
oldalakon érhetd el. A nyilatkozatot a palyazé intézmény hivatalos képviseldjének
alairasaval és pecsétjével (amennyiben van ilyen) kell ellatni. Felhivjuk figyelmiiket, hogy
a nyilatkozaton a palyazatban megadott hivatalos képviselének kell szerepelnie. A
dokumentum szkennelt verzidja elegendd, amelyet az online feliiletre, a Csatolando
dokumentumok mentiiponthoz kell feltolteni. Ezt a dokumentumot postan nem sziikséges
bekiildeni.

4.4.6.5 De minimis nyilatkozat

A De minimis nyilatkozat formanyomtatvanya a www.tka.hu és a www.norvegalap.hu
oldalakon érhetd el, amelyet abban az esetben kell kitolteni, ha vallalkozas(ok) is részt
vesz(nek) az egyiittmiikddésben (I1d. 2.7. Vallalkozésokra vonatkozé specidlis szabalyok).
A nyilatkozatot az intézmény hivatalos képviseldjének aldirasdval és pecsétjével
(amennyiben van ilyen) kell ellatni. A dokumentum szkennelt verzidja elegendd, amelyet
az online feliiletre, a Csatolandé dokumentumok meniiponthoz kell feltolteni. Ezt a
dokumentumot postan nem sziikséges bekiildeni.

4.4.6.6 Munkaterv

A munkaterv formanyomtatvidnya a www.tka.hu és a www.norvegalap.hu oldalakon érhetd
el. A munkatervet hidnytalanul kitdltve a Csatoland6 dokumentumok mentiponthoz kell
feltolteni. Felhivjuk figyelmiiket, hogy a formanyomtatvany két munkalapbdl all, IP-k
esetében mindkét munkalap kitoltése kotelez6. A dokumentumot sem aldirni, sem postan
bekiildeni nem sziikséges.

4.4.7 A palyazéi feliilet Felhasznalok meniipontja

A meniipont a gombra kattintva érhetd el. Itt a palyazathoz tovabbi hozzaféréseket
tud adni Gjabb (mar korabban regisztralt) felhasznalok email cimének megadédsaval. A
hozzaférés tipusa szintén beéllithato.

4.4.8 A palyazoi feliilet Projekt események meniipontja
A meniipont a = gombra kattintva érhet6 el. Az online palyazat szerkesztésének 1épéseit,
moédositasait idérendi sorrendben naplozva talalja. Itt jelennek meg tovabba a
modositasokhoz flizott megjegyzések is.

b) Partnerségek, valamint Felsdoktatasi intézmények és vallalatok kozti
egyiittmiikodések esetében

A palyazoi feliillet meniipontjai a kovetkezdek: Projekt adatai, Projektgazda, Palyazo
intézmény, Projekt partner(ek), Koltségvetés, Projekt terv, Dokumentumok, Felhasznalok,
Projekt események.

Projekt adata Projektgazda  Projekt partneriek]  Koltségvetés  Projektterv  Utemezés i Dokumentumok 1

1]
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A palyazati anyag szerkesztéséhez kérjiik, adja meg a projekt cimét és id6tartamat. Kérjiik,
valassza ki a benyujtandé palyazat tipusat.

4.4.9 Projekt adatai

A Projekt adatai meniipont alatt az alapadatok taladlhatéak, a program ¢és a pélyazati
felhivas megnevezése, valamint a palydzati azonositd, a projekt cime és idétartama. Az
alapadatok mentését kovetden tovabbi kérdés jelenik meg, ahol a projekt angol nyelvii
Osszefoglalojat kell megadni.

A késdbbiekben a projekt Osszesitett koltségvetése is megjelenik ebben a meniipontban.

4.4.10 Projektgazda

Projektgazda alatta konzorcium nevében pélyazatot beny(jtd, magyar intézmény értjiik.
Kérjiik, adja meg a kért kotelez6 informaciokat a palydzati tirlapon.

A projektgazda bemutatasara 5000 karakter all rendelkezésre.

Kérjiik, adja meg az intézmény éves koltségvetését, alkalmazottainak szamat, valamint az
éves koltségvetésbol a kdzvetett koltségeket.

A kapcsolattartd személy cimének megadasanal vegye figyelembe, hogy ezen az
elérhetéségen fogjuk az intézményt tajékoztatni a projekttel kapcsolatos tudnivaldkrol, ide
kiildjiik mind az elektronikus, mind pedig a postai hivatalos értesitd leveleket.

A pélyazé intézmény hivatalos képviseldjének (aldirdsra jogosult személy) adataival
kapcsolatban felhivjuk figyelmét, hogy a palyazat formai elfogadasanak feltétele, hogy az
itt megadott hivatalos képviseld eredeti (cégszerli, kézzel, kék tintaval irott) aldirasa
szerepeljen A pdlyazo intézmény hivatalos nyilatkozata elnevezésii mellékleten (1d.
4.4.15.1 A palyazé intézmény hivatalos nyilatkozata).

A projektgazda alapadatainal a kovetkezd adatokat kérjiik megadni:

e GFO kod: A gazdalkodasi formakod azonos a statisztikai szamjelen beliil a 13-15.
szémjeggyel. A gazdéalkodasi formakod a 21/2012. (IV.16.) KIM rendelet alapjan
hatarozand6 meg. Addszam birtokdban a KSH szam az alabbi linken kérdezhet? le:
http://www .ksh.hu/apps/vb.szlek.mainl;

e aszervezet tipusa;
e addszam: az alabbi formatumban kérjiilk megadni: XXXXXXXX-y-Zz;
e statisztikai szamjel: a Kozponti Statisztikai Hivatalnal vezetett szamjel,

o cégjegyzékszam: cégbirdsagi cégnyilvantartasi vagy tarsadalmi szervezet birdsagi
nyilvantartasba vételi szama;

e Dbankszamlaszam,;
o AFA statusz: kérjiik, valasszon az Girlapon talalhato legordiild listabol.
e mindsitd kod: kérjiik, valasszon az trlapon talalhat6 legordiild listabol.

Kérjiik, adja meg a projektben kdzremtikddo résztvevok adatait.

4.4.11 Projekt partner(ek)

Itt a palydz6 intézmény partnereit, a tovabbi intézményeket kell megadni. Ebben a
palyazattipusban minimum hérom intézmény egylittmiikddése sziikséges, melyek koziil
egy magyarorszagi ¢€s egy donor orszagbeli székhelyli intézmény kell legyen.
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Partnerintézmény lehet magyarorszagi, egyéb kedvezményezett orszagbeli vagy donor
orszagbeli székhelyll intézmény.

Kérjiik, hogy az trlapon hianytalanul adja meg a kért kotelezd informacidkat a tovabbi
intézményekrol.

A partner alapadatainél a kotelezden kitoltendd kérdések annak fliggvényében valtoznak,
hogy magyarorszagi vagy kiilfoldi székhelyli (egyéb kedvezményezett, donor orszagbeli)
intézményt ad meg. Magyarorszagi székhelyli partner esetében valamennyi mez6t ki kell
tolteni. Ezek a kovetkezdek: az intézmény GFO kodja, szervezet tipusa, addszama,
statisztikai szamjele, cégjegyzékszama, bankszamlaszama, AFA statusza, mindsité kodja.
Nem magyarorszagi székhelyli partner esetében a kitoltendd mezok: palyazé szervezet
tipusa, addészam, bankszamlaszam, AFA statusz.

Kérjiik, adja meg a projektben kdzremtikddo résztvevok adatait.

A partner adatainak mentését kovetden ujabb kérdések jelennek meg a feliileten. Kérjiik,
kattintson a partner részletes adatainak szerkesztésére és toltse ki a projekt partner
bemutatkozasarol szolo szovegdobozt (max. 2000 karakter). Tovabba kérjiik, adja meg az
intézmény éves koltségvetését, alkalmazottainak szamat, valamint az éves koltségvetésbol
a kozvetett koltségeket.

4.4.12 Koltségvetés

Koltségvetés a konzorciumi partnerek mindegyikéhez meg kell adni. Az egyes részt vevd
intézmények koltségvetésének kitoltésé¢hez valassza ki az intézményt a Projektgazda,
Projekt partnerek (ide a magyarorszagi székhelyll intézmények keriilnek) vagy Donor
partnerek (kiilfoldi székhelytli intézmények) elnevezésii mentipontok koziil.

Projekt adata Projektgazda  Projektpartner(ek) | Koltségvetés | Projektterv  Utemezés K Dokumentumok 1 =

Projekigazda | Projektpartner(ek)  Donor partner(ek]  Projekt dsszesitett koliségvetése

Az egyes intézményekhez a koltségvetést munkacsomagonként (1d. Utemezés, maximum
25 adhaté meg) kell felvinni. Javasoljuk, hogy a koltségvetés felvitelét megel6zden a
munkacsomagokra vonatkoz6 adatokat adja meg. Munkacsomagonként tételeket kell
megadni, melyhez szoveges leirast is kell mellékelni. Az egyes tételeket szamviteli
kategorianként kell feltiintetni, melyek a kdvetkezdek lehetnek 1d. Elszamolhatd koltségek
melléklet.

Az egyes intézmények Osszesitett koltségvetésénél kérjiik, adja meg az elszdmolandd
altalanos (kozvetett) koltségeket, az igényelt tAmogatasi 0sszeget (ez alapjan jelenik meg
az Onerd is), illetve a természetbeni hozzdjarulast (amennyiben ilyet is el kivannak
szamolni). A palyazati altipus tdmogatasi intenzitasa 90%, melyhez 10% Onerd biztositasa
sziikséges. Az Oner6t a projekt 0Osszkoltségvetésébdl kell fedezni, amely barmely
intézmény(ek)hez tervezheto.

A projekt teljes koltségvetése a Projekt Osszesitett koltségvetése, valamint a Projekt adatai
mentipontoknal jelenik meg.

4.4.13 Projektterv

Kérjiik, fejtse ki a projekt céljat, hatterét, hasznossagat, indokoltsagat. Részletezze az
egyes partnerek feladatait a projektben, szakmai hatteriiket, ami az adott feladatok
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elvégzésre képessé teszik Oket. Indokoljak a partnervalasztast, a projekt céljai és
elvégzendd feladatai tiikrében. Mutassak be a projekt menedzsmentjét (feladatok,
feladatkorok, dontéshozatal, kapcsolattartds, stb.) Kérjiikk, vazolja az egyiittmiikodés
munkaprogramjat, a projekt elérehaladds nyomonkdvetésének és a projekt értékelésének
mikéntjét, és szempontjait, a tervezett eredményeket és ezek hasznosuldsat, hasznositasat,
varhat6 és tervezett hatasat, valamint a projekt fenntarthatosdgara vonatkozo6 terveiket.

A meniipont kitoltésével és a projekt szakmai megvalositdsdval kapcsolatos tartalmi
elvarasokat Id. a felhivasban a Tartalmi értékelési szempontok bekezdés alatt.

4.4.14 Utemezés

Kérjiik, adja meg hidnytalanul a projekt iitemezésére vonatkozd adatokat
munkacsomagokra bontva. A munkacsomagok iddtartamat, valamint elvart eredményét
kell kifejteni. A munkacsomagok elnevezésekor kérjiik, tigyeljen arra, hogy megegyezzen
a koltségvetés meniipontban kivalasztottakkal (Workpackage 1-25).

4.4.15 Dokumentumok

A paélyazatot online kell bekiildeni, a mellékleteket az online pélyazati feliileten kell
csatolni, illetve adott esetben (ld. lentebb) megadott hataridéig postan, ajanlott
kiildeményként feladni. Az aldbbi dokumentum eredeti példanyat postan, ajanlott
kiildeményként kell a Tempus Kozalapitvanyhoz eljuttatni:
e A palyazé intézmény hivatalos nyilatkozata (1d. 4.4.15.1 A pélydz6 intézmény
hivatalos nyilatkozata)

Az alabbi dokumentumokat sziikséges online csatolni:

e Egyiittmikddeési szandéknyilatkozat (1d. 4.4.15.2 Egyiittmikodési
szandéknyilatkozat)

o Kettds finanszirozas elkeriilésérdl sz6l6 nyilatkozat (I1d. 4.4.15.3 Kettds
finanszirozas elkeriilésérdl sz616 nyilatkozat)

o Atlathatosagi nyilatkozat (1d.4.4.15.4 Atlathatosagi nyilatkozat)

e De minimis nyilatkozat - amennyiben relevans (Id. 4.4.15.5 De minimis
nyilatkozat).

e Munkaterv (1d. 4.4.15.6 Munkaterv)

4.4.15.1 A palyazo intézmény hivatalos nyilatkozata

A pélyazé intézmény hivatalos nyilatkozata az online palyazéi feliileten,
(nora.norvegalap.hu), a palyazat véglegesitését kovetden érhetd el. A nyilatkozat szovegét
tajékoztatasul kozoljiik a honlapunkon: www.tka.hu >> Fdoldal >> Pélyazatok >> EGT
Alap. Kérjiik, a nyilatkozatot a palyazatban megadott hivatalos képviseld irja ala, és az
intézmény pecsétjével lassa el (amennyiben van ilyen). Az eredeti, alairt nyilatkozatot a
TKA cimére postai uton kell eljuttatni.

Az intézmény hivatalos képviseldjének megadasa és a nyilatkozat aldirasa nélkil a
palyazat nem tesz eleget a befogadasi és formai feltételeknek, elutasitasra keriil, és igy nem
kertiil sor a tartalmi biralatra sem.

4.4.15.2 Egyiittmiikodési szandéknyilatkozat

Az egyiittmiikodési szandéknyilatkozat formanyomtatvanya a www.tkahu ¢és a
www.norvegalap.hu oldalakon érhet6 el. A dokumentum szkennelt verzidja elegendd,
amelyet az online feliiletre, a Csatolandé dokumentumok meniiponthoz kell feltdlteni. Ezt
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a dokumentumot postan nem sziikséges bekiildeni. Kérjik, a palyazatban megadott
hivatalos képviseldk alairdsaval és pecsétjével (amennyiben van ilyen) lassdk el a
mellékletet.

4.4.15.3 Kettés finanszirozas elkeriilésérol szolé nyilatkozat

A Kettds finanszirozas elkeriilésérdl sz6l6 nyilatkozat formanyomtatvanya a www.tka.hu
¢s a www.norvegalap.hu oldalakon érheté el. A nyilatkozatot a palydzo intézmény
hivatalos képviseldjének alairdsaval és pecsétjével (amennyiben van ilyen) kell ellatni.
Felhivjuk figyelmiiket, hogy a nyilatkozaton a palydzatban megadott hivatalos
képviselonek kell szerepelnie. A dokumentum szkennelt verzioja elegendd, amelyet az
online feliiletre, a Csatolandd dokumentumok meniiponthoz kell feltolteni. Ezt a
dokumentumot postan nem sziikséges bekiildeni.

4.4.15.4 Atlathatésagi nyilatkozat

Az Atlathatosagi nyilatkozat formanyomtatvanya a www.tka.hu és a www.norvegalap.hu
oldalakon érhetd el. A nyilatkozatot a palyazé intézmény hivatalos képviseldjének
alairasaval és pecsétjével (amennyiben van ilyen) kell ellatni. Felhivjuk figyelmiiket, hogy
a nyilatkozaton a palyazatban megadott hivatalos képviselének kell szerepelnie. A
dokumentum szkennelt verzidja elegendd, amelyet az online feliiletre, a Csatolando
dokumentumok meniiponthoz kell feltdlteni. Ezt a dokumentumot postan nem sziikséges
bekiildeni.

4.4.15.5 De minimis nyilatkozat

A De minimis nyilatkozat formanyomtatvanya a www.tka.hu és a www.norvegalap.hu
oldalakon érhetd el, amelyet abban az esetben kell kitolteni, ha véllalkozas(ok) is részt
vesz(nek) az egylittmiikddésben (I1d. 2.7. Vallalkozasokra vonatkozé specidlis szabalyok).
A nyilatkozatot az intézmény hivatalos képviseldjének aldirdsaval és pecsétjével
(amennyiben van ilyen) kell ellatni. A dokumentum szkennelt verzidja elegendd, amelyet
az online feliiletre, a Csatolandé dokumentumok meniiponthoz kell feltolteni. Ezt a
dokumentumot postan nem sziikséges bekiildeni.

4.4.15.6 Munkaterv

A munkaterv formanyomtatvanya a www.tka.hu és a www.norvegalap.hu oldalakon érhetd
el. A munkatervet hidnytalanul kitoltve a Csatoland6 dokumentumok meniiponthoz kell
feltdlteni. Felhivjuk figyelmiiket, hogy a formanyomtatvany két munkalapbol all, a
masodik munkalap kitoltése kizarolag IP-k esetében relevans. A dokumentumot sem
alairni, sem postan bekiildeni nem sziikséges.

4.4.16 A palyazéi feliilet Felhasznalok meniipontja

A meniipont a 1 gombra kattintva érhetd el. Itt a palydzathoz tovabbi hozzaféréseket
tud adni jabb (mar korabban regisztralt) felhasznalék email cimének megadéasaval. A
hozzaférés tipusa szintén beallithato.
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4.4.17 A palyazoi feliilet Projekt események meniipontja
A meniipont a = gombra kattintva érhetd el. Az online palydzat szerkesztésének 1épéseit,
moédositasait idérendi sorrendben naplozva talalja. Itt jelennek meg tovabba a
modositasokhoz flizott megjegyzések is.

5 ELERHETOSEGEINK

Tempus Kdzalapitvany

Postacim: 1438 Budapest 70, Pf.: 508

Székhely: 1093 Budapest, Lonyay u. 31.

Tel.: (+36 1) 237-1300

Infovonal: (+36 1) 237-1320

e-mail: egtalaposztondij@tpf.hu

Honlap: www.tka.hu >> Fdoldal >> Pélyazatok >> EGT Alap

A PALYAZASHOZ SOK SIKERT KiVANUNK!
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Elszamolhaté koltségek

e személyi koltségek

541. Munkavallalok
bérkoltsége

551. Munkavallaléknak
fizetett személyi jellegl
kifizetések
(betegszabadsdg)

552. Joléti és kulturalis
juttatasok

559. Egyéb személyi
jellegli egyéb kifizetések
(hazautazas,
munkdbajdrds kéltsége,
stb.)

56. Duties on salaries

e ytazdsi kéltségek

526. Utazasi és
kikiildetési koltségek
(utazds, biztositds, stb.,
de napidij nélkiil)

® megélhetési
koltségek
526. Utazasi és
kiklildetési koltségek
(szallas, étkezés, helyi
kézlekedés, de napidij
nélkiil)

o eszk6zok

571. Terv szerinti
értékcsokkenési leiras

572. Kis érték eszkozok
egy 6sszegben elszamolt
értékcsokkenési leirasa

551. Munkavallaléknak
és megbizottaknak
fizetett napidijak

13. M{iszaki
berendezések, gépek,
jarmdvek

561. Napidijak jaruléka

14. Egyéb berendezések,
felszerelések, jarmivek

e alvdllalkozoi
koltségek

524. Hirdetés, reklam,
propaganda koltségek
(kiallitasokon
megjelenés,
reklamfilmek,
kiadvanyok megjelenési-
nyomtatdsi kéltsége,
kiadvanyok forditasi
kéltsége, tolmdcs-
forditd, el6addk, oktatdk,
tananyag kidolgozds és -
fejlesztés, tanulmdnyok
készitése, honlapkészités
és -karbantartds
kéltsége, stb.)
525. Oktatds és
tovabbképzés koltségei

54. Megbizasi dijak
koltsége

56. Megbizasi dijak utdn
fizetendd jarulékok

® egyéb koltségek

511. Alapanyagok
(informdcids anyagok,
kényvek, tanulmdnyok és
elektronikus adatok,
napilapok, folydiratok
megvdsdrldsa)

524. Hirdetés, reklam,
propaganda koltségek
(hirdetések, felhivdsok
kéltségei, disszemindcios
és kommunikdcios
kéltségek)

529. Igénybevett egyéb
szolgaltatasok koltségei
(konferencia regisztrdcic,
konferencia szervezése)
532. Pénziigyi
szolgdltatasi dijak
(bankkéltségek, pénziigyi
garancidk)

57. Ertékcsokkenési
leiras (szellemi tulajdon
és szerzGi jogok
vdsdrldsa)

e kozvetett koltségek

511. Alapanyagok
(nyomtatvdny, irodaszer,
fénymadsolds,
tisztitoszerek,
energiahordozdk)

521. Szallitas-rakodas,
raktarozas

522. Bérleti dijak
(irodabérlet és -
fenntartds, takaritds)

523. Karbantartasi
koltségek (szamitdogépek,
irodagépek javitdsa,
fenntartdsa,
lizemeltetése)

527. Telekommunikacids
és tovabbitasi koltségek
(posta, telefon, fax, stb.)

528. Gazd.
tevékenységet segitd
szolgaltatasok

Jelen segédlet tajékoztato jellegdi, kérjiik a koltségvetés tervezésénél vegyék figyelembe az elszamolhatd kéltségtipusokkal kapcsolatban a Palyazati utmutatoban foglaltakat,
valamint a palyazo szervezet altal alkalmazott szamviteli politika illetve a hatalyos ad6- és szamuviteli jogszabalyok elGirasait.



