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I. Miért és hogyan fogjunk partnerségi projektbe?

Ha roviden szeretnénk 6sszefoglalni, hogy miért érdemes Stratégiai partnerségek projektbe fogni, azt
mondhatnank, hogy minden esetben valamilyen konkrét valtozds elérése lehet a cél az
intézménylinkben. A valtozds azonban csak akkor tud megtorténni, ha az elérésére tervezett
projektet és annak céljait valds sziikségletek és igények alapjan hatdrozzak meg. Természetesen a
palyazat otlete érkezhet egy munkatdarstdl, tanulétdl is, aki valamilyen oktatéi, tanuldi igényt
fogalmaz meg, de csak olyan egyéni célok valhatnak kés6bb igazdn sikeres projektté, amelyek az
intézmény igényeivel is egybeesnek. Hogy oOtletik valdsaggd valjon, el6szor is bGvebben fel kell
térképeznilk annak intézményi kdrnyezetét, és megvizsgalniuk, hogy milyen sziikségletek, motivaciok
hivtak életre ezt az oOtletet. Ezt a helyzetet a pdlyazatban konkrétumok aldtdmasztdsaval kell
bemutatniuk, dm az érvelésbe nem sziikséges kiviilr6l behozni adatokat vagy érveket, elegendd a
sajat kornyezetlinkben felmerild igények pontos és érvelésre alkalmas megfogalmazasa.

Az intézményi igények megfogalmazasan kivil a projekt kontextusanak megértéséhez sziikséges
annak el6zményeinek és az intézmény projekttel 6sszefliggs terveinek bemutatdsa is. Kontextus alatt
tehdt nem kizarélag az iskola, a tanulék, a munkatarsak adottsagait kell érteni, hanem azt is, hogy
milyen irdnyba szeretnének fejlédni, milyen hosszu tavu szakmai, pedagdgiai terveik vannak, és
milyen szerepet szannak ezek elérésében a nemzetkdzi kapcsolatoknak. A nemzetkozi kérnyezetre
célszerl olyan erd&forrasként tekinteni, amely tudatos épitkezés esetén nagyban hozzdjarulhat az
iskoldban folyé oktatas szinvonaldnak emeléséhez. Ez a tudatos épitkezés a nemzetkozi kapcsolatok
stratégiai szintl intézményi tervezése, melyben az egymdas utdn, vagy az egymadssal parhuzamosan
megvaldsitott projektek — idedlis esetben — ugyantgy épillnek egymdsra, mint egy projekten belil a
célok elérését szolgdld tevékenységek.

Erdemes a projekteket a hosszabb tavu intézményi célokkal is dsszhangban tervezni, illetve ha a
megvaldsitdason gondolkozunk, a sajat er6forrasainkat megvizsgalni. Az intézményben torténd pozitiv
valtozas eléréséhez bevonhatdk az intézmény mar meglév6 erGsségei, a projekt egyes elemei
raépithet6ek a mar meglévé targyi és személyi feltételekre. Ha a sajat erGforrasaikbdl indulnak ki,
latjdk, honnan indulnak, és hova szeretnének a projekttel elérni, nagyobb az esély, hogy annak
eredményei hosszu tavon is fenntarthatéva valnak.

Tamogathato tevékenységek kore, példak:
o helyi tevékenységek:

- a projektben részt vev6 személyek a projekten dolgoznak sajat orszagukban: pl. adatot
gyljtenek, felmérést készitenek, tananyagot fejlesztenek, forditanak, képzési anyagokat,
madszereket tesztelnek, a projekt honlapjat toltik fel informacidval, stb.;

o nemzetkdzi mobilitassal jard tanulasi alkalmak, melyek tamogatjak a projektmegvaldsitast,
ugymint:

- aprojekt megvaldsitasahoz sziikséges projektbe dgyazott oktatasi, képzési tevékenységek
megvaldsitdsa a partner intézményeknél (pl. képz6k képzése, projekteredmények
el6rehaladasat segitd tevékenységek);

Példak a projektekben megvaldsithato tevékenységekre:
= kisér6 tananyagok és eszkdzok adaptalasa vagy fejlesztése;
* a kompetencidk tanuldsi eredmény-alapu meghatarozasa;
= felmérések, 6sszehasonlité elemzések, tények gyljtése, valds esettanulmanyok készitése;
» szakképzési, oktatdsi és képzési moddszertanok és pedagdgiai megkozelitések a
kulcskompetencidk és alapkészségek, nyelvi készségek oktatasara, IKT eszkdzok jobb
hasznalatara;
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* Uj oktatasi és képzési anyagok és modszerek fejlesztése a munkaalapl oktatds, virtualis
mobilitas, nyitott oktatasi forrasok és az IKT-ban rejl6 lehetGségek jobb hasznositasara (pl. a
munkaerdpiac igényeihez igazitott virtudlis laboratériumok/munkahelyek létrehozéasara);

= eszk6zok és modszerek fejlesztése és adaptaldsa a tanarok fejlédése érdekében az alap- és
tovabbképzésben;

= vallalkozéi szemlélet és készségek fejlesztése, tdmogatdsa.

A palyazat tervezésekor figyelnilik kell arra, hogy a sziikségletek — célok — tevékenységek —
eredmények kozotti osszefliggéseket alaposan gondoljak at, és a projekttervben vildgosan és
meggy6z6en mutassak be. Minden palydzatnak sajat Osszefliggésrendszere van, melyet ugy kell
bemutatni, hogy egy kivilallé szamara is érthets és kovethet6 legyen. Ne tervezzenek tul sokat, és tul
keveset sem. El6bbi esetben fél6, hogy a projekt megvaldsitdsa alatt nem tudunk mindent teljesiteni,
vagy ,rohannunk kell” magunk utdn, a mdasodik esetben pedig megkérdGjelez6dhet, hogy miért van
sziikség a projektre — vagy annak megallapitott hosszara - egyaltalan. Amennyiben azonban sajat
igényeinkre és er6forrasainkra hagyatkozunk, kisebb eséllyel futhatunk bele a fenti hibakba.

Néhdny jo tandcs a pdlydzat tervezéséhez tamogatott pdlydzdink tolmdcsoldsdban:

e Kertvarosi Ovoda, Pécs

e  Gyobngyosi Berze Nagy Jdnos Gimnazium

e  Kaposvari Munkacsy Mihaly Gimnazium

e Budapesti Mdszaki Szakképzési Centrum Petrik Lajos Két Tanitadsi Nyelvd Vegyipari,
Kérnyezetvédelmi és Informatikai Szakgimndziuma

Tovdbbi hasznos anyagok:

A Tempus Kozalapitvany munkatdrsai 2017 novemberében ,Motivaciétdl az otletig — a
palydzattervezés mérfoldkovei”, illetve ,Az 6tlettdl a projektig — a palydzattervezés mérfoldkovei"
cimmel a projektek el6készitését és tervezését segité rendezvényeket tartottak. A rendezvényeken
elhangzott el6adasok anyagai a fenti linkeken taldlhatdak (ppt-k, prezik és videdk).



http://tka.hu/getDoc.php?doc=5f4ad80eeb78cb95810f0a82bb91eae5908269fb
http://www.tka.hu/docs/palyazatok/gyongyosi_berze_nagy_janos_gimnazium.pdf
http://tka.hu/docs/palyazatok/ut_a_sikeres_palyazathoz_hegedus_beata.pdf
http://tka.hu/docs/palyazatok/projektbemutato_budapest_petrik.pdf
http://tka.hu/docs/palyazatok/projektbemutato_budapest_petrik.pdf
http://tka.hu/rendezveny/8394/motivaciotol-az-otletig-a-palyazattervezes-merfoldkovei-erasmus-strategiai-partnersegek
http://tka.hu/rendezveny/8394/motivaciotol-az-otletig-a-palyazattervezes-merfoldkovei-erasmus-strategiai-partnersegek
http://tka.hu/rendezveny/8403/az-otlettol-a-projektig-a-palyazattervezes-merfoldkovei-erasmus-strategiai-partnersegek

Palyazati kalauz — Erasmus+ Iskolai, dvodai partnerségek 2018

Jelen pdlydzati kalauz az Iskolai, évodai partnerségek pdlydzattal kapcsolatos fontos tudnivalok

gylijteménye, mely kiegésziti az angol és magyar nyelven is elérheté Erasmus+ pdlydzati utmutatot,

illetve a pdlydzatokat birdlé eurdpai szakértéknek szold tartalmi birdlati utmutatot.

I1. Az Iskolai, 6vodai partnerségek palyazatrol

Az Iskolai, 6vodai partnerségek az Unid legfontosabb palyazati formdja a koznevelésben, mely Eurépa
szerte évrél-évre tobb ezer iskola és ovoda orszdgok kozti egylittmikodését, és sok tizezer
pedagdgus, illetve gyermek nemzetkdzi kapcsolatépitését, képességeinek és tuddsanak tandran kiviili
fejlesztését és nem utolsd sorban mobilitdsat teszi lehet6vé.

Az Eurdpai Bizottsag célja, hogy még tobb iskola és évoda tudjon csatlakozni ehhez a palyazati

ERASMUS+ ISKOLAI, OVODAI formahoz. Ennek érdekében

PARTNERSEGEK SZAMOKBAN

egyrészt 2018-ra minden
eddiginél jelent&sebben

150 DB

emelte a rendelkezésre allé

palyazati keretet, ami
sememssen  Magyarorszagon kb. 50%-os
4~ $ : ] . v .
62 DB J5D8 ]gﬁﬂw:ﬂ forrasbdviilést jelent.

Masrészt jelent6s

felhasznalasat.

valtoztatdsokat hajtott végre
a palydzati szabdlyokban,
melyek remélhet6leg
konnyebbé teszik a palyazast,
a projektek megvaldsitasat és
a megitélt tdAmogatasi Osszeg

2074 2015 2076 2017 2018

I1.1. Valtozasok - Visszatéro palyazoknak

Legfeljebb 6 intézmény lehet egy partnerségben. Minderrél bévebben a partnerség
Osszetétele részben olvashat.

A nemzetkézi partnertaldlkozok tevékenység forma kikerilt a tamogathato tevékenységek
koziil. A projektmenedzsment egyes fazisainak, illetve egyéb koordindciés teendb6knek az
egyeztetése, fontos projekttevékenységek szervezése a rovid tdvu mobilitdsok soran
lehetséges, vagy pedig a Projektmenedzsment és megvaldsitds koltségelembdl szervezhetSk
ilyen jellegl megbeszélések.

A rovid tavu didk mobilitasok kotelez6 minimalis id6tartama (utazas nélkiil) 3 napra
csokkent.

A didkok rovid tavu vegyes tipusi mobilitasa (Blended mobility) kikeriilt a tamogatott
tevékenységek koziil.

A tervezhet6 mobilitdsok szdmdnak 100 f6s fels6 hatdra megszlint. A projektbe agyazott
mobilitasokrdl részletesen a Tanulasi/oktatasi/képzési tevékenységek részben olvashat.

Egy intézmény 12 hdnapra legfeljebb 16 500 eurd tamogatast igényelhet. A pénziigyi
szabalyokrél b6évebben a Palydzat koltségvetése részben olvashat.



https://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/sites/erasmusplus2/files/files/resources/erasmus-plus-programme-guide_en.pdf
http://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/programme-guide/introduction/how-to-read-programme-guide_hu
http://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/sites/erasmusplus2/files/iii.01_esc-eguide_for_experts_on_quality_assessment_2018.pdf
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e A projekt futamideje 12 és 24 hénap ko6zott lehet, kivéve, ha a projektben hosszu tavu didk
mobilitast is megvaldsitanak. Ekkor a projekt hossza akdr a 36 hdnapot is elérheti.

e Az eddigi PDF formatumu palyazati (irlapot az Eurdpai Bizottsag altal fejlesztett webes alapu
palyazati felllet valtja fel. Az oldal haszndalataval kapcsolatos technikai tudnivalokrol a |l.
Palyazati fellilet részben irunk.

e A palyazati Grlap felépitése jelent6sen datalakult, a tartalmi kérdések szama csokkent, az
egyes részek megfogalmazasa konkrétabb lett.

e A projekt idGterv tablazata (GANTT diagram) beépiilt a palyazati (irlapba. Errél bévebben
jelen kalauz Id6terv részében olvashat.

I1.2. Fontos hattérdokumentumok

e Erasmus+ pdlyazati Utmutatd (Erasmus+ Programme Guide 2018, a tovdbbiakban: Erasmus+
palydzati utmutatd) - angol nyelven és magyarul is (hasznos lehet még: Hogyan olvassuk az
Erasmus+ palyazati utmutatot?),

e Tartalmi birdlati Utmutatd szakért6k részére (ERASMUS+ Guide for Experts on Quality
Assessment angol nyelven), ami a biralat szempontjait tartalmazza.

e  Palydzati dokumentumok a Tempus Kézalapitvany oldalan.

I.3. Arészt vevo orszagok

Az Iskolai, évodai partnerségekben kizarélag csak az alabbi programorszdgok koznevelési
intézményei vehetnek részt:

e Az Eurdpai Unié (EU) tagdllamai:® Ausztria, Belgium, Bulgaria, Ciprus, Csehorszag, Dania,
Egyesilt Kirdlysdg, Esztorszag, Finnorszag, Franciaorszag, Gorogorszag, Hollandia,
Horvéatorszag, irorszag, Lengyelorszdg, Lettorszag, Litvania, Luxembourg, Magyarorszag,
Malta, Németorszdg, Olaszorszag, Portugalia, Romdnia, Spanyolorszag, Szlovdkia, Szlovénia,

Svédorszag
e Programban részt vevs, nem unids orszdgok: Macedodnia, Izland, Liechtenstein, Norvégia,
Torokorszag

Az Iskolai, dvodai partnerségek projektekben Un. partnerorszdgok (pl. Svajc, Szerbia, Ukrajna)
intézményei nem vehetnek részt.

I1.4. Palyazasra jogosultak kore

Az Iskolai, dvodai partnerségek tagjai Magyarorszagrél a kovetkezé intézmények lehetnek:
o oOvodak,

altalanos iskolak,

gimnaziumok,

szakgimnaziumok,

szakiskolak,

kollégiumok,

alap- vagy kozépfoki mivészeti iskoldk.

O O O O O O

Az egyes orszagok oktatasi rendszerei kozt lehetnek kiilonbségek, ami miatt a pdlyazasra jogosult
intézménytipusok eltérhetnek a fenti felsoroldstdl. Fontos ezért, hogy partnereik is tajékozédjanak a

sajat Nemzeti irodajukndl, és meggy6z6djenek arrdl, hogy jogosultak részt venni az Iskolai, 6vodai
partnerségekben.

6 A tengerentuli teriletek listajat az Eurdpai Unid és a tengerentuli orszagok és teriletek tarsuldsardl szélo, 2013.
november 25-i 2013/755/EU*tanacsi hatadrozat (http://eur-lex.europa.eu/legal-
content/EN/TXT/?qid=1478870269156&uri=CELEX:32013D0755) tartalmazza.
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http://www.tka.hu/docs/palyazatok/erasmus-plus-programme-guide_en17102713421710271342.pdf
http://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/programme-guide/introduction/how-to-read-programme-guide_hu
http://www.tka.hu/hir/8610/hogyan-olvassuk-az-erasmus-palyazati-utmutatot
http://www.tka.hu/hir/8610/hogyan-olvassuk-az-erasmus-palyazati-utmutatot
http://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/sites/erasmusplus2/files/iii.01_esc-eguide_for_experts_on_quality_assessment_2018.pdf
http://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/sites/erasmusplus2/files/iii.01_esc-eguide_for_experts_on_quality_assessment_2018.pdf
http://tka.hu/palyazatok/535/palyazati-dokumentumok#8484
http://eur-lex.europa.eu/legal-content/EN/TXT/?qid=1478870269156&uri=CELEX:32013D0755
http://eur-lex.europa.eu/legal-content/EN/TXT/?qid=1478870269156&uri=CELEX:32013D0755

Palyazati kalauz — Erasmus+ Iskolai, dvodai partnerségek 2018

IL.5. Partnerség dsszetétele

Az Iskolai, 6vodai partnerségi projektekben minimum ketté kiilénb6z8 programorszagbdl szarmazé
iskola, ovoda muikodik egyitt. A partnerséget egy koordinator intézmény és legalabb egy vele
egyenrangu partner intézmény alkotja.

Koordinator: A partnerség Partner(ek): A partnerségben
vezet6 intézménye, a koordinatorral teljesen
melynek feladata a b egyenrangl  intézmény(ek),
partnerség iranyitasa, a mely(ek) feladata a palyazati
projekt szakmai és anyag kidolgozdsa és a sikeres
pénziigyi feligyelete, palydzat megvaldsitdsa a
dokumentdcidjanak koordinator intézménnyel
Osszefogdsa. Mindezek egyuttmikodve. A partnerek
mellett a projekt is legyenek tajékozottak és
megvaldsitasaban \ ismerjék a palyazati
ugyanugy részt vesz, mint e feltételeket. El6fordul
a partnerség tobbi ugyanis, hogy a
intézménye. A partnerség koordinatorok nem vagy nem
kozos palyazatat kizardlag jol ismernek bizonyos
6 nyujtja be. szabalyokat.

e Egy partnerség legfeljebb 6 intézménybdl allhat. Amennyiben ennél tébben lennének,
érdemes kisebb partnerségeket alkotniuk és kilon projekt megvaldsitasara palyazniuk.

e Egy orszaghdl tobb intézmény is részt vehet a partnerségben.

e Egy intézmény tdbb pdlyazatban is részt vehet, de felhivdsonként azonos Osszetételli
partnerség csak egy palyazatot adhat be. Amennyiben azonos partnerség tobb palyazatot
nyujt be egy palyazati korben, minden palyazata elutasitott lesz.

e Az Iskolai, évodai partnerségek pdlyazattipusban sikeres palydzds esetén a partnerség
minden intézménye kilon kot szerz6dést a sajat nemzeti irodajaval a neki megitélt
tdmogatasi 6sszegre.

I1.6. Partnerkeresés

Sem a pdlyazat, sem a projekt nem lesz sikeresebb attél, ha minél tébb intézmény tagja a
partnerségnek. Partnereket elsédlegesen tartalmi szempontok alapjan érdemes valasztani a kozos
célok, érdekek mentén.

A keresést — idealis esetben — a palyazati hataridé el6tt legalabb fél évvel érdemes elkezdeni, igy elég
idejiik marad a projekt kidolgozasara. Erdemes egyszerre tobb formaban és partnerkeresési feliileten
probalkozniuk, amihez ttleteket, elérhet6ségeket a honlapunkon talalnak.

A partnerség egyuttmiikodését esetenként segitheti, ha olyan partnereket keresnek, akiket korabbi
tapasztalat, vagy valamilyen ajanlds alapjan mar ismernek, vagy ha nem, akkor ajanlasokat kérnek
t6liik. Amennyiben az egylttmikddést a lehetséges partnerek barmelyikével kockazatosnak tartjak, a
partnerségbdl inkabb hagyjak ki az intézményt, vagy pedig ne vagjanak bele a projektbe, hanem
palyazzanak egy évvel késGbb, igy elég idejiik lesz arra, hogy megfelel6 partner(eke)t talaljanak.

Az Eurdpai Bizottsag altal létrehozott aldbbi két fellilet partnerkeresésre is alkalmas.

School Education Gateway: A kéznevelés elsé szamu eurdpai foruma folyamatos tajékoztatast nyujt
a pedagdgusoknak és az oktatasi szféra mas érintett szereplinek az Eurdpai Unid kdzoktatast érinté



http://www.tka.hu/palyazatok/532/partnerkereses
http://www.schooleducationgateway.eu/
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tevékenységeirsl. Kiemelt feladata az is, hogy tdmogassa az Erasmus+ programban palyazé
intézményeket a palyazati lehet&ségek minél jobb kihasznalasaban. Erre szolgdlnak a portadlon
elérhetd kereséfeliiletek is: a) egy tobb ezer tovabbképzést tartalmazd kurzuskataldégus, mely
segitséget nydjt az elvart tanulasi eredmények szempontjabdl legrelevdnsabb tovabbképzések
kivalasztasdban; b) nemzetkézi egylUttm(ikodések irant érdekl6dé eurdpai iskoldk adatbazisa,
melyben példaul szakmai latogatashoz (job shadowing) is taldlhatnak fogaddintézményeket.

eTwinning: Az eTwinning az eurdpai iskoldak legnagyobb kozossége. Egyfajta kozOsségi média
tanaroknak és iskoldknak, s mint ilyen, a nemzetkodzi kapcsolatépitésben, egylittmiikodésekben
hosszabb tavon is tervezé iskoldk szamara egyediilallé lehet&ségeket kindl. Lehetévé teszi szdmukra,
hogy egyszerl eszkdzok segitségével izgalmas bemutatkozé anyagot allitsanak Ossze magukrol,
megjelenitsék elért eredményeiket, pedagdgiai térekvéseiket, és megadhatjik azt is, hogy milyen
szakmai célok, és milyen tipusu egytttm(ikodések irant nyitottak.

A jo partnerkeresés ismérvei
Ha barmelyik adatbazisban vagy ismeretségi korben partnerkeresést tesznek kozzé, érdemes a
kovetkez6 szempontokra figyelniik:

e Fdkusz: mindig adjak meg, hogy Iskolai, dvodai partnerségi projekthez keresnek partnereket,
és roviden foglaljdk Ossze a fokusztémat (el6zetes tudas elismerése, alapkészségek
fejlesztése stb.).

e Vilagos célok megfogalmazasa: a célok legyenek konkrétak, ne altaldnossagokat vazoljanak
fel, hanem az intézménylnkben mutatkozd igények mentén olyan célokat fogalmazzanak
meg, ami szamukra az egylttm(ikodésben valé részvételt indokoltta teszi.

o Keres-kinal: mindig fogalmazzanak ugy, hogy abbdl kitlinjon: a keresett partnernek milyen
elénye szarmazhat az egylttmikodésbdl; mi az, amit kindlni tudnak és mi az, amit elvarnak.

e Munkanyelv: a partnerkeresést mindig azon a nyelven irjak, amin késébb egytt szeretnének
dolgozni a partnerekkel. Ez mar egy els6dleges szlir6: az fogja elolvasni, értelmezni és
megvalaszolni, aki megfelel6en beszéli a munkanyelvet. A partnerkeresé levelet kikildés
el6tt mindig olvastassdk el egy olyan személlyel, aki megfelel6en beszéli a nyelvet.

e Erdemes réviden bemutatniuk az intézmény kérnyezetét, oktatdsi profiljat, hagyomanyait,
erdsségeit.

o Referencia: mindig hivatkozzanak a multbéli eredményeikre, tapasztalataikra, f6leg a
relevdns oktatdsi, nemzetkozi tapasztalatok érdekesek itt.

e Kapcsolattartd személy: adjanak meg legalabb egy kapcsolattartd személyt és annak pontos
elérhet6ségét, amin kereshetik 6noket.

I1.7. A projekt id6tartama

A projekt futamideje 12 és 24 hénap kozott lehet.

Amennyiben a projektben hosszu tavu didk mobilitast Id6tartam legyen 6sszhangban a
is megvaldsitanak, akkor a projekt hossza indokolt tevékenységekkel
esetben maximum 36 hénapos is lehet, am ilyen tipusu
mobilitasok 24 hdénapos projektben is kényelmesen
megvaldsithatok. A megvaldsitas 2018. szeptember 1.
és 2018. december 31. kozott indulhat. Barmelyik
honapot is valasztjdk kezdésnek a megadott
intervallumon belil, kérjik, hogy az adott hdnap elsé
napjat adjdk meg a pdlyazati (irlap Context (Projekt
alapadatai) részében. A projektek legkésSbbi zard
id6pontja 2021. augusztus 31. lehet.

A projekt futamidejét a tervezett
tevékenységek és az intézmények
kapacitdsai alapjan hatarozzak meg. A
szakért6k azt is értékelik, hogy — a
nyari szlineteket leszamitva — minden
honapban dolgoznak-e a projekten,
illetve hogy nem vallalnak-e tul sokat.



https://www.etwinning.net/hu/pub/index.htm?qlid=26
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I1.8. Intézményi regisztracio - egy fontos teendo a palyazas elott

A partnerség minden intézményének 06nalld jogi személyiséglinek kell lennie, és a palydzat
benyujtdsa el6tt minden intézményt regisztradlni kell az Eurdpai Bizottsdg ,Participant Portal”
elnevezésl oldaldn. Csak egyszer kell regisztralni az intézményt 2014 és 2020 kdzott. A regisztracio
soran az intézmény létezését igazolé iratokat és esetenként mas egyéb dokumentumokat is fel kell
tolteni a regisztracids fellletre. A nemzeti iroddk a megadott adatokat és a feltoltott
dokumentumokat egyarant ellenérzik, és érvényesitik a regisztraciét, amennyiben mindent rendben
taldlnak. Csak érvényes regisztracioval (tehdt PIC szdmmal) rendelkez6 intézmény részesilhet
tdmogatasban az Erasmus+ programban.

Amennyiben intézményiik mar rendelkezik PIC szammal

Kérjiik, semmiképp se regisztraljak ujra az intézményt, hanem a mar létez6 PIC szdmot hasznaljak.
Ekkor csak ellendriznilik kell a regisztraciés felileten megadott adatokat, illetve a feltoltott
dokumentumokat, és azokat — valtozas esetén — frissitenilik kell a palydzat benyujtasaig.

B6vebb informacio a regisztraciorél

A regisztracidhoz késziilt angol és magyar nyelv( Utmutatét, valamint a feltéltendé dokumentumok
listdjat megtaldlja a honlapunkon a 2018 - Iskolai, dvodai partnerségek meni alatt. Felhivjuk
figyelmiket, hogy a regisztracidhoz sziikséges dokumentumokat csak a Participant Portal-ra feltoltve
tudjuk elfogadni, mig a palyazati lrlaphoz csatolt iratokat nem tudjuk figyelembe venni.

I1.9. Palyazati naptar

Tervezett iitemezés Tevékenység
2018. marcius 21. déli 12:00 (budapestiidé | A palyazat elektronikus beadasanak hatarideje
szerint)
2018. augusztus 10-t6l A palyazatok végeredménye
2018. augusztustol Szerz6dések megkotésének kezdete
2018. (a szerz6dés alairasat kovet6 40 A tdmogatasi 0sszeg elsé részletének atutaldsa
napon beldl)
2018. szeptember 01. - 2018. december 31. | A projektek indulasa
kozott
2018. szeptember Projektindité szemindrium nyertes palydzok szamara
2018. augusztus vége Nem tdmogatott palyazatok szoveges értékelésének
megkuldése
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http://ec.europa.eu/education/participants/portal/desktop/en/home.html
http://ec.europa.eu/education/participants/portal/desktop/en/home.html
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I11. Palyazati feliilet

Az Iskolai, ovodai partnerségek palydzatokat az Eurdpai Bizottsdg webes pdlydzati feliletén kell
benyujtani ett6l az esztend6tél. A pdlyazati drlap a kovetkezé oldalrdl érheté el:
https://docs.google.com/forms/d/19jl0IlungTo6AiwdgZdvmkueb-BKie2aZRC3VMkKt14/edit.

A nyitd oldalon tobb mas aktudlis palydzat is elérhetd. Kérjik, a kovetkez6 pdlyazatot valasszdk a
fellleten:

- Erasmus+

School Exchange Partnerships

This Action supports exchanges of pupils and staff tohelpthe
participating schools develop as organisations and increase
their ability towork in international projects

Application deadline (dd-mm-yyyy hhimm:ss - Brussels, Belgium
Time): 21-03-2018 12:00:00

Urlap nyelve és a Kit6ltés nyelve

A palydzatok az Unié bdarmelyik hivatalos nyelvén A partnerség munkanyelvén
beadhaték, dm ha Kozalapitvanyunkhoz palyaznak,
kérjiik, hogy angolul, németiil, franciaul, olaszul vagy
magyarul nyujtsdk be pdlyazatukat, mivel csak ilyen
nyelveken kivaldéan tudé szakértéket tudunk felkérni a
tartalmi értékelésre. Az Grlap nyelvét a jobb felsé

. English @ L .
sarokban mddosithatja: Ha kitoltés kdzben
valtoztatja meg az (irlap nyelvét, azzal a bevitt adatok
természetesen nem torlédnek. Az lIskolai, évodai partnerségek teljes palyazati (rlapja angolul,
németiil, franciaul és magyarul is elérhet6.

palyazzanak
Azért, hogy a koz0os palyazat tartalmat
minden partnerik értse, azon a
nyelven irjdk meg palyazatukat,
melyen a partnereikkel
kommunikalnak.

Urlap hasznalata

A haszndlathoz személyes EU Login fidkkal kell rendelkeznie, melyet a Fidk |étrehozdsa feliratra
kattintva készithet maganak.

7 s

Az (rlap kitoltését barmikor abbahagyhatja, és kés6bb folytathatja. Elkezdett pdlyazatat a nyito
oldalon a Palyazataim (My Applications) menlpontban taldlja meg a nyité oldalon, melyet mas

oldalakrél a ikonra kattintva ér el.

A fellilet hasznalatdt megkonnyiti, hogy a bevitt adatok 2 masodpercenként automatikusan
mentGdnek. A biztonsag kedvéért ugyanakkor javasoljuk, hogy a szoveges részeket el6sz6r egy Word
dokumentumban irjak meg, illetve mentsék el, és onnan masoljak be a szovegeket az lrlap megfelel
részébe.

Az (irlapot mindenképp sorrendben toltsék ki, mivel egyes mezGk tartalma az Urlap korabbi részeit6l
flgg.
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A palyazat benyujtasahoz minden pirossal jelzett kotelez6 mez6t ki kell télteni. A feliilet - -lel jelzi
a bal oldali meniisorban, hogy hol vannak még kitoltetlen mez6k.

Egyes menik tovabbi aloldalakbdl alinak, melyek kdzott az oldal felsé részében taldlhatd feliratokra
kattintva lehet [épkedni:
Participating Organisations / Applicant Organisation

A tartalmi mez6knél rendelkezésre allo karakterszamot (melyet a kés6bbiekben minden tartalmi
mez6nél pontosan jelziink) nem Iéphetik tul.

Az (irlap tartalmat barmikor megoszthatja mdsokkal, példaul munkatdrsaival vagy partnereikkel a

(AVACRET Mo yar:EF]) feliratra kattintva. Ekkor meg kell adnia a masik fél EU login fidkjanak

e-mail cimét, amivel betekintési jogot kap ontdl.

Az (Grlapbdl barmikor készithet pdf dokumentumot a jobb alsé sarokban taldlhaté gomb
segitségével.

A pdlyazatban megjelen6 adatokat a Tempus Kozalapitvany munkatarsai a napi munkdjuk sordn

hasznaljak, ezért kérjik, hogy a nagybet(liket csak a magyar helyesiras szabalyai szerint hasznaljak (Pl.:
SZECHENYHSTVANALTALANOSISKOLA helyett: Széchenyi Istvan Altaldnos Iskola).
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IV. Tartalmi tervezés és a palyazati tirlap Kitoltése

A kovetkezékben a palyazati Girlap egyes részein megyiink végig és praktikus okokbdl a projekt
tartalmanak megtervezésével kapcsolatos tudnivaldkrol is itt esik részletesen szé.

Néhany jo tanacs szakértoinktol - Miel6tt elkezdenék megirni a palyazatot

El6bb a projekt, csak azutan a palyazat

A projekt tervezését, a tevékenységek meghatarozasat az (rlap nélkil kezdjék el. A valtozas
megtervezésében engedjék szabadon fantdzidjukat, és ne hagyjak, hogy az Grlap keretei korlatozzak
Onoket az otletelésben.

Mindent tervezzenek meg most és ne hagyjak a projekt indulasara

Gyakori hiba a palyazatokban, hogy a projekt egyes fontos részeit (pl.: a részletes munkatervet) csak
a remélhet6leges elinduldsakor tervezik meghatarozni. A palyazati anyag sokkal meggy&z6bb lesz, ha
minden fontos részletet még a benyujtas el6tt atgondolnak és megjelenitenek a palyazatban.

Palyazat minden intézmény nevében
A palydzatban minden intézmény képviseljen hozzaadott értéket, legyen indokolt, hogy ki, miért vesz
részt a projektben, kinek milyen relevans erGsségei, készségteriiletei vannak, mi lesz a feladata.

Koordinator intézmény ne legyen dominans

A megvaldsitds koordindlasa varhatdan tobbletfeladatot jelent a koordinator intézmény szamara,
ugyanakkor a projekt tartalmi feladatait mindenképp ardnyosan osszak el egymas kdzott, és szakmai
tulsulyba csak akkor keriljon barmelyik intézmény, ha azt az altala képviselt szakmai hattér és a
partnerségbe bevitt tudas indokolja.

Egész, kifejtett mondatokkal dolgozzanak és keriiljék a felsorolasokat

Meggy6z6en és vilagosan érvelni a projektjik mellett alaposan kifejtett mondatokkal lehet,
melyekben az ok-okozati Osszefliggéseket is bemutatjdk, mig ezek a felsorolasokbdl gyakran
hidnyozni szoktak.

Altalanossagok helyett konkrétumok

Az (rlap tartalmi kérdéseinek szama és a rendelkezésre allé karakterszam is csdkkent, ezért még
fontosabb, hogy az a&ltaldnossdgok helyett a projektjikre vonatkozé konkrétumokrdl irjanak
palydzatukban. A szakért6ket konkrétumokkal lehet meggy&zni.

Tervezzék meg, hogy a projekttel pontosan milyen hatast szeretnének elérni

A palyazat benyujtasa el6tt tervezzék meg, hogy kikre szeretnének hatni (intézményen kivil is
batran), az elsajatitott mddszerekkel milyen eredményeket szeretnének elérni. Ha pontosan meg
tudjak hatdrozni, hogy mit szeretnének elérni a projekttel, a késébbiekben kénnyebben ra tudnak
épiteni egyéb tevékenységeket, vagy akar egy Uj projektet is. A hatasok leirdsa ugyancsak legyen
konkrét.

Context (A projekt alapadatai)

A projekt cimét, idGtartamat és pdlyazatuk nyelvét adhatjak meg. Szintén itt kell kivalasztaniuk a
palydzatot benyujtdé koordindtor intézmény nemzeti irodajat, ami magyar palydzé esetén a HUO1
(MAGYARORSZAG). Kérjiik, nagyon figyeljenek oda, hogy a megfelel6 orszagkddot valasszak, mert
ellenkez6 esetben palydzatuk formai hibas lesz.
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Participating organisations (A palyazo és a partner intézmény(ek) adatai)

Az intézmények alapadatai a regisztracidja soran kapott PIC kdédok beirdsaval jelennek meg az
Grlapban. Az adatokat az intézmények nevére kattintva ellenérizhetik. A megjelend adatokat
kizardlag a Participant Portal regisztracids feliiletén tudjak médositani. A mdédositott adatok frissitése
az (irlapon jelenleg kizarélag csak a PIC szdm ismételt beirdsdval lehetséges. FIGYELEM! URLAP HIBA!
Kérjiik onoket, hogy a PIC szam beirdsa utan azonnal ellenérizzék az adataikat, és mdédositsak
azokat a regisztracids feliileten, ha sziikséges, mivel a PIC szam ismételt beirdsaval a kapcsolattarto
és hivatalos képvisel6 adatai, illetve a széveges mezdk tartalma torl6dik, igy azokat ismételten be
kell irni.

Intézményt szintén a = gombot megnyomva és a @ Delete Organisation (Intézmény torlése) feliratra
kattintva tud torolni. FIGYELEM! URLAP HIBA! Ha rakattint a torlésre, nem jelenik meg
figyelmeztetd szoveg, hanem visszavonhatatlanul térlédik az intézmény.

Az Email mez6ben mindenképp adjak meg intézményiik e-mail cimét, melyre a nemzeti iroddknak
szlikséglik van a tovdbbi kapcsolattartashoz. Fontos, hogy olyan email cimet adjanak meg, melyet
elérelathatdlag a projekt végéig hasznalni fognak, hiszen erre az e-mail cimre fognak érkezni a
hivatalos értesit6 és tajékoztato levelek a nemzeti irodatél.

A type of organisation (intézmény tipusa) mez6nél tobb profild intézmény esetén (pl.: dvoda és
altaldnos iskola) a projekt szempontjabdl legrelevansabb tipust valasszak ki.

Background and Experience (Hattér és tapasztalat)
Ebben a részben mutassak be az egyes intézmények:
o profiljat, tevékenységi teriletét, kilondsképp kiemelve a projekt szempontjabdl relevans
elemeket,
e a munkatarsak és a gyerekek szamat,
e agyerekek életkorat,
e a nemzetkdzi egylttmlkodések terén szerzett, és a projekt szempontjabdl relevans
tapasztalataikat,
e a projekt koordinatorat és a projektcsapat tagjait, a szervezési és a projekt megvaldsitasa
szempontjabdl relevans szakma tapasztalataikat, az intézményben/szervezetben betoltott
feladatkoriiket, ami miatt a projektcsapatba keriltek.

Ha barmely intézmény az elmult hdrom éven belil részt vett tamogatott eurdpai unids projektben,
meg kell adniuk a pdlyazati program pontos nevét, a tdmogatds évét, a szerz6désszamot és a
tamogatott intézmény/szervezet nevét.

Associated Persons (hivatalos képviseld és a kapcsolattarto(k) adatai)

A = gomb megnyomasa utan megjelend feliratra kattintva kell megadni minden intézmény esetén a
hivatalos képvisel6t, illetve legalabb egy kapcsolattartét.

Koordinator intézmény esetén a hivatalos képvisel6ként megadott személynek —, illetve az intézmény

alairasi rendjébdl adoddan esetenként mas személy(ek)nek — kell alairnia az Urlap Annexes
(Mellékletek) részébdl kinyomtathatd nyilatkozatot (Declaration of honour).
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Kapcsolattarto(k)

A kapcsolattarté adatainal, kérjuk, vegyék figyelembe, A kapcsolattarté ne maradjon
hogy a Tempus Kozalapitvdny az itt megadott
elérhetdségekre kildi a palydzattal kapcsolatos
értesitéket és egyéb tudnivaldkat. A zokkenémentes
megvaldsitds  miatt  érdemes  legaldbb  két
kapcsolattartét megadniuk.

egyediil
A projektek  intézményen belili
koordindlasa jelent6s munka, ezért a
kapcsolattartonak mindenképp legyen
segitbje, akivel megoszthatja a
feladatait, és aki szikség esetén
helyettesiteni tudja 6t.

Project description (A projekt bemutatasa)

Priorities (Prioritasok)

A palyazattipus 6 horizontalis prioritdsa és a 4 koznevelési prioritds kozil itt tudjak kivalasztani azt,
amely kapcsolddik a projektjiikh6z. Tovabbi két prioritast valaszthatnak ki sziikség esetén, ezuttal
mar akar a tobbi szektorbdl is. A valasztott prioritas(ok)rdl egyedil az Grlap Bemutatas részében kell
konkrétan irniuk, ahol azt kell kifejtenilik, hogy azok hogyan kapcsolédnak a projekt céljaihoz. Az itt
adott leirds, illetve a teljes palyazati anyag alapjan itélik meg a szakért6k, hogy a prioritas(ok) és a
projekt kozott valdban megvan-e a szoros sszhang. Mindezek miatt fontos, hogy a palyazat tovabbi
része is kapcsolédjon ehhez a leirashoz, a prioritds(ok)hoz tartozd célokhoz kapcsolddjon a
tevékenységek és hatdsok leirdasa. Ugyanakkor nem attdl lesz j6 a palyazat, ha minél tobb prioritast
tartalmaz, rdadasul 6sszességében az onok dolga is kénnyebb, ha csak egy prioritdshoz valé erGs
kapcsolddasrdl kell meggy6zniiik a szakértGket.

Az (irlap a prioritdsok rovid megfogalmazdasat tartalmazza, a pontos meghatarozdsuk az Erasmus+
palydzati utmutatd 105-109. oldaldn olvashaté.

Ezen a videdn 9.20 és 13 perc kdzott hallhatnak bévebben a prioritasokrol.

Eurdpai prioritdsok a hazai kérnyezetben

A nemzeti iroddknak lehetGségiik van kiemelni a Stratégiai partnerségek palyazati prioritasai kozul
azokat, melyek kilonosen fontosak és relevansak a hazai oktatdsi kornyezetben. A magyar
intézmények altal 2018-ban benyujtandd Iskolai, évodai partnerségek palyazatok esetében ezek a
prioritasok az alabbiak:

e Nyitott és innovativ gyakorlatok a digitdlis oktatas teriletén;
e Atanari szakmak szakmai profiljanak megerésitése.

Célok, eredmények - Description (Bemutatas)
Keérjiik, fejtsék ki, hogy miért szeretnék megvaldsitani a projektjiiket. (3000 karakter)

Annak ismertetése sziikséges, hogy miért fontos
Onoknek a palyazatukban kidolgozott projekt
megvaldsitasa, milyen belsé igényekbdl sziiletett
a projektétlet. Mutassak be, hogy mi az, ami a
partnerség intézményeit 06sszehozta, illetve
hogy miért tartjdk szikségesnek a projektet
nemzetkozi egylttm(ikodés keretében
megvaldsitani.

Igényfelmérés!? Egyaltalan nem nehéz!

Néhany munkatars és az intézmény vezetdi
Uljenek le, és beszélgessenek egymadssal arrdl,
hogy az iskoldnak mire van sziliksége. A
palydzatban ezeket a korilményeket kell
érvelésre alkalmas moddon megfogalmazni,
illetve lehet&ség szerint aldtamasztani.
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Mutassdk be, hogy milyen célokat és eredményeket szeretnének elérni a projekt megvaldsitdsdval.
Fejtsék ki azt is, hogy ezek a célok hogyan kapcsolodnak a vdlasztott prioritds(ok)hoz. (3000
karakter)

Ismertessék, hogy a projekt sordn tervezett tevékenységekkel hogyan tudjdk elérni a projekt
céljait. (3000 karakter)

Az el6bbi részben elkezdett gondolatmenetet folytatva mutassak be a konkrét céljaikat, melyeket a
projekt végére szeretnének elérni. Nagyon fontos,

célok és a palyazatot értékel6 szakértbk is nézik, hogy a

projekt célok, a tevékenységek és az eredmények

kozott meglegyen a kapcsolat, vagyis olyan

tevékenységeket terveznek és azokbdl olyan

eredmények sziletnek, melyek alkalmasak arra,

hogy a céljaikat elérjék. Ez a kapcsolat esetenként

tevékeny- ered- egyértelm(i lehet, de legtbbbsz6r magyarazatott
ségek mények igényel, vagyis ki kel fejtenitk, hogy a

tevékenységek elvégzésével és a tervezett
eredményekkel hogyan érik el céljaikat.
Az eredményeknél mindenképp mutassak be azok lényegét is, kik fogjak késziteni, illetve ennél a
résznél vagy az (rlap késSbbi relevans részében fejtsék ki azt is, hogy azokat mire kivanjak hasznalni a
késGbbiekben.

Fiktiv példa egy pdlydzatbdl (a leirds réviditett):

Az
intézményeink
és projektiink
célja

A hatranyos helyzet( tanuldk tamogatasa, a korai iskolaelhagyds megel6zése.

A tanuldi hatranyok kompenzalasat célzé mentoralasi gyakorlatok soran
Osszegyljtott tapasztalatokat, j6 gyakorlatokat, innovacidkat, kutatasokat ismertink
meg

A partnertaldlkozék keretében megismerjiik az egyéni banasmaddot igényld
(els6sorban a hatranyos helyzetli és a korai iskolaelhagyds szempontjabal
veszélyeztetett) didkok személyre szabott mentoralasi lehetfségeit.

Projekt

, , Uj mentoraldsi modszereket prébalunk ki. Tanulmdanyozzuk a kiilénbdz6
tevékenységek

mentoralasi szituaciokat, azonositjuk ezek sajatossagait (attél fliggben, hogy mire
van szliksége a mentoraltnak, milyen problémahelyzetben van a mentoralt stb.).

A projekt sordn a partnerségben részt vevs intézmények igazgatdi, pedagdgusai,
valamint gyermekvédelmi és pszicholdégus szakemberei szamdara 5 napos képzést is
megvaldsitunk, melyeken a fenti mddszerek tesztelése, tovabbfejlesztése zajlik.

Feltarjuk, hogy ebben a folyamatban milyen szerepe lehet az intézményvezetésnek.

A megismert mddszerek, j6 gyakorlatok beépilése a sajat intézményi munkankban,
a hazai gyakorlatba térténé atiltetést szakmai disszeminacidval erdsitjik (hasonld
profild intézményekben vald terjesztés, a témaval foglalkozd egyéb szervezetekkel
kapcsolatfelvétel). Azt varjuk, hogy a masok elfogadasa, illetve a teljes személyiség
megismerésére valé torekvés terén attitlidvaltozast is eredményez az
egyuttmUkodés.

Eredmény

Keérjiik, valasszanak ki legfeljebb 3 témdt, melyekhez kapcsolddik projektjiik.

A Bizottsag altal Osszeallitott listabdl valasszak ki a valdban illeszked&(ke)t. A vélasztott témak
megijelolése statisztikai célokat szolgdl, illetve a palydzatot értékel6 szakértéknek is hasznos
informdciét tartalmazhat.
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Participants (Résztvevdk a projektben)
Itt a kovetkezbkre fontos kitérnitk (3000 karakter):

e Mindenképp hatdrozzdk meg azokat a célcsoportokat, melyek részt vesznek a
megvaldsitasban, beleértve a partnerségiik intézményein kiviili szerepl6ket is. Ezek lehetnek
gyerekek, pedagdgusok, egyéb munkatarsak, szil6k stb.

e Mutassak be azokat a konkrét tevékenységeket, melyekben részt fognak venni az
el6z6ekben meghatarozott célcsoportok tagjai.

e Amennyiben didkok is részt vesznek, az életkorukra is térjenek ki.

o Arésztvevl didkok kivalasztasanak modjardl, és annak szempontjairdl is érdemes lehet irniuk
vagy itt, vagy pedig az (rlap Tanuldsi, oktatasi, képzési tevékenységek részében.

Amennyiben hatrdnyos helyzetl személyek is részt vesznek a projektben, az Grlap ezen részében
adjak meg a bevonni kivant személyek tervezett |étszamat, a hatranyos helyzet jellegét (t6bb opcié is
lehetséges), és mutassak be (5000 karakter), hogy mely tevékenységekben vennének részt, illetve
miként kivanjak biztositani azt, hogy 6k is teljes mértékben részt tudjanak venni a megvaldsitasban. Ha
a fogyatékos személy mobilitadsanak kéltségeit eléreldthatdlag nem fedezi a mobilitdsokra megitélhet6
egységtamogatds, a palyazatban specidlis tamogatds igényelhetd a V.3.3. pontban leirt feltételekkel.

Management (Menedzsment)

Az ehhez kapcsolddd koltségelem igénylésérdl és felhaszndlasarél a kalauz V.3.1. pontjaban
olvashatnak.

Feladatmegosztas, egyiittmiikodés a partnerekkel, partnerség osszetétele

Keérjiik, mutassdk be, hogyan osztjdk fel a partnerek egymds kézétt a feladatokat és a felel6sségi
kéroéket. (3000 karakter a kbvetkezé résszel egyiitt)

Itt menedzsmenti és tartalmi tevékenységekre egyarant kell gondolniuk. El6bbiekért elsésorban a
koordinator intézmény lesz a felel6s, de bizonyos feladatokban mas partner intézmények is
segithetnek, melyeket érdemes lehet megjeleniteni a palydzatban. A tartalmi tevékenységeknél
viszont mindenképp aranyos feladatmegosztasra térekedjenek, barmely partner vagy a koordinator
szerepe csak akkor legyen nagyobb, ha az adott intézmény olyan szakmai tuddst visz a projektbe, mely
a tobbi intézménynél hianyzik.

Fejtsék ki, hogyan kivdanjak biztositani a projekt megbizhaté menedzsmentjét, illetve hogy a
partnerek kézott jo és eredményes kapcsolat, illetve egyiittmiikédés alakuljon ki a megvaldsitds
sordn. (3000 karakter az el6z6 résszel egyiitt)

A menedzsment kapcsan a szakértGket leginkabb arrdl kell biztositaniuk, hogy majdan folyamatosan
nyomon koévetik, hogy a véllaltak szerint haladnak a projektjiik megvaldsitasaval, illetve hogy arra is fel
vannak késziilve, ha valtoztatniuk kell az eredeti terveiken.

Ennek kiinduldsaként érdemes lehet a pdlyazatukban megadott id6tabla mellett, egy annal jéval
részletesebb munkatervet is késziteniiikk, melyben szerepeltetik a tervezett tevékenységeket, azok
id6pontjat és felelGsét, a résztvevéket, illetve amennyiben relevédns, a kapcsoléddé eredményeket is.

A munkaterv alapjan viszonylag konnyen tudjdk majd rendszeresen ellenérizni, hogy a megvaldsitassal
hogyan haladnak, illetve hogy kell-e barmin is valtoztatniuk. Ennek kapcsan a palyazatban mindenképp
fejtsék ki, hogy az ellenérzést milyen médon és eszk6zok segitségével végeznék, konkrétan milyen
rendszerességgel, illetve hogy kik vennének részt benne. A folyamatos nyomon kovetés a partnerség
szintjén és az intézményeken beliil is indokolt lehet.
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A projekt keretében online vagy akar személyes menedzsment jellegii talalkozékat is tarthatnak
(egykori nemzetkozi partnertaldlkozok), melyeken a projekt szervezésével és megvaldsitasaval
kapcsolatos egyeztetések mellett, kozosen értékelhetik az addig elvégzett munkat.

Palyazatuk értékét tovabb novelheti, ha atgondoljak, és a palyadzatukban bemutatjdk, hogy a
megvaldsitds soran milyen kockazatok és nem vart események merilhetnek fel, illetve hogy ezeket
hogyan kivanjak elkeriilni vagy pedig orvosolni. Lehetséges kockdzatok lehetnek példaul: nem idében
és megfelel6 mindségben teljesitik a partnerek a feladatokat; kommunikacids problémak;
kulcsszemélyek kiesése a projektbdl stb.

A partnerek kézti egylittmiikddés és kommunikdcid csatorndinak bemutatasa mellett arra is térjenek
ki, hogy konkrétan milyen rendszerességgel, mely célcsoportok kdzott zajlik majd a kapcsolattartas,
illetve hogy ki(k) lesz(nek) ennek a folyamatnak a felelGsei.

Hogyan vdlasztottdk ki a projektpartnereket? Vannak kéztiik olyan intézmények, melyek még soha
nem vettek részt hasonlé projektben? Amennyiben igen, kérjiik, ismertessék, hogy a tobbi
intézmény miként tudja tamogatni 6ket. (3000 karakter)

Mutassak be, hogy partnerségiik hogyan jott létre, miként talaltak egymasra és miért ezek az
intézmények vennének részt a projekt megvaldsitdasdban. Utalva a partnerek kordbbi bemutatdsara,
irjdk le, hogy a részt vevé intézmények mely tapasztalatukkal, szakmai kompetencidjukkal jarulnak
hozzd a projekt sikeres megvaldsitasdhoz. Amennyiben projekttapasztalattal nem rendelkezé
intézmények is vannak a partnerségben, jel6ljék meg 6ket ebben a részben, és térjenek ki arra is, hogy
ezeket az intézményeket a mar tapasztaltabbak miként tudjdk segiteni abban, hogy a partnerség
hatékony tagjai legyenek.

Partnerségiik haszndlta-e mdr kordbban vagy tervezik-e haszndlni az eTwinning, School Education
Gateway, Erasmus+ Project Results Platform feliileteket jelen projekt el6készitésére,
megvalositdsdra vagy a projekt utdni idészakban? Amennyiben igen, kérjiik, mutassak be, hogy
melyiket és milyen modon.(3000 karakter)

Ez egy nem kotelezd mez8, dm projektjik értékét novelheti, ha az Eurdpai Bizottsag ezen fellileteit is
hasznalni kivanjak a projekt megvaldsitdsa soran. A kalauz partnerkeresésrél sz6l6 részben mar
roviden irtunk az eTwinning és a School Education Gateway fellletekrél, am ezek a fellletek a
partnerkeresés mellett projektjik megvaldsitasat is segithetik. Az eTwinning tobbek kozott
hozzajarulhat projektjik eredményeinek hatékony terjesztéséhez (pl: projekt honlap), segitheti a
partnerek kozotti online kapcsolattartast, az informdacidk, eredmények és dokumentumok partnerek
kozti megosztasat. A School Education Gateway moddszertani 6tletgyljteményével, ingyenes on-line
kurzusaival, az eurdpai oktatasi rendszerek és szabdlyok gyljteményével, szakérték cikkeivel tud
szakmai tdmogatast nyujtani projektjik eredményes megvaldsitasahoz.

Learning Teaching Training Activities (Tanulasi, oktatasi, képzési
tevékenységek)
A kitlzott célok elérésének, a projekt megvaldsitdsanak nagyon fontos eszkozét jelentik a
pedagogusok és/vagy didkok mobilitasai.

Az a jo projekt...
... melynek megvaldsitasan nemcsak

a mobilitdsokon, hanem az utazasok
kozti id6szakokban is dolgoznak.

A  mobilitdsok jo alkalmat biztositanak nemzetkozi
kapcsolatok kiépitésére, egymas jobb megismerésére és az
idegennyelv-tudds fejlesztésére is. Mindezek mellett
ezeknek az eseményeknek a szakmai munkardl, a tartalmi
tevékenységekrsl is szélnia kell (tapasztalatcsere, j6 | Ezeket a helyi tevékenységeket se
gyakorlatok megismerése, kozos képzés, a projekt egyes | felejtsék el megjeleniteni  a
feladatainak  kozds elvégzése, termékek készitése, palyazatukban.
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egyeztetés a projekt megvaldsitasarol és egyéb menedzsmenti feladatokrol stb.).

A mobilitdsokon kizdrdlag a partnerség intézményeinek munkatarsai és tanuldi jogviszonnyal
rendelkezé didkjai vehetnek részt. Az Iskolai, évodai partnerségekben az id&tartamtél és a
résztvevoktdl fliggben a kovetkezb projektbe dgyazott mobilitasformadk tervezheték.

e Munkatdrsak koz6s rovid tava képzése, melyen a partnerség intézményeinek munkatarsai
dolgozhatnak a projekt megvaldsitdsan, cserélhetnek tapasztalatot a projekt témajdban,
ismerhetik meg az intézmények jo gyakorlatait, vehetnek részt kdzos szervezési képzéseken
stb. A mobilitds id6tartama minimum 3 szakmai nap, és nem haladhatja meg a 60 napot.

e Rovid tava didk mobilitds, melyen a partnerség intézményeinek tanuléi jogviszonnyal
rendelkezé didkjai dolgoznak kdzésen a projekt egyes feladatain, készithetnek el kisebb
termékeket stb. A mobilitds minimum 3 napos kell, hogy legyen és nem lehet tobb 60 napndl.
A didkokat az utazas soran tanar(ok) kiséri(k) el, aki(k) egyben koordinaljak és tdmogatjak a
gyerekek munkajat a kintlét soran.

e Hosszu tava didk mobilitas soran a partnerség iskoldinak barmelyik legaldbb 14 éves didkja
folytathatja tanulmanyait minimum két hdnapon, de akar egy teljes éven keresztiil valamely
partner intézménynél. Ez a mobilitasforma remek lehetdséget biztosit arra, hogy a tanulé
fejlessze idegennyelv-tudasat és egyéb készségeit, hasznos ismeretekhez jusson a
tanulmanyai soran, nemzetkozi kapcsolatokat épitsen ki, és olyan tapasztalatokra tegyen
szert a tanulds, a mindennapi élet, az 6ndlldsag terén, melyek segithetik boldogulasat a
feln6tt életben. Annak érdekében, hogy a didk beilleszkedése és kint léte minél kénnyebb
legyen, mentortandr foglalkozik vele és fogadd csaladnal lakik. Fontos, hogy a kiildé iskolabdl
is legyen egy pedagdgus, aki folyamatosan kapcsolatban all a didkkal és a fogadd iskolaval.

Egy ilyen mobilitds — id6tartamabdl és sokszerepl6s jellegébél eredéen — szinte mar kilén
projektnek tekinthet6, ennek ellenére ugyanugy egy Iskolai, vodai partnerségi projektet kell
megvaldsitaniuk, melynek csak része a hosszu tavi mobilitds. Természetesen a mobilitas
tartalmilag nem fog olyan er8sen kapcsolddni a teljes projekthez, mint mas mobilitasok,
hiszen itt az elsédleges cél, hogy a didk gond nélkiil élhesse az életét, és folytathassa
tanulmanyait kilféldon. Toérekedni kell azonban arra, — és ezt a palydzatban is be kell
mutatni, — hogy lehet6leg minél tobb projekt tevékenységben, esetleg akar projekt
taldlkozoén is részt vehessen, biztositva ezzel a kapcsolddast a teljes projekt és a mobilitas
kozott. Amennyiben van ra méd, a fogadd és a kildd intézmény kozott kdlcsonds didkcserét
valdsitsanak meg. A megszervezést és a lebonyolitast kiilon utmutatd segiti.

o Munkatdrsak hosszi tava oktatasi, képzési tevékenysége keretében a partnerség
intézményeinek barmelyik munkatarsa folytathatja munkajat, tanulhat, kutathat, végezhet
egyéb szakmai munkat a partnerség egy masik intézményében. A mobilitdsnak tartalmilag
ersen kot6édnie kell a projekthez, egyben hozza kell jarulnia a kitizott projektcélok
eléréséhez. A palyazatban nem kell megnevezniiik a kiutazét, de biztositani kell a palyazatot
birdld szakért6ket arrdl, hogy olyan munkatars utazna, aki szakmai tapasztalataibol eredéen
alkalmas a mobilitas alatt tervezett tevékenységek elvégzésére. Hazai koznevelési
intézmények akar tobbletkoltségek nélkiil valésithatnak meg ilyen mobilitast, ha egy
id6ben fogadnak is kollégat a masik intézménybdl, aki helyettesiti a kiutazé munkatarsat,
ittlétét pedig a program finanszirozza megélhetési tamogatas formajaban.

Az egyes mobilitas tipusokrol bévebben az Erasmus+ palyazati utmutatd 293-296. oldalan olvashat.

A tervezett mobilitas(ok) részleteit azutan tudjdk megadni a palyazatban, ha a relevans kérdésre
igennel valaszolnak.
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Kérjiik, mutassdk be a tanuldsi/oktatdsi/képzési tevékenységekkel kapcsolatban tervezett
gyakorlati el6késziileteket. Hogyan vadlasztjak ki, készitik fel és tamogatjak a kiutazokat és
gondoskodnak a biztonsagukrél?(3000 karakter)

A megel6z6 felkésziilésbe beletartozik:
e utazas és a biztositds megszervezése,
e s7allas (esetleg fogadd csaladok) szervezése,
e szil6k tdjékoztatasa,
e gybgyszer- és egyéb allergiak egyeztetése,
e didkok kivalasztasa és a kivalasztas szempontjainak meghatarozasa (a szakmai programmal
Osszefliggésben, illetve az egyenl6 hozzaférés szellemében).

Minden egyes mobilitds taldlkozd adatait és leirdsat kilon tdblazatba kell felvinni.

e Activity title (tevékenység cime) (250 karakter) Az ide beirt széveg jelenik meg az (rlap
Id6terv részében.

e Leading Organisation (vezet6 intézmény): Itt mindig a fogadd intézményt kell kivalasztani.

e Participating organisations (részt vevé intézmények): A fogadd intézmény kivételével az
Osszes olyan intézményt ki kell valasztani, mely résztvevéket kildene, egyben tamogatast is
igényel.

e FIGYELEM! URLAP HIBA! Starting period (Kezdés datuma) mezében automatikusan
projektjilk kezdé hénapja jelenik meg. Kérjiik, ne felejtsék el atdllitani a pontos kezdési
datumra.

Mutassdk be a taldlkozo konkrét tartalmdt, modszereit és vdrhaté eredményeit. Az itt végzett
tevékenységek és elért eredmények hogyan kapcsolédnak a részt vevé intézmények mindennapi
tevékenységeihez vagy illesztheték be azokba? (3000 karakter)

Elképzelhet6, hogy bizony mobilitdsokndl a mddszertan kevésbé vagy egydltalan nem értelmezhetd.
Els6sorban azokat a pedagdgiai mddszereket, azok fontossagat, illetve kapcsolédd konkrét terveiket
kell részletesebben ismertetnilik, melyekre a tapasztalatcsere irdnyul. Amennyiben projektjik mas
vonatkozasban egyéb — 6nok szerint fontos — modszer(eke)t is érint vagy akar terveznek hasznalni a
megvaldsitds soran, azokat is fejtsék ki ebben a rovatban.

A tevékenységben valo részvételnek milyen hozadékai lesznek a részt vevé munkatdrsak és/vagy
gyerekek szamdra? (2000 karakter)

Tobbek kozott az aldbbi hozadékai lehetnek egy-egy tanulasi/oktatasi/képzési tevékenységen vald
részvételnek:

e Munkatdrsaknal és intézményvezetGknél: tapasztalatszerzés, nagyobb ralatds egy adott
képzési terlletre, szakmai, képzési Ujdonsagok elsajatitasa, nyelvi készségek fejl6dése, IKT
jobb alkalmazéasa, pedagdgiai, mddszertani megujulds, szakmai |atékor béviilése, szaktudas
elismertségének novelése.

o Gyerekek, didkok esetében: nyelvi, kommunikacids, szakmai, egyéb készségek fejlédése, Uj
kapcsolatok |étrejotte, 6nalldsag fejlédése, ismeretek béviilése;

Figyeljenek arra, hogy az ismertetett hatasok és a talalkozé tartalma kozti 6sszhang meglegyen, vagyis
a palyazatot értékel6 szakérté6 meggy6z6dhessen arrdél, hogy a hozadékok valdban logikusan
kovetkeznek a talalkozdra tervezett tevékenységekbdl.

Ezt a mez6t kizardlag rovid tdvu mobilitas esetén kell kitolteni.
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A tevékenységben résztvevék tanuldsi eredményeit hogyan tudjdak elismerni az intézményben
visszatérésiik utan? (2000 karakter)

A hosszabb id6t tavollévék visszailleszkedésének megkonnyitése szintén fontos szempont mar a
mobilitdsok megtervezésénél is, ezért gondoljdk at a lehet&ségeiket, és mutassak be, hogy tudnak
segiteni ebben.

Ezt a mez6t kizardlag hosszu tava mobilitas esetén kell kitolteni.

Az ezt kdvet6 tablazatokban igényelhetnek tdmogatasi 6sszeget a mobilitasok utazasi és megélhetési
koltségeire. A Tanuldsi/oktatasi/képzési célu tevékenység pénziigyeivel kapcsolatban jelen kalauz
V.3.2. pontjdban olvashatnak.

Timetable (Iddterv)
Keérjiik, nevezze meg és mutassa be az dsszes projekttevékenységet (taldlkozok, események, stb.),

7

és jeldlje koriilbeliili idozitésiiket és kezd6 datumukat. (1000 karakter)
Kitoltés szempontjai:

e Az (rlap igen fontos részérél van szo, hiszen idedlis esetben a szakértd itt kap atfogd képet
magardl a projektrél, ezért van nagy jelent6sége a tevékenységek megfelel6 bemutatasanak
is.

e Ebben a tablazatban a mobilitdsokon kiviil a partnerség intézményeiben elvégzendd
fontosabb menedzsmenti és tartalmi tevékenységeknek is szerepelnie kell. A kitoltést
némileg megkonnyiti, hogy az el6z6ekben felvitt mobilitasok itt automatikusan megjelennek.

e Kérjiuk, rendezzék idérendi sorrendbe a tevékenységeket, megkonnyitve ezzel a szakért6k
munkajat.

Starting Period De

e Amennyiben a palyazat szbveges részében megjelend fontos tevékenységrdl van szé, melyet
ott mar részletesen ismertetnek, akkor a megnevezésen tul elegend6 pontosan jeleznitik a
szakért6knek, hogy az Grlap mely részében taldlnak leirast a tevékenységrél. Mindezek
mellett nagy valdszinliséggel olyan elemek is bekeriilnek ebbe a tablazatba, melyekrdl
mashol nem irnak.

e A szakért6k azt is nézik, hogy a tevékenységek valéban hozzajarulnak a kitlizott céljaik
eléréséhez, illetve azokbdl logikusan kdvetkeznek azok az eredmények, melyeket az (irlap
kordbbi részeiben mar bemutattak. Utdbbi kapcsolatra ra tudnak erésiteni azzal, ha az egyes
tevékenységek bemutatdsanal a kapcsolddd eredményt is megnevezik.

e FIGYELEM! URLAP HIBA! Ha rakattint a térlésre, nem jelenik meg figyelmeztetd széveg,
hanem visszavonhatatlanul térl6dik a tevékenység.

Special costs (Specialis koltségek)

Az (rlap ezen részében Specialis igényl résztvevGk tdmogatdsa és a Rendkivili koltségek tamogatasi
elemre igényelhet6 tdmogatds, amennyiben indokoltak. A valdés koltségalapu tamogatdsi elemek
igénylésének és felhasznalasanak szabdlyairdl a kés6bbiekben a Pdlyazat koltségvetése részben
olvashatnak.
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Follow-up (Nyomon kovetés: disszeminacio, eredmények hasznositasa)
Keérjiik, fejtse ki, hogyan tervezik értékelni a projekt utdn, hogy elérték a kitiizétt céljaikat. (3000
karakter)

A projektcélok, az eredmények, illetve a tervezett hatdsok elérését/teljestilését egyarant fontos lehet
értékelnitik. Mindenképp gondoljdk at, és a pdlyazatban ismertessék, hogy milyen eszkozokkel,
maddszerekkel végzik az értékelést konkrétan megnevezve az értékelés targyat is. Arra is térjenek ki a
palyazatban, hogy kik végzik az értékelést, és mely szerepl6ket vonjak be a feladatba.

A projektvégi értékelést mar a megvaldsitas alatt el6 tudjak késziteni azzal, ha a célok teljesiilését a
projekt bizonyos szakaszaiban is nézik. Tovabb novelheti projektjik értékét, ha a célokhoz akar
mutatészamokat, vagy indikatorokat is meg tudnak hatarozni.

A kivant eredmények, hatdsok meghatdrozasahoz itt taldlhatnak angol nyelvi segédanyagot. A
remélt hatasok méréséhez tovabbi segitséget jelenthet ez a magyar nyelv(i el6adas: vided / ppt.

A projektben valé részvétel miként jdarul hozzd a partnerség intézményeinek hosszu tdvu
fejlesztéséhez? A projekt utdn is haszndlni fogjdk az eredményeket, vagy tervezik néhdny projekt
tevékenység folytatdsdat? Amennyiben igen, hogyan? (3000 karakter)

Itt alapvetGen a projekt eredményeinek és tevékenységeinek fenntarthatdsdgara kell gondolniuk és
azt kifejtenilk, hogy a projekt lezardsa utan hogyan tervezik hasznositani az eredményeket, illetve
hogy mely tevékenységek, esetleg mddszertani, pedagdgiai Ujitdsok élnek tovabb elsGsorban a
partnerség intézményeiben, de akar szélesebb korben is. A projektjiik értékét noveli, ha olyan
eredmények (is) sziiletnek, melyek nemcsak egyszeri eszkozei példaul valamilyen kompetencia
fejlesztésének, vagy ismeretszerzésnek, hanem hosszabb tdvon hasznosithatdk az iskolak, évodak
szamdra.

Minél inkdbb valds intézményi igényekre épiil a projektjiik, annal kdnnyebben lesz beagyazhaté az
intézmény napi mikodésébe, és annal konnyebb lesz beépiteni az eredményeket is, és garantalni
azok fennmaraddsat.

Keérjiik, ismertesse a disszemindciora és a projekt eredményeinek haszndlatdra vonatkozo
terveiket.

e Hogyan kivdnjak terjeszteni a projekt eredményeit a partnerség intézményeiben, azok
kozvetlen kérnyezetében és szélesebb kérben? Elsésorban mely célcsoportokkal kivanjak
megosztani az eredményeket?

o Lesznek egyéb csoportok vagy szervezetek is, melyek profitalhatnak a projektjiikb6l? Ha
igen, kérjiik fejtése ki, hogyan. (3000 karakter)

Az Erasmus+ programban a disszeminacié (terjesztés) révén a projektet, annak eredményét és
sikerét, valamint a projekt soran szerzett tapasztalatokat, tobblettudast a lehets legszélesebb
korben terjeszteniiik kell, lehet6vé téve ezzel, hogy minél tobben részesiiljenek a projekt jotékony
hatdsaibdl.

A lehetséges célkozonség alapvetéen intézményen beliili és azon kivili célcsoportokra oszthato.
El6bbiek elérése sokkal egyszerlibb, dm a kozvetlen kollégdk és a didkok esetében sem szabad a
véletlenre bizniuk, mindenképp tervezniik kell, és a palydzatban bemutatniuk szikséges, milyen
madon kivanjak tajékoztatni 6ket a projektrél és annak eredményeirdl.

A partnerség intézményein kiviili célcsoportjainak tag korébe leginkdbb az érintett sziil6k, a telepiilés
és a kozvetlen kornyezet kozossége tartozik, beleértve az dvodakat és az iskoldkat is, ugyanakkor a
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projekt tartalmatdl figgben akar mas tipusu szervezetek, szakemberek is szoba johetnek, illetve
esetenként akar orszagos vagy nemzetkozi szintl disszemindacié is indokolt lehet.

Az eredmények terjesztésének szamos eszkoze létezik. A leghatékonyabbnak — kdzvetlensége miatt — a
résztvevék személyes beszamoloi tekinthetdk intézményen belliil, a szlil6k kérében és mas iskolaban
egyarant. Itt a didkokkal is érdemes szamolniuk, hiszen sok esetben 6k is képesek lehetnek arra, hogy
élménybeszamolét, projektbemutatét tartsanak didktarsaiknak sajat vagy mas iskolakban.

Készilhet kiilon honlap a projektnek (pl. az eTwinning fellleten), mely remek eszkéze az eredmények
terjesztésének, am gyakori hiba, hogy magat az oldalt mar nem vagy csak nagyon szlk koérben
népszerdsitik, igy annak |étezésérdl, ezaltal pedig az eredményekrél nagyon kevesen szereznek
tudomast. Készithetnek kiadvanyokat is, am ezeknél érdemes atgondolni, hogy a nyomtatott vagy az
olcsdbb és konnyebben eljuttathatd elektronikus format valasztjak.

A helyi/regionalis sajtéban valo megjelenés szintén kézenfekvd eszkoze lehet a disszeminacidnak, de
relevdns esetben akar szakmai kiadvanyban, sajtéban valé megjelenés is elképzelheté. Amennyiben
ezekben csak pénzért jelenhetnek meg, a koltségeket fedezhetik a Projektmenedzsment és
megvaldsitas tamogatdsi elembdl (Id. V.3.1. Projektmenedzsment és megvaldsitas).

Rendezvények kozil a konferencidk, miihelyek, beszélgetések jelenthetnek remek lehet6séget. Néha
jobb egy mar megszervezett konferencidra bejuttatni a projektet, ahol mar megtaldlhaté a
célkdzonség, mintsem sajat eseményt szervezni. Mindig érdemes a mar meglévé kapcsolatokra,
haldzatokra épiteni.

A projektekben megvaldsuld tevékenységek kozott olyanok is el6fordulhatnak, melyek projektcélokat
és disszeminacios célokat egyarant kielégitenek (pl.: versenyek, szakkorok, projekt sarok létrehozasa,
kisfilmek készitése).

A szélesebb csoportok elérését segithetik akar a fenntartdk (pl. Magyarorszagon a Tankeriileti
kozpontok), illetve intézmények hasonld profiljabdl, jellegébdl eredd kapcsolatok (pl.: Waldorf
iskolak, azonos egyhaz kézosséghez tartozd intézmények stb.).

A disszemindcidra vonatkozo terveiket az eddigiek ismeretében a projekt kezdetét6l egészen annak
végeéig célszerl terveznilik. A palydzatukban a disszeminacié bemutatasa is minél tobb konkrétumot
tartalmazzon, lehetséges id6pontokkal, a tevékenységek, csatorndak célcsoportok és az adott
intézményi felel6s6k megjel6lésével. Példaként, nem elég csak annyit megemliteni, hogy az
eredményeket konferencidn kivanjak terjeszteni, meg kell jel6lni, hogy van-e mar kiszemelt
konferencia, illetve kiket szeretnének a rendezvényen elérni.

A disszeminacios elvarasokrél az Erasmus+ pdlydzati utmutatd 307-311. oldaldn olvashat bévebben.
Az eredmények sikeres terjesztéséhez honlapunkon is taldlhatnak segitséget. A Tempus
Kbzalapitvany minden évben megszervezi a hatékony disszeminaciéval foglalkozé szakmai napjat. A
2017-es rendezvény tartalma itt taldlhatd. Tovabbi segitséget nyljthat ez az el6adas is.

Project Summary (Osszegzés)

Kérjiik, ezt a részt ugy készitsék el, hogy az itt leirtakbdl egy kiviilallé szamara is vildgos legyen, hogy
projektjiik mirdl szdl, mar csak azért is, mivel ez az dsszefoglald jelenik meg valamennyi, a palyazat
eredményeit terjeszt6 és bemutatd hivatalos fellileten. (Pl. az Erasmus+ disszemindcids felileten).

Mutassak be roviden, de vilagosan, hogy miért sziiletett meg a projekt 6tlet, mi a céljuk, milyen
eredményekre, hatasokra szamitanak, mely tevékenységekben is kik vesznek részt.
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Miel6tt benyujtanak a palyazatot — Kiils6 szem
Erdemes odaadni az anyagot — legalabb — egy olyan személynek is,
aki — ugyanugy, mint a szakért6k — nem ismeri a terveiket, nem vett
részt a projektjik részleteinek és a palyazati anyag kidolgozasaban,
igy teljesen kivilalloként tud véleményt mondani réla. Leginkabb
azt tesztelhetik igy, hogy a palyazat egyes részei érhetéen vannak
megfogalmazva, az anyagbdl vildgosan kideril, hogy projektjik
mirdl szol.

24



Palyazati kalauz — Erasmus+ Iskolai, dvodai partnerségek 2018

V. A palyazat koltségvetése

Az (irlap koltségvetési részének kitoltése viszonylag egyszerli: nem igényel pénziigyi
el6képzettséget, és a legtobb esetben nem is a konkrét Gsszeget kell beirniuk, hanem csak néhany
adatot megadniuk, melyek alapjan az Grlap kiszdmolja 6ndknek az 6sszeget.

V.1. Koltségvetési fogalommagyarazat

Egységkoltség-alapu atalanytamogatds: Az ide tartozéd koltségkategoridk esetén a tdmogatas
mértéke idGtartamhoz és/vagy létszamhoz és/vagy tavolsagi savhoz kapcsolddik. A tamogatott
intézménynek nem kell igazolnia, hogy az adott 6sszeget konkrétan mire forditotta, de azt igen, hogy
a tamogatott tevékenység megvaldsult legaldbb abban a létszamban/idGtartamban/tavolsagban,
amire a tdmogatast nyerte. llyen koltségkategdridk: Projektmenedzsment és megvaldsitas koltségei,
valamint a Tanulasi, oktatasi és képzési tevékenységek utazasi és megélhetési koltségei. Szinte
mindegyik projektben csak ez a két koltségelem fordul el6.

Tényleges koltség alapui tamogatas: Valds koltségek alapjan kell igényelni és részletesen indokolni a
palydzatban, hogy miért van sziikség az igényelt O0sszegre. A projekt utan a felhasznalt 6sszegrdl
tételesen kell elszamolni és szamldkkal igazolni, hogy azt pontosan mire koltotték. llyen tdmogatas
igényelhetd akar a Specidlis igényli személyek részvétele esetén és a Rendkiviili kéltségekre.

V.2. Alapelvek

e A megitélt tamogatast teljes egészében a projektre kell koltenilik.

e Erdemes a palydzat Osszedllitdsakor egy koltségvetési kalkulacidt késziteni az dsszes
felmeriilé tervezett koltség és a programban igényelhetd tamogatdsi 6sszegek dsszevetésére.

e A projekt megtervezésénél legyenek figyelemmel arra, hogy a tdmogatas tevékenység, nem
pedig koltség alapul. Ez a gyakorlatban azt jelenti, hogy példdul amennyiben egy mobilitas
megvaldsitdasahoz nincs szilkség az arra megitélt teljes 6sszegre, a maradvanybdl mas,
dragabb mobilitdsok koltségeit egészithetik ki, vagy esetleg tobb mobilitast valdsithatnak
meg. Mindez a tdmogatasok rugalmas felhasznalasat teszik lehetévé. A koltségek
atcsoportositasa a Tamogatadsi szerz6désben és annak mellékletében meghatarozott
szabalyok és limitek figyelembevételével lehetséges.

o A megitélt tamogatds Osszege nem lehet nagyobb anndl, amit a pdlyazat koltségvetési
részében a palyazé intézmény megigényelt és a szabdlyok szerint igényelhetd.

e Onrész biztositasa a projekt megvaldsitasahoz nem kotelezd (kivéve: a rendkiviili kéltségek
esetében, V.3.4.). Ennek ellenére, kérjiik, a projekt koltségvetésének tervezésekor vegyék
figyelembe, hogy a tamogatas a projekt koltségeihez vald hozzajarulas.

e Egy intézmény 12 hodnapra legfeljebb 16 500 euré tamogatast igényelhet, melybe
beletartozik a Projektmenedzsment és megvaldsitds, a Tanuldsi, oktatasi, képzési
tevékenységek, illetve a Rendkiviili koltségek tdmogatasi elem

o Nyertes projektek esetében a Tempus Kozalapitvany mindig eurdban utal, ezért amennyiben
tdmogatasban részeslilnek, az atvaltasi veszteségek elkeriilése érdekében érdemes eurd
szamlat nyitni a projekthez.

A pénzligyi tervezés alapelveinek atgondolasahoz tovabbi segitséget nyujthat ez az elGadas.

V.3. Tamogatasi tételek

A pdlyazatban az aldbbi tételekre kérhet6 tamogatas:

¢ Projektmenedzsment és megvalodsitas koltségei,
e Tanulasi/oktatasi/képzési célu tevékenységek koltségei,
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e Specialis igényl (fogyatékos) résztvevi(k) részvételével Osszefiiggé tobbletkoltségek -
tényleges koltség alapon, indokldssal, konkrét koltség megjelolésével,
¢ Rendkiviili koltségek.

A palyazati Girlap koltségvetési sorainak kitoltése
Az egyes tamogatasi tételek az Grlap kiilonboz6 részeiben igényelhet6k a tartalmi részekben irtakkal
6sszhangban.

Torekedjenek arra, hogy a tartalmi részek kell6en aldtamasszdk az igényelt tamogatas mértékét. Ha a
palyazatokat birdld szakért6k nem rendelkeznek kell6 informaciéval, az nemcsak a pontszam, hanem
a tdmogatdsi 6sszeg csokkentésével is jarhat.

V.3.1. Project management and implementation (Projektmenedzsment és megvalgsitas)
Az (rlap Management részében szerepl6 tdblazatban automatikusan jelennek meg a partnerség
intézményei és az igényelt tdmogatasi Osszeg, miutdn az (rlap elején megadtdk projektjik
futamidejét, utdna pedig a partnerség intézményeinek alapadatait.

e A projekt megszervezésének koltségeire a részt vevs intézmények szama és a projekt
tervezett id6tartama alapjan egységesen az alabbi tdmogatds igényelhets:
o Koordinald intézmény részére 500 EUR/hé
o Partnerintézmény részére 250 EUR/hé
e [Ez a koltségtétel tartalmazza a szervezéssel, a partnerek kozotti kommunikacidval
kapcsolatos koltségeken tul a disszeminacioval, (pl. szérdlap, honlap, fizetett sajtomegjelenés
stb.), az adminisztracidval, a vendéglatassal, kisebb kiegészit6 eszkozok és kellékek
beszerzésével, illetve kilsé szakért6k bevondsdval kapcsolatos koltségeket is. A
projektmenedzsment egyes fazisainak, illetve egyéb koordindcids teendSknek a személyes
egyeztetése, fontos projekttevékenységek szervezése is finanszirozhaté ebbdl a
koltségtételbdl.

V.3.2. Learning/Teaching/Training Activities (Tanulasi/oktatasi/képzési céla
tevékenységek)

A mobilitdsok megvaldsitdsdhoz szlikséges utazadsi és megélhetési tamogatas a pdlyazati Grlap
Learning Teaching Training részében igényelhetd. Az igénylést mobilitasi alkalmanként (C1,C2 stb.) az
Grlap Flows (Turnusok/Mobilitasok) részében kell megtenni.

Altaldnos szabdlyok

e A tanuldsi, oktatdsi, képzési célu tevékenységek (projektbe dagyazott mobilitasok)
meghatarozasardl, illetve tervezésik tartalmi szempontjairdl jelen kalauz kordbbi részében
olvashatnak.

e Tadmogatasi Osszeg kizardlag a partnerségben részt vevé intézmények munkatdrsainak
és/vagy tanuldi jogviszonnyal rendelkezé didkjainak mobilitasara igényelhetd.

e Tamogatas kiildé intézményenként és mobilitdsi eseményenként igényelhet6 utazdsra és
megélhetésre.

e ElGszor a mobilitds esemény alapadatait kell felvinnilik, illetve a kapcsolddo tartalmi mezéket
kitoltenituk, majd a Flows (Turnusok /Mobilitdsok) részben igényelhetnek tdmogatast.

o Az utazds és a megélhetés koltségeire kiilon lehet tamogatast igényelni.

e HosszU tava mobilitds esetén kilon tablazatban nyelvi felkészitésre is igényelhetd
tdmogatas.
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Utazasi koltségek

Utazasi koltségekre a Travel (Utazasi koéltségek) vagy az Exceptional costs for expensive
travel (Rendkiviili koltségek draga utazas esetén) részben kérhetnek tamogatast.

A Travel (Utazasi koltségek) egységkoltség-alapu koltségelem és nem igényel Onrészt. Az
Exceptional costs for expensive travel (Rendkiviili koltségek draga utazas esetén) viszont
valds koltségek alapjan kérhetd, az igényelt 6sszeg szlikségességét részletesen indokolniuk
kell, és a felmeril6 koltségek 80%-at tamogatja a program, a fennmaradd 20%-ot az
intézmény(ek)nek mas forrasbdl kell finanszirozni. Az igénylés és a felhaszndlas sokkal
kedvezGbb feltételei miatt az egyszer( Utazasi kéltségek elemet érdemes valasztaniuk.

Az egyszer(i Utazdsi koltséget az onok daltal megadott létszdm és a tavolsag alapjan
automatikusan szamolja az (irlap.

A tavolsagi sav meghatdrozdsa a kovetkezé mddon torténik: az Eurdpai Bizottsag tdvolsdg-
kalkulatordba be kell irni a kiindulé allom3s és a célallomas teleplilés nevét, majd a Calculate
a distance gombra kattintva az alkalmazds megadja a GPS koordinatak alapjan kalkulalt
légvonal tavolsagot (km-ben). A kalkuldtor Aaltal megadott tavolsighoz tartozo
atalanyosszeg az oda-vissza utazasra vonatkozik, igy a kapott km-t nem szabad kétszeresen
szamitani. A tavolsag kalkuldtor koézvetlendl az Grlapbdl is elérhet6 a Tavolsagi sdv mezénél

talalhatd kis E ikonra kattintva.

Az Exceptional costs for expensive travel (Rendkiviili koltségek draga utazas esetén)
koltségelem igényléséhez a relevans mezét kell kipipalniuk. Az ekkor megjelené mez6kben
onok adjdk meg az utazok létszamat és az utazashoz sziikséges Osszeget, illetve részletesen
indokoljdk, miért van szlikségik az igényelt O0sszegre. Az indoklasban meg kell adniuk a
pontos telepiilést, illetve bemutatniuk, hogy milyen konkrét utazasi kéltségei lesznek adott
intézménynek.

Megélhetési tamogatds

A megélhetésre szant Osszeget az 6nok altal megadott [étszdm és az idGtartam alapjdn
automatikusan szamolja az (irlap.

A kilfoldi tanulasi, oktatdsi, képzési tevékenységek utazdsaihoz plusz 1-1 utazdsi napra
igényelhetnek megélhetési tdmogatast, amennyiben a tervezett program és az utazasi
lehet8ségek miatt sziikséges.

Az egyes tamogatasi 6sszegek mértékérdl a kovetkezd tablazatban tijékozdédhat:

Koltségtipus Igényelhetd 6sszeg

Utazasi koltség
rovid és hosszu

10 és 99 km koz6tt: 20 eurd/személy

100 és 499 km kozott: 180 eurd/személy

tava mobilitas 500 és 1999 km kozott: 275 eurd/személy

esetén, ideértve a | 2000 és 2999 km kozott: 360 eurd/személy
kisérd 3000 és 3999 km kozott: 530 eurd/személy
személyeket is 4000 és 7999 km k6zott: 820 eurd/személy

8000 km felett: 1500 eurd/személy

koltség

1 és 14 nap koz6tt: 58 eurd/nap/fé

Megélhetési Minimum 3 szakmai munkat is tartalmazé nap

Rovid tavu diak mobilitas kell, hogy legyen!
15 és 60 nap kozott: 42 eurd/nap/fé

Megélhetési e Munkatarsak k6zos, rovid
koltség tava képzése

1 és 14 nap kozott: 106 eurd/nap/fé
Minimum 3 szakmai munkat is tartalmazé nap
kell, hogy legyen!

* Kiséré személyek barmelyik 15 és 60 nap kozo6tt: 74 eurd/nap/fé

tevékenységnél
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Megélhetési
koltség,

Nyelvi felkészités

e Munkatdrsak hosszu tavu
oktatasi/képzési
tevékenysége

e Hosszu tavu didk mobilitas

Lasd: kovetkezd tablazat ,,Megélhetési koltségek
mértéke hosszu tavd mobilitasok esetén” oszlopait

Kizarélag hosszu tava (2-12

hénap kozott)
tanulasi/oktatasi/képzési célu
tevékenység esetén

igényelhetS 150 eurd/személy
Osszegben.

Megélhetési tdmogatas mértéke hosszu tavi mobilitasok esetén:

Munkatarsak hosszu tavu Hos:::;;i‘;:sdlak
oktatasi/képzési tevékenysége (eurd/nap) (euré/hénap)
146114, | 15-t8160. | O Mapiatal -
napjéig napjig (12. 2-12 honapig
hdnapjaig)
Belgium 110 77 55 147
Bulgaria 90 63 45 105
Cseh Koztarsasag 90 63 45 105
Dania 125 88 63 168
Németorszag 110 77 55 147
Esztorszag 90 63 45 105
irorszag 125 88 63 168
Gorogorszag 110 77 55 147
Spanyolorszag 110 77 55 147
Franciaorszag 110 77 55 147
Horvatorszag 90 63 45 105
Olaszorszag 110 77 55 147
Ciprus 110 77 55 147
Lettorszag 90 63 45 105
Litvania 90 63 45 105
Luxemburg 125 88 63 168
Magyarorszag 90 63 45 105
Malta 110 77 55 147
Hollandia 110 77 55 147
Ausztria 110 77 55 147
Lengyelorszag 90 63 45 105
Portugilia 110 77 55 147
Romania 90 63 45 105
Szlovénia 90 63 45 105
Szlovakia 90 63 45 105
Finnorszag 125 88 63 168
Svédorszag 125 88 63 168
Egyesiilt Kiralysag 125 88 63 168
Macedoénia 90 63 45 105
Izland 125 88 63 168
Liechtenstein 125 88 63 168
Norvégia 125 88 63 168
Torokorszag 920 63 45 105

28




Palyazati kalauz — Erasmus+ Iskolai, dvodai partnerségek 2018

V.3.3. Special needs support (Specialis igényii résztvevok tamogatasa)

Ennek keretében kizardlag a fogyatékos személynek mindsiil6® résztvevék specidlis utazasi
és/vagy megélhetési koltségei esetén lehet tamogatast igényelni, amennyiben azok
meghaladjak az ataldnyként adhatd tamogatds mértékét. Itt csak az ataldanyt meghaladd
Osszeget lehet igényelni.

Kerekesszék szallitasi koltségét, illetve kisérd személy utazasi és megélhetési koltségeit
szintén ebben a rovatban kell szerepeltetni.

Ez a koltségelem a pénzigyi elszdmoldst tekintve tényleges koltség alapu tdmogatasnak
mindsil Id. V.1. Koltségvetési fogalommagyarazat.

Az igényelt 0sszeget konkrét koltségbecslés alapjan kell megadni, melyhez érdemes el6zetes
arajanlatot, kalkulaciot beszerezni, am azokat a palyazathoz mar nem kételezd csatolni.

A palyazati Grlap Special costs (Specialis koltségek) részében intézményenként igényelhetd a
tdmogatas. A beviteli mez6t az ADD gombra kattintva lehet el6hivni. A sz6veges mez6ben
(5000 karakter) tevékenységenként Osszesitve meg kell adni az érintett specialis igényd
résztvevék szamat, és indokolni, miért van sziikség tobblettamogatasra.

V.3.4. Exceptional costs (Rendkiviili koltségek)

A rendkivili koltségek keretében olyan szolgaltatasok koltsége tamogathatd, amelyek
egyetlen partnerintézmény 4dltal sem kivitelezhetdk, illetve olyan termékek, eszkézok
vasarlasa finanszirozhatd, amelyeket az intézmény a napi m(ikédése vagy adminisztracidja
soran nem haszndl, dm nélkiilozhetetlenek a projekt megvaldsitdsdhoz. Az igy megitélt
tdmogatds a pénziigyi elszamolast tekintve tényleges koltségalapu tdmogatdsnak mindsul —
Id. V.1. Kéltségvetési fogalommagyarazat.

A palydzati Urlap Special costs (Specidlis koltségek) részében igényelhet6 a tdmogatas. A
beviteli mez6t az ADD gombra kattintva
lehet el6hivni. A szveges mez6ben (5000
karakter) kell alaposan indokolniuk, hogy nélkiil

adott koltség(ek)re miért van szlikséglik. Az | Szakirodalom, kiils§ tréner alkalmazasa stb.
igényelt Osszeget konkrét koéltségbecslés | finanszirozhaté akar a Projektmenedzsment
alapjan kell megadni. és megvaldsitas koltségelembdl is, igy nem
Ebben a kategéridban az elszamolhaté | kell kiilon indokolniuk a palyazatban ezek
koltségek max. 75%-a tamogathatd, igy | szilkségességét, és dnrész nélkul
onrész hozzaadasa sziikséges. Példaul, haa | finanszirozhatjak a megitélt sszeghél.
projektben tervezett szolgaltatds és/vagy

termékbeszerzés értéke eléreldthatéan 10 000 eurd lesz, Ugy a tdmogatasi igény — melyet az
Grlapon fel kell tintetni — legfeljebb 7 500 eurd lehet, de elszamolni a 10 000 eurdrdl kell
majd. Az 6nrész a projekt mdas tdmogatdsi elemébdl nem finanszirozhaté.

Egy partnerség legfeljebb 50 000 eurd rendkiviili koltséget igényelhet.

Rendkiviili koltségek indoklas és 6nrész

? Ennek definiciéjat Id. a 1998. évi XXVI. (A fogyatékos személyek jogairdl és esélyegyenl@ségiik biztositasardl c.)
térvényben
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Tamogatott koltségvetési tételek osszefoglalo tablazata az Iskolai, vodai partnerségeknél

e 8000 km felett: 1500 eurd/f8

Un. specidlis, tengeren tuli teriiletek
esetében kiegészit6 tdmogatas is
igényelhet6 rendkivili koltségként (Id.
V.3.2).

Megélhetési koltségek:
e Rovid tavu didk mobilitas:
1-14 nap koz6tt: 58 euré/nap/fé
15 és 60 nap k6zo6tt: 42 eurd/nap/fé
e  Munkatdarsak hosszu tava
oktatasi/képzési tevékenysége, illetve
hosszu tava didk mobilitas (Id. V.3.2)
e  Munkatarsak kozos, rovid tavu
képzése:
1-14 nap kozott: 106 eurd/nap/fé

Koltségkategoria Tipusa Osszege Kiszamitasanak maddja
Projekt A mobilitds  megszervezésével, a projekt | Egységkoltség- | Koordinald intézmény részére 500 eur6/hd | A részt vevd intézmények szama
menedzsment | menedzsmentjével 0sszefliggé koltségek: atalany Partnerintézmény részére 250 eur6/ho és a projekt tervezett id6tartama
és - partnerintézményekkel vald kapcsolattartas alapjan
megvaldsitds | -  projektkoordinaciéd (pl. fénymasolds, személyi
koltségek)
- értékelés (pl. beszamoldk Gsszedllitasa, felmérés
készitése)
- terjesztés (pl. rendezvények, kiadvanyok),
sajtdmegjelenés
- monitoring nemzetkozi partnertalalkozdk
szervezési koltségei
- kisebb termékek koltségei.
Tanuldsi / Az oda- és visszautazas, a szallas, az étkezés, a helyi | Egységkoltség- | Utazdsi koltségek: Utazdsi kéltség: a tevékenységek
Oktatdsi / kozlekedés, programok kéltségeire. atalany e 10 és99 km kozott: 20 eurd/f6, szdma, a tdvolsagi sav és a
Képzési célu e 100 és 499 km kozo6tt: 180 eurd/fs, résztvevék  szama  alapjan.
tevékenyséq e 500 és 1999 km kozott: 275 eurd/fs, Megélhetési koltség: a
e 2000 és 2999 km kozott: 360 euré/fs, | tevékenységek  szama,  az
e 3000 és 3999 km koztt: 530 eurs/fs, | idStartam és a résztvevék szama
o 4000 és 7999 km kozott: 820 eur6/fs, | alapian

Nyelvi felkészités: a tevékenység
szama és a nyelvi felkészitésben
részt vevék szama alapjan
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15 és 60 nap kozott: 74 eurd/nap/fé
o Kisérbk koltségei:

1-14 nap kozott: 106 eurd/nap/fé

15 és 60 nap kozott: 74 eurd/nap/f6

Nyelvi felkészités: hosszu tavu
oktatasi/képzési céli tevékenységek
esetén 150 eurdé/személy, indoklassal.

Specidlis Fogyatékos személyek részvételével kozvetlenll | Tényleges Tényleges koltségek 100%-a Megfelel6 indoklassal
igénnyel Osszefligg6 koltségek, tobbletkoltség esetén. koltségalapu alatamasztva, tényleges,
Osszefiiggd tamogatas igazolhato felhasznalas alapjan
tamogatds
Rendkiviili Olyan szolgaltatdsok koltsége, amelyek egyetlen | Tényleges Tényleges koltségek 75%-a Megfelel§ indoklassal
kéltségek partnerintézmény altal sem kivitelezhetGk, illetve | koltségalapu alatamasztva, tényleges,

olyan termékek, eszkdzok vasarlasa, amelyek nem a | tdmogatds Max. 50 000 EUR/projekt igazolhato felhasznalds alapjan

napi adminisztrativ munkahoz kapcsolddnak.

31




Palyazati kalauz — Erasmus+ Iskolai, dvodai partnerségek 2018

V.4. Nem elszamolhato koltségek

A tdmogatasi 0sszeg programszabalyoknak megfelelé felhaszndlasahoz fontos tisztaban lenniik az
aldbbi nem elszdmolhatd tételekkel is:

t6kehozam;

addssag- és kolcsonszolgalati terhek;

veszteségekre vagy lehetséges jov6beli kotelezettségekre (szerz6déses és erkolcsi
kotelezettségekre, birsagokra, pénziigyi szankcidkra, jogi koltségekre) képzett tartalékalap;
kamattartozas;

kétes kovetelések;

arfolyamveszteségek;

AFA, kivéve, ha a palyazé bizonyitani tudja, hogy nem igényelheti vissza;

a palyazo altal bejelentett koltségek, amelyeket egy kozosségi tamogatdsban részesilé masik
tevékenység vagy munkaterv fedez;

tulzott vagy gondatlan kiaddsok;

berendezések bérlése vagy lizingje esetén kivasarldsi opcid koltsége a bérleti vagy
lizingid6szak lejartakor;

bankszamlak nyitasanak és fenntartasanak koltségei;

az Erasmus+ programban benyujtandé palyazat elkészitéséhez kapcsolddo koltségek;

a palyazattal kotelez6en benyujtandd barmely okmannyal (konyvvizsgaloi jelentésekkel stb.)
Osszefliggésben felmerils koltségek;

a projekt hivatalos kezdete el6tt vagy vége utan megvaldsult tevékenységek koltségei.

Kapcsolédo példak:

e Ha pl. a projekt 2018. szeptember 1-én indul, akkor elszdmolhatd az utazasi koltség
terhére az a repll6jegy, amelyet 2018 augusztusdban vasaroltak meg, de 2018
oktdberére szdl.

e Ha pl. a projekt 2018. szeptember 1-én indul, nem szamolhaté el olyan vonatjegy,
amely 2018. augusztusi Utra szél.

V.5 Budget Summary (Koltségvetés osszegzése)

Ebben a részében az igényelt tamogatdsokat Osszegzi az Grlap a partnerség egészében, koltség
tipusonként, illetve intézményenként. Amennyiben a 16 500 eurds felsé limitet tullépnék, azt itt jelzi
az (Grlap.
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VI. A palyazati Grlap benyujtasa

Annexes (mellékletek)

A palyazati (irlaphoz 10 melléklet csatolhatd, amelyek 6sszesen maximum 10 Mb méretlek lehetnek.
Az azonos tipusu, egymashoz tartozé mellékleteket — példdul: megbizdlevelek, stb. — érdemes egy
fajlba 6sszemadsolni, vagy szkennelni és igy feltolteni a pdlyazati (irlaphoz. A Iétrehozott fajloknak
kérjiik, beszédes nevet adjanak, hogy azonositani tudjuk a mellékletek ellenGrzésekor. Az
elnevezésekben, kérjik, ne haszndljanak ékezetes karaktert.

A feltolthet6 fajltipusok: pdf, doc, docx, xIs, xIsx, jpg, txt, odt, ods, cdoc, ddoc és bdoc.
Tomoritett mappat nem lehet csatolni az Grlaphoz.

Felhivjuk figyelmiiket, hogy a palydzati (rlap mellékleteként csatolandé dokumentumokat a
regisztracidé mellékleteként a Participant Portal-ra feltéltve nem tudjuk elfogadni és figyelembe venni
a birdlati folyamatban.

A koordindtor intézmény hivatalos nyilatkozata (Declaration of Honour)

Az Iskolai, 6vodai partnerségek palyazati tirlapnak csak egyetlen kotelez6 melléklete van:
e Akoordindtor intézmény hivatalos képviselGje altal kitoltott, megfelelGen aldirt és lepecsételt
nyilatkozatot kell csatolniuk, ami a palyazat érvényességének egyik alapvet6 kévetelménye.

A KLIK 3ltal fenntartott iskoldk esetén a tankeriilet hivatalos képvisel6jének alairdsa, illetve a
tankerilet gazdasagi vezet6jének és a koordinator iskola hivatalos képvisel6jének ellenjegyzése
sziikséges. Szakképzési Centrumok alad tartozod iskoldk esetén a centrum hivatalos képviselGjének
aldirdsa, illetve a centrum gazdasagi vezetGjének és a koordinator iskola hivatalos képviselGjének
ellenjegyzése sziikséges. Mas fenntartasi magyar intézmény esetén az intézmény aldirasi rendje
szerint kell eljarni.

A nyilatkozat csatoldsa a kvetkezGképpen torténik:

e A Download Declaration of Honour gomb megnyomasaval letdltik, majd kinyomtatjdk a
dokumentumot.

e A nyilatkozat mdsodik oldaldt tollal kitoltik. Az aldiré6 személy azonositdé szamat
Kozalapitvanyunk nem kéri.

e Anyilatkozatot alairatjak és lepecsételtetik a hivatalos képviselével/képviselSkkel.

e Az aldirt nyilatkozat mindkét oldalat szkennelik.

e Az aldirt nyilatkozat mindkét oldalat csatoljdk az dGrlaphoz az ADD FILE gomb
megnyomasaval.

Checklist (Ellendrzo lista)
A pdlyazati Grlapot csak akkor tudjak benyudjtani, ha a szempontok elétt lathatd kis mezéket

bepipaljak. A benyujtas elStt az oldal aljan taldlhatd beleegyez6 széveget is be kell pipalni:

¥| | agree with the Data Protection Notice
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Tényleges benytijtas
A palyazat benyujthato, ha az (rlap minden része el6tt a kovetkez6 jel 1athatd ®. Ennek feltétele,
hogy:

e minden kotelez6 mez6t kitoltottek,

e azigényelt 6sszegek nem lépik tul a felsé limitet,

e az (irlaphoz csatoltdk a hivatalos képvisel6 nyilatkozatat,

o azellenbrzd listat kipipaltak.

Ekkor az (rlap bal alsé sarkdban talalhatd (benyujtas) gomb aktivva valik, melynek

megnyomasaval kiildik be a palydzatot. A sikeres benyujtasrol a kovetkez6h6z hasonlé tizenetnek kell
megjelennie:

Submission confirmation

Submitted: YES
Submission ID: 1014767
Submission date (Brussels, Belgium Time): 2018-01-31 11:40:05

Amennyiben a mar beadott palydzatot még egyszer be kell nyujtaniuk, a meglév6é anyagot a My
Applications meniibél tudjak djranyitni a képernyS jobb oldaldn, a #*Reopen, Ujranyitds feliratra
kattintva.

1]
q

# Reopen
7 Share

@ Preview

A palyazati Grlapot kizarélag csak a partnerség koordinatoranak kell elektronikusan elkiildenie.
Postai iton semmit sem kell eljuttatni a Tempus Kozalapitvanyhoz.

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2017. marcius 21 (szerda), brisszeli id6 szerint déli 12:00
(azonos a magyarorszagi idével). Az id6pont a pdlyazat benyujtasara és nem a regisztraciéra
vonatkozik. Amennyiben a megadott hataridGig egy palydzatot tébbszor is benydjtanak, a biralat
soran a legutolséként beérkezett valtozatot vessziik figyelembe, abban az esetben is, ha ez hidnyos
az id6ben kordbban beadott anyaghoz képest.

Kérjiik, ne hagyjak az utolsé napokra a palyazat benyujtasat, hogy legyen elég idé:
e a partner intézmény(ek)nek is atolvasni a pdlyazati anyagot, és sziikség esetén észrevételt
tenni;
e akoordinator intézmény hivatalos képviselGjével/ képviselBivel alairatni az (irlapot;
e azonline benyujtaskor — esetleg el6forduld — technikai hibat orvosolni.

Amennyiben nem tudjak online bekiildeni a palyazatot, fontos, hogy elGszor:

o ellenérizzék, hogy az (irlap minden része megfelel6en van kitéltve és a meniipontok eldtt
nem jelenik meg a figyelmezteté Al
e Amennyiben igen, ellen6rizzék szamitogép internetkapcsolatat.
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e Amennyiben a gép is megfelel6en csatlakozik a vilaghaldhoz, vegyék fel a kapcsolatot a
kalauz utolsé oldalan szerepl6é pdlyazati munkatarsak barmelyikével, és kérjék segitségét a
hataridé el6tti benyujtas érdekében.

Amennyiben ennek ellenére sem tudtdk benyujtani a palyazatot a hatarid6ig, és bizonyitani tudjdk,
hogy mindez az online palyazati rendszer hibajabdl tortént, lehetdségiik van e-mailben elkiildeni a
teljes palyazati anyagot a Tempus Kozalapitvanynak a kdvetkez6k szerint:

e Az érvényesitett, de online nem benyujtott pdlyazati lrlapot mentsék el a szamitdgépiikre.
o Kildjék el mellékletként a Tempus Kdzalapitvany altal erre a célra a hatarid6 napjan kozzétett
e-mail cimre 2018. marcius 21. 12:00 és 14:00 kozott:
o ateljes elektronikus Grlapot,
o minden olyan fajl mellékletet, amelyet a palydzathoz csatolni kivdnnak,
o a hiba okat igazolé képerny6képet, amelyen jél 1atszik, hogy az elektronikus Grlapot a
palyazati fellilet hibaja miatt nem tudtak online bekiildeni a hataridé el6tt.

A 14:00-ig bekiildott anyagokat megvizsgaljuk, és annak eredményérél e-mailben kildiink értesitést.
A 14:00 utan elkiildott e-maileket nem all médunkban figyelembe venni!
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VII. A palyazat értékelése — Mi torténik a benyujtott palyazattal?

VII.1. Formai értékelés

Minden hatarid6re benyujtott magyar koordindciéju palydzat formai ellendrzésen esik at, melyet
munkatarsaink egy el6re meghatarozott formai szempontsor alapjan végeznek el. A honlapunkrol
hamarosan elérhet6 formai biralati szempontsor alapjan akar 6nok is elvégezhetik el6zetesen
palyazatuk formai biralatat.

VIIL.2. Tartalmi értékelés

Tartalmi értékelésen a formai birdlaton megfelelt palyazatok vesznek részt. Minden palyazatot az
adott oktatdsi szektorban, adott szakterileten jartas két, egymadstdl fliggetlen szakért6 értékel.

VII.2.1. A szakértok Kivalasztasa

A Tempus Kozalapitvany évente nyilt felhivast tesz k6zzé honlapjan szakért6i feladatok betoltésére,
oktatdsi szektoronként. A jelentkezések eredményét a nyelvtudas, a relevans szakmai tapasztalatok
és a benyujtasig végzett szakért6i feladatok figyelembevételével a Kuratérium hagyja jova. A
szakért6k egy adatbazisba keriilnek, ahonnan munkatdrsaink a palydzatok beérkezésekor
szakterlletek szerint valogatjak ki a feladathoz leginkdbb megfelel§ szakért6ket. A tartalmi
értékelésre kivalasztott szakért6k szerz6dést kotnek a Tempus Kozalapitvannyal, illetve
Osszeférhetetlenségi és adatvédelmi nyilatkozatot irnak alad. Az értékelésben részt vevék névsora
nem nyilvanos. A szakért6k a palyazéval nem vehetik fel a kapcsolatot a biralat soran.

VII.2.2. A szakértok felkészitése

A palyazatok értékelése nemzeti szinten, de egységes eurdpai értékelési szempontrendszer alapjan
torténik. A szakértSk felkészitésen vesznek részt, melyet a Tempus Kozalapitvany munkatarsai
tartanak az Eurdpai Bizottsag irdnymutatdsai és két fontos dokumentum alapjan: az Erasmus+
palyazati Utmutatd és a Tartalmi birdlati utmutatd szakérték részére.

VII.2.3. Az értékelés menete

A palyazatot elGszor egyénileg értékeli két szakértd. Ezt kovetSen a szakértGknek a palyazatrél
alkotott véleményiiket egyeztetnilik kell, és kdzos szbveges értékelést kell késziteniik, illetve kbzos
pontszamot meghatdrozniuk. Amennyiben a szakért6ék nem tudnak megegyezni, vagy kettejik
Osszpontszama kozott eleve minimum 30 pontos eltérés van, a pdlyazatot egy harmadik szakértének
is el kell biralnia, akinek aztan az els6 két szakérté kozul azzal kell egyeztetnie, aki pontszamban
kozelebb all hozza.

VIL.2.4. Egységes eurdpai értékelési szempontok

Az értékelési szempontokat az Erasmus+ pdlydzati Utmutatd és a Tartalmi biralati Utmutatd szakérték
részére tartalmazza. A szakért6k a pdlyazat egészére vonatkoztatva mindsitik annak koherenciajat,
részletességét, pontossagat, aldtdmasztottsagat és a szakmai tartalom mindségét.

A tartalmi értékelés soran a szakért6k 4 f6 szempontot pontoznak, melyek a kdvetkezé teriileteket
oOlelik fel:

A projekt relevancidja:
o a projekt témaja illeszkedik az Erasmus+ program céljaihoz és a prioritasokhoz,
o acélok egyértelm(iek és jol korilhatarolhatoéak,
o aprojekt valds intézményi igényekre valaszol,
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O

a nemzetkodzi dimenzié indokolt — a projekt tervezett eredményei, hatdsai csak
nemzetkozi egylttm(ikodés keretében johetnek létre.

A projektterv és a megvaldsitas mindsége:

O

palydzat 6sszefliggb egészet alkot: a célok és tevékenységek 6sszhangban vannak - a
kivdlasztott moddszerek, tevékenységek, mobilitdsok hozzdjarulnak a célok
eléréséhez, azok megvaldsithatoak,

a projektet nem tervezték alul vagy felliil — realis vallaldsok az er6forrdsokbdl
kiindulva,

a tevékenységek koltségei nem tulzoak — a tevékenységekhez rendelték a
koltségeket,

a projekt el6rehaladasat rendszeresen nyomon kovetik, értékelik — amennyiben
indokolt, az eredményeket elismertetik.

A projektet megvaldsito partnerség dsszetétele és az egyiittmiikodés mingsége:

O

O O O O

a partnerségben minden partner hozzdadott értéket képvisel a projektre nézve — van
olyan szakterilete, feladata, mely indokoltta teszi, hogy részt vegyen a palyazatban,
a feladatmegosztas egyértelmd,

a partnerségben részt vevl intézmények bemutatkozdsa projektspecifikus,

a kapcsolattartas, hatékony koordindacio biztositott,

ha bevonnak olyan partnereket, akik eddig nem vettek részt Erasmus+ projektben,
bemutatjak, hogyan biztositjdk a tAmogatasukat,

a koordinator nem tul domindns — a palyazatot az egész partnerségre nézve kell
megalkotni.

A projekt hatasa és az eredmények terjesztése:

O
O

az eredmények hozzaférhetGsége, felhaszndlhatdsaga biztositott,

a projekt megvaldsulds utani jovéképe vildgosan korvonalazédik — lathatd, hogy
milyen elsajatitott elemek, készségek, termékek, eredmények tarthaték fent az
intézmények életében,

az altaldnos, szakmai disszeminacid tervezése megfeleld az intézmény lehetdségeit
tekintve — a disszeminacios tevékenységek a projekt megvaldsitasa alatt
rendszeresek, a célcsoportok elérése biztositottnak tdinik.

Az egyes értékelési blokkokhoz adott pontszamot rendelt az Eurdpai Bizottsag. A részpontszamoknal
kategéridnként minimum 50%-ot, mig az dsszpontszam tekintetében minimum 60%-ot kell elérni a
palydzat érvényességéhez az aldbbiak szerint:

Adhatd Ervényességhez Ervényességhez
Ertékelési szempont , sziikséges minimum sziikséges
pontszam , ,
pontszam ardny
A projekt relevancidja 30 15 50%
A okt & 6sitasi
prOJ.e t Ies megvalositasi 20 10 50%
terv mingsége
A partnerség Osszetétele és
U 20 10 50%
az egylttm(ikodés minGsége
Hatas és disszeminacio 30 15 50%
Osszesen 100 60 60%
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VII.2.5. A biralati eredmények jovahagyasa

A pontszamok alapjan all fel a benyujtott pdlyazatok tdmogatasi listaja. Az eredményeket a Tempus
Kozalapitvany Kuratdériuma targyalja meg, és hagyja jova. A Kuratérium dontése ellen nem lehet
fellebbezni.

VIL.2.6. A palyazati eredmények kozzététele

A kuratériumi jévahagydsat kovet6en az eredményeket kozzétessziik a Tempus Kozalapitvany
honlapjan, az adatvédelmi szabdlyok figyelembevételével. A pdlydzatot benyujté magyar koordinator
intézményt irdsban értesitjik a palydzat végeredményérél, ami utdn az értesités tartalmat a
koordinatornak tovabbitania kell a partnerség tobbi intézménye szamara. Az értékelést tartalmazé,
munkanyelven megirt szoveget mind nyertes, mind elutasitott palyazat esetén érdemes figyelembe
venni. Nyertes palyazat esetén az aprobb valtoztatasokra tett javaslatok megszivlelendék, elutasitott
palydzatok esetén pedig érdemes lehet a kovetkez6 pdlydzati korben a vdltoztatasi javaslatok
beépitésével Uj palyazatot beadni.
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VIII. Szerzodéskotés

A tamogatott intézmények 2018. augusztus 15-e utan kapjdk meg szerz6désiiket aldirdsra. A
tdmogatott projektek legkorabbi kezdési id6pontja 2018. szeptember 1. lehet.

VIIIL.1. Szerzodéskotés feltétele

ez

kért mellékletekkel egyltt megfelelen aldirva és lepecsételve visszaérkezzen a Kézalapitvanyhoz.

VIIL.2. A tamogatas Kifizetésének varhato iitemezése (2017. évi gyakorlat
alapjan)

A legfeljebb 24 hénapos projektek a tdmogatasi 6sszeget két részletben kapjak meg. 80%-ot a
tdmogatasi szerz6dés megkotését kdvetben, a fennmaradd 20%-ot (vagy a zard beszamold alapjan
megitélt fennmarado részletet) pedig a tartalmi és pénziigyi beszamold elfogaddasa utan.

24 - 36 hdénapos projektek harom részletben kapjdk meg a tamogatasi 6sszeget. 40%-ot a tdmogatasi
szerz6dés megkotését kovetGen, 40%-ot a mdsodik id6kozi beszdmold elfogaddsat kovetben és
abban az esetben, amennyiben igazoljak, hogy felhasznaltdk az els6 részlet 70%-at. A fennmaradd
20%-ot (vagy a zard beszamold alapjan megitélt fennmaradé részletet) pedig a tartalmi és pénzigyi
beszamold elfogaddsa utan.
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Mondja el véleményét a Palyazati kalauzrol

A kovetkezd rovid kérdGiv segitségével szeretnénk tobbet megtudni arrél, hogy Palydzati Kalauz
dokumentumunk mennyiben segitette/segiti ont és intézményét a palyazat megirasaban, illetve
kérjik, hogy amennyiben tovabbi fejlesztési 6tlete van, ossza meg veliink. Célunk a kalauz folyamatos
frissitése, fejlesztése annak érdekében, hogy az még jobban tudja segiteni palydzéink munkajat.
Kérjiik, hogy a kovetkez6 par perces kérdGiv kitdltésével tamogassa ezt a torekvést.

Kérdéiv

Tovabbi informacidért forduljon hozzank bizalommal:
Tempus Kdzalapitvany

1077 Budapest, Kéthly Anna tér. 1.
Tel.: (1) 237 1300, Fax: (1) 239 1329
Honlap: http://www.tka.hu

Ugyfélszolgalat: info@tpf.hu

Kapcsolattartok:
Kiss Timea (timea.kiss@tpf.hu), telefonmellék:242
Kovacs Eszter (eszter.kovacs@tpf.hu), telefonmellék:220
Vercseg Zsuzsanna (zsuzsanna.vercseg@tpf.hu), telefonmellék:104
Balogh Tamds (tamas.balogh@tpf.hu), telefonmellék:263

Pénzligyekkel kapcsolatban:
Laczé Eva (eva.laczo@tpf.hu), telefonmellék:115

A PALYAZASHOZ SOK SIKERT KIVANUNK!
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