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Igazol6 dokumentumok listaja

A palyazat benyujtasat megel6z6en az alabbi kitoltott és alairt dokumentumokat kell feltolteni
az Organistion Registration System feliileten keresztiil:

1. A szervezet jogi statuszat/személyiségét igazolé dokumentum (Legal
Entity Form)

A hivatalos képvisel6 cégszerli alairasaval, datummal és pecséttel ellatva.
http://ec.europa.eu/budget/contracts grants/info contracts/legal entities/legal entities en.cf
m#hu

Minta a helyes kitoltéshez a 1 és 2. bran talalhatd

(egyéb fenntartasu koznevelési intézmények, KLIK-es intézmények)

Minta a helyes kit6ltéshez a 3. és 4. abran talalhaté

(SZC-s intézmények, nonprofit szervezetek és vallalatok)

o Kozintézményeknek és Kkoltségvetési szerveknek a ,Ko6zjogi alany” elnevezési
dokumentumot, nonprofit szervezeteknek és vallalatoknak a ,Jogi formaval rendelkezd
maganjogi, kozjogi szervezet” elnevezésli dokumentumot kell kitoltenitik.

o Nyilvantartdsi szamnak az intézmény/szervezet OM azonositéjat, cégjegyzékszamat,
tarsadalmi szervezet bir6sagi nyilvantartasi szamat kell megadni.

o A kit6ltott nyomtatvanyt a szervezet/intézmény hivatalos képvisel6jének kell cégszeriien
alairnia.

o Szakképzési Centrum ala tartozé palyazék esetében a tagintézmény adataira vonatkozdan
kell kitolteni, KLIK-es intézmények esetében a fenntartott intézményre vonatkozoan.

rd

2. A szervezet létrehozasat igazold dokumentum hiteles (datum, alairas,
pecsét) masolata

Koznevelési intézmények esetén ez lehet a KIR adatbazisbdl kinyomtatott, részletes intézményi
adatokat tartalmaz6 dokumentum az intézményvezet6 hitelesitésével vagy az ugyanitt is elérhetd
Nyilvantartasbavételi hatarozat.

Nem koznevelési intézmények esetén ez lehet alapit6 okirat, vagy birdsagi bejegyzés hitelesitett
masolata.

3.Addszamot igazold dokumentum hiteles (ddatum, alairds, pecsét) masolata

o Koznevelési intézmények esetében a KIR-b6l nyomtatott intézményi adatokat
tartalmazé dokumentum hitelesitett masolata, ami tartalmazza az ad6szamot is

e Nem koéznevelési intézmények esetén 30 napnal nem régebbi NAV igazolas (Nullas
igazolas) VAGY

o koztartozasmentes adatbazisbdl 30 napnal nem régebben kinyomtatott, hitelesitett
(datum, alairas, pecsét) lekérdezés.

FIGYELEM! Koznevelési intézmények esetén a létrehozast és az addszamot a KIR
adatbazisbol kinyomtatott, részletes intézményi adatokat tartalmazé dokumentummal is
tudjak igazolni. Ebben az esetben nem sziikséges két kiilon dokumentumot feltélteni.


https://webgate.ec.europa.eu/erasmus-esc/organisation-registration/screen/home
http://ec.europa.eu/budget/contracts_grants/info_contracts/legal_entities/legal_entities_en.cfm#hu
http://ec.europa.eu/budget/contracts_grants/info_contracts/legal_entities/legal_entities_en.cfm#hu
http://ec.europa.eu/budget/contracts_grants/info_contracts/legal_entities/legal_entities_en.cfm#hu
https://www.oktatas.hu/hivatali_ugyek/kir_intezmenykereso
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4. Pénziigyi azonositd adatlap (Financial Identification form)

Az intézményvezetd (KLIK-es intézmények esetén a tankeriileti igazgatod, SZC-s intézmények
esetén a féigazgatod) és - IBAN szdmot igazolé banki dokumentum hidnydban - a banki képvisel6
alairasaval ellatva.

http://ec.europa.eu/budget/contracts grants/info contracts/financial id/financial id en.cfm#h
u

SZC és KLIK ala tartozo6 intézmények esetén az (rlapot a fenntarté adataira vonatkozoéan kell
kitolteni, a megjegyzés mez6ben pedig meg kell jelolni a tagintézményt, vagy a KLIK al4 tartozé
palyazé intézményt.

Minta a helyes kitoltéshez az 5., 6., 7. dbran taldlhato

5. IBAN SZAMOT TARTALMAZO foly6szamla-kivonat, vagy bankszamla-szerzédés, vagy
bankszamla igazolas hitelesitett (datum, aldirds, pecsét) masolata,_amennyiben a pénziigyi
azonosité adatlapot a banki képvisel6 nem irta ala.

6. Kozpénzes nyilatkozat

Az allamhaztartason kiviili intézmények esetében sziikség van a koézpénzekbdl nyujtott
tdmogatasok atlathatésagara vonatkozdé nyilatkozat benyujtasara is.
(Tehat nem sziikséges az alabbi intézmények fenntartasaba tartozo6 palyazok részére: Klebelsberg
Intézményfenntartd Kézpont, Szakképzési Centrumok, Foldm{ivelésiigyi Minisztérium)

Tajékoztatas nyilatkozattételi kotelezettségrol
Nyilatkozatok

7. Kapacitasvizsgalathoz sziikséges dokumentumok

(palyazatonként 60.000 eurd folotti tAmogatasi igény esetén) - csak az dllamhaztartason kiviil
es0, palyazatot benyujté intézménynek kell!


http://ec.europa.eu/budget/contracts_grants/info_contracts/financial_id/financial_id_en.cfm#hu
http://ec.europa.eu/budget/contracts_grants/info_contracts/financial_id/financial_id_en.cfm#hu
http://www.tpf.hu/docs/palyazatok/tajekoztato_kozpenz_2014.doc
http://www.tpf.hu/docs/palyazatok/kozpenz_nyilatkozat.doc

A SZERVEZET JOGI STATUSZAT /SZEMELYISEGET IGAZOLO DOKUMENTUM (LEGAL ENTITY

Erasmus+ (I)

FORM)

1. Egyéb fenntartasu k6znevelési intézményeknek: 1. abra

KOZIOGI JOGALANY @

HIVATALOS NEV (3 [A palyazé intézmény alapitd okiratiban szerepld TELIES, HIVATALOS név

{PL: Kodily Zoltdn Enek-Zenei Altalinos Iskola, Gimndzlium,

{Alapfoku Miivészetoktatdsi Intézmény és Zenemiveszeti Szakkozépiskola |
ROVIDITES [Amennyiben relevdns |
FO NYILVANTARTASI SZAM (B |PL: 027765 |

MASODLAGOS NYILVANTARTASI SZAM [Tagintézménvyek esetén a tagintézményi azonosité

(adott esethen)

O NYILVANTARTAS!I SZAM

BEJEGYZESENEK HELYE HELYSEG [PL.: Budapest | orszAG [Magyarorszag |
76 NYILVANTARTAS! s2AM BEseGYzesenek iodponta [ | [ | | ] PL: Az Oktatisi Hivatalnal

NN HA teet tortent bejegyzes dituma
ADOSZAM [Az intézmény addszéma |

[Az intézmény hivatalos cime

|HrvaTALOS Cim

[P1.: 6000 Kecskemét, Dézsa Gyargy utca 22.

[iRANYiTOSZAM |PL.: 6000 POSTAFIOK [Amennyiben van ilyen| HELYSEG [PL: Kecskemét

A MEGHATALMAZOTT KEPVISELG ALAIRASA

Az intézmdny hivatalos képviscldidnok aldirisa
(& belsd szabdivzatuknak megfelelden)

1. abra

|
ORSZAG  [Magyarorszag | TeLeFon [PL: 06 (76) 323-325 |
[eman [Pi:iskola@iskola.hu |
DATUM ) ] BELYEG2O
Kotelezo kitolten:! % —
| Kotelezd a hivatalos bélyegzé

®
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2. KLIK-es intézményeknek: 2. abra

K82/0GI JOGALANY @

HIVATALOS NEV & |[A palyazo intézmény alapitd okirataban szerepld TEUIES, HIVATALOS név I
[P1.; Kecskemeéti Kodaly Zoltdn Enek-Zenel Altaldnos Iskola és Gimnazlum |

[ I
ROVIDITES [Amennyiben relevans |
O NYILVANTARTASI SZAM (B |OM azanosita: P.: 027765 |
MASODLAGOS NYILVANTARTASI SZAM [Tagintézmények esetén a tagintézményi azonositd |
(adott esetben)
FO NYILVANTARTASI SZAN
BEJEGYZESENEK HELYE HELYSEG |Pl.: Budapest | orszAG |Magyarorszag |
Jro NYILVANTARTASI SZAM BEIEGYZESENEK 10OPONTIA. - | | | | | | Pl: Az Oktatasi Hivatalnal

NN HH €Eee tortént bejegyzés dituma

ADOSZAM [A KUK adészdma: 15799658-2-41 |

[Az intézmény hivatalos cime |
[P1.: 6000 Kecskemét, Ddzsa Gyorgy utca 22. |

[HIVATALOS CiM

IRANYITOSZAM |Pl.: 6000 POSTAFIOK |Amennyiben van ilyen| HELYSEG |PL: Kecskemét |
ORSZAG  |Magyarorszag | Tewerom [PL: 06 (76) 323-325 |

E-MAIL [Pi.; iskola@iskola.hu |

DATUM B [eéLyec20
Kotelezt katbitens! Kotelezé a hivatalos bélyegzé

A MEGHATALMAZOTT KEPVISELG ALAIRASA
Az intézmdny hivatalos képviscldfénok aldirisa
(a belsd szabdlvzatuknak magielelden)

2. abra
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3. SZC-s intézményeknek: 3. abra

KOZJOGI JOGALANY &

HIVATALOS NEV &) I[A palydzo intézmeny alapitd okirataban szerepld TELIES, HIVATALQS néy |
{PI: Vidci Szakképzési Centrum |
[Va'ci SZC 1. Géza Kirdly KSzgazdasagi Szakkdzépiskoldja I

ROVIDITES [Amennyiben relevans |

FO NYILVANTARTAS! SZAM (B {Szakképzési Centrum OM azonositoja |

MASODLAGOS NYILVANTARTASI SZAM [A tagintézményi azonosité |
(adott esethen)

FO NYILVANTARTAS| SZAN
BEJEGYZESENEK HELYE HELYSEG |Pl.: Budapest | orsz46 [Magyarorszég |

PL: Az Oktat3si Hivatalnal
FO NYILVANTARYAS| SZAM BEJEGYZESENEK IDOPONTIA 2 X e
lwl IW, [W] tortént bejegyzés diima

ADOSZAM {Szakképzési Centrum addszama |

[A palyazo intézmény hivatalos cime |
[P1.: 2600 Vic, Géza kiraly ter 8, |

IRANYITOSZAM |PI.: 2600 POSTAFIOK |Amennyiben van ilyen] HELYSEG [Pl.: Vac |

HIVATALOS CInt

ORSZAG  |Magyarorszig | Teweson [PL: 06 (76) 323-325 |
EmAaL  |PL: iskola@iskola.hu |
DATUM |eéLyEc2o

Kotelezo kitdlteni!
i . Kdtelezé a hivatalos bélyegzé

A MEGHATALMAZOTT KEPVISELD ALAIRASA

Az intézmany hivatalos képviscliénck aldirdsa
(a bels6 szabdlyzatuknak megfelelden)

3. abra
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4. Nonprofit szervezeteknek és vallalatoknak: 4. abra

JOGI FORMAVAL RENDELKEZS MAGANIOGI/KBZIOG! SZERVEZET

HIVATALOS NEV (D) [Az alapitd okiratban szerepld TELIES, KIVATALOS név

O2UETI NEV [Amennyiben eltér a hivatalos névtél |
(ha enérd) | |
ROVIDITES [Amennyiben relevans |
JOG! FORMA [A szerveet hivatalos jogi formaja |
5 e FOR PROFIT (IR A szervezetére yvonatkozdan

ERVEZ tegyen X-ct a megleleld

nonroRPROFIT [ ] neo @ 1een[] wem [] téglalapba.
FO NYILVANTARTASI SZAM (3) |Cégicgyzekszdm, tarsadalmi szervezet birdsigi nyllvantartdsi széma |
MASODLAGOS NYILVANTARTASI SZAM [Amennyiben relevins |
|(adoty esethen)
FO NYILVANTARTASI SZAM HELYSEG |PL: Budapest |
BEIGYZESENTK HELYE ORSZAG |pl.: Magyarors2dg il ] |
FO NYRVANTARTAS| szAm Beseovzesenexodeonma [ | [ | [ | A osgon (et
R e bejegyzés datuma.
ADGSZAM [A szervezet adészama |
|xozPoNTI - -
h | K k

davacitils [A szervezet cime (ahol az Uzletl tevékenység folyik) |
MELYE [PL.: 1171 Budapest, R62sa utca 12. |

rmkmiwszm Pl:1171 POSTAFIOK |Amennyiben relevins| HELYSEG [Pl Budapest

M TN ¥ O 3
Kotelezo kitolteni!

A MEGHATALMAZOTT KEPVISELO ALAIRASA

A belsd szabélyzatuknak
megfeleléen a jogosult alaird.

ORSZAG [PL: Magyarorszég | veLeron | |
Ie-mul. |A szervezet e-mail cime |
DATUI séLyeGzo

4. abra

®
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PENZUGYI AZONOSITO ADATLAP (FINANCIAL IDENTIFICATION FORM)

1. Egyéb fenntartasu k6znevelési intézményeknek és Nonprofit szervezeteknek és
vallalatoknak: 5. abra

PENZUGYI ADATLAP
ADATYEDELNY NYLATKDZAT £ Wty L4 5 idsf] b
Xeérjuk, a7 adatiapot NYOMTATQTT NAGYBETOKKEL £S LATIN BETURKEL tottse ki,
BANKSZAMLA-ADATOK @

BANKSZAMULA MEGNIVEZESE @ (PI, XY devizaszdmla, amilyen néven szerepel a szerzédésben/kivonaton |
TBAN/BANKSZAMLASZAM () [HU+két szamjegy+bankszdmlaszdm |

PENINEM |EUR, vagy HUF attdl fligg milyen a szmla |

BIC/SWIFT-KOD |szémlavezetd bank SWIFT kodja | BANKFIOK KODIA @ |nem relevins

BANK NEVE [Szdmliavezetd bank teljes neve |
BANKFIOK CIME

UTCA, HAZSZAM [Szamiavezets bank cime

HELYSEG |Szamiavezetd bank székhelyvarosa | IRANYITOSZAM |értelemszerden |
ORSZAG [Magyarorszég |

SZAMLATULAIDONOS ADATAI
A BANKNAK BEJELENTETTEK SZERINT

SZAMLATULADONOS [A szdmlatulajdonos hivatalos neve (intézmény/szervezet - nem magainszemily) |

zszhM [[A szémiatulajdonos székhetycime
Il |

[MELYSEG |PL.: Budapest | mANYITOSZAM |értelemszerden |
ORSZAG [Magyarorszég
MEGIEGYZES Ameninyben a szémisliajionss nenl azohos a palyAzs nlézmenryel:

Palyd2d intdzmdny neve:

Palyazd intdzmany cima:

l&-mmﬂdségektmhmmzm 45 a-mail cim)

[BANKI BELYEGZO ES A BANKI KEPVISELO ALAIRASA (3) DATUM (k&telezd)
(Mindke1ts kdtelezd)

Ha nem csatoltak IBAN szadmmal elldtott
igazolast a banki képviselonek is ala kell imia | [sBANKSZAMLA-TULAIDONOS ALAIRASA (kBtelez8)

és le kell pecsételnie.
Amennyiben csatoltak megfeleld médon Alalré a belsG szabalyzatuknak megfeleléen

hitelesitett igazolast, igy a banki képuisels | [@ hivatalos képviseld
részérdl az alalrds nem szlkséges.

5. abra
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2. KLIK-es intézményeknek: 6. abra

PENZUGYI ADATLAP

ADATYEDELNE NYRATKOZAT L Rudpeticont s

Xérjuk, a7 adatiapot NYOMTATQTT NAGYBETOKKEL £$ LATIN BETURKEL tattse ki,
BANKSZAMLA-ADATOK @
BANKSZAMLA MEGNIVEZESE (@ |Pl, XY devizaszdmla, amilyen néven szerepel a szerzédésben/kivonaten |
IBAN/BANKSZAMLASZAM (D) [HU+két szamjegy+bankszamlaszam |
PENZNEN [EUR, vagy HUF attdl fligg milyen a samla |
BIC/SWIFT-k0D  [Szamlavezetd bank SWIFT kodja | BANKFIOK X6DIA @ [nem relevans
BANK NEVE [Szdmiavezetd bank teljes neve |
BANKFIOK CIME

UTCA. WAZSZAM ISzémlavezelé bank cime
HELYSEG |Szamiavezetd bank székhelyvarosa | IRANYITGSZAM [értelemszerden |
ORSZAG IMagyarorszig |

SZAMLATULAIDONOS ADATAI
A BANKNAK BEJELENTETTEK SZERINT

SZAMLATULAIDONOS [Klebelsberg Intézményfenntarté Kézpont |
[Nador utca 32.

UTCA, HAZSZAM | ]
HELYSEG (Budapest | mANYITOSZAM (1051 |
ORSZAG [Magyarorszag

MEGIEGYZES

Palyazé intézmény neve:
Palyazd intézmény cime:
Elérhetdségek:(telefonszam és e-mail ¢im)

|BANKI BELYEGZO ES A BANKI KEPVISELO ALAIRASA () DATUM (k&tele28)
(Mindketts kdtelezs)

Ha nem csatoltak IBAN szédmmal ellatott
igazolast a banki képviseldnek is ala kell imia | [BANKSZAMLA-TULAIDONOS ALAIRASA (kétetez8)

és le kell pecsételnie. AR
Amennyiben csatoltak megfeleld moédon Tankeruleti igazgato irja ala

hitelesitet! igazolast, ugy a banki képviseld
részérdl az alalrds nem szikséges.

6. abra
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3. SZC-s intézményeknek: 7. abra

PENZUGYI ADATLAP

ADATVEDELAY NYLATKOZAT

Xérjuk, a7 adatiapot NYOMTATQTT NAGYRETUKXEL €S LATIN RETUKKEL taltse ki,

BANKSZAMLA-ADATOK &

BANKSZAMLA MEGRIVEZESE @)|Pl. XY devizaszimla, amilyen néven szerepel a szerz8déshen/kivonaton

IBAN/BANKSZAMLASZAM (3) [HU+két szamjegy+bankszamlaszam

PENZNEM [EUR, vagy HUF attd! fligg milyen aszmla |
BIC/SWIFT-KOD |Szamlavezets bank SWIFT kédja | BANXFIOK XODIA @ |nem relevins
BANK NEVE |szémlavezetd bank teljes neve ]
BANKFIOK CIME
l -
UTCA, HAZSZAM Szamlavezetd bank cime
HELYSEG |Szamlavezeté bank székhalyvarosa | mAXYiTOSZAM |értelemszerien |
ORSZAG |Magyarorszd |

SZAMLATULAIDONOS ADATAI
A BANKNAK BEJELENTETTEK SZERINT

SZAMLATULADONOS [Az adott Szakképzési Centrum Pl.: Budapesti Gazdasagi Szakképzési Centrum

|

|PI.: Dohény utca 65

UTCA, HAZSZAM -]

Elérhetdségeki(telefonszam és e-mail cim)

HELYSEG [P Budapest | mAnyiToszAm [pL: 1074 I
ORSZAG [PL: Magyarors2ég
MEGIEGYZES Palyazo intézmény neve:

alyaz4 intézmény cime:

|BANK) BELYEGZO ES A BANKI KEPVISELO ALAIRASA (3) DATUM (k&telezs)
{Mindkettd kdtelezd)

Ha nem csatoltak IBAN szadmmal ellidtott

igazolast a banki képviseldnek is ala kell imia | [BANKSZAMLA-TULAIOONOS ALAIRASA (kbtelezd)
és le kell pecsélelnie. Centrum f5i t6 iria ala
Amennyiben csatoltak megfelelé modon SN iigacgai g e
hitelesitel! igazolast, gy a banki képviseld
részérdl az alairds nem szlikséges.

7.abra

®




Osszefoglalé tablazat a feltoltendé dokumentumokrol: 8. abra
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A regisztracids felliletre az alabbi dokumentumokat kell feltdlteni a palyazatok benyujtasanak hataridejéig az intézmény és a palyazat tipusatdl, valamint az intézmény partnerségben betdltott

szerepetdl fliggben.

Konzorciumok koordinatorainak;
Iskoldk, 6vodak stratégiai partnersége

Konzorciumok

Csatolandé dokumentum Megjegyzés
kozoktatdsi témaban palyazatok partnereinek £
koordinatorainak és partnereinek
A szervezet jogi
statuszét/személyiségét igazold trlap

dokumentum (Legal Entity Form)

A szervezet létrehozasat igazold
dokumentum hiteles masolata

Kdznevelési intézmények esetében lehet a KIR adatbazisbdl kinyomtatott, részletes

intézményi adatokat tartalmazd dokumentum az intézményvezetd hitelesitésével

vagy az ugyanitt is elérhetd Nyilvantartdsbhavételi hatarozat.

Addszam igazolasara (nem sziikséges
kozosségi adoszam!)

30 napnal nem régebbi NAV igazolas vagy a kdztartozas mentes adatbazisbhol 30
napnal nem régebben kinyomtatott, hitelesitett lekérdezés fogadhato el. Koznevelési
intézmények esetében a KIR-b&l nyomtatott dokumentum tartalmazza az adészamot
is, igy kulon igazolas esetiikben nem szikséges.

Pénzligyi azonosito adatlap

<

tirlap

A bankszamlaszam igazolasara

>

Folydszamla-kivonat vagy bankszamla-szerz&dés vagy bankszamla-igazolas
fogadhato el, mely tartalmazza az IBAN szamot is.

Kapacitasvizsgalathoz sziikséges
dokumentumok

60000 eurét meghalado
tamogatasi igény esetén

Csak az allamhaztartason kiviil esd, palyazatot benyajtd intézménynek kell
feltltenie a legutobbi lezart Gzleti év hivatalos beszamoldjanak masolatat az
intézményi regisztracios oldalra. A hataridt megel6zd utolsd év beszamoldja nem
lehet régebbi 18 hénapnal. A beszamoldnak tartalmaznia kell a mérleget, az
eredménykimutatast, valamint — gazdalkodasi formatal fuggden — a kiegészitd
mellékletet, vagy kdzhasznusagi jelentést. Minden esetben csatolni kell —
gazdalkodasi formatol fuggetleniil — a beszamolot elfogadd kuratériumi, vagy

taggylilési, vagy kozgylilési hatarozatot.

Kozpénzes nyilatkozat

A KLIK vagy az NGM altal fenntartott iskoldknak és az dnkormanyzatoknak nem kell
feltéltenie.

8. abra




