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1. Az Ajanlatkéré adatai

AJANLATKERES

Név: Tempus Kdzalapitvany

Cim: 1077 Budapest, Kéthly Anna tér 1.
Képvisel6: Dr. Nemeslaki Andras, elnok
Kapcsolattartokra vonatkozé adatok:

Név

Mészaros Gabriella

Telefonszam

(1) 237 1300/ 108

Telefax szam

(1) 239-1329

Szervezeti egység/projekt

Study in Hungary egység / Campus Mundi

E-mail cim

gabriella.meszaros@tpf.hu

2. Abeszerzés targya

Az Ajanlatkéré

»,Szakmai miihely nemzetkozi hallgatékat segité6 mentorprogramok munkatarsai részére”

targyu beszerzést kivan megvaldsitani az EFOP-3.4.2-VEKOP-15-2015-00001 projekt keretében a jelen
ajanlatkérés megkildésével a témahoz kapcsolédé szakmai miihely szakmai programjanak

el6készitésére, valamint a miihely levezetésére.

Ajanlatkéré felkéri az Ajanlattevéket, hogy tegyenek ajanlatot az e dokumentumban, valamint annak

mellékleteiben leirtak figyelembevételével.

Az Ajanlatkéré tdjékoztatja az Ajanlattevéket, hogy targyat és értékét tekintve a beszerzés az
ajanlatkérés idépontjaban nem tartozik a Kozbeszerzésekrdl sz616 torvény (Kbt.) hatélya ala.
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3. A megvaldsitando feladat leirasa

A Campus Mundi az EFOP-3.4.2-VEKOP-15-2015-00001 projekt keretében megvaldsulé program.

Jelen ajanlattételi felhivasban megjelolt feladatokat a legkedvezébb feltételeket és szakmai
tartalmat kinald, legjobb ar-érték kombinacidt nyujté Ajanlattevével fogjuk megvaldsitani.

3.1. Hattér

A Tempus Kdzalapitvany megbizdsabdl a Campus Mundi projekt keretében 2017-ben kidolgozasra
kerGlt a Mentorprogram (munkacim) kézikonyv, mely a magyar felsGoktatdsi intézményekben
létrehozandd vagy valamilyen formaban mar miikodé, kalféldi hallgatdkat tamogaté mentorprogram
tervezésére, elinditasara és sikeres mikodésére tesz javaslatokat, ezzel elGsegitve a kiilfoldi hallgatdk
szamara nyUjtott szolgaltatasok min&ségének fejlesztését.

A kézkonyv a kovetkez6 f6bb teriletekre fékuszal:

- amentorprogram célja

- amentorprogram felépitése
- azéves feladatok

- finanszirozas

- mentori kompetencidk

- mentorok motivaldsa

- segitGszolgaltatasok

3.2 A 1. feladat bemutatasa

Az Ajanlattevd feladata, hogy a fent ismertetett kézikonyv tartalmanak felhasznalasaval kidolgozzon
és levezessen két alkalommal sorra keril6 egynapos szakmai mlhelyt a nemzetkozi felsGoktatasi
hallgatékat segit6 mentorprogramok elinditdsan dolgozé vagy mikodtetésével foglalkozd
munkatarsak szdmara. Az Ajanlatkér6 a programterv és a részletes tematika kidolgozasa céljabdl a fent
emlitett kézikonyv kéziratadt a nyertes Ajanlattevé rendelkezésére bocsatja. Az el6készités keretén
beliil az Ajanlattevé az Ajanlatkérével egyeztetve elkésziti:

e aszakmai mlihely programtervét, kiegészitve egy rovid, figyelemfelkelt6 6sszefoglaléval, mely
dokumentum alkalmas a m(ihely népszerdsitésére,

e aszakmai mdhely részletes tematikajat,

e aszakmai mdhely forgatokonyvét, mely ismerteti az alkalmazott mddszertant is

e ami(ihelymunka soran felhasznalandé segédanyagokat.
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Az Ajanlattevé a fenti dokumentumokat az elsé mihelymunka tapasztalatai alapjan sziikség szerint
atdolgozza, egyeztetve az AjanlatkérGvel.

A szakmai mihely célja:
- azelkésziilt Mentorprogram (munkacim) kézikonyv ismertetése;
- mentorprogramok mikoddtetésével kapcsolatos kiilfoldi és belfoldi j6 gyakorlatok bemutatasa;
- a mentorrendszer sikeres mikodtetéséhez kapcsolddd kompetenciak fejlesztése.

Az Ajanlattevs az Ajanlatkérd altal javasolt id6pontban — az el6készitett és elfogadott dokumentumok
alapjan — levezeti a két szakmai miuihelyt. A megvaldsitasi idGszak a 2017/2018-as tanév Gszi
szemesztere.

Kiemelt szempontok a szakmai m(ihely megvaldsitdsdval kapcsolatban az interaktivitds, a gyakorlati
ismeretek atadasa és alkalmazkodas a résztvevék igényeihez. A szakmai m(ihelyekhez kapcsolodé
rendezvényszervezési feladatokat az Ajanlatkéré végzi el.

Az Ajanlattevé a szakmai mihely masodik alkalma utan egy magyar és angol nyelv(i, a rendezvény
értékelését is magdban foglalé Osszefoglalot készit, mely min6&ségében alkalmas a Tempus
Kozalapitvdny  honlapjan  torténd  publikalasra, valamint gondoskodik a rendezvény
fotddokumentacidjardl (minimum 5db nyomdai mindségli foté formajaban).

3.2.1 A feladat kapcsan elvart produktumok:

A tevékenység elvart eredménye és produktumai:
e aszakmai mihely programterve az 6sszefoglaléval (kb. 2-3 oldal),
e aszakmai mihely részletes tematikdja (kb. 2 oldal),
e aszakmai mdhely forgatdkényve az alkalmazott mddszertannal (kb. 2-4 oldal),
e szakmai m(ihely segédanyagai,
e 1 db magyar és 1 db angolnyelv(i, online publikaldsra alkalmas minGségl Gsszefoglald
(egyenként kb. 3000 lelités),
e minimum 5 db. nyomdai minGség( fotd a rendezvényrél.

4. Az ajanlatok biralati szempontrendszere

Ajanlatkéré az 6sszességében legkedvezdbb feltételeket és szakmai tartalmat kinalo, legjobb ar-
érték kombinaciot nyujté ajanlatot valasztja ki a megadott szempontok és tartalmi elGirasok alapjan.
Az ajanlat végsé biradlati pontszdmaban az ajanlati arra és a tartalmi szempontokra kapott
részpontszamok 50-50%-ban jelennek meg. Mind az ajanlati arra, mind pedig a tartalmi szempontokra
megitélheté maximalis pontszdm 27.
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A tartalmi birdlati szempontrendszert az 5.1 és az 5.2 sz. mellékletek rogzitik.

Az ajanlati ar biralati pontszamanak kialakitasa az értékaranyositds maddszerével torténik a kbvetkezd
képlet alapjan:

o ) a beérkezett legalacsonyabb brutt6 ajanlati ar
Ajanlati ar pontszama = - —— — — * 27
a vizsgalt ajanlatban szerepld brutté ar

A képlet alapjan a legalacsonyabb ajanlati drat tartalmazé ajanlat a maximum pontszamot, azaz 27
pontot kap. A tobbi ajanlat pontszdma a legalacsonyabb ajanlati drat tartalmazoé ajanlathoz képest
kerlil meghatarozasra. Tartalmi birdlatot csak a formai és alkalmassagi elGirdsoknak eleget tevd
ajanlatok esetében végziink.

5. Az ajanlati ar kialakitasaval kapcsolatos elvarasok, szamlazas
1. Az Ajanlatkéré a feladatok ellatasara a kbvetkez6k szerint var arajanlati arat:
e Az Ajanlat addsa a 2. sz. melléklet szerint torténik;
e Az Ajanlatkéré a megjelolt feladatokra a 2. sz. melléklet szerinti bontdsban var ajanlatot;
e Az Ajanlattevének az ajanlatkérés részét képezd nyilatkozatminta (1. szami melléklet)
kitoltésével, és cégszerli aldirasaval kell ajanlatot tennie.

2. Az Ajanlattevének az ajanlati arat ugy kell meghataroznia, hogy az a szolgdltatds elvégzésével
kapcsolatos valamennyi koltségét tartalmazza. A nyertes Ajanlattevé az Ajanlatkérs Aaltal
elfogadott ajanlati aron felll egyéb koltség elszamoldsara nem jogosult. A dij magaban foglalja a
szerz8dés teljesitése érdekében végzett valamennyi tevékenység ellenértékét.

3. Anyertes Ajanlattevé szamla kiallitasara az Ajanlatkérd teljesitésigazolasanak kézhezvétele utan
jogosult. Ajanlatkéro teljesitésigazolast a részfeladatok elvégzése utan, 1 alkalommal allit ki. A
szabdlyszerlien benytujtott szamla kiegyenlitése a teljesitésigazolas alapjan toérténik.

4. Az Ajanlatkérd a nyertes Ajanlattevé altal kiallitott szamlat a kézhezvételtél szamitott 30 napon
beliil egyenliti ki.

6. A szerz6dés meghatdrozasa, hatdlya, teljesitési hataridé

Az Ajanlatkéré vallalkozéi szerz6dést kot a nyertes Ajanlattevével.

A szerz6déskotés idépontjardl az Ajanlatkérd értesiti a nyertest.

A 3.2-es pontban ismertetett feladat elvégzésének véghatarideje: a szerz6déskotés napjatol szamitott
legalabb 30 naptari nap, de legkés6bb 2017. december 21.
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A nyertes Ajanlattevd alvallalkozét nem vonhat be a teljesitésbe.

Az Ajanlatkéré az eljdras nyertesével vagy annak visszalépése esetén a kovetkezé legkedvez6bb
ajanlatot benyujté Ajanlattevével kot szerz6dést. Az Ajanlatkéré fenntartja a jogot, hogy az
ajanlatkérést kovetben, indoklas nélkiil, egyik Ajanlattevével se kdsson szerzédést.

Az Ajanlattevé vallalja, hogy az Ajanlatkérével folyamatos kapcsolatot tart az egyeztetendd kérdések
megbeszélése és a munka haladasardl valo tdjékoztatas érdekben.

Egyéb tajékoztatas: az Ajanlattevék jelen ajanlatkérésre torténé ajanlattétellel elfogadjak, hogy a
nyertes Ajanlattevékkel kotott szerz6dés teljesitésével létrejott szellemi alkotds (szerz6i md)

felhasznalasi jogosultsaga a Tempus Kozalapitvanyt illeti.

7. Alkalmassag

Ajanlatot nyujthat be olyan az Eurdpai Unidban bejegyzett intézmény / szervezet/ civil vallalkozas /
egyéni vallalkozd, amely/aki rendelkezik a megfelel6 szaktudasbeli és személyi feltételekkel a
feladathoz. Kizardlag szamlaképes jelentkezével tudunk szerzédést kotni.

Az ajanlatban szerepl6 szakért6k felkésziltsége fontos részét képezi a dontésnek.

A teljesitésbe bevont szakért6knek meg kell felelnie az alabbi feltételeknek:

- ateljesitésbe legaldbb két szakértét kell bevonni;

- minden szakértd bevonasat indokolni kell, meghatarozva a hozzajuk tartozoé tevékenységeket;

- aszakértbk relevans fels6foku végzettséggel rendelkeznek;

- legaldbb az egyik szakért6 rendelkezik minimum harom szakmai rendezvényhez (PLA,
konferencia) fliz6d6 moderatori tapasztalattal vagy trénertapasztalattal;

- legaldbb egy szakért6 rendelkezik képzés vagy tréning szakmai el6készitésével és
megtervezésével kapcsolatos tapasztalattal (pl. képzési segédanyagok el6készitése, tananyag
el6készitése).

El6nyt jelent az elbirdlasnal, ha a szakért6k legaldbb egyike megfelel az aldbbiaknak:
- szakmai publikacidkkal rendelkezik az aldbbi terlleteken:
O mentorprogram;
o hallgatéknak nyujtott szolgaltatasok;
o felsGoktatas nemzetkoziesitése;
- részt vett az ajanlattételi felhivas témajahoz kapcsoldédd felsGoktatasi kutatdsi-fejlesztési
projektekben.
- legaldbb az egyik szakért6 rendelkezik mentorrendszer mikodtetésében szerzett
tapasztalattal
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8.

Kizaro okok

Az eljarasban nem lehet Ajanlattevd olyan intézmény / szervezet / civil véllalkozas, amely az ajanlati
nyilatkozatban meghatdrozott kizaré okok hatdlya alatt all. A kizaré okokrdl az ajanlatkérés 1. sz.
mellékletei alapjan kell nyilatkozniuk az Ajanlattevéknek. Az Ajanlatkérd kizarja az eljarasbdl azt az
Ajanlattevét, aki dontését barmilyen mddon befolyasolni prébalja.

9.

777

Az ajanlatok benyujtasaval kapcsolatos elGirasok

Az ajanlattétel beadasi hatarideje: 2017.majus 02. 12:00 dra

Az Ajanlatkér6 nem tart nyilvanos bontasi eljarast.

A benyujtott ajanlatok nem igényelhet6k vissza, azokat Ajanlatkér6é bizalmasan kezeli és
megorzi.

Az ajanlattétel nyelve: magyar.

Az ajanlat a megajanlott drat nettd, AFA, brutté bontdsban tartalmazza.

Az drajanlat tartalmazza az ajanlat érvényességének idejét.

A benyujtott ajanlaton kérjik feltintetni a kapcsolédd projektazonosité szamat: EFOP-3.4.2-
VEKOP-15-2015-00001

Az ajanlatok benyujtasanak maddja: Az ajanlatokat kizardlag elektronikus Uton kérjiik elklldeni az
alabbi email-cimre: gabriella.meszaros@tpf.hu

A feladathoz tartozé dokumentumok benyujtasa kizarélag elektronikus Gton torténik.

A feladatokra vonatkozdan az alabbi dokumentumokat sziikséges csatolni:

o 1 szakmai ajanlatot, mely tartalmazza
e a 3.2-es pontban ismertetett a szakmai muhely programtervezetét, mely
tartalmazza a szakmai mihelymunka fékuszpontjait és a tervezett mddszertant,
e a megvaldsitas részletes (itemtervét;
e annak kifejtését, hogy miért a bevont szakért6k a legmegfelel6bbek a feladat
elvégzésére;

o mellékletcsomagot a 4 db melléklettel — kitoltve aldirva, és az eredeti példanyt
beszkenelve:
e cégszerlen aldirt ajanlattételi nyilatkozat (1. szamd melléklet szerinti
nyilatkozatminta kitoltésével, alairasaval);
e felolvasdlap a 2. sz. melléklet szerint;
o nyilatkozat a referencidkrdl a 3. sz. melléklet szerint;
e nyilatkozat a szakemberekrdl a 4. sz. melléklet szerint.
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