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1. BEVEZETO

Ez az Utmutato kiegészitd informacidkkal szolgal az EGT Finanszirozasi Mechanizmus2009-2014
keretében megvalosulo HUO8 Osztondij program palyazati felhivasaihoz.

2. ALTALANOS TUDNIVALOK

Az EGT ¢és Norvég Finanszirozasi Mechanizmusok magyarorszagi végrehajtasanak kereteirdl €s
hétterérél, szervezeti hatterérdl, valamint az Alapok célrendszerérdl 1d. az Altaldnos pdlydzati
utmutato az EGT és Norvég Finanszirozdsi Mechanizmusok 2009-2014-es iddszakdaban cimi
kiadvany (letolthet6: http://www.norvegalap.hu/dokumentumok) 1. 4 dokumentum célja és hattere
cimii fejezetet.

Az Altalanos palydzati vitmutaté az EGT és Norvég Finanszirozdsi Mechanizmusok 2009-2014-es
id6szakaban cimii kiadvany tovabbi fejezetei az Osztdndij program vonatkozdsaban nem
iranyadoak.

Az Oszténdij program vonatkozasaban jelen itmutaté az irdnyado.

2.1 Az Osztondij program keretében megpalyazhaté akciok

Eldkeészitd latogatas
Fels6oktatasi mobilitas

o hallgatoi mobilitas; kiilfoldi szakmai gyakorlat hallgatoknak; nyari egyetemen vald
részvétel

o személyzeti, oktatdi mobilités

Személyzeti/oktatdi mobilitds egyéb, nem felsdoktatasi, oktatasi/képzési intézmény esetében
FelsOoktatasi egyiittmiikddési projektek

o Intenziv programok;

o partnerségek;

o felsdoktatasi intézmények és vallalatok kozti egyiittmiikodések

Az egyes palyazati akciokhoz kiilon palyéazati felhivds és utmutatd tartozik. Jelen utmutatod az
Elékészit6 latogatasok elnevezésii palyazati akciora vonatkozik.

2.2 Palyazé intézmény

Az Eldkészits latogatasok akcio keretében magyar és donor orszagbeli intézmény is nyujthat be
palyazatot.

2.3 Partner intézmények

Partner intézmények lehetnek a programban részvételre jogosult magyarorszagi intézmények,
donor orszagbeli intézmények.


http://www.norvegalap.hu/dokumentumok

2.4 Donor orszagok

Norvégia, Izland, Liechtenstein

2.5 Donor program partnerek

A donor orszagok részérdl kijelolt szervezetek, amelyek a program el6készitésében ¢és
végrehajtasaban tanacsadoi szerepet toltenek be.
Az Osztdndij program donor program partnerei:
— Norvégia: Norvég FelsOoktatasi Nemzetkozi Egyiittmiikodési Kozpont (SIU):
http://www.siu.no/eng,
— lzland: Izlandi Kutatokdzpont (RANNIS): http://www.rannis.is/english/
— Liechtenstein: Nemzetkdzi Oktatasi Ugyek Orszagos Ugynoksége (AIBA):
http://www.eeagrants-li.com/

2.6 Vallalkozasokra vonatkozo specialis szabalyok

Amennyiben a palyazat keretében egy kedvezményezett vallalkozasi célra (ebbe pl. beletartozik
az is, ha valamely munkavallal6ja képzésen vesz részt) részesiil tamogatasban, a szdmara nyujtott
tamogatas csekély Osszegli (de minimis) tdmogatdsnak mindsiil, amelyet kizarolag az Europai
Kozosséget 1étrehozd Szerzédés 87. ¢és 88. cikkelyének a csekély Osszegli (de minimis)
tamogatasokra vald alkalmazasarol sz616 2006. december 15-1 1998/2006/EK bizottsagi rendelet
(HL L 379/5. 2006.12.28.) (a tovabbiakban 1998/2006/EK bizottsagi rendelet) szabalyai alapjan
lehet nyujtani.

Egy vallalkozasnak barmely forrasbol csekély Osszegli tdmogatédsi jogcimen odaitélt tamogatas
tamogatastartalma - harom pénziigyi év vonatkozasaban - nem haladhatja meg a 200. 000 eurénak,
a kozuti szallitasi agazat esetében a 100. 000 euronak megfeleld forintosszeget.

Minden egyes 1j csekély Osszegli (de minimis) tAmogatas odaitélésekor az adott pénziigyi évben,
valamint az el6z0 két pénziigyi év alatt odaitélt de minimis tdmogatas teljes Osszegét kell
figyelembe venni.

Csekely Osszegli (de minimis) tAmogatds nyujthatd valamennyi dgazat vallalkozasai szdmara az
alabbi kivételekkel:

a) a 104/2000/EK tanacsi rendelet hatalya ala tartozo, halaszathoz vagy akvakultirahoz
kapcsolodo tevékenységet végzd vallalkozasoknak nyujtott tamogatas;

b) a Szerzdédés I. mell¢kletében felsorolt mezdgazdasagi termékek elsddleges termelésével
foglalkoz6 vallalkozasoknak nyujtott tdimogatas;

c) az 787/2010/EK rendelet értelmében a szénagazatban tevékenységet folytatd vallalkozasoknak
nyuyjtott tamogatas;

d) a nehéz helyzetben 1év6 vallalkozasoknak nytjtott tamogatas.

A csekély Osszegli (de minimis) tdmogatds ugyanazon elszamolhatd koltségek vonatkozasdban
nem halmozhaté allami tdmogatassal, amennyiben az igy halmozott Osszeg meghaladna a
tamogatasi intenzitas a Bizottsag 800/2008/EK altalanos csoportmentességi rendeletében vagy az
Eurdpai Bizottsag jovahagyo hatdrozatdban meghatarozott mértéket. A kedvezményezettnek a
tamogatashoz kapcsolodé iratokat az odaitélést kovetd 10 évig meg kell Oriznie, és a tamogatod
ilyen irdnyt felhivasa esetén koteles azokat bemutatni. A csekély 0sszegli tdmogatasi jogcimen
nyugjtott tdmogatasokrol az Eurdpai Bizottsag kérésére 20 munkanapon beliil informéaciot kell
szolgaltatni.


http://www.siu.no/eng
http://www.rannis.is/english/
http://www.eeagrants-li.com/

3 PENZUGYI TUDNIVALOK

Minden egyes projektre/ mobilitasra a program koltségvetésbol legfeljebb egy alkalommal itélhetd
meg tamogatas.

A palyazatok beadasakor mar megvaldsult tevékenységekhez visszamendlegesen nem nyujthato
tdmogatds. A tdmogatds semmilyen koriilmények kozott sem haladhatja meg a kérelmezett
Osszeget, viszont alacsonyabb lehet a palyazo altal kérelmezett Gsszegnél.

Az Elokeszito latogatdas pélyazati akcid esetében nincs kotelezO Onrész, de a tamogatds csak
hozzéjarulas a projekt megvalositdsdhoz, tehat nem feltétleniil fedezi annak minden koltségét.

A tdmogatds elszamolasa és folyoOsitdsa minden esetben eurdban torténik. A tamogatasrol a
Tempus Kozalapitvany kot tdmogatasi szerzOdést a projektgazdaval. A tamogatast a Nemzeti
Fejlesztési Ugynokség mint az EGT és Norvég Finanszirozasi Mechanizmusok 2009-2014
megvaldsitasaért felelds Nemzeti Kapcsolattartd kozvetlentil folyositja a projektgazdanak.

3.1 A finanszirozas tipusai az El6készité latogatas palyazattipus esetén

A tdmogatas atalanyosszeg, igy a kedvezményezettnek nem a ténylegesen felmeriilt koltségekrol
kell beszamolni, hanem arrdl, hogy a megpalyazott tevékenységet valoban végrehajtotta. Ha a
tdmogatott tevékenység kielégitd modon valosult meg, a kedvezményezett az annak alapjan jard
atalany teljes 0Osszegét megkapja. A kedvezményezettnek bizonyitania kell, hogy az adott
tevékenység, amely vonatkozdsdban a konkrét tamogatast kapta, ténylegesen megvaldsult. A
megvalosult elokészitd latogatas igazolasat a zarobeszamoldhoz csatolni kell.

3.2 Kettos finanszirozas

A palyazénak nyilatkoznia kell, hogy a palyazatban bemutatott projekt vonatkozasdban tamogatasi
igényt korabban vagy a jelen palyazattal egyidejlileg benyujtott-e, és ha igen, milyen
konstrukcidban, megadva az azonositashoz sziikséges adatokat és datumot. A palyaz6 tudomasul
veszi, hogy hasonld, vagy megegyezd palydzatok kiilonleges elbirdlas ald esnek a kettds
finanszirozas kizarasa érdekében, valamint, hogy a Program Operator nem tamogat hasonl6 vagy
megegyez0 palyazatokat.

4 TUDNIVALOK AZ ELOKESZITO LATOGATAS
PALYAZATTIPUSROL ES A PALYAZATI URLAP KITOLTESEROL

4.1 Elokészito latogatas palyazattipus

Elokészitd latogatdsra a jogosult intézmények tovabbi intézményi egylittmilkddések (1d.: Az
Osztondij programkeretében megpalydzhaté akcick) kereteinek kialakitdsa céljabol palyazhatnak.
Eldkészitd latogatas kettd vagy tobb palydzasra jogosult intézmény kdzott valosulhat meg, melyek
koziil minimum egy intézmény magyar, egy pedig donor orszagbeli kell, hogy legyen.

Egy intézménybdl maximum két {6 kiutazdsa tamogathatd a partnerintézményhez, amennyiben a
két kiutazo feladatai élesen kiilonboznek és jol koriilhatarolhatok.



Felhivjuk figyelmiiket, hogy a palyazati akci6 keretében csak intézményi palyazatokat fogadunk
el.

4.2 Palyazati feliilet elérése

Az EGT Finanszirozasi Mechanizmus keretében megvalosuldé Osztondij program keretében a
palyazatokat elektronikus uton, online rendszeren keresztiil kell benytjtani.

A palyazonak a palyazat benyujtasdhoz az Alapok hivatalos honlapjan (www.norvegalap.hu,
illetve www.egtalap.hu) regisztralnia kell, hogy jogosult legyen a palyazoi feliilet hasznalatara.
Ezt kovetéen az adott palyazathoz sziikséges palyazati trlapot kell Kitoltenie, valamint a
sziikséges, elektronikusan csatolanddé mellékleteket fel kell tdltenie, a palydzati felhivasban
meghatarozott formaban és hataridéig. A palyazat véglegesitését kovetden a palyazd intézmény
hivatalos nyilatkozatat is ki kell tolteni (1d. 4.3.5.1).

Az elektronikus palyazati feliilet elérhetésége: https://nora.norvegalap.hu/.

4.3 Palyazati lirlap nyelve

A palyazati trlap kétnyelvii, a palyazati dokumentacié (trlapok, felhivas, utmutatok) angol ¢és
magyar nyelven egyarant elérhetdek. A megfeleld nyelvii tirlap a jobb felsd sarokban a magyar,
illetve az English feliratti gombra kattintva érhet6 el.

MAGYAR EMGLISH

A palyazati Grlapot mind magyarul mind pedig angolul ki lehet tolteni, de myomatékosan
javasoljuk, hogy inkabb angol nyelven toltsék ki, hiszen a palyazati anyagnak minden esetben a
részt vevo partnerintézmények kézos munkajan és megegyezésén kell alapulnia. Fontos, hogy
minden a projektben részt vevd partner intézmény értse a projekt céljait, egyetértsen azokkal és
elkotelezett legyen a projekt sikeres megvalositasa €s vallalt eredményei irant.

4.4 Elokészito latogatas palyazati tirlap Kitoltése

A palyazor feliilet meniipontjai a kovetkezdek: Projekt adatai, Palydzo intézmény, Fogadd
intézmény, Résztvevok, Latogatas szakmai tartalma, Felhasznalok, Projekt események.

Projekt adatai Falyazo intezmeny Fogadd/latogatd intézmeny Fesztvevi Latogatas szakmai tartalma ) 5

4.4.1 Projekt adatai és koltségvetés meniipont

A Projekt adatai meniipont alatt az alapadatok talalhatdak, a program és a palyazati felhivas
megnevezése, valamint a palyazati azonositd. Résztvevok hozzaadasa utan ebben a mentipont fog
megjelenni a projekt koltségvetése. Az adatlap a megadott adatok alapjan automatikusan
kiszdmolja az igényelhetd maximalis tdmogatast. A tdmogatds minden esetben 1000 eurd/fo/
latogatés (atalany koltség).


http://www.norvegalap.hu/
http://www.egtalap.hu/
https://nora.norvegalap.hu/

4.4.2 Palyazé intézmény meniipont
Kérjiik, adja meg a kért kotelez6 informaciokat a palyazati adatlapon.

A kapcsolattartdé személy cimének megadasanal vegye figyelembe, hogy ezen az elérhetdségen
fogjuk az intézményt tajékoztatni a projekttel kapcsolatos tudnivalokrol, ide kiildjiilk mind az
elektronikus mind pedig a postai hivatalos értesité leveleket.

A palyazé intézmény hivatalos képviseljének (alairasra jogosult személy) adataival kapcsolatban
felhivjuk figyelmét, hogy a palyazat formai elfogadasanak feltétele, hogy az itt megadott
hivatalos képviselé eredeti alairasa szerepeljen a kinyomtatva, papiron benyujtott palyazati
anyag megfelelo pontjaban.

443 Fogado intézmény meniipont

Itt az El6készitd latogatas soran a palyazd intézmény partnerét, a fogadd intézményt kell megadni.
Fogad6 intézmény lehet barmely, a programban palyazasra jogosult magyarorszagi székhelyi,
illetve donor orszagbeli intézmény.

Kérjik, hogy az adatlapon hidnytalanul adja meg a kért kotelezd informaciokat a fogadd
intézmény kapcsolattartdjarol.

444 Résztvevok meniipont

Kérjiik, hogy az adatlapon hidnytalanul adja meg a kért informacidkat az El0készitd latogatas
projekt keretében a partner intézményhez utazo résztvevokrol.

Kérjiik, a Feladatok kérdésnél fejtse ki, hogy mi lesz a résztvevo feladata az elékészité latogatas
soran. Amennyiben tobben utaznak el6készitd latogatasra (egy intézménybdl maximum 2 f6
utazhat) indokolja, miért sziikséges két f6 részvétele a latogatason és fejtse ki a két résztvevo jol
koriilhatarolhat6 és élesen elkiilontilé feladatait, szerepét a latogatas soran. A feladatmegosztas a
ket résztvevd kozott részletesen bemutatott és indokolt (tolmacs kiutazdsanak koltségeit nem
tamogatja a program).

Az Utazds kérdésnél azt a telepiilést kell megadni, ahova utazni fognak, tehat az el6készitd
latogatas helyszinét.

445 Latogatas szakmai tartalma meniipont

Kérjiik, a Ldtogatas célja kérdésnél részletezze a kidolgozandd projekttel kapcsolatos
elképzeléseit, céljait, a partnerekkel valo egyiittmiikodés teriileteit. Jelolje meg azt is, hogy milyen
alprogramon beliil (1d. Az Osztondij programkeretében megpalydzhaté alprogramok) kivannak
majd a késébbiekben egyiittmiikodni a fogadd intézménnyel, mint leendd projekt partnerrel.
Kérjik, a Taldalkozo tervezett munkaprogramja kérdésnél részletezze a tervezett munkaprogramot,
napokra és programpontokra lebontva.

4.4.6 Dokumentumok

A palyazatot online kell bekiildeni, a mellékleteket az online palyazati feliileten kell csatolni,
illetve adott esetben (ld. lentebb) a megadott hataridéig postan, ajanlott kiilldeményként feladni.
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Az aldbbi dokumentum eredeti példanyat postan, ajanlott kiildeményként kell a Tempus
Kozalapitvanyhoz eljuttatni:
e A palyazd intézmény hivatalos nyilatkozata (Id. 4.4.6.1 A palyazd intézmény hivatalos
nyilatkozata)

Az alabbi dokumentumokat sziikséges online csatolni:
e Fogadasi szandékrol szolo nyilatkozat és partnerségi megallapodas (Id. 4.4.6.2 Fogadasi
szandékrol szo6l6 nyilatkozat és partnerségi megallapodas)
e Kettds finanszirozas elkeriilésérdl szolo nyilatkozat (1d. 4.4.6.3 Kettds finanszirozas
elkeriilésérol sz616 nyilatkozat)
o Atlathatosagi nyilatkozat (1d.4.4.6.4 Atlathatésagi nyilatkozat)
e De minimis nyilatkozat (Id. 4.4.6.5 De minimis nyilatkozat).

4.4.6.1 A palyazo intézmény hivatalos nyilatkozata

A palyazé intézmény hivatalos nyilatkozata az online palyazoi feliileten, nora.norvegalap.hu
oldalon, a palyazat véglegesitését kovetden érheté el. A nyilatkozat szovegét tajékoztatasul
kozoljik a honlapunkon: www.tka.hu >> Foéoldal >> Palyazatok >> EGT Alap, illetve a
www.norvegalap.hu oldalon. Kérjiik, a nyilatkozatot a palyazatban megadott hivatalos képviseld
irja ala, és az intézmény pecsétjével (amennyiben van) lassa el. Az eredeti, alairt nyilatkozatot a
TKA cimére postai uton kell eljuttatni.

Az intézmény hivatalos képviseldjének megaddsa és a nyilatkozat aldirdsa nélkiil a palyazat nem
tesz eleget a formai feltételeknek, elutasitasra keriil, és igy nem keriil sor a tartalmi birdlatra sem.

4.4.6.2 Fogadasi szandékrol sz616 nyilatkozat és partnerségi megallapodas

A Fogadasi szand€krol sz6ld nyilatkozat és partnerségi megallapodés elnevezésii dokumentum
formanyomtatvanya a www.tka.hu és a www.norvegalap.hu oldalakon érheté el. Kérjik, a
palyazatban megadott hivatalos képviselOk alairasaval és pecsétjével (amennyiben van) lassak el a
mellékletet. A dokumentum szkennelt verzidja elegendd, amelyet az online feliiletre kell
feltolteni. Ezt a dokumentumot postan nem sziikséges bekiildeni.

4.4.6.3 Kettés finanszirozas elkeriilésérdl szolo nyilatkozat

A Kettés finanszirozas elkeriilésérél szold nyilatkozat formanyomtatvanya a www.tka.hu és a
www.norvegalap.hu oldalakon érheté el. A nyilatkozatot a palyazé intézmény hivatalos
képviseldjének alairasaval €s pecsétjével (amennyiben van) kell ellatni. Felhivjuk figyelmiiket,
hogy a nyilatkozaton a palyazatban megadott hivatalos képviselének kell szerepelnie. A
dokumentum szkennelt verzioja elegendd, amelyet az online feliiletre kell feltlteni. Ezt a
dokumentumot postan nem sziikséges bekiildeni.

4.4.6.4 Atlathatosagi nyilatkozat

Az Atlathatésagi nyilatkozat formanyomtatvanya a www.tka.hu és a www.norvegalap.hu
oldalakon érhet6 el. A nyilatkozatot a palyazé intézmény hivatalos képviseldjének alairasaval és
pecsétjével (amennyiben van) kell ellatni. Felhivjuk figyelmiiket, hogy a nyilatkozaton a
palyazatban megadott hivatalos képviselonek kell szerepelnie. A dokumentum szkennelt verzioja
elegendd, amelyet az online feliiletre kell feltolteni. Ezt a dokumentumot postan nem sziikséges
bekiildeni.



http://www.tka.hu/
http://www.norvegalap.hu/
http://www.tka.hu/
http://www.norvegalap.hu/
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4.4.6.5 De minimis nyilatkozat

A De minimis nyilatkozat formanyomtatvanya a www.tka.hu és a www.norvegalap.hu oldalakon
érhetd el, amelyet kizardlag a vallalkozasoknak mint palyazo intézménynek kell kitolteni (1d.2.8.
Villalkozasokra vonatkoz6 specidlis szabalyok). A nyilatkozatot a palyazo intézmény hivatalos
képviseldjének alairasaval és pecsétjével (amennyiben van) kell ellatni. Felhivjuk figyelmiiket,
hogy a nyilatkozaton a palyazatban megadott hivatalos képviselonek kell szerepelnie. A
dokumentum szkennelt verzidja elegendd, amelyet az online feliiletre kell feltolteni. Ezt a
dokumentumot postan nem sziikséges bekiildeni.

4.4.7 Felhasznalok meniipont

A meniipont a gombra kattintva érhetd el. Itt a palyazathoz tovabbi hozzaféréseket tud adni
ujabb (mar korabban regisztralt) felhasznalok email cimének megadasaval. A hozzéaférés tipusa
szintén beallithato.

448 Projekt események meniipont
A meniipont a = gombra kattintva érhetd el. Az online palyazat szerkesztésének Iépéseit,
modositasait idérendi sorrendben naplozva taldlja. Itt jelennek meg tovabba a mddositasokhoz
flizott megjegyzések is.

5 ELERHETOSEGEINK

Tempus Kozalapitvany

Postacim: 1438 Budapest 70, Pf.: 508

Székhely: 1093 Budapest, Lonyay u. 31.

Tel.: (+ 36 1) 237-1300

Infévonal: (+36 1) 237-1320

e-mail: egtalaposztondij@tpf.hu

Honlap: www.tka.hu >> Palyazatok >> EGT Alap

A PALYAZASHOZ SOK SIKERT KiVANUNK!
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