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1. A PROJEKT FONTOS ADATAI

Szerz0désszam: 2020-HUOL-KALOL-07.......oooo oot ettt et et e e e e e e
OID @ZONOSIEO: E......oeeeeeeeeeeet e ettt eae sttt eb et et e st s st suesae et s et s et et s e s saesaesasesb e et senbeste s seesssenbensennens

Kapcsolattarté a TKA-nal:

L= 10 - 111 1 AU
ML oottt ettt r s et
telefon: 06 1 237 1300/ ... ettt et e
PENZUBYI: ..o ettt ettt ettt a ettt
ML oottt b et ettt e b e et
EIEFON: 06 1 237 1300/ ..o ettt et et ettt
Hataridok:
A projekt vége: ............... Y /...
Zarébeszamolo hatarideje: ............... A /...

EU Login:
Szervezetek Regisztracios fellilete:
FElNASZNAIONEGV: ...............ocooi e ettt e

JEISZO: ... e e

Mobility Tool+:
FEINASZNAIONEV: ............oooeee et ettt et

JEISZO: ... e e

Linkek:

Szervezetek Regisztracios feliilete: intézményi regisztracio, hitelesité dokumentumok, OID azonositd

Mobility Tool+: mobilitdsok rogzitési, beszamolas

Europass szerkesztéfellilet: Europass Mobilitasi Igazolvanyok kidllitasa

Erasmus+ Disszemninacids Platform: Erasmus+ Project Result Platform, projekttsszefoglald,
eredmények publikalasa

TKA honlapja > Tdmogatott pdlydzéknak sz416 aloldal
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https://webgate.ec.europa.eu/erasmus-esc/organisation-registration/screen/home
https://webgate.ec.europa.eu/eac/mobility/systemLayers/5_FE/dist/index.html#/home
http://europass.tpf.hu/
https://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/projects/
https://tka.hu/
https://tka.hu/palyazatok/534/tamogatott-palyazoknak

2. BEVEZETO

Jelen kézikonyv az Erasmus+ program keretében 2020-ban tdmogatast nyert kdznevelési mobilitasi
projektek koordinatorainak szél, tovabba minden olyan munkatdrsnak, aki a projekt megvaldsitasaban,
Célja, hogy segitséget nyujtson a pdlyazéknak az elnyert tdmogatds szabalyszer(, hatékony
felhaszndlasaban, projektjik eredményes megvaldsitdsdban. Az ebben foglalt informaciok egyrészt
kiegészitik a tdmogatasi szerz6dést, annak mellékleteit, és az Erasmus+ Palydzati Utmutatét, mdsrészt
kozos referenciaként szolgalnak a projekt menedzsmentjéhez.

A megvaldsitds soran az adminisztrativ kotelezettségek mellett szdmos kérdés felmerilhet. Az évek sordn
felgy(lt tapasztalatok alapjan ezeket igyeksziink szamba venni és megoldasi javaslatot adni (pl. valtozdsok
a palyazatban tervezetthez képest, nem vart események stb.).

Az egyes terlletekhez kapcsoléddan tovabbi hivatkozasokat taldlnak azok, akik az adott témadban

szeretnének jobban elmélyedni, részletesebb informacidkra szert tenni.

‘-._.

9 N Nar T Tm]
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2.1. Fogalommagyarazat

0,
0‘0

Tempus Kézalapitvany, tovabbiakban TKA: hivatalos jogi személy, melynek egyik szervezeti egysége a

Programiroda

R/
°

Erasmus+ Programiroda (Nemzeti Iroda): A Tempus Kdzalapitvanyon belll az Erasmus+ palyazatokat

kezel6 szervezeti egység, tovabbiakban Programiroda, NI

R/
°

Kedvezményezett: az Erasmus+ program keretében tdmogatast kapott palyazé intézmény, amellyel a
Tempus Kozalapitvany a tdmogatasi szerz6dést megkoti. A tdmogatdst a Tempus Kozalapitvany a
Kedvezményezettnek utalja at, felhasznaldsardl neki kell beszamolnia.

Ez aldl kivételek a tankeriletekhez és a szakképzési centrumokhoz és adott esetben egyetemekhez
tartozd intézmények, ahol a Kedvezményezett az illetékes tankerilet vagy a szakképzési centrum,

illetve egyetem, de a beszamolét a palydzé intézmény késziti el.

Tamogatasi szerz6dés: a Tempus Kozalapitvany és a Kedvezményezett altal a projekt megvalésitasara
és a tamogatas folydsitasara kotott megallapodas. Két részbél all: az Altaldnos és a Kiilonés
feltételekbdl.

Az Altaldnos feltételek hatdlya ald esik minden programtipus az Erasmus+ programon beliil.

Ezt a TKA nem kildi ki a Kedvezményezettnek, hanem letolthet6 a TKA honlapjaroél: F6oldal > Erasmus+

> Kdznevelés > TdAmogatott pdlydzoknak

A Kiilonos feltételek c. rész tartalmazza a konkrét projektre vonatkozd informdacidkat. A TKA és a

Kedvezményezett ezt irja ala.

Résztvevd/Kiutazéd: azok a személyek, akik a Kedvezményezett altal szervezett mobilitasi projekt

keretében kurzuson/szakmai latogatason (job shadowing)/oktatasi tevékenységben vesznek részt.

EU Login: Az Eurdpai Bizottsag felhasznald-azonositasi rendszere, mely lehetévé teszi az egyéni
felhasznaldk szamdra, hogy egyetlen jelszd megaddsdval férhessenek hozza az Eurdpai Unid
intézményei altal kifejlesztett és hasznalt informacids rendszerek széles kéréhez. Bévebben Id. EU

Login regisztracids kézikonyv

Szervezetek Regisztracios feliilete (Organisation Registration System): ezen keresztil érhet6 el az
Erasmus+ programban a palyazo szervezet/intézmény regisztracidjara szolgalé feliilet. B6vebben Id.

Utmutatd szervezeti/intézményi regisztracidhoz

Kalauz: Pdlyazati kalauz c. dokumentum, a koznevelési mobilitasi palydzattipus lehet8ségeit,

feltételeit, kereteit ismertetd, a palydzat megirasat tamogatd kézikonyv.

Nyertes palyazdknak szdlo aloldal a TKA-honlapon: a tdmogatast nyert intézmények szamara relevans,
a szerzGdéskotéssel, a projekt megvaldsitasaval és a beszamoldk elkészitésével kapcsolatos
informacidkat, letolthet6 dokumentumokat tartalmazé aloldalt az alabbi linken érheti el a TKA

honlapjan: https://tka.hu/palyazatok/534/tamogatott-palyazoknak

PM Kézikdnyv: jelen Projektmenedzsment kézikonyv, a tdmogatott projektek adminisztraciéjadhoz és

eredményes megvaldsitasahoz nyujt gyakorlati segitséget.
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https://tka.hu/
https://tka.hu/palyazatok/108/-erasmus
https://tka.hu/palyazatok/108/kozneveles/-erasmus
https://tka.hu/palyazatok/534/tamogatott-palyazoknak
https://tka.hu/docs/palyazatok/eu_login_kezikonyv_2020.pdf
https://tka.hu/docs/palyazatok/eu_login_kezikonyv_2020.pdf
https://webgate.ec.europa.eu/fpfis/wikis/pages/viewpage.action?pageId=402194648
https://webgate.ec.europa.eu/fpfis/wikis/pages/viewpage.action?pageId=402194648
https://tka.hu/docs/palyazatok/palyazati_kalauz_ka1_se_20201912091541.pdf

2.2. Kiegészitd dokumentumok

A Projektmenedzsment kézikonyv (tovabbiakban: PM Kézikonyv) az aldbbi dokumentumokkal egyiitt
érvényes:

0,
0‘0

ALAIRASI CIMPELDANY @

MEGALLAPODAS MINTAK €

OSZTONDI)SZERZGDES /
Con)

(GRANT AGREEMENT)

KEPZESI MEGALLAPODAS ¢

Palyazati kalauz cim( dokumentum.

TAMOGATASI SZERZODES ES MELLEKLETEI

ERASMUS+ KOZNEVELESI INTEZMENYEK MUNKATARSAINAK MOBILITASA (KA101)

NLz

@ @ ALTALANOS FELTETELEK

| @ A PROJEKT LEIRASA
: ES ELFOGADOTT
‘ o) KOLTSEGVETESE
TAMOGATASI
SZERZODES

KULONOS
S FELTETELEI

@ PENZUGYI ES SZERZODESES
RENDELKEZESEK

(MOBILITY AGREEMENT) &Y

MINGSEGBIZTOSITASI 9
S ALKALMAZHATO
e d TAMOGATASI RATAK

> 1. szamu melléklet: Altalanos feltételek,

Letolthet6 a honlaprdl; ezt a dokumentumot nem sziikséges a szerz6déssel bekildeni, azonban a
szerz6dés alairdsaval elfogadjak, hogy a szerz6déshez tartozik. A dokumentumot elektronikusan
vagy nyomtatva meg kell Grizni.

Il. szamu melléklet: A projekt leirasa és a projekt elfogadott koltségvetési terve

Szerz6déssel egyltt, e-mail-ben kaldjik ki ezt a dokumentumot, nem sziikséges a szerz&déssel
bekildeni, azonban a szerz6dés aldirasaval elfogadjdk, hogy a szerz6déshez tartozik. A
dokumentumot elektronikusan vagy nyomtatva meg kell rizni.

Ill. szamu melléklet: Pénziigyi és szerz6déses rendelkezések,

Letolthet6 a honlaprdl; ezt a dokumentumot nem sziikséges a szerz6déssel bekildeni, azonban a
szerz6dés alairdsaval elfogadjak, hogy a szerz6déshez tartozik. A dokumentumot elektronikusan

vagy nyomtatva meg kell 6rizni.

IV. szamu melléklet: Alkalmazhato ratak,

Letolthet6 a honlaprdl; ezt a dokumentumot nem sziikséges a szerz6déssel bekildeni, azonban a
szerzBdés alairasaval elfogadjak, hogy a szerz6déshez tartozik. A dokumentumot elektronikusan
vagy nyomtatva meg kell 6rizni.
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https://tka.hu/docs/palyazatok/palyazati_kalauz_ka1_se_20201912091541.pdf
https://tka.hu/docs/palyazatok/i.melleklet_altalanos_feltetelek1907150935.pdf
https://tka.hu/docs/palyazatok/iii._melleklet_penzugyi_es_szerzodeses_rendelkezesek1906022350.pdf
https://tka.hu/docs/palyazatok/iv._melleklet_alkalmazhato_ratak.pdf

> V. szamu mellékletek: Megallapodas mintak

Lasd err6l PM Kézikonyv 4.1 pontja ,Szerz6déskotés a partnerekkel, résztvevékke

I”

Osztondijszerzédés,
Mobility agreement (Képzési megallapodas)

Quality commitment (MinGségbiztositasi feltételek)

» VL. szamu melléklet: Alairasi cimpéldany

Nem a Szervezetek Regisztracios feliiletére kell feltélteni!

A hivatalos képvisel6 kozjegyz6 altal hitelesitett aldirdsi cimpéldanyat, a 3 példanyban
kinyomtatott, kitoltott, aldirt szerz6déssel egyiitt be kell kildenitik hozzank a megadott
postafidkcimre.

Nem sziikséges az eredeti alairdsi cimpéldanyt bekildenilik, hisz arra sziikségiik lehet még
a jovében.

Az alairasi cimpéldany a szerzédéskotéskor nem lehet 30 napnal régebbi. Fontos, hogy a
hivatalos képvisel6 aldirdsi cimpéldanyat masoljak le. A masolatra irjdk ra, hogy , Az
eredetivel mindenben megegyez6 hiteles masolat”, pecsételjék le, irjdk rd az aznapi
datumot, amennyiben az eredeti 30 napnal régebbi, végil ezt a hivatalos képvisel6
hitelesitse alairasaval.

Elegendd 1 példanyban elkildeni hozzank a szerz6déssel egylitt.

> VII. szamu melléklet: Addigazolas hitelesitett formaban

Szervezetek Regisztracios fellletére kell feltolteni!
Nem koltségvetési intézmények esetében — egyhdzak, alapitvanyok, vallalkozasok, cégek
altal fenntartott intézmények

Az adodigazolds a szerz6déskotéskor nem lehet 30 napndl régebbi. A dokumentumot
elektronikus aldirdssal is elfogadjuk. A dokumentum lekérdezhet6 a Koztartozdsmentes
adatbazisbal.
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https://tka.hu/docs/palyazatok/v._melleklet__osztondijszerzodes.docx
https://tka.hu/docs/palyazatok/v._melleklet_mobility_agreement_en.docx
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https://tka.hu/docs/palyazatok/v._melleklet_quality_commitment_hu.docx

3. A TAMOGATASI SZERZODES MEGKOTESE

A pdlyazat tdmogatasarél a Tempus Kozalapitvany elektronikus levélben értesiti a palyazdkat. A palyazati

kiértesité levél tartalmazza a(z)

D4 megitélt tdmogatas Gsszegét,
< tdmogatott résztvevik szamat,

DA a szerz6dés Il. szamu mellékletét (A projekt leirasa és a projekt elfogadott koltségvetési
terve),

< ha van tamogatascsokkentés, akkor annak okat
< szerz6déskotéshez sziikséges bekildendd dokumentumok listajat.

”h ......

- /}”l{/////
=—% //

« A szerziédés gondos
Attanulmanyozasa

« Az clézetesen rogzitett
adatok ellenorzése

ﬂwmk

« A hianyzé adatok

megadasa tollal
« Az clsé oldal
fénymasolhats is /Ij

« Mindharom példanyt
lepecsételni és eredeti
alairassal ellatni

A szerz8dés részét képezd Altaldnos feltételek elnevezés(i dokumentum elérhetd a Tempus Kdzalapitvany

A szerzodés nyomtatiasa
3 példanyban

Kétoldalasan és fekete-
fehérben is nyomtathato

honlapjan, a tdmogatott palydzdknak sz616 aloldalon (ezt nem kell bekildeni).



A szerzodéshez csatolandd mellékletek

Bankszamlaszam Kbztartozasmentes Kapacitdsvizsgdlat,
e e i igazolas, igazolas, 60.000 £ felett
Palyazo intézmény Alairasi cimpéldany,
, . . Szervezetek Szervezetek Szervezetek
tipusa eredeti postan e e e
Regisztracios Regisztracios Regisztracios
fellletére feltoltve fellletére feltoltve fellletére feltoltve
(B B e B
(0 g @ M

Koltségvetési
intézmény
fenntartd: tankerilet, SZC,
egyetem, AM

Nem koltségvetési
intézmény
cégek, alapitvanyok,
egyhazak altal miikodtetett
intézmények

Tovabbi teenddk:

» Amennyiben a Szervezetek Regisztracios fellletén a szervezet regisztracidja utan

barmilyen

valtozast

végrehajtottak,

kérjik,

hogy az ehhez

tartozé

dokumentumokat is frissitsék Szervezetek Regisztracids feliiletén, és errdl a

Tempus Kdzalapitvanyt is tajékoztassak.

\l

Ha a szerz6désben megadni kivant szamlaszdm nem egyezik meg a Szervezetek Regisztracios

feliletén megadott szamlaszdmmal, akkor a szerz6désben megadott szamlaszamrdl széld

bankszamla-igazolast is fel kell toltenitik a Szervezetek Regisztracios felliletére és a korabban

feltoltott pénzigyi adatlapot is ennek megfelel6en cserélni kell. A régi dokumentumok lecserélésének

menetét a honlapunkon keresztiil elérhetéregisztracids Utmutatdban talaljak meg.

> A tamogatdsra vonatkozo tovabbi kommunikacié soran mindig hivatkozzanak a szerz6dés szamara.

A mindkét fél altal aldirt szerz6dés egy példanyanak a kedvezményezett intézmény részére torténd

visszakildésétdl szamitott kb. 1,5-2 héten beliil jelenik meg a tamogatas elsé részlete a Kedvezményezett

szamldjan.

10/53


https://webgate.ec.europa.eu/fpfis/wikis/pages/viewpage.action?pageId=402194648

3.3. A projekt id6tartama

A tdmogatasi szerz6désben szerepel a projekt kezdd és befejez6 id6pontja.

Csak ezen id6tartamon belll megvaldsuld tevékenységekhez kapcsolddo koltségek

szdmolhatdak el a tamogatas terhére. Lasd err6l PM Kézikényv 10.1.4. pontja "Nem

elszamolhatd koltségek".

A projekt futamidejének megvaltoztatdsdhoz szerz6désmaddositas szlikséges.

2020. junius 1. és 2020. december 31. k6z6tt lehet elkezdeni a projektet, és legkés6bb 2022. december
31-én, a COVID-19-bél adddd vis major esetekben tortént hosszabbitas esetén legkésébb 2023. december

31-én lehet befejezni azt.

A TKA a tamogatast 2 részletben utalja: elsé részletként a szerz6déskotést kovetben a tdmogatas 80%-at,
majd a zardbeszdmold pénziigyi és tartalmi értékelése utan a felhaszndlt és elszdmolhaté Osszeg

fliiggvényében a tdmogatas maradék 20%-at kapja meg a Kedvezményezett.

3.4. Deviza- vagy forintszamla?

A tdmogatast az TKA eurdban itélte meg, igy az atutalas is euréban térténik. A
/ projekt zokkenémentes lebonyolitdsa érdekében a tamogatds fogadasara
(elkllonitett) deviza- vagy forintszdmla nyitasat javasoljuk, mert ez atlathatdbba

teszi a tdmogatas utaldsat és a projekt pénzigyi helyzetét.

A projekt volumenétdl fuggben (tdmogatdsi OGsszeg nagysaga, résztvevSk szama) és az eurd/forint
arfolyamvaltozasait figyelembe véve érdemes mérlegelni, hogy a devizaszamla szamlavezetési koltségei
mennyire terhelik meg az intézményt, és inkdbb forint- vagy inkabb devizaszamla nyitdsa tlinik

célszerlbbnek.

Az elszamoldsi drfolyamrdl Idsd még Tdmogatdsi szerzédés 1.4.9-es pontjat, a PM Kézikényv 10.4.1

pontjat, illetve az aldbbi honlapot (melyrdl részletesen szintén a 10.4.1. pontban olvashatnak):

http://www.ecb.europa.eu/stats/exchange/eurofxref/html/index.en.html
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4. A PROJEKT SZERVEZESE

4.1. Szerz6déskotés a partnerekkel, résztvevokkel

A projekt biztos megvaldsitasa, a felek jogainak és kételezettségeinek irasban t6rténd rogzitése a projekt
egyik fontos adminisztraciés lépése. A partnerek és a résztvevGk feladatait, anyagi és egyéb
hozzajaruldsat, jogait és kotelezettségeit a projekt inditdsakor szerz6déses formaban, még a tényleges

projektmunka megkezdése és a kiutazas el6tt szlikséges rogziteni.

A projektekben részt vevd 6sszes partnerintézménnyel (kild6 intézmény(ek), fogadd intézmény(ek)), és
résztvevével megallapodast kell kdtni. A tdmogatasi szerz6dés kilon elirja a fogadd intézményekkel

torténd szerz6déskotést. (Szerz6dés V. szamu melléklete)

A partnerek kozotti szerz6déseknek 6sszhangban kell lenni a Kedvezményezett és a TKA kozott kotott
Tdmogatdsi szerzédéssel. Ennek érdekében érdemes azokat a mintaszerz6déseket alapul venni,
amelyeket a TKA bocsat a Kedvezményezettek rendelkezésére. Ezek a mintaszerz6dések letélthetSk a

TKA honlapjaroél.

www.tka.hu > Erasmus+ > Kd6znevelés > Tamogatott palydzéknak > 2020-as mobilitasi projektek.

\
Az alabbi két vagy tobboldali megallapodasokhoz kinal mintat a TKA: ’,

% Osztdondijszerz6dés: a killdé intézmény és a résztvevé kozotti

megallapodas koznevelési munkatarsak mobilitdsdhoz (kétoldald, magyar nyelvd).

A kuldd intézmény és a résztvevd kozotti Képzési megallapodas, amely a kiildé, valamint a fogadd
intézmény és a résztvevé kozott jon létre (haromoldald, munkanyelvi vagy angol nyelv(i).
A Képzési megallapodasba érdemes minél részletesebben belefoglalni a kiutazas programjat, az

elvart tanulasi eredményeket, valamint az eredmények tervezett hasznositasat és értékelését.

®,

< A kild6 intézmény és a résztvevé kozotti szerz6dés mellékletét képezd MinGségbiztositasi
kovetelmények, amely a kiild6, valamint a fogadd intézmény és a résztvevé kozott jon létre

(haromoldald, munkanyelv( vagy angol nyelvd).

Kérjlik, hogy az TKA altal biztositott adott évi palyazati felhivashoz tartozé mintaszerzédéseket és azok

mellékleteit hasznaljak!

Amennyiben egy projektben sok kiutazd van, csoportos szerz6dés megkotése is lehetséges, de a

Kedvezményezettnek biztositania kell minden résztvevd szamara a teljes sz6veg megismerését.

FELHIVJUK FIGYELMUKET, hogy a palydzathoz csatolt szandéknyilatkozat csupan egy &ltalanos részvételi

szandékot kifejez6 dokumentum, a szerz6dés az, ami jogi kotelezettségvallalast jelent!

A mintaszerz6dések alapként szolgalnak, de természetesen kiegészithet6k, mdédosithatok a szerz6dé
felekhez, és a projekt gyakorlati lebonyolitdsdhoz igazodva. Erdemes belefoglalni pl.: a kiutazék

kotelezettségeit (beszamolo készitése, kérdGiv kitoltése, szlikséges igazoldé dokumentumok bemutatdsa a
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http://www.tka.hu/
https://tka.hu/palyazatok/108/-erasmus
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https://tka.hu/palyazatok/534/tamogatott-palyazoknak#13768

tapasztalatok hasznositdsa és terjesztése), a gyakorlat esetleges megszakitdsanak kovetkezményeit, vis

maior esetén az alkalmazandé eljarast, a tamogatds atutaldsanak vagy kifizetésének menetét stb.

77 7

A tamogatast nem kotelez6 atutaldssal kifizetni a részvevéknek. Amennyiben a kiutazé nem rendelkezik
bankszamlaszdmmal, vagy egyéb adminisztrativ akaddly miatt az atutalds nem lehetséges, a kifizetés
formaja szabadon valtoztathatd. A szerz6désnek azonban pontosan, atlathaté médon tartalmaznia kell,
hogy a résztvevé mekkora Osszegili tamogatasban részesiil, milyen koltségtételekre, ahhoz milyen

formaban és milyen litemezésben jut hozza.
(

O » A szerz6dést minden résztvevével meg kell kotni.

4.2. Biztositas kotése

A biztositasi koltséget a szervezési tamogatdsbol lehet finanszirozni.

A biztositasnak ki kell terjednie a betegség- és balesetbiztositdsra, illetve a poggyaszbiztositasra. Javasolt,
hogy minden résztvevé rendelkezzen az Eurdpai Unidé orszdgaiban hasznalhaté Eurdpai
Egészségbiztositasi Kartyaval. Az igényléssel és a haszndlattal kapcsolatos tudnivalék megtalalhaték a

www.oep.hu oldalon, a Lakossdgi oldalak > Egészségligyi ellatds az Eurdpai Unidban menlpont alatt. Azt

azonban érdemes figyelembe venni, hogy az Eurdpai Egészségbiztositasi Kartya hasznalhatésaga nem

olyan széles koéri, mint egy utasbiztositasé.

4.3. A kiutazdsok megszervezése

A mobilitdsok szervezésének és megvaldsitdsanak alapja a palyazat és az abban elfogadott
munkaprogram. Kilonésen Ugyelni kell arra, hogy a képzési/oktatasi tevékenységek tartalma
o6sszhangban legyen az elfogadott palyazatban leirtakkal. Ezt a Nemzeti Iroda a zarébeszamold
értékelésekor, valamint monitoring latogatas alkalmdval vizsgalja. A projekt megvaldsitdsa soran a
munkaprogram csak olyan mértékben mdédosithatd, hogy annak szakmai tartalma ne valtozzon, céljai, vart

eredményei biztonsaggal elérheték legyenek.

4.4. A megvaldsult képzési/oktatasi tevékenységek nem tdmogathatok, ha...

A Nemzeti Iroda a beszamold értékelése soran a megvaldsult
munkaprogramban szabdlytalansagot vagy jelent8s eltérést
fedez fel az elfogadott palyazathoz képest, illetve olyan
problémakat azonosit, amelyek megkérdéjelezik a projekt
szakmai hasznosuldsat. Ilyen esetekben a Nemzeti Iroda jogosult

7 s

a még hatralévé tamogatast nem, vagy csak részben megitélni,

illetve a mar kiutalt tdmogatasi 6sszeget — részben vagy egészben — visszakérni. A nem tamogatott
tételeket / az el nem fogadott kiutazasok koltségeit a Kedvezményezettnek mas forrasbél kell

finansziroznia.
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Erre az alabbi esetekben kerilhet sor:

72
°

R/
0.0

Az oktatdsi tevékenység olyan fogaddhelyen valésult meg, amelyet a program szabalyai nem tesznek

lehetévé.

A program szabalyai alapjan oktatdsi tevékenység esetén csak iskolak lehetnek fogadé intézmények.
Amennyiben a résztvevé olyan fogaddéhelyen valdsitotta meg az oktatasi tevékenységet, amelyet a
program szabalyai nem tesznek lehet6vé, a Nemzeti Iroda nem fogadja el annak teljesitését, igy a

kiutazé utan semmilyen tdmogatas (egyéni-, utazasi, szervezési tamogatas) nem szamolhato el.

A képzési/oktatasi tevékenység minimalis id6tartama nem teljesiilt (2 nap — 2 hénap).

Amennyiben a résztvevd a képzési/oktatasi tevékenység minimalis id6tartamat (nem vis maior miatt)
nem tudja teljesiteni, a Tempus Kdzalapitvdny nem itéli meg az adott résztvevé utan jaré tdmogatast.
Ezt az esetet a Tempus Kozalapitvany ugy tekinti, hogy eggyel kevesebb résztvev képzési/oktatasi
tevékenysége valdsult meg, vagyis sem a mobilitdsi, sem pedig a kapcsolédd tevékenységek
(megélhetés, utazas, programszervezés) koltségei nem szamolhaték el a minimalis id6tartamot nem

teljesit résztvevé utan. A vis maior fogalma a Tamogatasi szerz6dés Altalanos feltételek II. 15.

cikkében talalhato.

Nem a célcsoportba tartozé résztvevé vagy a szabalyok szerint a célcsoportban nem engedélyezett

résztvevo utazott ki

Az egyes célcsoportba (nem) tartozé résztvevék felsorolasat lasd a Kalauz 1I. 4. pontjaban.

Amennyiben nem a célcsoportba tartozd vagy a szabdlyok szerint a programba be nem vonhaté

résztvevl utazott ki, a kiutazé utan semmilyen tdmogatas nem szamolhaté el.

7 7

A résztvevo dltal végzett tevékenység nem, vagy csak részben kapcsolddott itthoni szakteriiletéhez

Ha a kilfoldén végzett képzési/ oktatasi tevékenység programja egyaltalan nem kapcsolédott az
itthoni szakteriilethez, a program szabalyai szerint semmilyen felmerdlt kéltség nem finanszirozhaté
Erasmus+ tdmogatasbdl. Amennyiben a képzési/ oktatdsi tevékenység csak részben kapcsolodott az
itthoni szaktertlethez, akkor a Nemzeti Iroda a bekildott résztvevéi beszamoldk alapjan mérlegeli az
elfogadhaté teljesités mértékét (a kinn tartézkodds mekkora része tekinthet6 szakmailag valéban

hasznosnak), és annak aranydban itéli meg a tdmogatast.

A képzési/ oktatasi tevékenység alatt nem, vagy csak részben végzett érdemi munkat a kiutazé / a

szabadidds programok a munkaprogram rovasara valésultak meg

Amennyiben a zarébeszamold és/vagy a résztvevSk beszamoldja alapjan a Tempus Kozalapitvany ugy
latja, hogy a szabadid&s és kulturdlis tevékenységek toltotték ki a kinn tartézkodast olyan ardnyban,
hogy az a munkaprogram teljesitésének rovdsdra ment, vagy a pdlyazatban eredetileg vallalt
munkaprogram megvaldsitasa helyett tortént, a Nemzeti lroda aranyosan csak a ténylegesen

munkaval toltott napokra esé mobilitasi (egyéni) tdmogatast itéli meg.
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5. VALTOZASOK, MODOSITASOK A PROJEKT MEGVALOSITASA

A projektek megvaldsitasa soran felmeriilhetnek olyan el6re nem lathatd korilmények, amelyek a
palydzatban lefektetett tervek moddositasat teszik sziikségessé. A
projektben  bekdvetkez6  valtozasokrél hivatalos formaban,
elektronikus levélben kell értesiteni a Nemzeti Irodat. Az iroda
mérlegeli, hogy a vdltoztatasok 6sszhangban dllnak-e az eredeti

célokkal, s azok elfogadasardl vagy elutasitdsarol irdsban értesiti a

Kedvezményezettet. Amennyiben a valtoztatdasok mértéke azt
indokolja, szerz6désmaddositast készit, amelyet az értesités utdn e-mail-ben, pdf formatumban kiild el a
Kedvezményezett részére. A szerz6désmoddositas folyamata megegyezik a Tamogatdsi szerz6dés

megkotésének menetével, errél bévebben lasd fentebb, 2.1. pontban " A szerz6déskotés folyamata”.

Annak érdekében, hogy a projekt minél magasabb szinvonalon valésulhasson meg, a valtoztatdsok
engedélyezését a Nemzeti Iroda feltételekhez kotheti, amelyek teljesiilését a zarébeszamoldban kell

bemutatni.

5.1. Szerz6désmoddositassal jaro valtozasok

A tamogatasi feltételek barmilyen mddositasa irdsbeli kiegészité megallapodas formajaban térténhet
meg, amint azt a szerz6dés is tartalmazza (Iasd: Altalanos feltételek II. 13. cikk). Eppen ezért a
szerzGdésre és annak mddositasara vonatkozdé semmilyen szébeli megdllapodds nem tekinthetd
érvényesnek.

A szerz6désmodositds folyamata megegyezik a Tdmogatasi szerz6dés megkotésének menetével, errdl

b6évebben lasd: PM kézikonyv 3.2. pontjat.

A tamogatasi szerz6dést modositani sziikséges

R/
°

a projektid&szak valtozasa esetén,

R/
°

a szerz6désben rogzitett koltségvetés-atcsoportositasi lehetGségeket meghaladd valtozasok,
tdmogatasi 6sszeg visszaajanldsa esetén,

R/
°

a kedvezményezett jogi személyének atalakuldsa miatti valtozasa esetén (pl.: fenntartévaltas
jogutddlassal vagy feladatataddssal)

5.1.1. A projekt idétartamanak valtozasa

A projekt id6tartamdanak megvaltoztatdsara a projekt befejezéséig van lehetGség.

A projektek 2020. junius 1. és december 31. kdzott kezd6dhetnek, futamidejiik 12 és 24 hénap kozott

lehet.

Ha a projekt megvaldsitasa mar elkezd6dott, de a Kedvezményezett Ggy latja, hogy annak
hataridére térténd befejezése nem biztositott, vagy a projektet a tervezettnél révidebb idé alatt be
tudjak fejezni, lehet6ség van a projekt befejez6 id6pontjanak mdédositasara. Azonban a futamidé

tovabbra is kizarélag minimum 12, maximum 24 hdnap lehet, vagyis a projektek zard id6pontja
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legkorabban 2021. majus 31. lehet (amennyiben azt elkezdték 2020. jdnius 1-jén), legkésGbbi
id6pontja pedig 2022. december 31.

A zaré id6pont meghatarozasanal is arra kell torekedni, hogy a tervezett tevékenységek beleférjenek

a meghatarozott id6tartamba.

A projekt id6tartamanak mddositasa esetén sem lehet azt 2020.
junius 1. el6tt elkezdeni, a projektet a COVID-19-bél adddé vis
major esetekben tortént hosszabbitas esetén legkés6bb 2023.

december 31-én lehet befejezni. Ebben az esetben a projekteket

12 hénappal lehet meghosszabbitani, és hosszuk maximum 36

hoénap lehet.

Kérjiik, hogy a projekt id6tartamaval kapcsolatos valtozas(ok)rél hivatalos formdaban, elektronikus

levélben értesitse a Nemzeti Irodat, és indokolja meg benne a valtoztatas sziikségességét.

5.2. Szerz6désmodositassal nem jaro valtozasok

Az aldbb felsorolt valtozasok a Tamogatasi szerz6dést nem mddositjak, de a valtozdsokrél és azok okairdl
minden esetben el6zetesen, elektronikus levélben tdjékoztatni kell a Nemzeti Irodat. A Nemzeti Iroda is
irasban tajékoztatja a koordindtort a valtoztatdsi igény elfogadasardl, az esetleges kiegészitések
sziikségességérdl. A mobilitdsok mddositasanak bejelentését a Nemzeti Iroda honlapjardél let6lthetd

dokumentumon kell megtenni.

Valtozas lehet tobbek kozott:

» aszervezet adatainak véltozéasa (név, székhely, addszam, stb.,)

» akapcsolattartd személyének megvaltozasa

> a hivatalos képviseld / aldirasra jogosult személy adatainak valtozasa
>

a beszamold bekiildése hataridejének elhalasztasa / el6rehozédsa. A beszamoldk benyujtasardl
ldsd még a PM kézikdnyv 9. Beszdmolds c. pontjat.

A\

Mobilitas megvalositdsaval kapcsolatos valtozasok

i i

ERASMUS+ KOZNEVELESI MOBILITASI PROJEKTEK
MOBILITAS MODOSITASA

u chbak, ehi
..... P

ik b rremrpben el €2 4

Ac ol rreatben Winc. etaidc be 3 vhnads akmal BEeka i £bH Lexkinck
e wRdn
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https://tka.hu/getDoc.php?doc=d78ba61ca26d60aac42ce0ad1a0905134487263c
https://tka.hu/getDoc.php?doc=d78ba61ca26d60aac42ce0ad1a0905134487263c
https://tka.hu/docs/palyazatok/mobilitas_modositasa_urlap1806121242.docx

5.2.1. Uj partnerintézmény (fogadé intézmény) bevondsa

A projekt megvaldsitasa soran eléfordulhat, hogy a palyazatban eredetileg megjeldlt partnerintézmény
valamilyen okndl fogva visszalép a projektben valo részvételtdl, ezért a projekt megnyugtatd lebonyolitasa
érdekében sziikséges lehet Uj partner bevondsa. A Kedvezményezett ebben az esetben ligyeljen arra, hogy
az Uj partner vallalni tudja a régi partner altal vallalt feladatokat, és szakmailag hasonlé feltételeket
biztositson. A kialakult helyzetrél és a bevonandé Uj partnerrél a Nemzeti Iroda kapcsolattartéjat e-
mailben kell tajékoztatni, csatolva a honlaprol letélthet6 mdédositasi kérelmet is. A kérelemben be kell
mutatni az Uj partner bevonasanak indokait, magat az Uj partnerintézményt, valamint az altala biztositott
munkaprogramot és vallalt feladatokat. Sziikséges még az U partnerrel valé szerz6déskotés. Ldsd még

ehhez a PM Kézikdnyv 4.1 pontja , Szerz6déskotés a partnerekkel, résztvevékkel”.

5.2.2. A fogadé orszag megvaltozasa

Amennyiben a projekt induldsa utdn derdl ki, hogy a kiutazas megszervezése az adott fogadd orszagba
mégsem lehetséges, lehetdség van arra, hogy a mobilitas egy masik orszdgban valdsuljon meg. Errél e-
mailben sziikséges tajékoztatni a Nemzeti Irodat (csatolva a honlaprdl let6ltheté mdédositasi kérelmet
is), amely mérlegeli a megvaltozott koérilményeket, és a benyujtott indoklas alapjan dontést hoz a
valtoztatds elfogaddsardl vagy elutasitdsardl. Az Uj fogadd orszag nem csak a fogadd intézmény
megvaltozasat vonja maga utan, de befolydsolhatja a projekt koltségvetését is, hiszen a tdmogatasi
Osszeg célorszagonként eltéré. Mivel az eredetileg megitélt tamogatds novelésére nincs lehetGség,
célszer(i olyan orszag kivdlasztasara torekedni, ahol a palyazatban lefektetett célok teljestilhetnek,

megvaldsitasukhoz pedig elegendé a megitélt tdmogatas.

5.2.3. A kiutazas(ok) idépontjanak valtozasa

A kiutazasok id6pontjat a Kedvezményezett az optimalis koriilmények megtalalasa érdekében rugalmasan
valtoztathatja. Az utazasok id6pontjanak meghatarozasakor figyelembe kell venni a projekt idétartamat
annak érdekében, hogy az egyéb tevékenységek is teljesithet6ek legyenek. A kiutazdsok
szerz6déskotéskor megadott id6pontjainak megvaltozasardl e-mailben sziikséges tajékoztatni a Nemzeti

Irodat.

5.2.4. A turnusok szamanak, a résztvevok létszamanak valtozasa
A turnusok vagy ezen beliil a kiutazék szamanak novelésére a megitélt tamogatdsi 6sszegig vagy onrész

bevondsaval, nyilik lehet&ség. Ebben az esetben a Nemzeti Iroda e-mailben kér tdjékoztatast.

A kiutazok vagy turnusok szamanak csokkentése a végsé tdmogatasi 6sszeg aranyos csokkentését vonja

maga utan.

5.2.5. A kiutazasok idétartamanak valtozasa

A mobilitasok id6tartamanak névelésére a megitélt tdmogatdasi 0sszegig vagy onrész bevondsaval nyilik
lehetdség. A kiutazasok id6tartama a tdmogatott hetek szdmandl hosszabb is lehet, de Ugyelni kell arra,

hogy legkésébb a projekt zard id6pontjaig befejez6djenek. A TKA csak a megitélt id6tartamra ad mobilitasi
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tdmogatast, beszamoldt is csak errdl az id6szakrdl kell benydjtani. Lasd errél PM Kézikényv 10.1.4. pontja

"Nem elszamolhatd koltségek" c. pontjat.

A mobilitasok id6tartamanak csokkentése csak sziikséges és indokolt esetben fogadhatd el, hiszen a
palydzatot a Nemzeti Iroda az ott megadott hosszisdgld munkaprogrammal fogadta el. A kiutazasok
id6tartamanak csokkentésérél e-mailben kér tajékoztatast a Nemzeti Iroda. A csokkentés soran arra kell
torekedni, hogy a kiutazas id6tartama ne csokkenjen a minimalisan teljesitend6 id6tartam ala. Lasd
még a PM Kézikonyv 4.4. pontjat ,A megvaldsult képzési/oktatdsi tevékenységek nem tdmogathatdak,

ha ”

Amennyiben a kiutazdsok hosszdnak csokkentését nem kompenzalja pl. a kiutazdi létszam novelése, a

TKA csokkenti a végs6 tdmogatasi 0sszeget.

5.2.6. Beszamolé bekiildési hataridejének elhalasztasa / elérehozasa

Amennyiben a Kedvezményezett Ugy |atja, hogy a projekt megvaldsitasa miatt a zarébeszamolét nem
tudja elkésziteni a megadott hatarid6ére, annak elhalasztdsat, a tervezett Uj hatarid6 megjel6lésével,
elektronikus levélben kérheti a Nemzeti Irodatdél. A Nemzeti Iroda a halasztds lehetségét mérlegeli,
dontésérdl irasban kiild értesitést.

A zdrébeszamold a program szabalyi szerint a szerz6désben szerepld projektzard-idépont ell6tt nem

nyujthato be.

A beszamoldk benyujtasardl 1asd még a PM Kézikonyv 9.2. pontjat ,,Zarébeszamold”

5.2.7. Egyéb specialis esetek

A fent felsorolt eseteken kivil szamos egyedi eset is el6fordulhat, amely a projekt valamilyen szintd
valtoztatdsat vonja maga utan. Kérjik Onéket, hogy minden ilyen esetben el&szér telefonon, majd ha

szlikséges, hivatalos levélben tdjékoztassdk a Nemzeti Irodat.

5.3. Vis maior esetek

Vis maiornak szamit minden olyan el6re nem lathaté koriilmény vagy
esemény, amely megakaddlyozza a projektben résztvevéket vallalt
kotelezettségeik teljesitésében, ha az nem a részikrél felmerdl6 hiba

vagy mulasztas eredményeképpen kovetkezik be, és minden

el6vigyazatossag ellenére lekizdhetetlennek bizonyul. Vis maior
esetnek szamit, ha pl. a kiutazé olyan sulyosan megbetegszik, hogy a szakmai gyakorlatot meg kell
szakitania, és haza kell utaznia.
Amennyiben a projekt lebonyolitasa soran ilyen eset meril fel, a Nemzeti Irodat hivatalos formaban (e-
mail) haladéktalanul tajékoztatni kell a vis maior természetérdl, varhatd id6tartamardl és elére lathato
hatdsairdl. Ha a kiutazas vagy akdr a teljes projekt teljesitése vis maior eset miatt hidsul meg, a Nemzeti
Iroda egyéni elbiralas soran mérlegeli, hogy mekkora 6sszegli tdmogatds itélheté meg.

A vis maior esetek pénzlgyi elszamolhatdsagardl lasd a PM Kézikonyv 10.1.5. pontjat , Vis maior esetek”
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6. MONITORING, ERTEKELES

A monitoring és az értékelés a projektmenedzsment szerves része: olyan fontos eszkdzok, amelyek
segitenek optimalizdlni a projektfolyamatokat, a termékeket és a projekt hatasat annak érdekében, hogy
az el6re meghatarozott célokat minél inkabb siker(iljon elérni. Ezek az eszk6zok nagyban hozzajarulnak a
tapasztalatok terjesztéséhez, hiszen a kiilsé partnerek szamara is alatdmasztjak az elért eredményeket,
de a résztvev8k szdmara is fontos motivald eszkdzként szolgdlnak, egyértelm( visszajelzést adva a

befektetett munka megtériilésérdl.

6.1. Monitoring

A monitoring, azaz nyomon kovetés, a projekttel kapcsolatos informdcidk rendszerezett és célzott
gylijtése és elemzése a projekt megvaldsitdsa alatt. A monitoring tevékenység révén 6sszegylijtott adatok
teszik lehet6vé, hogy reagdlni tudjunk a valtozd korilményekre, valamint a projekt megvaldsitdsa sordn

felmerulé mas kihivasokra.

A nyomon kovetés sordn figyelemmel kisérjiik tobbek kdz6tt, hogy
¢ aszikséges erGforrasok elégségesek és folyamatosan
rendelkezésre allnak,

%+ atevékenységek az el6re meghatarozott litemezés szerint

valdsulnak meg, és a vart eredmények elérését valdszinUsitik,
+* a munkaprogram a terveknek megfelelGen alakul,
% arésztvevdk kilfoldi beilleszkedése, szakmai és személyes fejl6dése biztositott,

% a partnerek, ill. a kiutazok, szerz6déseikben vallalt kotelezettségeiket teljesitik, stb.

6.2. Ertékelés

Az értékelés célja, hogy visszajelzést adjon a projekt
megvaldsitdsdnak folyamatardl, a kitlzott célokhoz

. =
4 )

Q g' Cj b viszonyitott eredményességrél, az eredmények

( B 3 )

relevancidjarél, a projekt hatasairdl, és azok

fenntarthatdsagaral. Az értékelés segiti a
projektfolyamatok hatékonyabbd tételét, illetve az
azonositott hibak elkovetésének megelSzését a jovSben.

Az értékeléshez kapcsolddd tevékenységek megvaldsitdsdra konkrét, irasba foglalt tervet érdemes
késziteni, megjeldolve benne a felel§soket, a hatarid6ket, a mddszereket és az értékelés eredményeinek

dokumentdldsi modjat.

Az értékelés soran pozitiv és negativ megallapitdsokat is kaphatunk, amikre épitkezni lehet a
késSbbiekben: mi volt jé (er6sségek) vagy mi nem sikerilt (gyengeségek) a projektben, hogyan lehetne

fejlédni? Az értékelések megallapitasait mindig rogzitsiik a tovabbi munka megkdnnyitése érdekében.
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Az értékelés soran a kévetkez6 kérdésekre érdemes gondolni:
Mi az értékelés célja?

+» a kordbban megfogalmazott szakmai célok, elvarasok teljesilése
% oktatds és képzés mindségének javitasa; munkatarsak kompetencidinak fejlesztése stb.
% a minGség folyamatos biztositasa,
¢ adisszeminacié alatdmasztasa igazolt eredményekkel,
% a projektmenedzsment fejlesztése,

% a palyazatban foglaltaknak valé megfelel§ség stb.

Ki végzi az értékelést?
Projektvezet6, projektcsapat, intézményvezet6, tanarok,
kiutazok, tanuldk, szil6k, partnerintézmények felelései, adott projektszakaszban érintett résztvevdk, akar

a diakok is, stb.

Mikor? Milyen rendszerességgel?

Az értékelésre a projekt egész id6tartama alatt sziikség van, minden projektszakaszban: az el6készitési
szakaszban, a mobilitds kozben, a hazaérkezés utan, a projekt zardsakor. A projekt hatdsainak,
fenntarthatdsaganak értékelése részben a projekt lezdrdsa utan is torténhet. Attdl fliggéen, hogy mikor
készul az értékelés, kilonb6z8 funkcidi lehetnek: informativ, problémakat feltard, fejleszté/segitd,

motivald, mindsits, dsszegzb/atfogo, stb.

Hogyan? Milyen médszerekkel, eszkdozokkel?
¢ Szdbeli, személyes: beszélgetések, (élmény)beszamoldk, interjuk, visszajelzések, megfigyelések,
stb.
% [rasbeli, targyilagos: tesztek (nyitott, feleletvélasztés), kérdéivek, munkanaplok,

(élmény)beszamoldk, statisztikdk/adatok elemzése, dsszefoglaldk, esettanulmanyok stb.

Mit? Milyen tevékenységeket, folyamatokat, termékeket, hatasokat?
% projekt egyes szakaszait (kivalasztas, felkészités, mobilitas, szervezési feladatok végrehajtasa,
stb.),

% résztvevik (kiutazok, partnerintézmények) teljesitményét,

%+ altalanos, szakmai és személyes kompetencidkat, (megszerzett, alkalmazott)

% projektmenedzsment hatékonysagat,

< a partnerek kozotti egylttm(ikodés minGségét,

% er6forrasok kezelését, a koltségvetés felhasznaladsat,

% kiutazék munkavégzését,

< munkanaplét, éiménybeszamolét,

*» a projekt eredményeit stb.
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A kiutazdk teljesitményének, munkavégzésének értékelési részleteit a Megdllapodasnak / Képzési

megdallapodasnak is tartalmaznia kell, mely a tdmogatasi szerz6dés kotelez6 melléklete és melynek

mintadokumentumai letdltheték a honlapunkrol.

Milyen indikatorokat alkalmazunk?

Az adatokkal aldatdmasztott értékelésekhez rendelkezniink kell elére rogzitett értékelési mutatdkkal

(indikatorok), amelyek a valtozasokat képesek megragadni, azaz viszonyitasi alapot biztositanak az

értékeléshez. Az indikatorokhoz kapcsolédd adatokat folyamatosan gydjteni és elemezni kell. Célszer

ehhez mar a projekt tervezési szakaszaban felel&st rendelni. Erdemes féléves, éves statisztikakat késziteni,

és meghatarozni, hogy az elemzéshez szilkséges adatokra honnan lehet szert tenni (adatforras).

Példa az értékelés megtervezéséhez:

A nemzetkézi A munkatdrsak A nemzetkézi Fé 3 Az intézmény
kapcsolatok nagyobb egylitt- sajat
intézmeényi szamban miikédésekben nyilvantartasa
tdmogatott- tamogassdk az | = részt vevd, nem

saganak, intézmény nyelvszakos
elismertségének nemzetkézi munkatadrsak
névelése kapcsolatait szama
A - - - - A -

A hatdsmérés egyik eszkdze az Impact+ Tool, melynek célja, hogy segitse a projekt varhatd hatdsanak

atgondolasat (Hogyan fogjak mérni és milyen adatokkal tudjak aldtdamasztani az elért hatast?).
Ez az eszk6z tébbféle médon alkalmazhaté:

% a projekttervezés korai szakaszaban a projektpartnerek egy csoportjaval

» a palyazat benyujtasa el6tt segit finomitani és tokéletesiteni a palyazatot

.0

*,

% a projekt kezdetén segit meghatdrozni a tervezett hatdsokat és tervezni a hatdasmérés
tevékenységeit

» a projekt futamideje alatt segitségével kvethets a tervezett hatas megvaldsuldsa vagy

.0

Ujraértékelése

» a projekt végén — tdmogatja az 6sszegzd/minbsits értékelést

TAARY

L 73456780910

*0
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http://tka.hu/palyazatok/534/tamogatott-palyazoknak#9867

Mennyit igényel a tervezés?
Az idGigény a projekt nagysagatdl és 6sszetettségétdl figg. Legalabb fél nap (3 éra), de érdemes inkabb
egy teljes nappal (7 6ra) szamolni.

Milyen f6 Iépések vezetnek a terv elkészitéséhez?

Roviden és vilagosan fogalmazza meg, hogy a projekt segitségével mit szeretne elérni,

miben szeretne valtozast.

)

A megfogalmazott projektcélhoz és tevékenységekhez fogalmazzon meg vart

3 hatdsokat/eredményeket az aldbbi teriileteknek megfelel6en:

» partnerszervezetek
» tanuldk (didkok/tanuldk/hallgatdk) vagy oktatdk/személyzet
» rendszerszinti  (szektor, szakért6i vagy kedvezményezetti  haldzat;
szakmapolitikai valtozas stb.)
» projekt személyzet (akik menedzselik és koordinaljak a projektet)
Tetsz6leges szamu lehet, de fontos, hogy redlis eredményeket/hatasokat fogalmazzon
meg. A projekt eredményezte vdltozasok valdszinlileg rovid és hosszd tavu

eredmények és hatdsok egyvelege lesz.

A teriletek szerint értékelje a vart hatasok/eredmények fontossagat 1-5-ig skalan (5 a

legfontosabb, az 1-es legkevésbé fontos).

Valasszon ki 3-4 fontosabb hatdst/eredményt a legmagasabban értékelt teriiletrél!

—_—

A kivalasztott hatas/eredmény esetében hogyan lehet mérni azok megvaldsulasat?

Ezek lesznek az indikatorok!

Az indikdtorokat milyen maddszerrel fogjak mérni? Nevezze meg az adatforrds és

adatgyUjtés mddszereit. Ki, mikor és hogyan gy(ijti az adatokat?

% Attekinteni és pontositani az indikatorokat és az

w Folyamatos teenddk:

adatgydjtési mddszereket, hogy ezt kdvetéen megtervezzik

az adatgydjtés eszkodzeit és megvaldsitsuk azokat.
«» Nézziik at és fedezzik fel a fontosabb kapcsolatokat,
Osszefliggéseket az egyes eredmények, hatdsok és

indikatorok kozott — mi az, amit ténylegesen meg kell tenni,

SEimEcatnmrytem

hogy a projekt elérje a kivant hatast.

Az eszkodzrdl bévebben: https://www.erasmusplus.org.uk/impact-and-evaluation
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https://www.erasmusplus.org.uk/impact-and-evaluation
https://tka.hu/docs/palyazatok/impact+_tool.pdf

7. DISSZEMINACIO

4 e .+ i A disszemindcié a projekt eredményeinek terjesztése azon
célcsoportok szamara, akik kdzvetlenil nem vettek részt a projektben,
de fontos, hogy a projekt eredményei eljussanak hozzajuk. Akkor lesz

eredményes a disszeminacié, ha eredményeinket masok is

alkalmazzdk, hasznositjak, eredményeinkre Ujabb projektek épilnek.

7.1. A disszeminacios terv

A disszemindcié egy el6re megtervezett folyamat kell, hogy legyen.

@@ Nemcsak a projekt végén kell jelentkeznie, hanem a projekt teljes

id6tartama alatt folyamatosan, hiszen a részeredmények és az id6kozben

szerzett tapasztalatok az intézményen belll és kivul is érdeklédésre
tarthatnak szamot.
A disszeminaciora jellemz6 az aranyossag elve: a projekt mérete és stratégiai jelent6sége meghatdrozza
a disszeminacio mértékét és mikéntjét.
Az eredmények terjesztésére készitett konkrét terv a palydzat része, de természetesen modosithaté a
projekt el6rehaladasanak fényében. Barmilyen, az eredeti tervhez képest tortént modositast le kell irni a
benyujtando zarébeszamoldban.
A tervezés sordn végig kell gondolni:

%+ aterjesztési tevékenységeket (mit? kinek? hogyan?);

% aszlikséges emberi és pénzligyi er6forrasokat (felelgsok, koltségvetés);

¢ a konkrét munkatervet a kulonb6z6 tevékenységekre (hataridék).
Mit?

Mely eredményeket terjesztenénk? Melyek a (vart) projekteredmények?

% A projekt sordn megsziletett termékek, eszkozok, beszamoldk, (6sszehasonlitd) tanulmanyok,
kézikonyvek, képzések, tantervek/tananyagok, képesitések, segédanyagok, (szakmai) események,
honlapok, stb.

*» A projekt megvaldsitasa kozben szerzett tapasztalatok, tanulsagok, a projektmenedzsmenttel és a
nemzetkozi egylttm(ikodésekkel kapcsolatos know-how, az egyének altal szerzett tapasztalatok,
stb.

< A projekt altal megismert jé gyakorlatok, moddszerek, egyuttmikodési folyamatok,
szakmai/maddszertani elemek, stratégiai gondolkodas, stb.

Kinek?

Mely célcsoportoknak szeretnénk eljuttatni/atadni eredményeinket? Kik azok a felhasznaldk, melyek azok
az érintett szektorok, amelyek profitalhatnak a projekt eredményeibdl? Varhatdan kik fogjak hasznositani
a projekt eredményeit?

% Intézményen belil: leendd kiutazdk, munkatarsak, didkok, szulék, stb.

% Intézmény szlkebb/tdgabb kornyezete: partneriskoldk/intézmények, szakmai partnerek,
projektpartnerek, fenntartd és a hozza tartozé tagintézmények, stb.

% Telepulési szint(i és regiondlis célcsoportok: szektorszakérték, szakemberek, stb.

% Orszagos és nemzetkozi célcsoportok: dontéshozdok, nagy nyilvanossag, stb.
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Hogyan?

Milyen mdédszerekkel, milyen eszk6zokkel és mely csatorndkon keresztiil kivanjuk a tapasztalatokat
terjeszteni?

A kilonb6z6 projekteredmények mas-mas megkozelitést igényelnek terjesztés és hasznositas
szempontjabdl. A kézzel foghaté eredmények, mint a médszertani segédeszkdzok, utmutatdk vagy mas
projekttermékek, konnyen bemutathaték, ugyanakkor a nem kézzelfoghatd eredményekhez, mint példaul
a feldolgozott tapasztalatokhoz, mar mas bemutatdsi mddszereket kell valasztani.

Fontos, hogy a mddszereket, eszkozoket és csatorndkat a célkozonség igényeinek és sajatossdgainak
megfelel6en valasszuk ki, hiszen mashogyan kell/lehet elérni, megszdlitani példaul a tanuldk, a
munkatarsak vagy a szakmai partnerek célcsoportjat.

A terjesztési feladatokba vonjuk be a projekt minél tobb szerepldjét, résztveviket, partnerintézmények

koordinatorait, fogadd intézményi mentorokat, stb.

Elektronikus, digitdlis médiafeliiletek?
+» Koz0sségi oldalak: Facebook, Instagram, Twitter, Viber,

stb.

R/

% Fajl-, kép-, videbmegoszto oldalak: Youtube, Indavideo,
Dailymotion, Flickr, stb.
Feltoltéskor ligyeljiink a cimaddsra és a leirasra: Fontos

a kulcsszavak j6 megvdlasztdsa, hiszen ezek alapjan

lehet majd elérni pl. a videdt.
% Internetes videodtelefon, videdkonferencia: Skype, Google Meets, Messenger, Zoom, stb.
«* Blog: Tumblr, Blog.hu, Wordpress, stb.

+» Honlap (intézményi vagy projekthez készitett): Fontos, hogy a honlap jol strukturalt és informativ
legyen, tartalmazza a projekt 0sszefoglald leirdsat, mutassa be a partnereket, elérhetGségeiket,
valamint a megvaldsitdsanak f6 |épéseit és a f6bb projekteredményeket. A honlap elkészitése
onmagdban nem elég, a honlapra fel kell hivni mindazok figyelmét, akikhez szeretnék, hogy
eljussanak az eredmények. A honlap elérhet8ségét feltlintethetik névjegykartyakon, szérélapokon,
hivatalos levél fejlécén, megemlithetik szakmai férumokon, konferencian, ajanlhatjak témaba vagé

Facebook csoportokban, kozosségi oldalakon.

Amennyiben kiilon honlapot hoznak létre a projektnek, fontos, hogy a projekt honlapja a palyazé
szervezet internetes oldalardl is konnyen elérhet6 legyen, annak linkjét egy konnyen megtalalhatd,
jol lathatd helyen tiintessék fel. Erdemes még a honlap elkészitésekor azt is szem el6tt tartani, hogy
olyan feliiletet hasznaljanak, amelynek elérhet6sége nem éviil el egy-két éven belil, nem 3ll tehat
el6 az a helyzet, hogy a projekt lezarultaval a honlap is megszUnik.

+» Ingyenes honlapkészit6 feliiletek: Wix, WebsiteBuilder, Yola, Webbly, Webs, Moonfruit, stb.

< TV, Radié
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Elektronikus levél

Moodle platform: Nyilt forrdskédu, ingyenes licenc alatt terjesztett e-learning keretrendszer,

amelynek része egy olyan k6zosségi oldal, amin tobb, mint egymillié regisztralt felhaszndlé ingyenes

tdmogatast nyujthat egymasnak, tleteket, informacidkat oszthat meg. (https://moodle.org/)

Digitalis médszertar, mddszertani otletgylijtemény: http://www.tka.hu/tudastar kereso

EPRP (Erasmus+ Project Results Platform) Az Eurdpai Bizottsag megvaldsult projekteredményeket

bemutatd platformja, részletes sziirési feltételekkel: http://ec.europa.eu/programmes/erasmus-

lus

>

>

>

rojects

A felllet haszndlhatd projekteredmények megosztasdra, disszeminaciéra, lathatdsdagra,
inspiraciok gydjtésére, masok motivaldsara, informacidszerzésre, tajékozddasra, valamint
partnerkeresésre is.

Tamogatott projekt esetén a rendszer a szerz6déskotést kovetéen automatikus e-mailt kild
arrél, hogy a projekt bekerilt az adatbazisba. Az Gzenet ezen kivil tartalmazza a belépéshez

szlikséges 6sszes informaciot.

A projekt zarasakor egy Ujabb automatikus Uzenetet kild a rendszer, amelyben felhivja a
figyelmet arra, hogy a projekt eredményei feltéltheték a fellletre. A feltéltott eredmények a

nemzeti iroda jévahagydsat kovet6en lathatova valnak mindenki szamara.

Tipp: az EPRP kivalé felllet arra, hogy az Erasmus+ program pdlyazéi korében lathatéva tegyiik
eredményeinket. Erdemes kiilon figyelmet forditani arra, hogy itt érthetéen, réviden foglaljuk
Ossze az eredményeket, hiszen a kés6bbiekben azok segitségre lehetnek abban, hogy
kapcsolatba [épjlink olyan potencidlis partnerekkel, akik mindségi projekteket szoktak

megvaldsitani.

A felllet hasznalatat segit6 Utmutatd letoltheté a Tempus Kozalapitvany Tamogatott palyazéknak
sz016 oldalardl (innen).

Személyes formdban:

% beszélgetések, taldlkozdk, munkahelyi értekezletek

K/
0’0

®,
0.0

@,
0‘0

KD
£

el6adasok, konferenciak, szeminariumok

workshopok, tovabbképzések
termékbemutatok, kiallitasok, vasarok, kulturalis események
sajtotajékoztato, sajtokozlemény,

interjuk, tdjékoztatok

Nyomtatott, irott anyagok:

% falitjsag, informacids allvany

% szérdlapok, brosurak

% hirlevél
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< megjelenések a hazai és a kulfoldi sajtoban egyarant

¢ kiadvanyok, tanulmanyok, elemzések, statisztikak, infografikak

Tovabbi hasznos informdciok, étletek, tandcsok:

++» Disszeminacids tippek: http://www.tka.hu/hir/3242/disszeminacios-tippek

*»* Tanacsok a hatékony disszeminaciéhoz: http://www.tka.hu/tudastar/363/tanacsok-a-hatekony-

disszeminaciohoz

«» EPALE: Az Eurdpai Bizottsag altal |étrehozott EPALE (https://ec.europa.eu/epale/hu/home-page)

oldal felhasznaldsara egy projekt tervezése és megvaldsitdsa soran szdmtalan lehetdség nyilik. A
honlap célja feln6tt tanulassal és feln6ttképzéssel kapcsolatos tartalmak — koztik hirek,
blogbhejegyzések, segédanyagok, eseményekre és kurzusokra vonatkozo informacidk — megosztdsa,

valamint a partnerkeresés elGsegitése. Hazankban a Tdmogatd Szolgdlat feladatat az NSZFH [atja el.

7.2. Erasmus+ palyazdéink hirei a Tempus Kozalapitvany fellletein

A Tempus Kozalapitvany kilonb6z6 csatorndin is terjesztheti a projektjével kapcsolatos hireit. A hir
tipusatol fliggben megosztjuk azt a relevans fellleten: a honlapon, a hirlevellinkben vagy a Facebook

oldalaink valamelyikén.
- Ha van olyan:
Y\
ol _ M iy &Y % eredménye,
B ¥ W
xQ o ,
® 5 %5 o 8 < rendezvénye,

| a8 % projekt terméke,
- b

R N % hire,

amit megosztana mas palydzdkkal és az Erasmus+ program irant érdekléddékkel, akkor kiildje el neklink az

erasmushirek@tpf.hu e-mail cimre barmikor az év soran. Oldalainkon keresztlil tobb ezer emberhez

elérhet, igy megsokszorozva célk6zonségét.

Szeretné figyelemmel kovetni mas szervetek/intézmények munkassagat, és elsé kézb6l megtudni az

Erasmus+ program legfontosabb hireit? Iratkozzon fel hirlevelliinkre és kvesse Facebook oldalainkat!

¢ Hirlevél feliratkozas

¢ Erasmus+ tandrok Facebook oldal

¢ Erasmus+ ifjusag és Eurodesk Facebook oldal

7.3. Arculati segédlet a projektrél sz6lé informacidk terjesztéséhez

A részletes arculati leiras itt talalhato:

https://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/sites/erasmusplus/files/erasmus-plus-toolkit-

20131031 en.pdf

A program magyar elnevezése: Erasmus+ program
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http://www.tka.hu/hir/3242/disszeminacios-tippek
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https://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/sites/erasmusplus/files/erasmus-plus-toolkit-20131031_en.pdf

7.3.1. Logék

A logé (Erasmus+) a tdmogatott pdlydzat minden projekttermékén (kiadvanyok, honlapok,

sajtokozlemény, rendezvénymeghivé, stb.) kotelez6en megjelenitendd!

Egységesen az alabbi EU-s logot kell hasznalni. Az egyes alprogramoknak nincs kilon logdja.

Erasmus+

A logé az aldbbi oldalrdl letdlthet6 szines és fekete-fehér verzidban is:
https://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/promotional en

A logé minimalis mérete 1 cm magas.

Amennyiben nem éri el a kész, magyar nyelv(i logét, gy az EU zaszlé mellett Verdana betdtipussal

jelenitheti meg a program nevét. A szoveg fekete vagy EU kék szinnel jelenjen meg:

Colour version On colour background Manochrome EU emblem Colours
EU BLUE EU YELLOW
***** .:mo'uso oKD COMO 100 KO
* * FANTOME REFLEX BLUE FAMTOME YELLOW
t**** RO G51 B153 R225 G204 BO
WEE #00 33 59 WEE #FF CC 00

Az Erasmus+ tarsfinanszirozasaval

A projektet bemutatd nagy anyagon (honlap, kiadvany, vided, stb.) fel kell tiintetni, hogy a projekt az

Erasmus+ program tamogatdsdval valdsultak meg. Az Erasmus+ program nevének, az Eurdpai Unid

zaszldjanak és Az Eurdpai Unid teljes nevének is meg kell ekkor jelennie. Az aldbbi logdval és szoveggel

jelezhetjik, hogy a projekt az EU tarsfinanszirozasaval valésult meg.

Az Eurépai Unié
Erasmus+ programjanak

* X ok

» *

tarsfinanszirozasaval i

A logd kiilonbo6z6 elrendezésében és formatumaban itt taldlhato meg:
https://eacea.ec.europa.eu/about-eacea/visual-identity-and-logos-eacea/erasmus-visual-identity-and-logos en

TKA logé:

A Tempus Kozalapitvany logdjat kizarolag a Tempus Kozalapitvany hasznalhatja!

7.3.2. Kotelez6en megjelend széveg

A projektet az Eurdpai Bizottsag tamogatta.
A kiadvanyban (kozleményben) megjelentek nem sziikségszerlien tiikr6zik az Eurdopai Bizottsag

nézeteit.
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8. ADATBAZISOK ES ADMINISZTRACIO

Az online fellletek hasznalataval, kitoltésével kapcsolatos részletes technikai tudnivaldkat a
honlapunkon taldlhatd, palydzéknak szolé utmutatok tartalmazzak. 2020 — Mobilitasi palyazatok (KA1)

8.1. EU Login

EU Login felhasznaloi fidk létrehozdsa a palydzast megel6z6en, az intézményi regisztracid elvégzéséhez
volt szlikséges. Ehhez azt javasoltuk, hogy a késébbi konnyebb hozzaférés érdekében az EU Login fidk
|étrehozdsdhoz az intézmény kdzponti e-mail cimét hasznaljak, ne egy magdnszemély e-mail cimét.

A projekt megvaldsitdsa soran is sziikség lehet Ujabb fidk |étrehozdsara.
Abban az esetben, ha az intézményi regisztraciohoz hasznalt e-mail cim
mas, mint a palydzatban megadott kapcsolattartd e-mail cime, lgy a

megadott kapcsolattartéi e-mail cimmel is létre kell hozni EU Login

sz

beszamolashoz sziikséges Mobility Tool+ (Id. lentebb) rendszerbe.

8.2. Szervezetek Regisztracids felllete (intézményi regisztracid)

European

croreronl EAC Organisation Registration system

A palyazati Grlap kitoltése el6tt a palyazo intézményt regisztrdlni kellett a Szervezetek Regisztracids

felliletén, ahol az intézményi adatok megadasa mellett tobb igazolé dokumentum feltdltése is sziikséges
volt. Amennyiben a szerz6déskotés és a megvaldsitds sordn az intézményi adatokban barmilyen valtozas
torténik (pl. név, hivatalos képvisel§, bankszdmlaszdm), azt a Szervezetek Regisztracids feliiletén is
frissiteni sziikséges, és sziikség esetén, a vonatkozd adatlap, illetve dokumentum cseréjét is el kell
végezni. A Bizottsag palydzati adatbazisaba, valamint innen a Mobility Tool+ rendszerbe is a Szervezetek
Regisztracids feliiletén megadott intézményi adatok keriilnek. igy, amennyiben hibat taldlnak az

adatokban, kérjiik, végezzék el a szlikséges javitast és értesitsék a Nemzeti Irodat.

8.3. School Education Gateway

School Gateway Az Eurdpai Bizottsag altal létrehozott online platform,
Az BEnigl Ot SUFoR Sl & ttiets oktatds eurdpai online feliilete. A platform egyik f6 célja,

hogy a mddszertani tdmogatason tul szakmai, tartalmi téren is segitsen megtervezni és megvaldsitani az

Erasmus+ projekteket.
Funkcioi:

% Kurzuskataldgus: a tanarok és egyéb iskolai munkatarsak szamara megrendezett, szakmai

fejl6désre lehet&séget nyujtd tovabbképzések kataldgusa, melynek tematikus keresé funkcidja

segiti a megfelels szdrést.
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«» Mobilitdsi lehetdségek: a kodznevelési mobilitasi projektekben részt vevé pedagdgusoknak,

szakembereknek segit olyan kilfoldi fogaddiskoldkat vagy szervezeteket taldlni, ahol
vendégtanari megbizdsokat (oktatasi tevékenységet) tudnak vallalni, vagy szakmai latogatasokat

(job shadowing) tudnak megvaldsitani a j6 gyakorlatok elsajatitasa érdekében.

+» Tandrakadémia: (Teacher Academy) az oldal a pedagdgusok szakmai fejlédését szolgald
személyes részvétellel zajlo, ingyenes, online képzéseknek a keres6helye. A szolgdltatas
keretében olyan tanitasi segédanyagok is elérhet6k a pedagdgusok és mas, az iskolai oktatdsban
érintett munkatarsak szamadra, amelyeket az eTwinning program résztvevdi, az eurdpai unids

intézmények munkatarsai és az EU altal finanszirozott egyéb projektek résztvevéi dolgoztak ki.

8.4. eTwinning

A Az eTwinning olyan felliletet biztosit a részt vev6 eurdpai orszdgokban

) TWinning m(kodd iskoldk  munkatarsai, ahol kommunikdlhatnak és
egyuttmikodhetnek egymassal, kozos projekteket indithatnak, tovabba

megoszthatjdk egymadssal ismereteiket, azaz roviden: atélhetik, milyen Eurdpa legérdekesebb oktatasi

kozosségének a tagja lenni, és részt vehetnek annak életében.

Az eTwinning program eurdpai iskoldk informacids és kommunikacids technoldgiak segitségével folytatott
egyuttmikodési tevékenységeit tadmogatja az altal, hogy technikai segitséget, eszkozoket és
szolgdltatasokat nyujt az iskoldknak. A program emellett a folyamatos szakmai fejl6dést el6segité

ingyenes online tevékenységeket is biztosit a pedagdgusok szamara.

A portal a kapu az eTwinning program vildgdba. A felhaszndldk a programban részt vevd orszagokbdl
szarmazo hireket olvashatnak, szakmai fejl6dési lehet&ségekrdl tajékozodhatnak, megtudhatjik, milyen
elismerésekben részesillhetnek az eTwinning program résztvevdi, és sikeres projekteket ismerhetnek
meg.

*» Projektek — A portal ezen oldaldn a pedagdgusok uUgynevezett ,Projektmintakat” taldlnak,
amelyek segitséget nyljtanak sajat projektjeik megtervezéséhez és végrehajtasahoz. Emellett
bongészhetnek a Projektgaléridban is, amely egy, a gyakorlatban végrehajtott példaértékd
projekteket tartalmazd gyljtemény. Ezek a kdvetend6 példak ihletet és Otleteket adhatnak a
pedagdgusoknak sajat, Uj projektjeik kidolgozasahoz és megvaldsitasahoz.

+ Elismerés — Ezen az oldalon a pedagdgusok minden fontos informaciét megtalalnak az eTwinning
program keretében biztositott elismerési formakrél: az Eurépai MinGsitett eTwinning Projekt és a
Nemzeti MinGsitett eTwinning Projekt cimekrdl, az eTwinning Dijakrdl, tovdbba az eTwinning
Iskola cimrél.

++» Szakmai fejlédés — Ezen az oldalon a pedagdgusok egy sor valtozatos eszkozt taldlnak, amelyek
segitségével tovabbfejleszthetik tanitasi mddszereiket. Itt férhetnek hozza példaul az MeTP
(Monitoring eTwinning Practice) elnevezés(i onértékelési eszkbzhoz, valamint az eTwinning

tevékenységek 6nallé felfedezését segit6 ,Onképzési anyagokhoz” is. Emellett olyan szakmai
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https://www.schooleducationgateway.eu/hu/pub/opportunities/mobility.cfm
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fejl6dési lehetGségeket ismerhetnek meg, mint az eTwinning Online Szemindriumok és Oktatdsi
Események, vagy a kiemelt eTwinning események, melyek keretében kdzosen tanulhatnak
kollégaikkal.

% Kiemelt cikkek — Az eTwinning kdz6sség hirei, cikkek pedagdgiai mddszerekrél és a program

résztvevdi altal végrehajtott kiemelkedd minGségl eTwinning tevékenységekrdl.

Forras és b6vebb informacio a rendszerrél: https://www.etwinning.net/hu/pub/index.htm

8.5. Europass mobilitasi igazolvany

Az Europass dokumentumok Eurdpdban egységes formatumban teszik 06sszehasonlithatova,
megismerhet6vé az egyén szaktudasat, végzettségét, nyelvtudasat, szakmai tapasztalatait. Tajékoztatnak,
informdciét adnak a hazai és kilfoldi képzésekrdl, a képzést és kompetencidkat érint6 valtozdsokrdl,
valamint a kllfoldon megszerzett képesitésekrél.

Az Europass mobilitasi igazolvany az eurdpai orszagok

e u ro pa Ss valamelyikében folytatott szakmai gyakorlatok,

tanulmanyok vagy onkéntes munka sordn megszerzett

készségek és kompetenciak igazolasara szolgdld, egységes formatumu dokumentum.

Az Europass mobilitasi igazolvany:

%+ igazolja a mobilitds sordn szerzett tudast, képességeket,

kompetencidkat, atlathatova és igy 6sszehasonlithatova teszi Gket;

< egy, kett6 vagy akar harom nyelven (angol, német, francia) is

kidllithaté a magyar mellett;

% segithet az allaskeresésnél, akar Magyarorszagon, akar Eurdpaban,
mert az Unid tagdllamai, a tagjel6lt orszagok és az EFTA orszagok is ezt a dokumentumot hasznaljak

kalfoldi gyakorlat/tanulmany igazolasaként;

% azigazolvany csak a meghatarozott min&ségi kovetelményeket teljesitett, szervezett keretek kozott
zajlé és nemzetkdzi mobilitasi programok esetében kerilhet kiallitasra (lasd az igazolvany 23. pontja

alatt talalhaté programlistat);

%+ azigazolvany kidllitdsa és haszndlata 6nkéntes és ingyenes.

8.5.1. Az Europass mobilitasi igazolvany kitoltése
Az Europass Mobilitdsi Igazolvany kitoltése az aldbbi, online szerkesztéfellileten torténik:

www.europass.tpf.hu

A szerkesztofeliilet regisztracio nélkil elérhetd, igy barki szamara konnyedén hozzaférhetd. Az
igazolvanyok kitoltését megteheti a projektkoordinator vagy a mobilitds résztvevéi. Az igazolvany a
magyar nyelv mellett kidllithatd angolul, németil és francidul is. A mobilitasi igazolvanyt érdemes a fogadd

intézménnyel k6z6s munkanyelven kitolteni.
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A beirt személyes adatokat nem tarolja a rendszer, a feliilet mogott ugyanis nincs adatbazis. Az
igazolvanyok generaldsakor kizardlag statisztikai adatokat ment a felllet (az igazolvany nyelve,
tulajdonosanak életkora, a célorszag, az igénybe vett mobilitasi program, illetve a mobilitdas hossza),
amelyek alapjan az igazolvany tulajdonosa nem beazonosithaté. A kitdltéshez haszndlt sajat bongész6
viszont — beallitastol fliiggben — megjegyezheti az adatokat, igy ugyanazon az eszkdzon, ugyanabban a

bongész6ben megnyitva a fellileten gyorsan elkészithetd egy ujabb igazolvany.

Az elkészitett mobilitasi igazolvany egy kattintassal let6lthetévé valik, sét, a pdf-xml formatumnak
koszonhetden a késébbiek soran barmikor visszatolthetd a feliiletre, igy utdlag is lehet szerkeszteni,
kiegésziteni. Fontos ugyanakkor, hogy az igazolvany csak kinyomtatva, a kild6 intézmény, a referenciat

add személy/mentor, illetve a tulajdonos részérél aldirva és az intézmények esetén pecsételve érvényes!

Tovabbi el6nye az Uj feliletnek, hogy lehetdség van lgynevezett mobilitasi igazolvany sablon
elkészitésre is. Ez elsGsorban akkor hasznos, ha tdbb résztvevd utazik egy mobilitds keretei k6zott, vagyis

az igazolvany egyes részei (kiildé és fogadd intézmény adatai, a mobilitasi tevékenység leirdsa) azonosak.

A sablon elkészitéséhez a
:EH“":WQ o - | === ' projektkoordindtornak a kild6é és a
vt T 3 || PEmeme——— fogadé intézmény adatait (9-14; 15-20),
= e Q ‘ illetve a mobilitdsi  tevékenység
B — bemutatasa (21-25) szakaszokat kell
::wm kitoltenie, ezt kovetSen letoltheti a

- 10 B Y20 EsAGY AAIS

fellletr6l a sablonként szolgdlé pdf
dokumentumot, amelyet tovdbbkiildhet

a partner vagy a kiutazok szamara, akik

az  igazolvanyt  visszatolthetik a
szerkeszt6fellletre és folytathatjak a kitoltését (személyes adatokkal, a készségekre, kompetencidkra
vonatkozo részekkel). Fontos, hogy a fellilet kizarélag abban az esetben general igazolvanyszamot, ha
az Osszes sziikséges kotelezé mezdt kitoltotték (személyes adatok: 1, 2, 4; kild6 és fogadd intézmény
neve és cime: 9, 15A; célorszag: 15B; a mobilitasi tevékenység célja: 21; az igénybe vett unids vagy egyéb
mobilitasi program: 23; a mobilitasi tevékenység idGtartama: 24, 25; datum: 33A)!

A dokumentumban tovabbi kotelez6 mez6k is taldlhatok!

Az igazolvanyszammal nem rendelkez6 dokumentum nem tekinthet6 mobilitasi igazolvdnynak. Fontos
tovdbba, hogy csak a fellileten keresztll torténd kitoltés elfogadhatd, a word sablonbdl vagy kézzel
kitoltott dokumentumok nem érvényesek.

A fellleten taldalhaté utmutaté részletesen bemutatja a kitoltés lépéseit, valamint hasznos tanacsokkal

|atja el a kitoltGket az egyes mez6kre vonatkozdan is.

Az Europass tovabbi dokumentumaival kapcsolatban a http://www.europass.hu/ oldalon tdjékozddhat.
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8.6. Erasmus+ Disszeminacios Platform (EPRP)

A tadmogatasi szerzGdés aldirdsat kovetéen a palyazatban szereplé angol
ERASMUS+ nyelvii projektosszefoglalo és a projekt alapadatai automatikusan
el | dep I VIR  felkeriilnek az Erasmus+ Disszemindacios Platformra, igy barki altal
PLATFORM kereshet6vé valnak. A projekt lezarulta és a zarébeszamolé elfogaddsa utan

a megvaldsult projekt beszamoldban megfogalmazott angol nyelvi
* |[Erasmus+ g proj g1og & y

Osszefoglaldja keril a Platformra, felllirva a korabbi 6sszefoglalét. Emiatt
fontos, hogy az dsszefoglaldt igényesen készitsék el, jol értehetd legyen és minden relevans informaciot
tartalmazzon a kivilallék szdmara is.

A Platformot a projekteredmények disszemindaciéjahoz is hasznalhatjak (lasd PM Kézikonyv ,7.1. A

disszeminacids terv” pontja) az oldalon megtalalhaté Utmutaté elGirdsaival 6sszhangban.

8.7. Mobility Tool+ rendszer

A Mobility Tool+ feliilet az Eurdpai Bizottsag altal kifejlesztett egységes

European Commission

MOblllty tOOI eurdpai webes alapu rendszer, amely az Erasmus+ program keretében
szolgdlja. A projektkoordinatoroknak ezen a fellleten kell rogzitenilik az egyes résztvevék kiutazasait
(mobilitdsait), nyomon kovetniik a résztvevsi beszamoldk benyujtdsat, valamint a projekt lezarultaval
elkésziteni a zarébeszamolot.

A rendszerbe a projektkoordinator (palyazatban megadott kapcsolattartd) EU Login fidkkkal [éphet be.
Fontos, hogy azzal az e-mail cimmel hozzon létre felhaszndléi fidkot, mely a pdlydzatban a
kapcsolattartdnal szerepel, igy jon létre a hozzaférés a Mobility Tool+ rendszerben a projektadatokhoz.
A Mobility Tool+ felhaszndldi az altaluk koordinadlt projektek alapvet6 adatait mar elsé belépéskor
megtaldljak a rendszerben, a hidnyz6 adatokat pedig a projekt el6rehaladasatol fliggéen maguk toltik fel:
megadjak a résztvev6k és a mobilitdsok adatait, kitoltik és frissitik a koltségvetésre vonatkozd
informdacidkat. Kérjik, hogy a mobilitasokat mar a kiutazas megkezdése el6tt, de legkés6bb a kiutazas
megvaldsulasa utan egy hénapon beliil vigyék fel a rendszerbe.

Mobility Tool+ kézikonyv

A kézikdonyv kozérthet6 formaban bemutatja a rendszerbe torténd belépés mddjat, az egyes funkcidkat

és egyszerlien kovethet§ Utmutatast ad az egyes funkcidk haszndlatahoz. Angol nyelvl kézikbnyv a

Mobility Tool+ fellletrél érheté el.

8.8. GDPR

2018. majus 25-t6l, az dltaldnos adatvédelmi rendelet hatdlyba Iépésétél egységes adatvédelmi szabalyok

vonatkoznak az Eurdpai Unié orszagaiban mikddd vallalkozdsokra, fluggetlendl azok székhelyétdl. Az

adatkezelésre vonatkozd kérdéseit az adatvedelem@tpf.hu cimen varjuk.
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9. BESZAMOLAS

Az Erasmus+ kodznevelési mobilitdsi projektek megvaldsitdsa sordn,

illetve végén a Kedvezményezetteknek a projekt tartalmi teljesitésérdl
részletesen, a szlikséges dokumentumok csatoldsaval az erre a célra
kidolgozott Mobility Tool+ fellleten kell beszamolniuk. El kell

készitenitk a  projekt pénziigyi beszdmoldjat is, amely

koltségtipusonként (programszervezési és monitoring koltségek,
utazasi koltségek, egyéni koltségek, rendkiviili kéltségek, ha relevans) foglalja tablazatba a felhasznalt
tdmogatasi Osszegeket. A beszamolds soran tehat a f6 hangsuly annak bemutatdsara, valamint
vizsgalatara helyezédik, hogy a palydzatban vallalt tartalmi elemek teljesitésére sor kertilt-e.
FIGYELEM: A program szabalyai szerint megkovetelt beszamoldn kivil a projektgazddnak a magyar
jogszabalyok alapjan ra vonatkozd beszamolasi, pénziigyi és egyéb szabdlyoknak is eleget kell tennie! Ezért
javasoljuk, hogy a projekt folyaman rendszeresen konzultdljanak az intézmény/fenntarté gazdasagi/jogi

felelGsével, és ligyeljenek a magyar jogszabalyok altal elGirt kotelezettségek betartasara.

A projekt id6tartamatdl flggetlenll a Kedvezményezettnek egyszeri beszamolasi kotelezettsége van a
projekt futamideje alatt. A projekt zaré id6pontja utan legkésébb 60 (naptari) napon beliil
zarébeszamolét kell benyudjtania. A zarébeszamold a szerz6désben szerepl6 projektzard-idépont el6tt
nem nyujthaté be a program szabalyai szerint. A beszdmoldk bekiildésének hatdridejét érinté

valtozdsokrol lasd  még a  PM__ kézikdnyv  5.2.6. ,Beszamold  bekiildési hatdridejének

halasztdsa/el6rehozdsa” c. pontjat.

A zardbeszamoldhoz tartozoé kotelezd és ajanlott mellékletek listaja elérhetd a honlapunkon, a F6oldal >

Palyazatok > Erasmus+ > Kdznevelés > TAmogatott palyazdknak részben.

9.3.1. Résztvevdi beszamoloék

A résztvevGi beszamoldkat a projekt minden kiutazdjanak kotelezd kitolteni. A kérdbivek elérheték a
Mobility Tool+ felllleten keresztiil, miutan a projekt koordinatora rogzitette a kiutazék adatait. Emiatt

fontos, hogy a résztvevGkhoz valds e-mail cimet adjanak meg. Magyar nyelven kitélthetéek, a

nyelvvalasztasra a kérd6iv megnyitasa utan van lehetdség a jobb oldali meniisorban.

9.3.2. Az egyéni beszamolé

Az egyéni beszamold arrdl ad szamot, hogy milyen tanuldsi eredményeket sikerilt elérni az egyes

munkatarsaknak a mobilitdas soran. A tanuldsi eredmények (learning outcomes) tudas, képesség,
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kompetencia kontextusdban meghatarozott kijelentések arra vonatkozdan, hogy az egyén mit tud, mit
ért, és mire képes, miutan lezart egy tanuldsi folyamatot, flggetlendl attdl, hogy hol, hogyan, mikor
szerezte meg ezeket a kompetencidkat. Ebben az értelemben nem az oktatasi, tanitasi folyamat és annak
a szabdlyozasa a lényeges, hanem a tanuldsi folyamat és a tanulds eredménye: az hogy a tanuldnak a
tanulasi folyamat végére mit kell tudnia, dtlatnia, megcsinalnia, alkalmaznia, és annak a bizonyitasa, hogy
az adott tanuldsi eredményeket valdéban birtokolja-e. A mobilitds megvaldsitdsa sordn rengeteg

tapasztalatot szerzlink, de 6nmagdban a tapasztalds nem elég. Nem magukbdl a tapasztalatokbdl, hanem

Az elvart tanulasi eredmények meghatarozasaa | A tanulasi eredmények értékelése a mobilitas Hogyan alkalmazhatéak a mobilités soran
mobilitds tervezési szakaszaban (pélydzat) utén megszerzett tanulasi eredmények a sajat
(A tanulasi folyamat elvart eredményét irja le, (Az elvart tanulasi eredmények teljestilésének munkamban, illetve a kiildé intézmény
cselekvést jelentd igéket hasznal, specifikus, ,vizsgalata”, a személyes fejldés nyomon gyakorlataban?

konkrét, vilagos, egyértelmi és mérhetd.) kdvetése, bizonyitékok a kompetenciafejlddésre.) | (A terjesztésre vonatkozo tervek.)

azok tudatos feldolgozdsdbdl tanulunk. Ez pedig folyamatos reflexiét kivan télink a sajat
tevékenységlinkre vonatkozdan.

Segitség tanuldsi eredmény megfogalmazasahoz: Erasmus+ mobilitasi napld

(Tovabbi részletek: Farkas Eva: A tanuldsi eredmény alapt gondolkodas: Az iskola és a vildg, TKA, 2016.)

9.4. A beszamolas és az értékelés folyamata

1. A koordindtor a projekt zard idGpontja elStt 2 héttel automatikus értesitést kap a kozelgé
beszamolasi kotelezettségrél.

2. A zardbeszamold hidnytalan kitoltése, feltoltése mellékletekkel ﬁ %Z

Ui\\l d"/\\ \ %

ellen6rzés ala esik, ugy a fenti értsité emailben taldlhaté linkre tolthetSk fel tovabbi mellékletek, egy

egyltt a Mobility Tool+ rendszerbe.
3. Amennyiben a feltolteni kivant mellékletek mérete meghaladja a

MT+ rendszer 3ltal megengedettet, vagy a projekt tételes

db zip fajlba tomaritve.

4. ATKA munkatarsai ellendrzik a bekiildott anyagokat, értesitik a palyazot az esetleges hidnypdtlasrol.
Kérjiik Onodket, hogy torekedjenek a zarébeszamold hianytalan bekiildésére, mert az elektronikus
feliletek haszndlata megneheziti és jelentGsen meghosszabbitja a hianypdtlas folyamatat, ami a
tdmogatas fennmarado 6sszegének kés6bbi utaldsahoz vezethet.

5. A beszamolod tartalmi és pénziigyi értékelése.

6. Ertesits levél kikildése a beszamold értékelésérdl.

9.4.1. A projekt tartalmi értékelése

A projekt tartalmi értékelése sordn a Nemzeti Iroda megallapitja, hogy hany kiutazas valdsult meg és
milyen id6tartamban, valamint azt, hogy ezek teljesitése az

Erasmus+ program szabalyai szerint elfogadhatd-e (Lasd errél a

PM  Kézikbnyv  4.4. A  megvaldsult  képzési/oktatdsi

tevékenységek nem tdmogathatdk, ha...” c. pontjat). Emellett a Nemzeti Iroda fokozott figyelmet fordit a
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palydzatban vdéllalt munkaprogram, illetve a t6bbi tartalmi elem (pl. tdjékoztatds, kivdlasztas, nyomon

kovetés, értékelés, elismerés, eredmények terjesztése) megvaldsuldsanak ellenérzésére is.

A Tamogatasi szerzédés lll. szamu mellékletének (Pénzigyi és szerzédéses rendelkezések) IV. részében

részletes informdcio taldlhatd arrél az esetrél, ha a beszamolot késve, vagy hianyosan nyujtjak be.

Nevezetesen:

/7
0‘0

7
0.0

7
0.0

A Projekt elégtelen, részleges vagy késedelmes teljesitését a Nemzeti Iroda allapithatja meg a
kedvezményezett altal benyuljtott zarébeszamold alapjan (beleértve a mobilitasi tevékenységben

résztvevék beszamoloit is).

A Nemzeti Iroda figyelembe vehet mas érintett forrdsbdl szarmazd informaciot is, amelyek
aldtdmasztjak, hogy a Projekt megvaldsitdsa nincs a szerz6déses rendelkezésekkel 6sszhangban.
Egyéb informacids forrdsok lehetnek a Nemzeti Iroda dltal végrehajtott monitoring latogatdsok,

tételes ellenbrzések, vagy helyszini ellenérzések.

e

A zarébeszamold értékelése a minGségi elGirasok alapjan torténik, és ennek soran maximum 100
pont adhaté. Ha a zdrdbeszamoldra adott pontszam kevesebb, mint dsszesen 50 pont, a Nemzeti
Iroda csokkentheti a végs6 tamogatdsi 6sszeg szervezési tdmogatas részét a Projekt elégtelen,
részleges vagy késedelmes teljesitése cimén, még akkor is, ha valamennyi beszamolasi

kotelezettség ald es6 tevékenységet valdban végrehajtottak, és tdmogathatdnak mindsitettek.

7

A zardbeszamold értékelése a mobilitdsban részt vevék beszamoldit is figyelembe véve az

aldbbiakban részletezett, egységes mindségi kritériumok mentén torténik:

» Milyen mértékben vannak Osszhangban a megvaldsitott tevékenységek a tdmogatott
palyazattal;

» Atanuldsi eredmények mingsége, és hatasa a résztvevékre;

» Részt vev( szervezetekre gyakorolt hatas;
A mobilitds megvaldsulasat eldsegité gyakorlati intézkedések mindsége, kulondsen az
el6készités, ellenbrzés, és a résztvevék szamdra a mobilitdsi tevékenységiik soran nyujtott
hattértamogatds fényében;
A résztvevGk tanuldsi eredményeinek elismerésére/beszamitasara tett Iépések mindsége;

» A mobilitdsban részt vevSknek jard atutalt tdmogatasi 6sszegek mértéke, a kedvezményezett
és a résztvev6 kozott, a Tamogatasi szerz6dés V. szaml Mellékletében megadott

megallapodds minta alapjan aldirt megallapoddsban meghatarozottak szerint.

> Elégtelen, részleges, vagy késedelmes teljesités esetén a levonas a

teljes végleges elszamolhat6 tamogatas 6sszegéhdl érvényesithetd,

az aldbbi mértékben:
= 25%, amennyiben a zarébeszamold pontszama legaldbb 40 pont, de 50 pont alatt van;
= 50%, amennyiben a zarébeszamold pontszama legaldbb 25 pont, de 40 pont alatt van;

= 75%, amennyiben a zarébeszamold pontszama 25 pont alatt van.
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9.4.2. A projekt pénziigyi értékelése

A pénzlgyi értékelés alapja a beklldott pénzigyi beszamold. A pénzigyi

' ng = beszamoldt a projekt zarébeszamoldjaval egyidejlileg a Mobility Tool+
|
T E felileten kell elkésziteni, az online rendszer altal kért adatok
megaddsaval.

A Nemzeti Iroda a bekiildott pénziigyi beszamoldt és azok mellékleteit
== = veti Ossze a teljesitett projekttevékenységgel: a teljesitett

mobilitdsokra, azok id6tartamara és helyére, valamint a résztvevék

|étszdmara vonatkozéan. A Nemzeti Iroda azt vizsgdlja, hogy a tamogatdst a Kedvezményezett a
szabalyoknak megfelel6en, a meghatdrozott tdmogatasi maximumok figyelembe vételével szamolta-e el,
illetve a tevékenység 6sszhangban all-e a palyazatban elfogadott tevékenységekkel és/vagy a TKA altal
jovahagyott médositasokkal. (A tdmogatas végsd Osszegének meghatarozasara vonatkozd szabalyokat

lasd a PM Kézikényv 10.3. ,,A tdmogatds végsd dsszegének meghatdrozasa” c. pontjaban.

A Mobility Tool+ a beirt adatok alapjan — az adhaté maximalis egységkoltségek figyelembe vételével,

melyek megegyeznek a PM Kézikonyv 10.1.3. és 10.4.2. pontjaban megadott ratakkal — kiszamitja a

beszamoldban igényelt tdmogatds Osszegét. A TKA az elfogadott kiutazdsok szdma, az id6tartam és a
kiutazasok helyszine (a tavolsagi sav) alapjan ellenérzi a beirt adatokat, és meghatarozza a tdmogatas

végs6 Osszegét.

Az egységkoltség-alapu tamogatdsi kategdridk (egyéni, utazas, szervezés) végs6 dsszege a szerzédésben
megitélt Osszeghez képest a megvaldsitott tevékenységek - mds szdéval a teljesitett ,egységek” —

fliggvényében ardanyosan csokkenhet.

Példa az egyéni tamogatds modosuldsdra:

Az intézmény 8 tandr 14 napos franciaorszagi kurzuson vald részvételre nyert tdmogatast — de végil a
kedvezményesebb utazasi lehet6ség miatt valamelyest révidebb id6tartamrol, 10 naprél szél a fogadd

intézmény igazoldsa. Ennek alapjan a megitélhetd egyéni tdmogatas az alabbiak szerint alakul:

Az elfogadott palyazatban A zarébeszamolo alapjan Kiilonbség

Egyéni tdmogatas 8 f6 * (14*112) = 12 544 EUR 8 f6 * (10*112) = 8 960 EUR - 3584EUR

Az utazdsi tamogatds a tényleges létszam és célorszag fluiggvényében alakul, igy ha barmelyik tényezé
valtozik (akar kevesebb résztvevd utazik, vagy az uti cél kozelebbi tavolsagi savba esik), az utazasi

tdmogatas Osszege is csokkenhet.

A tényleges koltségen alapuld tdmogatasrész (specidlis igényl résztvevék tdmogatasa, rendkivili

koltségek) felhasznalasat bizonylatokkal kell alatamasztani.

A tdmogatas végs6 osszege nem haladhatja meg az eredetileg megitélt tamogatasi 6sszeget. Az egyes

koltségkategoridk végsd tdmogatasi Osszege is csak akkor novekedhet, ha a teljesitett ,egységek”
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(létszamok, idStartamok stb.) szdma aranyosan emelkedik, és ez koltség-atcsoportositas Utjan vagy
szlikség esetén szerz6désmodositdssal a maximalis kereten belll megvaldsithatd. Nem szamit
atcsoportositasnak a mobilitdsban részt vevék létszamanak emelkedése, illetve a mobilitasok
id6tartamanak meghosszabboddsa akkor, ha az egyik tényez6 ndévekedését kompenzalja a masik tényezd
csokkenése (lasd a tervezettnél hosszabb id6re utaznak ki, de kevesebben). Az atcsoportositasokrol

részletesen Id. a PM Kézikonyv 10.2. , A tdmogatas felhaszndldsa, dtcsoportositds a koltségtételek kozott”

C. pontot.

9.4.3. Ertesités a beszamolé értékelésérél

A beszamold jovahagyasat kovet6en a Nemzeti Iroda e-mailben értesiti a projektkoordinatort, és a
tdmogatas végsG Osszegétdl fliggben a beszamold beérkezését koveté 60 napon belil folyésitja a
tdmogatasi 0sszeg fennmaradd részét, vagy visszafizetési felszolitast kild a visszatéritend§ Gsszegre
vonatkozdan. A zardbeszamold értékelésérdl és a projekt lezdrasardl sz6lo levélben a pdlyazd részletes
értékelést kap a projektjére vonatkozdan, melyet a jovébeli projektek mindségének javitdsa érdekében

érdemes alaposan atolvasni.
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10. PENZUGYI KERDESEK

10.1. A tdmogatas tipusa

Az Erasmus+ mobilitdsi projektek tamogatdsa kétféle lehet:

egységkoltség alapu vagy tényleges koéltség alapu hozzdajarulas.

10.1.1. Egységkoéltség-alapu atalanytamogatas

A megitélt tdamogatas koltségtételeinek dontd tobbsége (szervezési
tdmogatas, utazasi és egyéni tamogatas, kurzusdij koltsége) egységkoltség-alapu atalanytamogatas
formajaban torténik. Az atalanytamogatas megallapitasa a Palydzati dtmutatéban és a Tamogatasi
szerz6dés mellékletében az adott koltségtipusra meghatarozott egységnyi tdmogatdsi dsszegek alapjan
torténik. A kedvezményezettnek nem kell igazolnia a koltségek kifizetését, de azt igen, hogy a tamogatott

tevékenység megvaldsult annyi egységben, amennyire tdmogatdst nyert.

10.1.2. Ténylegesen felmeriilt koltségek

Relevans az alabbi esetekben:

Specidlis igényli résztvevok tamogatdsa: fogyatékkal él6 személyek projektben valé részvételéhez

elengedhetetlenil szlikséges koltségek, amelyek az adhatd utazasi és egyéni egységkoltség alapu
tdmogatdson felll jelentkeznek. Erre abban az esetben szamolhatd el tdmogatds, amennyiben ezen

résztvev6khoz nem igényeltek egységkoltség tdmogatdst.

Rendkiviili tamogatds magas utazdsi kéltséq esetén: az elszamolhatd résztvevék leheté

leggazdasagosabb és leghatékonyabb mddon tortént utazdsaihoz kapcsolddd magas utazasi koltségei. A

rendkiviili utazasi tamogatas helyettesiti az egységkoltség-hozzajarulds alapu tamogatast.

A felhaszndlds szukségességét indokolni kell, és a koltségeket az erre forditott Gsszegrél kidllitott

szamlaval kell igazolni.

10.1.3. A program altal tamogatott kéltségtételek

Szervezési tamogatas:
Egységkoltség alapu atalanytdmogatads, melynek igénylése és megallapitdsa a résztvevdk, illetve a
kiutazasok szamanak aranyaban torténik. Egy résztvevs tobbszori kiutazasa esetén a szervezési tamogatds
is aranyosan novekedik (amennyiben az adott személy tobbszori kiutazasat a program szabdlyai lehetGvé
teszik).
A szervezési tdmogatas minden olyan koltségre felhasznalhaté, ami szorosan kapcsolddik a projekt
megvaldsitdsahoz:
példaul:

% résztvevik interkulturdlis, szakmai stb. felkészitése

% partnerintézményekkel valo kapcsolattartas
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% projektkoordinacié (pl. fénymasolas, személyi koltségek)
s értékelés (pl. beszamoldk 6sszeallitasa, felmérés készitése)
s terjesztés (pl. rendezvények, kiadvanyok)
% monitoring és el6készit6 ldtogatdsok koltségei.
s a projektcélokkal szorosan 6sszefligg6 Uj mobilitasok megvaldsitasa
Maximalisan adhato 6sszegek résztvevénként/kiutazasonként:
1-100 résztvevéig: 350 EUR/fE
101 résztvevétdl: 200 EUR/fS

A tdmogatas mértéke igy a sdvosan csokken, pl.: 105 résztvevd utdn maximum igényelheté

tdmogatas: 100*350 + 5*200=36 000.

Egyéni tamogatas:

Az egyéni tdmogatas egységkoltség-alapu tamogatds, mely célorszdgonként 3 csoportra van felosztva:

K6znevelési intézmények munkatarsainak . ,
ez A kiutazas
mobilitasa
1-t6l 14. 15-t6l 60.
Fogado orszag napjaig napjaig
EUR/nap EUR/nap
p=d ,
S Dania, Finnorszag, lzland, Irorszag,
o
48 Liechtenstein, Luxemburg, Norvégia, 126 88
ﬁ Svédorszdag, Egyeslilt Kirdlysag
(o]
5
s Ausztria, Belgium, Ciprus, Franciaorszag,
N5 Németorszag, Gorogorszag, Olaszorszag, 112 78
g Malta, Hollandia, Portugdlia, Spanyolorszag
‘é Bulgaria, Horvatorszag, Cseh Koztarsasag,
2 Esztorszag, Maceddnia, Magyarorszag,
o 8 C , - 98 69
i Lettorszag, Litvania, Lengyelorszag, Romania,
°© Szerbia, Szlovakia, Szlovénia, Torokorszag

Az egyéni tdmogatasbdl kell fedezni a kiutazok szallasat, étkezését, helyi kozlekedését, biztositasat,

kulturdlis tevékenységét és a kiilfoldi tartozkodassal 6sszefliggé egyéb koltségeit.

Egyéni tdmogatas arra az id6tartamra adhatd, amely a fogadd intézmény altal kiadott hivatalos igazolason
szerepel. Az oda-, illetve visszautazds napjaira, amennyiben azt az utazassal toltott id6 indokolja, adhatd
plusz 1-1 napi egyéni tdmogatas. Az utazasi tobbletnapok azonban nem szamitanak bele a kiutazas

(gyakorlat) esetében a Palyazati Utmutatdban elGirt minimalis id6tartamba.
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Utazasi tdmogatas:

Egységkoltség-atalany, mely a kiutazas kezdd pontja (kiinduld varos — alapesetben a
f
kildé intézmény székhelye) és a célallomas (alapesetben a fogadd/kozvetité y

intézmény székhelye) kdzotti oda-vissza utazas koltségeinek fedezetére szolgal.

FGszabalyként kiinduldsi helynek a kiildé szervezet székhelyét, mig a tevékenység helyszineként a fogadd

szervezet székhelyét kell tekinteni.

Személyenként, illetve kiutazasonként (amennyiben egy személy tébb alkalommal utazik) adhato, az

aldbbi tavolsagi sdvoknak megfelelGen:

Utazasi tamogatas

0-9km | 0€

10-99km | 20€

100-499 km | 180 €

500-1999 km | 275 €

2000 -2 999 km | 360 €

3000-3 999 km | 530 €

4000-7 999 km | 820 €

8000—-19999 km | 1500 €

Amennyiben az indulds és/vagy az érkezés helye eltér a palyazatban szerepl§ intézmények székhelyétdl,
és emiatt az adott utazast mdsik tavolsagi sav alapjan kivanjak megvaldsitani és elszamolni, a valtozast a
beszamoldban (Mobility Tool+ fellileten) megfeleléen indokolni kell. Indokoltnak tekinthet6 az eltérés
akkor, ha a résztvevd lakhelye/tartézkodasi helye mas teleplilésen van, vagy ha a kurzus szinhelye a

fogadd/kozvetitd intézmény székhelyétél tavol esik.

Kurzusdij:

Atalanytdmogatds, melynek Osszege résztvevénként egységesen 70 eurd/nap. Maximalis Ssszege
résztvevénként 700 eurd. Kizarélag munkatarsak kulfoldi tovabbképzése (Kurzus/tréning alkalom) tipusu
tevékenység esetén adhatd, téritési dijas tovabbképzé tanfolyamok koltségének tdmogatdsdhoz.
Kiszamitasnak alapja a kurzusszervezd daltal kidllitott részvételi igazoldson szerepld id6tartam.

Felhivjuk szives figyelmiiket, hogy maximum 700 eurd szamolhato el 1 fére palyazatonként!

Példa: Ha ugyanaz a személy két kiilbnbézd kurzuson vesz részt egy projekten beliil, melyek kurzusdijainak
0sszege meghaladja a 700 eurdt, ugy az ezen feliili 6sszeg a szervezet, vagy a résztvevd sajdt forrdsa lesz.
(450 eurd + 350 eurd = 800 eurd, melybdl 700 eurd finanszirozhatd a pdlydzat keretében, 100 EUR sajat

forrds.)
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Specidlis igényi résztvevs tdmogatasa:

A ,specidlis igény” fogalma az Erasmus+ programban a fogyatékossdggal/tartds betegséggel é16
résztvevbkre értelmezend6. Az ilyen célcsoport esetében el6fordulhat, hogy a résztvevd kilonleges
igényei miatt magasabbak az egyéni és/vagy utazasi koltségei az atalanydsszegnél, illetve olyan koltségek
mertlnek fel, melyekre dtaldnytdmogatds nem igényelhet6. Ebben az esetben tdmogatds a specialis igény
keretében adhatd. A specidlis igényre megitélt tamogatas tényleges koltségalapu tdmogatasnak mindsiil,

tehat szamldkkal kell alatamasztani a koltség felhasznaldsat.

Példdk:

®,

% Kerekesszék szdllitasi koltségét, vagy a mozgasban korlatozott résztvevd kisérGjének utazasi és

egyéni koltségeit az e kategdridra vonatkozo szabdlyok szerint kell felhasznalni és elszamolni.

+* Ha a fogyatékkal él6 résztvevd sajat utazasi koltsége meghaladja a tavolsagi sav szerint adhaté

Osszeget, annak teljes 0sszegét itt kell elszamolni.

«* Ha valamilyen tartds betegség miatt a résztvevé egyéni tamogatasa az adhatd atalanyosszegen
feluli tobbletkoltséggel jar, az egyéni koltség (annak teljes Gsszege) ez esetben is a specidlis igény(i

résztvev6k tdmogatdsa keretében hasznalhatd fel.

Rendkiviili tamogatas:
Rendkivili koltség elszamolhatd a résztvev6k magas utazasi koéltségei esetében is. Az igy felmerilt
koltségek 80%-a szamolhatd el tényleges koltségalapu elszamolassal, abban az esetben, ha az altaldnos

szabalyok szerinti tdmogatas mértéke nem éri el a 70%-at a tamogathatd koltségeknek.
Példa:

Ha a résztvevd olyan helyre utazik, melyet az ataldnyként adhatd utazdsi tdmogatas nem fedez:

Ha a relevans utazdsi sdv 4 000 — 7 999 km, akkor az eszerint adhaté maximum 3atalanydsszeg: 820 eurd.
A tényleges utikoltség 1200 eurd (melynek 70%-a: 1200*0,7=840 eurd, ami meghaladja az adhatd
atalanyosszeget, igy rendkiviili kdltség elszamolhaté ra). Rendkivili koltségként tdmogathatd maximum
Osszege (80%) ezesetben: 1200*0,8= 960 eurd.

Figyelem, ez a tamogatas csak oda és vissza-utazdasra igényelhetd, nem igényelhet6 helyi kozlekedésre!
A projekt soran felmerlg, az el6bb emlitett koltségtételektdl eltérd egyéb koltségeket a projektgazdanak

sajat pénzligyi forrasbdl kell fedeznie.

10.1.4. Nem elszamolhato kéltségek ‘ ﬁ
J

‘0

e tGkehozam;

% addssag- és kolcsonszolgalati terhek;

.0

» veszteségekre vagy lehetséges jovGbeli kotelezettségekre (szerz6déses és  erkolcsi

kotelezettségekre, birsagokra, pénzligyi szankciokra, jogi kdltségekre) képzett tartalékalap;

» kamattartozas;

*e

41 /53



% kétes kovetelések;

¢ arfolyamveszteségek;

% AFA, kivéve, ha a palyazé bizonyitani tudja, hogy nem igényelheti vissza;

% a palyazé dltal bejelentett koltségek, amelyeket egy kozosségi tamogatasban részestlé masik
tevékenység vagy munkaterv fedez;

% tulzott vagy gondatlan kiaddsok;

% targyi eszk6zok vasarlasa;

% berendezések bérlése vagy lizingje esetén kivasarlasi opcid koltsége a bérleti vagy lizingid6szak
lejartakor;

¢+ az Erasmus+ programban benyujtandd palyazat elkészitéséhez kapcsolddd koltségek;

% bankszamlak nyitasanak és fenntartasanak koltségei;

% a palyazattal kotelezGen benyuljtandd barmely okmannyal (kényvvizsgaldi jelentésekkel stb.)
Osszefliggésben felmeriild koltségek.

A tdmogatas terhére csak az olyan projekttevékenységekkel kapcsolatban felmerdilt koltségek

szamolhatdak el, amelyek a projekt futamideje alatt valdsultak meg.

Kivétel:

Bérjellegli kifizetés: ha a projekt 2021. augusztus 30-dn zdrul és a projekt kapcsan bérjellegli
kifizetésként adminisztrdcios tevékenységek is felmeriilnek, tugy azok kifizetése 2021. szeptember
hoénapban lehetséges, ha a teljesités idépontja augusztus hdnapban térténik.

A projekt kezdete el6tt vagy vége utdn megvaldsult tevékenységek koltségei nem szamolhatéak el.
Példdul:

«» Ha a projekt 2020. julius 1-jén indul, akkor elszamolhaté az utazasi koltség terhére az a repiilGjegy,

amelyet 2020 mdjusaban vasaroltak meg, de 2020 oktdberére szdl.

*» Ha a projekt 2020. julius 1-jén indul, nem szdmolhatd el olyan vonatjegy, amely 2020. juniusi Utra

szol.

+* Ha a projekt 2021. junius 30-aval zarul, akkor 2021. szeptemberi utazasi bizonylat nem szamolhaté

el a projekt terhére!

10.1.5. Vis maior esetek

El6fordulhat, hogy egy résztvevé vis maior miatt megszakitja a
gyakorlatat / tanulmanyutjat / tovabbképzését, és a tervezettnél
hamarabb hazatér. Ha emiatt a résztvevé nem tudja teljesiteni a
célcsoportban el6irt minimdlis gyakorlati idGtartamot, vagy a

tervezettnél kevesebb id6t teljesit, akkor Erasmus+ tdmogatas itélhetd

meg a teljesitett hetek utan jard egyéni és utazasi koltségek egészére,

valamint a szervezési koltségeknek a teljesitett gyakorlati napok
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hosszaval ardnyos részére. Az aranyt a Tempus Koézalapitvany minden projekt esetében egyedileg allapitja

meg a koriilmények figyelembevételével.

El6fordulhat, hogy egy résztvevé vis maior miatt megszakitja a gyakorlatdt / tanulmanyutjat /
tovabbképzését és tervezettnél kordbban hazatér, azonban egy késGbbi id6pontban visszatér a
fogaddhelyre és folytatja gyakorlatat / tanulmanyutjat / tovabbképzését. Ebben az esetben a szervezési,
egyéni és utazasi koltségek elszdmolhatdak a teljesitett (fogaddnal toltott) hetek utdn, még akkor is, ha a
célcsoportban elGirt minimalis idGtartam az egyes kint toltott szakaszokra nem, csak a gyakorlat egészére

teljesdlt.

Fontos: az Iroda csak a tényleges kinn-tartdzkodasra tud tamogatdst adni, fliggetlendl attdl, hogy a kild6
intézmény esetleg mar a teljes id6tartamra elére megtéritette a koltségeket (pl.: szallast, étkezést elbre,
teljes 6sszegben kifizette). Az ilyen esetekben a fogadd / kozvetit6 féltdl visszakérhets tdmogatas mindig
a kildé — fogadd / kozvetitd partnerek egyezményének fliggvénye. Ezért célszer(i szerz6dést kotni a
partnereknek, illetve lehetdség szerint nem kifizetni a teljes 6sszeget el6re, hanem egy részét csak késébb,
megfelel6 teljesités (pl.: megfelel6 szallds, megfelel§ fogaddhelyek biztositdsa, szinvonalas felkészités,

stb.) esetén atutalni / kifizetni.

Lasd még a vis maior esetekrél a PM kézikdnyv 5.3. pontjat , Vis maior esetek”.

10.2. A tamogatas felhasznalasa, atcsoportositas a koltségtételek kozott

Az Erasmus+ Tamogatasi szerz6désben rogzitett 0sszegét a projektkoordinatornak a palyazatban vallaltak,
a TKA altal a szerz6déssel egyitt kikuldott modositott koltségvetési tablazat tételei (ha relevans) és a

Kalauzban/Kézikonyvben megadott maximalis tamogatasi 6sszegek szerint kell felhasznalnia.

Az Erasmus+ tdmogatasok egyik legf6bb jellemzdje, hogy az atalany-alapu koltségvetés felhaszndlasa
rugalmas, meglehetGsen szabadon alakithatd. A program sajatossaga, hogy mind a felhasznalas, mind
pedig az elszamoldas a jovahagyott tevékenységekhez van koétve, nem a megitélt tamogatasi
koltségtételekhez. A felhasznalds szabdlyai mindemellett tekintetbe veszik, hogy palydzaskor egy sor
tényez6 (lasd a mobilitasok részletes adatai) még nem ismert — ezek menet kozben kerillnek

véglegesitésre, illetve az el6zetes tervekhez képest valtozhatnak.

Mindezért a koltségek atcsoportositdsa a Kalauzban és a Tamogatasi szerz6désben foglalt felhasznalasi
szabalyok és limitek figyelembevételével meglehet6sen tag keretek kdzott lehetséges. F6 szabaly, hogy az
elszamolni kivant felhaszndlds Osszességében nem haladhatja meg az elfogadott palyazat szerint

el6zetesen megitélt, és a szerz6désben rogzitett tdmogatast.

Az egyes koltségtételek (utazas, egyéni tamogatas stb.) 0sszege atcsoportositassal modosithatd az alabbi

esetekben:

¢ aszerz6désben megitélt tdmogatasi 6sszeg valamely atalanykoltség esetében nem éri el az adhatd
maximumot: ilyen esetben a barmely mas kategéridban megtakaritott 0Osszeg ide

atcsoportosithatd, a maximalisan adhaté ataldnyosszeg erejéig;
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% létszamok és/vagy idGtartamok valtozasa esetében, ha ez az adhatd 6sszeghatarokat is
megvaltoztatja: pl. ha a tényleges Uti cél mas tavolsagi savba esik, és ez az utazadsi tamogatas
novelését igényli, az egyéni tamogatasbdl megtakaritott 6sszeg ide dtcsoportosithatd;

% Uj tevékenység bevondsa (pl. a palydzatban még nem tervezett munkatarsi mobilitds) —
Amennyiben ez az eset merilne fel, kérjik, hogy értesitsék irodai kapcsolattartéjukat.

% egyéni tdmogatdsra, utazdsi tdmogatasra és kurzusdijra megitélt tdmogatdsi O6sszeg 50%-a
atcsoportosithatd ezen harom koltségkategoria kozott.

% a szervezési tamogatdsra szant forrdsok maximum 100%-a csoportosithaté at mas
koltségkategoridba.

% specidlis igény(i résztvev6k tdmogatasara és magas utazasi koltség fedezése céljabdl rendkivili
tdmogatasra barmely koltségvetési kategdriabdl jogosult atcsoportositani forrdsokat, még akkor is,

ha eredetileg ezekre a koltségkategéridkra nem kilonitettek el forrast.

FIGYELEM! Az atcsoportositds fogalmat a Tdmogatasi szerz6édés 1.3.3 pontja szerint kell értelmezni,
vagyis csak az min@sul hivatalosan atcsoportositasnak, ha az ataldnytdmogatds kiszamitasaul szolgdld
,egységek” (kiutazasok, létszamok, helyszinek) esetében viéltozas volt, és emiatt a pénzigyi
beszamoldban a kategériankénti koltségmegoszlast is mddositani kell. (Természetesen a tényleges

koltségalapu tdamogatasi tételek megvaltozasa is ide értendd.)

Nem tekinthetd tehat atcsoportositasnak, ha a vallaltak szerint teljesitették a sz6ban forgé egységeket
(ldsd ugyanannyi résztvevd utazott ki, ugyanolyan id6tartamra), de mindemellett egyes koltségtipusok

esetében megtakaritas, masutt esetleg koltségtullépés jelentkezett.

A tényleges pénzfelhasznalast az atalany esetében a TKA nem vizsgalja.

10.3. A tamogatdas végso 0sszegének meghatarozasa

A tdmogatds végsd Osszegét az aldbbi szempontok és igazolo

dokumentumok figyelembevételével hatarozza meg a TKA:

A pdlyazatban megitélt tdmogatas abban az esetben adhaté, ha a

tevékenységeket a palyazé a palyazatban foglaltak szerint

megvaldsitotta.

Az egységkoltségen alapuld ataldanyosszegek esetében kilonosen fontos, hogy az ,,egységeket” a vallalt (a
szerz6désben elGirt) szamban teljesiteni kell. A szervezési atalany esetében a teljesitett kiutazasok szama
(ez alatt egy résztvevé egyszeri kiutazasa értendd), az utazasi tdmogatds esetében a kiutazdsok szama,
illetve az adott célallomasnak megfeleld tavolsagi sdv, az egyéni tdmogatas esetében pedig a kiutazasok

szama, id6tartama, és a fogadd orszag képezi a tamogatds kiszamitasanak alapjat.
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A tamogatds jogossdgat, felhasznalasanak szabdlyossagat szlkség esetén dokumentumokkal

(igazolasokkal, illetve szamlakkal, bizonylatokkal) kell tudni alatamasztani.

A koltségtipusonkénti igazolé dokumentumok az aldbbiak:

Szervezési tamogatas: a fogadd szervezet altal aldirt nyilatkozat, amely igazolja a kiilféldi tevékenységen
vald részvételt, meghatarozva a résztvevé személy nevét, a kiilfoldi tevékenység céljat, valamint kezdé és

befejez6 napjat.

Utazasi tamogatas: (a kild6 szervezet és a fogadd szervezet kozotti utazas esetén) a fogadd szervezet
altal aldirt nyilatkozat, amely igazolja a kilfoldi tevékenységen vald részvételt, meghatdrozva a résztvevd
személy nevét, a kilfoldi tevékenység céljat, valamint kezd6 és befejez6 ddtumat. Ha az utazas kiindulé
pontja nem egyezik meg a kild6 szervezet székhelyével és/vagy az érkezés helye nem egyezik meg a

fogado szervezet székhelyével, az eltérés okat a beszamoldban indokolni kell.

Egyéni tamogatas: a fogadd szervezet altal aldirt nyilatkozat, amely igazolja a kiilféldi tevékenységen vald
részvételt, meghatdrozva a résztvevé személy nevét, a kilfoldi tevékenység céljat, valamint kezdé és
befejezd napjat, vagy a kitoltott Europass mobilitasi igazolvany, melyet a fogadd vagy kildd intézmény

hivatalos képviselGje is hitelesitett aldirdsaval és intézményi pecsétjével.

Kurzusdij: a kurzusszervezd altal kidllitott részvételi igazolds, valamint a kurzusdij kifizetését igazold
okmany, szamla, vagy egyéb nyilatkozat formajaban, amely dokumentumok meghatarozzak a résztvevé
személy nevét, a kurzus megnevezését, valamint a résztvevé kurzuson vald részvételének kezdé és
befejez6 datumat (A szadmla Osszege nem a tamogatds Osszegének kiszamitdsdhoz, hanem annak

megallapitasahoz sziikséges, hogy valdban téritéses kurzusrdl van-e szé.)

Specialis igény(i résztvevik tamogatasa: a felmerilt koltségek szamldi alapjan. Ha a vallaltndl kevesebb
a specidlis igényl résztvevd, vagy nem tamasztjak ald a tobbletkoltségként megitélt 6sszeget, akkor az a

tdmogatas végosszegét csokkenti.

Rendkiviili tamogatas: a felmerilt koltségek szamldi, megjeldlve a szamla kibocsatdjanak nevét és cimét,
az Osszeget és pénznemet, valamint a szamla keltét. Magas utazasi koltség esetén az Utvonal leirdsa is
szlikséges.

Ha nem tamasztjdk ald az igényelt tdmogatasi Osszeget, akkor az szintén a tamogatds végosszegét

csokkenti.

Ahol a tamogatdsi 6sszeg valamely tételét tényleges koéltség alapon itélte meg a TKA, ott a megkdvetelt

bizonylatok megfelel§sége iranyado.

A pénziigyi beszamoléban feltiintetett felhasznalt tamogatasi 6sszegnél nem lehet magasabb a végsé

tamogatdas Osszege.
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10.4. Egyéb pénzligyi kérdések

10.4.1. A tamogatas elszamolasanak arfolyama

A Tamogatdsi szerz6dés Kiilonos feltételek 1.4.7 pontjanak értelmében a pénziigyi beszamoldban

feltlintetett 6sszegeket eurdban kell megadni.

Ezért a Kedvezményezettnek minden tényleges alapon elszamolt koltségét (Specialis igényl résztvevék
tdmogatasa és Rendkiviili tdmogatas) az Eurdpai Bizottsag altal abban a hénapban meghatarozott és
honlapjan kozzétett havi arfolyamon kell dtszamitania, amelyen a Kedvezményezett bankszamldjan az
elsé el6finanszirozasi 6sszeget jovairtak.

Figyelem: Ez a gyakorlat kizarélag a tényleges alapon elszamolt koltségekre vonatkozik, tehat az
egységkoltség alapu atalanytamogatasokra nem kell ezt az arfolyamot alkalmazni!

Az adott napi arfolyamot az alabbi honlapon taldlja meg:
http://ec.europa.eu/budget/contracts grants/info contracts/inforeuro/inforeuro _en.cfm

A mobilitasi tamogatas felhasznaldsanak ad6zasi kérdései:

A személyi jovedelemadordl széléd 1995. évi CXVII. torvény rendelkezéseket tartalmaz a mobilitasi
programok keretében maganszemélyek szamdra folydsitott tamogatds vonatkozdsdban. A pontos
szabalyozast a térvény 7. § (1) bekezdés, valamint az |. melléklet 4.7.c) pontja tartalmazza. A rendelkezés
célja, hogy a mobilitasi programokban részt vevé maganszemélyek részére folydsitott 6sztondij, egyéb
juttatds addmentessé tételével elGsegitse, hogy a tdmogatds minél nagyobb része ténylegesen
felhasznalhatd legyen a projekt céljara. Kérjik, hogy a jogszabalyi rendelkezés konkrét helyi
alkalmazhatdsagdnak kérdésérél, lehetéségeir6l konzultdljanak a projekt pénziigyeivel foglalkozd
kollégajukkal, szlikség esetén pedig kérjék a NAV allasfoglaldsat.

A mentességi rendelkezés alkalmazdsanak megkonnyitése érdekében az érintett jogszabalyi helyre vald

hivatkozas a Tamogatdsi szerz6désbe (Kiilonos feltételek .15 pont) is belekerdilt.
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10.4.2.

Utazds

Egyéni
tamogatds

Szervezési
dtaldny

Kurzusdij

Specidlis
igénnyel
Osszefiiggo
tamogatds

Rendkiviili
tamogatds

Koltségkategoria

RésztvevGk (beleértve a kisérdket is) utazasi koltségének
tdmogatdsa, a kiinduld dllomastdl a célallomasig (oda-vissza)

A mobilitds id6tartama alatti tartézkodas koltségei: szallas,
étkezés, helyi kozlekedés stb.

A mobilitds megszervezésével, a projekt menedzsmentjével
Osszefligg6 koltségek:

* résztvevdk interkulturdlis, szakmai stb. felkészitése;
projektkoordindcio (pl. adminisztracio, személyi
koltségek);
értékelés (pl. beszdmoldk 6sszeallitdsa, felmérés
készitése);
terjesztés (pl. rendezvények, kiadvanyok);
monitoring és el6készits latogatasok koltségei

Téritési dijas kurzusok, tovabbképz6 tanfolyamok koltségéhez
valé hozzéjarulas (Munkatdrsak kiilféldi tovdbbképzése tipusu
tevékenység esetén)

Fogyatékossdggal él6k részvételével kozvetlenil 6sszefliggd
koltségek

Magas utazasi koltség esetén, ha az utazasi atalany nem fedezi a

kiutazok utazasi koltségeinek 70%-at

Tamogatott koltségvetési tételek 6sszefoglalé tablazata

Egységkoltség
-atalany

Egységkoltség
-atalany

Egységkoltség
-atalany

Egységkoltség
-atalany

Tényleges
koltségalapu
tdmogatas

Tényleges
koltségalapu
tdmogatas
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Osszege
0-9km 0€
10-99 km 20€
100 —499 km 180 €

500 -1 999 km 275 €
2000-2999km 360€
3000-3999km 530€
4000-7999km 820€
8000-19999 km 1500€

Kiszamitasanak madja

Az Eurdpai Bizottsag honlapjan talalhato
Tavolsagkalkulator
(https://ec.europa.eu/programmes/erasmus-
plus/resources/distance-calculator_hu)
segitségével meghatdrozott tavolsagi sav
szerint (személyenként)

Programorszagok 3 csoportra
oszlanak

A kilfoldon tartézkodas hossza (napok szama)
és a résztvev6k szama alapjan.

100 résztvevdig: 350 €/f6
100 résztvevd felett: 200 €/f6

RésztvevGk szama alapjan (a fogyatékossaggal
€16 személy(ek) kisérGje nélkil)

70 €/f6/nap, DE MAX. 700
€/f6/ projekt

Résztvev6k szama alapjan,
maximalisan 700 EUR szamolhatd el 1 f6re a
palyazatban

Tényleges koltségek 100%-a

Megfelel6 indokldssal aldtdmasztva,
tényleges, igazolhato felhasznaldas alapjan

Legfeljebb az 6sszes
elszamolhaté koltség 80%-dig

Megfelel6 indokldssal aldtdmasztva,
tényleges, igazolhato felhaszndlas alapjan




11. ELLENORZES

A megvaldsitas alatt allé, vagy mar befejezett mobilitdsi projektek kapcsan az aldbbi ellenérzési formak

merilhetnek fel:

Formija Ellen6rzé szerv

Tartalmi megvaldsitast és ** monitoring latogatas,
Tempus Kozalapitvany,
szabalyossagot ellen6rzd ¢ helyszini ellenGrzés
Eurdpai Bizottsag
latogatas
Tempus Kozalapitvany,
% tételes ellendrzés Eurdpai Bizottsag, egyéb
Pénzligyi szabdlyossagot
%+ rendszerellenGrzés eurdpai szervek (pl. Eurdpai
vizsgalo ellenGrzés
% helyszini ellenérzés Szamvevd@szék. Eurdpai

Csalas Elleni Hivatal)

A projektek egy részének megvaldsitasat a Tempus Kdzalapitvany személyes latogatas keretében koteles

ellendrizni. A latogatdsra jel6lt, futd projekttel rendelkez6 Kedvezményezettek kivalasztdsa
véletlenszerlen torténik. A latogatdsok a Kedvezményezett intézménynél zajlanak, ahol a Nemzeti Iroda
koz6s megbeszélés keretében tajékozddik a projekt haladasardl (megvaldsitas |épései, esetleges
valtozasok és problémak, tapasztalatok, eredmények) és szabalyossagardl.

A latogatas id6pontjanak el6zetes egyeztetésére telefonon keril sor, majd a Nemzeti Iroda hivatalos
levélben erdsiti meg a latogatas id6pontjat.

A latogatas utan a Nemzeti Iroda hivatalos levelet és egy el6zetes beszamolot kild a
projektkoordindtornak, melyben a latogatas soran tapasztaltak alapjan észrevételeket, ajanlasokat
fogalmaz meg a projekt lebonyolitasaval kapcsolatban. A beszdmoldban foglaltakra a Kedvezményezett
30 napon belill reagdlhat. Ezt kovet6en készil el a végleges jegyz6kdonyv — amennyiben a

Kedvezményezett nem tesz kiegészitéseket, akkor az el6zetes 6sszefoglald valik véglegessé.

11.2.1. Monitoring latogatas

A monitoring latogatdst a projekt futamideje alatt barmikor, nem feltétleniil csak egy projekthez

kapcsoléddan tehet a Nemzeti Iroda. A latogatds célja a Kedvezményezettel torténé személyes taldlkozas,
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a projekt szervezésének, megvaldsitdsanak atfogd tanulmanyozdsa, j6 példdk megismerése, az

intézménynél futd projekt(ek) min&ségének, hatékonysaganak és hatasanak feltérképezése.
A monitoring latogatds soran a TKA ellendrizheti példaul a kévetkezdket:

¢ Atajékoztatas dokumentumai, résztvevék palyazatai, a kivalasztas mddszere, annak atlathatdésaga,

igazsdgossdaga, dokumentacidja stb.

< A palyazatban leirt munkaprogram megvaldsuldasanak 0Osszehasonlitdésa a Képzési

megallapodasban/Munkaprogramban rogzitettekkel és a megvaldsult tevékenységgel.

11.2.2. Helyszini ellenérzés
A helyszini ellen6rzés szintén a projekt futamideje alatt valdsul meg, célja a projekt tartalmi és pénzigyi
szabalyossagdnak vizsgalata. Ennek sordn a Nemzeti Iroda képvisel6i a megvaldsitast vetik Ossze a

szabalyokkal, az elfogadott palyazattal, az el&irt kritériumokkal.

A kétféle ellenérzés egy latogatas keretében is megtorténhet.

11.2.3. Tételes ellenérzés

A tételes ellen6rzésre a projekt befejezése utan kerilhet sor: célja a szabalyos felhaszndlas vizsgdlata,
mely soran a TKA bekéri a projekthez kapcsolddd dokumentumokat, és egybeveti azokat a benyujtott
pénziigyi beszamoldéval. A Nemzeti Iroda a véletlenszer(ien kivdlasztott projektek koordinatorait a
beszamold beérkezési hatdrideje el6tt maximum 2 héttel, de legkésébb a beszamold beérkezése utdn
kozvetlenil (a beszamold formai ellenGrzése utan) kiértesiti a tételes ellendrzésrdl. A tételes ellenGrzés
bejelentése/egyeztetése irasban (ajanlott levélben) torténik. A levél bemutatja az ellenérzés céljat,
egyezteti a technikai részleteit, felsorolja a sziikséges dokumentumok, anyagok listdjat, amelyeket a

tdmogatottnak be kell kiildeni.

A projekt koltségeit igazold szamldkat és egyéb bizonylatokat meg kell 6rizni a projekt lezarultat kdveté 3
éven (60 ezer eurd feletti tdmogatdsi 6sszeg esetén 5 éven) keresztiil, mert egy esetleges ellenGrzés
esetén be kell tudni mutatni ezeket a Tdmogatdsi szerz6dés altal erre feljogositott szerveknek (TKA,

Eurdpai Bizottsag, Eurdpai SzamvevEszék).

A Nemzeti Iroda a helyszini ellenérzések alkalmdval kérheti a dokumentumok eredeti példanyanak
bemutatdsat az Osszes résztvevGre vonatkozdéan, tovabba betekintést kérhet az intézmény
konyvvezetésébe.

A pénzlgyi vizsgalat ala vonhaté dokumentumok listajat a Tamogatasi szerzédés lll. sz. melléklet

Pénziigyi és szerz6déses rendelkezései tartalmazza.




12. KAPCSOLAT, RENDEZVENYEK

A Tempus Kézalapitvany / Erasmus+ mobilitasi csoport elérhetdsége:

Postacim: 1438 Budapest 70., Pf.: 508.
Székhely: 1077 Budapest, Kéthly Anna tér 1.
Telefon: 06 1/ 237-1300

Honlap: tka.hu > Palydzatok > Erasmus+

A Tempus Kézalapitvany / Erasmus+ mobilitasi csoport kdznevelési mobilitasi projektekkel foglalkozé

munkatarsai:
Név Beosztas E-mail Mellék
Lovaszi Attila csoportvezetd attila.lovaszi@tpf.hu -
Szildgyi Robert palydzati koordinator robert.szilagyi@tpf.hu 155
Toébids llona junior palydzati referens ilona.tobias@tpf.hu 130
Kara Melinda junior palyazati referens melinda.kara@tpf.hu 233

A Tempus Koézalapitvany pénziigyi monitoring csoport Erasmus+ kéznevelési mobilitasi projektekkel

foglalkozé munkatarsa:

Budayné Szentes Dorottya  koordinator dorottya.szentes@tpf.hu

A www.tka.hu oldalon taldlja a Tempus Koézalapitvdny honlapjat, mely a TKA 3ltal kezelt nemzeti és

nemzetkdzi programokkal kapcsolatos informacidkat tartalmazza.
Az Erasmus+ koznevelési mobilitasi projektekkel kapcsolatos informacidkat a kovetkezé Utvonalon

taldlja meg: Féoldal > Erasmus+ > Kéznevelés > Tdmogatott pdlydzdknak

Innen toltheti le a tdmogatdsi szerz6dés mellékleteit (szerz6désmintak, beszamold formanyomtatvanyok,
utmutatok, stb.) és egyéb hasznos informaciokat, dokumentumokat, amelyekre a projekt megvaldsitasa

soran szlikség lehet.

Figyelmébe ajanljuk elektronikus hirleveliinket, melyre feliratkozva havonta e-mailben tdjékoztatjuk
legfrissebb hireinkrél, rendezvényeinkrdl, pdlyazati lehet6ségeinkrél, eredményeinkrél.

A hdénap kiemelt hirei mellett, a jobb oldali sdvban talalhaté témakordkre kattintva a tovabbi, specialisan
Onoket érdekld és érint6 hirek kozott bongészhetnek.

A hirlevélre honlapunkon iratkozhat fel: www.tka.hu > Hirek menipontjdban a Hirlevél > Feliratkozds

részben.
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A honlapon a Hirlevél menlpont alatt is megtaldlja az oktatas kiilonbozd teriileteihez kapcsolddo,
tematikus hireket.

Hasznos olvasnivaldkat, tanulmdnyokat taldl a honlap Kiadvanyok, valamint Tudastar menipontjaban.

12.4. Konzultacio a Nemzeti Irodaval

A projekt megvaldsitasa folyaman felmerilhetnek olyan kérdések, problémak, amelyeket hasznos lehet
személyesen megbeszélni az Iroda munkatdrsaival. Kérjik, minden esetben telefonon vagy e-mailben
jelezze, hogy személyes konzultidcidhoz id6épontot szeretne egyeztetni lrodankkal. A konzultacidra a
Tempus Kozalapitvany székhelyén keril sor.

Szlikség esetén lehetGség nyilik arra, hogy a konzultacidn a csoportvezetd és a pénziigyi monitoring egység

munkatarsa is részt vegyen.

12.5. Rendezvényeink

A Tempus Kozalapitvany tobbéves hagyomanyahoz hiven, minden

palyazati korben szdmos rendezvényt szervez. Az aldbbiakban azon

kiilonb6z6 tipusu rendezvényeket ismertetjlk, amelyek az informacidk

atadasan tul sikeresen megvaldsitott projektek bemutatdsara is
alkalmat nyujtanak szélesebb k6z6nség szamdara. Minden rendezvény ingyenes, a részvételhez azonban

el6zetes regisztracio szikséges.

Palyazatiro szeminarium
Minden év &szén, az aktualis palydzati kort megel6z6en palydzatird szeminariumot szerveziink. A

palydzatiré szemindrium célja, hogy a palydzdk atfogd képet kapjanak az Erasmus+ kdznevelési mobilitasi
palydzattipusrdél, megismerkedjenek a palydzati dokumentacidval, pénziigyi és adminisztracids

szabalyokkal.

Projektindité szeminarium
Az Erasmus+ palydzattipusban tdmogatott intézmények részére a Tempus Kdzalapitvany projektinditd
A szeminariumot szervez (altaldban junius elején), ahol a projekt megvaldsitasa

_» = szempontjabol fontos tartalmi és pénziigyi kérdések, projektmenedzsmenti

©

Sﬁ tevékenységek keriilnek kifejtésre.

Beszamolas informdacids nap

Az Erasmus+ pdalyazattipusban tamogatott intézmények részére a Kdzalapitvany minden év tavaszan
informaciés rendezvényt szervez a beszamold elkészitésének tamogatdsara, ahol azokrdl a tartalmi,
pénzigyi, technikai kérdésekrél esik sz6, melyek a zarobeszamolo elkészitéséhez / jévahagydsahoz, illetve

a pénzigyi elszamoldsahoz sziikségesek.
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Disszeminacids tréning

A Tempus Kozalapitvany Kommunikacios egysége minden év Gszén gyakorlati mihelyt szervez az
Erasmus+ palydzatot nyert szervezetek képviselGinek, akiknek projektbeli kotelezettségiik eredményeik
kommunikdlasa a kilvildag felé, azonban a feladat tobbnyire nehézséget okoz szamukra kell§ eszkoz,
tdmogatottsag vagy hattérismeret hidnyaban. A tréning célja, hogy gyakorlati segitséget nyujtson a

projektgazdaknak ahhoz, hogy az eredményeiket 6k maguk hatékonyan tudjak terjeszteni.

Disszeminacios konferencia és Nivodijatado linnepség
Hagyomanyosan minden év tavaszan rendezi meg a Kozalapitvany az Erasmus+
\ y brogram keretében kiemelked6 szinvonald nemzetkozi egylUttm(ikodést
megvaldsitd palydzék elismeréseként a Nivddijatadd (nnepséget. Erre a
- - — rendezvényre 2020-ban Gsszel keril sor. Ez az esemény kivald alkalmat biztosit arra,

hogy a dijjal jutalmazott intézmények és mas kiemelked6 szinvonall projektet megvaldsitd pdlyazok

m(ihelymunka keretében a szakmai kzonséggel is megosszak tapasztalataikat, példaul arrol:

*» Hogyan hasznalhatdak a gyakorlatban az oktatas, a képzés és az ifjisagi munka soran az Erasmus+
projektek eredményei?
% Milyen pedagdgiai, mddszertani Ujitasok tehetik sikeresebbé az oktatas-képzés és ifjusag tertletén

m(ikodé intézményeket?

Tematikus monitoring szeminariumok

Az Erasmus+ palydzattipusban sikeresen palydzo intézmények szamara \
rendszeresen szerveziink Un. tematikus monitoring szemindriumokat. A

szeminarium elsédleges célja egy olyan férum biztositdsa, amelyen a \
résztvev6k  megoszthatjdk egymdssal tapasztalataikat, a  projekt

megvaldsitdsa soran felmeriilt problémdikat és megoldasaikat annak __i — - -
érdekében, hogy tanulhassanak egymas sikereibdl és hibaibdl. A rendezvény emellett alkalmat teremt a

hasonld terilleten tevékenykedd intézmények kdzotti egylttmikodés elsegitésére is.

Orszagos informaciés kampany

A Tempus Kozalapitvany minden év 6szén, az aktualis palyazati kort megel6z6en, regiondlis informacios

kampanyt szervez, projektird szeminariumok formajdban, ahol az Erasmus+ V\ ‘

mobilitasi palydzattipus mellett, lehetfség szerint egy sikeresen megvaldsitott \)\-/ "1 J
Erasmus+ mobilitasi projekt is bemutatasra kerl. Ez utdbbihoz a TKA felkéri a régid . : @;
egyik eredményes projektjének koordinatorat, hogy egy rovid el6adas keretében TB—

ismertesse eddigi tapasztalatait a kilfoldi szakmai gyakorlatok megvaldsitasaval
kapcsolatban. A rendezvény, ezaltal lehet&séget kinal az intézmény és a projekt regiondlis bemutatdsara,

a projekt eredményeinek terjesztésére is.
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Alma a fan miihelymunkak
A Tempus Kozalapitvany Alma a fan cim( délutani mihelysorozatdra az inspiralodni és
- tudasukat megosztani vagydé pedagdgusokat varjuk, ahol a tanarok szdmdra fontos
‘ témadkat dolgozunk fel, amelyekhez egyébként a mindennapok soran kevés utmutatast
afan kapnak. Modszertanunk lényege, hogy a mdhely elején, sajat élményen alapulo
q|mc| rahangold feladatokat épitiink fel az aktudlis témdhoz kapcsoléddan, amit egy
kontextust bemutatd, rendszerezé el6adas kovet, majd gyakorlatorientdlt mihelymunkak kovetkeznek,
ahol a téma egy-egy részletét tudjuk arnyalni. A m(ihelymunkdk célja nem pedagdgusképzés, vagy a
rendszerlehet6ségek feltardsa, inkabb szemléletformalas és érzékenyités. 2019-t6l olyan témak is
megjelennek a mdhelysorozatban (pl. hatasmérés, hatdsértékelés, mindségbiztositds), amelyek az

Erasmus+ projektgazddknak vagy projektet tervezéknek is hasznosak lehetnek. Az aktudlis mlhelyekrél a

Tempus Kozalapitvany honlapjan, a Rendezvények fejléc alatt talalhatok részleteket.

A PROJEKT MEGVALOSITASAHOZ SOK SIKERT KiVANUNK!
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https://tka.hu/rendezvenyek

